Warszawa, dnia 30 grudnia 2022 r.
Poz. 124
ZARZADZENIE

MINISTRA FINANSOWD

z dnia 29 grudnia 2022 r.

w sprawie sposobu dokonywania wydatkow przy wykorzystaniu stuzbowych kart platniczych

Na podstawie art. 175 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. 22022 r. poz. 1634, z poézn. zm.?) zarzadza sig, co nastepuje:

1)

2)

3)

4)

S)

6)
7)

)]

§ 1. Zarzadzenie okresla:

funkcje, stanowiska i zakres obowigzkow shuzbowych uprawniajacych do korzystania ze
stuzbowej karty ptatniczej;

tryb 1 warunki przyznawania stluzbowej karty platniczej i ustalania wysokos$ci miesigcznych
limitow wydatkow;

rodzaje towarow 1 ustug, za ktére moze by¢ dokonywana zaptata za pomoca stuzbowej karty
platniczej;

przypadki, kiedy moze by¢ dokonana wyptata gotéwki za pomoca stuzbowe;j karty ptatniczej;
sposob prowadzenia ewidencji wydanych stuzbowych kart ptatniczych;

sposob i1 terminy rozliczania ptatnosci dokonanych przy wykorzystaniu stuzbowej karty ptatnicze;j;

sprawozdawczos$¢ jednostek w zakresie posiadanych stuzbowych kart ptatniczych.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
cztonku kierownictwa Ministerstwa Finanséw — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Finansow,
sekretarzy 1 podsekretarzy stanu w Ministerstwie FinansoOw oraz Dyrektora Generalnego

Ministerstwa Finansow;

Minister Finansow kieruje dzialami administracji rzadowej — budzet, finanse publiczne i instytucje finansowe, na
podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 kwietnia 2022 r. w sprawie szczegoétowego
zakresu dziatania Ministra Finansow (Dz. U. poz. 939).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2022 r. poz. 1692, 1725, 1747, 1768, 1964
i 2414.
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2)

3)

4)

5)

6)

1)
2)

3)

dyrektorze —nalezy przez to rozumie¢ dyrektora izby administracji skarbowej, dyrektora Krajowej
Szkoty Skarbowosci, dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej, dyrektora Centrum Informatyki
Resortu Finansow oraz dyrektora Instytutu Finansow;

dysponencie — nalezy przez to rozumie¢ dysponenta czegsci 19 budzetu panstwa — budzet, finanse
publiczne i instytucje finansowe;

jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Finansow, izby administracji skarbowej wraz
z podleglymi urzedami skarbowymi 1 urzedami celno-skarbowymi, Krajowg Szkote Skarbowosci,
Krajowa Informacje¢ Skarbowg, Centrum Informatyki Resortu Finanséw oraz Instytut Finansow;
uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobg, o ktérej mowa w § 3, z ktérg zostata podpisana
umowa o korzystanie ze stuzbowej karty ptatniczej;

wydajacym — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Finansow, Dyrektora Generalnego Ministerstwa

Finanséw oraz dyrektora.

§ 3. 1. Stuzbowa karta ptatnicza moze zosta¢ przyznana:

czlonkowi kierownictwa Ministerstwa Finansow;

dyrektorowi departamentu albo biura i zastgpcy dyrektora departamentu albo biura Ministerstwa
Finansow;

dyrektorowi 1 jego zastepcy, jezeli jest to uzasadnione charakterem obowigzkéw stluzbowych,
wynikajagcym z regulaminu organizacyjnego jednostki lub okre§lonym w imiennym zakresie
obowigzkow stuzbowych lub opisie stanowiska pracy.

2. Stuzbowa karta platnicza moze zosta¢ przyznana osobom innym niz okreslone w ust. 1, jezeli

w zwigzku z zajmowanym stanowiskiem, petniong funkcja lub wykonywanymi obowigzkami

stuzbowymi dokonuja wydatkow, o ktorych mowa w § 8 ust. 1.

§ 4. Wysoko$¢ miesigcznego limitu wydatkow $rodkow finansowych na shuzbowej karcie

platniczej nie moze by¢ wigksza niz:

)]
2)
3)

25.000 zt — w przypadku os6b wymienionych w § 3 ust. 1 pkt 1;
18.000 zt — w przypadku 0s6b wymienionych w § 3 ust. 1 pkt 21 3;
10.000 zt — w przypadku os6b wymienionych w § 3 ust. 2.

§ 5. 1. Decyzj¢ o przyznaniu stuzbowej karty ptatniczej podejmuje dysponent na wniosek osob,

o ktorych mowa w § 3.

2. W przypadku oséb wymienionych w § 3 ust. 2, wniosek o przyznanie stuzbowej karty ptatniczej

wymaga uprzedniej akceptacji wydajacego.

3. Dysponent, podejmujac decyzje o przyznaniu stuzbowej karty ptatniczej, okresla miesigczny

limit wydatkéw srodkow finansowych na stuzbowej karcie ptatniczej oraz okres, na ktory jest przyznana

stuzbowa karta ptatnicza.
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4. Wzor wniosku o przyznanie stuzbowej karty ptatniczej okre$la zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 6. 1. Stluzbowa karta ptatnicza jest wydawana po podpisaniu umowy o korzystanie ze stuzbowe;j
karty ptatniczej. Wzoér umowy o korzystanie ze stuzbowej karty ptatniczej okresla zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia.

2. Umowa o korzystanie ze stuzbowej karty ptatniczej jest zawierana migdzy:

1) Ministrem Finansow a Dyrektorem Generalnym Ministerstwa Finanséw;
2)  Ministrem Finansow a osobami wymienionymi w § 3 ust. 1 pkt 3;
3) Dyrektorem Generalnym Ministerstwa Finansow, reprezentujagcym Ministerstwo Finansow, a:

a) innym cztonkiem kierownictwa Ministerstwa Finansow,

b) osobami wymienionymi w § 3 ust. 1 pkt 2,

c) osobami wymienionymi w § 3 ust. 2 zatrudnionymi albo pelnigcymi stuzbg w Ministerstwie

Finansow;
4) reprezentujacym dang jednostke dyrektorem a osobami wymienionymi w § 3 ust. 2 zatrudnionymi
albo petnigcymi stuzbe w danej jednostce.

3. Do umowy o korzystanie ze stuzbowej karty platniczej dotacza si¢ oswiadczenie uzytkownika
0 zapoznaniu si¢ z przepisami niniejszego zarzadzenia oraz wyrazeniu zgody na potracanie
z wynagrodzenia za prace lub uposazenia kwot wydatkowanych niezgodnie z obowigzujgcymi
przepisami lub postanowieniami umowy o korzystanie ze stluzbowej karty ptlatnicze;. Wzor

oswiadczenia okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 7. 1. Stuzbowa karta platnicza jest przyznawana na czas okreslony.
2. W przypadku:
1) uplywu okresu, na ktory zostata przyznana stuzbowa karta ptatnicza,
2) odwolania z pelnionej funkcji lub stanowiska,
3) wypowiedzenia stosunku pracy lub zmiany zakresu zadan, ktore uzasadniaja przyznanie stuzbowej
karty ptatnicze;,
4) rozwigzania przez wydajacego w trybie natychmiastowym umowy o korzystanie ze stuzbowe;j
karty platnicze;j
—uzytkownik ma obowigzek zaprzestania uzywania stuzbowej karty ptatniczej, jej zwrotu wydajacemu
oraz niezwlocznego rozliczenia transakcji dokonanych z jej uzyciem.
3. Uzytkownik zwraca wydajagcemu stluzbowa karte ptatniczg nie pdzniej niz w terminie 3 dni
roboczych od wystapienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 2. Do tego okresu nie wlicza si¢ dni

udokumentowanych przez uzytkownika jako usprawiedliwiona nieobecno$¢ w pracy.



Dziennik Urzedowy Ministra Finanséw — 4 — Poz. 124

§ 8. 1. Uzytkownik jest upowazniony do dokonywania ptatnosci przy wykorzystaniu stuzbowe;j
karty platniczej wytacznie za zakup ustug lub towaréw zwigzanych z wykonywaniem obowigzkow
stuzbowych, obejmujacych:

1)  zakup ustug lub towaréw zwigzanych z podréza stuzbowsa, w tym ustug hotelarskich, przejazdow
srodkami transportu, ustug gastronomicznych, optat za salonik VIP;

2)  zakup ustug lub towardéw zwigzanych z uzywaniem samochodow stuzbowych, w tym na pokrycie
optat parkingowych, optat za przejazd autostrada, optat za korzystanie z myjni samochodowej,
naprawy w przypadku awarii;

3) zakup innych ustug lub towaréw dla jednostki zwigzanych z wykonywaniem zadan stuzbowych,
petnieniem funkcji lub zajmowanym stanowiskiem.

2. Uzytkownik moze dokona¢ wydatku przy wykorzystaniu stuzbowej karty ptatniczej tylko
wtedy, jezeli zakup uslug lub towaréw zostal uprzednio ujety w planie finansowym danej jednostki

1 uprzednio zabezpieczono $rodki finansowe na ten cel.

§ 9. 1. Stuzbowa kartg platnicza moze postugiwac si¢ wylacznie jej uzytkownik.

2. Uzytkownik moze dokonaé ptatnosci za ustugi lub towary nabywane na rzecz innych osob
zatrudnionych albo petnigcych stuzbe w danej jednostce w przypadku uzasadnionej potrzeby dokonania
ptatnosci w formie bezgotdéwkowej 1 wylacznie po uzyskaniu potwierdzenia zabezpieczenia srodkow

finansowych na ten cel.

§ 10. 1. Uzytkownik moze dokona¢ wyplaty gotdwki za pomoca stuzbowej karty ptlatniczej
wylacznie w uzasadnionych okolicznos$ciach.

2. Uzasadnienie koniecznos$ci wyplaty gotowki za pomoca stuzbowe;j karty ptatniczej uzytkownik
przedstawia w formie pisemnej do akceptacji wydajacego przed dokonaniem wyplaty, a w szczegolnie

uzasadnionych przypadkach — przy rozliczeniu dokonanej transakcji.

§ 11. 1. Fakt utraty stluzbowej karty ptatniczej w wyniku jej zgubienia lub kradziezy albo fakt
ujawnienia kodu PIN osobie nieuprawnionej lub podejrzenia, ze dostep do kodu PIN uzyskaty inne,
nieupowaznione osoby, uzytkownik niezwlocznie zglasza do banku, ktéry wydal te kartg, oraz
powiadamia wydajacego.

2. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wynikajace z niezgloszenia do

banku okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1.

§ 12. 1. Ptatno$¢ dokonang przy wykorzystaniu stuzbowej karty platniczej lub ptatno$¢ gotéwka
wyptacong za pomocg stuzbowej karty ptatniczej uzytkownik dokumentuje przez przedstawienie:
1) faktur lub rachunkéw dokumentujacych te ptatnosé, opisanych w sposob okreslajacy charakter,

okolicznosci 1 cel dokonania wydatku oraz zwigzek z wykonywaniem obowiazkow stuzbowych,
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pelieniem funkcji lub zajmowanym stanowiskiem, a takze w sposdb umozliwiajacy

potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw finansowych 1 ustalenie zrodia finansowania,

2) potwierdzenia dokonania ptatnosci przy wykorzystaniu stuzbowej karty ptatniczej lub
potwierdzenia wyptaty gotowki — w przypadku mozliwosci uzyskania takich potwierdzen

— niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych od daty dokonania transakcji

wymienionych w § 8 ust. 1, a w przypadku wydatkéw dokonanych w zwigzku z podréza stuzbowa —

niezwlocznie, jednak nie poézniej niz w terminie 14 dni od dnia jej zakonczenia.

2. W przypadku ptatnosci dokonanej przy wykorzystaniu stuzbowej karty platniczej kwota
wynikajaca z przedstawionej faktury lub rachunku, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, powinna odpowiada¢
kwocie na wydruku potwierdzenia dokonania ptatnosci przy wykorzystaniu stuzbowej karty platniczej.

3. W przypadku ptatnosci dokonanej przy wykorzystaniu stuzbowej karty platniczej za ustugi,
o ktorych mowa w § 8 ust. 1 pkt 1, §wiadczone na rzecz innych oso6b bedacych cztonkami delegacji
stuzbowej, zatrudnionych albo peklnigcych stuzbe w danej jednostce, uzytkownik zamieszcza na
fakturze lub rachunku, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, i w skladanym rozliczeniu informacj¢ o imieniu
1 nazwisku osoby korzystajacej z danych ustug oraz wyjasnienie dotyczace okoliczno$ci dokonania
ptatnos$ci przy wykorzystaniu stuzbowej karty platniczej.

4. W przypadku niewykorzystania gotowki wyptaconej za pomoca stuzbowej karty platnicze;j,
uzytkownik zwraca te gotdéwke do kasy albo na rachunek bankowy jednostki, w ktorej jest zatrudniony
albo petni stuzbe, niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych od daty wyptaty

gotowki.

§ 13. Ptatnosci dokonane przy wykorzystaniu shuzbowej karty ptatniczej za posrednictwem

Internetu uzytkownik dokumentuje w sposob, o ktérym mowa w § 12 ust. 1-3.

§ 14. Rozliczenie wydatkow dokonywanych przy wykorzystaniu shuzbowej karty platniczej
lub gotowki wyplaconej za pomoca stuzbowej karty platniczej jest dokonywane przez wlasciwa
komorke wskazang przez kierownika jednostki. Podstawa rozliczenia dokonanych wydatkow sg

dokumenty otrzymane z banku oraz przedstawione przez uzytkownika.

§ 15. 1. Uzytkownik jest zobowigzany do zwrotu wydatkéw dokonywanych przy wykorzystaniu
stuzbowej karty ptatniczej lub gotowki wyptaconej za pomoca stuzbowej karty ptatnicze;:
1) nieudokumentowanych w sposéb okreslony w § 12 ust. 11 3;
2) w przypadku wykorzystania stuzbowej karty ptatniczej niezgodnie z obowigzujacymi przepisami
lub postanowieniami umowy o korzystanie ze stuzbowej karty ptatniczej, w szczegdlnosci
w przypadku wydatkowania srodkéw na cele prywatne.
2. Kwote odpowiadajaca wydatkom, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z optatami bankowymi

zwigzanymi z dokonang ptatnoscia, uzytkownik zwraca do kasy albo na rachunek bankowy jednostki,
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w ktorej jest zatrudniony, petni stuzbg, zajmuje stanowisko lub funkcje, w terminie okreslonym nota
obcigzeniowg. W przypadku niezwrocenia przez uzytkownika tej kwoty w terminie okreslonym w
zdaniu pierwszym, kwota ta jest potrgcana odpowiednio z wynagrodzenia albo uposazenia tego
uzytkownika.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, wydajacy moze rozwigza¢ z uzytkownikiem
w trybie natychmiastowym umow¢ o korzystanie ze stuzbowej karty platniczej z obowigzkiem
niezwlocznego zwrotu stuzbowej karty platniczej przez uzytkownika. W takim przypadku kwota
odpowiadajaca wydatkom, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z optatami bankowymi zwigzanymi
z dokonang ptatnoscia jest potragcana odpowiednio z wynagrodzenia albo uposazenia tego uzytkownika.

4. Wydajacy moze, na pisemny wniosek uzytkownika uzasadniajacy zwiagzek dokonanego
wydatku z wykonywaniem zadan sluzbowych oraz wskazujacy okoliczno$ci i cel jego dokonania,

wyrazi¢ zgode na rozliczenie tego wydatku, jako wydatku na cele, o ktorych mowa w § 8 ust. 1.

§ 16. 1. Wydajacy prowadzi biezaca ewidencje wydanych stuzbowych kart platniczych.
Ewidencja moze by¢ prowadzona w postaci elektroniczne;j.
2. Ewidencja, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:
1) imi¢ i nazwisko uzytkownika;
2) zajmowane przez uzytkownika stanowisko, petlniong przez niego funkcje lub zakres jego
obowigzkow stuzbowych uprawniajgcych do wydania stuzbowej karty ptatniczej;
3) oznaczenie stuzbowej karty platnicze;j;
4)  okres, na jaki wydano stuzbowg karte ptatnicza;

5) wysoko$¢ miesigcznego limitu wydatkow srodkdéw finansowych na stuzbowej karcie platnicze;.

§ 17. 1. Wydajacy przekazuje dysponentowi, w terminie do pi¢tnastego dnia miesigca
nastgpujacego po zakonczeniu kwartatu danego roku kalendarzowego, informacje o:
1) liczbie posiadanych przez jednostke stuzbowych kart ptatniczych;
2) liczbie uzytkownikow;
3) kwotach 1 rodzajach wydatkow dokonanych przy wykorzystaniu stuzbowych kart ptatniczych.

2. Wzor informacji, o ktorej mowa w ust. 1, okresla zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 18. 1. Umowy o korzystanie ze stuzbowej karty platniczej zawarte przed dniem wejscia w Zycie
niniejszego zarzadzenia pozostajg w mocy.

2. Do wnioskéw o wydanie stuzbowej karty platniczej ztozonych 1 nierozpatrzonych do dnia
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

3. Do rozliczania wydatkéw dokonanych przy uzyciu stuzbowych kart platniczych przed dniem
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, dla ktorych termin rozliczenia przypada po dniu wejscia

W zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.
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4. Informacje o liczbie posiadanych przez jednostke stuzbowych kart platniczych, liczbie
uzytkownikéw oraz kwotach i rodzajach wydatkow dokonanych przy wykorzystaniu stuzbowych kart
ptatniczych sg przekazywane po raz pierwszy na wzorze okreslonym w zalaczniku nr 4 do niniejszego

zarzadzenia w odniesieniu do informacji za IV kwartat 2022 r.

§ 19. Traci moc zarzadzenie nr 53 Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
dokonywania wydatkéw przy uzyciu stuzbowych kart platniczych, zmienione zarzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 2 kwietnia 2020 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie sposobu dokonywania

wydatkow przy uzyciu stuzbowych kart ptatniczych (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 39).
§ 20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2023 r.

Minister Finanséw wz.: A. Sobon
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Zataczniki do zarzadzenia Ministra Finansow
z dnia 29 grudnia 2022 r. (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 124)
Zalacznik nr 1

Wzor
............................. SRR o
Miejscowo$¢,data

Oznaczenie jednostki wnioskujace;j

Dysponent czesci 19 budzZetu panstwa - budzet,
finanse publiczne i instytucje finansowe

Whiosek o przyznanie stuzbowej karty ptatniczej

Dane wnioskodawcy
Imi¢ i nazwisko:

(miejsce zatrudnienia, pelnienia stuzby, stanowisko lub funkcja)

Na podstawie § 5 ust. 1 w zwigzkuz § 3 ust. ...... 1) zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia .......
w sprawie sposobu dokonywania wydatkow przy wykorzystaniu stuzbowych kart ptatniczych
(Dz. Urz. Min. Fin. poz. ....), zwanego dalej ,,zarzadzeniem”, wnosz¢ o przyznanie stuzbowej karty
platniczej:

z miesigcznym limitem wydatkow $rodkoéw finansowych na stuzbowej karcie ptatniczej ... PLN,

NAOKIES...ovveeee i,

Uzasadnienie potrzeby wydania stuzbowej karty ptatnicze;j:

(akceptacja wydajacego) ?  (podpis wnioskodawcy) ¥

Wyrazam zgodg:
miesi¢czny limit wydatkow srodkow finansowych na stuzbowej karcie ptatniczej w kwocie:

(data i podpis dysponenta)

1) Nalezy wstawi¢ odpowiednig podstawe prawng zgodnie z § 3 zarzadzenia.
2 Wypetni¢ w przypadku oséb, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 zarzadzenia.
3 W przypadku postaci elektronicznej — akceptacja wnioskodawcy.
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Zalacznik nr 2
Wzor
UMOWA NR ...
O KORZYSTANIE ZE SLEUZBOWE]J KARTY PLATNICZEJ
ZAWATTA W ottt et ee e e eeanans ,WANIU L r. pomigdzy:
................................................ Z S1IEAZIDG W .o
PIZY Ul e
NIPOr .o ,REGONNI (i , zwanym dalej ,,wydajacym”,
FEPIEZENTOWANYIM PIZEZ ....cceiiiieeieeeee e e e ettt e e e e e s s st e e e e e e s s s ssb b rn e et e e e e e s s s nnn b reeeeeaeeessannnrsneereeeeas
a
Panig/Panem. ..o e ,
zamieszkala/ymw ... Przy ul. oo Nl........... ,
legitymujaca/ym si¢ dowodem osobistym seria ...... B , Wydanym przez

zwana dalej ,,umowg”.

§ 1. Przedmiotem umowy jest wydanie sluzbowej karty ptatniczej w celu korzystania z niej do

celow stuzbowych.

§ 2. Umowa zostaje zawarta na okres petnienia funkcji .............c.ococii. /zajmowania
StANOWISKA ....eiie i /wykonywania obowigzkow stuzbowych
dOtyCZaCyCh. ..o W e ,

jednakze nie dluzejnizdodnia ...

§ 3. Wraz z umowa uzytkownik podpisuje o$§wiadczenie o zgodzie na potracenie z jego
wynagrodzenia albo uposazenia kwot wydatkowanych niezgodnie z obowigzujacymi przepisami lub

postanowieniami umowy, stanowigce zalgcznik do umowy.

§ 4. W przypadku uptywu okresu, na ktory zostala przyznana stuzbowa karta ptatnicza, odwotania
z petnionej funkcji lub stanowiska, wypowiedzenia stosunku pracy lub zmiany zakresu zadan, ktore
uzasadniaja przyznanie stuzbowej karty ptatniczej, lub rozwigzania przez wydajacego w trybie
natychmiastowym umowy o korzystanie ze stuzbowej karty ptatniczej Uzytkownik ma obowigzek
zaprzestania uzywania shuzbowej karty ptatniczej, jej zwrotu wydajagcemu w terminie okreslonym w § 7
ust. 3 zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia................ 2022 r. w sprawie sposobu dokonywania
wydatkow przy wykorzystaniu stuzbowych kart ptatniczych (Dz. Urz. Min. Fin. poz. ....), zwanym

dalej ,,zarzagdzeniem MF”, oraz niezwlocznego rozliczenia transakcji dokonanych z jej uzyciem..

§ 5. Miesigczny limit wydatkow $rodkow finansowych na stuzbowej karcie ptatniczej

WYNOSI .ovevvieiieeiens PLN.

§ 6. Uzytkownik zobowigzuje si¢ do dokonywania wydatkow S§rodkéw finansowych przy
wykorzystaniu stuzbowej karty ptatniczej wyltgcznie na cele, o ktorych mowa w § 8 ust. 1

zarzadzenia MF.
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§ 7. W przypadku wydatkowania §rodkéw finansowych niezgodnie z obowigzujacymi przepisami
lub postanowieniami umowy, wydajacy moze rozwigza¢ w trybie natychmiastowym umowe
Z obowiazkiem niezwlocznego zwrotu sluzbowej karty platniczej przez uzytkownika. O$wiadczenie
wydajacego o rozwigzaniu umowy w trybie natychmiastowym powinno nastgpi¢ na pismie, ze

wskazaniem przyczyny uzasadniajacej rozwigzanie umowy w tym trybie.

§ 8. W przypadku, o ktérym mowa w § 7, wydatkowana kwota wraz z oplatami bankowymi
zwigzanymi z dokonang ptatnoscig podlega potragceniu z wynagrodzenia/ uposazenia uzytkownika,

zgodnie ze ztlozonym o$wiadczeniem, o ktéorym mowa w § 3.

§ 9. Uzytkownik zobowigzuje si¢ do przestrzegania zarzadzenia MF oraz regulaminu banku dla

wydanej stuzbowej karty ptatniczej, stanowigcego zatacznik do umowy.

wydajacy Uzytkownik
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Zalacznik nr 3

Wzor

(miejsce zatrudnienia/petnienia stuzby, stanowisko lub funkcja)

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze =zapoznalam/em si¢ z przepisami zarzadzenia Ministra Finansow z dnia
........................... 2022 r. w sprawie sposobu dokonywania wydatkéw przy wykorzystaniu
stuzbowych kart ptatniczych (Dz. Urz. Min. Fin. poz. ....).

Zgodnie z art. 91 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510, pdzn.
zm.) wyrazam zgode na potracenie z mojego wynagrodzenia za prace/uposazenia® kwot wraz z
optatami bankowymi zwigzanymi z dokonang platno$cia wydatkowanych niezgodnie z
obowigzujacymi przepisami lub postanowieniami umowy o korzystanie ze stuzbowej karty platniczej

Data Czytelny podpis uzytkownika

D niepotrzebne skresli¢.
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Zalacznik nr 4
Wzor
KWARTALNA INFORMACJA O LICZBIE POSIADANYCH PRZEZ JEDNOSTKE
SEUZBOWYCH KART PEATNICZYCH, LICZBIE UZYTKOWNIKOW, KWOTACH
1 RODZAJACH WYDATKOW DOKONANYCH PRZY WYKORZYSTANIU SLUZBOWYCH

KART PLATNICZYCH
Nazwa jednostki
Okres, ktorego dotyczy Rok
zestawienie
Liczba posiadanych Kwartal
przez jednostke rozliczeniowy
stuzbowych kart
ptatniczych
Wydatki W tym wydatki Wydatki okre§lone
tacznie okreslone w § 15 w§ 15 ust. 1
ust. 1 zarzadzenia | zarzadzenia zwrdcone
(w tym wydatki na lub potracone
cele prywatne)
Wydatki facznie
—zt —zt —zt
Uzytkownicy stuzbowych kart
platniczych
Imig¢ i nazwisko, Wydatki W tym wydatki Wydatki okreslone
stanowisko, funkcja lub tacznie okreslone w § 15 w§ 15ust. 1
wykonywane ust. 1 zarzadzenia | zarzadzenia zwrdcone
obowigzki stuzbowe (w tym wydatki na lub potracone
cele prywatne)
Uzytkownicy stuzbowych
kart platniczych, o ktérych
mowa w § 3 ust. 1 pkt 1
zarzadzenia
1
2
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Lacznie wydatki

uzytkownikéw, o ktérych

mowa § 3 ust. I pkt 1

zarzadzenia

—z1

—z1

Uzytkownicy stuzbowych
kart platniczych, o ktorych
mowa w § 3 ust. 1 pkt 2

zarzadzenia

Lacznie wydatki

uzytkownikdw, o ktorych

mowa w § 3 ust. 1 pkt 2

zarzadzenia

—z1

—zi

—z7i

Wydatki pozostatych
uzytkownikow

stuzbowych kart

platniczych wymienionych

w § 3 ust. 2 zarzadzenia

1

2

Lacznie wydatki
pozostalych
uzytkownikow
stuzbowych kart
platniczych

—zi

—zi

—zi
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Oplfaty i prowizje
bankowe zwigzane ze
wszystkimi stuzbowymi
kartami platniczymi

(taczna kwota)

Data sporzadzenia

zestawienia

Osoba odpowiadajaca

za tre$¢ zestawienia

nr telefonu

adres e-mail

Akceptacja

Wydajacy (imig, nazwisko 1 stanowisko stuzbowe osoby

akceptujacej)

Szczegbdtowa informacja o wydatkach uzytkownika stuzbowych kart ptatniczych

pkt 1 zarzadzenia

Imi¢ i nazwisko uzytkownika ... | Kwota | opis merytoryczny wydatku | Uwagi
suma uzytkownika
A | Wydatki okreslone w § 8 ust. 1 —zt suma wydatkow

okreslonych w § 8 ust. 1

pkt 1 zarzadzenia

ushugi hotelarskie

suma ustugi hotelarskie

1
2
ustugi gastronomiczne suma ustugi
gastronomiczne
1
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przejazd srodkami transportu suma przejazd srodkami
transportu
1
2
optlaty za salonik VIP suma oplaty za salonik VIP
1
2
B | Wydatki okreslone w § 8 ust. 1 -zt Suma wydatkow
pkt 2 zarzadzenia okreslonych w § 8 ust. 1
pkt 2 zarzadzenia
1
2
C | Wydatki okreslone w § 8 ust. 1 —zi suma wydatkoéw
pkt 3 zarzadzenia okreslonych w § 8 ust. 1
pkt 3 zarzadzenia
1
2
D | Wydatki okreslone w § 15 ust. 1 —zi suma wydatkoéw
pkt 1 zarzadzenia okreslonych w § 15 ust. 1
pkt 1 zarzadzenia
1
2
E | Wydatki okre$lone w § 15 ust. 1 —zt suma wydatkow

pkt 2 zarzadzenia

okreslonych w § 15 ust. 1
pkt 2 zarzadzenia




Dziennik Urzedowy Ministra Finanséw — 16 — Poz. 124
2
F Suma optat i prowizji —zt

bankowych

Data sporzadzenia zestawienia
Osoba odpowiadajaca za tresc¢
zestawienia
nr telefonu

adres e-mail




