Warszawa, dnia 21 grudnia 2018 r.
Poz. 122

ZARZADZENIE
MINISTRA ZDROWIAD

z dnia 20 grudnia 2018 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowoS$ci Ministerstwa Zdrowia dysponenta gléwnego Srodkéw
budzetowych czesci 46 — Zdrowie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r.
poz. 395, z pozn. zm.?) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady (politykg) rachunkowosci Ministerstwa Zdrowia — dysponenta gtownego
srodkow budzetowych czeséci 46 — Zdrowie, stanowigce zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 29 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
(polityki) rachunkowos$ci Ministerstwa Zdrowia dysponenta gléwnego srodkow budzetowych czesci
46 — Zdrowie (Dz. Urz. Min. Zdrow. z2010r. poz. 73, z2012r. poz.1, z2015r. poz. 43 oraz
z 2017 r. poz. 124).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia 1 stycznia
2018r.

MINISTER ZDROWIA
W zastepstwie
MINISTRA ZDROWIA
SEKRETARZ STANU
Jozefa Szczurek-Zelazko

D Minister Zdrowia kieruje dziatem administracji rzadowej — zdrowie, na podstawie § 1. ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 stycznia 2018 r. w sprawie szczegétowego zakresu dzialania Ministra
Zdrowia (Dz. U. poz. 95).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 398, 650, 1629,
2212 i 2244,
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Zatgcznik do zarzadzenia Ministra Zdrowia
z dnia 20 grudnia 2018 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI MINISTERSTWA ZDROWIA
Dysponenta gléwnego Srodkéw budzetowych czesci 46 - Zdrowie

1. Wprowadzenie

1.1. Ministerstwo Zdrowia w Warszawie (ul. Miodowa 15, 00-952 Warszawa, REGON
000287987, NIP 52519 18554), jako dysponent gtoéwny s$rodkow budzetowych prowadzi
rachunkowo$¢ wedtug zasad okre§lonych w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r. 0 rachunkowosci
(Dz. U. z2018r. poz. 395, zp6zn. zm.) oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrze$nia 2017 r. W sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 1911).

1.2. Ministerstwo Zdrowia stosuje w peini zasady rachunkowosci okre$lone ustawa z dnia
29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci, w szczegdlnosci zasadeg rzetelnego obrazu, zasade cigglosci
i kontynuacji, a takze przepisy dotyczace prowadzenia ksiagg rachunkowych, dowodow ksiggowych
i inwentaryzacji.

1.3. Odpowiedzialnym za prowadzenie ksigg rachunkowych jest gldéwny ksiegowy czesci 46 —
Zdrowie.

1.4. Sprawozdanie finansowe Ministerstwa Zdrowia, sporzadza si¢ na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych.

1.5. Sprawozdanie finansowe jest sporzadzane nie pozniej niz w ciggu 3 miesigcy od dnia
bilansowego.

1.6. Sprawozdanie podpisuje minister wlasciwy do spraw zdrowia i gtéwny ksiggowy czesci
46 — Zdrowie.

1.7. Roczne sprawozdanie finansowe nie podlega badaniu przez biegtego rewidenta.

1.8. Laczne sprawozdanie finansowe dysponenta gltownego czeSci 46 — Zdrowie jest
publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej w terminie do dnia 10 maja roku nastgpnego.

1.9. Zasady (polityka) rachunkowosci majg na celu przedstawienie obowigzujacych
w Ministerstwie Zdrowia:

1) ogodlnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych;
2) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych:
a) Zaktadowego Planu Kont,

b) wykazu zbioré6w danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych no$nikach
danych,

C) opisu systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego),

d) systemu stuzacego ochronie danych (w szczegdlnosci dowoddéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonywania w nich zapisow).

2. Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych dla czesci 46 — Zdrowie.

2.1. W Ministerstwie Zdrowia obowiazuja nastgpujace zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych:

1) ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej;
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2) ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ przy uzyciu oprogramowania komputerowego Quorum
QNT;

3) ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego;

4) ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ zgodnie z przepisami 0 rachunkowosci w sposob biezacy,
rzetelny i sprawdzalny;

5) ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy;

6) zamknigcie ksigg rachunkowych nastgpuje przez niecodwracalne wylaczenie mozliwosci
dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach danych tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe;

7) ewidencj¢ ponoszonych kosztow ujmuje si¢ w uktadzie rodzajowym;

8) majatek trwaty Skarbu Panstwa sfinansowany przez ministra wlasciwego do spraw zdrowia,
a uzytkowany przez jednostki podlegle inadzorowane przez ministra wilasciwego do spraw
zdrowia jest inwentaryzowany przez te jednostki, zgodnie z przepisami o rachunkowosci;

9) dochody i wydatki budzetu panstwa sg ujmowane w ksiggach rachunkowych na odr¢bnych
kontach w zakresie kasowo zrealizowanych wplywow i wydatkow dokonanych na bankowym
rachunku biezacym dysponenta czgsci 46 — Zdrowie;

10) operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych wedlug zasad okreslonych
w art. 6 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci, przez ujgcie wszystkich operacji
dotyczacych danego roku budzetowego;

11) w zakresie wydatkow budzetowych ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych rowniez
zaangazowanie;

12) naleznosci izobowigzania wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, z zastrzezeniem Zze nie tworzy si¢ rezerw na nalezno$ci
z tytutu dochodow i wydatkéw budzetowych;

13) wartos¢ naleznoS$ci aktualizuje si¢ na dzien bilansowy — 31 grudnia kazdego roku;

14) odsetki od niezaptaconych w terminie naleznosci i zobowigzan ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatlu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

2.2. Dyrektor Departamentu Budzetu, Finanséw i Inwestycji w przypadku koniecznos$ci
wprowadzenia aktualizacji w Zaktadowym Planie Kont dla czesci 46 — Zdrowie, w odniesieniu do
kont syntetycznych, w zwiagzku ze zmianami w zasadach wykonywania budzetu, gospodarki
finansowej Iub sprawozdawczosci budzetowe] bedzie przedkladal stosowne zmiany do
zatwierdzenia ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia.

2.3. Glowny ksiegowy czesci 46 — Zdrowie jest obowigzany do weryfikacji i uaktualniania kont
analitycznych, stosownie do potrzeb planowania, analizy, sprawozdawczosci i rozliczen.

2.4. Po zakonczeniu roku budzetowego gtoéwny ksiegowy czegsci 46 — Zdrowie dokonuje
weryfikacji kont analitycznych do potrzeb roku nast¢pnego.

2.5. W Wydziale Ksiggowosci Departamentu Budzetu, Finanséw i Inwestycji jest prowadzony
Centralny Rejestr Umow zawieranych z kontrahentami na realizacj¢ $wiadczen zdrowotnych,
finansowanych przez Ministra Zdrowia z czgsci 46 — Zdrowie.

2.6. Ksiegi rachunkowe Ministerstwa Zdrowia sa prowadzone w Siedzibie Ministerstwa Zdrowia
w Warszawie, przy ul. Miodowa 15.

2.7. Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych.
2.7.1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

2.7.2. Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy, ktory jest dniem
bilansowym.
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2.7.3. Ustala si¢ nastgpujgce okresy sprawozdawcze:
1) sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych;

2) Ministerstwo Zdrowia sporzadza sprawozdania budzetowe Rb na zasadach iw terminach
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 109 i 1395) oraz rozporzadzeniu Ministra Finanséw
z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773);

3) szczegodtowa procedura opracowywania przez wydziaty Departamentu Budzetu, Finansow
i Inwestycji sprawozdan budzetowych jest przedstawiona w Instrukcji wewngtrznej z dnia
11 pazdziernika 2016 r., okreslajacej procedure obiegu dokumentéw finansowo-ksieggowych i zasad
ich kontroli dotyczacych srodkow budzetowych dla czesci 46 — Zdrowie i pozabudzetowych oraz
procedurg sporzadzania przez wydziaty Departamentu Budzetu, Finansow i Inwestycji zbiorczych
sprawozdan budzetowych i pozabudzetowych na podstawie sprawozdan otrzymywanych
Z jednostek  organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez ministra zdrowia
i przekazywania sprawozdan do wtasciwych odbiorcow w zakresie budzetu panstwa.

2.8. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych.

2.8.1. Ksiegi rachunkowe sg prowadzone przy uzyciu komputeréw z wykorzystaniem
oprogramowania wspomagajacego ich prowadzenie.

2.8.2. Zintegrowany System Informatyczny Wspomagajacy Zarzadzanie Zasobami Ministerstwa
Zdrowia — Dysponent Glowny (ZSIWZZ MZ), jest oparty na systemie Quorum QNT wersja
2018/2/PS2, produkgcji firmy QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. w Zabrzu, silnik bazy Sybase
Anywhere 12, wdrozony do eksploatacji dnia 1 stycznia 2017 r.

2.8.3. Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gtownej spetnia nastepujace zasady:
1) zasade podwdjnego ksiegowania;
2) systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiggi glownej;

3) chronologicznego ujecia zdarzen, kolejnej numeracji, ciaglosci liczenia sum zapisow
i umozliwienia jednoznacznego powigzania ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiggowymi;

4) dopuszcza si¢ ujemny zapis operacji ksiegowej, W celu prawidtowego ustalenia wysokosci
obrotow na poszczegdlnych kontach.

2.8.4. Struktura i wzajemne powigzania zbioré6w danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
informatycznych no$nikach danych oraz zasady przechowywania sa zawarte w Podreczniku Bazy
Danych dla Zintegrowanego Systemu Informatycznego Wspomagajacego Zarzadzanie Zasobami
Ministerstwa Zdrowia — Dysponent Gtowny.

2.8.5. Ksiggi rachunkowe Ministerstwa Zdrowia obejmuja:

1) dziennik ikonta ksiegi gtownej stuzace do chronologicznego i Systematycznego ujecia
wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych;

2) konta ksiagg pomocniczych, ktore prowadzi si¢ dla:
a) rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami,

b) pozostatych rozrachunkow,

C) operacji sprzedazy,

d) kosztow,

e) innych istotnych sktadnikow aktywow i pasywow.

2.9. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych.
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2.9.1. Inwentaryzacja aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych jest
prowadzona na ostatni dzienh kazdego roku obrotowego droga otrzymywania od bankow
potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu aktywow.

2.9.2. Inwentaryzacja sald naleznosci jest prowadzona na dzien 30 wrzesnia kazdego roku
budzetowego.

3. Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych.
3.1. Zaktadowy Plan Kont zawiera wykaz kont:
1) syntetycznych, w tym konta:

a) bilansowe,

b) wynikowe;

2) analitycznych;

3) pozabilansowych.

3.2. Zasady stosowania klasyfikacji budzetowej wynikaja z obowigzujacych przepisow
dotyczacych szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow irozchodow oraz
srodkdéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

3.3. Wykaz kont syntetycznych:

Konta bilansowe

Zesp6t 0 — Majatek trwaly

030 Dhugoterminowe aktywa finansowe

Zesp6l 1 — SrodKi pieniezne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezacy budzetu czesci 46 — Zdrowie

136 Rachunek panstwowych funduszy celowych

139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

200 Zobowigzania Skarbu Panstwa przejete przez Ministra Zdrowia

201 Rozrachunki z dostawcami z tytutu $wiadczen wysokospecjalistycznych

202 Rozrachunki z dostawcami z tytutu zakupow inwestycyjnych ratownictwa
medycznego

203 Rozrachunki z dostawcami z tytutu specjalizacji medycznych

204 Rozrachunki z ustugodawcami

205 Rozrachunki z dostawcami

206 Rozrachunki z dostawcami z tytutu zakupu lekow i materiatow medycznych

207 Rozrachunki dostawcami z tytutu zakupu ustug zdrowotnych

208 Rozrachunki z dostawcami z tytutu zakupu ustug pozostatych

209 Rozrachunki z dostawcami z tytulu medycyny pracy / azbest, leczenie
uzdrowiskowe /

210 Rozrachunki z dostawcami ustug medycznych z tytulu medycyny pracy

211 Rozrachunki z dostawcami z tytutu zakupu pozostatych ustug — wsparcie jednostek
samorzadu terytorialnego

212 Rozrachunki z dostawcami z tytulu zakupu pozostatych ustug /Krajowy Punkt
Centralny, programy operacyjne/

213 Rozrachunki z dostawcami z tytutu zakupu ustug medycznych /cudzoziemcy,
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medycyna sportowa/

214 Pozostate rozrachunki z dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu Srodkow
europejskich

226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

227 Rozliczenie wydatkoéw z budzetu srodkoéw europejskich

240 IPozostate rozrachunki

289 Rozrachunki z dostawcami z tytutu wydatkow na zakupy inwestycyjne

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 4 — Koszty wg rodzajoéw i ich rozliczenie

409 F’ozostaie koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

751 Koszty finansowe

761 Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz §rodki
Z budzetu na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodoéw

853 Fundusze celowe

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

900 Zabezpieczenia wykonania umow

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

982 Plan wydatkoéw srodkow europejskich

983 Zaangazowanie wydatkow $srodkow europejskich roku biezacego

984 Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat

990 Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym

991 PPlanowane dochody budzetowe

992 Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat;

3.3.1. Ewidencja operacji z wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym w formie: ,,funkcja —
zadanie — podzadanie — dziatanie” jest prowadzona na wyodrgbnionych kontach uktadu
zadaniowego, przez wymiary kontrolingowe, tak aby wprowadzane do systemu ksiegowego
dowody ksiggowe, byty odzwierciedleniem czgéci zadaniowe;j.

3.3.2. Ewidencja szczegdélowa do prowadzonych kont bedzie umozliwiata obok ujmowania
zdarzen gospodarczych w uktadzie klasyfikacji budzetowej, takze ewidencje wykonania budzetu
w uktadzie zadaniowym.
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3.3.3. Kazdy dokument rozliczeniowy, zarowno w formie papierowej jak i elektronicznej,
ujmowany W ewidencji dysponenta glownego czeSci 46 — Zdrowie jest opisywany przez
poszczegdlne komorki organizacyjne Ministerstwa Zdrowia oraz Wydziaty Departamentu Budzetu,
Finans6éw i Inwestycji wg ponizszego schematu:

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Nr dzialania ........

Podpis wraz z imienng pieczatka

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym
Nr dziatania .........

Dziat .... Rozdziat .... § ....

data

Podpis wraz z imienng pieczatka

Zatwierdzam do zaplaty przelewem

Data .....

Podpisy wraz z imienng pieczatka

3.4. Dyrektor Departamentu Budzetu, Finansow i Inwestycji przedktada Zaktadowy Plan Kont
dla czgsci 46 — Zdrowie do zatwierdzenia ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia.

3.5. Konta, o0 ktérych mowa w poz. 3.3, funkcjonuja wedtug nastepujacych zasad:

1) konta syntetyczne dzialaja na podstawie zasad okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

2) konta Zaktadowego Planu Kont sg powigzane ze wzorami sprawozdawczosci budzetowej,
okreslonymi w obowiazujacych rozporzadzeniach, tj. rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe] oraz rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych;

3) konta Zaktadowego Planu Kont dotyczace rozrachunkéw z tytutu zakupu ustug medycznych
sg powigzane zrejestrami uméw prowadzonych dla zadan realizowanych bezposrednio przez
dysponenta czgséci 46 — Zdrowie.

3.6. Rachunki bankowe dochodow i wydatkow dla czgsci 46 — Zdrowie, rachunki bankowe
pomocnicze dotyczace dziatalno$ci pozabudzetowej oraz rachunki funduszy celowych sg
prowadzone w Narodowym Banku Polskim. Rachunek pomocniczy do obstugi wplat na
wspotfinansowanie realizacji programow i projektéw finansowanych zudzialem s$rodkow
europejskich jest prowadzony w Banku Gospodarstwa Krajowego w Warszawie.

3.7. Opis kont bilansowych i pozabilansowych
Konto 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlno$ci akeji
i innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dhuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, ana stronie Ma zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych.
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Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 130 — rachunek biezacy budzetu czesci 46 — Zdrowie

Konto 130 stluzy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych oraz operacji pieni¢znych
dokonywanych na bankowym rachunku wydatkéw i dochodow.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dowodow bankowych.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych otrzymanych z tytutu:

1) realizacji wydatkow budzetowych, zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentow
nizszego stopnia, w powigzaniu z kontem 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych;

2) zrealizowanych dochodow budzetowych, w korespondencji z kontem 221 — Naleznosci
Z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma Konta 130 ujmuje si¢:

1) wyptaty zrachunku biezacego w powigzaniu zkontem 223 — Rozliczenie wydatkow
budzetowych oraz pozostatymi kontami zespotu ,,2”;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222 —
Rozliczenie dochodéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywa¢ w ciggu roku saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych
na rachunku biezacym.

Saldo konta 130 za rok miniony, zarowno w zakresie dochodow jak i wydatkéw, ulega
likwidacji w wyniku ksiegowania w obrotach minionego roku budzetowego operacji dotyczacych
zwrotu niewykorzystanych srodkow na wydatki oraz odprowadzenia dochodow budzetowych.

Konto 136 — Rachunek panstwowych funduszy celowych

Konto 136 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych panstwowych funduszy celowych,
zgromadzonych na wyodrebnionych rachunkach bankowych, ktérymi dysponuje minister wlasciwy
do spraw zdrowia.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wptywy s$rodkow, ana stronic Ma wyptaty $rodkow
z rachunku bankowego w powiazaniu z kontem 853 — Fundusze celowe, 240 — Pozostate
rozrachunki oraz 140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe.

Konto 136 moze wykazywa¢ saldo Wn wskazujace na stan srodkéw pienieznych
zgromadzonych w banku.

Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy na rachunki pomocnicze, a po stronie Ma rozchody
tych $rodkéw w powigzaniu z kontem 240 — Pozostate rozrachunki oraz kontem 223 — Rozliczenie
wydatkéw budzetowych.

Do konta 139 jest prowadzona ewidencja wedlug kontrahentéw, zktorymi te S$rodki sg
rozliczane.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkoéw pienieznych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji lokat bankowych funduszu celowego, ktérego dysponentem jest
minister wtasciwy do spraw zdrowia.
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Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia $rodkow pienieznych, a na stronie Ma
zmniejszenia ich stanu w powigzaniu z kontem 136 — Rachunek panstwowych funduszy celowych.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 200 — Zobowigzania Skarbu Panstwa przejete przez Ministra Zdrowia

Konto 200 stuzy do ewidencji irozliczen przejetych przez Ministra Zdrowia zobowigzan po
likwidowanych jednostkach.

Na stronie Wn konta 200 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowigzan w powigzaniu z kontem
130 — Rachunek biezacy cze$ci 46 — Zdrowie, ana stronie Ma konta 200 ujmuje si¢ warto$é
przejetych zobowigzan w powigzaniu z kontem 800 — Fundusz jednostki.

Konto 200 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analityczne;j.
Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konta rozrachunkowe zespotu 2 od konta 201 do konta 214 oraz konto 289
Konta te stuza do ewidencji wszelkich rozrachunkéw z tytutu dostaw, robét i ustug.

Na stronie Wn kont zespotu 2 ujmuje sie naleznosci oraz sptate zobowigzan w powigzaniu
z kontem 130 — Rachunek biezacy budzetu czgsci 46 — Zdrowie, a na stronie Ma zobowiazania
i nalezno$ci wynikajace z faktur albo rozliczen, w powigzaniu z kontem 409 — Pozostate koszty
rodzajowe.

Konta Zespotu 2 moga mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej
w wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci isald zobowigzan wystepujacych na kontach
rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowiazan.

Konto 221 — NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ przypisane naleznos$ci z tytutu dochodow budzetowych,
W powigzaniu z kontem 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych, naleznosci wynikajace
z rozliczen dotacji przenoszone z konta 224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz
ptatnosci z budzetu srodkow europejskich, jak rowniez zwroty nadptat w korespondencji z kontem
130 — Rachunek biezacy budzetu czesci 46 — Zdrowie.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
w powigzaniu z kontem 130 — Rachunek biezgcy budzetu czesci 46 — Zdrowie oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ zrealizowane dochody budzetowe w korespondencji
z kontem 130 — Rachunek biezacy budzetu czesci 46 — Zdrowie.

Na stronie Ma konta 222 dokonuje si¢ rocznych przeksiegowan zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800 — Fundusz jednostki.

Konto 223 — Rezliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programoéw i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 uyjmuje sig:
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1) okresowe przelewy srodkow budzetowych dla dysponentdow nizszego stopnia w powigzaniu
z kontem 130 — Rachunek biezacy budzetu czesci 46 — Zdrowie;

2) zwrot do Ministerstwa Finansow $rodkow niewykorzystanych w danym roku budzetowym,
W powigzaniu z kontem 130 — Rachunek biezacy budzetu czgséci 46 — Zdrowie;

3) przeniesienie na koniec roku, na podstawie sprawozdania budzetowego Rb-28 — sprawozdanie
z wykonania wydatkow budzetu panstwa, zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 800 —
Fundusz jednostki.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:

1) okresowe wptywy srodkow budzetowych (zasilen) otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych jednostek budzetowych i podlegtych w korespondencji z kontem 130 — Rachunek
biezacy czesci 46 — Zdrowie;

2) otrzymane zwroty od dysponentdw nizszego stopnia  $rodkéw  budzetowych
niewykorzystanych na wydatki, w korespondencji z kontem 130 — Rachunek biezacy czgsci 46 —
Zdrowie.

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan $srodkéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
$rodkéw europejskich.

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy;

2) warto$¢ platnosci na rzecz beneficjentéw dokonanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego.
Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810 —
Dotacje budzetowe oraz $rodki zbudzetu na inwestycje i platnosci zbudzetu Srodkow
europejskich;

2) informacje z Banku Gospodarstwa Krajowego o0 zwrocie niewykorzystanych $rodkow
europejskich.

Ewidencja do konta 224 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia wartosci przekazanej dotacji wg
jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu w roku nastepnym dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do
dochodoéw budzetowych sa ujmowane na koncie 221 — Naleznosci ztytulu dochodow
budzetowych.

Konto 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
Z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) dlugoterminowe nalezno$ci ewidencjonowane w korespondencji z kontem 840 — Rezerwy
I rozliczenia migdzyokresowe przychodow;

2) przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221 — Naleznoéci z tytutu dochodow budzetowych.
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Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie¢ w szczeg6lno$ci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych
do krotkoterminowych, w korespondencji z kontem 221 — Nalezno$ci ztytutu dochodéw
budzetowych.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore wykazuje warto$¢ dlugoterminowych naleznosci
Z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 227 — Rozliczenie wydatkéw z budzetu Srodkow europejskich.

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen i wydatkéw z budzetu §rodkoéw europejskich ujetych
W planie wydatkow §rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ okresowo kwoty wykonanych wydatkow z budzetu srodkow
europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych w powigzaniu z kontem 800 - Fundusz
jednostki.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ warto$¢ ptatnosci dokonanych przez Bank Gospodarstwa
Krajowego na rzecz beneficjentow ztytutu wydatkow ujetych wich planach finansowych
w korespondencji z kontami Zespotu ,,2”.

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zarowno krajowe jak i zagraniczne naleznosci i roszczenia oraz
zobowigzania nieobj¢te ewidencja na kontach rozliczeniowych Zespotu ,,2”.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢:

1)wyptaty sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozostatosci tych sum;
2) roszczenia sporne.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje sie:

1) wptaty sum depozytowych i sum na zlecenie;

2) naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie;

3) odpisanie (zmniejszenie) zasgdzonych lub oddalonych roszczen spornych.
Ewidencje analityczng do konta 240 prowadzi si¢ wedlug jednostek.

Na koncie 240 mogg wystepowaé dwa salda bedace sumg sald wystepujacych na kontach
analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznoSci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie¢ zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujgcych naleznoSci.
Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ naliczone odpisy i ich zwigkszenie.

Konto 290 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych
naleznosci.

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym zwigzanych z zakresem zadan
czesci 46 - Zdrowie.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje sie koszty rodzajowe w powigzaniu z kontami Zespotu ,,2”
strona Ma.

Konto 409 w ciggu roku wykazuje saldo Wn, ktore pod datg 31 grudnia przenosi si¢ na konto
860 — Wynik finansowy.

Konto 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych.
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Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych w powigzaniu
z kontem 221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych. Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860 — Wynik finansowy.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych, na ktére sktadajg si¢ przede wszystkim
naliczone odsetki.

Na stronie Wn konta 751 ksigguje si¢ koszty operacji finansowych.

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi si¢ na strong Wn konta 860 — Wynik finansowy.
Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych z podstawowa dziatalnoscig.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego, kary.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ saldo konta 761 na strong¢ Wn konta 860 — Wynik
finansowy.

Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego oraz
wystepujacych w tym zakresie zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie:

1) przeksiegowanie w roku nastepnym straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860 — Wynik
finansowy;

2) przeksiggowanie pod datg 31 grudnia zrealizowanych dochodéw budzetowych w powigzaniu
z kontem 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych;

3) przeksiggowanie pod data 31 grudnia salda konta 810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci
Z budzetu $rodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie:

1) przeksiggowanie w roku nastepnym zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860 — Wynik
finansowy;

2) przeksiggowanie pod datg 31 grudnia zrealizowanych wydatkow budzetowych w powigzaniu
z kontem 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych;

3) roczne przeksiegowanie wydatkow dokonanych ze $rodkéw europejskich z konta 227 —
Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich.

Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki
Z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych przekazanych z budzetu w czg¢sci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ w powigzaniu z kontem 224 — Rozliczenie udzielonych
dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich:

1) dotacje przekazane w cze$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone;
2) warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta
810 na konto 800 — Fundusz jednostki.
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Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz do rozliczen
miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ zmniejszenia przychodow w powigzaniu z kontem 720 —
Przychody z tytutu dochodéw budzetowych strona Ma (odpis na dany rok), a na stronie Ma ujmuje
si¢ przychody przysztych okresow oraz ich zwigkszenia w powigzaniu z kontem 226 —
Dhugoterminowe naleznosci budzetowe strona Wn.

Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore wskazuje stan przychodoéw zaliczanych do
przysztych okresow.

Konto 853 — Fundusze celowe

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen panstwowych funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy.

Na stronie Ma konta 853 ujmuje si¢ przychody oraz pozostate zwigkszenia.

Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego.

Na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ przeksiegowanie poniesionych kosztéw dziatalnosci,
kosztow finansowych, pozostatych kosztoéw operacyjnych, wyniku finansowego za rok ubiegly
(zysk netto) z konta 800 — Fundusz jednostki.

Na stronie Ma konta 860 w koncu roku ujmuje si¢ sumg¢ uzyskanych przychodow z tytutu
dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 720 — Przychody ztytutu dochodéw
budzetowych, przeksiggowanie wyniku finansowego za rok ubiegly (strata) z konta 800 — Fundusz
jednostki. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku wynik finansowy. W roku nastgpnym saldo
konta 860 przeksiegowuje si¢ na konto 800 — Fundusz jednostki.

Konto 900 — Zabezpieczenie wykonania uméw

Konto 900 stuzy do ewidencjonowania zabezpieczen wykonania umoéw (weksle i gwarancje
bankowe).

Na stronie Wn konta 900 sg ksiggowane zabezpieczenia nalezytego wykonania umow oraz
gwarancje bankowe (weksle obce, akty poddania si¢ egzekucji) oraz ze znakiem ujemnym zwrot
tych zabezpieczen po uptywie terminu.

Konto 900 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce warto$¢ zabezpieczen wykonania umow
oraz gwarancji bakowych.

Konto 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych;

2) zwroty niewykorzystanych srodkoéw budzetowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkoéw budzetowych czesci 46 — Zdrowie.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
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Konto 981 stuzy do ewidencjonowania kwot ujetych w planie finansowym niewygasajacych
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonowanie sg warto$ci ujete w zatwierdzonym na dany rok
planie finansowym niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Ma 981 ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktore byly
zatwierdzone w planie tych wydatkow na dany rok;

2) warto$§¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkow budzetowych w cze$ci
niezrealizowanej lub wygastej.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 982 — Plan wydatkow srodkéw europejskich

Konto 982 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach wydatkow $rodkéw europejskich
dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan wydatkoéw srodkéw europejskich oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow srodkow europejskich;

2) warto$¢ planu niezrealizowanych wydatkow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 982 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

Konto 983 — Zaangazowanie wydatkow $Srodkow europejskich roku biezacego

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow $rodkéw europejskich na
dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ warto$¢ sfinansowanych wydatkow srodkow europejskich
W danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw w kwocie obcigzajacej plan
finansowy, wynikajacej zdecyzji lub zawartych z beneficjentami umoéw o dofinansowanie
projektéw finansowanych zudzialem $rodkow europejskich, ktéorych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkow §rodkéw w roku biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.
Konto 984 — Zaangazowanie wydatkow europejskich przyszlych lat

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow s$rodkow europejskich
przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rownowarto$§¢ zaangazowanych wydatkéw budzetu
srodkéw europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkéw roku biezacego
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowania wydatkow $rodkow europejskich
lat przysztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykaza¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
srodkow europejskich.

Konto 990 — Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym

Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych w uktadzie
zadaniowym.
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Na stronie Wn konta 990 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie
zadaniowym oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ roéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych
w uktadzie zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego.

Konto 990 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 991 — Planowane dochody budzetowe

Konto 991 stuzy do ewidencji planu finansowego dochodéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ realizacj¢ planu finansowego dochodéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ plan finansowy dochodéw budzetowych.
Konto 992 — Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkow, projektow i programoéw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot z ww. zapewnienia na konto 980 — Plan
finansowy wydatkéw budzetowych.

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym na dany rok przewidzianych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) réwnowarto$¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkow budzetowych;
2) rbwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku
czyli warto§¢ umow, decyzji iinnych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$é¢
wydatkowania srodkow budzetowych w danym roku.

Ujete na koncie 998 zaangazowanie wydatkéw budzetowych wykazuje si¢ w sprawozdaniach
miesiecznych Rb-28 — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych lat,
ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowania wydatkow budzetowych
dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym wydatkow
danego roku.

Na koncie Ma 999 ujmuje sie¢ rownowarto$¢ przeksiggowanego z konta 998 — Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych roku biezacego, zaangazowania wydatkow, ktore byly planowane na rok
konczacy si¢, a nie zostalty wykonane w wyniku przesunigcia do realizacji na przyszty rok oraz
zaangazowanie dotyczace lat przysztych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza warto§¢ zaangazowania
wydatkéw budzetowych przysztych lat.

4. System ochrony danych.
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4.1. Ochrona dokumentow i ksigg rachunkowych.

4.1.1. Nastepujace elementy systemu rachunkowo$ci Ministerstwa Zdrowia podlegaja
fizycznemu zabezpieczeniu, ktére zapewnia ochron¢ przed dostepem osdb nieupowaznionych,
niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub
zniszczeniem:

1) sprzet komputerowy wspomagajacy ksiegowosé;

2) ksiggowy system informatyczny;

3) zapasowe kopie zapisow ksiegowych;

4) zasady (polityka) rachunkowosci;

5) ksiggi rachunkowe;

6) dowody ksiggowe;

7) sprawozdania finansowe.

4.1.2. Dostep do systemow jest chroniony hastem.

4.1.3. Zmiang hasta automatycznie wymusza system lub administrator systemu.
4.2. Okresy przechowywania zbiorow.

4.2.1. Trwatemu przechowywaniu podlegaja roczne sprawozdania finansowe.
4.2.2. Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

1) dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowos$ci — przez okres nie krotszy niz
5 lat od uptywu ich waznosci,

2) ksiegi rachunkowe oraz pozostate dowody ksiegowe i dokumenty — przez okres 5 lat;

3) dokumenty dotyczace finansowania programéw operacyjnych ze Srodkow UE
i wspotfinansowanych — przez okres 10 lat.

4.2.3. Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym,
ktérego dane zbiory (dokumenty) dotycza.

4.2.4. Szczegblowe zasady przechowywania iarchiwizowania dokumentow sa okre$lone
W zarzgdzeniu Ministra Zdrowia z dnia 30 kwietnia 2004 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt w Ministerstwie Zdrowia (Dz. Urz. Min.
Zdrow. poz. 53,z poézn. zm.) oraz w zarzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 1 sierpnia 2006 r.
w sprawie wprowadzenia w Ministerstwie Zdrowia instrukcji o organizacji i zakresie dziatania
archiwum zaktadowego (Dz. Urz. Min. Zdrow. poz. 60).

4.3. Opis komputerowego systemu informatycznego dla obstugi finansowo — ksiggowej
Zintegrowany System Informatyczny Wspomagajacy Zarzadzanie Zasobami Ministerstwa Zdrowia
— Dysponent Gtowny (ZSIWZZ MZ DG) opartego na systemie Quorum QNT wersja 2018/2/PS2
firmy QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. w Zabrzu programu finansowo — ksiegowego.

4.3.1. Wyciag zbioru danych tworzacych ksiggi rachunkowe wraz zopisem systemu
informatycznego komputerowego programu finansowo — ksiegowego ZSIWZZ MZ DG,
wykorzystywanego do prowadzenia ksigg rachunkowych cze$ci 46 — Zdrowie, sporzadzony
W oparciu o instrukcje uzytkownika programu.

4.3.2. W sktad systemu ZSIWZZ MZ DG wchodza nastgpujace zbiory:
1) program fk.exe zawierajacy kod wykonywalny;
2) program wywotujacy aplikacje gnt.exe;

3) zbiory pomocnicze konfigurujace prace programu oraz zbiory zawierajagce wzorce raportow.
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4.3.3. System Quorum wykorzystuje mechanizmy s$rodowiska bazy danych Sybase Adaptive
Server Anywhere.

Baza danych jest zapisana w plikach:

1) gnt dane.db — jest to glowny plik bazy danych zawierajacy wszystkie informacje konieczne
do prawidlowej pracy systemu;

2) gnt dane.log — jest plikiem technicznym zawierajacy zakodowany wykaz wykonanych
operacji a takze dane statystyczne stuzace optymalizacji pracy systemu bazodanowego.

4.3.4. Opis algorytmow przetwarzania i struktur danych.
4.3.4.1 W strukturze modutu F-K wyrdznia si¢ dziesie¢ gtownych blokow:
1) Rejestry — ksiggowe, kasowe, bankowe, Vat, faktur;

2) Finanse — wyciagi bankowe, raporty kasowe, przelewy, upomnienia, noty odsetkowe,
potwierdzenie sald,;

3) Dokumenty — dokumenty ksiggowe, ksiggowanie, akceptacja dokumentéow, dziennik
obrotow, harmonogramy, plany;

4) Faktury — sprzedaz, wykaz produktéw, wykaz faktur;

5) Obstuga — blokady rejestrow, stornowanie, bilans zamknigcia, bilans otwarcia,
przekodowanie planu kont;

6) Zestawienia — Karty kont, obrotow i sald, rozrachunkow, przelewow, raportow kasowych
i bankowych, operacji kasowych i bankowych, faktur , Vat — sprzedazy i zakupu oraz modut do
tworzenia zestawien wlasnych uzytkownikow;

7) Sprawozdawczo$¢ — sprawozdania budzetowe Rb, podatkowe, deklaracje NIP-2 i NIP-8;

8) Parametry — ksiggowe oraz kontroli poprawnosci dokumentow ksiggowych, definicje
obliczen zestawien VAT, odsetek karnych, windykacji, formuty importow, edytory drukdw;

9) Wykazy — kontrahentow, rozrachunkow, bankow, walut, klasyfikacji budzetowej (paragrafy,
zadania, analityka) lokalizacji;

10) Stowniki — analityki dodatkowej, typéw rozrachunkow, rodzajow platnosci, tabel
kursowych, rodzajow operacji, kodow SWIFT, grup kont bankowych, parametrow kontrahentow.

4.3.4.2. Ogoblny schemat przetwarzania danych wyglada nastepujaco:

1) informacje ksiegowe sa wprowadzane do dokumentow;

2) z zatwierdzonych dokumentow, jest tworzony dziennik obrotow;

3) z rejestrow sg tworzone informacje o rozrachunkach;

4) z trwale zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych jest tworzony dziennik;

5) informacje zapisane w dokumentach ksiggowych tworza obroty odpowiednich kont;

6) informacje zapisane w dokumentach ksiegowych i przeniesione do rozrachunkow tworzg
,»obroty” odpowiednich kontrahentow.

Rejestry:

1) Rejestry ksiegowe;

2) Rejestr stanowisk kasowych;

3) Bilanse otwarcia stanowisk kasowych;
4) Rejestry wyciggow bankowych;

5) Rejestry VAT,
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6) Rejestry faktur.

Wykaz tablic zbioru danych bazy modulu Finansowo-Ksiggowego wykorzystywanych
w Wydziale Ksiggowosci Departamentu Budzetu, Finansow i Inwestycji w Ministerstwie Zdrowia
znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do dokumentu ,,Wktad do polityki rachunkowosci Zintegrowany
System Informatyczny Wspomagajacy Zarzadzanie Zasobami Ministerstwa Zdrowia.”

4.3.4.3. Dokumenty ksiggowe moga by¢ tworzone przez ksiggowanie automatyczne, np.
przelewow bankowych, dowodow kasowych, faktur albo przez reczng dekretacje bezposrednio do
ksiegi gldwne;.

4.3.5. Podstawowymi zbiorami zawierajacymi dane sa: zbior planu kont, analityk dodatkowych,
kontrahentow, dokumentow, operacji i sald. Pozostale zbiory danych opisujg konfiguracje bazy
danych oraz zawierajg tabele pomocnicze.

4.3.6. Zbior planu kont sktada si¢ z kont syntetycznych i analitycznych. Na kazdym koncie sa
zapisane bezposrednio bilans otwarcia oraz miesigczne obroty konta z poszczegdlnych okresow,
aponadto pozycje opisowe i klasyfikacja typu konta. Obroty konta i bilans otwarcia kont
syntetycznych stanowig sume¢ odpowiednich operacji i bilans otwarcia odpowiadajacych im kont
analitycznych.

4.3.7. Ze zbioru planu kont powstajg zestawienie planu kont, obrotéw i sald kont syntetycznych,
obrotow i sald kont analitycznych oraz zestawienie analizy wydatkow budzetowych i realizacji
planu wydatkow.

4.3.8. Zbior dokumentow zawiera podstawowe dane dokumentow ksiegowych i dekretacji.

4.3.9. Dokument ksiggowy jest jednoznacznie identyfikowany przez jego rodzaj, dat¢ i numer
dowodu w danym miesigcu. W przypadku wyciagéw bankowych nie umieszcza si¢ na nich
dekretu, poniewaz sposob przetwarzania danych zapewnia automatyczne powiazanie dokumentu
zrodlowego z zapisem w systemie informatycznym, a ujecie ich na okreslonych kontach nastepuje
wedtug statego i powtarzalnego algorytmu.

4.3.10. System posiada mechanizmy pozwalajace na zachowanie ciaglo$ci numerowania
dokumentow ksiggowych w ramach rejestru iroku. Wprowadzenie dekretacji do zbioru
dokumentow ksiggowych powoduje natychmiastowe uaktualnienie obrotow kont wg symboli Wn
i /lub Ma o wpisang w dekretacji kwote. Dekretacje moga by¢ wprowadzane bezposrednio przez
uzytkownikéw lub mogg by¢ importowane z zewnetrznych zbioréw o ustalonym formacie.

4.3.11. Zapisy ze zbioru — dokumentéw ksiegowych umozliwiaja wykonanie zestawienia
dziennikoéw i1 zapisow obrotow konta.

4.3.12. System Quorum spetnia kryteria: poufnosci, integralnosci, dostgpnosci, rozliczalnosci,
autentycznosci i niezawodnosci.

4.3.12.1. Kryterium poufnosci polega na ochronie przed ujawnieniem informacji
nieuprawnionemu odbiorcy.

4.3.12.2. Kryterium integralnosci polega na ochronie przed modyfikacjg lub znieksztatceniem
przez osobe nieuprawniong.

4.3.12.3. Kryterium dostgpnosci polega na zagwarantowaniu uprawnionemu dostepu do
informacji przy zachowaniu okreslonych rygorow czasowych.

4.3.12.4. Kryterium rozliczalnosci polega na okresleniu i weryfikowaniu odpowiedzialnosci za
dziatania, ustugi i funkcje realizowane za posrednictwem systemu.

4.3.12.5. Kryterium autentyczno$ci polega na mozliwosci weryfikacji tozsamosci podmiotow lub
prawdziwos$ci systemu.

4.3.12.6. Kryterium niezawodnosci polega na gwarancji odpowiedniego zachowania si¢ systemu
I otrzymania wynikow.

4.3.13. Do najwazniejszych zagrozen, na ktore jest narazony System naleza:
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4.3.13.1. przechwycenie, modyfikacja lub zniszczenie informaciji;

4.3.13.2. catkowita lub czeéciowa utrata danych;

4.3.13.3. celowe wprowadzenie btgdnych danych przez osoby nieuprawnione;
4.3.13.4. wejscie w posiadanie danych przez osoby nieuprawnione.

4.3.14. W celu zapobiezenia zagrozeniom, nalezy zapewnié:

4.3.14.1. uniemozliwienie dostgpu do danych isystemu ich przetwarzania o0sobom
nieuprawnionym przez fizyczne ograniczenie dostepnosci do sprzetu komputerowego;

4.3.14.2. uniemozliwienie dostepu do danych isystemu ich przetwarzania osobom
nieuprawnionym przez  stosowanie  programowych zasad ochrony, W szczegdlnosci
uwierzytelnienie i autoryzacja uzytkownikow;

4.3.14.3. odpowiednie, adekwatne do wykonywania zadan zdefiniowanie praw dostepu
poszczegbdlnym uzytkownikom;

4.3.14.4. systematyczne wykonywanie kopii bezpieczenstwa elementow programowych
Systemu;

4.3.14.5. systematyczne wykonywanie kopii bezpieczenstwa baz danych Systemu;

4.3.14.6. kontrolowanie wszelkich nos$nikow na obecno$¢ wirusOw przy pomocy
specjalistycznego oprogramowania;

4.3.15. Szczegodtowe zasady funkcjonowania programu finansowo — ksiggowego sg opisane
W instrukcji uzytkownika.





