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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 13 maja 2011 r.

w sprawie sposobu dokonywania wydatkéw przy wykorzystaniu stuzbowych kart ptatniczych uzytkowanych
w Ministerstwie Sprawiedliwosci oraz w jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych
przez Ministra Sprawiedliwosci

Na podstawie art. 175 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240
oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123,
poz. 835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257,
poz. 1726) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) funkcje, stanowiska i zakres obowigzkow stuzbowych
uprawniajacych do korzystania ze stuzbowej karty pta-
tniczej;

2) tryb i warunki przyznawania stuzbowej karty ptatniczej
i ustalania wysokosci miesiecznych limitéw wydatkow;

3) zasady korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych;

4) rodzaje towarow i ustug, za ktére moze by¢ dokonywana
zaptata za pomoca stuzbowej karty ptatnicze;j;

5) przypadki, kiedy moze byé dokonana wyptata gotéwki
za pomoca stuzbowej karty ptatniczej;

6) sposob i terminy rozliczania ptatnosci dokonanych
przy wykorzystaniu stuzbowej karty ptatniczej;

7) sposéb prowadzenia ewidencji wydanych stuzbowych
kart ptatniczych.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Ministrze — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Sprawied-
liwosci;

2) stuzbowej karcie ptatniczej — nalezy przez to rozumiec
karte ptatnicza w rozumieniu art. 4 ust. 1 pkt 4 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (Dz. U. z 2002 r.

Nr 72, poz. 665, z pézn. zm."), wydanej przez bank prowa-
dzacy obstuge bankowa rachunkéw jednostki;

3) jednostkach podlegtych lub nadzorowanych - nalezy
przez to rozumiec¢ jednostki organizacyjne podlegte lub
nadzorowane przez Ministra, jako dysponenta czesci
15 i 37 budzetu panstwa, czyli: jednostki sgdownictwa
powszechnego, jednostki organizacyjne Stuzby Wieziennej,
Instytut Wymiaru Sprawiedliwosci, Instytut Ekspertyz
Sadowych im. prof. dra Jana Sehna w Krakowie, zaktady
poprawcze i schroniska dla nieletnich, Krajowa Szkote
Sadownictwa i Prokuratury oraz Ministerstwo Sprawie-
dliwosci;
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poz. 1546, z 2009 r. Nr 18, poz. 97, Nr 42, poz. 341, Nr 65, poz. 545,
Nr 71, poz. 609, Nr 127, poz. 1045, Nr 131, poz. 1075, Nr 144,
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4) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Spra-
wiedliwosci oraz Centralny Zarzad Stuzby Wieziennej;

5) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumieé¢ odpo-
wiednio: Dyrektora Generalnego Ministerstwa oraz
Dyrektora Generalnego Stuzby Wieziennej;

6) cztonku kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci —
nalezy przez to rozumieé Ministra, sekretarza i podsekre-
tarzy stanu oraz Dyrektora Generalnego Ministerstwa
Sprawiedliwosci;

7) uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe, z ktorg
zostata podpisana umowa o korzystanie ze stuzbowej
karty ptatniczej;

8) wydajagcym - nalezy przez to rozumieé¢ kierownika
jednostki, a w przypadku stuzbowej karty ptatniczej przy-
znawanej kierownikowi jednostki — Ministra.

§ 3. Stuzbowe karty ptatnicze moga by¢ wykorzystywane
wytgcznie w jednostce.
W pozostatych jednostkach podlegtych lub nadzorowanych
stuzbowe karty ptatnicze nie sg stosowane.

8 4. 1. Stuzbowa karta ptatnicza moze zostac przyznana:

1) cztonkowi kierownictwa Ministerstwa;

2) dyrektorowi departamentu lub biura w Ministerstwie
oraz jego zastepcy;

3) Dyrektorowi Generalnemu Stuzby Wieziennej i jego
zastgpcom.

2. Stuzbowa karta ptatnicza moze by¢ przyznana osobom
innym niz okreslone w ust. 1, jezeli w zwigzku z zajmowanym
w Ministerstwie Sprawiedliwosci stanowiskiem, petniona
funkcjg lub wykonywanymi obowigzkami stuzbowymi dokonuja
one wydatkéw, o ktorych mowa w § 11 ust. 1i 2, a ptatno$é
nie moze by¢ dokonana w innej formie bezgotéwkowej.

3. Stuzbowa karta ptatnicza moze by¢ przyznana wytacznie
osobie, ktora jest pracownikiem jednostki lub osoba oddele-
gowanag do tej jednostki do wykonywania zadan na podstawie
odrebnych przepisdw i nie pozostaje w okresie wypowiedzenia
(rozwigzania, ustania) stosunku pracy (stosunku stuzbowego).

8 5. 1. Stuzbowa karta ptatnicza jest przyznawana przez
wydajgcego na podstawie pisemnego wniosku o wydanie
stuzbowej karty ptatniczej oraz po uzyskaniu zgody Ministra.

2. W przypadku stuzbowej karty ptatniczej przyznawanej
Ministrowi oraz kierownikowi jednostki, uzyskanie zgody,
o ktorej mowa w ust. 1, nie jest wymagane.

3. Wzér wniosku o wydanie stuzbowej karty ptatniczej
okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 6. Wysokos¢ miesiecznego limitu wydatkéw ze stuzbowej
karty ptatniczej nie moze by¢ wieksza niz:

1) 30 000 zt — w przypadku Ministra;

2) 25 000 zt — w przypadku sekretarza stanu w Ministerstwie
Sprawiedliwosci;

3) 20 000 zt — w przypadku podsekretarza stanu w Ministerstwie
Sprawiedliwosci, Dyrektora Generalnego Ministerstwa
Sprawiedliwoéci oraz Dyrektora Generalnego Stuzby
Wieziennej;

4) 15 000 zt - w przypadku dyrektora departamentu lub
biura w Ministerstwie Sprawiedliwosci oraz zastepcy
Dyrektora Generalnego Stuzby Wieziennej;

5) 10 000 zt — w przypadku zastepcy dyrektora departa-
mentu lub biura w Ministerstwie Sprawiedliwosci oraz
osoby, o ktérej mowa w § 4 ust. 2.

§ 7. 1. Stuzbowa karta ptatnicza jest wydawana po podpi-
saniu umowy o korzystanie ze stuzbowej karty ptatnicze;.
Wzo6r umowy okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Umowa o korzystanie ze stuzbowej karty ptatniczej
zawierana jest miedzy:
1) Ministrem a kierownikiem jednostki;
2) Dyrektorem Generalnym Ministerstwa Sprawiedliwosci a:
a) innym cztonkiem kierownictwa Ministerstwa Spra-
wiedliwosci;
b) osobami, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 i ust. 2;
3) Dyrektor Generalnym Stuzby Wieziennej a zastepca
Dyrektora Generalnego Stuzby Wieziennej.

3. Do umowy o korzystanie ze stuzbowej karty ptatniczej
dotacza sie oswiadczenie uzytkownika o zapoznaniu sie z zarza-
dzeniem oraz ustalonym przez bank regulaminem korzystania
z kart ptatniczych oraz o wyrazeniu zgody na potracanie
z wynagrodzenia za prace (uposazenia, naleznosci wypta-
canych przez Ministerstwo Sprawiedliwosci) kwot wydatko-
wanych niezgodnie z obowiazujacymi przepisami lub posta-
nowieniami umowy o korzystanie ze stuzbowej karty ptat-
niczej. Wzér oswiadczenia okresla zatacznik nr 3 do zarza-
dzenia.

§ 8. 1. Stuzbowa karta ptatnicza jest wydawana na czas
okreslony.

2. Stuzbowa karta ptatnicza, po zawarciu umowy, o ktérej
mowa w § 7 ust. 1, jest przekazywana uzytkownikowi przez
wiasciwa w sprawach finansowych komérke organizacyjna
jednostki.

3. Wypowiedzenie (rozwigzanie, ustanie) stosunku pracy
(stosunku stuzbowego) uzytkownika, zwolnienie ze stuzby,
odwotanie lub ustgpienie z delegowania, odwotanie z petnionej
funkcji, przeniesienie na stanowisko nieuprawniajagce do
korzystania ze stuzbowej karty ptatniczej powoduje obo-
wigzek jej zwrotu.

4. Uzytkownik zwraca stuzbowa karte ptatnicza nie pozniej
niz w terminie 3 dni od dnia wystgpienia okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 3, do komaorki organizacyjnej, o ktorej
mowa w ust. 2. Do okresu tego nie wlicza sige dni udokumen-
towanych przez uzytkownika jako usprawiedliwiona nieo-
becnos$é w pracy.

5. Z czynnosci przekazania uzytkownikowi stuzbowej
karty ptatniczej oraz jej zwrotu sporzadza sie protokot. Pro-
tokot sporzadza sie takze w sytuacji utraty lub zniszczenia
stuzbowej karty ptatniczej.

§ 9. Stuzbowa karta ptatnicza moze postugiwac sie
wytacznie jej uzytkownik.



8 10. 1. Uzytkownik jest zobowigzany do przestrzegania
zasad korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych okreslonych
zarzadzeniem oraz bankowego regulaminu korzystania z kart
ptatniczych, a w szczegolnosci do:

1) przechowywania stuzbowej karty ptatniczej i ochrony
kodu identyfikacyjnego PIN oraz kodu weryfikacyjnego
(CVV lub CVC), zwanych dalej ,,kodami”, z zachowaniem
nalezytej starannosci;

2) nieprzechowywania stuzbowej karty ptatniczej razem
z kodami;

3) niezwtocznego zgtoszenia bankowi prowadzacemu
obstuge stuzbowej karty ptatniczej utraty stuzbowej karty
ptatniczej w wyniku kradziezy, zagubienia, zniszczenia
lub ujawnienia kodu osobie nieuprawnionej, w celu
dokonania jej blokady oraz do powiadomienia kierow-
nika jednostki oraz komorki organizacyjnej, o ktorej
mowa w § 8 ust. 2 o tych okolicznosciach;

4) nieudostepniania stuzbowej karty ptatniczej, kodow
oraz numeru stuzbowej karty ptatniczej osobom nie-
uprawnionym.

2. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ materialnag
za szkody wynikajace z niezgtoszenia utraty stuzbowej karty
ptatniczej lub ujawnienia kodu.

8 11. 1. Za pomoca stuzbowej karty ptatniczej mozna
dokonywaé wytacznie operacji finansowych zwigzanych
z wykonywaniem obowiazkéw stuzbowych.

2. Stuzbowa karta ptatnicza stuzy do dokonywania ptat-
nosci za towary i ustugi:

1) zwigzane z krajowymi i zagranicznymi podrézami
stuzbowymi, w tym w szczegdlnosci: ustugami hotelar-
skimi i gastronomicznymi oraz przejazdami $srodkami
transportu, w tym za ustugi $wiadczone na rzecz innych
cztonkow delegacji stuzbowej bedacych pracownikami
(funkcjonariuszami) danej jednostki lub osobami delego-
wanymi do tej jednostki;

2) dla jednostki, inne niz wymienione w pkt 1, ktore sg zwia-
zane z wykonywaniem obowiazkow stuzbowych, petnio-
na funkcja lub zajmowanym stanowiskiem, wytacznie
w przypadku braku mozliwosci dokonywania ptatnosci
w innej formie bezgotéwkowej.

3. Uzytkownik moze dokonaé¢ wydatku przy uzyciu stuz-
bowej karty ptatniczej tylko wtedy, gdy nabycie towarow lub
ustug zostato ujete uprzednio w planie finansowym jednostki, za$
srodki finansowe na ten cel zostaty uprzednio zabezpieczone,
zgodnie z odrebnymi zasadami.

4. Wydatki regulowane stuzbowymi kartami ptatni-
czymi winny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszcze-
dny oraz zgodnie z przepisami dotyczacymi finanséw pu-
blicznych.

5. Uzytkownikowi zabrania sie dokonywania innych ptat-
nosci niz wskazane w ust. 1i 2, w tym w szczegolnosci doko-
nywania ptatnosci prywatnych.

§ 12. Stuzbowa karta ptatnicza nie moze by¢ wykorzysty-
wana do wyptaty gotowki.

8 13. 1. Kazda operacje finansowa dokonana przy uzyciu
stuzbowej karty ptatniczej uzytkownik dokumentuje:

1) fakturg lub rachunkiem dokumentujacym te ptatnosé,
opisanym zgodhnie z procedurami obowigzujagcymi w jed-
nostce i w sposéb umozliwiajgcy ustalenie charakteru,
okolicznosci i celu dokonania wydatku oraz zwigzku dokona-
nego wydatku z wykonywaniem obowiazkow stuzbowych,
petnieniem funkcji lub zajmowanym stanowiskiem;

2) wydrukiem potwierdzenia dokonania ptatnosci przy uzyciu
stuzbowej karty ptatniczej,

— nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych od dnia doko-
nania ptatnosci.

2. Kwota wynikajaca z przedstawionej faktury lub rachun-
ku powinna by¢ zgodna z kwota na wydruku potwierdzenia
dokonania ptatnosci przy uzyciu stuzbowej karty ptatniczej.

3. W przypadku podrézy stuzbowych termin, o ktérym
mowa w ust. 1, wynosi 14 dni od dnia zakonczenia podrézy
stuzbowej.

4. W przypadku dokonania ptatnosci przy uzyciu stuzbo-
wej karty ptatniczej za ustugi, o ktérych mowa w 8§ 11 ust. 2
pkt 1, Swiadczone na rzecz innych cztonkéow delegacji stuz-
bowej bedacych pracownikami (funkcjonariuszami) danej
jednostki lub osobami delegowanymi do tej jednostki, uzyt-
kownik jest zobowigzany do zamieszczenia na fakturze lub
rachunku i w sktadanym rozliczeniu informacji, kto korzystat
z ustugi (imie i nazwisko tej osoby).

5. Operacje finansowa dokonana za posrednictwem
Internetu nalezy udokumentowaé w sposob, o ktérym mowa
w ust. 1-4.

8 14. 1. W przypadku, gdy dokonanie wydatku nie zostanie
potwierdzone w sposob okreslony w & 13 wiasciwa w sprawach
finansowych komodrka organizacyjna jednostki niezwtocznie
informuje o tym na pi$mie kierownika jednostki, a nieudoku-
mentowane wydatki podlegajag zwrotowi na zasadach
okreslonych w § 15.

2. Na pisemny wniosek uzytkownika, kierownik jednostki
moze wyrazi¢ zgode na rozliczenie wydatkow, o ktérych mowa
w ust. 1, jezeli uwzgledniajg to obowigzujgce w jednostce
zasady (polityka) rachunkowosci.

8 15. 1. W przypadku braku zwiazku dokonanej operacji
finansowej z wykonywaniem obowiazkow stuzbowych, wta-
$ciwa w sprawach finansowych komérka organizacyjna jed-
nostki niezwlocznie informuje o tym na pismie kierownika
jednostki, ktory przekazuje uzytkownikowi pisemne zawiado-
mienie okreslajace kwote, tytut ptatnosci oraz sposob, w jaki
naleznos$¢ ma zostaé¢ uregulowana. Uzytkownik zobowiazany
jest do zwrotu réwnowartosci kwoty wydatku wraz ze
wszystkimi kosztami i prowizjami bankowymi zwigzanymi
z dokonana transakcjg w terminie 7 dni od dnia otrzymania
zawiadomienia w kasie jednostki lub na rachunek bankowy
jednostki.

2. W przypadku niedokonania zwrotu, o ktéorym mowa
w ust. 1, na podstawie zgody wyrazonej w o$wiadczeniu,



o ktorym mowa w § 7 ust. 3, nalezno$¢ podlega potraceniu
z wynagrodzenia za prace (uposazenia, naleznosci wyptaca-
nych przez Ministerstwo Sprawiedliwosci), na podstawie
noty ksiegowej wystawionej przez witasciwa w sprawach
finansowych komorke organizacyjna jednostki.

8 16. 1. Ptatnosci dokonane stuzbowa karta ptatnicza beda
rozliczane w cyklach miesiecznych, jednak nie wczes$niej niz
po otrzymaniu z banku, ktéry wydat stuzbowa karte ptatnicza,
indywidualnego zestawienia transakcji, ktérymi limit tej
karty zostat obcigzony w danym cyklu rozliczeniowym.

2. Wtasciwa w sprawach finansowych komérka organiza-
cyjna jednostki przeprowadza analize poprawnosci wykorzy-
stania stuzbowej karty ptatniczej zgodnie z postanowieniami
zarzadzenia oraz umowy, o ktérej mowa w § 7.

3. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci ustalonych
podczas analizy wykorzystania karty, o ktérej mowa w ust. 2,
wtasciwa w sprawach finansowych komaérka organizacyjna
jednostki informuje o tym fakcie na pi$mie uzytkownika oraz
kierownika jednostki.

4. Kierownik jednostki dokonuje ostatecznej oceny wyko-
rzystania stuzbowej karty ptatniczej.

8 17. 1. Ewidencja stuzbowych kart ptatniczych w jedno-
stce obejmuje szczegotowa ewidencje wszystkich wydanych
stuzbowych kart ptatniczych oraz ewidencje rozliczen transakcji
wykonanych przy uzyciu tych kart, zapewniajac w szczegolnosci:
ustalenie liczby wydanych stuzbowych kart ptatniczych, oséb
uprawnionych do korzystania z nich wraz z okresleniem
zajmowanego stanowiska, petnionej funkcji lub zakresu
obowigzkéw stuzbowych uzytkownika uprawniajacych do

wydania karty, przyznanych miesiecznych limitow wydatkéw
oraz okresow, na jakie stuzbowe karty ptatnicze zostaty wydane.

2. Ewidencja, o ktorej mowa w ust. 1, jest prowadzona
na biezaco przez wtasciwa w sprawach finansowych komor-
ke organizacyjng jednostki, ktéra w szczegélnosci: przekazu-
je stuzbowe karty ptatnicze uzytkownikom, zwraca stuzbowe
karty ptatnicze do banku, monitoruje terminy uptywu wazno-
sci stuzbowych kart ptatniczych oraz nabycie lub utrate
uprawnien.

3. Szczegdtowy sposdb prowadzenia ewidencji wydanych
stuzbowych kart ptatniczych okresla kierownik jednostki
i uwzglednia go w dokumentacji opisujacej w jezyku polskim
przyjete przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci.

8 18. Kierownik jednostki jest zobowiazany do przekazy-
wania Ministrowi, w terminie do dziesiatego dnia miesigca
nastepujacego po zakonczeniu kwartatu roku kalendarzowego in-
formacji o: liczbie posiadanych przez jednostke stuzbowych
kart ptatniczych, liczbie uzytkownikow, kwotach i rodzajach
wydatkow dokonanych przy uzyciu stuzbowych kart ptatniczych.

8 19. 1. Osoby korzystajace ze stuzbowych kart ptatni-
czych w dniu wejscia w zycie zarzadzenia sg zobowigzane
do zawarcia umoéw, o ktérych mowa w 8 7, w ciggu 30 dni

od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

2. Niedopetnienie obowiazku okreslonego w ust. 1 skut-
kuje zablokowaniem stuzbowej karty ptatniczej.

§ 20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Sprawiedliwosci: Krzysztof Kwiatkowski



Zatgczniki do zarzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 13 maja 2011 r.
(poz. 130)

Zatacznik nr 1

miejscowosé data

pieczec¢ jednostki

Dyrektor Generalny Ministerstwa Sprawiedliwosci *
Dyrektor Generalny Stuzby Wieziennej *

Dane wnioskodawcy:
I i NAZWISKO: ..o e e e e

zatrudnional(y)/petnigcaly) obowiazki / petnigcaly) stuzbe w: . ... ... . e
(miejsce zatrudnienia, stanowisko lub funkcja)

Na podstawie § 5 ust. 1 w zwigzku z 8§ 4 ust. . . .. .. ** zarzadzenia Nr ... ... Ministra Sprawiedliwosci
zdnia.........oioae, 2011 r. w sprawie sposobu dokonywania wydatkéw przy wykorzystaniu stuzbowych
kart ptatniczych uzytkowanych w Ministerstwie Sprawiedliwosci oraz w jednostkach organizacyjnych podlegtych
lub nadzorowanych przez Ministra Sprawiedliwos$ci wnosze o przyznanie stuzbowej karty ptatniczej

(akceptacja kierownika jednostki) (podpis wnioskodawcy)

WYRAZAM ZGODE:
Limit miesieczny w kwocie: .............. ... ... ...,
Na okres: . ... e

Minister Sprawiedliwosci

* niewtasciwe skresli¢
** wstawic¢ odpowiedniag podstawe prawna zgodnie z 8§ 4 ust. 1 lub 2



Zalacznik nr 2

WZOR

Umowanr........ o korzystanie ze stuzbowej karty ptatniczej
zawartawdniu................ 20..... oW e e e pomiedzy:
................ zsiedzibaw ................ przyul................. NP ...... ... .. ...,
REGON................ , zwanym dalej ,Wydajacym”,
FEPIEZENTOWANYIM PIZEZ . v v ot v it e et ettt ettt e et e et e e e e e et e e et e et e e e e e e e e et et e e
a
Pania/ Panem ... e e e e
zamieszkata/lymw . . ... przy ul. ... nr. ...
legitymujacalym . ... ... sie dowodem osobistymnnr.......... .. ... ... wydanym
] 74 .2 , zwana/ym dalej

»Uzytkownikiem”.

8 1. Przedmiotem umowy jest wydanie stuzbowej karty ptatniczej w celu korzystania z niej przez Uzytkownika do celow

stuzbowych, zwanej dalej ,kartg” onumerze................. wystawionejprzez................

§ 2. Umowa zostaje zawarta na okres petnienia funkcji . ............... , zajmowania stanowiska ................ ,
wykonywania obowiazkéw stuzbowych dotyczacych . ...................... W o , jednak nie dtuzej
nizdodnia.............. ... ... .. ...,

8§ 3. Przystugujacy Uzytkownikowi miesieczny limit dostepnych srodkéw finansowych karty wynosi . ............... zt
(stownie: ................ ztotych).

§ 4. Uzytkownik zobowiazuje sie do dokonywania wydatkéw srodkow finansowych przy uzyciu karty wytacznie na cele,
o ktorych mowa w & 11 ust. 1i 2 zarzadzenia Nr. . ... .. Ministra Sprawiedliwosci zdnia ................ 2011 r.
w sprawie sposobu dokonywania wydatkéw przy wykorzystaniu stuzbowych kart ptatniczych uzytkowanych w Ministerstwie
Sprawiedliwosci oraz w jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra Sprawiedliwosci.

8 5. Wraz z niniejsza umowa Uzytkownik podpisuje oswiadczenie o zgodzie na potrgcenie z jego wynagrodzenia
za prace (uposazenia, naleznosci wyptacanych przez Ministerstwo Sprawiedliwosci) kwot wydatkowanych niezgodnie
z obowigzujgcymi przepisami lub postanowieniami niniejszej umowy, stanowigce zatacznik do umowy.

8 6. 1. Uptyw okresu, na ktéry zostata wydana karta albo wypowiedzenie (rozwigzanie, ustanie) stosunku pracy (stosunku
stuzbowego) Uzytkownika, zwolnienie ze stuzby, odwotanie lub ustapienie z delegowania, odwotanie z petnionej funkgji,
przeniesienie na stanowisko nieuprawniajgce do korzystania z karty powoduje natychmiastowe rozwigzanie niniejszej umowy oraz
obowiagzek zwrotu karty w terminie okreslonym w § 8 ust. 4 zarzadzenia Nr . . . . . . . . Ministra Sprawiedliwosci
zdnia ....... .. L 2011 r. w sprawie sposobu dokonywania wydatkéw przy wykorzystaniu stuzbowych kart ptatniczych
uzytkowanych w Ministerstwie Sprawiedliwosci oraz w jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez
Ministra Sprawiedliwosci.

2. W przypadku wydatkowania $srodkow finansowych niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami lub postanowieniami
niniejszej umowy, Wydajacy moze w trybie natychmiastowym wypowiedzieé¢ niniejsza umowe z obowiazkiem zwrotu karty
przez Uzytkownika.

§ 7. W przypadku, o ktérym mowa w § 6 ust. 2, wydatkowana kwota podlega potraceniu z wynagrodzenia za prace
(uposazenia, naleznosci wyptacanych przez Ministerstwo Sprawiedliwosci), zgodnie ze ztozonym oswiadczeniem, o ktérym
mowa w § 5.

8 8. Uzytkownik zobowiagzuje sie do przestrzegania zarzagdzenia Nr . . . . . . . ... .. Ministra Sprawiedliwosci
zdnia ........ ... 2011 r. w sprawie sposobu dokonywania wydatkdéw przy wykorzystaniu stuzbowych kart ptatniczych
uzytkowanych w Ministerstwie Sprawiedliwosci oraz w jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez
Ministra Sprawiedliwosci.

8 9. Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 10. Wiasciwym do rozstrzygania sporow mogacych wynikngé w wyniku realizacji niniejszej umowy jest sad witasciwy
dla Wydajacego.

8 11. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Wydajacy Uzytkownik



Zatacznik nr 3

WZOR
.ir;‘ni.e., naZWISko ....................
-s';a-n.o ;N.is.k.o /funkcja .................
hazwa jednostki | komorki organizacyjnej
Oswiadczenie
Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z przepisami zarzadzenia Nr .. ... ... Ministra Sprawiedliwosci z dnia

................. 2011 r. w sprawie sposobu dokonywania wydatkow przy wykorzystaniu stuzbowych kart
ptatniczych uzytkowanych w Ministerstwie Sprawiedliwosci oraz w jednostkach organizacyjnych podlegtych
lub nadzorowanych przez Ministra Sprawiedliwosci oraz z ustalonym przez bank regulaminem korzystania
zkarty ... . L , stanowigcym zatgcznik doumowy zdnia.......... ... ..

Oswiadczam, ze zgodnie z postanowieniami art. 91 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U. 21998 r. Nr 21, poz. 94, z pézn. zm.), wyrazam zgode na potracenie z mojego wynagrodzenia za prace
(uposazenia, naleznosci wyptacanych przez Ministerstwo Sprawiedliwosci) kwot wydatkowanych niezgodnie
z obowigzujgcymi przepisami lub postanowieniami umowy o korzystanie ze stuzbowej karty ptatnicze;j.

miejscowosé data

(czytelny podpis uzytkownika)



