Warszawa, dnia 20 stycznia 2012 r.

Poz. 14
ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 29 grudnia 2011 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej Ministerstwa Sprawiedliwosci
i jednolitego rzeczowego wykazu akt w Ministerstwie Sprawiedliwosci

Na podstawie art. 6 ust. 1i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.z 2011 .
Nr 123, poz. 698 i Nr 171, poz. 1016) oraz § 3 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.
w sprawie postepowania z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 232/10/BDG Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie ustalenia instrukc;ji
kancelaryjnej Ministerstwa Sprawiedliwosci i jednolitego rzeczowego wykazu akt w Ministerstwie Sprawiedliwosci
(Dz. Urz. Min. Sprawiedl|. z 2011 r. Nr 2, poz. 10) wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w zatgczniku nr 1:

a)w § 2:

—w ust. 1 w pkt 4 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 5 w brzmieniu:

.B) elektronicznej skrzynce podawczej — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczng skrzynke podawcza Ministerstwa

Sprawiedliwosci na elektronicznej platformie ustug administracji publicznej (ePUAP).”,

—w ust. 2 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

.8) akta sprawy — dokumentacje dotyczaca okreslonej sprawy, odzwierciedlajgca przebieg jej zatatwiania;”,

b) w § 4 dodaje sie ust. 7 w brzmieniu:

. 7. Jezeli z odrebnych przepiséw lub tresci zaciagnietego zobowiazania wynika okres przechowywania dokumentacji
dtuzszy niz wynikajacy z kategorii archiwalnej okreslonej w jednolitym rzeczowym wykazie akt, stosuje sie
dtuzszy okres przechowywania dokumentacji.”,

c) w 8 7 w ust. 4 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,1) odmiennie, niz wskazano w 8 17 ust. 3i4,8 21 ust. 314,823 ust. 1,8 24 ust. 1, 8 29 ust. 2i 3, 8 30 ust. 4, § 32
ust. 6, 8 34, 8 44, 8 52 ust. 1, 8 57 ust. 1, § 59 ust. 4 oraz § 63, osoby wtasciwe do dokonywania czynnosci
kancelaryjnych okreslonych w tych przepisach — w ten sposdb, ze poszczegdlne czynnosci dokonywane przez
sekretariaty powierza wszystkim lub wskazanym referentom spraw albo innym sekretariatom, jak réwniez
poszczegolne czynnosci dokonywane przez wszystkich lub wskazanych referentow spraw powierza sekretariatom;”,

d)w§9:

—w ust. 4:

— — pkt 3 otrzymuje brzmienie:

.3) poprzez zapisanie urzedowego pos$wiadczenia odbioru na dodatkowym informatycznym nosniku danych
dostarczonym wraz z nosnikiem, na ktérym doreczono dokument elektroniczny — po wprowadzeniu
dokumentu elektronicznego do systemu EOD zgodnie z § 14;",

—— po pkt 3 dodaje sie pkt 3a i 3b w brzmieniu:

.3a) poprzez wystanie urzedowego poswiadczenia odbioru na adres poczty elektronicznej wskazany przez
doreczajacego dokument elektroniczny na informatycznym nosniku danych — po wprowadzeniu dokumentu
elektronicznego do systemu EOD zgodnie z § 14;

3b) poprzez wydanie dokumentu w postaci papierowej potwierdzajacego doreczenie, jezeli taki sposob
potwierdzenia zostat wskazany przez doreczajagcego dokument elektroniczny na informatycznym nosniku
danych — po wprowadzeniu dokumentu elektronicznego do systemu EOD zgodnie z § 14;",

— — pkt 4 otrzymuje brzmienie:

.4) poprzez automatyczne wytworzenie i udostepnienie nadawcy w systemie teleinformatycznym urzedowego
poswiadczenia odbioru dokumentu elektronicznego doreczonego za posrednictwem elektronicznej skrzynki
podawczej;”,

— dodaje sie ust. 6 w brzmieniu:

6. Odmawia sie przyjecia korespondencji adresowanej do innego adresata, a btednie przekazanej Ministerstwu.”,

e) w § 10 uchyla sie ust. 5,

f) w 8 11 ust. 2 i 3 otrzymuja brzmienie:

.2. Przesytki oznaczone klauzulg tajnosci ,scisle tajne”, ,tajne” lub ,poufne” Kancelaria Gtowna niezwlocznie
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przekazuje Kancelarii Tajnej. Przesytki oznaczone klauzula tajnosci ,zastrzezone” Kancelaria Gtéwna niezwiocznie
przekazuje wtasciwemu sekretariatowi zgodnie z zaadresowaniem przesytki, a jezeli adresat nie zostat wskazany
— Kancelarii Tajne;j.

3. W przypadku stwierdzenia po otwarciu przesytki nieoznaczonej klauzulg tajnosci, ze zawiera ona dokumenty
niejawne, przesytke umieszcza sie w dodatkowej kopercie lub innym odpowiednim opakowaniu i niezwtocznie
przekazuje zgodnie z ust. 2, dotaczajac notatke o przyczynie otwarcia przesyiki.”,

g)w § 14:

— ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.2.Nie ewidencjonuje sie korespondencji, o ktéorej mowa w 8§ 11 ust. 2 i 3 oraz § 13 ust. 3 pkt 2.
Zatgczniki ewidencjonuje sie razem z dokumentem gtownym, w sposob okreslony w ust. 5.”,

— ust. 8 otrzymuje brzmienie:

8. System EOD wytwarza urzedowe poswiadczenie odbioru dokumentu elektronicznego, chyba ze poswiadczenie
to zostalo wytworzone przez system teleinformatyczny stuzacy do obstugi doreczen za posrednictwem
elektronicznej skrzynki podawczej albo potwierdzenie odbioru dokumentu elektronicznego nastepuje w sposob
okreslony w § 9 ust. 4 pkt 3b. Urzedowe poswiadczenie odbioru dotacza sie w systemie EOD do dokumentu
elektronicznego, ktérego dotyczy, a odpis tego poswiadczenia dotgcza sie do odpisu dokumentu elektronicznego.”,

— dodaje sie ust. 9 w brzmieniu:

9. Egzemplarz ad acta wydanego zgodnie z § 9 ust. 4 pkt 3b dokumentu w postaci papierowej potwierdzajacego
doreczenie dokumentu elektronicznego na informatycznym nosniku danych dotacza sie do tego nosnika. Kopie
cyfrowa dokumentu w postaci papierowej potwierdzajacego doreczenie dotgcza sie w systemie EOD
do dokumentu elektronicznego, ktérego dotyczy.”,

h) w § 16 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»b. Do czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1-3, przepisy & 9 ust. 2-4 i 6 oraz § 10-15 stosuje sie odpowiednio.”,
i) w 8 17 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Do czynnosci, o ktérej mowa w ust. 1, przepisy § 9 ust. 4 i 6 stosuje sie odpowiednio.”,
j) w 8 23 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

.4. W przypadku podjecia sprawy zatatwionej, ktora zostata zarejestrowana wczesniej niz w roku poprzednim,
rejestruje sie ja ponownie w spisie spraw roku biezacego.”,

k) w § 29 po ust. 2 dodaje sie ust. 2a w brzmieniu:

»2a. Zamiast projektu dokumentu dopuszcza sie wprowadzenie do systemu EOD tego dokumentu po jego
zaakceptowaniu, jezeli rozwigzanie takie stuzy sprawnemu zatatwieniu sprawy, a dyspozycje wydawane przez
osoby akceptujgce projekt dokumentu nie maja znaczenia dla odzwierciedlenia przebiegu zatatwiania sprawy.”,

1) w § 30 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

7. Jezeli zatatwienie sprawy nie wymaga sporzadzenia innego dokumentu niz notatka lub protokét z przeprowadzonych
czynnosci i dokument ten nie podlega przekazaniu lub wystaniu, sporzadza i podpisuje ten dokument oraz
wiacza go do akt sprawy referent sprawy lub inna osoba, ktéra przeprowadzita te czynnosci. Jezeli z odrebnych
przepisow nie wynika obowigzek udokumentowania przeprowadzonych czynnosci w formie notatki lub
protokotu, dokument ten mozna zastagpi¢ adnotacjg zamieszczang w systemie EOD oraz na dokumencie, ktérego
wplyw byt podstawg przeprowadzenia tych czynnosci.”,

m) w § 48 dotychczasowa tre$¢ oznacza sie jako ust. 1 i dodaje sie ust. 2 w brzmieniu:

.2. W przypadku gdy na podstawie odrebnych przepiséw skutecznos$é¢ doreczenia jest uzalezniona od potwierdzenia
przez adresata urzedowego poswiadczenia odbioru, a system teleinformatyczny nie wytworzyt takiego
poswiadczenia albo wygenerowat informacje o niepotwierdzeniu poswiadczenia przez adresata w wymaganym
terminie, korespondencje wysyta sie ponownie w postaci nieelektronicznej w sposéb okreslony w § 43 ust. 1
pkt 1,2 lub 4.”,

n) w § 54 po ust. 3 dodaje sie ust. 3a w brzmieniu:

»3a. Odrebna teczke aktowa zaktada sie dla spraw, ktérych akta zgodnie z § 4 ust. 7 podlegaja przechowywaniu przez

okres dtuzszy niz wynikajacy z kategorii archiwalnej okreslonej w jednolitym rzeczowym wykazie akt.”,
o) w § 55 dotychczasowa tres$¢ oznacza sie jako ust. 1 i dodaje sie ust. 2 w brzmieniu:

2. W przypadkach, o ktérych mowa w § 54 ust. 4, teczka aktowa jest przechowywana przez sekretariat przez okres
dwéch lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym nastapito zdarzenie, w nastepstwie ktdérego nie jest spodziewana
koniecznosé zatatwiania nowych spraw, ktérych akta podlegatyby przechowywaniu w danej teczce.”,

p) w § 57 dodaje sie ust. 4 w brzmieniu:

4. Na wydruku spisu spraw umieszczanym w teczce aktowej, o ktérej mowa w § 54 ust. 3a, zamieszcza sie adnotacje,
w ktorej wskazuje sie podstawe prawng zastosowania okresu przechowywania dokumentacji dtuzszego niz
wynikajacy z kategorii archiwalnej okreslonej w jednolitym rzeczowym wykazie akt.”;

2) w zatgczniku nr 2 w tabeli:
a) wiersz oznaczony symbolem 0121 otrzymuje brzmienie:

0121 | Srodki do ewidencji obiegu doku- A Bc W tym dane w systemie EOD. Kat. A — spisy
mentéw jawnych i czynnosci kan- spraw; pozostate srodki ewidencyjne -
celaryjnych kat. BE5.
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b) wiersz oznaczony symbolem 033 otrzymuje brzmienie:

033

Sprawozdawczos$é z dziatalnosci
Ministerstwa  Sprawiedliwosci
i resortu sprawiedliwosci

Bc

Wytacznie sprawozdania o charakterze in-
terdyscyplinarnym, przekrojowym, nieob-
jete innymi klasami, w szczegolnosci 031
(tj. niedotyczace realizacji strategii, pro-
gramow, planéw), 032 (tj. niemajace cha-
rakteru sprawozdan statystycznych), 035
(tj. niedotyczace realizacji planow i pro-
gramow obronnych).

c) wiersz oznaczony symbolem 041 otrzymuje brzmienie:

041

Projektowanie i eksploatacja sys-
temoéw teleinformatycznych

Projektowanie, wdrazanie, opiniowanie,
modyfikacja, nadzér nad eksploatacja.
Dokumentacja dot. zarzadzania uprawnie-
niami uzytkownikéw - kat. B10 (okres
przechowywania liczy sie od wygasniecia
upowaznienia).

d) wiersz oznaczony symbolem 053 otrzymuje brzmienie:

053

Analizy sposobu zatatwiania

skarg i wnioskéw

Bc

Takze informacje roczne prezesow sadow
apelacyjnych o nieprawidlowosciach
stwierdzonych w wyniku rozpatrzenia
skarg.

e) wiersz oznaczony symbolem 0641 otrzymuje brzmienie:

0641

Monitor Sagdowy i Gospodarczy

Bc

Przechowuje sie po 1 egzemplarzu kazdego
numeru Monitora Sadowego i Gospodar-
czego. Dokumentacje procesu wydawania
Monitora Sgdowego i Gospodarczego reje-
struje sie w odpowiednich klasach Il rzedu
w klasie 73.

f) wiersz oznaczony symbolem 090 otrzymuje brzmienie:

090

Zagadnienia ogdlne kontroli i au-
dytu

Bc

Kat. A — dokumentacja dot. zasad i trybu
prowadzenia kontroli i audytu wewnetrz-
nego, plany kontroli, zbiorcze informacje
z kontroli; wtasne analizy, interpretacje
przepiséw, przepisy, ustalenia i wytyczne.
Dokumentacja dot. koordynowania kon-
troli przez Prezesa Rady Ministréw, ogolne
wytyczne i zalecenia innych organow, ma-
teriaty poréwnawcze dot. kontroli i audytu
wewnetrznego w innych obszarach, inne
materiaty pomocnicze — kat. B2.

g) wiersz oznaczony symbolem 0913 otrzymuje brzmienie:

0913

Kontrole podmiotéw otrzymuja-
cych dotacje z Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej

BE10

Bc
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h) wiersze oznaczone symbolami 103, 1030 i 1031 otrzymuja brzmienie:

103

Odpowiedzialnos$¢ dyscyplinarna
i karna sedziow

1030

Whioski o wszczecie postepowania
dyscyplinarnego wobec sedziego

BE10

Bec

Takze dokumentacja dot. postepowania
wyjasniajgcego prowadzonego przez
rzecznika dyscyplinarnego i postepowa-
nia w sprawie zazalenia na postanowienie
rzecznika dyscyplinarnego o odmowie
wszczecia postepowania dyscyplinarnego.
W przypadku wszczecia postepowania
dyscyplinarnego dalszag dokumentacje
rejestruje sie w klasie 1031.

1031

Postepowanie
sedzidéw

dyscyplinarne

BE10

Bec

i) po wierszu oznaczonym symbolem 1031 dodaje sie wiersz oznaczony symbolem 1032 w brzmieniu:

1032 | Postepowanie w sprawach o zezwo- | BE10 Bc Dot. takze postepowan karnych prowa-
lenie na pociggniecie sedziego dzonych wobec sedziow.
do odpowiedzialnosci karnej
j) wiersz oznaczony symbolem 152 otrzymuje brzmienie:
152 Doskonalenie zawodowe innych Dot. takze pracownikdéw innych jednostek
pracownikow sadow i prokuratury podlegtych i nadzorowanych.
k) wiersz oznaczony symbolem 340 otrzymuje brzmienie:
340 Fundusz Pomocy Pokrzywdzonym B5 Bc Tylko sprawy dot. obstugi rachunkowo-

oraz Pomocy Postpenitencjarnej

-ksiegowej funduszu. Dziatalnos$é finan-
sowana ze $rodkéw funduszu - klasy
550-552, 5610 i 5611.

I) po wierszu oznaczonym symbolem 468 dodaje sie wiersz oznaczony symbolem 469 w brzmieniu:

469 Krajowa Szkota Sadownictwa A Bc Dot. takze aplikacji ogolnej, sedziowskiej
i Prokuratury — legislacja i prokuratorskiej.
m) wiersz oznaczony symbolem 5002 otrzymuje brzmienie:
5002 | Postepowanie z archiwalna doku- A Bc Interpretacje przepisow, analizy, opinie,

mentacja sagdowa

wyjasnienia dot. przechowywania akt
zakonczonych spraw sadowych i ich prze-
kazywania do archiwow panstwowych.
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n) wiersze oznaczone symbolami 51 i 510 otrzymujag brzmienie:

51

Nadzor nad dziatalnosciag admini-
stracyjng sadéw powszechnych

Dot. zewnetrznego nadzoru administra-
cyjnego nad dziatalnoscig administracyjna
sgdow w zakresie zapewnienia wiasciwego
toku wewnetrznego urzedowania sadu,
bezposrednio zwigzanego ze sprawowaniem
wymiaru sprawiedliwosci i wykonywa-
niem zadan z zakresu ochrony prawnej —
z wytaczeniem nadzoru nad wykonaniem
orzeczen (klasa 53).

510 Zagadnienia ogolne nadzoru Bc Analizy problemowe, opinie, wiasne usta-
nad dziatalnosciag administracyj- lenia.
ng sadéw powszechnych W przypadku decyzji o zasadnosci pod-
jecia prac legislacyjnych — dalsze prace
objete odpowiedniag klasa w klasie 4
(np. 401, 4190, 4601).
o) uchyla sie wiersze oznaczone symbolami 5100-5106,
p) wiersz oznaczony symbolem 511 otrzymuje brzmienie:
511 Ogodlne kierunki wewnetrznego Bc
nadzoru administracyjnego nad
dziatalnoscig sagdow powszechnych
q) uchyla sie wiersze oznaczone symbolami 5110-5166,
r) wiersz oznaczony symbolem 512 otrzymuje brzmienie:
512 Informacje roczne o dziatalnosci Bc Dokumentacja dot. przedtozenia, analizy
sgdow powszechnych oraz przyjecia albo odmowy przyjecia
informacji rocznych prezeséw sadow
apelacyjnych.
s) uchyla sie wiersze oznaczone symbolami 5120-5122,
t) wiersz oznaczony symbolem 513 otrzymuje brzmienie:
513 Kontrola wykonywania obowigzkow Bc W tym zarzadzenia i uwagi wydawane

nadzorczych przez
sadow apelacyjnych

prezeséw

w zwiazku z kontrola lub stwierdzonymi
uchybieniami.

W przypadku decyzji o zasadnosci
zarzadzenia lustracji dalszg dokumentacje
rejestruje sie w klasie 5140 lub 5141.

u) po wierszu oznaczonym symbolem 513 dodaje sie wiersze oznaczone symbolami 514, 5140 i 5141 w brzmieniu:

514

Lustracje przeprowadzane na zarzg-
dzenie Ministra Sprawiedliwosci

Zarzadzenia przeprowadzenia lustracji,
sprawozdania, zarzadzenia i uwagi
wydawane w wyniku lustracji, kontrola
wykonania zarzadzen.

5140 | Lustracje sadéw lub wydziatéw Bc
sadow
5141 | Lustracje dziatalnosci nadzorczej Bc

prezesow sadow apelacyjnych
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v) wiersze oznaczone symbolami 531, 5310-5314 i 532 otrzymujg brzmienie:

531

Lustracje w zakresie wykonania
orzeczen przeprowadzane na zarza-
dzenie Ministra Sprawiedliwosci

Zarzadzenia przeprowadzenia lustracji,
sprawozdania, zarzadzenia i uwagi
wydawane w wyniku lustracji, kontrola
wykonania zarzadzen.

5310

Lustracje w zakresie egzekucji
w sprawach cywilnych, rodzin-
nych i naleznosci sadowych

Bc

5311

Lustracje sadéw lub wydziatéw
sadoéw w zakresie wykonania
orzeczen w sprawach karnych
i sprawach o wykroczenia

Bc

5312

Lustracje zaktadéw karnych,
aresztow sledczych, zamknietych
zaktadoéw leczniczych

Bc

5313

Lustracje zaktadéw poprawczych
i schronisk dla nieletnich

Bc

5314

Lustracje rodzinnych os$rodkéw
diagnostyczno-konsultacyjnych

Bc

532

Kontrola wykonywania przez pre-
zesOw sgdow apelacyjnych obo-
wigzkéw nadzorczych w zakresie
wykonania orzeczen

Bc

W tym zarzadzenia i uwagi wydawane
w zwiazku z kontrola lub stwierdzonymi
uchybieniami.

W przypadku decyzji o zasadnosci
zarzadzenia lustracji dalszg dokumentacje
rejestruje sie w odpowiedniej z klas
5310-5314.

w) uchyla sie wiersze oznaczone symbolami 5320-5322,
X) wiersz oznaczony symbolem 55 otrzymuje brzmienie:

55

Pomoc postpenitencjarna

z zakresu pomocy postpeniten-
cjarnej organizacjom pozarzado-
wym

y) po wierszu oznaczonym symbolem 55 dodaje sie wiersze oznaczone symbolami 550-552 w brzmieniu:
550 Zagadnienia ogdlne z zakresu A Bc W tym dokumentacja dziatan podejmo-
pomocy postpenitencjarnej wanych na rzecz wsparcia i rozwoju sys-
temu pomocy postpenitencjarne;.
Takze opracowania problemowe, analizy,
opinie, interpretacje przepisow, wyjasnie-
nia, wytyczne wtasne.
W przypadku decyzji o zasadnosci podje-
cia prac legislacyjnych - dalsze prace
objete odpowiednig klasa w klasie 4
(np. 402).
551 Pomoc postpenitencjarna udzie- | BE10 Bc
lana przez Stuzbe Wiezienna i ku-
ratorow sadowych
552 Powierzanie realizacji zadan | BE10 Bc Dot. zadan z zakresu udzielania pomocy

postpenitencjarnej oraz zadan z zakresu
wsparcia i rozwoju systemu pomocy.
Konkursy ofert, umowy o udzielenie dotacji,
wykazy podmiotéow, ktorym udzielono
dotacji, sprawozdania dot. wykorzystania
srodkow i ich analiza.

W przypadku decyzji o potrzebie przepro-
wadzenia kontroli — dalsze dziatania objete
klasg 0913.
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z) wiersze oznaczone symbolami 56 i 560 otrzymuja brzmienie:

gania sporéw

56 Ochrona praw czlowieka i pomoc
pokrzywdzonym przestepstwem
560 Ochrona praw cztowieka
za) po wierszu oznaczonym symbolem 560 dodaje sie wiersze oznaczone symbolami 5600 i 5601 w brzmieniu:

5600 | Zagadnienia ogodlne z zakresu A Bc Z wytgczeniem sprawozdan z realizacji

ochrony praw cztowieka postanowien konwencji miedzynarodo-
wych, objetych odpowiednimi klasa-
mi IV rzedu w klasie 082.
Opracowania problemowe, analizy, opi-
nie dot. zapewnienia przestrzegania praw
cztowieka.
W przypadku decyzji o zasadnosci
podjecia prac legislacyjnych - dalsze
prace objete odpowiednia klasa w klasie 4.

5601 | Postepowanie przed miedzynaro- | B10 Bc Analizy, opinie, stanowiska dot. zarzutéw
dowymi organami ochrony praw naruszenia praw cztowieka przez polski
cztowieka wymiar sprawiedliwosci podniesionych

w sprawach toczacych sie przed
miedzynarodowymi organami ochrony
praw cztowieka, w tym Europejskim
Trybunatem Praw Czlowieka.

zb) wiersz oznaczony symbolem 561 otrzymuje brzmienie:

561 Pomoc pokrzywdzonym prze-
stepstwem

zc) po wierszu oznaczonym symbolem 561 dodaje sie wiersze oznaczone symbolami 5610, 5611, 562 i 563 w brzmieniu:

5610 | Zagadnienia ogdlne z zakresu po- A Bc W tym dokumentacja dziatan podejmo-
mocy pokrzywdzonym przestep- wanych na rzecz wsparcia i rozwoju sys-
stwem temu pomocy pokrzywdzonym przestep-

stwem.

Takze opracowania problemowe, analizy,
opinie, interpretacje przepiséw, wyjasnie-
nia, wytyczne wtasne.

W przypadku decyzji o zasadnosci podje-
cia prac legislacyjnych — dalsze prace ob-
jete odpowiednia klasg w klasie 4
(np. 402).

5611 | Powierzanie realizacji zadan z za- | BE10 Bc Dot. zadan z zakresu udzielania pomocy
kresu pomocy pokrzywdzonym pokrzywdzonym przestepstwem oraz za-
przestepstwem organizacjom po- dan z zakresu wsparcia i rozwoju systemu
zarzagdowym pomocy.

Konkursy ofert, umowy o udzielenie dota-
cji, wykazy podmiotéw, ktérym udzielono
dotacji, sprawozdania dot. wykorzystania
srodkow i ich analiza.
W przypadku decyzji o potrzebie przepro-
wadzenia kontroli — dalsze dziatania obje-
te klasa 0913.

562 Przeciwdziatanie przemocy w ro- A Bc Opracowania problemowe, analizy, opinie.

dzinie W przypadku decyzji o zasadnosci podje-

cia prac legislacyjnych — dalsze prace ob-
jete odpowiedniag klasa w klasie 4.

563 Alternatywne sposoby rozstrzy- A Bc W tym mediacja.

Opracowania problemowe, analizy, opinie.
W przypadku decyzji o zasadnosci podje-
cia prac legislacyjnych — dalsze prace ob-
jete odpowiednig klasg w klasie 4.
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zd) wiersz oznaczony symbolem 7 otrzymuje brzmienie:

KRAJOWY REJESTR KARNY,
REJESTRY SADOWE, MONITOR
SADOWY | GOSPODARCZY

ze) wiersz oznaczony symbolem 719 otrzymuje brzmienie:

719

Wymiana danych =z
rejestrami i ewidencjami

innymi

zf) po wierszu oznaczonym symbolem 719 dodaje sie wiersze oznaczone symbolami 7190 i 7191 w brzmieniu:

7190 | Zapytania dotyczace danych B2 Bc
w rejestrach karnych wymieniane
z organami innych panstw
7191 | Wymiana danych z innymi reje- B5 Bc Dot. przekazywania danych do ewidencji

strami i ewidencjami krajowymi

wojskowej.

zg) po wierszu oznaczonym symbolem 721 dodaje sie wiersze oznaczone symbolami 73 i 730-734 w brzmieniu:

73 Wydawanie Monitora Sadowego
i Gospodarczego

730 Organizacja wydawania Monitora | BE10 Bc Interpretacje przepisow, opinie, analizy;

Sadowego i Gospodarczego wyjasnienia i ustalenia dot. wspotpracy

z sgdami w zakresie przyjmowania ogto-
szen, ustalenia i wytyczne wtasne.
W przypadku decyzji o zasadnosci podijecia
prac legislacyjnych — dalsze prace objete
klasag 438 lub inng odpowiedniag klasa
w klasie 4 (np. 431, 4392).

731 Materiaty do publikacji Monitora B2 Bc Whioski o publikacje ogtoszenia, informa-
Sadowego i Gospodarczego cje o wpisie do Krajowego Rejestru Sado-

wego przekazywane z tego rejestru.

732 Obstuga materiatow do publikacji B2 Bc Dokumentacja spraw dot. wycofania lub
Monitora Sgdowego i Gospodar- wstrzymania ogtoszenia, zmiany lub wyjas-
czego nienia tresci ogtoszenia. Sprawy dot. roz-

liczenia z tytutu optaty za ogtoszenie reje-
struje sie w klasie 321.

733 Zamowienia na egzemplarze Moni- B5 Bc
tora Sagdowego i Gospodarczego

734 Obstuga zaméwien na egzemplarze B5 Bc Dokumentacja spraw dot. rezygnacji z za-
Monitora Sgdowego i Gospodar- mowienia, zmiany zakresu zamoéwienia.
czego Sprawy dot. rozliczenia z tytutu zaptaty

za zamowione egzemplarze rejestruje sie
w klasie 321.
— a takze w czesci , Tytuty klas | i Il rzedu” nadaje sie nowe brzmienie klasom oznaczonym symbolami 56 i 7 oraz

dodaje sie klase oznaczong symbolem 73, stosownie do zmian okreslonych w lit. z, zd i zg.

8 2. 1. Sprawy niezatatwione do dnia 31 grudnia 2011 r.:
1) zarejestrowane w spisie spraw objetych klasa 55 - rejestruje sie ponownie w spisie spraw objetych odpowiednia

z klas 550, 551 albo 552;

2) zarejestrowane w spisie spraw objetych klasg 560 - rejestruje sie ponownie w spisie spraw objetych klasg 5610;
3) zarejestrowane w spisie spraw objetych klasg 561 — rejestruje sie ponownie w spisie spraw objetych klasg 5611;
4) zarejestrowane w spisie spraw objetych klasa 719 — rejestruje sie ponownie w spisie spraw objetych klasa 7190.
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2. Niezatatwione do dnia 31 grudnia 2011 r. sprawy podlegajace zaklasyfikowaniu do klas 1032, 469, 5600,
5601, 562, 563, 7191 albo 730-734 rejestruje sie ponownie w spisie spraw objetych odpowiednig z wymienionych klas.

3. Wszczete po dniu 31 grudnia 2011 r. sprawy dotyczace podmiotéw, na rzecz ktérych sady mogty do tego dnia orzekaé
nawiazki i $wiadczenia pieniezne, rejestruje sie w spisie spraw objetych klasg 5611.

4. Akta spraw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 i ust. 3, gromadzi sie w odrebnej teczce aktowej, na ktorej pod hastem
klasyfikacyjnym umieszcza sie adnotacje ,Podmioty, na rzecz ktérych orzeczono nawiazki lub $wiadczenia pieniezne”.

5. Wszczete po dniu 31 grudnia 2011 r. sprawy dotyczace kontroli podmiotéw, na rzecz ktorych sady mogty do tego dnia
orzekaé¢ nawiazki i $wiadczenia pieniezne, rejestruje sie w spisie spraw objetych klasg 0913. Akta tych spraw gromadzi sie
w odrebnej teczce aktowej, na ktérej umieszcza sie hasto klasyfikacyjne w brzmieniu dotychczasowym.

6. Sprawy niezatatwione do dnia 27 marca 2012 r.:

1) zarejestrowane w spisach spraw objetych klasami 5100-5106 - rejestruje sie ponownie w spisie spraw
objetych klasag 510;

2) zarejestrowane w spisach spraw objetych klasami 5110-5116 — traktuje sie jako zatatwione z tym dniem, a jezeli zasadne
jest podjecie w tych sprawach dalszych czynnosci, rejestruje sie je ponownie w spisie spraw objetych odpowiednia
z klas 513, 5140 albo 5141;

3) zarejestrowane w spisach spraw objetych klasami 5120-5122 - rejestruje sie ponownie w spisie spraw
objetych klasg 513;

4) zarejestrowane w spisie spraw objetych klasg 513 - traktuje sie jako zatatwione z tym dniem, a jezeli zasadne jest
podjecie w tych sprawach dalszych czynnosci, zatatwia sie je bez zmiany znaku sprawy i bez ich ponownej rejestrac;ji;

5) zarejestrowane w spisach spraw objetych klasami 5310-5314 — traktuje sie jako zatatwione z tym dniem, a jezeli zasadne
jest podjecie w tych sprawach dalszych czynnosci, zaleznie od przedmiotu sprawy zatatwia sie je bez zmiany znaku
sprawy i bez ich ponownej rejestracji albo rejestruje sie ponownie w spisie spraw objetych klasg 532;

6) zarejestrowane w spisach spraw objetych klasami 5320-5322 - rejestruje sie ponownie w spisie spraw
objetych klasg 532.

7. Niezatatwione do dnia 27 marca 2012 r. sprawy podlegajace zaklasyfikowaniu do klas 511, 512, 513 albo 532
rejestruje sie ponownie w spisie spraw objetych odpowiednig z wymienionych klas.

8. Akta spraw zatatwionych do dnia 27 marca 2012 r., zarejestrowanych w spisach spraw objetych klasami 513
albo 5310-5314 gromadzi sie w odrebnych teczkach aktowych, na ktérych umieszcza sie hasta klasyfikacyjne w brzmieniu
dotychczasowym.

8 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 r., z wyjatkiem:

1) § 1 pkt 2 lit. a i b, ktére wchodza w zycie z dniem 1 stycznia 2012 r. z moca od dnia 1 stycznia 2011 r.;
2) & 1 pkt 2 lit. d i n—w oraz § 2 ust. 6-8, ktore wchodzag w zycie z dniem 28 marca 2012 r.

Minister Sprawiedliwosci: Jarostaw Gowin
W porozumieniu
Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych



