Warszawa, dnia 29 lutego 2012 .
Poz. 23

ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 17 lutego 2012 r.

w sprawie wskazania zamawiajacego do przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o udzielenie zaméwienia
publicznego, udzielania zamoéwien oraz zawierania uméw ramowych na potrzeby jednostek organizacyjnych podleglych
i nadzorowanych przez Ministra Sprawiedliwosci

Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759, Nr 161, poz. 1078 i Nr 182, poz. 1228 oraz z 2011 r. Nr 5, poz. 13, Nr 28, poz. 143, Nr 87, poz. 484 i Nr 234, poz. 1386)
zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§ 1. Wskazuje si¢ Sad Apelacyjny w Krakowie, jako zamawiajacego wlasciwego do przeprowadzania na rzecz sadow
powszechnych, zwanych dalej ,,jednostkami”, postgpowan i udzielania zamowien publicznych.

§ 2. Zamowienia, o ktérych mowa w § 1, obejmuja:
1) dostawy towarow:

a) energii elektrycznej,

b) paliw,

¢) samochodéw osobowych i cigzarowych,

d) komputerow stacjonarnych i przeno$nych, serwerdw, pamigci masowych, nosnikow danych i urzadzen sieciowych,
¢) urzadzen biurowych: drukarek, kopiarek, skanerow, faksow, urzadzen wielofunkcyjnych,
f) oprogramowania,

g) akcesoriow i materialdw biurowych oraz informatycznych,

h) mebli,
i) prasy,

2) dostawy ustug:

a) telefonii stacjonarnej,

b) telefonii ruchome;j,

¢) dostgpu do sieci Internet,

d) zapewnienia i utrzymywania czysto$ci,

€) wywozu nieczystosci,
f) ochrony 0s6b i mienia,

g) kurierskich,

h) pocztowych,
1) poligraficznych i wydawniczych,
j) administrowania budynkami,

k) ubezpieczeniowych, w zakresie ubezpieczen majatkowych, zdrowotnych i komunikacyjnych,
1) serwisu i obstugi pogwarancyjnej samochodéw osobowych i cigzarowych,

m) kart flotowych.

§ 3. Zobowiazuje si¢ jednostki do nabywania towaréw i uslug okreslonych w § 2 od wykonawcoéw wybranych przez Sad
Apelacyjny w Krakowie oraz do udzielania zamdéwien w zakresie dostaw tych towarow i uslug na podstawie umow
ramowych zawartych przez Sad Apelacyjny w Krakowie.

§ 4. 1. Jednostki w terminie do dnia 31 grudnia kazdego roku przekaza Sadowi Apelacyjnemu w Krakowie wstgpne
zapotrzebowania w zakresie dostaw towarow i ustug okreslonych w § 2.

2. Jednostki w terminie 14 dni od dnia ustalenia ich planéw finansowych przekazg Sadowi Apelacyjnemu w Krakowie
zweryfikowane zapotrzebowania na dostawy, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z wykazem zobowigzan zaciagnigtych w tym
zakresie.



§ 5. W terminie 30 dni od dnia otrzymania zapotrzebowania, o ktorym mowa w § 5 ust. 2, Sad Apelacyjny w Krakowie:
1) przekaze jednostkom plan zaméwien na dany rok budzetowy, wskazujac planowany harmonogram ich realizacji;
2) poinformuje jednostki o odmowie realizacji zamoéwien badz ograniczeniu zakresu realizowanych zamowien.

§ 6. Jednostka moze samodzielnie realizowa¢ zamodwienia publiczne w zakresie okreslonym zgodnie z § 4 ust. 1,
w przypadku wystapienia klgski zywiolowej lub innego nadzwyczajnego zdarzenia na obszarze jej dzialania, informujac o tym
niezwlocznie Ministra Sprawiedliwosci.

§ 7. 1. Zobowiazuje si¢ Sad Apelacyjny w Krakowie do wspdlpracy z jednostkami przy realizacji zamodwien,
w szczegdlnosci do udzielania wyjasnien i informacji, przekazywania kopii umdéw najpézniej w terminie 7 dni od dnia

podpisania oraz do nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem tych umow.

2. Sad Apelacyjny w Krakowie przekaze jednostkom informacje o wyborze wykonawcy oraz zawarciu umowy ramowej odnosnie
konkretnego towaru lub ustugi w terminie umozliwiajagcym wykonanie odpowiednich czynnosci przez jednostki.

3. Zobowiazuje si¢ jednostki do wspolpracy z Sadem Apelacyjnym w Krakowie, w szczegdlnosci do udzielania wyjasnien
i informacji niezbgdnych do realizacji zamdwien oraz do odbioru towarow i ustug oraz zaplaty za odebrane towary i ustugi.

4. Na zadanie Sadu Apelacyjnego w Krakowie jednostki niezwlocznie udzielaja wyjasnien i informacji niezbgdnych
do realizacji zamdowienia, w szczego6lnosci dotyczacych zlozonego zapotrzebowania, o ktorym mowa w § 4 ust. 2.

§ 8 W terminie 14 dni od dnia wejScia w Zzycie niniejszego zarzadzenia jednostki przekaza Sadowi Apelacyjnemu
w Krakowie zapotrzebowanie, o ktorym mowa w § 4 ust. 1, oraz wykaz =zaciagnigtych zobowigzan w tym zakresie

z wyszczegolnieniem okresu, przedmiotu i kwoty.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Sprawiedliwosci: Jarosiaw Gowin



