Warszawa, dnia 18 wrzesnia 2014 .
Poz. 153

ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 16 wrzeénia 2014 r.

w sprawie wskazania zamawiajacego do przygotowywania i przeprowadzania post¢powan o udzielenie zaméwienia
publicznego, udzielania zamoéwien oraz zawierania uméw ramowych na rzecz sadéw powszechnych

Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z p6zn. zm.")
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Sad Apelacyjny w Krakowie przygotowuje i przeprowadza postgpowania o udzielenie zamowien publicznych, udziela zaméwien
oraz zawiera umowy ramowe na rzecz sadow powszechnych, zwanych dalej ,,sadami”.

2. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1, obejmuja:
1) dostawy:
a) energii elektryczne;j,
b) paliw napgdowych oraz kart flotowych,
¢) samochodow osobowych i cigzarowych,
d) sprzg¢tu komputerowego, w tym komputeréw stacjonarnych i przeno$nych, serwerdéw, pamigci masowych, systemow pamigci
masowej, no$nikow danych i urzadzen sieciowych,
e) urzadzen biurowych, w tym drukarek, kopiarek, skaneréw, urzadzen wielofunkcyjnych,
f) sprzgtu teleinformatycznego, w tym urzadzen sieciowych, central telefonicznych, telefondéw, faksow,
g) systemow informacji prawnej,
h) oprogramowania zamawianego w ramach projektow koordynowanych przez Departament Informatyzacji i Rejestroéw Sadowych,
1) materialow biurowych oraz oktadek do akt i teczek,
J) prasy;
2) ushugi:
a) telefonii stacjonarnej,
b) telefonii ruchome;j,
c) kurierskie,
d) pocztowe,
e) ubezpieczen majatkowych i komunikacyjnych.

§ 2. Sady nabywaja dostawy i ustugi, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 od wykonawcow wybranych przez Sad Apelacyjny w Krakowie
lub udzielaja zamowien w zakresie tych dostaw lub ustug na podstawie umow ramowych zawartych przez Sad Apelacyjny w Krakowie,
z zastrzezeniem § 6.

§ 3. 1. W terminie do dnia 31 marca Departament Informatyzacji i Rejestréw Sadowych Ministerstwa Sprawiedliwosci — w zakresie
dostaw, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 lit. d, e oraz h, za§ Sad Apelacyjny w Krakowie po uzyskaniu opinii pozostatych sadow
apelacyjnych w zakresie pozostatych dostaw i ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, przedstawia Ministrowi Sprawiedliwosci katalog
dostaw i ustug, ktore beda realizowane w nastgpnym roku budzetowym, z uwzglgdnieniem podstawowych parametréw, standaryzacji
i zidentyfikowanych potrzeb sadow.

2. Katalog, o ktorym mowa w ust. 1, podlega zatwierdzeniu przez Ministra Sprawiedliwosci i stanowi podstawe do realizacji zamowien
na rok nastgpny.

§ 4. 1. Sady rejonowe i sady okrggowe wraz z projektami planéw finansowych na nastgpny rok budzetowy sporzadzaja i przekazuja
przetozonemu sadowi apelacyjnemu wstgpne zapotrzebowania na nast¢pny rok i kolejne lata budzetowe w zakresie dostaw i ustug ujgtych
w katalogu, o ktorym mowa w § 3 ust. 2.

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 1. poz. 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 9151 1146.
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2. Sad apelacyjny wraz z projektem planu finansowego na nastgpny rok budzetowy sporzadza wstgpne zapotrzebowanie na nastgpny
rok i kolejne lata budzetowe dla sadu apelacyjnego w zakresie dostaw i ustug ujetych w katalogu, o ktérym mowa w § 3 ust. 2.

3. Sady apelacyjne we wstgpnych zapotrzebowaniach, o ktorych mowa w ust. 1, wprowadzaja, w razie potrzeby, zmiany, informujac
o nich wlasciwe sady, a nastgpnie w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 czerwca danego roku przekazuja Sadowi Apelacyjnemu
w Krakowie zaakceptowane przez siebie wstgpne zapotrzebowania w zakresie dostaw i ustug na nastgpny rok i kolejne lata budzetowe,
ujetych w katalogu, o ktérym mowa w § 3 ust. 2, dla sadéw z obszaru danej apelacji.

4. Sad Apelacyjny w Krakowie przeprowadza analiz¢ wstgpnych zapotrzebowan dla sadow z obszardw apelacji, o ktorych mowa w ust. 3,
i na jej podstawie moze wprowadza¢ zmiany do tych zapotrzebowarn, informujac o tym wlasciwe sady apelacyjne w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 31 lipca danego roku.

5. Sad Apelacyjny w Krakowie opracowuje wstgpny harmonogram realizacji dostaw i ustug, o ktorych mowa w § 1 ust. 2, na nastgpny
rok i kolejne lata budzetowe i przekazuje go Ministrowi Sprawiedliwosci oraz sgdom apelacyjnym w nieprzekraczalnym terminie do dnia
15 sierpnia danego roku.

6. Wstgpny harmonogram, o ktorym mowa w ust. 5, stanowi podstawe¢ do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamoéwien
publicznych, udzielania zaméwien oraz zawierania umoéw ramowych przez Sad Apelacyjny w Krakowie do momentu otrzymania przez
Sad Apelacyjny w Krakowie od sadow apelacyjnych zweryfikowanych zapotrzebowan, o ktérych mowa w § 5 ust. 4.

§ 5. 1. Uwzgledniajac zatwierdzone plany finansowe, sady rejonowe i sady okrggowe weryfikujg zapotrzebowania, o ktérych mowa
w § 4 ust. 1, na dany rok budzetowy i przekazuja zweryfikowane zapotrzebowanie przetozonemu sadowi apelacyjnemu.

2. Uwzgledniajac zatwierdzony plan finansowy, sad apelacyjny weryfikuje zapotrzebowanie, o ktérym mowa w § 4 ust. 2, dla sadu
apelacyjnego na dany rok budzetowy.

3. Sady apelacyjne w zweryfikowanych zapotrzebowaniach, o ktorych mowa w ust. 1, wprowadzaja, w razie potrzeby, zmiany,
informujac o nich wlasciwe sady, a nastgpnie w nieprzekraczalnym terminie 21 dni od dnia przekazania sadom apelacyjnym informacji
o ostatecznych kwotach wydatkéw ujetych w ustawie budzetowej na dany rok, przekazuja Sadowi Apelacyjnemu w Krakowie zaakceptowane
przez siebie zweryfikowane zapotrzebowania w zakresie dostaw i ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, na dany rok budzetowy dla sadow
z obszaru danej apelacji.

4. W terminie 14 dni od dnia otrzymania od sadoéw apelacyjnych ostatnich zweryfikowanych zapotrzebowan dla sadow z obszaréw
apelacji Sad Apelacyjny w Krakowie przekazuje Ministrowi Sprawiedliwosci i sadom apelacyjnym ostateczny harmonogram realizacji
zamowien dostaw i ushug, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, na dany rok budzetowy.

5. W razie powstania dodatkowych potrzeb sadow Sad Apelacyjny na wniosek sadu ztozony za posrednictwem przelozonego sadu
apelacyjnego, na wniosek Departamentu Informatyzacji i Rejestrow Sadowych lub z wlasnej inicjatywy dokonuje zebrania zapotrzebowan
i przeprowadzenia postgpowan oraz udzielenia zamowien na dostawy i ushugi, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

§ 6. 1. Sad moze samodzielnie dokonywac¢ zakupdéw dostaw i ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, za zgoda Ministra Sprawiedliwosci.
Odpowiedni wniosek sad sktada, za posrednictwem przetozonego sadu apelacyjnego, do Sadu Apelacyjnego w Krakowie. Dyrektor Sadu
Apelacyjnego w Krakowie opiniuje wniosek, w szczegdlnosci pod katem planowanych i realizowanych zamdéwien publicznych na rzecz
sadoéw oraz mozliwosci dokonania czynnosci, o ktéorych mowa w § 5 ust. 5 1 wraz ze swoim stanowiskiem przedstawia go Ministrowi
Sprawiedliwo$ci niezwlocznie, nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia otrzymania tego wniosku.

2. W przypadku wystapienia klgski zywiotowej lub innego nadzwyczajnego zdarzenia na obszarze dzialania danego sadu, sad moze
samodzielnie udziela¢ zamowien publicznych, informujac o tym niezwlocznie Ministra Sprawiedliwos$ci oraz Sad Apelacyjny w Krakowie
za posrednictwem przetozonego sadu apelacyjnego.

3. Sad, ktéremu Minister Sprawiedliwo$ci na mocy przepisdw wydanych na podstawie § 22 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 23 lutego 2007 r. — Regulamin urzgdowania sadéw powszechnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 259) powierzyl wykonywanie czynnos$ci
zwigzanych z projektowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemow informatycznych obstugujacych sady, w zakresie powierzonych
czynno$ci, moze przygotowywac i przeprowadza¢ postgpowania o udzielenie zamoéwien publicznych, udziela¢ zamowien oraz zawieraé
umowy ramowe na rzecz sadow w zakresie dostaw i ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 lit. d, e oraz h, jezeli te dostawy i ustugi nie
znajduja si¢ w katalogu, o ktorym mowa w § 3 ust. 2, za zgoda Ministra Sprawiedliwo$ci wydang po zasiggnigciu opinii Departamentu
Informatyzacji i Rejestrow Sadowych Ministerstwa Sprawiedliwo$ci. Odpowiedni wniosek sad apelacyjny przesyta do Ministra Sprawiedliwosci
za posrednictwem Departamentu Informatyzacji i Rejestrow Sadowych Ministerstwa Sprawiedliwosci.

4. W zakresie wspolpracy migdzy sadem, o ktorym mowa w ust. 3 a pozostalymi sadami stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 7.
5. W przypadku przedtuzajacego si¢ terminu rozpoczgcia realizacji zamowienia, w szczegdlnosci uniewaznienia postgpowania o jego

udzielenie, Minister Sprawiedliwosci na umotywowany wniosek Sadu Apelacyjnego w Krakowie, moze udzieli¢ wszystkim sadom zgody
na samodzielng realizacj¢ zamowienia w zakresie dostaw i ustug objgtych tym zamdowieniem.
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§ 7. 1. Sad Apelacyjny w Krakowie wspotpracuje z sadami apelacyjnymi przy realizacji zaméwien dostaw i ustug, o ktérych mowa
w § 1 ust. 2, dla sadoéw z obszaru danej apelacji, a w szczegdlnosci:
1) niezwlocznie przekazuje informacje o wszczg¢ciu postgpowania;
2) niezwlocznie przekazuje informacje o wyborze wykonawcy lub uniewaznieniu postgpowania;
3) przekazuje kopie uméw nie pézniej niz w terminie 7 dni od dnia ich podpisania;
4) sprawuje nadzor nad prawidtowym wykonywaniem uméow zawartych w wykonaniu niniejszego zarzadzenia;
5) udziela wyjasnien i informacji.

2. Sady wspolpracuja z Sadem Apelacyjnym w Krakowie, a w szczegdlnosci:
1) udzielaja wyjasnien i informacji niezbgdnych do realizacji zadan wynikajacych z niniejszego zarzadzenia, w szczegolnosci obowigzku,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4;
2) dokonujg odbioru dostaw i ustug oraz zaptaty za dostawy i ustugi zgodnie ze ztozonymi zapotrzebowaniami i w terminach okre$lonych
w umowach;
3) prowadzg ewidencj¢ realizacji umoéw poprzez:
a) wprowadzanie faktur do Centralnego Systemu Zakupow dla Sadownictwa Powszechnego,
b) wprowadzanie informacji o terminowosci dostaw oraz wynikach odbioru do Centralnego Systemu Zakupow dla Sadownictwa
Powszechnego,
¢) wprowadzanie informacji o realizacji gwarancji, serwisu i napraw do Centralnego Systemu Zakupow dla Sadownictwa Powszechnego.

§ 8. 1. Sktadanie przez sady zapotrzebowan i przekazywanie harmonogramow, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu, udzielanie
wyjasnien i informacji, jak rowniez wprowadzanie informacji o realizacji uméw w zakresie okreslonym w § 7, odbywa si¢ za posrednictwem
Centralnego Systemu Zakupow dla Sagdownictwa Powszechnego.

2. W przypadku wystapienia braku mozliwosci terminowego przekazania informacji i dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1,
za posrednictwem Centralnego Systemu Zakupow dla Sagdownictwa Powszechnego, spowodowanego jego awaria, Sad Apelacyjny w Krakowie
poinformuje sady o sposobie przekazywania informacji i dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, ze szczeg6lnym uwzglgdnieniem formy
elektroniczne;j.

§ 9. Przepisy zarzadzenia nie majg zastosowania do dostaw i ustug, ktorych realizacja rozpoczyna si¢ przed dniem 31 grudnia 2014 r.,
za wyjatkiem § 6 ust. 1, 2 i 5, ktore stosuje si¢ do wszystkich zamoéwien od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

§ 10. Traci moc zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 25 lutego 2013 r. w sprawie wskazania zamawiajacego do przygotowywania
i przeprowadzania post¢gpowan o udzielenie zamowienia publicznego, udzielania zamowien oraz zawierania uméw ramowych na rzecz

sadow powszechnych (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 2013 r., poz. 122).

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Sprawiedliwosci:
Marek Biernacki





