Warszawa, dnia 27 lutego 2015 1.

Poz. 82

ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 27 lutego 2015 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej Ministerstwa SprawiedliwoS$ci
i jednolitego rzeczowego wykazu akt w Ministerstwie Sprawiedliwosci

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z2011 r. Nr 123,
poz. 698 1 Nr 171, poz. 1016 oraz z 2014 r. poz. 822) oraz § 3 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 r.
w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatdw archi-
walnych do archiwow panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 232/10/BDG Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej
Ministerstwa Sprawiedliwosci i jednolitego rzeczowego wykazu akt w Ministerstwie Sprawiedliwosci (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 2011 r.
Nr 2, poz. 10,z 2012 r. poz. 14, z 2013 r. poz. 1 i poz. 283 oraz z 2014 r. poz. 180) w zalaczniku nr 1 wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 7 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
5. Wewnetrzna instrukcja, o ktorej mowa w ust. 4, jest zatwierdzana przez Dyrektora Generalnego i przekazywana do Biura Dyrektora
Generalnego.”;

2) § 40 otrzymuje brzmienie:

»$ 40. 1. Wplywajace do Ministerstwa skargi i wnioski Kancelaria Glowna przekazuje zgodnie z § 19 ust. 1, a w przypadku gdy
zaadresowanie i tre$¢ skargi lub wniosku nie pozwalajg na zastosowanie tego przepisu — sekretariatowi Wydziatu Skarg i Wnioskoéw
w Biurze Kontroli i Audytu Wewngtrznego.
2. Sekretariat Wydziatlu Skarg i Wnioskéw w Biurze Kontroli i Audytu Wewngtrznego prowadzi rejestr wszystkich skarg i wnioskow
wplywajacych do Ministerstwa.
3. Komorka organizacyjna, ktorej Kancelaria Glowna przekazata lub ktora przyjeta w sposob okreslony w § 16 ust. 1 lub § 17 ust. 1
korespondencj¢ stanowiaca podstawe wszczgcia sprawy zalatwianej w trybie wlasciwym dla skarg i wnioskow:

1) jezeli zalatwienie danej sprawy nalezy do zadan tej komorki organizacyjnej — niezwlocznie informuje Wydzial Skarg i Wnioskow

w Biurze Kontroli i Audytu Wewngtrznego o wplywie skargi lub wniosku i zatatwia dang sprawe;
2) jezeli korespondencja zostala blgdnie przekazana — niezwlocznie przekazuje ja sekretariatowi Wydziatu Skarg i Wnioskow
w Biurze Kontroli i Audytu Wewngtrznego.

4. Sekretariat Wydziatu Skarg i Wnioskow w Biurze Kontroli i Audytu Wewngtrznego, w rejestrze, o ktorym mowa w ust. 2, odnotowuje
skargi i wnioski otrzymane oraz te, o ktorych informacje przekazano w trybie ust. 3 pkt 1.
5. Wydzial Skarg i Wnioskéw w Biurze Kontroli i Audytu Wewngtrznego zatatwia sprawe, ktorej podstawe wszczgcia stanowi
otrzymana skarga lub wniosek, lub niezwlocznie przekazuje skarge lub wniosek komorce organizacyjnej, do ktérej zadan nalezy
zalatwienie danej sprawy.
6. Komorki organizacyjne zalatwiajace sprawy skarg i wnioskow przekazuja Wydziatowi Skarg i Wnioskéw w Biurze Kontroli
i Audytu Wewngtrznego informacj¢ o sposobie zalatwienia sprawy, a na zadanie Wydzialu Skarg i Wnioskow w Biurze Kontroli
i Audytu Wewngtrznego rowniez kopi¢ odpowiedzi udzielonej skarzacemu lub wnioskodawcy.
7. Sekretariat Wydzialu Skarg i Wnioskow w Biurze Kontroli i Audytu Wewngtrznego, w rejestrze, o ktorym mowa w ust. 2,
odnotowuje zatatwienie skarg i wnioskow przez ten wydzial oraz zalatwienie skarg i wnioskow, o ktorych informacje przekazano
w trybie ust. 6.”;

3) § 42 otrzymuje brzmienie:
,»§ 42. Przepisy niniejszego rozdzialu nie wylaczaja stosowania pozostatych przepisow instrukcji, w szczegolnosci prowadzenie
rejestru, o ktorym mowa w § 40 ust. 2, oraz rejestru wnioskow o udostgpnienie informacji publicznej okreslonego w przepisach,
o ktérych mowa w § 41, nie wylacza stosowania przepisow dotyczacych rejestrowania spraw i dokumentow, z tym ze wyciagi z tych
rejestrow obejmujace sprawy zatatwiane odpowiednio przez Wydziat Skarg i Wnioskow w Biurze Kontroli i Audytu Wewngtrznego
oraz wewngtrzng komorke organizacyjng wlasciwg w sprawach koordynowania udostgpniania informacji publicznej pelnig rolg
odpowiednich spisow spraw prowadzonych w sekretariatach tych wydziatow.”.



Dziennik Urz¢dowy
Ministra Sprawiedliwosci
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§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2015 1.

Minister Sprawiedliwosci:
Cezary Grabarczyk

W porozumieniu:
Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych
dr hab. Wiadystaw Stepniak





