Warszawa, dnia 8 wrzesnia 2014 r.

Pozycja 23

ZARZADZENIE NR 36
MINISTRA SKARBU PANSTWAD
z dnia 4 wrze$nia 2014 r.

w sprawie szczegélowych zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedzie obslugujacym
Ministra Skarbu Panstwa

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r., poz. 392) zarzadza
si¢ co nastepuje:

Rozdzial 1

PRZEPISY OGOLNE

§1

Zarzadzenie okresla szczegotowe zasady i tryb przeprowadzania kontroli dziatalnosci, realizacji zadan oraz przestrze-
gania przepisow prawa w urze¢dzie obstugujacym Ministra Skarbu Panstwa.

§2

Przepisow zarzadzenia nie stosuje si¢ do kontroli, ktorych zasady i tryb przeprowadzania regulujg odregbne przepisy.

§3
Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) ministrze — rozumie si¢ przez to ministra wlasciwego do spraw Skarbu Panstwa;
2) ministerstwie — rozumie si¢ przez to Ministerstwo Skarbu Panstwa;

3) komorce wlasciwej do spraw kontroli — rozumie si¢ przez to komodrke organizacyjna, ktoéra zgodnie z regulaminem or-
ganizacyjnym ministerstwa wykonuje zadania z zakresu kontroli urzg¢du obstugujacego ministra oraz innych jednostek
podlegtych lub nadzorowanych przez ministra;

4) kontrolerze — rozumie si¢ przez to pracownika komorki wtasciwej do spraw kontroli lub pracownika innej komorki or-
ganizacyjnej ministerstwa, upowaznionego przez zarzadzajacego kontrolg do przeprowadzenia kontroli;

5) kontrolowanym — rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng ministerstwa objeta kontrolg lub komorki organizacyjne
ministerstwa uczestniczace w realizacji procesu lub zagadnienia obj¢tego kontrola;

6) zarzadzajacym kontrole — rozumie si¢ przez to podmioty, o ktéorych mowa w § 4;

7) analizie przedkontrolnej — rozumie si¢ przez to analiz¢ obejmujacg w szczegdlnosci stan prawny obszaru objetego kon-
trola, wyniki wczesniejszych kontroli przeprowadzonych w kontrolowanej komorce, skargi i wnioski dotyczace kontro-
lowanej komorki lub obszaru oraz analiz¢ czynnikow ryzyka.

) Minister Skarbu Panstwa kieruje dziatem administracji rzadowej — Skarb Panstwa, na podstawie § 1 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2011 r.
Nr 248, poz. 1488).
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§4
Kontrolg zarzadzaja:
1) minister — w stosunku do komorek organizacyjnych ministerstwa;

2) dyrektor generalny ministerstwa — w stosunku do podlegtych komoérek organizacyjnych, a w stosunku do innych komo-
rek organizacyjnych ministerstwa w zakresie spraw, o ktérych mowa w przepisach odrebnych.

§5
1. Kontrole przeprowadza si¢ w trybie zwyktym lub uproszczonym.

2. Kontrola obejmuje dzialalnos¢ komorek organizacyjnych ministerstwa, dotyczy¢ moze wybranych zagadnien lub
proceséw zwiazanych z dziatalno$cia ministerstwa.

§6

1. Kontrola ma na celu ocen¢ dziatalnosci, realizacji zadan i procesOw oraz przestrzegania przepisdw prawa przez ko-
morki organizacyjne ministerstwa na podstawie ustalonego stanu faktycznego przy zastosowaniu kryteriow kontroli.

2. Kontrole przeprowadza si¢ w oparciu o wybrane kryteria kontroli. Podstawowymi kryteriami sa: legalnos¢, gospo-
darnos¢, celowosé, rzetelno$é, skuteczno$é, wydajnosé i oszczgdnos$e, przy czym:

1) dziatanie legalne oznacza postgpowanie zgodne z przepisami prawa,

2) dziataniem gospodarnym jest postgpowanie, w wyniku ktorego uzyte zasoby sag wykorzystywane w sposob oszczedny,
osiggniety skutek odpowiada za$ zalozeniom;

3) dziataniem celowym jest dziatanie zgodne z celami okre§lonymi dla kontrolowanej komorki lub dziatalnosci, podczas
ktérego stosuje sie metody i sSrodki odpowiednie dla osiggnigcia celow oraz osiaga si¢ te cele;

4) dziatanie rzetelne oznacza dziatanie prowadzone z nalezytg starannoscia, sumiennie i terminowo;

5) dzialanie skuteczne oznacza osigganie okreslonych celow oraz zaplanowanych rezultatow;

6) dziatanie wydajne oznacza uzyskiwanie jak najlepszych produktow przy uzyciu dostgpnych zasobdw;

7) dziatanie oszczgdne oznacza udostepnianie zasobéw wykorzystywanych przez komoérke kontrolowang w odpowiednim

czasie, w odpowiedniej ilosci i jako$ci oraz po najkorzystniejszej cenie.

3. Przy stwierdzeniu nieprawidlowos$ci, celem kontroli jest rowniez ustalenie ich zakresu, przyczyn
i skutkéw oraz 0sob za nie odpowiedzialnych, a takze sformulowanie zalecen zmierzajacych do usuni¢cia nieprawidtowosci.

§7

1. Dyrektor komorki wtasciwej do spraw kontroli sporzadza potroczny plan kontroli, ktory przedktada do zatwierdzenia
ministrowi.

2. Poélroczny plan kontroli powinien w szczegolno$ci okreslac:
1) przedmiot kontroli;
2) cel kontroli;

3) nazwe kontrolowanego.

3. Zarzadzajacy kontrole moze zarzadzi¢ przeprowadzenie kontroli nieprzewidzianej w pétrocznym planie kontroli.
Kontrole pozaplanowe moga by¢ prowadzone w trybie zwyktym lub uproszczonym.

§8
1. Przy opracowywaniu planu kontroli, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 uwzglednia si¢ w szczegdlnosci:
1) wyniki wezesniejszych kontroli 1 audytow;

2) wyniki badan i analiz problemowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem ryzyka wystepowania dziatan nieprawidtowych;
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3) skargi, wnioski i inne sygnaly o nieprawidlowos$ciach zwigzane z przedmiotem kontroli;
4) czynniki ryzyka majace wptyw na dziatalno$¢ ministerstwa;
5) informacje dotyczace dziatalnosci kontrolowanego;

6) polecenia cztonkow kierownictwa ministerstwa.

2. Sporzadzajacy plan kontroli powinien uwzglednia¢ plany kontroli o podobnym zakresie innych organow kontroli
zewngtrznej, oraz moze uwzgledni¢ propozycje przedmiotow, tematyki kontroli wniesionych przez inne organy, jednostki
lub komorki organizacyjne, a takze pochodzace ze srodkow komunikacji spoteczne;.

§9
1. Dyrektor komorki wiasciwej do spraw kontroli sporzadza pétroczne sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli.

2. Sprawozdanie zawiera migdzy innymi informacje o:

1) liczbie kontroli przeprowadzonych w pétroczu sprawozdawczym z wyszczegolnieniem rodzajow i problematyki
kontroli;

2) stwierdzonych nieprawidtowo$ciach, przyczynach ich powstania oraz o osobach za nie odpowiedzialnych;
3) sformutowanych wnioskach i zaleceniach pokontrolnych;

4) liczbie ewentualnie wszczetych postgpowan dyscyplinarnych, zawiadomien o popetnieniu przestgpstwa lub wykroczenia
skierowanych do organow powotanych do ich $cigania;

5) liczbie niezrealizowanych kontroli w poiroczu sprawozdawczym.

3. Sprawozdanie przedktada si¢ ministrowi w terminie do konca drugiego miesigca nastepujacego po okresie objetym
planem.

§10

1. Przed przystapieniem do kontroli, kontroler przeprowadza analiz¢ przedkontrolng w celu opracowania programu
kontroli.

2. Przeprowadzenie kontroli poprzedza opracowanie programu kontroli, ktory zatwierdza dyrektor komorki wiasciwe;j
do spraw kontroli.

3. Przy opracowywaniu programu kontroli uwzglednia si¢ w szczego6lnos$ci:
1) wyniki wezesniejszych kontroli;
2) wyniki badan i analiz problemowych oraz skargi i wnioski dotyczace przygotowywanej kontroli;
3) analiz¢ ryzyka i czynniki ryzyka majace wptyw na dziatalno$¢ komorki kontrolowanej;

4) informacje dotyczace dziatalnosci komorki kontrolowanej lub kontrolowanego procesu.

4. Program kontroli powinien okre$la¢ w szczegolnosci:
1) komorke kontrolowana;
2) zakres kontroli, to jest przedmiot i okres objety kontrola;
3) cel i kryteria kontroli;
4) zagadnienia wymagajace oceny;
5) termin przeprowadzenia kontroli;
6) stan prawny dotyczacy przedmiotu kontroli oraz analiz¢ przedkontrolna;
7) wskazoéwki metodyczne dotyczace sposobu i techniki przeprowadzenia kontroli;
8) organizacj¢ i harmonogram przeprowadzenia kontroli;

9) oceng ryzyka kontrolowanego obszaru.
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5. Do czasu zakonczenia kontroli programu nie udostepnia si¢, a po zakonczeniu dotacza si¢ do akt kontroli.
6. W przypadku prowadzenia kontroli w trybie uproszczonym nie sporzadza si¢ programu kontroli, o ktérym mowa w ust. 2.

7. Dyrektor komorki wtasciwej do spraw kontroli zapewnia wsparcie merytoryczne oraz odpowiedni nadzor nad pra-
widlowa realizacja zadan kontrolera na kazdym etapie postepowania kontrolnego.

§11

1. Kontrole przeprowadza si¢ co do zasady w zespolach liczacych co najmniej dwoch kontrolerow, sposrdd ktdrych
dyrektor komorki wtasciwej do spraw kontroli wyznacza koordynatora zespotu.

2. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ przeprowadzenie kontroli przez jednego kontrolera.
Kontroler przeprowadza kontrole na podstawie pisemnego upowaznienia wystawionego przez zarzadzajacego kontrole.

3. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:
1) numer i date wystawienia;
2) podstawe prawna podjecia kontroli;
3) imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolera;
4) przedmiot kontroli;
5) okreslenie komorki kontrolowanej;
6) okres waznosci upowaznienia;

7) podpis i piecze¢ wydajacego upowaznienie.
4. Wzor upowaznienia, o ktdrym mowa w ust. 2 stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

5. W przypadku, gdy w trakcie przeprowadzania kontroli zaistnieje konieczno§¢ wydhuzenia czasu trwania czynnos$ci
kontrolnych lub rozszerzenia zakresu kontroli, zarzadzajacy kontrolg przedtuza waznos¢ upowaznienia przez uczynienie na
nim stosownej wzmianki, lub wydaje nowe upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.

6. Biuro Kontroli prowadzi rejestr upowaznien do przeprowadzenia kontroli.

§12

1. Kontroler podlega wytaczeniu z udziatu w kontroli z urzedu, jezeli kontrola mogtaby dotyczy¢ praw lub obowigzkow
jego lub osoby mu bliskiej, oraz z udziatu w kontroli, ktorej przedmiot stanowia zadania nalezace wezesniej do jego obo-
wigzkow jako pracownika, przez rok od zakonczenia ich wykonywania.

2. Za osobe bliska kontrolera uwaza si¢ matzonka lub osobe¢ pozostajacg z nim faktycznie we wspdlnym pozyciu, krew-
nego 1 powinowatego do drugiego stopnia albo osobe zwigzang z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli. Wyta-
czenie trwa mimo ustania jego przyczyny.

3. Kontroler podlega wytaczeniu z udziatu w kontroli na wniosek, jezeli zaistnieja uzasadnione watpliwosci co do jego
bezstronnosci.

4. Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych kontroler sktada dyrektorowi komorki wtasciwej do spraw kontroli pi-
semne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci uzasadniajacych jego wylaczenie z udzialu w kontroli, ktore dotacza
si¢ do akt kontroli.

5. Wzor o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 4 stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

6. W przypadku stwierdzenia okoliczno$ci uzasadniajacych wytaczenie po rozpoczgciu kontroli, kontroler niezwtocznie
informuje o tym na pismie dyrektora komorki wlasciwej do spraw kontroli.

7. O wylaczeniu kontrolera rozstrzyga dyrektor komorki wtasciwej do spraw kontroli.

8. O wylaczeniu kontrolera czyni si¢ wzmianke¢ na upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli.
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9. Jezeli w zwigzku z kontrola zachodzi konieczno$¢ zapoznania si¢ z informacjami niejawnymi, kontroler powinien
posiada¢ odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostgpu do informacji niejawnych, uzyskane na
podstawie przepisow ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r. nr 182, poz. 1228).

Rozdziat 11
PRAWA I OBOWIAZKI KONTROLERA I KONTROLOWANEGO

§13

1. Kontroler przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych, powiadamia dyrektora kontrolowanej komorki organiza-
cyjnej o zakresie i czasie trwania kontroli.

2. Dyrektor komorki, w ktorej planowana jest kontrola, przed rozpoczeciem kontroli, na pisemny wniosek dyrektora
komorki wlasciwej do spraw kontroli lub kontrolera, niezwlocznie udostgpnia dokumenty, materiaty i informacje niezbgdne
do przeprowadzenia analizy przedkontrolne;.

§ 14

1. Kontrola jest przeprowadzana w komorce organizacyjnej, ktorej dotyczy przedmiot kontroli, w czasie wykonywania
jej zadan, a jezeli wymaga tego dobro kontroli — rdéwniez poza godzinami pracy i w dniach wolnych od pracy.

2. W ramach udzielonego upowaznienia kontroler ma prawo do:
1) swobodnego wstepu do wszystkich obiektéw 1 pomieszczen kontrolowanej komorki organizacyjnej;

2) wgladu, z zastrzezeniem § 12 ust. 9, do wszelkich dokumentow i innych materiatdéw zwigzanych z dziatalno$cia kontro-
lowanej komorki organizacyjnej oraz sporzadzania lub zlecania sporzadzania niezbgdnych do kontroli kopii lub wyciagow
z dokumentow, jak rowniez zestawien i obliczen opartych na dokumentach;

3) sprawdzania przebiegu okreslonych czynnosci, procesow oraz dokonywania ogledzin sktadnikow majatkowych i innych
przedmiotow istotnych dla ustalen kontroli;

4) zadania od dyrektora i pracownikéw kontrolowanej komorki organizacyjnej ustnych lub pisemnych wyjasnien;

5) zabezpieczenia materiatdow dowodowych.
§ 15

1. Obowigzkiem kontrolera jest:

1) obiektywne ustalenie stanu faktycznego i prawnego z uwzglednieniem chronologii zaistniatych zdarzen oraz rzetelne
jego udokumentowanie, a w razie stwierdzenia nieprawidlowosci — ustalenie ich przyczyn, zakresu i skutkow, oraz osob
za nie odpowiedzialnych;

2) profesjonalne, z zachowaniem nalezytej staranno$ci, wykonywanie zadan na wszystkich etapach postgpowania
kontrolnego;

3) informowanie dyrektora komorki kontrolowanej o ujawnionych nieprawidtowosciach wymagajacych niezwlocznego
podjecia dziatan zaradczych.

2. Za nieprawidlowosci nalezy uzna¢ dziatania lub zaniechania, ktore z punktu widzenia kryteriow kontroli sg nielegal-
ne, niegospodarne, niecelowe, nierzetelne.

3. Za uchybienie nalezy uzna¢ odstepstwo od stanu pozadanego o charakterze wytacznie formalnym, nie powodujace
nastepstw dla kontrolowanej dziatalno$ci, zarowno w aspekcie finansowym, jak i wykonania zadan.

4. Kontroler dokonuje oceny badanego obszaru w czterostopniowej skali, tj.: ocena pozytywna, ocena pozytywna
z uchybieniami, ocena pozytywna z nieprawidtowos$ciami, ocena negatywna.

§16

1. Obowigzkiem dyrektora komorki kontrolowane;j jest:

1) zapewnienie warunkow i srodkdéw niezbgdnych do sprawnego przeprowadzenia kontroli;
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2) niezwtoczne przedstawienie, na zadanie kontrolera, wszelkich dokumentéw, materialow i informacji niezbednych do
przeprowadzenia kontroli, oraz zapewnienie terminowego udzielania wyjasnien przez pracownikow;

3) terminowe udzielanie kontrolerowi ustnych i pisemnych wyjasnien w zakresie objetym kontrola;

2. Obowigzkiem pracownika komorki kontrolowanej jest:

1) niezwloczne przedstawianie, na zadanie kontrolera, dokumentéw, materiatlow i informacji niezb¢dnych do przeprowa-
dzenia kontroli;

2) sporzadzenie, na zadanie kontrolera, kopii, odpisow lub wyciagéw z dokumentow oraz zestawien, danych i obliczen
niezbgdnych do kontroli;

3) udzielanie kontrolerowi, w wyznaczonym przez niego terminie, ustnych lub pisemnych wyjasnien.

3. Odmowa udzielenia wyjasnien oraz udostgpnienia materiatow moze nastapic, gdy dotycza one informacji niejawnych,
a kontroler nie posiada odpowiedniego poswiadczenia bezpieczenstwa.

4. Odmowa udzielenia wyjasnien moze nastgpi¢, gdy dotycza one faktow i okolicznosci, ktorych ujawnienie mogtoby
narazi¢ na odpowiedzialno$¢ karng lub majatkowa wezwanego do ztozenia wyjasnien, lub osobg jej bliska w rozumieniu § 12
ust. 2.

Rozdziat 11T
POSTEPOWANIE KONTROLNE

§17

Postepowanie kontrolne oparte jest na zasadach:

1) prawdy obiektywnej, polegajacej na bezstronnym ustalaniu i uczciwym prezentowaniu ustalen kontroli i oceny wynikow,
zgodnie z najlepsza wiedza i doswiadczeniem,;

2) podmiotowosci, wedlug ktorej w toku kontroli dokonywane sg ustalenia dotyczace dziatalnosci komoérki kontrolowane;j,
realizacji zadan oraz przebiegu procesow zwigzanych z dziatalno$cia ministerstwa, a formutowane oceny i zalecenia
wynikajg z tych ustalen;

3) kontradyktoryjnos$ci, zapewniajacej dyrektorowi komorki kontrolowanej oraz dyrektorom komoérek organizacyjnych
ministerstwa uczestniczacym w przebiegu procesow zwigzanych z dzialalnosciag ministerstwa mozliwos$¢ aktywnego
udziatu w calej procedurze kontrolnej, w szczego6lno$ci poprzez zapewnienie w toku postepowania kontrolnego z moz-
liwosci korzystania ze srodkéw odwotawczych;

4) pisemnosci, co oznacza, ze zgromadzony w toku kontroli materiat dowodowy utrwala si¢ w formie pisemnej papierowej
lub elektronicznej.

§ 18

1. Kontroler ustala stan faktyczny na podstawie calo$ci materiatdéw zebranych w toku kontroli, stanowigcych dowody
w postepowaniu kontrolnym, w oparciu o zasad¢ prawdy obiektywnej, oraz przy zastosowaniu kryteriéw kontroli okreslonych
na podstawie dokonanej analizy przedkontrolnej.

2. Dowodami w postgpowaniu kontrolnym sa w szczegdlnosci: dokumenty, rzeczy, wyniki ogledzin, opinie biegtych,
ustne lub pisemne wyjasnienia i os$wiadczenia, dane i informacje umieszczone w systemach informatycznych kontrolowa-

nego oraz inne materiaty, ktore moga przyczynic si¢ do stwierdzenia stanu faktycznego w zakresie objetym kontrola.

3. W przypadku sprzecznos$ci pomiedzy poszczegdlnymi dowodami, za bardziej wiarygodne nalezy uzna¢ dowody
z dokumentow lub dowody rzeczowe oraz dowody zewnetrzne.

§19

1. W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu lub innych sktadnikow majatkowych, a takze przebiegu okreslonych proce-
sow, kontroler moze przeprowadzi¢ ogledziny.
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2. Ogledziny przeprowadza si¢ w obecnosci dyrektora komorki kontrolowanej odpowiedzialnego za przedmiot lub
czynnosci poddane ogledzinom lub osoby przez niego upowaznione;.

3. Z przebiegu ogledzin sporzadza si¢ protokot.
§ 20

1. Jezeli w toku kontroli konieczne jest zbadanie okreslonych zagadnien wymagajacych wiedzy specjalistycznej, kon-
troler moze za posrednictwem dyrektora komorki wlasciwej do spraw kontroli zwrdci¢ si¢ do dyrektora generalnego mini-
sterstwa z wnioskiem o powotanie biegtego lub specjalisty.

2. Odbioru prac wykonanych przez powotanego biegtego Iub specjaliste dokonuje dyrektor komorki wtasciwej do spraw
kontroli.

§21

Kontroler moze wnioskowaé do zarzadzajacego kontrolg o wystapienie do innych organéw i jednostek administracji
rzadowej o udostepnienie dokumentdw, udzielenie informacji lub wyjasnien niezb¢dnych do przeprowadzenia kontroli.

§22

1. Kontroler dokumentuje przebieg i wyniki czynnosci kontrolnych w zalozonych w tym celu aktach kontroli, ktore
w szczeg6lnosci obejmuja:

1) wykaz ich zawarto$ci, z podaniem nazw dokumentow i numerdw stron;

2) upowaznienie do przeprowadzenia kontroli;

3) program kontroli;

4) o$wiadczenie kontrolera o braku albo istnieniu okoliczno$ci uzasadniajacych jego wytaczenie z udziatu w kontroli;
5) dowody zgromadzone w toku kontroli;

6) projekt wystapienia pokontrolnego i wystapienie pokontrolne albo sprawozdanie oraz zgloszone zastrzezenia i dokumen-
ty zwigzane z ich rozpatrzeniem,;

7) check liste, jezeli istnieje mozliwos¢ 1 konieczno$é jej sporzadzenia.
2. Akta kontroli sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu i przechowuje w komorce whasciwej do spraw kontroli.

3. Akta kontroli moga by¢ przechowywane w formie elektroniczne;.

Rozdziat IV
PROJEKT WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO
§23
Ustalenia dokonane w trakcie kontroli oraz oceny opisuje si¢ w projekcie wystgpienia pokontrolnego.
§ 24
1. Projekt wystapienia pokontrolnego zawiera opis stanu faktycznego i prawnego dziatalnosci komorki kontrolowane;,
realizacji zadan oraz przebiegu procesow zwiazanych z dziatalnoscig ministerstwa, stwierdzony w toku kontroli, w tym ustalo-
nych uchybien i nieprawidlowo$ci z opisem przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw stwierdzonych nieprawidlowosci,

a takze wskazanie os6b za nie odpowiedzialnych, jak rowniez ocen¢ badanego obszaru dziatalnosci komorki kontrolowane;.

2. Projekt wystapienia pokontrolnego zawiera w szczeg6lnosci:
1) zastrzezenie, ze shuzy wylacznie do uzytku shuzbowego;

2) oznaczenie komorki kontrolowanej, imig i nazwisko jej dyrektora, z uwzglednieniem zmian w okresie objetym kontrola;
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3) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera oraz numer i dat¢ upowaznienia do kontroli;

4) date rozpoczecia i zakonczenia czynnos$ci kontrolnych z wymienieniem dni przerw w kontroli;

5) okreslenie zakresu kontroli;

6) oceng skontrolowanego obszaru dziatalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostata oparta;

7) zakres stwierdzonych uchybien;

8) zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci;

9) informacj¢ o prawie, sposobie i terminie zgloszenia umotywowanych zastrzezen do projektu wystapienia pokontrolnego;
10) miejsce i date sporzadzenia projektu wystgpienia pokontrolnego;
11) parafy kontroleréw na kazdej stronie projektu wystapienia pokontrolnego.

12) podpisy kontrolerow, dyrektora komorki kontrolujacej oraz dyrektora komorki kontrolowane;.

3. Dyrektor komorki wlasciwej do spraw kontroli przekazuje dyrektorowi komorki kontrolowanej projekt wystapienia
pokontrolnego wraz z pouczeniem o prawie do zgloszenia umotywowanych zastrzezen.

4. Dyrektor komorki kontrolowanej podpisuje projekt wystapienia pokontrolnego po zapoznaniu si¢ z jego trescia.

5. W przypadku, gdy przedmiot kontroli dotyczy procesu lub zagadnien nalezacych do zakresu dziatania wigcej niz
jednej komorki organizacyjnej ministerstwa, projekt wystapienia pokontrolnego otrzymuja i podpisuja dyrektorzy komoérek
organizacyjnych objetych kontrola.

6. W przypadku wczesniejszej likwidacji komorki organizacyjnej, ktorej dotyczyly czynnosci kontrolne, projekt wysta-
pienia pokontrolnego przekazuje si¢ dyrektorowi komorki organizacyjnej, ktora przejeta zadania realizowane przez zlikwi-
dowana komorke organizacyjna lub wykonuje zadania najbardziej zblizone do opisanych w projekcie wystapienia pokon-
trolnego.

7. Dyrektor komorki wlasciwej do spraw kontroli ma prawo sprostowania w projekcie wystgpienia pokontrolnego,
w kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek dyrektora komorki kontrolowanej, btedow pisarskich lub innych oczywistych
omylek.

8. Projekt wystapienia pokontrolnego, w ktorym dokonano sprostowania, przekazuje si¢ dyrektorowi komorki kontro-
lowanej wraz z informacja o dokonanych zmianach.

9. Sprostowanie nie ma wptywu na bieg terminu zgloszenia zastrzezen do projektu wystgpienia pokontrolnego.

10. Projektowi wystapienia pokontrolnego, zawierajacemu informacje niejawne nadaje si¢ odpowiednia klauzule
tajnosci.

§ 25

1. Dyrektor komorki kontrolowanej ma prawo do zgloszenia, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania projektu
wystapienia pokontrolnego, umotywowanych pisemnych zastrzezen do projektu.

2. Zastrzezenia do projektu wystapienia pokontrolnego rozpatruje dyrektor komorki wtasciwej do spraw kontroli.

3. W trakcie rozpatrywania zastrzezen dyrektor komorki wtasciwej do spraw kontroli ma prawo zada¢ przedstawienia
dokumentow lub ztozenia pisemnych wyjasnien przez dyrektora Iub pracownikow komorki kontrolowane;.

4. Dyrektor komorki wtasciwej do spraw kontroli moze:
1) pozostawi¢ bez rozpoznania zastrzezenia wycofane przez zgtaszajacego,
2) odrzuci¢ zastrzezenia wniesione przez osobe nieuprawniong lub wniesione po uptywie terminu,

3) uwzgledni¢ zastrzezenia w catosci lub w czgéci albo je oddalié.

5. Dyrektor komorki wtasciwej do spraw kontroli po uwzglednieniu, oddaleniu badz odrzuceniu zastrzezen, sporzadza
stanowisko wraz z uzasadnieniem i przekazuje dyrektorowi komorki kontrolowane;.
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6. Dyrektorowi komorki kontrolowanej, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania stanowiska o oddaleniu zastrze-
zen, przystuguje prawo do zlozenia odwotania do zarzadzajacego kontrole.

7. Zarzadzajacy kontrole rozpatruje odwotanie i o swoim rozstrzygnigciu informuje na pi§mie dyrektora komorki kon-
trolowanej oraz dyrektora komorki wiasciwej do spraw kontroli.

Rozdzial V
WYSTAPIENIE POKONTROLNE
§ 26

1. W przypadku niezgloszenia zastrzezen, odrzucenia albo oddalenia zastrzezen, sporzadza si¢ wystapienie pokontrolne
obejmujace tre$¢ projektu wystapienia pokontrolnego.

2. W przypadku uwzglednienia zastrzezen przez dyrektora komorki wtasciwej do spraw kontroli lub uwzglednienia
odwotania przez zarzadzajacego kontrolg, wystapienie pokontrolne sporzadza si¢ na podstawie projektu wystapienia pokon-

trolnego uzupetionego o tre$¢ uwzglednionych zastrzezen.

3. Wystapienie pokontrolne w razie potrzeby uzupehnia si¢ o:

1) uwagi, zalecenia lub wnioski dotyczace usuni¢cia nieprawidlowosci lub usprawnienia funkcjonowania komorki kontro-
lowanej, badz usprawnienia organizacyjnego w zakresie realizacji zadan oraz przebiegu proceséw zwiazanych z dziatal-
no$cig ministerstwa;

2) oceng wskazujaca na niezasadno$¢ zajmowania stanowiska lub petnienia funkcji przez osob¢ odpowiedzialng za stwier-
dzone nieprawidtowosci;

4. Wystapienie pokontrolne podpisuje zarzadzajacy kontrol¢ i przekazuje dyrektorowi komorki kontrolowane;.

5. Kopia wystgpienia pokontrolnego przekazywana jest do komorki wlasciwej do spraw kontroli.

6. Od wystgpienia pokontrolnego nie przyshiguja srodki odwotawcze.

7. Stwierdzone w wyniku przeprowadzonej kontroli nieprawidtowosci, mogg stanowié podstawe do wszczecia poste-
powania dyscyplinarnego albo podjecia innych krokéw przewidzianych prawem na wypadek stwierdzenia naruszenia obo-
wigzkéw pracowniczych lub stuzbowych.

§27

Dyrektor komoérki kontrolowanej, ktoremu przekazano wystapienie pokontrolne, w terminie okre§lonym w wystapieniu,
informuje zarzadzajacego kontrole o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw oraz wykonaniu zalecen, a takze o podjetych
dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan. Kopi¢ informacji przekazuje komoérce wtasciwej do spraw kontroli.

§ 28

Zarzadzajacy kontrole zawiadamia, w razie uzasadnionego podejrzenia popetnienia:
1) przestepstwa lub wykroczenia — organ powolany do §cigania przestepstw lub wykroczen;

2) czynu stanowigcego naruszenie dyscypliny finanséw publicznych — whasciwego rzecznika dyscypliny finansow publicznych.

Rozdziat VI
KONTROLA W TRYBIE UPROSZCZONYM
§29
1. Kontroler moze przeprowadzi¢ kontrole rowniez przy zastosowaniu trybu uproszczonego.

2. Do kontroli, o ktoérej mowa w ust. 1, stosuje si¢ przepisy zarzadzenia z wyjatkiem § 10 ust. 2-51 § 23-§ 27.



Dziennik Urzedowy Ministra Skarbu Panstwa — 10 — Poz. 23

3. Kontrola w trybie uproszczonym moze by¢ zarzadzona w przypadkach uzasadnionych charakterem sprawy lub pil-
nos$cia przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych, w szczegdlnosci w razie potrzeby:

1) sporzadzenia informacji dla zarzadzajacego kontrole;
2) sprawdzenia informacji zawartych w skargach i wnioskach;
3) dokonania analizy dokumentéw i innych materiatow otrzymanych z komorek organizacyjnych objetych kontrola;

4) wykonania czynnos$ci kontrolnych dotyczacych nieistniejacej komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za podany zakres
kontroli.

4. Z kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, sporzadza si¢ sprawozdanie z kontroli, zawierajace opis ustalonego stanu faktycz-
nego oraz jego oceng, a takze, w razie potrzeby, zalecenia lub wnioski dotyczace usuni¢cia nieprawidtowosci lub uspraw-
nienia funkcjonowania komorki kontrolowanej lub kontrolowanego procesu.

5. Sprawozdanie podpisuje kontroler oraz dyrektor komorki wiasciwej do spraw kontroli i po akceptacji zarzadzajacego
kontrole zostaje przekazane dyrektorowi istniejacej komorki kontrolowane;.

6. Dyrektor istniejgcej komorki kontrolowanej w terminie 5 dni roboczych liczonych od dnia otrzymania sprawozdania
ma prawo przedstawi¢ do niego stanowisko. Nie wstrzymuje to realizacji zalecen kontroli.

7. W przypadku wczesniejszej likwidacji komorki organizacyjnej, ktorej dotyczyty czynnosci kontrolne opisane w spo-
rzadzonym sprawozdaniu, sprawozdanie to przekazuje si¢ dyrektorowi komorki organizacyjnej, ktora przejeta zadania rea-
lizowane przez zlikwidowana komorke organizacyjna lub wykonuje zadania najbardziej zblizone do opisanych w sprawo-
zdaniu.

§ 30

W przypadku ujawnienia w trakcie czynnosci kontrolnych okoliczno$ci wskazujacych na popetnienie przestepstwa,
wykroczenia, przestgpstwa skarbowego, wykroczenia skarbowego lub naruszenia dyscypliny finanséw publicznych kontro-
le w dalszej czgéci przeprowadza si¢ w trybie zwyktym.

Rozdziat VII
PRZEPISY PRZEJSCIOWE I KONCOWE
§ 31
Do kontroli wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 32

Traci moc zarzadzenie Nr 57 Ministra Skarbu Panstwa z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie szczegotowych zasad i try-
bu przeprowadzania kontroli urzgdu obstugujacego Ministra Skarbu Panstwa.

§ 33

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Skarbu Panstwa

Wtodzimierz Karpinski
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Zalaczniki do Zarzadzenia Nr 36 Ministra Skarbu
Panstwa z dnia 4 wrzesnia 2014 r.

Zalacznik Nr 1

Warszawa, .....ccccevvvvvveveees veveeeeennn. .
UPOWAZNIENIE Nr ..o YA

Dziatajac na podstawie § 4 w zwigzku § 11 ust. 2 Zarzadzenia Nr ..... Ministra Skarbu Panstwa z dnia ...................... 2014 .
w sprawie szczegotowych zasad i trybu przeprowadzania kontroli urzedu obstugujacego Ministra Skarbu Panstwa oraz jed-
nostek organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra Skarbu Panstwa,

upowazniam

dO PrzeprowadzZenia KONITOI W .........coviiieiiiiieiictieteet ettt ettt ettt et e s te e b e e teesbeeteesseeseesaesaeessesaeessesseessessaessesseensesseessesseeneas
........................................................................ e e
PIZEAMIOT KOMETOLI: 1...iiiiiieiieitieie ettt ettt ettt et e et e et e ebee st e esee st e essenseese e seeseeeseensesseenseesaenseessenseensanseensenseensesneeneenns
Termin wazno$ci upowaznienia uplywa z dniem ..............c..cocooiiiiiininiiie .

Upowaznienie wazne jest za okazaniem dowodu osobistego

Termin wazno$ci upowaznienia przedtuza si¢ do dnia .........occooeeiiiieiiiiini i

(pieczed i podpis zarzqdzajgcego kontrolg)



Dziennik Urzedowy Ministra Skarbu Panstwa — 12 — Poz. 23

Zalacznik Nr 2

Warszawa, dnia ..........ccoeeeeeevvveeenneene..

OSWIADCZENIE

Na podstawie § 12 ust. 4 Zarzadzenia Nr ........ Ministra Skarbu Panstwa z dnia .................... 2014 r. w sprawie szcze-
gotowych zasad i trybu przeprowadzania kontroli urzedu obshugujacego Ministra Skarbu Panstwa oraz jednostek organiza-
cyjnych podlegltych lub nadzorowanych przez Ministra Skarbu Panstwa oraz w zwigzku z Upowaznieniem
) Zdnia .o, do przeprowadzenia KONtroli ..........cccovieviiieiiiieniieeeeeeee e

(przedmiot kontroli oraz nazwa komorki organizacyjnej MSP)
Oswiadczam, iz:

— przedmiotowa kontrola dotyczy / nie dotyczy moich praw lub obowiazkéw, praw lub obowigzkéw mojego matzonka lub
osoby pozostajacej faktycznie we wspolnym pozyciu, krewnych i powinowatych do drugiego stopnia badz 0s6b zwigzanych
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

— wystepuja / nie wystepuja inne przyczyny, ktore moga wywota¢ watpliwos$¢ co do bezstronnosci w toku postgpowania
kontrolnego.

(podpis, imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera)

dyrektora komorki wtasciwej do spraw kontroli)



