Pozycja 20

ZARZADZENIE Nr 20
MINISTRA SKARBU PANSTWAD

z dnia 16 lipca 2015 1.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie postepowania komoérek organizacyjnych Ministerstwa Skarbu Panstwa
w sprawach dotyczacych ewidencji akcji i udzialow Skarbu Panstwa, z ktérych uprawnienia wykonuje
minister wlasciwy do spraw Skarbu Panstwa lub inne podmioty na podstawie pelnomocnictwa udzielonego
przez ministra wlasciwego do spraw Skarbu Panstwa

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392) w zwigzku
z art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o zasadach wykonywania uprawnien przystugujacych Skarbowi Panstwa (Dz. U.
72012 r. poz. 1224) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

W zarzadzeniu nr 49 Ministra Skarbu Panstwa z dnia 16 listopada 2010 r. w sprawie postgpowania komorek organi-
zacyjnych Ministerstwa Skarbu Panstwa w sprawach dotyczacych ewidencji akcji i udziatéw Skarbu Panstwa, z ktorych
uprawnienia wykonuje minister wlasciwy do spraw Skarbu Panstwa lub inne podmioty na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez ministra wtasciwego do spraw Skarbu Panstwa, zatgczniki nr 1, 2, 3 i 4 otrzymujg brzmienie okreslone
w zatgcznikach nr 1, 2, 3 1 4 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Minister Skarbu Panstwa

Andrzej Czerwinski

) Minister Skarbu Panstwa kieruje dziatem administracji rzadowej — Skarb Panstwa, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 22 wrzeénia 2014 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dzialania Ministra Skarbu Panstwa (Dz. U. poz. 1262).
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3.1.
3.2.

Zataczniki do Zarzadzenia Nr 20 Ministra Skarbu Panstwa
z dnia 16 lipca 2015 r. (poz. 20)

Zaltacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 49 Ministra Skarbu Panstwa
7 dnia 16 listopada 2010 r. (poz. ...)

Zalacznik Nr 1

ZASADY EWIDENCIJI AKCJI I UDZIALOW SKARBU PANSTWA, Z KTORYCH UPRAWNIENIA
WYKONUJE MINISTER WEASCIWY DO SPRAW SKARBU PANSTWA
LUB INNE PODMIOTY NA PODSTAWIE PELNOMOCNICTWA UDZIELONEGO
PRZEZ MINISTRA WLASCIWEGO DO SPRAW SKARBU PANSTWA

Zasady ewidencjonowania majatku Skarbu Panstwa okreslaja w szczegolnoSci przepisy:

1) ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o zasadach wykonywania uprawnien przystugujacych Skarbowi Panstwa (Dz. U.
72012 r. poz. 1224);

2) ustawy z dnia 8 maja 1997 r. o porgczeniach i gwarancjach udzielanych przez Skarb Panstwa oraz niektore osoby
prawne (Dz. U. z 2012 r. poz. 657, z pézn. zm);

3) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 1999 r. w sprawie szczegétowych zasad ewidencjonowania
majatku Skarbu Panstwa (Dz. U. Nr 77, poz. 864, z p6zn. zm.).
Przedmiot ewidencji

Systemem ewidencji objete sa akcje i udzialy Skarbu Panstwa w spotkach handlowych, w ktorych prawa z akcji
i udziatéw wykonuje minister wiasciwy do spraw Skarbu Panstwa lub inne podmioty na podstawie petnomocnictwa
ministra wiasciwego do spraw Skarbu Panstwa. Stopien szczegotowosci ewidencji i zakres informacji zalezy od stop-
nia dostepu do danych Zrédlowych. Celem systemu jest zgromadzenie wszystkich danych niezbednych do wykony-
wania zadan informacyjno-sprawozdawczych, umozliwiajacych podejmowanie optymalnych decyzji w zakresie
dysponowania akcjami i udziatami Skarbu Panstwa.

Metody ustalania warto$ci akeji i udzialow Skarbu Panstwa

Ewidencja akcji i udziatdéw Skarbu Panstwa prowadzona jest w wartosciach nominalnych.

Dla dodatkowych celéw ewidencyjnych okresla sie:

1) warto$¢ ksiggowa — na podstawie danych bilansowych (dotyczy jednoosobowych spoétek Skarbu Panstwa oraz
spotek z wickszosciowym udziatem Skarbu Panstwa);

2) wartos¢ rynkowa — na podstawie kursu zamkniecia z rynku regulowanego; dotyczy spotek publicznych, w ktérych
Skarb Panstwa posiada akcje.
Informacje o akcjach i udzialach podlegajace ewidencji:
1) ogodlna liczba akcji/udziatow spotki;
2) wartos¢ nominalna jednej akcji/udziatu; przy nierownych udziatach warto$¢ nominalna udziatu Skarbu Panstwa;
3) kapital zaktadowy;
4) liczba akcji/udziatlow Skarbu Panstwa w spoftce;
5) warto$¢ nominalna akcji/udzialéw Skarbu Panstwa w spotce;
6) fakt notowania akcji spotki na rynku regulowanym;
7) warto$¢ rynkowa akcji nalezacych do Skarbu Panstwa, na koniec kazdego miesigca;

8) liczba akcji/udziatdéw w spolce przeznaczonych na cele ustawowe okreslone w ustawie z dnia 30 sierpnia 1996 r.
o komercjalizacji i prywatyzacji (Dz. U. z 2013 r., poz. 216, z pdzn. zm.):
a) dla uprawnionych pracownikow,

b) dla uprawnionych rolnikow, plantatorow i rybakow;
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9) liczba akcji/udziatéw w spotce przeznaczonych na cele ustawowe okreslone w ustawie z dnia 8 maja 1997 r. o po-
reczeniach i gwarancjach udzielanych przez Skarb Panstwa oraz przez niektére osoby prawne;

10) liczba akcji/udzialow w spodtce objetych postanowieniem sadu o zabezpieczeniu powodztwa przez zakaz rozpo-
rzadzania;

11) liczba zbywanych w kolejnych transzach akcji/udziatow Skarbu Panstwa z datg transakcji;
12) liczba akcji/udziatdéw w spolce nie przeznaczona do prywatyzacji;

13) liczba akcji/udzialow, ktore podlegaja ograniczonym prawom zbycia, wraz z tytulem ograniczenia w zbywaniu
i terminem do ktorego obowiazuje ograniczenie w zbywaniu;

14) liczba i rodzaj akcji przechowywanych w depozycie spotek niepublicznych w Ministerstwie Skarbu Panstwa;

15) pakiet akcji/udziatow w spotce przeznaczonych na cele zwigzane z zaspokojeniem roszczen bytych wlascicieli
mienia przejetego przez Skarb Panstwa, w zakresie przekazywania przez komorke organizacyjna wlasciwg w spra-
wach budzetu i finansoéw, §rodkow ze zbycia na wydzielony Fundusz Reprywatyzacji.

16) istniejacy pakiet akcji/udziatdéw w spotce przeznaczonych na cele uwlaszczenia w zakresie przekazywania, przez
komorke organizacyjng wlasciwg w sprawach budzetu i finanséw, §rodkdéw ze zbycia na wydzielony rachunek
bedacy w dyspozycji ministra do spraw pracy.

5. Informacje o spétkach z udzialem Skarbu Panstwa podlegajace ewidencji:
1) firma spoiki;
2) forma prawna;

3) stan organizacyjny i formalno-prawny spotki (prowadzenie normalnej dziatalnosci przez spotke, zawieszenie
dziatalnosci przez spotke, likwidacja spotki, ogltoszona upadtosé spotki, upadtosc lub likwidacja zakonczona,
upadtos¢ z mozliwos$cig zawarcia uktadu, umorzenie postepowania upadtosciowego, nieprowadzenie dziatalnosci.
Zmiana stanu na ,,nieprowadzenie dziatalno$ci” jest mozliwa w przypadku gdy zostat spetniony co najmniej jeden
z warunkow:

— spotka przez 5 lat nie dokonata zadnych wpiséw do Krajowego Rejestru Sadowego,

— spotka nie zostala przerejestrowana z rejestru handlowego (RHB) do Krajowego Rejestru Sadowego);
4) siedziba spotki;
5) wojewddztwo;
6) adres spoiki;
7) numer akt;
8) REGON;
9) agregat branzowy;
10) kod dziatalno$ci wedtug PKD 2007,
11) podstawa prawna utworzenia spotki;
12) podstawa prawna obj¢cia akcji 1 udziatow przez Skarb Panstwa;
13) data rejestracji spotki w Krajowym Rejestrze Sadowym;
14) data ustalenia aktualnego stanu prawnego;
15) data rozpoczecia procesow prywatyzacyjnych — rozumiana jako data decyzji Ministra Skarbu Panstwa;

16) kod gietdowy.

6. Cel i zakres systemu ewidencji akcji i udzialow Skarbu Panstwa

Celem systemu jest stosowanie procedur gromadzenia, rejestrowania i obiegu danych, opisujacych stany akcji i udzia-
16w oraz transakcje w uktadzie iloSciowo-wartoSciowym wedlug obowigzujacego planu kont.

Generalnym zadaniem systemu ewidencji akcji i udzialow Skarbu Panstwa jest stworzenie mechanizmow organiza-
cyjnych i narzedzi informatycznych gwarantujacych osiagnigcie stabilnego przeptywu informacji oraz umozliwiajacych
biezace informowanie kierownictwa resortu w tym zakresie.
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7. Obszary dzialania systemu.
Systemem objete sa nastepujace obszary dziatania:
Obszar decyzyjno-nadzorczy Obszar ewidencyjno-informacyjny Obszar ksiggowy
1. pozyskiwanie danych 1. ustalanie stanow 1. rejestrowanie
2. gromadzenie danych rejestrowanie | 2. kontrola danych 2. kontrolowanie
decyzji 3. agregowanie 3. rozliczanie
4. powiadamianie 4. informowanie 4. ksiggowanie
(zrédia informacji) (ewidencja) (rejestry ksiegowe)
8. Komorki organizacyjne Ministerstwa Skarbu Panstwa i inne jednostki uczestniczace w systemie.
8.1  Zrodha informacji:
1) wewnetrzne:
a) komorki organizacyjne wlasciwe w sprawach nadzoru wtascicielskiego lub/i prywatyzacji,
b) komorka organizacyjna wlasciwa w sprawach nieodptatnego udostgpniania akcji i udziatow;
2) zewnetrzne:
a) inne, niz Minister Skarbu Panstwa, podmioty wykonujace prawa z akcji i udziatow Skarbu Panstwa, na pod-
stawie pelnomocnictwa lub ustawy,
b) spotki, w ktorych Skarb Panstwa posiada akcje lub udziaty,
¢) inne podmioty.
8.2.  Miejsce gromadzenia informacji:
1) komorki i jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w punkcie 8.1. — w zakresie swoich uprawnien,
2) komorka organizacyjna wtasciwa w sprawach ewidencji (wystawia dokumenty ksiggowe umozliwiajace rejestracje
zmian na kontach ewidencji ksiegowej),
3) komorka organizacyjna wlasciwa w sprawach budzetu i finansow (prowadzi ksiggowe konta analityczne i synte-
tyczne),
4) bazy informacyjne Ministerstwa Skarbu Panstwa, w tym w szczegolnosci w systemie ZSI.
8.3. Uzytkownicy danych o akcjach i udziatach:
1) kierownictwo Ministerstwa Skarbu Panstwa,
2) komorka organizacyjna wlasciwa w sprawach ewidencji — do biezacej ewidencji akcji i udzialow Skarbu Panstwa
oraz do przygotowania projektu sprawozdania o stanie mienia Skarbu Panstwa,
3) bezposredni uzytkownicy systemu ZSI (komorki organizacyjne Ministerstwa Skarbu Panstwa),
4) uzytkownicy systemu finansowo-ksiggowego Ministerstwa Skarbu Panstwa,
5) inne podmioty.
9. Dokumenty transakcyjne stanowiace Zrédlo danych o akcjach i udzialach Skarbu Panstwa.
9.1. INFORMACJA O WPROWADZENIU DO EWIDENCIJI — wzér WE1 (wedtug zatacznika nr 2 do zarzadzenia)

Dokument WEI1 jest wykorzystywany do dokonywania nastepujacych czynnosci:
1) zarejestrowania nowopowstatej spotki z udziatem Skarbu Panstwa reprezentowanego przez Ministra Skarbu Panstwa;
2) przejecia akceji 1 udziatow w spotce przez Skarb Panstwa reprezentowany przez Ministra Skarbu Panstwa.

Zespot danych, ktore opcjonalnie zawiera ten dokument zestawiono w punktach 41 5.
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9.2. Zestaw dokumentow INFORMACJE O WPROWADZENIU ZMIAN DO EWIDENCIJI — wzor WE2 i TR od nume-
ru 1 do numeru 10 (wedhug zatacznika nr 2 do zarzadzenia)

Transakcje i operacje wykonywane na akcjach i udziatach, bedacych wlasnoscia Skarbu Panstwa moga obejmowac:

1) zmiang udziatow w spotkach z ograniczona odpowiedzialnos$cia z udzialow o rownej warto$ci nominalnej na
udzialy o nier6wnej wartosci nominalnej i odwrotnie (WE2);

2) zmiany w kapitale zaktadowym spotki:
a) podwyzszenie/obnizenie;
b) split/scalenie akcji;
¢) podwyzszenie/obnizenie wartosci nominalnej;

d) umorzenie;

3) zbycie odptatne i nieodptatne;

4) potaczenia, fuzje, przejecia spotek;

5) taczenie si¢ przez zawiazanie nowej spotki;

6) tworzenie i rozwigzywanie rezerw na akcjach i udziatach Skarbu Panstwa;

7) likwidacja, upadtos¢ spotki, wykreslenia podmiotow z rejestru przedsigbiorcow;

8) zmiany organizacyjne i formalno-prawne;

9) korekty stanéw w zakresie liczby i wartosci akcji 1 udzialow Skarbu Panstwa;
10) zbycie akcji i udzialow Skarbu Panstwa z zasobu majatkowego Skarbu Panstwa;
11) zmiany liczby akcji i udzialéw pomigdzy akcjonariuszami/udziatowcami;

12) zmiany w liczbie glosow.
9.3. POLECENIE KSIEGOWANIA — wzory PK1 i PK2 ( wedlug zatacznika nr 2 do zarzadzenia)

Gltoéwne dokumenty stosowane w systemie ewidencji akcji i udziatow stanowigce podstawe zmian w systemie finan-
sowo-ksiegowym EGERIA.

PK1 — polecenie ksiggowania zawierajace dane o akcjach lub udziatach Skarbu Panstwa wprowadzanych do ewiden-
cji ksiegowe;j.

PK2 — polecenie ksiggowania zawierajace opis transakcji wraz z podaniem zmian w liczbie i warto§ci nominalne;j
akcji i udziatoéw Skarbu Panstwa.

10. Struktura konta analitycznego.
030 - 0000009999 - 00 - 99

\ rozwiniecie analityczne
kod czesci szczegdtowej

Ewidencyjny Identyfikator Podmiotu

kod konta syntetycznego
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11. Schemat przeplywu informacji (model)
Dokumenty zrédtowe ~ [~~"""777TTTToToomos Tttt et !
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v v v kontrola :
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lub/i prywatyzacji oraz (W, qperator h ]
komorka organizacyjna ewidencja) \
wiasciwa w sprawach korekta v
nicodplatnego
udostepniania akcji
iudziatow Skarbu Panstwa |
(w ZSI operator — nadzor)
Komoérka organizacyjna
A wilasciwa w sprawach
budzetu i finansow (w ZSI
I operator — ksiegowosc)
INFORMACIJE LHOILIEICINTLE KONTA KSIEGOWE
O STANACH KSIEGOWANIA SYNTETYCZNE
[ ZDARZENIACH PK [ ANALITYCZNE , EGERIA”
(WE, TR) J
v
Kontrola i korekta
¢ SPRAWOZDANIE ¢ BILANS MSP
O STANIE MIENIA SP ¢ ROZLICZENIA
. INFORMOWANIE KSIEGOWE
KIEROWNICTWA
Podstawowym obowigzkiem systemu jest zachowanie statej drogi przeptywu danych oraz stosowanie obowigzku
generowania dokumentow transakcyjnych, zgodnie z harmonogramem (zatacznik nr 3 do zarzadzenia).
12. Procedury i czynno$ci wykonywane w systemie ewidencji akcji i udzialow.
12.1. Zarejestrowanie nowego podmiotu — wprowadzenie do ewidencji poprzez zaloZenie konta analitycznego.

1.

Po zarejestrowaniu nowej spotki lub po przejgciu akceji lub udzialéw na rzecz Skarbu Panstwa komorka organiza-
cyjna wlasciwa w sprawach nadzoru wlascicielskiego wystawia dokument ,,INFORMACJA O WPROWADZENIU
DO EWIDENCII” (wzér WE1) i przekazuje go wraz z dokumentami zrédlowymi — do komorki organizacyjnej
wlasciwej w sprawach ewidencji.

Jednoczesnie fakt ten jest automatycznie zapisywany w zintegrowanym systemie informatycznym dostgpnym dla
wszystkich uprawnionych.

. Komérka organizacyjna wlasciwa w sprawach ewidencji weryfikuje zgodno$¢ danych z dokumentu transakcyjnego

z danymi wynikajacymi z dokumentow zroédlowych, w przypadku wystapienia jakichkolwiek niezgodnosci — doku-
ment transakcyjny jest cofany do komorki wystawiajacej. Po dokonaniu korekty komorka organizacyjna wtasciwa
w sprawach ewidencji akceptuje dokument transakcyjny.

. Komoérka organizacyjna wtasciwa w sprawach ewidencji wystawia ,,POLECENIE KSIEGOWANIA” (wzér PK),

z uwzglednieniem odpowiedniego opisu transakcji i przesyta do komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawach
budzetu i finansow.
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12.2.

12.3.

12.4.

4. Komorka organizacyjna wlasciwa w sprawach budzetu i finanséw przeprowadza kontrolg¢ ksiegowa, a poprzez
akceptacje dokumentu PK zmienia stan w systemie finansowo-ksiegowym Ministerstwa Skarbu Panstwa.

Wprowadzenie zmian do ewidencji.

1. Komérki organizacyjne, o ktorych mowa w punkcie 8.1, na podstawie zgromadzonych danych wystawiajg doku-
menty transakcyjne ,,INFORMACJA O WPROWADZENIU ZMIAN” (WE2 i wzory TR).

2. Dalsza procedura postgpowania jest taka sama jak w pkt. 12.1

3. Do dokumentéw transakcyjnych (WE2 i TR) dolacza si¢ kopie dokumentow zrodtowych, uzasadniajacych kazda
transakcje.

Zasady wprowadzania danych do systemu ZSI

7SI zawiera dane niezbedne do prawidtowego prowadzenia ewidencji akcji 1 udziatdéw Skarbu Panstwa. Wigkszos¢
danych wprowadzanych jest do systemu za pomocg dokumentdéw transakcyjnych, natomiast niektore dane podlegaja
rejestracji bezposrednio w ZSI (bez wykorzystania dokumentow transakcyjnych).

1. Komorki organizacyjne wiasciwe w sprawach nadzoru wiascicielskiego, odpowiadajg za wprowadzenie nastepuja-
cych danych:

1) wyroznika wskazujacego, ze spotka jest notowana rynku regulowanym;

2) kodu gietdowego;

3) ograniczen w zbywaniu wynikajacych ze statutow lub umoéw spoétek z podaniem liczby akcji lub udziatoéw pod-
legajacych ograniczeniu;

4) ograniczen w zbywaniu wynikajacych z umow zawartych w trybie prywatyzacji bezposredniej z podaniem licz-
by akcji lub udziatéw podlegajacych ograniczeniu;

5) wojewodztwa;

6) wyroznika wskazujacego, ze spotka ma szczeg6lne znaczenie dla gospodarki panstwa (w rozumieniu art. la
ustawy z dnia 30 sierpnia 1996 r. o komercjalizacji i prywatyzacji);

7) wyréznika wskazujacego, ze spotka ma szczegdlne znaczenie gospodarczo-obronne (w rozumieniu art. 6 ustawy
z dnia 23 sierpnia 2001 r. o organizowaniu zadan na rzecz obronnosci panstwa realizowanych przez przedsiebior-
cow (Dz.U. Nr 122, poz. 1320 z pdzn. zm.);

W przypadku przekazania wykonywania praw z akcji lub udziatow Skarbu Panstwa spoétce z udziatem Skarbu Pan-
stwa w formie pelnomocnictwa, obowiazek wprowadzania wszelkich zmian w ZSI spoczywa na komorce organi-
zacyjnej, do zadan ktorej nalezy nadzor wlascicielski nad spotka, ktorej udzielono pelnomocnictwa. W polu ,,De-
partament prowadzacy” nalezy wpisa¢ nazwe wtasciwej komorki organizacyjnej, do zadan ktorej nalezy nadzor
wiascicielski .

W przypadku przekazania, na podstawie ustawy, wykonywania praw z akcji lub udziatow Skarbu Panstwa innemu
organowi niz minister wlasciwy do spraw Skarbu Panstwa, komorka organizacyjna wilasciwa w zakresie nadzoru
nad spoltka ktorej akcje lub udziaty sg przedmiotem przekazania, ma obowigzek wprowadzenia do ZSI zmiany —
w polu ,,Departament prowadzacy” nalezy wpisa¢ nazwe organu przejmujacego.

2. Komorki organizacyjne wlasciwe w sprawach prywatyzacji maja obowigzek wprowadzenia informacji o czasowych
ograniczeniach w zbywaniu akcji, wynikajagcych z umow zawartych z instytucjami finansowymi (bankami inwesty-
cyjnymi i podmiotami $wiadczacymi ustugi maklerskie) w zwigzku z transakcjami realizowanymi za posrednictwem
Gieldy Papierow Wartosciowych w Warszawie S.A.

3. Komorki organizacyjne wlasciwe w sprawach prywatyzacji maja obowiazek wprowadzania danych o ograniczeniach
wynikajacych z umow zawartych w trybie prywatyzacji posrednie;.
4. Komorka organizacyjna wtasciwa w sprawach ewidencji odpowiada za wprowadzanie nast¢pujacych danych:
1) kurséw zamknigcia akcji na ostatni dzien kazdego miesigca dla spotek notowanych na rynku regulowanym;
2) informacji o akcjach i odcinkach zbiorowych akcji przechowywanych w depozycie papierow wartosciowych
spotek niepublicznych Ministerstwa Skarbu Panstwa.
Konta ksiegowe
W ksiggowosci, prowadzonej w systemie EGERIA, zdarzenia zwigzane z operacjami na akcjach i udziatach Skarbu
Panstwa, ujmowane bedg na nast¢pujacych kontach:
1) 030 — dlugoterminowe aktywa finansowe;
2) 800 — fundusz jednostki;
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13.

14.

3) 226 — dlugoterminowe naleznosci z tytutu przychodéw budzetowych;
4) 228 — naleznosci z tytutu przychodéw budzetowych;

5) 758 — przychody z prywatyzacji;

6) 138 — rachunek przychodow z prywatyzacji;

7) 844 — przychody przysztych okreséw z prywatyzacji;

8) 759 — koszty finansowe dotyczace przychodow z prywatyzacji;

9) 075 — odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe.

Dokumenty zrédlowe, stanowigce podstawe prowadzenia ewidencji

Wykaz dokumentow, ktore powinny stanowi¢ zrodto danych dla systemu ewidencji akcji i udziatdéw Skarbu Panstwa
oraz dla bazy informacyjnej Ministerstwa Skarbu Panstwa:

1) statut lub umowa spoiki;

2) uchwaly Walnego Zgromadzenia lub Zgromadzenia Wspolnikow, ktére zawierajg informacje o zmianach struk-
tury kapitatu zakladowego, potaczeniu z innym podmiotem, przeksztatceniu, zmianie przedmiotu dziatalnosci,
siedziby lub firmy spotki;

3) informacja zarzadu spotki;

4) wypis z ksiegi akcyjnej lub ksigegi udziatow spotki;

5) akcje i odcinki zbiorowe akcji;

6) swiadectwa i zaswiadczenia depozytowe;

7) umowa sprzedazy akcji lub udziatéw Skarbu Panstwa w spotkach;

8) inne umowy zbycia akcji i udziatow z wytaczeniem umow dla uprawnionych pracownikéw, rolnikoéw, plantatorow
oraz rybakow, ktore nie beda dotaczane do dokumentow transakcyjnych i sg przechowywane w komorce organi-
zacyjnej wlasciwej w sprawach nieodptatnego udostepniania akcji i udziatow;

9) informacja banku i domu maklerskiego o stanie portfela papieréw wartosciowych przechowywanych na rachunkach
papierow wartosciowych Ministra Skarbu Panstwa;

10) dyspozycje kierownictwa Ministerstwa Skarbu Panstwa w zakresie zbywania akcji i udziatoéw Skarbu Panstwa lub
przenoszenia ich na rachunek nabywcy, kierowane do bankow i domow maklerskich;

11) uchwaty Rady Ministrow i inne akty prawne odnoszace si¢ do zmian w stanie akcji i udziatdéw Skarbu Panstwa;

12) bilans spotki z udziatem Skarbu Panstwa, sporzadzany na ostatni dzien roku obrotowego, po zatwierdzeniu przez
Walne Zgromadzenie lub Zgromadzenie Wspolnikow;

13) ankieta kwartalna;

14) F-01;

15) kwestionariusz Spotki;

16) protokoty zdawczo-odbiorcze w zakresie przejmowania i przekazywania akcji 1 udziatow Skarbu Panstwa;
17) postanowienie sadu,

18) wypis z KRS.

Raporty i zestawienia sprawozdawcze sporzadzane przez system ewidencji akcji i udzialow

1. Sprawozdania, zestawienia i raporty informacyjno-sprawozdawcze sporzadza si¢ w oparciu o systemowe narz¢dzia
informatyczne, zawierajace dane, o ktorych mowa w pkt 41 5.

2. Corocznie po zakonczeniu inwentaryzacji akcji i udziatlow Skarbu Panstwa w spotkach kapitatowych wedtug stanu
na ostatni dzien poprzedniego roku, departament wlasciwy w sprawach ewidencji, w terminie do dnia 7 marca,
przekaze do komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawach budzetu i finanséw wykaz podmiotéw z podaniem
facznej warto$ci nominalnej akcji i udzialow Skarbu Panstwa, w celu uzgodnienia z danymi znajdujacymi si¢ w ksig-
gach. Dodatkowo podawana bedzie warto$¢ szacunkowa, wyliczana wedhug ponizszych zasad:

1) dla spotek, ktorych akcje dopuszczone sg do obrotu publicznego przyjmuje si¢ wartos¢ rynkowa wedtug kursu
zamknigcia na dzien 31 grudnia;
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2) dla spotek w likwidacji lub upadtosci, dla ktorych sad wydal prawomocne postanowienie o zakonczeniu likwi-
dacji lub upadlosci oraz dla spétek nieprowadzacych dziatalnos$ci przyjmuje si¢ wartos¢ ,,0”;

3) dla spotek w likwidacji Iub upadtosci, dla ktorych syndycy lub likwidatorzy podali kapitat podstawowy zamiast
kapitatu zaktadowego podaje si¢ wartos¢ wynikajaca z zastosowania algorytmu wynikajacego z iloczynu kapita-
hu podstawowego i udziatu % Skarbu Panstwa w kapitale zaktadowym, w przypadku ujemnego kapitatu podsta-

wowego przyjmuje si¢ wartos¢ ,,0”;

4) dla pozostatych spotek przyjmuje si¢ warto$¢ nominalng akcji lub udziatéw Skarbu Panstwa.

Przedmiotowy wykaz sporzadzany jest zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 4 do zarzadzenia.

3. Po zakonczeniu inwentaryzacji rocznej akcji i udziatow nie nalezy wystawia¢ dokumentow transakcyjnych z data

roku poprzedniego.

15. Gléwne podstawy prawne objecia przez Skarb Panstwa akcji i udzialow oraz powolania spotki z udzialem

Skarbu Panstwa

Podstawa objecia akeji lub udzialéw”

Przepis

1

2

za aport

Rozp. Prezydenta RP z 27-06-1934 r. (Dz. U. 57 poz. 502) kodeks
handlowy

Ustawa z 15-09-2000 r. (Dz. U. Nr 94, poz. 1037) kodeks spotek
handlowych

za wktad pieniezny

Rozp. Prezydenta RP z 27-06-1934 r. (Dz. U. 57 poz. 502) kodeks
handlowy

Ustawa z 15-09-2000 r. (Dz. U. Nr 94, poz. 1037) kodeks spotek
handlowych

za aport i wklad pienigzny

Rozp. Prezydenta RP z 27-06-1934 r. (Dz. U. 57 poz. 502) kodeks
handlowy

potaczenie spotek

Ustawa z 15-09-2000 r. (Dz. U. Nr 94 ,poz. 1037) kodeks spotek
handlowych

Rozp. Prezydenta RP z 27-06-1934 r. (Dz. U. 57 poz. 502) kodeks
handlowy

Ustawa z 15-09-2000 r. (Dz. U. Nr 94, poz. 1037) kodeks spotek
handlowych

przeksztatcenie przez Ministra Przeksztalcen
Wiasnosciowych w jednoosobowg spotke Skarbu
Panstwa

Art. 5 Ustawy z 13-07-1990 r. (Dz. U. Nr 51, poz. 298) o prywaty-
zacji przedsigbiorstw panstwowych

przeksztalcenie przez Prezesa Rady Ministrow
w jednoosobowg spo6tke Skarbu Panstwa

Art. 6 Ustawy z 13-07-1990 r. (Dz. U. Nr 51, poz. 298) o prywaty-
zacji przedsigbiorstw panstwowych

whniesienie przedsigbiorstwa panstwowego do
spotki

Art. 37 ust. 1 pkt. 2 Ustawy z 13-07-1990 r. (Dz. U. Nr 51, poz. 298)
o prywatyzacji przedsigbiorstw panstwowych

whiesienie mienia po likwidowanym przedsigbior-
stwie panstwowym

Art. 40 Ustawy z 13-07-1990 r. (Dz. U. Nr 51, poz. 298) o prywaty-
zacji przedsigbiorstw panstwowych

przeksztalcenie w celu wniesienia do narodowych
funduszy inwestycyjnych

Art. 7 ust. 3 Ustawy z 30-04-1993 r. (Dz. U. Nr 44, poz. 202) o na-
rodowych funduszach inwestycyjnych i ich prywatyzacji

przeksztalcenie o szczegdlnym znaczeniu

Art. 2 Ustawy z 05-02-1993 r. (Dz. U. Nr 16, poz. 69) o przeksztat-
ceniach wlasno$ciowych niektorych przedsigbiorstw panstwowych
0 szczegolnym znaczeniu dla gospodarki panstwa
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1

2

przeksztalcenie dot. podmiotow z przemystu cu-
krowniczego

Ustawa z 26-08-1994 1. o przeksztatceniach wlasnosciowych w prze-
mysle cukrowniczym (Dz. U. 98, poz. 473)

przeksztalcenie lub wniesienie — bankowe poste-
powanie ugodowe

Art. 17 Ustawy z 03-02-1993 r. (Dz. U. Nr 18, poz. 82) o restruktu-
ryzacji finansowej przedsigbiorstw i bankdéw oraz o zmianie niekto-
rych ustaw

przeksztalcenie — bankowe postepowanie ugodowe

Art. 45 ust. 2 Ustawy z 03-02-1993 r. (Dz. U. Nr 18, poz. 82) o re-
strukturyzacji finansowej przedsi¢biorstw i bankow oraz o zmianie
niektorych ustaw

komercjalizacja

Art. 4 ust. 1 Ustawy z 30-08-1996 1. (Dz. U. Nr 118, poz. 561) o komer-
cjalizacji i prywatyzacji

komercjalizacja w celu innym niz prywatyzacja

Art. 3 ust. 2 Ustawy z 30-08-1996 1. (Dz. U. Nr 118, poz. 561) o komer-
cjalizacji i prywatyzacji

komercjalizacja z konwersja wierzytelno$ci

Art. 21 ust. 1 Ustawy z 30-08-1996 r. (Dz. U. Nr 118, poz. 561) o ko-
mercjalizacji i prywatyzacji

whniesienie przedsigbiorstwa panstwowego do
spotki

Art. 39 ust. 1 pkt. 2 Ustawy z 30-08-1996 1. (Dz. U. Nr 118 ,poz. 561)
o komercjalizacji i prywatyzacji

utworzenie spotki decyzja Sejmu

Inny ustawowy przepis szczegdlny (np. PKP, LOT)

whniesienie akcji Skarbu Panstwa do istniejacej
spotki

wniesienia mienia do istniejacej spotki

objecie w zamian za umorzone wierzytelnosci wo-
bec ,,spotki — matki”

przejecie udziatow po zlikwidowanym przedsie-
biorstwie panstwowym

przejecie udziatow po zlikwidowanej spotce

zawigzanie spolki przez przedsigbiorstwo pan-
stwowe 1 pozniejsze wniesienie mienia do zawig-
zanej spotki

prywatyzacja bezposrednia + mienie po zlikwido-
wanym p.p.

darowizna

postanowienie sadu

Decyzje biezace

W zamian za umorzenie zobowigzan podatkowych
w stosunku do Skarbu Panstwa

Art. 66 Ustawy z dnia 02-08-1997 r. (Dz. U. Nr 137, poz. 926 z p6zn.
zmianami) Ordynacja podatkowa

przeksztalcenie SPZOZ w spotke kapitatowa

Art. 69 ustawy z 11-04-2011 r. (Dz. U. Nr 112, poz. 654) o dziatal-
nosci leczniczej

art. 49 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych

Art. 49 ust. 2 ustawy z 27-08-2009 r. (Dz. U. Nr 157, poz. 1240)
o finansach publicznych

przejecie z mocy ustawy od innego organu

inne

* Dla celow analitycznych dopuszcza si¢ w Zintegrowanym Systemie Informatycznym MSP (ZSI) modyfikacje stownika opisujacego
podstawe objecia akeji lub udziatow. Modyfikacja stownika nie wymaga zmiany zatacznika nr 1 do Zarzadzenia.



Dziennik Urzedowy Ministra Skarbu Panstwa — 11 — Poz. 20

Lp. Podstawa prawna powolania spétki”

1 Rozp. Prezydenta RP z 27-06-1934 r. (Dz. U. 57 poz. 502) kodeks handlowy

2 Ustawa z 15-09-2000 r. (Dz. U. Nr 94, poz. 1037) kodeks spotek handlowych

3 Ustawa z 13-07-1990 r. (Dz. U. Nr 51, poz. 298) o prywatyzacji przedsi¢biorstw panstwowych

4 Ustawa z 29-12-1992 r. (Dz. U. 1993, Nr 7 poz. 34) o radiofonii i telewizji

5 Ustawa z 30-04-1993 r. (Dz. U. Nr 44, poz. 202) o narodowych funduszach inwestycyjnych i ich prywatyzacji

Ustawa z 05-02-1993 r. (Dz. U. Nr 16, poz. 69) o przeksztalceniach wlasnosciowych niektorych przedsigbiorstw

6 panstwowych o szczegolnym znaczeniu dla gospodarki panstwa

7 Ustawa z 03-02-1993 r. (Dz. U. Nr 18, poz. 82) o restrukturyzacji finansowej przedsigbiorstw i bankow oraz
o zmianie niektorych ustaw

3 Ustawa z 26-08-1994 r. (Dz. U. Nr 98, poz. 473) o regulacji rynku cukru i przeksztatceniach wtasnosciowych

w przemysle cukrowniczym

9 Ustawa z 30-08-1996 r. (Dz. U. Nr 118, poz. 561) o komercjalizacji i prywatyzacji

10 Ustawa z 29-08-1997 r. (Dz. U. Nr 140, poz. 939) Prawo bankowe

11 Ustawa z 14-01-1991 r. (Dz. U. 1997 Nr 26, poz. 143) o spotkach z udziatem zagranicznym

12 Ustawa z 25-08-1981 r. (Dz. U. Nr 18, poz. 80 ze zmianami) o przedsigbiorstwach panstwowych

13 Ustawa z 11-04-2011 r (Dz. U. Nr 112, poz. 654) o dziatalnosci leczniczej

14 Inne przepisy

 Dla celow analitycznych dopuszcza si¢ w Zintegrowanym Systemie Informatycznym MSP (ZSI) modyfikacje stownika opisujacego
podstawe prawna powolania spotki. Modyfikacja stownika nie wymaga zmiany zatacznika nr 1 do Zarzadzenia.
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INFORMACIA

O WPROWADZENIU ZMIAN W EWIDENCII
Zmiany w kapitale zaktadowym

TR1

Nr dokumentu: Data wystawienia:
Komérka wystawiajaca
dokument:
1. Nazwa podmiotu
2. |Daneidentyfikacyjne REGON Nr akt Ewidencyjny identyfikator
podmiotu
3. Data zarejestrowania zmiany
4. Dane szczegotowe Zmiana [+/-] Stan aktualny
4.1 |Kapitat zaktadowy
4.2 Liczba wszystkich akcji/
udziatéw w spétce
4.3 Warto$¢ nominalna 1 akgji/udziatu
4.4 Liczba a/u Skarbu Pafistwa
4.5 taczna wartos¢ nominalna a/u
Skarbu Paristwa
5. Struktura kapitatu*
(specyfikacja w zatgczniku)
6. Split/podac parytet
7. Przyczyna zmiany
Uwagi:
Wykaz zatgcznikéw:
Sporzqdzit - data: Sprawdzit - data: Zatwierdzit - data:

* Struktura kapitatu zawiera nazwy udziatowcow obejmujacych powyzej 5% kapitatu, ponizej 5% wprowadza sie okreslenie , udziatowiec grupowy”.
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INFORMACIA

0 ODPLATNYM ZBYCIU AKCJI LUB UDZIAtOW

TR2

Nr dokumentu:

Data wystawienia:

Komérka wystawiajaca
dokument:

Kod komorki

Nazwa podmiotu

Dane identyfikacyjne

REGON

Nr akt

Ewidencyjny identyfikator
podmiot

Data przeniesienia wiasnosci

Nabywca akgji/udziatow

Kraj pochodzenia

Podstawa zbycia

Data zawarcia umowy

Przeznaczenie zbywanych akcji lub udziatow

Podstawa prawna

Przeznaczenie

Liczba
akeji/udziatow

tgczna wartos¢
nominalna zbytych a/u

taczna wartosc
sprzedazy a/u

Art. 33 u.o.k.i.p.

inwestorzy ogotem:

wtym

(wyszczegdlnic a/u przeznaczone na poszczegolne cele ustawowe):

8.1

8.2.

83.

Wartosé nominalna 1 akgji/udziatu

10.

Struktura kapitatu* (specyfikacja w zataczniku)

Uwagi:

Wykaz zatqcznikéw:

Sporzqdzit - data:

SprawdZzit - data:

Zatwierdzit - data:

* Struktura kapitatu zawiera nazwy udziatowcow obejmujacych powyzej 5% kapitatu, ponizej 5% wprowadza sie okreslenie , udziatowiec grupowy”.
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INFORMACJA O NIEODPLATNYM ZBYWANIU AKCJI/UDZIAtOW

TR3

Nr dokumentu: Data wystawienia:
Komdrka wystawiajaca Kod komarki
dokument:
1. |Nazwa podmiotu
2. | Daneidentyfikacyjne REGON Nr akt Ewidencyjny identyfikator
podmiotu
3. |Rodzaj zbycia wg 1 - na rzecz uprawnionych pracownikéw Kod
wyszczegélnionych 2 - na rzecz uprawnionych rybakow, rolnikéw i plantatoréw transakej
kodow transakcji:
Planowana Nie przydzielona Zbyta Zbyta od poczqtku Pozostata do
(15%) udost. zbycia
4. |Liczba zbywanych akcji/udziatow
5. | Wartos¢ nominalna zbywanych akeji
Judziatéw

6. |Warto$¢ nominalna 1 akcji/udziatu

7. |Podstawa prawna

8. |Data zbycia lub przedziat czasowy,
w ktérym zbywane sa akcje/udziaty
uprawnionym

Uwagi:

Informacje dodatkowe, zatgczniki:

Sporzqdzit - data:

Sprawdzit — data:

Zatwierdzit - data:
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INFORMACJA 0 WPROWADZENIU ZMIAN
ilosciowo-wartosciowych w ewidencji akcji i udziatow SP:
- zwiekszenie/zmniejszenie stanu akcji/udziatow z innych

tytutow

- przekazanie a/u na rzecz innych podmiotéw

- korekta stanu

TR5

Nr dokumentu: Data wystawienia:
Komarka wystawiajaca Kod
dokument:
Nazwa podmiotu
Dane identyfikacyjne REGON Nr akt Ewidencyjny identyfikator
podmiotu
Adres
Zmniejszenie liczby Zmniejszenie tacznej
akeji/udziatow SP wartosci nominalnej
akgji/udziatow SP [zf]
Zwiekszenie liczby Zwiekszenie tacznej
akeji/udziatow SP warto$ci nominalnej
akeji/udziatow SP [zf]

Podstawa prawna
zmiany

Data zmiany

Uwagi:

Informacje dodatkowe, zatqczniki:

Sporzqdzit - data:

Sprawdzit - data:

Zatwierdzit - data:
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INFORMACIA

O WPROWADZENIU ZMIAN W EWIDENCII
Zmiany formalno-prawne i organizacyjne

TR6

Nr dokumentu: Data wystawienia:
Komérka wystawiajaca Kod
dokument:

Dane identyfikacyjne REGON Nr akt Ewidencyjny identyfikator

podmiotu

Zmiany formalno-prawne:

Stan przed zmiang

Stan aktualny

1. |Nazwa podmiotu

2. |Siedziba

3. | Dane adresowe -
Kod -
Miejscowosc -
Ulica

Nr

4. |Forma organizacyjno-prawna
5. |Kapitat zaktadowy
6. |Kapitat podstawowy

7. | Data wyliczenia kapitatu
podstawowego

8. |Liczba wszystkich akeji/
udziatow w spétce

9. |Liczba a/u Skarbu Paristwa

10. |tgczna wartosé nominalna a/u
Skarbu Panistwa

11. |Warto$¢ nominalna 1a/u

12. |Data wprowadzenia zmiany/
Data postanowienia sadu 0 ....

Uwagi:

Zatgczniki:

Sporzqdzit - data:

Sprawdzit- data:

Zatwierdzit- data:




Dziennik Urzedowy Ministra Skarbu Panstwa — 20 — Poz. 20
INFORMACJA TR7
O WPROWADZENIU ZMIAN W EWIDENCII
zmiany liczby akcji i udziatéw pomiedzy
akcjonariuszami/udziatowcami
Nr dokumentu: Data wystawienia:
Komdrka wystawiajaca Kod
dokument:
1. Nazwa podmiotu
2. |Daneidentyfikacyjne REGON Nr akt Ewidencyjny identyfikator
podmiotu
3. Data zmiany
4, Wartos¢ nominalna 1 akgji/udzialu
5. Pakiety akcjonariuszy/udziatowcow
Akcjonariusz/Udziatowiec Przed zmiang Stan aktualny
Liczba a/u Wartoéé % udziat Liczba a/u Wartoéé % udziat
Razem:
Uwagi:

Informacje dodatkowe, zatqczniki:

Sporzqdzit - data:

Sprawdzit- data:

Zatwierdzit - data:




Dziennik Urzedowy Ministra Skarbu Panstwa — 21 — Poz. 20
INFORMACIA TRS
O WPROWADZENIU ZMIAN W EWIDENCII
Zmiany miedzy transzami Skarbu Paristwa
Nr dokumentu: Data wystawienia:
Komorka wystawiajaca Kod
dokument:
1. Nazwa podmiotu
2. |Daneidentyfikacyjne REGON Nr akt Ewidencyjny identyfikator
podmiotu
3. Data zmiany
4. Warto$¢ nominalna 1 akeji/udziatu
5. Podstawa zmiany
6. Transze Skarbu Paristwa
Transza Przed zmiang Stan aktualny
Liczba a/u Wartosé Liczba a/u Wartosé
Razem:
Uwagi:

informacje dodatkowe, zatqczniki:

Sporzqdzit - data:

Sprawdzit - data:

Zatwierdzit - data:




Dziennik Urzedowy Ministra Skarbu Panstwa

Poz. 20

INFORMACIA

O WPROWADZENIU ZMIAN W EWIDENCJI

Zmiany w liczbie gtoséw

TR9

Nr dokumentu: Data wystawienia:
Komdrka wystawiajaca
dokument:
1. Nazwa podmiotu
2. |Daneidentyfikacyjne REGON Nr akt Ewidencyjny identyfikator
podmiotu
3. Data zarejestrowania zmiany
4, Dane szczegétowe Imiana [w*/-] Stan aktualny

4.1 Liczha glosow

4.2 Liczha gtosow SP

5. Struktura kapitatu* (specyfikacja w zataczniku)

7. Przyczyna zmiany

Uwagi:

Wykaz zatgcznikow:

Sporzqdzit - data:

Sprawdzit - data:

Zatwierdzit - data:

* Struktura kapitatu zawiera nazwy udziatowcow obejmujacych powyzej 5% kapitatu, ponizej 5% prowadza sig okreslenie ,udziatowiec grupowy”.
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INFORMACJA O WPROWADZENIU DO EWIDENCII WE1
Zarejestrowanie spotki utworzonej z udziatem Ministra Skarbu Paristwa/
Przejecie akcji/udziatow przez Ministra Skarbu Paristwa

Nr dokumentu: Data wystawienia:

Komérka wystawiajaca Kod komorki
dokument:

Nazwa podmiotu

Dane adresowe

Dane identyfikacyjne REGON NIP Numer akt Ewidencyjny identyfikator
podmiotu

Agregat branzowy Kod

A Podstawa utworzenia Spétki KRS

Data zarejestrowania Spétki

B Podstawa prawna objecia a/u
przez SP

Data przejecia objecia a/u
przez SP

Kapitat zaktadowy

Liczba a/u spétki

taczna liczba a/u
Skarbu Parstwa

Warto$¢ nominalna 1
akgji/udziatu

taczna wartos¢ a/u nominalna wg ceny nabycia
Skarbu Parstwa

Transza Liczba a/u

Uwagi:

' Informacje dodatkowe, zatgczniki:

Sporzqdzit- data: Sprawdzit- data: Zatwierdzit— data:

' podac doktadngq informacje w wierszu ,,Informacje dodatkowe, zatgczniki”
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— 25 — Poz. 20

INFORMACJA

0 ZMIANIE UDZIAtOW

WE2

Nr dokumentu:

Data wystawienia:

Komérka wystawiajgca
dokument:

Kod komorki

Nazwa podmiotu

Dane adresowe

Dane identyfikacyjne REGON

NIP

Numer akt Ewidencyjny identyfikator

podmiotu

Agregat branzowy

Kod

Podstawa utworzenia Spétki

KRS

Data zarejestrowania Spotki

Podstawa prawna objecia udziatow
przez Skarb Panstwa

Data przejecia objecia udziatow

przez Skarb Panstwa

Kapitat zaktadowy

Liczba udziatéw spotki

taczna liczba udziatow
Skarbu Paristwa

Wartos¢ nominalna 1
akcji/udziatu

taczna wartos¢ udziatow
Skarbu Paristwa

nominalna

wg ceny nabycia

Transza

Liczba udziatow

Uwagi:

Informacje dodatkowe, zafqczniki:

Sporzqdzit - data:

Sprawdzit - data:

Zatwierdzit - data:

* podac doktadnq informacje w wierszu ,,Informacje dodatkowe, zatgczniki”
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