Warszawa, dnia 23 pazdziernika 2015 r.

Pozycja 44

ZARZADZENIE Nr 45
MINISTRA SKARBU PANSTWAD

z dnia 12 pazdziernika 2015 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ,,Wytycznych w zakresie postepowania w przypadku wystapienia korupcji,
konfliktu interes6w lub zachowan niepozadanych w Ministerstwie Skarbu Panstwa”

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2012 r. poz. 392) zarzadza si¢,
co nastgpuje:

§1

W zarzadzeniu Ministra Skarbu Panstwa Nr 30 z dnia 25 lipca 2013 r. w sprawie ,,Wytycznych w zakresie postepowa-
nia w przypadku wystapienia korupcji, konfliktu interesow lub zachowan niepozadanych w Ministerstwie Skarbu Panistwa”,
zmienionym zarzadzeniem Nr 8 z dnia 18 marca 2015 r., w zalaczniku wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 1 otrzymuje brzmienie:

»§ 1.

Celem niniejszych Wytycznych jest zapewnienie skutecznego zarzadzania zidentyfikowanymi zdarzeniami o cha-
rakterze korupcyjnym albo podejrzenia takiego zdarzenia, konfliktu intereséw oraz zachowania niepozadanego z punk-
tu widzenia dziatalno$ci Ministerstwa Skarbu Panstwa. Stanowig one element systemu wczesnego ostrzegania, pozwa-
lajacy zapobiegac i przeciwdziataé wystepowaniu ww. zdarzen lub zachowan.”;

2)w §3ust. I:
a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,,2) zachowaniach niepozadanych — nalezy przez to rozumie¢ naruszenie przepisOw prawa powszechnie obowiazuja-
cego lub przepisow wewngetrznych obowigzujacych w Ministerstwie, na podstawie odrebnych przepiséw, proce-
dur obiegu, przetwarzania i gromadzenia informacji, w szczegélnosci poprzez zbieranie przez nieuprawnionego
pracownika informacji lub udost¢pnienia informacji osobom nieuprawnionym dotyczacych:

a) wartosci majatku podmiotéw nadzorowanych przez Ministra, lub

b) przebiegu procesu prywatyzacji lub

¢) postepowan kwalifikacyjnych na cztonkow organdéw spoétek z udziatem Skarbu Panstwa lub

d) prowadzonych w Ministerstwie postgpowan administracyjnych lub

e) prowadzonych w Ministerstwie postepowan kontrolnych lub

f) postepowan przed sagdami powszechnymi, w ktoérych Skarb Panstwa jest reprezentowany przez Ministra lub

g) udzielania zamoéwien publicznych, w tym wyboru doradcy prywatyzacyjnego, wykonawcy ustugi lub

1) Minister Skarbu Panstwa kieruje dziatem administracji rzadowej — Skarb Panstwa, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 22 wrzes$nia 2014 r. w sprawie szczegotowego zakresu dzialania Ministra Skarbu Panstwa (Dz. U. poz. 1262).
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h) spraw personalnych, w odniesieniu do innych pracownikéw Ministerstwa, w tym dotyczacych przebiegu za-
trudnienia, wysokosci wynagrodzenia

— ktore nie sg zwiazane z wykonywanymi przez niego zadaniami stuzbowymi, a ich ujawnienie, przed ich ofi-
cjalnym upublicznieniem lub w nieprzewidzianych prawem formach, moze mie¢ wplyw na tre$¢ rozstrzygnigcia
podejmowanego w Ministerstwie.”,

b) pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,,0) wlascicielu ryzyka — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ odpowiedzialng za zarzadzanie ryzykiem, majaca uprawnie-
nia do podejmowania dziatan zaradczych w stosunku do obszaru, ktorym zarzadza — w szczegdlnosci dyrektora
komérki organizacyjnej.”;

3) w § 4 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,,2) techniczne, w szczegolnosci: systemy kontroli dostepu, rozwigzania informatyczne zapewniajace mozliwos¢ ziden-
tyfikowania osob realizujacych zadania, urzadzenia alarmowe, sygnalizacyjne, oprogramowanie komputerowe, w tym
sieciowy system DLP;”;

4)yw § 6:
a) pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,,0) moze wnioskowaé o zmiang oso6b prowadzacych sprawe w przypadku podejrzenia lub wystapienia korupcji;”,
b) pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,,7) powiadamia organy $cigania w przypadku potwierdzenia podejrzenia wystapienia korupcji oraz informuje o tym
Ministra, a takze Przedstawiciela Kierownictwa Ministerstwa ds. systemu przeciwdziatania zagrozeniom korup-
cyjnym wyznaczonego na podstawie odrgbnych przepisow;”,

¢) po pkt 7 dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu:

,»,8) przedstawia Ministrowi, nie p6znej niz w terminie 30 dni po zakonczeniu kazdego poétrocza, sprawozdanie za-
wierajace analize zgloszonych, w pétroczu objetym sprawozdaniem, zdarzen korupcyjnych i podejrzen o korup-
cj¢, konfliktéw intereséw oraz zachowan niepozadanych, w szczegdlnosci:

a) obszary, stanowiska, procedury, ktorych te zdarzenia lub zachowania dotyczyty,
b) podjete dziatania zaradcze, korekcyjne oraz korygujace lub zapobiegawcze,
¢) propozycje usprawnien i dzialan obnizajacych ryzyko wystgpienia korupcji, konfliktu interesow lub zachowan
niepozadanych.”;
S5)w§ 7
a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,,3) przyjmuje zgtoszenia o podejrzeniu lub wystapieniu korupcji, konfliktu intereséw lub zachowan niepozadanych
oraz informuje o nich Dyrektora Generalnego wraz z rekomendacjg odpowiednich dziatan, w tym dziatan zarad-
czych wymienionych w § 6 pkt 4-6;”,

b) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,4) prowadzi rejestr, o ktorym mowa w § 13 ust. 4;”,
¢) pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,,d) opracowuje projekt sprawozdania, o ktorym mowa w § 6 pkt 8;”,
d) pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,,0) wspolpracuje z osobami odpowiedzialnymi za obszar, w tym realizacj¢ procesu, oraz z innymi pracownikami
Ministerstwa w celu zapobiegania wystepowaniu i przeciwdziatania korupcji, konfliktowi intereséw oraz zacho-
waniom niepozadanym;”,

e) po pkt 6 dodaje si¢ pkt 7 w brzmieniu:

,,7) gromadzi dane i informacje zewngtrzne zwigzane z podejmowaniem dziatan antykorupcyjnych i zdarzen korup-
cyjnych w skali catego kraju oraz przekazuje je pracownikom Ministerstwa w celu wykorzystania, w szczego6l-
nos$ci przy ocenie ryzyka, jak réwniez wykorzystania podczas przegladu zarzadzania systemu przeciwdzialania
zagrozeniom korupcyjnym.”;
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6) w § 8 zdanie wstgpne otrzymuje brzmienie:

,,Osoba odpowiedzialna za obszar, w tym za realizacj¢ procesu:”;
7) § 13 otrzymuje brzmienie:
»§ 13.

1. Zgloszenia zdarzen o charakterze korupcyjnym, konfliktu intereséw i zachowan niepozadanych mozna dokonaé
w formie notatki stuzbowej lub za pomoca elektronicznego formularza ,,Zglo$§ zdarzenie”, dostepnego na stronie intra-
netowej MSP.

2. Osoby zglaszajace zdarzenie o charakterze korupcyjnym, chcace zachowaé swoje dane w poufnosci, o ktorej
mowa w ust. 7, dokonujg zgloszenia sporzadzajac notatke stuzbowa. Notatke te przekazuja do rak wlasnych Dyrektora
Biura Kontroli, ktory przechowuje ja w sposob uniemozliwiajacy dostep osob trzecich.

3. Zgloszenie, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, powinno zawiera¢ nast¢pujace informacje:
1) imi¢ i nazwisko osoby zglaszajacej;
2) imi¢ i nazwisko osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, jezeli takie dane mozliwe sa do ustalenia;

3) opis zdarzenia.

4. Zgloszenia sa rejestrowane w prowadzonym przez Dyrektora Biura Kontroli ,,Rejestrze zdarzen o charakterze
korupcji, konfliktu intereso6w oraz zachowan niepozadanych”. Rejestr przechowywany jest w taki sposob, aby zapewnié
jego poufnos¢ i uniemozliwi¢ dostep osoéb trzecich. Dostep do rejestru posiadaja wytacznie Dyrektor Biura Kontroli
i osoba przez niego upowazniona.

5. Informacje zawarte w rejestrze, o ktorym mowa w ust. 4, podlegaja kwartalnym przegladom i analizie.

6. Informacje, o ktéorych mowa w ust. 3 pkt 1 1 2, podlegaja wykresleniu z rejestru po uptywie dwoch lat od dnia ich
zarejestrowania, a w przypadku, gdy postgpowanie wszczegly odpowiednie organy wykreslenie tych informacji z rejestru
dokonywane jest po zakonczeniu postgpowania prowadzonego przez te organy. Osobie dokonujacej zgloszenia gwarantuje
si¢ dyskrecje oraz ochrong przed negatywnymi skutkami, jakie moga ja spotka¢ w zwiazku z przekazaniem zgloszenia.

7. Informacje o osobie zglaszajacej i dane umozliwiajace jej identyfikacje posiadaja wyltacznie: uprawnieni do tego
przedstawiciele wlasciwych organow, Minister, Dyrektor Generalny, a takze Dyrektor Biura Kontroli i upowazniona
przez niego osoba prowadzaca rejestr, o ktérym mowa w ust. 4.”;

8) w § 14 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,,2. Zaistniate przypadki dzialan o charakterze korupcyjnym, konfliktu intereséw lub zachowan niepozadanych oraz
zastosowane mechanizmy kontroli i reakcji podlegaja analizie i okresowemu (co po6t roku) przegladowi, dokonywa-
nemu przez Dyrektora Biura Kontroli oraz co najmniej raz w roku podczas przegladu zarzadzania systemu przeciw-
dzialania zagrozeniom korupcyjnym.”.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Skarbu Panstwa
z up. Podsekretarz Stanu

Wojciech Chmielewski





