Warszawa, dnia 25 maja 2016 r.

Pozycja 16

ZARZADZENIE Nr 16
MINISTRA SKARBU PANSTWAD

z dnia 24 maja 2016 1.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie procedury post¢powania z wnioskami o udostepnienie
informacji publicznej w Ministerstwie Skarbu Panstwa

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392 oraz z 2015 r.
poz. 1064), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
W zarzadzeniu nr 13 Ministra Skarbu Panstwa z dnia 28 kwietnia 2016 r. w sprawie procedury postgpowania z wnio-
skami o udostepnienie informacji publicznej w Ministerstwie Skarbu Panstwa wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
w4
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,,1. Koordynowanie udzielania odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informacji publicznej w Ministerstwie oraz
prowadzenie rejestru wnioskoéw i1 udzielonych odpowiedzi nalezy do Departamentu Prawno-Procesowego, zwa-
nego dalej ,,Departamentem.”,

b) w ust. 3 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

,,3. Komorki organizacyjne Ministerstwa w zakresie udostepniania informacji publicznej odpowiedzialne sa w szcze-
gblnosci za:”;

c) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. W przypadku, gdy wniosek o udostepnienie informacji publicznej zostat ztozony przez dziennikarza, realizacjg
wniosku zajmuje si¢ Biuro Komunikacji Spotecznej lub Rzecznik Prasowy, na zasadach okreslonych w § 8.”;

2)uzytyw §4wust. 2, wust. 3pkt 1,2i6,w§Swust. 2, w§8wust. 1,5,6,7,8,9110,w § 11 wust. 2orazw § 13 wust. 2
w roznych przypadkach wyraz ,,Biuro” zastgpuje si¢ uzytym w odpowiednich przypadkach wyrazem ,,Departament”;

3) w § 8 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»8. Wnioski o udostepnienie informacji publicznej wraz z odpowiedziami podlegaja rejestracji w rejestrze wnioskow
i udzielonych odpowiedzi prowadzonym przez Departament. Wykaz pozycji rejestru wnioskow i udzielonych odpo-
wiedzi stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.”;

4) zatacznik nr 2 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Minister Skarbu Panstwa

Dawid Jackiewicz

1) Minister Skarbu Panstwa kieruje dziatem administracji rzadowej — Skarb Pafistwa na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Skarbu Panstwa (Dz. U. poz. 1902).
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25.
26.
27.

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 16 Ministra Skarbu Panstwa
z dnia 24 maja 2016 1.

Zalgcznik Nr 2 do Zarzqdzenia Nr 13 Ministra Skarbu Panstwa
z dnia 28 kwietnia 2016 r.

WYKAZ POZYCJI REJESTRU WNIOSKOW I UDZIELONYCH ODPOWIEDZI

. Data wplywu do Ministerstwa

. Forma wniosku

. Ustawowy termin realizacji

. Data wptywu do DPP

. Numer sprawy (link do EZD)

. Nazwisko i imi¢ (nazwa) wnioskodawcy

. Adres wnioskodawcy/dane kontaktowe

. Przedstawiciel mediow (TAK/NIE)

. Dotyczy

. Hasto przedmiotowe

. Wniosek o ponowne wykorzystanie informacji (TAK/NIE)

. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej przetworzonej (TAK/NIE)
. Komorka organizacyjna realizujaca wniosek

. Data przekazania wniosku do realizacji komdérkom organizacyjnym
. Termin przygotowania wktadu wlasnego przez komorki organizacyjne
. Prolongata terminu na przygotowanie wktadu wlasnego

. Prolongata terminu dla wnioskodawcy

. Przyczyna prolongaty terminu

. Data przekazania odpowiedzi wnioskodawcy

. W terminie przewidzianym w ustawie (TAK/NIE)

. Opdznienie (w dniach)

. Sposob zalatwienia (pozytywny/negatywny)

. Decyzja administracyjna (TAK/NIE)

. Rozstrzygnigcie w decyzji administracyjnej (odmowa udostepnienia, umorzenie postgpowania, odmowa przekazania

informacji w celu ponownego wykorzystania, ustalenie warunkéw ponownego wykorzystania, ustalenie wysokosci
zaptaty)

Wysokos¢ optaty, jezeli zostata naliczona
Modyfikacja wniosku przez wnioskodawece, jezeli dotyczy

Postepowanie odwotawcze (TAK/NIE)





