Warszawa, dnia 7 sierpnia 2018 r.

Poz. 30

ZARZADZENIE NR 10
MINISTRA INFRASTRUKTURY?

Z dnia 7 sierpnia 2018 r.

w sprawie systemu statego dyzuru

Na podstawie art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1430 i 2217 oraz z 2018 r. poz. 138 i 398)
w zwigzku z § 8 ust. 2 pkt 2 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie

gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. poz. 2218) zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1. System statego dyzuru tworzy sie w celu zapewnienia ciggtosci przekazywania decyz;ji:

1) organdéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania

Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej — Ministrowi Infrastruktury, zwanemu dalej ,Ministrem”;

2) Ministra — pozostatym cztonkom kierownictwa Ministerstwa Infrastruktury, zwanego dalej
~Ministerstwem”, dyrektorom komdérek organizacyjnych Ministerstwa, organom i kierownikom
jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych, przedsiebiorcom
0 szczegollnym znaczeniu gospodarczo-obronnym, na ktérych Minister natozyt obowigzek realizacji

zadan na rzecz obronno$ci panstwa oraz kierujgcym komaorkami organizacyjnymi Ministerstwa.
§ 2. llekro¢ w zarzgdzeniu mowa jest o:

1) stalym dyzurze — rozumie sie przez to catodobowg stuzbe w ramach systemu statego
dyzuru petniong w celu przekazywania informacji i decyzji w sprawach, o ktérych mowa § 4 ust. 2
pkt 1;

Y Minister Infrastruktury kieruje dziatami administracji rzadowej — taczno$¢, transport, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 11 stycznia 2018 r. w sprawie szczegdétowego zakresu dziatania
Ministra Infrastruktury (Dz. U. poz. 101 i 176).



2) punkcie kontaktowym — rozumie sie przez to stanowisko w ramach systemu statego
dyzuru powotane w celu przekazywania informac;ji i decyzji w sprawach, o ktorych mowa § 4 ust. 2
pkt 1.

§ 3. 1. System statego dyzuru obejmuije:
1) staly dyzur w Ministerstwie;

2) staly dyzur Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad, Gtownego Inspektora

Transportu Drogowego oraz Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego, zwanych dalej ,organami”;

3) staty dyzur przedsiebiorcéw o szczegdlnym znaczeniu gospodarczo-obronnym, na ktérych
Minister natozyt obowigzek realizacji zadan na rzecz obronnosci panstwa zgodnie z art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 23 sierpnia 2001 r. o organizowaniu zadan na rzecz obronnosci panstwa
realizowanych przez przedsiebiorcéw (Dz. U. poz. 1320 oraz z 2002 r. poz. 1571), zwanych dalej

~przedsiebiorcami”;

4) punkty kontaktowe kierownikéw jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi lub przez

niego nadzorowanych, na ktérych Minister nie natozyt zadanh operacyjnych.

2. Strukture organizacyjng systemu statego dyzuru Ministra okresla zatgcznik nr 1 do

zarzadzenia.
§ 4. 1. Zadania wykonywane w ramach systemu statego dyzuru obejmuija:

1) przekazywanie decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadah ujetych
w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej, wynikajgcych z wprowadzenia

wyzszych standéw gotowosci obronnej panstwa;

2) uruchamianie, w warunkach wystgpienia zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa, procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, wynikajgcych
z zadan okreslonych w planach operacyjnych funkcjonowania dziatbw administracji rzgdowej

tgcznosc i transport w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.
2. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, realizuje sie przez:

1) przyjmowanie i przekazywanie podmiotom, o ktérych mowa w § 3 ust. pkt 2-4, informaciji
0 wydarzeniach, ktére mogg mieC wptyw na bezpieczenstwo panstwa, otrzymywanych
w szczegolnosci z Rzgdowego Centrum Bezpieczenstwa, Kancelarii Prezesa Rady Ministréw,

Ministerstwa Obrony Narodowej oraz Ministerstwa Spraw Zagranicznych;

2) przyjmowanie informacji o wydarzeniach, ktére mogg mie¢ wptyw na bezpieczenstwo
panstwa, i przekazywanie ich w szczegodlno$ci Rzgdowemu Centrum Bezpieczenstwa, Kancelarii

Prezesa Rady Ministrow, Ministerstwu Obrony Narodowej oraz Ministerstwu Spraw Zagranicznych;



3) uruchamianie zadan operacyjnych okreslonych w planach operacyjnych funkcjonowania
dziatdbw administracji rzgdowej fgcznos¢ i transport w warunkach zewnetrznego zagrozenia

bezpieczenhstwa panstwa i w czasie wojny;

4) wspoétdziatanie z instytucjami i stuzbami odpowiedzialnymi za informowanie o zagrozeniach

bezpieczenstwa powszechnego;

5) wykonywanie innych polecen Ministra w zakresie przekazywania, przyjmowania lub

gromadzenia informacji, o ktérych mowa w ust. 1i 2;
6) ostrzeganie i alarmowanie o zagrozeniach bezpieczehstwa powszechnego;

7) przekazywanie uprawnionym podmiotom informacji dotyczacych realizacji przedsiewzie¢

i procedur systemu zarzgdzania kryzysowego;

8) prowadzenie dokumentacji statego dyzuru lub punktu kontaktowego.

§ 5. 1. Dyrektor komorki wiasciwej do spraw obronnych w Ministerstwie, zwany dalej
,Dyrektorem Biura”, odpowiada za utworzenie i funkcjonowanie systemu statego dyzuru oraz
utworzenie i funkcjonowanie statego dyzuru w Ministerstwie.

2. Organy, kierownicy jednostek podlegtych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych oraz
przedsiebiorcy odpowiadajg, zgodnie z wlasciwoscia, za utworzenie i funkcjonowanie:

1) statego dyzuru, o ktérym mowa w § 2 pkt 1;

2)  punktu kontaktowego, o ktérym mowa w § 2 pkt 2.
3. Organy przygotowujgce gtéwne stanowisko kierowania, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu Rady
Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. poz. 978, z 2016 r. poz. 917 oraz z 2018 r. poz. 474)
organizujg staty dyzur w statej siedzibie oraz w zapasowym miejscu pracy.
4. Przygotowanie statego dyzuru oraz punktu kontaktowego polega na:

1)  wyznaczeniu sktadu osobowego;

2) wskazaniu pomieszczenia wyposazonego w Srodki fgcznosci, sprzet komputerowy,
materiaty biurowe i zapasowe zrodto energii elektrycznej, w ktorym dyzur bedzie petniony;

3) opracowaniu i uzgodnieniu z Dyrektorem Biura, Instrukcji statego dyzuru lub Instrukciji
punktu kontaktowego, ktorej wzor jest okreslony w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia;

4) wyznaczeniu o0sOb upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru lub punktu
kontaktowego;

5) wyznaczeniu dyzurnych $rodkéw transportowych;

6) zapewnieniu systemdéw tgcznosci oraz ochrony w miejscach funkcjonowania statego
dyzuru lub punktu kontaktowego;

7)  zorganizowaniu, nie rzadziej niz jeden raz w roku szkolenia teoretycznego
i praktycznego dla oséb wchodzacych w sktad statego dyzuru lub punktu kontaktowego.

§ 6. 1. Staly dyzur oraz punkt kontaktowy uruchamia sie w przypadku wprowadzenia



wyzszych standéw gotowosci obronnej panstwa.
2. Staty dyzur uruchamiajg i odwotujg na polecenie Ministra:

1)  w Ministerstwie - Dyrektor Biura;

2)  w urzedach obstugujgcych organy podlegte Ministrowi lub przez niego nadzorowane
oraz u przedsiebiorcéw — organy oraz kierownicy tych jednostek.
3. Punkt kontaktowy uruchamiajg i odwotujg na polecenie Ministra kierownicy tych jednostek.
4. O uruchomieniu lub odwofaniu statego dyzuru i punktéw kontaktowych Minister informuje
Dyrektora Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa.
5. W stanie statej gotowosci obronnej panstwa Minister lub osoba przez niego upowazniona, mogag
uruchomié¢ system statych dyzurow w celach szkoleniowych lub do przekazywania informacji
0 zagrozeniach i sytuacjach kryzysowych.
6. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 5, w urzedach obstugujgcych organy podlegte Ministrowi
lub przez niego nadzorowane oraz u przedsiebiorcow staty dyzur moze byé uruchamiany przez
organy oraz kierownikow tych jednostek, po uprzednim poinformowaniu Dyrektora Biura.

§ 7. 1. W Ministerstwie zadania statego dyzuru realizowane sg przez Zespot Monitorowania
Zagrozen, o ktérym mowa w zarzgadzeniu nr 4 Ministra Infrastruktury z dnia 26 czerwca 2018 r. w
sprawie powotania Zespotu Monitorowania Zagrozen (Dz. Urz. Min. Inf. poz. 21) oraz przez
pracownikéw sekretariatow komorek organizacyjnych, stanowigcych element przekazywania
informaciji statego dyzuru.

2. Do realizacji zadan statego dyzuru kierownicy komoérek organizacyjnych Ministerstwa
wyznaczajg pracownikédw upowaznionych do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli co
najmniej ,zastrzezone”.
3. Do zadan Dyrektora Biura nalezg:

1) sprawowanie nadzoru i koordynowanie prac zwigzanych z uruchamianiem i sprawnym
funkcjonowaniem statego dyzuru;

2) opracowanie Instrukcji statego dyzuru w Ministerstwie zgodnie z wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 2 do zarzgdzenia;

3) ustalenie sposobu funkcjonowania i wyznaczenie osob do petnienia statego dyzuru
w Ministerstwie;

4)  przeszkolenie os6b wyznaczonych do petnienia statego dyzuru w Ministerstwie;

5) ustalenie sposobu powiadamiania os6b wyznaczonych do petnienia statego dyzuru
w Ministerstwie;

6) zapewnienie ochrony pomieszczen i dokumentoéw w czasie trwania catodobowej pracy
Zespotu Monitorowania Zagrozen;

7) zapewnienie obstugi catodobowej pracy Zespotu Monitorowania Zagrozen przez
kancelarie tajna.
4. Do zadan Dyrektora komérki wiasciwej do spraw administracji w Ministerstwie nalezy

zapewnienie pod wzgledem logistycznym mozliwo$ci catodobowej pracy Zespotu Monitorowania



Zagrozen, w uzgodnieniu z Dyrektorem Biura.

§ 8. Instrukcja statego dyzuru oraz punktu kontaktowego nalezy opracowaé w terminie 30 dni
od dnia jego wejscia w zycie zarzadzenia.

§ 9. Traci moc zarzgdzenie nr 14 Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 12 kwietnia
2016 r. w sprawie systemu statego dyzuru (Dz. Urz. Min. Inf. i Bud. poz. 26).

§ 10. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem ogfoszenia.

Minister Infrastruktury: z up. A. Bittel



Zalgczniki do zarzadzenia nr 10
Ministra Infrastruktury
z dnia 7 sierpnia 2018 r. (poz. 30)

Zalacznik nr 1

STRUKTURA ORGANIZACYJNA SYSTEMU STALEGO DYZURU

SD
w Ministerstwie Infrastruktury

SD SD SD SD SD
Prezesa Urzedu a
Prezesa Prezesa Generalnego Dyrektora Lotnictwa Cvwilneao Glownego Inspektora
Poczty Polskiej S.A. PKP S.A. Drog Krajowych i Autostrad ywiineg Transportu Drogowego
PK
SD SD Sb Transportowego Dozoru Technicznego w Warszawie
Przedsigbiorcow Przedsigbiorcow Przedsigbiorcow Cetinrm Unijrgﬁlug?(zl;?xc{@ns\?w;gwig Warszawie
z obszaru infrastruktury z obszaru drogownictwa z obszaru infrastruktury Instytutu Transportu Sgimochodowego w Warszawie
i transportu kolejowego i transportu lotniczego Instytutu Badawczego Drég i Mostow w Warszawie

Legenda:
SD — Staty Dyzur
PK — Punkt Kontaktowy




Zakacznik nr 2

ZATWIERDZAM

organ/kierownik jednostki/przedsi¢biorca

INSTRUKCJA STALEGO DYZURU/
INSTRUKCJA PUNKTU KONTAKTOWEGO

OPRACOWAL.:

(Imig i nazwisko, stanowisko)

MIEJSCOWOSC MIESIAC, ROK

SPIS TRESCI



1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

ZASADY OGOLNE ...oovniviiiee e,

Cel organizacji statego dyzuru / punktu kontaktowego ..............................

Zadania realizowane w ramach statego dyzuru / punktu kontaktowego ...........

Sktad osobowy i czas petnienia statego dyzuru / funkcjonowania punktu

kontaKtowego ..........cooeiiiiiiii

Miejsce petnienia stalego dyzuru / punktu kontaktowego...........................

Nadzor nad statym dyzurem / punktem kontaktowym ...............................

Uruchomienie i odwotanie statego dyzuru / punktu kontaktowego .................

USTALENIA SZCZEGOLOWE ..o

Uprawnienia osob petniacych staly dyzur / realizujacych zadania w ramach

punktu kontaktowego ..........oieieiiiiiiiiia.. ..

Obowiazki 0sob petnigcych staty dyzur ............
Zadania zmiany przyjmujacej staty dyzur ...

Zadania zmiany zdajacej staty dyzur ...

INFORMACJE DODATKOWE / ZALACZNIKI
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1. ZASADY OGOLNE
1.1. Cel organizacji stalego dyzuru / punktu kontaktowego

Celem organizacji statego dyzuru/punktu kontaktowego jest zapewnienie ciaglosci
przekazywania decyzji organéow upowaznionych do uruchamiania realizacji zadan ujetych

w ,,Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej”.

1.2. Zadania realizowane w ramach stalego dyzuru / punktu kontaktowego

Do podstawowych zadan realizowanych w ramach stalego dyzuru/punktu kontaktowego
nalezg:

1) przekazywanie decyzji organdow uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan uje¢tych
w Planie = Reagowania  Obronnego  Rzeczypospolitej  Polskiej,  wynikajacych
z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowos$ci obronnej panstwa;

2) uruchamianie, w warunkach wystgpienia zewng¢trznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa, procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa,
wynikajacych z zadan okreslonych w planach operacyjnych funkcjonowania dzialow
administracji rzagdowej taczno$¢ i transport w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa

panstwa i w czasie wojny.
1.3. Sklad osobowy i czas pelnienia stalego dyzuru/funkcjonowania punktu
kontaktowego
Funkcjonowanie statego dyzuru/punktu kontaktowego zapewnia kierownik jednostki,
wyznaczajac sktad stalego dyzuru/punktu kontaktowego i okreslajac czas jego petnienia.
Czas petnienia statego dyzuru:
- I zmiana od godz. 6.00 do godz. 14.00;
-1l zmiana od godz. 14.00 do godz. 22.00;

- 11l zmiana od godz. 22.00 do godz. 6.00.

Kierownik jednostki moze okresli¢ inne godziny pehnienia statego dyzuru, jesli uzasadnione
jest to specyfika jednostki, przy rownoczesnym zapewnieniu petienia stalego dyzuru przez

calg dobg.
Punkt kontaktowy funkcjonuje w godzinach pracy jednostki tj.: ............... .

1.4. Miejsce pelnienia stalego dyzuru / punktu kontaktowego
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Miejscem funkcjonowania statego dyzuru/punktu kontaktowego jest ...................... , ktore

znajduje si¢ w pomieszczeniunr ....., budynek .....................

1.5. Nadzér nad stalym dyzurem / punktem kontaktowym

Bezposredni nadzor nad funkcjonowaniem statego dyzuru / punktu kontaktowego sprawuje

Do obowigzkéw sprawujgcego bezposredni nadzor nad funkcjonowaniem statego dyzuru /

punktu kontaktowego nalezy:

1) opracowanie i biezaca aktualizacja ,,Instrukcji statego dyzuru” lub ,,Instrukcji punktu

kontaktowego” wraz z zatacznikami;

2) ustalenie sposobu funkcjonowania i wyznaczenie sktadu statego dyzuru/punktu

kontaktowego;

3) wyposazenie pomieszczen, w ktorym dyzur bedzie petniony m.in. w srodki tacznoscei,

sprzet komputerowy, materialy biurowe 1 zapasowe zrodto energii elektryczne;;
4) wyznaczenie dyzurnych srodkow transportowych;

5) ustalenie sposobu powiadamiania oséb wchodzacych w sktad statego dyzuru / punktu

kontaktowego;

6) zapewnienie ochrony pomieszczen i dokumentdéw w czasie trwania pracy statego

dyzuru / punktu kontaktowego;

7) organizowanie, nie rzadziej niz jeden raz w roku szkolenia teoretycznego

I praktycznego dla 0sob wchodzacych w sktad statego dyzuru/punktu kontaktowego.
8) inne, wynikajace ze specyfiki jednostki.
1.6. Uruchomienie i odwolanie stalego dyzuru / punktu kontaktowego

Staty dyzur / punkt kontaktowy jest uruchamiany i odwotywane na polecenie Ministra
Infrastruktury.

W stanie stalej gotowos$ci obronnej panstwa staly dyzur / punkt kontaktowy moze byc¢
uruchomiany w celach szkoleniowych lub do przekazywania informacji o zagrozeniach

1 sytuacjach kryzysowych.

2. USTALENIA SZCZEGOLOWE

2.1. Uprawnienia osob pelniacych staly dyzur / realizujacych zadania w ramach punktu

kontaktowego
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

wydawanie polecen w sprawach nalezacych do kompetencji statego dyzuru / punktu

kontaktowego podczas nieobecnosci Kierownika jednostki;

przyjmowanie i przekazywanie zadan okreslonych w ,Tablicy realizacji zadan

operacyjnych”, a takze uruchamianie procedur systemu zarzadzania kryzysowego;
przyjmowanie i przekazywanie sygnatow alarmowych i komunikatow ostrzegawczych;

egzekwowanie od pracownikéw jednostki informacji w celu uaktualniania

dokumentacji statego dyzuru/punktu kontaktowego;

wydawanie polecen kierowcom przydzielonych srodkow transportowych w zakresie

wykorzystania pojazdow;

inne, wynikajace ze specyfiki jednostki.

2.2. Obowigzki os6b pelniacych staly dyzur

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

znajomos¢ ,,Instrukeji statego dyzuru” / ,Instrukcji punktu kontaktowego” wraz

Z zatgcznikami,
znajomos¢ struktury organizacyjnej jednostki;
znajomo$¢ sygnatow alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych;

umiejetnos¢ postugiwania si¢ technicznymi $rodkami tacznosci oraz urzadzeniami

biurowymi, znajdujacymi si¢ na wyposazeniu statego dyzuru / punktu kontaktowego;

utrzymywanie laczno$ci z kierownikiem jednostki, ze statym dyzurem organu
nadrzednego, jednostek organizacyjnych nadrzednych, podlegtych i wspoldziatajacych

w ramach systemu statego dyzuru,
przestrzeganie przepisow o ochronie informacji niejawnych;

przestrzeganie przepisOw przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa i higieny pracy.

2.3. Zadania zmiany przyjmujacej staly dyzur

1)
2)

3)

4)

przyjecie dokumentacji stalego dyzuru;
przyjecie wyposazenia pomieszczenh statego dyzuru;

sprawdzenie sprawnos$ci technicznych $rodkow tacznosci oraz urzadzen biurowych,

stanowigcych wyposazenie stalego dyzuru,

sprawdzenie dostepno$ci srodkow transportowych wraz z kierowcami, wyznaczonych

do dyspozycji stalego dyzuru;
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5) potwierdzenie faktu przyjecia statego dyzuru w dzienniku dziatania;
6) inne, wynikajgce ze specyfiki jednostki.
2.4. Zadania zmiany zdajgcej staly dyzur
1) uaktualnienie dziennika dziatania 1 przekazanie dziennika dzialania zmianie
przyjmujacej staty dyzur;

2) zapoznanie zmiany przyjmujacej staly dyzur z aktualng sytuacja w zakresie

wilasciwosci jednostki;

3) przedstawienie zmianie przyjmujacej staty dyzur spraw wyniklych w trakcie dyzuru

i sposobu ich realizacji;

4) przedstawienie zmianie przyjmujacej staly dyzur realizowanych spraw wraz

Z ewentualng informacja o sposobie i terminie ich zalatwienia;

5) poinformowanie 0 miejscu pobytu kierownika jednostki oraz wydanych przez niego

decyzjach dotyczacych statego dyzuru;

6) inne, wynikajace ze specyfiki jednostki.

3. INFORMACJE DODATKOWE / ZALACZNIKI

Inne istotne dane i ustalenia wynikajace ze specyfiki jednostki, ktore nie zostaty okreslone
w rozdz. 1-2.

ZAELACZNIKI DO INSTRUKCJI STALEGO DYZURU

Nr 1 - Wykaz os6b upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru.

Nr 2 - Wykaz oséb powiadamianych w trybie alarmowym w celu niezwlocznego stawienia si¢

W miejscu pracy.
Nr 3 - Wykaz danych teleadresowych os6b wchodzacych w sktad statego dyzuru.
Nr 4 - Struktura organizacyjna jednostki.
Nr 5 - Sygnaty alarmowe i komunikaty ostrzegawcze.

Nr 6 - Wykaz danych teleadresowych organdéw i jednostek organizacyjnych nadrzednych,

podlegtych 1 wspoétdziatajacych w ramach systemu stalego dyzuru.
Nr 7 - Dziennik dzialania statego dyzuru.

Nr 8 — Procedura uruchamiania zadan operacyjnych.
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