Warszawa, dnia 29 kwietnia 2021 r.

Poz. 23

ZARZADZENIE NR 11
MINISTRA INFRASTRUKTURY?D
z dnia 28 kwietnia 2021 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie systemu statego dyzuru

Na podstawie art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 372) w zwigzku z § 8 ust. 2 pkt 2 rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. poz. 2218) zarzadza sie,

co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 10 Ministra Infrastruktury z dnia 7 sierpnia 2018 r. w sprawie systemu statego
dyzuru (Dz. Urz. Min. Inf. poz. 30) wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) w§4

a) wust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) uruchamianie, w warunkach wystgpienia zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, wynikajgcych z zadan
okreslonych w planach operacyjnych funkcjonowania dziatdw administracji rzgdowej
transport, zegluga srodlgdowa, gospodarka morska i gospodarka wodna w warunkach
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.”,

b)  wust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) uruchamianie zadan operacyjnych okreslonych w planach operacyjnych funkcjonowania
dziatbw administracji rzadowej transport, Zegluga $rddlgdowa, gospodarka morska
i gospodarka wodna w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny;”;

2)  w §5wust. 4 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

D Minister Infrastruktury kieruje dziatami administracji rzadowej: transport, zegluga $roédlagdowa, gospodarka morska

i gospodarka wodna na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2019 r.
w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Infrastruktury (Dz. U. poz. 2257 oraz z 2020 r. poz. 1722,1745,
1927 i 2006).
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3)

4)

5)

6)

»3) opracowaniu Instrukcji statego dyzuru lub Instrukcji punktu kontaktowego, ktérej wzér jest okreslony
w zatgczniku nr 2 do zarzgdzenia, oraz jej uzgodnieniu zgodnie ze strukturg okreslong w zatgczniku
nr 1 do zarzadzenia;”;

w§7:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»,1. W Ministerstwie zadania statego dyzuru realizowane sg przez Zespot Monitorowania
Zagrozen, o ktérym mowa w zarzadzeniu nr 6 Ministra Infrastruktury z dnia 17 marca 2021 r. w
sprawie utworzenia Zespotu Monitorowania Zagrozen (Dz. Urz. Min. Inf. poz. 14) oraz przez
pracownikow sekretariatbw komérek organizacyjnych, stanowigcych element przekazywania
informacji statego dyzuru.”,

b)  wust. 4 wyrazy ,komorki wtasciwej do spraw administracji w Ministerstwie” zastepuje sie wyrazami
.Biura Administracyjno-Finansowego w Ministerstwie”;

§ 8 otrzymuje brzmienie:

,8 8. Instrukcje statego dyzuru oraz punktu kontaktowego nalezy opracowa¢ w terminie 60 dni od
dnia wejscia w zycie zarzgdzenia.”;

zatgcznik nr 1 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego

zarzadzenia;

w zatgczniku nr 2 do zrzgdzenia w pkt 1.2 ppkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) uruchamianie, w warunkach wystgpienia zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,

procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, wynikajgcych z zadan okreslonych

w planach operacyjnych funkcjonowania dziatéw administracji rzadowej transport, zegluga $rédlgdowa,

gospodarka morska i gospodarka wodna w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie

wojny.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogtoszenia.

Minister Infrastruktury: A. Adamczyk



Zakaczniki
do zarzadzenia nr 11 Ministra Infrastruktury
z dnia 28 kwietnia 2021 r. (poz. 23)

Zakacznik nr 1

STALY DYZUR DAR TRANSPORT

!
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- SD SD D
PoIskiZDKoIeje Gipsralna Dyrekcja Drog Urzca):\l\l/.iclarfzigc;wa Gtéwny Inspektorat
Panstwowe S.A. jowych i Autostrad Transportu Drogowego
A \ 4 v v
PK SD PK SD PKSD PK SD

PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.

w Warszawie

"PKP INTERCITY" S.A. w Warszawie

PKP CARGO S.A. w Warszawie

"PKP INFORMATYKA" Sp. z 0.0.

w Warszawie

PKP Energetyka S.A. w Warszawie

PKP Szybka Kolej Miejska w Tréjmiescie Sp. z
0.0. w Gdyni

PKP Linia Hutnicza Szerokotorowa

Sp. z 0.0. w Zamosciu

Przedsiebiorstwo Napraw i Utrzymania
Infrastruktury Kolejowej w Krakowie

Sp. z 0.0. w Krakowie

Zaktad Robét Komunikacyjnych - DOM

w Poznaniu Sp. z 0.0. w Poznaniu
Pomorskie Przedsiebiorstwo Mechaniczno-
Torowe Sp. z 0.0.

w Gdarisku

Dolnoslaskie Przedsiebiorstwo Napraw
Infrastruktury Komunikacyjnej "DOLKOM" Sp. z
0.0. we Wroctawiu

PKP TELKOL sp. z 0.0. w Warszawie

BUDIMEX S.A. w Warszawie
STRABAG Sp. z 0.0.

w Pruszkowie

MOTA-ENGIL Central Europe S.A. w
Krakowie

Warszawskie Przedsiebiorstwo
Mostowe Mosty Spoétka z
ograniczong odpowiedzialnoscia S.K
"MOSTY-tODZ" S.A. w todzi
Przedsiebiorstwo Budowy Drég i
Mostéw Sp. z 0.0.

w Mirsku Mazowieckim

Polska Agencja Zeglugi Powietrznej

w Warszawie

Polskie Linie Lotnicze "LOT" S.A.

w Warszawie

Przedsiebiorstwo Paristwowe "Porty
Lotnicze" w Warszawie

Port Lotniczy "Rzeszéw-Jasionka" Sp. z
0.0. w Jasionce

LOT Aircraft Maintenance Services Sp. z
0.0. w Warszawie

Linetech Sp. z 0.0. S.K.A.

w Warszawie

—  Transportowy Dozér Techniczny
w Warszawie

—  Centrum Unijnych Projektéw
Transportowych w Warszawie

—  Instytut Kolejnictwa w Warszawie

w Warszawie
—  Instytut Badawczy Drég i Mostow
w Warszawie

— Instytut Transportu Samochodowego




STALY DYZUR DAR GOSPODARKA WODNA

Instytut Meteorologii
i Gospodarki Wodnej —
Panstwowy Instytut

SD
Panstwowe Gospodarstwo Wodne —
Wody Polskie

PK SD
— Krajowy Zarzad Gospodarki Wodnej
— Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Biatymstoku
— Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Bydgoszczy
— Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Gdarnsku
— Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Gliwicach
— Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Krakowie
— Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Lublinie
— Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Poznaniu
— Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Rzeszowie
— Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Szczecinie
— Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Warszawie

— Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej we Wroctawiu

STALY DYZUR DAR ZEGLUGA SRODLADOWA

A 4

PK SD
Urzad Zeglugi
Srédladowej
w Bydgoszczy

\ 4

PK SD
Urzad Zeglugi
Srédlgdowej
w Szczecinie

\ 4

A

PK SD
Urzad Zeglugi
Srodladowej

we Wroctawiu

PK SD
Przedsiebiorstwo
Budownictwa
Hydrotechnicznego
ODRA 3

PK SD
Przedsiebiorstwo Wodne
w Warszawie




STALY DYZUR DAR GOSPODARKA MORSKA

A 4 A i
SD SD SD
Urzad Morski Urzad Morski Morska Stuzba SD
w Gdyni w Szczecinie Poszukiwania Uniwersytet Morski w Gdyni
i Ratownictwa SAR
4 i v
PK SD PK SD
. . D
Zarzad Morskiego Portu Gdynia S.A. —  Zarzad Morskiego Portu Gdynia S.A. w Gdyni Akademia M S oS o
i 5 } ademia Morska w Szczecinie
Zarzad Morskiego Portu Gdafisk 5.A. —  Zarzad Morskich Portow Szczecin i Swinoujscie S.A. w Szczecinie
Polskie Ratownictwo Okretowe

—  Zarzad Morskiego Portu Gdansk S.A. w Gdansku

Sp. z 0.0. w Gdyni
P y —  Polskie Ratownictwo Okretowe Sp. z 0.0. w Gdyni

Polskie Linie Oceaniczne S.A. w Gdyni

Przedsiebiorstwo Robét Czerpalnych S ) )
i Podwodnych Sp. z 0.0. w Gdarisku —  Polskie Linie Oceaniczne S.A. w Gdyni

—  "SHIP-SERVICE" S.A. w Warszawie

—  Polska Zegluga Morska P.P. w Szczecinie

— "ENERGOPOL-SZCZECIN" S.A. w Szczecinie

—  Centrum Logistyczne GRYF Sp. z 0.0. w Szczecinie

Uzyte skréty i oznaczenia: —  Przedsiebiorstwo Robdt Czerpalnych i Podwodnych Sp. z o.o.
w Gdansku

—  UNITY LINE LIMITED Sp. z 0.0. Oddziat w Polsce z siedzibg w Szczecinie

—  STRAZ OCHRONY PORTU GDANSK Sp. z 0.0. w Gdarisku

SD Staty dyzur — PORTOWA STRAZ POZARNA "FLORIAN" Sp. z 0.0. w Gdansku

—  TERMINAL PROMOWY SWINOUISCIE Sp. z 0.0. w Swinoujsciu

— INFRA-PORT Sp. z 0.0. w Szczecinie

—  PRZEDSIEBIORSTWO UStUG PORTOWYCH REZERWA - Sp. z 0.0.
w Gdansku

—  MORSKA STOCZNIA REMONTOWA "GRYFIA" S.A. w Szczecinie

DAR Dziat Administracji Rzgdowej
PKSD Punkt kontaktowy Statego dyzuru




Zalacznik nr 2

ZATWIERDZAM

organ/kierownik jednostki/przedsigbiorca

INSTRUKCJA STALEGO DYZURU/
INSTRUKCJA PUNKTU KONTAKTOWEGO

OPRACOWAL:

(Imig i nazwisko, stanowisko)

MIEJSCOWOSC MIESIAC, ROK

SPIS TRESCI



1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

1.6.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

ZASADY OGOLNE
Cel organizacji statego dyzuru / punktu kontaktowego
Zadania realizowane w ramach statego dyzuru / punktu kontaktowego

Sktad osobowy i czas petnienia statego dyzuru / funkcjonowania punktu
kontaktowego

Miejsce petnienia statego dyzuru / punktu

kontaktaweon

Nadzor nad statym dyzurem / punktem kontaktowym
Uruchomienie i odwotanie statego dyzuru / punktu kontaktowego

USTALENIA SZCZEGOLOWE

Uprawnienia osob petniacych staty dyzur / realizujacych zadania w ramach
punktu kontaktoweqo
Obowiazki 0sob petiacych staty dyzur

Zadania zmiany przyjmujacej stalty dyzur
Zadania zmiany zdajacej staty dyzur

INFORMACIJE DODATKOWE / ZALACZNIKI
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1. ZASADY OGOLNE
1.1. Cel organizacji stalego dyzuru / punktu kontaktowego

Celem organizacji statego dyzuru/punktu kontaktowego jest zapewnienie cigglosci
przekazywania decyzji organdow upowaznionych do uruchamiania realizacji zadan ujetych

w ,,Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskie;j”.
1.2. Zadania realizowane w ramach stalego dyzuru / punktu kontaktowego

Do podstawowych zadan realizowanych w ramach statego dyzuru/punktu kontaktowego naleza:
1) przekazywanie decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan uj¢tych
w Planie = Reagowania  Obronnego  Rzeczypospolitej  Polskiej,  wynikajacych

z wprowadzenia wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa;

2) uruchamianie, w warunkach wystgpienia zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa, procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa,
wynikajacych z zadan okreslonych w planach operacyjnych funkcjonowania dzialow
administracji rzadowe;j transport, zegluga §rodladowa, gospodarka morska i gospodarka

wodna w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

1.3. Sklad osobowy i czas pelnienia stalego dyzuru/funkcjonowania punktu

kontaktowego

Funkcjonowanie statego dyzuru/punktu kontaktowego zapewnia kierownik jednostki,

wyznaczajac sklad statego dyzuru/punktu kontaktowego i okreslajac czas jego peknienia.
Czas pelnienia statego dyzuru:

-l zmiana od godz. 6.00 do godz. 14.00;

-1l zmiana od godz. 14.00 do godz. 22.00;

-1l zmiana od godz. 22.00 do godz. 6.00.

Kierownik jednostki moze okresli¢ inne godziny petnienia stalego dyzuru, jesli uzasadnione jest
to specyfika jednostki, przy rownoczesnym zapewnieniu petnienia statego dyzuru przez calg
dobe.

Punkt kontaktowy funkcjonuje w godzinach pracy jednostki tj.: ............... .
1.4. Miejsce pelnienia stalego dyzuru / punktu kontaktowego

Miejscem funkcjonowania statego dyzuru/punktu kontaktowego jest ......................

znajduje si¢ w pomieszczeniu nr ....., budynek ...

1.5. Nadzoér nad stalym dyZzurem / punktem kontaktowym
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Bezposredni nadzér nad funkcjonowaniem statego dyzuru / punktu kontaktowego sprawuje

Do obowigzkéw sprawujacego bezposredni nadzor nad funkcjonowaniem statego dyzuru /

punktu kontaktowego nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

opracowanie i biezaca aktualizacja ,,Instrukcji stalego dyzuru” lub ,,Instrukcji punktu

kontaktowego” wraz z zatacznikami;

ustalenie sposobu funkcjonowania i wyznaczenie sktadu stalego dyzuru/punktu

kontaktowego;

wyposazenie pomieszczen, w ktorym dyzur bedzie pelniony m.in. w $rodki tgcznosci,

sprzet komputerowy, materiaty biurowe 1 zapasowe zrodto energii elektryczne;;
wyznaczenie dyzurnych srodkéw transportowych;

ustalenie sposobu powiadamiania 0séb wchodzgcych w sktad stalego dyzuru / punktu

kontaktowego;

zapewnienie ochrony pomieszczen i dokumentdw w czasie trwania pracy stalego dyzuru

/ punktu kontaktowego;

organizowanie, nie rzadziej niz jeden raz w roku szkolenia teoretycznego i praktycznego

dla 0s6b wchodzacych w sktad statego dyzuru/punktu kontaktowego.

inne, wynikajace ze specyfiki jednostki.

1.6. Uruchomienie i odwolanie stalego dyzuru / punktu kontaktowego

Staty dyzur / punkt kontaktowy jest uruchamiany i odwolywany na polecenie Ministra

Infrastruktury.

W stanie stalej gotowos$ci obronnej panstwa staty dyzur / punkt kontaktowy moze by¢

uruchomiany w celach szkoleniowych lub do przekazywania informacji o zagrozeniach

1 sytuacjach kryzysowych.

2. USTALENIA SZCZEGOLOWE

2.1. Uprawnienia os6b pelniacych staly dyzur / realizujacych zadania w ramach punktu

1)

2)

kontaktowego

wydawanie polecen w sprawach nalezacych do kompetencji statego dyzuru / punktu

kontaktowego podczas nieobecnosci kierownika jednostki;

przyjmowanie 1 przekazywanie zadan okreslonych w ,Tablicy realizacji zadan

operacyjnych”, a takze uruchamianie procedur systemu zarzadzania kryzysowego;
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3)

4)

5)

6)

przyjmowanie i przekazywanie sygnatow alarmowych i komunikatoéw ostrzegawczych;

egzekwowanie od pracownikow jednostki informacji w celu uaktualniania dokumentacji

statego dyzuru/punktu kontaktowego;

wydawanie polecen kierowcom przydzielonych $rodkéow transportowych w zakresie

wykorzystania pojazdow;

inne, wynikajace ze specyfiki jednostki.

2.2. Obowigzki os6b pelniacych staly dyzur

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

znajomos¢ ,Instrukeji stalego dyzuru” / ,Instrukcji punktu kontaktowego” wraz

zZ zalgcznikami;
znajomo$¢ struktury organizacyjnej jednostki;
znajomo$¢ sygnatow alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych;

umiejetnos¢ postugiwania si¢ technicznymi $rodkami tacznosci oraz urzadzeniami

biurowymi, znajdujacymi si¢ na wyposazeniu statego dyzuru / punktu kontaktowego;

utrzymywanie tacznosci z kierownikiem jednostki, ze stalym dyzurem organu
nadrzednego, jednostek organizacyjnych nadrzednych, podlegtych i wspotdziatajacych

w ramach systemu statego dyzuru;
przestrzeganie przepisow 0 ochronie informacji niejawnych;

przestrzeganie przepisow przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa i higieny pracy.

2.3. Zadania zmiany przyjmujacej staly dyzur

1)
2)

3)

4)

5)

6)

przyjecie dokumentacji stalego dyzuru;
przyjecie wyposazenia pomieszczenh statego dyzuru;

sprawdzenie sprawnosci technicznych $rodkow tgcznosci oraz urzadzen biurowych,

stanowigcych wyposazenie stalego dyzuru;

sprawdzenie dostgpnosci srodkéw transportowych wraz z kierowcami, wyznaczonych

do dyspozycji stalego dyzuru;
potwierdzenie faktu przyjecia stalego dyzuru w dzienniku dziatania;

inne, wynikajace ze specyfiki jednostki.

2.4. Zadania zmiany zdajacej staly dyzur

1)

uaktualnienie dziennika dzialania 1 przekazanie dziennika dzialania zmianie
przyjmujacej staty dyzur;
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2) zapoznanie zmiany przyjmujacej staty dyzur z aktualng sytuacja w zakresie wiasciwos$ci

jednostki;

3) przedstawienie zmianie przyjmujacej staty dyzur spraw wyniklych w trakcie dyzuru

I sposobu ich realizacji;

4) przedstawienie zmianie przyjmujgcej staly dyzur realizowanych spraw wraz

Z ewentualng informacja o sposobie i terminie ich zatatwienia,

5) poinformowanie 0 miejscu pobytu kierownika jednostki oraz wydanych przez niego

decyzjach dotyczacych statego dyzuru;

6) inne, wynikajgce ze specyfiki jednostki.

3. INFORMACJE DODATKOWE / ZALACZNIKI

Inne istotne dane i ustalenia wynikajace ze specyfiki jednostki, ktore nie zostaty okreslone

w rozdz. 1-2.
ZALACZNIKI DO INSTRUKCJI STALEGO DYZURU
Nr 1 - Wykaz oséb upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru.

Nr 2 - Wykaz oséb powiadamianych w trybie alarmowym w celu niezwlocznego stawienia si¢

W miejscu pracy.
Nr 3 - Wykaz danych teleadresowych os6b wchodzacych w sktad statego dyzuru.
Nr 4 - Struktura organizacyjna jednostki.
Nr 5 - Sygnaly alarmowe 1 komunikaty ostrzegawcze.

Nr 6 - Wykaz danych teleadresowych organdéw i jednostek organizacyjnych nadrzednych,

podlegtych 1 wspoétdzialajacych w ramach systemu stalego dyzuru.
Nr 7 - Dziennik dziatania statego dyzuru.

Nr 8 — Procedura uruchamiania zadan operacyjnych.

str. 6



		2021-04-29T11:54:30+0200


	1: 
		2021-04-29T11:40:38+0200





