Warszawa, dnia 31 stycznia 2022 r.

Poz. 1

ZARZADZENIE NR 1
MINISTRA INFRASTRUKTURYD
z dnia 28 stycznia 2022 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w Ministerstwie Infrastruktury instrukcji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dzialania archiwum zakladowego

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i

archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 14 Ministra Infrastruktury z dnia 20 wrzes$nia 2018 r. w sprawie wprowadzenia w
Ministerstwie Infrastruktury instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego (Dz. Urz. Min. Inf. poz. 40 i 59 oraz z 2020 r.

poz. 49), w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) klasa 0210 otrzymuje brzmienie:

Przygotowanie, W tym projekty aktéw
uzgadnianie,  opiniowanie prawnych, korespondencja w
wiasnych projektow ustaw, toku procesu legislacyjnego,
rozporzgdzen i obwieszczen opinie i stanowiska wobec

projektowanych aktéw
0210 A | prawnych, wnioski podmiotow

zewnetrznych w sprawie
koniecznosci opracowania bgdz
zmiany przepisow oraz
ostateczne wersje projektow,

zaaprobowanych i przekazanych

D Minister Infrastruktury kieruje dziatami administracji rzadowej: transport, zegluga $roédlagdowa, gospodarka morska
oraz gospodarka wodna, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2019 r.
W sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Infrastruktury (Dz. U. z 2021 r. poz. 937).
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przez Ministra wiasciwym
organom.

2) klasa 0211 otrzymuje brzmienie:
Przygotowanie, W tym projekty aktow
uzgadnianie, opiniowanie prawnych, korespondencja w
0211 | wiasnych projektow A |toku procesu legislacyjnego,
zarzadzen i dokumentow podpisane akty normatywne
programowych
3) po klasie 055 dodaje sie klase 056 w brzmieniu:
Zgtoszenia o] *) okres przechowywania
naruszeniu prawa uzalezniony jest od
056 B¥) o .
obowigzujgcych przepisow
prawa

4) w klasie 0951 kolumna ,Uwagi” otrzymuje brzmienie:

» realizacja zadahn w oparciu o ustawe z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom

ze szczegolnymi potrzebami, w tym wnioski 0 zapewnienie dostepnosci sktadane na podstawie ustawy”;

5) klasa 116 otrzymuje brzmienie:

116 Odznaczenia

6) po klasie 116 dodaje sie klase 1160 i klase 1161 w brzmieniu:

1160 Odznaki honorowe BE10
Odznaczenia
1161 | | BE10
panstwowe

7) w klasie 120 kolumna ,Uwagi” otrzymuje brzmienie:

.Dla kazdego pracownika prowadzi sie oddzielng teczke sktadajgca sie z 4 czesci:
cz. A - dokumenty zwigzane z ubieganiem sie o zatrudnienie, cz. B - dokumenty dotyczgce nawigzania
stosunku pracy oraz przebiegu zatrudnienia pracownika, cz. C - dokumenty zwigzane z ustaniem zatrudnienia,

cz. D - dokumentacje zwigzang z karaniem (do archiwum nie jest przekazywana dokumentacja zwigzana z
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karaniem). Je$li akta osobowe prowadzone sg w formie elektronicznej, to ich archiwizacja odbywa sie rowniez
w formie elektronicznej, przy czym dokumentacje w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz akt
osobowych pracownika dotyczagcych stosunkéw pracy nawigzanych przed dniem 1 stycznia 1999 r. oraz w
okresie po 31 grudnia 1998 r. a przed dniem 1 stycznia 2019 r., w ktérym pracodawca nie zlozyt raportu

informacyjnego kwalifikuje sie do kategorii BE50”;

8) po klasie 152 dodaje sie klase 153 w brzmieniu:

Pracownicza Kasa
153 Zapomogowo - B10
Pozyczkowa

9) w klasie 3141 kolumna ,Uwagi” otrzymuje brzmienie:

»W przypadku dokumentac;ji z realizacji projektéw finansowanych ze srodkdéw zewnetrznych okres
przechowywania jak przy klasie 3140, umowy z bankami na zafozenie rachunkoéw bankowych dla

Ministerstwa”;
10) w klasie 320 kolumna ,Uwagi” otrzymuje brzmienie:

» Dla poszczegodlnych projektéw/programéw/rejestréw zaktada sie odrebne sprawy. W przypadku
dokumentacji z realizacji projektow finansowanych ze srodkéw zewnetrznych okres przechowywania jak przy
klasie 31407

11) w klasie 321 kolumna , Uwagi” otrzymuje brzmienie:

» W tym rozliczenia z pracownikami, instytucjami ubezpieczeniowymi, podatkowymi itp. W
przypadku dokumentacji z realizacji projektéw finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych okres

przechowywania jak przy klasie 3140”;

12) klasa 322 otrzymuje brzmienie:

322 Rozliczenia delegac;i B5

13) po klasie 322 dodaje sie klase 323 w brzmieniu:

323 Uzgadnianie sald B2 w tym korespondencja

14) po klasie 338 dodaje sie klase 339 w brzmieniu:

Pracownicze Plany
339 B10
Kapitatowe

15) w klasie 4311 kolumna ,Uwagi” otrzymuje brzmienie:
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W tym wyjasnienia, opinie, interpretacje, udostepnianie danych oraz dokumentacja i

postepowania administracyjne dotyczace dozoru technicznego, przewozéw towaréw niebezpiecznych i szybko

psujgcych sie”;

16) w klasie 436:

a) w kolumnie ,Kategoria archiwalna akt” wykresla sie oznaczenie kategorii archiwalnej,

b) w kolumnie ,Uwagi” wykresla sie tres¢;

17) po klasie 436 dodaje sie klase 4360 i klase 4361 w brzmieniu:

Funkcjonowanie
4360 ) BE10
transportu intermodalnego
Inwestycje
yel BE10
4361 intermodalne
18) klasa 4520 otrzymuje brzmienie:
Rzadowy Fundusz W tym uzgadnianie
Rozwoju Drég Planu Finansowego
Rzadowego Funduszu

4520

BE10

Rozwoju Drég, harmonogram
Funduszu, sprawozdania z
wykonania Funduszu,
korespondencja merytoryczna,
porozumienia i Zmiany
porozumieh w sprawie obstugi

Funduszu

19) klasa 471 otrzymuje brzmienie:

471

Badanie = wypadkdw,
powaznych incydentow i

incydentow lotniczych

20) klasa 4711 otrzymuje brzmienie:

4711

Dokumentacja z
badania wypadkow i
powaznych incydentéw

lotniczych

W tym dokumentacja i
informacje zrédtowe, raporty i
opracowania dotyczgce badania
wypadkow i powaznych

incydentéw lotniczych
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21) klasa 4712 otrzymuje brzmienie:
Dokumentacja z W tym dokumentacja i
badania incydentéw informacje zrédtowe, raporty
4712 | lotniczych BE10 |i opracowania dotyczgce
badania incydentéw
lotniczych
22) klasa 4713 otrzymuje brzmienie:
Zalecenia z zakresu
4713 | bezpieczenstwa ruchu A
lotniczego
23) klasa 4714 otrzymuje brzmienie:
Udostepnianie W tym korespondencja

informacji zebranych przez

dotyczgca udostepniania danych,

4714 A ) o
Panstwowg Komisje Badania stanowiska, opinie
Wypadkow Lotniczych
24) po klasie 4714 dodaje sie klase 4715 w brzmieniu:
Procedury dziatania
4715 | Panstwowej Komisji Badania A
Wypadkow Lotniczych
25) po klasie 703 dodaje sie klase 704 w brzmieniu:
Ponowne W tym m.in. raporty,
wykorzystanie wody opracowania [ ekspertyzy
204 BE10 |dotyczace ponownego
wykorzystania wody, materiaty
zrodtowe, wytyczne i zalecenia
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26) po klasie 704 dodaje sie klasy 705 - 708 w brzmieniu:

705

Lokalizacje inwestycji
celu publicznego dla
przedsiewzieé
wymagajgcych uzyskania
pozwolenia

wodnoprawnego

BE10

W tym uzgodnienia decyzji
administracyjnych,

postepowania

706

Nadzwyczajne srodki
nadzoru Ministra  nad
decyzjami z zakresu
gospodarki wodnej i zeglugi

srodlgdowej

BE10

W tym uchylenia, zmiany
decyzji administracyjnych

707

Egzekucja
obowigzkéw niepienieznych
w  zakresie  gospodarki

wodnej

BE10

708

Postepowania w
sprawach dotyczacych
zwigzkéw spotek wodnych i

zwigzkéw watowych

BE10

27) klasa 72 otrzymuje brzmienie:

72

Zbiorowe
zaopatrzenie ludnosci
w wode i zbiorowe
odprowadzanie
Sciekéw, gospodarka

$Sciekowa

28) klasa 721 otrzymuje brzmienie:

721

Zaopatrzenie

w wode

B5

w tym m. in. optaty
abonamentowe za wode, taryfikatory,
interpretacje przepisébw w zakresie
przytagczy wodociggowych, opracowania
i informacje  dotyczgce zdrowia
publicznego w konteks$cie zaopatrzenia

w wode
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29) po klasie 721 dodaje sie klasy 722 - 724 w brzmieniu:

79 Odprowadzanie W tym m.in. dokumentacja
) Sciekow B5 |dotyczgca sieci wodociggowo -
kanalizacyjnych
Zagospodarowani W tym m.in. ustalanie optat za
723 e wod opadowych i B5 |wody opadowe, interpretacje
roztopowych przepisow prawnych
Gospodarka
724 _
Sciekowa

30) po klasie 724 dodaje sie klase 7240 i klase 7241 w brzmieniu :

Krajowy program
7240 | oczyszczania sciekow BES

komunalnych

Gospodarka $ciekowa
7241 o BE5
poza aglomeracjami

31) wykresla sie klase 7709 w brzmieniu Zgody wodnoprawne, decyzje i orzecznictwo oznaczong

kategorig archiwalng BE10.
32) w klasie 777:
a) w kolumnie ,Kategoria archiwalna akt” wykresla sie oznaczenie kategorii archiwalnej,
b) w kolumnie ,Uwagi” wykresla sie tres¢;

33) po klasie 777 dodaje sie klase 7770 i klase 7771 w brzmieniu:

Postepowania na podstawie art. 258
dotyczace stwierdzenia Prawa wodnego
wykonywania raw

7770 YROyW P A
wiascicielskich Skarbu

Panstwa przez  Wody

Polskie
Postepowania na podstawie art. 528
dotyczgce  potwierdzenia Prawa wodnego
7771 |reprezentacji Skarbu A

Panstwa  przez  Wody

Polskie
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34) po klasie 778 dodaje sie klase 779 w brzmieniu:

779

Postepowania na
podstawie specustaw w
zakresie nakfadania kar
pienieznych na Wody

Polskie

BE10

W tym postepowania

administracyjne, decyzje

35) po klasie 77 dodaje sie klase 78 bez oznaczenia kategorii archiwalnej w brzmieniu:

78

Pozwolenia
wodnoprawne, decyzje,

orzecznictwo

36) po klasie 78 dodaje sie klase 780 i klase 781 w brzmieniu:

780

Zgody
wodnoprawne w zakresie

zwolnien z zakazéw

BE10

781

Decyzje i
orzecznictwo w zakresie

wodnoprawnym

BE10

w tym m.in. sprawy
dotyczace zgdd, ale nie ich
wydania, zapytania, decyzje
nastepcze w procesie
inwestycyjnym poprzedzonym

zgodg wodnoprawng

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Infrastruktury: A. Adamczyk





