Warszawa, dnia 30 sierpnia 2023 r.

Poz. 38

ZARZADZENIE NR 21
MINISTRA INFRASTRUKTURY?Y
Z dnia 29 sierpnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia procedury autoryzacji podmiotéw ubiegajacych sie
o notyfikacje Komisji Europejskiej i pozostatym panstwom cztonkowskim, zgtaszania
jednostek autoryzowanych do notyfikacji oraz zasad sprawowania nadzoru i kontroli nad

jednostkami notyfikowanymi dziatajgcych w obszarze kompetencji Ministra Infrastruktury

Na podstawie art. 34 ust. 2 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2022 r. poz.
1188 oraz z 2023 r. poz. 1195 1234) w zwigzku z art. 27 ust. 1, art. 29 ust. 1, art. 35 ust. 1 oraz art. 36 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 r. o systemach oceny zgodnosci i nadzoru rynku (Dz. U. z 2022 r. poz. 1854)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Ministerstwie Infrastruktury wprowadza sie do stosowania procedure autoryzacji podmiotow
ubiegajgcych sie o notyfikacje Komisji Europejskiej i pozostatym panstwom czionkowskim, zgtaszania
jednostek autoryzowanych do notyfikacji oraz zasad sprawowania nadzoru i kontroli nad jednostkami
notyfikowanymi dziatajgcych w obszarze kompetencji Ministra Infrastruktury, zwang dalej ,procedurg”,

stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Realizacja procedury jest wykonaniem przepiséw dotyczgcych systemu oceny zgodnos$ci w zakresie
autoryzacji jednostek prowadzgcych ocene zgodnosci, zgtaszania jednostek autoryzowanych do notyfikacji
oraz sprawowania kontroli i nadzoru nad jednostkami notyfikowanymi, w szczegdlnosci art. 19 — 24 ustawy z
dnia 30 sierpnia 2002 r. o systemie oceny zgodnosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 215), art. 27 — 29 i art. 35 — 36
ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 r. o systemach oceny zgodnosci i nadzoru rynku oraz innych przepiséw

okreslonych w procedurze.

§ 3. Traci moc zarzgdzenie nr 28 Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 10

kwietnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia procedury autoryzacji jednostek prowadzacych ocene zgodnosci,

D Minister Infrastruktury kieruje dziatami administracji rzadowej — transport, zegluga $rodladowa, gospodarka morska,
gospodarka wodna na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2019 r. w
sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Infrastruktury (Dz. U. z 2021 r. poz. 937).
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zgtaszania jednostek autoryzowanych do notyfikacji, oraz zasad sprawowania nadzoru i kontroli nad
jednostkami notyfikowanymi w zakresie niektérych wspolnotowych dyrektyw nowego podejscia (Dz. Urz.

MTBIiGM poz. 21 i 78).

§ 4. Do spraw wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzagdzenia,

stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Infrastruktury: A. Adamczyk



Zatacznik do zarzadzenia nr 21
Ministra Infrastruktury
z dnia 29 sierpnia 2023 r.

PROCEDURA

AUTORYZACJI PODMIOTOW UBIEGAJACYCH SIE O NOTYFIKACJE KOMISJI
EUROPEJSKIEJ I POZOSTALYM PANSTWOM CZLONKOWSKIM,
ZGLASZANIA JEDNOSTEK AUTORYZOWANYCH DO NOTYFIKACJI ORAZ
ZASAD SPRAWOWANIA NADZORU I KONTROLI NAD JEDNOSTKAMI
NOTYFIKOWANYMI DZIALAJACYCH W OBSZARZE KOMPETENCJI
MINISTRA INFRASTRUKTURY

(MI-PAO1)
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1. PODSTAWY PRAWNE I ZASADY OGOLNE POSTEPOWANIA W PROCESIE

AUTORYZACJI

1.1. Procedura obejmuje dzialania zwigzane z autoryzacja podmiotow ubiegajacych si¢ o

1)

2)

3)

4)

5)

notyfikacje Komisji Europejskiej i pozostatych panstw czlonkowskich, zglaszania
jednostek autoryzowanych do notyfikacji oraz zasad sprawowania nadzoru i kontroli nad
jednostkami notyfikowanymi w zakresie:

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/424 z dnia 9 marca 2016 r.
w sprawie urzadzen kolei linowych i uchylenia dyrektywy 2000/9/WE (PCT), (Dz. Urz.
UE L 81 z 31.03.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 266 z 30.09.2016, str. 8);
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) 2020/203 z dnia 28 listopada 2019 r. w
sprawie klasyfikacji pojazdow, obowigzkow uzytkownikéw europejskiej ushugi optaty
elektronicznej, wymogéw  dotyczacych  skladnikéw  interoperacyjnosci  oraz
minimalnych kryteriow kwalifikowalnos$ci jednostek notyfikowanych (EETS), (Dz. Urz.
UE L 43 z 17.02.2020, str. 41);

dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2010/35/UE z dnia 16 czerwca 2010 r. w
sprawie ci$nieniowych urzadzen transportowych oraz uchylajaca dyrektywy Rady
76/767T/EWG, 84/525/EWG, 84/526/EWG, 84/527/EWG oraz 1999/36/WE (TPED),
(Dz. Urz. UE L 165 z 30.06.2010, str. 1);

dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/90/UE z dnia 23 lipca 2014 r. w
sprawie wyposazenia morskiego 1 uchylajacej dyrektywe Rady 96/98/WE (MED), (Dz.
Urz. UE L 257 z 28.08.2014, str. 146, Dz. Urz. UE L 146 z 11.06.2018, str. 8 oraz Dz.
Urz. UE L 261 z 22.07.2021, str. 45);

dyrektywy Parlamentu Europejskiego 1 Rady 2013/53/UE z dnia 20 listopada 2013 r. w
sprawie rekreacyjnych jednostek plywajacych i1 skuterow wodnych 1 uchylajacej
dyrektywe 94/25/WE (RDC), (Dz. Urz. UE L 354 z 28.12.2013, str. 90 oraz Dz. Urz.
UE L 297,z 13.11.2015, str. 9).

1.2. Procedura okresla:

1))

etapy realizacji procesu autoryzacji jednostek prowadzacych oceng zgodnosci, zwanego
dalej ,,procesem autoryzacji”’, oraz procesu zglaszania jednostek autoryzowanych do
notyfikacji, zwanego dalej ,,procesem notyfikacji”’, jednostek prowadzacych ocene
zgodnos$ci, wnioskujacych o udzielenie autoryzacji i ubiegajacych si¢ o notyfikacje
Komisji Europejskiej 1 panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, zwanych dalej

,jednostkami kandydujacymi”, ze wskazaniem podstawowych zadan lub czynnosci



2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

prawno-administracyjnych w zakresie oceny przygotowania do realizacji zadan
przewidzianych dla jednostek notyfikowanych;

zakres wspOtpracy wewnetrznej 1 zewnetrznej dotyczacej procesu autoryzacji i procesu
notyfikacji;

tryb wspotpracy z jednostkami kandydujgcymi;

wzory podstawowych dokumentéw stosowanych w procesie autoryzacji i procesie
notyfikacji;

przepisy 1 dokumenty zréodlowe, ktore powinny stanowi¢ podstawe dzialan
weryfikacyjnych w procesie autoryzacji jednostek kandydujacych;

zagadnienia, ktére powinny by¢ analizowane w procesie autoryzacji jednostki
kandydujacej tj. w procesie weryfikacji spetnienia kryteriow i warunkéw autoryzacji;
szczegotowe zasady realizacji niektorych zadan w procesie wydawania decyzji Ministra
Infrastruktury w sprawie udzielenia autoryzacji;

obieg dokumentow i zasady wspotpracy pomigdzy komoérkami organizacyjnymi
Ministerstwa Infrastruktury realizujagcymi zadania w procesie autoryzacji i procesie
notyfikacji;

zasady realizacji niektorych zadan w procesie sprawowania nadzoru nad jednostkami
prowadzacymi ocen¢ zgodnosci;

zasady i tryb prowadzenia kontroli jednostek notyfikowanych;

zasady powotywania, sktad oraz zasady pracy i1 zadania Zespotow Oceniajacych i
Zespotow Kontrolujacych;

inne wytyczne i zalecenia.

Procedura ustala podzial zadan zwigzanych z procesem autoryzacji i1 procesem
notyfikacji oraz zakres odpowiedzialnosci pomiedzy komodrkami organizacyjnymi
Ministerstwa Infrastruktury.

Procedura obejmuje zarowno dzialania zwigzane z pierwszg autoryzacja, jak réwniez z
j€j pozniejszymi zmianami dokonywanymi na wniosek jednostki kandydujacej lub w
wyniku dziatan podejmowanych z urzgdu, zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad
jednostkami notyfikowanymi lub zmianami wprowadzanymi do aktéw normatywnych.
Podstawy prawne dla dokonania autoryzacji i notyfikacji oraz kontroli i nadzoru nad
jednostkami notyfikowanymi stanowi ustawa z dnia 13 kwietnia 2016 r. o systemach
oceny zgodnosci 1 nadzoru rynku (Dz. U. z 2022 r. poz. 1854).

Ponadto podstawy prawne autoryzacji jednostek kandydujacych stanowia:



2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

a) w odniesieniu do rozporzadzenia PCT:
- postanowienia rozporzadzenia PCT,
b) w odniesieniu do rozporzadzenia EETS:
- ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz.
645, 7601 1193),
- postanowienia rozporzadzenia EETS,
c) w odniesieniu do dyrektywy TPED:
- ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o przewozie towardéw niebezpiecznych (Dz.
U. z 2022 r. poz. 2147 oraz z 2023 r. poz. 1123),
- rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa 1 Gospodarki Morskiej z
dnia 13 kwietnia 2012 r. w sprawie ci$nieniowych urzadzen transportowych
(Dz. U. poz. 436).
d) w odniesieniu do dyrektywy MED:
- ustawa z dnia 2 grudnia 2016 r. o wyposazeniu morskim (Dz. U. z 2019 r. poz.
955),
e) w odniesieniu do dyrektywy RDC:
- rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 8 czerwca 2016 r. w sprawie wymagan
dla rekreacyjnych jednostek ptywajacych i skuteréw wodnych (Dz. U. poz.
807).

2. ORGANIZACJA WYKONYWANIA ZADAN
Postgpowanie administracyjne prowadzone w ramach struktury organizacyjnej
Ministerstwa Infrastruktury, zwanego dalej ,,MI”, prowadzi do wydania przez Ministra
decyzji dotyczacej autoryzacji, o ktoérej mowa w art. 4 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2016 r. o systemach oceny zgodnos$ci 1 nadzoru rynku.
Schemat procesu wydawania decyzji dotyczacych autoryzacji 1 notyfikacji
przedstawiony zostat w zataczniku nr 1.
Proces autoryzacji 1 prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji
administracyjnych dotyczacych autoryzacji 1 notyfikacji koordynuja departamenty
merytoryczne wymienione w punkcie 2.4.
Zadania departamentéw merytorycznych realizuja:
a) Departament Transportu Drogowego (DTD) w zakresie rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/424,



2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

b) Departament Drog Publicznych (DDP) w zakresie rozporzadzenia delegowanego
Komisji (UE) 2020/203,

c) Departament Transportu Drogowego (DTD), Departament Kolejnictwa (DTK),
Departament Gospodarki Wodnej i Zeglugi Srodladowej (DGWiZS) w zakresie
dyrektywy Parlamentu Europejskiego 1 Rady 2010/35/UE, przy czym koordynacja
kolejnych wnioskéw w sprawie autoryzacji realizowana jest naprzemiennie przez
DTD i DTK. Kolejno$¢ kierowania wnioskow do wiasciwej komorki zapewnia
DST,

d) Departament Gospodarki Morskiej (DGM) w zakresie dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/90/UE,

e) Departament Gospodarki Morskiej (DGM) w zakresie dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2013/53/UE

- zwane dalej ,,departamentami merytorycznymi”.

DST odpowiada za organizacj¢ systemu autoryzacji jednostek kandydujacych, w

szczegolnosci za aktualizacje niniejszej procedury, oraz przygotowanie wystgpienia, o

ktérym mowa w punkcie 7.5. Departamenty merytoryczne odpowiadaja za koordynacje

procedury autoryzacji i notyfikacji, realizacj¢ zadan dotyczacych oceny jednostek
kandydujacych oraz zadan dotyczacych kontroli 1 nadzoru nad jednostkami
notyfikowanymi.

W ramach departamentow merytorycznych w razie potrzeby mogg by¢ powolywane

doraznie zespoty, majace na celu przeprowadzenie kompleksowej oceny jednostki

kandydujacej lub kontroli jednostki notyfikowanej. Decyzje o powotaniu zespotu oraz
jego skladzie 1 zadaniach podejmuje dyrektor departamentu merytorycznego.

Zadania dotyczace oceny jednostek kandydujacych oraz prowadzenia kontroli 1 nadzoru

nad jednostkami notyfikowanymi wykonywane beda przez wlasciwe departamenty

merytoryczne oraz w razie potrzeby we wspolpracy z organami lub jednostkami

nadzorowanymi lub podlegtymi Ministrowi, pelnigcymi rolg organdw nadzoru rynku w

rozumieniu art. 58 ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 r. o systemach oceny zgodnosci 1

nadzoru rynku.

DST odpowiada za publikacj¢ na stronach internetowych ministerstwa przyktadowego

wzoru wniosku o udzielenie autoryzacji okre$lonego w zalgczniku nr 2 oraz wzoru

zalacznika okres$lajagcego wnioskowany zakres autoryzacji i dane do notyfikacji ZAL-

WAQO1 okreslonego w zataczniku nr 3.



3.1.
3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

3. OCENA FORMALNA WNIOSKU O AUTORYZACJE
Whniosek w sprawie autoryzacji ztozony do MI podlega sprawdzeniu.
Formalna ocena wniosku polega na sprawdzeniu przez pracownika wiasciwego
departamentu merytorycznego kompletnosci informacji zawartych we wniosku,
odnoszacych si¢ do wszystkich kryteriow 1 warunkow autoryzacji, a takze innych
wymagan oraz dotaczenia do wniosku certyfikatu akredytacji i innych dokumentow
potwierdzajacych zamieszczone we wniosku informacje.
W  przypadku, gdy wniosek nie spetnia wymogéw formalnych, departament
merytoryczny niezwtocznie wystapi do jednostki kandydujacej o jego uzupetnienie.
Brak uzupetienia wniosku przez jednostk¢ kandydujaca w terminie 7 dni od daty
otrzymania wystgpienia, o ktorym mowa w punkcie 3.3. skutkuje pozostawieniem go
bez rozpatrzenia.
Whiosek spelniajacy wymogi formalne wraz z dokumentacja zostaje poddany analizie

przez wlasciwy departament merytoryczny.

4. OCENA JEDNOSTKI KANDYDUJACEJ
Dziatania niezbedne do przeprowadzania oceny jednostki kandydujacej ustala dyrektor
departamentu merytorycznego.
Jakiekolwiek dziatania w zakresie oceny jednostki kandydujacej nie moga byc¢
realizowane z naruszeniem zasad konkurencyjno$ci lub sprzecznosci interesoOw stron,
ktorych przedstawiciele biorg udzial w tym procesie.
Departament merytoryczny dokonuje wstepnej oceny jednostki kandydujacej na
podstawie nadestanej dokumentacji. Na podstawie wynikéw tej analizy dyrektor
departamentu merytorycznego podejmuje decyzje o sposobie dalszego postgpowania, w
tym o konieczno$ci powotania Zespotu, o ktorym mowa w punktcie 2.6.
Departament merytoryczny w pierwszej kolejnosci dokonuje sprawdzenia akredytacji
jednostki kandydujacej oraz poréwnania zgodnos$ci zgloszonego zakresu autoryzacji z
posiadanymi zakresami akredytacji.
Departament merytoryczny dokonuje oceny jednostki kandydujacej na podstawie
informacji zawartych we wniosku 1 akredytacji oraz w razie konieczno$ci w
dodatkowych dokumentach potwierdzajacych spetnienie kryteriow 1 warunkéw

autoryzacji.



4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

W procesie oceny jednostki kandydujacej uwzglednia si¢ postanowienia odpowiednich
zespotow/grup dzialajacych z upowaznienia Komisji Europejskiej, wiasciwych dla
rodzaju dziatalnos$ci objetej wnioskiem o autoryzacje.

Departament merytoryczny, moze postanowi¢ o potrzebie uzupetienia dokumentacji
lub niezbednych informacji, o czym informuje jednostke kandydujaca wraz ze
wskazaniem terminu jej dostarczenia. Jezeli w ustalonym terminie jednostka
kandydujaca nie dostarczy wskazanych dokumentow Ilub informacji, departament
merytoryczny przedstawia stanowisko co do celowosci kontynuowania procesu
autoryzacji.

Jezeli w wyniku analizy dokumentacji zostanie stwierdzone, ze nie moze by¢ ona
podstawa do kontynuowania oceny na potrzeby notyfikacji, informacja o tym
niezwlocznie przekazywana jest do jednostki kandydujace;.

W przypadku braku mozliwosci dokonania oceny na podstawie dokumentacji
dostarczonej przez jednostke kandydujaca departament merytoryczny moze na
podstawie analizy tej dokumentacji postanowi¢ o konieczno$ci zebrania dowodow
przewidzianych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania

administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775 1 803).

4.10.Jednostka kandydujaca informowana jest o dalszym trybie postgpowania.

4.11.Podstawowym zadaniem departamentu merytorycznego jest sprawdzenie, czy jednostka

kandydujaca spelnia kryteria autoryzacji, a tym samym ustalenie, czy jest ona wtasciwie

przygotowana do petnienia funkcji jednostki notyfikowane;.

4.12.W wyniku dokonanej przez departament merytoryczny oceny jednostki kandydujacej,

opracowuje on opini¢ koncowg oraz projekt decyzji Ministra.

4.13.W przypadku realizacji oceny przez Zespol, o ktéorym mowa w punkcie 2.6.,

podsumowanie dokonywane jest na posiedzeniu Zespotu w pelnym sktadzie.

4.14. Dziatalno$¢ Zespotu zamyka sporzadzenie Raportu informujacego o stopniu spetniania

przez jednostke kandydujaca kryteriow autoryzacji / notyfikacji wraz z oceng
mozliwosci ich stalego spelniania w przysztosci. Przedmiotowy Raport powinien
zawiera¢ zalecenia, co do okresu oraz warunkéw na jakich autoryzacja moze zostaé

udzielona w proponowanym okresie jej obowigzywania.

4.15.Raport Zespotu podlega zatwierdzeniu przez dyrektora departamentu merytorycznego i

staje si¢ podstawa wydania przez ten departament opinii koncowe;.



4.16. Opinia koncowa, o ktorej mowa w punkcie 4.12. 1 4.15., stanowi podstawe do okreslenia

5.1.

5.2.

5.3.

54.

6.1.

6.2.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

1)
2)
3)

przez departament merytoryczny zakresu autoryzacji oraz w razie koniecznosci

warunkow jej udzielenia i uzasadnienia.

5. WYDANIE DECYZJI DOTYCZACEJ AUTORYZACJI
Projekt decyzji Ministra w cato$ci uwzgledniajacy zadanie jednostki kandydujacej
komorka merytoryczna przygotowuje na podstawie wzoru okreslonego w zatgczniku nr
4.
Komorka merytoryczna przekazuje projekt decyzji Ministra do Departamentu Prawnego
w celu zaakceptowania.
Departament merytoryczny przedktada projekt decyzji Ministra w dwoch egzemplarzach
do podpisu Ministrowi, Sekretarzowi Stanu lub Podsekretarzowi Stanu wiasciwemu ze
wzgledu na przedmiot oceny zgodnosci.

Departament merytoryczny udostgpnia DST kopi¢ wydanej decyz;i.

6. ROZSZERZENIE LUB ZMIANA ZAKRESU AUTORYZACJI
Proces rozszerzenia lub zmiany zakresu autoryzacji/notyfikacji przebiega zgodnie z
punktem 4 - 5.
Rozszerzenie lub zmiana zakresu autoryzacji, zgodnie z punktem 6.1, moze by¢
rozpatrzona jedynie w zakresie aktu prawnego, w odniesieniu do ktoérego jednostka

wnioskujaca byta wezesniej autoryzowana.

7. NADZOR MINISTRA NAD JEDNOSTKAMI NOTYFIKOWANYMI
Ogo6lne aspekty zwigzane z nadzorem nad jednostkami notyfikowanymi okreslone
zostaly w art. 36 ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 r. o systemach oceny zgodnosci i
nadzoru rynku.
W procesie nadzoru analizie podlegaja analogiczne zagadnienia, jak w procesie
autoryzacji oraz realizacja zadan 1 wypelnianie obowigzkow jednostki notyfikowane;.
Szczegodtowe zasady realizacji nadzoru nad jednostkami notyfikowanymi ustala dyrektor
wlasciwego departamentu merytorycznego.
Realizacja nadzoru nad jednostkami notyfikowanymi powinna bazowa¢ na analizie i
ocenie:
informacji og6lnodostepnych;
informacji z dziatalnos$ci jednostki notyfikowanej;

otrzymywanych informacji i skarg.
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8.2.
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2)

3)

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.
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DST raz w roku wystepuje do jednostek notyfikowanych o przedstawienie informacii,
ujetych w formularzu MI-SP, ktérego wzor okresla zatgcznik nr 5, dotyczacych
dziatalno$ci wykonywanej w zakresie ich notyfikacji.

DST dokonuje przegladu otrzymanych informacji pod wzgledem formalnym. W
przypadku, gdy przekazane przez jednostke informacje nie sg kompletne, pracownik
prowadzacy spraw¢ niezwtocznie wystepuje do wnioskodawcy o ich uzupehienie.

Po dokonaniu przegladu informacji od wszystkich jednostek notyfikowanych DST
przekazuje je do wlasciwych departamentéw merytorycznych w celu przeprowadzenia
ich oceny.

Na podstawie analizy, o ktorej mowa w punkcie 7.4 1 7.7, departament merytoryczny
moze orzec o potrzebie pozyskania dodatkowych informacji lub przeprowadzenia

kontroli. Dalszy plan dziatan ustalany jest przez departament merytoryczny.

8. PROWADZENIE KONTROLI JEDNOSTEK NOTYFIKOWANYCH
Ogolne zasady kontroli jednostek notyfikowanych okreslone zostaly w art. 36 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2016 r. o systemach oceny zgodno$ci i nadzoru rynku oraz w
przepisach szczegdlnych.
Jako podstawowe cele kontroli przyjmuje sig:
sprawdzenie ciggltego spetniania przez jednostke¢ notyfikowang warunkow i kryteriow
bedacych podstawa autoryzacji;
sprawdzenie informacji lub wyjasnienie przyczyn prowadzenia przez jednostke
notyfikowang dziatalnosci niezgodnie z ustalonymi zasadami;
sprawdzenie zasadnos$ci zarzutow wobec jednostki o naruszenie procedur oceny
zgodnosci.
Zakres kontroli ustala si¢ uwzgledniajac jej cel oraz zakres posiadanej przez jednostke
notyfikowang autoryzacji.
Kontrolg jednostki notyfikowanej prowadzi si¢ w jej siedzibie, a takze w miejscach
prowadzenia przez nig dziatalnosci.
Zbieranie dowodow 1 badania kontrolne odbywajg si¢ poprzez prowadzenie rozmow,
zadawanie pytan, ocen¢ dokumentéw oraz obserwacje dziatan w obszarach objetych
zakresem kontroli.
Wszystkie spostrzezenia kontrolne sg dokumentowane, a nastgpnie poddawane analizie

w celu ustalenia, ktore z nich zostang zgtoszone jako niezgodnosci.
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9.5.

10.1.
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Podczas spotkania zamykajacego kontrole stwierdzone niezgodnos$ci przedstawiane sg
kierownictwu jednostki notyfikowane;.

Po zakonczeniu kontroli sporzadzany jest protokot z kontroli, ktory przekazywany jest
kontrolowanej jednostce notyfikowanej wraz ze wskazaniem 14-dniowego terminu
zgtaszania do MI propozycji dziatan korygujacych lub uwag. O formie sprawdzenia
realizacji dziatan korygujacych decyduje prowadzacy kontrolg.

Po otrzymaniu od kontrolowanej jednostki notyfikowanej uwag do protokotu (lub

potwierdzenia ich braku), prowadzacy oceng przygotowuje protokét koncowy z kontroli.

9. PODSUMOWANIE DZIALAN KONTROLNYCH
Podstawowym zadaniem departamentu merytorycznego jest sprawdzenie, czy jednostka
notyfikowana spelnia kryteria i warunki autoryzacji oraz czy wilasciwie petni funkcje
jednostki notyfikowane;.
W wyniku dziatan o ktérych mowa w punkcie 7 1 8 dyrektor departamentu
merytorycznego moze podja¢ decyzje o konieczno$ci wszczecia postgpowania
administracyjnego o ograniczenie lub cofnigcie autoryzacji.
Departament merytoryczny wszczyna i prowadzi postgpowanie administracyjne o
ograniczenie lub cofnigcie autoryzacji, ewentualnie we wspotpracy z innymi komoérkami
organizacyjnymi MI, zgodnie z zakresem ich kompetenc;ji.
Stwierdzenie w postepowaniu administracyjnym, ze jednostka notyfikowana nie speinia
kryteriow lub warunkow autoryzacji lub niewlasciwie wykonuje zadania jednostki
notyfikowanej, stanowi podstawe do opracowania projektu decyzji Ministra o
ograniczeniu zakresu lub cofnigciu autoryzacji.

Wydanie decyzji realizowane jest zgodnie z punktem 5.

10. NOTYFIKACJA AUTORYZOWANYCH JEDNOSTEK
Za zgloszenie jednostki autoryzowanej do notyfikacji lub zgloszenie ograniczenia
zakresu lub cofnigcia notyfikacji Komisji Europejskiej i pozostatych panstw

cztonkowskich Unii Europejskiej odpowiada wiasciwy departament merytoryczny.

10.2. Wiasciwy departament merytoryczny odpowiada za udzielenie wyjasnien 1 uzupetnien

wymaganych przez Komisj¢ Europejska w procesie notyfikacji.

10.3. Dokonanie notyfikacji w Komisji Europejskiej wiaze si¢ z nadaniem notyfikowanej

jednostce unikatowego numeru oraz opublikowaniem odpowiedniej informacji na
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stronie internetowej Komisji Europejskie;:
http://ec.europa.eu/enterprise/newapproach/nando/.

10.4. Informacja potwierdzajaca notyfikacj¢ danej jednostki autoryzowanej przez Ministra
moze zosta¢é upowszechniona w zainteresowanych $rodowiskach gospodarczych i

zawodowych oraz jednostkach administracji przez departament merytoryczny.

11. ZALACZNIKI DO PROCEDURY
1. Schemat procesu wydawania decyzji dotyczacych autoryzacji / notyfikacji
2. Rekomendowany wzoér Wniosku o udzielenie/rozszerzenie zakresu autoryzacji przez
Ministra.
3.  Rekomendowany wzoér Zalacznika do wniosku o udzielenie/rozszerzenie zakresu
autoryzacji okreslajacy wnioskowany zakres autoryzacji i dane do notyfikacji.
4.  Projekt decyzji o udzieleniu autoryzacji.

5. Rekomendowany zakres i forma informacji o dziatalno$ci jednostki notyfikowane;.



Schemat procesu wydawania decyzji Ml dotyczacych autoryzacji / notyfikacji

Zatgcznik nr 1

UNIA EUROPEJSKA

POLSKA

Przyjecie notyfikaciji

Informacja o

przyjeciu notyfikaciji

Jednostka wnioskujaca

o autoryzacje / notyfikacje

7) Przekazanie

Decyzji o autoryzacji i informacji

wprowadzeniu notvfikacii

o

1) Ztozenie
Whniosku o autoryzacje

autoryzowanej jednostki

6) Zgtoszenie

do notyfikacji

+ L -

Departament
merytoryczny

DGM)

(DTD, DTK, DDP, DGWiZS,

5) Decyzja
Ministra
0 autoryzacji

4) Przekazanie

T

2) Przeprowadzenie
przegladu formalnego
Whniosku 1

kompleksowej)

Legenda:

L1 Kluczowe zdarzenia
— Proces autoryzacji
— - » Zdarzenia warunkowe/nieobligatoryjne

Proces notyfikacji po uzyskaniu autoryzaciji
Stata wspotpraca w zakresie autoryzacji/notyfikacji

Whiosek po ocenie wstepnej (jezeli wniosek 1
i/lub jednostka wymaga oceny !

Zespot

oceniajacy

3) Przygotowanie
Opinii koricowej
z zakresem
autoryzacji
i uzasadnieniem oraz
Projektu Decyzji
Ministra

3’) Przekazanie
Projektu Decyzji
do uzgodnienia

..................... .
Przekazanie Raportu 1
Zespotu !
oceniajgcego ]

Projektu
~ Decyzji z
uzasadnieniem
3”) Zwrot
uzgodnionego
Projektu Decyzji
Departament
Prawny




Ml

A Zatacznik nr 2
WZOR oA oL

Wypetnia wiasciwy departament merytoryczny w M|

Data wptywu: MINISTER INFRASTRUKTURY
Numer rejestracyjny ul. Chatubiniskiego 4/6
Data rejestracji 00-928 Warszawa
Podpis:
WNIOSEK
O UDZIELENIE/ROZSZERZENIE ZAKRESU*
AUTORYZACIJI

w zakresie podlegajacym rozporzqdzeniuldyrektywie/decyzji* ] G

dotyCzacej .....cooovveiveii

w zwigzku z ubieganiem sie o notyfikacje Komisji Europejskiej i pozostatych panstw czton-

kowskich Unii Europejskiej dla:

w imieniu ktérej(-ego) deklaruje

Znajomos$¢ i umiejetnos¢ stosowania aktdow prawnych i norm odnoszgcych sie do obszaru objetego
autoryzacja;

Posiadanie odpowiedniego potencjatu technicznego i kompetentnego personelu do wykonywania wszystkich
zadan przewidzianych do realizacji przez jednostke notyfikowana;

Zapewnienie rozwoju kompetencji personelu i zasobow materialnych niezbednych do wykonywania
obowigzkéw jednostki notyfikowanej;

Zachowanie bezstronnosci i poufnosci w zakresie zadan realizowanych jako jednostka notyfikowana;
Posiadanie odpowiedniego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej;

Przyjecie odpowiedzialnosci za wtadciwg realizacje wszystkich zadan przewidzianych w ramach poszcze-
golnych procedur oceny zgodnosci, a w przypadku korzystania z podwykonawcow, za ciggto$¢ tancucha od-
powiedzialnosci;

Uczestniczenie w badaniach poréwnawczych, jesli bedg wymagane;

Aktywne uczestniczenie w pracach krajowej i europejskiej platformy jednostek notyfikowanych;
Przechowywanie kompletnej dokumentacji, przez okres wymagany odpowiednimi przepisami lub
w przypadku ich braku przez 10 lat od momentu wytworzenia ostatniej partii wyrobu oraz zapewnienie
wiladzom autoryzujgcym dostepu do tej dokumentacji, a w przypadku cofniecia autoryzacji — przekazanie
dokumentacji wladzom autoryzujgcym lub zapewnienie im ciggtego dostepu do niej;

Spetnienie wymagan, stawianych przez wtadze autoryzujgce w ramach procesu autoryzacji, niezbednych do
rozpatrzenia wniosku;

Zgode na kontrole dziatalnosci objetej autoryzacjg przez organy ministra wlasciwego ze wzgledu na zakres
autoryzaciji;

Zgode na poniesienie wszystkich kosztéw zwigzanych z uzyskaniem notyfikacji oraz wynikajgcych
z posiadania statusu jednostki notyfikowanej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

(Podpis i piecze¢ osoby odpowiedzialnej za finanse) (Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do reprezentowania podmiotu)
MiejscowosC, data: ..........ccoceeeieeeeiiieee e MiejscowosC, data: ........ccooeeieceeeieiieee e

* niepotrzebne skresli¢
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1. Identyfikacja wnioskodawcy:

1.1. Nazwa:

1.2. Adres (ulica, nr):

1.3. Kod Pocztowy - Miasto

1.4. Regon:

1.5. Telefon: Fax.: E-mail:
1.6. Adres strony internetowej: http://

1.7. Imie i Nazwisko odpowiedzialnej za kierowanie

jednostka:

Telefon: Fax.: E-mail:
1.8. Imie i Nazwisko osoby upowaznionej do kontak-

téw w sprawie autoryzacji i notyfikacji:

Telefon: Fax.: E-mail:

2. Rodzaj jednostki/laboratorium oraz dane o akredytacji (odnoszace sie do wnioskowanej autoryzacji):

Zaznaczy¢ odpowiednie pole i poda¢ informacje
o akredytacji Polskiego Centrum Akredytacji*

Jednostka kontrolujgca

Jednostka certyfikujgca wyroby

Jednostka certyfikujaca systemy zarzadzania

Jednostka certyfikujgca zaktadowg kontrole produkgiji

Laboratorium badawcze

0|00 |g|g

3. Wnioskowany zakres autoryzacji:

Okreslony jest w zatgczniku do niniejszego wniosku

4. Personel

4.1. Liczba pracownikéw w obszarze objetym wnioskiem o autoryzacje:

4.2. Poziom wyksztatcenia personelu (dot. 4.1. - podac liczbe pracownikéw w poszczegdlnych grupach):

4.2.1. wyzsze , W tym specjalistyczne
4.2.2. srednie , W tym specjalistyczne
4.2.3. zawodowe , W tym specjalistyczne

4.3. Poziom doswiadczenia personelu (dot. 4.1. - podaé liczbe pracownikéw w poszczegbinych grupach):

* Prosimy poda¢ nr certyfikatu akredytacji wraz z datg waznosci
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4.3.1.do 5 lat
4.3.2.0d 5 do 10 lat
4.3.3. od 10 do 20 lat
4.3.4. powyzej 20 lat

4.4. Naktady na szkolenia w roku:

biezgcym poprzednim

5. Niezaleznos¢ / Status prawny

5.1. Forma prawna (podac nr rejestru):

5.2. Udziatowcy / akcjonariusze:

Nazwa Udziaty / Akcje

6. Wyposazenie

6.1. Czy posiadane wyposazenie gwarantuje wypetnianie obowigzkéw wynikajgcych z dziatalnosci notyfikacyj-
nej?

] TAK ] NIE
6.2. Czy przewiduje sie korzystanie z wyposazenia poza laboratorium badawczym jednostki notyfikowanej?
] TAK ] NIE

Jezeli, tak w zakresie autoryzacji nalezy wyrézni¢ procedury/normy w przypadku ktorych jednostka przewi-
duje korzystanie z urzadzen innego laboratorium lub producenta
7. Poufnos¢

Czy jednostka posiada odpowiednie i zgodne z obowigzujgcym prawem ustalenia, dotyczgce ochrony informac;ji
uzyskanych podczas prowadzonych dziatan zwigzanych z oceng zgodno$ci?

[] TAK ] NIE

8. Ubezpieczenie
8.1. Czy jednostka ma polise od odpowiedzialnosci cywilnej?
O TAK O NIE
Jesli tak nalezy podac:

o Ubezpieczyciel (nazwa i adres):
e Od kiedy:
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e Kwota ubezpieczenia:
o Data waznosci polisy:

Jako zatgcznik: kopia polisy ubezpieczeniowej []

8.2. Czy odpowiedzialnos¢ cywilng za jednostke przejmujg na siebie wtadze panstwowe?

] TAK 0 NIE

Jezeli tak podaj, kto i na mocy, jakiej decyzji

8.3. Czy w okresie waznosci ubezpieczenia jednostka korzystata z niego?

[] TAK ] NIE

Jezeli tak: podaj, kiedy, dlaczego i w jakim zakresie:

9. Podwykonawstwo
Czy jednostka przewiduje podwykonawstwo w dziatalnosci notyfikowanej?

0 TAK 0 NIE
Jesli tak:

o Czy sg zawarte umowy z podwykonawcami?

O TAK J NIE

e Czy kompetencje podwykonawcéw zostaty ocenione?
O TAK 0 NIEE

e Czy kompetencje podwykonawcédw sg monitorowane?
] TAK ] NIEE

o W zakresie autoryzacji wyr6zni¢ procedury/normy w przypadku ktérych jednostka przewiduje korzy-
stanie z podwykonawcéw.

Jako zatgcznik: wykaz podwykonawcéw []

10. Doswiadczenie

10.1. Od ktdérego roku jednostka realizuje badania/inspekcje/certyfikacje w obszarze objetym
whioskowanym zakresem autoryzacji (niezaleznie od systemu):

10.2. Liczba wydanych certyfikatéw w roku poprzednim:
10.3. Liczba badah wykonanych w roku poprzednim:
10.4. Liczba kontroli wykonanych w roku poprzednim:

Czy jednostka kandydujgca byta oceniana przez ekspertow zagranicznych w obszarze, w ktérym ubiega
sie o autoryzacje

] TAK ] NIE
Ocena byta:
[] pozytywnie ] negatywnie

Wymien, kiedy, kto i w jakim zakresie (okres ostatnich 5-ciu lat):
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11. Udziat w dziatalnosci normalizacyjnej

Czy jednostka bierze udziat w pracach Komitetoéw Technicznych przy Polskim Komitecie Normalizacyjnym i/lub
Europejskich Organizacji Normalizacyjnych (CEN/CENELEC/ETSI) i/lub innych organizacji normalizujgcych?

] TAK ] NIE
Jesli tak:
Nazyva . N'r Nazwa komitetu Zakres prac Petniona rola
organizacji | komitetu

12. Udziat w pracach grupy koordynujacej jednostki notyfikowane

Czy jednostka uczestniczy w pracach grupy koordynujgcej jednostki notyfikowane?
- na poziomie krajowym [] TAK ] NIE
- na poziomie UE [] TAK ] NIE

(Podac¢ nazwe grupy, date przystgpienia oraz imie, nazwisko, kontakt do reprezentanta jednostki)

13. Wykaz zataczonej dokumentaciji:

13.1 Kopia certyfikatu i zakresu akredytacji
13.2 Kopia ubezpieczenia OC

13.3 Lista podwykonawcow

13.4. inne

14. Informacje uzupetniajace:

15. Zobowigzania:

Zatacznik do procedury MI-PAO1
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e W przypadku zaistnienia jakichkolwiek zmian w podanych informacjach zobowigzuje sie, ze dane te zo-
stang skorygowane.

e Deklaruje skfadanie informacji w wymaganym przez jednostke autoryzujgcg terminie.

e Wyrazam zgode na zbieranie informacji na temat jednostki przez organ autoryzujacy.

Miejscowo$¢ i data (Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do reprezentowania podmiotu)

Ministerstwo Infrastruktury gwarantuje wnioskujacym o autoryzacje zachowanie w poufnosci wszystkich podanych
tu informacji i zobowiagzuje sie do przestrzegania ich praw wiasnosci. Informacje te nie beda ujawniane bez zgody
jednostki stronom trzecim, o ile prawo nie stanowi inacze;.

ADNOTACJE MI

Zatacznik do procedury MI-PAO1 Wydanie z 2023 r. str. 6/6
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Ml ZAL-WA-01

ZAKRES AUTORYZACJI | DANE DO NOTYFIKACJI

1. Dotyczy?:

2. Nazwa jednostki, przyjeta nazwa skrocona, adres, numer telefonu, fax, e-mail, www

Nazwa jednostki:
Adres:

Telefon:

Fax:

E-mail:

Strona internetowa:

3. Numer identyfikacyjny jednostki?

4. Kompetencje techniczne jednostki:3

5. Dane osoby upowaznionej do reprezentowania jednostki notyfikowanej.*
Imie i nazwisko, adres, jezeli rozni sie od podanego powyzej, bezposredni numer
telefonu, fax, osobisty e-mail:

1 Podstawa prawna notyfikacji (rozporzadzenie UE/dyrektywa/decyzja)

2 Numer identyfikacyjny jednostki przydzielony przez Stuzby Komisji (jezeli posiada)

8 Akredytacje i/lub inne oficjalne autoryzacje z datg wazno$ci odnoszace sie do zakresu objetego notyfikacjg

4 Dane umozliwiajgce kontakt z wyznaczong w jednostce osobg odpowiedzialng /koordynujgcag sprawy objete notyfikacjg
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Zatacznik nr 3
ZAL-WA-01

6. Zadania wykonywane przez jednostke:

6.1. W zakresie objetym aktami wspélnotowego prawodawstwa harmonizacyjnego

NR ZALACZNIKA DLA

WYROB/GRUPA WYROBOW?® Procedura/Modut® DYREKTYWY/PRZEPIS
PRAWNY/SPECYFIKACJE’
1 2 3

7. Informacje dodatkowe

Miejscowo$c i data

(Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do reprezentowania podmiotu)

5 Okreslenie wyrobu i/lub grupy wyrobow, ktére sg przedmiotem notyfikacji.

6 Okreslenie procedury i/lub modutu oceny zgodnosci

7 Powotanie nr zatgcznika dla dyrektywy/rozporzgdzenia/decyzji UE i/lub przepisu prawnego, stanowigcego podstawe do

notyfikacji i prowadzenia oceny zgodnosci

Zatgcznik do WA-01
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Zatacznik nr 4

Warszawa, dnia ...cceeeeeeveevvneeeeeeerennnne,

MINISTER [oznaczenie organu wydajgcego decyzje]
[znak sprawy]

DECYZJA Nr [kolejny nr decyzji]/AU/[skrot literowy]/[rok]
O UDZIELENIU AUTORYZACJI

Na podstawie art. 104 § 1 i art. 107 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. [aktualne dane publikacyjne]) oraz art. 27 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2016 r. o systemach oceny zgodnosci i hadzoru rynku (Dz. U. [aktualne dane
publikacyjne]) [nalezy dopisa¢ po spdjniku ,oraz” inne przepisy okreslajgce kryteria lub warunki
autoryzacji okreslone w bezpos$rednio obowigzujgcych rozporzgdzeniach UE lub w przepisach
transponujgcych dyrektywe]

[tres$é rozstrzygniecia]

[Nazwa, siedziba, regon
jednostki kandydujacej lub jednostki wnioskujacej]

w celu notyfikowania Komisji Europejskiej i panstwom czionkowskim Unii Europejskiej, jako
jednostki wyznaczonej do realizacji zadan zwigzanych z oceng zgodnosci, okreslonych w

[tytut aktu prawnego wdrazajgcego postanowienia dyrektywy lub bezposrednio obowigzujgcego
rozporzadzenia UE]

wdrazajgcej postanowienia [tytut i numer dyrektywy].

Zakres autoryzacji podany jest w zatgczniku do niniejszej decyzji [Ewentualnie w przypadku kolejnej
decyzji i stanowi uzupetnienie zakresu autoryzacji, okreslonego we wcze$niej wydanych
decyzjach ministra wtasciwego do spraw [wskazaé dziat administracji rzadowej] o udzieleniu
autoryzacji tej jednostce].

Jednostka obowigzana jest do ustawicznego spetniania kryteriéw lub warunkow okreslonych w
art. 28 ustawy o systemach oceny zgodnoéci i hadzoru rynku [ewentualnie nalezy dopisa¢ po
spéjniku ,oraz” inne przepisy okreSlajgce kryteria lub warunki autoryzacji okre$lone w
bezposrednio obowigzujgcym rozporzadzeniu UE lub w przepisach transponujgcych dyrektywe].
Ponadto autoryzowana jednostka powinna przestrzegaé¢ ustalonych zasad wspébtpracy z
ministrem zawartych we wniosku.

W przypadku stwierdzenia naruszenia warunkéw autoryzacji, zakres autoryzacji moze byé
ograniczony lub autoryzacja cofnieta. Powyzsze bedzie skutkowato odpowiednio ograniczeniem
zakresu notyfikacji lub jej cofnieciem.

Pouczenie

Na podstawie art. 127 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
[aktualne dane publikacyjne]), zwanej dalej ,k.p.a.”, od niniejszej decyzji nie stuzy odwotanie. Strona niezadowolona z
decyzji moze zwrécic sie do organu, ktéry jg wydat, z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy. Zgodnie z art. 129 §
2 k.p.a., wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy wnosi sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

Zgodnie z art. 127 § 1 k.p.a. przed uptywem terminu do wniesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy strona
moze zrzec sie¢ prawa do wniesienia tego wniosku wobec organu administracji publicznej, ktory wydat decyzje. W mysl|
art. 127 § 2 k.p.a. z dniem doreczenia organowi administracji publicznej o$wiadczenia o zrzeczeniu si¢ prawa do




whniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna.

Zgodnie z art. 52 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz.
U. [aktualne dane publikacyjne]), zwanej dalej ,p.p.s.a.”, strona moze wnies¢ skarge do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w Warszawie na decyzje bez skorzystania z prawa do zwrdcenia z wnioskiem o ponowne
rozpatrzenie sprawy. Skarge wnosi sie za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje. Skarge wnosi sie w terminie
trzydziestu dni od dnia doreczenia decyzji. Wpis od skargi wynosi 200 ztotych.

Strona moze ubiega¢ sie o przyznanie prawa pomocy, kidére obejmuje zwolnienie od kosztéw sgdowych oraz
ustanowienie adwokata albo radcy prawnego. Whniosek o przyznanie prawa pomocy skfada sie do Wojewddzkiego
Sadu Administracyjnego w Warszawie przed wszczeciem lub w toku postepowania sgdowoadministracyjnego, na
urzedowym formularzu. Wymogi formalne wniosku o przyznanie pomocy okreslone sg w rozporzgdzeniu Rady
Ministréow z dnia 19 sierpnia 2015 r. w sprawie okreslenia wzoru i sposobu udostepniania urzedowego formularza
wniosku o przyznanie prawa pomocy w postepowaniu przed sgdami administracyjnymi oraz sposobu dokumentowania
stanu majatkowego, dochoddéw lub stanu rodzinnego wnioskodawcy (Dz. U. [aktualne dane publikacyjne]).

Otrzymuja:
1. wskazac strone/strony postepowania i petnomocnikéw, jezeli ich ustanowiono w sprawie
2. ala.




ZAKRES AUTORYZACJI

Zatgcznik do Decyzji
[oznaczenie organu]
Nr [kolejny nr
decyzjil/AU/[skrot
literowy]/[rok]

z dnia [dzien wydania
decyzji] r.

znak: [znak sprawy]

[Zakres autoryzacji przedstawia sie w tabeli wedfug ponizszego wzoru]

WYROB(Y) LUB PROCEDURY LUB PODSTAWA Z ADANIA SPECYFIKACIE
GRUPA WYROBOW MODULY PRAWNA
1 2 3 4 5




v WZOR

Zatacznik nr 5
SP-01

Wypetnia DST

Data wptywu
sprawozdania:

Podpis:

MINISTERSTWO
INFRASTRUKTURY

Departament Strategii Transportu
ul. Chatubinskiego 4/6

00-928 Warszawa

INFORMACJA O DZIALALNOSCI
JEDNOSTKI NOTYFIKOWANEJ

w zakresie podlegajacym rozporzadzeniu/dyrektywie/decyzjit UE nr ............ccccccvvenneee.

Lo o] Yo 2T o1 - [ RUPPPT

1. Dane identyfikacyjne jednostki:

1.1. Nr identyfikacyjny jednostki notyfikowanej:

1.2. Nazwa:

1.3. Adres (ulica, nr):

1.4. Kod Pocztowy: - Miasto:

1.5. Regon:
1.6. Telefon: Fax.:

1.7. Imie i Nazwisko odpowiedzialnej za kierowanie
jednostka:
Telefon: Fax.:

1.8. Imie i Nazwisko osoby upowaznionej do kontak-
téw w sprawie przygotowanej informacii:

Telefon: Fax.:

1 Niewtasciwe skreslié

E-mail:

E-mail:

E-mail:
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2. Dane dotyczace prowadzonej dziatalnosci

Oznaczenie

Liczba wy- Liczba ocen
d

Ogre(;](;ez;(r))(/j_ Liczba robow w Liczba za- |Liczba ocen| w ktorych

nosci wyrobow przypadku | wieszonych | w ktérych | wykorzy-
Wyroéb / Grupa wyrobdéw? lub systemu zgtoszo- | ktérych wy- | i/lub cofnig- [uczestniczyli|stywany by-
oceny statosci nych do nik oceny | tych certyfi- | podwyko- | fo wyposa-

whagciwosci oceny byt nega- katow nawcy zenie inne-
uzytkowych? tywny go podmiotu

1 2 3 4 5 7 8

Razem

3. Informacje o podwykonawcach uczestniczacych w ocenie zgodnosci lub ocenie i we-
ryfikacji statosci wlasciwosci uzytkowych

Nazwa i adres podwykonawcy

Data zawarcia
porozumienia
0 wspoipracy

Zakres wspotpracy

2

4. Informacje o korzystaniu z urzadzen poza laboratorium badawczym jednostki notyfi-

kowanej

Nazwa i adres witasciciela
oraz lokalizacja wyposazenia

Uzasadnienie koniecznosci wykorzystania wyposazenia
producenta lub innego laboratorium zewnetrznego

1

2

2 poda¢ zgodnie z udzielonym zakresem autoryzacji/notyfikacji,
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5. Akredytacja

Czy posiadany aktualnie przez jednostke certyfikat akredytacji odpowiada w petni zakresowi na ktéry zostata
udzielona autoryzacja?

[] TAK ] NIE

Jezeli nie: podag, kiedy cofnieto, dlaczego i w jakim zakresie:

Numery i daty wazno$ci certyfikatow akredytacji odpowiadajacych zakresowi autoryzacii

Numer Akredytacji Data waznosci

Jako zafgcznik: kopia aktualnej akredytaciji o ile nie byta wczesniej dostarczona
6. Ubezpieczenie

Czy jednostka posiadana aktualne ubezpieczenie?
] TAK ] NIE
Jedli tak nalezy podac:
o Ubezpieczyciel (nazwa i adres):
e Od kiedy:
o Kwota ubezpieczenia:
o Data waznosci polisy:

Jezeli nie: nalezy podac, od kiedy i dlaczego:

Czy wroku ..... jednostka korzystata z ubezpieczenia?
(dotyczy wytgcznie dziatalnosci zwigzanej z oceng zgodnosci w ramach notyfikacji)

[] TAK ] NIE

Jezeli tak: podaé¢, kiedy, dlaczego i w jakim zakresie:

Jako zatgcznik: kopia aktualnego ubezpieczenia o ile nie byta wczesniej dostarczona

7. Kryteria/warunki autoryzacji

Czy jednostka spetnia wszystkie warunki lub kryteria autoryzacji okreslone w art. 28 ustawy o systemach oceny
zgodnosci i nadzoru rynku oraz innych przepisach?

0 TAK 0 NIE

Jezeli nie: nalezy podac¢ ktore, od kiedy i dlaczego:
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8. Realizacja obowigzku w zakresie informowania

Czy jednostka wypetnia obowigzki w zakresie informowania organu notyfikujgcego/autoryzujgcego oraz innych
jednostek notyfikowanych?

0 TAK ] NIE

Jezeli nie: nalezy podac w jakim zakresie i dlaczego:

9. Wspoétpraca z innymi jednostkami notyfikowanymi — udziat w pracach krajowych
i europejskich forow i gremiéw stanowigcych platforme wspétpracy jednostek
notyfikowanych

(podac nazwe jednostki, forum, gremium wraz z zakresem merytorycznym i rodzajem wspoétpracy).

10. Informacje uzupetniajace:

(informacje istotne z punktu widzenia jednostki notyfikowanej, dotyczgce prowadzonej dziatalnosci):

Oswiadczam, ze przedstawione w formularzu informacje sg prawdziwe i jestem gotéw ponies¢ wszelkie konse-
kwencje wynikajgce z mocy prawa w przypadku gdyby powyzsze dane okazaty sie niezgodne ze stanem fak-
tycznym

Miejscowo$c¢ i data (Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do reprezentowania jednostki)

Ministerstwo Infrastruktury gwarantuje zachowanie poufnosci w zakresie wszystkich podanych tu in-
formaciji i zobowigzuje si¢ do przestrzegania ich praw wlasnosci. Informacje te nie beda ujawniane bez
zgody jednostki stronom trzecim, o ile prawo nie stanowi inaczej.
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