Warszawa, dnia 16 kwietnia 2012 r.

Poz. 26

Zarzadzenie Nr 13
Prezesa Urzdu Komunikacji Elektronicznej
z dnia 12 kwietnia 2012 r.

zmieniajace zarzdzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego
Urzedowi Komunikacji Elektronicznej

Na podstawie § 3 ust. 2 statutu thtm Komunikacji Elektronicznej, stanoygego zatcznik
do zaradzenia nr 7 Ministra Transportu z dnia 11 maja 200W sprawie nadania statutu
Urzedowi Komunikacji Elektronicznej (Dz. Urz. MT Nr Boz. 14, z ptn. zm?Y) oraz art. 39
ust. 6 w zwizku z art. 39 ust. 8 ustawy z dnia 8 sierpnia 1896 Radzie Ministrow
(Dz. U. 2 2003 r. Nr 24, poz. 199, zzm6 zm?) zaradza s¢, co nastpuje:

8 1. W zahczniku nr 1 do zamdzenia nr 14 Prezesa Wdu Komunikacji Elektronicznej
z dnia 16 lipca 2010 r. w sprawie nadania regulamenganizacyjnego Uezlowi
Komunikacji Elektronicznej (Dz. Urz. UKE Nr 16, po40, z pén. zm.), zmienionego
zarzadzeniem nr 19 z dnia 29 wigea 2010 r., zasdzeniem nr 4 z dnia 7 lutego 2011
r. oraz zarzdzeniem nr 27 z dnia 10 sierpnia 2011 r. wprowasizanastpujace
zmiany:

1) uzyte w 8 4 pkt 5, § 28 ust. 1 pkt 7, 8 30 ust. 1 pkt20, § 31 ust. 1 pkt 1 i 24,
tytule rozdzialu 5, 8§ 32 ust. 1 we wprowadzeniu wygliczenia i ust. 2 we
wprowadzeniu do wyliczenia, § 34 ust. 1 pkt 7 i 8@&5 ust. 1 pkt 4i 21, § 36 ust. 1
pkt 6 oraz 8 37 ust. 1 pkt 9, wadym przypadku, wyrazy ,Departament Analiz
Rynku Telekomunikacyjnego” zaguje s¢ uzytymi w odpowiednim przypadku
wyrazami ,Departament Strategii i Analiz Rynku Ti@enunikacyjnego”;

2) w 84 po pkt 12 dodajesspkt 12a w brzmieniu:
»12a) Departament Wspotpracy z Zagranic DWz;”;

3) uchyla st § 8;

) Zmiany wymienionego zasdzenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz. Ml z 2009 r1Rr poz. 42, z 2010 r. Nr 11,
poz. 33 oraz w Dz. Urz. MAIC z 2012 r., poz. 17.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zbstagtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 712004
r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 20068m169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 4H, poz.
319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008r 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 337 98y poz.
817, Nr 157, poz. 1241i Nr 161, poz. 1277, z 2018rr57, poz. 354 oraz z 2011 r. Nr 117, poz. 6R8 185,
poz. 1092.



Dziennik Urzedowy Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j -2- Poz. 26

4)

5)

6)

7

w 8§ 10 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»L. W sktad komorek organizacyjnych wchadavydziaty, zespoty, samodzielne
stanowiska pracy i sekretariaty.”;

po § 12 dodaje ¢& 12a w brzmieniu:

,8 12aPrace zespotu koordynuje koordynator wyznaczonyezr Dyrektora
Generalnego na wniosek kierownika komorki orgaryjpesj.”;

w § 15:
a) w ust. 2 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»2) Sprawowanie nadzoru nad realizazpda zwiazanych z udziatem Uedu
w pracach instytucji Unii Europejskiej i innych agzacji
miedzynarodowych w zakresie wgtawosci komorki organizacyjnej oraz
konsultowanie wszystkich spraw z tego zakresu z abDamentem
Wspélpracy z Zagranmg’,

b) uchylastust.5i7;

po § 16 dodaje ¢ 16a w brzmieniu:
.8 16a.1. Do obowizkOdw koordynatora nahy w szczegolnéci:
1) zapewnienie sprawnego funkcjonowania zespotu;

2) nadzorowanie efektywnego, terminowego i zgodneg@rawem
wykonywania przez pracownikdw zespotu powierzonywhzada
i obowiazkdéw;

3) przekazywanie pracownikom zespotu informacji zhéglnych
do wykonywania zleconych zaglai organizowanie obiegu
informacji;

4) sprawowanie nadzoru nad racjonalnym wykorzystyera przez
pracownikOw zespotu czasu pracy oraz nad przestrzegn przez
pracownikéw dyscypliny pracy i przepiséw prawa, torkch mowa
w § 15 ust. 8;

5) omawianie z pracownikami zespotu aktualnych daga i
przepisow z zakresu problematyki zespotu, a zdakpolecé
kierownika komorki organizacyjnej;

6) sporadzanie opisOw stanowisk pracy pracownikéw zespotu;
7) sporadzanie okresowej oceny pracownikéw zespotu;

8) dbanie o warunki pracy odpowiagleg przepisom o bezpieastwie
I higienie pracy.

2. Do uprawnié koordynatora nalsy:
1) ustalanie organizacji pracy zespotu;

2) dokonywanie przydzialu spraw poszczegolnym prexdkom
zespotu;
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3) ocena prac wykonywanych przez pracownikbw zespotaz
przedstawianie kierownikowi komorki organizacyjngjnioskow
dotyczicych awansowania i nagradzania pracownikow zespotu.

8) w § 28:
a) wust. 1 uchyla sipkt 4, 5 oraz 17 — 26,
b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. W sktad Gabinetu Prezesa wchedz

1) Wydziat Obstugi Prezesa WPR,;
2) Zespot Prasowy i Public Relations ZP;
3) Samodzielne Stanowisko do spraw Skrzynki UKE UsS
9) w § 29:
a) wust. 1:

- uchyla s¢ pkt 21 i 26,

- w pkt 28 kropl zastpuje st srednikiem i dodaje gipkt 29 — 33 w brzmieniu:
,29) prowadzenie Kancelarii Gtéwnej;
30) organizacja prenumeraty prasy;
31) prowadzenie archiwum zaktadowego;

32) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem instrukejcelaryjnej
I instrukcji o organizacji i zakresie dziatania fakgum zaktadowego
I filii archiwum zaktadowego w zakresie przekazywakorespondencji
do Kancelarii Gtownej i archiwum zaktadowego;

33) koordynowanie zlecania przez komorki organizacyaéa kontrolnych
delegaturom.”,

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. W skiad Biura Dyrektora Generalnego wchadz

1) Wydziat Audytu Wewatrznego WAW,;
2) Wydziat Egzekucji Nalenosci WEG,;

3) Wydziat Kancelaryjno — Archiwalny WKA,;
4) Wydziat Kontroli Wewngtrznej WKW;
5) Wydziat Organizacji i Koordynacji WOK;

6) Samodzielne Stanowisko do spraw Skarg i Wnioskow SSW;”;

10)uzyte w 8§ 30 ust. 1 pkt 24 we wprowadzeniu do wylitae 8 31 ust. 1 pkt 27 we
wprowadzeniu do wyliczenia, § 32 ust. 1 pkt 20 oga25 ust. 1 pkt 23 w iym
przypadku, wyrazy ,Gabinet Prezesa” zasie s¢ uzytymi w odpowiednim
przypadku wyrazami ,Departament Wspoétpracy z Zaigeéin
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11)w 8§ 30 w ust. 2 uchylaspkt 3;

12)w 8§ 34 w ust. 1 po pkt 9 dodaje gkt 9a w brzmieniu:

,9a) koordynowanie realizowanych przez delegatagat w zakresie wydawania,
zmiany i cofania pozwote radiowych oraz naliczania optat za rezerwacj
czestotliwosci, a take przygotowywanie wytycznych  dotygaz/ch
postpowania w tym zakresie;”;

13)w 8 35 w ust. 1 w pkt 6 lit. a otrzymuje brzmi

»a) rejestru numerow wykorzystywanych éa@iadczenia ustug o podwszonej
optacie,”;

14)w 8 38 w ust. 1:
a) pkt 9 otrzymuje brzmienie:

.9) wspotpracy z Departamentem Wspolpracy z Zageaniv zakresie
przygotowywania opinii i stanowisk do projektéw wédpotowych aktow
prawnych kierowanych w celu uzgodnienia z Preze&#tk przez inne
organy administracji eglowej i organy Unii Europejskiej oraz wspotpracy
w tym zakresie w ramach Organu Europejskich Regrdat tacznaci
Elektronicznej (BEREC);”,

b) pkt 11 otrzymuje brzmienie:

»11) wspotpracy z Departamentem Wspotpracy z Zagsaprzy pracach nad
przepisami prawa wspoélnotowego i organizacjedaynarodowych oraz
implementagj tych przepiséw;”,

c) pkt 13 otrzymuje brzmienie:

»13) wspolpracy z Departamentem Wspolpracy z Zagsanw zakresie
postpowar 0O naruszenie zobowdaar traktatowych oraz innych
postpowar prowadzonych przez Trybunat Sprawiedlseio Unii
Europejskiej, w zakresie wdaiwosci Prezesa;”;

15)w § 39:
a) w ust. 1 po pkt 18b dodajecgpkt 18c i 18d w brzmieniu:

»,18C) udzielanie przeddbiorcom informacji i wyjdnien niezlzdnych do
uzyskania przez nich wpisu do rejestru przgusrcow
telekomunikacyjnych;

18d) zapewnienie przedbiorcom telekomunikacyjnym dagiu do
informaciji dotycacych dziatalnéci Prezesa i Urgu;”,

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. W skfad Departamentu Rozwoju Infrastruktury wdis:
1) Zespot Infrastruktury Telekomunikacyjnej ZIT;
2) Zespot Koordynaciji Projektow ZKP;
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3)

Zespot Wspétpracy Zewtrznej ZWZ.;

16) po rozdziale 12 dodaje;sibzdziat 12a w brzmieniu:

,Rozdziat 12a
Departament WspoOtpracy z Zagrani@

8§ 39a 1. Do zada Departamentu Wspotpracy z Zagrannalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

reprezentowanie Prezesa na arenigdaynarodowej;

koordynowanie wspotpracy z KomusjEuropejsk w zwiazku z
postpowaniami konsolidacyjnymi w zakresie oklenym
w Prawie telekomunikacyjnym na wniosek i we wspagy z
komaorkami merytorycznymi;

realizowanie zadaw zakresie wspotpracy Prezesa z instytucjami Unii
Europejskiej oraz mdzynarodowymi organizacjami
telekomunikacyjnymi i pocztowymi;

planowanie, koordynowanie i monitorowanie realizagrojektow
I programow z udziatemsrodkow pochodzcych z budetu Unii
Europejskiej i innychsrodkéw pochodacych zezrédet zagranicznych
oraz zapewnianie obstugi administracyjnej tych gktjw;

organizowanie i koordynowanie wspotpracy kfta z zagranicznymi
urzedami regulacyjnymi;

wspoipraca z ministrem wdeiwym do spraw dczngci oraz innymi

organami administracji publicznej i instytucjamizakresie wspotpracy
miedzynarodowej, w szczegllém wynikajacej z czionkostwa
Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej;

upowszechnianie w komorkach organizacyjnych infajma zakresu
wspotpracy midzynarodowej magych istotne znaczenie dla pracy
Urzedu;

zapewnianie obstugi protokolarnej Kierownictwa tiéiu w czasie
spotka z delegacjami zagranicznymi;

koordynowanie i organizowanie ttumaézeokumentow i opracowa
w tym tlumaczé przepiséw prawa mdzynarodowego obowzujacych
w Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie kompeteRofizesa;

10)koordynowanie i organizowanie zagranicznych wyjazdsiuzbowych

pracownikow Urzdu, z wyhczeniem spraw prowadzonych przez inne
komorki organizacyjne Urzlu w tym zakresie;

11)prowadzenie rejestru wyjazdow zagranicznych pradodvmn Urzedu;

12)przygotowywanie opinii i stanowisk do projektow wmpotowych aktow

prawnych kierowanych w celu uzgodnienia z Prezesgmez inne
organy administracji emlowej i organy Unii Europejskiej oraz
wspoOtpraca w tym zakresie w ramach Organu EurojmtjdRegulatorow
taczncgci  Elektronicznej (BEREC) a tak koordynowanie
przygotowywania takich opinii i stanowisk;
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13)koordynowanie dziafa Urzedu w zwhzku 2z postpowaniami
0 naruszenie zobowian traktatowych oraz innymi pagiowaniami
prowadzonymi przez Trybunat Sprawiedliéeo Unii Europejskiej,
w zakresie wiciwosci Prezesa,;

14)koordynacja prac Uerlu nad przepisami prawa wspoélnotowego
I organizacji medzynarodowych oraz implementadych przepisow.

2. W skiad Departamentu Wspétpracy z Zagramichodz:

1) Wydziat Projektow Europejskich WPE;
2) Wydziat Wspotpracy Midzynarodowej WWME;
3) Samodzielne Stanowisko do spraw
Wyjazddw Zagranicznych SSM.”;
17)w § 40:

a) w ust. 1 po pkt 15 dodajez gkt 15a w brzmieniu:
»,15a) monitorowanie realizacji budtu zadaniowego;”,
b) w ust. 2:
- uchyla sg pkt 21 3;
- po pkt 2 dodaje sipkt 2a — 2c w brzmieniu:

»2a) Wydziat Dochodow Bugktowych WDB;
2b) Wydziat Ksggowasci Delegatur WKD;
2c) Wydziat Wydatkéw Bugktowych WPD.”;

18) w § 41:
a) wust. 1:

- uchyla s¢ pkt 1 — 4,
- po pkt 22 dodaje sipkt 22a w brzmieniu:

,22a) zapewnienie w Uerlzie warunkéw pracy zgodnych z obawiijacymi
przepisami ochrony przeciwparowej i przepisami o bezpiecmtwie i
higienie pracy oraz kontrola tych warunkow;”,

b) w ust. 2:
- uchyla s¢ pkt 4,
- dodaje sj pkt 7 i 8 w brzmieniu:
.7) Zespoét Ewidencji Mienia ZEM,
8) Samodzielne Stanowisko do spraw BHP i ZPO BHP.”;
19) w § 42:
a) wust. 1:

- pkt 2 - 5 otrzymuj brzmienie:
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»2) prowadzenie prac planistycznych i badawczo zmagowych dotycacych
systemoéw informatycznych Ugdu;

3) koordynowanie opracowywania koncepcji systemawiormatycznych
Urzedu;

4) koordynowanie budowy i wdtania systemow informatycznych Wdu;

5) zaradzanie zasobami informacyjnymi Wadu zgodnie z wymogami
polityki bezpieczéstwa oraz innymi zasadami ustanowionymi przez
Kierownictwo Urzdu;”,

- pkt 10 otrzymuje brzmienie:

»,10) koordynacja prac informatycznych prowadzonygirzez komorki
organizacyjne Urdu;”,

- po pkt 10 dodaje sipkt 10a w brzmieniu:
,10a) zapewnienie obstugi informatycznej delegétur;

b) w ust. 2:
- pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) Wydziat Utrzymania Systemow i Aplikacji WUSA,
- uchyla s¢ pkt 2;

20)w 8§ 43:
a) w ust. 5 uchyla sipkt 3,
b) ust. 7 otrzymuje brzmienie:

.7. Dyrektor Generalny dokonuje zmian, o ktérychwaow ust. 6, z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek dyrektora delegatury.”.

§ 2. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych, w ktérycagulamin wprowadza zmiany,
opracuj regulaminy organizacyjne komérek w terminie 30 ddi dnia wejcia
w zycie niniejszego zaszlzenia.

2. Do opracowania, uzgodnienia i zatwierdzenia regulam organizacyjnego,
o ktorym mowa w ust. 1, stosuje¢sB 2 zarzdzenia nr 14 Prezesa Wdu
Komunikacji Elektronicznej z dnia 16 lipca 2010w.sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Urdowi Komunikacji Elektronicznej, zmienionego zaizeniem
nr 19 z dnia 29 wrzmia 2010 r., zargzeniem nr 4 z dnia 7 lutego 2011 r. oraz
zarzdzeniem nr 27 z dnia 10 sierpnia 2011 r.

8 3. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem ogtoszenia.
Prezes
Urzedu Komunikacji Elektronicznej
Magdalena Gaj





