Warszawa, dnia 12 listopada 2012 r.

Poz. 60

Zarzadzenie Nr 28
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczng
zdnia 8 listopada 2012 r.

zmieniaj ace zar zadzenie w sprawie nadania regulaminu or ganizacyjnego
Urzedowi Komunikacji Elektronicznej

Na podstawie § 3 ust. 2 statutu thtm Komunikacji Elektronicznej, stanoygego zatcznik
do zaradzenia nr 7 Ministra Transportu z dnia 11 maja 200W sprawie nadania statutu
Urzedowi Komunikacji Elektronicznej (Dz. Urz. MT Nr Boz. 14, z ptn. zm?) oraz art. 39
ust. 6 w zwizku z art. 39 ust. 8 ustawy z dnia 8 sierpnia 1896 Radzie Ministrow
(Dz. U. z 2012 r. poz. 392) zadza s¢, CO nasipuje:

81. W zahczniku nr 1 do zamdzenia nr 14 Prezesa Wdu Komunikacji Elektronicznej
z dnia 16 lipca 2010 r. w sprawie nadania regulamenganizacyjnego Uezlowi
Komunikacji Elektronicznej (Dz. Urz. UKE Nr 16, po40, z pén. zm.), zmienionego
zarzadzeniem nr 19 z dnia 29 wrgea 2010 r., zamdzeniem nr 4 z dnia 7 lutego
2011 r., zargdzeniem nr 27 z dnia 10 sierpnia 2011 r. orazazieniem nr 13 z dnia 12
kwietnia 2012 r. wprowadzagsnastpujace zmiany:

1) § 12a otrzymuje brzmienie:

»8 12a. Dyrektor Generalny, na wniosek kierownil@riorki organizacyjnej, m
upowani¢ pracownika Urgzdu do koordynowania prac zespotu, o ktorym
mowa w § 10 ust. 1.”;

2) uchyla st § 16a;

3) w § 22 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Koordynacg i nadzor nad przebiegiem prac zmanych z opracowywaniem aktow
normatywnych o charakterze wegttenym wydawanych przez:
1) Prezesa sprawuje dyrektor Gabinetu Prezesa;
2) Dyrektora Generalnego sprawuje dyrektor Biura Digek Generalnego.”;

1 Zmiany wymienionego zas#zenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz. Ml z 2009 r 1Ry poz. 42, z 2010 r. Nr 11,
poz. 33 oraz w Dz. Urz. MAIC z 2012 r. poz. 17.
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4) w § 28:
a) wust. 1 po pkt 1 dodajeegkt 1ai 1b w brzmieniu:

»la) koordynowanie opracowywania projektow zg@zen Prezesa, o ktorych
mowa w 8§ 19 ust. 2, z wadzeniem projektdw zasdzer w sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego ¢dlawi, przedktadanie projektow
zarzadzen Prezesa do podpisu Prezesa oraz prowadzenie ideresy;

1b) przygotowywanie imiennych upowaen i petnomocnictw udzielanych
przez Prezesa, z wgdzeniem upowanien do przetwarzania danych
osobowych, oraz prowadzenie ich ewidenciji;”,

b) w ust. 2:
- pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) Wydziat Obstugi Prezesa WOP;”,
- po pkt 2 dodaje sipkt 2a w brzmieniu:
»2a) Zespot Doradcow Prezesa ZDP;;

5) w829 wust. 1:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) koordynowanie opracowywania projektow zgizen Dyrektora
Generalnego, o ktorych mowa w 8§ 19 ust. 2, przet#idae tych projektow
do podpisu Dyrektora Generalnego oraz prowadzehiewidencji;”,

b) po pkt 1 dodaje sgipkt 1a w brzmieniu:

»1a) koordynowanie opracowywania projektow zgzen Prezesa w sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego &dtawi;”,

c) pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,0) przygotowywanie imiennych upowvien i petnomocnictw udzielanych
przez Dyrektora Generalnego oraz prowadzenie icdeswgji;”,

d) po pkt 6 dodaje sipkt 6a w brzmieniu:

,0a) przygotowywanie imiennych upowaen udzielanych przez Prezesa do
przetwarzania danych osobowych oraz prowadzeniewgtiencji;”,

e) uchyla sj pkt 25;

6) w830
a) wust. 1:
- po pkt 1 dodaje sipkt 1a w brzmieniu:

»,1a) analizowanie dogpnasci, jakasci swiadczenia i przygpnasci cenowej
ustug wchodzcych w sklad ustugi powszechnej i przygotowywanie
oceny w tym zakresie;”,

- pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) prowadzenie spraw zwianych =z wyznaczeniem przegsbrcow
telekomunikacyjnych obowranych doswiadczenia ustugi powszechnej
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oraz okréleniem warunkéw $wiadczenia poszczegoélnych ustug
wchodzcych w sktad ustugi powszechnej i innych obgekiow
przedstbiorcy wyznaczonego;”,

- po pkt 3 dodaje sipkt 3a w brzmieniu:

»38)

przygotowywanie odpowiedzi na skargi i wysenia dotycace ustugi
powszechnej;”,

- pkt 8 otrzymuje brzmienie:

+8)

+21)

sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem przezgdaley posipowan

mediacyjnych w sprawach sporéw cywilnoprawnych edny

konsumentem a  dostawc publicznie dosfpnych ustug
telekomunikacyjnych, a w uzasadnionych przypadkacivadzenie tych
postpowa;”,

pkt 21 otrzymuje brzmienie:

opracowywanie projektow decyzji wyrgacych zgod na swiadczenie
przez jednostki samagdu terytorialnego ustugi dagiu do Internetu bez
pobierania optat lub w zamian za ogtatzsz niz cena rynkowa;”,

po pkt 21 dodaje sipkt 21a — 21¢c w brzmieniu:

,21la) przygotowywanie projektow opiniktlacych odpowiedz na zapytania

21b)

21c)

jednostek samoggu terytorialnego dotygze ich dziatalnéci
w zakresie telekomunikacji, w tym zazianych zéwiadczeniem ustugi
dostpu do Internetu bez pobierania optat lub w zameo@at nizsz
niz cena rynkowa;

przygotowywanie odpowiedzi na skargi i1 vepsénia dotyczce
swiadczenia ustugi dogbu do Internetu bez pobierania optat lub za
optak nizsz niz cena rynkowa,

podejmowanie interwencji w sprawach do@gyzh funkcjonowania
rynku telekomunikacyjnego w zakresiwiadczenia ustugi dogbu do
Internetu bez pobierania optat lub w zamian zatepi&sz niz cena
rynkowa;”,

b) w ust. 2 po pkt 2 dodajegspkt 2a w brzmieniu:

»2a) Wydziat Wspoétpracy z Sameaidami WWS;”;
7) w 8 31 w ust. 2 po pkt 2 kropkzastpuje s¢ srednikiem i dodaje sipkt 3
w brzmieniu:
»3) Samodzielne Stanowisko do spraw Telefonii Runhp STR.”,
8) w 8§ 34:

a) w ust. 1 w pkt 26 kropk zastpuje st srednikiem i dodaje si pkt 27
w brzmieniu:

»27) wspotpraca z Departamentem Spraw Obronnycepddtamentem Kontroli

Egzekucji w zakresie wykorzystania esrotliwosci na potrzeby

obronndci i bezpieczéstwa pastwa oraz pogpowania w przypadku
stwierdzenia, ze uradzenia wytwarzace pole elektromagnetyczne
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uzywane przez podmioty realizige zadania zwkzane z bezpiecastwem
narodowym, bezpiecastwem i porzdkiem publicznym powodu;j
zaktécenie pracy innych wdzen, spetniggcych zasadnicze wymagania
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 13 kwietnia 020r.

0 kompatybilnéci elektromagnetycznej (Dz. U. Nr 82, poz. 556 oraz
z 2010 r. Nr 107, poz. 679).”,

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W skiad Departamentu Zadzania Zasobami Estotliwosci wchoda:

1) Wydziat Obstugi Administracyjno-Prawnej WAP;
2) Wydziat Planowania i kynierii Widma WIP;
3) Wydziat Radiofonii i Telewizji WRT;
4) Wydziat Radiokomunikacji Morskiej,

Lotniczej i Amatorskiej WML;
5) Wydziat Sieci Radiokomunikacyjnych WSR,;
6) Wydziat Stib Statych

Ziemskich i Satelitarnych WSZ.”,

9) w 8 36 w ust. 1 po pkt 17 dodaje gkt 17a w brzmieniu:

,173)

wspoitpraca z Departamentem Spraw ObronnychDedpartamentem
Zarzadzania Zasobami @sgtotliwosci w  zakresie  wykorzystania
czestotliwosci na potrzeby obronsoi i bezpieczastwa pastwa oraz
postpowania w przypadku stwierdzenige uradzenia wytwarzace pole

elektromagnetycznezywane przez podmioty realizige zadania zwrzane

Zz bezpieczastwem  narodowym, bezpiedmwem i porzdkiem

publicznym powoduj zakitdcenie pracy innych umdzen, spetniagcych

zasadnicze wymagania w rozumieniu przepisow ustawgia 13 kwietnia
2007 r. o kompatybilrnii elektromagnetycznej;”;

10)w 8§ 37 w ust. 1:
a) uchyla s¢ pkt 11112,

b) pkt 23 otrzymuje brzmienie:

c)

»23) wspotpraca z Departamentem Zglzania Zasobami @gtotliwasci
i Departamentem Kontroli i Egzekucji w zakresie wgkystania
czestotliwosci na potrzeby obronsoi i bezpieczéstwa pastwa oraz
postpowania w przypadku stwierdzenize urzdzenia wytwarzagce
pole elektromagnetycznezywane przez podmioty realizige zadania
zwigzane z bezpiecastwem narodowym, bezpiedmtwem
i porzadkiem publicznym powodajzaktocenie pracy innych wdzen,
spetniajcych zasadnicze wymagania w rozumieniu przepisGawys
z dnia 13 kwietnia 2007 r. o kompatybikooelektromagnetycznej;”,

po pkt 23 dodaje sipkt 23a w brzmieniu:
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,23a) koordynowanie  dziala komorek organizacyjnych  Ugdu
w przypadku stwierdzeniaze praca urgdzen wytwarzapcych pole
elektromagnetycznezywanych przez jednostki organizacyjne podlegte
Ministrowi Obrony Narodowej, ministrowi wéaiwemu do spraw
wewretrznych,  ministrowi  wlciwemu do spraw finanséw
publicznych, ministrowi wisciwemu do spraw zagranicznych, Szefowi
Agencji Bezpieczéstwa Wewntrznego, Szefowi Agencji Wywiadu
i Szefowi Centralnego Biura Antykorupcyjnego powadaakiocenia
pracy innych urzdzex spetniajgcych zasadnicze wymagania
w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 13 kwietniaO20r.
o kompatybilnéci elektromagnetycznej, lub gdy praca adzen
wykorzystywanych przez te podmioty jest zaktdécana;”

d) uchyla s¢ pkt 26 — 29,
e) po pkt 30 dodaje sipkt 30a w brzmieniu:

,30a) zapewnienie przestrzegania przepisbw o0 oddromnformacii
niejawnych w Urzdzie zgodnie z ustawz dnia 5 sierpnia 2010 r.
o0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, zp01228),
w zakresie:

a) zapewnienia ochrony informacji niejawnych, w tynossiwania
srodkéw bezpieczestwa fizycznego,

b) zapewnienia ochrony systemow i sieci teleinformatych,
w ktorych @ przetwarzane informacje niejawne oraz inne
informacje prawnie chronione,

c) kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przesigania
przepiséw o ochronie tych informacji, w szczegdbtimkresowej
kontroli ewidencji, materiatdw i obiegu dokumentow,

d) prowadzenia szkofew zakresie ochrony informacji niejawnych,

e) prowadzenia zwyktych pogtowah sprawdzajcych oraz
kontrolnych posipowan sprawdzajcych,

f) prowadzenia pogpowar wyjasniajacych w przypadku naruszenia
przepisow o ochronie informacji niejawnych,

g) prowadzenia aktualnego wykazu o0s6b zatrudnionycloo al
wykonujacych czynnéci zlecone, ktére posiadajuprawnienia
do dostpu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktérym
odmoéwiono wydania poviadczenia bezpiecastwa lub je
cofnieto,

h) opracowywania i opiniowania aktow prawnych, przépis
i uregulowa dotyczcych ochrony informacji niejawnych
w Urzedzie;”,
f) pkt 32 otrzymuje brzmienie:

»32) koordynowanie dziatazwiazanych z opracowywaniem i aktualizacj
planéw ochrony obiektow Uedu, przez przeddbiorcow
wykonujacych ustugi w tym zakresie oraz sprawowanie nadzad
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ich realizacgg, zgodnie z ustaavz dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie
0s6b i mienia (Dz. U. z 2005 r. Nr 145, poz. 122p@&n. zm?);";

11) w § 39a:
a) w ust. 1 po pkt 10 dodajecgpkt 10a w brzmieniu:

»,10a) koordynowanie i organizowanie krajowych i magcznych wyjazdow
stuzbowych cztonkéw Kierownictwa Uezlu, z wyhczeniem spraw
prowadzonych przez inne komorki organizacyjne ¢dw w tym
zakresie;”,

b) w ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) Samodzielne Stanowisko do spraw Wyjazdow Zaigearych SWZ.”;

12) w § 40:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Do zada Biura Finansow i Buzktu naley:

1) prowadzenie rachunkowa  Urzedu zgodnie z  przepisami
o rachunkowséci oraz planow kont dla budtu pastwa;

2) wykonywanie dyspozycjisrodkami piengznymi, w tym prowadzenie
obstugi finansowo-kggowej rachunkdéw bankowych Usdu;

3) prowadzenie obstugi kasowej Wdu, depozytu weksli i pecze;

4) rozliczanie projektéw i programow z udziatefrodkow pochodzcych
Z budretu Unii Europejskiej oraz zapewnienie obstugi fisawej tych
projektow;

5) prowadzenie ewidencji skfadnikéw m#§owych Urzdu w kskgach
rachunkowych;

6) opracowanie projektu buadtu Urzdu w ukfadzie dziatow i rozdziatow
klasyfikacji budietowej i w ukfadzie zadaniowym, przy wspotpracy
innych komaorek organizacyjnych;

7) sporadzanie planu finansowego dotycego dziatalnéci budzetowej
Urzedu na podstawie planow rzeczowych spdeonych przez komorki
organizacyjne;

8) prowadzenie kontroli realizacji wydatkow zg@odkow budetowych,
w tym:
a) kontroli zgodnéci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

b) kontroli kompletndci i rzetelndci dokumentow dotyegych operacji
gospodarczych i finansowych;

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zbstagtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 702098
r. Nr 171, poz. 1055 i Nr 180, poz. 1112, z 200998, poz. 817, z 2010 r. Nr 47, poz. 278, Nr,82z. 1228
i Nr 229, poz. 1496, z 2011 r. Nr 106, poz. 622,10, poz. 1015 i Nr 171, poz. 1016 oraz z 20Jdz. 908.
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9) mieskczne monitorowanie wykonania biefu Urzdu i harmonogramu
planu finansowo - rzeczowego;

10)prowadzenie zestawienia kosztow zménych z wykonywaniem zafla
Prezesa w zakresie telekomunikacji;

11) sporadzanie sprawozdawcga budretowe] | sprawozdawcZoi
wymaganej przepisami prawa z zakresu wynagngdze

12)sporadzanie sprawozdania finansowego ¢dhz;

13)gromadzenie i kompletowanie dokumentacji stamoeji podstawy
do naliczania optat pobieranych przez &dtz wystawiania not
obciazeniowych i wezwa do zaptaty;

14)naliczanie optat pobieranych przez khizz wyptkiem optat naliczanych
przez delegatury, dla podmiotéw zobawanych do ich uiszczania,
zgodnie z obowizujacymi przepisami prawa,

15)monitorowanie nabenosci i wptywow stanowicych dochody bugktu
panstwa oraz potwierdzanie sald i informacji o stanadzliczer
wynikajacych z prowadzonych rozrachunkéw;

16)przygotowywanie projektéw decyzji oraz postanawie sprawie nadptat
wynikajacych z ksiag rachunkowych;

17)monitorowanie realizacji bugtu w uktadzie zadaniowym;

18)pobieranie kar pieaznych przewidzianych w Prawie
telekomunikacyjnym i Prawie pocztowym;

19)wystawianie tytutdw wykonawczych i kierowanie iclo dvtasciwych
organdw egzekucyjnych w rozumieniu ustawy o0 gosivaniu
egzekucyjnym w administracji;

20)przygotowywanie, na podstawie danych otrzymanyctwiasciwych
komorek organizacyjnych, zbiorczej informacji o ypadkach
nieuiszczenia nakmej optaty skarbowej, i przekazywanie tej informacj
co miesiyc organowi podatkowemu wdawemu w sprawach opfaty
skarbowej;

21) prowadzenie rejestrow umow edacych zrodiem zobowizan
i nalenocsci finansowych, ktorych stran jest Skarb Rastwa
reprezentowany przez Prezesa;

22)prowadzenie rozlicze zwiazanych z nabyciem towaréw i ustug
w ramach Unii Europejskiej oraz prowadzenie dokuagn w tym
zakresie;

23)naliczanie wynagrodzepracownikow Urzdu i sporadzanie list ptac na
podstawie danych przekazanych przez Biuro Admidgtr Kadr;

24)rozliczanie umow cywilno-prawnych;

25)rozliczanie zwolnia@ lekarskich, naliczanie oraz wyptata zasitkow
I Swiadczér rodzinnych z ubezpieczenia spotecznego, choroboweg
I wypadkowego;
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26)odprowadzanie natacsci publiczno-prawnych do Zaktadu Ubezpietze
Spotecznych, Urgdu Skarbowego oraz Rstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych;

27)sporadzanie deklaracji rozliczeniowych do Zaktadu Ubezpi
Spotecznych, Urgmu Skarbowego oraz Rstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych;

28)wspotpraca z Biurem Dyrektora Generalnego w za&ressalizacji zadg
o ktorych mowa w 8 29 ust. 1 pkt 23 i 24, w tym gkazywanie
informaciji niezlednych do realizacji tych zafia

29) realizowanie, we wspotpracy z DepartamentenaB@dbronnych, zada
obronnych wynikajcych z ,Planu Operacyjnego Funkcjonowania
Urzedu Komunikacji Elektronicznej w warunkach zesmnego
zagraenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny.”,

b) w ust. 2 pkt 2c otrzymuje brzmienie:
»2C) Wydziat Wydatkéw Budetowych WWB;”.

§2. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych, w ktérychiejsze zargdzenie wprowadza
zmiany, opracuj regulaminy organizacyjne tych komoérek w termin@edi od dnia
wejscia wzycie niniejszego zasrzenia.

2. Do opracowania, uzgodnienia i zatwierdzenia regiul@m organizacyjnych,
o ktérych mowa w ust. 1, stosujeges8 2 zaradzenia nr 14 Prezesa Wdu
Komunikacji Elektronicznej z dnia 16 lipca 2010w.sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Urdowi Komunikacji Elektronicznej, zmienionego zgilzeniem
nr 19 z dnia 29 wramia 2010 r., zagdzeniem nr 4 z dnia 7 lutego 2011 r.,
zaradzeniem nr 27 z dnia 10 sierpnia 2011 r. oraz azimeniem nr 13 z dnia
12 kwietnia 2012 r.

83. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem ogtoszenia.
Prezes
Urzedu Komunikacji Elektronicznej
Magdalena Gaj





