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ZARZÑDZENIE Nr 8
MINISTRA SPRAW WEWN¢TRZNYCH I ADMINISTRACJI

z dnia 13 marca 2009 r.

zmieniajàce zarzàdzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt 
Ministerstwa Spraw Wewn´trznych i Administracji

Na podstawie art. 5 ust. 3 pkt 5 i art. 6 ust. 1 pkt 1
i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zaso-

bie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97,
poz. 673, z póên. zm.1)) oraz § 3 ust. 3 pkt 1 rozporzà-

—————–
1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta∏y og∏oszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217

i Nr 220, poz. 1600, z 2007 r. Nr 64, poz. 426, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 39, poz. 307.
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Za∏àcznik do zarzàdzenia Nr 8 Ministra Spraw Wewn´trznych
i Administracji z dnia 13 marca 2009 r. (poz. 13)

Za∏àcznik nr 7a

stempel archiwum
.................................

znak

Zgoda Nr...
na zniszczenie dokumentacji

niearchiwalnej kat. Bc

Na podstawie art. 5 ust. 3 pkt. 5 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archi-
wach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673, z póên. zm.) i § 18 pkt 2 lit. b „Instrukcji kancelaryjnej”, stanowiàcej za-
∏àcznik do zarzàdzenia Nr 4 Ministra Spraw Wewn´trznych i Administracji z dnia 4 stycznia 2007 r. (Dz. Urz.
Min. Spraw Wew. i Ad. Nr 2, poz. 7, z póên. zm.),

wyra˝am zgod´ na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej 
wymienionej w za∏àczniku do niniejszej zgody,

obj´tej wnioskiem

z dnia znak:

w iloÊci

UWAGA Za zachowanie akt potrzebnych jeszcze do bie˝àcych prac, do celów kontrolnych lub dowodowych
w sprawach b´dàcych lub mogàcych byç w przysz∏oÊci przedmiotem post´powania sàdowego, arbitra˝owe-
go lub dyscyplinarnego, odpowiada kierownik jednostki/komórki organizacyjnej brakujàcej akta.

data

dzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzeÊnia 2002 r.
w sprawie post´powania z dokumentacjà, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materia∏ów archiwalnych do archi-
wów paƒstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375) zarzàdza
si´, co nast´puje:

§ 1.

W zarzàdzeniu Nr 4 Ministra Spraw Wewn´trz-
nych i Administracji z dnia 4 stycznia 2007 r. w spra-
wie instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rze-
czowego wykazu akt Ministerstwa Spraw We-
wn´trznych i Administracji (Dz. Urz. Min. Spraw
Wew. i Ad. Nr 2, poz. 7 i Nr 4, poz. 14, z 2008 r. Nr 6,
poz. 20 oraz z 2009 r. Nr 2, poz. 8) w za∏àczniku
nr 1 „Instrukcja kancelaryjna” wprowadza si´ nast´-
pujàce zmiany:

1) w § 5 pkt 2 i 3 otrzymujà brzmienie:

„2) rejestrowanie korespondencji w dzienniku po-
dawczym, którego wzór okreÊla za∏àcznik nr 1
oraz jej rozdzielanie do poszczególnych kance-
larii (sekretariatów) komórek organizacyjnych;

3) dor´czanie do kancelarii (sekretariatów) komó-
rek organizacyjnych zlokalizowanych poza sie-

dzibà g∏ównà Ministerstwa korespondencji
wp∏ywajàcej i wydawnictw specjalistycznych
oraz odbiór korespondencji wychodzàcej;”;

2) w § 6 w ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

„1) odbiór korespondencji z Poczty Specjalnej,
Kancelarii G∏ównej oraz innych komórek orga-
nizacyjnych, z zastrze˝eniem § 5 pkt 3;”;

3) w § 15 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

„2. Pracownicy kancelarii (sekretariatów) komórek
organizacyjnych, odbierajà z Kancelarii G∏ów-
nej prenumerowanà pras´ codziennà i wydaw-
nictwa specjalistyczne, ka˝dego dnia do godzi-
ny 10.00, z zastrze˝eniem § 5 pkt 3.”;

4) po za∏àczniku nr 7 dodaje si´ za∏àcznik nr 7a
w brzmieniu okreÊlonym w za∏àczniku do niniejsze-
go zarzàdzenia.

§ 2.

Zarzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem 15 marca
2009 r.

Minister Spraw Wewn´trznych i Administracji: 
G. Schetyna
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