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ZARZADZENIE Nr 59
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI

z dnia 30 grudnia 2010 r.

w sprawie organizacji w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych i Administracji zlecania zadan publicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierp-
nia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, z pézn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Zarzadzenie okresla:

1) organizacje zlecania organizacjom pozarzgdowym,
podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234,
poz. 1536) oraz jednostkom organizacyjnym podle-
glym organom administracji publicznej lub przez
nie nadzorowanym, zwanym dalej ,podmiotami
uprawnionymi”, zadan z zakresu administracji pub-
licznej — w celu realizacji przepiséw art. 11 ust. 2i 4
oraz art. 12 ustawy o dziatalnosci pozytku publicz-
nego i o wolontariacie oraz art. 151 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.2));

2) tryb rozliczania udzielonych dotacji, w celu realiza-
cji przepisow art. 152 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych;

3) tryb kontroli realizacji zadan, o ktorych mowa
w pkt 1 oraz wykorzystania srodkéw finansowych
na ich realizacje.

§ 2.

1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Ministrze — rozumie sie przez to Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji;

2) Ministerstwie — rozumie sie przez to Ministerstwo
Spraw Wewnetrznych i Administracji;

3) komdrce merytorycznej — rozumie sie przez to ko-
morke organizacyjng Ministerstwa wlasciwg ze
wzgledu na zakres rzeczowy realizowanego zada-
nia;

4) ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicz-
nego i o wolontariacie.

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r.
Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169,
poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319,
Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227,
poz. 1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98 poz. 817, Nr 157
poz. 1241 i Nr 161 poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57, poz. 354.

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 123,
poz. 835, Nr 96, poz. 620 i Nr 152, poz. 1020.

2. Jezeli koniec terminéw okreslonych w dniach,
o ktérych mowa w zarzadzeniu, przypada na dzien
wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza sie
nastepny dzieh roboczy.

§ 3.

1. Komérki merytoryczne sktadajg Ministrowi pro-
pozycje zadan publicznych, na ktére zaplanowane zo-
staty srodki budzetowe i ktérych realizacja jest mozli-
wa poprzez zlecenie ich podmiotom uprawnionym,
wraz z uzasadnieniem i zakresem finansowo-rzeczo-
wym poszczegolnych zadan w terminie do dnia 30 li-
stopada kazdego roku.

2. Minister w terminie miesigca od ztozenia propo-
zycji, o ktérych mowa w ust. 1, wskazuje zadania do
zlecenia podmiotom uprawnionym.

3. Biuro Ministra zamieszcza ogtoszenie o otwar-
tym konkursie ofert w terminie 7 dni od wskazania
przez Ministra zadan do zlecenia podmiotom upraw-
nionym.

§4.

1. Ogtoszenie otwartego konkursu ofert zamiesz-
cza sie w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy
ogtoszen Ministerstwa oraz na stronie internetowej
Ministerstwa.

2. Oferty sktada sie w terminie okreslonym w ogto-
szeniu.

3. W uzasadnionych przypadkach dyrektor komoér-
ki merytorycznej moze przedtuzy¢ termin sktadania
ofert, nie wiecej jednak niz o 14 dni.

§ b,

1. W terminie 14 dni od uptywu terminu sktadania
ofert komorka merytoryczna sporzgdza opinie mery-
toryczne ztozonych ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach dyrektor komorki
merytorycznej moze przedtuzy¢ termin sporzadzenia
opinii merytorycznych, nie wiecej jednak niz do 30 dni.

3. Dyrektor komérki merytorycznej moze zwrécié
sie do podmiotu uprawnionego sktadajacego oferte
o dostarczenie dodatkowych dokumentow, wyjasnien
lub informacji niezbednych do sporzadzenia opinii do
oferty.

8 6.

1. Komisje konkursowg do oceny ofert powotuje
Minister, w terminie 30 dni od uptywu terminu sktada-
nia ofert.
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2. Komoérka merytoryczna przekazuje komisji kon-
kursowej oferty wraz z opiniami, o ktérych mowa
w 8§ 5 ust. 1.

3. W sktad komisji konkursowej wchodzi co naj-
mniej trzech cztonkéw, w tym jako przewodniczacy
komisji dyrektor albo zastepca dyrektora komaorki me-
rytorycznej, ktéra zgtosita zadania do konkursu.

§7.

1. Komisja konkursowa dokonuje wyboru najko-
rzystniejszej oferty wiekszoscig gtoséw w terminie
14 dni od dnia otrzymania ofert wraz z opiniami, o kto-
rych mowa w 8§ 5 ust. 1.

2. Cztonek komisji konkursowej nie moze wstrzy-
mac sie od gtosu.

3. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje
gtos przewodniczacego.

§8.

1. Komisja konkursowa sporzadza protokot z prze-
prowadzonej oceny w terminie 14 dni od wyboru naj-
korzystniejszej oferty.

2. Protokét zawiera:
1) oznaczenie miejsca i czasu konkursu;
2) imiona i nazwiska cztonkéw komisji konkursowej;
3) liczbe zgtoszonych ofert;

4) wskazanie ofert spetniajgcych wszystkie wymogi
konkursu;

5) wskazanie ofert nie spetniajacych wszystkich wy-
mogoéw konkursu lub zgtoszonych po terminie
— wraz z uzasadnieniem;

6) wskazanie najkorzystniejszej oferty lub najkorzyst-
niejszych ofert dla zlecajgcego zadanie publiczne
albo stwierdzenie, ze zadna z ofert nie zostata przy-
jeta — wraz z uzasadnieniem;

7) podpisy cztonkow komis;ji.

3. Przewodniczacy komisji przekazuje protokot Mi-
nistrowi, nie poézniej niz w nastepnym dniu roboczym
po jego sporzadzeniu.

§09.

Decyzje o zatwierdzeniu lub odrzuceniu wynikéw
postepowania konkursowego podejmuje Minister
w terminie 14 dni od dnia przedtozenia protokotu,
0 ktorym mowa w § 8 ust. 1.

§10.

1. Decyzje Ministra, o ktérej mowa w 8 9, komorka
merytoryczna przekazuje w terminie 2 dni roboczych
od dnia jej podjecia do Biura Ministra w celu ogtosze-
nia w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie
internetowej Ministerstwa.

2. Biuro Ministra ogtasza decyzje Ministra w termi-
nie 2 dni roboczych od dnia jej otrzymania.

§11.

1. W przypadku:

1) nieztozenia zadnej oferty w terminie, o ktorym mo-
wa w § 4 ust. 2 albo 8§ 4 ust. 3;

2) nieprzyjecia przez komisje konkursowg zadnej ze
ztozonych ofert;

3) niewyczerpania srodkéw budzetowych zaplanowa-
nych na realizacje zadania publicznego,

komorki merytoryczne w porozumieniu z Departa-
mentem Budzetu mogg ztozy¢ Ministrowi propozycje
nowych zadan publicznych, na ktére zaplanowane zo-
staty srodki budzetowe i ktérych realizacja jest mozli-
wa poprzez zlecenie ich podmiotom uprawnionym,
wraz z uzasadnieniem i zakresem finansowo-rzeczo-
wym poszczegolnych zadan.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Minister
wskazuje zadania do zlecenia podmiotom uprawnio-
nym w terminie 14 dni od dnia ztozenia propozyciji.
Przepis § 3 ust. 3 stosuje sie.

§12.

1. W przypadku decyzji o zleceniu realizacji zada-
nia publicznego, komérka merytoryczna sporzadza
i przekazuje Ministrowi do podpisu, zaopiniowane
przez Departament Prawny, Departament Budzetu
oraz Departament Kontroli, Skarg i Wnioskéw, projekt
umowy zlecenia realizacji zadania publicznego
uwzgledniajgcy postanowienia art. 151 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz
ramowego wzoru umowy okreslonego na podstawie
art. 19 pkt 2 ustawy albo projekt petnomocnictwa do
podpisania umowy w imieniu Ministra.

2. W przypadku koniecznosci sporzgdzenia anek-
sow do umowy stosuje sig przepis ust. 1.

3. Umowe oraz aneksy do umowy sporzgdza sie
w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach.

4. Oryginat podpisanej umowy i aneksow otrzy-
mujg: komorka merytoryczna, Departament Budzetu
oraz podmiot uprawniony. Kopie podpisanej umowy
i aneksow komodrka merytoryczna przekazuje do De-
partamentu Kontroli, Skarg i Wnioskow.

§13.

1. W przypadku decyzji o zleceniu realizacji zada-
nia publicznego, w trybie o ktorym mowa w art. 11
ust. 2 i 4 ustawy, komorka merytoryczna dokonuje
oceny celowosci realizacji zadania.

2. Komoérka merytoryczna sporzgdza projekt umo-
wy realizacji zadania i przedktada wraz z ofertg do za-
opiniowania: Departamentowi Budzetu, Departamen-
towi Prawnemu oraz Departamentowi Kontroli, Skarg
i Wnioskow, w zakresie ich wiasciwosci.
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3. Dyrektor komorki merytorycznej przedstawia
Ministrowi oferte wraz z opinig wtasng oraz opiniami,
o ktorych mowa w ust. 2, w celu akceptacji przez Mini-
stra oferty zlecenia zadania.

4. W przypadku podjecia przez Ministra decyzji
o zleceniu zadania, komérka merytoryczna przedktada
Ministrowi projekt umowy, uwzgledniajgcy postano-
wienia art. 151 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych oraz ramowego wzoru umo-
wy okre$lonego na podstawie art. 19 pkt 2 ustawy.

5. W przypadku koniecznosci sporzgdzenia anek-
sOw do umowy stosuje sie przepisy ust. 1—4.

6. Umowe oraz aneksy do umowy sporzgdza sie
w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach.

7. Oryginat podpisanej umowy i aneksow otrzy-
mujg: komoérka merytoryczna, Departament Budzetu
oraz podmiot uprawniony. Kopie podpisanej umowy
i aneksow komoadrka merytoryczna przekazuje do De-
partamentu Kontroli, Skarg i Wnioskow.

§14.

1. Oferty zgtoszone na podstawie art. 12 ustawy,
przekazywane sg komorce merytorycznej do dokona-
nia oceny celowosci realizacji zadania.

2. Dyrektor witasciwej komoérki merytorycznej
przedstawia Ministrowi oferty wraz z opinig wtasng
oraz opinig Departamentu Budzetu w zakresie zabez-
pieczenia w planie wydatkow srodkéw na realizacje za-
dania, w celu podjecia decyzji o zleceniu zadania.

3. W przypadku podjecia przez Ministra decyzji
o zleceniu zadania, Biuro Ministra ogtasza otwarty
konkurs ofert stosujgc odpowiednio przepisy § 3
ust. 3, chyba ze przepisy odrebne przewidujg inny tryb
zlecenia.

§ 15.

1. Wszelkie zmiany tresci umowy wymagajg for-
my pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Dyrektor lub zastepca dyrektora komorki mery-
torycznej rozpatruje zasadnos¢ dokonania zmian tre-
Sci umowy i przekazuje swoje stanowisko w terminie
14 dni od dnia otrzymania wniosku, z zachowaniem
terminu realizacji umowy.

§ 16.

1. W terminie 30 dni po uptywie terminu, na ktéory
zostata zawarta umowa, podmiot uprawniony realizu-
jacy zadanie przekazuje komorce merytorycznej spra-
wozdanie z wykonania zadania.

2. Komorka merytoryczna niezwtocznie, nie pdz-
niej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania sprawo-
zdania przekazuje po jednym egzemplarzu kopii spra-
wozdania do Departamentu Budzetu i Departamentu

Kontroli, Skarg i Wnioskéw wraz z informacjg o dacie
wpltywu sprawozdania do Ministerstwa.

3. Komorka merytoryczna ocenia wykonanie za-
dania pod wzgledem merytorycznym w terminie 10
dni od daty otrzymania sprawozdania, z zastrzezeniem
ust. 4.

4. Komoérka merytoryczna, w przypadku stwier-
dzenia nieprawidtowosci w sprawozdaniu podejmuje
niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni
od dnia otrzymania sprawozdania, dziatania zmierza-
jace do ich wyjasnienia, po czym w terminie 5 dni od
dnia otrzymania wyjasnien ocenia wykonanie zadania
pod wzgledem merytorycznym.

8 17.

1. Departament Budzetu ocenia wykonanie zada-
nia pod wzgledem finansowym i przekazuje opinie
w sprawie sprawozdania do komorki merytorycznej
w terminie 9 dni od dnia otrzymania sprawozdania,
z zastrzezeniem ust. 2, jednak nie pdzniej niz 25 dnia
liczgc od daty wptywu sprawozdania do Minister-
stwa.

2. Departament Budzetu, w przypadku stwierdze-
nia w sprawozdaniu nieprawidtowos$ci, podejmuje
niezwtocznie dziatania zmierzajgce do ich wyjasnie-
nia, po czym w terminie 7 dni od dnia otrzymania wy-
jasnien, przekazuje opinie w sprawie zweryfikowane-
go sprawozdania do komorki merytorycznej.

3. W przypadku braku mozliwosci wyjasnienia lub
usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci Departa-
ment Budzetu przekazuje niezwtocznie opinig, o ktérej
mowa w ust. 1, informujac o tych okolicznosciach ko-
morke merytoryczna.

§18.

1. Departament Kontroli, Skarg i Wnioskéw moze
przeprowadzi¢ kontrole wykonania jednego zadania
lub kontrole obejmujaca kilka zadan u jednego lub
wielu podmiotow:

1) na uzasadniony wniosek komérki merytorycznej
lub

2) z wtasnej inicjatywy.

2. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, dokonywana
jest w trybie okreslonym w postanowieniach umowy
na realizacje zadania, z uwzglednieniem przepiséw
dotyczacych zasad i trybu kontroli, obowigzujgcych
w Ministerstwie.

3. Departament Kontroli, Skarg i Wnioskow po
otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1,
niezwtocznie przeprowadza kontrole, a nastepnie,
w terminie 18 dni od dnia otrzymania z komaérki mery-
torycznej wspomnianego wniosku, przekazuje komor-
ce merytorycznej kopie sprawozdania z kontroli. Do
whniosku komérka merytoryczna zatgcza wszelkie do-
kumenty, ktére moga by¢ pomocne w trakcie kontroli.
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4. W przypadku kontroli, o ktérej mowa w ust. 1
pkt 2, Departament Kontroli, Skarg i Wnioskéw po
otrzymaniu sprawozdania, o ktérym mowa w § 16
ust. 1, niezwtocznie nie pdzniej jednak niz w terminie
7 dni od dnia otrzymania sprawozdania, informuje ko-
morke merytoryczng o zamiarze przeprowadzenia
kontroli, a po jej zakonczeniu przekazuje komadrce me-
rytorycznej, w terminie 15 dni od dnia otrzymania
z komérki merytorycznej wspomnianego sprawozda-
nia, kopie sprawozdania z kontroli. Po otrzymaniu in-
formacji o zamiarze przeprowadzenia kontroli, komér-
ka merytoryczna przekazuje, nie pozniej niz w termi-
nie 2 dni, do Departamentu Kontroli, Skarg i Wnio-
skow wszelkie dokumenty, ktére moga by¢ pomocne
w trakcie kontroli.

5. W przypadku kontroli prowadzonej w toku rea-
lizacji zadania Departament Kontroli, Skarg i Whnio-
skow przekazuje niezwtocznie kopie sprawozdania
z kontroli do komérki merytorycznej i Departamentu
Budzetu.

6. Kopia sprawozdania z kontroli, o ktérej mowa
w ust. 3—5 nie moze by¢ przekazana do komérki me-
rytorycznej pozniej niz 25 dnia liczagc od daty wptywu
sprawozdania do Ministerstwa.

§19.

1. Komoérka merytoryczna przedktada Ministrowi
informacje dotyczaca realizacji zleconego zadania po
otrzymaniu opinii, o ktérej mowa w § 17 ust. 1, oraz
kopii sprawozdania z kontroli, o ktorej mowa odpo-
wiednio w 8 18 ust. 3—5, w terminie 7 dni od dnia ich
otrzymania, w celu zatwierdzenia rozliczenia dotacji
w zakresie rzeczowym i finansowym.

2. Czescig informacji dotyczacej realizacji zlecone-
go zadania sg w szczegolnosci:

1) opinia, o ktérej mowa w § 16 ust. 3;

2) opinia, o ktérej mowa w § 17 ust. 1;

3) kopia sprawozdania z kontroli, o ktérej mowa odpo-
wiednio w 8§ 18 ust. 3—5b.

3. Komoérka merytoryczna, w terminie 5 dni od
dnia zatwierdzenia rozliczenia dotacji w zakresie rze-
czowym i finansowym przez Ministra, przekazuje po-
$wiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie zatwier-
dzonej informacji, o ktérej mowa w ust. 1, do Departa-
mentu Budzetu i Departamentu Kontroli, Skarg i Wnio-
skow.

§ 20.

Komoérka merytoryczna przedkiada Departamen-
towi Prawnemu projekt obwieszczenia o udzielonych
dotacjach w ubiegtym roku, w celu wykonania przez
Ministra obowigzku wynikajgcego z art. 122 ust. 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicz-
nych, w terminie do dnia 31 marca kazdego roku.

§ 21.

1. Traci moc zarzadzenie Nr 84 Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 10 grudnia
2008 r. w sprawie organizacji w Ministerstwie Spraw
Wewnetrznych i Administracji zlecenia zadan publicz-
nych (Dz. Urz. Min. Spraw. Wew. i Ad. Nr 16, poz. 86).

2. Kontrole realizacji zadan zleconych w trybie
okre$lonym w zarzgdzeniu, o ktérym mowa w ust. 1,
Departament Kontroli, Skarg i Wnioskow prowadzi na
podstawie § 18 niniejszego zarzadzenia.

§ 22.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia
2011 r.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
J. Miller





