Warszawa, dnia 11 wrzesnia 2017 r.

Poz. 54

ZARZADZENIE NR 39
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJIY

z dnia 8 wrzes$nia 2017 r.

w sprawie powolania i trybu dzialania Zespolu do spraw realizacji w Ministerstwie Spraw
Wewnetrznych i Administracji zadan wynikajacych z dokumentu ,,Koncepcja e-Dowod — kontynuacja
projektu pl.ID i realizacja powigzanych projektow”

Na podstawie art. 7 ust. 4 pkt 5 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. 0 Radzie Ministrow (Dz. U. z2012r.
poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotluje si¢ Zespot do spraw realizacji w Ministerstwie Spraw Wewngtrznych i Administracji
zadan wynikajacych z dokumentu ,,Koncepcja e-Dowdd — kontynuacja projektu pl.ID i realizacja powigzanych
projektow”.

2. Zesp6t, o ktorym mowa wust. 1, jest organem pomocniczym Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji.
§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oznaczaja:

1) CPD — Centrum Personalizacji Dokumentéw Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji;

2) Koncepcja — dokument ,,Koncepcja e-Dowdd — kontynuacja projektu pl.ID irealizacja powigzanych
projektow”;

3) Minister — Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji;
4) Ministerstwo — Ministerstwo Spraw Wewngtrznych i Administracji;
5) PKI — Infrastruktura Klucza Publicznego do wydawania i obstugi certyfikatow w dowodzie osobistym;

6) Projekt — ogodt zadan realizowanych przez Zespél, zmierzajacych do wdrozenia dowodu osobistego
z warstwa elektroniczng, okreslonych w dokumencie ,,Koncepcja e-Dowdd — kontynuacja projektu pl.1ID
i realizacja powigzanych projektow”;

7) SZK — System Zarzadzania Kartg stuzacy do zarzadzania cyklem zycia dokumentu;

8) Zespot — Zespdt do spraw realizacji w Ministerstwie Spraw Wewngtrznych i Administracji zadan
wynikajacych z dokumentu ,,Koncepcja e-Dowdd — kontynuacja projektu pl.ID i realizacja powiazanych
projektow”.

§ 3. 1. Do zadan Zespotu nalezy:

1) przygotowanie projektow regulacji prawnych pozwalajacych na wdrozenie dowodu osobistego z warstwa
elektroniczng;

2) przygotowanie warstwy elektronicznej nowego dowodu osobistego;

3) przygotowanie infrastruktury teleinformatycznej pozwalajacej na wdrozenie dowodu osobistego;
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4) wdrozenie nowego blankietu dowodu osobistego z warstwa elektroniczng.

2. Przy realizacji zadan, o ktérych mowa wust. 1, Zespot wspoétpracuje z Ministerstwem Cyfryzacji
i Ministerstwem Zdrowia oraz z innymi podmiotami zaangazowanymi przy wdrozeniu dowodow osobistych
Z warstwa elektroniczna.

§ 4. 1. W sktad Zespotu wchodza:
1) Komitet Sterujacy;
2) Kierownik Projektu;
3) Grupy Robocze do spraw:
a) Rozwigzan Technicznych,
b) Legislaciji,
c) Personalizacji;
4) Biuro Zespohu.
2. Funkcje Wykonawcy w Zespole petni Polska Wytwornia Papierow Wartosciowych S.A.
§ 5. 1. W sktad Komitetu Sterujacego wchodza:

1) Przewodniczacy — sekretarz lub podsekretarz stanu w Ministerstwie sprawujacy nadzoér nad sprawami
zwigzanymi z dowodami osobistymi;

2) cztonkowie — dyrektor lub zastepca dyrektora Departamentu Spraw Obywatelskich, dyrektor lub zastepca
dyrektora Departamentu Teleinformatyki oraz dyrektor lub zastepca dyrektora CPD.

2. W pracach Komitetu Sterujacego, na zaproszenie Przewodniczacego, moga uczestniczy¢ inne osoby,
W szczegolnosci przedstawiciel Wykonawcy — Prezes Zarzadu Polskiej Wytworni Papieréw Warto$ciowych
S.A. lub inna wskazana przez niego osoba.

§ 6. 1. Do zadan Komitetu Sterujacego nalezy nadzor nad realizacja Projektu i podejmowanie kluczowych
decyzji w Projekcie, w tym w szczegdlnosci:

1) zatwierdzenie projektu technicznego systemu do wydawania dowoddéw osobistych z warstwg elektroniczna,
0 ktorym mowa w § 9 pkt 1;

2) akceptacja wstepnego projektu ustawy zmieniajgcej ustawe o dowodach osobistych;
3) akceptacja nowego wzoru dowodu osobistego;
4) akceptacja raportu koncowego z prac Zespotu.
2. Pracami Komitetu Sterujgcego kieruje Przewodniczacy.
3. Do zadan Przewodniczacego Komitetu Sterujgcego nalezy:
1) powotanie cztonkéw Komitetu Sterujgcego, Kierownika Projektu oraz Lideréw Grup Roboczych;
2) kierowanie pracami Komitetu Sterujacego;
3) zwotywanie posiedzen Komitetu Sterujgcego;
4) przedstawianie Ministrowi informacji o stanie realizacji Projektu.
4. Posiedzenia Komitetu Sterujgcego odbywajg si¢ nie rzadziej niz raz w miesigcu.

5. Decyzje Komitetu Sterujacego sa podejmowane zwykla wigkszoscia gltoséw. Czilonkom Komitetu
Sterujgcego przystuguje po jednym glosie. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga glos
przewodniczacego.

§ 7. 1. Do zadan Kierownika Projektu nalezy:

1) opracowanie harmonogramu prac Zespotu na podstawie harmonograméw przedstawionych przez Liderow
Grup Roboczych oraz jego biezaca aktualizacja;

2) biezace zarzadzanie Projektem;
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3) koordynowanie dziatan Lideréw Grup Roboczych;

4) przekazywanie Komitetowi Sterujagcemu informacji o postgpach Projektu oraz o zagrozeniach w jego
realizacji, w szczegdlnosci mogacych stanowi¢ ryzyko dla osiggniecia oczekiwanych celow i korzysci
Projektu;

5) opracowanie raportu koncowego z prac Zespotu.
2. Kierownika Projektu powotuje Przewodniczacy Komitetu Sterujacego.
3. Kierownika Projektu zastgpuje Lider Grupy Roboczej do spraw Personalizacji.
§ 8. W sktad Grup Roboczych wchodza:
1) Lider Grupy powotywany sposrod pracownikow:
a) Departamentu Teleinformatyki, w odniesieniu do Grupy Roboczej do spraw Rozwigzan Technicznych,
b) Departamentu Spraw Obywatelskich, w odniesieniu do Grupy Roboczej do spraw Legislacji,
¢) CPD, w odniesieniu do Grupy Roboczej do spraw Personalizacji;

2) cztonkowie Grupy sg powolywani przez Lidera Grupy sposréd pracownikéw komodrek organizacyjnych
Ministerstwa i jednostki organizacyjnej nadzorowanej przez Ministra realizujacych Projekt, o ktorych
mowa W pkt 1, wskazanych przez dyrektora lub zastgpce dyrektora tej komoérki lub jednostki;

3) przedstawiciele Wykonawcy powotywani przez Lidera Grupy sposrod osob wskazanych przez Prezesa
Zarzadu Polskiej Wytworni Papieréw Wartosciowych S.A. lub osobe przez niego upowazniona.

§ 9. Do zadan Grupy Roboczej do spraw Rozwigzan Technicznych nalezy:

1) uzgodnienie, we wspotpracy z Grupa Roboczg do spraw Personalizacji oraz Wykonawca, projektu
technicznego systemu do wydawania dowodow osobistych z warstwg elektroniczna;

2) koordynowanie prac majacych na celu okreslenie wymagan technicznych oraz dostarczanego i wdrazanego
przez Wykonawce oprogramowania dla PKI i SZK;

3) weryfikacja oraz odbiér dostarczonego przez Wykonawce systemu i oprogramowania w zakresie dla PKI
i SZK;

4) koordynowanie prac zmierzajagcych do opracowania polityk certyfikacyjnych dotyczacych dowodu
osobistego z warstwa elektroniczna;

5) weryfikacja oraz odbior dostarczonych przez Wykonawce polityk certyfikacyjnych;
6) nadzor nad budowa oraz wdrozeniem PKI i SZK;

7) przygotowanie wymagan dla czytnikow do dowodow osobistych dla organéw gmin istuzb oraz
opracowanie dokumentacji technicznej wymaganej do przeprowadzenia postgpowania na podstawie ustawy
zdnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579) o udzielenie
zamoOwienia na czytniki do dowodow osobistych dla organéw gmin oraz stuzb.

§ 10. Do zadan Grupy Roboczej do spraw Legislacji nalezy:

1) opracowanie, na podstawie zatwierdzonego projektu technicznego, wstepnego projektu ustawy
zmieniajgcej ustawe o dowodach osobistych zawierajacego rozwigzania majace na celu wdrozenie dowodu
osobistego z warstwa elektroniczng na podstawie Koncepcji;

2) opracowanie projektu rozporzadzenia wprowadzajacego nowy wzor dowodu osobistego z warstwa
elektroniczng, na podstawie wzoru graficznego tego dokumentu przygotowanego przez Polskg Wytwornie
Papierow Wartosciowych S.A. w oparciu o rekomendacje Zespotu Ekspertow do prowadzenia prac nad
wzorami dokumentow i ich zabezpieczeniami, powotanego na podstawie zarzgdzenia nr 41 Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie powolania Zespotu Ekspertow do
prowadzenia prac nad wzorami dokumentow i ich zabezpieczeniami (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad.
poz. 50) oraz okreslajacego sposob itryb postgpowania w sprawach wydania, wymiany i uniewaznienia
dowodow osobistych;

3) opracowanie, na podstawie materialdbw przygotowanych przez Grupg Robocza do spraw Rozwigzan
Technicznych oraz Grupe Robocza do spraw Personalizacji, projektow rozporzadzen Ministra regulujacych
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techniczne aspekty wydawania dowodu osobistego z warstwa elektroniczng, w szczegolnosci polityk
certyfikacji, wymagan technicznych dla warstwy elektronicznej, sposobu itrybu aktywacji oraz
zawieszania certyfikatow w dowodzie osobistym.

§ 11. Do zadan Grupy Roboczej do spraw Personalizacji nalezy:
1) dostosowanie parku maszynowego w CPD do personalizacji blankietow z warstwa elektroniczng;

2) przygotowanie zakresu zmian niezbe¢dnych do modyfikacji Systemu Personalizacji Dokumentéw do
obstugi certyfikatow oraz do personalizacji dowodoéw osobistych;

3) przeprowadzenie modyfikacji Systemu Personalizacji Dokumentow do obstugi certyfikatow oraz do
personalizacji dowodow osobistych;

4) utworzenie Centrum Zapasowego.
§ 12. 1. Pracami kazdej Grupy Roboczej kieruje Lider Grupy, ktoéry w szczegdlnosci:
1) planuje i organizuje prace Grupy;
2) odpowiada za realizacje catosci zadan Grupy oraz sprawuje bezposredni nadzor nad jej pracami;
3) wyznacza sposrdd cztonkdéw Grupy osoby odpowiedzialne za realizacje poszczegdlnych zadan;

4) zwotuje i prowadzi posiedzenia Grupy, w tym przewodniczy posiedzeniom, wyznacza terminy, miejsca
i porzadek posiedzen;

5) zaprasza do udzialu w pracach Grupy osoby niebedace jego cztonkami, w szczegdlnosci ekspertow, ktorych
wiedza bedzie przydatna do realizacji zadan Grupy;

6) przekazuje Kierownikowi Projektu informacje o kluczowych terminach realizacji poszczegdlnych zadan
wykonywanych przez Grupg;

7) monitoruje i przekazuje niezwtocznie Kierownikowi Projektu informacje o postepach w realizacji Projektu,
informacje o zagrozeniach w jego realizacji, w szczegdlno$ci mogacych stanowi¢ ryzyko dla osiggniecia
oczekiwanych celdéw i korzysci Projektu;

8) zapewnia realizacje zadan idostarczenie zaplanowanych  produktow, zgodnie z zakresem
i harmonogramem Projektu;

9) monitoruje i identyfikuje ryzyka w obszarze odpowiedzialno$ci oraz planuje i monitoruje skuteczno$¢
podejmowanych dziatan w ramach odpowiedzi na ryzyko;

10) eskaluje ryzyka i problemy na poziom Kierownika Projektu.

2. Z kazdego spotkania Grupy Roboczej sporzadza si¢ notatke przedstawiajacg podjete decyzje, ktora Lider
Grupy przekazuje do Biura Zespotu.

§ 13. 1. Biuro Zespotu tworzy si¢ w CPD.
2. Do zadan Biura Zespotu nalezy:
1) prowadzenie dokumentaciji;

2) obstuga organizacyjna oraz kancelaryjno-biurowa Zespotu, wtym w szczego6lnosci obstuga Komitetu
Sterujacego;

3) pomoc i wsparcie administracyjne Kierownika Projektu;
4) przygotowanie materiatéw informacyjnych dotyczacych Zespotu;
5) koordynacja dziatan w Zespole;
6) koordynacja interakcji i komunikacji migdzy cztonkami Grup Roboczych.
3. Prace Biura koordynuje Kierownik Biura, wyznaczony przez Kierownika Projektu.

§ 14. 1. Dyrektorzy komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz jednostek organizacyjnych podlegtych lub
nadzorowanych przez Ministra, ktérych pracownicy wchodza w sklad grup roboczych zobowigzani sa do
umozliwienia tym osobom wykonywania zadan okreslonych w zarzadzeniu.
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2. W realizacj¢ Projektu w obszarze zwigzanym z opracowaniem wzoru dowodu osobistego oraz systemem

zabezpieczen dokumentu zaangazowany jest Zespdt Ekspertow do prowadzenia prac nad wzorami dokumentéw
i ich zabezpieczeniami.

3. Niezaleznie od struktury zarzadczej, okreslonej w niniejszym zarzadzeniu, w realizacj¢ Projektu moga
by¢ zaangazowane inne komorki organizacyjne Ministerstwa oraz jednostki organizacyjne podlegte lub
nadzorowane przez Ministra, ktéorych udzial bedzie niezbedny do prawidtowej realizacji projektu,
w szczegolnosci Departament Budzetu, Departament Prawny, Biuro Administracyjno-Finansowe.

§ 15. Udziat w pracach Zespotu jest realizowany w ramach stosunku pracy.

§ 16. Zespot ulega rozwigzaniu z dniem zaakceptowania przez Komitet Sterujacy raportu koncowego z prac
Zespotu, przygotowanego przez Kierownika Projektu.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.

Minister Spraw Wewngetrznych i Administracji: M. Blaszczak

D Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje nastepujacymi dziatami administracji rzagdowej: administracja
publiczna, sprawy wewngtrzne i wyznania religijne oraz mniejszosci narodowe ietniczne, na podstawie
§ 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegétowego zakresu
dziatania Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz. U. poz. 1897 i 2088 oraz z 2017 r. poz. 1140).





