Warszawa, dnia 30 listopada 2017 r.
Poz. 67

ZARZADZENIE NR 50
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJIY

z dnia 29 listopada 2017 r.

w sprawie nadania regulaminu Komitetowi Audytu

Na podstawie art. 290 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 .
poz. 2077) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Komitetowi Audytu dla dzialow administracji rzadowej — administracja publiczna oraz sprawy
wewngetrzne, kierowanych przez Ministra Spraw Wewngtrznych i1 Administracji, nadaje si¢ regulamin,
stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 27 Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 8 czerwca 2016 r.
w sprawie nadania regulaminu Komitetowi Audytu (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. poz. 34).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Minister Spraw Wewngtrznych i Administracji: M. Blaszczak
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Zaktacznik do zarzadzenia nr 50
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 29 listopada 2017 r. (poz. 67)

REGULAMIN
KOMITETU AUDYTU

dla dzialéw administracji rzadowej — administracja publiczna oraz sprawy wewnetrzne,
kierowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji

§ 1. Niniejszy regulamin okre$la organizacje itryb pracy Komitetu Audytu dla dzialéw administracji
rzadowej — administracja publiczna oraz sprawy wewngtrzne, kierowanych przez Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji, zwanego dalej ,,Komitetem”, utworzonego na mocy zarzadzenia Nr 40 Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 8 wrzesnia 2017 r. w sprawie powotania Komitetu Audytu
(Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. poz. 55).

§ 2. Do zadan Komitetu nalezy:

1) doradztwo na rzecz Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji, zwanego dalej ,,Ministrem”, w zakresie
zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej oraz skutecznego
audytu wewnetrznego;

2) sygnalizowanie Ministrowi istotnych ryzyk (na podstawie zbiorczych informacji dotyczacych istotnych
ryzyk i stabo$ci kontroli zarzadczej oraz proponowanych jej usprawnieniach) przygotowanych przez Zespét
Audytu Wewnetrznego Departamentu Kontroli i Nadzoru w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych
i Administracji, zwany dalej ,,komorka audytu wewnetrznego Ministerstwa”;

3) sygnalizowanie Ministrowi istotnych stabosci kontroli zarzadczej oraz proponowanie jej usprawnien na
podstawie analizy informacji zbiorczych, o ktérych mowa w pkt 2, oraz sprawozdan, o ktéorych mowa
w pkt 5;

4) wyznaczanie priorytetow do rocznych i strategicznych planéw audytu wewnetrznego;
5) przeglad sprawozdan z wykonania planow audytu wewnetrznego oraz z oceny kontroli zarzadczej;
6) przeglad istotnych wynikoéw audytu wewnetrznego oraz monitorowanie ich wdrozenia;

7) monitorowanie efektywnosci pracy audytu wewnetrznego, w tym przegladanie wynikow wewnetrznych
i zewnetrznych ocen pracy audytu wewnetrznego;

8) wyrazanie zgody na rozwigzanie stosunku pracy oraz zmiane warunkoéw placy i pracy kierownika komorki
audytu wewnetrznego Ministerstwa oraz kierownikow komorek audytu wewnetrznego w jednostkach
sektora finansow publicznych podlegtych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych lub jednostkach
sektora finanséw publicznych obstugujacych organy podleglte lub nadzorowane przez Ministra, zwanych
dalej ,,jednostkami w dziale”;

9) sktadanie Ministrowi oraz Ministrowi Finansow sprawozdan zrealizacji zadan Komitetu w roku
poprzednim, w terminie do konca lutego kazdego roku;

10) kierowanie sprawozdan, o ktérych mowa w pkt 9, do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
na stronie podmiotowej Ministra;

11) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepisow prawa powszechnie obowigzujacego.
§ 3. 1. Komitet obraduje na posiedzeniach.
2. Posiedzenia Komitetu odbywaja si¢ nie rzadziej niz raz na kwartat.

3. Posiedzenia Komitetu odbywaja si¢ w siedzibie Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji,
zwanego dalej ,,Ministerstwem”, przy ul. Batorego 5 w Warszawie, chyba Ze przewodniczacy Komitetu wskaze
inne miejsce.
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4. Posiedzenia Komitetu zwotuje przewodniczacy Komitetu z inicjatywy wiasnej lub na wniosek Ministra
albo na wniosek przynajmniej dwdch cztonkéw Komitetu.

5. Zwolywanie posiedzen nastepuje w formie zawiadomien, w ktorych sa wskazywane:
1) termin posiedzenia i planowany czas jego trwania;
2) miejsce posiedzenia;
3) ustalony porzadek posiedzenia.

6. Zawiadomienia sg przesytane drogg elektroniczng na adresy poczty elektronicznej cztonkéw Komitetu,
przynajmniej na 7 dni przed planowanym terminem posiedzenia. Zawiadomienie uznaje si¢ za dokonane
z chwila jego skutecznego wystania.

7. Do zawiadomienia dotacza si¢ w formie elektronicznej dokumenty, ktore maja by¢ przedmiotem obrad.
Jezeli ze wzgledow technicznych przekazanie dokumentow w formie elektronicznej nie jest mozliwe,
przekazuje si¢ informacje o miejscu i terminie, w ktérym bedzie mozliwe zapoznanie si¢ z dokumentami.

8. Przekazanie zawiadomienia moze nastgpi¢ w terminie krotszym, niz ustalony w ust. 6, jezeli wszyscy
cztonkowie Komitetu otrzymajg informacje o posiedzeniu i nie zgtoszg sprzeciwu w ciggu jednego dnia.

9. Posiedzenia Komitetu uwaza si¢ za waznie zwotlane, jezeli pomimo braku zawiadomienia obecni
sa wszyscy czlonkowie Komitetu.

10. W posiedzeniach Komitetu moga bra¢ udziatl bez prawa gtosu rowniez osoby spoza sktadu Komitetu
zaproszone przez przewodniczacego Komitetu.

11. Potwierdzenie obecnosci na posiedzeniu nastgpuje przez ztozenie podpisu na li§cie obecnosci.
§ 4. 1. Pracami Komitetu kieruje przewodniczacy Komitetu.
2. Do zadan przewodniczacego Komitetu nalezy:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen Komitetu i ustalanie ich porzadkow;

2) przewodniczenie posiedzeniom Komitetu;

3) podziat prac pomiedzy cztonkow Komitetu;

4) reprezentowanie Komitetu na zewnatrz;

5) informowanie Ministra o zadaniach realizowanych przez Komitet;

6) prowadzenie innych dziatan zwigzanych z pracami Komitetu, jezeli niniejszy regulamin nie zastrzega
inaczej.

3. W razie nieobecnosci przewodniczacego Komitetu pracami Komitetu kieruje wskazany przez niego
cztonek Komitetu, ktory wykonuje w catosci zadania przewodniczacego Komitetu, o ktorych mowa w ust. 2,
chyba ze przewodniczacy Komitetu zastrzegt inacze;j.

§ 5. 1. Komitet podejmuje rozstrzygnigcia na posiedzeniu w formie uchwat przyjmowanych zwykla
wigkszoscia glosow, w obecno$ci co najmniej czterech cztonkow Komitetu.

2. W przypadku réwnej liczby glosow, decyduje glos przewodniczacego Komitetu.

3. Podjete uchwaty stanowia zalacznik do protokotu z posiedzenia i podpisywane sa przez obecnych
na posiedzeniu cztonkow Komitetu.

4. Uchwaly mogg by¢ podejmowane w trybie obiegowym za posrednictwem poczty elektronicznej, jezeli
przewodniczacy Komitetu tak zadecyduje. Projekt uchwaly powinien zosta¢ przestany wszystkim cztonkom
Komitetu na wskazane adresy poczty elektronicznej. Uchwalg uwaza si¢ za podjeta w trybie obiegowym, jezeli
we wskazanym terminie zaden z cztonkow Komitetu nie zglosi sprzeciwu.

5. Uchwaly podjete w trybie obiegowym sa podpisywane przez przewodniczgcego Komitetu i dotaczane
do protokotu z najblizszego posiedzenia Komitetu wraz z informacja o ich przyjeciu w trybie obiegowym.

6. Informacj¢ o podjeciu uchwaly w trybie obiegowym sekretarz Komitetu przesyla za posrednictwem
poczty elektronicznej wszystkim cztonkom Komitetu.
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7. Uchwata w przedmiocie wyrazenia zgody na rozwigzanie stosunku pracy oraz zmiany warunkow ptacy
i pracy kierownikow komorki audytu wewnetrznego Ministerstwa oraz komorek audytu wewngtrznego
jednostek w dziatach jest podejmowana na pierwszym posiedzeniu wyznaczanym po wplywie wniosku
Dyrektora Generalnego Ministerstwa albo kierownika jednostki w dziale. W przypadkach spornych, Komitet
moze wezwaé i wystucha¢ Dyrektora Generalnego Ministerstwa albo kierownika jednostki w dziale oraz
kierownika komorki audytu wewnetrznego Ministerstwa lub jednostki w dziale. Decyzje o wystuchaniu
podejmuje przewodniczacy Komitetu.

8. Nieusprawiedliwiona nieobecno$é¢ kierownika komorki audytu wewnetrznego Ministerstwa lub jednostki
w dziale nie wstrzymuje podj¢cia uchwaty.

§ 6. 1. Komitet jest uprawniony do uzyskiwania informacji niezbednych do realizacji zadan od Cztonkow
Kierownictwa Ministerstwa, a takze kierownikow:

1) komorek organizacyjnych Ministerstwa, w tym komorki audytu wewngtrznego Ministerstwa;
2) jednostek w dziatach;
3) komorek organizacyjnych jednostek w dziatach, w tym komorek audytu wewnetrznego.

2. W celu uzyskania informacji, o ktorych mowa w ust. 1, Komitet zwraca si¢ na pismie do Czlonka
Kierownictwa Ministerstwa, kierownika wiasciwej jednostki lub komorki, wskazujac zakres niezb¢dnych
informacji, forme udostepnienia oraz termin ich dostarczenia.

3. Czynnos$ci, o ktorych mowa w ust. 2, podejmuje przewodniczacy Komitetu albo dziatajacy z jego
upowaznienia — sekretarz Komitetu.

4. Dokumenty, opinie lub inne informacje stanowigce informacje nicjawne sg przekazywane Komitetowi
w trybie i na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

5. Kierownicy jednostek w dziatach oraz kierownicy komoérek organizacyjnych jednostek w dziatach,
w tym kierownicy komoérek audytu wewnetrznego jednostek w dziatach, kontaktuja si¢ z Komitetem za
posrednictwem komoérki audytu wewnetrznego Ministerstwa.

§ 7. Cztonkowie Komitetu majg prawo do podejmowania dziatan niezbe¢dnych dla realizacji swojej funkcji,
a w szczegoblnosci do:

1) wgladu do wszystkich akt prowadzonych w komorkach organizacyjnych Ministerstwa, zwigzanych
z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej i audytu wewnetrznego, w tym w komoérce audytu wewnetrznego
Ministerstwa, atakze w komorkach organizacyjnych jednostek w dziatach, w tym ich komorek audytu
wewnetrznego, z zastrzezeniem przepisow dotyczacych ochrony informacji niejawnych;

2) dostepu do wszystkich informacji, danych, dokumentow iinnych materialtdow zwigzanych
z funkcjonowaniem Ministerstwa oraz jednostek w dziatach, dotyczacych kontroli zarzadczej i audytu
wewnetrznego, z zachowaniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych;

3) przedstawiania pisemnych ocen lub opinii w sprawach objetych porzadkiem obrad, w SzCzegdlnos$ci w razie
niemoznosci wzigcia udziatu w posiedzeniu Komitetu.

§ 8. 1. Posiedzenia Komitetu sg protokotowane, chyba ze przewodniczacy Komitetu zarzadzi inacze;j.
2. Protokot zawiera:
1) kolejny numer protokotu;

2) date posiedzenia iporzadek posiedzenia, chyba ze zalgcznikiem do protokotu jest zawiadomienie
zawierajace te dane — wowczas protokot wskazuje na zawiadomienie;

3) liste uczestnikow posiedzenia;
4) przebieg posiedzenia Komitetu, w tym przedmiot prezentowanych stanowisk;

5) tre$¢ uchwat poddanych pod glosowanie i wyniki glosowania, chyba ze uchwata jest ujeta w odrgbnym
dokumencie — wowczas w protokole zaznacza si¢ jedynie fakt podjecia takiej uchwaty;

6) podpis przewodniczacego Komitetu albo osoby, o ktorej mowa w § 4 ust. 3, oraz protokolanta.
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§ 9. 1. Obstuge organizacyjng prac Komitetu zapewnia komorka audytu wewngtrznego Ministerstwa.

2. Do obowigzkéw komorki audytu wewngtrznego Ministerstwa w zakresie, 0 ktorym mowa w ust. 1,
nalezy, w szczeg6lnosci:

1) gromadzenie i przedstawianie Komitetowi planéw audytu w jednostkach w dziatach oraz sprawozdan
Z wykonania tych planow;

2) gromadzenie i przedstawianie innych, niezbednych dla Komitetu, informacji z jednostek w dziatach;

3) sporzadzanie zbiorczej informacji o istotnych ryzykach i stabosciach kontroli zarzadczej oraz
proponowanych jej usprawnieniach w jednostkach w dziatach;

4) posredniczenie w kontaktach jednostek w dziatach, wtym ich komorek audytu wewngtrznego,
z Komitetem;

5) przygotowanie projektu sprawozdania z realizacji zadan Komitetu;
6) przechowywanie dokumentacji z prac Komitetu.

3. Sekretarzem Komitetu jest kierownik komorki audytu wewnetrznego Ministerstwa albo wyznaczony
przez niego pracownik tej komorki.

4. Sekretarz Komitetu, w zakresie obstugi prac Komitetu, podlega przewodniczagcemu Komitetu.
5. Do obowiazkow sekretarza Komitetu nalezy, w szczegolnosci:
1) petienie funkcji protokolanta;
2) opracowywanie projektow dokumentow Komitetu;
3) przygotowanie projektow korespondencji w imieniu Komitetu i przewodniczacego Komitetu;
4) podpisywanie korespondencji w zakresie udzielonych upowaznien przez przewodniczacego Komitetu;
5) przyjmowanie i wysytanie korespondencji;

6) wykonywanie polecen przewodniczacego Komitetu lub cztonkéw Komitetu.

D Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje dziatami administracji rzadowej — administracja publiczna oraz
sprawy wewnetrzne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt1i2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada
2015r. wsprawie szczegOtowego =zakresu dziatania Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji (Dz. U.
poz. 1897 i 2088 oraz z 2017 r. poz. 1140).





