Warszawa, dnia 21 pdziernika 2014 r.

Poz. 17

ZARZ ADZENIE Nr 27
MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ Y

z dnia 15 wrzénia 2014 r.

w sprawie utworzenia Zespotu Zaradzania Kryzysowego Ministerstwa Edukacji

Narodowej

Na podstawie art. 12 ust. 2b iust. 4 ustawy z diikwietnia 2007 r. o zagdzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 1166) zgiza s¢, co nasfpuje:

§ 1. 1. Tworzy s} Zespot Zargdzania Kryzysowego Ministerstwa Edukacji Narodowej,
zwany dalej ,Zespotem”, w skladzie:

1) Minister Edukacji Narodowej — przewodnicy;

2) Sekretarz Stanu, podsekretarze stanu, Dyrektenefalny Ministerstwa Edukacii
Narodowej, Szef Gabinetu Politycznego Ministra Eafyk Narodowej, kierownicy
komorek organizacyjnych Ministerstwa Edukacji Nayra@j, rzecznik prasowy Ministra
Edukacji Narodowej — cztonkowie;

3) kierownik komorki organizacyjnej, do ktorej zaku dziatania naig sprawy dotyczce
zarzdzania kryzysowego — sekretarz.

2. W razie nieobecrdoi przewodniczcego Zespotu, zagiuje go Sekretarz Stanu albo

podsekretarz stanu zgodnie z przepisami w spraakeesow czynrkei Sekretarza Stanu i

Y Minister Edukacji Narodowej kieruje dziatem admtrasiji rzadowej — dwiata i wychowanie, na podstawie
§ 1 ust. 2 rozporglzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopa@hl2r. w sprawie szczeg6towego
zakresu dziatania Ministra Edukacji Narodowej (Dz.Nr 248, poz. 1480).



podsekretarzy stanu w Ministerstwie Edukacji Naxeeljo oraz Dyrektora Generalnego

Ministerstwa Edukacji Narodowej, zwany dalej ,.zg&t przewodniczcego”.

8 2. Zespot realizuje zadania okiene w art. 12 ust. 2c ustawy z dnia 26 kwietnia

2007 r. o zargdzaniu kryzysowym.

8 3. 1. Pracami Zespotu kieruje przewodnmy, a w razie jego nieobecit — zas¢pca
przewodniczcego.

2. Posiedzenia Zespotu zwotuje przewodmiyz a w razie jego nieobecfw — zasgpca
przewodniczcego, z wtasnej inicjatywy lub na wniosek cztonlkesgotu.

3. W posiedzeniach Zespotu udzial hiowyznaczeni przez przewodnigzego
cztonkowie Zespotu.

4. W posiedzeniach Zespotu mypobrat udzial, z glosem doradczym, osoby rigdre
jego cztonkami, zaproszone przez przewodjiego Zespotu, z wkasnej inicjatywy lub na
wniosek cztonka Zespotu.

5. Posiedzenia Zespotu odbywagiec w miare potrzeb. W przypadku wymagaym
natychmiastowej analizy ioceny zageoia oraz zapewnienia koordynacji dzfata
Zwigzanych z zaistnigt sytuacj kryzysows przewodniczcy Zespotu, aw razie jego
nieobecnéci — zasgpca przewodnicgego, zwoluje posiedzenie Zespotu w trybie
natychmiastowym.

6. Z posiedzé Zespotu spormiza s¢ protokot ustald, ktory zatwierdza przewodnigzy
Zespotu, a w razie jego nieobeénio- zasgpca przewodnicgego.

7. Zposiedze Zespolu mee by sporzdzany komunikat prasowy, infornygy
w szczegolnéci o przedmiocie posiedzenia oraz o ptyjh rozstrzygniciach. Komunikat
przygotowuje, w porozumieniu z sekretarzem Zespopgdaje do publicznej wiadorba

rzecznik prasowy Ministra Edukacji Narodowe;j.

§ 4. Obstug prac Zespotu zapewnigj
1) pod wzgtdem merytorycznym — cztonkowie Zespotu w zakregieish wiaciwosci;
2) pod wzgédem kancelaryjno-biurowym:

a) kierownik komorki organizacyjnej, do ktérej zeku dziatania natg sprawy
dotyczce zarzdzania kryzysowego - w zakresie informacji jawnyonaz
niejawnych o klauzuli ,zastrzene”,

b) kancelaria tajna — w zakresie informacji niejsramo klauzuli wyszej n klauzula

,Zastrzeone™;



3) pod wzgédem organizacyjnym — kierownik komorki organizagjjndo ktorej zakresu
dziatania nalgg sprawy dotycace zarzdzania kryzysowego;
4) pod wzgtdem teleinformatycznym — kierownik komérki orgariyggej, do ktorej

zakresu dziatania nalg sprawy obstugi informatycznej.

8 5. Posiedzenia Zespotu odbywaic w siedzibie Ministerstwa Edukacji Narodowej

lub w innym miejscu wskazanym przez przewodqiego Zespotu.

8 6. Osoby wchodgce w sktad Zespotugsobowhzane posiadawazne pédwiadczenie
bezpieczéstwa upowaniajace do dosipu do informacji niejawnych o klauzuli co najmniej
.poufne”, wydane na podstawie przepisOw ustawy ia dh sierpnia 2010 r. o ochronie

informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228).

8§ 7. Zespdt dziala na podstawie Regulaminu Funkcj@miav Zespotu Zasglzania

Kryzysowego Ministerstwa Edukacji Narodowej, stamgm&go zajcznik do zarzdzenia.

8 8. Wydatki zwgzane z finansowaniem prac Zespotu pokrywazsisrodkow ugtych

w budzecie pastwa w czsci 30 — Gwiata i wychowanie.

8 9. Traci moc zarzdzenie Ministra Edukacji Narodowe] nr 14 z dnia c2érwca
2010 r. w sprawie utworzenia Zespotu Zglzania Kryzysowego Ministerstwa Edukacji
Narodowej (Dz. Urz. MEN Nr 1, poz. 19).

8 10. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

MINISTER EDUKACJI NARODOWEJ

Joanna Kluz k-Rostkowska



Zatacznik do zarzdzenia nr 27
Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 15 wrzénia 2014 r.

(Dz. Urz. MEN poz. 17)

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA ZESPOLU ZARZ ADZANIA KRYZYSOWEGO
MINISTERSTWA EDUKACJI NARODOWEJ

81. Regulamin funkcjonowania Zespotu Zgizania Kryzysowego Ministerstwa
Edukacji Narodowej ok&a zadania os6b wchogtzych w skiad Zespotu oraz zasady i tryb

jego funkcjonowania.

§ 2. Do zada przewodnicgcego Zespotu naty:

1) kierowanie pragZespotu;

2) zwotywanie i przewodniczenie posiedzeniom Zespot

3) ustalanie trybu wykonywania zadprzez osoby biace udziat w pracach Zespotu;

4) wyznaczanie koordynatora do realizacji prac, agapcych wspotdziatania kilku
komorek organizacyjnych Ministerstwa Edukacji Naroej;

5) wydawanie wytycznych w zakresie przygotowania@ppzycji rozwgzania sytuacji
kryzysowych;

6) w przypadku zaistnienia konieczoq kierowanie ewakuagj ludzi oraz mienia
z obiektu Ministerstwa Edukacji Narodowej do czastzybycia specjalistycznych

jednostek ratowniczo-gaiczych.

8§ 3. Do zada zastpcy przewodniczcego naley:

1) wykonywanie zada okreslonych w § 2, wrazie nieobeciw przewodniczcego
Zespolu;

2) nadzor nad sprawnym, merytorycznym iterminowygkonywaniem zada przez
Zespot;

3) nadzor nad wkgziwg organizac i dyscyplirg pracy Zespotu;

4) koordynacja prac Zespotu oraz stwarzanie warwna@ realizacji podjtych decyzji;

5) wnioskowanie w sprawie zwotania posiedzenia gksp

6) wnioskowanie w sprawie zapraszania na posiedzefgspotu 0s6b niebacych
cztonkami Zespotu.

8 4. Do zada cztonkéw Zespotu naky:



1) monitorowanie, analizowanie, ocena i prognozowawzwoju sytuacji kryzysowych
oraz przedstawianie wnioskéw przewodmamu Zespotu;

2) informowanie przewodnigeego Zespotu o zagteniach mogcych prowadz do
powstania sytuacji kryzysowej;

3) dokonywanie okresowej oceny zatgd

4) wypracowywanie wnioskow i propozycji w zakresiapobiegania i przeciwdziatania
zagraeniom,

5) przygotowywanie analiz, opinii, informacji, wisikow i innych materiatéw, wigiwych
dla kierowanej komorki organizacyjnej Ministersti&dukacji Narodowej, dotygeych
sytuacji kryzysowej;

6) przedstawianie przewodngzemu Zespotu propozycji w zakresie finansowaniaazad
realizowanych w ramach zadzania kryzysowego;

7) wnioskowanie w sprawie zwotania posiedzenia gegp

8) wnioskowanie w sprawie zapraszania na posiedzetespotu 0séb niebacych
cztonkami Zespotu.

8 5. Do zada sekretarza Zespotu naie

1) opracowywanie planéw posiedz@espotu i ich organizowanie;

2) powiadamianie cztonkdéw Zespotu o terminach ijstie posiedzenia Zespotu;

3) sporadzanie protokotdw z posiedze&espotu oraz przedktadanie ich do zatwierdzenia
przewodniczcemu Zespotu, a w razie jego nieobeame zas¢pcy przewodniczcego ;

4) przygotowanie i prowadzenie dokumentacji Zespotu

5) wnioskowanie w sprawie zapraszania na posiedzefespotu 0séb niebacych
cztonkami Zespolu;

6) zapewnienie wymiany informacji pogaizy cztonkami Zespotu;

7) wspolpraca zrzecznikiem prasowym Ministra EdjyikaNarodowej w zakresie

przygotowania projektow komunikatéw prasowych zipdsea Zespotu.

86. 1. Obowizek podgcia dziatsh w zakresie zaglzania kryzysowego spoczywa na
kierowniku komorki organizacyjnej Ministerstwa Edwdi Narodowej, ktory pierwszy
otrzymat informagj o0 wysgpieniu zagraenia. O zaistniatym zdarzeniu niezwtocznie
informuje on przewodnigrego Zespotu, a w razie jego hieobemmo— zasgpce
przewodnicgcego, przedstawigf jednoczénie swoj ocerr sytuacji oraz informagj

0 zamierzonych dziataniach.



2. Po otrzymaniu informacji o wygiieniu zagraenia, przewodnicgry Zespotu,
a w razie jego nieobeckn — zasgpca przewodniccego, dokonuje wegpnej analizy i oceny
sytuacji oraz precyzuje zadania szczegOtowe dlaonkdw Zespotu, w ktérych
wiasciwosciach, pozostaje rodzaj sytuacji kryzysowej.

3. Zakres zaangawania poszczegolnych osob wchaodzh w skitad Zespotu jest
uzalezniony od stopnia zag#enia, rodzaju, miejsca i zakresu rozwoju sytuagjzksowej.

4. W szczegélnych przypadkach przewodgigz Zespotu mee utworzy Grup
Robocz okreslajac jej kierownika, sktad, zakres zadaterminy ich wykonania.

5. Wyniki prac poszczegoélnych cztonkow Zespotu I@rup Roboczych, g
przedstawiane przewodngzemu Zespotu w czasie jawnych lub niejawnych pased
Zespotu.

6. Stosownie do rozstrzygwi podgtych przez przewodnigeego Zespotu w czasie
posiedzenia:

1) opracowuje sistanowisko dotycce rozwizania okrélonej sytuacji kryzysoweyj;

2) poleca s wykonanie okréonych zada kierownikom jednostek organizacyjnych
podlegtych Ministrowi Edukacji Narodowej lub przeiego nadzorowanych;

3) dokonuje si pogkbionej analizy probleméw zgodnie z wytycznymi proelwiczcego

Zespotu i przedstawia stanowisko na kolejnym pasaad..

87.1. W przypadku konieczia rozpatrzenia spraw stanaeych informacje niejawne
przewodniczcy Zespotu, a w razie jego nieobeétio- zasgpca przewodnicgego, zwotuje
niejawne posiedzenie Zespotu.

2. W niejawnych posiedzeniach Zespotu udziat piarytacznie osoby wymienione
w zatwierdzonym przez przewodnicego Zespotu wykazie uczestnikow.

3. Wnoszenie telefonéw komérkowych, anizern do rejestracji audio ivideo,
komputeréw przenmych oraz teczek do miejsca pracy Zespolu w czasggawnego
posiedzenia jest zabronione.

4. Czionkowie Zespotu oraz inne osoby uczestimezw posiedzeniach Zespotu nie
mog, bez zgody przewodnigeego Zespotu, ujawnigakichkolwiek informacji o przebiegu
posiedzenia Zespotu, opiniach i stanowiskach ptagadanych na tym posiedzeniu przez jego

uczestnikow.

8 8. Ochrona informacji niejawnych odbywa sia podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. N82, poz. 1228).



89. Szkolenie osoOb wchoglzych w sktad Zespotu odbywaesnie rzadziej ni raz

W roku.



