Poz. 8

ZARZADZENIE NR 7
MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ
z dnia 23 stycznia 2015 r.

w sprawie trybu zlecania i rozliczania realizacji adan z zakresu wspomagania ¥od
Polonii i Polakow zamieszkatych za granig oraz dzieci pracownikow migrujacych
nauczania gzyka polskiego, historii, geografii, kultury polskiej oraz innych
przedmiotow nauczanych w ¢zyku polskim w szkotach funkcjonujacych w systemach
oswiaty innych panstw lub nauczanych w innych formach przez organizge spoteczne

zarejestrowane za granig

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 si@rp806 r. o Radzie Ministrow (Dz. U.
z 2012 r. poz. 392) zaydza s¢, CO nastpuje:

Rozdziat 1

Postanowienia ogolne

8§ 1.Zarmdzenie okréla tryb zlecania, rozliczania 1 kontroli realizacgada
z zakresu wspomaganiasmdd Polonii i Polakéw zamieszkatych za granioraz dzieci
pracownikdw migrujcych nauczaniaggyka polskiego, historii, geografii, kultury polski
oraz innych przedmiotéw nauczanych wzyku polskim w szkotach funkcjoragych
w systemach @wiaty innych pastw lub nauczanych w innych formach przez orgamgzac
spoteczne zarejestrowane za granic ktérych mowa w rozpogdzeniu Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 24 wrZeia 2009 r. w sprawie warunkéw i sposobu wspomagani

nauczania gzyka polskiego, historii, geografii, kultury polgkii innych przedmiotow



nauczanych wegyku polskim vgrod Polonii i Polakow zamieszkatych za granicaz dzieci
pracownikow migrujcych (Dz. U. Nr 164, poz. 1306, z 2014 r. poz. 66& z 2015 r. poz.
7), w Ministerstwie Edukacji Narodowej, zwanym gaMinisterstwem”.

8§ 2. llekr@& w zaradzeniu jest mowa o:

1) DE —rozumie siprzez to Departament Ekonomiczny w Ministerstwie;

2) dotacji — rozumie giprzez to dotaegj celowy przekazywas przez Ministra Edukacii
Narodowej na realizagjzadania publicznego;

3) dyrektorze komorki koordynagej — rozumie si przez to take zastpce dyrektora
komorki koordynugceyj;

4) komisji — rozumie si przez to komig konkursow dokonujca oceny i wyboru
najkorzystniejszych ofert;

5) komorce koordyngpej — rozumie si przez to komérk organizacyjg Ministerstwa, do
ktérej naley koordynacja zlecania zatlaublicznych;

6) komorce zlecarej — rozumie si przez to komork organizacyjg Ministerstwa, ktéra
wystepuje z wnioskiem o przeprowadzenie konkursu;

7) konkursie — rozumie i przez to otwarty konkurs ofert przeprowadzany
w trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzZidaci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1118, zp&m.);

8) podkomisji — rozumie siprzez to zespot oséb powotanych gpd cztonkéw komisiji
w celu oceny ofert w wyodbnionej tematycznie eci konkursu;

9) oferencie — rozumie iprzez to podmiot, ktérzy ziyt oferte realizacji zadania
publicznego;

10) rozporzdzeniu — rozumie i przez to rozpowrgzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzderty i ramowego Wzoru umowy
dotyczcych realizacji zadania publicznego oraz wzoruwpealania z wykonania tego
zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25);

11) ustawie o dziataldoi poazytku publicznego — rozumie ¢siprzez to ustaw
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatakod pozytku publicznego i 0 wolontariacie;

12) wiaciwym cztonku kierownictwa — rozumie ¢siprzez to cztonka kierownictwa
Ministerstwa nadzorggego komork zlecajca;

13) zleceniobiorcy — rozumiegsprzez to podmiot, ktbremu przyznana zostata datacj



8§ 3. 1. Realizacja zafla zakresu wspomaganigmd Polonii i Polakow zamieszkatych
za granig oraz dzieci pracownikbw migragych nauczaniaggyka polskiego, historii,
geografii, kultury polskiej oraz innych przedmiotéwauczanych w egyku polskim
w szkotach funkcjonagych w systemachswiaty innych pastw lub nauczanych w innych
formach przez organizacje spoteczne zarejestroveangranig, zwanych dalej ,zadaniami
publicznymi”, jest zlecana organizacjom pozaa@wvym i podmiotom wymienionym w art. 3
ust. 3 ustawy o dziataldoi pazytku publicznego, magym daéwiadczenie w pracy na rzecz
Polonii i Polakow zamieszkatych za grapmraz dzieci pracownikéw migragych, w trybie
okreslonym w przepisach ustawy o dziatafod pazytku publicznego, po przeprowadzeniu
konkursu.

2. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1, w zakresiekdpalenia zawodowego nauczycieli
pracupcych wsrod Polonii i Polakow zamieszkatych za granmraz dzieci pracownikow
migrujagcych, minister wiéciwy do spraw éwiaty i wychowania mge rownie zleci
publicznym lub niepublicznym szkotom wgzym w trybie okrdonym w art. 40 ust. 1
ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnetwyzszym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572,
z p&n. zm.). W przypadku zlecania tego zadania pubjicziub niepublicznym szkotom
wyzszym po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofertemisy zargdzenia stosuje si
odpowiednio.

3. Przepisy zarglzenia stosuje siodpowiednio do zlecania zadao ktorych mowa
w ust. 1, jednostkom samadu terytorialnego w drodze porozumieniazgke zadania $

zlecane po przeprowadzeniu otwartego konkursu.ofert

8 4. 1.Komorka koordynujca i komorka zlecagfa wspotpracuj przy przeprowadzaniu
konkurséw.

2.Do zada komorki koordynujcej, poza koordynagj zada zwigzanych
ze zlecaniem realizacji zatlapublicznych w Ministerstwie, natg przechowywanie
dokumentacji konkursowej, w tym oryginatbw zémych ofert. Do zada komorki
koordynupcej naley takze udzielanie wyjgnien w sprawach formalnych zwaanych
z konkursem.

3. Do zada komorki zlecajcej, poza wysipowaniem z wnioskiem o przeprowadzenie
konkursu, nalgy w szczegolngci:

1) zapewnienie warunkow organizacyjno-lokalowych pitacy komisji oraz jej obstugi;



2) prowadzenie negocjacji z oferentami, ktorych rtyfezostag wybrane w toku
postpowania konkursowego, w zakresie kosztorysow i loamwgraméw realizacji
zada publicznych;

3) zawieranie umow z oferentami, ktorych ofertytaag wybrane w toku pospowania
konkursowego;

4) nadzor nad realizacgada publicznych i rozliczeniem dotaciji;

5) przechowywanie sprawoztladokumentacji finansowej z realizacji zadaublicznych.

Rozdziat 2

Whiosek o ogtoszenie konkursu

8 5. 1. Konkurs ogtaszacsna wniosek komorki zlecage;.

2. Komorka zlecajca sktada do komorki koordyragiej wniosek o ogtoszenie konkursu
zaakceptowany przez wi@wego cztonka kierownictwa oraz zaopiniowany przezce
prawnego. Wzdér wniosku olkdla zakcznik nr 1do zaradzenia.

3. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, gicta s¢:

1) ogtoszenie konkursu, ktdrego wzor akaezabcznik nr 2 do zarglzenia;

2) regulamin konkursu, ktorego wzor oleezahcznik nr 3 do zardzenia;

3) regulamin pracy komisji konkursowej, ktérego wzstanowi zajcznik nr 4 do
zarzdzenia;

4) zasady przyznawania i rozliczania dotacji, ktbrywzor okréla zahcznik nr 5 do
zarzdzenia;

5) @wiadczenie o posiadaniu niexinego déwiadczenia w realizowaniu zatlao ktorych
mowa w regulaminie konkursu, ktérego wzér stanaatiaznik nr 6 do zarglzenia.

4. Konkurs ogtasza giw sposob okrdony w art. 13 ust. 3 i 4 ustawy o dziatadod
pozytku publicznego.

Rozdziat 3
Komisja
86.1. Oceny i wyboru najkorzystniejszych ofertalizacji zadania publicznego

dokonuje komisja powotana przez dyrektora komomorklynupcej na wniosek dyrektora

komorki zlecajcej.



2. Komisja jest powotywana do rozstrzyegia konkretnego konkursu.

3. Komisja skfada sico najmniej z dziewtiu oséb, w tym przewodnigzego, zaspcy
przewodniczcego, przewodnigzych podkomisji, sekretarza (przedstawiciela komoérk
koordynupcej) i cztonkéw. Cztonkami komisji mggby¢ pracownicy Ministerstwa lub inne
osoby ledace przedstawicielami Ministra Edukacji Narodowejakze osoby wskazane przez
organizacje pozagdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawylziatalngci
pozytku publicznego.

4. Po powotaniu komisji w trybie okdlenym w ust. 3, dyrektor komérki koordymggj
moze powotd do jej sktadu dodatkowych cztonkéw ze wedll na liczlg lub ztazonasé ofert.

5. Dyrektor komorki organizacyjnej Ministerstwa,0kgj pracownikiem jest cztonek
komisji, zwalnia pracownika z wykonywania zaddiezacych na czas wykonywania
czynndaci zwigzanych z pragkomisiji.

6. Powotanie o0sO0b wskazanych przez organizacje rpgitawve lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatdleigpazytku publicznego oraz ich uczestniczenie
w pracach komisji nagpuje na zasadach oktenych w tej ustawie.

7. Przewodnicgcy komisji, po uzyskaniu zgody dyrektora komoérkokdynupcej, mae
zaprost do prac komisji, z glosem doradczym, osoby posigeéaspecjalistycznwiedz
w dziedzinie obejmugej zakres zadapublicznych, ktorych dotyczy konkurs. Do tych oséb
stosuje si odpowiednio ust. 8.

8. Cztonkowie komisji, po uptywie terminu do skiada ofert i przedstawieniu przez
sekretarza listy ofert, podpigujdeklarac; bezstronnéci i poufnaci albo skladaj
oswiadczenie o wwyczeniu z prac komisji. Wzér deklaracji stanowi gzahik nr 7 do

zaradzenia.

8§ 7. Szczegotowy tryb pracy komisji oraz zadanianigp i jej czionkow okréla

regulamin pracy komisji, stanogay zahcznik nr 4 do zargzenia.

Rozdziatl 4

Ocena ofert

§ 8. 1. Oferty powinny zostasporadzone w oparciu o wzor oferty realizacji zadania
publicznego okrdony w zahczniku nr 1 do rozpogzlzenia.

2. Zasady oceny ofert okita zahcznik nr 4 do zarzenia.

3. Wz6r karty oceny formalnej oferty stanowiagzainik nr 8 do zarglzenia.



4. Wz0or karty oceny merytorycznej oferty stanowiezanik nr 9 do zardzenia.

Rozdzial 5

Zawarcie umowy, kontrola i ocena realizacji zadaniaraz rozliczenie dotaciji

89.1. Przyznanie dotacji na realizacjzadania publicznego odbywa ¢si
na podstawie umowy o wsparcie lub powierzenie zaaji zadania publicznego,
a w przypadku zlecenia jednostce samduzterytorialnego zadania z zakresu administracji
rzadowej — na podstawie porozumienia. W przypadku eziex zadania szkole wgzej,
zgodnie z art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca5200- Prawo o szkolnictwie vigzym,
zlecenie zadania naguje w uzgodnieniu z ministrem wlawym do spraw szkolnictwa
wyzszego, po zagjnieciu opinii senatu uczelni; po wyczerpaniu tego tryle szkal wyzszy
zawiera st uUmowe.

2. Przed podpisaniem umowy komoérka zlgcaj przeprowadza negocjacje
ze zleceniobiorg w odniesieniu do kosztorysu, harmonogramu i zakreglizacji zadania,
zgodnie z rekomendacjami i uwagami zawartymi w ieamceny merytorycznej. Przebieg

negocjacji naley udokumentowa

§ 10. Podpisany egzemplarz umowy lub porozumiemawszystkimi zacznikami

komorka zlecajca przekazuje niezwtocznie do Departamentu Ekormmeigo.

8§ 11.1. Komérka zlecaga przeprowadza kontkol i ocere realizacji zadania
publicznego.

2. Kontrola odbywa si z uwzgbdnieniem art. 17 ustawy o dziatakoo pazytku
publicznego, przepiséw ustawy z dnia 15 lipca 2014 kontroli w administracji rdowe;j
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092) oraz art. 175 ust. 2 pkustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 88p&n. zm.).

3. Kontroh w miejscu realizacji zadania publicznego obejmsige co najmniej 2 %

realizowanych umow.

8 12.1 Komorka zlecajca jest odpowiedzialna za terminowe rozliczenieciot

2. Rozliczenia dotacji dokonuje komodrka zlecaj na postawie informacji zawartych
w ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania publiczneggmdnie z zasadami kontroli
merytorycznej obowgizujgcymi w Ministerstwie, zawartymi w szczegokud w polityce

rachunkowéci Ministerstwa.



3. Na wezwanie Ministerstwa beneficijent jest zolba@any do dajczenia
do sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 2, oryginaidlvkopii potwierdzonych za zgodito
faktur (rachunkéw) oraz materiatbw dokumentyich dziatania faktyczne pagde przy
realizacji zadania.

4. Wezwaniami obejmuje sinie mniej nk 5 % sprawozdg o ktdorych mowa w ust. 2.
Dotaczone dokumenty podlegajveryfikaciji.

5. Komérka zlecaca, po dokonaniu oceny sprawozdania, przygotowajde koceny
sprawozdania, ktorej wzor stanowi ganik nr 10 do zaggdzenia. Potwierdzona za zgodao
z oryginatem kopia karty oceny sprawozdania, z &b ,zatwierdzono pod wzgtdem

merytorycznym”, jest niezwtocznie przekazywana dgp&rtamentu Ekonomicznego.

§ 13. 1. W przypadku braku zasttee do sprawozdania, o ktérym mowa w § 12 ust. 2,
lub zgloszenia zastrzen niemagcych wptywu na rozliczenie finansowe, dyrektor kaokio
Zlecapcej przygotowuje pismo do zleceniobiorcy w spraakeeptacji rozliczenia przyznanej
dotacji. Kopia pisma jest niezwtocznie przekazywdodepartamentu Ekonomicznego.

2. W przypadku stwierdzeniae dotacja lub jej ¢&¢ zostata wydatkowana niezgodnie
z warunkami umowy, niezgodnie z przeznaczenienphlirana nienalie lub w nadmiernej
wysokasci, dyrektor komorki zlecggej pisemnie wzywa zleceniobierao zwrotu kwoty
dotacji, wraz z nalsnymi odsetkami, wskazag ostateczny termin zwrotu. Kopia pisma jest
niezwtocznie przekazywana do Departamentu Ekonamema, ktéry w przypadku
otrzymania zwréconych przez zleceniobipridodkdéw przekazuje do komorki zlegegj
dowod wptaty. W przypadku niezwrécenia przez zlemaorce srodkdw w wyznaczonym
terminie, komérka zlecgga niezwilocznie podejmuje dziatania zmiejzaj do
wyegzekwowania kwot.

3. W przypadku niedokonania zwrotfrodkéw, wraz z odsetkami, w terminie
oznhaczonym w gmie, o ktorym mowa w ust. 2, Dyrektor komorki zlpcej przygotowuje
projekt decyzji Ministra Edukacji Narodowej okl&@acej kwot podlegajca zwrotowi oraz
termin, od ktérego nalicza esiodsetki. Decyzj podpisuje Minister lub, na podstawie
pisemnego upoweaienia, inny cztonek kierownictwa lub inna upowmena osoba, po
parafowaniu jej przez Departament Ekonomiczny.

4. Po podpisaniu decyzji, o ktérej mowa w ust.eBlen egzemplarz przekazywany jest

niezwtocznie do Departamentu Ekonomicznego.



§ 14. W przypadku zaistnienia okolicZeo wskazugcych na maliwos¢ naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych przez podmiot, kt@trzymat dotagj, dyrektor komaorki
zlecapcej przygotowuje projekt zawiadomienia o ujawnidmpkoliczngciach wskazujcych
na naruszenie dyscypliny finansow publicznych. Parafpwaniu przez Departament
Ekonomiczny projektu zawiadomienia dyrektor komdilecajcej przekazuje zawiadomienie

do witaciwego rzecznika dyscypliny finanséw publicznych.

8 15. Dotacje celowe nie mgdy¢ przyznawane podmiotom, w ktérych cztonkowie
kierownictwa Ministerstwa, pracownicy komorki zlggzej lub koordynujcej petny funkcje
w organach zagglzapcych lub organach kontroli lub nadzoru, chyleazostali skierowani do

petnienia tych funkcji przez Ministra Edukacji Ndowe;.

§ 16. Pracownicy Ministerstwa i jednostek podlegtyMinisterstwu nie mag by¢
podwykonawcami uméw dotacji ani wykonyévannych zagé zarobkowych na rzecz
podmiotu, ktory realizuje zadanie publiczne sfimane Iub dofinansowane

zesrodkow dotacji przyznanych przez Ministra.

Rozdziat 7

Postanowienia prze§ciowe i kancowe

§ 17. W sprawach dotygeych zlecania, rozliczania i kontroli realizacjidza, o ktorych
mowa w 8§ 1, nieuregulowanych w niniejszym zdzeniu, stosuje siprzepisy zargdzenia
Nr 1 Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 styczid@13 r. w sprawie trybu zlecania
i rozliczania realizacji zadapublicznych z zakresuswiaty i wychowania oraz edukacyjnej
opieki wychowawczej (Dz. Urz. MEN poz. 2 oraz z 2G1poz. 14).

§ 18. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

MINISTER EDUKACJI NARODOWEJ

Joanna Kluz k-Rostkowska



Zataczniki do zaradzenia nr 7
Ministra Edukacji Narodowej

z dnia 23 stycznia 2015 r. (Dz.
Urz. MEN poz. 8)

Zatacznik nr 1

(nazwa komorki zlecage)j) Warszawa, dnia ..........cccoeovveimnenes r.

WZOR
AKEEUE

(podpis wiaciwego cztonka
kierownictwg
DYREKTOR

(nazwa komorki koordynagej)

WNIOSEK O OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT

Na podstawie 8§ 5 zagdzenia Nr ..... Ministra Edukacji Narodowej z dnia ....2015r.
w sprawie trybu zlecania i rozliczania realizagda z zakresu wspomaganiand Polonii

i Polakéw zamieszkatych za grasmioraz dzieci pracownikdw migragych nauczaniagyka
polskiego, historii, geografii, kultury polskieja innych przedmiotow nauczanych gzyku
polskim w szkotach funkcjonggych w systemachswiaty innych pastw lub nauczanych
w innych formach przez organizacje spoteczne zsirej@ane za grard¢ prosz o ogtoszenie
otwartego konkursu ofert na realizazpdania publicznego:

Konkurs zostanie przeprowadzony na podstawie pspepustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o0 dziatalndci pazytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 20140z. 1118, z p. zm.)
oraz zarzdzenia Nr ... Ministra Edukacji Narodowej z dnia.........2015 r. w sprawie trybu
Zlecania i rozliczania realizacji zada zakresu wspomaganiasndd Polonii i Polakéw
zamieszkatych za granioraz dzieci pracownikow migragych nauczaniacgyka polskiego,
historii, geografii, kultury polskiej oraz innychrzedmiotow nauczanych wzyku polskim
w szkotach funkcjonagych w systemachswiaty innych pastw lub nauczanych w innych
formach przez organizacje spoteczne zarejestrowargFanig, w zwigzku art. 8 ust. 1 pkt 2

i art. 45 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o doelch jednostek samadu terytorialnego
(Dz. U z 2014 r. poz. 1115) oraz art. 40 ust. Jawgtz dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo



o szkolnictwie wyszym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z4pdzm.).

O przyznanie dofinansowania w ramach konkursugndgega si¢ zarejestrowane na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej organizacje pozdave w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziataldo pazytku publicznego i wolontariaci®raz podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ww. ustawy, a #ekjednostki samogru terytorialnego.

O przyznanie dofinansowania w konkursie w zakresigkonalenia zawodowego nauczycieli
pracupcych wsrod Polonii i Polakow zamieszkatych za granmraz dzieci pracownikow
migrujacych mog ubiega sie réwniez publiczne i niepubliczne szkoty viryze’.

Wysokas¢  srodkdw  budetowych przeznaczonych na dotacje dla zleceniofworc
wytonionych w konkursie wynosi: ..........cccc....... (stownie: ........ccovvvveveeiins ) zk.

Srodki budzetowe przeznaczone na sfinansowanie ww. zadaniicpo®go pochodzi beda
Z budzetu pastwa na rok ...

Osoby proponowane do sktadu komisji konkursowej:

PrzewodniCICY e —————————— :
Zastpca PrzeWodniGIEEGO e e e e e e e e e aeaaee ,
Sekretarz e e
Przewodniczcy podkOmISji s :
PrzewodniczCy podKOMIS]i e ,
CZIONKOWIE: ,

(podpis dyrektora komorki
Zlecapcej)

Opinia radcy prawnego:

(data i podpis radcy prawnego)

Potwierdzam zabezpieczenim®dkow w wysokéci:

(data i podpis Gtéwnego Kgjowego)

W rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie wyzszym.



Zalaczniki:
a) projekt ogtoszenia konkursu;

b) projekt regulaminu konkursu;
c) regulamin prac komisji konkursowej;
d) zasady przyznawania i rozliczania dotacji.



Zatacznik nr 2
WZOR

Ogtoszenie otwartego konkursu ofert

na realizacje zadania publicznego

Na podstawie art. 11 ust. 2 oraz art. 13 ustawyia @4 kwietnia 2003 r. o dziatalém
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 20140z. 1118, z pt. zm.), w zwizku

z art. 8 ust. 1 pkt 2 i art. 45 ustawy o dochodadmostek samogru terytorialnego (Dz. U.
z 2014 r. poz. 1115) oraz art. 40 ust. 1 ustawwgia @7 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572, zpdzm.).

Minister Edukacji Narodowe]
ogtasza konkurs ofert na realizagpdania publicznego pt.:

I. Informacje ogolne

1. Oferty realizacji zadania mggskiad& organizacje pozagdowe w rozumieniu
art. 3 ust. 2 ustawy o dziatakw pazytku publicznego i o wolontariacie oraz podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 tej ustawy, @@ déwiadczenie w pracy na rzecz Polonii
i Polakdéw zamieszkatych za gramioraz dzieci pracownikéw migragych, jednostki
samoradu terytorialnego, a w wyoelbnionej tematycznie ¢%ci konkursu dotyczcej
doskonalenia zawodowego nauczycieli pracy¢h wsréd Polonii i Polakow zamieszkatych
za grap)iq oraz dzieci pracownikdw migragych — réwnie publiczne i niepubliczne szkoty
wyzsze’.

Warunkiem uczestnictwa jest posiadanie ngelriego, tj. .... letniego w okresie ... lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, dwadczenia w zakresie realizacji zad&edacych
przedmiotem konkursu. Warunek ten révinidotyczy/nie dotyczy jednostek samoszu
terytorialnego oraz publicznych i niepublicznyclk&@zawyzszych.

2. Celem konkursu jest wytonienie najlepszych ofertioskodawcéw, ktorzy zrealizyj
zadania polegage na: ...
3. Termin realizacji zadania uptywa w dniu ....

Il. Finansowanie zadania

1. Srodki na realizagj zadania zostarprzekazane w formie dotacji celowej.
2. Na realizagj zadania przeznacza srodki publiczne w wysoksi

YW rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z
pézn. zm.).
) Niepotrzebne skg¢.



3. Maksymalna kwota dofinansowania zadania Wynosi..................euveveennnnnn. zk.

4. Minimalna kwota dofinansowania Wynosi .............ccccevviiiiiennnnnnn. zt.

5.W roku ogtoszenia konkursu i roku poprzednim Mier Edukacji Narodowej realizowat
zadanie/a ......................., na realizacktorego/ych przeznaczono dotacje ¥cznej
kwocie ................ zt.

lll. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Oferent mee ziazy¢ tylko jedry oferie w kazdej wyodebnionej tematycznie e¢%ci
konkursu. Za zilgenie przez oferenta wgej niz jednej oferty w wyodibnionej czsci
tematycznej rozumie stakze ztazenie wspolnie z innymi oferentami ¢giej niz jednej oferty
wspoélnej w rozumieniu ustawy lub jednoczesne zetie oferty wspoélnej i oferty
samodzielnej.

2. Formularz oferty naly wypetni elektronicznie. Formularz oferty zamieszczony jest
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczridinisterstwa Edukacji Narodowej pod
adresem www.bip.men.gov.pl.

3. Formularz oferty naky wysta za padrednictwem 4cza internetowego do bazy danych
Ministerstwa Edukacji Narodowej, a ngstie wydrukowa.

4. Wydrukowany i podpisany formularz oferty naleprzestda wraz z wymaganymi
zakcznikami.

5. Tres¢ oferty w postaci elektronicznej i papierowej mhogt identyczna.

6. Oferta musi by podpisana przez osgbsoby upowanione do sktadaniasawiadcze woli

w imieniu oferenta. Wkxiwos¢ osoby podpisucej ofert jest sprawdzana w oparciu o
postanowienia 8 3 ust. 10-12 regulaminu konkursu.

7. Do oferty naley dolgczy¢ zakczniki okr&lone w 8§ 3 ust. 11 regulaminu konkursu.

IV. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Miejsce sktadania ofert:

Ministerstwo Edukacji Narodowej

Al. J. Ch. Szucha 25

00-918 Warszawa

2. Termin skladania ofert: .............coo v ceeeeeeveccceee e r.

3. Uwaga! Rozpatrzone zostam jedynie oferty nadestane lub zidone w Ministerstwie
Edukacji Narodowej w terminie okreslonym w ust. 2. W przypadku ofert przestanych
poczty decyduje data stempla pocztowego.

V. Opis sposobu wyboru ofert oraz warunki realizadjzadania publicznego

1. Kazda oferta podlega ocenie.

2. Cele konkursu, sposob informowania, warunki stdetwa w otwartym konkursie ofert,
finansowanie zadania oraz kryteria i sposob ocefeyt mkr&la szczegdtowo regulamin
konkursu, stanowcy zahcznik nr 1 do ogtoszenia. Szczegotowe zasady peayania i
rozliczania dotacji okrga zahcznik nr 2 do ogtoszenia.

3. Warunkiem dokonania oceny merytorycznej jestrspeie wymogow formalnych oraz
zgodnd¢ z prawd oswiadczenia o posiadaniu niezinego déwiadczenia w realizowaniu
zada, o ktorych mowa w regulaminie konkursu. Weryfikaggwiadczenia nagpi na



podstawie informacji zawartych w pkt 3¢géei V oferty ,Inne wybrane informacje dotygze
zadania publicznego”. Wzokwiadczenia stanowi zgdznik nr 3 do ogtoszenia.

VI. Sposob przekazywania informacji

1. Wyniki konkursu zostanogtoszone w terminie do dnia ........... r. w sposobedlkhny
w art. 13 ust. 3 ustawy o dziatakod pazytku publicznego i o wolontariacie.
2. Kontakt: (im¢ i nazwisko, e-mail, telefon, komérka koordysea).

Zalaczniki do ogtoszenia:
Zatacznik nr 1: Regulamin konkursu

Zalacznik nr 2: Zasady przyznawania i rozliczania dptac
Zalacznik nr 3: Gwiadczenie o posiadaniu niedmego déwiadczenia w realizowaniu
zada, o ktérych mowa w regulaminie konkursu




Zatacznik nr 3
WZOR

Regulamin
otwartego konkursu ofert

na realizacje zadania publicznego pt.

§1

Informacje ogdlne

1. Regulamin okrda szczegétowo cele konkursu, sposéb informowamvarunki
uczestnictwa w otwartym konkursie ofert, finansoiganzadania oraz kryteria
i Spos6b oceny ofert.

2. Konkurs jest ogtaszany przez Ministra Edukagrddlowej na podstawie art. 11 ust. 2
oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. oaldincsci pazytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1118, zpé&m.), zwanej dalej ,ustayty w zwigzku
z art. 8 ust. 1 pkt 2 i art. 45 ustawy z dnia 18oppada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 1115) oaaiz 40 ust. 1 ustawy z dnia 27
lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie #szym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572, zawézm.j” .

3. Ogloszenie otwartego konkursu ofert jest zansiemze zgodnie z art. 13 ust. 3
ustawy.

4. Formularz oferty, regulamin konkursu, oraz zggadyznawania i rozliczania dotacji
umieszczone g ha stronie internetowej Biuletynu Informacji Pulalne] Ministerstwa

Edukacji Narodowej www.bip.men.gov.pl, w zaktad@agania publiczne”.

§2

Cele konkursu

1. Celem konkursu jest wytonienie ofert na realigaradania z zakresu wspomagania

wsrod Polonii i Polakow zamieszkatlych za granmraz dzieci pracownikéw migragych

") Udziat szkét wyszych jest mziwy tylko w zakresie wyodsbnionej czsci tematycznej dotyerej
doskonalenia zawodowego nauczycieli pracugh wsrdd Polonii i Polakéw zamieszkatych za granizaz
dzieci pracownikéw migragych.



nauczania gzyka polskiego, historii, geografii, kultury polskioraz innych przedmiotow
nauczanych wegyku polskim w szkotach funkcjomgych w systemach swiaty innych
panstw lub nauczanych w innych formach przez orgamizapoteczne zarejestrowane za
grania, poprzez:
1)

2. Beneficjentami kiacowymi g ..... .

3. (cele szczegotowe konkursu, w tym formy dzisapriorytety)

4. (informacje o wysok@i $rodkow przeznaczonych na realizacjzadania,

maksymalnej wysokii dotacji)

§3

Warunki uczestnictwa w konkursie oraz sposob przygmwania oferty

1. Oferty realizacji zadania mggktad& organizacje pozagdowe w rozumieniu art. 3
ust. 2 ustawy o dziataldoi poazytku publicznego i o wolontariacie oraz  podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ww. ustawy, @@ ddéwiadczenie w pracy
na rzecz Polonii i Polakéw zamieszkatych za graoi@z dzieci pracownikow migragych,
jednostki samormu terytorialnegoa take publiczne i niepubliczne szkoty wsze ™.
Warunkiem uczestnictwa jest posiadanie ngelriego, tj. .... letniego w okresie ... lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, dwadczenia w zakresie realizacji zad&edacych
przedmiotem konkursu. Warunek ten réwnigotyczy/nie dotyczy jednostek samosdu
terytorialnego oraz publicznych i niepublicznyclk&awvyzszych.

2. Oferent mee zlazy¢ tylko jedmy ofert w kazdej wyodebnionej tematycznie ¢%ci
konkursu. Za zlgenie przez oferenta wdiej niz jednej oferty w wyodsbnionej czsci
tematycznej rozumie i takze ziazenie wspolnie z  innymi  oferentami ¢t
niz jednej oferty wspolnej w rozumieniu ustawy lubnedzesne zigenie oferty wspdlnej i
oferty samodzielnej.

3. Oferent zobowizany jest zapewdai wktad witasny w wysokai minimum ...%
catkowitej wartdci zadania.

4. Koszty zargdzania (w tym koszty administracyjne, wypasaia i promocji zadania)

nie mog przekroczy ...... % catkowitej wartéci zadania.

™) W rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z
pézn. zm.).
) Niepotrzebne skg¢.



5. Maksymalny termin realizacji zadania ¢@bpo finansowaniem z dotacji uptywa

w dniu... .

6. Formularz oferty naly wypetni elektronicznie.

7. Formularz oferty naky wysta® za pdrednictwem 4cza internetowego do bazy
danych Ministerstwa Edukacji Narodowej oraz wydmké.

8. Wydrukowany i podpisany formularz oferty naleprzesté wraz z wymaganymi
zakcznikami.

9. Tres¢ w postaci elektronicznej i papierowej oferty mhogt identyczna.

10. Oferta musi by podpisana przez osgbsoby upowznione do skfadania
oswiadcze woli w imieniu oferenta.

11. Do oferty nalgy zahczyc:

1) kopk aktualnego odpisu z Krajowego Rejestaa@vego, innego rejestru lub ewidenciji.
Odpis musi by zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnyngzalenie od
tego, kiedy zostat wydany;

2) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentamferenta ni wynikajacy
z Krajowego Rejestru gdowego, innego rejestru lub ewidencji — dokument
potwierdzagcy upowanienie do dzialania w imieniu oferenta (pethomotwma;
upowanienie);

3) w przypadku oferty wspdllnej podpisanej przez bosoeprezentujca wszystkich
oferentow — dokumenty potwierdzag upowanienie do dziatania w imieniu
wszystkich oferentow;

4) odwiadczenie o posiadaniu @eiadczenia w realizowaniu zatlao ktérych mowa
w regulaminie konkursu, ktérego wzor stanowigeahik nr 3 do ogloszenia o
konkursie. Warunek ten réwrie dotyczy/nie dotyczy” jednostek samosdu
terytorialnego oraz publicznych i niepublicznyctk&@awvyzszych.

12. Do oferty ména dojczy¢ dokumenty inne @i w wymienione ust. 11, takie
jak porozumienia, listy intencyjne. W przypadkuagbaienia tych dokumentéw nale

1) przestd wraz z ofer oryginaty tych dokumentow lub ich kopie potwierdeoza
zgodnd¢ z oryginatem;

2) skany dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt 1aeay¢ do wersji elektronicznej.

13. Dokumenty potwierdzgge upowanienie do skladania s$wiadczér woli

w imieniu oferenta mag zost& przedstawione w postaci kopii f@adczone]

"™ Niepotrzebne skg¢.



za zgodnét z oryginatem, zgodnie z zasadami gkvaymi w art. 76a Kodeksu pegtowania

administracyjnego. Komisja konkursowa imm@aadac przediaenia oryginatu dokumentu, w

szczegOlnéci jesli przedstawiona kopia budziatpliwosci lub jest nieczytelna.

§4

Miejsce oraz termin skfadania ofert

1. Miejscem sktadania ofert jest:

Ministerstwo Edukacji Narodowej

Al. J. Ch. Szucha 25

00-918 Warszawa

2. Termin skfadania ofert: ...........coooiiiiii i,

3. Rozpatrzone zostan jedynie oferty nadestane Ilub zeme w terminie

do Ministerstwa Edukacji Narodowej. W przypadkurtfeprzestanej poczatdecyduje data

stempla pocztowego.

§5

Opis sposobu wyboru ofert

1. Kazda oferta podlega ocenie.

2. Ocena zlonych ofert nagpuje zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia

2003 r. o dziatalngzi pazytku publicznego i o wolontariacie.

3. Ocena ofert jest dwuetapowa. Pierwszy etap algejmcer formalmg, a drugi etap

ocery merytoryczg. Ocenie merytorycznej podlegajylko te oferty, ktére pozytywnie

przeszty ocegrformaln.

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

4. Przy ocenie oferty pod wzglem formalnym bda brane pod uwag

zgodné¢ statusu prawnego oferenta z ogtoszeniem konkursu;

terminowd¢ nadestania oferty;

zlazenie oferty na whkxiwym formularzu kdacym wydrukiem zarejestrowanej wersji
elektronicznej;

zgodnaé¢ wnioskowanej kwoty dotacji z ogtoszeniem konkursu;

zgodnac¢ terminu realizacji zadania z ogtoszeniem konkursu;

podpisanie oferty przez upoavaone osoby;

dohczenie wymaganych zgdznikow.



5. Lista ofert ocenionych formalnie zostanie zamiesna w Biuletynie Informaciji
Publicznej Ministerstwa Edukacji Narodowej www.loign.gov.pl.

6. Ocena merytoryczna jest dwuetapowa. W | etapiel&k oferta jest oceniana przez
cztonkow podkomisji. W 1l etapie oferty, ktére ukgdy w | etapie oceny co najmniej 60%
punktéw maliwych do osggnigcia, ocenianegsna posiedzeniu komisji.

7. Oferta nie podlega dalszej ocenie merytorycziegeli z informacji zawartych
w pkt 3 czsci V oferty ,Inne wybrane informacje dotygze zadania publicznego”, nie
wynika, ze oferent spelnia wymdg posiadania nighiego, tj., ... letniego
w okresie ... lat przed uptywem terminu skladaniatpf@oswiadczenia w zakresie realizacji
zada bedacych przedmiotem konkursu. Warunek ten révndotyczy/nie dotyczy
jednostek samogru terytorialnego oraz publicznych i niepublicznygzikdt wyzszych.

8. W | etapie oceny merytorycznej oferbceniag niezalenie dwaj cztonkowie
podkomisiji.

9. Jeeli oceny, o ktérych mowa w ust. 8,zrég sic co najmniej o 12 punktow zaggta
przewodniczcego kieruje ofegtdo oceny trzeciego cztonka podkomisji. Cztonekkmodisji
dokonupcy trzeciej oceny jest wyznaczany przez przewodcEgo podkomisiji.

10. Liczke punktow przyznawap w | etapie oceny merytorycznej, o ktorej mowa
w ust. 6, stanowisrednia arytmetyczna z dwoéch, a w przypadku, o ktbrynowa
w ust. 9, trzech ocen uzyskanych na tym etapieyogerytoryczne,;.

11. Ocena w | i Il etapie oceny merytorycznej odaysit w oparciu o te same kryteria,
okreslone w ust. 12.

12. Przy ocenie i analizie oferty pod wadgtm merytorycznym komisja:

1) w czsci dotycacej oceny zawartwi merytorycznej oferty ocenia naptjace
kategorie:

a) adekwatng projektu, w tym :

— zgodndc¢ oferty z celami konkursu maksymalnie ... pkt,

"™ Niepotrzebne ski¢.

"™ Lista podkategorii w ramach kategorii oceny menytanej wymienionych w ust. 6 me ulegé zmianie
w zaleznosci od danego konkursu, z tyge suma wszystkich punktéw miwych do uzyskania we
wszystkich podkategoriach w ramach danej kategoeiimaze przekracza maksymalnej liczby punktéw
okreslonej dla tej kategorii w karcie oceny merytorycizraderty, okrélonej w zahczniku nr 3 do
zarzgdzenia. Ponadto nieprzyznanie punktow niektérymymignionych podkategorii jest miwe tylko
w przypadku, gdy wskazana zostanie inna podkategapetniajca przynajmniej jedno z kryteriow
okreslonych w art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietni@02 r. o dziatalnéci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie oraz wskazanie tej innej podkatégi nieprzyznanie punktéw niektérym kategoriom
wymienionym w 8§ 4 ust. 6 zgdznika nr 3 do zagdzenia nie spowoduje wadzeniazadnego z kryteriow
wymienionych w art. 15 ust. 1 pkt 1-6 ustawy z dblakwietnia 2003 r. o dziatalda pazytku publicznego
i 0 wolontariacie.



— wihasciwy dobor beneficjentéw maksymalnie ... pkt,
— realizacg priorytetow wymienionych w regulaminie konkursukagmalnie ...
pkt,
b) jakasi¢ wykonania zadania publicznego przez oferentayw'ty’ :
— spojna¢ zaplanowanych dziata  maksymalnie ... pkt,
— dostosowanie proponowanych dzialdo potrzeb beneficjentow maksymalnie
.. pkt,
— dostosowanie metod realizacji projektu do potizebeficjentdw maksymalnie
.. pkt,
— kwalifikacje i ddwiadczenie o0s6b zaangavanych w realiza¢j projektu
maksymalnie ... pkt,
c) trwatcs¢ projektu, w tym ) utrzymanie rezultatéw po zakezeniu projektu
maksymalnie ... pkt,
d) dawiadczenie organizacji, w tym ) doswiadczenie w realizacji projektow
z ocenianego zakresu dla Polonii i Polakow za ggamiaksymalnie... pkt;
2) w czsci dotycacej oceny bugktu oferty ocenia sinastpujace kategorie:
a) kalkulacja kosztéw realizacji zadania, w tym: :
— klarowna¢ budzetu maksymalnie ... pkt,
— wycere kosztow przedstawionych w ofercie maksymalnie .t, pk
— wycerg pracy wolontariuszy maksymalnie ... pkt,
b) wktad wtasny oferenta™ , w tym:
— udziat finansowychsrodkdw wiasnych lub z innyclirodet maksymalnie ...
pkt,
— wkiad rzeczowy beneficjenta maksymalnie ... pkt,
— wkiad osobowy beneficjenta maksymalnie ... pkt.
13. Ostatecznocen, ktéra podawana jest w wynikach konkursu, jeshacetrzymana
w Il etapie oceny merytorycznej.

§6
Finansowanie zadania
1. Na realizagj zadania przeznacza srodki publiczne w wysokgi ................... zk

2. Maksymalna kwota dofinansowania zadania WyNOSL cee....o.vvvvieiinineannennnnn. zt.

Minimalna kwota dofinansowania zadania WynosSi ..........ccceeevviiieiieieennennnnn. zt



3. W ramach dotacji pokryte mgdpy¢ tylko koszty kwalifikowane. Szczegotowy opis
kosztow uznawanych za koszty kwalifikowane @&lkae 8 6 zasad przyznawania
i rozliczania dotacji, stanoagcych zagcznik nr 2 do ogtoszenia.

4. Nie dopuszcza sizakupu srodkow trwatych w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z @ zm.) o
wartasci powyzej 1 000 zt.

5. Komisja ma prawo uztiaa celowe przyznanie dotacji w wysékbodpowiadajce]
catasci lub czsci wnioskowanej kwoty.

6. W przypadku podgia decyzji o zredukowaniu wnioskowanej kwoty d@tdomisja
moze wskaz& wraz z uzasadnieniem pozycje kosztorysu ofertyirektnie mog byc
sfinansowane z dotacji.

7. W przypadku nieotrzymania przez MExbdkéw finansowych z rezerwy celowej
budzetu pastwa ... lub otrzymania ich w wysokm innej niz planowana, MEN zastrzega
sobie prawo do zmiany wysod@ srodkéw finansowych przeznaczonych na realizac]
zadania publicznego.

§7

Warunki realizacji zadania publicznego

1. Z oferentami, ktorych oferty zostamwybrane w toku pospowania konkursowego,
zostam zawarte umowy o realizacgadania publicznego, a w przypadkach kiedy oferant
jest jednostka samaydu terytorialnego - porozumienia w sprawie realjizzadania z zakresu
administracji radowej na podstawie art. 8 ust. 1 pkt 2 i art. 4&awg z dnia 13 listopada
2003 r. o dochodach jednostek samdteterytorialnego.

W przypadku zlecenia zadania szkolezggej, zgodnie z art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 23alip
2005 r. — Prawo o szkolnictwie wszym, zlecenie zadania ngstje w uzgodnieniu

Z ministrem wiaciwym do spraw szkolnictwa wgzego, po zasjnieciu opinii senatu

uczelni; po wyczerpaniu tego trybu ze sakelyzsz zawiera s umows.

2. Przed podpisaniem umowy komérka zlgcaj przeprowadza negocjacje
z oferentami, o ktorych mowa w ust. 1, w odniesiedio kosztorysu, harmonogramu
i zakresu realizacji zadania publicznego.

3. Dotacja bdzie udzielona na podstawie umowy zgodnej z artl 1tawy
o finansach publicznych oraz art. 16 ustawy o dmabci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie, a w przypadku udzielania dotgjinostkom samogdu terytorialnego - na



podstawie porozumienia zawartego na podstawie &rtist. 1 pkt 2 i art. 45 ustawy

o dochodach jednostek samgda terytorialnego. Przyznanie dotacji szkotom zsaym

nasgpi na podstawie umowy zawartej po wyczerpaniu trgliueslonego w art. 40 ust. 1

ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnietwyzszym.

4. Oferent, ktéry otrzyma dotagj jest zobowjzany do informowania ozrédle
pochodzenia funduszy na zasadach @&rmgch w umowie. Na wszystkich materiatach,
w szczegolngci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych is@cyjnych, dotycgcych
realizowanego zadania, oraz zakupionyétodkach trwatych, naly umieci¢ logo
Ministerstwa Edukacji Narodowej proporcjonalnie walkosci innych oznaczg w sposéb
zapewniajcy jego dobg widoczngc.

Wszelkie utwory, w rozumieniu ustawy z dnia 4 lwed994 r. o prawie autorskim

i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, p631 z pé@n. zm.), powstate podczas

realizacji zadaniagsudostpniane Ministerstwu Edukacji Narodowej na zasaddachkslonych

w licencji ..../Prawo do korzystania z utworéw, w uozieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.

o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U.GO& r. Nr 90, poz. 631 z pd. zm.),

powstatych podczas realizacji zadania, azéakozporzdzania nimi na wszystkich polach

eksploatacji przystuguje Ministerstwu Edukacji Ndowe] ™

5. Po zatwierdzeniu oferty i podpisaniu umowy, pisej zgody Ministerstwa Edukaciji
Narodowej wymaga:

1) dokonanie w trakcie realizacji zadania przesuinipomkedzy poszczegélinymi
kategoriami wydatkbw w buscie (przesugcie s$rodkow z jednej pozycji
do drugiej w ramach przyznanej dotacji);

2) zmiana terminéw lub miejsca wykonania zadania;

3) dokonanie innych, istotnych zmian dotyecygch kwestii merytorycznych zadania.

6. Jeeli dany koszt finansowany z dotacji wykazany waspyzdaniu z realizacji
zadania publicznego nie jest rowny z kosztem &&nym w odpowiedniej pozycji
kosztorysu, to uznaje ¢sigo za zgodny z kosztorysem wtedy, gdy nie gpast jego
zwickszenie o wicej niz .... %. Niedozwolonegsw tym przypadku jakiekolwiek zwkszenia
w pozycjach dotyczych wynagrodzei honoraridw.

7. Nie wyraa st zgody na zwikszenie procentowego udziatu dotacji w catkowitych

kosztach realizacji zadania publicznego.

"™ Niepotrzebne ski¢.



§8
Sposob przekazywania informacji
1. Wyniki konkursu zostan ogtoszone w terminie do dnia ........... r. W sposob
okreslony w art. 13 ust. 3 ustawy o dziatassopozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Kontakt: (imé¢ i nazwisko, e-mail, telefon, komorka koordyaeg).



Zatacznik nr 4

WZOR REGULAMINU PRAC KOMISJI KONKURSOWEJ W KONKURSI E

L r.

SKLAD | ORGANIZACJA PRACY KOMISJI

§ 1. 1. Komisja konkursowa, zwana dalej ,konfiisjest powotana do oceny i wyboru

najkorzystniejszych ofert w konkursie.
2. Do zada komisji naley w szczegolngci:

1) udzielanie wyjgnien merytorycznych zwizanych z konkursem;

2) ocenaiwybor ofert w oparciu o kryteria ustaam regulaminie konkursu;

3) sporadzenie uzasadnienia wyboru lub odrzucenia ofert;

4) sporadzenie listy ofert, wraz z proponowanymi kwotamiaij dla poszczegdélnych
oferentow;

5) sporadzenie listy rezerwowe] zawiegap] zestawienie ofert spetrwaljych wymog,
o ktérym mowa w 8§ 19 ust. 1, a ktérym nie przyzndotacji;

6) sporadzenie protokotu kécowego.

§ 2. Komisja sktada esi z: przewodnicgzcego komisji, zagpcy przewodniczcego,

sekretarza, przewodnipzych podkomisji i cztonkow.

8 3. 1. Przed przygpieniem do oceny ofert, kdy cztonek komisji sktada deklargcj
bezstronnéci i poufnaci. Wzor deklaracji okrdony zostat w zajczniku nr 7 do zaeglzenia.

2. Wszystkie osoby powotane w sktad komisji zokyaane g do zachowania poufidoi
informacji na temat przebiegu prac komisji oraz elkzh informacji zawartych w zimnych
ofertach.

3. Osoby powotane w sktad komisji potwierdgzajwtasnoecznym podpisem
na pémie powotugcym je w sktad komisji znajonsé regulacji dotycgcych konkursu, w tym
regulaminu prac komisiji.

4. Do zada czionkow komisji naley w szczegolngci:

1) przestrzeganie regulacji dotycych konkursu;
2) udziat w posiedzeniach komisji oraz podkomisji;
3) realizacja innych zada zwigzanych z pracami komisji wyznaczonych przez

przewodniczcego komisji lub jego zagtce.



8 4. 1. Pracami komisji kieruje przewodnjcy komisji powotany przez dyrektora

komorki koordynujcej, z zastrzeeniem 8 6 ust. 2.

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)
13)

2. Do zada przewodnicgcego komisji nalegy w szczegolnéri:

zwotywanie i prowadzenie posiedzeomisji;

organizacja prac komisiji;

ustalenie, w trybie okénym w § 7 ust. 2, sktadu osobowego podkomisiji;
przydzielanie, w porozumieniu z przewodamgmi podkomisji, ofert do oceny
merytorycznej poszczegolnym cztonkom podkomisji;

w uzasadnionych przypadkach, za zgdgrektora komérki koordynagej, zapraszanie
do udzialu w pracach komisji ekspertow z gtosem adozym, posiadagych
specjalistycza wiedz w dziedzinie obejmygrej zakres zadapublicznych, o ktérych
mowa w § 6 ust. 7 zagdzenia,

zapewnienie stosowania i przestrzegania przezysilde osoby powotane w skiad
komisji regulacji dotyczcych niniejszego konkursu;

zapewnienie podczas prac komisji przestrzegammsad bezstronfa oraz
przejrzystaci;

w zakresie obovizku ztazenia deklaracji bezstrongm i poufnaci;

zbieranie deklaracji bezstrorieo i poufncci oraz jej analizowanie w celu
zapobiegnicia konfliktom interesow, a tak przekazywanie deklaracji sekretarzowi
komisiji;

czuwanie nad legaléda i rzetelndcia ocen kacowych przyznawanych w drugim
etapie prac komisji

podejmowanie ostatecznych decyzji w sytuacgmbrnych lub nieobfych niniejszym
regulaminem;

interpretowanie postanoui@iniejszego regulaminu;

wystpowanie do Departamentu Prawnego o opinie prawne.

2. Przewodnicgcy komisji, w formie pisemnej, ni@ upowani¢ do wykonywania

niektorych zadéwymienionych w ust. 1, zagice przewodniczcego.

3. Przewodnicgcy komisji  sprawuje nadzor nad dzialadom podkomisiji

i przewodniczcych podkomisji oraz zatwierdza protokoét z praclpmdisji.

8 5. Zasgpca przewodnicrego komisji zagpuje przewodniczego komisji w czasie

jego nieobecnii. Do zada zastpcy przewodnicgzcego komisji nalgy ponadto:



1) wspolpraca z przewodnigzymi podkomisji w zakresie koordynowania procesernyc
merytorycznej ofert;

2) wspotpraca z przewodnigzymi podkomisji w zakresie ustalania grafiku prac
poszczegolnych podkomisii;

3) wykonywanie innych zadazleconych przez przewodnigzgo komisji.

8 6. 1. Sekretarz komisji przeprowadza ecéormalmy ofert oraz zapewnia obstgg

administracyji komisji. Do jego zadanalezy w szczegoélnéci:

1) tworzenie, prowadzenie i aktualizowanie rejesfiert;

2) dokonywanie oceny formalnej, spgdzanie protokotu z oceny formalnej;

3) konsultowanie z Departamentem Prawnym kwestiorrsgch dotycacych oceny
formalnej;

4) dokonywanie czynrigi zwigzanych z publikagjogtoszé,;

5) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji konkursowag jej przechowywanie;

6) gromadzenie papierowych kart oceny merytorycamgpetnionych przez czionkow
podkomisji

7) protokotowanie prac komisji.
2. W zakresie realizacji zaflavymienionych w ust. 1 pkt 1-5 sekretarz komisgtje

nadzorowany przez dyrektora komérki koordyoej.

8 7. 1. Podkomisje ocenigjmerytorycznie oferty wedlug obszarow tematycznych
okreslonych w § 2 regulaminu konkursu.

2. Cztonkami podkomisji g cztonkowie komisji wyznaczeni do poszczegolnych
podkomisji przez przewodnigzego komisji po zasgnigciu opinii przewodniczcego danej
podkomisji. Wyznaczenie czlonkow komisji do poszgdeych podkomisji jest
protokotowane.

3. Do zada czionkéw podkomisji naley w szczegolngi:

1) czynny udziat w pracach podkomisji oraz w dokatoe/aniu przebiegu tych prac;

2) indywidualna ocena ofert przedzielonych do ocergrytorycznej w pierwszym etapie
pracy komisji i jej uzasadnienie poprzez wypetngerkarty oceny merytorycznej
stanowjcej zahcznik nr 9 do zargzenia,

3) omowienie ofert na posiedzeniu komisji oraz ablav sporadzeniu ocen kiacowych
ofert wraz z ich uzasadnieniem na karcie oceny tagrgznej stanowicej zahcznik nr

9 do zarzdzenia;



4) realizacja innych zadazwigzanych z pracami podkomisji, wyznaczonych przez

przewodniczcego podkomisiji.

§8.1 Pracami podkomisji kieruje przewodncy podkomisji powotany przez
dyrektora komorki koordynagej.
2. Przewodnicgcy  podkomisji  odpowiada za dzialanie podkomisji eutz
przewodnicacym komisji.
3. Do zada przewodnicgzcego podkomisji naley w szczegolnéri:
1) prowadzenie posieda@odkomisji i nadzor nad ich dokumentowaniem;
2) nadzorowanie prac podkomisji, w szczegétmonadzorowanie dokonywania oceny
merytorycznej ofert w ramach danej podkomisji;
3) opracowanie harmonogramu pracy podkomisji we Gispcy z przewodnigrym
komisiji;
4) prowadzenie prac podkomisiji;
5) czuwanie nad bezstroniniy i przejrzystaécia prac cztonkdéw podkomisiji;
6) przekazywanie sekretarzowi komisji papierowychartk oceny merytorycznej

wypetnionych przez cztonkéw podkomisiji.

TRYB PRACY KOMISJI

8 9. 1. Komisja obraduje na posiedzeniach, z z&éstreem ust. 5.

2. Posiedzenia komisji zwotuje przewodnjcg komisji z wkasnej inicjatywy 41z na
umotywowany wniosek zagicy przewodniczcego komisji, przewodnigeego podkomisji
lub cztonka komisji.

3. O ile termin kolejnego posiedzenia nie zostajaaniony na posiedzeniu komisji,
cztonkowie komisji 0 jego terminiegszawiadamiani przez przewodniczgo komisji co
najmniej z jednodniowym wyprzedzeniem paczlektroniczi lub telefonicznie.

4. Przebiegiem prac na posiedzeniach komisji kéepuyzewodniczcy komisji.

5. Przed uptywem terminu skladania ofert komisjazendziatdg w trybie innym ni
okreslony w ust. 1. Dla wznosci czynndci wymagana jest akceptacja trzech cztonkow

komisji, w tym przewodniczcego komisji lub jego zagicy.

810.1. Komisja na posiedzeniach podejmuje rozshizgea kolegialnie, dzac
w swoich pracach do egini¢cia konsensusu.
2. W przypadku braku konsensusu komisja rozstrzygaskta wickszascia gtosow

cztonkow obecnych na posiedzeniu. W przypadku rgvioeby gtoséw ,za” i ,przeciw”



decydujcy jest gtos odpowiednio przewodnicego komisji lub jego zagtcy prowadzcego
posiedzenie, ktéry w kalym przypadku gtosuje ostatni. Niedozwolone jestrzysnanie si
od gtosowania.

3. Dla wanaosci rozstrzygng¢ komisji, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, wymaganat jes

obecnd¢ co najmniej 60 % jej cztonkdw.

§ 11. 1.Protokoty z posiedzekomisji sporadza sekretarz komisji.

2. Protokoty zatwierdzane sv trybie obiegowym przez cztonkow komisji obecnyen
danym posiedzeniu. Dopuszcza siazliwos¢ akceptacii protokotu z posiedzenia komisji za
pomog poczty elektronicznej, pod warunkiem zp@&ejszego uzupetnienia wtasgoznego

podpisu na protokole.

812.1. Przepisy niniejszego rozdziatu, z zagneem ust. 2, stosujeesodpowiednio do
prac podkomisji.
2. Obstug administracyjg podkomisji zapewnia wyznaczony przez przewodjtiego

podkomisji cztonek podkomisji, ktory petni funkcekretarza.

OCENA FORMALNA

8§ 13. 1. Oceny formalnej ofert dokonuje sekretkomisji przy wsparciu komorki
koordynupce,.

2. Oferty powinny zosta sporadzone w oparciu o wzor oferty realizacji zadania
publicznego okrdony w zahczniku nr 1 do rozpogrdzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzafierty i ramowego Wzoru umowy
dotyczcych realizacji zadania publicznego oraz wzoru wpraania z wykonania tego
zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).

3. Wzor karty oceny formalnej stanowi ge#nik nr 6 do zargzenia.

4. W przypadkach gipliwych sekretarz komisji me wyshpi¢c do Departamentu
Prawnego o konsultagcjWynik konsultacji dokumentujegnotatk stuzbows.

8§ 14.1. Podczas dokonywania oceny formalnej salretomisji mae wzywa
oferentow do udzielenia wyaien lub ziazenia brakujcych dokumentow wymaganych
w regulaminie konkursu.

2. Wezwanie, o ktorym mowa w ust. 1, r@asiie poczi elektroniczg lub faksem na

wskazany przez oferenta adres e-mail lub numeufaks



3. Oferenci, w zalmaosci od tréci wezwania, udzielgjodpowiedzi drog elektronicza,
faksem lub pisemnie. Termin na udzielenie odpowiede maze by krotszy nk 2 dni

robocze i nie dtisszy niz 7 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania.

§ 15. 1. Z oceny formalnej spadzany jest protokot, do ktdrego zetnikami g karty
oceny formalnej. W protokole podajec sorzyczyre niespetnienia wymogéw formalnych
przez ofenr.

2. Oferty, ktore nie spetlnipjwymaga oceny formalnej oki&onych w regulaminie
konkursu, podlegajodrzuceniu bez oceny merytorycznej.

3. Sporadzony protokdét z oceny formalnej sekretarz komigizekazuje do
zatwierdzenia przez dyrektora komoérki koordyej.

4. Lista ofert zawiergra wyniki oceny formalnej jest publikowana w Biyleie
Informacji Publicznej Ministerstwa niezwtocznie patwierdzeniu przez dyrektora komorki

koordynupce).

OCENA MERYTORYCZNA

§ 16. 1. Ocenie merytorycznej podlegajytacznie oferty spetnigce wymogi formalne.

2. Ocena merytoryczna jest dwuetapowa. W | etagid& oferta, o ktGrej mowa w ust.
1, jest oceniana przez czionkow podkomisji; w lape, oferty, ktére spetni@gjwymaog,
0 ktorym mowa w 8 19 ust. 1, ocenianens. posiedzeniu komisji.

3. Oferta nie podlega dalszej ocenie merytoryGzeegli z informacji zawartych w pkt
3 czsci V oferty ,Inne wybrane informacje dotygze zadania publicznego”, nie wynikag
oferent spetnia wymog posiadania nigdibego, tj., ... letniego w okresie ... lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, dwiadczenia w zakresie realizacji zad&aedacych
przedmiotem konkursu. Warunek ten révinigotyczy/nie dotyczy jednostek samosdu
terytorialnego oraz publicznych i niepublicznyclk@zawyzszych.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, ocequgjcztonek komisji informuje o tym
fakcie przewodniczrego podkomisji oraz przedstawia go na naglZlym posiedzeniu

podkomisji. Informacja jest uwzgdniana w protokole podkomisji.
§17.1. W | etapie oceny merytorycznej afeoceniag niezalenie dwaj cztonkowie
podkomisiji.

2. Ocena dokonywana jest zgodnie z kryteriami opisa w regulaminie konkursu.

7 Niepotrzebne ské¢.



3. Ocena dokonywana jest na karcie oceny merytagjctanowicej zahcznik nr 9 do
zarzmdzenia. Ocenigry ma obowizek uzasaddiswop ocer.

4. Oceniggcy po dokonaniu oceny publikuje swoje oceny w foiarau elektronicznym.

5. Oceniajcy po opublikowaniu oceny drukuje, jpodpisuje i niezwiocznie przekazuje
przewodniczcemu podkomisji.

6. Ostateczn ocerr punktows oferty w | etapie stanowisrednia arytmetyczna
wszystkich ocen (dwéch, a w przypadku dksaym w § 18 ust. 1, trzech) wystawionych

przez cztonkéw podkomisiji.

§ 18. 1. Jeeli oceny, o ktorych mowa w § 17,zrda sie co najmniej o 12 punktow
zastpca przewodnicrego kieruje ofegt do oceny trzeciego cztonka komisji. Czionek
komisji dokonugcy trzeciej oceny jest wyznaczany przez przewodcEgo komisji
w porozumieniu z przewodnigzym podkomisiji.

2. Ocena, o ktorej mowa w ust. 1, dokonywana jastasadach oksienych w 8§ 17. Nie

jest dopuszczalne przyznaniegeej niz trzech ocen jednej ofercie.

§ 19. 1. Ocenie w Il etapie oceny merytorycznejlegah oferty, ktérych ostateczna
ocena punktowa w | etapie oceny merytorycznej, @reéftmowa 8 17 ust. 6, wynosi co
najmniej 60% punktow maiwych do osagniecia.

2. Kazda oferta spetniaga wymog, o ktérym mowa w ust. 1, podlega omowieniu
i ocenie kacowej na posiedzeniu komisji.

3. Do oceny kacowej stosuje siodpowiednio 8 17, z zastrizmniem ust. 1 i 6.

4. Posiedzenie komisji, na ktorym odbywa sicena kacowa, rozpoczyna siod
omowienia protokotéw podkomisii.

5. Kazda ofert podczas oceniania na Il etapie oceny merytoryczpigedstawiaj
cztonkowie komisji, ktérzy ocenialgjna | etapie.

6. W uzasadnionych przypadkach przewodstgz komisji mae zaprosi
na posiedzenie podkomisji, za zgadlyrektora komérki koordynagej, ekspertow z gtosem
doradczym, w szczegOlem osoby posiadafe specjalistyczn wiedz w dziedzinie
obejmupcej zakres zadapublicznych, o ktorych mowa w § 6 ust. 7 zgizenia. Do tych
0s6b stosuje siodpowiednio § 3 ust. 1.

7. Ocena kacowa jest ocenostateczy oferty sporadzory przez komis;j.



ZATWIERDZANIE WYNIKOW

§ 20. 1. Komisja przygotowuje dla i@dej wyodgbnionej tematycznie ¢%ci konkursu

liste wybranych ofert, ktdre rekomendowang &o otrzymania dotacji w ramach obszaru

objctego jej pracami. Rekomendacja komisji zawiera prgpje wysokéci dotacji dla

poszczegolnych ofert wraz z krotkim uzasadnienieaz ewentualnymi innymi uwagami.

2. Listy, o ktorych mowa w ust. 13 przyjmowane uchwatkomisji i stanowd zahcznik

do protokotu prac komisji.

3. W przypadku, kiedy listy, o ktorych mowa w u&t. przyznaj dotacg nizsz niz

okreslong w regulaminie konkursu, komisja w uzasadnionyctypadkach mze przesusé

wolnesrodki do innych wyodgbnionych tematycznie ezci konkursu.

4. Zatwierdzenie wynikdw oceny merytorycznej i patt®wanie prac komisji nagiuje

na posiedzeniu komisji.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

§ 21. 1. Sekretarz komisji spadza protokot kacowy z prac komisji.

2. Protokat, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w SfEANGcCi:

dat sporadzenia;

nazw konkursu;

imiona i nazwiska cztonkow komisji;

liste ztozonych ofert, z podziatem na oferty spetat® wymogi formalne oraz ich
niespetniajce;

liste ofert, o ktérych mowa w 8§ 16 ust. 3, lub niespafuych warunku, o ktorym mowa
§ 19 ust. 1;

liste ofert podlegajcych ocenie w Il etapie oceny merytorycznej wrazo@rn
punktowy, jaka otrzymata dana oferta, oraz proponowwaysokacig dofinansowania;
liste rezerwows, na ktérej umieszczong svszystkie oferty podleggie ocenie w |l
etapie oceny merytorycznej, ktore nie zostaly reéodowane do dofinansowania
z uwagi na wyczerpanie limitgrodkéw przeznaczonych na sfinansowanie danego
zadania;

podpisy cztonkéw komisji.

3. Protokdt, o ktérym mowa w ust. 1, po podpisapizez cztonkow komisji, jest

przekazywany przez przewodnicego komisji do zatwierdzenia cztonkowi Kierownietw

MEN odpowiedzialnemu za wspoOtpracz Polong i Polakami za granic Cztonek

kierownictwa MEN ostatecznie rozstrzyga o wynika&ohkursu.



§ 22. Ogloszenie wynikow konkursu obejmujeclistert wraz z przyznanymi kwotami
dotacji, informacje, o ktéorych mowa w § 21 ust. & p, a take liskt rezerwows. Oferty
podzielone g na wyodebnione tematycznie ¢&ci — obszary i moduty. Kolejrid na licie
ustala s} w porzadku malegcym na podstawie poszczegolnych ocen punktowychtali
rezerwowa, podzielona na obszary i moduty, nie eeaviwysokéci rekomendowanych

maksymalnych kwot dotacji.

§ 23. W przypadku rezygnacji z realizacji zadaniaep wybranego w konkursie
oferenta przyznane meérodki mog zostd przyznane ofercie, ktéra w Il etapie oceny
merytorycznej w danym module otrzymata najgiza liczbe punktow spérdd ofert, ktorym
nie przyznano dotacji. Decyzjo przyznaniusrodkow podejmuje Minister na wniosek

dyrektora komorki zlecagej.

§ 24. Komisja dziata do czasu zatwierdzenia prdtgkm ktorym mowa w § 21.



Zatacznik nr 5

WZOR
Zasady przyznawania i rozliczania dotacji
§1

Warunki ogélne, przeznaczenie dotaciji

1. Wszelkiesrodki pochodzce z dotacji Ministra Edukacji Narodowej mphy¢ uzyte
wytgcznie zgodnie z umayub porozumieniem, zwanymi dalej ,umaiw

2. Dotacja mée by wykorzystana w terminie okflsnym w umowie.

3. Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2002 adpowiedzialngci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 rzp 168), naruszeniem dyscypliny
finansow publicznych jest:

1) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczengdreslonym przez udzielgrego
dotacg;

2) nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji;

3) niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w nalej wysokdci.

4. Srodki, ktore nie zostanwykorzystane w terminie okflenym w umowie, podlegaj
zwrotowi bez odfbnego wezwania, w terminie oklenym w tej umowie.

5. W przypadku stwierdzeniaze srodki dotacji zostaty wykorzystane niezgodnie
Z przeznaczeniem, pobrane nieaale lub w nadmiernej wysokoi, Ministerstwo Edukacji
Narodowej zagda zwrotu tej cgci dotacji, ktdra zostata wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrana nieaale lub w nadmiernej wysokoi, wraz z odsetkami
w wysokaci okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych.

6. Zwrotu srodkow, wraz z odsetkami, zleceniobiorca winien @t na rachunek
bankowy Ministerstwa Edukacji Narodowe] wskazanymowie, zgodnie z art. 168 i 169
ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finahgadlicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,
z p&n. zm.).

7. Zleceniobiorca, ktory otrzymat dotacjest zobowjzany do informowania arédle

pochodzenia funduszy na zasadach @&rgich w umowie.



§2

Korespondencja i osoby kontaktowe

1. W ziaonej ofercie naley wskazg dane teleadresowe oferenta (adres do
korespondenciji, telefony, faks, e-mail itp.) oraoloy odpowiedzialne za realizagadania
publicznego (koordynatora). Korespondendj informacje przekazane zgodnie z tymi
wskazaniami uwza st za skutecznie deczone, jeeli oferent nie powiadomit pisemne
Ministerstwa Edukacji Narodowej o0 zmianach w tyrkresie.

2. Korespondengj do Ministerstwa Edukacji Narodowej naje kierowa& na adres
wskazany w umowie. Korespondegicjinformacje przekazane zgodnie z tymi wskazaniami
uwaza st za skutecznie deczone, jeeli Ministerstwo Edukacji Narodowej nie powiadomito

pisemnie oferenta o zmianach w tym zakresie.
§3

Dokumentowanie dziata
1. Zleceniobiorca zobowzany jest do rzetelnego dokumentowania daiata
podejmowanych w ramach realizacji zadania publigan®linisterstwo Edukacji Narodowej
moze zadat przedstawienia dokumentacji w trakcie kontroli lizsji zadania, a tae
w trakcie oceny sprawozdaniadamwego lub cgsciowego z realizacji zadania.
2. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, musi zasdiev szczegolngci:
1) w przypadku warsztatow, seminariow, spatk&onferencji, obozéw, kolonii oraz
szkole:
a) list uczestnikOw zawieragg imi¢, nazwisko, miejsce zamieszkania, podpis
uczestnika oraz, jeli dotyczy, nazw organizacji/instytucji i funkegj uczestnika,
b) listt podmiotéw, z ktérymi zleceniobiorca zawart umowywidnoprawne
(treneréw, wyktadowcdéw, wychowawcéw), wraz z umowam
C) szczegotowy program, wraz z nazwiskami 0sob wigarialnych za prowadzenie
poszczegoblnych elementow,
d) kopie materiatdbw rozdawanych uczestnikom,
e) raporty, materiaty wypracowane podczas warsatatod
f)  kopie ankiet ewaluacyjnych,
g) raport ewaluacyjny (lub imrformg oceny przewidzianej w zadaniu);
2) w przypadku stey i wizyt studyjnych:
a) lisk uczestnikdw stai/wizyty studyjnej, zawierafa imi¢, nazwisko, miejsce

zamieszkania, naaworganizacji/instytucji, funkejuczestnika oraz podpis,



3)

b) szczegotowy program si@wizyty studyjnej,

c) oryginaty podpisanych indywidualnych ankiet ewadyjnych opisujcych przebieg
I oceniagcych wyniki stau/wizyty studyjnej,

d) listt podmiotdbw odpowiedzialnych za realizacjstay/wizyt studyjnych
(gospodarze wizyt, opiekunowie sy3;

w przypadku zadawydawniczych (w tym publikacji elektronicznych):

a) po jednym egzemplarzu wszystkich opublikowanyetieriatow,

b) pliki elektroniczne zawierage opracowad publikacg utrwalone na powszechnie

uzywanym naéniku takim jak: ptyta CD, DVD, pendrive, itp.
§4

Zasady dotyczce opracowania kalkulacji kosztéw.

1. Kalkulacg kosztow nalgy sporadzic w ziotych polskich wedlug tabeli

w formularzu elektronicznym.

2. Koszty i ich kategorie uwzglnione w kalkulacji zadania mugzmie¢ swoje

odzwierciedlenie w szczegbtowym opisie zadania.

3. W ramach kalkulacji powinny bywyraznie wydzielone poszczegodlne kategorie

kosztoéw dziatania zaplanowane w ramach zadaniasaop w formularzu (np. w przypadku

dziatania o nazwie ,pciodniowe warsztaty dla nauczycieli” w kalkulacjiymdzniamy

nastpujace kategorie: koszty wynagrodzenia treneréw, kosmtgstpnienia sali, koszty

zakwaterowania uczestnikow, zakup biletow na dojamwarsztaty itp.)

4. Kalkulacja powinna w nidiwie najlepszy sposob pokazywasposob wyliczenia

kosztow jak wskazano w formularzu elektronicznyim.; n

Kategoria kosztéw: koszty wynagrodzenia 2 treneréw w trakcie 5-dnickvy
warsztatow doskongdtych kompetencje nauczycieli

Koszt jednostkowy: 150 PLN

Jednostka: osobo/dzié

Liczba jednostek: 150

Koszt catkowity: 1 500 PLN

Dla doktadnego zobrazowania metody kalkulacji, eieabiorca mée skorzystaz pola
w formularzu ,Uwagi mogce mi&€ znaczenie przy ocenie kosztorysu:”.

5. Poszczegdlne rodzaje kosztow w kalkulacji halemiescic w odpowiedniej cgsci

formularza elektronicznego: koszty merytoryczne,sztp obstugi, w tym koszty

administracyjne, inne koszty, w tym koszty m.imomocji.



6. Koszty zargdzania zadaniem obejmukoszty dotyczce obstugi zadania publicznego
oraz jego promog¢j Koszty te mog by¢ poniesione, o ilegsniezlzdne do realizacji zadania
i sg écisle z nim powazane. Kosztami takimi magby¢ np.: wynagrodzenie koordynatora
zadania, ksigowej (jedynie w cci odpowiadajcej zaangzowaniu danej osoby
w realizacg projektu), koszty materiatdbw biurowych, ustug pimeeych, ksero (np.
przygotowanie dokumentacji zadania, sprawozdaniakied ewaluacyjnych), petzen
telefonicznych, koszty prowadzenia rachunku bankmv@le nie przelewdw), koszty ulotek
lub plakatéw zwdzanych z promogj

7. Kalkulacja budetu powinna b§ sporzdzona gospodarnie. Nie oznacza to,
ze wybierg mazna jedynie najtész ofere. Srodki naleyy wydawa w sposob racjonalny
i ekonomiczny, (np. kupag bilety kolejowe na tej samej trasie dla 10 os@wtavkupé bilet

zbiorowy).
§5

Ptatnosci, zasady prowadzenia kggowdsci i administrowania srodkami pochodzacymi
z dotacji

1. Przy realizacji zadania, prowadzeniucgewaici, a take administrowanigrodkami
zleceniobiorca obowrany jest przestrze§grzepisow ustawy z dnia 29 wénga 1994 r.
o rachunkowéci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330, zp® zm.) oraz aktéw wykonawczych do niej.

2. Zgodnie z art. 152 ust. 1 ustawy o finansach ligetych, zleceniobiorca
ma obowjzek prowadzi wyodrbniorg ewidencg ksiggowa s$rodkow otrzymanych
w ramach dotacji oraz wydatkéw dokonanych z tgcdkow.

3. Zleceniobiorca powinien posiadasystem umdiwiajacy efektywry kontrok
wewretrzng  dotycaca — wiasciwego — gospodarowania srodkami  pochodgymi
z dotacji oraz ich wydatkowania. Zakres odpowielthzigci poszczegolnych cztonkow wiadz
i pracownikébw oraz tryb obiegu dokumentow powinnireslac wewretrzne pisemne
uregulowania zleceniobiorcy (np. instrukcja finamseksiegowa, zakresy czynQoi
stizbowych, uchwaty zarggdu itp.).

4. Przy gospodarowanigrodkami pochodgcymi z dotacji oraz ich wydatkowaniu
obowigzuja nastpujace zasady:
1) dotacja jest wyptacana w jednej lub kilku traaxdz, zgodnie z umayy Wyptata kolejnej

transzy maliwa jest jedynie w przypadku przyia sprawozdania e¢zciowego

z realizacji zadania zleconego, o ile umowa nia®ta inaczej;



2)

3)

1)

2)

3)

4)

5)

przychody odsrodkow ulokowanych na rachunku bankowym (odsetlayvipkszap
sune dotacji i musz zost& wykorzystane na cele zgodne z celami zadania lub,
w przypadku ich niewykorzystania, zwrocone na raehu Ministerstwa Edukaciji
Narodowej;

zleceniobiorca powinien dokonywatatngci zwigzanych z realizagjumowy w formie
bezgotébwkowe]j — przelewami bezpednio z rachunku bankowego. Inne formy
ptatnaici 3 dopuszczalne jedynie w uzasadnionych przypadkach.

5. Ksikgowas¢ powinna by prowadzona z uwzgtinieniem naspujacych zasad:
Zleceniobiorca jest zoboywany do prowadzenia petnej i przejrzystej dokumgnta
ksiggowej dotycacej zadania, o@bnie w stosunku do innych kosztéw wiasnej
dziatalngci, m.in. poprzez wydzielenie ewidencji otrzymanychwydatkowanych
srodkéw pochodgzcych z dotacji w ksigowym planie kont stosowanym przez
Zleceniobiore. Zapisy kstigowe winny odzwierciedtana bieagco koszty i wydatki
dotyczce realizacji zadania,

dokumenty finansowe winny byostemplowane lub opisane st& ,Sfinansowane

z dotacji MEN — umowa nr ... w kwocie...”. Opis dokum@n powinien zawiera
przeznaczenie dokonanych zakupoéw.eligako potwierdzenie poniesionych w ramach
jednej pozycji sprawozdania kosztéw podageveiccej niz jeden dokument (na przyktad
faktura, rachunek lub wtej niz jeden paragon fiskalny, wiej niz jedno polecenie
przelewu), kady dokument winien hyopisany zgodnie z zaleceniami tego akapitu;
jezeli dokument wskazuje wydatek, ktory tylko eéziowo jest finansowany
ze srodkdw Ministerstwa Edukacji Narodowej (na przyktade srodkow dotacii
finansowane jest jedynie 20% pensji pracownika), wimien by opisany trécia
~Sfinansowane ggciowo z dotacji MEN - umowa nr ... w kwocie...”;

jezeli warunki zadania wymaggj zatrudnienia i pracy etatowych pracownikow,
zleceniobiorca zobowrany jest do prowadzenia ewidencji czasu pracy tych
pracownikéw, dokumentggej ich udziat w realizacji zadania;

jezeli érodki dotacji 8 wydatkowane w innych walutach zniztoty, zleceniobiorca
wskazuje faktyczny kurs wymiany banku komercyjnéigb kantoru), zgodnie z ktorym
zostala przeprowadzona operacja kupna/ spggedaluty obcej (np. na podstawie
potwierdzenia transakcji lub rachunku)zgdke brak jest informacji o faktycznym kursie
wymiany, wowczas stosowaneg srednie kursy walut obcych, oglaszane przez

Narodowy Bank Polski na podstawie art. 24 ust. wg z dnia 29 sierpnia 1997 r.



o Narodowym Banku Polskim (Dz. U. z 2013 r. poz89@ p&n. zm.) z dnia
przeprowadzenia kdej operaciji.
6. Cata dokumentacja merytoryczna i finansowa zadpowinna by przechowywana

w siedzibie zleceniobiorcy przez 5 lat, kczod pocaztku roku nasipujacego po roku,

w ktorym zleceniodawca przpjsprawozdanie.

1)

2)

3)

7. W zakresie zapobiegania podwojnemu finansowabawigzujg nastépujace zasady:
zleceniobiorca zobowzany jest do stosowania procedur zabezpiecyelh przed
podwojnym sfinansowaniem tych samych wydatkow réovenie ze srodkow
Ministerstwa Edukacji Narodowej i dotacji przekayem przez inne organy;

przy zapraszaniu do uczestnictwa weamynarodowych obozach/warsztatach itp.,
odbywapcych s¢ w Polsce, o0séb, ktére nieg spracownikami zleceniobiorcy,
zleceniobiorca zobowtany jest do datzenia do sprawozdania finansowego
nastpujacego dwiadczenia uczestnika zadania: ,Ja, <Nazwisko>, ighn<Numer
dokumentu podrdy> oswiadczam,ze koszty mojego przyjazdu i pobytu (mieszkanie,
wyzywienie) w Polsce g pokryte wyhcznie ze srodkow Ministerstwa Edukaciji
Narodowej; nie otrzymatem i nie otrzymam refundakfisztow z innychzrodet,

w zwigzku z wyjazdem do Polski nie otrzymatem/am diet anefo kraju na
sfinansowanie tych kosztéw.”;

w przypadku, gdy nie wszystkie koszty przejazdupobytu g pokrywane
z dotacji Ministra Edukacji Narodowej,swiadczenie powinno ky zmodyfikowane

i dostosowane do stanu faktycznego.

8. Przy realizacji zada finansowanych z dotacji Ministra Edukacji Narodgwe

nie mwna:

1)

2)

3)

przekazywa srodkow uzyskanych z dotacji przez zleceniobjora rzecz cztonkéw
jego organow lub pracownikow oraz ich os6b bliskicta zasadach innych, zni
w stosunku do osoéb trzecich;

wykorzystywé srodkoéw uzyskanych z dotacji przez zleceniobjona rzecz cztonkow
jego organéw lub pracownikow oraz ich osob bliskiobh zasadach innych, zni
w stosunku do 0sab trzecich;

wykorzystywa srodkow uzyskanych z dotacji przez zleceniobjona zakup towarow
lub ustug od podmiotéw, w ktdrych uczestniazztonkowie organdéw dotowanego lub
pracownicy oraz ich osoby bliskie, na zasadachdhngiz okreslone w § 4 ust. 7.



§6

Koszty kwalifikowane

Dotacja przekazana przez Ministra Edukacji Narojomeze zostéa wykorzystana

wytgcznie od momentu zawarcia umowy na pokrycie kosztow

1)
2)
3)

4)

1)

niezlegdnych do zrealizowania zadania,

przewidzianych w bugkcie projektu;

poniesionych w trakcie realizacji zadania (nia maliwosci refundowania kosztow

poniesionych przed dniem zawarcia umowy ani po @ekeniu realizacji zadania);

udokumentowanych i opisanych w sposob giimgajacy ocer realizacji zadania pod

wzgledem merytorycznym i finansowym.

2. Za koszty kwalifikowarié uznaje sj, w szczegdlngci:

koszty wynagrodzei honorariéw (dotycz tylko oséb bezpoednio zaangawanych

w realizacg¢ zadania), z tynmie:

a)

b)

d)

koszty wynagrodzei honoraridw (w tym rowniz na korzy¢ nierezydentdw)
mog by¢ ponoszone wykznie na podstawie pisemnej: umowy O pracmowy
zlecenia lub innej umowy cywilno-prawnej, albo raptawie faktury wystawionej
przez osob prowadacs jednoosobow dziatalng¢ gospodarcy,

stawki wynagrodze i honorariow nie mog by¢ wyzsze od wskazanych
w regulaminie konkursu,

osoba, ktéra w ramach zadania pobiera wynagroelzgako koordynator
(kierownik) zadania lub prowadzi kgiowas¢, nie mae by jednoczénie
zatrudniona przy realizacji tego zadania w innynarekterze (trener, ttumacz,
ekspert itp.) bez oddzielnej zgody Ministerstwa kEahji Narodowej. Zgoda na
pofaczenie przy realizacji zadania kilku funkcji wydavea jest pisemnie.
Z wyjatkiem uzasadnionych przypadkéw (nagte zmiany w loanmgramie, choroba
osoby, z ktag zleceniobiorca zawart umancywilnoprawn itp.), zgoda nie miae
by¢ wydana wstecz,

przy umowach o pracmusi by prowadzona karta czasu pracy, dokumeutuj
udziat w realizacji zadania,

wymagane przez prawo podatki, ubezpieczenieespoe i zdrowotne, jak rowrie
swiadczenia urlopowe zgodne z zasadami obpwagcymi u zleceniobiorcy, &

traktowane jako ¢#¢ ptac, wraz z pochodnymi.

D Lista kosztéw kwalifikowanych mie ulega zmianie przy poszczegéinych konkursach.



2)

f) dokumentagj kosztéw wynagrodzei honorariow stanowi

- przy umowach o pragc karta czasu pracy; wyg z listy ptac
z wyodrbnieniem kwot pochodzych z dotacji przekazanej przez Ministra
Edukacji Narodowej,

— przy umowach zlecenia i innych umowach cywilnowmgch: umowy oraz
rachunki do tych uméw,

— przy ustudze wykonywanej przez oggirowadaca jednoosobowo dziatalgé
gospodarcz faktura ze specyfikagjzakresu ustugi (czyndoi);

koszty podrgy — pod warunkiemze g niezledne do realizacji zadania, zgodne

z kalkulacy zadania, z tyme:

a) wszystkie podre migdzynarodowe powinny zostaprzewidziane w budkcie
zadania,

b) koszty podréy lotniczych powinny by planowane wedtug standardowych stawek
I z mazliwie najwickszym wykorzystaniem taryf ekonomicznych i zZowych.
Trasy przelotow lotniczych powinny zoétazaplanowane wg trasy typowej
(najkrotszej i/lub uzasadnionej ekonomicznie). Wisee dodatkowe koszty
zZwigzane z wysz klasg samolotu i/lub wykorzystaniem innej trasy madzag
sfinansowane przez podugacego,

c) przejazdy takséwkami lub innymi pojazdami nieagdymi do zleceniobiorcy —
mog by¢ wykorzystane, jeli nie jest dosfpny transport publiczny lub ich
wykorzystanie jest podyktowane wzdhmi bezpiecaestwa. Przejazd taki musi
by¢ uwzgkdniony w budecie zadania wraz ze specyfikatjasy, odlegtéci i ceny
jednostkowej za kilometr. W takich przypadkach maldotozy¢ wszelkich stan
by minimalizow& koszty przez mdiwe maksymalne wykorzystanie
taksowki/innego pojazdu nienalegego do zleceniobiorcy. Koszty podyd
taksdwkami i wynajtymi samochodami nie mag przekracz& 5% kwoty
przeznaczonej w zadaniu na transport i koszty pydrBodstaw do rozliczenia
przejazdu jest dokument finansowy spelggj wymogi ustawy o rachunkowa
do ugcia go w ks¢gach jednostki. Koszt przejazdu nie raqrzekracza stawek,
okreslonych w rozporzdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002
w sprawie warunkoéw ustalania oraz sposobu dokoniwawrotu kosztow

uzywania do celéw sktbowych samochodéw osobowych, motocykli



3)

4)

5)

d)

i motoroweréw niebdacych wiasnécia pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271,
z p&n. zm.),

mandaty i inne kary zwitane =z naruszeniem przepisOw drogowych
nie mog by¢ finansowane zé&odkow dotacji,

dokumentami finansowymi zgdanymi z podrgami g: faktury, rachunki, noty
obcigzeniowe, dwiadczenia, bilety (lotnicze, kolejowe, autobusoweéwniez
elektroniczne, bilety z transportu miejskiego) oraokumenty zwjzane
z wydatkami podczas podtyp (prowizje, optaty rezerwacyjne, lotniskowe, optat
za pdciel w pocagach, optaty bagawe itd.). Do faktury za bilety lotnicze musi
by¢ dofaczony i przechowywany oryginat biletu (ostatnisost), a w przypadku
biletdw elektronicznych karta poktadowa; do faktaey inne bilety — oryginat lub

kserokopia tych biletéw;

koszty zakwaterowania i wywienia - pod warunkiemze g niezledne do realizacji

zadania, zgodnie z kalkulagadania, z tyme:

a)

b)

d)

e)

koszty zakwaterowania i wywienia grup (np. seminaria, warsztaty, wizyty
studyjne) powinny b§ finansowane wycznie na podstawie dowodow
ksiegowych,

na fakturach dotygeych zakwaterowania powinny byaznaczone: liczba os6b
oraz daty noclegoéw,

koszty zakwaterowania i vywienia nie mog by¢ wyzsze od wskazanych
w regulaminie konkursu,

podstaw rozliczenia kosztow wiywienia jest faktura lub rachunek lub inny
dowdd ks¢gowy w rozumieniu ustawy o rachunko$edo wykazupcy ilos¢
positkéw i cer jednostkow positku. Do rozliczenia kosztow vywienia musi by
zalhczone @wiadczenie zleceniobiorcye zesrodkow dotacji nie sfinansowano
zakupu alkoholu,

ze srodkow dotacji nie mzna finansowa kosztéw napojow alkoholowych

I wyrobow tytoniowych;

inne koszty wynikace bezpérednio z realizacji zadania (np. ttumaczenia, druk,

publikacje, szkolenia itp.) — pod warunkiere, g poniesione oszednie;

koszty zargdzania zadaniem (zgodnie z opisem w 8 4 ust.$6,9¢ scisle powhgzane

z zadaniem (np. nie jest kosztem kwalifikowanym roola czy sprgtanie biura

zleceniobiorcy), z tynie:



a) kwoty diet nie mog przekracza wartagci wskazanych we wiaiwych
rozporadzeniach Ministra Pracy i Polityki Spotecznej,

b) koszty promocji realizowanego zadania obegoejm.in. ulotki plakaty, ogtoszenia
prasowe mog by¢ finansowane z dotacji jedynie e dotyczag bezpdrednio
realizowanego projektu. Wszelkie dziatania promoeyj winny by
dokumentowane na zasadach ékmeych w niniejszym dokumencie.

3. Kosztami, ktore nie gs kwalifikowane i ktére nie mag zost& sfinansowane

zesrodkéw Ministerstwa Edukacji Narodowej s w szczegélngxi:

1) koszty, ktore zostaly sfinansowane w ramach ¢hngziata lub z dotacji przekazanej
przez inny organ;

2) koszty poniesione przed dniem podpisania umowo go terminie zakiczenia
realizacji zadania;

3) zakupy nieruchonsai (grunty, budynki);

4)  zakupysrodkow trwatych, o ile regulamin nie przewiduje #iwosci ich zakupu;

5) dhugi, kredyty i inne kwoty dtne;

6) koszty leczenia cztonkdéw organizacji lub innydtb,

7) koszty wysze ni wskazane w regulaminie konkursu.
§7

Monitoring i sprawozdawczas¢

1. Zleceniobiorca powinien na ko monitorowdé przebieg realizacji zadania,
kontrolupc realizacg zaplanowanych dziada oraz widciwe wykorzystanie funduszy.
Zleceniobiorca zobowrany jest do poinformowania Ministerstwa Edukacjardtdowej
0 pojawiagcych s¢ istotnych przeszkodach maggych uniemaliwi¢ zrealizowanie
zaplanowanych dziatdub osignigcie zaplanowanych celow.

2. Zleceniobiorca zobowzany jest do przedstawienia:
1) sprawozdania kmowego z realizacji zadania w terminie 30 dni odadrekaczenia

jego realizacji;
2) sprawozdania ¢iciowego z realizacji zadania, na wezwanie Minigteas Edukacii

Narodowej, lub w terminie okénym w umowie.

3. Sprawozdanie Kmowe Ilub cegsciowe naley sporadzic w oparciu o wzoér
sprawozdania stanogdy zahcznik nr 3 do rozpoeglzenia Ministra Pracy i Polityki

Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzafierty i ramowego Wzoru umowy

D |ista kosztéw niekwalifikowanych nae ulega zmianie przy poszczegélnych konkursach.



dotyczcych realizacji zadania publicznego oraz wzoru wpraania z wykonania tego
zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).

§8

Kontrola
Kontrola wykonywania zada odbywa s z uwzgkdnieniem art. 17 ustawy
0 dziatalndgci pazytku publicznego i o wolontariacie, przepisow usgawdnia 15 lipca 2011
r. o kontroli w administracji rdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) oraz art. 175 @dspkt 5
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pabijch (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, zZpo
zm.).



Zatacznik nr 6

WZOR

Oswiadczenie o posiadaniu niezgnego déwiadczenia

e, KtOB reprezentyj, przez co najmniej 20 lata
(Nazwa podmiott y
w okresie ... lat przed uptywem terminu sktadaniartpfg. od ......... ) 1. realizowal/a

Oswiadczam, ze

projekty na rzecz Polonii i Polakow za granw zakresie wyodibnionej tematycznie €&ci
konkursu, ktérej dotyczy zimna przeze mnie oferta, tj. dotyce;j:

1) doskonalenia nauczycieli polskich za granig lub

2) organizacji wypoczynku dla dzieci i mtodzie™ .

Szczegotowe informacje na temat realizacji ww. hdadeaz potwierdzenie ich wykonania
znajduje s¢ w pkt. 3 czsci V. oferty ,Inne wybrane informacje dotygz zadania
publicznego”.

............... ydnia......oo
(miejscowa¢ i data)

e adney T

Pouczenie:

Jezeli oferent w czsci V. ,Inne wybrane informacje dotygeze zadania publicznego”, pkt 3
nie wykae spetniania warunku posiadania nightego déwiadczenia w realizacji zada
bedacych przedmiotem konkursu, jego oferta zgodnie4 @st. 7 Regulaminu konkursu, po
weryfikacji spetniania tego warunku nie podlegasda) ocenie merytorycznie.

7 Wiasciwe dane okréda komérka zlecaja, zgodnie z regulaminem konkursu.

") W razie wtpliwosci zadanie to nalg rozumig, jako zadanie, o ktérym mowa w § 5 rozpmizenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 winéa 2009 r. w sprawie warunkéw i sposobu wspomagani
nauczaniagzyka polskiego, historii, geografii, kultury polskii innych przedmiotéw nauczanych ezyku
polskim wéréd Polonii i Polakéw zamieszkatych za granicaz dzieci pracownikéw migragych (Dz. U. Nr
164, poz. 1306, z @d. zm.), tj.: wspomaganieswdd Polonii i Polakéw zamieszkatych za granicaz dzieci
pracownikéw migrujcych nauczaniaegyka polskiego, historii, geografii, kultury polskioraz innych
przedmiotéw nauczanych wezyku polskim w szkotach funkcjoragych w systemach swiaty innych
paastw lub nauczanych w innych formach przez orgaiézspoteczne zarejestrowane za granic

W razie wgtpliwosci zadanie to naly rozumi€, jako zadanie, o ktdrym mowa w § 7 rozpmizenia
w sprawie warunkow i sposobu wspomagania naucjexyéa polskiego, historii, geografii, kultury polgki
i innych przedmiotéw nauczanych wzyku polskim vgréd Polonii i Polakéw zamieszkatych za granicaz
dzieci pracownikdw migragcych, tj.: organizowanie w Polsce kolonii, obozéub linnych form letniego
wypoczynku dzieci i mtodzigy polonijne;j.

*
*
*

=



Zatacznik nr 7

Deklaracja bezstronngci i poufnosci

cztonka komisji konkursowej w otwartym konkursie ofert

Dl e,

Oswiadczam ze:

1. Nie jestem oferentem ani nie pozostajobec zadnego z oferentéw w takim
stosunku prawnym lub faktycznynie wynik konkursu mogtby mée wptyw
na moje prawa lub obow#ki, w szczegolnsi:

a) nie pozostgjw stosunku pracy lub umowy cywilnoprawnej z ktokptwiek
z oferentow,

b) w okresie trzech lat poprzedzaych da¢ ogtoszenia konkursu nie
pozostawatem zadnym z wnioskodawcow w stosunku pracy lub umowy
cywilno-prawnej,

C) nie pozostgjz zadnym z wnioskodawcow w innych relacjach, ktére giog
zrodtem konfliktu intereséw: otwarty przewdd dokikirstudia podyplomowe
w toku, wolontariat, wydanie publikacji wiasnegd@stwa,

d) nie bralem osobistego udzialu w przygotowaniuertyf ani oferty
konkurupcej,

e) nie jestem i nie bylem w okresie trzech lat gpedragcych dzié ogtoszenia
konkursu czionkiem organu zadzapcego, kontroli lub nadzoru
u ktéregokolwiek oferenta

2. Nie pozostaj ani nie pozostawatetnw zwiazku makeaskim ani w stosunku
pokrewigistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewigtwa Iub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopniaie jestem zwjzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kuratelzadnym z oferentow.

3. Nie jestem ani nie bylem przedstawicielem oftagn take nie jest ani nie byta
przedstawicielem oferenta osobedira moim matonkiem, bylym matonkiem,
powinowatym w linii prostej, krewnym lub powinowaty w linii bocznej do

drugiego stopnia, zwkana z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

7 Przestanki do wykczenia wystpuja réwniez w przypadku, gdy zwizek mateastwa, przysposobienia, opieki
lub kurateli ustat.



4. Zaden z oferentéw nie pozostaje wobec mnie w stasnakirzdnasci stuzbowe;.
5. Nie zostato wszere przeciwko mnie dochodzenie #howe, posipowanie
dyscyplinarne lub karne z powodu niniejszego koskur

Zobowigzuje sie ponadto do zachowania w tajemnicy wiaddoio uzyskanych
w zwigzku z konkursem.

W zwigzku z zaistnieniem okoliczidoi, o ktérej mowa w pkt ...... podlegam wgteniu
na podstawie art. 15 ust. 2f ustawy z dnia 24 kvieet2003 r. o dziatalrsci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. p218, z pon. zm.) zwazku z art. 24 ust.
1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeksgpastania administracyjnego (Dz. U. z 2013

r. poz. 267 oraz z 2014 r. poz. 183). Zohgmuje sic ponadto do zachowania w tajemnicy
wiadomdaci uzyskanych w zwizku z konkursem.



WZOR

Karta oceny formalnej oferty

Zatacznik nr 8

ztozonej w otwartym konkursie ofert

o] PR PP RTTRRTTR
NAZWA OFERENTA OFERTA NR
L.p. Lista kryteriow oceny formalnej TAK NIE NIE
DOTYCZY

1. |Status prawny oferenta jest \idavy
2. | Podpisany wniosek wptghwe wskazanym terminie
3. | Wniosek jest ztoony na aktualnym i wkziwym

formularzu
4. | Oferta jest podpisana przez ogdib osoby upowaione

do sktadania ewiadczé woli w sprawach majkowych

podmiotu skfadacego
5. | Termin realizacji zadania jest zgodny z regulaminem
6. |Zalgczono aktualny odpis z wdeiwego rejestru,

upowanienie, petnomocnictwo lub inny dokument

potwierdzagcy uprawnienie do skladanidwiadczeé woli

w imieniu oferenta
7. | Wypeltniono i zgtoszono ofertv wersji elektronicznej
8. | Dolgczono wymagane zgizniki
9. |kaczna wysoké& wnioskowanej kwoty jest zgodna

Z regulaminem
Uwagi:"

TAK NIE
Oferta spetnia wszystkie wymogi formalne i zostaje
skierowana do oceny merytorycznej

Data i miejsce wystawienia Osoba dokonupca oceny (mig, Podpis

oceny

nazwisko)

9 W razie potrzeby proszozszerzy komérke.







Zatacznik nr 9
WZOR
Karta oceny merytorycznej oferty ztazonej w otwartym konkursie ofert

Dl et el

Uzyskana liczba

NAZWA OFERENTA OFERTA NR punktéw za casé .
merytoryczna oferty’)

Oferta spetnia wymag niezlgdnego déwiadczenia Tak ™) Nie™)

Uzasadnienie:

Ocena
Skala w Uzasadnienie
Lp. Kategoria podlegajca ocenié”’ kazdej oceny” /dodatkowe
OCen . *****)
katego rekomendacje
rii
Ocena adekwatroi projektu: 0-10
a. Zgodnéc¢ oferty z celami konkursu 0-4
1 L . . 0-3
. b. Wiaciwy dobodr beneficjentow
c. Realizacja priorytetow wymienionych 0-3
w regulaminie konkursu
Ocena jakéci wykonania zadania 0-10
publicznego przez oferenta:
2.
a. Spojné¢ zaplanowanych dziata 0-2

7 Liczba punktéw tej komérce musi byaka sama jak suma punktéw w tabeli.

) Wpisa whasciwe.

™) Szczegotowy opis kategorii podlegajch ocenie znajdujecsiv Regulaminie

" W uzasadnieniu natg poda liczbe punktéw przyznanych za poszczegélne podkategoniamach dane;
kategorii, uwzgidniajgc maksymaln liczbg punktéw mdliwych do uzyskania za danpodkategos,
okreslong w regulaminie konkursu.

"™ W razie potrzeby proszozszerzy komoérk.




b. Dostosowanie proponowanych

dziatar do potrzeb beneficjentéw 0-3
c. Dostosowanie metod realizacji 0-3
projektu do potrzeb beneficjentow
d. Kwalifikacje i ddwiadczenie oséb 0-2
zaangaowanych w realiza¢jprojektu
Ocena trwatéci projektu: 0-2
a. Realizacja dziatepo zakaczeniu 0-2
projektu
Ocena déwiadczenia organizacji 0-3
a. D&wiadczenie w realizaciji
projektow
Z ocenianego zakresu dla Polonii i
Polakow za granic 0-3
1-3 lata déwiadczenia — 1 pkt.,
3-10 lat déwiadczenia — 2 pkt.,
powyzej 10 lat déwiadczenia- do 3 pk.
Ocena kalkulacji kosztow realizacji 0-6
zadania:
a. Klarownd¢ budzetu (czy zostata

, ; | 0-2
przedstawiona szczegotowa kalkulacja
b. Wycena kosztow przedstawionych
w ofercie (czy koszty mieszgsi¢ 0-3
w limitach regulaminowych)
c. Wycena pracy wolontariuszy (czy jep 0-1
wyceniona w sposob racjonalny)
Ocena wktadu wiasnego oferenta: 0-4
a. Udziat finansowyckrodkow
wiasnych lub z innyclirédet: 0-2

1-10%- 1 pkt., powsej 20 % - do 2 pkt.




b. Wktad rzeczowy beneficjenta 0-1

c. Wkiad osobowy beneficjenta (udziak

: 0-1
wolontariuszy)
min. 60%
Razem ocena merytoryczna punktow Wymagane minimum
(minimalna taczna liczba punktéw z pozycji mozliwyc zostato / nie zostato
1-6, ktora oferta powinna otrzymac) h do osiagnicte
uzyskania

(max. 35 punktow)

RAZEM

Proponowane korekty w budzecie, harmonogramie i zakresie dziakk do wykorzystania podczas

okresu negocjacji ze Zleceniobiorg:

*****)

Data i miejsce wystawienia
oceny

Osoba dokonupca oceny (mig,
nazwisko)

Podpis

") W razie potrzeby proszozszerzy komoérk.




Zatacznik nr 10

Karta oceny sprawozdania k@cowego/cesciowegd

z wykonania zadania publicznego

NAZWA OFERENTA OFERTA NR
L.p. Elementy sprawozdania TAK | NIE Uwagi i
rekomendacjé®

1. | Sprawozdanie wphyo w terminie wskazanym
W umowie

2. Liczba beneficjentow/liczba wydanych pozycjizba
przeprowadzonych programow/ liczba zrealizowanych
szkoleh s3 zgodne z umow

3. | Zleceniobiorca zatzyt opis dziaté/ informacg
na temat realizacji zadania

4. | Wydatki zostaly dokonane zgodnie z umow

5. | Zleceniobiorca zapewnit udzigtodkow wiasnych

6. | Zleceniobiorca wkxiwie zestawit faktury i rachunki

7. | Zleceniobiorca jest zoboaziany do zwrotu (tutaj prosze wskaza¢

niewykorzystanej dotacji ewentualng wysokosc kwoty
przeznaczongj do zwrotu)

8. | Zleceniobiorca jest zobogzany do ztgenia korekty do
sprawozdania

Wyszczegolnienie niezédnych korekt Zleceniobiorca jest zobowazany dokona w sprawozdaniu,
wyszczegoOlnienie kwot/dziata podlegajcych dodatkowym wyjanieniom ze strony Zleceniobiorcy itp.
D

9 Niepotrzebne skgt¢.
D W razie potrzeby proszozszerzy komérie.
"D \W razie potrzeby progzozszerzy komorke.




TAK NIE

Sprawozdanie jest rekomendowane
dyrektorowi komorki zlecaj acej
do zaakceptowania

Data oraz imie i nazwisko, podpis osoby
sprawdzajacej

Data oraz imie i nazwisko, podpis osoby
zatwierdzajacej




