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DECYZJA Nr 174/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 26 czerwca 2003 r.

w sprawie planowania i realizacji wspétpracy resortu obrony narodowej z zagranica

Na podstawie 8 1 pkt 11 lit. e oraz § 2 pkt 14 roz-
porzgdzenia Rady Ministrow z dnia 9 lipca 1996 r.
w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra
Obrony Narodowej (Dz.U. Nr 94, poz. 426), w celu okre-
$lenia zakresu i trybu planowania i realizacji wspétpra-
cy resortu obrony narodowej z zagranica, w dostoso-
waniu do struktury organizacyjnej resortu, oraz okre-
$lenia merytorycznej odpowiedzialnosci w tym przed-
miocie ustalam:

1. Szczegotowe zasady oraz tryb planowania i re-
alizacji wspotpracy resortu obrony narodowej z zagra-
nicg okresla instrukcja stanowigca zatgcznik do decyz;ji.

2. Decyzja nie dotyczy:
1) wspotpracy Wojskowych Stuzb Informacyjnych z za-
granicg w sprawach wynikajgcych z merytoryczne-
go zakresu ich dziatania oraz nie narusza okreslonych

w odrebnych przepisach uprawnien Szefa Wojsko-
wych Stuzb Informacyjnych w tym zakresie;

2) trybu opracowywania i rozpatrywania wewnatrz
resortu obrony narodowej projektow umow z part-
neramizagranicznymi oraz zasad ewidencjonowa-
nia tych uméw.

3.Traci moc decyzja Nr 200/MON Ministra Obro-
ny Narodowej z dnia 20 grudnia 1995 r. w sprawie za-
sad planowania i realizacji kontaktéw resortu obrony
z zagranicg wraz z zatgczong instrukcjg (Dz. Rozk. MON
poz. 247).

4. Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od
dnia ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: J. Szmajdzinski
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Zatacznik do decyzji Nr 1774/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 26 czerwca 2003 r.(poz. 115)

INSTRUKCJA
) O ZASADACH PLANOWANIA | REALIZACJI
WSPOLPRACY RESORTU OBRONY NARODOWEJ Z ZAGRANICA

Rozdziat 1
Postanowienia ogoélne

8§ 1.1. Instrukcja okresla zasady i tryb postepowa-
nia komorek organizacyjnych Ministerstwa Obrony
Narodowej oraz jednostek organizacyjnych podlegtych
Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego nadzo-
rowanych — zwanych dalej ,jednostkami organizacyj-
nymi resortu” — w dziedzinie planowania i realizacji
wspotpracy z zagranicg, w tym z organizacjami miedzy-
narodowymi.

2.Wspotpraca resortu obrony narodowej z zagra-
nicg, w rozumieniu niniejszej instrukcji, obejmuje przed-
siewziecia realizowane w kraju i za granica:

1) ujete w rocznym ,Planie udziatu resortu obrony
narodowej w realizacji przedsiewzie¢ integracyj-
nych z NATO i UE, wspétpracy zagranicznej oraz
implementacji miedzynarodowych porozumien
rozbrojeniowych”, zwanym dalej , planem wspot-
pracy”;

2) ujete w rocznym ,Planie ksztalcenia i doskonale-
nia zawodowego w resorcie obrony narodowej”,
w czesci dotyczacej ksztatcenia zotnierzy i pracow-
nikbw wojska za granicg, zwanym dalej , planem
szkolenia”;

3) nieobjete planami, o ktorych mowa w pkt. 1i 2,
wynikajgce z potrzeb jednostek organizacyjnych re-
sortu oraz propozycji partneréw zagranicznych,
jesli zakres merytoryczny tych przedsiewzieé jest
zgodny z wytycznymi do planowania wspdbtpracy
z zagranica, o ktérych mowa w § 5.

§ 2. Uzyte w niniejszej instrukcji okreslenia ozna-
czajq:

1) planowanie — uzgadnianie tematyki i organizacji
zamierzonych przedsiewzie¢, w tym z partnerami
zagranicznymi, z uwzglednieniem $rodkéw budze-
towych niezbednych do ich realizacji;

2) realizacja — dziatania zwigzane z bezposrednim
przygotowaniem i przeprowadzeniem przedsie-
wzie¢ pod wzgledem organizacyjnym i merytorycz-
nym;

3) koordynacja — harmonizowanie dziatan jednostek
organizacyjnych resortu i partneréw zagranicznych
na etapie planowania i realizacji przedsiewzie¢;

4) weryfikacja — dziatania majace na celu dostosowa-
nie zaplanowanych zamierzen do obowigzujacych

przepiséw oraz istniejgcych uwarunkowan meryto-
rycznych, organizacyjnych i finansowych;

5) harmonizacja — zgrywanie dziatan jednostek or-
ganizacyjnych resortu majgce na celu organizowa-
nie ich uzgodnionego wspétdziatania w realizacji
zatozonych celéw wspbtpracy z zagranicg na eta-
pie planowania jak i implementacji uzgodnionych
przedsiewzieg;

6) instytucja koordynujgca — jednostke organiza-
cyjna resortu, ktérej zadaniem jest koordynacja
dziatalnosci jednostek organizacyjnych przypo-
rzgdkowanych w zakresie planowania i realizacji
wspotpracy z partnerami zagranicznymi;

7) instytucja realizujgca — jednostke organizacyjng
resortu przyporzgdkowang instytucji koordynujg-
cej, bezposrednio zaangazowang w przygotowa-
nie i przeprowadzenie przedsiewziecia wspbtpra-
cy zagranicznej pod wzgledem organizacyjnym
i merytorycznym;

8) uwierzytelniona lista — zestawienie uczestnikow
danego przedsiewziecia wraz z dodatkowymi da-
nymi opatrzone pieczecig urzedowg instytucji re-
alizujgcej i podpisane przez jej szefa (réwnorzed-
nego) lub osobe przez niego upowazniong rozka-
zem dziennym;

9) szef instytucji — dyrektora (szefa, dowddce, ko-
mendanta) jednostki organizacyjnej resortu, o kt6-
rej mowa w pkt. 6 lub 7.

§ 3.1. Catoksztattem wspbdtpracy resortu obrony
narodowej z zagranicg kieruje Podsekretarz Stanu do
spraw Polityki Obronnej.

2. Organem wykonawczym Podsekretarza Stanu
do spraw Polityki Obronnej w zakresie wspotpracy re-
sortu z zagranicg jest DepartamentWspotpracy Miedzy-
narodowej.

3. Za wspotprace z zagranicg w odniesieniu do
bezposrednio podporzadkowanych jednostek organiza-
cyjnych resortu odpowiadaja: Sekretarz Stanu — | Za-
stepca Ministra Obrony Narodowej, Szef Sztabu Gene-
ralnegoWojska Polskiego, Podsekretarze Stanu, Dyrek-
tor Generalny Ministerstwa oraz dowo6dcy rodzajow Sit
Zbrojnych.

4. Osoby funkcyjne, o ktérych mowa w ust. 3,
w podlegtych strukturach organizacyjnych wyznaczaja
instytucje koordynujace.
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5. Jednostki organizacyjne resortu bezposrednio
podlegte Ministrowi Obrony Narodowej koordynujag
wspotprace z zagranicg we wtasnym zakresie, z zastrze-
zeniem pkt 6.

6. W koordynacji wspotpracy z zagranicg Mini-
stra Obrony Narodowej wspotdziata Departament
Wspotpracy Miedzynarodowe;j.

7. Szczegotowe wytyczne do planowania i reali-
zacji wspotpracy jednostek organizacyjnych Sit Zbroj-
nych z zagranicg okres$la Szef Sztabu Generalnego Woj-
ska Polskiego.

8 4.1. Do zadan instytucji koordynujgcej nalezy
w szczegolnosci:

1) harmonizacja dziatalnos$ci planistycznej przypo-
rzgdkowanych instytucji realizujgcych;

2) analizowanie i weryfikacja wnioskéw zgtaszanych
przez przyporzgdkowane instytucje realizujgce oraz
opracowywanie na ich podstawie ,Wnioskéw-zgto-
szen” do planu wspétpracy i zestawien oraz , Ze-
stawien propozycji do planu wspbtpracy”;

3) koordynacja realizacji planu wspotpracy w zakre-
sie prowadzonej dziatalnosci, a w tym nadzér nad
przygotowaniem merytorycznym i organizacyjnym
przedsiewzieg;

4) rezerwacja, zakup i wydawanie biletéw na wyjazd
za granice;

5) zatwierdzanie ,, Zarzadzen wyjazdéw stuzbowych
za granice” i ,,Programoéw i kosztorysow pobytu
delegacji zagranicznych”;

6) w porozumieniu z przyporzgdkowanymi instytu-
cjami realizujgcymi, wdrazanie wymagan formal-
nych partneréw zagranicznych zwigzanych z uzy-
skaniem zgody na wyjazd i pobyt za granica zot-
nierzy, rbwniez w przypadku wyjazdu z uzbroje-
niem i sprzetem wojskowym, z zastrzezeniem §15;

7) opiniowanie wnioskow instytucji realizujacych,
dotyczgcych propozycji przedsiewzie¢ nieplano-
wych i kierowanie ich do zatwierdzenia;

8) prowadzenie ewidencji i sprawozdawczosci w za-
kresie wspotpracy z zagranica.

2. Wtasne przedsiewziecia wspotpracy z zagra-
nica instytucja koordynujgca realizuje samodzielnie.

Rozdziat 2
Planowanie i finansowanie wspoétpracy z zagranica

§ 5.1. Podstawg planowania wspétpracy z zagranica
na nastepny rok kalendarzowy sg nastepujgce dokumenty:
1) ,Wytyczne Ministra Obrony Narodowej do plano-
wania budzetowego”;
2) . Wytyczne Podsekretarza Stanu do spraw Polityki
Obronnej do planowania wspétpracy resortu obro-
ny narodowej z zagranicg”.

2. Wytyczne, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, opra-
cowuje corocznie Departament Wspétpracy Miedzyna-
rodowej i przedktada Podsekretarzowi Stanu do spraw
Polityki Obronnej do zatwierdzenia w terminie do kon-
ca lutego danego roku.

§ 6.1. ,Whnioski-zgtoszenia” oraz ,, Zestawienia pro-
pozycji” na nastepny rok do planu wspoétpracy (§ 1 ust 2
pkt 1), szefowie instytucji realizujgcych zgtaszajg do wia-
$ciwych instytucji koordynujgcych, na podstawie wy-
tycznych Podsekretarza Stanu do spraw Polityki Obron-
nej i w oparciu o aktualnie obowigzujgce normy budze-
towe oraz zgodnie z uregulowaniami w sprawie plano-
wania i realizacji budzetu. ,Wnioski-zgtoszenia” sporzg-
dza sie wedtug wzoru okre$lonego w zatgczniku nr 1,
a ,Zestawienia propozycji” wedtug wzoru okreslone-
go w zataczniku nr 2.

2. Zweryfikowane ,Wnioski-zgtoszenia” oraz ,Ze-
stawienia propozycji” do planu wspotpracy na nastep-
ny rok szefowie instytucji koordynujgcych przesytajg do
Departamentu Wspétpracy Miedzynarodowej w termi-
nie do konca kwietnia danego roku odpowiednio we-
dtug wzoréw okreslonych w zatgcznikach nr 1 lub nr 2.

3. .Whnioski-zgtoszenia” oraz ,, Zestawienia propo-
zycji” do planu wspbtpracy z zagranicg osob funkcyj-
nych, o ktérych mowa w 8 3 ust. 3, instytucje koordy-
nujgce sporzadzajg i przesytajg do Departamentu Wspét-
pracy Miedzynarodowej w terminie, o ktorym mowa
w ust. 2.

4. Whnioski-zgtoszenia” oraz ,, Zestawienie propo-
zycji” dotyczace wspodtpracy z zagranicg Ministra Obro-
ny Narodowej sporzadza Departament Wspdtpracy
Miedzynarodowej w porozumieniu z Sekretariatem Mi-
nistra Obrony Narodowej w terminie, o ktérym mowa
w ust. 2.

5. W uzasadnionych przypadkach, na prosbe
partnera zagranicznego, Departament Wspétpracy
Miedzynarodowej jest upowazniony do przy$piesza-
nia terminu nadsytania ,Wnioskow-zgtoszen” oraz
~Zestawien propozycji” do planu wspébtpracy zdanym
panstwem.

6. Dopuszcza sie samodzielne uzgadnianie przed-
siewzie¢ wspbdtpracy z zagranica przez instytucje koor-
dynujace, pod warunkiem akceptacji takiego systemu
planowania przez partnera zagranicznego. Uzgodnio-
ne przedsiewziecia szef instytucji koordynujgcej ujmu-
je w ,,Planie wspétpracy dwustronnej”, sporzgdzonym
wedtug wzoru okreslonego w zatagczniku nr 3, i przeka-
zuje do Departamentu Wspotpracy Miedzynarodowej
w terminie do konca pazdziernika danego roku.

§ 7.1. Wspotpraca z zagranica jednostek organi-
zacyjnych resortu, ktére nie sg finansowane wytgcznie
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ze srodkéw budzetowych resortu obrony narodowej,
nie wymagajaca uzgodnien na szczeblu resortowym,
nie podlega planowaniu w trybie okreslonym w 8§ 6.

2. Jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w ust. 1,
przesytaja raz na kwartat wykaz zrealizowanych przed-
siewzie¢ do witasciwych instytucji koordynujacych.

3. Instytucje koordynujace sporzadzajg ,,Kwartal-
ne zestawienia zrealizowanych przedsiewzieé¢ wspotpra-
cy zagranicznej” przez jednostki organizacyjne, o kté-
rych mowa w ust. 1, i przekazujg do Departamentu
Wspotpracy Miedzynarodowej dla celéw ewidencyj-
nych, wedtug wzoru okre$lonego w zataczniku nr 4.

§ 8.1. Wstepny projekt planu wspbtpracy z za-
granicg na nastepny rok (8 1 ust 2 pkt 1), Departament
Wspotpracy Miedzynarodowej opracowuje na podsta-
wie propozyciji:

1) zgtoszonych zgodnie z § 6;
2) przedstawionych przez partneréw zagranicznych
i uzgodnionych z instytucjami koordynujgcymi resortu.

— w terminie do dnia 31 sierpnia danego roku.

2. Uzgodnienia propozycji przedsiewzie¢, o kté-
rych mowa w ust. 1 pkt 2, prowadzi DepartamentWspét-
pracy Miedzynarodowej z partnerami zagranicznymi
oraz instytucjami koordynujgcymi na drodze negocja-
cji bezposrednich lub korespondencyjnie, z wyjatkiem
uzgodnien, o ktérych mowa w § 6 ust. 6.

3. Departament Wspoétpracy Miedzynarodowej
przedktada do akceptacji Podsekretarzowi Stanu do
spraw Polityki Obronnej uzgodniony projekt planu
wspotpracy na nastepny rok nie po6zniej niz do dnia
5 grudnia danego roku. Minister Obrony Narodowej za-
twierdza projekt planu wspotpracy na wniosek Podse-
kretarza Stanu do spraw Polityki Obronnej do dnia
15 grudnia danego roku.

4. Zatwierdzenie planu wspotpracy przez Ministra
Obrony Narodowej nastepuje zgodnie z przepisami
decyzji o planowaniu i realizacji budzetu resortu obro-
ny narodowe;j.

5. Departament Wspébtpracy Miedzynarodowej
przesyta odpowiednie wyciagi z zatwierdzonego przez
Ministra Obrony Narodowej planu wspoétpracy do in-
stytucji koordynujacych.

§ 9.1. Osoba funkcyjna, o ktérej mowa w § 3 ust. 3,
na podstawie wniosku szefa instytucji koordynujacej
wyraza zgode na:

1) rezygnacje z realizacji przedsiewziecia ujetego
w zatwierdzonym planie wspétpracy;

2) przyjecie nieplanowego zamierzenia, o ktéorym
mowa w 8 1 ust. 2 pkt 3, po wskazaniu przez szefa
instytucji koordynujagcej zrédta finansowania.

2. W przypadku wymienionym w ust 1 pkt 1 lub 2,
szef instytucji koordynujgcej powiadamia Departament
Wspotpracy Miedzynarodowej oraz Biuro Ataszatéw Woj-
skowych, a jezeli przedsiewziecie byto uzgadniane samodziel-
nie w trybie 8§ 6 ust. 6, ponadto partnera zagranicznego.

3. Minister Obrony Narodowej rozpatruje wnio-
ski w sprawie rezygnacji z realizacji przedsiewzieé uje-
tych w zatwierdzonym planie wspétpracy oraz przyje-
ciu przedsiewzieé nieplanowych, o ktérych mowa w § 1
ust 2 pkt 3, w odniesieniu do:

1) cztonkow Kierownictwa Ministerstwa Obrony Na-
rodowej;

2) dowodcow rodzajow Sit Zbrojnych, po uprzednim
zaopiniowaniu przez Szefa Sztabu Generalnego
Wojska Polskiego.

Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

Finansowanie wspotpracy z zagranica

§ 10.1. Wspétpraca jednostek organizacyjnych re-
sortu z zagranica finansowana jest ze srodkéw wydzie-
lonych przez poszczegolnych dysponentow srodkow bu-
dzetowych na podstawie:

1) decyzji budzetowej Ministra Obrony Narodowej
na dany rok,

2) do czasu jej wydania — projektow wydatkow bu-
dzetowych, przedtozonych w trybie okreslonym
przez Dyrektora Departamentu Budzetowego.

2. Przedsiewziecia nieplanowe, o ktérych mowa
w 8§ 1 ust 2 pkt 3, realizowane sg w ramach $rodkéw
budzetowych na wspbtprace z zagranicg, przeznaczo-
nych dla jednostki organizacyjnej resortu na dany rok.

3. Wspotpraca z zagranicg jednostek organiza-
cyjnych resortu, ktore nie sg finansowane wytacznie ze
$srodkow budzetowych resortu obrony narodowej, re-
alizowana w ramach dziatalnosci statutowej, finanso-
wana jest ze srodkdéw wtasnych tych jednostek.

§ 11.1. Dysponenci srodkéw budzetowych planu-
jacy wydatki na realizacje przedsiewzieé, o ktérych
mowa w 8 1 ust. 2 pkt 1, sg obowigzani przedstawi¢ do
DepartamentuWspétpracy Miedzynarodowej wysokos$é
tych wydatkow na kolejny rok, w terminie do konca
kwietnia danego roku oraz aktualizowaé te dane zgod-
nie z przebiegiem planowania budzetowego.

2. Informacje o wydatkach, o ktérych mowa
w ust. 1, przedstawia sie z podziatem na podro6ze za-
graniczne oraz kontakty zagraniczne (pobyt delegac;ji
zagranicznych w kraju).
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Rozdziat 3
Realizacja wspoétpracy z zagranica

§ 12.1. Podstawa realizacji wspotpracy jednostek
organizacyjnych resortu z zagranica, z zastrzezeniem
§25i8 26, sa:

1) zatwierdzony przez Ministra Obrony Narodowej
plan wspétpracy (8 1 ust 2 pkt 1), a do czasu wyda-
nia decyzji budzetowej Ministra Obrony Narodo-
wej na dany rok — zatwierdzony projekt planu
wspotpracy (§ 8 ust.3);

2) decyzje os6b funkcyjnych wymienionych w § 3 ust 3
— w odniesieniu do przedsiewzie¢, o ktérych
mowa w § 1 ust 2 pkt 3.

2. Realizacji wydatkow na wspotprace z zagranicg
jednostek organizacyjnych resortu dokonujg wtasciwi
dysponenci $rodkéw budzetowych, na podstawie za-
twierdzonych , Zarzadzeh wyjazdéw za granice” (§ 13
ust. 5) oraz ,,Programow i kosztorysow pobytu delega-
cji zagranicznych” (8 16 ust. 1).

3. Podczas realizacji wspébtpracy z zagranicg na-
lezy bra¢ pod uwage i uwzglednia¢ wymogi formalne
zgtaszane przez partnera zagranicznego, jezeli nie na-
ruszajg one obowigzujgcych przepisow i regulacji kra-
jowych.

4. Wyjazdy przedstawicieli resortu obrony naro-
dowej, finansowane przez zagraniczne i krajowe pod-
mioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg, realizowa-
ne sg wedtug odrebnej decyzji Ministra Obrony Naro-
dowe;j.

5. Udziat matzonek (matzonkow), towarzyszacych
cztonkom kierownictwa Ministerstwa Obrony Narodo-
wej i dowoédcom rodzajow Sit Zbrojnych w przedsie-
wzieciach wspébtpracy zagranicznej, moze nastgpié
w uzgodnieniu z partnerem zagranicznym, zgodnie
z protokotem dyplomatycznym.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, pocia-
gajacym za sobg wydatki z budzetu resortu, osoba za-
interesowana wystepuje o zgode do Ministra Obrony
Narodowe;j.

Podréze stuzbowe zagraniczne

§ 13. 1. Wtasciwy pod wzgledem merytorycznym
dobdr osob wyjezdzajacych stuzbowo za granice nale-
zy do obowigzkdw szefa instytucji realizujgce;.

2.W przypadku wyjazdu zotnierzy lub pracowni-
kéw wojska, szef instytucji realizujacej sporzadza , Za-
rzgdzenie wyjazdu za granice” wedtug wzoru okreslo-
nego w zatgczniku nr5.W ,Zarzadzeniu wyjazdu za gra-
nice” nalezy takze wyszczegélnié/dotgczyé:

1) na wniosek partnera zagranicznego — zajmowa-
ne stanowiska stuzbowe przedstawicieli resortu
biorgcych udziat w przedsiewzieciu oraz uprawnie-
nia do dostepu do informacji niejawnych (przed-
stawia instytucja realizujgca);

2) w przypadku wyjazdu samochodem — marke i nu-
mer rejestracyjny pojazdu, pojemnosc¢ silnika (tyl-
ko w przypadku przejazdu samochodem prywat-
nym), trase przejazdu, w tym punkty graniczne
miedzy poszczegdlnymi panstwami i terminy ich
przekroczenia;

3) w przypadku wyjazdu w umundurowaniu wojsko-
wym — dyspozycje na wystepowanie za granicg
w mundurze wojskowym, po dopetnieniu niezbed-
nych formalno$ci z partnerem zagranicznym;

4) w przypadku wyjazdu z uzbrojeniem i sprzetem
wojskowym — uwierzytelniong liste zawierajgca
liczbe, typ, rodzaj i numery przydzielonej broni oraz
liczbe i rodzaj przewozonej amunicji, typ i rodzaj
sprzetu wojskowego — uzgodnione kazdorazowo,
z odpowiednim wyprzedzeniem, przez wtasciwg
instytucje koordynujacg, zgodnie z przepisami
i procedurami krajoéw tranzytowych i docelowego.
Dane te z wyprzedzeniem powinny by¢ przestane
do odpowiednich instytucji (MSZ, Straz Granicz-
na, organ kontroli celnej).

3. Wysokos$é naleznosci finansowych ujetych
w ,Zarzgdzeniu wyjazdu za granice” ustala sie na pod-
stawie:

1) rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej
w sprawie naleznosci za podro6ze i przeniesienia
stuzbowe;

2) rozporzadzenia wtasciwego ministra w sprawie
szczegb6towych zasad ustalania oraz wysokosci na-
leznosci przystugujacych pracownikom z tytutu
podrézy stuzbowej poza granicami kraju;

3) specyfikacji o ktérej mowa w rozporzadzeniu Mi-
nistra Obrony Narodowej w sprawie okreslenia wy-
sokosci uposazenia oraz szczeg6towych warunkéw
ustalania i wyptacania innych naleznosci pieniez-
nych zotnierzom skierowanym do akademii i szkot
lub na kursy za granice oraz organow wtasciwych
w tych sprawach — w odniesieniu do przedsie-
wzieé ujetych w planie szkolenia (§ 1 ust. 2 pkt 2).

4. Przeznaczenie srodkéw na zakup upominku
okolicznos$ciowego dla przewodniczacego delegac;ji re-
gulujg odrebne przepisy.

5. ,Zarzgdzenie wyjazdu za granice” szef instytu-
cji realizujacej przesyta do instytucji koordynujacej nie
pdzniej niz 10 dni przed terminem realizacji wyjazdu.
Szef instytucji koordynujgcej po zatwierdzeniu przesy-
ta ten dokument, nie p6zniej niz 7 dni przed terminem
realizacji do:

1) organu finansowego wtasciwego dysponenta
$rodkow budzetowych — w celu wyptacenia
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osobom delegowanym stosownych naleznosci
finansowych;

2) Departamentu Wspoétpracy Miedzynarodowe] —
w celu ujecia w ewidencji;

3) instytucji koordynujacej Sztabu Generalnego Woj-
ska Polskiego — w celu ujecia w ewidenc;ji, tylko
w przypadku wyjazdu przedstawicieli Sit Zbroj-
nych;

4)Wojskowych Stuzb Informacyjnych i Biura Atasza-
tow Wojskowych oraz w razie potrzeby do odpo-
wiedniego Przedstawicielstwa Wojskowego Rze-
czypospolitej Polskiej przy organizacji miedzyna-
rodowej — w celu podjecia wtasciwych dziatan
zwigzanych z przygotowaniem realizacji przedsie-
wziecia, w tym przekazania informacji partnerom
zagranicznym.

6. W przypadku wyjazdu za granice przedstawi-
cieli jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 7
ust. 1, lub wyjazdoéw, o ktérych mowa w § 12 ust. 4,
~Zarzadzenia wyjazdu za granice” sporzadza instytu-
cja koordynujgca i przesyta do instytucji wymienionych
w ust. b pkt 4 dla celéw organizacyjno-ewidencyjnych.

7. W przypadku wyjazdu/tranzytu przez panstwa
NATO, instytucja realizujgca sporzadza — wedtug wzo-
ru okreslonego w zatgczniku nr 6 — ,, Rozkaz wyjazdu
NATO” (,NATOTravel Order” — NTO), ktéry podpisuje
i opatruje pieczecig urzedowg szef instytucji realizujg-
cej lub osoba przez niego upowazniona.

8. ,Zarzadzenie wyjazdu za granice” stanowi pod-
stawe do ujecia w rozkazie dziennym instytucji realizu-
jacej udziatu przedstawicieli tej instytucji w okreslonym
przedsiewzieciu.

§ 14.1. Rezerwacji biletéw dla os6b delegowanych
stuzbowo za granice — zgodnie z decyzjami os6b funk-
cyjnych wymienionych w 8 3 ust. 3 — z wyjatkiem wy-
jazdow przedstawicieli jednostek organizacyjnych,
o ktérych mowa w 8 7 ust. 1 oraz wyjazdéw, o ktorych
mowa w 8 12 ust. 4, dokonujg instytucje koordynujace
lub upowaznione przez nie jednostki organizacyjne.

2. Przy wyborze srodka transportowego nalezy
korzystac przede wszystkim z ustug przewoznikéw pol-
skich oraz uwzglednia¢ najtansze potaczenia, a do
panstw osciennych — planowac transport kolejowy lub
samochodowy.

3. Z ustug przewoznikdéw innych, niz okresleni
w ust. 1, mozna korzysta¢ jedynie w przypadkach uza-
sadnionych szczegélnymi wzgledami, jak np. brak po-
taczen, terminy waznych spotkan miedzynarodowych,
trudnosci powrotu do kraju itp.

4. Decyzje w sprawie wyboru $rodka transportu
wtasciwego do odbycia podrozy stuzbowej podejmuje
szef instytucji koordynujacej, majac na uwadze

postanowienia ust. 1-3 oraz minimalizacje catkowitych
kosztéw przedsiewziecia, na podstawie dokonanej kal-
kulacji poréwnawczej kosztow.

§ 15. DepartamentWspotpracy Miedzynarodowej
zapewnia uzyskanie:

1) paszportow dyplomatycznych dla oséb uprawnio-
nych do ich posiadania;

2) wiz upowazniajgcych do przekraczania granicy
panstwa w razie ich wymagania — na podstawie
zarzagdzenia wyjazdu lub pisemnego wniosku sze-
fa instytucji koordynujgcej, a takze dokumentéw
wymaganych przez przedstawicielstwa dyploma-
tyczne krajéw tranzytowych i docelowych.

Przyjmowanie delegacji zagranicznych w kraju

§ 16.1. Przyjecie delegacji zagranicznej w kraju
przez jednostke organizacyjng resortu odbywa sie na
podstawie ,Programu i kosztorysu pobytu delegac;ji
zagranicznej”, sporzadzonego przez szefa instytucji reali-
zujacej — wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 7
i zatwierdzonego przez szefa instytucji koordynujacej, nie
po6zniej niz 7 dni przed realizacjag przedsiewziecia.

2. Program pobytu delegacji zagranicznej powi-
nien zapewnié¢ osiggniecie zaktadanego celu przedsie-
wziecia, uwzglednia¢ mozliwosci finansowe instytucji
realizujgcej oraz spetnia¢ wymogi godnej reprezentac;ji.

3. Wysoko$¢ naleznosci finansowych ustala sie
zgodnie z zasadami naliczania naleznosci na przyjazdy
delegacji zagranicznych, okreslonymi w zatagczniku nr 8,
oraz wskaznikami norm budzetowych ustalonymi de-
cyzjg Podsekretarza Stanu do spraw Polityki Obronnej.

4. Kopie strony tytutowej ,,Programu i kosztory-
su pobytu delegacji zagranicznej” szef instytucji koor-
dynujacej przesyta do Dyrektora DepartamentuWspot-
pracy Miedzynarodowej, a w przypadku przedsiewzieé
jednostek Sit Zbrojnych rowniez do szefa instytuc;ji ko-
ordynujacej Sztabu Generalnego Wojska Polskiego —
do celow ewidencyjnych.

5. Zezwolenia na wstep cudzoziemcdw na teren
obiektow wojskowych w sprawach zwigzanych z reali-
zacjg kontaktow z zagranicg, wydaje szef instytucji ko-
ordynujacej, kazdorazowo po zasiegnieciu opinii Woj-
skowych Stuzb Informacyjnych, najp6zniej 7 dni przed
planowanym przybyciem delegacji zagranicznej.

6.W celu uzyskania zgody, o ktérej mowa w ust. 5,
szef instytucji realizujgcej sporzadza ,Wniosek o wyra-
zenie opinii w sprawie wstepu na teren jednostki lub
instytucji wojskowej”, wedtug wzoru okreslonego w za-
taczniku nr 9, ktéry przesyta do szefa instytucji koor-
dynujacej, w terminie nie krétszym niz 14 dni przed pla-
nowanym przybyciem delegacji zagranicznej. W szcze-
golnych przypadkach (sytuacje kryzysowe, kleski
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zywiotowe, nieplanowe wizyty wysokiego szczebla wy-
nikajgce z aktualnych potrzeb, itp.) termin ten moze zo-
sta¢ skrocony — z podaniem uzasadnienia.

7. W przypadku imprez otwartych, organizowa-
nych w jednostkach organizacyjnych resortu (Dni Otwar-
te, Pokazy Lotnicze itp.) zezwolenia na wstep cudzoziem-
coéw nie sg wymagane, jednakze szef instytucji realizu-
jacej obowiagzany jest do zgtoszenia tego typu przed-
siewziecia co najmniej na 14 dni przed jej planowanym
rozpoczeciem do instytucji koordynujgcej orazWojsko-
wych Stuzb Informacyjnych.

8 17.1. Delegacji zagranicznej, w przypadku przy-
jazdu realizowanego na zasadzie wzajemnosci, jezeli
zawarte porozumienia dwustronne nie stanowig inaczej,
przystuguje na koszt strony przyjmujacej — zgodnie
z zasadami okreslonymi w zatgczniku nr 8:

a) zakwaterowanie;

b) wyzywienie;

c) transport na terenie kraju zgodnie z programem
pobytu;

d) pomoc medyczna w niezbednym zakresie;

e) przyjecie okolicznosciowe, obstuga konferencyj-
na (w tym ttumaczenia);

f) udziat w imprezie kulturalnej oraz upominki oko-
liczno$ciowe — w zaleznosci od programu poby-
tu i konkretnych ustalen miedzy delegacja a strong
przyjmujaca.

2. Delegacji zagranicznej przybywajgcej na zasa-
dach innych niz okreslone w ust. 1, instytucja realizuja-
ca, za zgoda szefa instytucji koordynujacej, moze za-
pewnié:

a) transport na terenie kraju zgodnie z programem
pobytu;

b) przyjecie okolicznosciowe, obstuge konferencyjna
(w tym ttumaczenia), udziat w imprezie kultural-
nej oraz upominki okolicznosciowe.

3. W przypadkach uzasadnionych szczegolnymi
wzgledami, koszty zakwaterowania i wyzywienia dele-
gacji zagranicznych, o ktérych mowa w ust. 2 moze
pokrywaé strona przyjmujaca. Decyzje w tej sprawie
moze podjaé, wedtug wtasciwosci, osoba funkcyjna,
o ktérej mowa w 8 3 ust. 3.

4. W przypadku przedsiewzie¢ waznych z punktu
widzenia intereséw resortu, szef instytucji realizujacej
powinien przewidywac¢ udziat wtasciwego attaché obro-
ny (wojskowego) w okreslonych punktach programu
wizyty. Koszty udziatu attaché w delegacji pokrywa
instytucja realizujgca.

§ 18. ,,Program i kosztorys pobytu delegacji za-
granicznej” w ramach kontaktow dwustronnych i wie-
lostronnych Kierownictwa Ministerstwa Obrony Naro-
dowej, sporzadzany jest wedtug odrebnej decyzji Mini-
stra Obrony Narodowej w sprawie zasad finansowania

wizyt zagranicznych w Polsce oraz przedsiewzie¢ stuzbo-
wych realizowanych na szczeblu kierownictwa resortu.

§ 19.1. Catoksztatt spraw organizacyjnych zwigza-
nych z zabezpieczeniem pobytu delegacji zagranicznej,
w tym réwniez zapewnienie transportu delegacjom lub
gosciom zagranicznym, nalezy do instytucji realizujace;.

2. W przypadku przekraczajgcym mozliwosci
transportowe instytucji realizujgcej, wniosek o przydziat
niezbednych $rodkéw szef instytucji realizujacej skta-
da do szefa wtasciwej jednostki transportowej lub do
przetozonego szczebla nadrzednego.

3.W przypadku niemozno$ci uzyskania srodkow
transportowych, o ktérych mowa w ust. 2, szef instytu-
cji realizujgcej moze je wynaja¢ poza resortem, zgod-
nie z obowigzujacymi przepisami. Koszty wynajmu
transportu ujmuje sie w ,,Programie i kosztorysie po-
bytu delegacji zagranicznej”.

Rozdziat 4

Ewidencja i sprawozdawczo$é¢
w zakresie wspoétpracy z zagranica

§ 20.1. Ewidencja przedsiewzig¢ z zakresu wspét-
pracy z zagranicag polega na rejestrowaniu, w formie
pisemnej lub elektronicznej, danych dotyczacych:

1) wyjazdow przedstawicieli jednostek organizacyj-
nych resortu — na podstawie ,,Zarzadzen wyjaz-
du za granice”;

2) przyjazdow delegacji zagranicznych — na podsta-
wie ,,Programéw i kosztorysow pobytu delegacji
zagranicznych”;

3) przedsiewzie¢ wspoltpracy zagranicznej jednostek
organizacyjnych resortu, ktore nie sg finansowa-
ne wyltacznie ze srodkdw budzetowych resortu
obrony narodowej — na podstawie zestawien,
o ktérych mowa w § 7 ust. 3;

4) przedsiewzie¢ ujetych w planie szkolenia, o kto-
rych mowa w 8 1 ust. 2 pkt 2.

2. Ewidencje, o ktérej mowa w ust. 1, prowadza:

1) instytucje koordynujagce — w zakresie, o ktorym
mowa w ust. 1 pkt. 1-3, w odniesieniu do przypo-
rzgdkowanych jednostek organizacyjnych resortu;

2) Departament Wspotpracy Miedzynarodowej —
ewidencje centralng, w zakresie o ktérym mowa
w ust. 1 pkt. 1-3, w odniesieniu do wszystkich jed-
nostek organizacyjnych resortu;

3) Departament Kadr i Szkolnictwa Wojskowego —
ewidencje centralng, w zakresie o ktorym mowa
w ust. 1 pkt 4, w odniesieniu do wszystkich jedno-
stek organizacyjnych resortu.

§ 21.1. Kazdorazowo po zrealizowaniu przedsiewzie-
cia wspotpracy z zagranica ,,Sprawozdanie z wyjazdu za
granice/przyjazdu delegacji zagranicznej” sporzadza:
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1) w przypadku wyjazdu za granice — przewodniczg-
cy delegacji;

2) w przypadku przyjazdu delegacji zagranicznej —
szef instytucji realizujgcej, przyjmujacej delegacje
zagraniczna.

2. Wz6r ,Sprawozdania z wyjazdu za granice/
przyjazdu delegacji zagranicznej” okresla zatgcznik
nr 10. W cze$ci wnioskowej sprawozdanie powinno za-
wierac:

1) ocene stopnia realizacji zaktadanych celow;

2) propozycje sposobu wykorzystania uzyskanych
rezultatéw w dziatalnosci stuzbowej instytucji;

3) wykaz jednostek organizacyjnych resortu, ktore
powinny zosta¢ zapoznane ze sprawozdaniem;

4) argumenty dla potrzeby kontynuacji lub zaniecha-
nia tematu;

5) propozycje form kontynuacji tematu (seminarium,
warsztaty, konsultacje, praktyka, éwiczenie, itp.).

3. Szef instytucji realizujgcej jest obowigzany prze-
sta¢ sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 2, do insty-
tucji koordynujacej w terminie do 10 dni od daty ich
zakonczenia.

4. Szef instytucji realizujgcej dokonuje oceny pro-
pozycji, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 5, i wnioskuje do
wtasciwych przetozonych o ich uwzglednienie, zaréw-
no w biezacej dziatalnosci stuzbowej jak i w planowa-
niu wspotpracy na kolejne lata.

5. Sprawozdania z przedsiewzie¢ majgcych istot-
ne znaczenie dla ksztattu wspotpracy resortu obrony
narodowej z danym panstwem, a takze pociggajacych
skutki organizacyjne lub finansowe, szef instytucji ko-
ordynujacej przesyta do Departamentu Wspbtpracy
Miedzynarodowej w terminie do 14 dni od daty zakon-
czenia przedsiewziecia.

6. ,Sprawozdanie z wyjazdu za granice / przyjaz-
du delegacji zagranicznej” na szczeblu Ministra Obro-
ny Narodowej, oraz os6b funkcyjnych o ktérych mowa
w 8 3ust. 3 — szef odpowiedniego sekretariatu przesy-
ta do DepartamentuWspotpracy Miedzynarodowej oraz
do pozostatych cztonkdéw Kierownictwa Ministerstwa
Obrony Narodowej oraz dowodcow rodzajéw Sit Zbroj-
nych — w terminie do 14 dni od daty zakonhczenia przed-
siewziecia.

7. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 6, moze
by¢ przekazywane poza resort obrony narodowej po-
przez DepartamentWspédtpracy Miedzynarodowej, kaz-
dorazowo za zgodg Ministra Obrony Narodowe;j.

§ 22.1. DepartamentWspébtpracy Miedzynarodo-
wej opracowuje ,Wytyczne do oceny wspotpracy resor-
tu obrony narodowej z zagranica” i przesyta je do in-
stytucji koordynujacych do dnia 15 grudnia roku pod-
legajacego ocenie.

2. Szefowie instytucji koordynujacych, w odnie-
sieniu do przyporzgdkowanych jednostek organizacyj-
nych resortu, opracowujg zbiorczg ocene wspotpracy,
w zakresie okreslonym 8 1 ust. 2 pkt 1 i 3, za ubiegty
rok i przesytajg do Departamentu Wspotpracy Miedzy-
narodowej, w terminie do 15 lutego danego roku.

3. Ocene za ubiegty rok w zakresie okreslonym
§ 1 ust. 2 pkt 2 opracowuje dyrektor Departamentu Kadr
i Szkolnictwa Wojskowego i przesyta do Departamentu
Wspotpracy Miedzynarodowej, w terminie do 15 lute-
go danego roku.

§ 23. Departament Wspobtpracy Miedzynarodowe;j
opracowuje, na podstawie ocen, o ktorych mowa w § 22
ust. 2-3, kompleksowa ocene za ubiegty rok realizacji pla-
nu wspotpracy i planu szkolenia (8 1 ust. 2) i przedstawia
do zatwierdzenia Podsekretarzowi Stanu do spraw Polity-
ki Obronnej, w terminie do kohca marca danego roku.

Rozdziath
Ksztatcenie i doskonalenie zawodowe

§ 24.1. Podstawa realizacji przedsiewzie¢ wspot-
pracy jednostek organizacyjnych resortu z zagranica
w zakresie ksztatcenia i doskonalenia zawodowego zot-
nierzy i pracownikéw wojska sa:

1) zatwierdzony przez Ministra Obrony Narodowej
plan szkolenia, o ktbrym mowa w 8 1 ust. 2 pkt 2,
a do czasu wydania decyzji budzetowej Ministra
Obrony Narodowej na dany rok — zatwierdzony
projekt planu szkolenia;

2) decyzje os6b funkeyjnych wymienionych w § 3 ust. 3
— w odniesieniu do przedsiewzieé¢, o ktorych
mowa w § 1 ust 2 pkt 3.

2. Dyrektor Departamentu Kadr i Szkolnictwa
Wojskowego opracowuje projekt planu szkolenia oraz
plan szkolenia, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 1, i koordy-
nuje ich realizacje.

3. Plan szkolenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1,
opracowuje sie w oparciu o:

1) oferty szkoleniowe partneréw zagranicznych;

2) propozycje przedsiewziec¢ szkoleniowych, zgtoszo-
ne przez jednostki organizacyjne resortu, za po-
$rednictwem instytucji koordynujacych;

3) potrzeby szkoleniowe Sit Zbrojnych;

4) ,\Wytyczne Ministra Obrony Narodowej do plano-
wania budzetowego”;

5) .Wytyczne Podsekretarza Stanu do spraw Polityki
Obronnej do planowania wspbtpracy resortu obro-
ny narodowej z zagranicg” (8 5 ust.1 pkt 2).

4. Instytucje koordynujace przekazujg propozycje
przedsiewzie¢ szkoleniowych, o ktérych mowa w ust. 3
pkt 2, do wstepnego projektu planu szkolenia na na-
stepny rok, do konca marca danego roku.
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5. Wstepny projekt planu szkolenia na nastep-
ny rok, o ktébrym mowa w ust. 4, Dyrektor Departa-
mentu Kadr i Szkolnictwa Wojskowego opracowuje
w terminie do 31 sierpnia danego roku.

6. Uzgodnien ofert szkoleniowych partneréw
zagranicznych, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1, oraz
propozycji przedsiewzieé¢ szkoleniowych, o ktérych
mowa w ust. 3 pkt 2, dokonuje Dyrektor Departa-
mentu Kadr i Szkolnictwa Wojskowego odpowied-
nio z instytucjami koordynujgcymi i z partnerami
zagranicznymi na drodze negocjacji bezposrednich
lub korespondencyjnie, uwzgledniajgc potrzeby
wymienione w ust. 3 pkt 3 oraz wytyczne wymie-
nione w ust. 3 pkt 4-5.

7. W uzasadnionym przypadku, na pros$be part-
nera zagranicznego lub ze wzgledu na potrzebe ko-
ordynacji szkolenia w kraju i za granicg, Dyrektor De-
partamentu Kadr i Szkolnictwa Wojskowego jest
upowazniony do przys$pieszenia terminu nadsytania
propozycji szkoleniowych lub zgtoszeh kandydatéw
przez instytucje koordynujace.

8. Dyrektor Departamentu Kadr i Szkolnictwa
Wojskowego przedktada do zatwierdzenia Ministrowi
Obrony Narodowej projekt planu szkolenia na kolejny
rok (8 1 ust. 2 pkt 2), do dnia 15 grudnia danego roku.

9. Zatwierdzenie planu szkolenia przez Ministra Obro-
ny Narodowej nastepuje w trybie, o ktbrym mowaw 8 8 ust. 4.

§ 25.1. Oferty szkoleniowe wptywajgce doraznie od
partneréw zagranicznych, pociggajace skutki finansowe,
moga by¢ realizowane wytacznie w ramach srodkéw przy-
dzielonych na realizacje przedsiewzie¢, o ktérych mowa
w 8 24 ust. 1 pkt 1.

2. W ramach wspotpracy z sitami zbrojnymi
panstw sojuszniczych dowddcy rodzajéw Sit Zbrojnych,
w ramach posiadanych srodkéw, mogag planowag,
koordynowac i realizowac specjalistyczne szkolenia kur-
sowe (staze) za granica.

3. Dysponent srodkoéw budzetowych, na wniosek sze-
fainstytucji koordynujgcej, moze wydzielié¢ srodki na ksztat-
cenie i doskonalenie zawodowe poza granicami kraju. Szef
instytucji koordynujacej moze wystepowaé z wnioskiem o
mozliwos¢ takiego szkolenia do partneréw zagranicznych.

§ 26.1. Decyzje w sprawie skierowania na studia,
kursy, staze i praktyki za granicg podejmowane sg we-
dtug zasad okreslonych w przepisach o stuzbie wojsko-
wej zotnierzy zawodowych; w przypadku pracownikéw
wojska stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace
cztonkdéw Korpusu Stuzby Cywilnej lub pracownikéw
urzeddw panstwowych oraz przepisy Kodeksu Pracy.
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(Nazwa jednostki organizacyjnej resortu)

WNIOSEK — ZGLOSZENIEnr .......

do planu wspoétpracy — wyjazd/przyjazd*

Zatgczniki do ,Instrukcji o zasadach
planowania i realizacji wspotpracy re-
sortu obrony narodowej zzagranicg”.

Zatacznik Nr 1

(Dyrektor (szef, dowodca, komendant)
jednostki organizacyjnej resortu)

* Niepotrzebne skreslié
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Zatacznik Nr 5
JZATWIERDZAM”
........................................................... ZARZADZENIE WYJAZDU ZA GRANICE

Mp., dnia oo (nazwa wiasciwego organu finansowego)

Do wiadomosci:’ DepartamentWspotpracy Miedzynarodowej
Biuro Ataszatow Wojskowych

Zgodnie z planem (nazwa planu) na ............... rok, pozycja planu: ....... /. / decyzja® .......ooiiiiiiiiiii..

pismonr................ zdnia........oooeiiaa 20 ..... r. zarzagdzam wyjazd:

(panstwo, organizacja miedzynarodowa lub wyszczegélniona grupa panstw) ' (miejscowosc)

nizej wymienionych oséb:

(seria nr paszportu) (miejsce stuzby / pracy)

T = T

(temat przedsiewzigcia)

Nazwa INStYtUC T FealiZU g e : ... oottt ittt ettt et ettt e et a et e ettt e et e e et e e e

Whtasciwy organ finansowy wyptaci:

— petne diety / 1/4 diety® Na OKIeS: ... uiu it i e e e e e dni;
— diete dojazdowg;

— ryczatt na pokrycie dojazdow $rodkami komunikacjinaokres ...l dni;
— limit za zwrot kosztdw NoclegOW Na OKIeS . ... oiu i e i e i ettt dni;
— inne naleznosci okreslone przez kierujagcego w podroéz stuzbowg — wyszczegélnié¢ jakie

( np.: koszt udziatu w konferencji, optata KUrSU itD. ) ... o.ooei i i i e e i et ettt i i

(stopien, imie i nazwisko, instytucja, telefon kontaktowy)

[ LYo Y 4G =Ty (oY 4 T o L= (U 1YV Ve | A

szef instytucji realizujacej

1
2
3

4

Wymienia sie takze wszystkie instytucje, ktérych przedstawiciele biorg udziat w przedsiewzieciu
Osoba funkcyjna wymieniona w § 3 ust 3 ,Instrukcji ..." instrukcji
Niepotrzebne skresli¢ lub wpisaé wtasciwe naliczenie.

W przypadku odbywania podrézy samolotem podawaé godzine startu i ladowania, natomiast w przypadku podroézowania drogg ladowa

(morskg) godzine przekroczenia granicy
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Zatacznik Nr 6

GRADING OF FORM: NATO UNCLASSIFIED
CLASSEMENT DE SECURITE DU FORMULAIR: OTAN NON CLASSIFIE
KLASYFIKACJA FORMULARZA: NATO JAWNE

STANAG 2026

NATO TRAVEL ORDER ORDRE DE MISSION OTAN ROZKAZ WYJAZDU NATO
Country of origin Serial Number
Pays de provenance Numero de serie
Kraj pochodzenia Numer kolejny
1. The bearer (and group shown herein or on attached list)
Le porteur (et personnes portés ci-dessus ou sur la liste jointe)
Okaziciel (i grupa wskazana tutaj lub na dotaczonej liscie)
Personal/ldentity Card (if any) Rank Name
Ne/de la carte d'identité (s'il y a lieu) Grade Nom
Nr legitymacji stuzbowej/Dokumentu Stopien Nazwisko

tozsamosci (jesli jest)

2. Will travel from to via
Fera mouvement de a par
Przejazd z miejscowosci do przez

Date of Departure Expected date of return

Date du depart Date propable du retour

Data wyjazdu Oczekiwany czas powrotu

3. Authority for travel
Autorité qui a établi I'ordre
Uprawniony do podrézy

4. Autority (is) (is not) granted to possess and carry arms
Autorisation de port d'arms (accordeé) (non accordeé)
(jest) (nie jest) uprawniony do posiadania i transportu broni

5. The person named in paragraph 1 is authorized
La personne indiquée en 1 est autoriseé
Osoba wyszczegoélniona w punkcie 1 jest upowazniona

(to carry) (scaled despatches numbered)
(a porter) (des plis scellés numérotés)
(do przewozenia) (opieczetowane i zarejestrowane przesytki)

(These despatehes contain oniy official documents)
(Ces plis ne contiennent que des documents officiels)
(Te przesytki zawierajq tylko oficjalne dokummenty)

6. | hereby certify that this individual/group*) is/are*) member(s) of a Force as defined in the NATO Status of Forces Agreement, and that
this is an authorized move under the terms of this agreement.
Je soussigné certifie quc cette (ces) personne(s) est (sont) membre(s) d'une armée tel que définit par le statut des forces armées
du Traité de I'Atlantique Nord
Niniejszym zaswiadczam, Zze osoba(y) jest (sa) przedstawicielem sit zbrojnych zgodnie z defenicjg zawartg w "Porozumieniu dotyczacym
Statusu Sit Zbrojnych NATO" i ze jest upowazniona do poruszania sig¢ zgodnie z warunkami tego porozumienia.

(Issued by) (Officer authorizing Movement)
(fait par) (and date of issue)
(Wykonane przez) (Officier autorisant le diplacement))

(et date de I'autonsation)
(Osoba funkcyjna zatwierdzajaca wyjazd)

(data wydania)
UWAGA:
,Rozkaz wyjazdu NATO” nalezy okazywac stuzbom granicznym wraz z odpowiednim wojskowym dokumentem tozsamosci.
(*) Delete if not applicable
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Zatacznik Nr 8

ZASADY NALICZANIA NALEZNOSCI
NA PRZYJAZDY DELEGACJI ZAGRANICZNYCH

1. Kosztorysy sporzadza sie z uwzglednieniem zaplanowanych na ten cel srodkéw oraz zasad okreslonych w ni-
niejszym zataczniku.

2. Normy budzetowe do planowania przedsiewzieé zwigzanych z pobytem delegacji zagranicznych w komaérkach
i jednostkach organizacyjnych resortu obrony narodowej ustala Podsekretarz Stanu ds. Polityki Obronnej od-
rebng decyzjg. Nie uwzgledniajg one wydatkéw zwigzanych z udziatem oso6b zabezpieczajacych transport, re-
gulacje ruchu, ochrone oraz kosztow zatrudnienia ttumacza.

3. W celu okreslenia potrzeb budzetowych do sporzadzania ,Programéw i kosztoryséw pobytu delegacji zagra-
nicznych” przyjmuje sie nastepujgce zasady podziatu norm budzetowych, o ktérych mowa w pkt. 2:

— zakwaterowanie — do 52 % podstawowej normy budzetowej;

— wyzywienie catodzienne — do 15 % podstawowej normy budzetowej;

— pozostate wydatki (w tym m.in.
przyjecie okolicznosciowe,
wydatki konferencyjne, imprezy
kulturalne, zakup upominkow) — do 33 % podstawowej normy budzetowej.

4. Do kazdej delegacji zagranicznej moze by¢ przydzielona w zasadzie jedna osoba towarzyszaca, ktéra w zakresie
zakwaterowania, wyzywienia i wydatkdéw kulturalnych korzysta z uprawnien cztonka delegacji. Osobie tej nie
przystuguja naleznosci z tytutu podrézy stuzbowej po kraju.

W uzasadnionych przypadkach liczba oséb towarzyszacych moze zostaé powiekszona. Decyzje w tej sprawie
podejmuje szef instytucji koordynujace;j.

5.W zakresie zakwaterowania ustala sie nastepujace zasady:
1) delegacje zagraniczne nalezy kwaterowac¢ z zachowaniem regut godnej reprezentac;ji, z uwzglednieniem
mozliwosci finansowych instytucji realizujacej;
2) osobom towarzyszagcym delegacjom, zamieszkatym na state w miejscu pobytu delegacji, nie przystuguje
zakwaterowanie w hotelu na koszt wojska;
3) koszty zakwaterowania w hotelach optaca sie wedtug ich rzeczywistej wysokosci.

6. Liczba os6b ze strony wojska (gospodarzy) uczestniczacych w przyjeciach okolicznosciowych, spotkaniach
merytorycznych i positkach roboczych powinna byé dostosowana do sktadu podejmowanej delegacji i nie po-
winna przekraczac¢ jednej, a w uzasadnionych przypadkach dwoch os6b na jednego cztonka delegacji zagra-
nicznej. Wyjatek od tej zasady stanowig przyjazdy delegacji zagranicznych na szczeblu Kierownictwa Minister-
stwa Obrony Narodowej oraz dowodcéw rodzajéw Sit Zbrojnych, a takze delegacje ekspertéw zagranicznych
prowadzgcych konsultacje (wyktady) dla szerokiej reprezantacji instytucji krajowych.

7. Planowane wydatki ujete w kosztorysie sporzagdzonym z uwzglednieniem norm budzetowych moga zostaé po-
wiekszone o dodatkowe, niezbedne koszty, w tym koszt zatrudnienia ttumacza. Zgode w tym przypadku,
z uwzglednieniem mozliwosci finansowych, wydaje odpowiednio szef instytucji koordynujacej, poprzez za-
twierdzenie ,Programu i kosztorysu pobytu delegacji zagranicznej”

8. Powyzsze rodzaje $wiadczen i normy wydatkdéw dotyczg réwniez zabezpieczenia oficjalnych wizyt okretow
wojennych za granica.
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Zatacznik Nr 9

Nazwa (pieczec¢) instytucji realizujace;j
Nr, Mp., Data

WNIOSEK
O WYRAZENIE OPINIl W SPRAWIE WSTEPU NA TEREN JEDNOSTKI
LUB INSTYTUCJlI WOUSKOWEY ...
SZEF
ZARZADU Il
INSPEKTORATU WSI
Fax ..................
Do WwiadomosSCl:

(Szef Instytucji Wspotrealizujacej*)

Dot.: uzyskania opinii w sprawie pobytu delegacji zagraniczne;.

1. Termin, M SCE i oI WIZY Y ... o e e ;

2. Sktad delegacji: (stopien, imie i nazwisko, jednostka wojskowa, nr paszportu, uprawnienia do dostepu do informaciji niejawnych)

T ,
572 ,
1 ,
3. Panstwo (instytucja lub organizacja delegUiECa) . ... ...... . uun ettt ettt e e et e et e e e ;

4. Nazwy jednostek organizacyjnych w ktérych bedzie przebywata delegacja zagraniczna (jednostek organi-
zacyjnych wspotrealizujgcych)*;

5. Dane OSOby towarzyszgcej (stopien, imie, nazwisko, stanowisko, nr telefonu, w razie potrzeby uprawnienia do dostepu do

INTOIMIAC T NI AWNYCN) L o it ittt et e e e e e e e e .
Opinie w powyzszej sprawie prosze przestaé do: ...l fax ...
(nazwa instytucji koordynujacej)
................................ fax ..o
(nazwa instytucji wspotrealizujacej *)
................................ fax ..o

Podpis szefa instytucji realizujacej

* Dotyczy tylko przedsiewzie¢, w ktorych wystepujg instytucje wspotrealizujgce
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Zatacznik Nr 10
Str. 1
SPRAWOZDANIE
z wyjazdu za granice do / z przyjazdu delegacji zagraniczej z)* ..o
(panstwo)
I. CZESC OGOLNA **
1= 2 0 - L USRI
2. Charakter wyjazdu / przyjazdu: (konferencja, narada, kongres, sympozjum, praktyka, wystawa, targi itp.) .......
3. Miejsca pobytu i nazwa instytucji realizujace]: ...........coooiiiiiiiiiiii e
B @] =TI o Yo 01V 11 PP P PP PPURUPPRRN
5. Nazwa instytUC)i KOOTAYNUJGCE]: ...voviiiiiiiiiiee e e e e e e e e e e et e e e e e e e

L
(stopien, imie i nazwisko)

2 e ———————
(stopien, imie i nazwisko)

B e
(stopien. imie i nazwisko)

A

(stopien. imie i nazwisko)

*Niepotrzebne skresli¢
** Podlega przekazaniu do Departamentu Wspoétpracy Miedzynarodowej na zasadach okreslonych w § 21 ust. 5i 6
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Zatacznik Nr 10
Str. 2

Il. CZESC SZCZEGOLOWA

Przedstawienie problematyki omawianej (poznanej) w formie szczeg6towego opisu oraz spostrzezen istot-
nych dla realizacji celOW PrzedSi@WZIECIA. ...........oeiiiiiiiiiii e

IIl. WNIOSKI | PROPOZYCJE ™

Stopien zrealizowania celu wyjazdu/przyjazdu, uzyskane wyniki i propozycje dotyczgce ich wykorzystania,
kontynuacji lub zaniechania dalszych kontaktow.

.............. pOdeS przewodnlczacegodelegacp e
lub - szefa instytucji realizujgcej - w przypadku przyjazdu

IV. OCENA WYNIKOW | KORZYSCI ORAZ WYTYCZNE (PROPOZYCJE) WDROZENIOWE **

Ocena wynikéw oraz wytyczne dotyczace sposobu i terminu ich wykorzystania w biezacej dziatalnosci lub
odpowiednie propozycje w tym zakresie, jesli wymagaja one akceptacji przetozonych.
Komoérki organizacyjne (instytucje), ktére powinny zosta¢ zapoznane z catoscig lub czescig sprawozdania.

szef instytucji koordynujacej

" Podlega przekazaniu do Departamentu Wspotpracy Miedzynarodowej na zasadach okreslonych w § 21 ust. 5i 6





