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Decyzja Nr 88/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 1 kwietnia 2004 r.

w sprawie zasad i trybu zawierania w resorcie obrony narodowej uméw,
ktérych przedmiotem jest uzbrojenie

Na podstawie 8 1 pkt 8 lit. a oraz § 2 pkt 13i 14
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 lipca 1996 r.
w sprawie szczegbétowego zakresu dziatania Ministra
Obrony Narodowej (Dz. U. Nr 94, poz. 426), w zwigzku
z art. 4 pkt 3 lit. f ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Pra-
wo zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177) —
w celu zapewnienia prawidtowego przebiegu zawiera-
nia przez komérki organizacyjne Ministerstwa Obrony
Narodowej oraz jednostki organizacyjne podlegte Mi-
nistrowi Obrony Narodowej umow, ktérych przedmio-
tem jest uzbrojenie, ustalam:

1. Zasady i tryb zawierania umow, ktorych przed-
miotem jest uzbrojenie, w rozumieniu ustawy z dnia
29 listopada 2000 r. o obrocie z zagranicg towarami,
technologiami i ustugami o znaczeniu strategicznym

dla bezpieczenstwa panstwa, a takze dla utrzymania
miedzynarodowego pokoju i bezpieczenstwa oraz
o zmianie niektérych ustaw (Dz. U. Nr 119, poz.1250,
z p6zn. zm.), okres$lajg wytyczne, stanowigce zatgcznik
do decyzji.

2.Traci moc decyzja Nr 56/MON Ministra Obrony
Narodowej z dnia 27 lutego 2004 r. w sprawie czaso-
wego ograniczenia postepowan o zawieranie umoéw na
pozyskiwanie uzbrojenia przez jednostki organizacyj-
ne podlegte Ministrowi Obrony Narodowej (nieogto-
szona).

3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Minister Obrony Narodowej: J. Szmajdzinski
Zatgcznik do decyzji Nr 88/MON

Ministra Obrony Narodowej
z dnia 1 kwietnia 2004 r. (poz. 40)

WYTYCZNE
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

W sprawie

zasad i trybu zawierania umoéw, ktorych przedmiotem jest uzbrojenie.

Rozdziat 1
Pojecia i zakres obowigzywania

8 1.1. Wytyczne okreslajg przygotowanie i prze-
prowadzenie postepowania majacego na celu zawar-
cie umowy, ktérej przedmiotem jest uzbrojenie, zwa-
nego dalej postepowaniem.

2. Wytyczne stosuje sie do postepowan prowa-
dzonych przez komorki organizacyjne Ministerstwa
Obrony Narodowej oraz jednostki organizacyjne pod-
legte Ministrowi Obrony Narodowej.

3. Wytycznych nie stosuje sie do postepowan
bedacych przedmiotem odrebnej decyzji Ministra Obro-
ny Narodowej.

§ 2. Uzyte w wytycznych okreslenia oznaczaja:

1) Sity Zbrojne — Sity Zbrojne Rzeczypospolitej Pol-
skiej;

2) uzbrojenie — uzbrojenie w rozumieniu ustawy
z dnia 29 listopada 2000 roku o obrocie z zagra-
nicg towarami, technologiami i ustugami o zna-
czeniu strategicznym dla bezpieczenstwa panstwa,
a takze dla utrzymania miedzynarodowego poko-
ju i bezpieczenstwa oraz o zmianie niektorych
ustaw (Dz. U. Nr 119, poz. 1250 z p6zn. zm.);

3) umowa — umowe, o ktérej mowa w § 1 w ust. 1;

4) jednostka organizacyjna lub organizator — ko-
morke organizacyjng Ministerstwa Obrony Naro-
dowej lub jednostke organizacyjng podlegta
Ministrowi Obrony Narodowej, wtasciwg do za-
warcia umowy;



Dziennik Urzedowy
Ministra Obrony Narodowej z 2004 r. Nr 4

Poz. 40

5) kierownik — dyrektora, dowddce, szefa, kierow-
nika jednostki organizacyjnej;

6) wykonawca - biorgce udziat w postepowaniu lub
ubiegajace sie o ten udziat osoby fizyczne, osoby
prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajace
osobowosci prawnej, prowadzace dziatalno$¢ go-
spodarczg lub te podmioty wystepujace wspdlnie;

7) cena — warto$¢ przedmiotu umowy przedsta-
wiong w ofercie lub wynegocjowanag w trakcie ne-
gocjacji lub rokowan, ktéra obejmuje wszystkie na-
leznosci zwigzane z wykonaniem umowy, do kto-
rych poniesienia zobowigzana bedzie jednostka or-
ganizacyjna, w tym nalezne cta i podatki.

Rozdziat 2
Ogolne zasady prowadzenia postepowania

8§ 3.1. Postepowanie prowadzi sie z zachowaniem
zasad legalnosci, gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci.

2. Jednostka organizacyjna prowadzi postepowa-
nie majac na wzgledzie dazenie do unifikacji uzbroje-
nia Sit Zbrojnych oraz racjonalizacji kosztow jego eks-
ploatacji.

§ 4.1. W postepowaniu uwzglednia sie wymogi
okreslone w odrebnych przepisach, w szczegdlnosci do-
tyczace:

1) ochrony informacji niejawnych;
2) zachowania zasad uczciwej konkurencji;
3) planowania i wykonywania budzetu resortu obrony
narodowej;
4) wprowadzania do Sit Zbrojnych uzbrojenia;
5) oceny zgodnosci wyrobu i certyfikacji;
6) systemow zapewnienia i zarzgdzania jakoscig;
7) kodyfikacji;
8) dozoru technicznego;
9) wymagan metrologicznych;
10) ochrony $rodowiska;
11) umdéw kompensacyjnych zawieranych w zwigzku
zumowami dostaw na potrzeby obronnosci i bez-
pieczenstwa panstwa.

2.W zakresie nieuregulowanym niniejszymi wy-
tycznymi stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 5.1. Za przygotowanie i przeprowadzenie po-
stepowania odpowiada kierownik, a takze inne osoby
w zakresie powierzonych im czynnosci, zwigzanych
z postepowaniem.

2. Do obowigzkdw kierownika nalezy w szczegél-
nosci:
1) podejmowanie decyzji o wszczeciu postepowania;
2) powotywanie komisji do przygotowania i przepro-
wadzenia postepowania;
3) wybor trybu postepowania na podstawie wnio-
sku komisji;

4) udzielanie cztonkom komisji petnomocnictw do
prowadzenia rokowan i negocjacji;

5) zatwierdzanie protokotu z postepowania;

6) podpisywanie umoéw, bedgcych rezultatem prze-
prowadzonego postepowania.

8 6.1. Z postepowania wytgcza si¢ osoby wyko-
nujace czynnosci zwigzane z jego przygotowaniem oraz
przeprowadzeniem, jezeli:

1) ubiegaja sie o udziat w realizacji umowy;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim albo w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia albo sg zwigzani z tytutu przy-
sposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego
zastepca prawnym lub cztonkami wtadz wykonaw-
cy, jesli jest osobg prawnag;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepo-
wania pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia
z wykonawca lub byty cztonkami organow zarza-
dzajacych lub nadzorczych wykonawcy;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku praw-
nym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasad-
nione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

5) nie ztozyty o$swiadczen, o ktorych mowa w ust. 2.

2. Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przy-
gotowaniem i przeprowadzeniem postepowania skta-
dajg pisemne o$wiadczenie o istnieniu lub braku oko-
licznosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-4. Wzér oswiad-
czenia okresla zatgcznik nr 1 do wytycznych.

3.Wytaczenia, o ktérym mowa w ust. 1, dokonu-
je kierownik.

§ 7.1. Postepowanie prowadzi sie zzachowaniem
formy pisemne;.

2. Wszystkie czynnosci zwigzane z przygotowa-
niem i prowadzeniem postepowania podlegajg doku-
mentowaniu.

3. Jezeli w postepowaniu strony porozumiewajg
sie w formie innej niz pisemna, tres¢ przekazanej infor-
macji musi niezwtocznie zostac¢ potwierdzona na pismie.

4. Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim.

5.W postepowaniu dopuszcza sie uzycie wzorow
dokumentow stosowanych w postepowaniach prowa-
dzonych na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
— Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177).

6. W postepowaniach prowadzonych przez jed-
nostki wojskowe przebywajgce poza granicami kraju,
za zgodg kierownika dopuszcza si¢ mozliwos¢ prowa-
dzenia postepowania w jednym z jezykdw powszech-
nie uzywanych w handlu miedzynarodowym lub w je-
zyku kraju, w ktérym zamowienie jest udzielane.
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Stosowne dokumenty w jak najkrotszym czasie powin-
ny zostaé przettumaczone na jezyk polski i dotgczone
do dokumentacji postepowania.

8 8. 1. Do przygotowania i przeprowadzenia po-
stepowania powotuje sie komisje.

2. Komisja sktada sie z co najmniej 3 osdb,
w tym przewodniczacego, sekretarza i cztonkdw, kto-
rych powotuje i odwotuje kierownik. Komisja moze by¢
powotana na czas oznaczony albo nieoznaczony.

3.W sktad komisji mozna powotywac¢ osoby spo-
za jednostki organizacyjne;.

4. Kierownik jest zobowigzany do powotania
w sktad komisji — z uwzglednieniem specyfiki przed-
miotu umowy — o0sbb zapewniajgcych prawidtowg ob-
stuge postepowania oraz spetniajgcych wymagania,
o ktorych mowa w § 6 ust. 1 2.

5. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwia-
zanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem poste-
powania wymaga wiadomosci specjalistycznych, kie-
rownik, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisiji,
moze powotaé ekspertow, wiaczajgc ich do okreslonych
prac komisji lub do jej sktadu. Przepisy & 6 stosuje sie
odpowiednio.

6. Kierownik zapewnia obstuge prawng postepo-
wania.

7. Komisja dziata na podstawie regulaminu wpro-
wadzonego przez kierownika, okreslajgcego szczego-
towy tryb pracy komisji, a w szczegolnosci obowigzki
jej cztonkéw, obieg dokumentéw i zasady dokumento-
wania.

8. Do zadan komisji w postepowaniu prowadzo-
nym w trybie przetargowym nalezy w szczego6lnosci:

1) przygotowanie dokumentacji postepowania,

w tym ogtoszen o postepowaniu oraz prowadze-
nie zwigzanej z nim korespondencji;

2) ocena ofert;

3) propozycja wyboru oferty najkorzystniejszej;

4) przygotowanie projektu umowy;

5) sporzgdzenie protokotu postepowania.

9. W postgpowaniu prowadzonym w trybie prze-
targu z rokowaniami, poza czynnosciami okreslonymi
w ust. 8, komisja dodatkowo okresla zakres rokowan,
jakie bedg prowadzone w oparciu o ztozone oferty.
Ogolne warunki rokowan umieszcza sie w ogtoszeniu
o warunkach przetargu.

10. Do zadan komisji w postepowaniu prowadzo-
nym w trybie negocjacji nalezy:
1) okreslenie przedmiotu negocjacji;

2) okreslenie warunkéw umowy, niepodlegajacych
negocjacjom (warunkéw minimalnych), ktore
umieszcza sie w zaproszeniu do negocjacji;

3) przygotowanie zaproszenia do negocjacji;

4) prowadzenie negocjacji;

5) sporzgdzanie protokotu postepowania, w tym pro-
tokotu z prowadzonych negocjac;ji.

Rozdziat 3
Wszczecie postepowania

8 9.1. Podstawg wszczecia postepowania sg za-
twierdzone przez Ministra Obrony Narodowej plany rze-
czowe lub ich projekty, o ktérych mowa w decyzjach
Ministra Obrony Narodowej, dotyczacych planowania
i wykonywania budzetu resortu obrony narodowej lub
stosowne plany wieloletnie.

2. W przypadku, gdy przedmiotem postepowa-
nia jest zawarcie umowy wieloletniej, wymagana jest
zgoda Szefa Zarzgdu Planowania Strategicznego — P5
Sztabu Generalnego Wojska Polskiego.

8 10. Na poczatku roku, po zatwierdzeniu planu
lub jego projektu, o ktérych mowa w 8§ 9, jednostka
organizacyjna moze publikowac¢ informacje o planowa-
nych w danym roku postgpowaniach, podajgc nazwy
wyrobéw lub ustug, z zastrzezeniem, ze informacja ta
nie stanowi zaproszenia do zawarcia umowy.

8 11. Przed wszczeciem postepowania jednostka
organizacyjna dokonuje analizy rynku potencjalnych
producentéw i wykonawcow.

8 12.1. Przedmiot postepowania opisuje sie jed-
noznacznie i wyczerpujgco, za pomocg powszechnie
stosowanych, obiektywnych i zrozumiatych okreslen do-
tyczacych wymogoéw taktyczno-technicznych uzbroje-
nia, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okoliczno-
Sci mogace mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.

2. Przedmiot postepowania moze by¢ réwniez
opisany za pomoca znakdéw towarowych, patentow lub
zrédta pochodzenia, jezeli konieczno$¢ taka zachodzi
ze wzgledodw technicznych, ekonomicznych lub organi-
zacyjnych, wynikajacych z faktu posiadania uzbrojenia
przez Sity Zbrojne, z uwzglednieniem § 3 ust. 2.

8 13.1. Ogtoszenie o postepowaniu prowadzonym
w trybie przetargu lub przetargu z rokowaniami publiku-
je sie na stronie internetowej jednostki organizacyjnej
prowadzacej postepowanie i zamieszcza sie na ogolno-
dostepnej tablicy ogtoszen w siedzibie tej jednostki lub
w innej formie kieruje do potencjalnych wykonawcow.

2. Ogtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera
€O najmnie;j:
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1) nazwe i adres jednostki organizacyjnej;

2) okreslenie przedmiotu postepowania;

3) termin i miejsce sktadania ofert;

4) ogblne warunki prowadzenia przetargu, w szcze-
go6lnosci pozadany termin realizacji umowy i za-
kres rokowan w trybie przetargu z rokowaniami;

5) w przypadku, gdy warunki przetargu okreslone sg
w odrebnym dokumencie — czas i miejsce, w kto-
rym informacje o tych warunkach moga by¢ ode-
brane;

6) zastrzezenie, ze ogtoszenie nie stanowi oferty
w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.

3. Wzér ogtoszenia okresla zatgcznik nr 2 do wy-
tycznych.

4. Zaproszenie do udziatu w postepowaniu pro-
wadzonym w trybie negocjacyjnym przesyta sie do
wybranego wykonawecy.

5. W zaproszeniu do negocjacji jednostka orga-
nizacyjna okresla przedmiot negocjacji, ich miejsce
i termin, niezbedne oswiadczenia i dokumenty, ktore
wykonawca bedzie zobowigzany ztozy¢, zastrzezenie
mozliwosci zamkniecia postepowania, a takze istotne
postanowienia umowy, jakie bedg negocjowane mie-
dzy stronami, na przyktad:

1) ceng;

2) terminy;

3) warunki realizacji umowy;
4) zasady odbioru;

5) warunki gwarancji i serwisu.

Rozdziat 4
Zasady prowadzenia postepowania

§ 14.1. Postepowania moga by¢ prowadzone
w trybie:
1) przetargu,
2) przetargu z rokowaniami
— o ktérych mowa w art. 70" Kodeksu cywilnego;
3) negocjacji, wedtug art. 72 Kodeksu cywilnego.

2. Niedopuszczalne jest zawarcie umowy wytgcz-
nie na podstawie oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu
cywilnego. W przypadku ztozenia takiej oferty jednost-
ka organizacyjna, w obowigzujgcym terminie, zobowia-
zana jest do udzielenia odpowiedzi negatywne;j.

§ 15.1. Postepowanie prowadzi sie w trybie prze-
targu, gdy przedmiot postepowania jest znany i posiada
ustalone wymagania taktyczno-technicze oraz standardy
jakosciowe i znajduje sie juz w Sitach Zbrojnych, a wyste-
puje wiecej niz dwéch potencjalnych wykonawcow.

2. Postepowanie prowadzi sie w trybie przetargu
z rokowaniami, gdy zachodzi jedna z nizej wymienio-
nych przestanek:

1) wystepuje duza ztozonos$¢ postepowania;

2) przedmiotem postepowania jest nowy rodzaj
uzbrojenia;

3) nie ma mozliwosci jednoznacznego okreslenia
wymagan technicznych;

4) wystepuje wytgcznie dwoch potencjalnych wyko-
nawcow.

3. W przypadku, gdy do przetargu, o ktérym
mowa w ust. 1i 2, zgtosit sie jeden wykonawca, zamy-
ka sie postepowanie przetargowe i przystepuje do usta-
lenia warunkd4w umowy w trybie negocjacyjnym, bez
koniecznos$ci uzyskania zgody, okreslonej w § 17

8§ 16. Postepowanie prowadzi sie w trybie nego-
cjacyjnym w przypadku:

1) gdy z przyczyn technicznych lub z powodu posia-
dania praw wytgcznych wystepuje jeden wyko-
nawca;

2) o ktérym mowa w § 15 ust. 3.

§ 17.1.W przypadkach szczegolnie uzasadnionych
interesem Sit Zbrojnych, Sekretarz Stanu — | Zastepca
Ministra Obrony Narodowej, na wniosek kierownika,
moze wyrazi¢ zgode na wybor trybu postepowania nie-
zaleznie od wystepowania przestanek wymienionych
w 8§ 151 16.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, powinien
zawierac¢ uzasadnienie.

8 18.1. W warunkach przetargu przedstawia sig
sposbb postepowania jednostki organizacyjnej oraz wy-
konawcy.

2. Przyktadowy wzér warunkéw przetargu okre-
$la zatgcznik nr 3 do wytycznych.

3. W warunkach przetargu wskazuje sie w szcze-
golnosci:

1) oznaczenie jednostki organizacyjnej prowadzacej
postepowanie;

2) okreslenie trybu prowadzenia postepowania;

3) opis przedmiotu postepowania;

4) informacje dotyczace mozliwosci powierzenia pod-
wykonawcom realizacji cze$ci umowy;

5) jezeli przedmiot postepowania tego wymaga —
obowiagzek spetniania przez wykonawcéw wymo-
gow okreslonych w ustawie o ochronie informacji
niejawnych;

6) termin wykonania umowy;

7) warunki udziatu w postepowaniu i sposéb doko-
nywania oceny ich spetniania, w tym:

a) klauzule informujaca, ze oferta ztozona po wy-
znaczonym terminie podlega zwrotowi bez
otwierania,

b) klauzule o niewybraniu oferty, ktorej tre$¢ nie
odpowiada wymogom warunkdw przetargu,
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c¢) zastrzezenie mozliwosci modyfikacji warunkéw
przetargu przez organizatora przed uptywem ter-
minu sktadania ofert,

d) klauzule informujaca, ze w przypadku ztozenia
w przetargu jednej oferty nastgpi jego zamknie-
cie i kontynuowanie postepowania w formie
negocjacji z jednym wykonawcg,

e) informacje o dopuszczalnosci wspolnego ubie-
gania sie o realizacje umowy, wraz z zastrzeze-
niem, ze kazdy z wykonawcow musi spetniaé¢
warunki uczestnictwa w postepowaniu;

8) wymogi dotyczace dostarczenia przez wykonaw-
céw dokumentow niezbednych w postepowaniu,
w tym:

a) poswiadczajgcych uprawnienie do wystepowa-
nia w obrocie prawnym,

b) stosownych koncesji i zezwolen,

c) umowe o wspolnym wystepowaniu wykonaw-
céw, w przypadku, o ktérym mowa w § 2 pkt 6,

d) petnomocnictwo, gdy jest stosowane;

9) zobowigzanie wykonawcy do ztozenia o$wiadcze-
nia woli, wedtug wzoru ujetego w formularzu ofer-
ty, a w szczegdlnosci stwierdzajgcego:

a) dysponowanie niezbedng wiedza i doswiadcze-
niem, a takze potencjatem ekonomicznym i tech-
nicznym odpowiednim do realizacji umowy,

b) ze sytuacja finansowa wykonawcy zapewnia
realizacje umowy,

c) ze w stosunku do wykonawcy nie wszczeto po-
stepowania upadto$ciowego, nie ogtoszono
upadtosci lub nie zostat on postawiony w stan
likwidacji.

10) osoby uprawnione do porozumiewania sie z wy-
konawcami oraz informacje o sposobie porozu-
miewania sie z nimi, a takze obowigzek wskaza-
nia w ofercie os6b po stronie wykonawcy upraw-
nionych do kontaktéw z jednostkg organizacyjna;

11) zastrzezenie, ze postepowanie oraz koresponden-
cja odbywajg sie w formie pisemnej, a gdy w po-
stepowaniu strony porozumiewajg sie w formie
innej niz pisemna, ze tres¢ przekazanej informacji
musi niezwtocznie zostaé potwierdzona na pismie;

12) opis sposobu przygotowywania ofert, w tym for-
mularz oferty;

13) sposbb obliczenia ceny oferty;

14) wymagania dotyczace wadium:

15) miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert oraz
inne wymogi formalne;

16) opis kryteridw, jakimi jednostka organizacyjna be-
dzie sie kierowata przy wyborze oferty;

17) mozliwosc¢ skitadania zapytan przez wykonawcow
i uwzglednienia otrzymanych wyjasnien w przy-
gotowanych ofertach lub wprowadzenia w nich
zmian;

18) zastrzezenie mozliwos$ci zmiany warunkoéw prze-
targu przez organizatora przed terminem sktada-
nia ofert i przedtuzenia terminu ich sktadania
w celu uwzglednienia tych zmian w przygotowy-
wanych ofertach;

19) zastrzezenie modyfikacji warunkédw przetargu
przed uptywem terminu sktadania ofert, jakiej
moze dokona¢ jednostka organizacyjna;

20) przestanki niedopuszczenia wykonawcy do prze-
targu oraz zastrzezenie mozliwosci uniewaznienia
przetargu bez podania przyczyny;

21) przypadki, w ktérych jednostka organizacyjna za-
mknie postgpowanie bez wybrania oferty:

a) nieztozenie zadnej oferty lub niespetnienie wa-
runkdéw przetargu przez ztozone oferty lub wy-
konawcow,

b) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy
kwote, ktérg jednostka organizacyjna moze prze-
znaczy¢ na sfinansowanie realizacji umowy,

c) gdy nastgpi istotna zmiana okolicznosci powo-
dujaca, ze realizacja umowy nie bedzie lezata
w interesie publicznym;

22) informacje o formalnosciach, jakie powinny byé
dopetnione przez wykonawce, ktérego oferta zo-
stata wybrana, a w szczegolnosci dotyczace obo-
wigzkow:

a) spetnienia wymogdw ustawy o ochronie infor-
macji niejawnych;

b) ztozenia oferty offsetowe]j przez wykonawce za-
granicznego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
10 wrzesnia 1999 r. o niektérych umowach kom-
pensacyjnych zawieranych w zwigzku z umowa-
mi dostaw na potrzeby obronnosci i bezpieczen-
stwa panstwa (Dz. U. Nr 80, poz. 903 z p6zn. zm.);

23) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy;

24) w razie postepowania prowadzonego w trybie prze-
targu lub przetargu z rokowaniami — projekt,
a w razie postepowania prowadzonego w trybie
negocjacji — istotne dla stron postanowienia, ktore
zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy;

25) zgdanie przez jednostke organizacyjng wskazania
przez wykonawce tych czesci realizacji umowy,
ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwyko-
nawcom lub poddostawcom;

26) zastrzezenie, ze jezeli wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nale-
zytego wykonania umowy, jednostka organizacyj-
na wybiera oferte nastepng w kolejnosci — po ofer-
cie najkorzystniejszej — bez przeprowadzania po-
nownej jej oceny.

4.W trybie przetargu z rokowaniami warunki prze-
targu nalezy uzupetnic o:
1) klauzule informujaca, Zze organizator okresla m.in.:
a) przedmiot rokowan,
b) obligatoryjne warunki, ktére nie beda podlegaty
rokowaniom,
c¢) warunki umowne, ktore beda podlegaty roko-
waniom miedzy stronami,
d) zastrzezenie, ze zawarcie umowy nastgpi z wy-
konawcg, z ktorym zostang wynegocjowane naj-
korzystniejsze warunki;
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2) przestanke zamkniecia postepowania — nieosia-
gniecie w trakcie rokowan porozumienia umozli-
wiajgcego podpisanie umowy.

5. Przyktadowy wzér warunkéw przetargu okre-
$la zatagcznik nr 3 do Wytycznych.

6. Przyktadowy wzor oferty okres$la zatacznik nr 4
do Wytycznych.

7. W przypadku, gdy w trakcie rokowan strony
nie mogg uzgodni¢ warunkéw umowy, kierownik po-
dejmuje decyzje o zamknigciu postepowania.

8. Z rokowan sporzgdza sie protokét podpisywa-
ny przez strony.

§ 19. 1. W postepowaniu prowadzonym w trybie
przetargu i przetargu z rokowaniami jednostka organi-
zacyjna zastrzega w warunkach przetargu, ze przyste-
pujacy do niego jest zobowigzany wnie$¢ wadium —
pod rygorem niedopuszczenia do przetargu.

2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3. Jednostka organizacyjna okresla kwote wa-
dium w granicach od 0,5 do 3% wartosci przedmiotu
postepowania.

4. Jednostka organizacyjna zgda od wykonawcy
whniesienia wadium w postaci wptaty pienieznej lub
zabezpieczenia jej zaptaty w formie:

1) poreczenia bankowego;
2) gwarancji bankowej;
3) gwarancji ubezpieczeniowej.

5. Na wniosek komisji, za zgoda kierownika,
w uzasadnionych przypadkach mozna odstgpi¢ od zgda-
nia wniesienia wadium.

6. Wadium wnoszone w pienigdzu wykonawca
wptaca przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez jednostke organizacyjng. Wadium wnoszone
w innej formie wykonawca sktada zgodnie ze wskaza-
niem jednostki organizacyjne;j.

7. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, jednostka
organizacyjna przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Jednostka organizacyjna zwraca
wadium wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajg-
cymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadze-
nia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew
pieniedzy na rachunek bankowy wykonawecy.

§ 20.1. W trybie przetargowym rozstrzygniecie
przetargu nastepuje na podstawie oceny ofert.

2. Cena jest obowigzkowym kryterium oceny ofer
ty, a jej waga (znaczenie) nie moze by¢ mniejsza niz 50%.

3. Zamiast ceny, o ktérej mowa w ust. 2, obo-
wigzkowym kryterium moze by¢ catkowity koszt naby-
cia i uzytkowania uzbrojenia w okresie jego przydatno-
$ci technicznej, przy czym jego waga nie moze byé
mniejsza niz 70%.

4. Jako inne kryteria oceny oferty w szczego6lno-
§ci moga zostaé przyjete:
1) ponadstandardowe warunki taktyczno-techniczne
i wyzsze normy bezpieczenstwa;
2) unifikacja z odpowiednim sprzetem, znajdujgcym
sie w Sitach Zbrojnych;
3) koszty eksploatac;ji;
4) zdolno$¢ do rozbudowy, modernizacji lub uaktu-
alniania;
5) warunki gwarancji i serwisowania;
6) termin realizacji umowy;
7) warunki i zasady finansowania;
8) rola, jakg wykonawca spetnia w systemie funkcjo-
nowania Sit Zbrojnych na czas ,,P” i ,W";
9) doswiadczenie w realizacji podobnych umoéw;
10) nalezyte wykonanie dotychczasowych umow na
rzecz jednostki organizacyjnej.

8 21.1. W uzasadnionych przypadkach, o ile zo-
stato to zastrzezone w ogtoszeniu lub warunkach prze-
targu, jednostka organizacyjna moze — przed uptywem
terminu sktadania ofert — dokonaé¢ zmiany wymagan
technicznych i jakosciowych dotyczacych przedmiotu
postepowania, okreslonych w warunkach postepowa-
nia oraz zmieni¢ kryteria oceny ofert oraz ich znacze-
nie. Dokonane w ten sposéb uzupetnienie przekazuje
sie niezwtocznie wszystkim wykonawcom.

2. Jednostka organizacyjna moze przedtuzy¢ ter-
min sktadania ofert, w celu umozliwienia wykonawcom
uwzglednienia w przygotowywanych ofertach otrzyma-
nych modyfikacji dotyczacych warunkoéw postepowania.

§ 22. W toku oceny ofert jednostka organizacyjna
moze zgda¢ od wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Kazdy taki przypadek wymaga
udokumentowania.

§ 23. W postepowaniu nie wybiera sie oferty:

1) ktéra zostata ztozona lub dotarta do jednostki or-
ganizacyjnej po wyznaczonym terminie, przy czym
podlega ona zwrotowi bez otwierania;

2) niespetniajgcej warunkéw postepowania;

3) ktora jest niewazna z mocy prawa.

8 24.1. Celem negocjacji lub rokowan w trybie
przetargu z rokowaniami jest uzgodnienie wszystkich
postanowieh umowy.
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2. Negocjacjom lub rokowaniom podlegajg te
elementy umowy, ktore zostaty wskazane przez jednostke
organizacyjng w zaproszeniu.

3. W przypadku, gdy w trakcie negocjacji lub ro-
kowan strony nie moga uzgodni¢ warunkéw umowy,
kierownik podejmuje decyzje o zamknieciu postepo-
wania.

8 25.1. Z postepowania sporzgdza sie pisemny
protokdt, zawierajgcy w szczegolnosci:

1) dane jednostki organizacyjnej;

2) przedmiot postepowania;

3) tryb postepowania;

4) wykaz oséb zwigzanych z przygotowaniem oraz
przeprowadzeniem postepowania po stronie jed-
nostki organizacyjnej;

5) sposob ogtoszenia lub zaproszenia do udziatu
postepowaniu;

6) miejsce i termin ztozenia ofert;

7) termin otwarcia ofert;

8) wymagane warunki udziatu w postepowaniu
(w szczegdlnosci dokumenty, oswiadczenia);

9) informacje o ztozonych ofertach (w szczegolnosci
liczba ofert, dane wykonawcéw);

10) informacje i wyjasnienia udzielone wykonawcom
w trakcie postepowania;

11) w trybie przetargu lub przetargu z rokowaniami
— wykaz wykonawcdw niedopuszczonych do po-
stepowania;

12) informacje o zakonczeniu postepowania, w tym
w zaleznosci od okolicznosci:

a) uzasadnienie zamkniecia przetargu bez wyboru
oferty,
b) informacje o:
— nieosiggnigeciu porozumienia w trakcie roko-
wan lub negocjacji,
— wyborze oferty najkorzystniejszej,
— wynegocjowaniu warunkéw umowy;

13) informacje o zawarciu lub niezawarciu umowy;

14) inne informacje istotne dla postepowania i reali-
zacji umowy;

15) wymagane podpisy kierownika oraz oséb uczest-
niczacych w postepowaniu.

2. W przypadku, o ktébrym mowa w 8 14 ust. 1
pkt 2 i 3, niezaleznie od protokotu, o ktérym mowa
w ust. 1, sporzadza sie protokot z negocjacji lub rokowan.

3. Wszystkie dokumenty zwigzane z postepowa-
niem stanowig zatgczniki do protokotu.

4. Kazdy przypadek zamkniecia postepowania bez
zawarcia umowy uzasadnia sie.

5. O zamknieciu postepowania bez dokonania
wyboru oferty lub uzgodnienia warunkéw umowy
w trybie przetargu z rokowaniami zawiadamia sie
wszystkich wykonawcow, biorgcych w nim udziat.

6. O wyniku przetargu niezwtocznie informuje sie
wykonawcodw uczestniczacych w postepowaniu prze-
targowym.

7. Po zakonczeniu postepowania jego dokumenta-
cja jest oznaczana, zabezpieczana oraz archiwizowana
zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w jednostce or-
ganizacyjnej.

Rozdziat b
Zasady zawierania umow

§ 26.1. Jednostka organizacyjna zawiera umowe
z wykonawcg, ktorego oferte wybrano jako najkorzyst-
niejszg, lub z ktorym wynegocjowano najkorzystniej-
sze warunki umowy.

2. Umowy zawiera sie na czas okreslony.

3. Zakres swiadczenia wykonawcy, zawarty
w umowie, musi by¢ tozsamy z jego zobowigzaniem za-
wartym w ofercie lub z wynegocjowanymi warunkami.

4. W toku realizacji umowy, o ile zachodzg uza-
sadnione przestanki, dopuszcza sie zmiany postano-
wien umowy, jezeli bedg one korzystne dla jednostki
organizacyjnej. Kazda zmiana umowy wymaga uzasad-
nienia.

5. Do zmian umowy stosuje sie odpowiednio
przepisy 8 7 8.

6. Do umowy wiacza sig¢ postanowienia wynika-
jace z przepisow, o ktérych mowa w § 4.

7. W zaleznosci od trybu i specyfiki przedmiotu
postepowania, w umowie nalezy zawrze¢ niezbedne
elementy okreslone w zatgczniku nr 5 do wytycznych.

8 27.1. Jednostka organizacyjna zgda od wyko-
nawcy zabezpieczenia wykonania umowy.

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytu-
tu niewykonania umowy, przez co rozumie sie takze
nienalezyte wykonanie postanowien umowy.

3. W uzasadnionych sytuacjach, a w szczegdlno-
Sci, gdy zadanie wniesienia zabezpieczenia mogtoby
uniemozliwié realizacje umowy lub spowodowa¢ zna-
czacy wzrost ceny oferty lub ceny negocjowanej, za
zgodg kierownika jednostka organizacyjna moze od-
stapi¢ od zgdania wniesienia zabezpieczenia. Kazdy taki
przypadek wymaga uzasadnienia przez komisje.

4. Zabezpieczenie wykonania umowy moze byé
wnoszone, wedtug wyboru wykonawcy, w nastepujg-
cych formach:
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1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

5. Zabezpieczenie ustala sie w granicach od
0,5 do 5% warto$ci umowy.

6. W przypadku realizacji umow wieloletnich,
z wyjatkiem umoéw dotyczacych ustug naukowo-badaw-
czych, rozwojowych i wdrozeniowych, wysoko$¢ za-
bezpieczenia nalezytego wykonania umowy ustala sie
w stosunku do rocznej warto$ci umowy.

7. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wyko-
nawca wptaca przelewem na rachunek bankowy wska-
zany przez jednostke organizacyjng. Zabezpieczenie
whniesione w innej formie wykonawca sktada zgodnie
ze wskazaniem jednostki organizacyjnej.

8. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu,
jednostka organizacyjna przechowuje je na oprocento-
wanym rachunku bankowym. Jednostka organizacyjna
zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetka-
mi wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na kto6-
rym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt pro-
wadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za prze-
lew pienigdzy na rachunek bankowy wykonawcy.

9. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu
jednostka organizacyjna moze wyrazi¢ zgode na zali-
czenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

10. Po zakonczeniu realizacji umowy jednostka
organizacyjna niezwtocznie zwraca zabezpieczenie
wykonania umowy.

Rozdziat 6

Nadzor

§ 28. W umowie, o ile wymaga tego przedmiot
zamoéwienia, nalezy uwzgledni¢ wymagania dotyczace

odbioru jakosciowego przez wtasciwe Rejonowe Przedsta-
wicielstwo Wojskowe, wtasciwag komisje lub inny organ.

§ 29.1. Bezposredni nadz6r nad postepowaniem
sprawuje jednostka nadrzedna nad jednostka organi-
zacyjna, za pomocg wyznaczonej komérki lub pracow-
nika, legitymujgcych sie wtasciwymi upowaznieniami.
Nadzor ten jest realizowany niezaleznie od innych dzia-
tan kontrolnych, prowadzonych na mocy odrebnych
przepisow.

2. Elementem nadzoru, o ktorym mowa w ust. 1,
jest takze, prowadzone przed wszczeciem oraz w toku
postepowania, badanie warunkéw postepowania, obej-
mujace:

1) ocene zgodnosci warunkéw postepowania z wy-
maganiami taktyczno-technicznymi uzbrojenia;

2) ocene zgodnosci warunkdw postepowania z wy-
maganiami okreslonymi w Kodeksie cywilnym
oraz w wytycznych, a w szczegolnosci:

a) zgodnosci opisu przedmiotu postepowania z za-
sadami prowadzenia postgpowania,

b) zasadnosci wyboru zastosowanych kryteriow
oceny ofert,

c) czy okreslone warunki postepowania zapew-
niaja wybor podmiotéw zdolnych do realizacji
umowy,

d) czy warunki udziatu w postepowaniu nie naru-
szajg zasad uczciwej konkurencji i zasady row-
nego traktowania wykonawcow;

3) wyrazanie zgody w przypadkach okreslonych

w wytycznych;

4) uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwierdzo-
nych uchybien.

3. Postepowanie moze zostaé¢ poddane kontroli
niezaleznego obserwatora, wyznaczonego przez Mini-
stra Obrony Narodowej. Przepisy 8 6 stosuje sie odpo-
wiednio.
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Zatgczniki do Wytycznych Ministra
Obrony Narodowej w sprawie zasad
i trybu zawierania umoéw, ktérych
przedmiotem jest uzbrojenie.
Zatacznik Nr 1
OSWIADCZENIE

os6b zwigzanych z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania majagcego na celu
zawarcie umowy, ktorej przedmiotem jest uzbrojenie, wystepujacych po stronie

Oswiadczam, ze

1. Nie ubiegam sie o udziat w realizacji umowy;

(nazwa jednostki organizacyjnej)

2. Nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, po-
krewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu przyspo-
sobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami wtadz oséb prawnych ubie-

gajacych sie o realizacje umowy;

3. Przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o realizacje umowy nie pozostawatem w stosunku pracy
lub zlecenia z wykonawcg oraz nie bytem cztonkiem organoéw zarzadzajgcych lub nadzorczych wykonawcy

ubiegajacego sie o realizacje umowy;

4. Nie pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione wat-

pliwosci co do mojej bezstronnosci.

............ (stopien, imig, nazwisko) .........ccvvviveeeeee... (podpis)
............ (stopien, imig, nazwisko) . .............ccvvvu..... (podpis)
............ (stopien, imie, nazwisko) . ..........ccvveivunn..... (podpis)
............ (stopien, imie, nazwisko) . ........c.ccvvevunun..... (podpis)
............ (stopien, imie, nazwisko) .........cuiivevnnn..... (podpis)
............ (stopien, imig, nazwisko) . ...........cvvvuuuu..... (podpis)
............ (stopien, imig, nazwisko) ........................ (podpis)

(stopien, imig, N@zwisko) . ... ......ouiiiinnnnnnn. (podpis)
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Zatacznik Nr 2

OGLOSZENIE

(Adres, telefon, fax, e-mail, strona www, osoby upowaznione do kontaktu)

ogtasza przetarg na:

1. Podstawg do ubiegania sie o realizacje umowy jest ztozenie oferty w oparciu o warunki przetargu.

2. Przetarg prowadzony bedzie w formie ................. (przetarg, przetarg z rokowaniami).
3.Warunki przetargu mozna odebra¢ w................. dodnia ................. wgodz. ...
4. Oferte, w formie pisemnej, nalezy ztozyé w................. dodnia................. dogodz..................
5. Otwarcie ofert nastapiw ................. dnia................. 0godz. .........iiiinnn.

7.W przypadku, gdy ztozona zostanie jedna oferta, spetniajaca warunki dopuszczenia do przetargu, nastapi za-
mkniecie przetargu i kontynuowanie postepowania w formie negocjacji z jednym wykonawca.

8. Postepowanie prowadzone bedzie w trybie przetargu z rokowaniami. Zawarcie umowy nastgpi po rokowa-
niach z wykonawcami. Umowa bedzie zawarta z wykonaweca, z ktbrym zostang uzgodnione najkorzystniejsze
warunki umowy. (Klauzula, ktdrg umieszcza sie tylko w przypadku przetargu z rokowaniami).

9. Do uptywu terminu sktadania ofert organizator zastrzega sobie prawo do zmiany warunkoéw przetargu bez
podania przyczyn.

10. Jednostka organizacyjna dopuszcza mozliwo$¢ zamkniecia przetargu bez wyboru oferty.
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Zatacznik Nr 3

Wzér warunkow przetargu w trybie
przetargu i przetargu z rokowaniami

WARUNKI PRZETARGU

W POSTEPOWANIU ..o e e e et sttt e st e e ae e aaees

(tryb postepowania, nr referencyjny)

Przed uptywem terminu sktadania ofert organizator moze zmodyfikowaé tres¢ dokumentéw sktadajacych sie
na niniejsze Warunki przetargu. Kazda wprowadzona zmiana stanie si¢ czescia Warunkéw oraz zostanie
dostarczona wszystkim uczestnikom postepowania — bez podania przyczyn.

(@1 do T- T aT4= 1 Co ] g o1 27=] =1 o U A

(adres, nr telefonu i telefaxu, e-mail, strona www)

Okreslenie przedmiotu postepowania
1. Ogélna charakterystyka postepowania:

Organizator ZAMIErza ZAWIZEE UNMOWE ... ... .ueteeeeeeeteeeeeatate et taaaa et e e ee e aeaeaaaaeeeeseeaaaaaaannnnnes
(dostawy, sprzedazy, ustugi, zlecenia itp.)

W o = To [0 g Y o o Yo 1=3 1= o o 1YLV 7= T oL - 1
(opisac¢ przedmiot umowy)
3. DANE tEBCNNI CZNE: ittt et
(zgodnie z dokumentacjg, norma, itp.)
Zakres wymagan technicznych okresla dokumentacja techniczna .......... (numer, zatgczniki) ..........

Termin i miejsce realizacji umowy
1.Wymagany termin realizacji umowy: ............. dni od daty podpisania umowy lub do dnia .............

2. Miejsce realizacji UMOWY: .. ..ooiiiiiiiiiiii i

Zasady prowadzenia trybu przetargowego z rokowaniami (tylko w przypadku stosowania tego trybu)

1. Po otwarciu i analizie ofert organizator przetargu wzywa do rokowan wykonawcow, ktorych oferta
zostata dopuszczona do udziatu w postepowaniu.

2. Przedmiotem rokowan beda:

(warunki umowne, ktore beda podlegaty rokowaniom miedzy stronami)

3. Warunki, ktére nie bedg podlegaty rokowaniom:

(warunki minimalne, ktore nie beda podlegaty rokowaniom)

4. Zawarcie umowy nastgpi po rokowaniach z wykonawcami;
5. Umowa bedzie zawarta z wykonawcg, z ktérym zostang wynegocjowane najkorzystniejsze jej warunki.
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Sktadanie ofert czesciowych
Wariant I: Jednostka organizacyjna nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Wariant Il: Organizator dopuszcza ztozenie ofert czeSciowych, ograniczonych do nastepujgcych elemen-
téw przedmiotéw przetargu:

Czesci realizacji umowy, jakie moga byé powierzone innym wykonawcom.

1. Wariant |: Organizator nie dopuszcza mozliwos$ci powierzenia realizacji umowy podwykonawcom
i poddostawcom.

Wariant Il: Jednostka organizacyjna dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia wykonania czesci umowy in-
nym podwykonawcom. Wykonawca wskazuje w ofercie zakres czynnos$ci oraz podmioty, ktorym za-
mierza powierzy¢ wykonanie cze$ci umowy.

2. W przypadku zastosowania wariantu Il — wykonawca zatgcza informacje o podwykonawcach i poddo-
stawcach.

Sposob przygotowania ofert

1. Kazdy wykonawca przedstawi tylko jedng oferte. Nie dopuszcza sie mozliwos$ci ztozenia oferty warian-
towej lub alternatywnej.

2. Oferte moze ztozyé osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobo-
wosci prawnej, prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg oraz podmioty te wystepujace wspdlnie.

3. Oferte nalezy przygotowac¢ zgodnie z formularzem, stanowigcym zatgcznik do warunkow przetargu
(nalezy zatgczy¢ wzor oferty stanowigcej zatagcznik nr 4 do wytycznych).

4. Oferta powinna znajdowac sie w zamknietej, zapieczetowanej kopercie, opatrzonej adresem wykonawcy,
z napisem: ,Oferta wprzetargu ................. Na...ccooeeeeenin.. Nr referencyjny ...".

5. Cena obejmuje wszystkie naleznosci, zwigzane z wykonaniem umowy, do ktorych poniesienia zobo-
wigzana bedzie jednostka organizacyjna, w tym nalezne cta i podatki.

6. Cene oferty nalezy okreslic w wysokosci netto oraz poda¢ warto$¢ brutto (z podatkiem od towarow
i ustug VAT).

7.W trybie przetargu cena ofertowa bedzie traktowana jako cena ostateczna i nie bedzie podlega¢ zadnym
negocjacjom.

W trybie przetargu z rokowaniami (o ile cena bedzie przedmiotem rokowan) cena moze podlegac¢ roko-
waniom.

8. W przypadku rokowan oferta musi obejmowac elementy umowy, ktére bedg przedmiotem rokowan,
okreslone w cz. Il

9. Oferte nalezy sporzadzi¢ na pismie w jezyku polskim.

10. Oferta musi byé podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania firmy i zaciggania zobowiga-
zan w jej imieniu.

11. Strony oferty muszg byé ponumerowane. Dokumenty zatgczone do oferty stanowig jej integralng czes¢
i muszg by¢ czytelnie oznaczone.

12. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ofercie lub wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem terminu
jej otwarcia.

13. Wykonawca moze by¢ reprezentowany przez petnomocnika, posiadajgcego stosowne petnomocnictwa.

Dokumenty wymagane od wykonawcy
1. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢:
1) wyciag z Krajowego Rejestru Sgdowego lub zaswiadczenie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

2) umowe konsorcjum, jezeli wystepuje;
3) petnomocnictwo, gdy jest stosowane;
4) stosowne koncesje i zezwolenia.
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2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, mogg by¢ przedstawione w formie oryginatéw lub po$wiadczo-
nych kopii. W przypadku kopii nalezy udostepni¢ oryginaty do wgladu. W przypadku wykonawcow
zagranicznych ww. dokumenty winny by¢ potwierdzone przez placéwke dyplomatyczng kraju wyko-
nawcy za zgodno$c¢ z prawem kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania i przettumaczone
na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

3. Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumen-
tow, o ktérych mowa w ust 1, zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie ztozone przed
notariuszem, wtasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowe-
go lub gospodarczego kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Powyzsze
dokumenty winny byé potwierdzone przez placéwke dyplomatyczng kraju wykonawcy za zgodnos$é
z prawem kraju, w ktébrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania i przettumaczone na jezyk polski przez
ttumacza przysiegtego.

4. W przypadku ztozenia oferty wspolnej organizator wymaga od wykonawcow ustanowienia petnomocni-
ka dziatajacego w imieniu podmiotdéw wystepujacych wspolnie, uprawnionego do reprezentacji tych pod-
miotdéw, wystepujgcego w ich imieniu i na ich rzecz. Kazdy z cztonkdédw konsorcjum sktada komplet doku-
mentow.

5. Brak ktoregokolwiek z wymienionych dokumentéw lub ztozenie go w niewtasciwej formie powoduje
niedopuszczenie wykonawcy do przetargu.

Pisemnos$¢ postepowania
1. Postepowanie prowadzi sie w formie pisemnej.

2. Jezeli w postepowaniu strony porozumiewajg sie w formie innej niz pisemna, tre$¢ przekazanej infor
macji musi niezwtocznie zosta¢ potwierdzona na pismie.

Ochrona informacji niejawnych

(W przypadku postepowania, w ktorym zachodzi obowigzek spetnienia wymogow ustawy o ochronie infor-
macji niejawnych, okresli¢ stosowne wymagania, np. koniecznos¢ przedstawienia stosownych certyfikatow
bezpieczenstwa lub uzyskania swiadectwa bezpieczenstwa przemystowego, gdy sg one wymagane.)

Nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz sposob porozumiewania sie z pracownikami jednostki organiza-
cyjnej, uprawnionymi do kontaktowania sie z wykonawcami

1. Pracownikami jednostki organizacyjnej, upowaznionymi do bezposredniego kontaktowania sie z wyko-

(np. przewodniczacy i sekretarz komisji)

2. Informacje i wyjasnieniauzyskaémozna....................o.. wgodzinach...................... ..

Miejsce i termin skiadania ofert
1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie jednostki organizacyjnej w ... w godzinach ... lub przesyta¢ pocztg na

3. Oferty otrzymane przez organizatora po terminie okre$lonym w ust. 2 zostang zwrdcone bez otwierania.

4. W celu umozliwienia wykonawcom uwzglednienia otrzymanych wyjasnien w przygotowywanych ofer-
tach lub wprowadzenia w nich zmian, organizator moze przedtuzyé okreslony w ust. 2 termin sktadania
ofert. W takim przypadku wszelkie prawa i zobowigzania organizatora i wykonawcy, dotyczace wcze-
Sniej ustalonego terminu, bedg podlegaty nowemu terminowi.

Organizator moze przedtuzy¢ ten termin na wniosek wykonawecy, ktory wykaze, ze z niezaleznych od
niego powodow nie bedzie w stanie ztozy¢ oferty w wymaganym terminie.
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Wadium
1. Wykonawca jest zobowigzany wptaci¢ wadium na czas zwigzania oferta.

2.Wadium w wysokos$ci ............. zt (stownie:............ zt) nalezy wniesé przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3.Przystepujacy do przetargu dokonuje wptaty pienieznej lub ustanawia zabezpieczenie jej zaptaty
w formie:

— poreczenia bankowego,
— gwarancji bankowej,
— gwarancji ubezpieczeniowej.

4. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ na konto ....... , a wadium w formie bezgotowkowej
sktada¢ naadres....... zdopiskiem: ,Wadium w przetargu . . . . ... na....... , nrreferencyjny....... i

Za termin wniesienia wadium w formie pienieznej zostanie przyjety termin uznania rachunku organiza-
tora przetargu.

5. Warunki zwrotu i utraty wadium okresla art. 70 Kodeksu cywilnego.

Termin zwigzania ofertg

Wykonawcy bedg zwigzani oferta od momentu otwarcia ofert do momentu podpisania umowy z wyko-
nawcg, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza albo zamknigecia przetargu bez wyboru
oferty lub gdy przetarg zostat uniewazniony bez podania przyczyny.

Opis sposobu udzielania wyjasnien, dotyczacych warunkéw przetargu

1. Wykonawca moze zwr6cié sie na pi$mie do jednostki organizacyjnej o wyjasnienie warunkoéw przetar-
gu. Tre$é zapytania lub prosba o wyjasnienie przekazana faksem Ilub drogg elektroniczng musi nie-
zwtocznie zostaé potwierdzona pisemnie.

2. Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczgce przetargu nalezy kierowaé pisemnie na adres organizatora
(podac¢ imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej, do ktorej powinna by¢ kierowana korespondencija,
atakze numerfaksu): ......... ... i,

3.W przypadku wniesienia zapytania dotyczgcego przetargu, organizator niezwtocznie przesle tresé¢ wyjas-
nien wszystkim wykonawcom. Nie udziela sie odpowiedzi na zapytania, ktére wptynety na mniej niz
6 dni roboczych przed terminem ztozenia ofert.

4. Zapytanie moze wptyng¢ na zmiane warunkow przetargu — organizator zastrzega sobie mozliwo$¢
modyfikacji warunkdéw przetargu przed uptywem terminu sktadania ofert;

5. W przypadku, o ktbrym mowa w ust. 4, organizator moze przedtuzyé termin sktadania ofert w celu
uwzglednienia przez wykonawcdw zmian w warunkach postepowania.

Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie organizatora............ wdniu.............. ogodz...............

Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert

1. Otwarcie ofert jest jawne dla uczestnikdw. Podczas otwierania kopert z ofertami, organizator podaje
imie, nazwisko, nazwe, adres wykonawcy oraz informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania
umowy, okres gwarancji i warunki ptatnosci zawarte w ofercie, o ile nie zostaty zastrzezone. Informacje
te odnotowywane sg w protokoéle postepowania.

2. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert, organizator moze zada¢ udzielenia przez wykonawcow
wyjasnien dotyczacych ich tresci.

3. Oceny ofert dokona komisja przetargowa, wyznaczona przez organizatora.

4. Organizator podpisze umowe z wykonawcg, ktérego oferta odpowiada wymogom okreslonym w wa-

runkach przetargu i zostanie uznana za najkorzystniejszg lub w trybie przetargu z rokowaniami z wyko-
nawcg, z ktérym uzgodniono umowy.
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5.W trybie przetargu z rokowaniami organizator zaprosi do rokowan wykonawcow, ktérych oferty spet-
niajg warunki okreslone w warunkach przetargu.

6. Jednostka organizacyjna niezwtocznie powiadomi wykonawcoéw o wyniku przetargu.

XVII  Ocena oferty

1. Niedopuszczenie wykonawcy do postepowania prowadzonego w trybie przetargu lub w trybie przetar-
gu z rokowaniami nastepuje, gdy:

1) wykonawca nie dopetnit wymagan okreslonych w warunkach przetargu;
2) Oferta:
a) zostata ztozona po uptywie wyznaczonego terminu sktadania ofert,
b) nie jest podpisana przez osoby uprawnione do wystepowania w imieniu wykonawcy,
c) jest sporzgdzona w jezyku innym niz polski,
d) nie zawiera wymaganych oswiadczen i dokumentow,
e) oferta nie zostata zabezpieczona dopuszczalng formg wadium.

2. Zamkniecie postgpowania prowadzonego w trybie przetargu lub w trybie przetargu z rokowaniami bez
wyboru oferty nastepuje w przypadku, gdy:

1) jest to istotne z waznych wzgledow bezpieczehstwa panstwa lub jego rozstrzygniecie stato sie nie-
mozliwe z innych przyczyn;

2) wszystkie oferty ztozono w niewtasciwej formie;
3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg organizator moze przeznaczyc¢ realizacje umowy;

4)w trybie przetargowym z rokowaniami nie osiggnieto porozumienia umozliwiajgcego podpisanie
umowy;

5) oferty cze$ciowe przedstawiajg propozycje niekompletnej dostawy w zakresie poszczegdlnych pozycji
asortymentowych;

6) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze realizacja umowy nie lezy w interesie publicz-
nym;

7) zadna z ofert nie spetnia innych wymagan okreslonych w warunkach przetargu.

3. O wyniku przetargu organizator niezwtocznie powiadamia wszystkich uczestnikow postepowania. Po-
wiadomienia dokonuje sie w formie pisemnej.

4. Przy wyborze oferty w postepowaniu prowadzonym trybie przetargu organizator bedzie sie kierowat
nastepujacymi kryteriami:

1) CENAZWAQG +vvvviiiiieiinnnns ;
) e ;

4) inne informacje, niezbedne dla oceny ofert ze wzgledu na przyjete kryteria.

5.W przypadku ztozenia w przetargu jednej oferty nastgpi jego zamkniecie i kontynuowanie postepowa-
nia w formie negocjacji z jednym wykonawca.

XVIIl Informacje o wszelkich formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione w celu zawarcia umowy lub dla
zachowania waznosci umowy

1. Po rozstrzygnieciu postepowania organizator wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana lub
z ktébrym uzgodniono najbardziej korzystne warunki umowy do podpisania. Organizator okresli termin i miejsce
podpisania umowy, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr........... do.........

2.Wykonaweca jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wyso-

3. Zabezpieczenie wykonania umowy nalezy wnie$¢ przed dniem podpisania umowy wskazanym przez
organizatora, na zasadach okreslonych dla wadium. Organizator zastrzega sobie prawo do objecia zabezpiecze-
niem wykonania umowy roszczen z tytutu gwarancji i rekojmi za wady przedmiotu postepowania.
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4. Zabezpieczenie wykonania umowy, ztozone w formie innej niz w pienigdzu, powinno mie¢ termin
waznosci dtuzszy o ... dni od terminu wykonania umowy. W przypadku niewykonania umowy w termi-
nie, wykonawca zobowigzany jest do niezbednego przedtuzenia terminu waznosci ztozonej gwarancji.

5. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi wy-
maganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jednostka organizacyjna wybiera oferte na-
stepng w kolejnosci — po najkorzystniejszej — bez przeprowadzania ponownej jej oceny. W postepo-
waniu prowadzonym w trybie negocjacji jednostka organizacyjne ponownie przystepuje do negocjo-
wania warunkow umowy z pozostatymi uczestnikami postepowania.

6. W przypadku, gdy przedmiot postepowania wigze sie z dostepem do informacji niejawnych lub ko-
niecznoscig zawarcia umowy offsetowej umowa bedzie wazna, jezeli zostang spetnione warunki lub
wymagania wynikajgce z okreslonych ustaw.

UWAGA

Jezeli ktérykolwiek z wyzej wymienionych punktéw nie ma zastosowania w konkretnym postepowaniu nalezy
go w opisie warunkéw przetargu pominag.
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Zatacznik Nr 4
WYKONAWCA

(pieczec)
OFERTA

W zwiazku z ogtoszeniem o postepowaniu w trybie przetargowymna: ....................

1. Oferujemy wykonanie realizacje umowy w petnym zakresie objetym Warunkami przetargu za kwote:

Netto: .......coovvviiinn.. zt (stownie: ............ ..ol zt),
Brutto:.................... zt (stownie: ...t zt),
wtym VAT .... %, kwota................ zZb (Stownie ..o e zt)

W przypadku stosowania zmniejszonych stawek VAT wykonawca jest zobowigzany wskazaé¢ podstawy praw-
ne stosowania takich stawek. Przy wyliczeniu kwoty oferty stosowac nalezy zasade zaokraglania do groszy
kazdej pozycji, bedacej przedmiotem oferty.

2. Oferta obejmuje wykonanie: ...ttt

4. Inne informacje, niezbedne dla oceny ofert ze wzgledu na przyjete kryteria: ....................
5. Oswiadczamy, ze zapoznali§my sie z warunkami przetargu.

6. Wykaz informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, niepodlegajgcych ujawnieniu:

7. Oswiadczamy, ze nie rozpoczeto w stosunku do nas postepowania upadtosciowego, nie znajdujemy sie
w stanie upadtosci ani likwidacji.

8. Oswiadczamy, ze dysponujemy niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, oraz potencjatem ekonomicznym i tech-
nicznym, a nasza sytuacja finansowa zapewnia wykonanie umowy.

9.0swiadczamy,zena ..........cccuviunnnn (przedmiot postepowania, na ktory udzielana jest gwarancja) udzie-
limy gwarancjinaokres ....................

10. Oswiadczamy, ze czujemy sie zwigzani niniejszg ofertg przez czas wskazany w warunkach przetargu.

11. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze wszystkimi postanowieniami umowy i zawartymi w niej warunkami
ptatnosci i akceptujemy je bez jakichkolwiek zastrzezen.

12. Zobowigzujemy sie — w przypadku wyboru naszej oferty — do zawarcia umowy na okreslonych w niej wa-
runkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez organizatora. (Stosowac dla trybu przetargowego).

13. Oswiadczamy, ze zapoznaliS$my sie z warunkami przetargu oraz na wezwanie organizatora przystgpimy do
rokowan w trybie i na zasadach okreslonych w warunkach przetargu. (Stosowac dla trybu przetargowego
z rokowaniami).
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(Podpisy os6b uprawnionych do reprezentowania wykonawcy)

Zatacznikami do niniejszej oferty, stanowiacymi jej integralng czesé, sa:

1. Zaswiadczenia:
1) wyciag z Krajowego Rejestru Sgdowego lub ewidencji dziatalno$ci gospodarczej;
2) stosowne koncesje i zezwolenia;
3) umowe o wspdlnym wystepowaniu wykonawcow (jezeli zachodzi taka okolicznosc);
4) petnomocnictwa, jezeli sg stosowane;
5) petnomocnictwa do prowadzenia rokowan, jezeli wystepuja.
2. Osoby po stronie wykonawecy, uprawnione do kontaktu z organizatorem.

3. Czesci realizacji umowy, jakie wykonawca zamierza powierzyé podwykonawcom oraz wykaz tych podwyko-
nawcow.

4. Specyfikacja techniczna.
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) Zatacznik Nr 5
OPIS ISTOTNYCH ELEMENTOW UMOWY

Niezbednymi elementami umowy — w zaleznosci od trybu prowadzenia postgpowania — s3a:

1) Tytut umowy (wskazac rodzaj umowy, aby usungé watpliwosci, ktore mogtyby powstac co do jej charakteru
prawnego lub obowigzku stron);

2) Nr umowy, miejsce, data zawarcia umowy;

3) Oznaczenie stron umowy z uzyciem petnej nazwy, wskazaniem siedziby i sposobem reprezentacji wraz ze
wskazaniem podstawy (naleZzy uzyska¢ oswiadczenie ze strony osob wystepujgcych w imieniu i na rzecz
wykonawecy, Ze uzyskane dane dotyczgce reprezentacji nie ulegty zmianie);

4) Jesli wymaga tego przedmiot postepowania oraz w celu uzyskania jednoznacznosci uzytych terminéw umow-
nych mozna zastosowa¢ definicje poje¢ uzywanych w umowie;

5) Przedmiot umowy:
a) opis, pozwalajacy na jednoznaczng identyfikacje,
b) ilos¢ lub zakres ustugi,

c) jakosé, normy, standardy, atesty, certyfikaty, deklaracje zgodnosci (okreslone — jak w warunkach poste-
powania — uwagi i wymagania dotyczgce oceny zgodnosci wyrobu i certyfikacji, klauzuli jakosciowej,
dozoru technicznego i wymagan metrologicznych);

6) Klauzula okreslajgca warunki kodyfikacji;
7) Sposob opakowania;

8) Dokumentacja techniczna (wykonawca umowy powinien zosta¢ zobowigzany do dostarczenia dokumentacji,
informacji technicznej i serwisowej. NaleZy okresli¢ doktadnie przedmiot, terminy, sposoby dostarczenia);

9) Warunki dostepnosci czesci zamiennych i serwisu po zaprzestaniu produkgcji;
10) Klauzule dotyczace szkolen (zakres, formy i inne);
11) Cena umowy — wg wytycznych — w tym ewentualne opusty, rabaty;
12) Klauzule dotyczace zmiany ceny;

13) Warunki realizacji umowy (np. miejsce, odbiorca, sposob dostawy, itp. — postanowienia paragrafu precy-
zujg zakres obowigzkdw umownych stron, dotyczacy transportu i ryzyk zwigzanych z dostawg lub ustugg,
a takze wymagania, sposob opakowania). Przy umowach miedzynarodowych zastosowac Incoterms;

14) Termin realizacji umowy, w tym np. jej harmonogram;

15) Warunki ptatnosci (rodzaj, terminy, dokumenty);

16) Zastrzezenia praw wiasnosci towaru;

17) Zasady nadzorowania realizacji umowy i odbioru towaru, obejmujgce rowniez proces dotyczgcy zapewnie-
nia jakosci;

18) Gwarancje, rekojmie i procedury reklamacyjne;

19) Postanowienia dotyczgce zabezpieczenia wykonania umowy;

20) Kary umowne i inne sankcje za uchybienia w wykonaniu umowy;

21) Odpowiedzialnos¢ cywilna stron;

22) Tajemnica handlowa, przemystowa, panstwowa;

23) Prawa osb6b trzecich, znaki towarowe, prawa patentowe;

24) Forma zawarcia umowy, jej zmiany i uzupetnienia;

25) Inne istotne warunki umowne, np.:
a) okreslenie czesci realizacji umowy, jakie moga zosta¢ powierzone podwykonawcy,

b) klauzule offsetowe,
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c¢) klauzula zastrzegajaca, ze wazno$¢ umowy nastepuje po spetnieniu wymogdéw w sprawie ochrony infor-
macji niejawnych;

26) Wejscie w zycie umowy, czas jej trwania;
27) Zmiany podmiotowe stron umowy, cesja praw;
28) Petnomocnictwa do reprezentowania stron w trakcie realizacji umowy lub rozwigzania umowy;

29) Skutki wygasniecia umowy (elementy umowy, ktore nie wygasajg, mimo ze wygast stosunek zobowigzaniowy
wynikajgcy z umowy; dotyczy m.in. zobowigzan finansowych, tajemnicy handlowej i panstwoweyj, licencji );

30) Procedury rozstrzygania sporow;
31) Zasady i wskazanie adresu dla korespondencji i zasady jej prowadzenia;
32) Wykaz zatgcznikéw do umowy i okreslenie ich roli w stosunku do tresci umowy;

33) Klauzula inkorporacyjna ogolnych warunkow umowy wraz z odwotaniem do KC.

Szczegotowa forma umowy musi by¢ dostosowana kazdorazowo do specyfiki przedmiotu postepowania
oraz potrzeb organizatora przetargu.





