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ZARZADZENIE Nr 5/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

zdnia 3 marca 2005r.

w sprawie organizacji archiwow wyodrebnionych jednostek organizacyjnych
podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej oraz zakresu ich dziatania

Na podstawie art. 29 ust. 3 ustawy z dnia 14 lip-
ca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archi-
wach (Dz. U. z 2002 r. Nr 171, poz. 1396 i Nr 241,
poz. 2074, z 2003 r. Nr 137, poz. 1302 oraz z 2004 r.
Nr 173, poz. 2065 i Nr 202, poz. 2065) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Zarzgdzenie okres$la archiwa wyodrebnione,
archiwa wyodrebnione jednostek organizacyjnych oraz
jednostki organizacyjne, w ktorych prowadzi sie dzia-
talnosé archiwalng, ich podlegto$é, zasieg i zakresy dzia-
tania, a takze zakres dziatania szefa Centralnego Archi-
wum Wojskowego.

§ 2. Okreslenia uzyte w zarzadzeniu, oznaczaja:

1) ustawa — ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodo-
wym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
z 2002 r. Nr 171, poz. 1396 i Nr 241, poz. 2074,
z 2003 r. Nr 137, poz. 1302 oraz z 2004 r. Nr 173,
poz. 1808 Nr 173, poz. 2065 i Nr 202, poz. 2065);

2) minister — Ministra Obrony Narodowej, jako or-
gan administracji rzadowej;

3) ministerstwo — Ministerstwo Obrony Narodowej,
jako urzad administracji rzgdowej obstugujgcy mi-
nistra;

4) komoérka organizacyjna — Sekretariat Ministra,
departament, generalny zarzad, samodzielny za-
rzad, biuro;

5) jednostka organizacyjna — jednostke nie wcho-
dzacg w sktad ministerstwa, podlegtg ministrowi
lub przez niego nadzorowang, w tym przedstawi-
cielstwo, kontyngent, misje wojskowa dziatajaca
poza granicami kraju i przedsiebiorstwo panstwo-
we, dla ktérego jest on organem zatozycielskim;

6) archiwum wyodrebnione — jednostke organiza-
cyjng powotang do gromadzenia, ewidencji, prze-
chowywania, opracowania, zabezpieczenia i udo-
stepniania materiatow archiwalnych oraz prowa-
dzenia dziatalnos$ci informacyjnej, a takze sprawo-
wania nadzoru w komérkach organizacyjnych
i jednostkach organizacyjnych w zakresie poste-
powania z materiatami archiwalnymi i dokumen-
tacja niearchiwalna;

7) archiwum wyodrebnione jednostki organizacyjnej
— komoérke organizacyjng powotang w jednostce
organizacyjnej w celu gromadzenia, ewidencji,

przechowywania, zabezpieczenia i udostepniania
materiatow archiwalnych oraz dokumentacji nie-
archiwalnej;

8) szef archiwum - dyrektora, kierownika archiwum.

§ 3.1. Dziatalno$¢ archiwalng prowadzi wojsko-
wa sie¢ archiwalna, ktérg tworza jednostki organiza-
cyjne:

1) archiwa wyodrebnione:

a) Centralne Archiwum Wojskowe,

b) Archiwum Instytucji Ministerstwa Obrony Na-
rodowej,

c) Archiwum Wojsk Lagdowych wraz z trzema filia-
mi, zwane dalej ,Archiwum Wojsk Lagdowych”,

d) Archiwum Sit Powietrznych,

e) Archiwum Marynarki Wojennej;

2) archiwa wyodrebnione jednostek organizacyjnych:

a) Zandarmerii Wojskowej,

b) Agencji Mienia Wojskowego,

c) Wojskowej Agencja Mieszkaniowej,

d) rejonowych zarzagdéw infrastruktury, Stoteczne-
go i Wojskowego Zarzadu Infrastruktury oraz
Biura Infrastruktury Specjalnej,

e) akademii i wyzszych szkot wojskowych oraz woj-
skowych instytutéw naukowych.

2. W ramach wojskowej sieci archiwalnej dzia-
talno$¢ archiwalng prowadzg ponadto Muzeum Woj-
ska Polskiego, Centralna Biblioteka Wojskowa, Wojsko-
we Biuro Badan Historycznych oraz muzea wojskowe
podlegte dowddcom rodzajéw Sit Zbrojnych Rzeczy-
pospolitej Polskieji dowddcom okregdw wojskowych.

8 4.1. Centralne Archiwum Wojskowe obejmuje
zasieg dziatania komérek organizacyjnych i jednostek
organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez
Ministra Obrony Narodowej funkcjonujacych w kraju
i za granica.

2. Archiwum Instytucji Ministerstwa Obrony Na-
rodowej obejmuje zasieg dziatania komérek organiza-
cyjnych, jednostek organizacyjnych w Warszawie bez-
posrednio podporzgdkowanych ministrowi, jednostek
organizacyjnych bezposrednio podporzgdkowanych
osobom zajmujgcym kierownicze stanowiska minister-
stwa i szefom komérek organizacyjnych, jednostek
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organizacyjnych wWarszawie podlegtych dowddcy Gar-
nizonu Warszawa, z wyltgczeniem jednostek organiza-
cyjnych podlegtych dowédcom rodzajéw Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej oraz jednostek organizacyj-
nych, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 i ust. 2.

3. Archiwum Wojsk Ladowych obejmuje zasieg
dziatania jednostek organizacyjnych podlegtych dowod-
cy Wojsk Lgdowych, jak tez innych jednostek organiza-
cyjnych funkcjonujacych w obszarze dziatania tych ar-
chiwdw, z wytgczeniem jednostek organizacyjnych, kté-
rych materiaty archiwalne wchodzg do zasobu archi-
walnego Centralnego Archiwum Wojskowego i Archi-
wum Instytucji Ministerstwa Obrony Narodowej, a tak-
ze jednostek organizacyjnych podlegtych dowoédcom
Sit Powietrznych oraz Marynarki Wojennej.

4. Archiwa, o ktérych mowa w & 3 ust. 1 pkt 1
lit. d i e obejmujg zasieg dziatania jednostek organiza-
cyjnych podlegtych dowddcom Sit Powietrznych oraz
Marynarki Wojennej, jak tez innych jednostek organi-
zacyjnych funkcjonujacych w obszarze dziatania tych
archiwéw, z wytgczeniem jednostek organizacyjnych,
ktérych materiaty archiwalne wchodzg do zasobu ar-
chiwalnego Centralnego Archiwum Wojskowego
i Archiwum Instytucji Ministerstwa Obrony Narodowej
oraz jednostek organizacyjnych podlegtych dowodcy
Wojsk Lgdowych.

5. Dziatalno$é archiwalna jednostek organizacyj-
nych, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 obej-
muje zasieg ich dziatania.

§ 5. Jednostki organizacyjne, o ktérych mowa
w 8 3ust. 1 pkt 2 i ust. 2, w zakresie zgromadzonych
i powstajgcych materiatéw archiwalnych podlegaja
przepisom ustawy i przepisom wykonawczym wyda-
nym na jej podstawie.

8 6.1. Tworzenie, taczenie, przeksztatcanie i zno-
szenie archiwéw wyodrebnionych, o ktérych mowa
w 8 3ust. 1 pkt 1, nastepuje wedlug odrebnych przepi-
sow.

2. Archiwa wyodrebnione podlegaja:
1) Centralne Archiwum Wojskowe — Ministrowi
Obrony Narodowej;
2) Archiwum Instytucji Ministerstwa Obrony Naro-
dowej — szefowi Centralnego Archiwum Wojsko-

wego;

3) Archiwum Wojsk Lagdowych — dowddcy Wojsk
Lagdowych;

4) Archiwum Sit Powietrznych — dowdéddcy Sit Po-
wietrznych;

5) Archiwum Marynarki Wojennej — dowodcy Ma-
rynarki Wojennej.

3. Archiwa wyodrebnione jednostek organizacyj-
nych podlegajg kierownikom tych jednostek.

§ 7.1. Jednostki organizacyjne tworzace wojskowa
sie¢ archiwalng funkcjonujg na podstawie etatu i szcze-
gbétowego zakresu dziatania.

2. Szczegdbtowy zakres dziatania okreslajgcy zada-
nia szefa, jego zastepcdédw oraz komorek wewnetrznych
i ich szefow, a takze wystepujgcych w nich samodziel-
nych stanowisk pracy zatwierdzajg, w odniesieniu do:

1) Centralnego Archiwum Wojskowego i Archiwum
Instytucji Ministerstwa Obrony Narodowej — Szef
Sztabu Generalnego WP;

2) Archiwum Wojsk Lagdowych — dowoddca Wojsk
Ladowych;

3) Archiwum Sit Powietrznych — dowaodca Sit Po-
wietrznych;

4) Archiwum Marynarki Wojennej — dowodca Ma-
rynarki Wojennej.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o kté-
rych mowa w 8 3ust. 1 pkt 2i ust. 2 zatwierdzaja szcze-
gbétowe zakresy dziatania zwigzane z dziatalnoscig ar-
chiwalng w podlegtych im jednostkach.

4. Zatwierdzenie szczegotowych zakresow dzia-
tania oraz dokonywanie w nich zmian i uzupetnien przez
dowodcdédw i kierownikow, o ktorych mowa w ust. 2 pkt
2-4 i ust. 3 nastepuje w porozumieniu z szefem Cen-
tralnego Archiwum Wojskowego.

§ 8.1. Nadzor funkcjonalny nad dziatalnoscig ar-
chiwalng prowadzong w jednostkach organizacyjnych,
o ktérych mowa w 8 3, zupowaznienia Ministra Obro-
ny Narodowej, sprawuje Szef Sztabu Generalnego WP
poprzez:

1) wydawanie instrukcji, wytycznych i innych doku-
mentow w sprawach zwigzanych z dziatalnoscig
archiwalng;

2) zatwierdzanie planéw dziatalnosci archiwalnej oraz
planéw wydawniczych Centralnego Archiwum
Wojskowego.

2. Nadzér merytoryczny nad dziatalnoscia archi-
walng prowadzong w jednostkach organizacyjnych,
o ktérych mowa w § 3, sprawuje szef Centralnego Ar-
chiwum Wojskowego.

8§ 9.1. Do zakresu dziatania szefa Centralnego
Archiwum Wojskowego nalezy:

1) koordynowanie dziatalnosci archiwalnej prowa-
dzonej w jednostkach organizacyjnych, o ktorych
mowa w 8§ 3, w sprawach:

a) organizacji i funkcjonowania archiwéw wyodreb-

nionych oraz ksztattowania zasobu archiwalnego:

— wystepowanie z wnioskami o tworzenie,

taczenie, przeksztatcanie i znoszenie archi-
woéw wyodrebnionych,

— wydawanie szczegbétowych wytycznych do-

tyczacych form i metod gromadzenia,

przechowywania, ewidencji, opracowania,
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udostepniania i zabezpieczania materiatéw
archiwalnych,

— prowadzenie jednolitej ewidencji zasobu ar-
chiwalnego,

b) naukowych i wydawniczych:

— prowadzenie dziatalnos$ci w zakresie ksztatcenia
i doskonalenia kadr w dziedzinie archiwistyki,

— wspobtpraca z panstwowymi instytutami na-
ukowo-badawczymi i szkotami wyzszymi
w zakresie badan dotyczgcych archiwistyki,

— opracowywanie planéw wydawniczych Cen-
tralnego Archiwum Wojskowego,

— udziat w pracach zespotow wydawniczych pla-
cowek naukowo-badawczych w zakresie ar-
chiwistyki i historii wojskowosci,

c) wzbogacania zasobu archiwalnego:

— przejmowanie materiatow archiwalnych stano-
wigcych niepanstwowy zaso6b archiwalny odno-
szgcy sie do historii wojskowosci,

— gromadzenie informacji o materiatach archiwal-
nych dotyczgcych dziejéw polskich sit zbrojnych
znajdujgcych sie poza granicami panstwa oraz
przygotowywanie wnioskow i prowadzenie
spraw zwigzanych z rewindykacjag tych materia-
téw we wspotpracy z Naczelnym Dyrektorem
Archiwow Panstwowych;

2) nadzor nad dziatalnoscig naukowa i wydawniczg;

3) nadzér nad gromadzeniem, ewidencja, przecho-
wywaniem, opracowaniem, udostepnianiem i za-
bezpieczeniem materiatow archiwalnych w archi-
wach wyodrebnionych, o ktérych mowa w 8§ 3;

4) prowadzenie wspotpracy miedzynarodowej w za-
kresie dziatalnosci archiwdéw wyodrebnionych,
o ktérych mowa w & 3, we wspétdziataniu z Na-
czelnym Dyrektorem Archiwéw Panstwowych;

5) udziat w pracach komisji, zespotéw i komitetow
zajmujgcych sie dziatalnoscig archiwalng w orga-
nach wojskowych OrganizacjiTraktatu Pétnocno-
atlantyckiego i Unii Europejskiej.

2. Szef Centralnego Archiwum Wojskowego
i upowaznione przez niego osoby sg uprawnione do
kontroli:
1) jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad
wojskowej sieci archiwalnej, o ktérej mowaw § 3,
w zakresie wykonywania przepisow ustawy oraz
resortowych przepisow wykonawczych wydanych
na jej podstawie;
2) komorek organizacyjnych i jednostek organizacyj-
nych, w zakresie postepowania z materiatami ar-
chiwalnymi i dokumentacja niearchiwalna.

3. W celu realizacji zadan okreslonych w ust. 1i 2
szef Centralnego Archiwum Wojskowego:

1) opracowuje regulamin udostepniania materiatow
archiwalnych w archiwach wyodrebnionych oraz
jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa
w 8 3 ust. 1 pkt 2 i ust. 2, wedtug przepisoéw
wydanych na podstawie art. 17 ust. 3 ustawy;

2) wydaje wytyczne w sprawach archiwalnych w za-
kresie przyznanych uprawnien;

3) wydaje Biuletyn Wojskowej Stuzby Archiwalnej;

4) opracowuje plany dziatalnosci archiwalnej;

5) organizuje i prowadzi dziatalno$¢ kontrolng w spra-
wach archiwalnych na zasadach oraz w trybie okre-
$Slonym w przepisach w sprawie dziatalnosci kon-
trolnej;

6) prowadzi dziatalno$¢ informacyjng dotyczacg ar-
chiwistyki;

7) powotuje komisje w sprawach dziatalnosci archi-
walnej;

8) wspotdziata z szefami komorek organizacyjnych
i kierownikami jednostek organizacyjnych oraz
z Naczelnym Dyrektorem Archiwow Panstwowych;

9) organizuje i wdraza systemy i sieci teleinforma-
tyczne w ramach wojskowej sieci archiwalnej, jak
tez sprawuje nadzér nad prawidtowym ich wyko-
rzystaniem i funkcjonowaniem.

4. Regulamin, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 1, za-
twierdza Szef Sztabu Generalnego WP.

8 10.1. Do zakresu dziatania Centralnego Archi-
wum Wojskowego, z zastrzezeniem 8§ 9, nalezy:

1) ksztattowanie zasobu archiwalnego w wojskowej
sieci archiwalnej;

2) gromadzenie, ewidencja, przechowywanie, opra-
cowanie i zabezpieczenie materiatéw archiwalnych
pozostajgcych w zasobach Centralnego Archiwum
Wojskowego oraz przekazanych przez archiwa wy-
odrebnione i jednostki organizacyjne, o ktérych
mowa w 8§ 3ust. 1 pkt 2i ust. 2;

3) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej w zakre-
sie zgromadzonego zasobu archiwalnego;

4) opiniowanie projektéw aktéw prawnych w spra-
wach archiwalnych, w szczego6lnos$ci majgcych
wplyw na organizacje i zakresy dziatania archiwéw
wyodrebnionych i jednostek organizacyjnych pro-
wadzacych dziatalnosé archiwalng;

5) opracowywanie projektow resortowych aktow
prawnych w sprawach archiwalnych;

6) prowadzenie poszukiwan w kraju i za granicg pol-
skich archiwaliow we wspébtpracy z Naczelnym
Dyrektorem Archiwéw Panstwowych;

7) opracowywanie wnioskoéw w zakresie organizacji
wojskowej sieci archiwalnej;

8) organizowanie i prowadzenie kontroli postepowa-
nia z materiatami archiwalnymii dokumentacja
niearchiwalng w komérkach organizacyjnych i jed-
nostkach organizacyjnych;

9) prowadzenie ekspertyz akt i udzielanie zgody na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej;

10) wydawanie uwierzytelnionych odpiséw, wypisow,
wyciggow i reprodukcji przechowywanych mate-
riatdw archiwalnych oraz zaswiadczen na podsta-
wie tych materiatéw;

11) prowadzenie prac naukowych, popularyzatorskich
i wydawniczych w dziedzinie archiwistyki oraz dzie-
dzinach pokrewnych;
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12) udostepnianie materiatow archiwalnych naleza-
cych do jego zasobu, wedtug przepiséw wydanych
na podstawie art. 17 ust. 3 ustawy;

13) wykonywanie ustug archiwalnych dla jednostek
organizacyjnych i obywateli w zakresie wyszuki-
wania, prowadzenia kwerend, kopiowania, foto-
kopiowaniai konserwacji materiatow archiwal-
nych, wedtug przepisow wydanych na podstawie
art. 17 ust. 3 ustawy.

2. Do zakresu dziatania archiwéw wyodrebnio-
nych, o ktérych mowa w 8 3 ust. 1 pkt 1 lit. b-e nalezy:
1) gromadzenie, ewidencja, przechowywanie, opra-
cowywanie i zabezpieczenie zgromadzonych ma-
teriatow archiwalnych;

2) prowadzenie kontroli postepowania z materiata-
mi archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng
w komérkach organizacyjnych i jednostkach orga-
nizacyjnych, objetych zasiegiem dziatania;

3) wydawanie uwierzytelnionych odpiséw, wypisow,
wyciggow i reprodukcji przechowywanych mate-
riatbw oraz zaswiadczenh na podstawie tych mate-
riatow;

4) udostepnianie materiatow archiwalnych naleza-
cych do ich zasobow, wedtug przepiséw wydanych
na podstawie art. 17 ust. 3 ustawy;

5) popularyzacja wiedzy o materiatach archiwalnych
oraz prowadzenie dziatalnosci informacyjnej;

6) przekazywanie, na wniosek szefa Centralnego Ar-
chiwumWojskowego, materiatéw archiwalnych do
Centralnego Archiwum Wojskowego, w celu ich
naukowego opracowania i statego przechowywa-
nia;

7) wykonywanie ustug archiwalnych dla jednostek
organizacyjnych i obywateli w zakresie wyszuki-
wania, prowadzenia kwerend, kopiowania, foto-
kopiowania i konserwacji materiatow archiwal-
nych, wedtug przepisow wydanych na podstawie
art. 17 ust. 3 ustawy.

3. Do zakresu dziatania archiwéw wyodrebnio-
nych jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa
w 8 3ust. 1 pkt 2, nalezy:

1) gromadzenie, ewidencja, przechowywanie, opra-
cowywanie i zabezpieczanie materiatow archiwal-
nych przechowywanych i powstajgcych w tych jed-
nostkach;

2) prowadzenie kontroli postepowania z materiata-
mi archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng
w podlegtych jednostkach i komorkach organiza-
cyjnych;

3) udostepnianie materiatow archiwalnych nalezg-
cych do ich zasobow, wedtug przepiséw wydanych
na podstawie art. 17 ust. 3 ustawy;

4) popularyzacja wiedzy o materiatach archiwalnych
oraz prowadzenie dziatalnosci informacyjnej;

5) przekazywanie, na wniosek szefa Centralnego

Archiwum Wojskowego, materiatéw archiwalnych
do Centralnego Archiwum Wojskowego w celu ich
naukowego opracowania i statego przechowywa-
nia;

6) wykonywanie ustug archiwalnych dla jednostek
organizacyjnych i obywateli w zakresie wyszuki-
wania, prowadzenia kwerend, kopiowania, foto-
kopiowania i konserwacji materiatow archiwal-
nych, wedtug przepisow wydanych na podstawie
art. 17 ust. 3 ustawy.

4. Do zakresu dziatania jednostek organizacyj-
nych, o ktérych mowa w 8 3 ust. 2, w ramach dziatal-
nosci archiwalnej nalezy:

1) gromadzenie, ewidencja, przechowywanie, opra-
cowywanie i zabezpieczanie materiatow archiwal-
nych przechowywanych i powstajgcych w tych jed-
nostkach;

2) prowadzenie kontroli postepowania z materiata-
mi archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng
w podlegtych jednostkach i komaorkach organiza-
cyjnych;

3) udostepnianie materiatow archiwalnych nalezg-
cych do ich zasobow, wedtug przepiséw wydanych
na podstawie art. 17 ust. 3 ustawy;

4) popularyzacja wiedzy o materiatach archiwalnych
oraz prowadzenie dziatalnosci informacyjnej;

5) wykonywanie ustug archiwalnych dla jednostek
organizacyjnych i obywateli w zakresie wyszuki-
wania, prowadzenia kwerend, kopiowania, foto-
kopiowania i konserwacji materiatow archiwal-
nych, wedtug przepisow wydanych na podstawie
art. 17 ust. 3 ustawy.

8 11. Materiaty archiwalne i dokumentacje nie-
archiwalng przechowywang i wytworzong w przedsta-
wicielstwach, kontyngentach i misjach wojskowych
dziatajacych poza granicami kraju oraz im nadsytang,
przekazuje sie do Centralnego ArchiwumWojskowego,
wedtug przepisow wydanych na podstawie art. 5 ust. 3
pkt 5 ustawy.

§ 12. Traci moc zarzadzenie Nr 21/MON Ministra
Obrony Narodowej z dnia 4 kwietnia 1984 r. w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw wojskowych,
zasad postepowania z wojskowymi materiatami archi-
walnymi oraz udostepniania tych materiatéw (Dz. Rozk.
MON z 1984 r., poz. 25).

8 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.
Minister Obrony Narodowej: J. Szmajdzinski

W porozumieniu:
Minister Kultury: W. Dgbrowski





