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DECYZJA Nr 449/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 4 pazdziernika 2007 r.

w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej
resortu obrony narodowej

Na podstawie § 2 pkt 14 rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 9 lipca 1996 r. w sprawie szczegoto-
wego zakresu dziatania Ministra Obrony Narodowe;j
(Dz. U. Nr 94, poz. 426), w zwigzku z art. 9 ust. 2 usta-
wy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z p6zn. zm.") oraz
rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Ad-
ministracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biule-
tynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68), ustala
sie, co nastepuje:

1. Decyzja okre$la:

1) zasady udostepniania informacji publicznej doty-
czgcej dziatalnosci resortu obrony narodowej
przez serwis , Biuletyn Informacji Publicznej Mi-
nisterstwa Obrony Narodowej’; zwany dalej ,BIP
MON”";

2) zakres informacji publicznej zamieszczanej
w serwisie BIP MON;

3) zasady zamieszczania informacji publicznej
w serwisie BIP MON;

4) obowigzki osob odpowiadajgcych za funkcjono-
wanie serwisu BIP MON;

5) wymagania dotyczgce zabezpieczenia tresci
informacji w serwisie BIP MON.

2. Uzyte w decyzji okreslenia oznaczaja:

1) administrator — osobe zatrudniong w Wydziale
Informacji Publicznej Departamentu Prasowo-In-
formacyjnego, uprawniong do dokonywania
wszelkich zmian w serwisie BIP MON, w uzgod-
nieniu z redaktorem, w tym do ingerowania
w jej uktad graficzny oraz w zawarto$¢ meryto-
ryczng zamieszczanych tam tresci;

2) dziennik zmian — element oprogramowania po-
zwalajacy na odnotowywanie zmian w tresci in-
formacji publicznej zamieszczonej w serwisie
BIP MON oraz préb dokonywania takich zmian
przez osoby nieuprawnione;

3) komorka i jednostka organizacyjna — komorke
i jednostke organizacyjng w rozumieniu zarzg-
dzenia Nr 16/MON Ministra Obrony Narodowej
z dnia 22 lipca 2005 r. w sprawie dziatalnosci

kompetencyjnej i organizacyjno-etatowej w re-
sorcie obrony narodowej (Dz. Urz. MON Nr 14,
poz. 107, z 2006 r. Nr 2, poz. 10 oraz z 2007 r.
Nr 5, poz. 58);

4) kierownik komorki (jednostki) organizacyjnej —
dyrektora (szefa) Sekretariatu Ministra Obrony
Narodowej, departamentu, zarzagdu, biura wcho-
dzacego w skitad Ministerstwa Obrony Narodo-
wej oraz dowddce, komendanta i prezesa jed-
nostki organizacyjnej, niewchodzacej w sktad
Ministerstwa Obrony Narodowej, podlegtej Mi-
nistrowi Obrony Narodowej lub przez niego
nadzorowanej;

5) konto BIP MON — wydzielong z serwisu BIP
MON strone lub podstrony, potaczone z modutem
administracyjnym BIP MON, przyporzadkowane
okreslonej komoérce (jednostce) organizacyjne;j;

6) modut administracyjny — element oprogramo-
wania w rozumieniu 8 2 pkt 9 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej, zwanego dalej ,rozporzg-
dzeniem”;

7) osoba wytwarzajgca informacje publiczng —
osobe, ktora sporzadzita informacje publiczng
i odpowiada za jej ostateczng wersje publiko-
wang w serwisie BIP MON;

8) redaktor — osobe wyznaczong sposrod pracow-
nikow komorki (jednostki) organizacyjnej upraw-
niong do administrowania kontem BIP MON;

9) serwis BIP MON — zbiér wszystkich kont BIP
MON wraz z niezbednym do ich sprawnego
dziatania zapleczem informatyczno-technicznym.

3. Tworzy sie serwis BIP MON dostepny pod ad-
resem www.bip.mon.gov.pl umozliwiajgcy powszech-
ny dostep do informacji publicznej zwigzanej z dziatal-
noscig resortu obrony narodowe;j.

4. Odpowiedzialnym za administrowanie strong
BIP MON jest Szef Wydziatu Informacji Publicznej De-
partamentu Prasowo-Informacyjnego, zwanego dalej
WIP”,

' Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz

z 2005 r. Nr 64, poz. 565 i Nr 132, poz. 1110.
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5. Komoérki (jednostki) organizacyjne udostep-
niajg informacje publiczng przez serwis BIP MON.

6. Serwis BIP MON stanowi centralng baze in-
formacji publicznej powstajacej w komérkach (jednost-
kach) organizacyjnych.

7. Nadzér i kontrole nad prawidtowym funkcjo-
nowaniem serwisu BIP MON sprawuje Dyrektor De-
partamentu Prasowo-Informacyjnego, zwany dalej
.Dyrektorem DPI”.

8. Nadzér i kontrola w szczegdlnosci polega na:

1) monitorowaniu kont BIP MON pod wzgledem
ich zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami;

2) kierowaniu do komoérek (jednostek) organizacyj-
nych zalecen i upomnien w celu usuniecia nie-
prawidtowosci w funkcjonowaniu przydzielone-
go konta BIP MON;

3) monitorowaniu aktualizacji informacji na kontach
BIP MON.

9. Udostepnianie informacji publicznej w serwi-
sie BIP MON odbywa sie w oparciu o obowigzujgce
w tym zakresie przepisy.

10. Struktura serwisu BIP MON odpowiada wy-
maganiom okreslonym w rozporzgdzeniu.

11. Komoérka (jednostka) organizacyjna jest zobo-
wigzana do wspodtpracy, w zakresie udostepniania in-
formacji publicznej, z WIP.

12. W serwisie BIP MON zamieszcza sie informa-
cje publiczne, o ktéorych mowa w art. 8 ust. 3 ustawy
z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji pu-
blicznej, zwanej dalej ,ustawg”, w zakresie dotyczgcym
funkcjonowania resortu obrony narodowe;j.

13. Informacje publiczng, ktorej tryb i zasady
udostepniania okreslajg przepisy odrebne, zamieszcza
sie w serwisie BIP MON stosownie do uregulowan za-
wartych w tych przepisach; przepis ten stosuje si¢ od-
powiednio do decyzji i zarzagdzeh Ministra Obrony Na-
rodowe;j.

14. W serwisie BIP MON udostepnia sie opis ak-
tualnie stosowanych procedur zatatwiania spraw
w komérkach (jednostkach) organizacyjnych, w tym
sposdb pozyskiwania informacji publicznej na wnio-
sek, wedtug zasad uregulowanych w ustawie.

15. W serwisie BIP MON, poza informacjami,
o ktorych mowa w pkt 12, moga by¢ publikowane inne
informacje publiczne, w szczegdlnosci te, ktore przy-
czynig sie do polepszenia dziatalnosci organéw woj-
skowych i wzmocnienia pozytywnego wizerunku Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej w spoteczenstwie.

16. Realizacja postanowien, o ktérych mowa
w pkt 15, polega w szczegolnosci na:

1) udostepnianiu w serwisie BIP MON aktualnego
dorobku prawnego Ministerstwa Obrony Narodo-
wej, regulujgcego kwestie o najwigkszym znacze-
niu dla podniesienia poziomu wiedzy spoteczen-
stwa w sprawach dotyczacych stuzby wojskowej;

2) zamieszczaniu wzoréw dokumentow;

3) udostepnianiu aktualnych danych teleadresowych.

17.W celu przejrzystego przedstawiania zamiesz-
czanej w nim informacji publicznej dopuszczalne jest
modyfikowanie serwisu BIP MON przez administratora
serwisu BIP MON oraz redaktora konta BIP MON.

18. W ramach serwisu BIP MON komoérka (jed-
nostka) organizacyjna otrzymuje przyporzadkowane jej
konto BIP MON, na ktérym zamieszcza informacje pu-
bliczng dotyczaca jej dziatalnosci.

19. Prowadzenie konta BIP MON, o ktérym
mowa w pkt 18, nalezy do redaktoréw; dostep do konta
BIP MON umozliwia modut administracyjny.

20. Za zawarto$¢ merytoryczng informacji publicz-
nej opublikowanej na koncie BIP MON odpowiada oso-
ba wytwarzajgca informacje publiczng zatrudniona w ko-
morce (jednostce) organizacyjnej, ktorej to konto dotyczy.

21. W przypadku braku dostepu do konta BIP
MON, spowodowanego trudnosciami technicznymi,
zamieszczanie informacji publicznej mozliwe jest za
posrednictwem pracownikéw WIP.

22. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 21,
redaktor niezwtocznie przekazuje do WIP, w formie
elektronicznej, informacje publiczng, ktéra ma zostaé
udostepniona na wskazanym koncie BIP MON; infor-
macje publiczne przesyla sig¢ na stworzone w tym celu
stuzbowe adresy poczty elektronicznej WIP; pkt 20 sto-
suje sie odpowiednio.

23. Utworzenie konta BIP MON wymaga zgody
Dyrektora DPI wyrazonej w formie decyzji, w terminie
siedmiu dni od dnia ztozenia wniosku.

24, Kierownik komérki (jednostki) organizacyjnej
zobowigzanej do prowadzenia BIP MON zwraca sie do
dyrektora DPI z wnioskiem o przyporzadkowanie konta BIP
MON, wskazujgc w nim osobe, ktéra bedzie petnié¢ funk-
cje redaktora; wzor wniosku okresla zatgcznik do decyzji.

25. Dyrektor DPI moze odméwi¢ udzielenia zgo-
dy na utworzenie konta BIP MON, co wymaga pisem-
nego uzasadnienia

26. Od decyzji Dyrektora DPI przystuguje odwo-
tanie do Ministra Obrony Narodowej w terminie
siedmiu dni od dnia jej doreczenia.
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27. Pozytywne rozpatrzenie wniosku skutkuje
utworzeniem konta BIP MON w terminie siedmiu dni
od dnia uptywu terminu do wniesienia odwotania.

28. Kierownik komorki (jednostki) organizacyjne;j
informuje Dyrektora DPI o zmianie osoby na stanowi-
sku redaktora konta; pkt 24 stosuje sie odpowiednio.

29. Decyzja o utworzeniu konta BIP MON okre$la:

1) nazwe i adres komorki (jednostki) organizacyj-
nej;

2) termin uruchomienia konta BIP MON;

3) adres internetowy, pod ktorym funkcjonowacé
bedzie konto BIP MON;

4) osobe redaktora wyznaczong przez kierownika
komorki (jednostki) organizacyjne;j;

5) hasto oraz login umozliwiajgce dostep do modu-
tu administracyjnego konta BIP MON.

30. Rejestracja konta BIP MON na stronie
www.bip.gov.pl, prowadzonej przez Ministerstwo
Spraw Wewnetrznych i Administracji, przez komoérke
(jednostke) organizacyjng, nastepuje na zasadach
ogolnych.

31. Usuniecie konta BIP MON nastepuje w przy-
padku zmian struktury organizacyjnej resortu obrony
narodowej dotyczacych komoérki (jednostki) organiza-
cyjnej zobowigzanej do prowadzenia konta BIP MON,
w szczegolnosci jej likwidacji, przejecia przez inng ko-
morke (jednostke organizacyjna).

32. W przypadku, o ktbrym mowa w pkt 31, Dy-
rektor DPI na wniosek administratora serwisu BIP MON
wydaje decyzje o cofnieciu uprawnien do prowadzenia
konta BIP MON; o fakcie usuniecia konta BIP MON kie-
rownik komorki (jednostki) organizacyjnej informuje
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji.

33. Osoba wytwarzajgca informacje publiczng
moze jednoczes$nie petnié obowigzki redaktora.

34. Do obowigzkéw administratora nalezy:

1) nadzér nad aktualizacjg serwisu BIP MON;

2) nadzér nad sprawnym funkcjonowaniem serwi-
su BIP MON;

3) okreslanie zmian szaty graficznej serwisu BIP
MON;

4) konsultowanie zmian w serwisie BIP MON,
w tym korygowanie ich zawarto$ci merytorycz-
nej, w uzgodnieniu z redaktorem danego konta
BIP MON;

5) dostosowywanie zawartosci serwisu BIP MON
do wymogow prawa, w tym przestrzeganie prze-
pisbw o ochronie informacji niejawnych iinnych
informacji prawnie chronionych;

6) zgtaszanie probleméow w dziataniu serwisu BIP
MON Dyrektorowi Departamentu Informatyki
i Telekomunikacji;

7) pomoc redaktorom w zamieszczaniu informacji
publicznych na wypadek awarii konta;

8) zamieszczanie informacji publicznej, w przypad-
ku braku mozliwosci wyznaczenia redaktora
konta BIP;

9) kontrola i nadz6r nad usuwaniem usterek;

10) kontrola dziennikow zmian;

11) nadawanie, cofanie oraz okreslanie zakresu
uprawnien redaktora;

12) blokowanie dostepu do kont BIP MON.

35. Do obowigzkdéw redaktora nalezy:

1) zamieszczanie i aktualizowanie informacji pu-
blicznej publikowanej na koncie BIP MON;

2) przestrzeganie zalecen i polecen administratora
serwisu BIP MON;

3) zabezpieczanie dostepu do modutu administra-
cyjnego, w szczegdlnosci przez nieudostepnianie
loginu i hasta do konta BIP MON osobom nie-
upowaznionym;

4) czuwanie nad bezpieczenstwem tresci informacji
publicznej zamieszczanej na koncie BIP MON;

5) zgtaszanie wnioskow i zalecen dotyczacych
usprawnienia funkcjonowania serwisu BIP MON;

6) przestrzeganie przepisow o ochronie informac;ji
niejawnych;

7) zgtaszanie usterek administratorowi serwisu BIP
MON.

36. Za zapewnienie bezpieczenstwa oprogramo-
wania i serwera oraz sprawne funkcjonowanie strony
BIP MON odpowiada Dyrektor Departamentu Informa-
tyki i Telekomunikac;ji.

37. Za bezpieczenstwo tresci informacji publicz-
nej opublikowanej na koncie BIP MON odpowiada re-
daktor.

38. Minimalne wymogi dotyczgce zabezpiecze-
nia tresci informacji publicznej na stronie BIP MON
okresla § 15 - 19, 8 20 ust. 2 i 8 21 rozporzadzenia.

39. Dyrektor DPI nadaje, cofa, zmienia oraz blo-
kuje prawa dostepu do modutu administracyjnego kon-
ta BIP MON obstugiwanego przez danego redaktora.

40. Informacje publiczne nie zamieszczone w ser-
wisie BIP MON udostepnia sie na zasadach okreslo-
nych w ustawie.

41. Za udostepnianie informacji publicznej,
o ktérej mowa w pkt 40, odpowiada wtasciwa komor-
ka (jednostka) organizacyjna bedgca w posiadaniu tej
informac;ji.

42. Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 14 dni
od dnia ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: A. Szczygto
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Zatacznik do decyzji Nr 449/MON

Ministra Obrony Narodowej

z dnia 4 pazdziernika 2007 r.(poz. 203)
miejscowosé, data ...l

DANE WNIOSKODAWCY:

Imig i nazwisko kierownika jednostki organizacyjnej

WNIOSEK

o przyporzgdkowanie konta w serwisie Biuletynu Informacji Publicznej resortu obrony narodowej

Na podstawie pkt 24 decyzji Ministra Obrony Narodowej Nr ...... zdnia............ 2007 r w sprawie zasad
udostepniania informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej resortu obrony narodowej zwracam sie
z prosba o wyrazenie zgody na przyporzadkowanie w serwisie Biuletynu Informacji Publicznej resortu obrony
narodowej konta o nazwie:

Proponowana nazwa:

jako strony podmiotowej komorki organizacyjnej / jednostki organizacyjnej* resortu obrony narodowej.

Funkcje redaktora w/w konta bedzie petniC ... e e
(stopien wojskowy, imie i nazwisko redaktora)

Nazwa nadrzednej komOrki OrganizaCyjne]: ... v e e e e
(nazwa komorki nadrzednej)

Data, Miejscowosé Kierownik komorki/jednostki organizacyjnej
Podpis i pieczatka

* niepotrzebne skresli¢





