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ZARZADZENIE Nr 28/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 23 czerwca 2010 r.

w sprawie nadania Regulaminu komitetu audytu

Na podstawie art. 290 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146)
w zwigzku z 8 4 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 29 grudnia 2009 r. w sprawie komitetu audy-
tu (Dz. U. Nr 226, poz. 1826) zarzadza sie, co naste-
puje:

8 1. Na wniosek Przewodniczacego komitetu
audytu nadaje sie ,Regulamin komitetu audytu”,
stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogto-
szenia, z mocg od dnia podpisania.

Minister Obrony Narodowej: B. Klich
Zatacznik do zarzgdzenia Nr 28/MON
Ministra Obrony Narodowej

z dnia 23 czerwca 2010 r. (poz. 153)

Zatacznik Nr 1

REGULAMIN KOMITETU AUDYTU

8 1. Postanowienia ogdlne

1. Komitet audytu, zwany dalej ,komitetem”
petni funkcje doradczg na rzecz Ministra Obrony Na-
rodowej, zwanego dalej ,Ministrem” w zakresie za-
pewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej
i efektywnej kontroli zarzadczej oraz skutecznego
audytu wewnetrznego.

2. Komitet obejmuje swoim dziataniem caty
obszar dziatu administracji rzgdowej obrona narodo-
wa, zwanego dalej , dziatem”.

§ 2. Uprawnienia komitetu

1. Komitet ma dostep do wszelkiego rodzaju
dokumentéw, informacji i danych oraz do innych
materiatow zwigzanych z funkcjonowaniem Minister-
stwa Obrony Narodowej, zwanego dalej ,Minister-
stwem”, oraz jednostek w dziale, w tym utrwalonych
na elektronicznych nos$nikach danych, jak réwniez
prawo do sporzadzania kopii, odpiséw, wyciggow,
zestawien lub wydrukdéw, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Komitet prowadzi dziatania, o ktérych mowa
w ust. 1, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy usta-
wowo chronione;.

3. Klauzule dostepu do informacji niejawnych,
wymagang od cztonkow komitetu okresla Minister.
Wykaz stanowisk i prac zleconych zwigzanych z do-
stepem do informacji niejawnych prowadzi komérka
audytu wewnetrznego Ministerstwa.

4. Cztonkowie komitetu, w zwigzku z realizacjg
zadan, o ktérych mowa w § 4, sg uprawnieni do:

1) odbywania indywidualnych spotkan z zotnierza-
mi i pracownikami Ministerstwa oraz jednostek
w dziale;

2) wystepowania do dyrektorow (szefow) komorek
organizacyjnych Ministerstwa oraz kierownikow
jednostek w dziale o przedtozenie okreslonych
dokumentéw, informacji, planéw, sprawozdan
i innych materiatéw

— zwigzanych z funkcjonowaniem danej komoérki
organizacyjnej Ministerstwa oraz jednostki
w dziale, w szczegolnosci dotyczacych: zarzg-
dzania ryzykiem, kontroli zarzgdczej oraz audytu
wewnetrznego.

5. Cztonkowie komitetu podejmujg dziatania,
o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1, po uprzednim poinfor-
mowaniu Przewodniczgcego komitetu, zwanego dalej
~Przewodniczgcym”, oraz dyrektora (szefa) wtasciwej
komoérki organizacyjnej Ministerstwa lub kierownika
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jednostki w dziale, a w przypadku dziatan wymienio-
nych w ust. 4 pkt 2 za posrednictwem Przewodnicza-
cego.

6. Cztonkowie komitetu majg prawo do biezgcej
wspotpracy z kierownikami komoérek audytu we-
wnetrznego: Ministerstwa oraz jednostek w dziale,
w tym wgladu do dokumentow audytu wewnetrzne-
go. Cztonkowie komitetu informujg na biezaco Prze-
wodniczgcego o prowadzonych dziataniach.

7. Dyrektorzy (szefowie) komérek organizacyj-
nych Ministerstwa, kierownicy jednostek w dziale
oraz kierownicy komérek audytu wewnetrznego jed-
nostek w dziale sg zobowigzani przekazywaé¢ doku-
menty, informacje, dane oraz inne materiaty za po-
Srednictwem  komorki  audytu  wewnetrznego
Ministerstwa.

8. Cztonkowie niezalezni komitetu mogg prze-
twarza¢ informacje niejawne w rozumieniu ustawy
z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji nie-
jawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631, z p6zn.
zm.") wytgcznie w siedzibie komorki audytu we-
wnetrznego Ministerstwa lub jednostki w dziale.

§ 3. Uchwaly komitetu

1. Komitet jest ciatem kolegialnym, ktory podej-
muje decyzje w formie uchwat.

2. Uchwaty komitetu zapadajg w gtosowaniu
jawnym, zwyktg wiekszoscig gtoséw w obecnosci co
najmniej potowy cztonkow komitetu uprawnionych
do gtosowania. W przypadku roéwnej liczby gtosow
decyduje gtos Przewodniczacego, a w przypadku
jego nieobecnosci gtos cztonka komitetu, wyznaczo-
nego na pismie przez Przewodniczgcego do kierowa-
nia pracami komitetu.

3. Cztonkowie komitetu moga gtosowac¢ nad
podjeciem uchwaty wytgcznie osobiscie.

4. Uchwaty podpisujg wszyscy cztonkowie ko-
mitetu uprawnieni do gtosowania.

5. Cztonek komitetu ma prawo zgtosi¢ zdanie
odrebne do uchwaty, ktore podlega zaprotokotowaniu.

§ 4. Zadania komitetu

1. Do zasadniczych zadah komitetu nalezy
w szczegolnosci:
1) sygnalizowanie istotnych ryzyk w Ministerstwie
i dziale;

2) wyznaczanie priorytetow do rocznych i strate-
gicznych planoéw audytu wewnetrznego w Mini-
sterstwie i dziale;

3) ocena kontroli zarzgdczej w Ministerstwie i dzia-
le, sygnalizowanie istotnych stabosci kontroli za-
rzadczej oraz przedstawianie  Ministrowi
propozycji jej usprawnien;

4) przeglad istotnych wynikow audytu wewnetrz-
nego w Ministerstwie i dziale oraz monitorowa-
nie ich wdrozenia,

5) przeglad sprawozdan z wykonania planu audytu
wewnetrznego oraz z oceny kontroli zarzadczej
w Ministerstwie i dziale;

6) monitorowanie efektywnos$ci pracy audy-
tu wewnetrznego, w tym przegladanie po-
dejmowanych dziatan oraz struktury audytu
wewnetrznego w Ministerstwie i dziale, wyni-
kow wewnetrznych i zewnetrznych ocen pracy
komoérek audytu wewnetrznego oraz wynikow
indywidualnej pracy audytorow wewnetrznych
Ministerstwa i jednostek w dziale, ze szczegol-
nym uwzglednieniem kwestii niezaleznosci, pro-
fesjonalizmu oraz poziomu umiejetnosci i wiedzy
merytorycznej audytorow wewnetrznych;

7) przedstawianie stanowiska w sprawie modelu
kontroli zarzgdczej w Ministerstwie i dziale;

8) wyrazanie zgody na rozwigzanie stosunku pracy
oraz zmiane warunkéw pracy i ptacy kierowni-
kow komérek audytu wewnetrznego: Minister-
stwa oraz jednostek w dziale;

9) zapewnienie niezaleznosci
wnetrznych.

audytorow we-

2. W zwigzku z realizacjg zadania, o ktérym
mowa w ust. 1 pkt 6, Przewodniczagcy moze zwrdcic
sie do Ministra lub kierownika jednostki w dziale
z umotywowanym whnioskiem o przeprowadzenie
zewnetrznej oceny pracy komorki audytu wewnetrz-
nego: Ministerstwa oraz jednostki w dziale.

3. Komitet rozpatruje pisemne wnioski kierow-
nikow komorek audytu wewnetrznego: Ministerstwa
oraz jednostek w dziale, dotyczace biezgcych i istot-
nych probleméw w prowadzaniu audytu wewnetrz-
nego i wspomaga te komérki w usunieciu trudnosci
w realizacji funkcji audytu wewnetrznego.

4. Komitet opiniuje zasady dziatania komorki
audytu wewnetrznego Ministerstwa oraz inne zasa-
dy, procedury i wytyczne dotyczace koordynacji au-
dytu wewnetrznego w dziale.

5. Komitet wspétpracuje z ministrem wtasci-
wym do spraw finanséw w sprawach wynikajgcych
z jego zakresu zadan w zakresie koordynacji audytu

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 149,
poz. 1078, Nr 220, poz. 1600 i Nr 218, poz. 1592, z 2008 r. Nr 171, poz. 1056 oraz z 2009 r. Nr 178, poz. 1375.
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wewnetrznego w jednostkach sektora finansow pu-
blicznych.

§ 5. Sktad komitetu

1. Komitet sktada sie z szesciu os6b, w tym:
1) Przewodniczacego;
2) trzech cztonkéw niezaleznych;
3) dwodch cztonkoéw zaleznych.

2. Minister powotuje cztonkéw komitetu na czas
nieokreslony i ich odwotuje.

3. Przewodniczacego wskazuje Minister spo-
$rod oséb w randze sekretarza lub podsekretarza
stanu w Ministerstwie.

4. Cztonkiem niezaleznym komitetu moze by¢
osoba spetniajgca wymogi, o ktorych mowa w § 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia
2009 r. w sprawie komitetu audytu (Dz. U. Nr 226,
poz. 1826).

5. Cztonkowie niezalezni wykonujg swoje zada-
nia za wynagrodzeniem ustalanym zgodnie z 8 3 roz-
porzagdzenia Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia
2009 r. w sprawie komitetu audytu. Wynagrodzenia
cztonkéw niezaleznych komitetu sg wyptacane kwar-
talnie na wniosek Przewodniczacego, zawierajacy in-
formacje o liczbie posiedzen komitetu, w ktorych
wzigt udziat niezalezny cztonek komitetu. Okresem
rozliczeniowym jest kwartat.

6. W przypadku odwotania cztonkow komitetu,
Minister powotuje nowych cztonkdéw w terminie 30
dni od dnia odwotania, z zastrzezeniem ust. 7.

7. W przypadku odwotania ze sktadu komitetu
osoby petnigcej funkcje Przewodniczacego oraz
niezaleznego cztonka komitetu powodujgcego
zmniejszenie sktadu komitetu ponizej wymaganej
liczby, o ktérej mowa w art. 290 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 12401 z 2010 r. Nr 28, poz. 146), Minister
niezwtocznie uzupetnia sktad komitetu.

8 6. Posiedzenia komitetu

1. Posiedzenia komitetu odbywajg sie co naj-
mniej raz na kwartat.

2. Posiedzenia komitetu zwotuje Przewodniczg-
cy. W przypadku gdy Przewodniczacy nie mogt z ja-
kiejkolwiek przyczyny zwotaé posiedzenia, zwotuje je
cztonek komitetu, wyznaczony na pi$§mie przez Prze-
wodniczgcego do kierowania pracami komitetu.

3. Posiedzenia komitetu moga by¢ zwotywane

przez Przewodniczgcego z inicjatywy Ministra,

a takze na umotywowany pisemny wniosek cztonka
komitetu oraz kierownika komoérki audytu wewnetrz-
nego Ministerstwa.

4. W posiedzeniu komitetu majg obowigzek
uczestniczy¢ wszyscy jego cztonkowie. Cztonek komi-
tetu, ktory nie moze wzig¢ udziatu w posiedzeniu po-
winien niezwtocznie zawiadomié¢ o tym Przewodni-
czacego.

5. Pracami komitetu kieruje Przewodniczacy,
a w razie jego nieobecnosci cztonek komitetu, wyzna-
czony na pismie przez Przewodniczacego.

6. Kazdemu z cztonkéw komitetu przystuguje
prawo wnioskowania o umieszczenie okreslonych
spraw w porzgdku obrad.

7. Przewodniczacy moze zdecydowaé o zdjeciu
sprawy z porzadku obrad, w szczegdlnosci w celu
uzupetnienia wniosku lub uzyskania opinii, co podle-
ga zaprotokoétowaniu.

8. We wszystkich posiedzeniach komitetu
uczestniczy witasciwy przedstawiciel komorki audytu
wewnetrznego Ministerstwa.

9. W posiedzeniach komitetu mogg brac¢ udziat
inne osoby zaproszone przez Przewodniczacego.

10. Przedstawiciel komorki audytu wewnetrz-
nego Ministerstwa oraz osoby zaproszone na posie-
dzenia komitetu uczestniczg w posiedzeniu bez prawa
gtosu.

11. Przewodniczgcy jest odpowiedzialny za
przygotowanie porzgdku obrad kazdego posiedzenia
komitetu. Przewodniczgcy moze zleci¢ przygotowanie
odpowiednich materiatéw cztonkowi komitetu.

12. Przewodniczacy przesyta cztonkom komite-
tu zawiadomienie o zwotaniu posiedzenia, zawierajg-
ce co najmniej porzadek obrad i materiaty bedace
przedmiotem obrad. Zawiadomienie powinno zostaé
wystane co najmniej na siedem dni przed dniem po-
siedzenia.

13. Z posiedzen komitetu sporzgdzany jest pro-

tokot. Protokot z posiedzenia komitetu zawiera:

1) kolejny numer protokotu;

2) date posiedzenia;

3) porzadek obrad;

4) tre$¢ podjetych uchwat;

5) wyniki gtosowania;

6) tres¢ zdania odrebnego;

7) inne postanowienia.

14. Zatacznik do protokotu stanowi podpisana
lista obecnosci uczestnikow posiedzenia.
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15. Protokét z posiedzen komitetu podpisywany
jest przez Przewodniczgcego, a w przypadku jego
nieobecnosci przez cztonka komitetu, wyznaczonego
na piSmie przez Przewodniczgcego do kierowania
pracami komitetu oraz protokolanta.

16. Protokét z posiedzenia komitetu przekazy-
wany jest niezwtocznie wszystkim cztonkom komitetu
oraz Ministrowi.

17. Obstuge organizacyjno-administracyjng ko-
mitetu, w tym protokotowanie jego posiedzen zapew-
nia komoérka audytu wewnetrznego Ministerstwa.
Protokoty z posiedzen komitetu oraz wszelkie inne
materiaty posiadane przez komitet przechowuje
w jego imieniu komérka audytu wewnetrznego Mini-
sterstwa.

18. Obstuge kancelaryjng komitetu realizuje
kancelaria wtasciwa do obstugi komorki audytu we-
wnetrznego Ministerstwa.

§ 7. Kontakt audytora wewnetrznego z komi-
tetem

1. Kierownik komoérki audytu wewnetrznego
Ministerstwa ma bezposredni i nieograniczony do-
step do Przewodniczgcego, jak réwniez do kazdego
z cztonkéw Komitetu.

2. Kierownicy komérek audytu wewnetrznego
jednostek w dziale utrzymujg kontakt z komitetem za
posrednictwem kierownika komorki audytu we-
wnetrznego Ministerstwa.

3. Kierownicy komoérek audytu wewnetrznego:
Ministerstwa oraz jednostek w dziale, majg prawo do
indywidualnych spotkan z cztonkami komitetu bez
udziatu odpowiednio: Dyrektora Generalnego Minister-
stwa lub kierownika jednostki w dziale. Przewodniczgcy
wyznacza cztonka komitetu do udziatu we wnioskowa-
nym przez kierownika komérki audytu wewnetrznego
spotkaniu, okreslajgc jego miejsce i termin.

8 8. Rozwiazanie stosunku pracy kierownika
komorki audytu wewnetrznego

1. Komitet w sprawach dotyczacych zgody na
rozwigzanie stosunku pracy albo zmiane warunkéw
pracy i ptacy kierownikéw komorek audytu wewnetrz-
nego: Ministerstwa oraz jednostek w dziale, dziata na
pisemny wniosek odpowiednio: Dyrektora General-
nego Ministerstwa, kierownikdéw jednostek w dziale
lub kierownika komorki audytu wewnetrznego, ktére-
go sprawa dotyczy.

2. Postepowanie, o ktébrym mowa w ust. 1,
prowadzi si¢ z udziatem zainteresowanych kierow-
nikow komoérek audytu wewnetrznego: Ministerstwa

oraz jednostek w dziale, i odpowiednio: Dyrektora
Generalnego Ministerstwa oraz witasciwych kierow-
nikéw jednostek w dziale, zapewniajgc tym osobom
mozliwo$¢ swobodnego wyrazania opinii lub przed-
stawiania stanowiska w sprawie.

3. Cztonkowie komitetu przed przystgpieniem
do rozpatrywania wniosku, o ktorym mowa w ust. 1,
sktadajg na rece Przewodniczgcego oswiadczenie, ze
nie sg narazeni na konflikt intereséw. Jezeli uczestni-
czenie cztonka komitetu w sprawach, o ktérych mowa
w ust. 1, powoduje konflikt intereséw, Przewodniczg-
cy wytacza z gtosowania cztonka komitetu.

4. Podejmujac decyzje w sprawach, o ktorych
mowa w ust. 1, komitet, bierze pod uwage w szcze-
golnosci opinie lub stanowisko, o ktérych mowa
w ust. 2, oraz oceny okresowe, o ktérych mowa w § 4
ust. 1 pkt 6, a takze inne dokumenty oceniajgce prace
kierownikow komoérek audytu wewnetrznego: Mini-
sterstwa oraz jednostek w dziale pozostajace w dys-
pozycji odpowiednio: Dyrektora Generalnego Mini-
sterstwa lub kierownikéw jednostek w dziale.

5. Stanowisko komitetu wyraza sie w formie
uchwaty podjetej na posiedzeniu w trybie, o ktérym
mowa w § 3 ust. 2-5.

§ 9. Sprawozdawczos$é

1. Projekt sprawozdania komitetu z realizacji
zadan w roku poprzednim przygotowuje Przewodni-
czacy.

2. Sprawozdanie podpisuje Przewodniczacy.

3. Komitet sktada do konca lutego kazdego roku
sprawozdanie z realizacji zadan w roku poprzednim
Ministrowi oraz ministrowi wtasciwemu do spraw fi-
nansow. Sprawozdanie podlega publikacji w Biulety-
nie Informacji Publicznej.

§ 10. Samoocena dziatania komitetu

Komitet raz w roku dokonuje samooceny
w $wietle niniejszego Regulaminu, biorgc pod uwage
sktad komitetu, efektywnos$é podejmowanych dziatan
oraz to, czy wiedza i doswiadczenie cztonkéw pozwa-
la mu na profesjonalne wykonywanie zadan. Wyniki
dokonanej samooceny oraz sformutowanych na jej
podstawie usprawnien Przewodniczgcy przekazuje
Ministrowi.

§ 11. Funkcja audytu zewnetrznego

1. W zwiagzku z realizacjg zadan, o ktérych mowa
w § 4 ust. 1 pkt 1-3 i 7 Przewodniczacy moze zwrédcié
sie do Ministra lub kierownika jednostki w dziale
z umotywowanym whnioskiem o przeprowadzenie
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audytu zewnetrznego w Ministerstwie lub jednostce  informujg komitet o przeprowadzonych audytach ze-
w dziale. whnetrznych.

2. Dyrektorzy (szefowie) komoérek organizacyj- 3. Komitet dokonuje przegladu wynikéw audy-
nych Ministerstwa i kierownicy jednostek w dziale tu zewnetrznego i monitoruje ich wdrozenie.





