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DECYZJA NR 156/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 30 kwietnia 2010 r.

zmieniajgca decyzje w sprawie wprowadzenia i funkcjonowania
karty opisu stanowiska stuzbowego

Na podstawie § 1 pkt 9 lit. a oraz § 2 pkt 14
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 lipca 1996 r.
w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra
Obrony Narodowej (Dz. U. Nr 94, poz. 426), w zwigz-
ku z art. 6 ust. 1 pkt 11 a oraz art. 26 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2003 r. o stuzbie wojskowej zotnierzy
zawodowych (Dz. U.z2008 r. Nr 141, poz. 892, z pdzn.
zm.") ustala sig, co nastepuje:

1. W decyzji Nr 276/MON Ministra Obrony
Narodowej z dnia 4 czerwca 2008 r. w sprawie wpro-
wadzenia i funkcjonowania karty opisu stanowiska
stuzbowego (Dz. Urz. MON Nr 12, poz. 144), wprowa-
dza sie nastepujgce zmiany:

1) po pkt 3 dodaje sie pkt 3a w brzmieniu:

»3a. Dyrektor Departamentu Kadr organizuje,
nadzoruje i koordynuje funkcjonowanie KOSS w dzia-
talnosci stuzbowej oraz przedstawia propozycje zmian
prawnych i organizacyjnych w tym zakresie.”;

2) pkt 9-11 otrzymujg brzmienie:

»9. Za opracowanie projektu KOSS odpowiada
dowoddca (szef, komendant, dyrektor, kierownik)
jednostki wojskowej, z zastrzezeniem pkt 10, 11, 11a
i 11b.

10. Za opracowanie projektu KOSS dla dowod-
cy jednostki wojskowej odpowiada jego bezposredni
przetozony, z zastrzezeniem pkt 11, 11ai 11b.

11. Za opracowanie projektu KOSS dla stano-
wisk: Szefa Sztabu Generalnego WP, Dowdédcy Wojsk
Lgdowych, Dowodcy Sit Powietrznych, Dowddcy
Marynarki Wojennej, Dowodcy Wojsk Specjalnych,
Dowddcy Operacyjnego Sit Zbrojnych, Szefa Inspek-
toratu Wsparcia Sit Zbrojnych, Dowdédcy Garnizonu
Warszawa, Komendanta Gtéwnego Zandarmerii

Wojskowej, Szefa Inspektoratu Wojskowej Stuzby
Zdrowia, szefa (dyrektora) komérki organizacyjnej
bezposrednio podlegtej Ministrowi Obrony Narodo-
wej oraz innych stanowisk wskazanych, w odrebnym
trybie przez Ministra Obrony Narodowej— odpowiada
Dyrektor Departamentu Kadr, ktory przedstawia je
Ministrowi Obrony Narodowej do akceptacji.”;

3) po pkt 11 dodaje sie pkt 11a i 11b w brzmieniu:

.11a. Sekretarz Stanu, Szef Sztabu Generalne-
go WP, Podsekretarz Stanu oraz Dyrektor Generalny,
opracowujg projekty KOSS dla stanowisk szeféw
(dyrektoréw) komérek organizacyjnych przyporzad-
kowanych im stosowng decyzjg Ministra Obrony
Narodowej w sprawie kierowania Ministerstwem
Obrony Narodowej, ktore poprzez Dyrektora Depar-
tamentu Kadr — przedstawiajg Ministrowi Obrony
Narodowej do akceptaciji.

11b. Dla stanowisk stuzbowych zaszeregowa-
nych od stopnia etatowego putkownika (komandora)
wzwyz, innych niz wymienione w pkt 11 i 11a oraz dla
stanowisk stuzbowych zaszeregowanych do stopnia
etatowego podputkownika w Dowddztwie Garnizonu
Warszawa i podlegtych jednostkach wojskowych,
projekty KOSS opracowuje bezposredni przetozony
i przedstawia je do akceptacji Dyrektorowi Departa-
mentu Kadr.”;

4) pkt 12 otrzymuje brzmienie:

.12. Organy wojskowe wymienione w art. 44
ust. 1 pkt 2-3 i b ustawy z zastrzezeniem pkt 12a,
akceptujg przestane droga stuzbowag, projekty KOSS
stanowisk stuzbowych w odniesieniu do ktorych sa
wtasciwymi w zakresie wyznaczania na stanowiska
stuzbowe i zwalniania z tych stanowisk, w podlegtych
jednostkach wojskowych, w terminie 14 dni od dnia
ich otrzymania.”;

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 206, poz. 1288 i Nr 208, poz. 1308,
22009 r. Nr 26, poz. 157, Nr 79, poz. 669, Nr 161, poz. 1278 i Nr 219, poz. 1706 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 143.
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5) po pkt 12 dodaje sie pkt 12a w brzmieniu:

.12a. Projekty KOSS stanowisk stuzbowych
w grupie osobowej ochrony przeciwpozarowej akcep-
tuje Szef Wojskowej Ochrony Przeciwpozarowej.”;

6) pkt 13 i 14 otrzymujag brzmienie:

,13. Dowoddcy (szefowie, komendanci, dyrek-
torzy, kierownicy) jednostek wojskowych zajmujgcy
stanowiska stuzbowe zaszeregowane do stopnia
etatowego co najmniej podputkownika, z zastrzeze-
niem pkt 12a, akceptujg projekty KOSS stanowisk
stuzbowych w korpusie szeregowych zawodowych
w podlegtych jednostkach wojskowych, w terminie
7 dni od dnia ich otrzymania.

14. Projekt KOSS, sporzadzony przez organy
wymienione w pkt 9 i 10, po akceptacji przez organy
wymienione w pkt. 11, 11a, 11b, 12, 12ai 13, jest ory-
ginatem KOSS, na podstawie ktérego sporzadzane sg
jego kopie.”;

7) uchyla sie pkt 15;
8) pkt 16-18 otrzymujg brzmienie:

.16. Oryginat KOSS przechowuje sie w jednost-
ce wojskowej na zasadach okreslonych w , Instrukcji
o postepowaniu zdokumentami etatowymi i tabelami
naleznosci w resorcie obrony narodowej.

17. Organy, o ktérych mowa w pkt 9, 10, 11,
11a oraz 11b, sporzadzajg KOSS wraz z jej piecioma
uwierzytelnionymi kopiami, ktére niezwtocznie prze-
kazuja:

1) kopie Nr 1 — organowi wtasciwemu do wyzna-
czenia zotnierza zawodowego na stanowisko
stuzbowe i zwolnienia z tego stanowiska;

2) kopie Nr 2 — zotnierzowi zawodowemu wyzna-
czonemu na stanowisko stuzbowe;

3) kopie Nr 3 — organowi kadrowemu wskazanemu
w § 10 rozporzgdzenia Ministra Obrony Narodo-
wej z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie ewiden-
cji wojskowej zotnierzy zawodowych i zotnierzy
petnigcych stuzbe kandydackg (Dz. U. Nr 63,
poz. 393), po spetnieniu wymogow okreslonych
w § 19 pkt 9;

4) kopie Nr 4 — dowoddcy (szefowi, komendantowi,
dyrektorowi, kierownikowi) jednostki wojskowej,
ktoremu podlega organ wymieniony w pkt 9;

5) kopie Nr 5 — osobie posiadajacej kwalifikacje
wtasciwe dla danego korpusu osobowego (gru-
py osobowej);

18. Kopie Nr 3 KOSS przechowuje sie w teczce
akt personalnych zotnierza zawodowego.”;

9) uchyla sig pkt 19.

2. KOSS wydane na podstawie dotychczaso-
wych przepiséw, zachowujg wazno$¢ do czasu za-
stgpienia ich KOSS wydanymi na podstawie ustawy
i rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia
11 grudnia 2009 r. w sprawie korpusow osobowych,
grup osobowych i specjalnosci wojskowych (Dz. U.
Nr 216, poz. 1678), nie dtuzej jednak, niz do dnia
31 grudnia 2012 .

3. W okresie do 31 grudnia 2012 r., zezwalam na
stosowanie w dziatalnosci stuzbowej dotychczaso-
wych rozwigzan odnoszacych sie do opracowywania
projektow KOSS oraz ich aktualizowania i archiwizo-
wania.

4. Dowodcy (szefowie, dyrektorzy, komendanci,
kierownicy) wymienieni w pkt 9, 10 i 11 decyzji
Nr 276/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia
4 czerwca 2008 r. w sprawie wprowadzenia i funk-
cjonowania karty opisu stanowiska stuzbowego lub
upowaznione przez nich osoby funkcyjne, dokonuja
korekty KOSS poprzez:

1) potwierdzenie swoim czytelnym podpisem
i pieczecig urzedowg jednostki wojskowej, dokona-
nych odrecznych aktualizacji zapiséw w poszcze-
goélnych czesciach arkusza KOSS, z okresleniem
daty naniesienia zmiany;

2) skreslenie, w polu arkusza KOSS , Akceptuje Ge-
stor”, wyrazu ,Gestor” i wpisanie nazwy stano-
wiska stuzbowego dowddcy (szefa, dyrektora,
komendanta, kierownika) jednostki wojskowej;

3) w odniesieniu do podoficerskich stanowisk stuz-

bowych usytuowanych w organie finansowym
oraz logistycznym, ktére decyzjg dowodcy (sze-
fa, dyrektora, komendanta, kierownika) jednostki
wojskowej zostaty zakwalifikowane do katalo-
gu stanowisk objetych obowigzkiem sktadania
os$wiadczenia o stanie majgtkowym — zamiesz-
czenie, w lewym gornym rogu pierwszej strony
arkusza KOSS, odrecznego wpisu informujace-
go o obowigzku sktadania o$wiadczenia o stanie
majgtkowym.
Odpowiednio do charakteru i specyfiki dzia-
talnosci konkretnej jednostki wojskowej, kata-
log stanowisk objetych obowigzkiem sktadania
os$wiadczen o stanie majatkowym, powinien za-
wiera¢ przede wszystkim stanowiska, ktorych
zakres odpowiedzialnosci i obowigzkow miesci
sie w obszarze zarzgdzania i rozliczania srodkéw
finansowych, zamoéwien publicznych oraz go-
spodarowania mieniem i srodkami materiato-
wo-technicznymi.

5. Organy wymienione w art. 44 ustawy,
podczas kwalifikowania kandydatow na stanowiska
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stuzbowe, w zakresie okreslonym w art. 35 ust.1 usta-
wy, w stosunku do KOSS opracowanych na podsta-
wie decyzji Nr 276/MON Ministra Obrony Narodowej
z dnia 4 czerwca 2008 r. w sprawie wprowadzenia
i funkcjonowania karty opisu stanowiska stuzbowego,
traktujg je jako zgodne z ustawg i aktami wykonaw-
czymi wydanymi na jej podstawie.

6. Dowodcy (szefowie, dyrektorzy, komendan-
ci, kierownicy), wymienieni w pkt 9, 10 i 11 decyzji
Nr 276/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia
4 czerwca 2008 r. w sprawie wprowadzenia i funk-
cjonowania karty opisu stanowiska stuzbowego,

Departament Kadr

rozpoczynajg wymiane dotychczas funkcjonujgcych
KOSS z chwilg otrzymania dokumentu etatowego,
w ktérym stanowiska stuzbowe posiadajg cyfrowo-
-literowe oznaczenia cech korpuséw osobowych,
grup osobowych i specjalnos$ci wojskowych zgod-
nych z rozporzgdzeniem wymienionym w pkt 2.

7. Decyzja wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia,
z mocg od dnia podpisania.

Minister Obrony Narodowej: B. Klich





