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DECYZJA Nr 318/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 2 wrzesnia 2011 r.

w sprawie udzielania zaméwien w polskich kontyngentach wojskowych i polskich jednostkach
wojskowych poza granicami panstwa w ramach realizacji polskiej pomocy zagranicznej

Na podstawie 8 1 pkt 11 lit. ¢ i d, pkt 13 lit. f
oraz § 2 pkt 14 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
9 lipca 1996 r. w sprawie szczegbdtowego zakresu
dziatania Ministra Obrony Narodowej (Dz. U. Nr 94,
poz. 426) oraz w zwigzku z art. 4 pkt ba ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm."), w celu
zapewnienia prawidtowego przebiegu procesu
udzielania zaméwien w polskich kontyngentach
wojskowych i polskich jednostkach wojskowych
poza granicami panstwa w ramach realizacji polskiej
pomocy zagranicznej ustala sie, co nastepuje:

1. Wprowadza sie do uzytku stuzbowego
~Regulamin udzielania zaméwien w polskich kon-
tyngentach wojskowych i polskich jednostkach

wojskowych poza granicami panstwa w ramach
realizacji polskiej pomocy zagranicznej”, stanowigcy
zatgcznik do decyzji.

2. Traci moc decyzja Nr 575/MON Ministra
Obrony Narodowej z dnia 31 grudnia 2008 r. w spra-
wie udzielania zamoéwien w polskich kontyngentach
wojskowych i polskich jednostkach wojskowych
poza granicami panstwa w ramach realizacji polskiej
pomocy zagranicznej (Dz. Urz. MON Nr 25, poz. 325).

3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: T. Siemoniak

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 161, poz. 1078 i Nr 182, poz. 1228

orazz 2011 r. Nr 5, poz. 13, Nr 28, poz. 143 i Nr 87, poz. 484.



Zatgcznik do decyzji Nr 318/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 2 wrzesnia 2011 r. (poz. 265)

Zatacznik Nr 1

REGULAMIN

udzielania zaméwien w polskich kontyngentach wojskowych
i polskich jednostkach wojskowych poza granicami panstwa
w ramach realizacji polskiej pomocy zagranicznej
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Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. CEL

Regulamin okresla tryb postepowania polskie-
go personelu polskich kontyngentach wojskowych
i polskich jednostek wojskowych przy realizacji
projektdbw pomocowych finansowanych ze srodkow
budzetowych przeznaczonych na pomoc rozwojowg
regionow, w ktorych funkcjonuja, o wartosci nieprze-
kraczajgcej kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art.11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm."), od ktorej
jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen
o zamoéwieniach Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspodlnot Europejskich.

2. DEFINICJE
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) cena — cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 usta-
wy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97,
poz. 1050, z p6zn. zm.?);

2) zespot/grupa — komodrke polskiego kontyngen-
tu wojskowego lub polskiej jednostki wojskowej
przeznaczong do planowania, koordynacji oraz
wdrazania projektéw pomocowych;

3) dostawa — nabywanie rzeczy, praw oraz innych
dbébr, w szczegolnos$ci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz lea-
singu;

4) szef finanséw — szefa komorki finansowej wy-
odrebnionej w etacie polskiego kontyngentu
wojskowego lub polskiej jednostki wojskowej;

5) dowédca kontyngentu — dowddce polskiego
kontyngentu wojskowego lub polskiej jednost-
ki wojskowej, odpowiedzialnego za nadzér nad
przebiegiem procedur i racjonalnym wydatko-
waniem $rodkéw finansowych;

6) kontyngent — polski kontyngent wojskowy lub
polska jednostka wojskowa uzyty poza granica-
mi panstwa zgodnie z ustawg z dnia 17 grudnia
1998 r. o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbroj-
nych Rzeczpospolitej Polskiej poza granicami
panstwa (Dz. U. Nr 162, poz. 1117, z p6zn. zm.?);

7) ptatnik — kasjer (podoficer specjalista) — osobe
upowazniong w kontyngencie do podejmowania
z rachunku bankowego $rodkéw pienieznych,
odpowiedzialng za ich przechowywanie i doko-
nywanie wyptat na okreslony cel;

8) projekt autorski — przedsiewziecie, ktore-
go koncepcja opisana w propozycji projekto-
wej sformutowana zostata z inicjatywy lokalnej
organizacji pozarzgdowej — organizacji wnio-
skujgcej. Zakres merytoryczny projektu uzgad-
niany jest z lokalng organizacjg pozarzadowa
przez zespot/grupe, a nastepnie akceptowany
przez Ministerstwo Spraw zagranicznych zgod-
nie z procedurg opisang w rozdziale Ill niniej-
szego regulaminu. Po akceptacji, przedmiotem
negocjacji pomiedzy komisjg przetargows, a or-
ganizacjg wnioskujaca jest cena i inne — oproécz
kwestii merytorycznych — istotne elementy
umowy, zgodnie z procedurg opisang w rozdzia-
le IV pkt 5 lit. d;

9) roboty budowlane — budowe, a takze prace po-
legajace na przebudowie, montazu, remoncie
lub rozbiérce obiektu budowlanego w rozumie-
niu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo bu-
dowlane (Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623 oraz
z 2011 r. Nr 32, poz. 159 i Nr 45, poz. 235) za po-
mocg dowolnych $rodkow zgodnie z wymaga-
niami okreslonymi przez zamawiajacego;

10) ustuga — wszelkie $wiadczenia, ktorych przed-

miotem nie sg roboty budowlane lub dostawy;

11) wartosé szacunkowa zamowienia — catkowi-
te szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez

podatku od towardéw i ustug, ustalone przez
polski personel zespotu/grupy z nalezytg sta-
rannoscig;

12) wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna
lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca oso-
bowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie udzielenia zamowienia;

13) zamawiajacy — kontyngent realizujgcy wydatki
na zadania w ramach polskiej pomocy zagranicz-
nej ze Srodkéw budzetowych;

14) zamowienie — umowa odptatna zawierana
miedzy zamawiajagcym, a wykonawcg, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty bu-
dowlane.

Rozdziat Il

ZBIERANIE INFORMACJI O POTRZEBACH
LOKALNEJ LUDNOSCI

1. Polski personel zespotu/grupy zbiera infor-
macje o potrzebach lokalnej ludnosci nawigzujgc

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 161, poz. 1078, Nr 182, poz. 1228

orazz 2011 r. Nr 5, poz. 13, Nr 28, poz. 143 i Nr 87, poz. 484.

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 144, poz. 1204, z 2003 r. Nr 137, poz. 1302, z 2004 r.
Nr 96, poz. 959 i Nr 210, poz. 2135, z 2007 r. Nr 166, poz. 1172, 22008 r. Nr 157, poz. 976, z 2009 r. Nr 118, poz. 989,z 2010 r.
Nr 107, poz. 679 i Nr 197, poz. 1309 oraz z 2011 r. Nr 5, poz. 13, Nr 112, poz. 654 i Nr 122, poz. 696.

3l Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 210, poz. 2135, z 2009 r. Nr 79, poz. 669 i Nr 161,

poz. 1278 oraz z 2010 r. Nr 240, poz. 1601.



kontakty z przedstawicielami lokalnych wtadz i lide-
rami lokalnych spotecznosci. Pozyskuje réwniez in-
formacje od elementdéw operacyjnych kontyngentu.

2. Celem dziatania zespotu/grupy jest wspiera-
nie lokalnej wtadzy w budowaniu jej autorytetu wsréd
ludnosci prowincji przez udziat w szeroko pojetym
rozwoju infrastruktury obszaru odpowiedzialnosci
kontyngentu oraz poprawie efektywnosci dziatania
lokalnych wtadz.

3. Przy ocenie informacji o potrzebach ludnosci,
zespot/grupa powinny uwzglednia¢ to, aby projekty
rozwojowe stuzyty jednoczes$nie zwiekszeniu bezpie-
czenstwa kontyngentu.

Rozdziat Il
OPRACOWANIE PROJEKTU POMOCOWEGO

1. Propozycje projektu pomocowego opracowu-
je polski personel zespotu/grupy wedtug wytycznych
dowddcy/szefa zespotu/grupy i wzoru stanowigcego
zalgcznik do niniejszego regulaminu.

2. Propozycje projektu pomocowego po
zatwierdzeniu przez dowodce kontyngentu, nalezy
niezwtocznie przestaé do Dowddztwa Operacyjnego
Sit Zbrojnych.

3. Dowodztwo Operacyjne Sit Zbrojnych, po po-
zytywnym zaopiniowaniu propozycji projektu pomo-
cowego przez Specjaliste ds. zamowien publicznych,
Zesp6t Prawny oraz Pion Giéwnego Ksiegowego,
przesyta wniosek o zatwierdzenie propozycji projektu
pomocowego do witasciwej komorki organizacyjne;j
Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

4. Dowddztwo Operacyjne Sit Zbrojnych,
niezwtocznie po przestaniu propozycji projektu po-
mocowego do Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
informuje dowoddce kontyngentu o koniecznosci
wprowadzenia wniosku do bazy danych na odpo-
wiedniej stronie www.polskapomoc.gov.pl.

5. Dowoddca kontyngentu rejestruje wniosek
w bazie danych Ministerstwa Spraw Zagranicznych
na stronie internetowej www.polskapomoc.gov.pl.

6. Dowodztwo Operacyjne Sit  Zbrojnych
niezwtocznie informuje dowddce kontyngentu
o rozpatrzeniu wniosku i akceptacji (braku akceptac;ji)
propozycji projektu pomocowego przez Ministerstwo
Spraw Zagranicznych.

7. W przypadku zaistnienia koniecznos$ci wpro-
wadzenia istotnych zmian w zaakceptowanym juz
i przekazanym do realizacji projekcie pomocowym

(polegajacych np. na rozszerzeniu zakresu realizo-
wanych prac, powodujgcym zwiekszenie wartosci
zamowienia) dowodca/szef zespotu/grupy poprzez
dowoddce kontyngentu przekazuje do Dowddztwa
Operacyjnego Sit Zbrojnych pismo z opisem i uza-
sadnieniem potrzeby wprowadzenia zmian. Propo-
zycje zmian weryfikowane sg przez Specjaliste ds.
zamowien publicznych, Zespo6t Prawny oraz Pion
Gtoéwnego Ksiegowego. Nastepnie Dowdédztwo Ope-
racyjne Sit Zbrojnych przesyta pismo do Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, a po zaakceptowaniu zmian
przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych, informuje
dowddce kontyngentu o zgodzie na wprowadzenie
zmian w projekcie pomocowym. Aktualizacja da-
nych dotyczgcych wniosku realizowana jest zgodnie
z pkt5.1 — 5.4.

Rozdziat IV
POSTEPOWANIE | ZAWARCIE UMOWY

1. Po akceptacji przez Ministerstwo Spraw
Zagranicznych propozycji projektu pomocowego,
dowddca kontyngentu wszczyna postepowanie
o udzielenie zamoéwienia.

2. Zamawiajgcy udziela zamowien w ramach
realizacji polskiej pomocy zagranicznej, jezeli war-
to$¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty okreslonej
przepisami wydanymi na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy — Prawo zamédwien publicznych.

3. Postepowanie o udzielenie zamodwienia
prowadzi sie w sposdb umozliwiajagcy witasciwag
i terminowg realizacje zadan z zachowaniem zasad
legalnosci, gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci
oraz réwnego traktowania wykonawcéw, majgc na
wzgledzie dazenie do uzyskania najlepszych efektéw
z danych naktadow.

4 Do przygotowania i przeprowadzenia poste-
powania o udzielenie zaméwienia dowddca kontyn-
gentu powotuje statg lub dorazng komisje przetargo-
wa, ktoéra jest jego zespotem pomocniczym.

4.1 Dowddca kontyngentu okres$la organizacje,
tryb pracy oraz zakres obowigzkéw przewodniczgce-
go, zastepcy, sekretarza i cztonkoéw komisji. Dodatko-
wo do sktadu komisji mozna powotywaé osoby nie-
zbedne do przeprowadzenia danego postepowania.

4.2 Do zadanh komisji nalezy okreslenie warun-
kéw udzielenia zaméwienia, przeprowadzenie poste-
powania o udzielenie zamdwienia, ocena spetnienia
przez wykonawcédw warunkow udziatu w postepo-
waniu o udzielenie zaméwienia oraz badanie i ocena
ofert.



4.3 Specjalisci zespotu/grupy zaangazowani
w realizacje projektu pomocowego, ktory jest przed-
miotem postepowania, nie moga uczestniczy¢ w pra-
cach komisji przetargowej, jako jej przewodniczacy
lub sekretarz.

5. Postepowanie przebiega w nastepujacych
etapach:

a) zapytanie ofertowe przygotowuje komisja przy
wspotudziale specjalisty zespotu/grupy odpo-
wiedzialnego za dany projekt pomocowy. Powin-
no ono zawiera¢ opis przedmiotu zamowienia
dokonany zgodnie z zatwierdzonym projektem
pomocowym, formalne wymagania od wyko-
nawcow, kryteria oceny ofert oraz zastrzezenie,
o ktérym mowa w pkt 16,

b) komisja, o ktérej mowa w pkt 4.1, wysyta zapyta-
nia ofertowe w formie pisemnej (bez wskazania
wysokosci srodkéw posiadanych na ten cel oraz
ze wskazaniem terminu na wykonanie prac) do
nie mniej niz trzech potencjalnych wykonawcoéw,
chyba ze na rynku jest mniejsza liczba wykonaw-
cow, ktdérzy moga zrealizowa¢ zamowienie,

c¢) komisja, o ktérej mowa w pkt 4.1, moze prze-

prowadzi¢ z wykonawcami negocjacje warun-
kow wykonania zamoéwienia, przed terminem
sktadania ofert. Negocjacje, prowadzone z kaz-
dym z wykonawcéw odrebnie, majg charakter
poufny. Komisja sporzgdza protokét z negocja-
cji (w dwéch egzemplarzach — po jednym eg-
zemplarzu dla kazdej ze stron), ktory podlega
akceptacji dowodcy kontyngentu i jest czescia
dokumentacji przetargowej,
w przypadku projektéw autorskich, komisja za-
prasza i przeprowadza negocjacje z podmiotem
lub organizacjg wskazang w propozycji projek-
towej. Nastepnie, po uzgodnieniu istotnych ele-
mentéw umowy, komisja przedktada dowoddcy
kontyngentu propozycje przyjecia lub odrzuce-
nia podpisania umowy z wybranym podmiotem,
e) w przypadku okreslonym w pkt 5 lit. ¢ zaprosze-
nie i przeprowadzenie przez komisje negocja-
cji z jednym podmiotem musi by¢ poprzedzone
rozpoznaniem rynku pod wzgledem dostgpnych
ofert. Rozpoznanie powinno by¢ udokumentowa-
ne notatkg stuzbowg z uzasadnieniem wartosci
zamowienia i wyboru podmiotu do negocjac;ji.

d

-

5.1. Przedmiot zamoéwienia, powinien by¢ opisa-
ny w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomo-
cg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty. Przed-
miotu zamowienia nie wolno opisywaé¢ w sposob,
ktory mégtby utrudniaé uczciwag konkurencje.

5.2. Adresy wykonawcéw, komisja, o ktorej
mowa w pkt 4.1, moze uzyska¢ z bazy danych o do-
tychczasowych wykonawcach lub od innych uczest-
nikow misji (panstw koalicyjnych).

5.3. W przypadku, gdy zamawiajgcy nie
dysponuje informacja o wykonawcy, ktory moze
zrealizowa¢ dany projekt pomocowy, zamieszcza
w miare mozliwosci ogtoszenie o prowadzonym po-
stepowaniu w lokalnych mediach, moze rozmiescié
plakaty w miejscach publicznych oraz stosowaé inne
formy informujgce o planowanym przedsiewzieciu.
W tym przypadku zamawiajacy korzysta ze wsparcia:
grupy PSYOPS (Psychological Operations), Stuzby
Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Woj-
skowego lub Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej,
w celu uzyskania informacji na temat wiarygodnosci
wykonawcy. Srodki finansowe na uiszczenie optat
za zamieszczanie w lokalnych mediach ogtoszen
i spotow radiowych, zapewni szef finanséw przez za-
rezerwowanie ich w planach rzeczowo-finansowych
lub poprzez ujegcie ich w budzecie projektu pomoco-
wego. Przekazanie informacji przez Stuzbe Wywiadu
Wojskowego odbywa sie z zachowaniem przepiséw
o ochronie informacji niejawnych oraz ustawy z dnia
9 czerwca 2006 r. o Stuzbie Kontrwywiadu Wojsko-
wego oraz Stuzbie Wywiadu Wojskowego (Dz. U.
Nr 104 poz. 709, z p6zn. zm.%).

6. Specyfikacje zamowienia oraz oferty i umo-
wy sporzadza si¢ w jezyku angielskim, pozostatg do-
kumentacje z postepowania sporzadza sie w jezyku
polskim.

7. Oferty dostarcza sie w zaklejonych kopertach
do bramy wjazdowej siedziby kontyngentu (miejsca
pracy komis;ji, o ktérej mowa w pkt 4.1. Stuzba dyzur-
na na bramie, po sprawdzeniu przesytki przeno$nym
detektorem materiatow niebezpiecznych, powiada-
mia o dostarczonej przesytce kierownika kancelarii
lub przewodniczgcego komisji, o ktorej mowa w pkt
4.1. Oferta podlega zarejestrowaniu w kancelarii
kontyngentu.

8. Komisja, o ktorej mowa w pkt 4.1, przy wybo-
rze wykonawcy zamowienia kieruje sie w szczegolno-
Sci przestankami takimi jak:

a) okres dotychczasowego dziatania wykonawcy
na rynku lokalnym,

b) wczeséniejsze wykonywanie projektow dla kontyn-
gentu lub dla innych uczestnikéw misji (panstw
koalicyjnych), ktére zostaty pozytywnie ocenione
w fazie ich realizacji i ostatecznego odbioru,

c) prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej na tere-
nie, w ktérym realizowany ma by¢ projekt.

4 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. Nr 218, poz. 1592, z 2004 r. Nr 25, poz. 162, z 2009 r. Nr 85,
poz. 716, z 2010 r. Nr 182, poz. 1228 oraz z 2011 r. Nr 22, poz. 114 i Nr 53, poz. 273.



9. Komisja, o ktérej mowa w pkt 4.1, wybiera
oferte, ktoéra uzyskata najwiekszg ilos¢ punktow
wedtug kryteriow okreslonych w specyfikacji za-
mowienia. Kryteria wyboru oferty nie moga ulec
zmianie w trakcie postepowania, a nalezg do nich,
w szczegolnosci:

a) cena,

b) zastosowanie technologii sprawdzajgcych sie na
rynku lokalnym,

c¢) wptyw realizacji zamoéwienia publicznego na lo-
kalny rynek pracy,

d) okres udzielonej gwarancji,

e) czas realizacji zamoéwienia.

10. Cena jest obowigzkowym kryterium oceny
ofert. Najkorzystniejszg ofertg powinna by¢ ta, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kry-
teriow odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia.

11. W przypadku kiedy wptynie tylko jedna waz-
na oferta skutkuje to koniecznoscig zawarcia umowy.

12. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzyst-
niejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przed-
stawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny
ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte
Z nizszag cenga.

13. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamé-
wienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzyst-
niejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonaw-
céw, ktoérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

14. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe,
nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

15. W przypadku stwierdzenia w ofertach oczy-
wistych omytek rachunkowych i pisarskich, komisja,
o ktoérej mowa w pkt 4.1, poprawia je i o tym fakcie
zawiadamia wykonawce oraz sporzgdza notatke.

16. W przypadku gdy oferta nie spetnia warun-
kéw formalnych, komisja, o ktérej mowa w pkt 4.1,
wzywa wykonawce do jej uzupetnienia, wyznaczajgc
okreslony termin. Jezeli wykonawca nie uzupetni
oferty w wyznaczonym terminie, oferta ta podlega
odrzuceniu. W tym przypadku komisja wybiera dru-
ga w kolejnosci najkorzystniejszg oferte spetniajgca
warunki zaméwienia.

17. Z przeprowadzonego postepowania komi-
sja, o ktéorej mowa w pkt 4.1, sporzadza ,Protokot
z wyboru wykonawcy zamoéwienia”. Wskazuje w nim
wykonawce, ktory zaproponowat najkorzystniejsze
warunki wykonania zamowienia.

18. Umowe z wybranym wykonawcg zawiera
dowddca kontyngentu, a w przypadku jego nieobec-
nosci, upowazniony zastepca dowddcy kontyngentu,
z zastrzezeniem, ze umowa wywotuje skutki w niej
wyrazone dopiero po wydaniu przez Ministra Finan-
sOw decyzji o uruchomieniu $rodkow finansowych
na realizacje projektu pomocowego.

19. Przed podpisaniem umowy przez dowddce
kontyngentu musi by¢ ona parafowana przez szefa
finansbw — wraz z umieszczeniem na egzemplarzu
umowy klauzuli o tresci: ,kwota do wyptaty wyna-
grodzenia za zrealizowanie umowy nr ..../ ........ rok,
znajduje sie w planie finansowym kontyngentu na
........... rok” — iradce prawnego lub osobe $wiadczg-
ca obstuge prawng postgpowania.

20. Dowédca kontyngentu zapewnienia obstu-
ge prawng postepowania.

21. Ze wzgledu na wazny interes panstwowy,
dowddca kontyngentu ma prawo przerwacé procedure
wyboru wykonawcy — przed zawarciem umowy —
bez podania przyczyny swojej decyzji wykonawcom.
O powyzszym fakcie przerwania procedury z uwagi
na wazny interes panstwowy informuje w formie
pisemnej Dowo6dce Operacyjnego Sit Zbrojnych.

22. Zakazuje sie zmian postanowien zawartej
umowy, chyba ze konieczno$é wprowadzenia zmian
wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto prze-
widzie¢ w chwili zawarcia umowy lub zmiany te sg
korzystne dla zamawiajacego.

Rozdziat V
NADZOR NAD REALIZACJA PROJEKTU

1. Za realizacje projektu pomocowego odpo-
wiada dowddca/szef zespotu/grupy wdrazajgcego
projekt pomocowy.

2. Za monitorowanie i nadzér nad realizacjg
projektu pomocowego odpowiada dowddca kontyn-
gentu, ktéry z przebiegu realizacji sktada stosowne
meldunki do Dowddztwa Operacyjnego Sit Zbroj-
nych.

3. Projekt pomocowy realizowany jest przy
udziale osob funkcyjnych zespotu/grupy i wsparciu
odpowiednich pododdziatéw bojowych i zabezpie-
czajacych wyznaczonych przez dowodce polskiego
kontyngentu lub dowodce sit sojuszniczych.

4. W proces nadzoru nad realizacjg projektu
pomocowego nalezy w miare mozliwosci wtaczaé
przedstawicieli lokalnych wtadz.



Rozdziat VI
ODBIOR WYKONANEGO PROJEKTU

1. Zgodnie z zapisami przewidzianymi
w umowie, po uzyskaniu informacji od wykonawcy,
ze projekt pomocowy lub dany jego etap zostat
zrealizowany, nastepuje odbiér danego etapu lub
catego przedmiotu zamoéwienia. Kazdorazowo, po
dokonaniu odbioru catego przedmiotu zamoéwienia
dowddca kontyngentu informuje o tym Ministerstwo
Spraw Zagranicznych za posrednictwem Dowddztwa
Operacyjnego Sit Zbrojnych.

2. Przy realizacji projektow pomocowych prze-
kazanych do wdrazania nastepuje kontrola postepow
prac przez personel zespotu/grupy zgodnie z har-
monogramem kazdorazowo ustalonym w umowie.
Dopuszcza sie mozliwosé dokonywania ptatnosci
czesciowych za zrealizowany etap projektu. llosé
etapow i procentowa wysokosé ptatnosci powinna
by¢ kazdorazowo okre$lona w umowie i zalezna od
przedmiotu i skali zamoéwienia

3. Odbioréw czesciowych obejmujgcych po-
szczegolne etapy uwzglednione w umowie dokonuja
osoby wyznaczone rozkazem dowoddcy kontyngentu
z personelu zespotu/grupy. Odbioru kohncowego
dokonuje komisja odbiorcza powotana rozkazem do-
wodcy kontyngentu, przy czym w komisji minimum
trzyosobowej powinien by¢ przedstawiciel zespotu/
grupy odpowiedzialny za dany projekt.

4. Komisja, o ktérej mowa w pkt 3, oraz polski
personel zespotu/grupy odbiera projekt pomocowy
w miejscu jego realizacji. Wskazane jest aby komisiji,
o ktérej mowa w pkt 3, towarzyszyt przedstawiciel
witadz lokalnych i wykonawca projektu. Komisja
odbiorcza sporzadza na miejscu dokumentacje foto-
graficzng, zas po powrocie do bazy protokét odbioru
projektu.

5. W szczegdblnie uzasadnionych przypadkach
(np. obnizenia poziomu bezpieczenstwa w rejonie
dziatania kontyngentu) komisja, o ktérej mowa
w pkt 3, moze dokonaé odbioru przedmiotu zamoé-
wienia w oparciu o dokumentacje fotograficzng. Po
ustaniu przyczyn w zwigzku z ktorymi dokonano
odbioru na podstawie dokumentacji fotograficznej,
zespot/grupa ma obowigzek odbyé wizyte moni-
torujgca, ktéra pozwoli na stwierdzenie zgodnosci
dokumentacji fotograficznej ze stanem faktycznym.

6. Osoba wyznaczona przez dowoddce kon-
tyngentu ze skiadu komisji odbiera od wykonawcy
rachunek za wykonany projekt pomocowy.

7. Na podstawie umowy z wykonawcg, rachun-
ku od wykonawcy oraz protokotu odbioru projektu

osoba, o ktorej mowa w pkt 6, wnioskuje do dowddcy
kontyngentu o wyptate wynagrodzenia dla wyko-
nawcy zamoéwienia.

8. Wyptaty wynagrodzenia dokonuje ptatnik-
-kasjer (podoficer specjalista) w obecnos$ci szefa
finansow, przedstawiciela Zandarmerii Wojskowej
i przedstawiciela polskiego personelu zespotu/
grupy. Wykonawca potwierdza odbior pieniedzy.
Na wskazanym pokwitowaniu podpisujg sie
rowniez, jako $wiadkowie tego zdarzenia: szef
finansow, przedstawiciel Zandarmerii Wojskowej
oraz przedstawiciel polskiego personelu zespotu/
grupy. Po zakonczeniu ptatnosci zotnierz Zandar-
merii Wojskowej lub przedstawiciel innego organu
porzadkowego eskortuje wykonawce do bramy wy-
jazdowej z bazy. Dopuszcza sie dokonanie ptatnosci
przelewem. Forma ptatnosci okreslona zostanie
w zawartej umowie.

9. Dowoddca kontyngentu ma prawo powotaé
komisje kontrolng w celu przeprowadzenia kontroli
kazdego projektu w kazdej fazie jego realizacji.

10. Przy realizacji ztozonych i warto$ciowych
projektow pomocowych nastepuje kontrola poste-
pow prac po realizacji 50 % zaméwienia. Dopuszcza
sie mozliwos¢ dokonania ptatnosci za zrealizowang
juz cze$¢ zamowienia.

Rozdziat VII
ZAKONCZENIE PROJEKTU

1. W kancelarii wyznaczonej przez dowddce
kontyngentu zaktada sie i przechowuje dla kazdego
projektu pomocowego oddzielng teczke, zawierajaca
dokumentacje dotyczgcg danego projektu, groma-
dzong w trakcie realizacji projektu i obowigzkowo
uzupetniang w trakcie realizacji poszczegolnych jego
etapow.

2. Teczka z dokumentacja projektowa powinna
zawieraé nastepujgce dokumenty:

a) propozycje projektu podpisang przez dowddce
kontyngentu,

b) kopie pism otrzymanych z Dowdédztwa Opera-
cyjnego Sit Zbrojnych dotyczacych realizacji
projektu (m.in. pismo z informacjg o zaakcepto-
waniu propozycji projektu przez Ministerstwo
Spraw Zagranicznych, informacje z Minister-
stwa Finansow o uruchomieniu $rodkéw finan-
sowych, itp.),

c¢) wydruk formularza ON-LINE z bazy danych na
stronie www.polskapomoc.gov.pl podpisany
przez dowddce kontyngentu,

d) dokumentacje z wyboru wykonawcy, a takze
ztozone w postepowaniu oferty (przygotowang



przez komisje przetargowg powotang rozkazem
dowddcy kontyngentu) oraz w przypadkach opi-
sanych w Rozdziale IV w pkt b lit. e — notatke
stuzbowg,

e) dokumentacje z ptatnosci czesciowych i kohco-
wych (kopie przygotowywane przez komorke fi-
nansowsg),

f) kopie sprawozdania do Ministerstwa Spraw Za-
granicznych przygotowanego przez specjaliste
odpowiedzialnego za realizacje projektu,

g) wszystkie inne dokumenty majace wptyw na
przebieg realizacji projektu (tj. pisma o zmia-
ne zakresu prac lub wartosci kontraktu, notatki
stuzbowe, notatki w sprawie poprawienia oczy-
wistych btedéw redakcyjnych i rachunkowych,
aneksy itp.).

3. Dokumentacja z przeprowadzonych poste-
powan o udzielenie zamodwienia przechowywana jest
w catosci w kancelarii wyznaczonej przez dowodce
kontyngentu — do czasu jej przekazania do Dowddz-
twa Operacyjnego Sit Zbrojnych — w sposéb gwaran-
tujacy jej nienaruszalnos$é, uporzadkowana w chro-
nologicznej kolejnosci przeprowadzenia postepowan
zgodnie z nadang w Dowdédztwie Operacyjnym Sit
Zbrojnych numeracjg zaméwien, zszyta i oznakowa-
na zgodnie z zasadami archiwizacji dokumentéw. Do-
kumentacje z przeprowadzonych postepowan nalezy
przesta¢ do Dowédztwa Operacyjnego Sit Zbrojnych
po zakonczeniu kolejnej zmiany kontyngentu, gdzie
bedzie archiwizowana, wedtug kwalifikacji B5 przez
okres 5 lat od zakohczenia postepowania.

4. W celu nalezytego wyegzekwowania warun-
kow umowy (gwarancji), niezbednym jest przecho-
wywanie w kancelarii wyznaczonej przez dowodce
kontyngentu kopii dokumentacji, w cze$ci dotyczacej
wykonawecy, z ktérym zostata zawarta umowa.

5. W terminie do 30 dni po zakonczeniu realizacji
projektu pomocowego (tj. daty dokonania ostatniej
ptatnosci) dowoddca kontyngentu przesyta w formie
elektronicznej poprzez Dowddztwo Operacyjne Sit
Zbrojnych odpowiednie sprawozdanie merytoryczne
do wtasciwej komorki Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych. Wersja drukowana sprawozdania meryto-
rycznego powinna by¢ przekazana do Ministerstwa
Spraw Zagranicznych poprzez Dowddztwo Operacyj-
ne Sit Zbrojnych najp6zniej do dnia 30 czerwca roku
kalendarzowego nastepujacego po roku, w ktérym
projekt wykonano. Wersje elektroniczng sprawo-
zdania merytorycznego zespoét/grupa zamieszcza
w bazie danych Ministerstwa Spraw Zagranicznych
na stronie www.polskapomoc.gov.pl.

6. Po sptynieciu wszystkich dokumentow, jednak
nie pozniej niz do dnia 31 grudnia danego roku kalen-
darzowego, dokumentacja projektéw pomocowych
musi by¢ sprawdzona przez specjalnie powotang roz-
kazem dowodcy kontyngentu komisje sktadajgca sie
z przedstawicieli komoérki finansowej, zespotu/grupy
i Pionu Ochrony Informacji Niejawnych.

7. W przypadku realizacji projektéw po-
mocowych z funduszy celowych innych panstw
koalicyjnych mozliwe jest, aby dokumentacja z prze-
prowadzonych postepowan byta przechowywana
i przekazywana w formie kopii poswiadczonych za
zgodnos$é z oryginatem.

8. Polski personel/grupa przekazuje zaintere-
sowanym stronom (wtasciwym komérkom organiza-
cyjnym panstw koalicyjnych realizujgcym programy
pomocowe) ocene rzetelnos$ci wykonania umowy,
w celu umieszczenia informacji w bazie danych wy-
konawcow.

Rozdziat VIII
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym
regulaminie majg zastosowanie przepisy powszech-
nie obowigzujgcego prawa Rzeczypospolitej Polskiej
oraz inne procedury, o ile nie pozostajg w sprzeczno-
$ci z powszechnie obowigzujagcym prawem Rzeczy-
pospolitej Polskiej.

2. Tryb postepowania przy realizacji projektéw
pomocowych okreslony w regulaminie jest stoso-
wany przez wyznaczonych Zzotnierzy i pracownikéw
w polskich kontyngentéw wojskowych lub polskich
jednostkach wojskowych.

3. W przypadku projektéw finansowanych:

a) z funduszy celowych innych panstw koalicyj-
nych stosuje sig rozdziat VIl pkt 4 oraz odpowied-
nio rozdziat Il i VIIl regulaminu,

b) z polskich $rodkéw przy wspédtdziataniu Amba-
sady Rzeczypospolitej Polskiej stosuje sie roz-
dziat II, I, VII'i VIII regulaminu,

c¢) ze srodkow przekazanych z Dowddztwa Opera-
cyjnego Sit Zbrojnych stosuje sie odpowiednio
wszystkie rozdziaty regulaminu.

4. Sprawy wszczete i niezakonczone przed
dniem wejscia w zycie decyzji prowadzi sie na pod-
stawie dotychczas obowigzujgcych przepisow.



Zatgcznik

do Regulaminu udzielania zaméwien
w polskich kontyngentach wojskowych
i polskich jednostkach wojskowych
poza granicami panstwa w ramach
realizacji polskiej pomocy zagranicznej

, WZOR
DOWODCA PKW/PJW

PROPOZYCJA PROJEKTU POMOCOWEGO

1.NAZWA PROJEKTU :

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(petna nazwa projektu w jezyku polskim i angielskim)

2.LOKALIZACJA PROJEKTU :

(prowincja, dystrykt, miejscowosc, wspotrzedne)
(zalacznikami do pkt 3 sa zdjecia stanu faktycznego obiektu przewidzianego w
projekcie)

3.ZAKRES TEMATYCZNY PROJEKTU POMOCOWEGO

(dziedzina projektu np. edukacja, infrastruktura, zdrowie itd. )

4.TYP PROJEKTU / RODZAJ ZAMOWIENIA:

( Dostawa, Roboty budowlane, Ustuga)

5.INICJATOR PROJEKTU Z SRODOWISKA LOKALNEGO:

(dotychczasowe doswiadczenia partnera w realizacji zadan podobnego rodzaju do zgloszonego projektu)

6. OPIS PROJEKTU

a) wprowadzenie 1 uzasadnienie, w tym ew. powiazanie 2z wczesniejszymi
projektami/dziataniami,

b) cel projektu,

c) komplementarno$¢ wzgledem dziatan innych donatoroéw/powiazania z wczes$niejszymi
dzialaniami CIMIC/PRT,

d) zakladane rezultaty projektu, w tym iloSciowe korzys$ci ptynace z realizacji projektu,

e) ryzyko zniszczenia/przejgcia,

f) trwalos¢ projektu,

g) réwnos¢ szans,

h) wptyw na $rodowisko,



1) monitoring i sposodb oceny rezultatow projektu.

7. BENEFICJENCI PROJEKTU/GRUPA DOCELOWA/ZASIEG PROJEKTU

(bezposredni beneficjenci projektu — uzasadnienie)

8. KOSZT PROJEKTU

SPECYFIKACJA ARTYKULOW DO ZAKUPU I MONTAZU

Ogolny koszt
Lp. N?ZZ;;; eI; ro;z’;!;tu Jednostka llos¢ o dnii?l?owa w USD
p miary / (PLN)
1 2 3 4 5 6
1
2
Razem:
(uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu)
9. WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA:
a) w dolarach amerykanskich .................... (USD) wedtug sredniego kursu z dnia
b) w ztotych polskich......................ooona (PLN)
C) W EUIO tuuttnttntteitenteate et e eee e ieeeeaenaes (EUR)

(wartos¢ szacunkowq zamowienia okresla sie po przeliczeniu wartosci kosztorysowej projektu podangq w dolarach amerykarnskich — na ziote,

wedlug Sredniego kursu tej waluty w Narodowym Banku Polskim obowiqzujqcego w ostatnim dniu roboczym miesiqca poprzedzajqcego

sporzqdzenie ,, Propozycji Projektu Pomocowego”. Nastgpnie wartos¢ ztotowq projektu nalezy przeliczy¢ na euro wedlug zasad okreslonych

w art. 35 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych.

10. ZGODNOSC PROJEKTU Z PRZEPISAMI POLSKIEJ USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (nalezy wskazaé, czy projekt podlega zwolnieniu,
o ktorym mowa w art. 4 pkt 5a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych, czy tez bgdzie przeprowadzana procedura zamowien publicznych)

11. PLANOWANY HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Ramy czasowe wdrazania projektu

Dziatanie
(gtowne etapy realizowanego
projektu z uwzglednieniem
ew. procedury zamdwien
publicznych)

Data rozpoczgcia

Data zakonczenia

Dzialanie 1

Dziatanie 2

Dziatanie 3




12. PRZEWIDYWANY CZAS REALIZACJI PROJEKTU

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

(okres wyrazony w dniach — liczony od momentu zawarcia umowy — wzglednie otrzymania zgody od miejscowych wladz przez wykonawce na

realizacje projektu, przekazania terenu pod projekt przez wiadze lokalne)

13. ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA DLA REALIZUJACEGO PROJEKT

.....................................................................................................
(sprecyzowanie czy lokalny wykonawca odpowiada sam za zapewnienie sobie bezpieczenstwa przy realizacji projektu, czy tez korzysta w tym

zakresie ze wsparcia ze strony wojskowej lub w inny sposob)

14. ROLA BENEFICJENTA W REALIZACJI PROJEKTU

15. ROLA PARTNERA W REALIZACJI UMOWY

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(np. stwierdzenie ,iz za caly sprzet oraz materialy niezbedne do zrealizowania projektu odpowiada miejscowy
wykonawca, ustalenie dotyczqce formy platnosci — przykiadowo: w jednej racie po odbiorze projektu lub
w kilku ratach, gdzie bedzie dokonana ptatnosc)

17. KOORDYNACJA PROJEKTU ZE STRONY PARTNERA LOKALNEGO

(imie, nazwisko, telefon kontaktowy, adres e-mail)

18. KOORDYNATOR PROJEKTU/DANE OSOBY SPORZADZAJACEJ
PROPOZYCJE PROJEKTU

(stopien, imie, nazwisko, podlegtos¢ stuzbowa, punkt kontaktowy, telefon kontaktowy, adres e-mail)

PODPIS: .......cccooene.

19. DATA SPORZADZENIA PROPOZYCJI PROJEKTU

(podana data ma wplyw na ustalenie kursu walut przy obliczeniu wartosci projektu )

20. PROPOZYCJE SPRAWDZONO POD WZGLEDEM MERYTORYCZNYM
W ZESPOLE / GRUPIE:

(data, stopien, imie, nazwisko, podlegtos¢ stuzbowa, punkt kontaktowy, numer telefonu, adres e-mail)

PODPIS: .......ccccovv .



21. PROPOZYCJE SPRAWDZONO POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM
W KOMORCE FINANSOWEJ:

(data, stopien, imig, nazwisko, podlegltos¢ stuzbowa, punkt kontaktowy, numer telefonu, adres e-mail)

PODPIS: .......cccooevins

(Dowodca/Szef zespotu/grupy)
Uzgodniono:

DOWODCA/SZEF FINANSOW

----------------------------------

* Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci zamowien
publicznych okreslony w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci zamowien
publicznych.



