Warszawa, dnia 30 maja 2014 r.

Poz. 172

Departament Prasowo-Informacyjny

DECYZJA Nr 209/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 29 maja 2014 r.

w sprawie udostepniania informaciji publicznej w resorcie obrony narodowej

Na podstawie art. 2 pkt 23 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r. o urzedzie Ministra
Obrony Narodowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 189 i 852) oraz § 2 pkt 14 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 9 lipca 1996 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania
Ministra Obrony Narodowej (Dz. U. Nr 94, poz. 426), w zwigzku z art. 2, art. 4, art. 6, art.
7 oraz art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (Dz.
U. Nr 112, poz. 1198, z p6zn. zm.") ustala sie, co nastepuije:

1. Uzyte w decyzji okreslenia oznaczajg:

1) serwis BIP resortu — zbiér stron Biuletynu Informacji Publicznej resortu obrony
narodowej rozumiany jako strona ,Biuletyn Informacji Publicznej Ministerstwa
Obrony Narodowej” oraz wszystkie strony Biuletynu Informacji Publicznej
jednostek organizacyjnych resortu obrony narodowej, wraz z niezbednym do ich
sprawnego dziatania zapleczem informatyczno-technicznym;

2) strona BIP MON - strona ,Biuletyn Informacji Publicznej Ministerstwa Obrony
Narodowe;”;

3) strona BIP jednostki organizacyjnej — wydzielong z serwisu BIP resortu strone
Biuletynu Informacji Publicznej przyporzgdkowang okreslonej jednostce
organizacyjnej;

Y Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 240,
poz. 2407,z 2005 r. Nr 64, poz. 565 i Nr 132, poz. 1110, z 2010 r. Nr 182, poz. 1228, z 2011 r. Nr 204,
poz. 1195; 22012 r. poz. 473 i 908 oraz z 2013 r. poz. 1474.
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2.

3.

4) osoby udostepniajgce informacje publiczng — osoby zajmujgce kierownicze
stanowiska Ministerstwa Obrony Narodowej oraz kierownicy komorek
organizacyjnych Ministerstwa, ktére udostepniajg informacje publiczng za
przyporzgdkowane im komorki organizacyjne zgodnie z zakresem powierzonych
im zadan, okreslonym w zarzgdzeniu Nr 40/MON Ministra Obrony Narodowej
z dnia 22 listopada 2006 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Obrony Narodowej (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. Nr 21, poz. 270, z pdzn. zm.?) oraz
w decyzji Nr 16/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 12 lutego 2013 r.
W sprawie rozszerzenia zakresu czynnosci 0sOb zajmujgcych kierownicze
stanowiska Ministerstwa Obrony Narodowej (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. z 2013 r.
poz. 24 i 151);

5) naczelny redaktor serwisu BIP resortu — osobe wyznaczong przez dyrektora
departamentu wtasciwego do spraw informacji publicznej, uprawniong do
dokonywania wszelkich zmian na stronie BIP MON, petnigcg funkcje
koordynacyjne i doradcze wobec redaktorow;

6) redaktor — osobe wyznaczong sposrdéd pracownikéw lub Zotnierzy komorki
(jednostki) organizacyjnej resortu obrony narodowej uprawniong do zarzgdzania
strong BIP MON lub BIP jednostki organizacyjnej;

7) dziennik zmian — element oprogramowania pozwalajgcy na odnotowywanie
zmian w tresci informacji publicznej zamieszczonej w serwisie BIP resortu oraz
préb dokonywania takich zmian przez osoby nieuprawnione;

8) modut administracyjny — element oprogramowania w rozumieniu § 2 pkt 9
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia
2007 r. w sprawie Biuletynu Informaciji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68);

9) ustawa — ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;

10)resort — resort obrony narodowej w rozumieniu zarzgdzenia Nr 40/MON Ministra
Obrony Narodowej z dnia 22 listopada 2006 r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowe;j.

Decyzja okresla:

1) zasady udostepniania informacji publicznej dotyczgcej dziatalnosci resortu
poprzez serwis BIP resortu;

2) zakres informacji publicznej zamieszczanej w serwisie BIP resortu;

3) zasady zamieszczania informacji publicznej w serwisie BIP resortu;

4) obowigzki oséb odpowiadajgcych za funkcjonowanie serwisu BIP resortu;

5) wymagania dotyczgce zabezpieczenia tresci informacji w serwisie BIP resortu;

6) udostepnianie informacji publicznej w trybie wnioskowym.

Informacje publiczne, ktérych dysponentem jest Ministerstwo Obrony Narodowej,
zwane dalej ,Ministerstwem”, udostepniajg osoby  udostepniajgce informacije
publiczng, z zastrzezeniem pkt 4.

Osoby zajmujgce kierownicze stanowiska Ministerstwa udostepniajg informacije
publiczng samodzielnie lub za posrednictwem podlegtych im kierownikow komorek
organizacyjnych Ministerstwa.

2 Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz. Min. Obr. Nar. z 2007 r. Nr 4, poz. 38,
Nr 6, poz. 73, Nr 17, poz. 176 i Nr 21, poz. 209, z 2008 r. Nr 8, poz. 85, Nr 15, poz. 188, Nr 20, poz. 260 i
Nr 23, poz. 287,z 2009 r. Nr 2, poz. 17,z 2010 r. Nr 10, poz. 106 i Nr 23 poz. 304, z 2011 r. Nr 5, poz. 54;
22012 r. poz. 106, 307, 3131 363, z 2013 r. poz. 157, 231 i 356 oraz z 2014 r. poz. 88.
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5. Minister Obrony Narodowej moze wskaza¢ inne, niz wymienione w pkt 3, osoby
udostepniajgce informacje publiczng, ktére zobowigzane sg do udostepnienia
informaciji publicznej albo uzgadniania jej tresci.

6. Osoby udostepniajgce informacje publiczng udostepniajg informacje publiczng za
posrednictwem strony BIP MON oraz w trybie wnioskowym za posrednictwem
departamentu wiasciwego do spraw informacji publiczne;.

7. Dyrektor departamentu wtasciwego do spraw informacji publicznej, jest osobag
decydujgcg o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych gromadzonych
w zwigzku z realizacjg zadan wynikajgcych z ustawy.

8. W Ministerstwie funkcjonuje strona BIP MON dostepna pod adresem
www.bip.mon.gov.pl.

9. Odpowiedzialnym za redagowanie strony BIP MON jest naczelny redaktor serwisu
BIP resortu.

10.Serwis BIP resortu stanowi centralng baze informacji publicznej powstajgcej
w komoérkach (jednostkach) organizacyjnych resortu, z zastrzezeniem pkt 11.

11.Jednostki organizacyjne resortu realizujgce zadania na rzecz spoteczenstwa poprzez
bezposredni kontakt z obywatelami lub samodzielnie dysponujgce majatkiem
publicznym, prowadzg wtasne strony Biuletynu Informaciji Publicznej, ktére mogg byc¢
umieszczone na serwerze resortowym Ministerstwa na zasadach okreslonych dla
serwisow www komorek (jednostek) organizacyjnych resortu oraz zgodnie
z koncepcjg funkcjonowania i organizacji serwisu BIP resortu.

12.Bezposredni kontakt z obywatelami, o ktérym mowa w pkt 11, polega
w szczegodlnosci na obstudze obywateli, w tym na udostepnianiu im informaciji,
rejestrowaniu i wykonywaniu innych czynnosci w zakresie wypetniania przez
obywateli powszechnego obowigzku obrony, umozliwiania obywatelom dostepu do
ksztatcenia wojskowego oraz korzystania z wojskowych zasobow muzealnych,
kulturalnych i archiwalnych.

13.Nadz6r nad prawidtowym funkcjonowaniem serwisu BIP resortu sprawuje dyrektor
departamentu wtasciwego do spraw informacji publiczne;.

14.Nadzér, o ktérym mowa w pkt 13, w szczegdlnosci polega na:

1) monitorowaniu strony BIP MON i stron BIP jednostek organizacyjnych pod
wzgledem ich zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami;

2) przygotowaniu i monitorowaniu realizacji koncepcji funkcjonowania i organizaciji
serwisu BIP resortu;

3) kierowaniu do jednostek organizacyjnych zalecen i upomnien w celu usuniecia
nieprawidtowosci w funkcjonowaniu stron BIP jednostek organizacyjnych;

4) monitorowaniu aktualizacji informacji w serwisie BIP resortu.

15.Na stronie BIP MON zamieszcza sie informacje publiczne, o ktérych mowa w art. 6
ustawy, oraz wynikajgce z odrebnych ustaw, w zakresie dotyczgcym funkcjonowania
Ministerstwa i resortu.



16.Na stronach BIP jednostek organizacyjnych zamieszcza sie informacje publiczne,
o ktérych mowa w art. 6, ustawy oraz wynikajgce z odrebnych ustaw, w zakresie
dotyczgcym danej jednostki organizacyjne;j.

17.W serwisie BIP resortu udostepnia sie opis aktualnie stosowanych procedur
zatatwiania spraw w komorkach (jednostkach) organizacyjnych resortu, zgodnie z art.
6 ust. 1 pkt 3 lit. d ustawy, w tym sposéb pozyskiwania informacji publicznej na
wniosek, wedtug zasad uregulowanych w ustawie.

18.W serwisie BIP resortu, poza informacjami, o ktérych mowa w pkt 15 - 17, mogg by¢
publikowane inne informacje publiczne, w szczegolnosci te, ktore przyczynig sie do
polepszenia dziatalnosci komorek (jednostek) organizacyjnych resortu i wzmocnienia
pozytywnego wizerunku Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej w spoteczenstwie.

19.Warunki ponownego wykorzystywania informacji zamieszczonych na stronie BIP
MON, okreslone zgodnie z art. 23b ust. 2 ustawy, polegajg na obowigzku podawania
zrodta pochodzenia informacji oraz czasu jej wytworzenia i pozyskania.

20.Rejestracja strony BIP jednostki organizacyjnej na stronie www.bip.gov.pl przez
jednostke organizacyjng, nastepuje na zasadach ogodlnych.

21.Usuniecie strony BIP jednostki organizacyjnej nastepuje w przypadku zmian struktury
organizacyjnej resortu dotyczagcych jednostki organizacyjnej zobowigzanej do
prowadzenia strony BIP, w szczegolnosci jej likwidacji, przejecia przez inng komoérke
(Jjednostke) organizacyjng.

22.Do obowigzkdédw naczelnego redaktora serwisu BIP resortu nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzér nad aktualizacjg strony BIP MON,;

2) okreslanie zmian szaty graficznej strony BIP MON;

3) konsultowanie zmian w serwisie BIP resortu w uzgodnieniu z redaktorem danej
strony BIP jednostki organizacyjnej;

4) dostosowywanie zawartosci serwisu BIP resortu do obowigzujgcych przepiséw;

5) opracowanie projektu koncepcji funkcjonowania i organizacji serwisu BIP resortu
oraz wsparcie jednostek organizacyjnych resortu w jej realizaciji;

6) prowadzenie szkolen z zakresu dostepu do informaciji publicznej;

7) udostepnianie informacji publicznej w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego
whniosku, zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy;

8) zgtaszanie problemow w dziataniu serwisu BIP resortu Szefowi Inspektoratu
Systemow Informacyjnych.

23.Do obowigzkéw redaktora nalezy w szczegolnosci:

1) zamieszczanie i aktualizowanie informacji publicznej na stronie BIP jednostki
organizacyjnej;

2) przestrzeganie zalecen naczelnego redaktora serwisu BIP  resortu
i administratora serwisu BIP resortu;

3) zabezpieczanie dostepu do modutu administracyjnego, w szczegolnosci przez
nieudostepnianie loginu i hasta do strony BIP jednostki organizacyjnej osobom
nieupowaznionym;

4) zgtaszanie wnioskow i zalecen dotyczgcych usprawnienia funkcjonowania
serwisu BIP resortu;
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5) zgtaszanie usterek administratorowi serwisu BIP resortu.

24.Za zapewnienie bezpieczenstwa teleinformatycznego, w tym bezpieczenstwa
oprogramowania i serwera oraz sprawne funkcjonowanie serwisu BIP resortu
odpowiada Szef Inspektoratu Systemow Informacyjnych bedgcy administratorem
serwisu BIP resortu.

25.Do obowigzkow administratora nalezy:
1) usuwanie awarii strony w serwisie BIP resortu;
2) kontrola i nadzér nad usuwaniem usterek;
3) blokowanie dostepu oséb nieuprawnionych do stron w serwisie BIP resortu;
4) wdrozenie koncepcji funkcjonowania i organizacji serwisu BIP resortu.

26.Whniosek o udostepnienie informacji publicznej przesytany na adres Ministerstwa,
wtym na adres elektroniczny bip.wniosek@mon.gov.pl, rozpatrywany jest przez
naczelnego redaktora serwisu BIP resortu pod wzgledem stanowienia informacii
publicznej podlegajgcej, zgodnie z ustawg, udostepnieniu. Wniosek moze byc¢
ztozony na formularzu dostepnym na stronie BIP MON.

27.Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej przestany na adres
Ministerstwa, wtym na adres elektroniczny bip.wniosek@mon.gov.pl, rozpatruje
naczelny redaktor na stronie BIP MON pod wzgledem stanowienia informacji
publicznej podlegajgcej, zgodnie z ustawa, udostepnieniu.

28.Wzo6r wniosku, o ktorym mowa w pkt 27, okreslony w rozporzgdzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 17 stycznia 2012 r. w sprawie wzoru wniosku
0 ponowne wykorzystywanie informaciji publicznej (Dz. U. poz. 94) zamieszcza sie na
stronie BIP MON.

29.Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej mozna ztozy¢
w szczegolnosci w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2013 r. poz. 235).

30.Wnioski o udostepnienie informacji publicznej oraz wnioski o ponowne
wykorzystywanie informacji publicznej ewidencjonowane sg w rejestrze prowadzonym
przez naczelnego redaktora serwisu BIP resortu, oraz przesytane zgodnie
z wtasciwos$cig przez dyrektora departamentu wiasciwego do spraw informaciji
publicznej do osob udostepniajgcych informacje publiczna.

31.0soba udostepniajgca informacje publiczng, przekazuje informacje objete wnioskiem,
o ktérym mowa w pkt 26 i 27, do dyrektora departamentu wtasciwego do spraw
informaciji publicznej, ktéry ocenia czy i w jakim zakresie odpowiedz stanowi, zgodnie
z ustawg, informacje publiczng podlegajgca udostepnieniu oraz przesyta odpowiedz
do wnioskodawcy.

32.W przypadku, gdy informacja publiczna nie moze zosta¢ udostepniona niezwtocznie,
naczelny redaktor serwisu BIP resortu informuje wnioskodawce o sposobie i terminie
jej udostepnienia lub poucza o mozliwosci i sposobie ztozenia pisemnego wniosku
o udostepnienie informac;ji publicznej.



33.Informacje publiczng przekazuje sie w sposob i w formie zgodnej z wnioskiem.

34.W przypadku, gdy we wniosku nie zostat okreslony sposob i forma udostepnienia
informacji publicznej, informacje publiczng, przekazuje sie w formie nie powodujgce;j
dodatkowych kosztow dla wnioskodawcy.

35.W udostepnianej informacji publicznej, zgodnie z art. 12 ust. 1 ustawy, nalezy podac¢
imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe o0sob, ktére wytworzyty informacje lub
odpowiadajg za jej tresc.

36.Jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w pkt 11, samodzielnie realizujg wnioski
o udostepnienie informacji publicznej w zakresie dotyczacym dziatalnosci danej
jednostki, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do decyz;ji.

37.W toku postepowania o udostepnienie informacji publicznej osoby udostepniajgce
informacje publiczng niezwtocznie informujg dyrektora departamentu wtasciwego do
spraw informacji publicznej o okolicznosciach wptywajgcych na udostepnienie
informaciji publicznej, w szczegdlnosci o:

1) istnieniu przestanek wskazujgcych na przetworzony charakter informacji;

2) niedysponowaniu informacjami objetymi wnioskiem albo braku wiasciwosci
do przekazania informacji objetej wnioskiem;

3) braku mozliwosci przekazania informacji w wyznaczonym terminie, ze
wskazaniem przyczyn opdznienia oraz terminu, w jakim informacja publiczna
zostanie przekazana;

4) braku mozliwosci udostepnienia informacji w sposob i w formie zgodnej
zwnioskiem oraz  innych  mozliwosciach  udostepnienia  informacji,
w szczegolnosci przez wglad do dokumentéw;

5) ilosci materiatéw potrzebnych do przygotowania informaciji;

6) innych trudnosciach wptywajgcych na udostepnienie informaciji publiczne;j.

38.W przypadkach, o ktérych mowa w pkt 37, dyrektor departamentu witasciwego do
spraw informaciji publicznej ustala z osobami udostepniajgcymi informacje publiczng,
dalszy tryb postepowania w sprawie udostepnienia informaciji publiczne;j.

39.W przypadku, gdy prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu do
departamentu wiasciwego do spraw informacji publicznej przesytane jest
wyczerpujgce uzasadnienie odmowy, zaakceptowane przez wiasciwg osobe
zajmujgcg kierownicze stanowisko Ministerstwa lub  kierownika komorki
organizacyjnej pozostajgcej w bezposredniej podlegtosci Ministra Obrony Narodowe;.

40.Uzasadnienie, o ktorym mowa w pkt 39, zawiera informacje okreslone w art. 16 ust. 2
pkt 2 ustawy oraz, stosownie do art. 5 ustawy, przywotanie przepisow rangi
ustawowej dajgcych podstawy do ograniczenia prawa do informacji publiczne;.

41.Decyzje o odmowie udostepnienia, o umorzeniu postepowania o udostepnienie
informaciji publicznej, o odmowie przekazania informacji publicznej w celu ponownego
wykorzystywania, decyzje dotyczacg ewentualnych warunkéw ponownego
wykorzystywania informacji publicznej wydaje — w imieniu Ministra Obrony Narodowe;j
— dyrektor departamentu witasciwego do spraw informacji publiczne;j.
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42.Dowodcy,  dyrektorzy, szefowie, kierownicy Ilub komendanci jednostek
organizacyjnych, o ktérych mowa w pkt 11, samodzielnie wydajg decyzje o odmowie
udostepnienia lub o umorzeniu postepowania o udostepnienie informacji publicznej,
o0 odmowie przekazania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania
oraz decyzje dotyczacg ewentualnych warunkéw ponownego wykorzystywania
informaciji publicznej, pkt 40 stosuje sie odpowiednio.

43.Dyrektor departamentu wtasciwego do spraw informacji publicznej prowadzi rejestr
decyzji administracyjnych z zakresu dostepu do informacji publicznej, o ktérych mowa
w pkt 42, nadaje im numery porzgdkowe i przesyta je do wnioskodawcow.

44.Do odwotan od decyzji, o ktorych mowa w pkt 41 i 42 stosuje sie przepis art. 16 ust. 2
pkt 1 ustawy.

45.W celu ponownego wykorzystywania informacji publicznej dyrektor departamentu
wiasciwego do spraw informacji publicznej okresla ewentualne warunki ponownego
wykorzystywania, o ktorych mowa w art. 23b ust. 2 ustawy, na podstawie informaciji
uzyskanych od oséb udostepniajgcych informacje publiczna.

46. Udostepnienie informaciji publicznej jest bezptatne, z zastrzezeniem pkt 47 - 56.

47.Jezeli udostepnienie informacji publicznej dotyczgcej Ministerstwa stwarza
koniecznoS¢ przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku,
w szczegolnosci  zapisania zgdanych informacji na nosniku elektronicznym,
wykonania kserokopii lub wydruku, lub innymi czynnoSciami wigzgcymi sie
z poniesieniem dodatkowych kosztéw, osoba udostepniajgca informacje publiczng
powiadamia o tym naczelnego redaktora serwisu BIP resortu, ktory oblicza koszt
przygotowania informacji.

48.0soba udostepniajgca informacje publiczng w celu ustalenia wysokosci optaty

w odniesieniu do dodatkowych kosztéw, o ktorych mowa w pkt 47, informuje
naczelnego redaktora serwisu BIP resortu o sposobie udostepnienia Ilub
przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku, zawierajgc przynajmniej
jeden z parametréw:

1) liczbe kart;

2) sposob i format drukowania lub kopiowania;

3) kolor wydruku lub kopii;

4) liczbe i nazwe elektronicznych nosnikéw informaciji;

5) inne, zwigzane z udostepnianiem informacji publicznej.

49. Jezeli catkowity tgczny koszt realizacji wniosku wraz z podatkiem od towarow i ustug
przekracza 10 zt, dyrektor departamentu wtasciwego do spraw informaciji publiczne;j
stosuje wobec wnioskodawcy procedure okreslong w art. 15 ust. 2 ustawy.

50. Jezeli istnieje mozliwos¢ udostepnienia informacji bezptatnie lub za pobraniem optaty
w nizszej wysokosci, lecz w innej formie, niz wskazano we wniosku, w
powiadomieniu, o ktérym mowa w art. 15 ust. 2 ustawy, informuje sie wnioskodawce
o tej mozliwosci.

51.Naczelny redaktor serwisu BIP resortu przekazuje informacje o koszcie udostepnienia
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informaciji wraz z niezbednymi danymi wnioskodawcy gtéwnemu ksiegowemu urzedu
Ministra Obrony Narodowej, ktory dokonuje dalszych operacji ksiegowych
zwigzanych z pobraniem optaty.

52.Departament wiasciwy do spraw informacji publicznej udostepnia informacje
publiczng, zgodnie z wnioskiem, po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia
whnioskodawcy o wysokosci optaty, o ktérej mowa w pkt 49, chyba ze wnioskodawca
dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia
informaciji albo wycofa wniosek.

53.Gtowny ksiegowy urzedu Ministra Obrony Narodowej niezwitocznie informuje
naczelnego redaktora serwisu BIP resortu o wystawieniu noty obcigzeniowej na
kwote naleznej opfaty, ktdérg przekazuje wnioskodawcy oraz zaewidencjonowaniu
optaty na rachunku bankowym Ministerstwa.

54.Jezeli w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o optacie wnioskodawca
zrezygnuje ze wskazanego we wniosku sposobu i formy udostepnienia informacii
oraz wybierze inny sposéb i forme udostepnienia, nie powodujgce kosztow,
informacja jest udostepniana w ten sposéb i w tej formie. O ustaniu koniecznosci
pobrania optaty naczelny redaktor serwisu BIP resortu powiadamia gtéwnego
ksiegowego urzedu Ministra Obrony Narodowe;.

55.W razie dokonania przez wnioskodawce wyboru innego sposobu lub formy
udostepnienia informacji, powodujgcych powstanie kosztow, postanawia sie
0 pobraniu opfaty w innej wysokosci, odpowiadajgcej tym kosztom; pkt 48-49 stosuje
sie odpowiednio.

56. Jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w pkt 11, samodzielnie pobierajg optaty od
wnioskodawcow oraz szacujg koszty udostepnienia informacji publicznej jezeli
udostepnienie informacji publicznej stwarza konieczno$¢ przeksztatcenia informacji
w forme wskazang we wniosku, w szczegdlnosci zapisania zgdanych informacji na
nosniku elektronicznym, wykonania kserokopii lub wydruku, lub innymi czynno$ciami
wigzgcymi sie z poniesieniem dodatkowych kosztéw.

57.Udostepnienie informacji publicznej przez Ministra Obrony Narodowej w drodze
wglgdu do dokumentow urzedowych realizowane jest przez osoby udostepniajgce
informacje publiczng, ktdre posiadajg te dokumenty.

58.Udostepnienie informacji publicznej przez Ministra Obrony Narodowej w sposob
okreslony w art. 11 ustawy, realizowane jest przez osoby udostepniajgce informacje
publiczng bedacg w ich posiadaniu.

59.Udostepnienie informacji publicznej przez umozliwienie wglgdu do dokumentow
urzedowych odbywa sie w pomieszczeniach stuzbowych, w obecnosci Zotnierza
zawodowego lub pracownika wyznaczonego przez osobe udostepniajgcg informacije
publiczna.

60.W celu terminowego udzielania odpowiedzi na wnioski o udostepnianie informaciji
publicznej wprowadza sie zasade powszechnego wykorzystywania poczty
elektronicznej mon.gov.pl dla kontaktow w sieci Internet lub poczty elektroniczne;j
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w systemie Mil-Wan przez osoby udostepniajgce informacje publiczng i podlegte im
komorki (jednostki) organizacyjne resortu.

61.0soby udostepniajgce informacje publiczng i podlegte im komorki (jednostki)
organizacyjne resortu uzywajg do korespondencji aktualnych, wiasnych adreséw
poczty elektronicznej.

62.Korespondencja elektroniczna powinna w miare mozliwosci zastepowac
korespondencje pisemng i traktowana jest na réwni z nig.

63.0soby udostepniajgce informacje publiczng wyznaczg w terminie 14 dni od daty
wejscia w zycie decyzji podlegtych zotnierzy zawodowych lub pracownikoéw resortu do
wspotpracy z departamentem wiasciwym do spraw informacji publicznej w zakresie
udostepniania informacji publicznej w trybie wnioskowym oraz przekazg do
departamentu wtasciwego do spraw informacji publicznej adresy poczty
elektronicznej swoje oraz podlegtych komoérek (jednostek) organizacyjnych resortu,
na ktore bedzie kierowana korespondencja w sprawie udzielania informacji
publicznej.

64.Adresami poczty elektronicznej wykorzystywanymi przez departament wiasciwy do
spraw informaciji publicznej do przesytania korespondencji zawierajgcej wnioski o
udostepnienie informacji publicznej sg bip.wniosek@mon.gov.pl oraz adresy
naczelnego redaktora serwisu BIP resortu w sieci Mil-Wan.

65.Dowddcy, dyrektorzy, szefowie lub komendanci jednostek organizacyjnych, o ktérych
mowa w pkt 11, wyznaczg w terminie 30 dni od daty wejscia w zycie decyzji
redaktorow stron BIP podlegtych jednostek organizacyjnych.

66.Zachowujg moc decyzje o utworzeniu konta BIP MON wydane na podstawie decyzji,
o ktérej mowa w pkt 68.

67.Do kont BIP MON funkcjonujgcych na podstawie decyzji, o ktérej mowa w pkt 68,
stosuje sie przepisy dotyczgce stron BIP jednostek organizacyjnych.

68.Traci moc decyzja Nr 449/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 4 pazdziernika
2007 r. w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej resortu obrony narodowej (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. Nr 20, poz. 203).

69.Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia, z wyjgtkiem pkt 11,
ktéry wehodzi w zycie po uptywie 6 miesiecy od dnia ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: T. Siemoniak



10.
11.

12.

Zatgcznik do decyzji Nr 209/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 29 maja 2014 r. (poz. 172)

Realizacja wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej

w jednostkach organizacyjnych resortu

Whniosek o udostepnienie informaciji publicznej moze by¢ zgloszony w dowolnej formie:

telefonicznie, pocztg, mailem, faksem lub dostarczony osobiscie.

W przypadku telefonicznego zgtoszenia wniosku, informacja jest udzielana niezwlocznie. Jezeli

nie jest mozliwe niezwloczne udzielenie odpowiedzi, wnioskodawce informuje sie o mozliwosci

ztozenia wniosku pisemnego.

Jednostka organizacyjna, ktéra otrzymata pisemny wniosek o udostepnienie informacji publicznej

w zakresie dotyczacym dziatalnoSci tej jednostki, udziela odpowiedzi bezposrednio

whnioskodawcy, zachowujgc terminy okreslone w ustawie.

Jednostka organizacyjna udostepnia tylko te informacje, kiére sg w jej posiadaniu. Po stronie

jednostki nie lezy obowigzek gromadzenia informaciji, ktérych dysponentem sg inne jednostki i

udostepniania ich zainteresowanym.

W sytuacji gdy jednostka nie posiada informacji, a znajdujg sie one w gestii innej jednostki

organizacyjnej resortu, adresat wniosku informuje wnioskodawce, ze nie posiada zadanej

informaciji.

Jednostka organizacyjna, ktéra otrzymata wniosek dotyczacy dziatalnosci kilku jednostek

organizacyjnych resortu, przekazuje niezwtocznie wniosek do departamentu wlasciwego do spraw

informacji publicznej wraz z odpowiedzig na pytania dotyczgce swojej jednostki i informuje o tym

whnioskodawce.

Whniosek o udostepnienie informacji publicznej musi zawieraé dane wnioskodawcy w zakresie

wystarczajgcym do udzielenia odpowiedzi.

Whniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej musi zawiera¢ dane okreslone we

wzorze wniosku, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 17

stycznia 2012 r. w sprawie wzoru wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej (Dz.

U. poz. 94).

W przypadku gdy zadane informacje w ocenie jednostki organizacyjnej nie stanowig informacji

publicznej, powiadamia sie o tym wnioskodawce.

Udostepnienie informacji publicznej nastepuje w sposéb i w formie zgodnej z wnioskiem.

Jezeli informacja nie moze zosta¢ udostepniona w sposob i w formie okreslonej we wniosku

postepuje sie zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy.

Jezeli udostepnienie informacji publicznej powoduje koniecznosé przeksztatcenia informaciji w

forme wskazang we wniosku, w szczegdlnosci zapisania zgdanych informacji na nosniku

elektronicznym, wykonania kserokopii lub wydruku, co wigze sie z poniesieniem dodatkowych
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

kosztéw, jednostka organizacyjna oblicza koszt przygotowania informacji i powiadamia o nim
wnioskodawce.

Udostepnianie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawcy.

Jezeli w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia o optacie wnioskodawca zrezygnuje
ze wskazanego we wniosku sposobu i formy udostepnienia informacji oraz wybierze inny sposéb i
forme udostepnienia, nie powodujgce kosztéw, informacja jest udostepniana w ten sposob i w tej
formie.

Udostepnienie informacji publicznej nie moze by¢ uzaleznione od pierwotnego uiszczenia opfaty
za udostepnienie informacji publicznej.

W przypadku gdy prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu dowddcy, szefowie,
kierownicy lub komendanci jednostek organizacyjnych wydajg decyzje o odmowie udostepnienia
informacji publicznej.

Jezeli udostepnienie informacji publicznej powoduje konieczno$¢ przetworzenia informacji
powiadamia sie o tym wnioskodawce i wzywa do wskazania, w jakim zakresie objete wnioskiem
Zzgdanie jest szczegdlnie istotne dla interesu publicznego.

Jezeli wnioskodawca nie wykaze szczegdlnie istotnego interesu publicznego, dowddcy, szefowie,
kierownicy lub komendanci jednostek organizacyjnych wydajg decyzje o odmowie udostepnienia

informacji publiczne;.

11





