Warszawa, dnia 10 lutego 2015 r.

Poz. 35

Departament Ochrony Informacji Niejawnych

DECYZJA Nr 37/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 6 lutego 2015 r.

w sprawie dokumentacji szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych

w resorcie obrony narodowe;j

Na podstawie § 2 pkt 6 i 14 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 lipca 1996 r.

w sprawie szczegdtowego zakresu dzialania Ministra Obrony Narodowej (Dz. U. Nr 94,
poz. 426 oraz z 2014 r. poz. 933), w zwigzku z art. 19 1 20 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228) oraz § 8 ust. 3, § 9, § 10, § 11, § 12
ust. 2 1 8 rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 19 grudnia 2013 r. w sprawie
szczegobtowych zadan pelnomocnikow ochrony w zakresie ochrony informacji niejawnych
w jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego
nadzorowanych (Dz. U. poz. 1660) ustala si¢, co nastepuje:

1.

Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych, zwany dalej ,,pelnomocnikiem
ochrony”, prowadzi w cyklu rocznym, ewidencj¢ wydanych zaswiadczen, o ktorych mowa
w § 8 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 19 grudnia 2013 r. w sprawie
szczegOdtowych zadan pelnomocnikéw ochrony w zakresie ochrony informacji niejawnych
w jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego
nadzorowanych, zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”, w postaci rejestru, ktérego wzor okresla
ztacznik Nr 1 do decyzji. Rejestr wydanych zaswiadczen moze by¢ prowadzony w formie
elektroniczne;.

W przypadku zagubienia lub utraty zaswiadczenia, o ktorym mowa w § 8 wust. 3
rozporzadzenia, zwane dalej ,,zaswiadczeniem”, pelnomocnik ochrony na pisemny wniosek
osoby zainteresowanej, wydaje jego wtérnik, zachowujac numer oryginalu zaswiadczenia.
W gornej czesci dokumentu, po prawej stronie zamieszcza si¢ napis ,,WTORNIK”. Fakt ten
odnotowuje si¢ w rejestrze wydanych zaswiadczen w kolumnie ,,Uwagi” przy pozycji oryginalu
za$wiadczenia.

W przypadku zmiany danych personalnych osoby, ktora otrzymata za§wiadczenie, zachowuje
ono wazno$¢ wraz z dokumentem potwierdzajagcym zmiane tych danych.



4.

10.

1.

Osoba, ktora odbyta szkolenie podstawowe w zakresie ochrony informacji niejawnych, sktada
petnomocnikowi ochrony pisemne o$wiadczenie o0 zapoznaniu si¢ z przepisami
o ochronie informacji niejawnych. Wzor o§wiadczenia okresla zalacznik Nr 2 do decyzji.

Pelnomocnik ochrony przechowuje o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt 4, wraz
z kserokopig wydanego zaswiadczenia.

Dokumentacj¢ dotyczaca szkolenia podstawowego (lista wuczestnikow, o$wiadczenia
1 kopie wydanych zaswiadczen) przechowuje si¢ przez okres pigciu lat, liczac w petnych latach
kalendarzowych, poczynajac od dnia 1 stycznia roku nastepnego po roku, w ktorym szkolenie
byto realizowane.

Dokumentacj¢ dotyczaca szkolenia specjalistycznego dla osob, o ktérych mowa w § 10 ust. 2
pkt 4 rozporzadzenia, oraz szkolenia specjalistycznego uzupetniajacego dla oséb, o ktérych
mowa w § 11 ust. 1 rozporzadzenia (lista uczestnikoéw, wnioski o zakwalifikowanie na
szkolenie, kopie wydanych zaswiadczen stwierdzajacych odbycie szkolenia specjalistycznego
oraz odbycie szkolenia specjalistycznego uzupehniajacego) przechowuje si¢ przez okres pigciu
lat, liczac w pelnych latach kalendarzowych, poczynajac od dnia 1 stycznia roku nastepnego po
roku, w ktérym szkolenia byly realizowane.

Wprowadza si¢ wzory:

1) wnioskéw o zakwalifikowanie na szkolenie specjalistyczne dla os6b wymienionych
w § 10 ust. 2 rozporzadzenia, ktore okreslajg zatgczniki Nr 3-5 do decyzji;

2) wniosku o zakwalifikowanie na szkolenie specjalistyczne uzupelniajace dla o0sob
wymienionych w § 11 ust. 1 rozporzadzenia, ktory okresla zatgcznik Nr 6 do decyzji;

3) listy uczestnikow szkolen specjalistycznych, o ktérej mowa w § 12 ust. 2 rozporzadzenia,
oraz szkolen specjalistycznych uzupeiniajacych okresla zatgcznik Nr 7 do decyz;i;

4) zaswiadczenia, wydawanego przez pelnomocnikéw ochrony, potwierdzajacego odbycie
szkolenia specjalistycznego przez osoby, o ktérych mowa w § 10 ust. 2 pkt 4
rozporzadzenia, ktory okresla zatagcznik Nr 8 do decyzji;

5) zaswiadczenia, wydawanego przez petnomocnikow ochrony, potwierdzajacego odbycie
szkolenia specjalistycznego uzupetniajacego przez osoby, o ktorych mowa w § 11 ust. 1
rozporzadzenia, ktory okresla zatgcznik Nr 9 do decyz;ji.

Do zaswiadczen, o ktérych mowa w pkt 8 ppkt 4 i 5, stosuje si¢ odpowiednio przepisy
pkt 1-3 decyzji.

Traci moc decyzja Nr 73/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 13 marca 2012 r.
w sprawie dokumentacji szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych w resorcie obrony
narodowej (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 102).

Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Minister Obrony Narodowej: T. Siemoniak



Zataczniki do decyzji Nr 37/ MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 6 lutego 2015 r. (poz. 35)

Zalacznik Nr 1
- WZOR -
REJESTR WYDANYCH ZASWIADCZEN
Uktad strony lewe;j
Lp. | Stopien Imig¢ i nazwisko Numer PESEL Jednostka} (korporka)
organizacyjna
1 2 3 4 5
Uktad strony prawe;j
Nr zas§wiadczenia Data szkolenia Rodzaj szkolenia Uwagi
6 7 8 9




Zalacznik Nr 2

(adres siedziby jednostki / komorki organizacyjnej)

OSWIADCZENIE
O ZAPOZNANIU SIE Z PRZEPISAMI O OCHRONIE INFORMACJI NIEJAWNYCH

Ja nizej podpisany (POAPISANA) .......einiitiit ittt e

(imig¢ i nazwisko)

zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. Nr 182, poz. 1228) o$wiadczam, ze zapoznatem (zapoznalam) si¢ z przepisami o ochronie:
- informacji niejawnych,*

- informacji niejawnych 2
(nazwa organizacji mi¢dzynarodowe;j)

w tym z zasadami i sposobami ochrony takich informacji z uwzglednieniem sposoboéw
postepowania w sytuacjach zagrozenia dla takich informacji lub w przypadku ich ujawnienia oraz
z przepisami dotyczacymi odpowiedzialno$ci karnej, dyscyplinarnej i stuzbowej za ich naruszenie,
w szczegolnosci za nieuprawnione ujawnienie informacji niejawnych, zaréwno celowe, jak

i w wyniku zaniedbania.

(miejscowosc 1 data) (czytelny podpis)

* Niepotrzebne skreslic.

' W przypadku braku numeru PESEL nalezy wpisaé¢ date urodzenia.

2 W przypadku przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych wiccej niz jednej organizacji miedzynarodowej kolejne ich
nazwy, np. Organizacja Traktatu Pélnocnoatlantyckiego, Unia Europejska, Europejska Agencja Kosmiczna, nalezy wpisa¢ ponizej.



Zalacznik Nr 3

- WZOR -
pieczeé nagldwkowa
jednostki (komorki) organizacyjne;j miejscowos¢, data
WNIOSEK

o zakwalifikowanie na szkolenie specjalistyczne
dla administratora systemu /
inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego *
Pana (Pani):

nr po$wiadczenia bezpieczenstwa, klauzula i data jego waznoS$ci

Niniejszym o$wiadczam, ze kandydat jest przewidziany przez kierownika jednostki
(komorki) organizacyjnej do objgcia stanowiska lub petnienia funkcji administratora systemu /

inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego .

Zalacznik: potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kserokopia poswiadczenia bezpieczenstwa.

pieczg¢ imienna i podpis kierownika
jednostki (komorki) organizacyjnej

* Niepotrzebne skreslic.



Zalacznik Nr 4

- WZOR -
pieczeé nagldwkowa
jednostki (komoérki) organizacyjnej miejscowosc, data
WNIOSEK

o zakwalifikowanie na szkolenie specjalistyczne
dla petnomocnika i zastepcy pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych
Pana (Pani):

obywatelstwo, wyksztatcenie
Niniejszym o$wiadczam, ze kandydat:

1) jest przewidziany przez kierownika jednostki (komorki) organizacyjnej do objecia

stanowiska lub petienia funkcji pelnomocnika / zastepcy pelnomocnika do spraw
ochrony informacji niejawnych w

(nazwa jednostki organizacyjnej)

2) peki funkcje petnomocnika / zastgpcy petlnomocnika do spraw ochrony informacji
niejawnych w

(nazwa jednostki organizacyjnej)

Zalaczniki:

Nr 1 — potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kserokopia poswiadczenia bezpieczenstwa.
Nr 2 — potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kserokopia zaswiadczenia o odbyciu szkolenia w zakresie ochrony

informacji niejawnych dla pelnomocnikéw do spraw ochrony informacji niejawnych i ich zastgpcow oraz osob
przewidzianych na te stanowiska."

pieczg¢ imienna i podpis kierownika
jednostki (komorki) organizacyjnej

* Niepotrzebne skreslic.

Y Dotaczyé w przypadku, gdy kandydat peti funkcje petnomocnika / zastgpcy pelnomocnika do spraw ochrony
informacji niejawnych.



Zalacznik Nr 5

- WZOR -
pieczeé nagldwkowa
jednostki (komoérki) organizacyjnej miejscowosc, data
WNIOSEK

o zakwalifikowanie na szkolenie specjalistyczne
dla kandydatow na stanowiska kierownikow kancelarii tajnej i kancelarii tajnej migdzynarodowe;j,
zastepcoOw kierownikow i inne stanowiska stuzbowe w kancelariach tajnych i kancelariach tajnych
migdzynarodowych oraz innych niz kancelaria tajna komorek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie materialdow niejawnych
Pana (Pani):

nr po$wiadczenia bezpieczenstwa, klauzula i data jego waznoS$ci

Niniejszym o$wiadczam, ze kandydat jest przewidziany przez kierownika jednostki
organizacyjnej do wyznaczenia na stanowisko lub wykonywania obowigzkéw stuzbowych
kierownika / zastepcy kierownika / inne stanowisko stuzbowe™ kancelarii tajnej / kancelarii tajnej
mi¢dzynarodowe] / innej niz kancelaria tajna komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za

. . , .. *
przetwarzanie materiatow niejawnych.

Zalacznik: potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kserokopia poswiadczenia bezpieczenstwa.

pieczeé imienna i podpis kierownika
jednostki (komorki) organizacyjnej

* Niepotrzebne skreslic.



Zalacznik Nr 6

- WZOR -
pieczeé nagldwkowa
jednostki (komorki) organizacyjnej miejscowosc, data
WNIOSEK

o zakwalifikowanie na szkolenie specjalistyczne uzupetniajace
dla kierownikow kancelarii tajnej 1 kancelarii tajnej migdzynarodowej, zastgpcow kierownikoéw
1 0s6b zajmujacych inne stanowiska stuzbowe w kancelariach tajnych i kancelariach tajnych
migdzynarodowych oraz innych niz kancelaria tajna komodrkach organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie materialdow niejawnych
Pana (Pani):

nr zaswiadczenia o odbyciu specjalistycznego szkolenia i data jego wydania

Niniejszym o$wiadczam, ze ww. osoba zajmuje stanowisko lub wykonuje obowigzki
stuzbowe kierownika / zastepcy kierownika / inne stanowisko stuzbowe kancelarii tajnej /
kancelarii tajnej miedzynarodowej / innej niz kancelaria tajna komorki organizacyjnej

odpowiedzialnej za przetwarzanie materialow niejawnych .

Zalacznik: potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kserokopia poswiadczenia bezpieczenstwa.

pieczg¢ imienna i podpis kierownika
jednostki (komorki) organizacyjnej

* Niepotrzebne skreslic.



Zalacznik Nr 7

- WZOR -

LISTA UCZESTNIKOW SZKOLENIA SPECJALISTYCZNEGO / SPECJALISTYCZNEGO UZUPELNIAJACEGO*
_ PROWADZONEGO PRZEZ
SLtUZBE KONTRWYWIADU WOJSKOWEGO / PELNOMOCNIKA OCHRONY*

D I L
TeIMIN I e
MIEJSCE: e
ettty | S | ST
Lp. | Stopien Imie Nazwisko Miejsce petnienia stuzby | miejsce urodzenia, FI)(IauzuIa ’ Uwagi
rac A ,
(pracy) imig ojca data waznosci

1.
2.
3.
4.
5.

KONIEC

* Niepotrzebne skreslic.



Zalacznik Nr 8

- WZOR -

pieczg¢ naglowkowa
jednostki (komorki) organizacyjne;j

ZASWIADCZENIE Nr ............

stwierdzajace odbycie szkolenia specjalistycznego
w zakresie ochrony informacji niejawnych

Stwierdza si¢, ze Pan (Pani):

odbyt(a) w dniach ............... W ettt et ta e e e aa e e e ae e e e reeenabeeenns

nazwa jednostki (komorki) organizacyjnej

szkolenie specjalistyczne dla kandydatéw na stanowiska kierownikow kancelarii tajnej i kancelarii
tajnej] mi¢dzynarodowej, zastepcow kierownikdéw 1 inne stanowiska stuzbowe w kancelariach
tajnych 1 kancelariach tajnych migdzynarodowych oraz innych niz kancelaria tajna komodrkach
organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie materialéw niejawnych.

m.p.

miejscowos¢ i data piecze¢ imienna i podpis petnomocnika ochrony



Zalacznik Nr 9

- WZOR -
pieczg¢ naglowkowa
jednostki (komorki) organizacyjne;j
ZASWIADCZENIE Nr ............

stwierdzajace odbycie szkolenia specjalistycznego uzupelniajacego
w zakresie ochrony informacji niejawnych

Stwierdza si¢, ze Pan (Pani):

odbyt(a) w dniach ............... W ettt et ta e e e aa e e e ae e e e reeenabeeenns

nazwa jednostki (komorki) organizacyjnej

szkolenie specjalistyczne uzupelniajace dla kierownikow kancelarii tajnych i kancelarii tajnych
migdzynarodowych, zastepcow kierownikéw 1 0sOb zajmujacych inne stanowiska stuzbowe
w kancelariach tajnych i kancelariach tajnych migdzynarodowych oraz innych niz kancelaria tajna
komorkach organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie materiatow niejawnych.

m.p.

miejscowos¢ i data piecze¢ imienna i podpis petnomocnika ochrony





