Warszawa, dnia 16 grudnia 2016 r.

Poz. 210

Stuzba Kontrwywiadu Wojskowego

ZARZADZENIE Nr 39/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 15 grudnia 2016 .

w sprawie trybu brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz sposobu post¢powania

z materialami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng w przypadku trwalego

zaprzestania dzialalnosci przez Stuzbe Kontrwywiadu Wojskowego

Na podstawie art. 5 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwalnym 1 archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506 i 1948) zarzadza si¢, co nastepuje:

1))

2)

1)

2)

Rozdzial 1

Przepisy ogolne

§ 1. Zarzadzenie okresla:

tryb brakowania dokumentacji niearchiwalnej w Stuzbie Kontrwywiadu Wojskowego,
zwanej dalej ,,SKW”;

sposOb postepowania z materialami archiwalnymi 1 dokumentacja niearchiwalng

w przypadku trwatego zaprzestania dziatalnos$ci przez SKW.

§ 2. Okreslenia uzyte w zarzadzeniu oznaczaj3:

archiwum SKW — archiwum wyodrebnione SKW dziatajace na podstawie przepisow
w sprawie organizacji archiwow wyodrebnionych podleglych Ministrowi Obrony
Narodowej lub przez niego nadzorowanych oraz zakresu ich dziatania, w ramach
jednostki organizacyjnej SKW powotanej do gromadzenia, ewidencji, przechowywania,
opracowywania, zabezpieczania 1 udostgpniania materiatow archiwalnych oraz
dokumentacji niearchiwalnej, a takze sprawowania nadzoru w zakresie postepowania
z materialami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng w SKW;

brakowanie — ocen¢ przydatnosci dokumentacji niearchiwalnej dokonywang po uptywie
okresu jej przechowywania wynikajagcego z jednolitego rzeczowego wykazu akt SKW

z uwzglednieniem okresu przechowywania wynikajacego z odrebnych przepisoOw oraz po



3)

4)

S)

6)

7)

8)

9

uznaniu przez jednostke organizacyjng SKW, Zze dokumentacja niearchiwalna utracita dla
niej znaczenie, w tym warto$¢ dowodowa;

dokumentacja — dokumenty, bez wzgledu na ich warto$¢ archiwalng i1 sposob
wytworzenia, wytworzone przez Wojskowe Stuzby Informacyjne, zwane dalej ,,WSI”,
lub SKW oraz dokumenty, ktore wptynety do WSI lub SKW;

dokumentacja niearchiwalna — dokumentacj¢ inng, niz materiaty archiwalne;

dyrektor archiwum SKW — kierownika jednostki organizacyjnej SKW powotanej do
gromadzenia,  ewidencji, = przechowywania, = opracowywania,  zabezpieczania
i udostgpniania materialdéw archiwalnych oraz dokumentacji niearchiwalnej, a takze
sprawowania nadzoru w zakresie postgpowania z materiatami archiwalnymi
i dokumentacja niearchiwalng w SKW;

funkcjonariusz SKW — funkcjonariusza SKW, zotnierza zawodowego wyznaczonego na
stanowisko stuzbowe w SKW lub pracownika SKW;

jednostka organizacyjna SKW — jednostke organizacyjna, o ktdrej mowa w statucie
SKW, stanowigcym zatacznik do zarzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia
20 pazdziernika 2006 r. w sprawie nadania statutu Stuzbie Kontrwywiadu Wojskowego
(M.P. poz. 756, z pozn. zm.");

komoérka organizacyjna — wydzial, ekspozytur¢ lub samodzielng sekcje w jednostce
organizacyjnej SKW;

materialy archiwalne — dokumentacje¢ stanowigcg material archiwalny, w rozumieniu

art. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

10) ustawa o SKW oraz SWW — ustawe z dnia 9 czerwca 2006 r. o Stluzbie Kontrwywiadu

Wojskowego oraz Stuzbie Wywiadu Wojskowego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1318 1 1955).

Rozdzial 2

Tryb brakowania dokumentacji niearchiwalnej

§ 3. 1. Brakowania dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ w SKW po dniu 1 stycznia

roku nastepnego po roku, w ktorym uptywa okres jej przechowywania, z zastrzezeniem ust. 3.

2. Dokumentacja niearchiwalna oznaczona symbolem ,Bc” oraz symbolem ,B”

z dodaniem liczb arabskich, o okresie przechowywania wynoszacym 5 lat lub krotszym, po

uptywie okresu jej przechowywania podlega brakowaniu w jednostce organizacyjnej SKW.

D Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogloszone w M.P. z 2007 r. poz. 452, z 2008 r. poz. 276, z 2011 .
poz. 57 oraz z 2015 r. poz. 342.



3. Dokumentacja niearchiwalna oznaczona symbolem ,Bc” podlega brakowaniu
w jednostkach organizacyjnych SKW bezposrednio po utracie przez t¢ dokumentacje
przydatnosci praktycznej dla SKW.

4. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, ktorej okres przechowywania uptynat oraz
dokumentacji niearchiwalnej oznaczonej symbolem ,,Bc”, pochodzacej ze zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych SKW oraz WSI, wykonuje si¢ w archiwum SKW, po uprzednim
przeprowadzeniu ekspertyzy archiwalne;.

5. W przypadku brakowania dokumentacji niearchiwalnej oznaczonej symbolem ,,B”
z dodaniem liczb arabskich znajdujacej si¢ w archiwum SKW, w sytuacji zaistnienia
watpliwosci, czy dokumentacja ta nie spetnia przestanek, o ktérych mowa w § 5, dyrektor
archiwum SKW zasigga opinii kierownika jednostki organizacyjnej SKW, ktoéra przekazata
dokumentacje¢ niearchiwalng do archiwum SKW.

6. Jezeli kierownik jednostki organizacyjnej SKW, o ktéorej mowa w ust. 5, nie
przedstawi opinii w terminie 14 dni od dnia powiadomienia go o zamiarze brakowania,
dyrektor archiwum SKW uznaje, ze nie zachodza przestanki wymienione w § 5,

uniemozliwiajace podjecie czynnosci brakowania.

§ 4. 1. Dokumentacja niearchiwalna zakwalifikowana do kategorii archiwalnej ,.B”
oznaczonej symbolem ,,BE” z dodaniem liczb arabskich, po uptywie obowigzujacego okresu
przechowywania podlega ekspertyzie archiwalne;.

2. Po przeprowadzeniu ekspertyzy archiwalnej mozna:

1) przeznaczy¢ dokumentacj¢ do brakowania;
2) przedtuzy¢ okres przechowywania dokumentacji;
3) =zakwalifikowa¢ dokumentacj¢ do materiatow archiwalnych.

3. W celu przeprowadzenia ekspertyzy archiwalnej, dyrektor archiwum SKW powotuje
komisj¢ sktadajaca si¢ z co najmniej dwoch funkcjonariuszy archiwum SKW oraz z co
najmniej jednego funkcjonariusza wyznaczonego przez kierownika jednostki organizacyjnej
SKW, ktora ztozyta dokumentacje do archiwum SKW lub kierownika jednostki
organizacyjnej SKW, ktora kontynuuje jej zadania.

4. Komisja, po dokonaniu oceny wartosci oraz sprawdzeniu prawidtowos$ci kwalifikacji
dokumentacji niearchiwalnej sporzadza w jednym egzemplarzu protokdt oceny dokumentacji
niearchiwalnej — ekspertyzy, ktorego wzor okresla zatgcznik nr 1.

5. Protokot, o ktorym mowa w ust. 4, podlega zatwierdzeniu przez Szefa SKW 1 jest
przechowywany w archiwum SKW.

6. W przypadku wykonania ekspertyzy archiwalnej w odniesieniu do dokumentacji,

o ktorej mowa w § 3 ust. 4, przepisy § 4 stosuje si¢ odpowiednio.



§ 5. Brakowaniu nie podlega dokumentacja niearchiwalna, ktérej okres przechowywania
uptynat, jezeli jest niezb¢dna do prac biezacych w jednostce organizacyjnej SKW lub

konieczna do zachowania dla celow kontrolnych i dowodowych.

§ 6. 1. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej wykonuje si¢ z zastrzezeniem § 12
przez:

1) przeprowadzenie oceny dokumentacji niearchiwalnej wytypowanej do brakowania;

2) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia oraz
protokotu jej oceny.

2. Spis i protokol, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, sporzadza si¢ wedlug wzoru,

okreslonego odpowiednio w zatacznikach nr 2 i 3 w:

1) dwoch egzemplarzach dla dokumentacji brakowanej w jednostkach organizacyjnych
SKW — jeden egzemplarz dla jednostki dokonujgcej brakowania, drugi dla archiwum
SKW;

2) jednym egzemplarzu dla dokumentacji brakowanej w archiwum SKW.

3. Do spisu dokumentacji niearchiwalnej dolacza si¢ szczegdlowy wykaz dokumentdéw

podlegajacych zniszczeniu, ktorego wzor okreslony zostat w zataczniku nr 4.

4. Zgod¢ na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, przez zatwierdzenie spisu

i protokotu, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, wyraza Minister Obrony Narodowej,

a w przypadku upowaznienia nadanego przez Ministra Obrony Narodowej, Szef SKW lub

osoba przez niego wskazana.

5. Ewidencja dotyczaca wybrakowanej dokumentacji niearchiwalnej, o ktoérej mowa
wust. 1 pkt 2 oraz ust. 3, przechowywana jest w archiwum SKW 1 stanowi materiat

archiwalny.

§ 7. 1. Czynnosci brakowania dokumentacji niearchiwalnej dokonuje komisja w skladzie:

1) co najmniej dwoch funkcjonariuszy archiwum SKW wyznaczonych przez dyrektora
archiwum SKW — w przypadku brakowania dokumentacji niearchiwalnej znajdujacej si¢
w archiwum SKW;

2) co najmniej jeden wyznaczony przez dyrektora archiwum SKW funkcjonariusz archiwum
SKW oraz co najmniej dwoch funkcjonariuszy wyznaczonych przez kierownika jednostki
organizacyjnej SKW, ktorej dokumentacja jest brakowana — w przypadku brakowania
dokumentacji niearchiwalnej znajdujacej si¢ w jednostce organizacyjnej SKW.

2. Komisjg, o ktorej mowa w:
1) ust. 1 pkt I, powoluje dyrektor archiwum SKW;
2) wust. 1 pkt 2, powoluje kierownik jednostki organizacyjnej SKW.



§ 8. 1. W przypadku brakowania dokumentacji niearchiwalnej w jednostkach
organizacyjnych SKW, w sytuacji zaistnienia uzasadnionych watpliwosci co do prawidtowej
oceny jej przydatnosci praktycznej dla SKW, kazdy z cztonkow komisji, o ktérej mowa w § 7
ust. 1 pkt 2, moze wnie$¢ zdanie odrebne do protokotu, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 pkt 2.

2. Cztonek komisji, o ktorej mowa w § 7 ust. 1 pkt 2, wnoszacy zdanie odregbne nie
podpisuje protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej, umieszczajac pod podpisami
pozostalych cztonkéw komisji adnotacje o wniesionym zdaniu odrgbnym.

3. Zdanie odrgbne sporzadza si¢ w egzemplarzu pojedynczym 1 przechowuje
w dokumentacji procedury brakowania przeznaczonej dla archiwum SKW.

4. Dyrektor archiwum SKW lub upowazniony przez niego funkcjonariusz przedstawia
opinig¢, co do zasadnos$ci zgloszonego zdania odregbnego. Opinia podlega zatwierdzeniu przez

Szefa SKW.

§ 9. 1. Dyrektor archiwum SKW, na podstawie zatwierdzonego spisu i protokotu,

o ktorych mowa w § 6 ust. 4, wydaje zezwolenie na zniszczenie dokumentacji niearchiwalne;.
2. Zezwolenie, ktorego wzor okresla zatacznik nr 5, sporzadza sie w:

1) dwoch egzemplarzach w  przypadku brakowania dokumentacji niearchiwalnej
w jednostkach  organizacyjnych SKW — pierwszy egzemplarz dla jednostki
organizacyjnej SKW, drugi egzemplarz dla archiwum SKW;

2) jednym egzemplarzu w przypadku brakowania dokumentacji niearchiwalnej w archiwum
SKW.

3. Zezwolenie otrzymuje kolejny numer z rejestru zezwolen na zniszczenie, ktoérego wzor

okresla zatacznik nr 6.

§ 10. 1. Informacje o wybrakowaniu dokumentacji niearchiwalnej znajdujacej si¢
w archiwum SKW, odnotowuje si¢ odpowiednio w:
1) spisie zdawczo-odbiorczym;
2) rejestrze spisow zdawczo-odbiorczych;
3) innych ewidencjach prowadzonych na podstawie odrgbnych przepisow.

2. W przypadku brakowania dokumentacji niearchiwalnej w jednostkach organizacyjnych
SKW, informacje o wybrakowaniu dokumentacji niearchiwalnej, umieszcza si¢

w ewidencjach, w ktorych dokumenty sg zarejestrowane.

§ 11. 1. Kierownik jednostki organizacyjnej SKW, ktorej dokumentacja niearchiwalna
zostala zakwalifikowana do zniszczenia powotuje komisj¢ do zniszczenia dokumentacji.
2. Zniszczenia wybrakowanej dokumentacji dokonuje si¢ niezwlocznie po wydaniu

zezwolenia, o ktorym mowa w § 9 ust. 1, z zachowaniem przepisOw ustawy z dnia 5 sierpnia



2010 r. ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1167 1 1948) oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

3. Dopuszcza si¢ zniszczenie wybrakowanej dokumentacji niearchiwalnej w instytucji
niszczacej dokumentacje niearchiwalng, z zachowaniem przepisow wydanych na podstawie
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych.

4. Jednostka organizacyjna SKW, powiadamia pisemnie dyrektora archiwum SKW
o zniszczeniu wybrakowanej dokumentacji niearchiwalnej w terminie 14 dni od daty jej

zniszczenia.

§ 12. 1. Komunikaty oraz materiaty z obserwacji, o ktorych mowa w art. 29 ust. 1 ustawy
o SKW oraz SWW, ktore nie stanowig informacji potwierdzajacych popehienie przestgpstwa
lub nie sg istotne dla bezpieczenstwa potencjatu obronnego Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej, podlegaja niezwtocznie protokolarnemu, komisyjnemu brakowaniu, a nast¢pnie
Zniszczeniu, z pomini¢ciem czynnosci, o ktorych mowa w § 6-9 oraz § 11.

2. Dokumentacja legalizacyjna, o ktérej mowa w art. 39 ust. 2 i 3 ustawy o SKW oraz
SWW, ktora nie podlega zwrotowi do wytworcy, jest uszkodzona, utracita wazno$¢ lub ustata
jej przydatnos¢ praktyczna dla SKW podlega niezwlocznie protokolarnemu, komisyjnemu
brakowaniu a nastgpnie zniszczeniu, z pomini¢ciem czynnosci, o ktérych mowa w § 6-9 oraz
§11.

3. Dokumentacja i materiatly zawierajace informacje i dane, o ktérych mowa w art. 32
ust. 1 ustawy o SKW oraz SWW, ktore nie stanowig dowodu popelnienia przestepstwa lub nie
sg istotne dla bezpieczenstwa potencjatu obronnego Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej,
podlegaja niezwlocznie protokolarnemu, komisyjnemu brakowaniu a nastgpnie zniszczeniu,
z pomini¢ciem czynnosci, o ktorych mowa w § 6-9 oraz § 11.

4. Czynno$ci brakowania oraz zniszczenia dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1-3,
dokonuje komisja powolana przez Szefa SKW, na podstawie pisemnego, uzasadnionego
wniosku kierownika jednostki organizacyjnej SKW.

5. Komisja sporzadza protokot zawierajacy wykaz dokumentacji, o ktorej mowa
w ust. 1-3, przeznaczonej do zniszczenia. Wzor protokotu okresla zatgcznik nr 7.

6. Zgode na zniszczenie dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1-3, wydaje Minister
Obrony Narodowej, a w przypadku jego upowaznienia Szef SKW, przez zatwierdzenie
protokotu, o ktorym mowa w ust. 5.

7. Protokot, o ktorym mowa w ust. 5, sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktorych
jeden egzemplarz pozostaje w jednostce organizacyjnej SKW dokonujacej zniszczenia,
natomiast drugi egzemplarz wiacza si¢ do akt procedury operacyjnej, przekazywanych do

archiwum SKW.



§ 13. Brakowanie dokumentacji, o ktorej mowa w art. 31, 33 oraz 34 ustawy o SKW oraz

SWW, odbywa si¢ na podstawie przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§ 14. Brakowanie materialow kryptograficznych odbywa si¢ na podstawie przepisow

dotyczacych postgpowania z materiatami kryptograficznymi w resorcie obrony narodowe;.

Rozdzial 3
Sposdb postepowania z materialami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalna

w przypadku trwalego zaprzestania dzialalnosci przez SKW

§ 15. 1. W przypadku trwalego zaprzestania dzialalnosci przez SKW materiaty
archiwalne 1 dokumentacj¢ niearchiwalng, bez wzglgdu na miejsce ich przechowywania,
przejmuje nastepca prawny, na ktérego przechodza okreslone prawem, obowigzki i prawa
SKW zwigzane z materiatami archiwalnymi oraz dokumentacja niearchiwalng.

2. W przypadku braku nastgpcy prawnego, organem wiasciwym w sprawach archiwum
SKW staje si¢ Minister Obrony Narodowej, a realizacje¢ zadan dyrektora archiwum SKW

przejmuje ustanowiony przez Ministra Obrony Narodowej likwidator SKW.

§ 16. 1. Likwidator SKW przekazuje do Wojskowego Biura Historycznego:
1) materiaty archiwalne;
2) dokumentacje niearchiwalng, ktorej okres przechowywania nie uptynat.
2. Dokumentacja niearchiwalna, ktorej okres przechowywania uptynat podlega

brakowaniu przez likwidatora SKW, w sposéb okreslony w zarzadzeniu.

§ 17. 1. Materialy archiwalne przekazywane do Wojskowego Biura Historycznego
przygotowuje si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialow archiwalnych do archiwow
panstwowych 1 brakowania dokumentacji niearchiwalne;.

2. Informacje o przekazaniu materiatow archiwalnych SKW do Wojskowego Biura
Historycznego zamieszcza si¢ w rejestrze spisOw zdawczo-odbiorczych oraz rejestrze spisow
materialdéw przekazanych, prowadzonych przez archiwum SKW, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 8. Wzor rejestru spisow zdawczo-odbiorczych okreslony zostat w odrebnych

przepisach.

§ 18. Dokumentacje, o ktorej mowa w § 16 ust. 1 pkt 2, przekazuje si¢ w sposob

uzgodniony z dyrektorem Wojskowego Biura Historycznego.



§ 19. Koszty zwigzane z przekazywaniem materiatdw archiwalnych SKW do
Wojskowego Biura Historycznego oraz brakowaniem dokumentacji niearchiwalnej ponosi

nastepca prawny albo likwidator SKW.

§ 20. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.”

Minister Obrony Narodowej: A. Macierewicz

Zatgczniki do Zarzadzenia Nr 39/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 16 grudnia 2016 r. (poz. 210)

Zalacznik nr 1

WZOR

? Zarzadzenie bylo poprzedzone zarzadzeniem Nr 42/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 21 grudnia
2009 r. w sprawie zasad i trybu postgpowania z materialami archiwalnymi i inng dokumentacjag w Stuzbie
Kontrwywiadu Wojskowego (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. Nr 24, poz. 260 oraz z 2013 r. poz. 215), ktore utracito
moc z dniem 1 listopada 2015 r., w zwiazku z wejsciem w zycie ustawy z dnia 20 marca 2015 r. o zmianie
ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. poz. 566).



Egz. pojedynczy

»wZATWIERDZAM”

PROTOKOL OCENY
dokumentacji niearchiwalnej — ekspertyza"

Komisja powotana decyzjanr........................ w sktadzie:

Przewodniczacy komisji: . . ...... ... ..
(stopien, imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

Czlonkowie komisji: ... ... ... .. .. .

(stopien, imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
dokonata ekspertyzy archiwalnej dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczone;j

symbolem ,,BE” znajdujace] SIe W . . ... ...

(podaé jednostke/komorkg organizacyjna)
Z kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,BE” wydzielono dokumentacje, ktora:
1) przeznaczono do brakowania (poda¢ klas¢ z wykazu akt, kategorig archiwalng oraz wymieni¢
numery zarejestrowanych dokumentow): . . ... ... L L oL L.
2) przedluzono okres przechowywania: . ................................

3) zakwalifikowano do materialéw archiwalnych: . ............................

Przewodniczacy komisji: -.......... ... ... ... ... ....
(podpis)

Czlonkowie komisji: e
(podpis)

........... T

........... PSSR

Y Odpowiednig klauzulg oznacza sie po wypehieniu zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1167 i 1948).



WZOR

(nazwa jednostki/komorki organizacyjnej,

ktorej dokumenty sg brakowane)

wZatwierdzam”

(pieczed i podpis osoby zatwierdzajacej)

SPIS DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ KATEGORII ,,B” OZNACZONEJ

Zalacznik nr 2

SYMBOLEM ........ " PRZEZNACZONEJ DO ZNISZCZENIA?

Kategoria Da los¢
L.p. Symbol z wykazu akt SKW? Hasto klasyfikacyjne °& ty metrow Uwagi
archiwalna | skrajne ..
biezacych
UWAGA:

Kierownik jednostki organizacyjnej SKW wystepujacy z wnioskiem o wybrakowanie dokumentacji niearchiwalnej odpowiada za
zachowanie akt niezb¢dnych do prac biezacych w jednostce organizacyjnej SKW oraz dla celow kontrolnych lub dowodowych
bedacych Iub majacych by¢ przedmiotem postgpowania sagdowego lub dyscyplinarnego.

! Wpisa¢ odpowiednio ,,B” wraz z okresem przechowywania, ,BE” wraz z okresem przechowywania lub ,,Bc”.
2 Odpowiednia klauzulg oznacza sie po wypehieniu zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie

informacji niejawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1167 i 1948).

? Wpisa¢ stosujac kolejnosé symboli klasyfikacyjnych okreslong w jednolitym rzeczowym wykazie akt

obowigzujacym w SKW.




Zalacznik nr 3
WZOR

(nazwa jednostki/komorki organizacyjne;j,
ktorej dokumenty sa brakowane)

wZatwierdzam”
(pieczegé 1 podpis osoby zatwierdzajacej)

PROTOKOL OCENY DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ"
Komisja powotanadecyzjanr........... ... ... ... .. ... .. w sktadzie:
Przewodniczacy komisji: . . ...... ... ..

(stopien, imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

Czlonkowie komisji:

(stopien, imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
dokonata oceny i wydzielenia przeznaczonej do zniszczenia dokumentacji niearchiwalne;j

kategorii ,,B” oznaczonej symbolem . . . .. ?) znajdujacej si¢ w

(podac¢ jednostke/komorke organizacyjng)

wiloSci.......... mb. Komisja stwierdzita, ze dokumentacja wymieniona w zatagczonym
spisie jest nieprzydatna dla celow praktycznych SKW oraz jej terminy przechowywania,

okres$lone w jednolitym rzeczowym wykazie akt SKW uptynely.

Przewodniczacy komisji: -

Czlonkowie komisji: -

............ AVRRSLERREE
Zalacznik:
Spis dokumentacji niearchiwalnej -

(ilos¢ stron)

Y Odpowiednig klauzulg oznacza sie po wypehieniu zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1167 i 1948).

? Wpisa¢ odpowiednio ,,B” wraz z okresem przechowywania, ,,BE” wraz z okresem przechowywania lub ,,Bc”.



Szczegélowy wykaz dokumentéw zakwalifikowanych do zniszczenia'

WZOR

Zalacznik nr 4

)

L.p.

Nr ewidencyjny
dokumentu

Nazwa dokumentu
(krétki opis, czego dotyczy
dokument)

Data rejestracji

Liczba
stron/
kart

Uwagi (np. nr
egzemplarza,
wskazanie
komérki
merytorycznej)

Y Odpowiednig klauzula oznacza si¢ po wypekieniu zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1167 1 1948).




Zalacznik nr 5

ZEZWOLENIEnr...........

na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnejl)

Wyrazam zgod¢ na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej

symbolem.................. Znajdujace] SIE W . ..o
zlat. ... zgodnie ze spisem dokumentacji niearchiwalne;j
przeznaczonej do zniszezenia . .. ... ... zdnia..................
wilosciokoto............... mb. zwyjatkiem poz............ ... ...
" (pieczgt imienna i podpis osoby wydajacej zezwolenie)
Egz.nr1 - pozostaje w jednostce organizacyjnej SKW brakujacej dokumentacje

Egz.nr2  _ pozostaje w archiwum SKW

Y Odpowiednig klauzulg oznacza sie po wypehieniu zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1167 i 1948).
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Zalacznik nr 7

WZOR

wZatwierdzam”

(miejscowos¢, data)

PROTOKOL"
zniszczenia komunikatow oraz materialow z obserwacji/zniszczenia dokumentacji
i materialow, zawierajacych informacje i dane, o ktérych mowa w art. 32 ust. 1 ustawy
o SKW oraz SWW/zniszczenia dokumentacji legalizacyjnejz)

Komisja w sktadzie:

Przewodniczacy komisji: . .. ... . L

(stopien, imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

Czlonkowie komisji: ... ... ... ... ... .. ...

(stopien, imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

zakwalifikowala do zniszczenia nizej wymienione dokumenty/materiaty:

Nr ewidencyjny

L.p. | Nazwa dokumentu/materiatéw dokumentu/materiatu

Uwagi

Po zatwierdzeniu protokolu wyszczegolnione dokumenty zostang zniszczone komisyjnie.

Przewodniczacy komisji: - . ............ .. ... ... ..

(podpis)
Czlonkowie komisji: P
(podpis)
............ AVRRREEREE
Komisja stwierdza, izw dniu.. . . .. wyszczegolnione w protokole dokumenty/materiaty
zostaly zniszczone.
Przewodniczacy komisji: - .. ....... ... ... ... .. ...,
(podpis)
Czlonkowie komisji: P
(podpis)
............ AVERLEREES

Y Odpowiednig klauzulg oznacza sie po wypehieniu zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1167 i 1948).
? Niewtasciwe skreslic.
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