Warszawa, dnia 13 lutego 2017 r.
Poz. 25

Departament Administracyjny

DECYZJA Nr 30/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 10 luty 2017 1.

w sprawie zasad korzystania ze stuzbowych samochodow osobowych i samochodow

dyzurnych w resorcie obrony narodowe;j

Na podstawie art. 2 pkt 10 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r. o urzgdzie Ministra Obrony
Narodowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 189 i 852, z 2014 r. poz. 932 oraz z 2016 r. poz. 2138),
w zwigzku z § 1 pkt 12 lit. d i § 2 pkt 14 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 lipca 1996 .
w sprawie szczegOlowego zakresu dziatania Ministra Obrony Narodowej (Dz. U. poz. 426
oraz z 2014 r. poz. 933) ustala si¢, co nastepuje:

§ 1. Decyzja okresla zasady korzystania ze stluzbowych samochodéw osobowych oraz
samochodow cigzarowo-osobowych wysokiej mobilnosci, uzywanych zamiast samochodéw
osobowych, a takze zasady uzywania do celow sluzbowych pojazdow niepozostajacych
w dyspozycji Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskie;.

§ 2. Uzyte w decyzji okreslenia oznaczaja:

1) komorka organizacyjna — Centrum Operacyjne Ministra Obrony Narodowej, departament,
zarzad, biuro — wchodzace w sktad Ministerstwa Obrony Narodowe;;

2) jednostka organizacyjna — jednostk¢ nie wchodzaca w sklad Ministerstwa Obrony
Narodowej, podlegta Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowang, w tym
przedsigbiorstwo panstwowe, dla ktorego jest on organem zatozycielskim;

3) jednostka zabezpieczajaca — jednostke wojskowa zabezpieczajaca funkcjonowanie

komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej pod wzglgdem transportowym;



4)

S)

6)

7)

8)

9)

dowddca — dyrektora, szefa lub komendanta komorki organizacyjnej lub jednostki

organizacyjnej;

samochdd funkcyjny — stuzbowy samochod osobowy przeznaczony do zabezpieczania

stuzbowych potrzeb transportowych, w pierwszej kolejnosci komoérki lub jednostki

organizacyjnej, a nastepnie osoéb uprawnionych;

samochod dyzurny — stuzbowy samochod przeznaczony do zabezpieczenia potrzeb

transportowych komoérek lub jednostek organizacyjnych, ktory moze by¢ réwniez

wykorzystywany w dyspozycyjnej kolumnie transportowe;j;

pojazd — samochod osobowy, motocykl lub motorower niepozostajacy w dyspozycji Sit

Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, uzywany do celow stuzbowych;

osoba uprawniona:

a) zolierza zawodowego wyznaczonego decyzja Ministra Obrony Narodowej na
stanowisko stuzbowe lub czasowo peligcego obowigzki na nieobsadzonym
stanowisku stuzbowym, na ktorym przyshuguje samochdod funkcyjny o okreslonej
formie dysponowania lub ryczatt miesieczny,

b) pracownika wojska zajmujacego na podstawie decyzji Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Obrony Narodowe] wyzsze stanowisko w sluzbie cywilnej lub
wykonujacego zadania na nieobsadzonym stanowisku, na ktérym przystuguje
samochod funkcyjny o okreslonej formie dysponowania lub ryczatt miesieczny;

ryczalt miesigczny — limit wydatkéw finansowych przyznanych osobie uprawnionej na

pokrycie kosztow uzywania do celéw stuzbowych pojazdu w jazdach lokalnych,

w granicach garnizonu;

10) dyspozycyjna kolumna transportowa — czg$s¢ samochodow dyzurnych wydzielona

stosowanie do potrzeb z rozdzielnika samochodow osobowych jednostki organizacyjnej
do etatu jednostki zabezpieczajacej, w celu racjonalizacji zabezpieczenia stuzbowych
potrzeb transportowych komoérek organizacyjnych oraz jednostek organizacyjnych
rozmieszczonych w tym samym lub pobliskim obiekcie (kompleksie).

§ 3. Samochodd funkcyjny i samochod dyzurny jest przeznaczony do zabezpieczania

potrzeb transportowych zwigzanych z peliong funkcja, zajmowanym stanowiskiem lub

z wykonywanym zadaniem stuzbowym. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ kierowania samochodami

funkcyjnymi przez osoby uprawnione, stosownie do posiadanych uprawnien i kategorii prawa

jazdy. Zasady kierowania samochodami funkcyjnymi przez osoby uprawnione okresla

zatacznik nr 1.



§ 4. Za przejazdy stuzbowe samochodem funkcyjnym osoby uprawnionej uznaje si¢
réwniez codzienny dojazd do pracy i powrdt do miejsca zakwaterowania, a w przypadku
osoby uprawnionej do karty drogowej, o ktorej mowa w § 8 pkt 1, takze dojazd jeden raz
w tygodniu oraz w dni ustawowo i dodatkowo wolne od pracy do miejsca stalego
zamieszkania oraz powrdt do miejsca zakwaterowania, w miejscu pracy i petnienia stuzby.

§ 5.Zohierza zawodowego i pracownika wojska, ktorym powierzono wykonywanie
zadan poza godzinami stuzbowymi oraz w dni ustawowo 1 dodatkowo wolne od pracy, mozna
odwiez¢ do domu lub przywiez¢ do pracy samochodem dyzurnym, za zezwoleniem dowodcy
lub innej upowaznionej osoby albo samochodem funkcyjnym, za zezwoleniem osoby
uprawnione;.

§ 6. Samochdd funkcyjny i samochdd dyzurny ujmuje si¢ w rozdzielniku samochodéw do
etatu jednostki zabezpieczajacej. Rozdzielnika samochodéw nie sporzadza si¢ do etatu
jednostki, w ktorym wystepuje jeden samochdd funkcyjny.

§ 7. Standard i klas¢ samochodu funkcyjnego oraz samochodu dyzurnego okresla:

1) dla oséb zajmujacych kierownicze stanowiska Ministerstwa Obrony Narodowej, jak
réwniez dla komoérek organizacyjnych oraz osob uprawnionych w tych komdrkach —
Dyrektor Generalny Ministerstwa Obrony Narodowej;

2) dla jednostek organizacyjnych — Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego;

3) dla oso6b podlegajacych fizycznej ochronie realizowanej na podstawie odregbnych
przepiséw — Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowej, w porozumieniu z Dyrektorem
Generalnym Ministerstwa Obrony Narodowe;.

§ 8. Ustala si¢ nastgpujace uprawnienia do dysponowania stuzbowym samochodem
osobowym:

1) karta drogowa A - do wylacznego dysponowania przez osob¢ uprawniona,
z uwzglednieniem pelnej jej dyspozycyjnosci i bez ograniczenia limitu kilometrow;

2) karta drogowa B — do zabezpieczenia potrzeb transportowych komorki organizacyjnej lub
jednostki organizacyjnej w tym, do przejazdow stuzbowych osoby uprawnione;j,
w ramach przydzielonego limitu kilometrow.

§ 9. Uprawnienia z tytutu karty drogowe;j, ktorej wzor okresla zatacznik nr 2, przystuguja
wylacznie osobie uprawnionej, na ktdrg zostata ona wystawiona.

§ 10. Zotnierz zawodowy lub pracownik wojska, niebedacy osoba uprawniong, moze
korzysta¢ z samochodu funkcyjnego na zasadach okreslonych dla samochodu dyzurnego.

Odpowiedniego zezwolenia udziela osoba uprawniona.



§ 11.Zezwolenie, o ktorym mowa w § 5 i 10, wpisuje, w rozkazie wyjazdu lub
w zalaczniku do rozkazu wyjazdu, osoba wydajaca zezwolenie lub z jej polecenia stuzba
dyzurna komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej, okreslajac cel wyjazdu, tras¢
przejazdu, stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko osoby uprawnionej do przejazdu, potwierdzajac
ten fakt czytelnym podpisem.

§ 12. Kartg drogowa wydaja i ewidencjonu;ja:

1) dla os6b uprawnionych w komorkach organizacyjnych, jednostkach organizacyjnych
zabezpieczanych pod wzglgdem transportowym oraz w jednostkach bedacych na
przydzialach gospodarczych Dowddztwa Garnizonu Warszawa — Dowddca Garnizonu
Warszawa,;

2) dla pozostalych os6b uprawnionych — odpowiednio, Dowodca Generalny Rodzajow Sit
Zbrojnych, Dowodca Operacyjny Rodzajow Sit Zbrojnych, Dowddca Wojsk Obrony
Terytorialnej lub Szef Inspektoratu Wsparcia Sit Zbrojnych.

§ 13. Wykaz stanowisk, na ktorych przystuguja samochody funkcyjne o okreslonej formie
dysponowania lub ryczalt miesigczny oraz ramowe zasady przydzielania samochodow
dyzurnych, stosownie do zmian organizacyjnych, opracowuje 1 aktualizuje:

1) dla komorek organizacyjnych i osob, o ktorych mowa w § 7 pkt 1 i 3 — Dyrektor
Generalny Ministerstwa Obrony Narodowej;

2) dla jednostek organizacyjnych — Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego.

§ 14. Wykazy stanowisk, o ktorych mowa w § 13, wprowadza, w drodze decyzji, Minister
Obrony Narodowe;.

§ 15. W jednostce zabezpieczajacej komorki organizacyjne, w Dowoddztwie Generalnym
Rodzajow Sit Zbrojnych, w Dowodztwie Operacyjnym Rodzajow Sit Zbrojnych,
w Dowddztwie Wojsk Obrony Terytorialnej, w Inspektoracie Wsparcia Sit Zbrojnych,
w Dowoédztwie Garnizonu Warszawa oraz w Komendzie Glownej Zandarmerii Wojskowej
utrzymuje si¢ rezerwe samochodow dyzurnych:

1) reprezentacyjng — dla potrzeb zabezpieczenia wizyt delegacji i go$ci resortu obrony
narodowej oraz inspekcji organizacji mi¢dzynarodowych;

2) eksploatacyjng — w celu zabezpieczenia potrzeb transportowych zwigzanych z:

a) niesprawnoscig stuzbowego samochodu funkcyjnego lub dyzurnego,

b) udzialem w uroczystos$ciach okolicznoSciowych w imieniu Ministra Obrony

Narodowej, Sekretarza Stanu w Ministerstwie Obrony Narodowej oraz Szefa Sztabu

Generalnego Wojska Polskiego,



¢) udzialem w ¢wiczeniach,

d) udziatem w odprawach,

e) realizacja zadan kontrolnych.

Wykorzystanie samochodu dyzurnego do celow okreslonych w lit. b-e mozliwe jest pod
warunkiem, ze nie zachodzi sytuacja okreslona w lit a.

§ 16. Liczba rezerwowych samochodéw dyzurnych oraz uprawnienia do dysponowania
tymi samochodami okreslana jest w rozdzielniku samochodéw do etatu jednostki
zabezpieczajacej — na wniosek osob okreslajacych standard i klasg samochodu funkcyjnego
oraz samochodu dyzurnego, o ktorych mowa w § 7.

§ 17. Dowddca Generalny Rodzajow Sit Zbrojnych, Dowddca Operacyjny Rodzajow Sit
Zbrojnych, Dowddca Wojsk Obrony Terytorialnej, Szef Inspektoratu Wsparcia Sit Zbrojnych,
Dowddca Garnizonu Warszawa oraz Komendant Glowny Zandarmerii Wojskowej wydziela
z rozdzielnika samochodow osobowych, do etatu jednostki zabezpieczajacej, stosownie do
potrzeb, cze¢s¢ samochodow, w celu zorganizowania dyspozycyjnych kolumn transportowych.

§ 18. Dowddca Garnizonu Warszawa, stosownie do potrzeb, na polecenie:

1) Dyrektora Generalnego Ministerstwa Obrony Narodowej, zorganizuje
dyspozycyjne kolumny transportowe dla komdrek organizacyjnych Ministerstwa
Obrony Narodowej;

2) Szefa Sztabu Generalnego Wojska Polskiego, zorganizuje dyspozycyjne kolumny
transportowe dla Dowoddztwa Generalnego Rodzajéow Sit Zbrojnych, Dowddztwa
Operacyjnego Rodzajoéw Sit Zbrojnych, Dowodztwa Wojsk Obrony Terytorialnej,
Inspektoratu Implementacji Innowacyjnych Technologii Obronnych, Inspektoratu
Systemow Informacyjnych i Narodowego Centrum Kryptologii.

Zasady korzystania z samochodoéw dyzurnych dyspozycyjnej kolumny transportowe;j

okresla zalacznik nr 3.

§ 19.Srodki finansowe na zorganizowanie dyspozycyjnej kolumny transportowej
przydzielg dla jednostek zabezpieczajacych wiasciwi dysponenci srodkow budzetowych.

§ 20. Limit kilometréw w danym roku na przejazdy shuzbowe z uzyciem samochodu
z karta drogowa B 1 samochodu dyzurnego, stosownie do posiadanych §rodkow finansowych,
okreslaja:

1) w komorkach organizacyjnych — Dyrektor Generalny Ministerstwa Obrony Narodowe;j;
2) w podlegltych jednostkach organizacyjnych — odpowiednio, Dowoddca Generalny

Rodzajow Sit Zbrojnych, Dowddca Operacyjny Rodzajow Sit Zbrojnych, Dowoddca



Wojsk Obrony Terytorialnej, Dowddca Garnizonu Warszawa, Komendant Gloéwny

Zandarmerii Wojskowej;

3) w pozostatych jednostkach organizacyjnych — Szef Inspektoratu Wsparcia Sit Zbrojnych.

§ 21.Limit kilometréw dla shluzbowego samochodu osobowego z karta drogowa B
moga zwigkszy¢ odpowiednio osoby, o ktérych mowa w § 20, na wniosek dowodcy,
o ktorym mowa w § 2 pkt 4. Wniosek okresla wielko$¢ zwiekszenia limitu kilometréw oraz
uzasadnienie.

§ 22. Podstawg wycofania z eksploatacji samochodu funkcyjnego i samochodu dyzurnego
jest wykorzystanie docelowej normy eksploatacji wedlug przebiegu kilometrow lub lat
uzytkowania, okreslonych w odrgbnych przepisach.

§ 23. Samochod funkcyjny i samochod dyzurny moga by¢ wycofane z eksploatacji
w przypadku bezpowrotnej utraty (kradziezy), udzialu w wypadku (zdarzeniu) drogowym,
awarii lub przedwczesnego zuzycia ich zasadniczych zespotow, gdy jego naprawa jest
niemozliwa lub, z uwagi na koszt, ekonomicznie nieuzasadniona.

§ 24. Do zabezpieczenia potrzeb transportowych moga by¢ wykorzystywane pojazdy
niepozostajace w dyspozycji Sil Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, na podstawie:

1) w jazdach lokalnych — umowy cywilno-prawnej zawartej pomiedzy dowddca, a osoba
uprawniong, ktorej przystuguje ryczalt miesieczny; wzér umowy okresla zatgcznik nr 4;

2) w podrozach stuzbowych — zatwierdzonego wniosku na odbycie podrézy shuzbowej
pojazdem niepozostajacym w dyspozycji Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej; wzor
wniosku okres$la zalgcznik nr 5.

§ 25. Zwrot kosztéw uzywania pojazdoéw dla celow, o ktorych mowa:

1) w § 24 pkt 1, nastgpuje w formie ryczattu miesiecznego, ktorego kwota stanowi iloczyn
ustalonego miesiecznego limitu kilometrow oraz stawki za jeden kilometr przebiegu
pojazdu okreslonej w umowie, wyplacanego po ztozeniu o$wiadczenia, ktoérego wzor
okresla zalacznik nr 6;

2) w § 24 pkt 2, stanowi iloczyn przejechanych kilometrow oraz stawki za jeden kilometr
przebiegu pojazdu okreslonej w poleceniu wyjazdu stuzbowego, nie wyzszej niz
okreslona w przepisach, o ktorych mowa w § 26.

§ 26. Miesigczny limit kilometrow na jazdy lokalne oraz stawka przebiegu pojazdu
okreslaja przepisy wykonawcze wydane na podstawie art. 34a ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1907, 1935 1 1948).

§ 27. Wielkosci limitéw finansowych na zabezpieczenie potrzeb transportowych



poszczegbdlnych komoérek organizacyjnych i jednostek organizacyjnych, z uwzglednieniem
§ 201 24 pkt 1, okreslajg wlasciwi dysponenci srodkéw budzetowych.

§ 28. Rejestr umoéw 1 rozliczenie limitu finansowego prowadzi jednostka (komorka)
realizujgca wydatki z tego tytulu. Ryczalt miesieczny jest wyptacany w ramach wydatkéw na
podroze stuzbowe.

§ 29. Osoby, z ktoérymi zawarto umowy cywilno-prawne, o ktérych mowa w § 24 pkt 1,
moga korzysta¢ z samochodu funkcyjnego lub samochodu dyzurnego tylko za zgoda
dowddcy.

§ 30. Przejazdy niestuzbowe, z uzyciem samochodu funkcyjnego lub dyzurnego, moga
by¢ realizowane odplatnie i tylko na terenie kraju. Decyzj¢ w tej sprawie, z uwzglgdnieniem
priorytetu zadan stuzbowych, podejmuja:

1) dowddca jednostki zabezpieczajacej — w przypadku samochodu dyzurnego;
2) osoba uprawniona — w przypadku samochodu funkcyjnego.

§ 31. Przejazdy, o ktérych mowa w § 30, odnotowuje si¢ w rozkazie wyjazdu, z napisem
»za oplata”, wystawionym przez jednostke zabezpieczajaca, a w przypadku korzystania
z samochodu przez okres przekraczajacy siedem dni — w dodatkowym zatgczniku do takiego
rozkazu, wystawionym na okres trzydziestu dni.

§ 32. Nalezno$¢ pieniezna, za wykorzystanie samochodu funkcyjnego lub dyzurnego do
celow niestuzbowych, jest iloczynem przejechanych kilometrow 1 stawki za kilometr
przebiegu takiego samochodu oraz nalezno$ci za prace kierowcy.

§ 33. Stawke za kilometr przebiegu samochodu funkcyjnego lub dyzurnego w resorcie
obrony narodowej, ustala Dyrektor Departamentu Budzetowego, na wniosek Szefa
Inspektoratu Wsparcia Sit Zbrojnych. Stawka podlega aktualizacji raz w roku, stosownie do
zmian kosztow eksploatacji pojazdow samochodowych w Sitach Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskie;j.

§ 34. Naleznos$¢ za prace kierowcy okresla dowodca jednostki zabezpieczajace;.

§ 35. Zasady korzystania z samochodéw funkcyjnych i dyzurnych do celow ochronnych,
operacyjno-rozpoznawczych, prewencyjnych oraz dochodzeniowo-$ledczych okresla
Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowe;.

§ 36.Na podstawie obowiazujacych przepisow Komendant Glowny Zandarmerii
Wojskowej zabezpieczy potrzeby transportowe Sekretarza Stanu w Ministerstwie Obrony
Narodowej, podsekretarzy stanu w Ministerstwie Obrony Narodowej, Szefa Sztabu

Generalnego Wojska Polskiego, Szefa Gabinetu Politycznego Ministra Obrony Narodowe;j,



I Zastepcy Szefa Sztabu Generalnego Wojska Polskiego oraz Dyrektora Centrum
Operacyjnego Ministra Obrony Narodowej, w oparciu o samochody wydzielone ze swoich
zasobow.

§ 37.Zasady korzystania z samochodéw stuzbowych przez osoby wyznaczone na
stanowiska stuzbowe w strukturze organizacji mig¢dzynarodowej lub miedzynarodowego
dowodztwa wojskowego, w polskim przedstawicielstwie wojskowym przy tej organizacji lub
dowodztwie oraz w ataszatach obrony przy placéwkach dyplomatycznych Rzeczypospolitej
Polskiej okreslaja odrebne przepisy.

§ 38. Traci moc decyzja Nr 162/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 9 kwietnia
2008 r. w sprawie zasad korzystania ze stuzbowych samochodéw osobowych i samochodow
dyzurnych w resorcie obrony narodowej (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 81 i 124, z 2010 r.
poz. 241, z 2012 r. poz. 339 1 376, z 2013 r. poz. 122 1 394, z 2015 r. poz. 346 oraz z 2016 r.
poz. 144).

§ 39. Decyzja wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Minister Obrony Narodowej: A. Macierewicz



Zakaczniki do decyzji Nr 30/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 10 lutego 2017 r. (poz. 25)

Zalacznik nr 1

ZASADY KIEROWANIA SAMOCHODAMI FUNKCYJNYMI
PRZEZ OSOBY UPRAWNIONE

Osoba uprawniona, o ktorej mowa w § 2 pkt 8 1 § 3 decyzji, stosownie do posiadanych
uprawnien 1 kategorii prawa jazdy, moze kierowa¢ samochodem funkcyjnym
w celu odbycia przejazdu stuzbowego, bez etatowego kierowcy.

Kierowanie samochodem funkcyjnym w celu odbycia przejazdu stuzbowego, bez
etatowego kierowcy, odbywa si¢ na podstawie zapotrzebowania ztoZzonego przez osobg
uprawniong do wiasciwego dowodcy (komendanta, szefa) jednostki zabezpieczajace;.
Przekazanie osobie uprawnionej samochodu funkcyjnego wraz z wyposazeniem oraz
wymaganymi dokumentami, a po zakonczeniu przejazdu sluzbowego przyjecie
samochodu funkcyjnego od osoby uprawnionej, dokonuje etatowy kierowca lub osoba
upowazniona przez wlasciwego dowodce (komendanta, szefa) jednostki zabezpieczajace;.
Osoba uprawniona, ktorej przekazano samochdd funkcyjny, odpowiada za przestrzeganie
zasad uzytkowania samochodu zgodnie z jego przeznaczeniem, warunkami
1 wymogami eksploatacji (w tym w zakresie rozliczenia zuzycia paliwa), okreslonych
w instrukcji fabrycznej producenta samochodu, przepisach shuzby czotgowo-
samochodowej i innych przepisach okreslajacych zasady uzytkowania pojazdow w Sitach
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskie;j.

Podczas kierowania samochodem funkcyjnym, osoba uprawniona, odpowiada za
przestrzeganie obowigzujacych w tym zakresie przepisow, w szczegolnosci ustawy z dnia
20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 128), a w zakresie
czasu shizby zohlierzy, przepisow o stuzbie wojskowej zolierzy zawodowych
z uwzglednieniem przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o czasie pracy kierowcow
(Dz. U.z 2012 1. poz. 1155, 22013 r. poz. 576 oraz z 2016 r. poz. 2206).

W  uzasadnionych przypadkach, w trakcie wykonywania przejazdu stluzbowego
samochodem funkcyjnym z etatowym kierowca, dopuszcza si¢ mozliwos¢ przejecia
samochodu wraz z wymaganymi dokumentami i jego kierowanie przez osobe

uprawniong. Fakt ten osoba uprawniona potwierdza wpisem w rozkazie wyjazdu,
9



okreslajac stopien, imi¢ i nazwisko oraz date, godzing, miejsce i stan licznika kilometrow
przy jakim przyjeta samochod. Ponowne przekazanie samochodu funkcyjnego etatowemu
kierowcy nastepuje na tych samych zasadach, przepis pkt 3 stosuje si¢ odpowiednio.
Przez okres odbywania przejazdu shuzbowego, do czasu przekazania samochodu
funkcyjnego w sposob, o ktorym mowa w pkt 3, osoba uprawniona odpowiada za
wlasciwe zabezpieczenie samochodu przed dostepem przez osoby nieuprawnione, jego
utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem (kradzieza, spaleniem, itp.).

Jezeli warunki miejscowe na to pozwalaja i nie ogranicza to stuzbowych potrzeb
transportowych osoby uprawnionej w zakresie dojazdu do miejsca zakwaterowania
(noclegu) lub miejsca stalego zamieszkania, samochod funkcyjny powinien by¢

garazowany na terenie najblizszej jednostki organizacyjnej resortu obrony narodowe;.
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(wzor)

Zalacznik nr 2

KARTA DROGOWA

(Nr # ok /  wyroznik)

(stopien, imie i nazwisko asoby uprawmnionej)

tnerjubnazv_.a msmuqosobyupmwnmneﬁ

Karewydano ...
(data wydania karfy)

m.p.

" tpodpis dowddcy / dyrektora, szefa)

(symbal kariy)

Karta drogowa (wymiary 70 mm x 100 mm):

1)
2)
3)

4)
5)

jest wazna z dokumentem tozsamosci;

musi by¢ oznaczona jednym z symboli, zgodnie z uprawnieniami,

czarnej.

podlega ewidencjonowaniu w organie uprawnionym do jej wydania — wpisuje si¢ numer
kolejny w roku wydania oraz wyr6znik nazwy instytucji, np.: DG RSZ, DO RSZ, DWOT,
IWsp SZ, DGW, ZW, IWSZ;
po zwolnieniu z zajmowanego stanowiska podlega zwrotowi do organu wydajacego;

moze by¢ wykonana drukiem komputerowym na kartonie (czcionka ARIAL, wielkos¢
czcionki: tytut — ,,22”, Nr — ,,14”, symbole /A, B/ - ,,28”, pozostate napisy — ,,10”) lub

jako formularz wypelniany recznie. Litery 1 cyfry zamieszczone na karcie sa barwy
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Zalacznik nr 3

ZASADY KORZYSTANIA Z SAMOCHODOW DYZURNYCH DYSPOZYCYJNEJ
KOLUMNY TRANSPORTOWEJ

Samochody dyzurne wydziela si¢ do dyspozycyjnej kolumny transportowej, w celu
racjonalizacji  zabezpieczenia  sluzbowych  potrzeb  transportowych  komorek
organizacyjnych oraz jednostek organizacyjnych rozmieszczonych w tym samym lub
pobliskim obiekcie (kompleksie). Samochdéd moze by¢ uzywany do wysokosci
przydzielonego limitu kilometrow. Poza przydzielonym limitem kilometrow samochody
dyzurne moga by¢ uzywane odptatnie.

Samochody dyzurne wydzielone do dyspozycyjnej kolumny transportowej nie moga by¢

przydzielane stalemu dysponentowi (zotnierzowi lub pracownikowi wojska).

Zapotrzebowany samochod dyzurny jest kierowany do wskazanego miejsca dyspozycji.

Czas oczekiwania na dyspozycj¢ nie powinien przekracza¢ 30 minut. Po tym czasie

kierowca samochodu powiadamia dyspozytora (stuzb¢ dyzurng, zotnierza lub pracownika

wojska) i postepuje zgodnie z jego poleceniem.

[lo$¢ kilometréw przejechanych samochodem dyzurnym rozliczana jest z limitu

kilometrow przydzielonego dla komorki lub jednostki organizacyjnej, ujmujac takze

dojazd z miejsca parkowania do miejsca dyspozycji i z powrotem. Powyzsze ustalenia
dotycza réwniez przypadku niewykorzystania zapotrzebowanego samochodu.

Przy rozliczaniu wykonanej dyspozycji nalezy wpisa¢ nazwe komorki organizacyjnej lub

jednostki organizacyjnej korzystajacej z samochodu.

Po wykonaniu dyspozycji samochod jest kierowany przez dyspozytora do wskazanego

miejsca postoju lub kolejnej dyspozycji. Samochody dyzurne (bez etatowego kierowcy)

po odprowadzeniu na plac postoju i zabezpieczeniu, przekazywane sg dyspozytorowi.

Jednostka zabezpieczajaca prowadzi ewidencj¢ rozchodu limitu kilometréw

w poszczegolnych komorkach organizacyjnych oraz jednostkach organizacyjnych.

Dowodca jednostki zabezpieczajacej jest zobowigzany, na koniec kwartatu, powiadomic

dowddcow o stanie wykorzystania limitu kilometrow.

W  przypadku wydzielenia do dyspozycyjnej kolumny transportowej samochodu

dyzurnego, bez etatowego kierowcy, dowddca jednostki zabezpieczajace;j:

1) wyznacza miejsca postoju samochoddéw, z indywidualnym zabezpieczeniem
stanowisk parkingowych, zapewniajac staly nadzér wyznaczonego dyspozytora;

2) wyposaza samochody w autoalarmy, blokady (np.: kierownicy lub skrzyni biegow)
1 niezbedne narzedzia,

3) organizuje system obstugiwania, udzielania pomocy drogowej oraz dostarczania
samochodow do wyznaczonych miejsc parkingowych;

4) zglasza potrzebe, poza ubezpieczeniem od odpowiedzialnosci cywilnej (OC),
dodatkowego ubezpieczenia samochodu w zakresie autocasco (AC) i od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow (NW).

Samochodem dyzurnym kolumny transportowej moze kierowa¢ zotierz zawodowy lub

pracownik wojska wyznaczony przez dowodce. Warunkiem niezbednym jest posiadanie

odpowiedniej kategorii prawa jazdy oraz umiejetnos$¢ kierowania danym pojazdem.
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Zalacznik nr 4

UMOWA
PRZYZNANIA RYCZALTU MIESIECZNEGO NA UZYWANIE POJAZDU DO
CELOW SLUZBOWYCH
(wzor)
ZAWArta ....ccceeevveeiieenieeniieenns Te W ottt POMICAZY ..o
(data) (miejscowosc) (nazwa jednostki organizacyjnej)
1EPreZENtOWANYIMN(A) PIZEZ ..eveeevrenreeereeeieeeteeesseeeseeesseeessseessseesseesseesseesnnes zwanym(a) dalej

(stanowisko, stopien wojskowy, imig i nazwisko)

»DOWOdCa” / ,,Pracodawca’”™, @ .....ccceeeveeeiieeieecieee e zamieszkatym(a) w ...
(stopien wojskowy, imie i nazwisko)

................................................... legitymujacym (@) Si€ ....cccveeeveereeeerreenieesieesreeeneanns

(adres zamieszkania) (nazwa i numer dokumentu tozsamosci)

zwanym(a) dalej ,,Zotnierzem” / ,,Pracownikiem™*,

w uzgodnieniu z Dowddca (Komendantem, Szefem*) jednostki wojskowej (komorki*)
realizujacej wydatki z tytutu uzywania pojazdu do celéw stuzbowych reprezentowanej przez

(stopien wojskowy, imig i nazwisko)

§ 1. Zomierz / Pracownik* zobowigzuje sie, a Dowoddca / Pracodawca* wyraza zgode na
uzywanie do celow shluzbowych w  przejazdach lokalnych, pojazdu  marki
........................................... 0 numerze rejestracyjnym ....................., 0 pojemnosci silnika

§ 2. Dowoddca / Pracodawca* ustala stawke za kilometr przebiegu pojazdu w kwocie
............... zt. Na przejazdy lokalne Pracodawca przyznaje Pracownikowi miesi¢czny limit
kilometrow w wymiarze .................. km.

§ 3. Zwrot kosztow za jazdy lokalne nastgpowac bedzie w formie ryczattu miesigcznego,
po zlozeniu pisemnego o$wiadczenia zotnierza / Pracownika* o uzywaniu pojazdu do celow
stuzbowych w danym miesigcu. W os$wiadczeniu nalezy poda¢ liczbe¢ dni nieobecnosci
w pracy z powodu choroby, urlopu, podrozy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub
innej nieobecnosci, a takze ilosci dni, w ktérych Zomierz / Pracownik* nie dysponowat
pojazdem do celow stuzbowych. Kwote ustalonego ryczattu zmniejsza si¢ o jedng dwudziesta
druga za kazdy dzien roboczy, w ktorym z przytoczonych powyzej przyczyn, Zohierz /
Pracownik* nie dysponowat pojazdem do celow stuzbowych.

§ 4. Na korzystanie przez Zoierza / Pracownika* z samochodu funkcyjnego lub
samochodu dyzurnego wymagana jest kazdorazowo zgoda Dowddcy / Pracodawcy*.

§ 5. Umowe zawiera si¢ na okres petnienia przez Zohierza / Pracownika* obowigzkow na
SEANOWISKU Lot Dowddca / Pracodawca*
zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy z zachowaniem 1 miesigcznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

13



§ 6. Wszelkie zmiany do umowy wprowadzane bgda w formie pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznosci.

§ 7. Zotierzowi / Pracownikowi* znane s3 zasady uzywania pojazdu do celow
stuzbowych. Koszty eksploatacji pojazdu, w tym takze jego naprawy w przypadku
uszkodzenia lub awarii oraz ubezpieczenia ponosi Zotierz / Pracownik*.

§ 8. W sprawach nie uregulowanych umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§ 9. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron oraz dla jednostki realizujacej wydatki z tego tytutu.

Dowddca (Szef) jednostki (komorki) realizujgcej wydatki .......oeeveeveerieeriieniieierieieeeee

Dowoddca/Pracodawea™ .......eeeeeeeeieiiiieeeeeeannnn. Z0Mierz/Pracownik® ........ocovveeveeeeereereeeeeeerenan,
(podpis) (podpis)

m.p.

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr §
ZATWIERDZAM

(data, stopien, imi¢ i nazwisko)
(dowddca, komendant, szef, kierownik)

WNIOSEK
na odbycie podrozy stuzbowej pojazdem niepozostajacym
w dyspozycji SZ RP
(wzor)
................................................................... Z et et
(stopien, imie i nazwisko) (nazwa komorki wewnetrznej) (zastepstwo)

Zwracam si¢ z wnioskiem o wyrazenie zgody na przejazd w podrozy stuzbowej
w dniach od ... dodnia .....coooeiiiiiiiii r., pojazdem

niepozostajacym w dyspozycji Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej (pracodawcy*) (typ,

marka®) ... , N TEJESLIACYINY .evvinveiniieieeiieiiienes
0 pojemnosci silnika ................... cm’, do miejscowosci (miejscowos¢ docelowa podrozy
STUZDOWE)): oot e
Miejscowos$¢ rozpoczecia podrozy STUZDOWE]: ....c.vveeveeviieeiieciie e
Miejscowos$¢ zakonczenia podrozy STUZDOWE] .....cccveervieriieniieeiiecie e

Cel podrozy stuzbowe;j:

POASTAWA: ..o e s
(numer pisma, z dnia )

1. Osoby uprawnione do odbycia podrézy stuzbowej wraz z wnioskodawca:

L Z et ettt
2 et Z et te et ettt et e s
B e Z e et e ettt e e
(stopien, imi¢ i nazwisko) (nazwa komorki wewnetrznej) (zastgpstwo)
2. Na podstawie § 2 pkt ........ lit. ......... rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia

25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli 1 motoroweréw
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niebedacych wlasnoscia pracodawcy (Dz. U. poz. 271, z 2004 r. poz. 2376,
z 2007 r. poz. 1462 oraz z 2011 r. poz. 308), wnioskuj¢ o ustalenie stawki za jeden kilometr
przebiegu pojazdu w wysokosci ............... zk.

3. Zwrot kosztow przejazdu nastagpi na podstawie polecenia wyjazdu shuzbowego,
w wysokos$ci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometrow przez stawke za jeden kilometr
przebiegu, o ktorej mowa w pkt 2. Odbycie podrozy stuzbowej musi by¢ potwierdzone
w miejscu docelowego pobytu.

4. Zomierz (pracownik*) odbywajacy podréz o$wiadcza, Zze posiada wazne ubezpieczenia
obowigzkowe tego pojazdu: ubezpieczenie OC*, Zielonej Karty — w przypadku zagranicznych
podrézy stuzbowych, do krajow nie bedacych sygnatariuszami Porozumienia
Wielostronnego™® NNW w przypadku przewozu innych oséb* oraz ubezpieczenie dobrowolne
autocasco™.

5. Zotierzowi (pracownikowi*) znane s zasady uzywania pojazdu do celéw shuzbowych.
Wszelkie koszty eksploatacji pojazdu, w tym takze koszty naprawy w przypadku uszkodzenia
lub awarii, jak réwniez odpowiedzialno$¢ cywilng za szkody spowodowane uzywaniem ww.
pojazdu, ponosi zohierz (pracownik™®).

(podpis wnioskodawcy)

Ujeto w rozkazie dziennym/decyzji* Nr ....................... zdnia ...............

Wydano PWS/Zarzadzenie* Nr .............ccccooviiiiiiiinnnnn. zdnia ................

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 6

. (wzor)
OSWIADCZENIE
Os$wiadczam, ze w ........... s r. uzywatem(am) do
celow stuzbowych pojazd marki (mlchmk) .......................................................... , O numerze
TEJeStracyjnym ......cecceevveeveercveennene , 0 pojemnosci silnika ..........ccccoeeiriennnne. cm’, zgodnie
Z UMOWE NT oo ,zdnia e, w jazdach lokalnych w granicach
garnizonu.

1. Jednocze$nie o§wiadczam, ze w tym okresie:

— przebywatem(am) na zwolnieniu lekarskim .............. dni*

— przebywatem(am) na urlopie ........... dni*

— przebywatem(am) na innym zwolnieniu ........... dni*

— przebywatem(am) w podrdzy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin ........... dni*.

— nie uzywatem(am) pojazdu do celow stuzbowych .............. dni*
2. Laczna ilo$¢ dni, w ktorych nie uzywatem pojazdu do celow stuzbowych ............ dni*
3. Kwota przyznanego ryczaltu miesi¢cznego na jazdy lokalne: .......................cooeenis zt.
4. Potracenia: kwota ryczattu (pkt 3)............... /22 x liczba dni (pkt 2) ..cccvveevveennn . =
............................ zt
5. Nalezno$¢ do wyptaty: kwota ryczattu (pkt3) ..................... — kwota potracenia (pkt 4)
........................ zZb=.. 7z
6. Stownie do WyPIaty: ..o zt.

*podac liczbe dni roboczych

(podpis)
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