Poz. 177

DECYZJA Nr 107/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ
z dnia 18 sierpnia 2021 r.

W sprawie organizowania wspolpracy miedzynarodowej w resorcie obrony narodowej

Na podstawie art. 2 pkt 15 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r. o urzedzie Ministra Obrony
Narodowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 196) oraz § 1 pkt 11 lit. e i § 2 pkt 14 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 9 lipca 1996 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Obrony
Narodowej (Dz. U. poz. 426 oraz z 2014 r. poz. 933) ustala si¢, co nastgpuje:

§ 1. Organizowanie wspotpracy miedzynarodowej W resorcie obrony narodowej okresla
»Instrukcja w sprawie organizowania wspotpracy migdzynarodowej W resorcie obrony
narodowej”, zwana dalej ,,instrukcja”, stanowigca zatgcznik do decyzji.

§ 2. PrzepisOw decyzji nie stosuje si¢ do organizowania wspotpracy miedzynarodowe;:

1) jednostek organizacyjnych podlegltych Ministrowi Obrony Narodowej, majacych siedzibe
poza granicami Kraju;

2) komorek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych w zakresie kierowania jednostkami
wojskowymi, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 zasadach uzycia lub
pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa (Dz. U. z 2021 r.
poz. 396), ich nadzorowania oraz organizowania dzialan zwigzanych z zapewnieniem
biezgcego funkcjonowania tych jednostek wojskowych;

3) panstwowych instytucji kultury nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej
z wyjatkiem rozdziatu 4 i 6 instrukciji;

4) Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego i Stuzby Wywiadu Wojskowego w sprawach zwigzanych
z wykonywaniem ich ustawowych zadan;

5) Zaktadu Inwestycji Organizacji Traktatu Polnocnoatlantyckiego w ramach wykonywania
zadan inwestycyjnych Programu Inwestycji NATO w Dziedzinie Bezpieczenstwa,
z wyjatkiem organizowania wstgpu cudzoziemcow na obszar chronionego obiektu
wojskowego;

6) zotnierzy, pracownikow Ministerstwa Obrony Narodowej i pracownikoéw W rozumieniu
odpowiednio § 2 pkt 9 i 10 regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowej,
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 33/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia



24 sierpnia 2015 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowej
(Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 250, z p6zn. zm.") wyznaczonych do petnienia stuzby albo
wykonywania pracy w jednostkach organizacyjnych podleglych ministrowi wiasciwemu do
spraw zagranicznych, majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
z wyjatkiem § 33 i § 34 instrukcji;

7) zolierzy, pracownikéw Ministerstwa Obrony Narodowej i pracownikOw w rozumieniu
odpowiednio § 2 pkt 9 i 10 regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowej,
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 33/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia
24 sierpnia 2015 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowej,
wyznaczonych do pelnienia stuzby albo wykonywania pracy w organizacjach
mi¢dzynarodowych 1 zagranicznych lub migdzynarodowych strukturach wojskowych,
z wyjatkiem § 331 § 34 instrukcji.

§ 3. Przepisow decyzji nie stosuje si¢ do organizowania:

1) inspekcji miedzynarodowych systemow ochrony informacji niejawnych przeprowadzanych
przy wspoétudziale Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego 1 Stuzby Kontrwywiadu
Wojskowego;

2) sprawdzen i inspekcji wlasciwych organéw bezpieczenstwa przeprowadzanych na zasadach
okreslonych przepisami umow miedzynarodowych w sprawie ochrony informacji niejawnych;

3) imprez masowych, piknikéw, dni otwartych koszar, pokazow lotniczych majacych charakter
otwarty.

§ 4. Przepisy decyzji stosuje si¢ rowniez do:

1) podkomisji powotywanej na podstawie § 28 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Obrony
Narodowej z dnia 14 czerwca 2012 r. w sprawie organizacji oraz dzialania Komisji Badania
Wypadkéw Lotniczych Lotnictwa Panstwowego (Dz. U. z 2017 r. poz. 717);

2) Wyjazdow zwigzanych z kontrolami, praktykami i stazami w ataszatach obrony oraz
strukturach NATO i UE (SNE), z wyjatkiem rozdziatow 5-8 instrukcji.

§ 5. W terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie decyzji Szef Sztabu Generalnego Wojska
Polskiego wyda wytyczne specjalistyczne w  sprawie organizowania  wspOlpracy
miedzynarodowe] jednostek organizacyjnych jemu podporzadkowanych, w ktérych okresli
szczegOly dotyczace:

1) organizowania zagranicznych lotow wojskowych statkow powietrznych i rejsow jednostek
ptywajacych Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz przemieszczania si¢ transportem
ladowym;

2) organizowania przejazdu pojazdow Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej i przewozu
sprzetu wojskowego przez terytoria panstw obcych.

§ 6. W sprawach nieuregulowanych niniejszg decyzja kierownicy komorek organizacyjnych
Ministerstwa Obrony Narodowej lub kierownicy jednostek organizacyjnych podporzadkowanych
Ministrowi Obrony Narodowej, dowodcy rodzajow Sit Zbrojnych oraz Szef Inspektoratu
Wsparcia Sit Zbrojnych mogg wyda¢ szczegotowe wytyczne w zakresie planowania i realizacji
wspolpracy migdzynarodowej, w ktorych w szczegdlnosci okresla struktury odpowiedzialne za

) Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. Min. Obr. Nar. z 2016 r. poz. 165, z 2017 r. poz.
103, 185 i 220, z 2018 r. poz. 6, 38, 143 i 202, z 2019 r. poz. 106 i 201, z 2020 r. poz. 68, 117 i 178 oraz z 2021 r.
poz. 142.



organizowanie  wspélpracy miedzynarodowej W  jednostkach  organizacyjnych im
podporzadkowanych.

§ 7. Osoba, o ktorej mowa w § 2 pkt 13 instrukcji, ustala wysoko$¢ pienigznych norm
budzetowych do planowania przedsigwzi¢¢ zwigzanych z organizowaniem pobytu delegacji
zagranicznych w komorkach organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej lub jednostkach
organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowanych oraz
przedsigwzie¢ o charakterze konferencji z udziatem przedstawicieli panstw obcych lub spotkan
gremiow mi¢dzynarodowych.

§ 8. Do przedsiewzig¢ zwigzanych 2z zagranicznymi podrézami stuzbowymi lub
przyjmowaniem delegacji zagranicznych, ktore wszczeto przed dniem wejscia w zycie niniejszej
decyzji, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 9. Traci moc decyzja Nr 19/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 24 stycznia 2017 .
W sprawie organizowania wspotpracy migdzynarodowej w resorcie obrony narodowej (Dz. Urz.
Min. Obr. Nar. poz. 18).

§ 10. Decyzja wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Minister Obrony Narodowej: M. Blaszczak



Zalacznik do decyzji Nr 107/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 18 sierpnia 2021 r. (poz. 177)

INSTRUKCJA W SPRAWIE ORGANIZOWANIA WSPOLPRACY
MIEDZYNARODOWEJ
W RESORCIE OBRONY NARODOWEJ

Rozdzial 1
Przepisy ogdlne

§ 1. ,Instrukcja w sprawie organizowania wspOlpracy mig¢dzynarodowej w resorcie obrony
narodowej”, zwana dalej ,instrukcja, okresla organizowanie wspolpracy migdzynarodowe;j
w resorcie obrony narodowej.

§ 2. Uzyte w instrukcji okres§lenia oznaczajg:

1) agencja wykonawcza — agencje, o ktorej mowa w art. 18 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 i 1236) nadzorowana przez Ministra Obrony
Narodowej;

2) doskonalenie zawodowe za granicg — cze$¢ sktadowa doskonalenia zawodowego zotnierzy
zawodowych bedacego elementem podsystemu ksztalcenia zawodowego w ramach systemu
szkolenia Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

3) dowodca rodzajow Sit Zbrojnych — dowoddcg, o ktorym mowa w art. 3 ust. 4a ustawy z dnia
21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U.z2021r. poz. 372.);

4) dziatalno$¢ implementacyjna — negocjowanie i wykonywanie postanowien mi¢dzynarodowych
umow 1 porozumien dotyczacych kontroli zbrojen, rozbrojenia, zapobiegania proliferacji broni
masowego razenia oraz S$rodkéw budowy zaufania i bezpieczenstwa w Europie, w tym
dziatalnos¢ weryfikacyjna, o ktorej mowa w rozdziale 5 ustawy z dnia 22 czerwca 2001 r.
0 wykonywaniu Konwencji o zakazie prowadzenia badan, produkcji, sktadowania i uzycia broni
chemicznej oraz o zniszczeniu jej zapasow (Dz. U. z 2018 r. poz. 359) oraz w pkt 3 ppkt 9
decyzji Nr 373/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 23 wrzesnia 2015 r. w sprawie
wykonywania w resorcie obrony narodowej zadan dotyczacych realizacji przez Rzeczpospolita
Polska zobowigzan wynikajacych z migdzynarodowych porozumien w zakresie kontroli zbrojen,
rozbrojenia oraz srodkow budowy zaufania i bezpieczenstwa w Europie (Dz. Urz. Min. Obr. Nar.
poz. 269);

5) harmonogram i kosztorys przedsigwziecia — dokument uprawniajacy do zorganizowania
przedsigwzigcia w resorcie obrony narodowej, ktorego wzor okresla zatacznik Nr 6 do instrukcji;

6) informacje niejawne — informacje, o ktorych mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742);

7) instytut — instytut w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach
badawczych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1383 oraz z 2021 r. poz. 1192);

8) jednostka organizacyjna — jednostke organizacyjng podlegta Ministrowi Obrony Narodowej lub
przez niego nadzorowang,

9) komorka organizacyjna — departament, zarzad, Centrum Operacyjne Ministra Obrony
Narodowej, biuro — wchodzace w sktad Ministerstwa Obrony Narodowe;;

10) notatka — pisemng informacje o zorganizowanym przedsiewzigciu, sporzadzong wedtug wzoru
okreslonego w zataczniku Nr 10 do instrukcji;

11) osoba towarzyszaca — osobg¢ skierowang do obstugi delegacji zagranicznej, korzystajgca
z uprawnien cztonka tej delegacji w zakresie dostgpu do niezbgdnej pomocy medycznej, udziatu
w przyjeciach okoliczno$ciowych, transportu na terenie kraju, udziatu w imprezach kulturalnych,
petnego wyzywienia i zakwaterowania;

12) Oddzial Zabezpieczenia Centrum Szkolenia — Oddzial Zabezpieczenia Centrum Szkolenia Sit
Potaczonych Organizacji Traktatu Poéinocnoatlantyckiego w Bydgoszczy (JFTC);



13) osoba nadzorujgca — osobe upowazniong przez Ministra Obrony Narodowej;

14) panstwowa instytucja kultury — instytucj¢ kultury, o ktorej mowa w art. 8 ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r. 0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 194);

15) plan doskonalenia zawodowego za granica — plan przedsiewzig¢ organizowanych lub
wspotorganizowanych przez resort obrony narodowej w danym roku kalendarzowym w ramach
wspotpracy miedzynarodowej z podmiotami prawa migdzynarodowego publicznego w zakresie
doskonalenia zawodowego za granica. Plan ten nie obejmuje przedsigwzig¢é, o ktorych mowa
w pkt 16;

16) plan  wspolpracy migdzynarodowej — plan  przedsigwzig¢  organizowanych  lub
wspoétorganizowanych przez resort obrony narodowej w danym roku kalendarzowym w ramach
wspolpracy z podmiotami prawa migdzynarodowego publicznego. Plan ten nie obejmuje
przedsiewzieé, o ktorych mowa w pkt 15;

17) podmiot finansujacy — dysponenta srodkéw budzetowych, komodrke organizacyjng lub jednostke
organizacyjng prowadzaca obstuge finansowag przyporzadkowanych jej w tym zakresie

realizujacych;

18) polecenie wyjazdu stuzbowego za granice — dokument uprawniajgcy realizujagcego do
zorganizowania zagranicznej podrozy stuzbowej, ktorego wzor okresla zatagcznik Nr 1 do
instrukcji;

19) potrzeba operacyjna — potrzebe natychmiastowego wstepu cztonkow sit zbrojnych panstw
obcych, ktorej przy zachowaniu nalezytej starannos$ci, nie mozna bylo przewidzie¢ na etapie
planowania przedsigwzigcia;

20) pozwolenie stale — dokument uprawniajacy akredytowanych w Rzeczypospolitej Polskiej
przedstawicieli dyplomatycznych panstw Organizacji Traktatu Potnocnoatlantyckiego i Unii
Europejskiej, attaché obrony (wojskowych, morskich i lotniczych) panstw niebedacych
cztonkami Organizacji Traktatu Péinocnoatlantyckiego i Unii Europejskiej 1 ich zastepcow,
przedstawicieli Biura Wspotpracy Obronnej przy Ambasadzie Stanéw Zjednoczonych Ameryki
w Warszawie, przedstawicieli kierowniczej kadry Dowddztwa Sit Zbrojnych Standéw
Zjednoczonych Ameryki w Europie oraz oficerow tacznikowych sit zbrojnych USA do wstepu na
teren chronionego obiektu wojskowego, a takze akredytowanych w Rzeczypospolitej Polskiej
przedstawicieli dyplomatycznych panstw niebgdacych cztonkami Organizacji Traktatu
Potnocnoatlantyckiego i Unii Europejskiej do wstgpu na teren kompleksu zajmowanego przez
Ministra Obrony Narodowej, komoérek organizacyjnych, dowodztwa rodzajow Sit Zbrojnych,
inspektoratow, Komendy Glownej Zandarmerii Wojskowej oraz Dowddztwa Garnizonu
Warszawa. Wzor pozwolenia stalego okreslaja przepisy w sprawie organizacji systemu
przepustkowego w resorcie obrony narodowej;

21) pozwolenie jednorazowe — dokument uprawniajacy cudzoziemcow do wstepu na teren
chronionego obiektu wojskowego, zachowujgcy waznos¢ na czas trwania calego przedsiewzigcia
lub jego cze$ci. Wzor pozwolenia jednorazowego okreslaja przepisy W sprawie organizacji
systemu przepustkowego w resorcie obrony narodowej;

22) pracodawca — jednostke organizacyjng albo osobe fizyczna, o ktorej mowa w art. 3 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 oraz z 2021 r. poz. 1162);

23) pracownik — osoba, o ktorej mowa w § 2 pkt 10 regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Obrony Narodowej, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 33/MON Ministra Obrony
Narodowej z dnia 24 sierpnia 2015 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Obrony Narodowej (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 250, z p6zn. zm.V);

24) pracownik Ministerstwa Obrony Narodowej — osoba, o ktorej mowa w § 2 pkt 9 regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowej, stanowigcego zalgcznik do zarzgdzenia Nr
33/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 24 sierpnia 2015 r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowej;

) Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. Min. Obr. Nar. z 2016 r. poz. 165, z 2017 r. poz.
103, 185 i 220, z 2018 r. poz. 6, 38, 143 i 202, z 2019 r. poz. 106 i 201, z 2020 r. poz. 68, 117 i 178 oraz z 2021 r.
poz. 142.



25) przedsiewzigcia — dziatania z partnerami zagranicznymi organizowane lub wspotorganizowane
przez resort obrony narodowej w ramach wspotpracy z podmiotami prawa mi¢dzynarodowego
publicznego;

26) przedsiewzigcia planowe — przedsigwziecia ujete w planach, o ktorych mowa w pkt 15 i 16;

27) przedsiewzigcia pozaplanowe — przedsiewzigcia nieujete w planach, o ktorych mowa w pkt 15
I 16, wynikajace z biezacych potrzeb komoérek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych
lub propozycji partneréw zagranicznych;

28) realizujacy — wiasciwa pod wzgledem merytorycznym komorke organizacyjng lub jednostke
organizacyjng organizujacg przedsiewzigcie w ramach wspotpracy miedzynarodowe;j;

29) rok planistyczny — rok, o ktorym mowa w pkt 3 ppkt 16 decyzji Nr 218/MON Ministra Obrony
Narodowej z dnia 6 czerwca 2014 r. w sprawie planowania i rozliczania dziatalno$ci w resorcie
obrony narodowej (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 179);

30) rok przedplanowy — rok, o ktorym mowa w pkt 3 ppkt 17 decyzji wskazanej w pkt 29;

31) uzgodnione obiekty i tereny — tereny, obiekty, budynki lub konstrukcje, o ktorych mowa w art. 2
lit. i Umowy miedzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej a Rzgdem Stanow Zjednoczonych
Ameryki o wzmocnionej wspolpracy obronnej, podpisanej w Warszawie dnia 15 sierpnia 2020 r.
(Dz. U. poz. 2153);

32) wspolrealizujacy — komorke organizacyjng lub jednostke organizacyjng uczestniczacg pod
wzgledem organizacyjnym lub merytorycznym w organizowaniu przedsigwzigcia przez
realizujacego;

33) zarzadzajacy podréz stuzbowa — osobg, o ktorej mowa w § 2 pkt 2 rozporzadzenia Ministra
Obrony Narodowej z dnia 16 lipca 2014 r. w sprawie naleznosci pieni¢znych zotnierzy
zawodowych za przeniesienia, przesiedlenia i podréze stuzbowe (Dz. U. poz. 1003).

§ 3. Uzyte w instrukcji skréty oznaczaja:

1) CO MON - Centrum Operacyjne Ministra Obrony Narodowej;

2) BWD WKP-W — Brygade Wsparcia Dowodzenia Wielonarodowego Korpusu Poéinocno-
Wschodniego;

3) DK — Departament Kadr;

4) DPBM - Departament Polityki Bezpieczenstwa Migdzynarodowego;

5) DWSZ — Departament Wojskowych Spraw Zagranicznych;

6) IWsp SZ — Inspektorat Wsparcia Sit Zbrojnych;

7) NATO - Organizacj¢ Traktatu Potnocnoatlantyckiego;

8) NCBC — Narodowe Centrum Bezpieczenstwa Cyberprzestrzeni;

9) WKP-W — Wielonarodowy Korpus Pétnocno-Wschodni;

10) WDP-W — Dowddztwo Wielonarodowej Dywizji Potnocy-Wschod;

11) PWD WDP-W — Putk Wsparcia Dowodzenia Dowodztwa Wielonarodowej Dywizji Potnocny-

Wschod;

12) WPWL — Wysunigty Punkt Wsparcia Logistycznego Wschod;

13) UE — Unig¢ Europejska;

14) B Il SKW - Biuro Il Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego;

15) ZWsp DWKP-W — Zespdét Wsparcia Dowodztwa Wielonarodowego Korpusu Péinocno-

Wschodniego;

16) 3. bt NATO - 3. Batalion Lacznosci NATO;

17) 610. bt — 610. Batalion Lacznosci (niemiecki);

18) NSIP — Program Inwestycji NATO w Dziedzinie Bezpieczenstwa.

§ 4. 1. Za wspotprace migdzynarodows podporzadkowanych im komoérek organizacyjnych lub
jednostek organizacyjnych odpowiadaja:

1) sekretarze stanu;

2) podsekretarze stanu;

3) Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego;

4) Dyrektor Generalny Ministerstwa Obrony Narodowej.



2. Za wspoOtprace migdzynarodowa jednostek organizacyjnych podporzadkowanych osobom
zajmujacym Kierownicze stanowisko Ministerstwa Obrony Narodowej za posrednictwem
kierownika komorki organizacyjnej odpowiadajg kierownicy tych komorek organizacyjnych.

3. Za wspolprace miedzynarodowa komodrek organizacyjnych bezposrednio podlegtych
Ministrowi Obrony Narodowej lub jednostek organizacyjnych podporzadkowanych Ministrowi
Obrony Narodowej, posiadajacych podporzadkowane jednostki organizacyjne, odpowiadaja
kierownicy tych komoérek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych.

4. Za wspolprace migdzynarodowa komorek organizacyjnych bezposrednio podleglych
Ministrowi Obrony Narodowej lub jednostek organizacyjnych podporzadkowanych Ministrowi
Obrony Narodowej, nieposiadajacych podporzadkowanych jednostek organizacyjnych, odpowiadaja
kierownicy tych komoérek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych.

5. Osoby, o ktorych mowa W ust. 3, odpowiadajg za wspotprace miedzynarodowa kierowanych
przez nich komorek organizacyjnych i jednostek organizacyjnych.

6. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1-3, w szczegdlnosci:

1) nadzorujg funkcjonowanie wspotpracy miedzynarodowej w podporzadkowanych im komorkach
organizacyjnych lub jednostkach organizacyjnych;

2) agreguja i dekonfliktujg propozycje obszaréw i dziatan do planu wspotpracy miedzynarodowej na
nastgpny rok planistyczny przesylanych drogg stuzbowa przez podporzadkowane im komorki
organizacyjne lub jednostki organizacyjne;

3) podpisujg przestane drogg stuzbowag szczegotowe plany wspotpracy miedzynarodowej
podporzadkowanych im komorek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych.

§ 5. Do zadan realizujacego nalezy, w szczegdlnosci:

1) opracowywanie propozycji obszarow i dzialan do planu wspodtpracy miedzynarodowej na
nastepny rok planistyczny;

2) opracowywanie szczegotowych planow wspotpracy miedzynarodowe;;

3) wystawianie polecen wyjazdu stuzbowego za granice — dziatajac odpowiednio: jako pracodawca,
w imieniu pracodawcy lub zarzadzajacego podréz stuzbowa oraz dokonywanie korekt polecen
wyjazdu stuzbowego za granice;

4) rezerwowanie, zakup biletow oraz ustug hotelowych na wyjazd za granic¢ nabytych przez siebie,
przez podmiot finansujacy lub przez wlasciwego operatora zwigzanego umowa z podmiotem
finansujacym,;

5) weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym faktur za bilety oraz ustugi hotelowe nabyte na
wyjazd za granice;

6) wystawianie harmonogramu i kosztorysu przedsiewzigcia;

7) wystawianie pozwolen jednorazowych.

§ 6. DWSZ wykonuje zadania realizujacego dla:
1) Ministra Obrony Narodowej;
2) sekretarzy stanu;
3) podsekretarzy stanu;
4) Dyrektora Generalnego Ministerstwa Obrony Narodowej;
5) podkomisji, o ktorej mowa w § 4 pkt 1 decyzji;
6) CO MON.

§ 7. DPBM wykonuje zadania realizujacego dla przedsiewzig¢ z zakresu dziatalnosci
implementacyjnej.

§ 8. Wiasciwe podmioty finansujace obstuguja pod wzgledem formalno-rachunkowym
i platniczym wydatki zwigzane z organizowaniem przedsigwzie¢ komorek organizacyjnych lub
jednostek organizacyjnych na podstawie wystawionych polecen wyjazdu stuzbowego za granice
oraz harmonogramow 1 kosztorysow przedsiewziec.

§ 9. 1. Osoba nadzorujaca, na wniosek osoby zajmujacej kierownicze stanowisko Ministerstwa



Obrony Narodowej, zotierza, pracownika lub pracownika Ministerstwa Obrony Narodowej, moze

wyrazi¢ zgode na udzial w przedsigwzigciu matzonka w charakterze osoby towarzyszacej

i sfinansowanie kosztow tego udziatu w przypadku, gdy taki udzial wynika z programu

przedsigwzigcia lub zaproszenia.

2. We wniosku, o ktory mowa w ust. 1, przedstawia si¢ koszty udzialu w przedsigwzieciu
malzonka oraz dotgcza si¢ program przedsigwzigcia lub zaproszenia.

3. Koszty, o ktorych mowa w ust. 2, obejmuja, kazdorazowo okreslane w poleceniu wyjazdu

stuzbowego, naleznos$ci na pokrycie kosztow:

1) przejazdow s$rodkiem transportu ustalonym dla zolnierza, pracownika lub pracownika
Ministerstwa Obrony Narodowej;

2) noclegu realizowanego wspoélnie z zoklierzem, pracownikiem lub pracownikiem Ministerstwa
Obrony Narodowej, w wysokos$ci w jakiej oplata za wspolny nocleg przekroczy wysokos¢ optaty,
ktora poniesiona zostalaby na rzecz samodzielnie podrézujacego zoinierza, pracownika lub
pracownika Ministerstwa Obrony Narodowej;

3) wyzywienia wedlug rachunkow, w wysoko$ci nie wyzszej niz nalezno$¢ z tytutu diet.

4. W zakresie nieunormowanym w ust. 3, do ustalania wysokos$ci kosztow odpowiednie
zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowe] jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej
(Dz. U. poz. 167).

5. Matlzonkowi, o ktérym mowa w ust. 1, nie przysluguje wynagrodzenie za udzial
w przedsigwzieciu.

§ 10. 1. Uczestniczacy w przedsigwzigciu przewodniczacy delegacji polskiej zajmuje stanowisko
1 posiada uprawnienia odpowiadajace, w mozliwie najwigkszym zakresie, stanowisku
1 uprawnieniom przewodniczacego delegacji partnera zagranicznego.

2. W razie watpliwosci dotyczacych rangi przewodniczacego delegacji partnera zagranicznego
jego polskiego odpowiednika wskazuje dyrektor DWSZ.

Rozdzial 2
Planowanie przedsiewzigé

§ 11. Podstawa planowania przedsigwzig¢ na nastgpny rok sa w szczegdlnosci:

1) cele i zadania komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej okreslone w toku planowania
dziatalno$ci;

2) wytyczne Ministra Obrony Narodowej do planowania dziatalnos$ci w resorcie obrony narodowe;j;

3) wytyczne osoby nadzorujacej W zakresie dziatalnosci resortu obrony narodowej w dziedzinie
wspotpracy miedzynarodowej 1 polityki bezpieczenstwa migdzynarodowego.

§ 12. 1. Dyrektor DWSZ, na podstawie wytycznych, o ktorych mowa w § 11 pkt 2,
w porozumieniu z dyrektorem DPBM, corocznie opracowuje projekt wytycznych wskazanych
w § 11 pkt 3 i przedktada je osobie nadzorujacej w terminie do dnia 15 maja roku przedplanowego.

2. Osoba nadzorujaca podpisuje wytyczne w terminiec do dnia 31 maja roku
przedplanowego.

§ 13. 1. Osoby, o ktorych mowa w § 4 ust. 1-4, z zastrzezeniem ust. 2, przesylaja do dyrektora
DWSZ propozycje =zestawienia celow oraz obszarow 1 dziatan do planu wspolpracy
migdzynarodowej na nastepny rok planistyczny wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku Nr 3 do
instrukcji w terminie do dnia 25 wrzesnia roku przedplanowego.

2. Dowddcy komorek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych podporzadkowanych
Szefowi Sztabu Generalnego Wojska Polskiego przesylaja droga stuzbowa propozycje zestawienia
celow oraz obszaréw i dziatan do planu, o ktorym mowa w ust. 1.

§ 14. 1. Dyrektor DWSZ corocznie, w terminie do dnia 15 pazdziernika roku przedplanowego,



przedktada osobie nadzorujgcej projekt planu wspotpracy miedzynarodowej na kolejny rok,

uwzgledniajac uprzednio ustalone limity wynikajace z przepisow dotyczacych planowania

I wykonywania budzetu resortu obrony narodowe;j.

2. Osoba nadzorujaca akceptuje projekt, o ktérym mowa w ust. 1, i przedklada go Ministrowi
Obrony Narodowej w terminie 7 dni od dnia przedtozenia projektu przez dyrektora DWSZ.

3. Dyrektor DWSZ przesyta plan wspolpracy miedzynarodowej do osoéb, o ktérych mowa
w § 4 ust. 1-4, i podmiotow finansujgcych w terminie 7 dni od dnia jego podpisania przez Ministra
Obrony Narodowe;j.

4. Na podstawie podpisanego przez Ministra Obrony Narodowej planu wspodlpracy

mie¢dzynarodowej:

1) kierownicy podporzadkowanych komorek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych
opracowujg szczegdlowe plany wspotpracy miedzynarodowej i przesytaja je droga stuzbowa do
0sob, o ktérych mowa w § 4 ust. 1-3, do podpisu,

2) osoby, o ktorych mowa w § 4 ust. 4, opracowujg i podpisujg szczegdlowe plany wspotpracy
miedzynarodowe;]

—w terminie do dnia 14 grudnia roku przedplanowego.

5. Szczegotowe plany wspotpracy migdzynarodowej po ich podpisaniu przesylane sg do
wiadomosci dyrektora DWSZ.

6. Wzor szczegdtowego planu wspdtpracy miedzynarodowej okre§la zatacznik Nr 4 do
instrukcji.

7. W terminie 21 dni po uptywie kazdego kwartatu osoby opracowujace szczegotowe plany
wspolpracy migdzynarodowej przesytaja do dyrektora DWSZ informacj¢ o kwartalnej realizacji
planu, wedtug wzoru okre$lonego w zataczniku Nr 5 do instrukc;ji.

§ 15. Zgody na zorganizowanie przedsigwzigcia pozaplanowego przez realizujacego,

z zastrzezeniem § 81, moze udzieli¢:

1) Minister Obrony Narodowej w przypadku przedsiewzig¢ wilasnych lub przedsigwzie¢ osob
zajmujacych kierownicze stanowisko Ministerstwa Obrony Narodowej;

2) osoba zajmujaca kierownicze stanowisko Ministerstwa Obrony Narodowej w przypadku
przedsiewzie¢ kierownikow komorek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych jej
podporzadkowanych,;

3) Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego w przypadku przedsiewzig¢ komorek
organizacyjnych tworzacych Sztab Generalny Wojska Polskiego oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych bezposrednio mu podporzadkowanych;

4) dowddca rodzajow Sit Zbrojnych w przypadku przedsiewzi¢¢ jego dowodztwa lub kierownikow
jednostek organizacyjnych mu podporzadkowanych;

5) dyrektor NCBC w odniesieniu do NCBC i jednostek podporzadkowanych;

6) dyrektor DPBM w odniesieniu do przedsiewzie¢ z zakresu dziatalnosci implementacyjnej;

7) dyrektor DWSZ w przypadku komorek organizacyjnych bezposrednio podlegtych Ministrowi
Obrony Narodowej;

8) Szef IWsp SZ w przypadku przedsiewzie¢ IWsp SZ oraz jednostek organizacyjnych jemu
podporzadkowanych;

9) realizujacy w stosunku do podlegltych mu Zohierzy, pracownikéw i pracownikoéw Ministerstwa
Obrony Narodowej w przypadkach innych niz te, o ktorych mowa w pkt 1-8.

§ 16. 1. DWSZ, na podstawie planu wspolpracy miedzynarodowej podpisanego przez Ministra
Obrony Narodowej sporzadza bilateralne plany wspolpracy miedzynarodowej z poszczegélnymi
partnerami zagranicznymi, wedlug wzoru uzgodnionego uprzednio z wlasciwym partnerem
zagranicznym.

2. Dyrektor DWSZ lub osoba przez niego upowazniona podpisuje uprzednio zaakceptowane
przez osob¢ nadzorujaca bilateralne plany wspotpracy miedzynarodowej z partnerami
zagranicznymi, w terminach uzgodnionych z wlasciwym partnerem zagranicznym, nie pozniej niz
do konca stycznia kazdego roku, na ktory plan jest podpisywany.

3. W uzasadnionych przypadkach osoba nadzorujgca uzgadnia projekty planéw, o ktorych mowa



w ust. 1, z Ministrem Obrony Narodowej.

Rozdzial 3
Finansowanie przedsiewzie¢

§ 17. 1. Przedsigwzigcia komorek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych finansuje sig
do wysokosci limitow wydatkow ujetych w planie finansowym (projekcie planu) przez podmioty
finansujace.

2. Przedsiewzigcia pozaplanowe finansuje si¢ ze $rodkow budzetowych przydzielonych na
potrzeby organizowania wspotpracy migdzynarodowej na dany rok dla komorek organizacyjnych
i jednostek organizacyjnych. Przedsiewzigcia te mogg by¢ finansowane ze $rodkdéw innego
realizujgcego za zgoda przetozonego innego realizujacego.

3. Osoba nadzorujgca lub osoba przez nig upowazniona, z zastrzezeniem § 81, wyraza zgod¢ na
sfinansowanie przedsigwzi¢¢ pozaplanowych komoérek organizacyjnych bezposrednio podleglych
Ministrowi Obrony Narodowej.

4. Przedsigwzigcia jednostek organizacyjnych, ktorych nie finansuje si¢ wytacznie ze $rodkow
budzetowych resortu obrony narodowej, realizowane w ramach ich dziatalnos$ci statutowe;,
finansuje si¢ z wlasnych srodkéw tych jednostek.

5. Przedsigwzigecia komorek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych moga by¢
finansowane albo dofinansowane ze srodkow NATO w ramach prowadzonych przez t¢ organizacje
programdw wsparcia wspotpracy miedzynarodowe;.

6. W przypadku organizowania przedsigwzig¢ o charakterze konferencji z udzialem
przedstawicieli panstw obcych lub spotkan gremidw miedzynarodowych, w ktérych przyjete jest
pobieranie optat konferencyjnych lub innych optat od uczestnikdéw, realizujacy moze ustali¢
wysoko$¢ takiej optaty. Sposob pobierania oraz rozliczenia optaty realizujacy uzgadnia
z podmiotem finansujacym.

7. W przypadku przedsiewzi¢¢ finansowanych albo dofinansowanych ze srodkéw UE uczestnicy
ubiegaja si¢ o te srodki.

§ 18. Podmioty finansujace planujac, w porozumieniu z realizujagcym, wydatki na realizacj¢
przedsiewzie¢ wspoOtpracy migdzynarodowej corocznie okreslajg wysokos¢ limitow finansowych dla
komorek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych bedacych na ich zaopatrzeniu
finansowym.

§ 19. 1. Zgody na nabycie upominkéw okolicznosciowych moze udzieli¢ realizujacy poprzez
wystawienie polecenia wyjazdu shluzbowego za granice albo harmonogramu i kosztorysu
przedsiewziecia.

2. Koszt nabycia upominkow okoliczno$ciowych jest czes$ciag kosztow danego przedsigwzigcia.

§ 20. Realizujacy, poprzez podmiot finansujacy, ponosi koszty zwigzane z organizacja
przedsigwziec, ktore nie doszty do skutku z powodu sity wyzsze;.

Rozdzial 4
Zagraniczne podroze stuzbowe

§ 21. 1. Osoby:

1) sekretarze stanu, podsekretarze stanu, Dyrektor Generalny Ministerstwa Obrony Narodowej, Szef
Sztabu Generalnego Wojska Polskiego,

2) Dowoddca Wojsk Obrony Terytorialnej do momentu przej$cia w bezposrednie podporzadkowanie
Szefowi Sztabu Generalnego Wojska Polskiego,

3) Dowodca Garnizonu Warszawa,

4) Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowej,

5) kierownicy komorek organizacyjnych bezposrednio podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej

— zwracajg si¢ z pisemnym wnioskiem do Ministra Obrony Narodowej o udzielenie zgody na



udzial w zagranicznej podrozy stuzbowej, okre$lajacym glowne cele podrozy i jej program.

2. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, przekazujg wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, osobie
nadzorujacej do wiadomosci.

3. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2-5, przekazuja wniosek, o ktorym mowa w ust. 1. za
posrednictwem osoby nadzorujace;.

4. Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego informuje osob¢ nadzorujaca o kazdej zgodzie na
realizacj¢ zamierzenia pozaplanowego udzielonej Dowodcy Generalnemu Rodzajow Sit Zbrojnych,
Dowoddcy Operacyjnemu Rodzajow Sit Zbrojnych oraz Szefowi IWsp SZ.

§ 22. 1. Przepisu § 21 nie stosuje sie, jezeli okre§lona w nim 0soba uczestniczy w zagranicznej
podrozy stuzbowej jako czlonek delegacji Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesa Rady
Ministrow lub Ministra Obrony Narodowej.

2. Informacje¢ o uczestnictwie w zagranicznej podrozy stuzbowej jako cztonek delegacji
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej lub Prezesa Rady Ministrow, osoby wymienione w § 21 ust. 1
przesylaja na piSmie Ministrowi Obrony Narodowej za posrednictwem osoby nadzorujace;j.

3. Informacj¢ o uczestnictwie w zagranicznej podrozy stuzbowej jako cztonek delegacji
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Dowoddca Generalny Rodzajéow Sit Zbrojnych, Dowoddca
Operacyjny Rodzajow Sit Zbrojnych oraz Szef IWsp SZ przesyta na pismie Ministrowi Obrony
Narodowej poprzez Szefa Sztabu Generalnego Wojska Polskiego.

§ 23. Realizujacy na podstawie kryterium witasciwosci merytorycznej dobiera osoby, ktore
odbeda zagraniczng podréz stuzbowsg, wystawia polecenie wyjazdu stluzbowego za granice oraz
ujmuje informacje o skierowaniu os6b w zagraniczng podr6z stuzbowag w rozkazie dziennym albo
decyzji.

§ 24. 1. Realizujacy za posrednictwem przelozonego moze zglosi¢ do wlasciwego attaché obrony
Rzeczypospolitej Polskiej, za posrednictwem dyrektora DWSZ, potrzeby w zakresie wsparcia
w realizacji zagranicznej podrozy stuzbowej.

2. Dyrektor DWSZ decyduje o zakresie udzielanego wsparcia, bioragc pod uwage mozliwosci
attaché obrony Rzeczypospolitej Polskiej, uwzglgdniajac ograniczenia religijne, Kulturowe
1 organizacyjne wynikajace ze specyfiki kraju urzedowania (kraju dodatkowej akredytacji) oraz stanu
relacji lokalnego Ministerstwa Spraw Zagranicznych, Ministerstwa Obrony i sit zbrojnych panstw
obcych z ich polskimi odpowiednikami.

§ 25. 1. Dyrektor DWSZ, na podstawie wniesionego z odpowiednim wyprzedzeniem pisemnego
zgltoszenia realizujacego udziela wsparcia w uzyskaniu dokumentéw umozliwiajacych przekraczanie
granic przez zokierzy, pracownikow i1 pracownikow Ministerstwa Obrony Narodowej oraz ich pobyt
na terytoriach panstw obcych.

2. Procedura pozyskiwania dokumentéw na przejazd pojazddéw Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej przez terytoria panstw obcych oraz przewoz sprzetu wojskowego przez terytoria panstw
obcych regulowana jest postanowieniami odrebnej decyzji Ministra Obrony Narodowe;j.

§ 26. 1. Realizujacy dokonuje wyboru rodzaju i klasy srodka transportu do wyjazdu stuzbowego
za granicg, dziatajac jako: pracodawca, w imieniu pracodawcy albo zarzadzajacy podroz stuzbowa
oraz wystawia polecenie wyjazdu stuzbowego za granice. Wzor polecenia wyjazdu stuzbowego za
granicg okresla zatgcznik Nr 1 do instrukcji.

2. W przypadku jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 17 ust. 4, realizujacy dokonuje
wyboru rodzaju i klasy $rodka transportu, uwzgledniajac przepisy § 331 § 34.

3. Realizujacy dokonujac wyboru rodzaju i klasy srodka transportu, uwzgledniajg kwestie
zapewnienia bezpieczenstwa osobom, ktore odbeda zagraniczng podréz stuzbowa, kalkulacje
poréwnawcza kosztow (z uwzglednieniem przelotow transferowych na terenie kraju) oraz czasu
I trasy planowanej podrozy.

4. Koszt przelotow transferowych na terenie kazdego kraju transferowego w tym
Rzeczypospolitej Polskiej, o ktérych mowa w ust. 3, jest czgscig kosztow przedsigwzigcia.



5. Wybor trasy przejazdu oraz punkty postoju/zakwaterowania powinien uwzgledniaé
mozliwo$ci partnera zagranicznego.

6. Realizujacy, na wniosek osoby delegowanej w podroz stuzbowa moze wyrazi¢ zgode na
zakup biletu lotniczego /autobusowego /kolejowego /promowego w innym terminie niz wynikajacy
z wykonywanych zadan stuzbowych o ile nie spowoduje to zwigkszenia wydatkow dla komoérek
organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych.

§ 27. Realizujacy, nie pozniej niz w terminie 7 dni przed dniem rozpoczecia podrézy stuzbowej,
przesyta wystawione polecenie wyjazdu stuzbowego za granicg do:
1) dyrektora DWSZ;
2) dyrektora B 1l SKW;
3) podmiotu finansujgcego;
4) wspotrealizujacego;
5) kierownika wtasciwej jednostki organizacyjnej majacej siedzibe poza granicami kraju, podleglej
Ministrowi Obrony Narodowej — w razie potrzeby.

§ 28. W przypadku przekroczenia terminu, o ktorym mowa w § 27, realizujacy przesyta
polecenie wyjazdu stuzbowego za granice osobom wymienionym w § 27 niezwlocznie po jego
podpisaniu.

§ 29. Terminu, o ktéorym mowa w § 27, nie stosuje si¢ w przypadku organizowania
przedsigwziecia:
1) dziatalnosci weryfikacyjnej;
2) o kluczowym znaczeniu dla intereséw resortu obrony narodoweyj;
3) okreslonego w art. 2 pkt 2 lit. b ustawy, o ktorej mowa w § 2 pkt 2 decyzji.

§ 30. 1. W przypadku organizowania wyjazdu przedstawicieli jednostek organizacyjnych,
ktérych przedsiewzigcia nie finansuje si¢ wylacznie ze S$rodkéw budzetowych resortu obrony
narodowej, realizujacy sporzadza i wystawia polecenie wyjazdu stuzbowego za granice, a nastgpnie
przesyla je do oséb wymienionych w § 27.

2. W przypadku organizowania wyjazdu przedstawicieli agencji wykonawczych, instytutow,
panstwowych instytucji kultury, realizujacy sporzadza i wystawia polecenie wyjazdu stuzbowego za
granicg, a nastepnie przesyta je niezwlocznie do 0sob wymienionych w § 27 pkt 1 i 2 oraz pkt 4 i 5.

3. W poleceniu wyjazdu stuzbowego za granice sporzadzonym 1 wystawionym w trybie
okreslonym w ust. 2, nie wskazuje si¢ informacji dotyczacych srodkéw budzetowych.

4. W przypadku organizowania przedsigwzie¢ o kluczowym znaczeniu dla interesow resortu
obrony narodowej, termin przesytania polecen wyjazdu stuzbowego za granice sporzadzonych
I wystawionych w trybie okreslonym w ust. 2, moze zosta¢ zmieniony.

§ 31. Zmiany do polecenia wyjazdu stuzbowego za granice wprowadza si¢ w drodze korekty,
ktorej wzor okresla zatacznik Nr 2 do instrukeji.

§ 32. 1. Jezeli organy panstwa czlonkowskiego NATO wymagaja przedstawienia rozkazu
wyjazdu NATO, o ktorym mowa w art. 111 ust. 2 lit. b Umowy mi¢dzy Panstwami-Stronami Traktatu
Potnocnoatlantyckiego dotyczacej statusu ich sit zbrojnych, sporzadzonej w Londynie dnia 19
czerwca 1951 r. (Dz. U. z 2000 r. poz. 257 oraz z 2008 r. poz. 1052), realizujacy lub upowazniona
przez niego osoba sporzadza ten rozkaz.

2. Wz6r rozkazu, o ktorym mowa w ust. 1, okresla zatacznik Nr 4 do rozporzadzenia Ministra
Obrony Narodowej z dnia 22 maja 2014 r. w sprawie kart i tabliczek tozsamosci wydawanych
zolierzom zawodowym i zolierzom petigcym stuzbe kandydackg (Dz. U. z 2018 r. poz. 1775).

§ 33. 1. W trakcie zagranicznej podrézy stuzbowej, tym samym statkiem powietrznym, statkiem
morskim lub $rodlgdowym albo pociggiem lub pojazdem moze jednoczes$nie podrozowacé nie wigcej
niz:

1) potowa dowddcow wojskowych, do ktorych zalicza sig: Szefa Sztabu Generalnego Wojska



Polskiego, Dowoddce Generalnego Rodzajow Sit Zbrojnych, Dowddce Operacyjnego Rodzajow Sit
Zbrojnych oraz Dowoddce Wojsk Obrony Terytorialnej;
2) pieciu zolnierzy zawodowych zaszeregowanych od stopnia generala brygady (kontradmirata)
1 wyzszego, z zastrzezeniem pkt 1;
3) pie¢ o0sOb zajmujgcych stanowisko kierownika komorki organizacyjnej lub  jednostki
organizacyjnej;
4) trzy osoby zajmujace Kierownicze stanowisko Ministerstwa Obrony Narodowe;.
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ réwniez w przypadku podrézy przez terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, ktorej celem jest inne panstwo.

§ 34. 1. W trakcie zagranicznej podrozy stluzbowej osoby zajmujace Kierownicze stanowisko
Ministerstwa Obrony Narodowej moga podréozowac liniami lotniczymi w klasie wyzszej niz
ekonomiczna.

2. W trakcie podrozy liniami lotniczymi w klasie wyzszej niz ekonomiczna, z wylaczeniem klasy
business i wyzszych, moga podrézowac na trasach dtuzszych niz 5000 km w linii proste;j:

1) zohlierze zawodowi na stanowiskach zaszeregowanych od stopnia generala brygady

(kontradmirata) i wyzszych;

2) osoby zajmujgce stanowisko Kierownika komoérki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej;

3) o0soby wyznaczone do wykonywania zadan w zakresie dziatalnos$ci implementacyjnej — za zgoda
dyrektora DPBM;

4) czlonkowie Misji Polskiej do Komisji Nadzorczej Panstw Neutralnych w Korei — za zgodg Szefa

Sztabu Generalnego Wojska Polskiego;

5) inne osoby — za zgodg realizujacego, ktory uzasadni swoja decyzje.

3. W uzasadnionych przypadkach osoby, o ktérych mowa w ust. 2, moga podréozowaé w klasie
wyzszej niz ekonomiczna, z wylaczeniem klasy business i wyzszych na trasach krétszych niz 5000
km w linii prostej za zgoda realizujacego. Osoba nadzorujaca okresli katalog przypadkow
w wytycznych dotyczacych zasad regulujacych sposob podrézowania komercyjnymi $rodkami
transportu lotniczego w klasach wyzszych niz ekonomiczna i finansowanych z budzetu Ministerstwa
Obrony Narodowe;j.

§ 35. W zagranicznych podrozach stuzbowych osoby zajmujacej kierownicze stanowisko
Ministerstwa Obrony Narodowej i dowodcy rodzajow Sit Zbrojnych uczestniczy, w miarg
mozliwosci, whasciwy attaché obrony Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 36. W przypadku przewozenia przez osoby odbywajace zagraniczng podréz stuzbowa
informacji niejawnych stosuje si¢ przepisy:

1) ustawy, o ktorej mowa w § 2 pkt 6 instrukciji;

2) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania,
przyjmowania, przewozenia, wydawania 1 ochrony materialow zawierajacych informacje niejawne
(Dz. U. poz. 1603);

3) wilasciwych organizacji migdzynarodowych;

4) whasciwych umow migdzynarodowych o wzajemnej ochronie informacji niejawnych;

5) wytycznych krajowej wladzy bezpieczenstwa w sprawie postgpowania z informacjami niejawnymi
migdzynarodowymi.

§ 37. 1. W uzasadnionych przypadkach realizujacy moze wyrazi¢ zgode na zwrot kosztow
noclegu w wysokosci przekraczajacej limit okreslony w zataczniku do rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutlu podrozy
stuzbowej, w przypadku zagranicznej podrézy stuzbowe;:

1) Ministra Obrony Narodowej, sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu, Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Obrony Narodowej, pracownikéw lub pracownikéw Ministerstwa Obrony
Narodowej — dziatajac w imieniu pracodawcy;

2) zomhierzy zawodowych — dziatajgc jako zarzadzajacy podrédz stuzbows.



2. Wyrazenie zgody, o ktorej mowa w ust. 1, nastepuje w drodze wystawienia polecenia wyjazdu
stuzbowego za granice albo jego korekty.

Rozdzial 5
Przyjmowanie delegacji zagranicznych

§ 38. Realizujacy prowadzi wszelkie sprawy organizacyjne zwigzane z pobytem na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej przyjmowanej przez niego delegacji zagranicznej, tacznie z zapewnieniem,
W razie potrzeby, srodkow transportu.

§ 39. 1. Realizujacy przyjmuje delegacj¢ zagraniczng zgodnie z harmonogramem i kosztorysem
przedsiewziecia. Wzor harmonogramu i kosztorysu przedsiewziecia okre$la zalgcznik Nr 6 do
instrukcji.

2. Jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w § 17 ust. 4, sporzadzajg niezbedne dokumenty
dotyczace przyjmowania delegacji zagranicznych wedlug przepiséw stosowanych w tych jednostkach
organizacyjnych.

3. Jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w § 30 ust. 2, sporzadzaja i wystawiaja niezbgdne
dokumenty dotyczace przyjmowania delegacji zagranicznych, a nastepnie przesylaja je, nie pozniej
niz w terminie 7 dni przed dniem rozpoczecia podrozy stuzbowej, do 0s6b wymienionych w § 27.

§ 40. Zmiany do harmonogramu i kosztorysu przedsiewzigcia wprowadza si¢ w drodze korekty,
ktorej wzor okresla zatgcznik Nr 7 do instrukcji.

§ 41. Realizujacy uzgadnia koszty wizyty delegacji zagranicznej z wspoétrealizujagcymi
I podmiotem finansujacym, uwzglgdnia je w harmonogramie i kosztorysie przedsigwzigcia i rozlicza
je po zorganizowaniu przedsiewziecia.

§42.1. W przypadku braku odpowiednich srodkow transportu, realizujacy przesyta pisemny
wniosek o ich bezptatne udost¢pnienie do kierownika witasciwej jednostki wykonujacej zadania
transportowe albo do swojego przetozonego.

2. Jezeli uzyskanie $rodkow transportu w trybie, o ktorym mowa w ust. 1, jest niemozliwe,
realizujacy moze je uzyskac poza resortem obrony narodowe;j.

§ 43. 1. Czlonkom delegacji zagranicznej przebywajacej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
zapewnia si¢ ustugi okreslone w umowie migdzynarodowe;.
2. W przypadku braku umowy miedzynarodowej albo jezeli przepisy umowy mig¢dzynarodowej
tego nie zabraniajg 0sobom, o ktérych mowa w ust. 1, mozna zapewni¢ w szczegolnosci:
1) czynnosci thumaczy;
2) obstuge konferencyjng (w tym najem pomieszczen lub obiektow konferencyjnych);
3) materiaty promocyjne;
4) niezbedng pomoc medyczng;
5) przyjecia okolicznosciowe;
6) transport na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
7) udzial w przedsigwzigciach kulturalnych;
8) upominki okolicznosciowe;
9) wyzywienie;
10) zakwaterowanie.
3. Na rzecz Wojskowego Korpusu Dyplomatycznego akredytowanego w Rzeczypospolite]
Polskiej mozna zapewniaé w szczegolnosci:
1) czynnosci tlumaczy;
2) obstuge konferencyjng (w tym najem pomieszczen lub obiektow konferencyjnych);
3) przyjecia okolicznosciowe;
4) transport na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
5) udziat w przedsiewzigciach kulturalnych;



6) upominki okoliczno$ciowe.

§ 44. 1. Osobom towarzyszacym delegacji zagranicznej zamieszkatym w odleglosci nie wigkszej
niz 50 km od miejsca pobytu delegacji w linii prostej nie przystuguje nocleg w hotelu na koszt
realizujacego, z wyjatkiem:

1) cztonkoéw ochrony osobistej;

2) 0s6b towarzyszacych delegacji zagranicznej wskazanej przez realizujacego;

3) o0so6b wykonujacych zadania w zakresie dziatalnosci weryfikacyjnej i cztonkow grup
zabezpieczenia tych dziatan;

4) przedstawicieli protokotu wojskowego 1 cztonkow opieki medycznej w przypadku
przedsigwzigcia, w ktorym uczestniczy osoba zajmujgca kierownicze stanowisko Ministerstwa
Obrony Narodowej.

2. W przypadku gdy ochrone osobista realizujg zotierze Zandarmerii Wojskowej na terenie
Garnizonu Warszawa, a organizatorem wizyty jest instytucja spoza resortu obrony narodowej, koszty
zwigzane z noclegiem tych zotnierzy moze pokry¢ Zandarmeria Wojskowa.

§ 45. 1. Wydatki zwigzane z organizowaniem przedsiewzie¢ w Osrodku Reprezentacyjnym
Ministerstwa Obrony Narodowej ujmuje si¢ w harmonogramach i kosztorysach przedsiewzig¢.

2. Realizujacy weryfikuje pod wzglgdem merytorycznym a podmiot finansujacy pod wzgledem
formalno-rachunkowym kosztorysy powykonawcze dotyczace przedsiewzigé, o ktorych mowa
w ust. 1.

3. Finansowanie przedsiewzig¢, o ktorych mowa w ust. 1, jest realizowane po przekazaniu
srodkow finansowych w drodze przesunieé¢ planu finansowego pomiedzy dysponentami, w terminach
i na zasadach okreslonych w przepisach o planowaniu i wykonywaniu budzetu resortu obrony
narodowej.

§ 46. W przypadku wizyty delegacji zagranicznej na szczeblu osoby zajmujgcej kierownicze
stanowisko Ministerstwa Obrony Narodowej, w skladzie delegacji polskiej bierze udziat
przedstawiciel dyrektora DWSZ lub wiasciwy attaché obrony Rzeczypospolitej Polskie;j.

§ 47. Realizujacy poprzez osobg, o ktorej mowa w § 4 ust. 1-4, uzgadnia z osoba nadzorujacg, W
drodze pisemnej, udzial w przedsiewzigciu szefa misji, o ktérym mowa w art. 1 lit. a Konwencji
wiedenskiej 0 stosunkach dyplomatycznych, sporzadzonej w Wiedniu dnia 18 kwietnia 1961 r. (Dz.
U. z 1965 r. poz. 232), w szczegdlnosci: ambasadoroéw, chargé d'affaires, konsulow.

§ 48. Napoje alkoholowe na potrzeby obstugi delegacji zagranicznych zapewnia si¢ zgodnie
Z rozporzadzeniem Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 29 listopada 2004 r. w sprawie wypadkow
I okoliczno$ci, w ktorych ze wzgledu na zwyczaje migdzynarodowe dopuszczalne jest podawanie
I spozywanie nieznacznej ilosci napojow alkoholowych (Dz. U. poz. 2617).

Rozdzial 6
Wstep cudzoziemcéw na obszar chronionego obiektu wojskowego

§ 49. 1. Realizujacy opracowuje i przesyta wniosek o wyrazenie opinii w sprawie wstepu
cudzoziemcoOw na obszar chronionego obiektu wojskowego do dyrektora B Il SKW
1 wspolrealizujagcego w terminie nie krotszym niz:

1) 7 dni przed dniem przybycia delegacji zagranicznej z panstw cztonkowskich NATO i UE;
2) 10 dni przed dniem przybycia delegacji zagranicznej z panstw innych niz okreslonych w pkt 1.
2. Wz6r wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, okresla zatacznik Nr 8 do instrukcji.
3. Brak stanowiska dyrektora B 11 SKW i wspotrealizujacego w terminie:
1) 5 dni od dnia wptyniecia wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1,
2) 7 dni od dnia wptynigcia wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2
— uznaje si¢ za wyrazenie pozytywnej opinii w sprawie wstepu cudzoziemcow na oObszar
chronionego obiektu wojskowego.



4. W przypadku niezachowania termindéw, o ktorych mowa w ust. 1, wymagane jest uzyskanie
opinii dyrektora B 11 SKW.

5. Przepiséw ust. 1-4 nie stosuje si¢ w przypadku wstepu na obszar chronionego obiektu
wojskowego cudzoziemcow, o ktorych mowa w § 51, § 58, § 601 § 63.

6. W przypadku organizowania przedsiewziecia lub jego czeSci w obiekcie podleglym
wspotrealizujgcemu wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, przesyta si¢ po uzyskaniu zgody
wspotrealizujgcego na wykorzystanie podleglego mu obiektu.

7. W przypadkach zwigzanych z usuwaniem skutkow awarii w zadaniach inwestycyjnych NSIP
terminoéw, o ktérych mowa w ust. 1, nie stosuje si¢.

§ 50. Realizujacy wystawia pozwolenie jednorazowe po wyrazeniu przez dyrektora B 11 SKW
| wspotrealizujacego pozytywnej opinii w sprawie wstepu cudzoziemcow na obszar chronionego
obiektu wojskowego.

§ 51. 1. Dyrektor DWSZ wystawia pozwolenia jednorazowe dotyczace cudzoziemcow bedacych
gos¢mi osoby zajmujacej kierownicze stanowisko Ministerstwa Obrony Narodowej.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ w przypadku wizyt cudzoziemcow be¢dacych gosémi Szefa
Sztabu Generalnego Wojska Polskiego. Szef Sekretariatu Szefa Sztabu Generalnego Wojska
Polskiego wystawia pozwolenia jednorazowe dotyczace cudzoziemcow bedacych gos¢mi Szefa
Sztabu Generalnego Wojska Polskiego lub jego Zastepcow.

3. W przypadku wizyt cudzoziemcoéw bedacych go$émi dowoddcy rodzajow Sit Zbrojnych
pozwolenia jednorazowe uprawniajace do wstegpu do sekretariatu dowddcey rodzajow Sit Zbrojnych
lub jego zastgpcy i wykorzystywanych przez te osoby pomieszczen wystawia Szef sekretariatu
wiasciwego dowddcy.

§ 52. Wiasciwy dowddca rodzajow Sit Zbrojnych, na wniosek Przewodniczacego Komisji
Badania Wypadkéw Lotniczych Lotnictwa Panstwowego, wystawia pozwolenia jednorazowe
dotyczace cudzoziemcoOw bedacych cztonkami komisji do spraw badania wypadkoéw lotniczych.

§ 53. 1. Dowddca (szef) chronionego obiektu wojskowego, na ktorego obszarze znajduja si¢
uzgodnione obiekty i tereny, wystawia pozwolenia jednorazowe dotyczace cztonkéw personelu
wojskowego i cywilnego sit zbrojnych USA wstepujacych na obszar tych uzgodnionych obiektow
1 terenow.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, o zamiarze wydania pozwolenia jednorazowego
powiadamia si¢ dyrektora B 1l SKW w terminie nie krétszym niz 7 dni przed dniem wstgpu cztonkéw
personelu wojskowego i cywilnego sit zbrojnych USA na obszar uzgodnionych obiektow i terenow.

3. W powiadomieniu, o ktérym mowa w ust. 2, ujmuje si¢ nastepujace dane cudzoziemca:

1) imi¢ i nazwisko;

2) stopien wojskowy, jezeli cudzoziemiec jest Zotnierzem;

3) date i miejsce urodzenia;

4) numer paszportu lub rodzaj i numer innego dokumentu tozsamosci.

4. W razie potrzeby operacyjnej lub konieczno$ci wstgpu osob, o ktorych mowa w ust. 1, na
obszar uzgodnionych obiektow i terenéw zgodg wystawia si¢ niezwlocznie, po weryfikacji
tozsamosci 0sob i celu ich wizyty u starszego przedstawiciela wojskowego Stanéow Zjednoczonych
Ameryki lub jego przedstawiciela, ktory bedzie przebywaé na obszarze uzgodnionych obiektow
1 terenow.

§ 54. 1. Dowdédca BWD WKP-W wystawia pozwolenia jednorazowe dotyczace cztonkow
personelu wojskowego i cywilnegp WKPW-W i 610. bt wstgpujacych na obszar chronionych
obiektow wojskowych zajmowanych przez Dowodztwo BWD WKP-W i jednostki bezposrednio
podlegte dowddcy BWD WKP-W, z wyjatkiem ZWsp DWKP-W.

2. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, o zamiarze wydania pozwolenia jednorazowego
powiadamia si¢ dyrektora B II SKW w terminie nie krétszym niz 7 dni przed dniem wstepu
cudzoziemcOw na obszar terendw i obiektdéw zajmowanych przez Dowodztwo BWD WKP-W



1 jednostki bezposrednio podlegte dowdédcy BWD WKP-W.

3. W powiadomieniu, o ktérym mowa w ust. 2, ujmuje si¢ dane wskazane w § 53 ust. 3.

4. Brak stanowiska dyrektora B II SKW w terminie 7 dni od dnia wptyni¢cia powiadomienia,
o ktorym mowa W ust. 2, uznaje si¢ za wyrazenie pozytywnej opinii w sprawie wstepu
cudzoziemcOw na obszar wlasciwego chronionego obiektu wojskowego.

5. W razie potrzeby operacyjnej lub koniecznosci wstepu osob, o ktoérych mowa w ust. 1, na
obszar chronionego obiektu wojskowego, pozwolenie jednorazowe wystawia si¢ niezwlocznie, po
weryfikacji tozsamosci 0sob i celu ich wizyty u:

1) dowodcy WKP-W lub jego wyznaczonego przedstawiciela — w przypadku cztonkéw personelu
wojskowego i cywilnego WKP-W;
2) dowddcy 610. bt —w przypadku cztonkow personelu wojskowego i cywilnego 610. bt.

§ 55. 1. Dowoédca PWD WDP-W wystawia pozwolenia jednorazowe dotyczace cztonkow
personelu wojskowego i cywilnego WDP-W wstepujacych na obszar chronionych obiektow
wojskowych zajmowanych przez Dowddztwo WDP-W.

2. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, o zamiarze wydania pozwolenia jednorazowego
powiadamia si¢ dyrektora B II SKW w terminie nie krotszym niz 7 dni przed dniem wstepu
cudzoziemcOw na obszar terenow i obiektow zajmowanych przez Dowodztwo WDP-W.

3. W powiadomieniu, o ktorym mowa w ust. 2, ujmuje si¢ dane wskazane w § 53 ust. 3.

4. Brak stanowiska dyrektora B II SKW w terminie 7 dni od dnia wplyni¢cia powiadomienia,
o ktorym mowa w ust. 2, uznaje si¢ za wyrazenie pozytywnej opinii w sprawie wstepu cudzoziemcow
na obszar wtasciwego chronionego obiektu wojskowego.

5. W razie potrzeby operacyjnej lub koniecznosci wstepu osob, o ktorych mowa w ust. 1, na
obszar chronionego obiektu wojskowego, pozwolenie jednorazowe wystawia si¢ niezwtocznie, po
weryfikacji tozsamosci oséb i celu ich wizyty u dowodcy WDP-W lub jego wyznaczonego
przedstawiciela — w przypadku cztonkéw personelu wojskowego i cywilnego WDP-W.

§ 56. 1. Szef instytucji organizujacej miedzynarodowe ¢wiczenie lub szkolenie wojskowe na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, po uzyskaniu pozytywnej opinii dyrektora Biura Il SKW
I wspotrealizujacych, wystawia pozwolenia jednorazowe dotyczace cztonkdéw personelu wojskowego
i cywilnego sit zbrojnych panstw cztonkowskich NATO i UE wstepujacych na obszar chronionych
obiektow wojskowych. Brak stanowiska dyrektora B II SKW w terminie 5 dni od dnia wptynigcia
powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 2, uznaje si¢ za wyrazenie pozytywnej opinii w sprawie
wstepu cudzoziemcOw na obszar chronionych obiektow wojskowych.

2. O zamiarze wydania pozwolenia jednorazowego powiadamia si¢ dyrektora Biura Il SKW
w terminie nie krotszym niz 7 dni przed dniem wstgpu osob, o ktorych mowa w ust. 1, na obszar
chronionych obiektoéw wojskowych.

3. W powiadomieniu, o ktorym mowa w ust. 2, ujmuje si¢ dane cudzoziemca wskazane
w § 53 ust. 3.

4. W razie potrzeby operacyjnej lub koniecznosci wstepu osob, o ktérych mowa w ust. 1, na
obszar chronionych obiektow wojskowych zgode niezwlocznie wystawia dowoddca (szef)
odpowiedzialny za organizacje i funkcjonowanie systemu ochrony kompleksu (obiektu) wojskowego,
po weryfikacji tozsamosci osob i celu ich wizyty u wilasciwego przedstawiciela wojskowego sit
zbrojnych panstw cztonkowskich NATO 1 UE.

§ 57. Kierownik wlasciwej agencji wykonawczej, instytutu, panstwowej instytucji kultury
wystawia pozwolenia jednorazowe dotyczace cudzoziemcoéw wstepujacych na obszar agencji
wykonawczej, instytutu, panstwowej instytucji kultury po uzyskaniu pozytywnej opinii dyrektora B Il
SKW.

§ 58. Dyrektor DPBM wystawia pozwolenia jednorazowe dotyczace cudzoziemcoéOw bedacych
cztonkami zespotéw implementacyjnych lub zespolow lacznikowych wspierajagcych dziatalnosc
implementacyjna.



§ 59. Dyrektor NCBC, w ramach realizacji wspolpracy zagranicznej, moze wystawiaé
pozwolenia jednorazowe dotyczace czlonkdéw personelu wojskowego icywilnego sit zbrojnych
panstw cztonkowskich NATO 1 UE wstgpujacych na obszar chronionych obiektow wojskowych
zajmowanych przez NCBC.

§ 60. Dyrektor CO MON, w porozumieniu z realizujgcym, moze Wystawi¢ pozwolenie
jednorazowe dla cudzoziemcoOw bedacych dziennikarzami wstepujacymi w celach stuzbowych na
teren komorek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych.

§ 61. Szef Inspektoratu Uzbrojenia wystawia pozwolenie jednorazowe dotyczace cudzoziemcow
bedacych przedstawicielami wykonawcow biorgcych udziat w przygotowaniu lub przeprowadzeniu
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego realizowanego przez Inspektorat Uzbrojenia lub
otwarciu ofert.

§ 62. Osoby, ktore wydaly pozwolenia jednorazowe, niezwlocznie przesytaja ich kopie do
dyrektora B 11 SKW.

§ 63. Pozwolen jednorazowych nie wydaje si¢ wobec:

1) cztonkéw wojskowego lub cywilnego personelu sit zbrojnych panstw obcych wykonujacych
zadania zwigzane z przewozami na potrzeby jednostek wojskowych, o ktorych mowa w § 2 pkt 2
decyzji, wstepujacych na obszar lotnisk wojskowych lub wspotuzytkowanych z wojskiem lub
innych chronionych obiektow wojskowych;

2) cztonkéw wojskowego lub cywilnego personelu sit zbrojnych panstw obcych przemieszczajacych
si¢ tranzytem przez terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w zwigzku z udzielaniem bezpiecznego
schronienia personelowi, pojazdom lub fadunkom wymagajacym ochrony;

3) cztonkow wojskowego lub cywilnego personelu zagranicznych lub mig¢dzynarodowych struktur
wojskowych ustanowionych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie umow
i porozumien mig¢dzynarodowych, wstepujacych na obszar chronionych obiektow wojskowych,
w ktorych struktury te zostaty rozmieszczone, z zastrzezeniem pkt 10;

4) cztonkow zaldg lub pasazerow okretow wojennych lub statkow powietrznych panstw obcych
przebywajacych na  terytorium  Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolen
dyplomatycznych;

5) kurieréw NATO;

6) o0sob, o ktorych mowa w § 66 ust. 1, jezeli posiadajg pozwolenia stale;

7) 0sob wykonujacych zadania w zakresie obstugi ruchu pasazerskiego, wstepujacych na obszar
lotnisk wojskowych lub wspotuzytkowanych z wojskiem;

8) zawodnikow uczestniczacych we wspotzawodnictwie sportowym, cztonkow kadr szkoleniowych
1 obstugowych oraz widzé6w wstepujacych na teren chronionych obiektow wojskowych
stanowigcych obiekty sportowe, udostepnione wojskowym klubom sportowym na podstawie
umow cywilnoprawnych;

9) cztonkéw wojskowego lub cywilnego personelu sit zbrojnych panstw obcych w przypadku
realizacji czynnoéci procesowych z ich udzialem na terenie jednostki organizacyjnej Zandarmerii
Wojskowej;

10) cztonkow personelu wojskowego i cywilnego sit zbrojnych panstw NATO oraz innych osob
wstepujacych na teren Centrum Szkolenia Sit Potaczonych, Centrum Eksperckiego Policji
Wojskowych NATO, Grupy Integracyjnej NATO, Oddziatu Zabezpieczenia Centrum Szkolenia,
WPWL i 3. bt NATO z wylaczeniem Centrum Eksperckiego Kontrwywiadu NATO;

11) czlonkéw personelu wojskowego i cywilnego personelu zagranicznego przydzielonych lub
zatrudnionych w Dowodztwie WKP-W  wstepujacych na obszar chronionych obiektow
wojskowych jednostek, ktore podlegaja mu w zakresie wykonywanych zadan bojowych w czasie
pokoju lub ktore moga zosta¢ do WKP-W przydzielone na wypadek kryzysu lub ¢wiczen,
a takze jednostek zabezpieczajacych WKP-W 1 jednostek im podlegtych;

12) przedstawicieli komorek organizacyjnych Komitetu Inwestycyjnego NATO oraz NATO Office
of Resources w ramach inspekcji i nadzorow nad inwestycjami NSIP;



13) kierowcOw zagranicznych przewoznikow drogowych wykonujgcych zadania zlecone przez
Agencje NATO lub w ramach programu Foreign Military Sales (FMS) 1 zwigzane z dostawami
SpW realizowanymi na potrzeby Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, wstepujacych na teren
wlasciwych lotnisk wojskowych lub wspotuzytkowanych z wojskiem albo innych chronionych
jednostek organizacyjnych lub instytucji wojskowych;

14) cztonkoéw zespotéw dokonujacych w ramach programu oceny taktycznej (Tactical Evaluation,
TACEVAL) niezapowiedzianych kontroli (No-Notice Readiness Verification, RV) jednostek
organizacyjnych funkcjonujacych w systemie Air Policing, w szczegdlnosci Centrum Operacji
Powietrznych — Dowddztwo Komponentu Powietrznego i podleglych mu jednostek oraz
wyznaczonych baz lotniczych.

§ 64. 1. Dowddca jednostki wojskowej zapewniajacej ochrong odwiedzanego lotniska lub innego
chronionego obiektu wojskowego udziela zgody na wstep osob, o ktorych mowa w § 63 pkt 1-6
i pkt 12, na obszar tego lotniska lub chronionego obiektu wojskowego.

2. Dowddca jednostki wojskowej zapewniajacej ochrone lotniska udziela zgody na wstep osob,
o ktéorych mowa w § 63 pkt 7, na obszar tego lotniska, na podstawie pisemnego zgloszenia
organizatora pobytu, ktorego wzor okresla zalgcznik Nr 9 do instrukcji.

3. Osoby, o ktorych mowa w § 63 pkt 13, moga przebywaé na terenie wilasciwych lotnisk
wojskowych lub wspoétuzytkowanych z wojskiem albo innych chronionych jednostek
organizacyjnych lub instytucji wojskowych wylacznie w obecnosci przedstawicieli stuzb dyzurnych
lub innych upowaznionych oséb.

§ 65. Dowddca jednostki wojskowej zapewniajacej ochrong odwiedzanego chronionego obiektu
wojskowego niezwlocznie powiadamia dyrektora B Il SKW, w drodze pisemnej, o wyrazeniu zgody
na wstep na obszar tego obiektu osob, o ktorych mowa w § 53 ust. 4, § 56 ust. 4 i § 63 pkt 1-6
I pkt 13.

§ 66. 1. Akredytowani w Rzeczypospolitej Polskiej przedstawiciele dyplomatyczni, w tym
attaché¢ obrony (wojskowy, morski i lotniczy) panstw niebedacych cztonkami NATO i UE i ich
zastepcy, przedstawiciele Biura Wspotpracy Obronnej przy Ambasadzie Stanéw Zjednoczonych
Ameryki w Warszawie, a takze przedstawiciele kierowniczej kadry Dowddztwa Sit Zbrojnych
Stanow Zjednoczonych Ameryki w Europie oraz oficerowie tacznikowi sit zbrojnych USA wstepuja
na teren chronionego obiektu wojskowego na podstawie pozwolen statych lub pozwolen
jednorazowych.

2. Dowoddca (szef) chronionego obiektu wojskowego niezwlocznie powiadamia dyrektora B 11
SKW, w drodze pisemnej, o wstepie osob, o ktorych mowa w ust. 1, na obszar chronionego obiektu
wojskowego.

3. W powiadomieniu, o ktébrym mowa w ust. 2, ujmuje si¢ nastepujace dane:

1) cel wizyty;

2) imig¢ i nazwisko;

3) stopien wojskowy, jezeli cudzoziemiec jest zotnierzem;
4) terminy i miejsca wizyty.

4. Dyrektor DWSZ udostepnia realizujacym, na ich wniosek, aktualny wykaz osob, o ktorych
mowa W ust. 1, posiadajacych pozwolenia state.

5. Akredytowanym w Rzeczypospolitej Polskiej attaché obrony (wojskowi, morscy 1 lotniczy)
1 ich zastgpcom z panstw bedacych cztonkami NATO na zasadzie wzajemno$ci i w uzasadnionych
przypadkach oraz na wniosek partnera zagranicznego i na podstawie pozwolenia statego wydaje si¢
okresowg elektroniczng karte dostgpu na teren wymienionego/ych w ztozonym wniosku chronionego
obiektu/ow wojskowego/ych.

§ 67. Dyrektor B 1l SKW moze w kazdej chwili zwrdci¢ si¢ do realizujacego z wnioskiem
0 niezwloczne podjecie czynno$ci zmierzajgcych do usuniecia wskazanych cudzoziemcoéw z obszaru
chronionego obiektu wojskowego.



§68. W przypadku planowanego udost¢pnienia cudzoziemcom wstepujacym na obszar
chronionego obiektu wojskowego informacji niejawnych stosuje si¢ przepisy, o ktorych mowa w § 36
pkt 3-5.

Rozdzial 7
Notatki i instrukcje

§ 69. 1. Przewodniczacy delegacji polskiej, nie poézniej niz w terminie 14 dni od zakonczenia
przedsiewziecia z przedstawicielem partnera zagranicznego, sporzadza notatk¢ w formie pisemnej
I przekazuje ja do kierownikow instytucji zainteresowanych pod wzgledem merytorycznym tematyka
spotkania.

2. W przypadku przedsiewzigcia w zakresie dzialalnos$ci weryfikacyjnej notatke sporzadza szef
wlasciwego zespotu weryfikacyjnego.

3. Notatke dla Ministra Obrony Narodowej oraz osoby nadzorujacej sporzadza:

1) dyrektor DWSZ — w przypadku spotkania z zakresu bilateralnej wspotpracy mi¢dzynarodowej;

2) dyrektor DPBM — w przypadku spotkania wynikajacego z cztonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej
W NATO i UE oraz ze wspotpracy wielostronnej;

3) realizujacy i przekazuje jg droga stuzbows.

4. Wzor notatki, o ktorej mowa W ust. 1, okresla zatacznik Nr 10 do instrukcji. Wzoru nie stosuje
si¢, jezeli w obiegu migdzyresortowym stosowany jest inny wzor sporzadzania notatek.

§ 70. 1. W przypadku organizowania zagranicznej podrozy stuzbowej, w ktorej uczestniczy Szef
Sztabu Generalnego Wojska Polskiego Iub dowddca rodzajow Sit Zbrojnych i dotyczacej spraw
wykraczajacych poza kompetencje tych osob, Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego oraz
Dowoddca Wojsk Obrony Terytorialnej przesyta do Ministra Obrony Narodowej, poprzez osobeg
nadzorujaca, projekt instrukcji wyjazdowej, ktorej wzor okresla zalacznik Nr 11 do instrukcji.
Dowoddca Generalny Rodzajow Sit Zbrojnych i Dowoddca Operacyjny Rodzajow Sit Zbrojnych
przesytaja projekt instrukcji wyjazdowej poprzez Szefa Sztabu Generalnego Wojska Polskiego do
Ministra Obrony Narodowej poprzez osobe nadzorujaca.

2. Realizujacy wydaje instrukcje wyjazdowa dla osob kierowanych przez niego w stuzbowag
podroz zagraniczng w przypadku organizowania podrézy stuzbowej w sprawach, ktére moga
skutkowa¢ zobowigzaniami budzetowymi lub etatowymi dla resortu obrony narodowe;j.

3. Realizujacy moze wydac instrukcje wyjazdowa dla osob kierowanych przez niego w stuzbowa
podrdéz zagraniczna, jezeli sprawa bedaca powodem podrozy ma kluczowe znaczenie dla interesow
resortu obrony narodowej.

4. Wzory instrukcji wyjazdowych, o ktérych mowa w ust. 2-3, okresla realizujacy.

Rozdzial 8
Doskonalenie zawodowe za granica

§ 71. Przedsiewzigcia w zakresie doskonalenia zawodowego za granicg organizuje si¢
W oparciu o:
1) decyzje Ministra Obrony Narodowej lub decyzje dyrektora DK — w przypadku przedsigwzig¢
pozaplanowych;
2) plan doskonalenia zawodowego za granicag na dany rok, a do czasu jego zatwierdzenia przez
Ministra Obrony Narodowej — opracowany i podpisany przez dyrektora DK projekt takiego planu.

§ 72. 1. Plan doskonalenia zawodowego za granica opracowuje si¢ w szczegolnosci W oparciu o0:
1) potrzeby resortu obrony narodowej;
2) propozycje partneroOw zagranicznych;
3) wytyczne, o ktorych mowa w § 11 pkt 3.
2. Dyrektor DK corocznie wydaje wytyczne do realizacji planu doskonalenia zawodowego
w resorcie obrony narodowej za granicg na rok nastepny.



§ 73. 1. Realizujacy przesytaja drogg stuzbowa pisemne zgloszenia potrzeb w zakresie
doskonalenia zawodowego za granicg do o0sob, o ktorych mowa w § 4 ust. 1-4.

2. Osoby, o ktorych mowa w § 4 ust. 1-4, przesytajg do dyrektora DK zgloszenia, o ktorych
mowa w ust. 1, w terminie do dnia 31 marca kazdego roku przedplanowego.

3. W uzasadnionych przypadkach dyrektor DK moze wyznacza¢ termin inny niz ten, o ktorym
mowa w ust. 2, 0 czym pisemnie informuje osoby, o ktorych mowa w § 4 ust. 1-4, z odpowiednim
wyprzedzeniem.

§ 74. Zglaszane przez osoby, o ktérych mowa w § 4 ust. 1-4, potrzeby, ktére nie byty dotychczas
realizowane w ramach planu doskonalenia zawodowego za granica, powinny zawiera¢ informacje
dotyczace wymagan kwalifikacyjnych dla kandydatow, zakresow tematycznych tych przedsiewzigc,
terminéw przeprowadzenia lub czasu ich trwania, w przypadku braku mozliwosci okreslenia terminu,
a takze szacowanych kosztéw, ktore poniesie resort obrony narodowej, W tym w szczegdlnosci:
nauki, zakwaterowania, wyzywienia, dojazdoéw i przejazdow oraz ubezpieczenia.

§ 75. Dyrektor DK uzgadnia propozycje, o ktorych mowa w § 72 pkt 2, oraz potrzeby, o ktérych
mowa w § 73 ust. 1, z wlasciwymi partnerami zagranicznymi i do dnia 31 lipca roku przedplanowego
sporzadza i rozsyta do 0sob, o ktérych mowa w § 4 ust. 1-4, projekt planu doskonalenia zawodowego
za granica.

§ 76. Do dnia 30 wrzesnia roku przedplanowego, osoby, o ktorych mowa w § 4 ust. 1-4,
przesytaja do DK wykazy imienne kandydatur proponowanych do udziatu w ujetych w projekcie
planu przedsiewzigciach doskonalenia zawodowego za granicg. Wzor wykazu okresla zalgcznik Nr
12 do instrukciji.

§ 77. Do dnia 30 wrzesnia roku przedplanowego wtasciwi przetozeni mogg przesta¢ dodatkowe,
uzasadnione potrzeby w zakresie doskonalenia zawodowego za granicg, wraz z wykazami imiennymi
kandydatur proponowanych do udziatu w tych przedsigwzigciach.

§ 78. Na podstawie projektu planu doskonalenia zawodowego za granica, przyznanego limitu
wydatkow ujetego w planie finansowym podmiotu finansujacego oraz przestanych zgloszen
kandydatur, o ktorych mowa w § 76 i § 77, dyrektor DK sporzadza i przedktada Ministrowi Obrony
Narodowej do zatwierdzenia plan doskonalenia zawodowego za granica.

§ 79. Minister Obrony Narodowej zatwierdza plan doskonalenia zawodowego za granica
w terminie do dnia 15 grudnia roku przedplanowego.

§ 80. Dyrektor DK rozsyta zatwierdzony przez Ministra Obrony Narodowej plan doskonalenia
zawodowego za granicg do osob, o ktorych mowa w § 4 ust. 1-4, w terminie 14 dni od dnia jego
zatwierdzenia.

§81.1. Zgody na zorganizowanie przedsiewzigcia pozaplanowego przez realizujacego,
w zakresie doskonalenia zawodowego za granica, moze udzieli¢:
1) Minister Obrony Narodowej — w przypadku przedsiewzig¢ 0sOb zajmujacych kierownicze

stanowiska Ministerstwa Obrony Narodowej;

2) Dyrektor DK — w pozostatych przypadkach.

2. Pisemny wniosek realizujacego o zgode na zorganizowanie i sfinansowanie przedsigwzigcia
pozaplanowego, przesyta drogg stuzbowa osoba, o ktérej mowa w § 4 ust. 1-4, nie pdzniej niz na 30
dni przed rozpoczgciem przedsigwzigcia.

§ 82. Wniosek, o ktérym mowa w § 81 ust. 2, zawiera w szczegolnosci:
1) nazwe przedsigwziecia doskonalenia zawodowego, nazwg¢ podmiotu prowadzacego
przedsigwziecie oraz miejsce jego realizacji;
2) termin rozpoczecia i zakonczenia przedsiewzigcia oraz dat¢ wyjazdu kandydatow i ich powrotu do
kraju;



3) informacje o ewentualnych wymaganiach kwalifikacyjnych koniecznych do spetnienia przez
kandydatow do udziatu w przedsigwzigciu;

4) wykazy imienne kandydatur proponowanych do udziatu w przedsigwzieciu;

5) informacj¢ wskazujaca podmiot finansujacy przedsiewzigcie oraz wydajacego polecenie wyjazdu
stuzbowego za granice;

6) ogodlne koszty przedsigwzigcia w przeliczeniu na jednego uczestnika. W przypadku, gdy koszty te
przekrocza warto$¢ okreslong w art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2003 r. o stuzbie
wojskowej zolnierzy zawodowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1131), do wniosku dotacza si¢
szczegotowe zestawienie kosztow dla kazdego uczestnika przedsigwzigcia sporzadzone przez
podmiot finansujacy.

§ 83. Propozycje organizacji przedsigwzie¢ pozaplanowych w ramach doskonalenia zawodowego
za granicg mozna finansowa¢ w drodze przesunigcia srodkow budzetowych niewykorzystanych na
realizacj¢ planu doskonalenia zawodowego za granicg lub ze $rodkéw przeznaczonych na ten cel
przez podmiot finansujacy.

§ 84. Podmiot finansujacy, na pisemny wniosek dyrektora DK, moze wydzieli¢ $rodki na
zrealizowanie zagranicznego przedsiewzigcia doskonalenia zawodowego.

§ 85. Uczestnik przedsigwzigcia doskonalenia zawodowego za granicg, nie pdzniej niz 14 dni po
jego zakonczeniu, sporzadza notatke w formie pisemnej, w ktérej wskazuje instytucje zainteresowane
pod wzgledem merytorycznym tematyka przedsiewzigcia. Notatke przesyta sie droga stuzbowa do
Dyrektora DK oraz instytucji w niej wskazanych. Wzér notatki stanowigcej zatacznik Nr 10 do
instrukcji stosuje si¢ odpowiednio.



Zalgczniki do instrukcji

Zalacznik Nr 1

POLECENIE WYJAZDU SLUZBOWEGO ZA GRANICE Nr ...Y /20 ... r.

Podmiot finansujacy

Do wiadomosci:

wspoirealizujacy

SI ARCUS

Dyrektor Departamentu Wojskowych Spraw
Zagranicznych

SI ARCUS
Dyrektor Biura Il Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego
SI ARCUS
Zgodnie z ........ 2 zarzadzam wyjazd stuzbowy za granice do:
e e

nast¢pujacych osob:
P

stopiefi wojskowy, imi¢ i nazwisko, numer paszportu lub dowodu osobistego,

L) L

Wyjazd/wyjscie/wylot z ... w dniu ... 20 ... r. 0 godz. ...
Przyjazd/wejscie/ladowanie w ... w dniu ... 20 ... r. 0 godz. ...

W ramach planu finansowego z paragrafu wydatkéw ... (rozdzial ... ) wyplaca si¢ zaliczke na koszty

podrozy, w tym:®)

1) ... % diety na okres ... dob ... godzin;

2) kwote w wysokosci ... za dobe na pokrycie kosztow noclegbw na okres ... dob/ryczatt
w wysokosci ... na pokrycie kosztow noclegéw na okres ... dob?;

3) kwote w wysokosci ... na zakup upominku okoliczno$ciowego;

4) ryczalt na pokrycie kosztow dojazdow §rodkami komunikacji miejscowej na okres ... dob;

5) ryczalt na pokrycie kosztow dojazdu z i do dworca kolejowego/dworca autobusowego/portu
lotniczego/portu morskiego w m. ...%;

6) stypendium w wysokosci ...%;

7) kwote w wysokosci ... na pokrycie innych niezbednych kosztow tytutem ...

Y Numer nadaje realizujacy.

2 Wpisuje si¢ pozycje i nazwe planu, zgode osoby, o ktorej mowa w § 15 instrukcji albo date i numer pisma.

9 Wpisuje si¢ dane do naliczenia naleznosci dla jednej osoby, odrebnie dla kazdego panstwa docelowego.

4 Niepotrzebne skresli¢.

% Niepotrzebne skresli¢.

©) Whpisuje si¢ dane do naliczenia naleznosci dla jednej osoby, odrgbnie dla kazdego pafstwa docelowego i odrgbnie dla kazdego paragrafu
wydatkow.



Prosze wydac bilety na: .......coiiiiiii s /Prosze nie wydawac
biletow”)
na trasie:

$rodek lub $rodki transportu

miejscowos¢ rozpoczgcia podrdzy, miejscowos¢ tranzytowa (w razie potrzeby) i miejscowos¢ docelowa

Do odbioru paszportow/paszportow dyplomatycznych/biletow/wiz® i srodkéw finansowych oraz
rozliczenia kosztow podrozy upowaznia si¢:

stopiefi wojskowy, imi¢ i nazwisko, nazwa komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej, numer telefonu stuzbowego, adres konta stuzbowej poczty
elektronicznej, staly numer dostawcy, generowany jednorazowo w systemie finansowym dla osoby, ktora pobiera $rodki finansowe i rozlicza koszty podrozy lub
inny wlasciwy dla systemu finansowego danego ptatnika identyfikator osoby

data, pieczeé i podpis kierownika

Sporzadzit:

stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko, nazwa komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej, numer telefonu stuzbowego, adres konta stuzbowej poczty
elektronicznej

) Niepotrzebne skresli¢.
8 Niepotrzebne skresli¢.
) w przypadku podrézy samochodem, w rubryce ,,Uwagi” wpisuje si¢ w szczegélnosci:
- marke i numer rejestracyjny pojazdu samochodowego,
- jednostke wojskowa lub podmiot udostgpniajacy pojazd — w razie podrozy shuzbowym pojazdem samochodowym,
- imig¢ i nazwisko jego wiasciciela oraz stawke za kilometr przebiegu pojazdu — w razie podrozy prywatnym pojazdem samochodowym,

- inne informacje, ktore maja wptyw na wielkos$¢ naleznosci wyptacanych w zwigzku z zagraniczng podréza stuzbowsy.



Zatacznik Nr 2

KOREKTA Nr ... /20 ... r. DO POLECENIA WYJAZDU SLUZBOWEGO ZA GRANICE
Nr.../20...r.

Podmiot finansujacy

Do wiadomosci:

wspolrealizujacy

SI ARCUS

Dyrektor Departamentu Wojskowych Spraw Zagranicznych
SI ARCUS

Dyrektor Biura 1l Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego
SI ARCUS

W poleceniu wyjazdu stuzbowego za granicg Nr ... /20 ... r. do

panstwo miejscowos¢

wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

P
Przyczyny zmiany polecenia wyjazdu stuzbowego za granice:
PPNt
L 0
................ TR
m.p.
Sporzadzit:

stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko, nazwa komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej, numer telefonu stuzbowego, adres konta stuzbowe;j
poczty elektronicznej



Zatacznik nr 3

ZESTAWIENIE CELOW ORAZ OBSZAROW I DZIALAN DO PLANU WSPOLPRACY
MIEDZYNARODOWEJ RESORTU ON

NAROK ....
Jednostka
organizacyjna/ Cel wyzszego 2) ) zaplanowane
L.p. komérka przetozonego? Cele wlasne Obszary i dziatania Srodki®
organizacyjna
1.

data, piecze¢ i podpis osoby, o ktorej mowa w § 4 ust. 1-4 Instrukcji

9 Wynika z planéw dziatalnosci odpowiednich przetozonych.

2 Wynika z wtasnych planéw dziatalnosci komérek organizacyjnych i jednostek organizacyjnych.
3 Okreslone przez realizujacego.

4 Nie mogg przekroczy¢ zaplanowanych przez podmiot finansujacy.



Zatagcznik nr 4

WZOR SZCZEGOLOWEGO PLANU WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ NA ROK 20 .../

WYJAZDY/PRZYJAZDY*
Osoba
Podmiot . Zaplanowane odpowiedzialna .
Lp. | realizujacy . Przedsiewzigcie Panstwo | Termin srodki Uwagi
finansujacy fi za kontakty
Inansowe
robocze
Obszar i dziatania...............
1.
2.
Obszar idziatania............................
Obszar i dziatania...........................
Calkowite zaplanowane $rodki finansowe
OPRACOWAL PODPISAL

data, pieczgc i podpis osoby, o ktorej mowa w § 14 ust . 4 instrukcji

data, pieczgc i podpis osoby, o ktorej mowa w § 4 ust. 1- 4 instrukcji

1. W rubryce ,,zaplanowane $rodki finansowe” wpisuje si¢ kwote w zaokragleniu do setek zlotych przewidywana na realizacje¢ przedsigwzigcia lub grupy przedsigwzigc.
2. W rubryce ,,0soba odpowiedzialna za kontakty robocze” wpisuje si¢ nastepujace dane: stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko, nr telefonu shuzbowego, adres konta stuzbowej poczty

elektronicznej.

3. W rubryce ,,Uwagi”, w razie potrzeby, wpisuje si¢ dodatkowe informacje dotyczace przedsiewzigcia.

4. W rubryce ,,Obszar i dziatania” wpisuje si¢ nazwe obszarow i dziatania wynikajacego z Planu wspolpracy miedzynarodowe;.



Zakacznik nr 5

KWARTALNA INFORMACJA DOTYCZACA REALIZACJI WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ RESORTU ON

W ROKU ....

WYJAZDY/PRZYJAZDY*

Lp.

Realizujacy

Przedsiewzigcie

Panstwo

Termin

Uwagi

[ Obszaridziatania.........................

1.

2.

Obszaridziatania ..........................

Obszaridziatania...........................

Wydatkowane $rodki finansowe

OPRACOWAL

data, pieczec i podpis osoby, o ktorej mowa w § 14 ust . 4 instrukcji




Zalacznik Nr 6
1

HARMONOGRAM | KOSZTORYS PRZEDSIEWZIECIA Nr ...2 /20 ... r.

1, INFORMACJE OGOLNE
Realizujacy
Wspotrealizujgcy®
Podmiot finansujacy

P OO AW POy U
Lo T AT ) Lo T0 I 0] 2 0 12 T -
miedzynarodowa
1111 PP
Termin Od..... 20...r.do... ... 20 ... 1.
Sktad delegacji e

stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko
Osoba lub osoby Lo
towarzyszace stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko
1. PRZEWIDYWANY HARMONOGRAM

Data Godzina Przedsiewziecie Miejsce Osoba odpowiedzialna za Uwagi
przedsiewzigcie
.20...1. L
stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko
2. PRZEWIDYWANY KOSZTORYS
Wykaz wydatkow Kwota Kwota catkowita Kwota catkowita stownie

Czynnosci thumaczy

) Wpisuje si¢ dane dotyczace zrédta finansowania, tj. dziat/rozdzial/paragraf/pozycija.

2 Numer nadaje realizujacy.

% Wpisuje si¢ miedzy innymi komorki organizacyjne lub jednostki organizacyjne, ktére odwiedzi delegacja.
4 Wpisuje si¢ pozycje i nazwe planu, zgode osoby, o ktérej mowa w § 15 instrukcji albo date i numer pisma.
% Whisuje si¢ w przypadku przyjecia delegacji zagranicznej przez komorke organizacyjng oraz przedsiewzigé dziatalnosci weryfikacyjne;.

data, pieczgé i podpis kierownika data, pieczgé i podpis szefa
m.p. podmiotu finansujacego®
m.p.



Zatacznik Nr 7

KOREKTA Nr ... /20 ... r. DO HARMONOGRAMU I KOSZTORYSU PRZEDSIEWZIECIA
Nr.../20...r.

W harmonogramie i kosztorysie przedsigwziecia Nr ... /20 ... r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

data, pieczeé i podpis kierownika

m.p.

data, pieczeé i podpis szefa podmiotu finansujacego®

m.p.

Sporzadzit:

stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko, nazwa komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej, numer telefonu stuzbowego, adres konta stuzbowej poczty
elektronicznej

) W przypadku zwigkszenia kosztow pobytu delegacji zagraniczne;j



Zatacznik Nr 8

WNIOSEK O WYRAZENIE OPINII W SPRAWIE WSTEPU CUDZOZIEMCOW NA
OBSZAR CHRONIONEGO OBIEKTU WOJSKOWEGO

Dyrektor Biura 1l Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego

SI ARCUS

B

SI ARCUS
Panstwo albo organizacja migdZynarodOWa:. ... ......uiuiiniintiitt ettt
IS 1= P
Termin: od dnia ... ... 20 ...r.dodnia... ... 20...1.
Miejsce i nazwa chronionego obieKtu WOJSKOWEGO: ... ...c.iriniiii i
SKIad delegaciis 1. ..ot e

stopieni wojskowy, imi¢ i nazwisko, data urodzenia, stanowisko stuzbowe, jednostka lub instytucja, nr paszportu albo innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢, uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych

OS0DY tOWAIZYSZACE: 1. 1o ntitiiti ittt et et et et e et et et e et et et et et
stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nr telefonu stuzbowego, uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych
(w razie potrzeby)

LT

Prosze o przestanie
opinii do wystawcy
niniejszego wniosku.

data, pieczgé 1 podpis kierownika

SPOTZAAZI: . e e

stopiefi wojskowy, imi¢ i nazwisko, nazwa komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej, numer telefonu stuzbowego, adres konta stuzbowej
poczty elektronicznej



Zatacznik Nr 9

ZGLOSZENIE WSTEPU CUDZOZIEMCOW NA OBSZAR LOTNISKA
WOJSKOWEGO LUB WSPOLUZYTKOWANEGO Z WOJSKIEM

Dowodca Jednostki Wojskowej Nr

SI ARCUS

Do wiadomosci: Dowodca Generalny Rodzajow Sit Zbrojnych
SI ARCUS

Dyrektor Biura 1l Stuzby Kontrwywiadu
Wojskowego
SI ARCUS

Temat:

stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko, data urodzenia, nr paszportu albo innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosé¢

Osoby towarzyszace:

Osoba kierujaca pojazdem, ktorym porusza si¢ delegacja: ............ooooeiiiiiiiiiiiiiinn...
stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko, seria i nr dowodu
osobistego albo innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamos$c¢

data, pieczgé i podpis organizatora przejazdu

m.p.



Zatacznik Nr 10

NOTATKA Z PRZEDSIEWZIECIA Z PARTNEREM ZAGRANICZNYMUY:

panstwo, instytucja, organizacja migdzynarodowa

1. OGOLNA INFORMACJA O PRZEDSIEWZIECIU (CEL, Z CZYJEJ INICJATYWY BYLO
REALIZOWANE, GEOWNE TEMATY ROZMOW)

2. OPIS MERYTORYCZNEJ PROBLEMATYKI PRZEDSIEWZIECIA, EW. Z PODZIALEM NA
BLOKI TEMATYCZNE LUB ELEMENTY PROGRAMU WIZYTY

3. WNIOSKI | PROPOZYCIJE, Z EW. WSKAZANIEM INSTYTUCJI ODPOWIEDZIALNYCH ZA
REALIZACIJE ZADAN

1) e

data, pieczgé i podpis kierownika

SPOTZAAZI: L e e

stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko, nazwa komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej, numer telefonu stuzbowego, nr teczki wg JRWA

Y Nalezy okresli¢, czy bylo to przedsiewzigcie wyjazdowe, przyjazdowe czy tez pojedyncze spotkanie z przedstawicielami zagranicznymi, na
jakim szczeblu zostato zrealizowane (ministra, wiceministra, dyrektora etc.). W przypisie nalezy poda¢ sktad delegacji polskiej i zagranicznej.



Zatacznik Nr 11

AKCEPTUJE

data i podpis Ministra Obrony Narodowej

m.p.
INSTRUKCJA WYJAZDOWA
DLA SZEFA SZTABU GENERALNEGO WOJSKA POLSKIEGO/DOWODCY RODZAJOW SIL
ZBROJNYCH?Y

UCZESTNICZACEGO W SLUZBOWEJ PODROZY ZAGRANICZNEJ DO

panstwo albo organizacja mi¢dzynarodowa

1. INFORMACJE OGOLNE

Rl ZU Oy ..o e
LA 1 (a1 A - 1o PP
1S3 00
Termin: od ... ... 20...r.do ... ... 20 ... r.
2. CELE DO OSIAGNIECIA POPRZEZ UDZIAL W PRZEDSIEWZIECIU
)
................ e e s
Polskiego/dowodcy rodzajow Sit Zbrojnych?
m.p. m.p.
SPOTZAAZIE: ...

stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko, nazwa komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej, numer telefonu stuzbowego, adres konta stuzbowej poczty elektronicznej

Y Niepotrzebne skresli¢
2 Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 12

(nazwa komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej) (miejscowos¢ i data)
WYKAZ IMIENNY
kandydatéw na nauke
(rodzaj i kierunek nauki)
1707/
(nazwa szkoty, uczelni lub instytucji prowadzacej nauke)
Lp. | Stopien wojskowy, nazwisko Poziom Zajmowane Uzasadnienie Uwagi
i imig, imi¢ ojca, seria, numer znajomosci stanowisko potrzeby
i data waznosci paszportu, jezyka obcego | stuzbowe, nazwa doskonalenia
klauzula i termin waznosci wg STANAG i numer zawodowego
poswiadczenia 6001 i rok stanowiska
bezpieczenstwa krajowego otrzymania (NIS), nazwa
oraz NATO, telefon $wiadectwa jednostki
kontaktowy (stuzbowy i wojskowej
komoérkowy), adres e-mail
(poza MILNET-2)

(podpis kierownika)

Wykonawca pisma, numer telefonu ................cooeiian.L





