Warszawa, dnia 16 marca 2021 r.

Poz. 36

DECYZJA Nr 29/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ
Z dnia 16 marca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia do uzytku ,,Wytycznych do planowania operacyjnego
I przygotowania przedsiebiorcow do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, a takze w sytuacjach zagrozenia zdrowia lub zycia
ludzkiego oraz realizacji zadan wynikajacych z Programu Mobilizacji Gospodarki”

Na podstawie art. 2 pkt 3, 4 i 23 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r. o urzedzie Ministra Obrony
Narodowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 196), w zwiazku z art. 2 pkt 1-4, art. 4, art. 4a ust. 2 pkt 1 i 2 oraz
art. 5 pkt 3 ustawy z dnia 23 sierpnia 2001 r. 0 organizowaniu zadan na rzecz obronnosci panstwa

realizowanych przez przedsigbiorcow (Dz. U. z 2020 r. poz. 1669), ustala si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do uzytku ,,Wytyczne do planowania operacyjnego i przygotowania
przedsiebiorcow do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 W czasie wojny, a takze w sytuacjach zagrozenia zdrowia lub zycia ludzkiego oraz realizacji zadan
wynikajacych z Programu Mobilizacji Gospodarki”, stanowigce zatacznik do decyz;ji.

§ 2. Traci moc w sprawie wprowadzenia do uzytku ,,Wytycznych do planowania operacyjnego

1 przygotowania przedsigbiorcow do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny” (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 105).

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Minister Obrony Narodowej: z up. W. Skurkiewicz



Zatacznik do decyzji Nr 29/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 16 marca 2021 r. (poz. 36)

WYTYCZNE
do planowania operacyjnego i przygotowania przedsiebiorcow do
funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny, a takze w sytuacjach zagrozenia zdrowia lub zycia ludzkiego
oraz realizacji zadan wynikajacych z Programu Mobilizacji Gospodarki
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|. WSTEP

1.

2.

3.

Whytyczne do planowania operacyjnego i1 przygotowania przedsiebiorcoéw do funkcjonowania
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, a takze
W sytuacjach zagrozenia zdrowia lub zycia ludzkiego oraz realizacji zadan wynikajacych
z Programu Mobilizacji Gospodarki, zwane dalej ,,wytycznymi”, dotycza przedsigbiorcow, dla
ktérych Minister Obrony Narodowej jest organem administracji rzadowej wilasciwym do
organizowania oraz sprawowania nadzoru nad wykonywaniem zadan na rzecz obronnosci
panstwa, zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 23 sierpnia 2001 r. 0 organizowaniu zadan na rzecz
obronnoS$ci panstwa realizowanych przez przedsiebiorcow (Dz. U. z 2020 r. poz. 1669), zwanej
dalej ,,ustawg”.

Wytyczne majg na celu przygotowanie przedsigbiorcow do realizacji zadan na rzecz obronnosci
panstwa natozonych na nich decyzjami administracyjnymi w zakresie okreslonym w art. 2 pkt 1-4
ustawy, w tym wynikajacych z programu mobilizacji gospodarki, ktére sa przewidywane do
wykonania zgodnie z umowa, o ktorej mowa w art. 7 ust. 2 ustawy, W warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

Wytyczne okreslaja zasady:

3.1. prowadzenia przygotowan obronnych przedsi¢biorcow;

3.2. funkcjonowania powotywanej przez przedsigbiorcéw Statej Komisji Technicznej;

3.3. sporzadzania planoéw operacyjnych funkcjonowania przedsiebiorcow w warunkach
zewngetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

3.4. funkcjonowania systemu statych dyzuroéw przedsigbiorcow;

3.5. wspolpracy przedsigbiorcow z  przedstawicielami  Rejonowych  Przedstawicielstw
Wojskowych oraz Centralnych Organow Logistycznych;

3.6. prowadzenia procesu lokowania mozliwosci produkcyjnych lub remontowych (ustugowych)
przedsigbiorcéw na potrzeby PMG zgtoszone przez organy, o ktorych mowa w art. 4a ust. 2
pkt 2 i pkt 2a ustawy, tj.:

3.6.1. Sity Zbrojne Rzeczypospolitej Polskiej?;

3.6.2. jednostki organizacyjne nadzorowane, podlegle lub podporzadkowane ministrowi
wlasciwemu do spraw wewnetrznych;

3.6.3. jednostki organizacyjne Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego;

3.6.4. jednostki organizacyjne nadzorowane, podlegte lub podporzadkowane Ministrowi
Sprawiedliwosci;

3.6.5. ministra wlasciwego ds. zdrowia?.

3.7. przeprowadzania u przedsiebiorcéw kontroli realizacji zadan na rzecz obronnosci panstwa.

4. Wytyczne okreslajag minimalne wymagania wojskowe (Minimum Military Requirements — MMR)

3)

wobec znajdujacych si¢ w przedmiotowym obszarze™ we wiasciwosci Ministra Obrony Narodowej

przedsiebiorcow o szczegdlnym znaczeniu gospodarczo-obronnym®,

1 Zadania realizuje Inspektorat Wsparcia Sit Zbrojnych.
2 Tylko w zakresie wytwarzania i dystrybucji produktow leczniczych, $rodkéw spozywcezych specjalnego przeznaczenia Zywieniowego,

srodkéw ochronnych i wyrobow medycznych oraz udzielania §wiadczen zdrowotnych na potrzeby ludno$ci Rzeczypospolitej Polskiej,
w sytuacjach zagrozenia zycia i zdrowia ludzkiego.

9 Wynikajacy z art. 2 ustawy z dnia 23 sierpnia 2001 r. o organizowaniu zadan na rzecz obronnosci panstwa realizowanych przez
przedsigbiorcow.

4 Wynikajaca z rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 3 listopada 2015 r. w sprawie wykazu przedsiebiorcéw o szczegdlnym
znaczeniu gospodarczo-obronnym (Dz. U. z 2020 r. 1647).



Il. PODSTAWOWE POJECIA

5. Uzyte w wytycznych okreslenia i skroty oznaczaja:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

stan stalej gotowoS$ci obronnej panstwa, zwany dalej ,,czasem ,,P””” — utrzymywany jest w czasie
pokoju, gdy nie stwierdza si¢ istotnych zagrozen zewnetrznego bezpieczenstwa panstwa.
W tym stanie s realizowane zadania planistyczne, organizacyjne, szkoleniowe i kontrolne,
majace na celu utrzymywanie w sprawnosci systemu obronnego panstwa;

stan gotowoS$ci obronnej panstwa czasu kryzysu (dalej: warunki zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa) — W rozumieniu § 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21
wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowos$ci obronnej panstwa (Dz. U. poz. 2218);

stan gotowosci obronnej panstwa czasu wojny (dalej: czas wojny) — w rozumieniu § 5
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowos$ci obronnej
panstwa. W zakresie pelnego rozwini¢cia systemu obronnego panstwa do odparcia agresji
militarnej znajduje si¢ uruchomienie wybranych przedsigwzig¢ elementéw systemu obronnego
panstwa polegajacych m.in. na objeciu przedsigbiorcy militaryzacjg oraz rozpoczgciu realizacji
zadan wynikajacych z ,,Planu operacyjnego funkcjonowania dzialu administracji rzadowej
obrona narodowa’’;

czg$¢ zadaniowa PMG — zataczniki do PMG zawierajace informacje o mozliwosci lokowania
zadan u przedsigbiorcow wynikajacych z zabezpieczenia potrzeb zgtoszonych do PMG;

COL - centralny organ logistyczny - komorka lub jednostka organizacyjna resortu obrony
narodowej, a takze ich komorka wewnegtrzna, odpowiedzialna za organizacj¢ procesow
eksploatacji oraz szkolenia specjalistow technicznych dla okreslonych rodzajow SpW;
decyzja administracyjna — decyzja naktadajaca na przedsigbiorce zadania na rzecz obronnos$ci
panstwa, o ktorej mowa w art. 7 ust. 1 ustawy;

dokumentacja uzupetniajaca do Planu (dokumentacja uzupehiajaca) — zbidér dokumentéw
organizacyjno-wykonawczych  stanowigcych uzupelnieniec do planu  operacyjnego
funkcjonowania przedsigbiorcy;

gestor — komorka lub jednostka organizacyjna resortu obrony narodowej, a takze komorka
wewnetrzna, odpowiedzialna za okre$lanie kierunkow rozwoju SpW oraz organizacje procesu
wdrazania i ustalanie proceséw eksploatacji (w tym wykorzystania bojowego) i wycofywania
okreslonego rodzaju (grupy) SpW, realizujaca zadania na rzecz wszystkich komorek
i jednostek organizacyjnych resortu obrony narodowej;

karta realizacji zadania operacyjnego/KRZO - dokument wykonawczy dla zadan
operacyjnych ujetych w Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych. Dokument okresla
szczegdtowa procedurg dziatania przy realizacji zadan operacyjnych, a takze czas realizacji
I podmioty wspotdziatajace wewnetrznie i zewngtrznie. KRZO jest opracowywana przez
Koordynatora (K) i Realizatora (R) zadania operacyjnego;

karta realizacji zadania wynikajacego z PMG — dokument integrujacy kluczowe informacje
dotyczace realizacji natozonego na przedsigbiorce zadania na rzecz obronnos$ci panstwa
w zakresie mobilizacji gospodarki wynikajacego z PMG. Karta przedstawia w szczegdlnosci:
wykonawce, miejsce realizacji przez przedsigbiorce proceséw/czynnoSci oraz przyjeta
technologie, a takze wskazuje potencjatl niezbedny do utrzymywania przez przedsigbiorce
mocy produkcyjnych lub remontowych (ustugowych). Forma karty opiera si¢ na wzorze karty
realizacji zadania operacyjnego;



5.11.
5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

5.21.

5.22.
5.23.

kooperacja — dostawa wyrobow (ustug) przez kooperanta na rzecz wykonawcy finalnego;
kooperant — inny przedsi¢biorca bezposrednio wspotpracujacy z przedsigbiorca i przez niego
wskazany jako dostawca (ustugodawca) realizujgcy kooperacje; za kooperanta nie uznaje si¢
posrednika handlowego dzialajacego na rzecz przedsigbiorcy, na ktorego natozone zostato
zadanie na rzecz obronnos$ci panstwa,

moce produkcyjne lub remontowe (ustugowe) — sktadniki materialne i niematerialne
przeznaczone do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej i niezbedne przedsiebiorcy do
realizacji zadan wynikajacych z PMG;

remont — zespdt przedsiewzig¢ organizacyjnych 1 technicznych majacych na celu
odtworzenie funkcji uzytkowych sprzetu wojskowego poprzez usunigcie niesprawnosci
i uszkodzen powstatych w wyniku uzytkowania lub odtworzenie resursu eksploatacyjnego
oraz wykonanie okreslonych czynnosci zgodnie z wymagang technologig; w zakresie
zapewnienia wlasciwej interpretacji postanowien wytycznych z postanowieniami ustawy —
pojecia ,,remont” i ,,naprawa’ sg tozsame.

objecie militaryzacja — procedura przeksztalcenia przedsigbiorcy w  jednostke
zmilitaryzowang, realizowana zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 21 listopada
1967 r. o powszechnym obowigzku obrony (Dz. U. z 2021 r. poz. 372) i aktach
wykonawczych;

organ naktadajacy zadania na rzecz obronnosci panstwa — organ administracji rzadowej
wlasciwy do organizowania oraz sprawowania nadzoru nad realizacja zadan na rzecz
obronno$ci panstwa, o ktorym mowa w ustawie lub osoba dzialajagca w jego imieniu na
podstawie petnomocnictwa lub upowaznienia;

organ uprawniony — dyrektor (szef) komorki organizacyjnej Ministerstwa Obrony
Narodowej, w ktorej zakresie zadan znajduje si¢ problematyka organizowania i nadzorowania
wykonywania przez przedsigbiorcoOw zadan na rzecz obronnosci panstwa;

plan operacyjny funkcjonowania przedsiebiorcy (Plan) — dokument planistyczny
funkcjonowania przedsigbiorcy w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa | W czasie wojny, w rozumieniu rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 czerwca
2004 r. w sprawie warunkow i trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych
W ramach przygotowan obronnych panstwa przez organy administracji rzagdowej 1 organy
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1911);

proces lokowania — czynnos$ci i dzialania majace na celu zbilansowanie zgloszonych do
programu mobilizacji gospodarki zadan ze zdolnoscig przedsiebiorcow do ich realizacji
w okreslonym czasie i na ustalonych zasadach, przy uwzglednieniu mozliwosci
wykorzystania mocy produkcyjnych lub remontowych (ustugowych) przedsigbiorcow
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, a takze
w sytuacjach zagrozenia zdrowia lub zycia ludzkiego;

pracochtonno$¢ — wielko$¢ produkcji lub remontu (ushug) wyrazona w roboczogodzinach
(rbh);

produkcja (dostawa) — wytwarzanie okreslonych asortymentéw wyrobow oraz przetwarzanie
surowcoOw i materiatlow na gotowe wyroby;

program mobilizacji gospodarki (PMG) — dokument, o ktérym mowa w art. 4a ust. 1 ustawy;
przedsi¢biorca — przedsigbiorca o szczegdlnym znaczeniu gospodarczo-obronnym, o ktorym
mowa w art. 6 ustawy;



5.24.

5.25.

5.26.

5.27.

5.28.

5.29.

5.30.

5.31.

5.32.

5.33.

Rejonowe Przedstawicielstwo Wojskowe (RPW) - jednostka organizacyjna podlegta
Ministrowi  Obrony Narodowej, podporzadkowana Dyrektorowi Wojskowego Centrum
Normalizacji, Jakosci 1 Kodyfikacji, wiasciwa w zakresie nadzorowania jakosci;

sprzet wojskowy (SpW) — wyposazenie specjalnie zaprojektowane lub zaadaptowane do
potrzeb wojskowych i przeznaczone do uzycia jako bron, amunicja lub materialty wojenne
(materialy wojenne rozumiane jako wyroby i technologia, zgodnie z rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 17 wrzesnia 2019 r. w sprawie klasyfikacji rodzajéw materiatow
wybuchowych, broni, amunicji oraz wyrobow i technologii o przeznaczeniu wojskowym lub
policyjnym, na ktoérych wytwarzanie lub obrot jest wymagane uzyskanie koncesji (Dz. U. poz.
1888)) oraz decyzji Rady Nr 255/58 z dnia 15 kwietnia 1958 r. w sprawie ustalenia listy
produktow (bron, amunicja 1 materiaty wojenne), do ktérych odnoszg si¢ przepisy art. 346
TFUE). W zakresie zapewnienia zgodnosci postanowien wytycznych z postanowieniami
obowigzujacych aktoéw prawnych — pojecia: ,,uzbrojenie” oraz ,,uzbrojenie i sprzet wojskowy”
(UiSW) stanowi odpowiednik pojecia ,,SpW”;

Stata Komisja Techniczna (SKT) — nieetatowy zespdt specjalistow przedsiebiorcy pod
przewodnictwem osoby zajmujacej kierownicze stanowisko w podmiocie wlasciwe ds.
produkcji (zadania wynikajace z PMG) lub organizacji pracy (pozostale zadania na rzecz
obronno$ci panstwa);

Tabela Realizacji Zadan Operacyjnych — element planu operacyjnego funkcjonowania
przedsiebiorcy zawierajacy ujete w tabeli zadania/zestawy zadan operacyjnych przeznaczone
do realizacji przez przedsigbiorce;

Wypisy z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Dzialu Administracji Rzadowej Obrona
Narodowa — dokumenty przekazane dla przedsigbiorcy przez organ nakladajacy na
przedsiebiorce zadania na rzecz obronnosci panstwa lub organ uprawniony;

umowa — umowa na wykonanie zadan na rzecz obronno$ci panstwa, o ktorej mowa w art. 7
ust. 2 ustawy,

ustuga — wszelkie dziatania dotyczace robot budowlanych, remontéw i serwisowania SpW
oraz $§wiadczenia o charakterze niematerialnym obejmujace sprawdzenie weryfikacyjne,
testowanie SpW, wykonanie ekspertyz oraz analiz obejmujacych proces ich pozyskiwania,
z wylaczeniem dostaw;

zadania na rzecz obronnosci panstwa — zadania, o ktorych mowa w art. 2 pkt 1-4 ustawy, ujete
w decyzji administracyjnej;

zadanie wynikajace z PMG — zadanie polegajace na realizacji W terminach i ilo$ciach
okreslonych w PMG dostaw lub remontu sprzgtu wojskowego i $wiadczeniu ustug
(z uwzglednieniem zadan realizowanych w ramach kooperacji), a takze w zakresie
wytwarzania 1 dystrybucji produktéw leczniczych, $rodkow spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego, srodkow ochronnych i wyrobow medycznych oraz udzielania
swiadczen zdrowotnych na potrzeby ludnosci Rzeczypospolitej Polskiej, w sytuacjach
zagrozenia zycia 1 zdrowia ludzkiego;

zespot kontrolny — osoby posiadajgce stosowne upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
realizacji zadan na rzecz obronnosci panstwa, dziatajagce w oparciu o przepisy rozporzadzenia
Rady Ministroéw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych
(Dz. U. poz. 151 oraz z 2008 r. poz. 669).



PRZYGOTOWANIA OBRONNE PRZEDSIEBIORCOW

6. Zakres organizacyjny i rzeczowy przygotowan obronnych przedsiebiorcy dotyczy przedsiewzigé

wynikajgcych z natozonych zadan na rzecz obronno$ci panstwa w zakresie:

6.1. mobilizacji gospodarki, obejmujacych biezace utrzymanie w sprawnosci mocy produkcyjnych
lub remontowych (ustugowych) niezb¢dnych do produkcji lub remontéw SpW, a takze
w zakresie wytwarzania i dystrybucji produktow leczniczych, $rodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego, srodkéw ochronnych i wyrobow medycznych oraz
udzielania $wiadczen zdrowotnych na potrzeby ludnosci Rzeczypospolitej Polskiej,
W sytuacjach zagrozenia zycia i zdrowia ludzkiego - zgodnie z nalozonym w tym zakresie
zadaniem na rzecz obronnosci panstwa;

6.2. militaryzaciji;

6.3. planowania operacyjnego;

6.4. szkolenia obronnego.

W czasie ,,P”, dziatania podejmowane przez przedsigbiorce W zakresie przygotowan obronnych

powinny zapewni¢, W szczegolnosci:

7.1. cigglos¢ realizacji zadan produkcyjno-remontowych (uslugowych), a takze zwigzanych
z wytwarzaniem 1 dystrybucja produktéw leczniczych, §rodkow spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego, srodkéw ochronnych i wyrobow medycznych oraz udzielania
$wiadczen zdrowotnych w sytuacjach zagrozenia zycia i zdrowia ludzkiego we wszystkich
stanach gotowo$ci obronnej panstwa;

7.2. efektywno$¢ i terminowo$¢ dziatania oraz funkcjonowania w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

7.3. bezpieczenstwo realizacji zadan na rzecz obronnos$ci panstwa, w tym ochron¢ gromadzenia
| przesytania danych oraz informacji, a takze wykonywania dokumentéw z tym zwigzanych;

7.4. sprawne uruchamianie oraz rozwijanie niezbednych struktur wykonawczych i systemow
tworzonych na potrzeby realizacji zadah na rzecz obronnos$ci panstwa;

7.5. dostosowanie potencjatu, ktorym dysponuje m.in.: stanu osobowego, budynkéw i budowli,
maszyn 1 urzadzen do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny;

7.6. utrzymywanie mocy produkcyjnych lub remontowych (ustugowych) niezbednych
przedsigbiorcy do realizacji zadan wynikajagcych z PMG, w tym prowadzenie dziatan
planistyczno-organizacyjnych dotyczacych zabezpieczenia i rozliczania otrzymanych na ten cel
srodkow budzetowych;

7.7. cigglos¢ korzystania ze zrodet energii, dostepu do paliw i wody oraz innych systemow
koniecznych do wlasciwego zabezpieczenia warunkéw i organizacji pracy oraz ochrony
pracownikow;

7.8. posiadanie dokumentacji planistycznej, opracowanej zgodnie z zasadami oraz wymaganiami
okresSlonymi w wytycznych, przedstawiajgcej sposob funkcjonowania przedsigbiorcy
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

Przedsigbiorca na biezgco monitoruje stan techniczny mocy produkcyjnych lub remontowych
(ustugowych), w tym w szczegolnosci:
8.1. prowadzi wykazy posiadanych urzadzen technicznych podlegajacych dozorowi technicznemu,
ktére sa niezbgdne do realizacji zadan na rzecz obronnos$ci panstwa oraz wykaz o0sob
posiadajacych wiasciwe zaswiadczenia kwalifikacyjne do ich obstugi i konserwacji;



8.2. eksploatuje urzadzenia techniczne podlegajace dozorowi technicznemu zgodnie z zasadami
okre$lonymi w ustawie z dnia 21 grudnia 2000 r. o dozorze technicznym (Dz. U. z 2021 r. poz.
272) oraz z aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie;

8.3. prowadzi i na biezaco uzupetia dokumentacje obiektow budowlanych (m. in. ksigzki obiektow
budowlanych), o ktorych mowa w ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U.
2 2020 r. poz. 1333, z pézn. zm.%);

8.4. dokonuje i ewidencjonuje wymagane przepisami przeglady infrastruktury, w tym okresowe
przeglady obiektow budowlanych oraz dodatkowe sprawdzenia (np.w zakresie przegladu
warunkow pracy, kontroli sprzetu ppoz.).

9. Przedsiebiorca podejmuje w czasie ,,P” dziatania majace na celu przygotowanie pracownikow do
realizowania przez nich przedsiewzie¢¢ dotyczacych natozonych na niego zadan operacyjnych oraz
zadan na rzecz obronnos$ci panstwa.

10. Przedsigbiorca, prowadzi szkolenie obronne z pracownikami, ktérym nadano lub planuje si¢ nadaé
przydziaty organizacyjno-mobilizacyjne do jednostki zmilitaryzowanej formowanej z jego
potencjatu.

11. Szkolenie obronne przedsigbiorca prowadzi w celu nabycia przez pracownikdéw umiejetnosci
niezbednych do wykonywania zadan na stanowiskach pracy oraz podniesienia ich kwalifikacji,
a takze poznania zasad i procedur wykonywania zadan na rzecz obronnos$ci panstwa w warunkach
szczegolnych, tj. podczas podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa oraz zewngtrznego
zagrozenia jego bezpieczenstwa i W czasie wojny.

12. Przedsigbiorca uczestniczy w szkoleniu obronnym organizowanym przez organ nakladajacy
zadania na rzecz obronnos$ci panstwa.

13. Na potrzeby szkolenia obronnego przedsiebiorca prowadzi dokumentacj¢ szkoleniowg wymagang
przepisami prawa powszechnego oraz organu naktadajgcego na przedsiebiorcOw zadania na rzecz
obronnosci panstwa.

14. Problematyka szkolenia obronnego przedsigbiorcy dotyczy w szczegdlnosci:
14.1. planowania operacyjnego i programowania obronnego;
14.2. przygotowan gospodarczo-obronnych;
14.3. realizacji zadan na rzecz Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskie;j;
14.4. wspotpracy cywilno-wojskoweyj;
14.5. przygotowan do militaryzacji;
14.6. ochrony obiektow szczegdlnie waznych dla bezpieczenstwa i obronnosci panstwa;
14.7. ochrony informacji niejawnych;
14.8. innych zagadnien wynikajacych ze specyfiki dziatalnosci danego przedsigbiorcy.

15. Przedsigbiorca dostosowuje tematyke, forme, termin i miejsce oraz organizacj¢ szkolenia

obronnego do uwarunkowan wynikajacych z realizowanych zadan na rzecz obronnosci panstwa.

V. STALA KOMISJA TECHNICZNA

16. Przedsigbiorca, na ktorego natozone sg zadania na rzecz obronnos$ci panstwa, powotuje i utrzymuje
SKT pod przewodnictwem osoby zajmujacej kierownicze stanowisko w podmiocie, wtasciwe ds.

% Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. poz. 2127 i 2320 oraz z 2021 r. poz. 11, 234 i 282.



produkcji (zadania na rzecz obronnosci panstwa z zakresu mobilizacji gospodarki) lub organizacji
pracy (pozostate zadania na rzecz obronnosci panstwa).

17. Z posiedzen SKT sporzadza si¢ w formie pisemnej ewidencjonowane protokoty lub notatki, ktére
powinny zawiera¢ m.in.: liste¢ obecnosci, wykaz omawianych spraw wraz z odpowiedzialnymi za
ich realizacje¢ oraz przedstawia¢ sposob rozliczania z postawionych zadan, a takze fakultatywnie,
sposob zapoznawania si¢ upowaznionych oséb z dokumentami dotyczacymi realizacji zadan na
rzecz obronno$ci panstwa.

18. SKT powinna sktada¢ si¢ z kierownikéw podstawowych piondéw przedsiebiorcy, posiadajacych
upowaznienia w zakresie dost¢pu do informacji niejawnych o odpowiedniej klauzuli.

19. Do obowigzkow 1 zakresu odpowiedzialnosci SKT nalezy miedzy innymi:

19.1. prowadzenie i aktualizacja dokumentacji dotyczacej planowania i realizacji zadan natozonych
decyzja administracyjng organu naktadajacego zadania na rzecz obronno$ci panstwa,

19.2. przygotowywanie wymaganej dokumentacji w zakresie planowania, wnioskowania oraz
rozliczania kosztow realizacji zadan na rzecz obronnosci panstwa;

19.3. przygotowywanie danych i informacji dotyczacych pracochtonnosci jednostkowej procesow
technologicznych dotyczacych zadan wynikajacych z PMG — zgodnie z natozonym w tym
zakresie zadaniem na rzecz obronnosci panstwa;

19.4. opracowanie dokumentow i materiatow w zakresie:

19.4.1. planowania zadan wynikajacych z PMG dla organu uprawnionego oraz innych organéw
wyszczegolnionych w PMG,

19.4.2. koordynacji dziatan dotyczacych militaryzacji i utrzymania mocy produkcyjnych lub
remontowych (ustugowych) przedsigbiorcy w czasie ,P” oraz w warunkach
zewngetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

19.5. tworzenie warunkow realizacji zadan wynikajacych z PMG w przypadku rozpoczecia
uruchomienia PMG®);

19.6. przygotowywanie oraz organizowanie i nadzor nad ewidencja szkolen obronnych;

19.7. prowadzenie kwartalnej (w razie potrzeby czesciej) analizy stanu przygotowania podmiotu do
realizacji zadan na rzecz obronnos$ci panstwa, w tym wynikajagcych z PMG, a takze
opracowywanie wnioskOw w tym zakresie oraz nadzor nad ich realizacja;

19.8. prowadzenie biezacej wspdtpracy z RPW, a w szczegolnosci:

19.8.1.pisemne informowanie RPW o rozpoczeciu i przebiegu, w tym o wynikach
zakonczonego procesu planowania 1 uzgadniania sposobu wykorzystania oraz
lokowania posiadanych zdolnosci produkcyjno-remontowych i mocy produkcyjnych
lub remontowych (ustugowych) przedsigbiorcy do realizacji zadan wynikajacych z
potrzeb zgtaszanych do PMG przez organy, o ktérych mowa w art. 4a ust. 2 pkt 2 i pkt
2a ustawy (tzw. proces lokowania),

19.8.2. przedstawienie” wykazu pracochtonnosci jednostkowych proceséow technologicznych
zadan wynikajacych z PMG, w celu umieszczenia na tym dokumencie stosownej
adnotacji przez wlasciwego przedstawiciela RPW?);

19.9. przygotowywanie dokumentacji do kontroli realizacji zadan na rzecz obronnosci panstwa.

 PMG moze by¢ uruchomiony selektywnie lub w pelnym zakresie — zgodnie z art. 4b ustawy.

) Po zakonczeniu procesu lokowania oraz przed skierowaniem wniosku o przyznanie dotacji celowej z zachowaniem dla przedstawiciela
RPW min. 7 dni roboczych na realizacj¢ zadan dotyczacych potwierdzenia danych i informacji znajdujacych si¢ w jego kompetencjach.

8 W formie i zakresie okre$lonym w zataczniku nr 13,



V.
20

21

22

23

24,

25.

26.

PLAN OPERACYJINY FUNKCJONOWANIA PRZEDSIEBIORCY

. Przedsigbiorca opracowuje Plan operacyjny funkcjonowania W warunkach zewnetrznego

zagrozenia bezpieczenistwa paristwa i w czasie wojny”, zwany dalej ,,Planem”.

. Plan:

21.1. przygotowuje SKT;
21.2. podpisuje Prezes Zarzadu/Dyrektor (uprawniony przedstawiciel organu zarzadzajacego
zgodnie z zasadami reprezentacji obowigzujacymi u przedsigbiorcy);
21.3. opracowywany jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach:
21.3.1. egzemplarz Nr 1 dla przedsi¢biorcy,
21.3.2. egzemplarz Nr 2 dla organu uprawnionego;
21.4. przygotowywany jest z zachowaniem przepisoOw dotyczacych ochrony informacji niejawnych

okreslonych w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
22019 . poz. 742).

. Przedsigbiorca opracowuje Plan kazdorazowo po otrzymaniu:

22.1. decyzji administracyjnej organu naktadajacego zadania na rzecz obronno$ci panstwa w
zakresie planowania operacyjnego, o ktérych mowa w art. 2 pkt 3 ustawy — jezeli organ
zobowiaze go, w drodze decyzji administracyjnej, do opracowania nowego Planu;

22.2. Wypisu z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Dzialu Administracji Rzadowej Obrona
Narodowa (POF DAR ON) w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i W czasie wojny.

. Przedsigbiorca, jezeli wystepuje taka potrzeba, prowadzi proces uzgodnien Planu (jeden lub kilka

jego elementow, rozdziatdéw, podrozdziatow, punktow, zatgcznikow lub KRZO) z organami
administracji publicznej Iub innymi instytucjami oraz przedsigbiorcami, W celu wypracowania
rozwigzan dotyczacych optymalnej realizacji zadan operacyjnych oraz zadan na rzecz obronnosci
panstwa i zabezpieczenia funkcjonowania przedsigbiorcy w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

Przedsigbiorca przesyta Plan w dwoch egzemplarzach do organu uprawnionego, celem jego
zatwierdzenia w terminie 30 dni roboczych od dnia otrzymania decyzji administracyjnej lub
wypisu, o ktorych mowa w pkt 22. Zatwierdzenie Planu przez organ uprawniony jest warunkiem
koniecznym do spelnienia przez przedsigbiorce, aby moght ubiegaé¢ si¢ o pokrycie kosztow
poniesionych na realizacj¢ zadan na rzecz obronnoS$ci panstwa.

Za date ztozenia przez przedsigbiorce Planu przyjmuje si¢ dzien wptywu do kancelarii organu
uprawnionego.

W przypadku ztozenia Planu niespelniajagcego wymagan dotyczacych jego struktury oraz zasad
redakcyjnych, o ktorych mowa w rozdziale XIl1I, a takze zasad i wymagan dotyczacych elementow
sktadowych Planu okreslonych w zatgczniku nr 3, organ uprawniony moze wezwac przedsigbiorce
do uzupehienia brakow, zlozenia wyjasnien, uzupetnien, w tym przestania dodatkowych
dokumentoéw potwierdzajacych dane i informacje zawarte w Planie wskazujac termin udzielenia
odpowiedzi nie krotszy niz 5 dni roboczych, liczac od dnia przekazania wezwania.

9 Okres obowigzywania Planu nie moze przekracza¢ terminu, na ktéry na przedsiebiorce zostaty natozone zadania na rzecz obronnosci
panstwa w zakresie planowania operacyjnego, o ktérym mowa w art. 2 pkt 3 ustawy.



27. Plan ztozony po terminie, o ktorym mowa w pkt 24, lub brak realizacji przez przedsiebiorce
czynnosci, o ktorych mowa w pkt 26, lub ich wykonanie w stopniu uniemozliwiajagcym pozytywna
weryfikacje przez organ uprawniony danych zawartych w Planie, traktowane jest jako
niezrealizowanie przez przedsi¢biorce zadania na rzecz obronnos$ci panstwa w zakresie planowania
operacyjnego, o ktérym mowa w art. 2 pkt 3 ustawy.

28. Plan, po pozytywnej weryfikacji jego tresci, podlega zatwierdzeniu przez organ uprawniony.

29. Plan sktada si¢ z dokumentu gldwnego i zatacznikow.

30. W dokumencie gldéwnym Planu, ujmuje si¢:

30.1.strong tytutowag — wzor okreslony w zatgczniku nr 1,

30.2.spis tresci — przyktad okreslony w zataczniku nr 2;

30.3.ustalenia dotyczace prawa wgladu do Planu i prowadzenia prac planistycznych z jego
wykorzystaniem;

30.4.arkusz uzgodnien i zmiany aktualizujace®®;

30.5.akty prawne stanowigce podstawe opracowania Planu oraz dotyczace sposobu realizacji zadan
operacyjnych ujetych w Planie;

30.6.terminy i definicje;

30.7.symbole i formy skrocone;

30.8.wypis z POF DAR ON;

30.9. oceng zagrozen w sferze wiasciwosci przedsigbiorcy, w tym ocen¢ ich wptywu na

infrastrukture przedsiebiorcy oraz jego zdolno$¢ do zachowania ciaglosci realizacji zadan

uwzgledniajaca mozliwos¢ wystapienia:

30.9.1.
30.9.2.

30.9.3.

zniszczen infrastruktury technicznej, produkcyjnej i magazynoweyj,

zaktocen dostaw czeSci zamiennych, surowcoéw, produktéw 1 poOtproduktow
wykorzystywanych w procesie produkcyjno-ustugowym wyrobow,

mozliwosci przeniesienia produkcji 1 §wiadczenie ustug w innych (zapasowych)
lokalizacjach;

30.10. zamiar realizacji zadan operacyjnych przedsigbiorcy w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;
30.11.sposob  funkcjonowania przedsigbiorcy w warunkach zewnetrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, a w tym przedsigwziecia i procedury:

30.11.1. zwigzane z przygotowaniem i funkcjonowaniem systemu kierowania;
30.11.2. realizowane w poszczegdlnych stanach gotowosci obronnej panstwa;

30.11.3. dotyczace sposobu organizacji pracy, zawierajagcego m.in. wymiar czasu pracy, ilos¢

zmian oraz rozwigzania organizacyjne umozliwiajagce optymalne wykorzystanie
dostgpnych sit 1 S$rodkow, a takze zabezpieczenie potrzeb: osobowych,
transportowych, materialowych oraz surowcowo-energetycznych (paliwa, energia,
woda, itp.);

30.12.zasady wspoéldziatania przedsigbiorcy W realizacji zadan operacyjnych z innymi
przedsigbiorcami i organami oraz Sitami Zbrojnymi Rzeczypospolitej Polskiej;
30.13.inne  zagadnienia wynikajace z profilu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej

przedsiebiorcy, w tym w szczegdlnosci:

19 Wymagania w zakresie formy i zasad przygotowania zostaty okre$lone w zataczniku nr 3.



31.

32.

33.

34.

30.13.1. zasady wspotpracy z jednostkami Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej,
kooperantami, podmiotami i stuzbami oraz z organami w zakresie realizowanych
zadan na rzecz bezpieczenstwa i obronnos$ci panstwa,

30.13.2. zabezpieczenie infrastruktury przed nieuprawnionym dostepem, w tym organizacj¢
systemu ochrony obiektu, w ktorym funkcjonuje przedsigbiorca.

W zatacznikach do Planu ujmuje sie:

31.1. wypis z Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych Planu Operacyjnego Funkcjonowania Dziatu
Administracji Rzadowej Obrona Narodowa (TRZO POF DAR ON);

31.2. Tabel¢ Realizacji Zadan Operacyjnych opracowana na podstawie i w formie odpowiadajgcej
zadaniom ujetym w wypisie Z TRZO POF DAR ON;
31.3. karty realizacji zadan operacyjnych przedsigbiorcy opracowane przez komorki organizacyjne
przedsi¢biorcy wskazane w tabeli, o ktorej mowa w ppkt 31.2, jako koordynatorzy zadan;
31.4. porozumienia zawarte z organami i innymi podmiotami wspoétdziatajagcymi w realizacji zadan
operacyjnych;

31.5. blokowy schemat struktury organizacyjnej przedsiebiorcy w czasie pokoju;

31.6. blokowy schemat struktury organizacyjnej, w ktorej przedsigbiorca bedzie funkcjonowat
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa i w czasie wojny*V;

31.7. bilans zatrudnienia i potrzeb kadrowych przedsigbiorcy okreslony w zataczniku nr 7;

31.8. bilans srodkéw transportowych przedsigbiorcy okreslony w zatgczniku nr 8;

31.9. zestawienie potrzeb surowcowo-energetycznych przedsigbiorcy okreslony w zatgczniku nr
9;

31.10. mozliwosci produkcyjne Iub remontowe (ustugowe) w warunkach zagrozenia
bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny? okreslony w zalaczniku nr 10;

31.11. mape rozmieszczenia obiektow przedsigbiorcy wraz z legenda — przyktad, okresla zatgcznik
nr11.

W przypadku koniecznos$ci doprecyzowania sposobu oraz zasad przygotowania do realizacji zadan
na rzecz obronnosci panstwa, przedsigbiorca dotgcza dokumentacje uzupetniajaca, sktadajaca si¢
w szczegblnosci z dodatkowych tabel, schematow i algorytmoéw itp.

W blokowych schematach struktur organizacyjnych nalezy zapewni¢ jednolitos¢ nazw i symboli
(identyfikatorow) dla poszczegdlnych wewnetrznych stanowisk kierowniczych i komorek
organizacyjnych przedsigbiorcy, ktéore powinno si¢ wykorzysta¢ w Kartach realizacji zadan
operacyjnych oraz kartach realizacji zadan wynikajacych z PMG.

Na mapie rozmieszczenia obiektow przedsigbiorcy nalezy graficznie, z zachowaniem skali,
Zobrazowaé potozenie poszczegdlnych budynkéw i budowli, obiektow lub samodzielnych
urzadzen oraz umozliwi¢ ich identyfikacje oraz zgodno$¢ wykazanych oznaczen z systemem
numeracji stosowanym przez przedsigbiorc¢ w biezacej dziatalno$ci, przy czym numer
inwentarzowy obiektu ma by¢ zgodny z systematyka funkcjonujaca Ww systemie ksiggowym
przedsigbiorcy.

11 W strukturze i potencjale jednostki zmilitaryzowanej (zgodnie z posiadanym etatem) lub struktura planowana do osiagniecia —
W pozostatych przypadkach.

12) Uwzgledni¢ mozliwosé wykorzystania posiadanego potencjatu, technologie oraz aktualng sytuacje organizacyjng i ekonomiczna,
a w tym poziom zgromadzonych i znajdujacych si¢ w dyspozycji przedsigbiorcy zapasow oraz zakres wspotpracy z dostawcami sprzetu
i ushug, a takze przewidywany do wykorzystania w warunkach zewngetrznego zagrozenia bezpieczenistwa panstwa i w czasie wojny
system organizacyjny, technologiczny, maszynowy i infrastrukturalny.



35.

36.

37.

38.

39.

VI.

40.

Bilans zatrudnienia i potrzeb kadrowych powinien stanowi¢ podstawe do planowania oraz

dysponowania potencjatlem osobowym w zakresie:

35.1. utrzymania przedsi¢biorcy w pelnej gotowosci do dziatania i zabezpieczenia produkcji lub
remontu (ustug), a takze realizacji zadan w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
W czasie wojny,

35.2. ochrony i zabezpieczenia przedsigbiorcy, z ewentualnym uwzglednieniem pododdziatu
ochrony wydzielonego z Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej do ochrony obiektow,

35.3. potrzeb dotyczacych reklamowania pracownikow oraz przydzialdbw organizacyjno-
mobilizacyjnych do jednostek przewidzianych do militaryzacji,

35.4. innych potrzeb, np. tworzenia w podmiocie grup remontowych, oddziatow ratownictwa
technicznego itp.

W zakresie bilansu taboru transportowego nalezy w dokumencie gtéwnym Planu, w rozdziale
opisujacym sposob funkcjonowania przedsigbiorcy w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, scharakteryzowaé dane przedstawione w zatgcznikach
oraz okresli¢ podejmowane przedsiewziecia planistyczno-organizacyjne zmierzajace do
optymalnego wykorzystania posiadanego potencjalu transportowego i sposobu likwidacji jego
niedoboru.

W przypadku wystepowania niedoboréw w §rodkach transportu przedsigbiorca przewidziany do
militaryzacji, wystgpuje z wnioskiem o nalozenie obowigzku swiadczen rzeczowych do wojta lub
burmistrza (prezydenta miasta). Pozostali przedsigbiorcy powinni przygotowaé niezbgdne
dokumenty do zgloszenia takich potrzeb oraz podjaé wstgpna wspotprace w tym zakresie
z wlasciwym terytorialnie dla siedziby przedsigbiorcy Komendantem Wojskowej Komendy
Uzupehien (WKU).

Po opracowaniu Planu, przewodniczacy oraz wszyscy czionkowie SKT, na ostatniej stronie
dokumentu gtdéwnego sktadajg swoje podpisy.

Aktualizacji Planu dokonuje SKT wedtug potrzeb zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o
ochronie informacji niejawnych oraz z zasadami i wymaganiami dotyczacymi aktualizacji Planu
okreslonymi W zataczniku nr 4 - adnotacje o przeprowadzeniu aktualizacji Planu umieszcza si¢ W
protokole z posiedzenia SKT.

DOKUMENTACJA UZUPELNIAJACA

Dokumentacja uzupetniajgca jest zbiorem dokumentéw organizacyjno-wykonawczych, na ktory

sktadaja si¢ w szczegodlnosci:

40.1. zarzadzenie powotania SKT i wytyczne do jej funkcjonowania wraz z protokotami
(notatkami) posiedzen;

40.2. wykaz stanowisk i 0sob, ktore posiadaja stosowne 0Sobowe poswiadczenia bezpieczenstwa,
upowaznionych przez wlasciwego przetozonego do opracowania Planu, prowadzenia prac
Z jego wykorzystaniem oraz wgladu do tego dokumentu;

40.3. plan zaopatrzenia materialowego zawierajacy branzowy wykaz kooperantow, z ktoérymi
przedsigbiorca wspotpracuje, aby zabezpieczy¢ ciggtos¢ dostaw srodkoOw materiatowych oraz
czesci zamiennych niezbednych do realizacji zadan na rzecz obronnosci panstwa (szczegolnie
wynikajacych z PMG) ze wskazaniem zawartych umow i porozumien;

40.4. wykaz materiatdéw (zespotow/podzespotéw/czesci), niezbednych do zabezpieczenia
realizacji przedsigwzie¢ Wynikajacych z natozonych zadan na rzecz obronnosci panstwa



(szczegblnie wynikajacych z PMQG), ktory powinien zawiera¢ m.in.: nazwe, ilos¢, cene,
dostawce, czas dostawy. Realizacja przedsi¢gwzie¢ ma nastgpi¢ w ciggu trzech miesiecy
funkcjonowania w strukturze jednostki zmilitaryzowanej, a w przypadku zadan wynikajacych
z PMG w ciagu pierwszego kwartatu po jego uruchomieniu;

40.5. dokumentacja dotyczaca dzialalnoSci organizacyjno-etatowej oraz reklamowania
pracownikow od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny, a takze obsady stanowisk po objeciu podmiotu militaryzacja;

40.6. dokumentacja dotyczaca szkolenia obronnego;

40.7. wykaz dokumentacji technicznej, a takze technologicznej produkcji i remontu wyrobow
dotyczacych zadan wynikajacych z PMG wraz z informacja o miejscu jej przechowywania;

40.8. wykaz posiadanych urzadzen technicznych podlegajacych dozorowi technicznemu, ktore sg
niezbedne do realizacji zadan na rzecz obronnosci panstwa oraz wykaz osob posiadajgcych
wiasciwe zaswiadczenia kwalifikacyjne do ich obstugi i konserwacji,

40.9. dokumentacja obiektow budowlanych (m.in. ksigzki obiektoéw budowlanych) niezbgdnych
do zabezpieczenia realizacji zadan na rzecz obronnoS$ci panstwa;

40.10. porozumienia lub dodatkowe umowy itp. pomigdzy przedsigbiorca, a organami
administracji publicznej badz innymi podmiotami, zawarte w celu zabezpieczenia realizacji
nalozonych zadah na rzecz obronno$ci panstwa, w tym zadan wynikajacych z PMG;

40.11. dokumentacja dotyczaca prowadzenia szczegdlnej ochrony obiektow przez przedsigbiorce;

40.12. dokumentacja statego dyzuru przedsigbiorcy;

40.13. karty realizacji zadan operacyjnych'®;

40.14. karty realizacji zadan wynikajacych z PMG¥;

40.15. zestawienie stanowisk, na ktorych pracownicy bezposredniej produkcji/remontu (ustug)
realizuja zadania na wiecej niz jednym stanowisku®® (fakultatywnie).

41. Dokumentacji uzupetniajgcej nie przesyla si¢ do organu uprawnionego, jednak jej aktualizacji
dokonuje si¢ co najmniej dwa razy w roku'®
z posiedzenia SKT.

, co przedsigbiorca odnotowuje w protokole

42. Branzowy wykaz kooperantow powinien sktada¢ si¢ przede wszystkim z przedsigbiorcow o
szczegdlnym znaczeniu gospodarczo-obronnym oraz w razie potrzeby, pozostatych
przedsigbiorcow, z ktérymi kooperacja jest istotna z punktu widzenia przewidywanych do
realizacji zadan.

VIl. KARTA REALIZACJI ZADANIA OPERACYJNEGO

43. Po otrzymaniu od organu naktadajgcego zadania na rzecz obronnos$ci panstwa wypisu z TRZO POF
DAR ON przedsigbiorca opracowuje wlasny zestaw zadan operacyjnych, w formie i strukturze
zgodnej z otrzymanym zestawem oraz wzorem okreslonym w zatgczniku nr 5.

44. Karty realizacji zadan operacyjnych opracowuje si¢ dla kazdego zadania operacyjnego otrzymanego w
wypisie z TRZO POF DAR ON, zgodnie z zasadami okreslonymi w zatgczniku nr 6.

13 Opracowane przez komorki organizacyjne przedsigbiorcy wskazane w tabeli, o ktorej mowa w ppkt 31.2, jako realizatorzy zadan.

14 Karty wszystkich poziomow opracowane zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale IX oraz zataczniku nr 12.

15 Dane powinny wynika¢ z mozliwoéci organizacyjno-technicznych proceséw technologicznych oraz wymagaja uzasadnienia, ktore
nalezy uja¢ w zastawieniu.

16) Wedtug stanu na dzien 15 czerwca oraz 15 grudnia kazdego roku.
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Do kazdego z zadan operacyjnych zawartych w wypisie z TRZO POF DAR ON przedsigbiorca
opracowuje witasne zadanie operacyjne (uszczegdtowione), ktore bedzie realizowane przez
wyznaczone komorki organizacyjne przedsigbiorcy.

Zadania ujete we wlasnym zestawieniu zadan operacyjnych realizowane sg przez komorki
organizacyjne przedsigbiorcy, ktorym moga by¢ przyporzadkowane funkcje: koordynatoral?,
realizatora lub wspotdziatajgcego, 0znaczone odpowiednio literami: K, R i W.

Komorka organizacyjna przedsigbiorcy wskazana jako koordynator zadania, opracowuje swoja
kartg oraz okres$la wytyczne do opracowania KRZO przez komorki organizacyjne przedsigbiorcy
wskazane jako realizatorzy tych zadan.

Komorki organizacyjne przedsigbiorcy wskazane w zestawie zadan operacyjnych przedsiebiorcy
jako wspotdziatajacy nie opracowujg KRZO.

Kazda komorka organizacyjna przedsigbiorcy, wskazana do realizacji zadania operacyjnego
wlasnego, przektada je na zadanie operacyjne, ktore bedzie realizowane w danej komorce i oznacza
je dodatkowo stosowanym u przedsigbiorcy skrdtem swojej nazwy.

Na podstawie opracowanych zadan operacyjnych wlasnych, komorki organizacyjne
przedsiebiorcy opracowuja procedury ich realizacji.

Jezeli dane zadanie operacyjne przewidywane jest do realizacji w kilku sytuacjach planistycznych,
wowczas nalezy opracowa¢ jedng KRZO, a w opracowanej procedurze realizacji zawrzeé
specyfike dzialania komorki organizacyjnej przedsigbiorcy w  okreslonych sytuacjach
planistycznych.

KRZO koordynatorow zadan zatwierdza Prezes Zarzadu/Dyrektor.

KRZO realizatorow zadan zatwierdza kierownik komoérki organizacyjnej przedsigbiorcy
realizujacej zadanie operacyjne.

Termin wykonania zadania operacyjnego okresla komorka organizacyjna przedsigbiorcy
koordynujaca realizacje tego zadania, uwzgledniajac realno$¢ podejmowanych dziatan w ramach
opisanej procedury realizacji oraz termin (czas) realizacji przez poszczegélne komorki
organizacyjne przedsigbiorcy wspotuczestniczace 1 podmioty wspotdziatajace.

Klauzule tajnosci dla KRZO okresla przedsigbiorca, przy czym nie powinny one mie¢ klauzuli
tajnosci nizszej niz ,,zastrzezone” .

KRZO powinny by¢ sporzadzane w oOKreSlonej przez przedsigbiorce iloSci egzemplarzy,
zapewniajace] wykonanie zadania operacyjnego.

Dopuszczalne jest, aby pola KRZO oznaczone ,,Odpowiedzialny”, ,,Wykonawca”, ,,Termin

wykonania zadania”, ,Podmioty wspotdziatajace wewnetrzne” oraz skroty komoérek
organizacyjnych przedsigbiorcy byly wypetnione otowkiem.

W przypadku braku miejsca podczas wypetiania rubryk KRZO dopuszczalne jest ich rozszerzenie
I przeniesienie na kolejne strony. Liczba stron kart jest nieograniczona.

1)) Koordynatorem jest zawsze jedna komorka organizacyjna.



VIIl. PROCES LOKOWANIA ZADAN WYNIKAJACYCH Z PMG
59. Potrzeby do PMG generuja organy, 0 ktorych mowa w art. 4a ust. 2 pkt 2 i pkt 2a ustawy*®.

60. Zadania wynikajace z PMG, w tym rowniez zadania realizowane w ramach kooperacji, mogg by¢
lokowane u przedsigbiorcoOw ujetych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 3 listopada 2015 r.
w sprawie wykazu przedsigbiorcéw o szczegdlnym znaczeniu gospodarczo-obronnym.

61. Organ uprawniony:

61.1. przekazuje informacje o asortymencie i ilosci zgloszonych potrzeb przedsigbiorcom,
wiasciwym ze wzgledu na rodzaj prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;;

61.2. koordynuje proces lokowania zadan wynikajacych z PMG przez przedsigbiorcow i ustala dla
nich terminy, zakres oraz zasady przygotowania i form¢ dokumentdéw, ktoére powinny zostac
przekazane;

61.3. prowadzi proces analizy mozliwos$ci realizacji przez przedsi¢biorcow zadan wynikajacych
z PMG przy uwzglednieniu biezacych zdolnosci produkcyjno-remontowych, ktore sg mozliwe
do wykorzystania w przypadku uruchomienia PMG;

61.4. na podstawie danych z analizy, o ktorej mowa w ppkt 61.3, dokonuje wstepnej oceny
mozliwos$ci lokowania zadan wynikajacych z PMG i1 przesyla propozycje w tym zakresie do
komorki organizacyjnej Ministerstwa Obrony Narodowej odpowiedzialnej za przygotowanie
PMG.

62. Podczas procesu lokowania zadan wynikajacych z PMG uwzgledniajac  konieczno$é
dywersyfikacji ich wykonywania, stosuje si¢ nast¢pujace zasady:

62.1. w przypadku deklaracji przez réznych przedsigbiorcow mozliwosci dostaw oraz remontu
tego samego wyrobu, do wykonania zadania wskazuje si¢ przedsiebiorc¢ wedtug nastepujacej
kolejnosci:

— objetego przygotowaniami do militaryzacji, ktory posiada etat jednostki zmilitaryzowanej
formowanej z jego potencjatu,

— objetego przygotowaniami do militaryzacji, ktory jest ujety w wykazie jednostek
przewidzianych do militaryzacji, jednak nie posiada etatu jednostki zmilitaryzowanej
formowanej z jego potencjatu,

— deklarujacego mozliwo$¢ realizacji zadan lecz nie wymienionego powyzej;

62.2. pracochtonno$é¢ oraz cena realizacji zadan remontowych'® w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny tego samego Wyrobu przez réznych
przedsigbiorcoOw nie moze r6znié si¢ wiecej niz 0 20%;

62.3. w przypadku wystepowania u przedsigbiorcow wigkszych niz  20% roznic
w pracochtonnosci lub cenie realizacji zadan remontowych tego samego wyrobu, organ
uprawniony, poprzez komoérke organizacyjng Ministerstwa Obrony Narodowej
odpowiedzialng za przygotowanie PMG, kieruje do odpowiednich organéw, o ktorych mowa
w art. 4a ust. 2 pkt 2 i pkt 2a ustawy, wnioski dotyczace okreslenia ramowego zakresu remontu
dla wyrobu;

62.4. organy, o ktorych mowa w art. 4a ust. 2 pkt 2 i pkt 2a ustawy, w przypadku deklaracji przez
réznych przedsiebiorcow mozliwosci remontu tego samego Wyrobu okreslajg jego ramowy

18) Wymienione zostaly w pkt. 3.6 Wytycznych.
19 W przypadku zadan dotyczacych produkcji SpW lub $wiadczenia ustug przedmiotowe zasady stosuje si¢ odpowiednio.
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zakres i w terminie 20 dni od dnia otrzymania wyzej wymienionego wniosku, przesytaja je do
organu uprawnionego.

. Przedsiebiorca, podczas okres§lania poziomu mocy produkcyjnych lub remontowych (ustugowych)

uwzglednia:

63.1. uwarunkowania wynikajace z objg¢cia procesem militaryzacji, w tym organizacji pracy,
zgodnie z zasadami okreSlonymi w ustawie z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskie;j;

63.2. zasob i poziom dostaw czesci zamiennych i materialdow (surowcow)?® oraz zabezpieczenie
w energi¢ elektryczna, cieplng oraz paliwa, ktory jest i bedzie mozliwy do wykorzystania
w aktualnych uwarunkowaniach organizacyjnych, technicznych oraz ekonomicznych
(zaopatrzenie krajowe, w miare mozliwosci jak najmniejsze z importu);

63.3. priorytetowe i maksymalne wykorzystanie posiadanych obiektow produkcyjno-remontowych
(w tym oddanych osobom trzecim w dzierzawe, najem lub uzyczenie) do produkcji i remontu
(ustug) SpW, ktore maja by¢ realizowane w ramach PMG;

63.4. determinanty realizacji zadan (takze badania i ekspertyzy) w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i W czasie wojny;

63.5. rodzaj i ilo$¢ asortymentu wyrobow, ktorych produkcja lub remont (ustuga) jest mozliwa do
zrealizowania w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny?Y:

63.5.1. z wykorzystaniem struktury i potencjatu jednostki zmilitaryzowanej (JZ) — zgodnie
z posiadanym etatem,

63.5.2. zgodnie ze strukturg organizacyjng przedsigbiorcy w zakresie liczby pracownikow
bezposrednio produkcyjnych w przeliczeniu na pelny etat na dzien przygotowywania
Planu - w pozostatych przypadkach.

. Maksymalny poziom pracochtonnosci zadan wynikajacych z PMG przypadajacy na jednego

pracownika bezposrednio zaangazowanego w wykonywanie tych zadan na jednym stanowisku
bezposredniej produkcji/remontu/ustug, wynosi nie wigcej niz 2100 rbh/rok??.

Do oceny maksymalnych mozliwosci produkcyjnych lub remontowych (ustugowych)
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny mozna przyjac
zalozenie o braku zniszczen wojennych oraz dywersyjno-sabotazowych w posiadanym potencjale.

Przedsigbiorca nie moze deklarowa¢ mozliwosci realizacji zadan wynikajacych z PMG bez

posiadania zdolno$ci produkcyjno-remontowych (ustugowych) oraz pozyskania czgsci

zamiennych.

Podczas procesu lokowania zadan wynikajacych z PMG, przedsigbiorca uwzglednia:

67.1. przewidywany do wykorzystania w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i1 w czasie wojny system organizacyjny, technologiczny, maszynowy oraz
infrastrukturalny;

%) Takze dostawy armatorskie realizowane przez gestora SpW lub zamawiajacego oraz wykorzystanie istniejacych zapasow
materialowych, czgsci zamiennych, podzespotdéw i urzadzen z innych produktow, ktorych produkcja lub remont nie sg uwzgledniane
w PMG, a takze przy uwzglednieniu dostawcow zagranicznych.

2)W przypadku udziahu przedsigbiorcy w realizacji zadan wynikajacych z PMG, jako podstawe swoich mozliwosci przyjmuje si¢ rodzaj
i ilo§¢ asortymentu wyrobow lub ustug z tym zwiazanych oraz innych przedsigwzigé wynikajacych z jego profilu dziatalnosci
gospodarczej, jakie zostaty na niego natozone w ostatniej edycji PMG.

22) Realizacja przez pracownika zadan na wigkszej niz jedno ilo$ci stanowisk bezposredniej produkcji/remontu/ustug powinna wynika¢
z mozliwosci organizacyjno-technicznych wynikajacych z procesu technologicznego oraz wymaga uzasadnienia i przygotowania
odpowiedniego zestawienia takich stanowisk w dokumentacji uzupehiajacej do Planu.
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67.2. dane zgodnie ze stanem na dzien opracowywania dokumentow, ktore beda uwzgledniaty
przewidywane zmiany organizacyjno-technologiczne majace wplyw na wielkos¢ i profil
produkcji (np.: zmianowo$¢, stan zatrudnienia), rozpoczete lub zaplanowane do realizacji
W roku, w ktorym przewiduje si¢ nalozy¢ zadanie wynikajace z PMG;

67.3. terminowos$¢ realizacji przedsigwzie¢ wynikajacych z wykonania biezgcych umoéw, ktoére
dotycza tych samych wyrobow co zgloszone do PMG przez organy, o ktorych mowa w art. 4a
ust. 2 pkt 2 i 2a ustawy. W tym zakresie nalezy wziaé pod uwagg powody opodznien
w wykonywaniu aktualnych zadan oraz przyja¢, ze w sytuacji uruchomienia ich realizacji na
wypadek zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i1 W czasie wojny mogg wystapi¢ dodatkowe
utrudnienia w sprawnym funkcjonowaniu tancucha dostaw materiatow (podzespotow, czesci),
a tym samym zagrozenie nieterminowego wykonywania zadan moze si¢ zwickszy¢. Za
zasadne nalezy przyja¢, ze gdy opdznienia realizacji biezacych zadan przekraczaja rok, nie
nalezy ich lokowac jako mozliwe do wykonania przez przedsigbiorce w ramach PMG.

Przedsigbiorca uzyskuje pisemne potwierdzenie od kooperanta 0 gotowo$ci do wspotpracy
(kooperacji) we wskazanym zakresie oraz przekazuje do niego informacj¢ zwrotng 0 faktycznie
ulokowanej ilosci zadan, a takze pozyskuje od kazdego kooperanta wykaz pracochtonnosci
jednostkowych procesow technologicznych zadan wynikajacych z PMG, ktéry zostat
potwierdzony przez wtasciwych dla kooperantow przedstawicieli RPW.
Przedsigbiorca, ktory jest wykonawca gtownym wyrobu, powinien dotaczy¢ do przestanego do
organu uprawnionego materiatu zatgcznik ,,Wykaz pracochlonnosci jednostkowych procesow
technologicznych zadan wynikajacych z PMG”, ktéry przedstawia potwierdzong z RPW
pracochtonnos$¢ poszczegolnych zadan (gldéwny wyrdb oraz zadania kooperacyjne). Dopuszcza sig,
aby w wyzej wymienionym zataczniku zostata ujeta jedynie pracochtonnosé¢ jednostkowa zadan
dla wyrobow gtéwnych (realizowane przez wykonawce gtoéwnego), jednak w takim przypadku, do
materiatu nalezy dotaczy¢ pozyskane od kooperantow i1 potwierdzone przez wtasciwych dla nich
przedstawicieli RPW pracochlonno$ci zadan kooperacyjnych, ktoére odpowiadaja wyrobom
glownym.

Przedsigbiorca, przed wystaniem danych i informacji o wynikach procesu lokowania zadan

wynikajacych z PMG do organu uprawnionego, informuje, w celu weryfikacji, wlasciwego

przedstawiciela RPW o finalnych wynikach prac dotyczacych poziomu ulokowanych w jego
potencjale potrzeb oraz o pracochtonnosciach jednostkowych proceséw technologicznych.

Dane i1 informacje zawierajace finalne wyniki procesu lokowania przez przedsigbiorce zadan
wynikajacych z PMG, przed ich przestaniem do organu uprawnionego, muszg posiada¢ stosowna
adnotacje naniesiong przez wlasciwego przedstawiciecla RPW na wykazie pracochtonnosci
jednostkowych procesow technologicznych zadan wynikajacych z PMG.

Przedsigbiorca uzupeinia braki, sktada wyjasnienia, uzupelienia oraz przesyta dodatkowe
dokumenty potwierdzajace dane i informacje zawarte w przekazanym przez przedsigbiorce
materiale dotyczacym procesu lokowania, w terminie 5 dni roboczych od dnia wystania informacji,
przez organ uprawniony, o koniecznos$ci uzupetnienia.



IX. KARTA REALIZACJI ZADAN WYNIKAJACYCH Z PMG

73. Karty realizacji zadan wynikajagcych z PMG opracowuje si¢ zgodnie z zasadami okreSlonymi
W zalgczniku nr 12, dla kazdego zadania wynikajacego z PMG, ktore na przedsigbiorce zostato
nalozone decyzja administracyjng organu naktadajacego zadania na rzecz obronnosci panstwa.

74. Karty realizacji zadan wynikajacych z PMG powinny zawiera¢ pracochlonno$ci jednostkowe
procesow technologicznych.

75. Na kazde zadanie wynikajace z PMG opracowuje si¢ gtdéwna karte oraz wynikajace z niej karty
podrzedne.

76. Podrzedna karta jest uszczegdtowieniem karty gtownej lub odpowiedniej podrzednej Karty
wyzszego poziomu — opracowuje si¢ jg dla kazdego zadania (podzadania/operacji/czynno$ci)
ujetego w glownej lub podrzednej Karcie wyzszego poziomu, 0 ile w tej karcie wskazano®®
konieczno$¢ realizacji kolejnych zadan/podzadan/operacji/czynno$ci odnoszacych si¢ do nizszego
poziomu ich realizacji.

77. Karty realizacji zadan wynikajacych z PMG umieszcza si¢ w dokumentacji uzupetniajace;.
78. Ogolne zasady wypelniania Kart realizacji zadan wynikajacych z PMG:

78.1. w gtéwnej i podrzednych kartach, w polu Typ zadania, wpisuje si¢: MOBILIZACJA
GOSPODARKI;

78.2. w glownej i podrzednych kartach, w polu Numer zadania gtéwnego, wpisuje si¢ G;

78.3. w podrzednej karcie, w polu Numer zadania wtasnego®®, stosuje si¢ sposob 0znaczenia:

78.3.1. dla karty pierwszego poziomu kolejne sekcje sktadaja si¢ z 2-5 znakow liczbowych
(1lo$¢ wedtug potrzeb przedsigbiorcy), ktore sa poprzedzone myslnikiem 1 symbolem
odpowiednio:

78.3.1.1.GP — w przypadku produkcji SpW,
78.3.1.2.GR — w przypadku remontu SpW,
78.3.1.3.GK — w przypadku ustugi $wiadczonej w ramach kooperacji SpW,

78.3.2. dla podrzednych kart na kolejnych poziomach - oznaczenia w polu Numer zadania
wilasnego podrzednej Karty z poziomu bezposrednio ja poprzedzajacego oraz
rozdzielonych myslnikiem kolejnych sekcji sktadajacych si¢ z 2-5 znakow liczbowych
(ilo$¢ wedtug potrzeb przedsigbiorcy),

78.3.3. ilos¢ sekcji zalezna jest od etapu w procesie technologicznym, tj. kolejna sekcja
oznacza kolejny poziom uszczegdlowienia oraz kolejny poziom na schemacie
organizacji produkcji/remontu,

78.4. przyktad oznaczania kart podrzednych w polu Numer zadania witasnego:
78.4.1. GR-001 - podrzg¢dna karta dotyczaca remontu SpW (pierwszego poziomu),
78.4.2. GR-001-01 — podrzedna karta dotyczaca remontu tego samego SpW (drugiego
poziomu),
78.4.3. GR-001-01-01 — podrzedna karta dotyczaca remontu tego samego SpW (trzeciego
poziomu),

23) Pole nr 12 Karty.
24 Pole nr 6.
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78.4.4. GR-001-01-01-01 - podrzedna karta dotyczaca remontu tego samego SpW
(czwartego poziomu);

78.5. zaleca si¢ opracowanie podrz¢dnych kart na przynajmniej trzech poziomach.

WSPOLPRACA Z REJONOWYM PRZEDSTAWICIELSTWEM
WOJSKOWYM ORAZ CENTRALNYM ORGANEM LOGISTYCZNYM

. Przedsigbiorca udostepnia przedstawicielowi RPW do wgladu dokumentacje dotyczaca zadan

wynikajacych z PMG?),

Przedsig¢biorca, przed skierowaniem do RPW dokumentacji w celu jej weryfikacji, powinien
posiada¢ prawo do dysponowania tg dokumentacja.

Przedstawiciel RPW weryfikuje oraz ocenia przyjeta przez przedsigbiorce pracochtonnosé
procesow technologicznych zadan wynikajacych z PMG.

Weryfikacja i ocena przyjetych przez przedsigbiorce pracochtonnosci procesow technologicznych

zadan wynikajacych z PMG odbywa si¢ poprzez oceng:

82.1. zgodnosci okreslania pracochtonnosci procesu technologicznego produkcji wyrobow lub
$wiadczenia ustug, z normami (kalkulacjami, biuletynami itp.) obowigzujacymi
przedsiebiorce;

82.2. zgodnosci z dokumentacjg techniczng i technologiczng produkcji lub remontu wyrobow, do
ktorych w zakresie utrzymywania mocy produkcyjnych lub remontowych (ustugowych) do
zabezpieczenia realizacji zadan wynikajacych z PMG, przedsigbiorca zostal zobowigzany
decyzja administracyjng organu naktadajacego zadanie na rzecz obronnosci panstwa w
zakresie mobilizacji gospodarki;

82.3. mozliwosci technicznych przedsigbiorcow do wykonywania zadan produkcyjnych lub
remontowych przewidzianych w PMG dla przedsigbiorcy.

Po pozytywnej weryfikacji dokumentacji przygotowanej przez przedsi¢biorcg, przedstawiciel
RPW potwierdza pracochtonnosci jednostkowe proceséw technologicznych zadan wynikajacych
z PMG?® w formie i zakresie okreslonym w zalaczniku nr 1327,

Brak przedstawienia wymaganych danych i informacji, bedacych dla RPW podstawa do
weryfikacji przyjetej przez przedsigbiorcg pracochtonnosci procesow technologicznych zadan
wynikajacych z PMG, stanowi podstawe do odmowy przez RPW potwierdzenia dokumentow
w przedmiotowym zakresie.

Przedsigbiorcy moga opracowywac¢ warunki techniczne remontu i odbioru SpW zapewniajacych
zdatno$¢ do uzycia remontowanego SpW w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny, ktore po uzgodnieniu w RPW podlegaja akceptacji przez COL. W takim
przypadku do obliczen mozliwosci produkcyjnych lub remontowych (ustugowych) w czasie
realizacji zadan wynikajacych z PMG przyjmuje si¢ pracochtonno$¢ uwzgledniajaca te warunki.
Dopuszcza sig, aby:

2 W tym do gtéwnych Kart realizacji zadan wynikajacych z PMG oraz dotyczacych ich kart podrzednych na wszystkich poziomach.
26) Po zakonczeniu przez przedsiebiorce: procesu lokowania oraz przed skierowaniem wniosku o przyznanie dotacji celowe;.

27) Wykaz pracochtonnosci jednostkowych proceséw technologicznych zadan wynikajacych z PMG.
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85.1. zakres remontu nie obejmowal pelnego procesu remontu SpW, a jedynie doprowadzenie
SpW do zdatnosci technicznej umozliwiajace] jego wykorzystywanie zgodnie z
przeznaczeniem i standardowymi parametrami technicznymi;

85.2. uwzglednia¢, iz remontom podlega¢ bedzie SpW po uszkodzeniach bojowych, a wymianie
poddane zostang tylko te podzespoly (czgsci/elementy), ktére ulegly uszkodzeniu lub sa
niesprawne.

W przypadku braku warunkéw technicznych, o ktorych mowa w pkt 85, przedsigbiorca do
prowadzonych obliczen i kalkulacji pracochtonnosciowych przyjmuje procedury i technologie
stosowane w czasie ,,P”.

FUNKCJONOWANIE STALEGO DYZURU

W czasie ,,P” przedsigbiorca planuje utworzenie i opracowuje zasady funkcjonowania systemu
statych dyzuréow, w celu zapewnienia wykonywania zadan wynikajacych z podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa.

Staty dyzur przedsiebiorcy uczestniczy w procesie odbioru sygnatow alarmowania
I powiadamiania (takze treningowych) oraz realizacji zadan przekazywanych w ramach tego
systemu przez Dyzurng Stuzbe Operacyjng Ministra Obrony Narodowej lub osob¢ upowazniong
przez organ uprawniony we wszystkich stanach gotowosci obronnej panstwa.

System statych dyzurow przedsigbiorca tworzy w oparciu o struktur¢ organizacyjng czasu Wojny.

Kontrole realizacji zadan systemu stalego dyzuru prowadza osoby upowaznione do kontroli przez
organ naktadajacy zadania na rzecz obronnos$ci panstwa lub organ uprawniony.

Zadania wykonywane w ramach statego dyzuru obejmuja:

91.1. uruchamianie procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa;

91.2. przekazywanie decyzji i informacji o uruchomieniu zadan wykonywanych w ramach
podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa;

91.3. przekazywanie meldunkéw i1 informacji o stanie wykonania zadan w ramach podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa oraz o sitach i srodkach uruchamianych do ich wykonania;

91.4. wspolprace ze stalymi dyzurami tworzonymi przez organ naktadajacy zadanie na rzecz
obronno$ci panstwa oraz organ uprawniony.

Organ zarzadzajacy przedsigbiorcy, organizuje wewnetrzny system komunikacji oraz wymiany
informacji, a takze system meldunkowy z zewne¢trznymi systemami statych dyzurow organu
naktadajgcego zadanie na rzecz obronnos$ci panstwa oraz organu uprawnionego.

Przedsigbiorca opracowuje dokumentacje statego dyzuru sktadajaca si¢ w szczegolnosci z:
93.1. Instrukcji dziatania statego dyzuru okreslajgcej m.in.:

93.1.1. zadania statego dyzuru,

93.1.2. obsade statego dyzuru,

93.1.3. zadania 0s6b wchodzacych w sktad statego dyzuru oraz zasady podlegtosci,

93.1.4. schemat organizacyjny petnienia statego dyzuru,

93.1.5. schemat powiadamiania,

93.1.6. schemat przyjmowania i przekazywania informaciji,

93.1.7. schemat tgcznosci i obiegu informac;ji,

93.1.8. terminy sktadania meldunkéw (wewnetrznych 1 zewngtrznych),

93.1.9. procedury i terminy przekazywania obowigzkéw przez zmiany stalego dyzuru,



93.1.10. wyszczegolnienie pojazdéw na potrzeby statego dyzuru,
93.1.11. dodatkowg dokumentacje¢ i wykazy;
93.2. grafiku petnienia statego dyzuru;
93.3. dziennika przyjmowanych i przekazywanych decyzji, informacji i meldunkow;
93.4. tabel sygnalow powszechnego ostrzegania i alarmowania;
93.5. innych dokumentéw wynikajacych ze specyfiki dziatania przedsigbiorcy.

X11. KONTROLA ZADAN NA RZECZ OBRONNOSCI PANSTWA

94. Realizacja zadan na rzecz obronno$ci panstwa przez przedsigbiorce podlega kontroli stosownie do
przepisdOw rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli
wykonywania zadan obronnych.

95. Zespot kontrolny:
95.1. dokonuje kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji zadan na rzecz obronnosci panstwa,

W szczegblnosci polegajacej na sprawdzeniu:

95.1.1.

95.1.2.

95.1.3.
95.1.4.
95.1.5.

zgodnosci zadeklarowanego do realizacji zadan na rzecz obronnosci panstwa oraz
rzeczywistego poziomu utrzymania przez przedsigbiorce niezbednych mocy
produkcyjnych lub remontowych (ustugowych), w zakresie zadan wynikajacych z
PMG - okreslonych w decyzji administracyjnej organu naktadajacego zadanie na rzecz
obronno$ci panstwa, W zakresie mobilizacji gospodarki oraz podpisang, W tym
zakresie umowa,

dokumentacji  planistycznej przedstawiajacej m.in. sposob  funkcjonowania
przedsigbiorcy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
I W czasie wojny oraz warunki realizacji zadan na rzecz obronnos$ci panstwa, W tym
zgodno$¢ informacji i danych zawartych w Planie oraz dokumentacji uzupetniajacej
Z trescig dokumentacji zrodtowej,

procesu przygotowan do objecia przedsigbiorcy militaryzacja,

realizacji przedsigwzig¢ wynikajacych z procesu szkolenia obronnego pracownikow,
poprawnosci rozliczenia wydatkowanej przez przedsigbiorce dotacji udzielonej na
utrzymanie przez niego mocy produkcyjnych lub remontowych (ustugowych)
niezbednych do realizacji zadan wynikajacych z PMG;

95.2. weryfikuje sposdb wykonania innych przedsiewzig¢ zwigzanych z realizacja zadan na rzecz
obronnos$ci panstwa, m.in. w zakresie:

95.2.1.
95.2.2.

95.2.3.

prowadzenia szczegblnej ochrony obiektu,

funkcjonowania systemu statego dyzuru (m.in. dokumentacja i sposob realizacji
zaplanowanych zadan oraz sprawno$¢ odbioru i ewidencjonowania sygnatow
treningowych),

funkcjonowania i sposobu realizacji zadan oraz ewidencji pracy SKT.

96. Przedsigbiorca przedstawia Zespotowi kontrolnemu do wgladu w szczegdlnosci:
96.1. decyzje administracyjng nakladajacg na przedsicbiorce zadania na rzecz obronnosci

panstwa;

96.2. umowg na realizacj¢ zadan na rzecz obronnosci panstwa,

96.3. opracowany przez przedsiebiorce Plan oraz dokumentacje uzupetniajgca;

96.4. dokumentacje zrodtowa, ktora przedsigbiorca wykorzystuje do przygotowania Planu oraz
dokumentacji uzupehiajacej;



96.5. dokumentacje pracy SKT;

96.6. deklaracje, decyzje, umowy i porozumienia oraz korespondencje¢ okreslajaca poziom
I zakres wspolpracy z instytucjami oraz podmiotami zewnetrznymi dotyczacych
zabezpieczenia wykonania przedsiewzig¢ zwigzanych z realizacjg zadan na rzecz obronnos$ci
panstwa;

96.7. kopie (wydruki) elektroniczne danych z informatycznych systemow zwigzanych z realizacja
zadan na rzecz obronnosci panstwa np. potwierdzajacych przyjeta pracochtonnos$¢ procesow
technologicznych;

96.8. dokumentacj¢ potwierdzajacg prawa do dysponowania, zadeklarowanymi do realizacji
zadah na rzecz obronno$ci panstwa, mocami produkcyjnymi lub remontowymi
(ustugowymi), przede wszystkim w zakresie infrastruktury (budynki i budowle oraz
maszyny i urzadzenia), a takze zrodlowej dokumentacji technicznej i technologicznej
stanowigcej podstawe do realizacji zadan ujetych w kartach realizacji zadan operacyjnych
oraz kartach realizacji zadan wynikajacych z PMG;

96.9. dokumentacj¢ potwierdzajaca utrzymanie w sprawnos$ci i dostosowanie poszczegdlnych
elementow (sktadnikéw) potencjalu przedsigbiorcy zadeklarowanego do realizacji zadan
wynikajacych z PMG, w szczegolnosci: budynkow i budowli, maszyn i urzadzen
oraz systemoéw zapewniajacych wlasciwy poziom zabezpieczenia zrodel energii, paliw
i wody oraz innych obiektow przedsigbiorcy, a takze organizacji pracy i ochrony
pracownikow;

96.10. plan szczegodlnej ochrony obiektu kat. I opracowany dla obiektu, w ktorym przedsigbiorca
realizuje zadania na rzecz obronno$ci panstwa oraz inne dokumenty z tym zwigzane;

96.11. umowy na realizacj¢ w czasie ,,P” dostaw lub remontéw (ustug) SpW, ktore dotyczg tych
samych wyrobow co zgloszone do PMG wraz z dokumentami potwierdzajagcymi ich
realizacje;

96.12. inne zestawienia i harmonogramy dotyczace realizacji zadan operacyjnych oraz zadan na
rzecz obronno$ci panstwa.

97. Dokumenty przedstawiane zespotowi kontrolnemu musza by¢ autoryzowane przez uprawnionego
przedstawiciela przedsigbiorcy (imig, nazwisko, data, podpis).

98. Z dokumentéw zrodtowych, zwlaszcza umow, porozumien itp., ktdorych oryginaty musza by¢
pozostawione w dokumentacji przedsigbiorcy, dopuszcza si¢ sporzadzanie potwierdzonych za
zgodnos$¢ z oryginatlem przez osobg uprawniong przedsigbiorcy kopii oraz ich dotaczenie do
dokumentacji planistycznej. Zespot kontrolny weryfikuje w takim przypadku zgodnos¢ tych kopii
z ich oryginatami.

99. Zespot kontrolny zobowigzany jest do przestrzegania tajemnicy handlowej przedsigbiorcy.

XIl. ZASADY REDAKCYJNE

100. Jezyk zastosowany w Planie powinien by¢ poprawny gramatycznie, zwigzly i zrozumiaty dla jego
uzytkownikéw, a stosowana terminologia powinna by¢ jednoznaczna. Dopuszczalne jest
podawanie w przypisach umieszczonych na dole strony (zgodnie z ogodlnie przyjetymi zasadami)
zrodet lub rozumienia zastosowanych pojec.



101. Plan powinien by¢ sporzadzony na stronach formatu A4 i A3 oraz wydrukowany jednostronnie®®

zgodnie z nastepujgcymi zasadami redakcyjnymi:
101.1. ustawienia strony, czcionka i tekst Planu:
101.1.1. dla rozdziatow czg¢sci zasadniczej Planu — format A4, uktad pionowy;
101.1.2. dla zatacznikow — format A4 lub A3, uktad pionowy lub poziomy;
101.1.3. marginesy stron formatu A4, uktad pionowy:
101.1.3.1. lewy — 2,5 cm,
101.1.3.2. prawy — 1,5 cm,
101.1.3.3. gorny — 1,5 cm,
101.1.3.4. dolny — 1,5 cm,
101.1.3.5. nagtéwek — 1,25 cm od krawedzi strony — w wielko$ci wystarczajacej na
umieszczenie oznaczen dokumentu niejawnego,
101.1.3.6. stopka — 1,25 cm od krawedzi strony — w wielkoSci wystarczajacej na
umieszczenie oznaczen dokumentu niejawnego;
101.1.4. marginesy stron formatu A3, uktad poziomy:
101.1.4.1. lewy — 3,5 cm,
101.1.4.2. prawy — 2 cm,
101.1.4.3. gorny — 1,5 cm,
101.1.4.4. dolny — 1,5 cm,
101.1.4.5. naglowek — 1,25 cm od krawedzi strony — w wielko$ci wystarczajacej na
umieszczenie oznaczen dokumentu niejawnego,
101.1.4.6. stopka — 1,25 cm od krawedzi strony — w wielkoSci wystarczajgcej na
umieszczenie oznaczen dokumentu niejawnego.
101.1.5. typ czcionki — “True Type — Arial CE” lub ,,True Type — Arial”;
101.1.6. wielkos¢ czcionki tytulu rozdziatu — 14 punktéw pogrubiona;
101.1.7. wielko$¢ czcionki tytutu podrozdziatu — 12 punktéw pogrubiona;
101.1.8. wielko$¢ czcionki tytutu podrozdziatu nizszego rzedu i punktu — 12 punktow;
101.1.9. wielko$¢ czcionki akapitu — 12 punktow;
101.1.10. wielkos¢ czcionki tytutu rysunku — 12 punktow;
101.1.11. wielkos¢ czcionki tytutu tabeli — 12 punktow;
101.1.12. wielko$¢ czcionki tytutu przypisu — 9 punktow;
101.1.13. odstepy miedzy liniami tekstu — 1,5;
101.1.14. odstep przed tytutem rozdzialu — 18 punktow;
101.1.15. odstep przed punktem - 12 punktow;
101.1.16. odstep przed akapitem, tytutem rysunku, tytutem tabeli — 6 punktow.
101.2. tekst poszczegdlnych elementéw Planu, tj. rozdziatow, podrozdzialow, punktow, akapitow,
wyliczen powinien by¢ wyjustowany;
101.2.1. numeracja stron — strony Planu powinny by¢ numerowane kolejno, liczbami
arabskimi;
101.2.2. numer strony powinien stanowi¢ element stosowanej liczby oznaczajacej numer strony
podawanej na jej zewnetrznej krawedzi;
101.2.3. wielkos$¢ czcionki stosowanej liczby oznaczajacej numer strony powinna wynosi¢
9 punktow;

28 KRZO i Karty realizacji zadan wynikajacych z PMG mozna drukowaé dwustronnie.



101.2.4. liczba oznaczajaca numer strony powinna by¢ zamieszczana na wszystkich stronach
Planu wlacznie ze strong tytutlows.

102. W Planie mogg wystepowaé przypisy w kazdym jego elemencie z wyjatkiem tytutu, strony
tytutowej 1 spisu tresci, przy czym ich stosowanie powinno by¢ ograniczone do niezbgdnego
minimum. Przypisy powinny zawiera¢ dodatkowe krotkie informacje lub objasnienia tekstu.
W powtarzanym przypisie zamiast powtarzania jego treSci w stopce strony dopuszcza si¢
powolanie na odpowiedni punkt, do ktérego zastosowano dany przypis po raz pierwszy, np. ,, patrz
przypis do 2.1.4 akapit 2”. Przypisy powinny by¢ oznaczane kolejnym numerem w calym tekscie
Planu, podawanym cyframi arabskimi, jako indeks gorny.

XIV. POSTANOWIENIA KONCOWE

103. Plan nalezy opracowac, jako dokument merytorycznie spojny z zachowaniem przepisOw ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych.

104. Do Planu nie dotacza si¢ dokumentacji technologiczne;.

105. Dokumentacji niejawnej zwigzanej z realizacja zadan na rzecz obronno$ci panstwa,
w szczegblnosci dotyczacej PMG 1 obejmujacej np. asortyment SpW, ilos¢, terminy realizacji
zadan wynikajacych z PMG, struktur¢ organizacyjng itp., nie udostepnia si¢ stronom trzecim (za
wyjatkiem przedstawiciela RPW, po okazaniu wtasciwych dokumentow zwigzanych z dostgpem
do informacji niejawnych), bez pisemnej zgody organu naktadajacego zadanie na rzecz obronnosci
panstwa lub organu uprawnionego.

106. Plan, ze wzglgedu na charakter i przeznaczenie jest dokumentem, do ktérego dostep nalezy
ograniczy¢ jedynie dla os6b bezposrednio zaangazowanych w proces jego przygotowania przy
uwzglednieniu wewnetrznych regulacji przedsiebiorcy w zakresie systemu kontroli dostepu oraz
przepisow dotyczacych ochrony informacji niejawnych.

107. W przypadku, gdy przedsiebiorca sporzadzajacy Plan nie posiada sprzg¢tu komputerowego,
dopuszczonego przez upowaznione stuzby ochrony panstwa do wykonywania dokumentow
niejawnych o odpowiedniej klauzuli, to wustalen niniejszych wytycznych dotyczacych
formatowania elektronicznego Planu nie stosuje si¢. W takim przypadku plan operacyjny powinien
by¢ sporzadzony na maszynie do pisania odpowiedniego typu lub odrgcznie w trybie i na zasadach
okreslonych w przepisach dotyczacych ochrony informacji niejawnych z zachowaniem ukladu
tekstu planu.

108. Oznaczenie Planu okresla organ naktadajacy zadania na rzecz obronnosci panstwa. Wykaz
oznaczen planéw funkcjonowania przedsigbiorcoOw prowadzi organ uprawniony.
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Zataczniki do WYTYCZNYCH
Zalgcznik nr 1
WZOR
Strona tytulowa Planu
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10.

11.

12.

13.
14.

Zalgcznik nr 2 Przyklad

SPIS TRESCI
Ustalenia dotyczgce prawa wgladudo Planu ...,

Ustalenia dotyczace prawa wgladu do Planu i prowadzenia prac planistycznych z jego
WYKOTZYSTANIEM .ot e e e

ATKUSZ UZZOANIEN ...eetiit i e e e e et e e ee e eaaeans
Zmiany aKtualiZACYJNE ......vintiet ettt

Akty prawne stanowigce podstawe opracowania Planu oraz dotyczace sposobu realizacji
zadan operacyjnych ujetych w Planie ................cooooiiiiiiiiii

Terminy 1 defiNiCIe ..voviei i
Symbole 1 formy SKIOCONE .......oouiiti e

Wypis z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Dziatu Administracji Rzadowej Obrona
Narodowa w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
WOJNY (D8Z TRZO) .. .ot e e e,

Ocena zagrozen w odniesieniu do wtasciwosci przedsigbiorcy ...........ccovvvivininn.n.
9.1. Podrozdziat wg potrzeb przedsig¢biorcy .........ccovviiiiiiiiiiii

Zamiar realizacji zadan operacyjnych przez przedsigbiorcg .............ccevvvvviiiiinann...
10.1. Podrozdziatl wg potrzeb przedsigbiorcy .........covveiiiiiiiiiiii i,

Sposéb  funkcjonowania przedsigbiorcy w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i W CZaSI€ WOJILY .....euuunenrineenetentenetantenennaneanenennenenn

11.1. Przedsigwzigcia i procedury dotyczace przygotowania i funkcjonowania systemu
KIBrOWENIA ...ttt

11.2 Przedsiewzigcia i procedury dotyczace podwyzszania gotowosci obronnegj .........
11.3 Przedsiewzigcia i procedury dotyczace sposobu organizacji pracy ..................
11.4. Podrozdzial wg potrzeb przedsig¢biorcy ..............cooeiiiiiiiiiiiiiiiii

Zasady wspotdziatania w realizacji zadah operacyjnych z innymi przedsigbiorcami
I organami, oraz Sitami Zbrojnymi Rzeczypospolitej Polskiej

Inne zagadnienia wynikajace z wlasciwosci przedsigbiorcy ...........c.ooeviviiiiiinn.n.

Wykaz zalacznikow:

nr A. Wypis z Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Dzialu Administracji Rzadowej Obrona Narodowa.
nr B. Tabela Realizacji Zadan Operacyjnych (nazwa przedsiebiorcy).

nr

O

Blokowy schemat struktury organizacyjnej przedsigbiorcy w czasie ,,P”.

nr D. Blokowy schemat struktury organizacyjnej jednostki zmilitaryzowanej
planowanej do sformowania w czasie wojny.
nr Plan rozmieszczenia obiektow przedsiebiorcy wraz z legenda.

E
F. Karty realizacji zadan operacyjnych.
nr G. Bilans zatrudnienia i potrzeb kadrowych przedsigbiorcy.
H. Bilans $§rodkoéw transportowych przedsiebiorcy.
I. Zestawienie potrzeb surowcowo — energetycznych przedsigbiorcy.
J. Mozliwosci produkcyjne lub remontowe (ustugowe) przedsigbiorcy
w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.



nr K. Mapa rozmieszczenia obiektow przedsiebiorcy wraz z legenda.



Zatgcznik nr 3

Zasady i wymagania dotyczace elementow skladowych Planu

1. Stopnie podziatu Planu:

Nazwa Przyklad numeracji
Rozdziat 1
Podrozdziat 1.1
Podrozdziat nizszego rzedu 111
Punkt (Podrozdziat nizszego rz¢du nie podlegajacy podziatowi) 1111
Akapit bez numeru
Wyliczenie -, 1), a
Zalacznik A
Rozdziat zalacznika Al
Podrozdziat zatacznika All
Punkt zatgcznika Alll

2. Zasady opracowania rozdziatow:
1) rozdziat jest podstawowym elementem Planu;

2) rozdziaty powinny by¢ numerowane kolejno — wylacznie cyframi arabskimi,

3) poczatek rozdziatu powinien zaczynac si¢ od nowej strony;

4) kazdy rozdziat powinien mie¢ swoj tytul, umieszczany w tym samym wierszu po numerze
rozdziatu;

5) tytul powinien rozpoczynac si¢ wielkg literg, wyraznie oddzielony od numeru, pisany
wielkimi literami — na jego koncu nie nalezy stawia¢ kropki;

6) numer rozdziatu i jego tytul powinny by¢ w sposob wyrazny wyrdznione w tekscie
wysokoscia 1 gruboscia czcionki;

7) nie dopuszcza si¢ rozdzielania tytulu od tresci przy przenoszeniu tekstu na kolejng stronice
Planu.

3. Zasady opracowania podrozdzialow:

1) podrozdziat jest numerowang cz¢scia rozdziatu wyodrebniong na nizszym stopniu podziatu
Planu;

2) podrozdziaty powinny by¢ wyodrebnione tylko wtedy, gdy mozliwe jest wyodrebnienie co
najmniej dwoch podrozdziatow;

3) miedzy podrozdziatem nizszego a wyzszego rzedu nie nalezy zamieszcza¢ zadnego tekstu;

4) podrozdzialy pierwszego rzgdu powinny mie¢ tytuly podawane bezposrednio za ich
numerami, wyodrgbnione analogicznie do tytutow rozdziatéw i umieszczane w osobnym
wierszu,

5) podrozdziaty nalezy numerowacé stosujgc cyfry arabskie.

Zasady opracowania punktow:

1) punktem jest podrozdzial nizszego rz¢du nie podlegajacy dalszemu podziatowi;

2) numeracji punktéw dokonuje si¢ wedlug zasad stosowanych w numeracji podrozdziatow;

3) punkty moga by¢ podawane z tytutami lub bez tytutow;

4) sposob podawania powinien by¢ jednolity w obrebie danego podrozdziatu.

5. Akapit jest nienumerowanym fragmentem tekstu wyrdznianym na kazdym stopniu podziatu

Planu 1 powinien by¢ wyraznie oddzielony odstgpem od pozostatego tekstu.

6. Zasady opracowania wyliczen:



1) wyliczenia stluzg wprowadzaniu do treSci Planu wykazu podmiotow, przedmiotow,
terminow itd. lub wyszczegodlnianiu wlasciwosci, charakterystyk, itp.;

2) wyliczenia powinny by¢ wprowadzane pelnym zdaniem lub fragmentem zdania, na
ktorego koncu nalezy zamies$ci¢ dwukropek, a pod nim — od nowego wiersza — poda¢
poszczegblne pozycje wykazu;

3) przed kazda pozycja wykazu nalezy umiesci¢ myslnik, a jezeli jest potrzebna identyfikacja
pozycji, np. w celu utatwienia powotan — mate cyfry z nawiasem okraglym;

4) kazda pozycja wykazu powinna by¢ wyrdzniona w tekscie wcigciem w stosunku do
marginesu tekstu podstawowego;

5) wrazie potrzeby dalszego podziatu, np. podania kolejnych wyliczen, nalezy stosowac litery
z nawiasem okragltym, z kolejnym wcigciem.

Zasady opracowania zatacznikow:

1) w zalgcznikach zamieszcza si¢ ustalenia, w odniesieniu do ktérych (z uwagi na ich
szczegotowy lub uzupetniajacy charakter) istnieje uzasadnienie ich wyodrgbnienia w tresci
Planu, np. obszerne tabele, zestawienia, schematy itp.;

2) w zalacznikach powinny by¢ umieszczane dane i informacje, ktore moga podlegaé
okresowym zmianom aktualizacyjnym;

3) kazdy zatacznik powinien mie¢ wtasne oznaczenie i tytut oraz wlasny podziat i numeracje
wewnetrzng, facznie z numeracjg tabel, rysunkéw 1 odsytaczy;

4) tytut zalgcznika powinien by¢ podawany pod oznaczeniem zatgcznika, posrodku strony,
oddzielony od tresci przeswitem;

5) oznaczenie zalgcznika powinno by¢ zamieszczone na jego pierwszej stronie, w prawym,
gornym narozniku 1 powinno sklada¢ si¢ z wyrazu ,,Zatacznik™ 1 wielkiej litery alfabetu
tacinskiego, oznaczajacej kolejnos¢ zatacznika (rozpoczynajac od litery A) —np. Zatacznik
Nr A;

6) zalaczniki umieszcza si¢ w kolejno$ci ich wystepowania oraz oznaczenia w tre$ci Planu
Z wyraznie wyroznionych w tekscie wysokoscig 1 gruboscia czcionki;

7) w przypadku wprowadzenia podziatu zatgcznika na rozdzialy (podrozdziaty, itp.), numery
poszczegolnych elementdw, powinny by¢ poprzedzone wyr6znikiem literowym
zalacznika;

8) w przypadku zalgcznikow o krotkiej tresci, dopuszcza si¢ zamieszczanie kolejnych
zalacznikOw na jednej stronie Planu, przy czym Zaden z elementow zatgcznika (numer,
tytut itd.) nie powinien by¢ pominigty.

Zasady opracowania tabel:

1) tabele nalezy stosowa¢ 1 zamieszczaé w tresci Planu, gdzie istnieje mozliwos¢
przedstawienia informacji w prostej, zrozumiatej formie;

2) kazda tabela powinna by¢ przywolana w taki sposéb, aby wyrazny byt jej zwigzek
z okreslonymi postanowieniami Planu;

3) tabele nalezy zamieszczaé w rozdziale, podrozdziale lub punkcie, w ktérym jest powotana,
posrodku szerokoSci strony;

4) jezeli tabela nie moze by¢ — ze wzglgdu na brak miejsca — zamieszczona we wlasciwym
rozdziale, podrozdziale lub punkcie Planu, mozna jg umie$cic¢ na nastepnej stronie, podajac
o tym informacj¢ w miejscu 0odwolania;

5) informacje i dane umieszczane w tabelach powinny mie¢ charakter staty, nie podlegajacy
Zmianom;



6) informacje i dane, ktore mogg podlega¢ okresowym zmianom aktualizacyjnym, powinny
by¢ umieszczane w zatgcznikach;

7) tabele nalezy numerowac kolejno cyframi arabskimi, zaczynajgc od liczby 1, przy czym
numer powinien by¢ podawany, zawsze po wyrazie ,,Tabela”;

8) numeracja tabel powinna by¢ niezalezna od numeracji rozdziatdow, podrozdziatow itp.,
przy czym numer tabeli powinien by¢ podawany zawsze — nawet, gdy wystepuje tylko
jedna tabela;

9) w kazdym zatgczniku powinna by¢ prowadzona odrebna numeracja tabel, a ich numery
powinny by¢ poprzedzane litera zalgcznika — na zasadach jak numer rozdziatu,
podrozdziatu itp.;

10) podawanie tytutu tabel nie jest wymagane;

11) w przypadku podawania tytutu tabeli nalezy go zamieszcza¢ po oznaczeniu i po mys$lniku,
posrodku nad tabela, przy czym caly napis podawany nad tabela powinien by¢ wyrozniony
analogicznie jak do tytutlow podrozdzialow - po tytule nie nalezy stawia¢ kropki;

12)w przypadku braku tytulu nad tabelg pozostaje jej oznaczenie — wyraz ,,Tabela”
z wlasciwym numerem;

13) pierwsze wyrazy nagtowkow kolumn lub wierszy nalezy zaczyna¢ wielka litera, pozostata
tre$¢ stownag zamieszczong w poszczegodlnych polach tabeli nalezy podawa¢ matymi
literami, z wyjatkiem przypadkéw, gdy inna pisownia wynika z zasad ortografii,
oddzielajac poszczegolne zdania Srednikiem;

14) w przypadku stosowania nagtéwkow grupowych, obejmujacych kilka kolumn lub wierszy,
wystepujace pod nimi nagtowki kolumn lub wierszy szczegdtowych mogg rozpoczynac si¢
wielkimi lub matymi literami, w zaleznosci od przyjetego nagtowka grupowego;

15)jezeli tabela nie konczy si¢ na danej stronie i jest przenoszona na stronice¢ nast¢pna,
naglowek tabeli powinien by¢ powtdrzony na kazdej stronie.

9. Zasady stosowania odwotan:

1) w Planie nie nalezy powtarza¢ fragmentow otrzymanych z wypisow z POF DAR ON oraz
tresci innych opublikowanych dokumentows;

2) jezeli powtorzenie lub cytowanie jest niezbedne, np. przy stosowaniu w Planie okre$lonych
postanowien, przepisoOw lub termindéw innego dokumentu, nalezy powotaé okreslony
dokument lub jego element (punkt, rozdziat), bez podawania jego tresci,

3) powotanie si¢ na dokument moze mie¢ charakter normatywny lub informacyjny;

4) powolanie o charakterze normatywnym moze by¢ obowiazujace lub wskazujace, ktore
dokumenty stanowig uzupetienie elementu Planu i sa niezbedne przy realizacji zadan
operacyjnych w nim ujetych;

5) wszystkie dokumenty, na ktére dokonano powotania w tresci Planu, powinny by¢
wyszczegolnione w wykazie dokumentow powotanych.

10. Wymagania w zakresie przygotowania wybranych elementéw sktadowych Planu:
1) strona tytulowa:
a) strona tytutowa jest pierwszg rejestrowang stronicg zasadniczej cze$ci Planu, na ktorej
przedsigbiorca oraz organ uprawniony sktadaja podpisy wraz z data,
b)na stronie tytutowej klauzule niejawnosci umieszcza si¢ w dwoch miejscach: na $rodku
w naglowku oraz na $rodku w stopce;
2) spis tresci powinien:
a)by¢ zamieszczony po stronie tytulowej i powinien zawiera¢ tytuly rozdzialow,
podrozdziatéw,



b)by¢ poprzedzony tytutem ,,Spis tresci” i zamieszczony na osobnej stronie (lub stronach)

Planu,

) zawiera¢ wykaz zatgcznikow;
3) ustalenia dotyczace prawa wgladu do Planu i prowadzenia prac planistycznych z jego
wykorzystaniem - nalezy podac:

a) ogo6lne zasady dotyczace prawa wgladu 1 prowadzenia prac planistycznych
z wykorzystaniem Planu funkcjonowania,
b) wykaz 0sob posiadajacych prawo wgladu do Planu i prowadzenia prac planistycznych
z jego wykorzystaniem - forma tabeli, w ktorym nalezy zapewni¢ zwickszong liczbe
wierszy, umozliwiajacag dokonywanie zmian aktualizacyjnych;
Tabela .... — Wykaz 0sob posiadajacych prawo wgladu do Planu i prowadzenia prac
planistycznych z jego wykorzystaniem
Poswiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie Zaswiadczenie o przeszkoleniu
Lp. | Imig Nazwisko Wydane Data Wydane Data
Klauzula Numer BN Numer .
przez waznosci przez szkolenia
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
4) arkusz uzgodnien:
a) arkusz uzgodnien powinien by¢ ujety w Planie jako rozdziat
I przedstawiony w formie tabeli zgodnie z nw. wzorem,
Tabela ... — Arkusz uzgodnien
Lp. | Zakres uzgodnien Nazwa organu uzgadniajacego Podpis Data
1 2 3 4 5

b)

d)

ilo$¢ wierszy tabeli arkusza uzgodnien powinna by¢ dostosowana do przewidywane;j
losci wpisow, wynikajacych ze skali 1 zakresu zadan operacyjnych, w ktorych bierze
udziat przedsigbiorca sporzadzajacy Plan,

przedmiotem uzgodnien moze by¢ catos¢ Planu, albo jeden lub kilka jego elementow,
rozdzialow, podrozdziatdéw, punktow, zatacznikéw lub kart realizacji zadan
operacyjnych,

uzgodnienie moze by¢ réwniez przeprowadzone w drodze oddzielnego porozumienia,
zawartego pomiedzy przedsigbiorca a innymi podmiotami, ktére uczestnicza
W realizacji zadan operacyjnych. W takim przypadku porozumienie nalezy ujmowac
w Planie funkcjonowania jako oddzielny zalgcznik i nie wpisywac danych o zakresie
uzgodnien do arkusza uzgodnien;




5) akty prawne stanowigce podstawe opracowania Planu oraz dotyczace sposobu realizacji
zadan operacyjnych ujetych w Planie funkcjonowania — nalezy wymieni¢ ustawy,
rozporzadzenia, zarzadzenia, postanowienia i decyzje naktadajace obowigzek opracowania
Planu oraz dotyczace sposobu realizacji zadan operacyjnych ujetych w Planie;

6) terminy i definicje powinny by¢ wprowadzane do Planu, gdy istnieje potrzeba
zdefiniowania i doprecyzowania przytoczonych terminéw 0raz wyjasnienia ich znaczenia,
w przypadkach, gdy:

a) uzyto termindéw, ktdre nie wystepuja w powszechnie stosowanej terminologii
Z dziedziny obronnosci oraz dziedzin, z ktérych wynika specyfika przedsigbiorcy,

b) uzyty termin stosowany jest w szczegdlnym znaczeniu z zastrzezeniem,
ze w przypadku, gdy uzyty termin lub definicja stanowi ttumaczenie z jezyka obcego,
nalezy poda¢ rowniez jego brzmienie oryginalne;

7) symbole i formy skrocone stosowane w Planie:

a) powinny by¢ podane w formie wyliczenia,

b) nalezy wymieni¢ wszystkie skroty i formy skrocone z podaniem ich rozwinig¢ nazw,
ktore zostaty uzyte w tresci Planu,

c) w przypadku, gdy uzyty symbol lub skrot stanowi ttumaczenie z j¢zyka obcego, nalezy
poda¢ rowniez jego brzmienie oryginalne;

8) wypis z POF DAR ON:

a) nie podlega modyfikacjom,

b) umieszcza si¢ w Planie poprzedzone tytutem: ,, Wypis z Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Dziatu Administracji Rzgdowej Obrona Narodowa w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”,

9) zamiar realizacji zadan operacyjnych:

a) przedsigbiorca opracowuje wlasny zamiar realizacji zadan operacyjnych na podstawie
wypisu otrzymanego z POF DAR ON,

b) nalezy sporzadzi¢ w formie opisowej, zwracajac szczegdlng uwage na mozliwosé
wykorzystania dostgpnych sit 1 srodkow w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

c) dopuszczalne jest opracowanie zamiaru realizacji zadan operacyjnych w odniesieniu do
pojedynczych zadan lub typéw zadan operacyjnych, wynikajacych z wlasciwosci
przedsigbiorcy;

10) zestaw zadan operacyjnych przedsigbiorcy:

a) wypis z TRZO POF DAR ON stanowi podstawe do opracowywania ,, Tabeli Realizacji
Zadan Operacyjnych” przedsigbiorcy, ktdra obejmuje zadania operacyjne przewidziane
do realizacji przez przedsigbiorce w okresie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny,

b) ujmuje si¢ jako oddzielny zatgcznik do Planu w formie odpowiadajacej otrzymanemu
wypisowi z TRZO POF DAR ON,

c) W ,, Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych” przedsigbiorcy, w kolumnie ,, Uwagi”,
umieszcza si¢ dodatkowe informacje zwigzane z m. in. terminem (czasem) realizacji
zadania, symbolem oznaczajacym zadanie zwigzane z zabezpieczeniem potrzeb Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz inne wedtug potrzeb przedsiebiorcy.



Zatgcznik nr 4

Zasady i wymagania dotyczace aktualizacji Planu

Aktualizacje 1 poprawki redakcyjne, w przypadku wystapienia okolicznosci wptywajacych

na jego zawarto$¢, polegaja na dostosowaniu tresci Planu do aktualnie obowigzujacego
nazewnictwa organow i instytucji oraz komorek organizacyjnych przedsigbiorcy, a takze do
wprowadzenia zmian nazwisk osob posiadajacych prawo wgladu do dokumentow planowania
operacyjnego i prowadzenia prac w tym zakresie.

1.

10.

Poprawki moga by¢ wprowadzane przez przedsigbiorce po wejsciu w zycie stosownych aktow
prawnych, decyzji przedsigbiorcy oraz na wniosek organu uprawnionego.

Dokonanie aktualizacji powinno by¢ odnotowane w tabeli zmian aktualizacyjnych pismem
odrecznym koloru niebieskiego lub czarnego.

Aktualizacje powinny umozliwia¢ umieszczenie informacji o dokonywanych poprawkach
i zmianach aktualizacyjnych poprzez zapewnienie zwigkszonej liczby wierszy w tabeli.

Nie dopuszcza si¢ dokonywania poprawek aktualizacyjnych na stronach tytulowych Planu
oraz na stronach arkusza uzgodnien.

Poprawki w poszczegodlnych rozdziatach i zatacznikach Planu, powinno si¢ dokonywaé
pismem odrecznym koloru czerwonego, skre§lajac zdezaktualizowany fragment,
umieszczajac wlasciwy tekst nad skreslonym tekstem z podaniem cyfry umieszczonej nad
nowowpisanym tekstem w formie indeksu gornego.

Cyfra przypisu oznacza pozycje w tabeli zmian aktualizacyjnych i odpowiadajagcemu mu
zakresowi zmian — w kolejnych kolumnach tabeli zmian aktualizacyjnych nalezy podaé
odpowiednio zakres dokonanych zmian oraz podstawe ich dokonania.

Jezeli u przedsigbiorcy nastgpuje zmiana struktury organizacyjnej oraz zwigzana z tym
zmiana zakresu realizowanych zadan i systemu kierowania, wowczas powinno si¢ opracowac
aneks aktualizacyjny Planu funkcjonowania oraz opracowaé nowy zalgcznik okreslajacy
zestaw zadan operacyjnych, przeznaczonych do wykonania przez przedsigbiorce.
Opracowane aneksy aktualizacyjne oraz zatacznik okreslajacy zestaw zadan operacyjnych,
przeznaczone do wykonania przez przedsi¢biorce nie podlegaja uzgodnieniom z organem
uprawnionym, natomiast powinny by¢ zaakceptowane (parafowane) przez przedsigbiorce.
Opracowane aneksy aktualizacyjne rozdzialow oraz zalacznika okreslajacego zestaw zadan
operacyjnych przeznaczonych do wykonania przez przedsigbiorcg, nalezy zarejestrowac
i wlaczy¢ do dokumentacji Planu funkcjonowania, a pierwsza stron¢ aktualizowanego
rozdziatu lub ww. zalacznika nalezy przekresli¢ ukosng linia koloru czerwonego, z lewego
gornego naroznika do prawego dolnego oraz zamie$ci¢ w prawym gornym rogu strony

adnotacje:
. Wdniu ... dokonano aktualizacji tresci rozdziatu ... od strony... do strony ...
poprzez wigczenie do Planu aneksu aktualizacyjnego Nr .../.../na ... str.”
imig i nazwisko osoby dokonujqgcej aktualizacji

Aktualizowany zalacznik okreslajgcy zestaw zadan operacyjnych przeznaczonych
do wykonania przez przedsigbiorcg mozna odigczy¢ od Planu, a nastgpnie zniszczy¢ zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z
2019 r. poz. 742).



TABELA REALIZACJI ZADAN OPERACYJNYCH

(nazwa przedsigbiorcy)

Zatgcznik nr 5
WZOR (struktura)

Sytuacje . . . L
GOP planistyczne Komorki organizacyjne przedsigbiorcy s Podmioty
Numer g % Jednostki zewnetrzne Uwagi
sadania Tre$¢ zadania 3 2 o || o | < S 2| organizacyjne wspotdziatajace (czas realizacji
§| 5| a|a]|alad S | przedsigbiorcy w realizacji zadania)
2 = 7} |l o | » Y o ¢
¥ zadania
1 2 3 4 5 6 7 8 10 [ 11 [ 12 [ 13 ] 14 [ 15 [ 16 | 17 | 18 [ 19 20 21 [ 22 [ 23 24 25 26 27
Zestawy zadan ogdlnych
D+...
................................. . w W K W W G+ .
D+...
................................ - - - - - K W R W R G+
Zadania dziatu administracji rzadowej
D+...
................................ - - K W R R R G+ .
D+...
................................ - - - - K R W R G+
Wiersze | rezerwowe

Objasnienia:

W
R
K

GOP — gotowo$¢ obronna panstwa

D+... —termin (czas) realizacji zadania operacyjnego w dniach

G + ... —termin (czas) realizacji zadania operacyjnego w godzinach

- Kolumng nr 1 wypehi¢ na podstawie wypisu z TRZO POF DAR ON otrzymanego od organu uprawnionego

— oznacza realizacj¢ zadania w okre§lonym stanie gotowos$ci obronnej panstwa w sytuacji planistycznej
— organ wspoltdziatajacy w realizacji zadania operacyjnego

— organ posrednio lub bezposrednio odpowiedzialny za wykonanie zadania operacyjnego
— organ wiodacy (koordynujacy), wlasciwy merytorycznie w zakresie wspotdziatania i realizacji zadania operacyjnego

- Wiersze w kolumnach 9 — 26 wypehia przedsigbiorca zgodnie z przyjetym zakresem udziatu komorek organizacyjnych w realizacji zadan operacyjnych
- Nazwy kolumn nr 9 — 19 wypelnia przedsiebiorca w zaleznosci od przyjetej struktury organizacyjnej JZ formowanej z potencjatu przedsiebiorcy, zgodnie z wariantem okreslonym w pkt 63.5 Wytycznych.




Karta realizacji zadania operacyjnego przedsi¢biorcy

SPOSOB WYPEENIANIA
ZATWIERDZAM:

(kierownik komdrki organizacyjnej

Prezes ZarzqdulDyrektor

lub kierownik komorki organizacyjnej)

Wpisac¢ z tabeli realizacji zadan
operacyjnych otrzymanej od
organu uprawnionego

Zatgcznik nr 6

WZOR

TYP ZADANIA NUMER ZADANIA
np. ZAA GLOWNEGO
np. ZAA 15/01 €
f (tylko jeden symbol, KARTA REALIZACJI ZADANIA
oznaczenie literowe) OPERACYJNEGO \

Wynika z tabeli realizacji
zadari operacyjnych
otrzymanej od organu
uprawnionego

SYTUACJA v (nazwaprzedsngzorcy) NUMER ZADANIA
PLANISTYCZNA WLASNEGO
\( np. SP_1 np. ZAA 15/01/XX <
‘moze by¢ kilka symboli, ~
SP z cyfrq od 1 do 4)
ODPOWIEDZIALNY: WYKONAWCA:

(oznaczenie stanowiska lub stanowisk 0sob bezposrednio
realizujacych zadanie)

(stanowisko kierownika komorki organizacyjnej

przedsigbiorcy odpowiedzialny za wykonanie zadania) L
Wypetniaé olowkiem

Wypetniacé otowkiem

TRESC ZADANIA GLOWNEGO

Przepisana tres¢ zadania z Tabeli Realizacji Zadar Operacyjnych otrzymanej od organu

uprawnionego /

TRESC ZADANIA WEASNEGO

Tres¢ zadania wiasnego przedsiebiorcy (np. ZAA 15/01/XX), ktore wynika z zadania giownego i jest
realizowane w jego ramach przez wyznaczone komorki organizacyjne przedsigbiorcy

Dla koordynatora
zadania:

1) do nr zadania glownego
dopisac kolejny numer
zadania wlasnego
przedsigbiorcy (01),
oznaczenie cyfrowe:

Np.: ZAA 15/01/01

Dla realizatora zadania:
2) do nr karty
koordynatora zadania
dodaé symbol komorki
organizacyjnej
nadzorujqcej realizacje
zadania (XX),
oznaczenie literowe
stanowiska lub
stanowisk 0sob
bezposrednio
realizujgcych zadanie:
Np.: ZAA 15/01/01/WK
gdzie WK - oznaczenie
literowe stanowiska lub
stanowisk 0sob
bezposrednio
realizujgcych zadanie

TERMIN WYKONANIA ZADANIA (mozna wypetniaé otéwkiem)
(od momentu otrzymania zadania)
Przewidywany czas na realizacje zadania operacyjnego w komorce organizacyjnej wykonujgcej
zadanie wlasne (wpisa¢ jedng wartos¢ w zaleznosci od przyjetego wariantu, tj. ,,D” lub ,,G”)
D + .... (dni)
G+ ... (godzin)

PROCEDURA
Opisana procedura realizacji zadania wlasnego w komorce organizacyjnej.
Wyszczegolnienie przedsigwzigé i czynnoSci w ramach realizacji zadania, okreslenie ich zakresu
zadaniowego w zaleznosci od zaistnialej sytuacji planistycznej.




PODMIOTY WSPOLDZIALAJACE ZEWNETRZNE
(jednostki i komérki organizacyjne urzedéw innych organéw administracji publicznej, Sif Zbrojnych RP, przedsigbiorcy)

PODMIOTY WSPOLDZIALAICE WEWNETRZNE (mozna wypeltniaé otéwkiem)
(macierzyste komorki organizacyjne przedsigbiorcy)

DOKUMENTACJA BAZOWA
(plany i inne dokumenty warunkujgce realizacje zadania oraz miejsce ich przechowywania)

DODATKOWE USTALENIA

Uzupelinienie procedury lub inne uwagi, wskazowki, objasnienia wykraczajgce poza formute
pozostalych rubryk w karcie, ktore mogg utatwic¢ lub miec istotny wplyw na realizacje zadania
operacyjnego — szczegdlnie wowczas, gdy zaistniata w rzeczywistosci sytuacja kryzysowa uniemozliwi
wykonanie zadania osobie (lub komorce organizacyjnej), ktora byta wyznaczona do tego pierwotnie (w
sposob planowany).




Zatgcznik nr 7
Bilans zatrudnienia i potrzeb kadrowych ......cccevveeenn.

(nazwa przedsigbiorcy)

Z podzialem na grupy zawodow Bezposrednio
Lp. Wyszczegdlnienie Ogélem w produkcji lub
Grupal Grupa 2 Grupa 3 Grupa4 Grupa5 | Grupa?7,8,9 w uslugach
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. | Stan zatrudnienia w czasie pokoju
2. | Pracownicy podlegajacy reklamowaniu z urzedu lub na wniosek!
3 Pracownicy zwolnieni z obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowej w drodze
" | reklamowania?
4 Tlos¢ stanowisk produkcyjno-remontowych (ustugowych) w strukturze czasu ,,P”

zaangazowanych do realizacji zadan przez pracownikow ujetych w kol. 10 i wierszu 13

5. | Limit oséb*

6. |Liczba etatowych stanowisk stuzbowych JZ°

7. | Stan obsady stanowisk stuzbowych w strukturze JZ°:
Osoby majace nadane przydzialy organizacyjno-mobilizacyjne przez kierownika
€ |jednostki organizacyjnej
= | Osoby majace nadane przydzialy organizacyjno-mobilizacyjne przez wojskowych
komendantéw uzupetnien
8. |Potrzeby kadrowe JZ7

9. | Procent ukompletowania stanu osobowego JZ8

Ilos¢ stanowisk produkcyjno-remontowych (ustugowych) w  strukturze JZ
zaangazowanych do realizacji zadan przez pracownikow ujetych w kol. 10 i wierszu 7°

10.

Objasnienia:

— kolumny 4-9 — nalezy uja¢ pracownikow zgodnie z klasyfikacja zawodow okreslona w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji zawodow i specjalno$ci na potrzeby rynku pracy
oraz zakresu jej stosowania (Dz. U. z 2018 r. poz. 227),

— kolumna 10 — nalezy uja¢ pracownikéw zwigzanych posrednio lub bezposrednio z dziatalno$cia zasadnicza przedsigbiorcy (zabezpieczenia produkcji, remontow lub $wiadczenia ushug),

— wiersz 4 — dotyczy tylko przedsigbiorcow ujetych w Wykazie jednostek organizacyjnych podlegajqcych militaryzacji,

— wiersze 5-10 — dotyczg tylko przedsigbiorcow posiadajacych etat jednostki zmilitaryzowanej.

! nalezy podac liczbg pracownikow, ktorzy ze wzgledu na stanowisko lub kwalifikacje moga by¢ reklamowani od obowiazku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogltoszenia mobilizacji i w czasie wojny.
2 nalezy poda¢ liczbg pracownikéw zwolnionych przez wojskowego komendanta uzupetnien od obowigzku pehienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny (na podstawie zawiadomienia o reklamowaniu z urzedu lub wniosku w sprawie
reklamowania).
realizacja przez pracownika zadan na wigkszej niz jedno ilosci stanowisk bezposredniej produkcji/remontu/ustug powinna wynika¢ z mozliwosci organizacyjno-technicznych wynikajacych z procesu technologicznego oraz wymaga uzasadnienia i przygotowania
odpowiedniego zestawienia takich stanowisk w dokumentacji uzupetniajacej do Planu funkcjonowania.
nalezy podac¢ liczbe pracownikow okreslong w Wyciggu ze zbiorczego zestawienia zadan w zakresie militaryzacji.
nalezy podac liczb¢ pracownikow okreslong w Etacie jednostki zmilitaryzowane;j.
nalezy podac liczbg 0sob planowanych do stuzby w jednostce zmilitaryzowanej na podstawie danych ujetych w prowadzonej przez przedsigbiorce Ksigzce obsady etatowej jednostki zmilitaryzowanej.
nalezy poda¢ liczbe stanowisk nieuzupelionych w Ksigzce obsady etatowej jednostki zmilitaryzowanej.
nalezy poda¢ warto$¢ procentowa z dokfadnoscia do jednego miejsca po przecinku, obliczong wedlug wzoru: [wiersz 9] = (wiersz nr 7/wiersz nr 6) x 100%.
realizacja przez pracownika zadan na wigkszej niz jedno ilosci stanowisk bezposredniej produkcji/remontu/ustug powinna wynika¢ z mozliwo$ci organizacyjno-technicznych wynikajacych z procesu technologicznego oraz wymaga uzasadnienia i przygotowania
odpowiedniego zestawienia takich stanowisk w dokumentacji uzupetniajacej do Planu funkcjonowania.

w

© o N o a



Bilans Srodkow transportowych ..................

(nazwa przedsigbiorcy)

Zatgcznik nr 8

Lp.

Wyszczegdlnienie

Ogolem

Z podzialem na rodzaj pojazdéw mechanicznych

740

741

742

743

744

745

746

747

2

3

6

7

8

9

10

11

Stan ewidencyjny pojazdéw mechanicznych w czasie ,,P”

Liczba pojazdéw mechanicznych przedsi¢biorcy podlegajaca
przekazaniu w ramach §wiadczen rzeczowych na rzecz obrony
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny

Liczba pojazdow mechanicznych planowanych
do wykorzystywania przez przedsichiorc¢ w ramach
$wiadczen rzeczowych na rzecz obrony w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny

Stan ewidencyjny pojazdow mechanicznych w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny

Objasnienia:

—  kolumny 4-11 — nalezy poda¢ liczbe pojazdéw zgodnie z klasyfikacja $rodkow transportu okreslong W rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(KST) (Dz. U. poz. 1864),
— wiersz 2 — nalezy podac liczbe pojazdéw mechanicznych przeznaczonych do oddania w uzywanie na podstawie natozonej przez wojta (burmistrza, prezydenta miasta) decyzji w sprawie natozenia Swiadczen
rzeczowych na rzecz obrony w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,
— wiersz 3 —nalezy podac liczbe pojazdéw mechanicznych, na ktore przedsiebiorca wystapit z wnioskiem do wojta (burmistrza, prezydenta miasta) o natozenie obowiagzku $wiadczen rzeczowych na rzecz obrony
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny.



Zestawienie potrzeb surowcowo — energetycznych ......ccceeveenee.

(nazwa przedsigbiorcy)

Zatgcznik nr 9

Lp.

Wyszczegdlnienie

J.m.

Srednioroczne zuzycie
w czasie ,,P”

Planowane zuzycie
W czasie wojny

Maksymalne mozliwoSci
dostaw

Uwagi

2

4

5

6

=

Energia elektryczna:

— sieci panstwowej

— wiasnych Zrodet

N | wtym z:

Energia cieplna:

— sieci miejskiej

— whasnych ujgé

Paliwa gazowe

Paliwa ciekle

afls|w|wtymz

Woda z:

— sieci miejskiej

— whasnych ujeé

Sprezone powietrze

~N | o | wtymz:

Objasénienia:
— kolumna 7- nalezy uja¢ odwotanie do zawartych uméw lub porozumien z dostawcami, gdzie ujgto stosowne zapisy na dostawe wymienionych wartoséci oraz wskazanie dokumentow, gdzie

okres$lono mozliwo$¢ zabezpieczenia potrzeb w czasie wojny,

— wiersz 7 - nalezy wyszczegélni¢ inne Zrodta wykorzystywane przy realizacji zadan. W przypadku braku mozliwo$ci wyszczeg6lnienia danych — usuna¢ wiersz.



Zatgcznik nr 10
MOZLIWOSCI PRODUKCYJNE LUB REMONTOWE (USLUGOWE) ..................

(nazwa przedsigbiorcy)

W WARUNKACH ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA PANSTWA I W CZASIE WOJNY

Wyszczegolnienie Maksymalne mozliwosci produkcyjno-ustugowe
Cena x .
. Pracochlonnosé Uwagi
jednostkowa - .
Lp. J.m. jednostkowa I miesigc | I kwartal Rok
Indeks Nazwa wyrobu . brutto
. Zakres uslugi [rbh] —
materialowy (asortyment, ustuga) [z1] q q I Pracochtonno$¢ [rbh]
ilos¢ ilos¢ ilos¢
(kol.7 x kol.10)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Objasnienia:
—  w kolumnie Nr 2 — indeks materialowy zgodny z JIM lub stownikiem ,,Polskiej Klasyfikacji Wyrobow i Ustug”, w przypadku ustug (badan) nie wpisywac,
— w kolumnie Nr 3 — nazwa i typ wyrobu lub ustugi (np. badanie, ekspertyza, projekt),
—  w kolumnie Nr 4 — szczegotowy zakres wykonywanej ustugi (np. produkcja, remont, projekt, badanie, ekspertyza itp.),
— w kolumnie Nr 5 — jednostka miary (np. szt., kpl., t, I itp.),
— w kolumnie Nr 6 — cena brutto w [zt] realizacji zadania dotyczacego wyrobu/ustugi wymienionych w kol. 3,
—  w kolumnie Nr 7 — pracochtonno$¢ jednostkowa w [rbh] realizacji zadania dotyczgcego wyrobu/ustugi wymienionych w kol. 3,
—  w kolumnie Nr 8-10 — mozliwosci nalezy okresli¢ zgodnie ze stanem wiedzy na dzieh opracowywania zestawienia uwzgledniajgc m.in. potencjat i strukture:
e JZ (ukompletowanie, zmianowo$¢),
e  stanu osobowego czasu ,,P” — w pozostatych przypadkach.
— jako podstawe nalezy przyja¢ rodzaj i ilo§¢ asortymentu wyrobow mozliwych do ulokowania przez przedsigbiorce w ramach PMG. W przypadku braku uwzglednienia podmiotu w PMG,
przedsiebiorca jako podstawe swoich mozliwosci przyjmuje rodzaj i ilo$¢ asortymentu wyrobow lub czynnosci z tym zwigzanych (np. projekt, badanie, ekspertyza).



Zatgcznik nr 11
Mapa rozmieszczenia obiektow ..................

(nazwa przedsigbiorcy)

Miejsce na mape

Legenda do planu rozmieszczenia obiektow:

Planowane
Oznaczenie Powierzchnia Kubatura | Wykorzystanie Vv\sllyckz(;ZZ Sztgrv]llne :)rtil::lgt ﬁ )
L Nazwa obiektu na Nr Przeznaczenie uivikowa obiektu obiektu obiektu a roiel?ia g b
P- | obiektu - inwentarzowy obiektu ¥ 2 NETTO w czasie "'P" groze! 2
mapie [m?] [m°] [%] bezpieczenstwa 3
i w czasie wojny
[%]
1 2 3 4 5) 6 7 8 9 10

Objasnienia:

nazwa obiektu (np.: budynek administracyjny, przepompownia, hala magazynowa),

oznaczenie obiektu na planie ma umozliwi¢ jednoznaczna jego identyfikacj¢ i zasady oznaczen stosowane przez
przedsigbiorcg,

numer inwentarzowy obiektu ma by¢ zgodny z systematyka funkcjonujgca w systemie ksiegowym przedsigbiorcy,
przeznaczenie obiektu - krotka informacja o zasadniczym przeznaczeniu lub sposobie uzytkowania
(np. administracyjne, warsztatowe, magazynowe, transportowe),

powierzchnia uzytkowa obiektu [m?] — powierzchnia przeznaczona na realizacje zadan produkcyjnych
i remontowych,

kubatura obiektu NETTO [m®] — wypei¢ tylko dla obiektéw budowlanych, dla ktérych parametr kubatury ma
istotne znaczenie ze wzgledu na charakter uzytkowania, kolumny nie nalezy wypetnia¢ (wstawic¢ ,,X”) dla obiektow
0 przeznaczeniu np. administracyjnym.




Zatgcznik nr 12
KARTA REALIZACJI ZADANIA WYNIKAJACEGO Z PMG

(zasady wypelniania)

Y ZATWIERDZAM

(kierownik komorki organizacyjne;j)

3) TYP ZADANIA 5)NQMER ZADANIA
MOBILIZACJA GLOWNEGO
GOSPODARKI KARTA REALIZACJI ZADANIA G

WYNIKAJACEGO Z PMG
9 sYTuACA s © NUMER ZADANIA
PLANISTYCZNA WEASNEGO
2 (nazwa przedsigbiorcy)

7) ODPOWIEDZIALNY 8 WYKONAWCA

9 TRESC ZADANIA GEOWNEGO

10) TRESC ZADANIA WEASNEGO

1) TERMIN WYKONANIA ZADANIA

12) PROCEDURA




13) PODMIOTY WSPOLDZIALAJACE ZEWNETRZNE

14) PODMIOTY WSPOLDZIALAJACE WEWNETRZNE

15 DOKUMENTACJA BAZOWA

16) DODATKOWE USTALENIA




1

2)

3)

4)

5)

6)

)

8)

9)

10)

11)

12

=

ZASADY WYPELNIANIA KARTY

karte zatwierdza Prezes Zarzadu/Dyrektor (uprawniony przedstawiciel organu zarzadzajacego zgodnie
z zasadami reprezentacji obowigzujacymi u przedsigbiorcy).
wpisuje si¢ pelng nazwe przedsigbiorcy zgodnie z nazwg ujeta w zataczniku do rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 3 listopada 2015 r. w sprawie wykazu przedsigbiorcow o szczegdlnym znaczeniu
gospodarczo-obronnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1647).
wypehnia si¢ odpowiednio, zgodnie z pkt 78 Wytycznych.
nie wypetnia si¢
wpisuje si¢ odpowiednio, zgodnie z pkt 78 Wytycznych.
w gtdwnej Karcie nie wypehnia si¢, W podrzednych kartach wypetni¢ odpowiednio, zgodnie z pkt 78.
wskaza¢ zgodne ze schematem organizacyjnym stanowisko (identyfikator) w strukturze jednostki
zmilitaryzowanej odpowiedzialne za realizacj¢ — mozna wpisa¢ tylko jeden identyfikator stanowiska.
wskaza¢ zgodna ze schematem organizacyjnym komoérke organizacyjng (kod) w strukturze jednostki
zmilitaryzowanej odpowiedzialng za realizacje — jesli jest taka potrzeba dopuszcza si¢ wpisanie kodu wiecej
niz jednej komorki organizacyjne;.
w gtownej karcie wpisac: Zadania wynikajqce z realizacji programu mobilizacji gospodarki. W podrzednych
kartach wpisa¢ nazwe SpW/podzespotu lub produktu leczniczego, $rodka spozywczego specjalnego
przeznaczenia zywieniowego, srodkéw ochronnych i wyrobow medycznych oraz §wiadczenie zdrowotne -
zgodnie z natozonym zadaniem wynikajacym z PMG. W przypadku SpW nalezy wpisa¢ numer Indeksu
materiatowego SpW/podzespotu odpowiadajacego SpW, ktory ujety jest w bazie danych jednolitego indeksu
materiatowego (JIM).

Przyklad: Czotg Sredni T-72 (1670PL0124356)
w  glownej  karcie nie  wypelnia¢é, w  karcie podrzednej wpisa¢ nazwe  jednego
zadania/podzadania/operacji/czynnosci, ktore zostato ujete w polu nr ,,12” gtéownej karty (dla pierwszego
poziomu karty podrzednej) lub karty wyzszego poziomu (dla kart podrzgdnych kolejnych poziomow).
wpisa¢  warto$¢ (zbiorcza) pracochtonnosci, ktora stanowi sume¢ pracochtonnosci wszystkich
zadan/podzadan/operacji/czynnosci (proceséw technologicznych) wykazanych w polu nr ,,12” karty.
wpisa¢ wszystkie wynikajace z (glownej lub podrzednej) karty realizacji zadania wynikajacego z PMG numery
podrzednych Kart realizacji zadan nizszego poziomu i odpowiadajace im informacje zawierajgce: tresé
wlasnego podzadania/operacji/czynnosci, miejsce wykonania podzadania/operacji/czynnosci, pracochtonnosé
jednostkowa podzadania/operacji/czynnosci (jezeli wystepuja), wedhug ponizszej tabeli.

Numer zadania wtasnego
(numer podrzednej karty Tres¢ zadania wlasnego

podzadania/operacji/ (nazwa podzadania/operacji/ czynnoéci)
czynnosci)

Miejsce realizacji
podzadania/operacji/ Pracochtonno$¢ (rbh)
czynnosci

13

<

14

=

15)

wpisa¢ przedsigbiorcow ,,zewnetrznych” wspolpracujacych w ramach realizacji zadan na rzecz obronnosci
panstwa ujetych w zataczniku do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 listopada 2015 r. w sprawie wykazu
przedsigbiorcow o szczegdlnym znaczeniu gospodarczo-obronnym.

wpisa¢ zgodne ze schematem organizacyjnym inne niz wykazane w polu nr 8 komorki organizacyjne (kody)
znajdujace  si¢  w  Strukturze jednostki zmilitaryzowanej, ktore uczestnicza w  realizacji
zadania/podzadania/operacji/czynnosci oraz miejsca realizacji tego zadania/podzadania/operacji/czynnosci.
Nalezy takze uja¢ wszystkie obiekty (miejsca) realizowanych przedsiewzie¢ wykazane w polu nr ,,12”
(w kolumnie: miejsce realizacji podzadania/operacji/czynnosci).

wpisa¢ odniesienie do bazowej dokumentacji technicznej oraz technologicznej lub innej specyfikacji procesu
przechowywanego w dokumentacji podmiotu, w celu identyfikacji przyjetego algorytmu realizacji
przedsiewzigc.

16) wpisa¢ inne istotne informacje majgce wplyw na realizacje zadania.



Pieczg¢ z nazwa 1 adresem przedsigbiorcy

Zatgcznik nr 13

Wykaz pracochlonnosci jednostkowych procesow technologicznych zadan wynikajacych z PMG

Woeeiiennnn. roku
. Dhugos$¢ cyklu**
Lp. | Indeks materialowy Nazwa (typ wyrobu) Pracochlonn[(r)ts)chi ednostkowa (produkcja/remont)
[dni]
1 2 3 4 5
| Produkcja (dostawa)*
1
2
[...]
I Remont i ustugi*
1
2
[...]
* - w tym realizowanych w ramach kooperacji na rzecz innych przedsigbiorcéw
PRZEDSTAWICIEL ...... RPW

** - warto$¢ nie moze przekroczy¢ maksymalnej ilo$ci dni roboczych w roku

DYREKTOR PREZES
wilasciwy ds. produkcji ZARZADU/DYREKTOR

** Cykl roboczy — ilo$¢ dni roboczych w warunkach uruchomienia PMG (cz. ,,W’) niezbgdnych na
produkcje/remont wyrobu zgodnie z procedurami technologicznymi w ustalonych
warunkach organizacyjnych. Podana warto$¢ powinna jednoznacznie wskazywac okres,
w ktorym wyrob bedzie znajdowat si¢ na terenie zbtu podczas realizacji calego procesu
jego produkcji/remontu.

nwPotwierdzam zgodnos¢ pracochfonnosci
jednostkowej procesow technologicznych ujetych w
ww. tabeli zadan wynikajgcych z PMG
Z dokumentacjq techniczng i technologiczng oraz
z normami (kalkulacjami, biuletynami itp.)
obowiqzujgcymi przedsigbiorce”

(stopien, imi¢ i nazwisko oraz pieczec)






