Warszawa, dnia 15 maja 2024 r.

Poz. 51

DECYZJA Nr 40/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ
z dnia 14 maja 2024 r.

w sprawie wprowadzenia do uzytku ,,Wytycznych do realizacji przez przedsiebiorcow
zadan operacyjnych oraz opracowania Planéw Operacyjnych Funkcjonowania
w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”

Na podstawie art. 2 pkt 3, 4 i 23 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r. o urzgdzie Ministra
Obrony Narodowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1438) oraz art. 661 i art. 662 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2024 r. poz. 248), w zwigzku z § 4
ust. 1 pkt 10 i § 9 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 lipca 2023 r. w sprawie
warunkéw 1 trybu planowania i finansowania zadanh wykonywanych w ramach przygotowan
obronnych panstwa przez organy administracji rzagdowej 1 organy samorzadu terytorialnego
(Dz. U. poz. 1569), ustala si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do uzytku ,,Wytyczne do realizacji przez przedsigbiorcow zadan
operacyjnych oraz opracowania Planéw Operacyjnych Funkcjonowania w warunkach
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, stanowigce zatacznik do decyzji.

§2. Do umow, ktore zachowujg wazno$¢ na podstawie art. 807 ustawy z dnia
11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny, stosuje si¢ przepisy decyzji uchylanej w § 3.

§ 3. Traci moc decyzja Nr 29/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 16 marca
2021 r. w sprawie wprowadzenia do uzytku ,,Wytycznych do planowania operacyjnego
I przygotowania przedsiebiorcow do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, a takze w sytuacjach zagrozenia zdrowia lub zycia
ludzkiego oraz realizacji zadan wynikajacych z Programu Mobilizacji Gospodarki” (Dz. Urz.
Min. Obr. Nar. poz. 36 i 270).

§ 4. Decyzja wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Minister Obrony Narodowej: z up. P. Bejda
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Postanowienia ogo6lne

§ 1. ,Wytyczne do realizacji przez przedsigbiorcow zadan operacyjnych oraz

opracowania Planu Operacyjnego Funkcjonowania w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i W czasie wojny”, zwane dalej ,,wytycznymi”:

1)

2)

3)

4)

dotycza przedsiebiorcow, ktorzy realizujg zadania na rzecz Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej, o ktorych mowa w art. 648 ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie
Ojczyzny (Dz. U. z 2024 r. poz. 248), zwanej dalej ,,ustawg”;

okreslaja zasady 1 sposOb realizacji przez przedsigbiorcow zadan operacyjnych
przekazywanych w ramach funkcjonujacego w resorcie obrony narodowej systemu
ostrzegania i alarmowania;

precyzuja sposob postgpowania w zakresie realizacji przedsiewzie¢ okreslonych
W przepisach prawa powszechnie obowigzujacego z uwzglednieniem jednolitej
metodologii opracowania przez przedsigbiorcéw oraz aktualizacji Planéw Operacyjnych
Funkcjonowania w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i W czasie wojny;
stanowig dla przedsigbiorcow wytyczne koordynacyjne, o ktorych mowa w § 9 ust. 2
pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 lipca 2023 r. w sprawie warunkow i trybu
planowania i finansowania zadah wykonywanych w ramach przygotowan obronnych
panstwa przez organy administracji rzgdowej i organy samorzadu terytorialnego (Dz. U.
poz. 1569), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.

§ 2. Plan Operacyjny Funkcjonowania w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

I w czasie wojny przedsi¢biorcy powinien byc¢:

1)

2)

3)

1)

2)

opracowywany na podstawie ustalen przyjetych w Planie Operacyjnego Funkcjonowania
Dziatu Administracji Rzadowej Obrona Narodowa, zwanego dalej ,,POF DAR ON”,
i dokumentach normalizacji obronnej — przy uwzglgdnieniu wzoréw, formy oraz instrukcji,
ktore zostaty okreslone w wytycznych oraz zatacznikach do wytycznych;

aktualizowany nie rzadziej niz raz na 12 miesigcy od zakonczenia cyklu planistycznego
oraz w terminie okreslonym w § 10 ust 4-6 rozporzadzenia®;

opracowywany zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji

niejawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 632).

Podstawowe pojecia

§ 3. Uzyte w wytycznych okreslenia i skroty oznaczaja:

komorka organizacyjna MON — komorke organizacyjna w Ministerstwie Obrony Narodowe;,
w ktorej kompetencjach znajduje si¢ organizowanie i nadzor nad zadaniami realizowanymi
przez przedsigbiorcoOw na rzecz Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz zadaniami
operacyjnymi ujetymi w wypisie z POF DAR ON w zakresie wynikajagcym z jej whasciwosci;
Plan — Plan Operacyjny Funkcjonowania przedsigbiorcy w warunkach zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i W czasie wojny 2 — dokument planistyczny okreslajacy sposob
1 zasady funkcjonowania przedsigbiorcy w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

) Z uwzglednieniem sytuacji okreslonej w § 10 ust 7 rozporzadzenia.
2 Dokument, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 10 rozporzadzenia.



3)

4)
5)

6)

7)

8)

1)
2)

3)
4)

5)

I w czasie wojny podczas realizacji zadan operacyjnych obejmujgcych m.in. wykonywanie
zadan ujetych w ,,Planie zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych realizowanych przez
przedsiebiorcow”, o ktérym mowa w art. 651 ustawy, oraz przedsigwzie¢ rzeczowo-
finansowych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 27 ust. 2 pkt 1 ustawy;
RPW — Rejonowe Przedstawicielstwo Wojskowe — jednostkg¢ organizacyjng resortu obrony
narodowej wtasciwg w zakresie nadzorowania jakos$ci wykonania wyrobow obronnych;
Sity Zbrojne — Sity Zbrojne Rzeczypospolitej Polskiej;

Stata Komisja Techniczna (SKT) — nieetatowy zespdt specjalistow przedsiebiorcy,
posiadajagcy dostep do danych i informacji dotyczacych procesu przygotowania
I aktualizacji Planu, planowania oraz wykonania zadan operacyjnych ujetych w Tabeli
Realizacji Zadan Operacyjnych, a takze dedykowanych przedsigbiorcy zadan
wynikajacych z ,,Planu zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych realizowanych przez
przedsigbiorcoOw” oraz przedsiewzig¢ rzeczowo-finansowych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 27 ust. 2 pkt 1 ustawy;

sytuacja planistyczna (S1; S2; S3; S4) — przewidywane uwarunkowania mogace wystapic¢
w S$rodowisku bezpieczenstwa, dla ktérych przewiduje si¢ zaplanowane dziatanie
dotyczace realizacji zadan operacyjnych (zestawow zadan operacyjnych);

Tabela Realizacji Zadan Operacyjnych (TRZO) — element Planu zawierajacy zadania
operacyjne (zestawy zadan operacyjnych) przeznaczone do realizacji przez przedsigbiorce,
o ktorych mowa w § 2 pkt 2 i 3 rozporzadzenia;

zadania operacyjne — zadania, o ktorych mowa w § 2 pkt 2 rozporzadzenia, ktore sg ujete
w TRZO.

Zadania operacyjne realizowane przez przedsi¢biorce

§ 4. Zadania operacyjne dotyczace przedsigbiorcoOw:

nakladane sg przez Ministra Obrony Narodowej zgodnie z uwarunkowaniami
wynikajacymi z rozporzadzenia;

wynikaja z TRZO Dzialu Administracji Rzadowej Obrona Narodowa stanowigcej element
przekazanego przez komorke organizacyjng MON wypisu z POF DAR ON;

realizowane sa we wszystkich stanach gotowos$ci obronnej panstwa;

scharakteryzowane sg w odpowiednich Kartach Realizacji Zadan Operacyjnych, zwanych
dalej ,,KRZO”;

przekazywane i uruchamiane sg w ramach funkcjonujacego w resorcie obrony narodowe;j
sytemu powiadamiania i alarmowania.

§ 5. W czasie pokoju, dziatania podejmowane przez przedsiebiorce w zakresie realizacji

zadan operacyjnych powinny zapewni¢, w szczegdlnos$ci:

1)

2)

posiadanie dokumentacji planistycznej, opracowanej zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w wytycznych, przedstawiajacej sposob funkcjonowania przedsigbiorcy w warunkach
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i W czasie wojny;

efektywnos¢ i terminowos$¢ dziatania oraz funkcjonowania w warunkach zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa | w czasie wojny, w tym optymalne wykorzystanie pracownikoéw
oraz mocy produkcyjnych, naprawczych lub ustugowych;

3) ciagglos¢ realizacji zadan ujetych w ,,Planie zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych

realizowanych przez przedsigbiorcow” oraz przedsiewzieé rzeczowo-finansowych



okres$lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 27 ust. 2 pkt 1 ustawy we wszystkich

stanach gotowos$ci obronnej panstwa;

4) sprawne uruchamianie oraz rozwijanie niezbednych struktur wykonawczych i systemow
tworzonych na potrzeby realizacji zadan operacyjnych, w tym bezpieczenstwo ich
wykonywania, a takze ochrong¢ gromadzenia i przesytania danych oraz informacji z tym
zwigzanych;

5) ciaglos¢ korzystania ze zrodetl energii, dostepu do paliw i wody oraz innych systemow
koniecznych do whasciwego zabezpieczenia warunkéw 1 organizacji pracy oraz ochrony
pracownikow;

6) biezacy monitoring stanu technicznego mocy produkcyjnych, naprawczych lub
ustugowych, w tym:

a) prowadzenie wykazow posiadanych urzadzen technicznych podlegajacych dozorowi
technicznemu, ktdre sg niezbedne do realizacji zadan ujetych w ,,Planie zabezpieczenia
potrzeb Sit Zbrojnych realizowanych przez przedsigbiorcOw” oraz przedsigwziec
rzeczowo-finansowych okre$lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 27 ust. 2
pkt 1 ustawy, a takze wykazu osob posiadajacych wilasciwe zaswiadczenia
kwalifikacyjne do ich obstugi i konserwaciji,

b) eksploatowanie urzadzen technicznych podlegajacych dozorowi technicznemu zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 21 grudnia 2000 r. o dozorze technicznym
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1622) oraz z aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,

C) prowadzenie i biezgce uzupehianie dokumentacji obiektoéw budowlanych (m.in. ksigzki
obiektow budowlanych), o ktérych mowa w ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Dz. U. z 2023 r. poz. 682, z poézn. zm.%),

d) dokonywanie i ewidencjonowanie wymaganych przepisami innych przegladéw
infrastruktury (np. w zakresie przegladu warunkow pracy, kontroli sprz¢tu ppoz.).

§ 6. Przedsigbiorca w celu realizacji zadah operacyjnych powotuje 1 utrzymuje SKT pod
przewodnictwem osoby zajmujacej kierownicze stanowisko wlasciwe do spraw produkcji lub
organizacji pracy.

§ 7. W pracach SKT powinni uczestniczy¢ kierownicy podstawowych pionoéw
przedsigbiorcy, posiadajacy poswiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie do dostepu do
informacji niejawnych oraz aktualne zaswiadczenie stwierdzajace odbycie szkolenia w zakresie
ochrony informacji niejawnych, uprawniajace do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli
co najmniej rownej klauzuli tajnosci opracowywanego Planu.

§ 8. W przypadku, gdy u przedsigbiorcy zaistnieje potrzeba przetwarzania informacji
niejawnych, w zwigzku z realizacjg zadan operacyjnych, warunkiem koniecznym, ktoéry musi
zosta¢ przez niego spelniony jest posiadanie zdolnosci do ochrony informacji niejawnych,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. ochronie informacji niejawnych oraz
wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi.

§ 9. Do obowiagzkow i1 zakresu odpowiedzialnosci SKT nalezy w szczegodlnosci:

% Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2023 1. poz. 553. 967, 1506, 1597,
1681, 1688, 1762, 1890, 1963 i 2029.



1)

2)

3)

4)

5)

przygotowanie i aktualizacja Planu oraz dokumentacji uzupeiniajacej, o ktorej mowa
w § 47,

koordynowanie prowadzenia i aktualizacji dokumentacji zwigzanej z planowaniem
I realizacjg zadan operacyjnych, a w tym zwigzanym z nimi procesem:

a) przygotowywania wymaganej dokumentacji w zakresie opracowania ,Planu
zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych realizowanych przez przedsi¢biorcéw” oraz
planowania, wnioskowania i rozliczania kosztow, o ktorych mowa w art. 659 ust. 1
ustawy, oraz wydatkow w ramach wykonywania przedsiewzie¢ rzeczowo-finansowych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 27 ust. 2 pkt 1 ustawy,

b) opracowania danych i informacji w zakresie:

— planowania zadan w ,,Planie zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych realizowanych
przez przedsi¢biorcOw” oraz przedsiewzi¢é rzeczowo-finansowych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 27 ust. 2 pkt 1 ustawy,

— ujecia przedsigbiorcy w wykazie jednostek przewidzianych do militaryzacji,
0 ktérym mowa w art. 600 ust. 5 ustawy, oraz przygotowywanie zwigzanej z tym
dokumentacji organizacyjno-etatowej jednostki zmilitaryzowanej formowanej z jego
potencjatu,

— przygotowania oraz wykonywania zadan, o ktérych mowa w § 12 ust. 2
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 28 kwietnia 2022 r. w sprawie militaryzacji
(Dz. U. poz. 1198),

— optymalnego wykorzystania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa I W czasie wojny mocy produkcyjnych, naprawczych lub ustugowych
przedsigbiorcy,

c) tworzenia warunkow realizacji zadan wynikajacych z ,,Planu zabezpieczenia potrzeb Sit
Zbrojnych realizowanych przez przedsigbiorcow” w przypadku jego uruchomienia
zgodnie z art. 654 i art. 655 ustawy,

d) przygotowania wniosku o uznanie obiektu, w ktorym funkcjonuje przedsigbiorca, za
szczegblnie wazny dla obronnosci lub bezpieczenstwa panistwa,

e) przygotowywania i prowadzenia szczegbdlnej ochrony obiektu, w ktorym funkcjonuje
przedsigbiorca, jezeli zostat on uznany za obiekt szczegodlnie wazny dla obronnosci lub
bezpieczenstwa panstwa znajdujacy si¢ we wasciwosci Ministra Obrony Narodowej;

kwartalna (w razie potrzeby czestsza) analiza stanu przygotowania przedsigbiorcy do
realizacji zadan operacyjnych, w tym zadan wynikajacych z ,,Planu zabezpieczenia potrzeb
Sit Zbrojnych realizowanych przez przedsigbiorcow” oraz przedsiewzie¢ rzeczowo-
finansowych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 27 ust. 2 pkt 1 ustawy,
a takze nadzor nad ich realizacja;
ewidencjonowanie i sporzadzanie w formie pisemnej protokotow lub notatek z posiedzen,
zawierajagcych m.in. list¢ obecno$ci, wykaz omawianych spraw wraz z osobami
odpowiedzialnymi za ich realizacj¢ oraz sposobem rozliczania z postawionych zadan;
prowadzenie biezacej wspolpracy z RPW, a w szczego6lnosci:
a) pisemne informowanie RPW o rozpoczgciu i przebiegu, w tym o wynikach
zakonczonego procesu lokowania, realizowanego w zakresie wynikajagcym z § 8 1 § 9

rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 22 kwietnia 2022 r. w sprawie
opracowania Planu zabezpieczenia potrzeb Sil Zbrojnych realizowanych przez



przedsi¢biorcow (Dz. U. poz. 949), ktory dotyczy planowania i uzgadniania sposobu
wykorzystania oraz deklarowania posiadanych zdolnosci do realizacji zadan
wynikajacych z potrzeb zglaszanych do ,,Planu zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych
realizowanych przez przedsigbiorcow”,

b) przygotowanie i przedstawienie? wykazu pracochtonnosci jednostkowych procesow

technologicznych zadan ujetych w ,,Planie zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych
realizowanych przez przedsigbiorcow”, w celu umieszczenia na tym dokumencie
stosownej adnotacji przez wlasciwego przedstawiciela RPW,

C) przedstawienia na zadanie przedstawiciela RPW dokumentacji zrodlowej niezbednej do
oceny i1 weryfikacji zgodno$ci danych zawartych w Planie, w konteks$cie potwierdzania
danych i informacji ujetych w wykazie, o ktorym mowa art. 659 ust. 10 pkt 4 ustawy
i § 9 pkt 4 rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 22 kwietnia 2022 r.
W sprawie opracowania Planu zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych realizowanych
przez przedsigbiorcow.

§ 10. Po otrzymaniu wypisu z POF DAR ON przedsi¢gbiorca opracowuje stanowigcy
zatgcznik do jego Planu, wlasny zestaw zadan operacyjnych w formie i strukturze
odpowiadajacej TRZO POF DAR ON, ktory stanowi usystematyzowang list¢ wlasnych zadan
operacyjnych (zestaw zadan operacyjnych) — wzor okreslony w zatgczniku nr 4 do wytycznych.

§ 11. Do kazdego z zadan operacyjnych zawartych w wypisie z TRZO POF DAR ON
zdefiniowanych dla komorki organizacyjnej MON, przedsigbiorca opracowuje wtasne zadanie
operacyjne (precyzujace otrzymane zadanie), ktore bedzie realizowane przez wyznaczone
komoérki organizacyjne przedsigbiorcy, ktérym moga by¢ przyporzadkowane funkcje:
koordynatora®, realizatora lub wspétdziatajacego, oznaczone odpowiednio literami: K, R i W.

§ 12. Przedsi¢biorca, dla kazdego wlasnego zadania operacyjnego opracowuje KRZO,
ktore powinny uwzglednia¢ takze dedykowane przedsigbiorcy® zadania wynikajace z ,,Planu
zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych realizowanych przez przedsigbiorcéw” oraz
wykonywane przez niego przedsigwzigcia rzeczowo-finansowe wynikajace z przepisow
wydanych na podstawie art. 27 ust. 2 pkt 1 ustawy.

§ 13. KRZO sg dokumentami wykonawczymi do Planu oraz powinny by¢ aktualizowane
na zasadach dotyczacych aktualizacji tego Planu.

§ 14. Komorka organizacyjna przedsigbiorcy pelnigca funkcje¢ koordynatora zadania
operacyjnego, opracowuje swojg KRZO oraz okresla wytyczne do opracowania KRZO przez
komorki organizacyjne przedsigbiorcy wskazane jako realizatorzy tych zadan.

§ 15. Komorka organizacyjna przedsiebiorcy, wskazana do petnienia funkcji realizatora
zadania operacyjnego, na podstawie KRZO koordynatora, opracowuje swoja KRZO, w ktorej
m.in. precyzuje zadanie wykonywane w tej komorce i oznacza je dodatkowo stosowanym
U przedsigbiorcy skrotem swojej nazwy.

4 Po zakonczeniu procesu lokowania oraz przed skierowaniem do Ministra Obrony Narodowej wniosku
0 przyznanie dotacji celowej, o ktérym mowa w art. 659 ust. 2 ustawy.

% Koordynatorem jest zawsze jedna komoérka organizacyjna.

® Jezeli zostal on zgodnie z art. 648 ust. 2 lub art. 648 ust. 7 ustawy zobowigzany do ich realizacji.



§ 16. Komorka organizacyjna przedsigbiorcy wskazana W jego zestawie zadan
operacyjnych do petnienia funkcji wspotdziatajacego, nie opracowuje KRZO.

§ 17. Na podstawie opracowanych wtasnych zadan operacyjnych, komoérki organizacyjne
przedsigbiorcy petnigce funkcje koordynatora i realizatora opracowuja procedury ich realizacji,
przy czym procedura w KRZO koordynatora, dla zadan operacyjnych zwigzanych
z wykonywaniem zadan wynikajagcych z ,,Planu zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych
realizowanych przez przedsigbiorcow” powinna:

1) uwzglednia¢ warunki wynikajagce z dokumentacji, o ktorej mowa w § 9 pkt 3
rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 22 kwietnia 2022 r. w sprawie
opracowania Planu zabezpieczenia potrzeb Sil Zbrojnych realizowanych przez
przedsigbiorcoOw;

2) dla zadan dotyczacych napraw sprzgtu wojskowego, utrzymaé zgodnos¢ merytoryczng
z zakresem przedsiewzie¢/warunkéw okreslonych w ramowym zakresie napraw sprzetu
wojskowego w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i W czasie wojny, o ktorym
mowa w § 6 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 22 kwietnia 2022 r.
w sprawie opracowania Planu zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych realizowanych przez
przedsigbiorcow.

§ 18. Jezeli zadanie operacyjne przewidywane jest do realizacji w kilku sytuacjach
planistycznych nalezy opracowacé jedng KRZO.

§ 19. KRZO koordynatorow zadan operacyjnych zatwierdza Prezes Zarzadu/Dyrektor
(uprawniony przedstawiciel organu zarzadzajacego zgodnie z zasadami reprezentacji
obowigzujacymi przedsigbiorce).

§ 20. KRZO realizatorow zadan operacyjnych zatwierdza kierownik komorki
organizacyjnej przedsigbiorcy realizujacej zadanie operacyjne.

§ 21. Termin wykonania zadania operacyjnego przez przedsiebiorce, przy uwzglednieniu
terminow wskazanych w wypisie z TRZO DAR ON, okresla w swojej KRZO koordynator tego
zadania operacyjnego, uwzgledniajac realno$¢ podejmowanych dziatan w ramach opisanej
procedury realizacji oraz termin (czas) realizacji przez poszczeg6lne komorki organizacyjne
przedsigbiorcy wspotuczestniczace 1 podmioty wspotdziatajace.

§ 22. Klauzule tajnosci dla KRZO okres$la przedsiebiorca, przy czym powinny by¢ one
oznaczone co najmniej klauzulg ,,zastrzezone”.

§ 23. Dopuszczalne jest, aby pola KRZO oznaczone ,,Odpowiedzialny”, ,,Wykonawca”,
»lermin wykonania zadania”, ,,Podmioty wspoéldziatajace zewngtrzne”, ,,Podmioty
wspotdzialajace wewngtrzne” oraz skroty komorek organizacyjnych przedsigbiorcy byty
wypetione otéwkiem.

§ 24. W przypadku braku miejsca podczas wypetniania pél w KRZO, dopuszczalne jest
ich rozszerzenie i przeniesienie na kolejne strony. Liczba stron KRZO jest nieograniczona.



§ 25. W czasie stalej gotowosci obronnej panstwa przedsigbiorca, przy wykorzystaniu

dostepnych sit i srodkow w ramach funkcjonujacej struktury organizacyjnej organizuje staty
dyzur”, ktory funkcjonujac we wszystkich stanach gotowosci obronnej panstwa zapewnia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

ciggto$¢ przekazywania decyzji i polecen Ministra Obrony Narodowej w zakresie
uruchamiania dotyczacych przedsigbiorcy zadan operacyjnych ujetych w TRZO DAR ON;
realizacje przedsiewzie¢ wynikajacych z przekazanych przez Dyzurng Stuzbe Operacyjng
Ministra Obrony Narodowej (DSO MON) sygnatow alarmowania i powiadamiania (takze
treningowych), w tym takze stopni alarmowych oraz stopni alarmowych CRP;
przekazywanie meldunkoéw 1 informacji o stanie wykonania zadan we wszystkich stanach
gotowosci obronnej panstwa (m.in. o sitach i §rodkach uruchamianych do ich wykonania)
oraz wynikajacych z wprowadzonych stopni alarmowych i stopni alarmowych CRP;
przesytanie informacji i meldunkéw o zdarzeniach nadzwyczajnych, wypadkach oraz
naruszeniach dyscypliny u przedsigbiorcy — telefonicznie i na wskazany adres poczty
elektronicznej do DSO MON oraz do wiadomo$ci komorki organizacyjnej MON na
wskazany adres poczty elektronicznej®);

wewnetrzny system komunikacji (meldunkowy) oraz wymiang informacji z systemami
statych dyzurow organizowanych poza resortem obrony narodowej oraz wykonawcami
realizujacymi zadania operacyjne — zgodnie z trescig ujeta w KRZO;

ciggtos$¢ dziatania numeru telefonu kontaktowego do odbierania i raportowania o realizacji
przedsiewzie¢ wynikajacych z przekazywanych sygnatéw alarmowania i powiadamiania
(takze treningowych) w tym takze stopni alarmowych oraz stopni alarmowych CRP.

§ 26. Przedsigbiorca, do 10 dnia kolejnego miesigca po zakonczeniu kazdego kwartatu,

przesyta do komorki organizacyjnej MON, kwartalne zestawienie odebranych sygnatow
alarmowania i powiadamiania (takze treningowych), w formie okreslonej w nizej wymienione;j
tabeli:

Lp.

Data odebrania sygnatu Godzina odebrania sygnatu Stwierdzone problemy

§ 27. Przedsigbiorca opracowuje 1 utrzymuje w aktualno$ci dokumentacje statego dyzuru

sktadajacg si¢ w szczegolnosci z:

1)

Instrukcji dziatania statego dyzuru okreslajacej m.in.:

a) zadania stalego dyzuru,

b) obsade statego dyzuru,

€) zadania 0os6b wchodzacych w sktad statego dyzuru oraz zasady podlegtosci,
d) schemat organizacyjny petnienia statego dyzuru,

e) schemat powiadamiania,

f) schemat przyjmowania i przekazywania informacji,

g) schemat tgcznosci i obiegu informacji,

h) terminy sktadania meldunkow (wewngtrznych i zewngtrznych),
1) procedury i terminy przekazywania obowigzkow przez zmiany statego dyzuru,

J) wyszczegolnienie pojazdow na potrzeby statego dyzuru,

) W stanie stalej gotowosci obronnej panstwa staty dyzur funkcjonuje pod nazwa: Punkt kontaktowy.
® Aktualne dane kontaktowe przekazywane beda przez komorke organizacyjng MON.



2) Grafiku pehienia statego dyzuru,

3) Dziennika przyjmowanych i przekazywanych sygnatow,

4) Tabel sygnatow powszechnego ostrzegania i alarmowania,

5) innych dokumentow wynikajacych ze specyfiki dziatania przedsigbiorcy.

Plan Operacyjny Funkcjonowania

§ 28. Przedsigbiorca opracowuje Plan, ktory:

1) przygotowuje SKT;

2) podpisuje Prezes Zarzadu/Dyrektor (uprawniony przedstawiciel organu zarzadzajacego);

3) opracowywany jest w jednym egzemplarzu;

4) przygotowywany jest jako dokument merytorycznie spojny z zachowaniem przepisoOw
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych i wydanych do niej
aktéw wykonawczych;

5) podlega uzgodnieniu przez komoérke organizacyjng MON;

6) jest zatwierdzany przez Ministra Obrony Narodowej.

§ 29. Przedsigbiorca opracowuje Plan kazdorazowo w przypadku:
1) rozpoczecia nowego cyklu planistycznego, o ktorym mowa w § 2 pkt 6 rozporzadzenia;
2) otrzymania wypisu z POF DAR ON;
3) zaistnienia sytuacji, o ktorej mowa w § 10 ust. 7 rozporzadzenia, jezeli dotyczy ona
przedsigbiorcy.

§ 30. Przedsigbiorca uzgadnia Plan z komorka organizacyjna MON, a jezeli wystgpuje
taka potrzeba, prowadzi proces uzgodnien Planu (jeden lub kilka jego elementdéw, rozdziatdéw,
podrozdziatéw, punktow, zatacznikéw lub KRZO) z organami administracji publicznej lub
innymi instytucjami oraz przedsi¢biorcami, w celu wypracowania rozwigzan dotyczacych
optymalnej realizacji zadan operacyjnych i zabezpieczenia funkcjonowania przedsigbiorcy
w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i W czasie wojny.

§ 31. Przedsi¢biorca, w terminie 30 dni od dnia podpisania, przesyta Plan do komorki
organizacyjnej MON, od ktorej otrzymat wypis z POF DAR ON w celu uzgodnienia tego Planu
— za date zlozenia przez przedsigbiorce Planu do uzgodnienia przyjmuje si¢ dzien wptywu do
kancelarii obstugujacej komorke organizacyjng MON.

§ 32. Uzgodnienie Planu nastepuje w terminie okreslonym w § 5 ust. 4 rozporzadzenia?,
w wyniku ktorego kierownik komorki organizacyjnej MON nadaje 1 okresla oznaczenie dla
Planu przedsigbiorcy na jego stronie tytutowe;.

§ 33. Uzgodniony Plan jest przekazywany przez kierownika komorki organizacyjnej MON
do Ministra Obrony Narodowej w celu jego zatwierdzenia.

§ 34. W przypadku przestania do uzgodnienia Planu, ktory nie spelnia wymagan
dotyczacych jego struktury oraz zasad redakcyjnych, a takze wymagan w zakresie elementow
sktadowych Planu, o ktérych mowa w wytycznych, kierownik komorki organizacyjnej MON

9 Uzgodnienie Planu przez kierownika komérki organizacyjnej MON nastepuje w terminie 30 dni od dnia
przedtozenia do uzgodnienia. W uzasadnionych przypadkach organ uzgadniajacy moze wydtuzy¢ termin
uzgodnienia Planu do 45 dni.
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moze wezwac przedsiebiorce do uzupetienia brakow, ztozenia wyjasnien, uzupeknien oraz
przestania dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych dane i informacje zawarte w Planie
wskazujac termin udzielenia odpowiedzi na co najmniej 5 dni roboczych liczac od dnia
przekazania wezwania.

§ 35. Po zatwierdzeniu przez Ministra Obrony Narodowej Planu, jest on przesytany do
przedsi¢biorcy przez komoérke organizacyjng MON.

§ 36. Przedsigbiorca po otrzymaniu zatwierdzonego Planu, wykonuje jego potwierdzong
za zgodno$¢ z oryginatem kopie i w terminie 30 dni od dnia jego rejestracji, przesyta do
komorki organizacyjnej MON.

§ 37. Plan sklada si¢ z dokumentu gtoéwnego i zatgcznikow.

§ 38. 1. W dokumencie gtownym Planu, ujmuje sig:

1) strong tytutowa, ktorej wzor okresla zatagcznik nr 1 do wytycznych;

2) spis tresci, ktorego przyktad okresla zatgcznik nr 2 do wytycznych;

3) ustalenia dotyczace prawa wgladu do Planu i prowadzenia prac planistycznych z jego
wykorzystaniem;

4) arkusz uzgodnien;

5) zmiany aktualizujace;

6) akty prawne stanowigce podstawe opracowania Planu oraz dotyczace sposobu realizacji
zadan operacyjnych;

7) terminy i definicje;

8) wykaz skrotow, symboli i form skroconych stosowanych w Planie;

9) wypis z POF DAR ON w zakresie, o ktorym mowa w § 8 ust. 5 rozporzadzenia;

10) oceng zagrozen dla dziatalnosci;

11) sposéb funkcjonowania w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i W czasie
wojny;

12) zasady wspoldziatania w realizacji zadan operacyjnych z innymi przedsigbiorcami,
organami (instytucjami) oraz Sitami Zbrojnymi;

13) inne zagadnienia wynikajace z profilu prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j.

2. Wymagania w zakresie przygotowania elementéw Planu uj¢to w zataczniku nr 3 do
wytycznych.
§ 39. W zalgcznikach do Planu ujmuje sie:

1) wypis z TRZO POF DAR ON;

2) TRZO - opracowang na podstawie i w formie odpowiadajacej zadaniom ujetym w wypisie
z TRZO POF DAR ON, ktorej wzor okresla zatacznik nr 4 do wytycznych;

3) KRZO —opracowane przez komorki organizacyjne przedsiebiorcy wskazane w jego TRZO
jako koordynatorzy i realizatorzy zadan — ktorych wzor oraz sposéb wypeltniania okresla
zatgcznik nr 5 do wytycznych;

4) zestawienie porozumien zawartych z organami (instytucjami) i innymi przedsigbiorcami
wspoéldziatajagcymi w realizacji zadan operacyjnych;
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5) schemat struktury organizacyjnej, w ktorej przedsigbiorca bedzie funkcjonowat
w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa i w czasie wojny'?;

6) bilans zatrudnienia i potrzeb kadrowych — opracowany przez przedsigbiorce zgodnie ze
wzorem okreslonym w zataczniku nr 6 do wytycznych;

7) bilans $rodkoéw transportowych — opracowany przez przedsigbiorcg zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 7 do wytycznych;

8) zestawienie potrzeb surowcowo-energetycznych — opracowane przez przedsigbiorce
zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 8 do wytycznych;

9) mape/plan rozmieszczenia obiektow przedsiebiorcy wraz z legendg — przyktad okreslony

w zataczniku nr 9 do wytycznych.

§ 40. W przypadku konieczno$ci doprecyzowania sposobu oraz zasad przygotowania do
realizacji zadan operacyjnych, przedsigbiorca moze dolaczy¢ dodatkowe tabele, schematy
i algorytmy itp. w dokumentacji uzupetniajacej, o ktorej mowa w § 47.

§ 41. W schematach struktur organizacyjnych nalezy zapewni¢ jednolitos¢ nazw i symboli
(identyfikatorow) dla poszczegdlnych wewnetrznych stanowisk kierowniczych 1 komorek
organizacyjnych, ktore sg wykorzystywane w KRZO.

§ 42. Na mapie/planie rozmieszczenia obiektow przedsigbiorcy nalezy graficznie,
z zachowaniem skali, zobrazowa¢ polozenie poszczegdlnych budynkow i budowli, obiektow
lub samodzielnych urzadzen oraz umozliwi¢ ich identyfikacje oraz zgodnos$¢ wykazanych
oznaczen z systemem numeracji stosowanym przez przedsiebiorce w biezacej dzialalnosci,
przy czym numer inwentarzowy obiektu ma by¢ zgodny z systematyka funkcjonujaca
w systemie ksiegowym przedsigbiorcy.

§ 43. Bilans zatrudnienia i potrzeb kadrowych powinien stanowi¢ podstawe do planowania
oraz dysponowania potencjalem osobowym w zakresie:

1) utrzymania przedsigbiorcy w petnej gotowosci do dziatania i zabezpieczenia produkc;i,
napraw wyrobow lub $wiadczenia ustug, a takze realizacji zadan w warunkach zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa I W czasie wojny;

2) ochrony i zabezpieczenia przedsigbiorcy, z ewentualnym uwzglgdnieniem sposobu
dziatania pododdziatu ochrony wydzielonego z Sit Zbrojnych do ochrony obiektow;

3) potrzeb dotyczacych wytaczen pracownikow oraz nadanych przydziatdow organizacyjno-
mobilizacyjnych do stuzby w jednostce zmilitaryzowanej formowanej z potencjatu
przedsigbiorcy.

§ 44. Niezaleznie od wymagan dotyczacych aktualizacji Planu przedsigbiorca, corocznie
do dnia 12 sierpnial?, przesyla do kierownika komérki organizacyjnej MON bilans
zatrudnienia 1 potrzeb kadrowych zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku nr 6 do

wytycznych.

19 Zgodny z posiadanym etatem jednostki zmilitaryzowanej, a w przypadku braku takiego etatu odpowiadajacy
strukturze organizacyjnej przedsigbiorcy w czasie pokoju.
1) Wedhug stanu na dzien opracowania, jednak nie p6Zniej niz na dzief 12 sierpnia.
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§ 45. W zakresie bilansu srodkéw transportowych nalezy w czesci gtownej Planu®?

scharakteryzowaé dane przedstawione w zatacznikach do Planu oraz okresli¢ podejmowane
przedsigwzigcia planistyczno-organizacyjne zmierzajace do optymalnego wykorzystania
posiadanego potencjatu transportowego i sposobu jego uzupetnienia (jezeli jest to konieczne).

§ 46. Po opracowaniu Planu, przewodniczacy oraz wszyscy cztonkowie SKT powinni na
ostatniej stronie czg¢$ci gtownej ztozy¢ podpisy.

§ 47. Dokumentacja uzupetniajaca jest zbiorem dokumentéw organizacyjno-
wykonawczych przedsiebiorcy, stanowigcych uzupetnienie do Planu, na ktorg skladaja si¢
W szczegdlnosci:

1) dokument powotujacy'® SKT wraz z protokotami (notatkami) posiedzen;

2) plan zaopatrzenia materialowego zawierajacy branzowy wykaz przedsigbiorcoOw
(kooperantow), z ktorymi przedsiebiorca wspolpracuje, aby zabezpieczy¢ ciggtosé dostaw
srodkéw materialowych oraz czeSci zamiennych niezbgdnych do realizacji zadan
operacyjnych oraz zadan ujetych w ,,Planie zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych
realizowanych przez przedsigbiorcow” ze wskazaniem zawartych umow i porozumien;

3) wykaz materiatow (zespolow/podzespotow/czesci), niezbednych do zabezpieczenia
realizacji przedsiewzieé'® wynikajacych z natozonych zadan ujetych w ,,Planie
zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych realizowanych przez przedsigbiorcow™'®, ktory
powinien zawiera¢ m.in.: nazwe, ilo$¢, cene, dostawce, czas dostawy;

4) zestawienie zadan wynikajacych z ,Planu zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych

»16) ktéry powinien zawieraé m.in. nr decyzji

realizowanych przez przedsigbiorcow
Ministra Obrony Narodowej naktadajacej zadania na przedsigbiorcg, rodzaj zadania,
zidentyfikowang nazwe wyrobu, czas/okres wykonania zadania, nazw¢ dokumentacji
technicznej, na podstawie ktorej zadanie bedzie realizowane, organ/przedsigbiorce, na
rzecz ktorego realizowane jest zadanie;

5) wykaz dokumentacji technicznej (technologicznej i konstrukcyjnej) produkcji, napraw
wyrobow lub §wiadczenia ustug dotyczacy zadan na rzecz Sit Zbrojnych wraz z informacja
0 miejscu przechowywania tej dokumentacji;

6) dokumentacja, ktéra stanowi podstawe do wyliczen pracochtonnosci oraz prawa
dysponowania dokumentacja techniczng dotyczaca realizacji zadan w ,,Planie
zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych realizowanych przez przedsigbiorcow”;

7) dokumentacja wytaczen pracownikow od obowiazku petnienia czynnej stuzby wojskowej
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny*”, a takze obsady stanowisk po objeciu
przedsigbiorcy militaryzacja oraz dokumentacja organizacyjno-etatowa jednostki
formowanej z potencjatu przedsigbiorcy (w przypadku posiadania etatu jednostki
zmilitaryzowanej);

12 W rozdziale opisujagcym sposéb funkcjonowania przedsigbiorcy w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i W czasie wojny.

19 Zgodnie z przyjetymi u przedsiebiorcy rozwigzaniami.

) W przypadku zadan wynikajacych z ,,Planu zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych realizowanych przez

przedsiebiorcow” do pierwszego kwartatu po jego uruchomieniu.

19 Do pierwszego kwartatu po uruchomieniu tego Planu.

18) Jezeli przedsicbiorca, zgodnie z art. 648 ust. 2 ustawy, zostal zobowiazany do ich realizacji.

11 Zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w art. 541 ustawy.
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8) zestawienie mozliwosci  produkcyjno-ustugowych ~w  warunkach  zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i W czasie wojny*®),

9) wykaz posiadanych urzadzen technicznych podlegajacych dozorowi technicznemu, ktore
sg niezbedne do realizacji zadan ujetych w ,,Planie zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych
realizowanych przez przedsigbiorcow” oraz wykaz osob posiadajacych wiasciwe
zaswiadczenia kwalifikacyjne do ich obstugi i konserwacji;

10) dokumentacja obiektoéw budowlanych (m.in. ksigzki obiektow budowlanych) niezbednych
do zabezpieczenia realizacji zadan ujetych w ,,Planie zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych
realizowanych przez przedsigbiorcow”;

11) porozumienia lub dodatkowe umowy itp. pomigdzy przedsicbiorca, a organami
administracji publicznej, badz innymi podmiotami, zawarte w celu zabezpieczenia
realizacji natozonych zadan operacyjnych;

12) dokumentacja dotyczaca przygotowywania i prowadzenia szczegdlnej ochrony obiektow
przez przedsi¢biorce;

13) dokumentacja statego dyzuru przedsigbiorcy.

§ 48. Dokumentacja uzupetniajaca, o ktorej mowa w § 47, nie podlega uzgodnieniom
i zatwierdzeniu przez Ministra Obrony Narodowej, jednak jej aktualizacji dokonuje si¢ co
najmniej dwa razy w roku'?, co przedsigbiorca odnotowuje w protokole z posiedzenia SKT.

§ 49. Branzowy wykaz przedsi¢biorcow (kooperantow) powinien sktadaé si¢ przede
wszystkim z przedsigbiorcow, z ktorymi kooperacja jest istotna z punktu widzenia
przewidywanych do realizacji zadan operacyjnych oraz spetniajacych wymagania okreslone w
art. 657 ustawy.

Zasady redakcyjne

§ 50. Jezyk zastosowany w Planie powinien by¢ poprawny gramatycznie, zwigzly
I zrozumiaty dla jego uzytkownikow, a stosowana terminologia powinna by¢ jednoznaczna.
Dopuszczalne jest podawanie w przypisach umieszczonych na dole strony (zgodnie z ogdlnie
przyjetymi zasadami) zrddet lub rozumienia zastosowanych pojec.

§ 51. Plan powinien by¢ sporzadzony na stronach formatu A4 i A3 oraz wydrukowany
jednostronnie?® zgodnie z nastepujacymi zasadami redakcyjnymi:
1) ustawienia strony, czcionka i tekst Planu:

a) dlarozdziatlow czeSci zasadniczej Planu — format A4, uktad pionowy,

b) dlarozdziatow (z wyjatkiem map) — format A4 lub A3, uktad pionowy lub poziomy,

C) marginesy stronic formatu A4, uktad pionowy:
— lewy—-2,5cm,
— prawy —1,5cm,
— gérmy—15cm,
— dolny-1,5cm,

18 Przygotowane w formie okreslonej w zataczniku nr 7 do rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia
22 kwietnia 2022 r. w sprawie opracowania Planu zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych realizowanych przez
przedsigbiorcow.

19) Wedhug stanu na dzien 15 czerwca oraz 15 grudnia kazdego roku.

20) KRZO mozna drukowaé dwustronnie.
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nagtéwek — 1,25 cm od krawedzi strony — w wielko$ci wystarczajacej na
umieszczenie oznaczen dokumentu niejawnego,

stopka — 1,25 cm od krawedzi strony — w wielko$ci wystarczajacej na umieszczenie
oznaczen dokumentu niejawnego,

d) marginesy stronic formatu A3, uktad poziomy:

lewy — 3,5 cm,

prawy — 2 cm,

gorny — 1,5 cm,

dolny — 1,5 cm;

nagtowek — 1,25 cm od krawedzi strony — w wielko$ci wystarczajacej na
umieszczenie oznaczen dokumentu niejawnego,

stopka — 1,25 cm od krawedzi strony - w wielko$ci wystarczajgcej na umieszczenie
oznaczen dokumentu niejawnego,

e) typ czcionki—,,True Type — Arial CE” lub ,,True Type — Arial”,

f) wielko$¢ czcionki tytutu rozdziatu — 14 punktow pogrubiona,

g) wielkos$¢ czcionki tytulu podrozdziatu — 12 punktow pogrubiona,

h) wielkos¢ czcionki tytutu podrozdziatu nizszego rzgdu i punktu — 12 punktow,
i) wielko$¢ czcionki akapitu — 12 punktow,

J) wielkosé¢ czcionki tytutu rysunku — 12 punktow,

K) wielkos¢ czcionki tytutu tablicy — 12 punktow,

I) wielko$¢ czcionki tytutu przypisu — 9 punktow,

m) odstepy migdzy liniami tekstu — 1,5,

n) odstep przed tytutem rozdziatu — 18 punktow,

0) odstep przed punktem — 12 punktow,

p) odstep przed akapitem, tytutem rysunku, tytutem tablicy — 6 punktow,

q) tekst poszczegdlnych elementow Planu, tj. rozdzialow, podrozdziatéw, punktow,
akapitow, wyliczen powinien by¢ wyjustowany:

numeracja stron — strony Planu powinny by¢ numerowane kolejno, liczbami
arabskimi,

numer strony powinien stanowi¢ element stosowanej liczby oznaczajgcej numer
strony podawanej na jej zewnetrznej krawedzi,

wielko$¢ czcionki stosowanej liczby oznaczajacej numer strony powinna wynosic¢ 9
punktow,

liczba oznaczajaca numer strony powinna by¢ zamieszczana na wszystkich stronach
Planu wlacznie ze strong tytutowa,;

2) w Planie moga wystepowac przypisy w kazdym jego elemencie z wyjatkiem tytutu, strony
tytutowej 1 spisu tresci, przy czym ich stosowanie powinno by¢ ograniczone do
niezbednego minimum. Przypisy powinny zawiera¢ dodatkowe krotkie informacje lub

objasnienia tekstu. W powtarzanym przypisie zamiast powtarzania jego tresci w stopce
strony dopuszcza si¢ powotanie na odpowiedni punkt, do ktérego zastosowano dany
przypis po raz pierwszy np. ,,patrz przypis do 2.1.4 akapit 2. Przypisy powinny by¢
oznaczane kolejnym numerem w catym tekscie Planu, podawanym cyframi arabskimi,
jako indeks gorny.
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§ 52. Struktura Planu:
1) stopnie podziatu Planu:

Nazwa Przyktad numeracji
Rozdziat 1
Podrozdziat 11
Podrozdziat nizszego rzedu 111
Punkt (Podrozdziat nizszego rzedu nie podlegajacy podziatowi) 1111
Akapit bez numeru
Wyliczenie -, 1), a
Zalgcznik A
Rozdziat zatacznika Al
Podrozdziat zatacznika All
Punkt zalgcznika Alll

2) zasady opracowania rozdziatow:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

rozdzial jest podstawowym elementem Planu,

rozdzialy powinny by¢ numerowane kolejno — wytacznie cyframi arabskimi,

poczatek rozdziatu powinien zaczyna¢ si¢ od nowej strony,

kazdy rozdzial powinien mie¢ swdj tytul, umieszczany w tym samym wierszu po
numerze rozdziatu,

tytul powinien rozpoczyna¢ si¢ wielkg litera, wyraznie oddzielony od numeru, pisany
wielkimi literami — na jego koncu nie nalezy stawia¢ kropki,

numer rozdziatu i jego tytul powinny by¢ w sposdb wyrazny wyrdznione w tekscie
wysokoscia 1 gruboscig czcionki,

nie dopuszcza si¢ rozdzielania tytulu od tresci przy przenoszeniu tekstu na kolejng
stronice Planu;

3) zasady opracowania podrozdziatow:

a) podrozdzial jest numerowang czeScig rozdziatu wyodrgbniong na nizszym stopniu
podziatu Planu,

b) podrozdziaty powinny by¢ wyodrgbnione tylko wtedy, gdy mozliwe jest wyodrebnienie
co najmniej dwoch podrozdziatow,

€) miedzy podrozdzialem nizszego a wyzszego rz¢du nie nalezy zamieszczaé zadnego
tekstu,

d) podrozdziaty pierwszego rzedu powinny mie¢ tytuty podawane bezposrednio za ich
numerami, wyodrebnione analogicznie do tytulow rozdziatow 1 umieszczane
w 0sobnym wierszu,

e) podrozdzialy nalezy numerowac stosujac cyfry arabskie;

4) zasady opracowania punktow:

a)
b)

c)
d)

punktem jest podrozdzial nizszego rzedu nie podlegajacy dalszemu podziatowi,
numeracji punktéw dokonuje si¢ wedlug zasad
podrozdziatoéw,

punkty moga by¢ stosowane z tytutami lub bez tytutdéw,
sposob stosowania powinien by¢ jednolity w obrebie danego podrozdziatu,

stosowanych w numeracji
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e) akapit jest nienumerowanym fragmentem tekstu wyrdznianym na kazdym stopniu

podziatu Planu i powinien by¢ wyraznie oddzielony odstepem od pozostatego tekstu;
5) zasady opracowania wyliczen:

a) wyliczenia stuzg wprowadzaniu do tresci Planu wykazu podmiotow, przedmiotow,
terminow itd. lub wyszczegodlnianiu wtasciwosci, charakterystyk itp.,

b) wyliczenia powinny by¢ wprowadzane pelnym zdaniem lub fragmentem zdania, na
ktorego koncu nalezy zamies$ci¢ dwukropek, a pod nim — od nowego wiersza — poda¢
poszczegdlne pozycje wykazu,

c) przed kazda pozycja wykazu nalezy umie$ci¢ mys$lnik, a jezeli jest potrzebna
identyfikacja pozycji np. w celu utatwienia powotan — mate cyfry z nawiasem okraglym,

d) kazda pozycja wykazu powinna by¢ wyrdzniona w tekscie weigciem w stosunku do
marginesu tekstu podstawowego,

e) W razie potrzeby dalszego podziatu np. podania kolejnych wyliczen, nalezy stosowaé
litery z nawiasem okragtym, z kolejnym wcigciem,;

6) zasady opracowania zatgcznikow:

a) zalaczniki sg integralnym elementem Planu,

b) w zalacznikach zamieszcza si¢ ustalenia, w odniesieniu do ktorych (z uwagi na ich
szczegotowy lub uzupehiajacy charakter) istnieje uzasadnienie ich wyodrebnienia
w tresci Planu np. obszerne tabele, zestawienia, schematy,

€) w zalgcznikach powinny by¢ umieszczane dane i informacje, ktore mogg podlegaé
okresowym zmianom aktualizacyjnym,

d) kazdy zalagcznik powinien mie¢ wiasne oznaczenie i tytul oraz wlasny podziat
| numeracj¢ wewngtrznag, tacznie z numeracjg tabel, rysunkow i odsytaczy,

e) tytul zalacznika powinien by¢ podawany pod oznaczeniem zatgcznika, posrodku strony,
oddzielony od tresci przeswitem,

f) oznaczenie zatacznika powinno by¢ zamieszczone na jego pierwszej stronie, w prawym,
gornym narozniku 1 powinno sktadac si¢ z wyrazu ,,Zalacznik™ 1 wielkiej litery alfabetu
facinskiego, oznaczajacej kolejnos¢ zalgcznika (rozpoczynajac od litery A) —
np. Zatacznik Nr A,

g) zalaczniki umieszcza si¢ w kolejnosci ich wystgpowania oraz oznaczenia w Planie
z wyraznie wyroznionych w tekscie wysokoscia 1 gruboscia czcionki,

h) w przypadku wprowadzenia podziatu zalacznika na rozdziaty (podrozdziaty itp.),
numery poszczegélnych elementdw powinny by¢ poprzedzone wyrdznikiem literowym
zalacznika,

1) w przypadku zatacznikow o krotkiej tresci, dopuszcza sie¢ zamieszczanie kolejnych
zalacznikow na jednej stronie Planu, przy czym zaden z elementéw zatacznika (numer,
tytut itd.) nie powinien by¢ pominigty;

7) zasady opracowania tabel:

a) tabele nalezy stosowaé i zamieszcza¢ w tresci Planu, gdzie istnieje mozliwos¢
przedstawienia informacji w prostej, zrozumiatej formie,

b) kazda tabela powinna by¢ przywotana w taki sposob, aby wyrazny byt jej zwigzek
z okreslonymi postanowieniami Planu,

c) tabele nalezy zamieszcza¢ w rozdziale, podrozdziale Iub punkcie, w ktorym jest
powotana, posrodku szerokosci strony,
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d) jezeli tabela nie moze by¢ — ze wzgledu na brak miejsca — zamieszczona we wlasciwym

f)

9)

h)
i)
)

K)

n)

rozdziale, podrozdziale lub punkcie Planu, mozna ja umiesci¢ na nastgpnej stronie,
podajac o tym informacj¢ w miejscu odwolania,

informacje i dane, ktore moga podlega¢ okresowym zmianom aktualizacyjnym,
powinny by¢ umieszczane w zatgcznikach,

tabele nalezy numerowac kolejno cyframi arabskimi, zaczynajgc od liczby 1, przy czym
numer powinien by¢ podawany, zawsze po wyrazie ,,Tabela”,

numeracja tabel powinna by¢ niezalezna od numeracji rozdziatéw, podrozdziatow itp.,
przy czym numer tabeli powinien by¢ podawany zawsze — nawet, gdy wystepuje tylko
jedna tabela,

w kazdym zalaczniku powinna by¢ prowadzona odrgbna numeracja tabel, a ich numery
powinny by¢ poprzedzane literg zalacznika — na zasadach jak numer rozdziahu,
podrozdziatu itp.,

podawanie tytutu tabel nie jest wymagane,

w przypadku podawania tytulu tabeli nalezy go zamieszcza¢ po oznaczeniu i po
my$lniku, posrodku nad tabela, przy czym caty napis podawany nad tabelg powinien
by¢ wyrdézniony analogicznie jak do tytuldéw podrozdziatow — po tytule nie nalezy
stawiac¢ kropki,

w przypadku braku tytulu nad tabelg pozostaje jej oznaczenie — wyraz ,,Tabela”
Z wlasciwym numerem,

pierwsze wyrazy nagtowkow kolumn lub wierszy nalezy zaczyna¢ wielky litera,
pozostalg tre$¢ stowng zamieszczong w poszczegolnych polach tabeli nalezy podawaé
matymi literami, z wyjatkiem przypadkow, gdy inna pisownia wynika z zasad ortografii,
oddzielajac poszczegolne zdania Srednikiem,

w przypadku stosowania nagldéwkoéw grupowych, obejmujacych kilka kolumn lub
wierszy, wystgpujace pod nimi nagléwki kolumn lub wierszy szczegdtowych moga
rozpoczynac si¢ wielkimi lub matymi literami, w zaleznos$ci od przyjetego nagtéwka
grupowego,

jezeli tabela nie konczy si¢ na danej stronie 1 jest przenoszona na stronic¢ nastepna,
nagléwek tabeli powinien by¢ powtdrzony na kazdej stronie;

8) zasady stosowania powotan:

a)

b)

c)

d)

w Planie nie nalezy powtarza¢ fragmentéw otrzymanych z wypisow z POF DAR ON
oraz tresci innych opublikowanych dokumentow,

jezeli powtorzenie lub cytowanie jest niezbedne np. przy stosowaniu w Planie
okreslonych postanowien, przepisow lub terminéw innego dokumentu, nalezy powotaé
okreslony dokument lub jego element (punkt, rozdziatl), bez podawania jego tresci,
powotania sg zamieszczane jezeli stanowig uzupehnienie elementu Planu i sg niezb¢dne
przy realizacji zadan operacyjnych w nim ujetych,

wszystkie dokumenty, na ktore dokonano powotania w tresci Planu, powinny by¢
wyszczegolnione w wykazie dokumentéw powotanych;

9) zasady stosowania przypisow:

a)

w Planie moga wystepowac przypisy w kazdym jego elemencie z wyjatkiem tytutu,
strony tytutowej 1 spisu tresci, przy czym ich stosowanie powinno by¢ ograniczone do
niezbednego minimum,
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b) przypisy powinny zawiera¢ dodatkowe krotkie informacje lub objasnienia tekstu,

C) W powtarzanym przypisie zamiast powtarzania jego tresci w stopce strony dopuszcza
si¢ powolanie na odpowiedni punkt, do ktérego zastosowano dany przypis po raz
pierwszy np. ,,patrz przypis do 2.1.4 akapit 2,

d) przypisy powinny by¢ oznaczane kolejnym numerem w calym Planie, podawanym
cyframi arabskimi, jako indeks gorny.

Postanowienia koncowe
§ 53. Do Planu nie dotacza si¢ dokumentacji technologiczne;.

§ 54. Dokumentacji niejawnej zwigzanej z realizacjg zadan operacyjnych oraz zadan,
0 ktorych mowa w § 1 pkt 1, 1 obejmujacej np. asortyment SpW, ilo$¢, terminy realizacji zadan,
strukturg organizacyjng itp., nie udostgpnia si¢ stronom trzecim, bez pisemnej zgody Ministra
Obrony Narodowej lub kierownika komorki organizacyjnej MON.

§ 55. Plan, ze wzgledu na charakter i przeznaczenie jest dokumentem, do ktorego dostep
nalezy ograniczy¢ jedynie dla o0so6b bezposrednio zaangazowanych w proces jego
przygotowania przy uwzglednieniu wewnetrznych regulacji przedsigbiorcy w zakresie systemu
kontroli dostepu oraz przepisow dotyczacych ochrony informacji niejawnych.

§56. W przypadku, gdy przedsicbiorca sporzadzajacy Plan nie posiada systemu
teleinformatycznego, akredytowanego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
0 ochronie informacji niejawnych, woéwczas nie stosuje si¢ ustalen wytycznych w zakresie
dotyczacym elektronicznego formatowania Planu. W takim przypadku Plan powinien zostaé¢
sporzadzony na maszynie do pisania lub odrgcznie, na zasadach okreslonych w aktualnie
obowiazujacych przepisach o ochronie informacji niejawnych.

§ 57. Kierownik komorki organizacyjnej MON nadaje i prowadzi wykaz oznaczen dla

Plandw przygotowywanych przez wszystkich przedsigbiorcow??.

2 Zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustalen przyjetych w dokumentach normalizacji obronnej w tym zakresie.
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230

Zalaczniki do wytycznych

Zatqcznik nr 1
WZOR
Strona tytulowa Planu Operacyjnego Funkcjonowania

------------------------------------------------- } 10 punktow, True
OZNACZENIE i KLAUZULA Egz. pojedynczy Type Arial CE, Bold

} 12 punktéw, True

NAZWA PRZEDSIEBIORCY Type Arial CE, Bold

14 punktoéw, True
Type Arial CE, Bold

PLAN
ACYJINY FUNKCJONOW

(nazwa przedsigbiorcy)
ch zagrozenia bezpieczens
I W czasie wojny

. 16 punktow, True
Type Arial CE, Bold

Oznaczenie Planu
16 punktow, True
Type Arial CE, Bold

lanu nadane przez komorke organiz

oP
(imig 14 punktow, True
Type Arial CE, Bold
po
Kolor pasow -
niebieski

Type Arial CE, Bold

} 10 punktow, True
Type Arial CE, Bold

12 punktéw, True
MIEJSCOWOSC - ROK }

KLAUZULA str. .../...

|
.
T

40 25 80 25
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10.

11.
12.

m OO w >

T O 7

Zatgcznik nr 2
WZOR
Spis tresci
Planu Operacyjnego Funkcjonowania
Ustalenia dotyczace prawa wgladu do Planu i prowadzenia prac planistycznych z jego
WYKOIZYStaNIemM ...

ATKUSZ UZGOANIGN ... ettt e et eee e

Zmiany akKtualiZACYJNE ... ..uuie ettt e

Akty prawne stanowigce podstawe opracowania Planu oraz dotyczace sposobu realizacji zadan
OPEraCYJNYCH L.

Terminy 1 defiNICIE ....ovuie i e

Wykaz skrotow, symboli i form skroconyCh ...

Wypis z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Dzialu Administracji Rzadowej Obrona
Narodowa (DBZ TRZO) ... vt e

Ocena zagrozen dla dziatalnosci

8.1. Wplyw zniszczen infrastruktury technicznej, produkcyjnej i magazynowej na potencjat................
8.2. Zaktocenia dostaw dla wyrobow czgsci zamiennych, surowcow, produktow i potproduktow
wykorzystywanych w procesie ich produkcji, napraw i §wiadczonych ushug .......................

8.3. Mozliwo$¢ przeniesienia produkcji 1 $wiadczenie wustug do innych  (zapasowych)
LOKAIIZACTT. . ..o e e

Sposob funkcjonowania w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i W czasie wojny
9.1. Przedsi¢wzigcia i procedury dotyczace przygotowania i funkcjonowania systemu kierowania. ...
9.2 Przedsi¢wzigcia i procedury dotyczace podwyzszania gotowosci obronnej panstwa ................
9.3 Przedsiewzigcia i procedury dotyczace sposobu realizacji zadan i organizacji pracy ................

9.4. Podrozdzial wg potrzeb przedsi¢biorcy ..........o.ouiiuiiuiii i

Zasady wspotdziatania w realizacji zadan operacyjnych z innymi przedsi¢biorcami, organami
(instytucjami) oraz Sitami Zbrojnymi ...........ccvvvririririiiiiiiiieeiieiieeeeaeaaen

Inne zagadnienia wynikajace z profilu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej ..................
WYKAZ ZalgCzniKOW ......oiuiietit ittt ettt et e
Wypis z TRZO POF DAR ON

TRZO

KRZO

Zestawienie porozumien zawartych z organami (instytucjami) i innymi przedsicbiorcami
wspotdziatajacymi w realizacji zadan operacyjnych

Schemat struktury organizacyjnej funkcjonowania w warunkach zagrozenia bezpieczefistwa
i w czasie wojny

Bilans zatrudnienia i potrzeb kadrowych
Bilans srodkow transportowych
Zestawienie potrzeb surowcowo-energetycznych

Mapa/Plan rozmieszczenia obiektow przedsigbiorcy wraz z legenda
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Zatgcznik nr 3
WZOR
Wymagania w zakresie przygotowania wybranych elementéow skltadowych
Planu Operacyjnego Funkcjonowania

1. Strona tytulowa:

1) jest pierwsza rejestrowang stronicg zasadniczej czgéci Planu, na ktorej sktadane sg
podpisy wraz z data;

2) klauzule niejawno$ci umieszcza si¢ w dwoch miejscach: na srodku w nagtowku oraz
na §rodku w stopce.

2. Spis tresci:

1) zamieszczony jest po stronie tytulowej i powinien zawieraé tytuly rozdziatow,
podrozdziatow;

2) poprzedzony jest tytulem ,,Spis tresci” i zamieszczony na osobnej stronie (lub
stronach) Planu;

3) zawiera wykaz zatgcznikow.

3. Ustalenia dotyczace prawa wgladu do Planu i prowadzenia prac planistycznych z jego
wykorzystaniem — nalezy podac:

1) ogolne zasady dotyczace prawa wgladu i prowadzenia prac planistycznych
z wykorzystaniem Planu;

2) wykaz o0s6b posiadajacych prawo wgladu do Planu i prowadzenia prac
planistycznych z jego wykorzystaniem — forma tabeli, w ktorym nalezy zapewnié
zwigkszong liczbe wierszy, umozliwiajacg dokonywanie zmian aktualizacyjnych

Tabela .... — Wykaz 0s6b posiadajacych prawo wgladu do Planu i prowadzenia prac
planistycznych z jego wykorzystaniem
Poswiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie Zaswiadczenie o przeszkoleniu
R T L I = R T I e e =
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
4. Arkusz uzgodnien:
1) arkusz uzgodnien powinien by¢ przedstawiony w formie tabeli zgodnie z nw.
wzorem
Tabela ... — Arkusz uzgodnien
Lp. Zakres uzgodnien Nazwa organu uzgadniajacego Podpis Data
1 2 3 4 5

2) ilo$¢ wierszy tabeli arkusza uzgodnien powinna by¢ dostosowana do przewidywane;j
ilo$ci wpisow, wynikajacych ze skali 1 zakresu zadan operacyjnych, w ktorych bierze
udzial przedsigbiorca sporzadzajacy Plan;
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3) przedmiotem uzgodnien moze by¢ cato$¢ Planu, albo jeden lub kilka jego
elementow, rozdziatow, podrozdzialow, punktow, zatacznikéw lub KRZO;

4) uzgodnienie moze by¢ roéwniez przeprowadzone w drodze oddzielnego
porozumienia, zawartego pomi¢dzy przedsigbiorcg a innymi przedsi¢gbiorcami,
organami itp., ktére uczestnicza w realizacji zadan operacyjnych. W takim
przypadku porozumienie nalezy ujmowac¢ w Planie jako oddzielny zalgcznik i nie
wpisywac danych o zakresie uzgodnien do arkusza uzgodnien.

Zmiany aktualizacyjne - ujmuje w nw. tabeli:

Tabela ... — Zmiany aktualizacyjne

Lp.

Podstawa dokonania zmian Imig 1 Data
nazwisko

Zakres zmian Podpis

2. 3. 4. 5. 6.

1) poprawki moga by¢ wprowadzane po wejsciu w zycie aktow prawnych regulujacych
problematyke planowania operacyjnego i przygotowan obronnych, decyzji
przedsiebiorcy oraz na wniosek kierownika komoérki organizacyjnej MON;

2) dokonanie aktualizacji powinno by¢ odnotowane w tabeli zmian aktualizacyjnych
pismem odrgcznym koloru niebieskiego lub czarnego;

3) aktualizacje powinny umozliwia¢ umieszczenie informacji o dokonywanych
poprawkach i zmianach aktualizacyjnych poprzez zapewnienie zwigkszonej liczby
wierszy w tabeli;

4) nie dopuszcza si¢ dokonywania poprawek aktualizacyjnych na stronach tytutowych
Planu oraz na stronach arkusza uzgodnien;

5) poprawki w poszczegdlnych rozdzialach i zalgcznikach Planu, powinno sig
dokonywa¢ pismem odrecznym koloru czerwonego, skreslajac zdezaktualizowany
fragment, umieszczajac wlasciwy tekst nad skreslonym tekstem z podaniem cyfry
umieszczonej nad nowo wpisanym tekstem w formie indeksu gornego;

6) cyfra przypisu oznacza pozycje w tabeli zmian aktualizacyjnych i odpowiadajacemu
mu zakresowi zmian —w kolejnych kolumnach tabeli zmian aktualizacyjnych nalezy
poda¢ odpowiednio zakres dokonanych zmian oraz podstawe ich dokonania

Przyktad 1

Wojskowe Centrum Rekrutacjit

— nowa hazwa — kolor czerwony

Gléwne-Centrum Rekrutacji w Warszawie — linia skreslenia — kolor czerwony
Przykiad 2
Tabela .... — Wykaz 0sob posiadajacych prawo wgladu do Planu i prowadzenia prac
planistycznych z jego wykorzystaniem
Poswiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie Zaswiadczenie o przeszkoleniu
Lp. | Imig Nazwisko Wydane Data Wydane Data
Klauzula Numer SN Numer .
przez waznosci przez szkolenia
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. Jan Kowalski? Tajne % v % % % %
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Ujecie zmian w tabeli pn. ,,Zmiany aktualizacyjne”

Tabela ... — Zmiany aktualizacyjne
Lp. Zakres zmian Podstawa QOkonanla Imig i nazwisko Podpis Data
zmian
1 2 3 4 5 6
Nazwa dokumentu, na
podstawie ktorego
1 Nowa nazwa instytucji dokonano zmian
(ustawa, zarzadzenie,
decyzja itp.)
Dokonano wykreSlenia |-\, dokumentu, na
nazwiska osoby A
2 L podstawie ktorego
posiadajacej prawo d .
. okonano zmian
wgladu do PLANU i .
- (ustawa, zarzadzenie,
prowadzenia prac w tym -
‘ . decyzja itp.)
zakresie

\V Liczba porzgdkowa odpowiadajgca numerowi przypisu dla aktualizowanego tekstu

7) jezeli u przedsigbiorcy nastgpi zmiana w mozliwosciach produkcyjno-ustugowych
w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i W czasie wojny w zakresie zadan
planowanych do wujecia w ,Planie zabezpieczenia potrzeb Sil Zbrojnych
realizowanych przez przedsigbiorcéw” lub aneksie do tego planu wéwczas powinien
on opracowaé nowy dokument i umiesci¢ go w dokumentacji uzupetniajacej, o ktorej
mowa w § 47,

8) jezeli u przedsigbiorcy nastgpuje zmiana struktury organizacyjnej oraz zwigzana
Z tym zmiana zakresu realizowanych zadan 1 systemu kierowania, wowczas powinno
si¢ opracowac nowy wlasny zestaw zadan operacyjnych (TRZO);

9) opracowany zatgcznik okreslajacy wilasny zestaw zadan operacyjnych (TRZO),
przeznaczonych do wykonania przez przedsigbiorce nie podlega uzgodnieniom
z komoérka organizacyjng  MON, natomiast powinien zosta¢ zaakceptowany
(parafowany) przez Prezesa Zarzadu/Dyrektora (uprawnionego przedstawiciela
organu zarzadzajacego zgodnie z zasadami reprezentacji obowigzujacymi
przedsigbiorce);

10) opracowany zalgcznik okreSlajacy wilasny zestaw zadan operacyjnych (TRZO)
przeznaczonych do wykonania przez przedsigbiorce nalezy zarejestrowac i wigczy¢
do Planu, a pierwsza stron¢ aktualizowanego rozdziatu lub wyzej wymienionego
zalacznika nalezy przekresli¢ ukos$ng linig koloru czerwonego, z lewego gdérnego
naroznika do prawego dolnego oraz zamie$ci¢ w prawym goérnym rogu strony
adnotacje:

. Wdniu ... dokonano aktualizacji tresci rozdziatu ...

od strony... do strony ... poprzez wigczenie

do planu operacyjnego funkcjonowania aneksu aktualizacyjnego Nr .../.../na ... str.
imig i nazwisko osoby dokonujqcej aktualizacji

’
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9.

10.

11.

11) aktualizowany zalgcznik okreslajacy zestaw zadan operacyjnych (TRZO)
przeznaczonych do wykonania przez przedsigbiorce mozna odlaczy¢ od Planu,
a nastgpnie zniszczy¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
0 ochronie informacji niejawnych.

Akty prawne stanowigce podstawe opracowania Planu oraz dotyczace sposobu

realizacji zadan operacyjnych —  nalezy wymieni¢: ustawy, rozporzadzenia,

zarzadzenia, postanowienia i decyzje naktadajace obowigzek opracowania Planu oraz
dotyczace sposobu realizacji zadan operacyjnych ujetych we wlasnym zestawie zadan
operacyjnych (TRZO).

Terminy i definicje — powinny by¢ wprowadzane do Planu, gdy istnieje potrzeba

zdefiniowania 1 doprecyzowania przytoczonych terminéw oraz wyjasnienia ich

znaczenia, w przypadkach, gdy:

1) uzyto termindéw, ktdre nie wystepuja w powszechnie stosowanej terminologii
Z dziedziny obronnosci oraz dziedzin, z ktoérych wynika specyfika dzialalno$ci
przedsigbiorcy;

2) uzyty termin stosowany jest w szczegdlnym znaczeniu z zastrzezeniem, ze
w przypadku, gdy uzyty termin lub definicja stanowi ttumaczenie z jezyka obcego,
nalezy poda¢ réwniez jego brzmienie oryginalne.

Wykaz skrotow, symboli i form skroconych stosowanych w Planie:

1) powinny by¢ podane w formie wyliczenia;

2) nalezy wymieni¢ wszystkie skroty i formy skrocone z podaniem ich rozwinig¢ nazw,
ktore zostaty uzyte w tresci Planu;

3) w przypadku, gdy uzyty symbol lub skrét stanowi thumaczenie z jezyka obcego,
nalezy poda¢ réwniez jego brzmienie oryginalne.

Wypis z POF DAR ON:

1) nie podlega modyfikacjom;

2) umieszcza si¢ w Planie poprzedzony tytulem: ,, Wypis z Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Dzialu Administracji Rzqdowej Obrona Narodowa w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa | w czasie wojny”.

Ocena zagrozen dla dziatalno$ci — zawiera wlasng ocen¢ zewnetrznych i wewnetrznych

zagrozeh istotnych z punktu widzenia administrowanego przez przedsigbiorce

obiektu/terenu w tym ocen¢ ich wptywu na utrzymanie potencjalu produkcyjnego,
naprawczego lub ustugowego oraz jego zdolno$¢ do zachowania ciggtosci realizacji
zadan operacyjnych uwzgledniajaca mozliwos$¢:

1) wystapienia zniszczen infrastruktury technicznej, produkcyjnej i magazynowey;

2) wystagpienia zaklocen dostaw czeSci zamiennych, surowcow, produktow
1 potproduktéw wykorzystywanych w procesie produkcyjno-ustugowym wyrobow;

3) przeniesienia produkcji i $wiadczenie ustug w innych (zapasowych) lokalizacjach.

Sposéb funkcjonowania w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa | W czasie

wojny — obejmuje m.in. przedsiewzigcia i procedury:

1) zwigzane z przygotowaniem i funkcjonowaniem systemu kierowania, a w tym
obiegu informacji i organizacji systemu 1tacznosci, zasad zabezpieczenia
logistycznego itp.;
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2) realizowane w poszczegolnych stanach gotowoS$ci obronnej panstwa, a w tym zakres
czynno$ci przedsigbiorcy podczas podwyzszania stanéw gotowos$ci obronnej
panstwa, organizacj¢ funkcjonowania systemu stalego dyzuru (systemu
alarmowania) oraz zadania i procedury osiggania podwyzszonej gotowosci obronne;j
panstwa przez poszczeg6lne komorki organizacyjne przedsiebiorcy;

3) opisujgce sposob realizacji zadan oraz organizacji pracy, m.in. wymiar czasu pracy,
ilos§¢ zmian oraz rozwigzania organizacyjne umozliwiajagce optymalne
wykorzystanie dostepnych sit 1 Srodkow, a takze =zabezpieczenie potrzeb:
osobowych, transportowych, materialowych oraz surowcowo-energetycznych
(paliwa, energia, woda itp.).

12. Zasady wspoltdziatania w realizacji zadan operacyjnych z innymi przedsi¢gbiorcami,
organami (instytucjami) oraz Sitlami Zbrojnymi:

1) okreslenie og6élnych zasad wspoétdziatania z wojskowymi organami wilasciwymi
w sprawach  zwigzanych z realizacja zadan operacyjnych dotyczacych
zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych oraz z innymi przedsigbiorcami, organami
(instytucjami), ktore nie sa podlegle przedsigbiorcy lub przez niego nadzorowane;

2) wskazanie wewnetrznych komorek organizacyjnych, ktore poprzez przypisang im
funkcje w realizacji zadan operacyjnych, bezposrednio wspodidziataja z innymi
przedsigbiorcami, organami (instytucjami) oraz Sitami Zbrojnymi.

13. Inne zagadnienia wynikajace z profilu prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej — nalezy
ujac:

1) dodatkowe ustalenia, ktore przedsi¢biorca uzna za niezbgdne dla wlasciwej realizacji
zadan operacyjnych;

2) zabezpieczenie infrastruktury przed nieuprawnionym dostepem, w tym organizacj¢
systemu ochrony obiektu, w ktérym funkcjonowaé bedzie przedsigbiorca podczas
realizacji zadan operacyjnych.
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Zatgcznik nr 4
WZOR
Tabela Realizacji Zadan Operacyjnych ..............................

(nazwa przedsigbiorcy)

Sytuacje Podmioty zewngtrzne
GOP uacy Komorki organizacyjne przedsigbiorcy wspoldziatajace
planistyczne o .
w realizacji zadania .
Numer . Uwagi
zadania Tres¢ zadania 2 < “’ (czas realizacji
O N B B A g zadania)
N3 <) o o o o ] 8
S = 7] @ | 6| n > >
1 2 3 4 5 6 7 8 9 [ 20 [ 11 | 12 [ 13 [ 14 [ 15 [ 16 | 17 | 18 | 19 [ 20 [ 21 [ 22 23 24 25 26
Zestawy zadan ogdlnych
D+..
................................. R w w K w w G+ .
D+..
................................ K w R w R G+ .
D+...
................................ . . K w R R R G+
D+...
................................ . . . . K R W R G+
Objasnienia:
= — oznacza realizacje zadania w okreslonym stanie gotowo$ci obronnej panstwa w sytuacji planistycznej
W  — komorka organizacyjna uczestniczaca w realizacji zadania operacyjnego
R — komorka organizacyjna posrednio lub bezposrednio odpowiedzialna za wykonanie zadania operacyjnego
K —kierownik komorki organizacyjnej wlasciwej merytorycznie w zakresie wspotdziatania i realizacji zadania operacyjnego (wiodaca komoérka organizacyjna)
GOP — gotowo$¢ obronna panstwa
D+... —termin (czas) realizacji zadania operacyjnego w dniach
G+... —termin (czas) realizacji zadania operacyjnego w godzinach

- Kolumny nr 1 - 8 oraz nr 26 nalezy wypetni¢ na podstawie wypisu z TRZO POF DAR ON otrzymanego od komorki organizacyjnej MON. Dodatkowo w kolumnie 2 pod zadaniem wlasnym
komorki organizacyjnej MON wpisa¢ zadanie wiasne zdefiniowane na podstawie zadania komorki organizacyjnej MON
- Kolumny nr 9 — 25 - ilo$¢ i nazwe okres$la i wypetnia przedsiebiorca w zalezno$ci od przyjetej struktury organizacyjnej jednostki zmilitaryzowanej formowanej z jego potencjatu lub struktury

czasu pokoju w przypadku braku takiego etatu jednostki zmilitaryzowanej
- Wiersze w kolumnach 9 — 19 wypelnia przedsigbiorca zgodnie z przyjetym zakresem udzialu whasnych wewnetrznych komorek organizacyjnych w realizacji zadanh operacyjnych
- Wiersze w kolumnach 20 — 25 wypetnia przedsigbiorca zgodnie z przyjetym zakresem udziatu podmiotow zewnetrznych wspotdziatajacych w realizacji zadan operacyjnych
- Kolumna pn.,, Uwagi” - umiesci¢ dodatkowe informacje zwigzane z m.in. terminem (czasem) realizacji zadania, symbolem oznaczajacym np. zadanie zwigzane z zabezpieczeniem potrzeb Sit

Zbrojnych realizowanych przez przedsigbiorcow oraz inne wedtug potrzeb przedsi¢biorcy.
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Zatgcznik nr 5
WZOR
Karta Realizacji Zadania Operacyjnego
SPOSOB WYPEENIANIA

ZATWIERDZAM:

(Prezes Zarzqdu/Dyrektor
lub kierownik komorki organizacyjnej przedsigbiorcy)

TYP ZADANIA NUMER ZADANIA Wynika z tabeli realizacji
np. ZAA GLOWNEGO zadah operacyjnych
np. ZAA 15 <« otrzymgnej qd I_como'rki
f (tylko jeden symbol, KARTA REALIZACJI ZADANIA organizacyjnej MON
oznaczenie literowe) OPERACYJNEGO \
Wpisac z tabeli realizacji zadari
operacyjnych otrzymanej od SYTUACJA (nazwa przedsiebiorcy) NUMER ZADANIA
komorki organizacyjnej MON PLANISTYCZNA WLASNEGO
\( np. SP_1 np. ZAA 15/01/XX/...
‘moze by¢ kilka symboli, ~
SPzcyfrg od 1 do 4) Dla koordynatora:

ODPOWIEDZIALNY: WYKONAWCA: 1) do nr zadania komérki
organizacyjnej MON

dopisac kolejny numer
zadania wlasnego

.................................. (oznaczenie zespotu bezposrednio realizujacego zadanie) przedsigbiorcy (np. 01),
(stanowisko kierownika komorki organizacyjnej o oznaczenie cyfrowe:
przedsigbiorcy odpowiedzialnego za wykonanie zadania) Wypetnia¢ otéwkiem np.: ZAA 15/01/XX/01
Wypetniaé otéwkiem Dia realizatora:

2) do nr karty
koordynatora dodacé

TRESC ZADANIA GEOWNEGO symbol komorki
organizacyjnej
Wariant dla Koordynatora: nadzorujqcej realizacje
Przepisana tresé zadan z Tabeli Realizacji Zadar Operacyjnych otrzymanej od komorki / zadania (YY),
organizacyjnej MON (zadanie giéwne oraz zadanie komorki organizacyjnej MON) oznaczenie literowe
ZAA 15 zespf)lul bezposredmz')
realizujqcego zadanie:
oraz np.: ZAA 15/01/XX/0L/YY
ZAA 15/01/XX gdzie YY - oznaczenie
Wariant dla Realizatora: < literowe zespolu
Przepisana tresé zadar z Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych otrzymanej od komorki bezposrednio .
organizacyjnej MON (zadanie gléwne oraz zadanie komdrki organizacyjnej MON oraz zadanie realizujgcego zadanie
wiasne koordynatora)
ZAA 15
oraz
ZAA 15/01/XX
oraz
ZAA 15/01/XX/01

TRESC ZADANIA WEASNEGO

Wariant dla Koordynatora:
Tres¢ zadania wlasnego przedsigbiorcy (np. ZAA 15/01/XX101),.
Wariant dla Realizatora:
Tres¢ zadania wiasnego przedsigbiorcy (np. ZAA 15/01/XX/01/YY),

TERMIN WYKONANIA ZADANIA (mozna wypetniaé otowkiem)
(od momentu otrzymania zadania)

Przewidywany czas na realizacje zadania operacyjnego w komorce organizacyjnej przedsigbiorcy
wykonujqcej zadanie wlasne (wpisac jedng wartos¢ w zaleznosci od przyjetego wariantu, tj. ,,D”

lub,,G”)
D +.... (dni)
G+...... (godzin)

PROCEDURA
Opisana procedura realizacji zadania wlasnego w komorce organizacyjnej przedsigbiorcy.
Wyszczegolnienie przedsiewziec i czynnosci w ramach realizacji zadania, okreslenie ich zakresu
zadaniowego w zaleznosci od zaistniatej sytuacji planistycznej.
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PODMIOTY WSP()LDZIALAJACE ZEWNETRZNE
(jednostki i komdrki organizacyjne urzedéw innych organéw administracji publicznej, Sif Zbrojnych RP, przedsigbiorcy)|

PODMIOTY WSPOLDZIALAICE WEWNETRZNE (mozna wypelniaé oléwkiem)
(macierzyste komorki organizacyjne przedsigbiorcy)

DOKUMENTACJA BAZOWA
(plany i inne dokumenty warunkujgce realizacje zadania oraz miejsce ich przechowywania)

DODATKOWE USTALENIA
Uzupelnienie procedury lub inne uwagi, wskazowki, objasnienia wykraczajgce poza formute
pozostatych rubryk w karcie, ktore mogq utatwic lub mieé istotny wplyw na realizacje zadania
operacyjnego — szczegdlnie wowczas, gdy zaistniata w rzeczywistosci sytuacja kryzysowa uniemozliwi
wykonanie zadania osobie (lub komorce organizacyjnej przedsigbiorcy), ktora byta wyznaczona do
tego pierwotnie (w sposéb planowany).
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Bilans zatrudnienia i potrzeb Kadrowych ....... ...,

(Nazwa przedsigbiorcy / Numer identyfikacyjny jednostki zmilitaryzowanej)

Zatgcznik nr 6

Zatrudnienie z podziatem na grupy zawodow?

WiersznrII. Lp.1

Lp. Wyszczegdlnienie Razem
Grupa 1 | Grupa 2 | Grupa 3 | Grupa 4 | Grupa5 | Grupa 7 | Grupa 8 | Grupa 9 [Grupa 10
I. Stan zatrudnienia w czasie pokoju
1. Liczba pracownikow (osoby w przeliczeniu na pelny etat): | | | [ | [ | .. 080b
a) |realizujacych zadania bezposrednio w produkeji, naprawie lub w ustugach: | ..........| ..o | || | i | e | e | .. 080b
-| w tym wylaczonych od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowe;j?: .. 0SOb
2. Liczba pracownikow realizujacych zadania bezposrednio w produkcji, .
naprawie lub w ustugach wykonujacych prace wielozadaniowa®: -~ 086b
Q) | w tym wytaczonych od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej?: .. 0s6b
I1. Ukompletowanie stanéw osobowych jednostki zmilitaryzowanej*
L. Liczba stanowisk w etacie jednostki zmilitaryzowanej: || e | | e | e | e | e ] .. 0s0b
2. Liczba o0sob, ktorym nadano przydziaty organizacyjno-mobilizacyjne: | ..ooooooo | oo | e | e | | | e | | e .. 080b
a) realizujacych zadania bezposrednio w produkcji, naprawie lub w ustugach: | ..........| oo || | | | | .. 0s0b
-| w tym wykonujacych prace wielozadaniowa®: .. 0s0b
3. Ukompletowanie jednostki zmilitaryzowanej [ Wiersznr 1l Lp2 ] . [%]

) Zgodnie z klasyfikacja zawodow okreslong w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji zawodéw i specjalno$ci

na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (Dz. U. z 2018 r. poz. 227, z pézn. zm.).
2 Zgodnie z art. 541 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny, a takze wydanego do niej aktu wykonawczego zgodnie z art. 541 ust. 13 tej ustawy.
% Obstuga kilku maszyn/urzadzen jednocze$nie — moga to byé np. pracownicy obstugujacy maszyny z komputerowym sterowaniem numerycznym (CNC).
4 Wypetié¢ w przypadku posiadania etatu jednostki zmilitaryzowane;.
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Zatgcznik nr 7

WZOR
Bilans SrodKOW transSPOrtOWYCH «...ueiiieiiiiiiiieiiieiiiieiiieieieteretosssessetosssosssssssosssssssssssssssssssssossssssasssssssssssssssssnsssnss
(nazwa przedsigbiorcy/jednostki przewidzianej do militaryzacji)
Z podzialem na rodzaj pojazdéw mechanicznych
Lp. Wyszczegdlnienie Ogoélem
740 741 742 743 744 745 746 747
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Stan ewidencyjny pojazdéw mechanicznych w czasie ,,P”

Liczba  pojazdéow  mechanicznych  przedsigbiorcy
podlegajaca przekazaniu w ramach $wiadczen rzeczowych
na rzecz obrony

Liczba pojazdow mechanicznych pozyskanych przez
jednostke przewidziang do militaryzacji w ramach
$wiadczen rzeczowych na rzecz obrony

Sumaryczny stan ewidencyjny pojazdéw mechanicznych
do dyspozycji w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie
wojny

(wiersz 1 — wiersz 2 + wiersz 3)

Objasnienia:
— kolumny 4-11 — nalezy poda¢ liczbe pojazdow zgodnie z humerami ich rodzajow ujetych w Klasyfikacji srodkow transportu okreslonej w rozporzadzeniu Rady Ministrow
z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. poz. 1864),
— wiersz 2 — nalezy podac¢ liczb¢ pojazdow mechanicznych przeznaczonych do oddania w uzywanie na podstawie natozonej zgodnie z art. 630 ust. 1 lub art. 640 ust. 1 i 2
ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny przez wojta (burmistrza, prezydenta miasta) decyzji w sprawie nalozenia $wiadczen rzeczowych na rzecz obrony,
— wiersz 3 — nalezy poda¢ liczb¢ pojazdéw mechanicznych, na ktore przedsigbiorca wystapit zgodnie z art. 630 ust. 1 lub art. 640 ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2022 r.
0 obronie Ojczyzny z wnioskiem do wojta (burmistrza, prezydenta miasta) o natozenie obowigzku §wiadczen rzeczowych na rzecz obrony.
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Zestawienie potrzeb surowcowo-energetycznych

(nazwa przedsigbiorcy)

Zatgcznik nr 8

Srednioroczne zuzycie
w czasie stalej

Planowane zuzycie
w warunkach zagrozenia

Maksymalne

Lp. Wyszezegolnienie J.m. gotowosci obronnej bezpieczenstwa panstwa i w czasie mozliwosci dostaw Uwagi
panstwa wojny
1 2 3 4 5 6 7
1. Energia elektryczna:
= — sieci panstwowej
2N
= — whasnych Zrodet
2. Energia cieplna:
= — sieci miejskiej
2N
e — whasnych ujgé
3. Paliwa gazowe
4. Paliwa ciekle
S. Woda z:
= — sieci miejskigj
2N
= — whasnych ujeé
6. Sprezone powietrze
[/

Objasnienia:
—kolumna 7- nalezy uja¢ odwotanie do zawartych umow lub porozumien z dostawcami, gdzie ujeto stosowne zapisy na dostawe wymienionych wartosci oraz

wskazanie dokumentow, gdzie okreslono mozliwos$¢ zabezpieczenia potrzeb w warunkach zagrozenia bezpieczefstwa panistwa i w czasie wojny,

—wiersz 7 - nalezy wyszczego6lni¢ inne Zrodta wykorzystywane przy realizacji zadan. W przypadku braku mozliwo$ci wyszczegoélnienia danych — usunaé wiersz.
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Zatqcznik nr 9
PRZYKEAD

Mapa/Plan rozmieszczenia obieKtOW ......ccceeveiieiiiiniineneennnns

(nazwa przedsigbiorcy)

Miejsce na mapelplan

Legenda do mapy/planu rozmieszczenia obiektéw:

Planowane
. . . Wykorzystanie | wykorzystanie obiektu -
Nazwa Oznaczenie Nr Przeznaczenie .POW'erZChf"a Kubatura obiektu W czasie zagrozenia 2
Lp. . obiektu na . - uzytkowa obiektu | obiektu o X . .
obiektu - inwentarzowy obiektu > 3 w czasie "'P bezpieczenstwa panstwa =
mapie [m?] [m°] o . - : 3
[90] i w czasie wojny
[%0]
1 2 3] 4 5 6 7 8 9 10

Objasnienia:

w kolumnie nr 2 nalezy wpisa¢: budynek administracyjny, przepompownia, hala magazynowa,

w kolumnie nr 3 nalezy wpisaé oznaczenie obiektu stosowane na mapie/planie, ktéore ma umozliwié
jednoznaczng jego identyfikacje i uwzglednia¢ zasady oznaczen stosowane przez przedsiebiorce,

w kolumnie nr 4 nalezy wpisa¢ numer inwentarzowy obiektu, ktoéry powinien by¢ zgodny z systematyka
funkcjonujaca w systemie ksiggowym przedsigbiorcy,

w kolumnie nr 5 nalezy wpisa¢ krotka informacj¢ o zasadniczym przeznaczeniu lub sposobie uzytkowania
(np. administracyjne, warsztatowe, magazynowe, transportowe),

w kolumnie nr 6 nalezy wpisaé powierzchnia uzytkowa obiektu [m?] zgodnie z danymi ujetymi w ksigzce
obiektu budowlanego,

w kolumnie nr 7 nalezy wpisa¢ kubature obiektu [m3] — wypetni¢ tylko dla obiektéw budowlanych, dla ktérych
parametr kubatury ma istotne znaczenie ze wzgledu na charakter uzytkowania, kolumny nie nalezy wypetniac¢
(wstawic¢ ,,X”) dla obiektow o przeznaczeniu np. administracyjnym,

w kolumnie nr 8 nalezy wpisa¢ procentowa warto$¢ wykorzystania powierzchni obiektu w czasie ,,P” przy
uwzglednieniu ograniczen wynikajacych z wynajmu jego czesci lub wylaczen (nawet czasowych) eksploatacji
jego powierzchni.

w kolumnie nr 9 nalezy wpisa¢ procentowa warto$¢ planowanego Wykorzystania powierzchni obiektu
w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa pafstwa i w czasie wojny.

w kolumnie nr 10 nalezy wpisa¢ inne informacje istotne ze wzgledu na zabezpieczenie funkcjonowania
przedsigbiorcy (jezeli to konieczne).
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