Warszawa, dnia 23 grudnia 2025 r.

Poz. 229

DECYZJA Nr 188/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ
z dnia 23 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia do uzytku w resorcie obrony narodowej ,,Instrukcji
prowadzenia gospodarki samochodowej poza granicami panstwa w polskich
przedstawicielstwach wojskowych i przedstawicielstwach lacznikowych przy

organizacjach miedzynarodowych i mi¢gdzynarodowych dowodztwach wojskowych,
przy sitach zbrojnych oraz innych strukturach obronnych panstw obcych”

Na podstawie art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r. o urze¢dzie Ministra Obrony
Narodowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 445) oraz § 1 pkt 12 lit. d i § 2 pkt 14 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 9 lipca 1996 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Obrony
Narodowej (Dz. U. poz. 426 oraz z 2014 r. poz. 933) ustala si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do uzytku w resorcie obrony narodowej ,,Instrukcje prowadzenia
gospodarki samochodowej poza granicami panstwa w polskich przedstawicielstwach
wojskowych i przedstawicielstwach tacznikowych przy organizacjach migdzynarodowych
i miedzynarodowych dowodztwach wojskowych, przy sitach zbrojnych oraz innych
strukturach obronnych panstw obcych”, stanowiaca zatacznik do decyzji.

§ 2. Traci moc decyzja Nr 380/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 28 wrzesnia
2015r. wsprawie zasad prowadzenia  gospodarki  samochodowej w  polskich
przedstawicielstwach ~ wojskowych i zespotach tacznikowych przy organizacjach
mi¢dzynarodowych i miedzynarodowych dowddztwach wojskowych (Dz. Urz. Min. Obr. Nar.
poz. 272).

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

Minister Obrony Narodowej: z up. P. Bejda



Zatacznik do decyzji Nr 188/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 23 grudnia 2025 r. (poz. 229)

INSTRUKCJA

prowadzenia gospodarki samochodowej poza granicami panstwa w polskich
przedstawicielstwach wojskowych i przedstawicielstwach lacznikowych przy
organizacjach miedzynarodowych i miedzynarodowych dowdédztwach
wojskowych, przy sitach zbrojnych oraz innych strukturach obronnych panstw
obcych

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Instrukcja okresla zasady prowadzenia gospodarki samochodowej poza granicami

panstwa w polskich przedstawicielstwach wojskowych i przedstawicielstwach tgcznikowych
przy organizacjach migdzynarodowych i miedzynarodowych dowddztwach wojskowych, przy
sitach zbrojnych oraz innych strukturach obronnych panstw obcych.

1)

2)

3)

4)

5)

§ 2. Uzyte w instrukcji okreslenia oznaczaja:

forma elektroniczna — dokument w formie elektronicznego zbioru danych zgodnych
ze standardem, o ktorym mowa w Lp. 1.3, 1.8 1 1.9 lub 1.11 zalacznika nr 2
do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych 1 wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (Dz. U. poz. 773);

kierownik przedstawicielstwa — polski przedstawiciel wojskowy, narodowy przedstawiciel
tacznikowy, dowodca narodowego elementu wsparcia, starszy oficer narodowy
W przedstawicielstwie lub dowodztwie wojskowym, oficer lacznikowy przy sitach
zbrojnych oraz innych strukturach obronnych panstw obcych;

norma eksploatacji samochodu — ustalona warto$¢ liczbowa norm eksploatacji wyrazajaca
sume pracy wykonywanej przez pojazd w jednej jednostce eksploatacji; norma eksploatacji
dla poszczegolnych marek samochodu okre$lona zostata w Rozdziale 3 Katalogu norm
eksploatacji techniki ladowej DTU-4.22.13.1(A) i wyrazona jest dwoma jednostkami
eksploatacji: lata (1) i kilometry (km);

norma docelowa eksploatacji samochodu — liczba jednostek eksploatacji, jaka zgodnie
z przeznaczeniem pojazd powinien przepracowa¢ od momentu wprowadzenia
do eksploatacji do chwili wycofania z eksploatacji; wykonanie przez samochdd jednej
z jednostek eksploatacji (lata lub kilometry) stanowi wykonanie normy docelowej
eksploatacji 1 jest podstawg do wycofania pojazdu z uzytkowania;

osoba uprawniona — zolnierz zawodowy wyznaczony na stanowisko, na ktorym

przystuguje samochdd funkcyjny o okre§lonej formie dysponowania;



6) przedstawicielstwo — polskie przedstawicielstwo wojskowe, narodowe przedstawicielstwo
lacznikowe przy organizacji mig¢dzynarodowej, miedzynarodowym dowodztwie
wojskowym, przedstawicielstwo wojskowe lub pojedyncze stanowisko stluzbowe
W strukturze mi¢dzynarodowego dowddztwa wojskowego lub przy sitach zbrojnych oraz
innych strukturach obronnych panstw obcych;

7) pojazd prywatny — samochod osobowy, motocykl lub motorower, nie bedacy wiasnoscig
Ministerstwa Obrony Narodowej;

8) ryczalt miesigczny — limit wydatkéw finansowych przyznanych zolierzowi pelnigcemu
stuzbe poza granicami panstwa na pokrycie kosztow uzywania do celow stuzbowych
pojazdu prywatnego;

9) samochdd stuzbowy — samochdd osobowy lub cigzarowo-osobowy wysokiej mobilno$ci,
pozostajacy na ewidencji Ministerstwa Obrony Narodowej lub samochdod wynajety
dhugotrwale przez Ministerstwo Obrony Narodowej, w ramach pokrycia naleznoS$ci
etatowej;

10) samochod funkcyjny — samochod stuzbowy przeznaczony do zabezpieczenia stuzbowych
potrzeb transportowych osoby uprawnionej;

11) samochod dyzurny — samochod stuzbowy przeznaczony do zabezpieczenia potrzeb
transportowych przedstawicielstwa.

§ 3. 1. Tlos¢ i rodzaj samochoddéw stuzbowych niezbednych do zabezpieczenia potrzeb
transportowych przedstawicielstw okre§la etaty — ,,Wykazy stanowisk sluzbowych
przeznaczonych dla zolierzy zawodowych petiacych stuzbg poza granicami panstwa” oraz
tabele naleznos$ci do tych etatow.

2. Potrzeby transportowe przedstawicielstw moga by¢ zabezpieczane przez:

1) samochody stuzbowe;

2) pojazdy nie bedace wlasnoscig Ministerstwa Obrony Narodowej, w tym:

a) pojazdy prywatne,

b) samochody wynajete okazjonalnie, w ramach realizowanej przez zotnierzy podrézy

stuzbowej;

3) ustugi transportowe $wiadczone przez firmy zewngtrzne, na podstawie decyzji kierownika
jednostki (komorki) organizacyjnej resortu obrony narodowej finansujacej petnienie
stuzby poza granicami panstwa.

3. Za wyposazenie przedstawicielstwa w nalezne etatowo samochody stuzbowe
odpowiedzialna jest jednostka (komorka) organizacyjna resortu obrony narodowej finansujaca
pelnienie stuzby poza granicami panstwa, wskazana w ,,Planie przydzialow gospodarczych
Ministerstwa Obrony Narodowe;j”.

4. Standard 1 klase samochodow funkcyjnych oraz samochodéw dyzurnych dla
przedstawicielstwa okresla Dyrektor Generalny Ministerstwa Obrony Narodowej.

Rozdzial 1T
Zasady prowadzenia gospodarki samochodowej
§ 4. 1. Ustala si¢ nastgpujace uprawnienia do dysponowania samochodami stuzbowymi:
1) karta drogowa A - do wylgcznego dysponowania przez osobe uprawniong

z uwzglednieniem pelnej jej dyspozycyjnosci 1 bez ograniczenia limitu kilometrow;



2) karta drogowa B — do zabezpieczenia potrzeb transportowych przedstawicielstwa, w tym
do przejazdow stuzbowych osoby uprawnionej, w ramach przydzielonego limitu
kilometrow.

2. Wykaz stanowisk, na ktorych przysluguja samochody funkcyjne o okreslonej formie
dysponowania oraz ramowe zasady przydzielania samochodow dyzurnych, stosownie do zmian
organizacyjnych, opracowuje i aktualizuje Dyrektor Generalny Ministerstwa Obrony
Narodowe;j.

3. Wykazy stanowisk, o ktorych mowa w ust. 2, i proponowane w nich zmiany
wprowadza, w formie decyzji, Minister Obrony Narodowe;j.

4. Karte drogowg wydaje i ewidencjonuje kierownik jednostki (komorki) organizacyjne;j
resortu obrony narodowej finansujacej petnienie stuzby poza granicami panstwa.

5. Uprawnienia z tytutu karty drogowej, ktorej wzor okresla zatacznik nr 1, przystuguja
wylacznie osobie uprawnionej, na ktdrg zostata ona wystawiona.

6. Zomierz zawodowy lub pracownik przedstawicielstwa, niebedacy osoba uprawniona,
moze korzysta¢ z samochodu funkcyjnego na zasadach okreslonych dla samochodu dyzurnego.
Odpowiedniego zezwolenia udziela osoba uprawniona.

§ 5. Za prowadzenie gospodarki samochodowej w przedstawicielstwie odpowiada
kierownik przedstawicielstwa.

§ 6. 1. Samochody stuzbowe w przedstawicielstwie wykorzystywane sa w celu
zabezpieczenia stuzbowych potrzeb transportowych w ramach przyznanych limitow
kilometrow.

2. Roczny limit kilometréw na poszczegdlne samochody stuzbowe ustala Szef Sztabu
Generalnego Wojska Polskiego, na wniosek Szefa Zarzadu Organizacji 1 Zasobéw Osobowych — P1,
po uzgodnieniu z kierownikiem jednostki (komorki) organizacyjnej resortu obrony narodowej

finansujacej petnienie stuzby poza granicami panstwa.

§ 7. 1. Kierownik jednostki (komorki) organizacyjnej resortu obrony narodowej
finansujacej resortu obrony narodowej petnienie stuzby poza granicami panstwa ustala roczny
limit §rodkéw finansowych na pokrycie kosztow transportowych przedstawicielstwa.

2. Podstawa do ustalenia rocznego limitu $rodkow finansowych na pokrycie potrzeb
transportowych przedstawicielstwa jest projekt planu finansowego jednostki (komorki)
organizacyjnej resortu obrony narodowej finansujacej petnienie shuzby poza granicami

panstwa.

§ 8. 1. Samochody stluzbowe winny by¢ garazowane w siedzibach przedstawicielstw.

2. W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest garazowanie samochodu stuzbowego
w innym miejscu. Decyzj¢ w tej sprawie, na pisemny, uzasadniony wniosek kierownika
przedstawicielstwa, podejmuje kierownik jednostki (komorki) organizacyjnej resortu obrony

narodowej finansujacej petnienie stuzby poza granicami panstwa.

§ 9. 1. Samochody stuzbowe nalezy ubezpiecza¢ w pelnym zakresie w kraju
funkcjonowania przedstawicielstwa lub w Rzeczpospolitej Polskiej, jezeli polskie
ubezpieczenie obejmuje dany kraj. Kopie umowy ubezpieczenia nalezy przesta¢ do jednostki
(komorki) organizacyjnej resortu obrony narodowej finansujacej pelnienie shuzby poza
granicami panstwa wraz z kartg ewidencyjng samochodu, w terminie okreslonym w § 13 ust. 6.



2. W przypadku braku mozliwos$ci pelnego ubezpieczenia samochodu stuzbowego w kraju
urzedowania badz w sytuacji, kiedy ubezpieczenie w kraju urzedowania nie daje wystarczajacej
gwarancji zwrotu pelnych kosztow ewentualnych napraw czy innych §wiadczen wynikajacych
Z ubezpieczenia, szef (kierownik) przedstawicielstwa moze wlaczy¢ samochod do eksploatacji
po uzyskaniu zgody kierownika jednostki (komorki) organizacyjnej resortu obrony narodowe;j
finansujacej petnienie stuzby poza granicami panstwa.

3. W razie uszkodzenia lub utraty samochodu shuzbowego szef (kierownik)
przedstawicielstwa winien dochodzi¢ pokrycia kosztow naprawy badz innego sposobu pokrycia
szkody od ubezpieczyciela.

4. O kazdym uszkodzeniu lub utracie samochodu stuzbowego osoba, ktérej powierzono
jego uzytkowanie, informuje pisemnic szefa (kierownika) przedstawicielstwa. Kopig
informacji wraz ze sposobem usuni¢cia uszkodzenia i pokrycia kosztow naprawy nalezy
natychmiast przesta¢ do jednostki (komorki) organizacyjnej resortu obrony narodowej
finansujacej petienie stuzby poza granicami panstwa, nie pozniej niz w ciggu 7 dni od dnia
powstania szkody.

§ 10. 1. Uprawnienia do kierowania samochodem stuzbowym przystuguja zotnierzom
petnigcym stuzbe w przedstawicielstwach, z uwzglednieniem posiadanej kategorii prawa jazdy
uznawanego przez wtadze kraju urzedowania.

2. Koszty aktualizacji prawa jazdy, jezeli wymagaja tego przepisy kraju urzedowania,
ponosi jednostka (komorka) organizacyjna resortu obrony narodowej finansujgca pehienie
stuzby poza granicami panstwa.

3. Przekazania samochodu stluzbowego dokonuje si¢ protokotem przyjecia-przekazania,
ktorego egzemplarz przesyta si¢ do jednostki (komorki) organizacyjnej resortu obrony
narodowej finansujacej petnienie stuzby poza granicami panstwa.

4. Zabrania si¢ kierowania samochodami stuzbowymi przez cztonkdéw rodzin zotnierzy.

§ 11. 1. Przydziat samochodéw stuzbowych dla poszczegdlnych osob odpowiedzialnych
za ich eksploatacje oglasza si¢ corocznie w rozkazie (decyzji) szefa (kierownika)
przedstawicielstwa.

2. Osoba, ktorej powierzono uzytkowanie samochodu stuzbowego odpowiada za:

1) eksploatacje samochodu zgodna z przeznaczeniem i warunkami technicznymi;

2) przestrzeganie przepisow ruchu drogowego obowigzujacych w kraju uzytkowania
samochodu, a w przypadku otrzymania mandatu karnego, za jego uregulowanie;

3) zabezpieczenie samochodu, z uwzglgdnieniem warunkéw wynikajacych z umowy
ubezpieczenia;

4) Dbezpieczne parkowanie samochodu w czasie uzytkowania minimalizujac ryzyko
uszkodzen i kradziezy, przy czym czasookres krotkoterminowego ptatnego parkowania nie
powinien by¢ dtuzszy niz trzy dni — dtuzsze parkowanie pojazdu winno by¢ ekonomicznie
uzasadnione.

§ 12. 1. Zakupy samochodéw realizowane sg z wykorzystaniem $rodkéw finansowych
przydzielonych na kolejne lata w ,,Planie modernizacji technicznej Sit Zbrojnych RP”.

2. Zakup samochodu stuzbowego moze nastgpi¢ na wniosek szefa (kierownika)
przedstawicielstwa, za zgoda kierownika jednostki (komorki) organizacyjnej resortu obrony

narodowej finansujacej petlnienie stuzby poza granicami panstwa, w ramach zaplanowanych



naten cel $rodkéw budzetowych. Planowanie wymiany lub zakupu pojazdow musi by¢
poprzedzone analiza zmierzajagcg do zminimalizowania kosztow, przy uwzglednieniu
standardow przyjetych w danym Kraju.

Rozdzial 111
Ewidencja eksploatacji

§ 13. 1. Dla samochodow stuzbowych prowadzi si¢ karte pracy pojazdu, ktorej wzor
okresla zatacznik nr 2, stanowiacg podstawowy dokument przy rozliczaniu limitu kilometrow,
zuzycia paliwa i kosztow eksploatacji w skali miesigca. Rozliczenie paliwa wydanego
(zakupionego) na dany pojazd powinno by¢ dokonywane raz w miesigcu (tankowanie do
petnego zbiornika), przez pordéwnanie ilo$ci rzeczywiscie zuzytego paliwa w okresie
rozliczeniowym z ilo$cig paliwa wynikajacg z normy zuzycia paliwa okreslonej dla danego
pojazdu.

2. Zapisow w karcie pracy pojazdu dokonuje zohierz, ktoremu przydzielono samochdd.

3. Karte pracy pojazdu w postaci cyfrowego obrazu (skanu) nalezy przesyta¢ w formie
elektronicznej do jednostki (komorki) organizacyjnej resortu obrony narodowej finansujgcej
petnienie stuzby poza granicami panstwa (na adres poczty elektronicznej osoby prowadzace;j
sprawy gospodarki samochodowej), do 5 dnia kazdego miesigca, za miesigc ubiegly.

4. Oryginal karty pracy pojazdu podlega przechowywaniu w siedzibie przedstawicielstwa
przez okres dwoch lat.

5. Dla kazdego samochodu stuzbowego przedstawicielstwo sporzadza, karte ewidencyjng
pojazdu, wedhug stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku. Wzor karty ewidencyjnej pojazdu
okresla zatgcznik nr 3.

6. Karty ewidencyjne pojazdu, o ktérych mowa w ust. 5, w postaci cyfrowego obrazu
(skanu) przesyta si¢ w formie elektronicznej do jednostki (komorki) organizacyjnej resortu
obrony narodowej finansujacej petnienie stuzby poza granicami panstwa (na adres poczty
elektronicznej osoby prowadzacej sprawy gospodarki samochodowej), do dnia 15 stycznia roku
nastgpujacego po okresie rozliczeniowym.

7. Oryginat karty ewidencyjnej pojazdu podlega przechowywaniu w siedzibie
przedstawicielstwa do momentu wycofania pojazdu z eksploatacji.

§ 14. Dla kazdego samochodu shuzbowego nalezy zatozy¢ teczk¢ z dokumentacja
indywidualng zawierajaca:
1) dokumenty nabycia:

a) kopie dokumentow zakupu — w przypadku zakupu przez przedstawicielstwo lub,

b) egzemplarze dokumentéw zdawczo-odbiorczych (protokotu przyjecia-przekazania,
protokot stanu technicznego) — w przypadku dostawy z kraju lub przyjecia z innych
zrodet,

¢) kopie dokumentow celnych;

2) kopie dokumentow rejestracji i ubezpieczenia;

3) protokoly przyjecia-przekazania (protokoty stanu technicznego) dotyczace przekazania
samochodu kierowcy;

4) klucze zapasowe;

5) ksigzke pojazdu mechanicznego;

6) wykaz wyposazenia indywidualnego;

7) oryginaly kart ewidencyjnych pojazdu, o ktérych mowa w § 13 ust. 5;



8) oryginaly kart pracy pojazdu (za okres 2 lat poprzedzajacych biezacy rok kalendarzowy);
9) kopie faktur (rachunkow) dotyczacych wykonanych obstugiwan okresowych i napraw.

Rozdzial IV
Zasady wycofywania samochodu z eksploatacji

§ 15. 1. Samochdd stuzbowy moze zosta¢ wycofany z eksploatacji i spisany z ewidencji
w przypadku:

1) wykonania docelowej normy eksploatacji;

2) kradziezy;

3) udzialu w zdarzeniu drogowym lub na skutek zuzycia fizycznego, uniemozliwiajacego
dalsze uzytkowanie, gdy naprawa jest niemozliwa lub ekonomicznie nieuzasadniona;

4) braku mozliwo$ci wykorzystania zgodnie z przeznaczeniem;

5) zmian organizacyjno-etatowych.

2. Decyzje w zakresie wycofania i1 spisania z ewidencji oraz dalszego sposobu
postgpowania z samochodem stuzbowym podejmuje Kkierownik jednostki (komorki)
organizacyjnej resortu obrony narodowej finansujacej pelnienie stuzby poza granicami
panstwa.

3. Zbedny lub nadwyzkowy/ponadetatowy samochod stuzbowy w przedstawicielstwie
zglasza si¢ do kierownika jednostki (komorki) organizacyjnej resortu obrony narodowej
finansujacej petnienie stuzby poza granicami panstwa, dotaczajac protokot stanu technicznego
z wnioskiem o jego zagospodarowanie.

4. Kierownik jednostki (komorki) organizacyjnej resortu obrony narodowej finansujace;j
petnienie stuzby poza granicami panstwa podejmuje decyzje o sposobie zagospodarowania
nadwyzkowego, zbednego samochodu stuzbowego poprzez:

1) przekazanie do Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej na uzupelnienie naleznosci
etatowej innej jednostki wojskowej;

2) sprzedaz, przekazanie i darowizng oraz jego likwidacje w trybie i na zasadach okreslonych
w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegdtowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 228).

5. Samochdéd  stuzbowy nadwyzkowy oraz ponadetatowy bedacy wynikiem
wprowadzonych zmian nalezno$ci etatowych powinien by¢ poddany zabiegom
konserwacyjnym, gwarantujagcym zachowanie kategorii uzytkowej i zapobiegajacym jego
degradacji.

6. Czynnosci zwigzane z kwalifikowaniem samochodu stuzbowego do wycofania
z eksploatacji i spisania z ewidencji, przeprowadza komisja w sktadzie co najmniej
trzyosobowym powotana przez kierownika jednostki (komorki) organizacyjnej resortu obrony
narodowej finansujacej pelnienie stuzby poza granicami panstwa, przy czym, jezeli liczba
pracownikow przedstawicielstwa uniemozliwia powotanie do jej sktadu trzech oséb, komisji
nie powoluje si¢, a jej zadania wykonuje kierownik przedstawicielstwa na podstawie

wydanego pelnomocnictwa.

Rozdzial V
Uzywanie pojazdow prywatnych do celow sluzbowych



§ 16. Stuzbowe potrzeby transportowe przedstawicielstwa moga by¢ zabezpieczane
pojazdami prywatnymi, na zasadach okreslonych w przepisach:
1) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 marca 2024 r. w sprawie pelnienia zawodowe;j

stuzby wojskowej poza granicami panstwa (Dz. U. poz. z 2025 r. poz. 1492);

2) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
nalezno$ci  przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r.
poz. 2190);

3) rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 6 lipca 2022 r. w sprawie naleznoS$ci

pieni¢znych zolierzy zawodowych za przeniesienia, przesiedlenia i podréze stuzbowe
(Dz. U.z2025r. poz. 8151 1106).

§ 17.1. Kierownik jednostki (komorki) organizacyjnej resortu obrony narodowej
finansujacej pelnienie stuzby poza granicami panstwa na pisemny wniosek zotnierza
wyznaczonego do pelnienia zawodowej stluzby wojskowej poza granicami panstwa, moze
przyznac ryczatt na uzywanie do celéw stuzbowych pojazdu prywatnego.

2. Podstawe przyznania ryczattu stanowi umowa cywilno-prawna zawarta pomig¢dzy
kierownikiem jednostki (komorki) organizacyjnej resortu obrony narodowej finansujacej
petienie sluzby poza granicami panstwa, a osoba, ktérej przyznano ryczatt miesieczny. Wzor

umowy okresla zalacznik nr 4.

3. Zwrot kosztow uzywania pojazdu prywatnego dla celow stuzbowych nastepuje
w formie ryczattu miesiecznego, ktorego kwota stanowi iloczyn ustalonego miesi¢cznego
limitu kilometrow oraz stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu okreslonej w umowie,

wyplacanego po zlozeniu o§wiadczenia, ktorego wzor okresla zatgcznik nr 5.

4. Miesieczny limit kilometrow oraz stawka przebiegu pojazdu prywatnego okreslaja
przepisy wykonawcze wydane na podstawie art. 34a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o transporcie drogowym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1490).

§ 18. 1. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek zainteresowanego zotnierza Szef
Sztabu Generalnego Wojska Polskiego lub osoba przez niego upowazniona moze zezwolié
na uzycie pojazdu prywatnego w celu realizacji podrozy stuzbowej. Wzor wniosku okresla
zalacznik nr 6.

2. Wysokos$¢ zwrotu kosztow uzywania pojazdu prywatnego w celu realizacji podrozy
stuzbowej stanowi iloczyn przejechanych kilometrow oraz stawki za jeden kilometr przebiegu
pojazdu okreslonej w poleceniu wyjazdu stuzbowego, nie wyzszej niz okreslona w przepisach,
o ktérych mowa w § 16.

Rozdzial VI
Uzywanie samochodéw stuzbowych w celach prywatnych

§19.1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki (komorki)
organizacyjnej resortu obrony narodowej finansujacej pelnienie shuzby poza granicami panstwa
lub osoba przez niego upowazniona, moze wyrazi¢ zgode na uzycie przez zotierza pelnigcego
stuzbg w przedstawicielstwie, samochodu stuzbowego do celow prywatnych.

2. Korzystanie z samochodu stuzbowego do celow prywatnych moze mie¢ miejsce pod

warunkiem, ze nie powoduje utrudnien we wilasciwym funkcjonowaniu przedstawicielstwa.



Korzystanie z samochodu stuzbowego z kierowca moze mie¢ miejsce pod warunkiem, ze nie
stoi W sprzecznosci z przepisami dotyczgcymi czasu pracy kierowcy.

3. Korzystanie z samochodu stuzbowego do celow prywatnych bez kierowcy jest mozliwe
tylko w przypadkach posiadania przez zotnierza uprawnien, o ktorych mowa w § 10 ust. 1.

4. Zomierz korzystajacy z samochodu stuzbowego do celéw prywatnych bez kierowcy
ponosi odpowiedzialno$¢ za wyrzadzone szkody przewyzszajace polisy ubezpieczeniowe
samochodu w sytuacjach roszczen osob trzecich za szkody wyrzadzone przez osobe kierujaca
samochodem stuzbowym. W przypadku zaistnienia szkody z winy zotnierza, zobowiazuje si¢
on do poniesienia kosztéw zwigzanych z likwidacja szkody w pelnej wysokosci.

5. Po uzyciu samochodu stuzbowego do celow prywatnych osoba Kkorzystajaca
zobowigzana jest zwrdci¢ pojazd w stanie czystosci odpowiadajacym stanowi przed uzyciem.

6. Zoknierz, ktéry korzystat z samochodu stuzbowego do celow prywatnych zobowigzany
jest do wniesienia opfaty, stanowigcej rownowartos¢ 150 % warto$ci zuzytego paliwa,
wyliczong wedtug cen ptaconych przez przedstawicielstwo (po odliczeniu wszystkich upustow)
oraz koszty pracy kierowcy.

7. Stawke godzinowg pracy kierowcy liczy si¢ jako iloraz dodatku zagranicznego lub
wynagrodzenia miesi¢cznego kierowcy miejscowego 1 liczby dni roboczych w miesigcu,
podzielony przez osiem.

8. Wzor wniosku na uzycie samochodu stuzbowego w celach prywatnych oraz sposob
rozliczania kosztéw stanowi zatacznik nr 7.

9. Wszelkie dodatkowe oplaty zwigzane z korzystaniem z samochodu (mi¢dzy innymi
optaty za korzystanie z ptatnych autostrad, mostéw, parkingdéw itp.) ponosi osoba korzystajaca
z samochodu stluzbowego do celéw prywatnych.

10. Rozliczony wniosek, o ktorym mowa w ust. 8, nalezy przesyta¢ w formie elektronicznej
w postaci cyfrowego obrazu (skanu) do jednostki (komorki) organizacyjnej resortu obrony
narodowej finansujacej petnienie stuzby poza granicami panstwa (na adres poczty
elektronicznej osoby prowadzacej sprawy gospodarki samochodowej), do 5 dnia kazdego
miesigca, za miesigc ubiegty.

11. Ustalong nalezno$¢ z tytutu korzystania z samochodu stuzbowego do celow prywatnych
nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy jednostki (komorki) organizacyjnej resortu obrony
narodowej finansujgcej pelnienie stuzby poza granicami panstwa w terminie 3 dni
od przekazania rozliczonego wniosku, 0 ktorym mowa w ust. 10.

Rozdzial VII
Przepisy koncowe

§ 20. W zakresie nieuregulowanym niniejsza instrukcjag majg zastosowanie przepisy
0 gospodarowaniu  samochodami stuzbowymi obowiazujace w  Sitach  Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej.



Zataczniki do ,,Instrukcji prowadzenia gospodarki samochodowej
poza granicami panstwa w polskich przedstawicielstwach
wojskowych 1 przedstawicielstwach tacznikowych przy
organizacjach  miedzynarodowych 1  migdzynarodowych
dowddztwach wojskowych, przy sitach zbrojnych oraz innych
strukturach obronnych panstw obcych”

Zatacznik nr 1
(WZOR)

KARTA DROGOWA

KARTA DROGOWA

Nr ..... [, [oviii...

(nr / rok /wyréznik)

(symbol karty)

(data wydania karty)

m.p.

(podpis dowddcy / dyrektora, szefa)

Karta drogowa (wymiary 70 mm x 100 mm):

—  jest wazna z dokumentem tozsamosci,

— musi by¢ oznaczona jednym z symboli, zgodnie z uprawnieniami,

— podlega ewidencjonowaniu w organie uprawnionym do jej wydania - wpisuje si¢ numer kolejny
w roku wydania oraz wyr6znik nazwy instytucji np. AO, PPW,

— po zwolnieniu z zajmowanego stanowiska podlega zwrotowi do organu wydajgcego,

— moze by¢ wykonana drukiem komputerowym na kartonie (czcionka ARIAL, wielkos$¢ czcionki -
tytut "22", Nr "14", symbole /A, B, / "28", pozostale napisy "10") lub jako formularz wypetniany
recznie. Litery i1 cyfry zamieszczone na karcie sg barwy czarne;.



Zatacznik nr 2

(WZOR)
"""""""""" nazwa przedstawicielstwa
I(pieczgd)
KARTA PRACY POJAZDU
P23 11 VTS £ R 20...... r
marka samochodu ... nrrejestracyjny...................
1. Stan licznika na rozpoczecie miesiecznego okresu rozliczeniowego:
—data..............ll 20 ..... r.
—stan licznika .................cea Kilometry (km)
2. Rozliczenie przebiegu pojazdu i pobranego paliwal:
. Ilo$¢ pobranego paliwa Koszt pobranego
Data Stan licznika (w litrach?) paliwa (w PLNS)
Razem:
3. Inne koszty: zwiazane z eksploatacja pojazdu®:
Data Rodzaj poniesionego kosztu Koszt (w PLN)
Razem:
4. Stan pojazdu na zakonczenie miesi¢cznego okresu rozliczeniowego:
—data..........oolll 20 .....1.
— stanlicznika ................coo kilometry (km)

.................. litry (1)

5. Uwagi uzytkownika o stanie technicznym pojazdu:

podpis kierownika przedstawicielstwa

Zalacznik nr 3

! aktualny stan licznika nalezy wpisywa¢ kazdorazowo w momencie zatankowania paliwa

2 jlo$¢ zatankowanego paliwa nalezy wpisywaé z dwoma miejscami po przecinku, np. 32,67

3 przeliczone po kursie dnia wydatku wg tabeli A/INBP

4 nalezy wpisa¢ wszystkie dodatkowe koszty zwigzane z eksploatacja i wyposazeniem pojazdu dotyczace:

a) zakupu ustug: naprawy, przegladéw, mycia, parkowania, przejazdéw ptatnymi odcinkami drég i autostrad,
ubezpieczenia komunikacyjnego, wymiany sezonowej i przechowywania ogumienia oraz

b) zakupu: wyposazenia (np. ogumienie, akumulator), ptynéw eksploatacyjnych, art. pielegnacyjnych, itp.)



(WZOR)

nazwa przedstawicielstwa
(pieczed)

KARTA EWIDENCYJNA POJAZDU
na dzien 31 grudnia 20.... 1.

1. MATKA/EYP.eeciieiiecieeee et pojemnos$¢ silnika .........ccceeevveiiieninns
2. numer identyfikacji pojazdu (VIN) ......ccooeviiiiiinnnns numer SiNika ........coccooeveienciiics
3. NUMEY FEJESLIACYJNY ..eveviviiisiieieeieie e rOK ProdukcCji .......cocevvevvieniiiniennnen,
4. skrzynia biegow: manualna - ilo$¢ biegow ................... automatyczna - typ .....cccceeeveeiiineene,
T o] [0 g 0T Vo 1Y 014 - OSSPSR
6. dOAtKOWE WYPOSAZEINIE .....veeeiieiiieiiieiieeiieetteeite et e et e ebeeeeaeebeessbeesbeessseesseessseessaessseenseennseeses
7. data ZaKUPU/MNEDYCIA .....veveeieciiecie ettt sttt ettt e ae e e teesn e neesaeeeesnnesneennaennens
8. ZIOAIO NADYCIA ...oovevieiiiieiieeiie ettt et ettt et e e e et e e sbeebeessbeessaeesbeenseensseeareeensee e
9. stan licznika na koniec okresu SPrawozZdaWCZEgO ........c.ccveveireeiieeieeseeseeeesee e eee e e ene e
10. przebieg w okresie SprawozdawCzym KM ..........cccoveiiiieiieie e
11. $rednie zuzycie paliwa na 100 Km .........cccoevevieniiiiienneeninnns (0] [=] U R
12. rodzaj UDEZPIECZENIA ........ccvveveeieciecie e stawka roCzna ........cccceeveevvevesnnenne.
nazwa towarzystwa UDEZPIECZENIOWEGO .....c.veiveevreeeirieiteeieseesteesteetesseesteesresseesteeaesreesreenennes
termin UDEZPICCZENIA ...c..eevevieiiieiieeiieeiieeie ettt (kopie polis w zataczeniu)

13. wazniejsze naprawy, wymiana OguUMIenia itP. «......ceeeevvereerreriierinienseesesee e

14. WartOSC INWENTATZOWA ..c..veuiiiieieriienieeieeit ettt ettt ettt ettt st sae et e atesbe e be et sbeenbeenneeneaees
15. warto$¢ sprzedazna na miejscu (SZACUNKOWA) .......cceevuerieriienieriiiiiiiiiseee e
16. uwagi 0 Stanie tECANTCZNYIM .......oiiiiiiii e

podpis szefa (kierownik) przedstawicielstwa

Zatacznik nr 4

UMOWA



PRZYZNANIA RYCZALTU MIESIECZNEGO NA UZYWANIE POJAZDU
PRYWATNEGO DO CELOW SELUZBOWYCH
(WZOR)
Zawarta w dniu ................... Lo W oottt POMICAZY ..ovvieieicieeei
(data) (miejscowosc) (nazwa jednostki finansujacej)

FEPreZEeNtOWANYIM(B) PIZEZ ...eovveeiveeeeaieeiteeteeteesteeeesteaseesseesteaseesbeesbeaseesseesbeeseeaseesbeenbeaneesreenseaneenes

zwanym dalej ,,Kierownikiem”

(stopien, imi¢ i nazwisko) (adres zamieszkania)

1@@ILYMUJGCYIM(Q) SIQ ..veuvveneieniiiiiiiei sttt ettt b et e bt beenr e nnes
(nazwa i numer dokumentu tozsamosci)

zwanym(a) dalej "Zomierzem",

§ 1. Zomierz zobowigzuje sie, a Kierownik wyraza zgode na uzywanie do celow stuzbowych,

POJAZAU MATKI ..o , 0 humerze rejestracyjnym
................................. , 0 pojemnosci silnika ..............coeceeen... CME,

§ 2. Kierownik ustala stawke za 1 kilometr przebiegu pojazdu w kwocie ..........ccocveeueneee. 28
Pracodawca przyznaje Zohierzowi miesieczny limit w wymiarze ..................... kilometrow.

§ 3. Zwrot kosztow nastepowac bedzie w formie ryczattu miesigcznego, po ztozeniu pisemnego
o$wiadczenia Zomhierza o uzywaniu pojazdu do celow shuzbowych w danym miesigcu.
W os$wiadczeniu nalezy podaé liczbe dni nieobecnos$ci w pracy z powodu choroby, urlopu,
podrézy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci, a takze ilosci dni,
w ktorych Zotnierz nie dysponowat pojazdem do celéow stuzbowych. Kwote ustalonego
ryczatltu zmniejsza si¢ o jedng dwudziesta druga za kazdy dzien roboczy, w ktéorym
Z przytoczonych powyzej przyczyn, Zotnierz nie dysponowal pojazdem do celéw stuzbowych.
§ 5. Umowe zawiera sic na okres pelnienia przez Zolierza obowigzkéow na stanowisku
........................................................................................... Kierownik zastrzega sobie prawo
do rozwigzania umowy z zachowaniem 1 miesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na
koniec miesigca kalendarzowego.

§ 6. Wszelkie zmiany do umowy wprowadzane beda w formie pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.

§ 7. Zomierzowi znane s3 zasady uzywania pojazdu do celow stuzbowych. Koszty eksploatacji
pojazdu, w tym takze jego naprawy w przypadku uszkodzenia lub awarii oraz ubezpieczenia
ponosi Zohierz.

§ 8. W sprawach nie uregulowanych umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§ 9. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron oraz dla jednostki realizujacej wydatki z tego tytutu.

Kierownik jednostki (komorki) finansujace;j
petnienie stuzby poza granicami PaNStWa ...,
(podpis)
ZoMierz o,
(podpis)
m.p.

* niepotrzebne skresli¢

Zalacznik nr 5
(WZOR)

OSWIADCZENIE



OSWIAACZAM, Z€ W ...vveeivieeeeiieeeiie ettt e r. uzywatem(am) do

(miesiac, rok)

celow stuzbowych pojazd marki ..........cceeeeiiiiiiiieciie e , 0 numerze
IEJeStraCyjnym .....cceeeveeveeereeereeneeneeneenn, , 0 pojemnosci silnika ...........ccoeveenennnn cm?, zgodnie
ZUMOWG NI ..voeveeereeeeereenreeeeeeveenne. ,zdnia e w jazdach lokalnych w granicach
garnizonu.

1. Jednocze$nie o§wiadczam, ze w tym okresie:

— przebywatem(am) na zwolnieniu lekarskim ........... dni*,

— przebywatem(am) na urlopie .............. dni*,

— przebywalem(am) na innym zwolnieniu ............ dni*,

— przebywalem(am) w podrézy stuzbowej trwajgcej co najmniej 8 godzin dni .......... *,

— nie uzywatem(am) pojazdu do celow stuzbowych ........... dni*.
2. Laczna ilo$¢ dni, w ktorych nie uzywatem(am) pojazdu do celow stuzbowych ............ dni*.
3. Kwota przyznanego ryczattu miesi¢cznego na jazdy lokalne: ...........coccovvevieniniinenenne. zt.
4. Potracenia: kwota ryczaltu (pkt 3)................. 122 x liczba dni (pkt 2) .............. T
zth.
5. Nalezno$¢ do wyptaty: kwota ryczattu (pkt 3) .......ccceeveeeee. - kwota potracenia (pkt 4)

................... zb= i zt
6. SToWNie dO WYPIALY: .ooeiiiiii e e zt

(podpis)

* poda¢ liczbe dni roboczych



Zaktacznik nr 6

(WZOR)
ZATWIERDZAM
Szef Sztabu Generalnego WP
lub osoba przez niego upowazniona
" (dane wnioskodawey)
SZEF

SZTABU GENERALNEGO WP

lub osoba przez niego upowazniona

Whiosek w sprawie uzycia pojazdu prywatnego
w celu realizacji podrozy stuzbowej

Prosz¢ o wyrazenie zgody na uzycie pojazdu prywatnego w celu realizacji podrozy stuzbowej

1. [Cel podrozy

Plan podrézy (czasokres, przewidywana
trasa przejazdu)

Rodzaj, marka oraz numer rejestracyjny
pojazdu

4. |Pojemno$¢ skokowa silnika pojazdu

5. [Stawka za jeden kilometr przebiegu

6. |Przewidywana dtugos$¢ trasy

Inne niezbedne wydatki zwiazane z
podrozaY

Koszt przejazdu (suma iloczynu poz. 5i 6
oraz poz. 7)

Szczegbtowe uzasadnienie ekonomiczne?
9. [(lub inne¥) uzycia pojazdu prywatnego do
celow stuzbowych

10 [Inne informacje

Zalaczniki: ............ Na ... str.

(podpis wnioskodawcy)

Opinia przetozonego:



(stanowisko, stopien, imi¢ i nazwisko, podpis)

D w rozumieniu § 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznos$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190).

2 nalezy poréwnaé w zlotych polskich koszt catej podrézy (diety, noclegi itp.) przy uzyciu pojazdu prywatnego
z pelnymi kosztami podrozy przy uzyciu $srodkéw komunikacji publiczne;.

% np. uwarunkowania stuzbowe, takie jak koniecznos$¢ przewozu wiekszego bagazu stuzbowego itd.



Zalacznik nr 7
(WZOR)

(dane wnioskodawcy)

WNIOSEK
na uzycie samochodu stuzbowego w celach prywatnych

Prosze o wyrazenie zgody na uzycie samochodu stuzbowego przedstawicielstwa w dniu

(podpis wnioskodawcy)

Opinia szefa (kierownika) przedstawicielstwa/zespotu tacznikowego:

(stopien, imig, nazwisko 1 podpis)

stan licznika przy wyjezdzie ........c.ccooeeeenne.
(km).
stan licznika przy powrocie ..........ccccccevveeeenn.
(km).
Rozliczenie kosztow™:
1) Koszt paliwa:
faktyczne zuzycie ........... lxcenall ..o = e x150% = .o,
2) Koszt pracy kierowcy:
Stawka godzinowa ............ x 1lo$¢ godzin = ............ + koszt delegacji ............ = reerreeenne

Razem do zaplaty: ................... (SFOWNIE) .o

(podpis)

*do rozliczenia kosztow zwiazanych z wykorzystaniem samochodu stuzbowego do celow prywatnych nalezy
dotaczy¢ kartg pracy pojazdu w ktorej uwidoczniona jest jego eksploatacja.



