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Decyzja Nr 26
Komendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 18 maja 2007 r.
zmieniajgca decyzje w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych (dowodéw ksiggowych)
w Komendzie Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej”

Na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
z pozn. zm."). w zwiazku z art. 47 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104 z pozn. zm.”) postanawiam, co nast¢puje:

o

W _.Instrukcji obiegu dokumentow ksiggowych (dowo-
dow ksiggowych) w Komendzie Glownej Panstwowej Stra-
zy Pozarnej”, stanowiace] zatacznik do decyzji Nr 21 z dnia
26 marca 2007 r. w sprawie wprowadzenia ..Instrukcji obie-
gu dokumentow ksiggowych (dowodow ksiegowych) w Ko-
mendzie Glownej Panstwowej Strazy Pozame)”. wprowadza
sig nastgpujace zmiany:

1) w § 2 po ust. 14 dodaje sig ust. 15 w brzmieniu:

..15. Podstawa zakwalifikowania i przekazania na wia-
sciwy rachunek dochodow (rachunek dochodow
budzetowych lub wyodrgbniony rachunek Mini-
sterstwa Finansow) wplywow z tytutu zwrotu po-
niesionych kosztow zwiazanych z pobytem lub
transportem delegowanych za granice jest pismo
podpisane przez dyrektora biura merytorycznego
lub jego zastepcg.

W pismie nalezy wskazac, w ramach ktorego pro-
gramu z wykazu stanowiacego zatacznik nr 1 do
niniejszej decyzji odbywalo si¢ zwiazane z danym
wydatkiem dzialanie, badz zamiescic stwierdzenie,
ze przedmiotowe dziatanie odbywato sig poza wy-
mienionymi wyzej programami.”;
2) wi 3:
a) w ust. 2 po punkcie 6 dodaje si¢ nowy punkt 7
w brzmieniu:
.7) W opisie merytorycznym dowodow ksiego-
wych dokumentujacych wydatki zwiazane ze szko-
leniami i dofinansowaniem z tego tytutu dla praco-
wnikow Komendy Glownej PSP nalezy ponadto
zawrzec informacj¢ dotyczaca statusu wystawcy
dowodu w zakresie posiadania akredytacji oraz wy-
nikajacego z okreslonego stanu rzeczy obowiazku
opodatkowania przedmiotowego dofinansowania.”.
dotychczasowy pkt 7 otrzymuje oznaczenie:
punkt 8.
w ust. 3 po punkcie | dodaje si¢ punkty 2 - 5
w brzmieniu:
+2) W przypadku, kiedy pracownik dokonujacy
kontroli formalno-rachunkowej stwierdzi, ze bada-
ny dowod nie spetnia wymogow formalno-rachun-
kowych, wowczas pod pieczecia opisang w punk-
cie | zapisuje uwage. czego dotyczy zastrzezenie
1 jakie podjatl dziatania w celu jego usunigcia.

b)

c)

3w

a)

Przykladowo:

— stwierdzono biedny NIP nabywcy: Biuro ........
zostato zobowiazane do wystawienia noty kory-
gujacej:

— stwierdzono blad rachunkowy; Biuro ........... zo-
stalo zobowiazane do wyegzekwowania faktury
korygujacej od wystawcey faktury VAT.

3) Przyjmuje sig. ze dopiero faktura koryvgujaca
lacznie z faktura VAT. do ktorej zostala wystawio-
na, stanowia kompletna dokumentacje danej ope-
racji gospodarcze;j.

4) Faktura korygujaca do faktury VAT podlega
kontroli stosownie do zapisu w § 3 ust. 1.

5) Do zatwierdzenia do wyplaty przedkladane sa
wylacznie kompletne dowody ksiggowe.”,
dotychczasowy pkt 2 otrzymuje oznaczenie:
punkt 6;

w ust. 5 dodaje sig pkt 2 w brzmieniu:

..2) Pieczgc i podpis. o ktorych mowa w ust. 5
pkt I. umieszcza sig na kazdym dowodzie finan-
sowo-ksiggowym dokumentujacym operacje go-
spodarcza.™;
§7:

ust. 5 otrzymuje brzmienie:

.5. Protokol zdawczo-odbiorczy przekazania
przejecia Srodka trwalego ,,PT™ stuzy do udoku-
mentowania nieodplatnego przekazania srodka
trwatego innej jednostce. W przypadku nowo za-
kupionych srodkow trwatych dokument PT winien
by¢ wystawiony na podstawie protokotu zdaw-
czo-odbiorczego, w tym samym miesiacu, w Kto-
rym dokonano zakupu.

W odniesieniu do przekazania uzywanych srodkow
trwatych podstawe wystawienia dowodu ,,PT” sta-
nowi decyzja Komendanta Glownego PSP oraz
protokot zdawczo-odbiorczy.

Nalezy niezwlocznie egzekwowac zwrot potwier-
dzonych kopii ..PT" i przekazywac je do Wydziatu
Ksiggowosci 1 Sprawozdawczosci Biura Finan-
SOW.

Dowod PT powinien zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe srodka trwatego, jego numer inwentarzo-
wy 1 symbol klasyfikacji srodkow trwalych,

2) wartos¢ poczatkowa 1 wysokos¢ dotychczaso-
wego umorzenia., nazwe 1 adres jednostki przeka-
zujacej i otrzymujacej srodek trwaly oraz podpisy
0sob reprezentujacych jednostke. Na dokumencie
niezbedna jest adnotacja, z jakich srodkow finan-
sowych dokonano zakupu.”,

"' Zmiany wymicenionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152, Nr 139, poz. 1324. Nr 229, poz. 2276,
z 2004 r. Nr 96, poz. 959. Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546, Nr 213, poz. 2155,z 2005 r. Nr 10, poz. 66. Nr 184, poz. 1539. Nr 267. poz. 2252

oraz z 2006 r. Nr 157, poz. 11191 Nr 208, poz. 1540.

! Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U z 2005 r. Nr 169, poz. 1420 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319. Nr 104, poz. 708. Nr 170,

poz. 12171 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832.
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b) po ust. 8 dodaje sig ust. 9 w brzmieniu:
.9. Pobranie materialéw ,MW?” (asygnata ma-
gazyn wyda) jest: i
1) poleceniem wydania materialow z magazynu na § 2.
potrzeby wiasne KG PSP, Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2) dowodem wydania materialow przez magazyniera,

5) Zalacznik nr 9 otrzymuje brzmienie jak zalacznik nr 3
do niniejszej decyzji.

3) potwierdzeniem otrzymania ww. materialow przez
odbiorce.
(Obieg wg p. 2b tabeli zal. nr 1).”:

Komendant Glowny
Panstwowej Strazy Pozarnej
bryg. Marek KUBIAK

4) Zalacznik nr 8 otrzymuje brzmienie jak zalacznik nr 2
do niniejszej decyzji;

Zataczniki do decyzji Nr 26
Komendanta Gléwnego PSP z dnia 18 maja 2007 r.

Zatacznik nr |

PROGRAMY

1. Pafstwowe jednostki budzetowe
z lego:
. Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjnosci Przedsigbiorstw
. Program Operacyjny Rozwo) Zasobow Ludzkich
. Program Operacyjny Transport
. Program Operacyjny Restrukturyzacja 1 modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich
. Program Operacyjny Ryboloéwstwo i przetworstwo ryb
. Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego
. Program Operacyjny Pomoc Techniczna
. Inicjatywa Wspolnotowa EQUAL
. Inicjatywa Wspoélnotowa INTERREG
10. Fundusz Spojnosci Transport
11. Fundusz Spojnosci Srodowisko
12. Fundusz Spojnosci — projekt pomocy technicznej ,.Wsparcie dziatan informacyjnych i promujacych dot. projektow wspél. z FS w Polsce™
13. Norweski Mechanizm Finansowy oraz Mechanizm Finansowy EOG
I1. Jednostki samorzadu terytorialnego
Z fego:
1. Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjnosci Przedsigbiorstw
2. Program Operacyjny Rozwoj Zasobow Ludzkich
. Program Operacyjny Transport
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4. Program Operacyjny Restrukturyzacja 1 modernizacja scktora zywnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich
5. Program Operacyjny Rybolowstwo i przetworstwo ryb

6. Zintegrowany Program Operacyiny Rozwoju Regionalnego

7. Program Operacyjny Pomoc Techniczna

8. Inicjatywa Wspolnotowa EQUAL

9. Inicjatywa Wspolnotowa INTERREG

10. Fundusz Spojnosci Transport

11. Fundusz Spéjnosci Srodowisko

12. Fundusz Spéjnosci — projekt pomocy technicznej ,,\Wsparcie dziatan informacyjnych i promujacych dot. projektow wspol. z FS w Polsce™

13. Norweski Mechanizm Finansowy oraz Mechanizm Finansowy EOG

I11. Inne jednostki zaliczane do sektora finansow publicznych
Z lego:

Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjnosci Przedsigbiorstw

1.
2. Program Operacyjny Rozwoj Zasobow Ludzkich
3. Program Operacyjny Transport

. Program Operacyjny Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozw0) obszarow wiejskich

| 4

. Program Operacyjny Rybolowstwo 1 przetworstwo ryb

. Zintegrowany Program Operacyijny Rozwoju Regionalnego

. Program Operacyjny Pomoc Techniczna
. Inicjatywa Wspolnotowa EQUAL

ooe|~1| o

. Inicjatywa Wspolnotowa INTERREG

10. Fundusz Spojnosci Transport
I I. Fundusz Spojnosci Srodowisko

12. Fundusz Spdjnosci — projekt pomocy technicznej ..\ Wsparcie dziatan informacyjnych i promujacych dot. projektow wspol. z FS w Polsce™
13. Norweski Mechanizm Finansowy oraz Mechanizm Finansowy EOG
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IV. Jednostki niezaliczane do sektora finansow publicznych

rego:

. Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjnosci Przedsigbiorstw

. Program Operacyjny Rozwoj Zasobow Ludzkich

. Program Operacyjny Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwo] obszarow wiejskich

|
2
3. Program Operacyjny Transport
4
5

. Program Operacyjny Rybolowstwo i przetworstwo ryb

6. Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego

7. Program Operacyjny Pomoc Techniczna

8. Inicjatywa Wspolnotowa EQUAL

9. Inicjatvwa Wspolnotowa INTERREG

10. Fundusz Spojnosci Transport

11. Fundusz Spojnosci Srodowisko

12. Fundusz Spajnosci — projekt pomocy technicznej ..Wsparcie dzialan informacyjnych i promujacych dot. projektow wspol. z FS w Polsce™

13. Norweski Mechanizm Finansowyv oraz Mechanizm Finansowv EOG

Lp. Nazwa biura

I Gabinet Komendanta Glownego

2 'Biun} Kadr 1 Szkolenia

3 Biuro Kwatermistrzowskie

4 Biuro Organizacji 1 Nadzoru

5 Biuro do spraw Ochrony Ludnosci 1 Obrony
Cywilnej
6 Biuro Wspolpracy Migdzynarodowe)
7 Krajowe Centrum Koordynacji Ratownictwa
1 Ochrony Ludnosci
8  Biuro Finansow
Lp. Nazwa wydziatu
I Wydzial Ksiggowosci i Sprawozdawczosci
2 Wydzial Ksiggowosci i Sprawozdawczosci
3 Wydzial Plac 1 Rozliczen Finansowych
4 Wydzial Planowania 1 Analiz Budzetowych
5 Wydzial Planowania i Analiz Budzetowych
6  Wydzial Plac i Rozliczen Finansowych
7 Wydzial Plac i Rozliczen Finansowych
&  Wydzial Plac 1 Rozliczen Finansowych

 zastepca dyrektora biura

_ asp. Halina Bros

_ kpt. mgr Katarzyna Figurska
~mi. kpt. Jolanta Matys

_kpt. mgr Danuta Czermak

| ogn. Maria Strachowska

Zalacznik nr 2

Stanowiska. na ktorych zatrudnione osoby sa uprawnione
do mervtoryezne) kontroli dokumentow

~dyrektor biura

zastegpcea dyrektora biura

_redaktor naczelny ..Przegladu Pozamiczego™
~dyrektor biura
- zastepey dyrektora biura

dyrektor biura

zastgpey dyrektora biura

naczelnik wvdzialu gospodarczego

pracownik zastgpujacy naczelnika wydzialu gospodarczego
naczelnik wydzialu administracyjnego

_pracownik zastepujacy naczelnika wydzialu administracyjnego
‘naczelnik wydziatu logistyki 1 infrastruktury
_pracownik zastgpujacy naczelnika wydziatu logist. i infrastr.

naczelnik wydziatu modernizacji PSP

_pracownik zastgpujacy naczelnika wydzialu modernizacji PSP

dyrektor biura

_zastgpca dyrektora biura

dyrektor biura

dyrektor biura

| zastgpea dyrektora biura
_dyrektor biura

zastgpey dyrektora biura
dyrektor biura
zastepca dyrektora biura

_pracownik zastgpujacy naczelnika wydziatu ksiggowosci i sprawozdawczosci

Zalacznik nr 3

Pracownicy uprawnieni do kontroli dokumentow
pod wzgledem formalno-rachunkowym

_st. kpt. mgr Matgorzata Ochman
mgr Zbigniew Pigtek
_ kpt. mgr [lona Skibinska






