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DZIENNIK URZEDOWY KG PSP 1

Decyzja nr 117

Komendanta Gléwnego Paiistwowej Strazy Pozarnej

z dnia 30 czerwca 2008 r.
zmieniajgca decyzje w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji obiegu dokumentoéw ksiggowych (dowodow ksiggowych)
w Komendzie Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej”

Na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694,
z pozn. zm."), w zwiazku z art. 47 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104, z pdzn. zm.?) postanawiam, co nastepuje:

§ 1.

W ,Instrukcji obiegu dokumentow ksiegowych (dowo-
dow ksiegowych) w Komendzie Gtéwnej Panstwowej Stra-
zy Pozamej”, stanowiacej zalacznik do decyzji nr 21 Ko-
mendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia
26 marca 2007 r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukeji obie-
gu dokumentow ksiggowych (dowodoéw ksiegowych) w Ko-
mendzie Gtéwnej Pafistwowej Strazy Pozarnej”, zmienionej
decyzjanr 26 z dnia 18 maja 2007 r. oraz decyzja nr 44 z dnia
23 sierpnia 2007 r., wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

) wél:

a) wust. 7w pkt. 1 po lit. d dodaje sig lit. e w brzmieniu:

»€) Zwiazane z realizacja przyjgcia delegacji zagrani-
cznych przez Komendanta Glownego Panstwowej
Strazy Pozamej.”,

b) wust. 7 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) Pracownicy pobierajacy zaliczki zobowigzani sa
do ich rozliczania:

a) w odniesieniu do ust. 7 pkt 1 lit. a1 b w terminie
14 dni od dnia zakonczenia podrdzy,

b) w odniesieniu do ust. 7 pkt 1 lit. ¢ przed koficem
roku budzetowego,

¢) w odniesieniu do ust. 7 pkt 1 lit. d nie p6zniej niz
14 dni po wykonaniu zadania,

d) w odniesieniu do ust. 7 pkt 1 lit. e nie p6zniej niz
14 dni od daty zakonczenia przyjgcia delegacji
zagranicznej.”,

c) wust. 7 po pkt. 4 dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu:

,J) zaliczki zwigzane z realizacja krajowego wyjazdu
stuzbowego oraz stuzbowej podrdzy zagranicznej
wyplacane sg delegowanym nie wcze$niej niz na
dwa dni robocze przed wyjazdem w podrdz stuz-
bowa; jezeli z waznych przyczyn shuzbowych
wyptlata powinna mie¢ miejsce wczedniej, niezbed-
ny jest pisemny wniosek delegowanego parafowa-
ny przez dyrektora lub zastgpce biura merytorycz-
nego, w ktorym jest on zatrudniony, a w przypadku
dyrektorow biur przez Komendanta Gléwnego Pan-
stwowej Strazy Pozarnej badz jego Zastepce.”,

d) po ust. 11 dodaje sie ust. 12 w brzmieniu:

»12. W zakresie wyplat z tytutu wméw zlecenia
1 0 dzielo ustala sig ponizsze zasady:

1) wyplaty nalezno$ci z tytulu uméw zlecenia
i o dzieto dokonywane sg na podstawie umowy
zawartej migdzy Komendantem Gléwnym PSP

lub jego Zastepca a wykonawcy zlecenid/dzieta
(wzory umdw i rachunkéw stanowia odpowied-
nio zataczniki nr 11 inr 12 do Instrukcji);

2) umowe zlecenia lub umoweg o dzielo przed-
kladana do podpisu przez Komendanta Gléwne-
go PSP lub jego Zastgpcg parafuje dyrektor biura
merytorycznego lub zastgpca, radca prawny oraz
glowny ksiegowy lub osoba zastgpujaca glow-
nego ksiggowego;

3) podpisana przez obie strony umowa zlecenia/
o dzieto skladana jest niezwlocznie w Wydziale
Plac i Rozliczen Finansowych w celu jej zareje-
strowania w KG PSP oraz, jeéli taka koniecznos$¢
istnieje, dokonania zgloszenia w ZUS (zglosze-
nia w ZUS obowiazkowo dokonac nalezy w ter-
minie do 7 dni od daty zawarcia umowy);

4) rachunek do umowy zlecenia/o dzieto przed-
kladany jest przez wykonawce zlecenia/dzieta
po wykonaniu przedmiotu umowy. Potwierdze-
nia wykonania zlecenia/dzieta dokonuje dyrek-
tor lub zastgpca wilasciwej rzeczowo komérki
merytorycznej, co stwierdza swoim podpisem;
naliczen dokonuje pracownik Wydziatu Plac
i Rozliczen Finansowych, nastepnie rachunek
jest zatwierdzany w sposob przyjety w KG PSP
dla dowodéw ksiggowych, okreslony w § 3 In-
strukeji;

5) opracowanie i obieg umdw zlecenia/o dzieto od-
bywa si¢ zgodnie z tabela obiegu dokumentow
poz. 1c 1d zalacznika nr 1 do Instrukeji.”;

2)w§2:
a) po ust. 9 dodaje sig ust. 9a w brzmieniu:

»9a. Podstawg dokonywania platnosci z tytutu od-
szkodowan stanowi ugoda zawarta przez Komen-
danta Gléwnego PSP z kontrahentem lub wyrok
sadowy.”,

b) ust. 13 otrzymuje brzmienie:

»13. Kazdy dokument zewngtrzny, z wyjatkiem faktur
VAT i rachunkéw platnych gotowka, stanowiacy
podstawe dokonania zaplaty przez KG PSP:

1) wptywa do Komendy Gtéwnej PSP, rejestrowa-
ny jest przez Kancelarig Ogolng i bezwzglednie
winien posiadaé stempel z data wplywu;

2) przekazywany jest w dniu wptywu do KG PSP
do sekretariatu Biura Finansow, nastgpnie dostar-
czany jest w mozliwie najkrétszym czasie pra-
cownikowi Wydziatu Ksiegowo$ci i Sprawozda-
wczosci w celu zarejestrowania zobowigzania
w ksiggach rachunkowych KG PSP, a p6zniej
przekazywany jest pracownikowi Wydzialu Plac

' Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152, Nr 139, poz. 1324, Nr 229, poz. 2276,
22004 1. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546, Nr 213, poz. 2155, z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539, Nr 267, poz. 2252,

2

z 2006 r. Nr 157, poz. 1119 i Nr 208, poz. 1540 oraz z 2007 r. Nr 63, poz. 393.
Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz.U z 2005 r. Nr 169, poz. 1420, 22006 1. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217

i 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791, Nr 140, poz. 984, Nr 82, poz. 560.
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i Rozliczen Finansowych prowadzacemu likwi-
daturg ptatnosci;

3) rejestrowany jest w Wydziale Plac 1 Rozliczen
Finansowych Biura Finansoéw i przekazywany za
pokwitowaniem w celu wlasciwej weryfikacji do
biura merytorycznego odpowiedzialnego za do-
kumentowana operacje gospodarcza;

4) faktury VAT i rachunki platne gotéwka przeka-
zywane sg bezpoSrednio do pracownika Wy-
dziatu Ptac i Rozliczen Finansowych po dokona-
niu kontroli merytoryczne;j.”,

¢) ust. 14 otrzymuje brzmienie:

»14. Zweryfikowany pod wzgl¢dem merytorycznym
dokument zwracany jest niezwtocznie, nie pozniej
niz 3 dni przed uptywem terminu ptatnosci, do
Wydzialu Plac i Rozliczefi Finansowych w celu
umozliwienia jego uregulowania w oznaczonym
terminie. W przypadku nieprzekazania ww. doku-
mentu w okre§lonym terminie, ktérego skutkiem
jest zaptata odsetek lub kar, osoba odpowiedzialna
za to ponosi odpowiedzialnos$¢ z tytuhu naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych.

W przypadku niezwrécenia w wymaganym I[n-
strukcja terminie zweryfikowanego pod wzgledem
merytorycznym dokumentu, Biuro Finansow
sporzadza 1 przekazuje do biura merytorycznego
monit wewnetrzny — przypomnienie o terminowej
realizacji zaciaggnietego zobowigzania finanso-
wego, ktorego tres¢ stanowi zatacznik nr 13 do In-
strukcji.”;

3) w § 3 ust. 2 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,,0) sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym dowodu
ksiegowego obejmuje rowniez zakwalifikowanie wy-
datkéw zgodnie z zasadami okre§lonymi w rozpo-
rzgdzeniu Ministra Finansow z dnia 26 pazdziemika
2007 r. w sprawie szczegbtowej klasyfikacji wydat-
kow strukturalnych (Dz. U. z 2007 r. Nr 209, poz.
1511); fakt zakwalifikowania powinien zosta¢ odno-
towany przez zamieszczenie na dowodzie ksiggowym
stempla o tresci:

., zakwalifikowano do wydatkéw strukturalnych

kategoria ...........ccceeviuivieenn, kwota .........cc.......
SIOWHIE ....iiee e
data podpis, pieczec”,

4) w § 4 w ust. 8 po pkt. 2 dodaje si¢ pkt 3 w brzmieniu:
,»3) rachunek kosztow po odbyciu krajowej podrozy stuz-
bowej sporzadza delegowany pracownik/funkcjona-
riusz.”;
5) wi§s;
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,,2.Nota ksiggowa zewnetrzna oraz nota ksiggowa we-
wngtrzna:

1) nota ksiggowa zewnetrzna stuzy do udokumento-
wania obciazenia podmiotéw zewngtrznych z r6z-
nych tytutéw, tj:

a) w zakresie kar umownych z tytutu niezgodnej
z umowa realizacji dostaw towaréw 1 ustug, na-
praw gwarancyjnych zakupionego sprzgtu oraz

innych uregulowan wynikajacych z zapisow za-
wartych umoéw, np. refundacja poniesionych
kosztow delegacji; note ksiegowa sporzadza biu-
ro merytoryczne lub sktada do Biura Finanséw
zatwierdzong przez Komendanta Gtéwnego PSP
lub jego zastgpcg dyspozycje w celu jej spo-
rzadzenia; note ksiegowa podpisuje gléwny ksie-
gowy lub osoba zastgpujaca glownego ksiggo-
wego oraz Komendant Gtéwny PSP lub jego za-
stgpca,

b) w zakresie odsetek za zwlok¢ w regulowaniu
platnosci, notg ksiggowa sporzadza Biuro Finan-
séw, podpisuje glowny ksiegowy lub osoba za-
stepujaca gldwnego ksiggowego oraz dyrektor
biura merytorycznego lub jego zastepca;

2) nota ksiggowa wewnetrzna stuzy do udokumen-
towania obciazenia pracownikéw KG PSP w za-
kresie odsetek za zwlokg w regulowaniu pfatnosci;
note ksiggowa wewnetrzng sporzadza Biuro Fi-
nansow, podpisuje gléwny ksiggowy lub osoba za-
stepujaca gtownego ksiggowego oraz dyrektor biu-
ra finansoéw lub osoba upowazniona przez Komen-
danta Gléwnego PSP; opracowanie i obieg zgod-
nie z tabelg obiegu dokumentéw poz. 5 ¢ i d za-
acznika nr 1 do Instrukcji.”;

b) wust. 4 po pkt. 8 dodaje sig pkt 9 w brzmieniu:

,9) zatwierdzonych przez Komendanta Gtéwnego lub
jego Zastgpce dyspozycji zwrotu niewykorzysta-
nych $rodkéw niewygasajacych (wg wzoru zal,
nr 5a).”;

6) zatacznik nr 1 do Instrukcji otrzymuje brzmienie okre$lo-
ne w zataczniku nr 1 do decyzji;

7) zatacznik nr 3 do Instrukcji otrzymuje brzmienie okreslo-
ne w zataczniku nr 2 do decyzji;

8) zalacznik nr S do Instrukeji otrzymuje brzmienie okre$lo-
ne w zataczniku nr 3 do decyzji;

9) po zatgczniku nr 5 do Instrukcji dodaje sig zatacznik
nr 5a w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 4 do de-
cyzji;

10) zatacznik nr 6 do Instrukeji otrzymuje brzmienie okre-
$lone w zalaczniku nr 5 do decyzji;

11) zalacznik nr 7 do Instrukcji otrzymuje brzmienie okre-
Slone w zalaczniku nr 6 do decyzji;

12) po zataczniku nr 7 do Instrukcji dodaje sig zatacznik
nr 7a w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 7 do decy-
zji;

13) po zalaczniku nr 9 do Instrukcji dodaje sig zataczniki
nr 10-13 w brzmieniu okreslonym odpowiednio w za-
tacznikach nr 8-11 do decyzji.

§2

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ
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Zalacznik nr 2
Warszawa, dnia ..........................
ROZLICZENIE
kosztéw zagranicznej podrozy stluzbowej
L. Nazwisko 11MI€ . . . . . . . . e e e e e e e
2. Nazwa jednostki Organizacyjne] . . . . . . .« . v vt i i e e e e e e e e e
3. Podstawa odbycia podrdzy (nr wniosku BWM). . .. ... ... .. zdnia . . ... Lo
do(wymieniCKkraj). . . . . . . e e e e
4. Pobytzagranicatrwatoddnia. .. ........ ... . ... .. ... godz. . . ...
dodnia........... ... .. ..., godz. . . .. L
w tym
W oddnia. . ... ... ... .. oL godz. . . . ...
(kraj)
dodnia............. ... ... L. godz. . . ...
A. OTRZYMALEM:
1. Zkasy KGPSP (otOWKa) . . . . . . . o e e e e e e
(nazwa waluty i kwota)
B. WYDATKOWALEM:
1. Diety:
Kraj covveeiiiiiiiii e ilo§¢ dni .............. stawka dzienna ........ T e
Kraj ..o ilos¢ dni .............. stawka dzienna ........ S e
2. Hotel:
Kraj ..o ilo$¢ dni .............. stawka dzienna ........ e
Kraj oo, ilogé¢ dni .............. stawka dzienna ........ T U
3. Przejazdy (koleja, samolotem, statkiem):
Kraj ... ilog¢ dmi .............. stawka dzienna ........ e
Kraj oo ilod¢ dni .............. stawka dziemna ........ e
4.D0Jazdy. . . . e e e e e
(skad — dokad)
5. Telefony, Korespondencie .....oo.ei ittt e e e e
6. Inne (WYIMIENIC JAKIE) ..\ttt et ettt et ettt et eet e e e e et een e aaaanen OO PP PR

Ogolem wydatkowalem kwote: ......ocieieeiueiereieiiniannnes
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C. ZESTAWIENIE:
(Przeliczenie w ztotych po kursie)

1. Ogdlem dysponowalem kwotg . ......c.ooeiiiiiiiiiiiiiiii S e
2. Ogoétem wydatkowaltem KwWote ..........oooiiiiiiiiiii i SRR
3. POZOSIAIO L.ttt U
A BIAK L. i e e S e
5. Pozostalg sume wplacifem diia ... ..o do kasy KG PSP
6. Brakujaca Sume POKIYIEIT Z ...ttt i e e
T, ROZINICE KUTSOWE .. ittt it ii it et et e ee e et et et e eet ta eae oa e e en ea et et e et eae e e n e et eanaaas

Zalgczam ...l dokumentow

Czytelny podpis rozliczajacego si¢ Stwierdzam konieczno$¢ i celowosé
wydatkowania kwot w walutach obcych,

wykazywanych w czesci B rozliczenia
Podpis i picczeé dyrektora BWM
Zakwalifikowano do wydatkow strukturalnych
kategoria

KWOta .o s
stownie

.- Stwierdzam fakt pobytu delegowanego za granica
data podpis, pieczet w okresie podanym w rozliczeniu
oraz wykonanie zadan sthuzbowych

Podpis i pieczgé dyrektora biura
delegowanego pracownika

Sprawdzono pod wzgledem
formalnym i rachunkowym

data podpis, pieczeé
Dokonano kontroli wstepnej zgodnie Wydatek zatwierdzam
z art. 45 ustawy o finansach publicznych
rozdziat ........ § .o POZe coooeeiieeecees e e e e e e
Komendant Gtowny PSP
data podpis, pieczgé
UWAGTI:

1. Laczna liczba dni pobytu w poszczegélnych krajach nie moze w rozliczeniu przekraczaé ogdlnej liczby dni
faktycznego pobytu za granica.

2. Czas pobytu za granicg liczy si¢ przy podrézy:
koleja — od chwili przekroczenia granicy przy wyjezdzie, az do przybycia w drodze powrotnej na granice RP,
samolotem — od chwili startu z lotniska, az do chwili ladowania na lotnisku w kraju przy powrocie,
statkiem — od chwili wyj$cia statku z portu polskiego, az do chwili powrotu statku, na ktorym delegowany odbywa
podroz stuzbowa, do portu polskiego.

3. Zaliczke na koszty podrozy shuzbowej nalezy rozliczyé w terminie 14 dni od daty powrotu z zagranicy.
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Proszg o przekazanie przelewem w dniu

na konto

Platnosci nalezy dokonaé z*:

1.

R-ku podstawowego — NBP O/Okr. W-wa
521010 1010 0047 9222 3000 0000

. R-ku podstawowego — NBP O-Okr. W-wa

02 1010 1010 0047 9222 3100 0000

. R-ku pozabudzetowego — NBP O/Okr. W-wa

221010 1010 0047 9218 9110 0000

. R-ku pozabudzetowego

BANK PEKAO S.A.
78 1240 6247 1111 0000 4977 2685

. R-ku pozabudzetowego

BANK PEKAO S.A.
05 1240 6247 1111 0000 4975 2368

* whasciwe podkreslié

Sporzadzit:

podpis, picczed

Warszawa, dnia ......

Wydziat ......ocooovriininnne,

Biuro Finanséw KG PSP
W Imiejscu

rachunek biezacy — subkonto wydatkéw

rachunek biezacy — subkonto dochodéw

zakladowy faundusz $wiadczen socjalnych

sumy na zlecenie i depozytowe

fundusz socjalny emerytéw PSP

Zalacznik nr 3

(zlecajacy dokonanie ptatnoéci — podpis, pieczg¢)
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Zalacznik nr 4

Warszawa, dnia ........ccoeeeeeenen.

Wydziat Plac

i Rozliczef Finansowych
Biuro Finanséw KG PSP
W miejscu

Prosze oprzekazanie przelewemwdniu . . . . . . L. L e

na konto Ministerstwa Finansow
w Warszawie
Departament Budzetu Panstwa

w banku NBP O/0 Warszawa
nr rachunku 48 1010 1010 0075 9122 2610 0000

Platnosci nalezy dokonac z:
1. R-ku podstawowego — NBP O/O Warszawa - r-k biezacy — subkonto dochodow

64 1010 1010 0047 9213 3930 0000
(Komendant Gtéwny PSP
podpis, pieczec)
(g{.éwr.ly k‘siqgowy lub osoba zastqpujag(;a gléwnego
ksiggowego, podpis i picczel)

Zalgcznik nr §

Warszawa, dnia ....................
Wydzial ..
Biura Finansow
W migjscu
Proszg o przekazaniew dniu. . . ... ... L
(dzien, miesiac, rok)
NAKONIO. . . . . . e e e e e e e e e e e e e
(petna nazwa i adres)
kwoty.................. (stownie:. . . . . .. )
YIUEIML . . . L L L e e e e e e e e e e
Piatno$ci nalezy dokonac z:
R-ku pozabudzetowego — BANK PEKAO S.A. sumy na zlecenie i depozytowe

78 1240 6247 1111 0000 4977 2685

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym e e e
podpis i pieczgé wystawcy

data podpis, pieczgé

Zatwierdzam

Komendant
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Zalacznik nr 6
DYSPOZYCJA PLATNICZA
W dniu e,
Lp. Wyszczegélnienie Kwota w zi
1 |CMP Mystowice
2 |SA PSP Krakéw
3 |SA PSP Poznan
4 |SP PSP Bydgoszcz
5 | CS PSP Czestochowa
RAZEM
6 |SGSP dot. budzet. rozdz. 80303 § ..........
7 | SGSP dot. budzet. rozdz. 80309 § ..........
RAZEM
Sporzadzil: ...
podpis, pieczel

wSprawdzono pod wzgledem merytorycznym

podpis, piecze¢”

,,Dokonano kontroli wstepnej zgodnie z art. 45 ustawy o finansach publicznych
Rozdziat

podpis, pieczet”

Zatwierdzono do wyplaty na kwote ztotych

stownie

podpis, piecze¢”
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na przekazanie dotacji z budzetu dla jednostek

Zalacznik nr 7

ochrony przeciwpozarowej rozdzial ........... § e
Lp. Jednostka Kwota w zi
1
2
3
4
5
RAZEM
Sporzadzil: ..o
podpis, pieczeé

wIprawdzono pod wzgledem merytorycznym

data podpis, pieczeé¢”

., Dokonano kontroli wstepnej zgodnie z art. 45 ustawy o finansach publicznych
Rozdzial ............coeveeee § i POZ. wevereciaenn,

data podpis, piecze¢”

~Zatwierdzono do wyplaty na kwote zlotych . ... ... ...

SIOWHIE . .

podpis, pieczec”
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Zalacznik nr 8

pieczed jednostki

Rozliczenie $srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
z tytulu refundacji wydatkéw poniesionych z budzetu panstwa
za okres od poczatku roku dodnia ...

(wztigr)

Kwota $rodkéw | Kwota $rodkéw
otrzymana przekazana

PROGRAMY do konica okresu do budzetu

sprawozdawczego pafstwa

L Panstwowe jednostki budzetowe 0,00 0,00

z tego:

1. Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjnosci Przedsigbiorstw

2. Program Operacyjny Rozwdj Zasobdéw Ludzkich

3. Program Operacyjny Transport

4. Program Operacyjny Restrukturyzacja i modernizacja sektora Zywnosciowego oraz rozwdj
obszar6w wiejskich

5. Program Operacyjny Ryboldwstwo i przetwdrstwo ryb

6. Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego

7. Program Operacyjny Pomoc Techniczna

8. Inicjatywa Wspolnotowa EQUAL

) SN R S S |

9. Inicjatywa Wspolnotowa INTERREG

10. Fundusz Spéjnosci Transport

11. Fundusz Spéjnosci Srodowisko

12. Fundusz Spéjnosci - projekt pomocy technicznej ,,Wsparcie dziatan informacyjnych
i promujacych” dot. projektéw wspot. z FS w Polsce

13. Program Forest Focus

14. Program Life Natura

I1. Jednostki samorzadu terytorialnego 0,00 0,00

Z tego:

1. Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjnosci Przedsigbiorstw

2. Program Operacyjny Rozwdj Zasobéw Ludzkich

3. Program Operacyjny Transport

4. Program Operacyjny Restrukturyzacja i modernizacja sektora Zywnogciowego oraz rozwoj
obszaréw wiejskich

5. Program Operacyjny Rybotdéwstwo i przetworstwo ryb

6. Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego

7. Program Operacyjny Pomoc Techniczna

8. Inicjatywa Wspolnotowa EQUAL

9. Inicjatywa Wspolnotowa INTERREG

10. Fundusz Spdjnosci Transport

11. Fundusz Spéjnosci Srodowisko

12. Fundusz Spdjnosci — projekt pomocy technicznej ,,Wsparcie dziatan informacyjnych
i promujacych” dot. projektdw wspol. z FS w Polsce

13. Program Forest Focus

14. Program Life Natura

I11. Inne jednostki zaliczane do sektora finanséw publicznych 0,00 0,00

Z tego.

1. Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjnosci Przedsigbiorstw

2. Program Operacyjny Rozwdj Zasobow Ludzkich

3. Program Operacyjny Transport

4. Program Operacyjny Restrukturyzacja i modernizacja sektora Zywnosciowego oraz rozwoj
obszardéw wiejskich

5. Program Operacyjny Rybotowstwo i przetworstwo ryb

6. Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego
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7. Program Operacyjny Pomoc Techniczna

8. Inicjatywa Wspdélnotowa EQUAL

9. Inicjatywa Wspdlnotowa INTERREG

10. Fundusz Spéjnosci Transport

11. Fundusz Spéjnosci Srodowisko

12. Fundusz Spdjnosci — projekt pomocy technicznej ,,Wsparcie dziatan informacyjnych
i promujacych” dot. projektéw wspot. z FS w Polsce

13. Program Forest Focus

14. Program Life Natura

IV. Jednostki niezaliczane do sektora finanséw publicznych

0,00

0,00

Z tego:

1. Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjno$ci Przedsigbiorstw

2. Program Operacyjny Rozwdj Zasobow Ludzkich

3. Program Operacyjny Transport

4. Program Operacyjny Restrukturyzacja i modemizacja sektora zywno$ciowego oraz rozwdj
obszaréw wiejskich

5. Program Operacyjny Ryboléwstwo i przetworstwo ryb

6. Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego

7. Program Operacyjny Pomoc Techniczna

8. Inicjatywa Wspodlnotowa EQUAL

9. Inicjatywa Wspodlnotowa INTERREG

10. Fundusz Spdjnosci Transport

11. Fundusz Spojnosci Srodowisko

12. Fundusz Spdjnosci — projekt pomocy technicznej ,,Wsparcie dziatan informacyjnych
i promujacych” dot. projektow wspét. z FS w Polsce

13. Program Forest Focus

14. Program Life Natura

V. Razem (I+II+III+IV)

0,00

0,00

1. Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjnosci Przedsigbiorstw

0,00

0,00

z tego Srodki wedlug paragraféw klasyfikacji budzetowej dochoddw:

853

2. Program Operacyjny Rozwéj Zasobow Ludzkich

0,00

0,00

z tego paragrafy klasyfikacji budzetowej dochodow:

853

3. Program Operacyjny Transport

0,00

0,00

z tego paragrafy klasytikacji budzetowej dochodow:

853

4. Program Operacyjny Restrukturyzacja i modernizacja sektora Zywnosciowego oraz rozwoj
obszaréw wiejskich

0,00

0,00

z tego $rodki wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej dochodéw:

853

5. Program Operacyjny Ryboléwstwo 1 przetworstwo ryb

0,00

0,00

z tego $rodki wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej dochodéw:

853

6. Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego

0,00

0,00
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z tego $rodki wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej dochodow:
853
7. Program Operacyjny Pomoc Techniczna 0,00 0,00
z tego $rodki wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej dochodéw:
853
8. Inicjatywa Wspdlnotowa EQUAL 0,00 0,00
2 tego $rodki wedhug paragrafow klasyfikacji budzetowej dochoddw:
853
9. Inicjatywa Wspolnotowa INTERREG 0,00 0,00
z tego $rodki wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej dochoddw:
853
10. Fundusz Spéjnosci Transport 0,00 0,00
z tego $rodki wedbug paragraféw klasyfikacji budzetowej dochoddéw:
853 |
|
11. Fundusz Spéjnosci Srodowisko 0,00 0,00
z tego $rodki wediug paragrafow klasyfikacji budzetowej dochodow:
853
12. Fundusz Spojnosci — projekt pomocy technicznej ,,Wsparcie dziatan informacyjnych 0,00 0,00
i promujacych” dot. projektow wspot. z FS w Polsce
z tego $rodki wedbug paragrafow klasyfikacji budzetowej dochodow:
853
13. Program Forest Focus 0,00 0,00
z tego srodki wedlug paragrafow klasyfikacji budzetowej dochodow:
853
14. Program Life Natura 0,00 0,00
z tego $rodki wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej dochodow:
853
Glowny ksiggowy Kierownik jednostki
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UMOWA ZLECENIE

N e zawarta wdniu ... pomi¢gdzy ZLECENIODAWCA:

Zaljcznik nr 9

Nazwa Zleceniodawey

KOMENDANT GEOWNY PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

Miejscowosé Kod pocztowy Ulica Nr domu Nr lokalu
WARSZAWA 00-463 Podchorgzych 38
reprezentowanym przez L 2
a ZLECENIOBIORCA:
Tmig¢ i nazwisko Zleceniobiorcy /Adres miejsca zamieszkania
Wojewadziwo Powiat Gmina
Miejscowosé Keod pocziowy Ulica Nr domu Nr lokalu
Urzgd skarbowy - nazwa i adres
Dowdd osebisty — seria i numer PESEL NIP
Data urodzenia Miejsce urodzenia Imniona rodzicdw - ojea — matki
§ 1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje wykonanie nast¢pujacych prac:
§ 2. Umowa zostata zawarta na okres od .........cocvveneriieensnnns dO s
§ 3. Zlecenie bedzie wykonywane: *
D w siedzibie lub miejscu prowadzenia dziatalnosci Zleceniodawcy;
D poza siedziba lub miejscem prowadzenia dzialalnoéci Zleceniodawcy.
§ 4. Za wykonanie zlecenia Zleceniodawca wyptaci Zleceniobiorcy kwotg brutto zlotych.

Stownie:

§ 5. W sprawach nieuregulowanych w umowie maja zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.
§ 6. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisernnej pod rygorem niewaznosci.

§ 7. Umowg¢ sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

*/ zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
podpis i pieczec podpis

RADCA PRAWNY GLOWNY KSIEGOWY
podpis i pieczeé podpis i pieczeé
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W momencie podpisania umowy, zgodnie ze ztozonym przez Zleceniobiorcg o§wiadczeniem, Zleceniobiorca z tytulu wykonywania tej umowy: *

1 D podlega obowiazkowemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu,
D chce podlegaé dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu,

2 D nie podlega obowiazkowemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu,
D nie chee podlegaé ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu.

W przypadku gdy zaznaczono pkt 1, Zleceniobiorca o§wiadcza, ze:

a. D chece I:I nie chce by¢ objety dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym oraz
b.  przyjmuje do wiadomosci, ze wykonujac zlecenie poza siedziba lub miejscem prowadzenia dziatalnosci Zleceniodawcy nie bedzie podlegat
ubezpieczeniu wypadkowemu.
Oswiadczenie *
Ofwiadczam, jako Zleceniobiorca te¢j umowy, ze:

1)  Jestem podatnikiem podatku VAT

D Nie
2)  Przekroczylem kwot¢ zwolnienia podmiotowego VAT
D Tak
D Nie
3)  Zarejestrowalem si¢ jako podatnik podatku VAT
[ ] Tak
I:} Nie
4) D Jestem réwnoczeénie zatrudniony na podstawie umowy o pracg lub réwnorzednej (bez wzgledu na wymiar czasu pracy

1080bg Pracodawey) W: ....cccoveiiiiiniiieisisssces s et eeEteeEeeEeeEieaiesetiiaess e atesbas et ensnt st s st eaneekaaemte s et e st et eensatants

5) wynagrodzenie ze stosunku pracy w kwocie brutto wynosi:
D co najmniej minimalne wynagrodzenie

D mniej niz minimalne wynagrodzenie

6) Jestem jednoczesnie juz ubezpieczony jako osoba wykonujaca:
D prace naktadcza D umowg zlecenie lub agencyjna
D zawartg u innego zleceniodaweCy ........occviiciiiiciinnicsriii i T OO
(nazwa i adres)

7 D Jestem juz ubezpieczony z innych tytulow MZ W PKE 4 1 67 .....uruiiniiiict sttt e s e e

8) EI Jestem emerytem D rencistg (nr $wiadczenia 1 Kto Wypaca) ... i st sr s

)} D Jestem uczniem szkoty ponadpodstawowej lub studentem i nie ukoficzylem 26 lat

10) D Jestemn bezrobotnym, nigdzie niezatrudnionym.

11)  Przystapilem do .....c.ccovcoevenininiiecni s Oddziatu Narodowego Funduszu Zdrowia Gnia ............cceveeerenieirnreneonsenesesserensnnsesenses

Wymienione na odwrocie dane sa obje¢te ochrona prawng na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926  p6zm. zm).

Niniejszym upowazniam Komende Gléwna Pafistwowej Strazy Pozarnej z siedziba w Warszawie, przy ul Podchorazych 38 do przetwarzania moich
danych osobowych — obecnie i w przysziosci — w celach ewidencyjnych, podatkowych i ubezpieczeniowych zwiazanych z realizacja zawartej umowy.
Os$wiadczam, ze o wszelkich zmianach dotyczacych treéci powyzszego o§wiadczenia uprzedzg Zleceniodawce na pismie.

miejscowodd, data podpis Zleceniobiorcy

* zaznaczyé wladciwy kwadrat
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Za wykonanie zlecenia zgodnie umowg, nr

Zatacznik nr 10

Wystawil
dla , .

KOMENDY GEOWNE] PANSTWOWEJ] STRAZY POZARNEJ]
ROZLICZENIE UMOWY

1) Kwota rachunku brutto

w tym podatek VAT

% (22% lub 0% x poz. 2) lub (poz. 1: 1,22)

2) Kwota nalema z tytutu ustugi (poz. 1 - VAT)

3) Sktladki na ubezpieczenia spoleczne (jesli przychdd z tej umowy podlega ubezpieczeniu
spotecznemu obowiqzkowo lub dobrowolnie)

— emerytalne % (x poz.2)
— rentowe % (x poz. 2)
— chorobowe % (x poz.2)

4) Koszty uzyskania przychodu |:] % (poz. 2 - poz. 3) x 20% lub 50%

5) Ski. na ub. zdrowotne — pobrana 9,00% (poz. 2 - poz. 3 x 9,00%)

6) Skl. na ub. zdrowotne — pobrana i podlegajaca odliczeniu 7,75% (poz. 2 — poz. 3 x 7,75%)
7) Zaliczka na podatek dochodowy 19% (poz. 2 — poz. 3 — poz. 4) x 19% ~ poz. 6)

8) Do wyptaty (poz.2 - poz.3 - poz. 5 - poz. 7)

Pome:

SKEADKA ZUS

Ub. emer. Ub. rent. Ub. chor. Ub. wyp.

Razem

Pracownik -

Pracodawca -

Podpis wystawiajacego rachunek

SPOSOB PEATNOSCI: plamosé przelewem’);  wyplata gotéwkowa®

Wymienionq kwote prosze przekazaé na konto: V

Nazwa banku '

|

setona [ [ 1-[ LT L - LI 111 : N :

(NRB - wpisaZ w puste pola)

Wymienionq kwote otrzymatem w kasie KG PSP 2

data, podpis

Wypelnia osoba sprawdzajaca rachunek pod wzgledem merytorycznym (podkreslic wiadciwe)

Preekazano na ROR ¥

Platne ze Srodkéw budzetowych - Rozdziat Paragraf
Platne ze §rodk6éw pozabudzetowych -
Rachunek sprawdzono Rachunek sprawdzono Dokonano kontroli wstgpnej zgodnie
pod wzglgdem merytorycznym pod wzgledem formalno-rachunkowym z art. 45 ustawy o finansach publicznych
rozdziat ............ § it
data, podpis i pieczeé data, podpis i piecze¢ data, podpis i piecze¢

Zatwierdzono

do wyptaty

data, podpis i pieczeé
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Zalgemik nr 11

KOMENDA GLOWNA
PANSTWOWE] STRAZY POZARNE]

Biuro Finansow
Warszawa, dnia ..........c.cceceenveeene.
BF-I1-078/ 07

(komoérka merytoryczna)

MONIT WEWNETRZNY
PRZYPOMNIENIE O TERMINOWE] REALIZACJI
ZACIAGNIETEGO ZOBOWIAZANIA FINANSOWEGO

Dnia ..o wpltyn¢ta do Komendy Gléwnej Panstwowej Strazy Pozamnej faktura VAT/rachunek
1 SRR Z dNid o WYStAWIONA PIZEZ ..ecevevieieeiaceisesssene s eseemeesesmasseesaasaestssmnsassessaanenean na kwotg
.................................................... z terminem platnosci do dnia ..., WA . pTZEdmiotowa
faktura zostala przekazana do ...........ccccenimiimciiiennicreencs s i do dnia dzisiejszego nie zostata przedtozona do realizacji.

Biorac pod uwage treé¢ art. 16 ust. 11 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o0 odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 2104 z p6ézn. zm.), przypomina si¢ o obowiazku przedtozenia przedmiotowej faktury w celu

realizacji platnosci.

(gtéwny ksiggowy lub osoba
zastgpujaca gléwnego ksiggowego,
podpis i piecz¢é)

Monit otrzymatem/am:

data, imi¢ i nazwisko pracownika
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UMOWA O DZIELO
NI ccvvinnincnsnces zawarta w dniu pomi¢dzy ZAMAWIAJACYM:
Nazwa Zamawiajgcego
KOMENDANT GEOWNY PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
Miejscowosé Kod pocztowy Ulica Nr domu Nr lokalu
WARSZAWA 00-463 | Podchorgzych 38
reprezentowanym przez L 2.
a WYKONAWCA:
Imig i isko Zleceniobiorcy /Adres miej ieszl
Wojewddztwo Powiat Gmiba
Miejscowosé Kod pocztowy Ulica Nr domu Nr lokalu
Urzad skarbowy - nazwa i adres
Dowdéd osobisty — seria i numer PESEL NIP
Data urodzenia Miejsce urodzenia Imiona rodzicéw - ojca ~ matki
L

§ 1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje zaméwienie wykonania:

§ 2. Strony ustalajg termin wykonania dzieta na dzieh

§ 3. Za wykonanie dzieta Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kwote

brutto

zlotych.

Stownie:

§ 4. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zobowiazany bedzie do zaptaty na rzecz Zamawiajacego kary

umownej w wysokosci 0,2% wartosci wynagrodzenia brutto za kazdy dzieft zwloki.

§ 5. W sprawach nieuregulowanych w umowie maja zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.

§ 6. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 7. Umowg sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY
podpis i pieczeé

RADCA PRAWNY
podpis i pieczed

GLOWNY KSIEGOWY

podpis i pieczgé

WYKONAWCA
podpis
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OS$wiadczenie *

Os$wiadczam, jako Wykonawca tej umowy:

1) Jestem podatnikiem podatku VAT

D Nie

2)  Przekroczytem kwotg zwolnienia podmiotowego VAT

D Tak
D Nie

3) Zarejestrowalem si¢ jako podatnik podatku VAT

D Nie

4) D Jestem emerytem D rencista (nr $wiadczenia i Kto Wyplaca) ..ottt e

5) D Jestem pracownikiem tutejszego zaktadu pracy

6) D Jestem pracownikiem W innym ZaKadZie PIACY ........ccccieiiemrieiriiiee st s s e st e

(nazwa i adres)

7 D Jestem uczniem szkoty ponadpodstawowej lub studentem i nie ukoniczyltem 26 lat

8) [] Jestem bezrobotnym, nigdzie niezatrudnionym.

Ww. dane s objete ochrong prawng na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926, z p4Zn. zm).

Niniejszym upowazniam Komende Giéwna Paristwowej Strazy Pozarnej z siedziba w Warszawie, przy ul Podchorazych 38 do przetwarzania moich
danych osobowych — obecnie i w przysztosci — w celach ewidencyjnych, podatkowych i ubezpieczeniowych zwiazanych z realizacja zawartej umowy.
Oswiadczam, Ze o wszelkich zmianach dotyczacych tresci powyzszego o§wiadczenia uprzedz¢ Zamawiajacego na pi$mie.

miejscowosé, data podpis Wykonawcy

* zaznaczy¢é wlasciwy kwadrat



