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Decyzja nr 118

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

Z dnia 26 czerwca 2008 r.
w sprawie wprowadzenia do stosowania
,,Regulaminu planowania i udzielania zaméwien publicznych w Komendzie Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej”

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
—~ Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655) oraz w zwiazku z art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerw-
ca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104,
z pozn. zm.") postanawia sig, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ do stosowania ,,Regulamin planowania
i udzielania zaméwien publicznych w Komendzie Gtéwnej Pan-
stwowej Strazy Pozamej”, stanowigcy zatacznik do decyzji.

§2.
Traci moc ,,Regulamin planowania i udzielania zaméwien
publicznych w Komendzie Gloéwnej Panstwowej Strazy Pozar-

nej” wprowadzony do stosowania decyzja nr 66 Komendanta
Glownego Panstwowe) Strazy Pozarnej z dnia 30 listopada
2007 r. oraz nr 14 z dnia 10 stycznia 2008 r. zmieniajaca decy-
zjg nr 66.

§ 3.

Decyzja wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ

Zatacznik do decyzji nr 118
Komendanta Gléwnego
Panstwowe;j Strazy Pozamne;j
Z dnia 26 czerwca 2008 r.

Regulamin planowania i udzielania zaméwien publicznych
w Komendzie Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej

Rozdziat 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. ,,Regulamin planowania i udzielania zamoéwien pu-
blicznych w Komendzie Gtéwnej Panistwowej Strazy Pozar-
nej”, zwany dalej ,Regulaminem”, okre§la szczegdlowe
zasady planowania i udzielania zamdéwien publicznych oraz
zasady powotywania 1 pracy komisji przetargowej, zwanej
dalej ,.komisja”.

§ 2. Wydzial Zamo6wien Publicznych Biura Finanséw
Komendy Glownej Panstwowe) Strazy Pozarne), zwany dalej
»WZP”, zapewnia obstuge z zakresu zamdwien publicznych
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.
~ Prawo zaméwien publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655), zwanej dalej ,,ustawg”’, oraz w przepisach
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U.
z 1964 r. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.) a takze na podstawie
niniejszego Regulaminu.

§ 3. WZP, w zwiazku z art. 15 ustawy, zapewnia
obsluge z zakresu zaméwieni publicznych jednostkom orga-
nizacyjnym PSP po zawarciu stosownych porozumiery/petno-
mocnictw.

§ 4. WZP zapewnia obstugg z zakresu zaméwieni publi-
cznych jednostkom organizacyjnym podleglym MSWiA (za-
moéwienia wspolne) — na podstawie odrebnych zasad.

§ 5. Zamobwieniami publicznymi w Komendzie Giow-
nej Panstwowej Strazy Pozamej, zwanej dalej ,,KG PSP”, ob-

n

jete sg procedury zwiazane z wydatkowaniem $rodkéw publi-
cznych w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych,
chyba Ze przepisy szczegdtowe stanowig inaczej.

§ 6. Kierownicy komorek organizacyjnych, podejmu-
jac decyzje dotyczace wydatkéw w oparciu o plan rzeczowo-
-finansowy, odpowiadajg za przestrzeganie zakazu dzielenia
zamoOwienia na czesci lub zanizania jego warto$ci w celu unik-
nigcia stosowania przepiséw ustawy.

§ 7. Udzielanie zamowien publicznych w KG PSP, do
ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy, odbywa sig¢ na
podstawie planu zaméwien publicznych na dany rok budzeto-
wy. Zasady planowania okresla zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

§ 8. Komisja, o ktdrej mowa w § 1, dziala na podstawie
przepisow ustawy oraz zgodnie z ,,Regulaminem komisji prze-
targowej” stanowiacym zalacznik nr 2 do niniejszego Regula-
minu.

§ 9.1. Zadania zwigzane z udzielaniem zaméwien publi-
cznych, do ktérych na podstawie art. 4 ustawy nie stosuje sie
przepis6w tej ustawy, realizujg poszczegodlne komorki orga-
nizacyjne KG PSP, zwane dalej ,.komorkami organizacyjny-
mi”, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zadania zwigzane 2z udzielaniem zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej od 6000 do 14 000 euro
realizuje WZP.

Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1420 oraz z 2006 1. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170,

poz. 12171 1218, Nr 187, poz. 1381, Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791 i Nr 140, poz. 984.
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3. Do procedur, o ktorych mowa w § 9 ust. 2 stosuje
sie odpowiednio przepisy niniejszego Regulaminu, z wyjat-
kiem przepisow dotyczacych:

1) ogloszen;

2) protestéw i odwolan;

3) wadium i zabezpieczenia nalezytego wykona-
nia umowy;

4) uniewaznienia postgpowania.

Rozdziat 2.
Uruchamianie procedur
o udzielenie zamdéwienia publicznego

§ 10. Wszczgeie procedury przez WZP o udzielenie za-
mowienia publicznego nastgpuje na wniosek komorki orga-
nizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu zamowienia.

Przez komorke organizacyjna wlasciwg dla przedmiotu za-
mowienia nalezy rozumie¢ komorke, w ktorej podejmowana
jest decyzja o dokonaniu zakupu i umieszczono go w jej planie
rzeczowo-finansowym.

§ 11.1. Wszczecie procedury w ramach funduszy struktu-
ralnych nastepuje na wniosek komorki organizacyjnej wlasci-
wej dla przedmiotu zaméwienia, po zawarciu umowy o dofi-
nansowanie oraz zabezpieczeniu Srodkow finansowych na
udzial wlasny.

2. Do procedur, o ktérych mowa w § 10 1 § 11
ust. 1, stosuje sig odpowiednio przepisy niniejszego Regulami-
nu oraz przepisy dla konkretnego programu.

§ 12.1. W celu zapewnienia przeprowadzenia postgpowa-
nia w sprawie o udzielenie zamdwienia publicznego w danym
roku budzetowym, przy zachowaniu terminé6w okre§lonych
W ustawie, zaleca sie, aby wnioski, o ktérych mowa w § 10,
sktadane byly z miesigcznym wyprzedzeniem.

2. W celu zapewnienia plynnej realizacji pla-
now rzeczowo-finansowych w sposob gwarantujacy pelne
wykonywanie zadan, termin realizacji dostaw, ushug, robdt bu-
dowlanych w zawieranych umowach nie powinien przekra-
czaé 30 pazdziemika danego roku budzetowego.

§ 13.1. Wniosek, o ktérym mowa w § 101 § 11, powinien
zawierac:

1) opis przedmiotu zamoéwienia zgodnie z art. 29 —
31 ustawy, ze szczegllnym uwzglednieniem
Polskich Norm przenoszacych normy europej-
skie lub norm innych panstw czlonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego prze-
noszacych te normy wraz z opisem rozwigzan
réwnowaznych;

2) 9-cyfrowe oznaczenie kodowe okreSlone we
»Wspdlnym Stowniku Zaméwienr” (CPV), do-
stgpnym na stronie www.uzp.gov.pl;

3) ewentualne przestanki zastosowania trybu inne-
go niz tryb przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego;

4) warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamoéwienia

{(netto) ustalona w sposdb okreslony w art. 32 —
35 ustawy.
W przypadku dostaw lub ustug powtarzajacych
si¢ okresowo, w ktorych podstawa ustalenia
warto§ci zamdwienia jest faczna wartos¢ zamo-
wien tego samego rodzaju, pod pojeciem ,ro-
dzaj” nalezy rozumieé¢ to samo przeznaczenie,
zastosowanie przedmiotu zamowienia, a w przy-
padku ustug — ten sam charakter §wiadczen;

5) kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia w ramach planu
rzeczowo-finansowego;

6) imig i nazwisko osoby dokonujacej obliczenia
wartoéci zamOwienia;

7) informacje na temat podstawy obliczenia war-
to$ci zamowienia,

8) datg obliczenia wartoéci zaméwienia;

9) pozycje z planu, o ktorym mowa w § 6 Regula-
minu, z zastrzezeniem pkt. 14,

10) planowany termin realizacji zamowienia;

11) proponowane kryteria oceny ofert oraz ich
wage w %;

12)minimalne wymagania, jakie musi spelniaé
przedmiot zamoéwienia, np. gwarancja, rekoj-
mia, serwis, przeszkolenie z zakresu obstugi
przedmiotu zamowienia, zasady odbioru itp.;

13)wysoko$¢ nalezytego zabezpieczenia umowy
w przypadku, gdy warto§¢ zamowienia jest
rowna lub przekracza dla:

a) robot budowlanych 133 000 euro,

b) dostaw i ustug 10 000 000 euro,

¢) umowa ma zosta¢ zawarta na okres dhuzszy
niz 4 lata;

14)w przypadku, gdy przedmiot zam6wienia nie
znajduje si¢ w planie rzeczowo-finansowym,
nalezy poda¢ podstawe do uruchomienia proce-
dury i zrédlo finansowania.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢:

1) notatke shizbowa uzasadniajaca celowosé
udzielenia zamowienia publicznego — w przy-
padku dostaw lub ustug;

2) notatke z uzgodniefi z Biurem Kwatermistrzo-
wskim KG PSP okreslajacym klasyfikacje bu-
dzetowa dotyczaca zakresu prac bedacych
przedmiotem zaméwienia — w przypadku robot
budowlanych;

3) zaakceptowany program inwestycji budowlane;j
zawierajacy elementy, o ktérych mowa w § 6
ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
3 lipca 2006 r. w sprawie szczegélowego spo-
sobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu
panstwa (Dz. U. z 2006 r. Nr 120, poz. 831).

3. Wniosek w postgpowaniach o udzielenie zamo-
wienia publicznego o wartosci szacunkowej od 6000 do
14 000 euro powinien zawieraé:

1) opis przedmiotu zaméwienia;

2) warto$¢ szacunkowg przedmiotu zamowienia
(netto) oraz kwotg przeznaczong na realizacjg
zamowienia (brutto);

3) planowany termin realizacji zamowienia;

4) proponowane kryteria oceny ofert oraz ich
wage w %;

5) minimalne wymagania, jakie musi spelia¢
przedmiot zamodwienia, np. gwarancja, rekoj-
mia, serwis, przeszkolenie z zakresu obstugi
przedmiotu zamdéwienia, zasady odbioru itp.;

6) osoby wyznaczone do pracy w komisji;

7) wykaz co najmniej dwoch wykonawcow
swiadczacych w ramach prowadzonej przez
nich dziatalno$ci dostawy, ustugi lub roboty bu-
dowlane bedace przedmiotem zaméwienia, do
ktorych nalezy skierowa¢ zaproszenie do ztoze-
nia oferty, chyba ze ze wzgledu na specjalisty-
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czny charakter przedmiotu zamdwienia moze
on by¢ zrealizowany tylko przez jednego wyko-
nawcg;

8) notatkg shuzbowa uzasadniajaca celowos¢
udzielenia zamdwienia publicznego;

9) pozycje z planu rzeczowo-finansowego.

3. WZP zwraca wnioski niespehiajace wymogow,
0 ktorych mowa wyze;.

§ 14. Komendant Glowny Panstwowej Strazy Pozamej,
zwany dalej ,,Komendantem”, lub dzialajacy w jego imieniu
Zastepca Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozar-
nej, zwany dalej ,,Zastgpca”, moze udzieli¢ zamowienia publi-
cznego w trybie innym niz przetarg nieograniczony lub
ograniczony wylacznie w okolicznosciach okreSlonych
W ustawie.

Rozdziat 3.
Powolywanie i tryb pracy kemisji przetargowych

§ 15. W postepowaniach o warto$ci rownej lub przekra-
czajacej rownowartos¢ 133 000 euro w celu udzielenia zamo-
wienia publicznego Komendant lub jego Zastgpca powoluje
komisje, ktorej sktad osobowy i tryb dziatania okre$la ,,Regu-
lamin komisji przetargowe;j”.

§ 16. Decyzje o powolaniu komisji kazdorazowo podejmu-
je Komendant lub jego Zastgpca, zatwierdzajac wniosek Dyrek-
tora Biura Finansow KG PSP, zwanego dalej ,,BF”, lub Doradcy
Komendanta Gléwnego, zwanego dalej ,,Doradca”, ktdrego wzor
stanowi zafacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§ 17. W postepowaniach o wartoSci nieprzekraczajace)
kwoty, o ktorej mowa § 15, w celu udzielenia zamdwienia
publicznego Komendant lub jego Zastgpca moze powotaé ko-
misje.

§ 18. Postgpowania o udzielenie zamowienia publiczne-
g0, w ktdrych nie powolano komisji, prowadzi WZP. W takim
przypadku maja zastosowanie odpowiednie przepisy roz-
dziatu 4 ,Regulaminu komisji przetargowe;j”.

Rozdziat 4.
Postanowienia szczegélowe

§ 19. W trakcie postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego WZP przygotowuje m.in. dokumenty do zatwier-
dzenia przez Komendanta lub Zastepce:

1) propozycj¢ wyboru trybu udzielenia zaméwie-
nia wraz z uzasadnieniem, innego niz tryb prze-
targu nieograniczonego lub ograniczonego na
podstawie przestanek, o ktérych mowa w § 13
ust. 1 pkt 3;

2) propozycje, o ktérej mowa w pkt. 1, WZP przy-
gotowuje w oparciu o przestanki wskazane
przez komorke organizacyjng wilasciwa dla
przedmiotu zaméwienia we wniosku, o ktérym
mowa w § 13 Regulaminu;

3) w przypadku watpliwo$ci WZP ma obowigzek
Zadania stosownych wyjasnien;

4) projekt Specyfikacji Istomych Warunkow Za-
moéwienia, zwanej dalej ,,SIWZ”, lub zaprosze-
nia do ztozenia oferty, w przypadku trybéw
zaproszeniowych, zwanego dalej ,,Zaprosze-
niem”’, wraz z projektem umowy i zalacznikami
sporzadzonymi na podstawie danych przekaza-
nych przez komorke organizacyjng wiasciwa
dla przedmiotu zamoéwienia;

5) ogloszenia, o ktdrych mowa w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 grudnia
2007 r. w sprawie kwot wartoSci zamowien
oraz konkurséw, od ktorych jest uzalezniony
obowiazek przekazywania ogloszen Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich
(Dz. U. z2007 r. Nr 241, poz. 1762);

6) ogloszenia umieszczane w siedzibie Zamawia-
jacego, na stronie internetowej, w dzienniku lub
czasopi$mie o zasi¢gu ogolnopolskim lub w in-
ny sposob.

§ 20. BF moze, na kazdym etapie przygotowania postg-
powania zwrdcié si¢ do kierownika komdrki organizacyjnej
wiaséciwej dla przedmiotu zamowienia, o dodatkowe wyjasnie-
nia niezbedne do prawidlowego przygotowania SIWZ/Zapro-
szenia, oraz 0 wyjasnienie watpliwo$ci wykonawcow doty-
czacych przedmiotu zamowienia. Wyjasnienia winny miec
formg pisemna.

§ 21.1.Projekt umowy, stanowiacy zalagcznik do SIWZ/
Zaproszenia, przygotowuje Doradca i przekazuje do radcy
prawnego i Gtownego Ksiggowego lub osoby upowaznione;j
przez Gléwnego Ksiegowego, w celu wniesienia uwag i/lub
zaakceptowania jego tresci.

2. Zapostanowienia projektu umowy sa odpowiedzialni:

1) radca prawny —w zakresie formalno-prawnym;

2) Gléwny Ksiggowy lub osoba upowazniona
przez Gtéwnego Ksiggowego — w zakresie po-
twierdzenia $rodkéw finansowych w planie fi-
nansowym na pokrycie zobowigzania oraz
brzmienia zapiséw zapewniajacych wiasciwg
realizacj¢ pod wzgledem finansowym.

§ 22.1. BF przekazuje projekt SIWZ/Zaproszenia parafo-
wany przez Naczelnika WZP lub osobeg go zastgpujaca wraz
z kompletem zatacznikow do komodrki organizacyjnej wiasci-
wej dla przedmiotu zamowienia, w celu wniesienia uwag i/tub
zaakceptowania tresci w niej zawartej.

2. W komoree, o ktérej mowa w ust. 1, komplet doku-
mentacji, w tym projekt umowy, sprawdzany jest pod katem
zapewnienia zapisOw gwarantujacych prawidtowg realizacjg
zadania, w szczegolnosci:

1) warunkdw serwisu;

2) wymaganych dokumentéw technicznych i/lub
$wiadectw dopuszczenia;

3) przedmiotu zamowienia, nazewnictwa;

4) posiadania przez Wykonawcow niezbgdnych
dokumentéw wymaganych prawem, jak: kon-
cesje, zezwolenia itp.;

5) warunkéw/wymagan, ktore nalezatoby uwzgled-
ni¢ biorac pod uwage wlasciwos¢ przedmiotu
zamoOwienia i czy pod wzgledem merytorycz-
nym sg opisane w sposob wlasciwy;

6) przyjetej metodyki oceny ofert;

7) konkurencyjnosci postgpowa itp.

3. Za zapisy w projekcie umowy zabezpieczajace rea-
lizacje zadania pod wzgledem merytorycznym i zgodnie
z oczekiwaniami formulowanymi na etapie sktadania wniosku
odpowiada kierownik komorki, o ktdrej mowa w ust 1.

4. Uwagi moga by¢ wnoszone w formie parafowa-
nych zmian w zapisach lub w formie odrebnego pisma.

5. Na dowod zaakceptowania tresci zapisow SIWZ/
Zaproszenia 1 zalacznikdw, kierownik komorki organizacyj-
nej, o ktérej mowa w ust. 1, parafuje kazda strone.
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§ 23.1. W przypadku udzielania odpowiedzi na watpliwo-
éci Wykonawcdw propozycje ostatecznej wersji stanowiacej
wyjasnienia do SIWZ/Zaproszenia lub modyfikacjg jej tresci
podpisuje Komendant lub Zastepca po zaparafowaniu przez
Naczelnika WZP lub osobg go zastgpujaca oraz:

1) Dyrektora BF lub Doradcg w zakresie przepi-
SOW ustawy;

2) kierownika komorki organizacyjnej wiasciwej
dla przedmiotu zaméwienia — w zakresie przed-
miotu zaméwienia.

2. Odpowiedzi musza by¢ wyczerpujace i jednoznaczne.

§ 24. WZP moze réwniez, na kazdym etapie przygoto-
wania postgpowania, zwrocic si¢ do radcy prawnego o opini¢
prawna w sprawie.

§ 25. W przypadku wniesienia do Prezesa Urze¢du Zamo-
wien Publicznych odwolania od rozstrzygnigcia protestu,
pelmomocnictwo do reprezentowania zamawiajgcego przed
Krajowsa Izba Odwolawcza przy Prezesie Urzedu zamowien
Publicznych lub Sgdem Okregowym w Warszawie udzielane
jest kazdorazowo przez Komendanta lub Zastepcee:

1) radcy prawnemu KG PSP;

2) Naczelnikowi WZP lub osobie go zastepujace;;

3) pracownikom KG PSP — jezeli zaistnieje taka
potrzeba (okolicznosc);

4) bieglym — jezeli byli powotani i zaistnieje taka
potrzeba (okoliczno$¢).

§ 26. Osoba upowazniong do kontaktowania sig z Urze-
dem Zamoéwien Publicznych jest Dyrektor BF lub Doradca
oraz Naczelnik WZP lub osoba go zast¢pujaca.

§ 27.1. Po wyborze oferty najkorzystniejszej WZP sporza-
dza umowe zgodnie ze wzorem zawartym w SIWZ.
2. Naczelnik Wydziatu lub osoba go zast¢pujaca od-
powiada za tre§¢ umowy w zakresie zgodnoSci z oferta.
3. Umowe parafuje radca prawny KG PSP oraz
Gloéwny Ksiegowy lub osoba upowazniona przez Gléwnego
Ksiggowego, Doradca.

§ 28.1. Przed zawarciem umowy WZP, na wniosek wyko-
nawcy, wydaje dyspozycje zatwierdzong przez Komendanta
lub Zastepce, w sprawie zwrotu wadium, gdy:

1) wykonawca wycofat ofertg przed uptywem ter-
minu skladania ofert;

2) wykonawca zostal wykluczony z postgpowa-
nia;

3) oferta wykonawcy zostata odrzucona.

2. WZP zada, w wyznaczonym terminie, ponownego
wniesienia wadium przez wykonawcow, ktdorym zwrocono
wadium w przypadku gdy:

1) wykonawca zostat wykluczony z postgpowa-
nia;
2) oferta wykonawcy zostata odrzucona;
jezeli w wyniku ostatecznego rozstrzygnigcia protestu unie-
wazniono czynno$¢ wykluczenia wykonawcey lub odrzucenia
oferty.

§29.1. WZP przygotowuje dyspozycj¢ zatwierdzona przez
Komendanta lub Zastepee, w sprawie zwrotu wadium wyko-
nawcom, w przypadku gdy:

1) uptynat termin zwiazania oferta;

2) postgpowanie zostalo uniewaznione, a protesty
zostaly ostatecznie rozstrzygnigte lub uptynat
termin do ich wnoszenia;

3) zawarto umowg i wniesiono zabezpieczenie na-
lezytego wykonania umowy.

2. Wzory dyspozycji, o ktérych mowa w ust. 1 oraz
w § 28, stanowig zataczniki nr 4 i 4a. Dyspozycjg wg zataczni-
ka 4 przygotowuje si¢ w przypadku wadium wniesionego
w pieniadzu, natomiast 4a w przypadku wadium wniesionego
w porgczeniach lub gwarancjach, zgodnie z ustawa.

§ 30. Na wniosek WZP, wadium zostanie zatrzymane
w przypadkach okreSlonych ustawa, a w szczegélnosci tego
wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana, a ktory:

1) odmowil podpisania umowy na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy na zasadach okreslonych w SIWZ, a takze

3) gdy zawarcie umowy stalo si¢ niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

§ 31. Oryginaly dokumentéw stanowiace forme zabez-
pieczenia naleZytego wykonania umowy po zatwierdzeniu
przez Komendanta zostaja przekazane za pokwitowaniem do
Wydziatu Ksiegowosci i Sprawozdawczo$ci BF, niezwlocznie
po podpisaniu umowy.

§ 32. Kierownik komorki organizacyjnej wlasciwej dla
przedmiotu zaméwienia, zgodnie z ustaleniami umowy, sktada
odpowiednio wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 lub 4a,
dyspozycje zatwierdzong przez Komendanta lub Zastepce, w spra-
wie zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 33. W przypadkach nieobjetych niniejszym Regulami-
nem wszelkie dokumenty/pisma sporzgdzone przez WZP
i kierowane do wykonawcow i/lub komorek organizacyjnych,
niemajace charakteru decyzyjnego, podpisuje Dyrektor BF lub
Doradca po uprzednim zaparafowaniu przez Naczelnika WZP
lub osobg go zastgpujaca.

§ 34. Wszelkie dokumenty lub wnioski sporzadzone
przez komisj¢ 1 kierowane do wykonawcéw i/lub komorek
organizacyjnych, niemajace charakteru decyzyjnego, podpisu-
je Dyrektor BF lub Doradca po uprzednim zaparafowaniu
przez przewodniczacego komisji lub podczas jego nieobecno-
§ci, przez wyznaczonego przez niego cztonka komisji.

§ 35. Jezeh Komendant lub jego Zastepca zatwierdzit
protokot wewnetrzny, WZP przedstawia Dyrektorowi BF lub
Doradcy do podpisania pisemne zawiadomienia do wykonaw-
cow o wyniku postgpowania.

§ 36. W przypadkach przewidzianych ustawa, WZP
umieszcza na stronie internetowej KG PSP wszelkie wymaga-
ne prawem dokumenty, pisma oraz SIWZ.

§ 37. Jezeli Komendant lub Zastepca podjat decyzje
0 uniewaznieniu postgpowania, WZP przedstawia Dyrektoro-
wi BF lub Doradcy do podpisania pisemne zawiadomienia do
wykonawcow o uniewaznieniu postgpowania.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Zasady planowania zaméwien publicznych

§ 1.1. W terminie do 15 pazdziemika — komérki organiza-
cyjne KG PSP na podstawie projektow planow rzeczowo-fi-
nansowych przedstawiaja propozycje planowanych procedur
zambwien publicznych okre$lonych na nastepny rok budzeto-
wy, w trybach przewidzianych w ustawie, zgodnie z wzorem
stanowiacym zatacznik nr 5.

2. Kierownik komérki organizacyjnegj KG PSP
odpowiada za udokumentowanie celowosci przedstawionych
W propozycji zakupow.

§ 2. BF sporzadza projekt ,Planu zamdéwien publicz-
nych”, na podstawie propozycji, o ktérych mowaw § 1, w ter-
minie do 30 pazdziernika.

§ 3. W terminie 30 dni od dnia otrzymania limitow fi-
nansowych okreslonych w ustawie budzetowej na dany rok,
BF sporzadza plan zaméwien publicznych w oparciu o infor-
macje otrzymane z komdrek organizacyjnych KG PSP, po do-
konanej weryfikacji kwot.

§ 4. W przypadku koniecznoéci dokonania korekty pla-
nowanych w KG PSP zaméwien publicznych, BF dokonuje
korekty planu zaméwien publicznych, przed wszczeciem po-
stepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, na podsta-
wie otrzymanej z komorki organizacyjnej KG PSP informacji,
zgodnej ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 5.

Zatacznik nr 2 do Regulaminu

REGULAMIN
KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Niniejszy Regulamin okre$la tryb dziatania komisji
przetargowej, zwanej dalej ,komisja”, powotywanej przez
Komendanta Gléwnego Pafistwowej Strazy Pozamej, zwane-
go dalej ,,Komendantem”, do oceny speiniania przez wyko-
nawcoéw warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie za-
moéwienia publicznego, badania i oceny ofert, prowadzenia ne-
gocjacji w trybach, w ktorych zamawiajacy negocjuje warunki
umowy z wybranym przez siebie wykonawca/wykonawcami
oraz dialogu konkurencyjnego, o ktérym mowa w art. 60a
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicz-
nych (t. jedn. Dz. U. 22007 r. Nr 223, poz. 1655), zwanej dalej
,Lustawa”.

§ 2.1. Do procedur o wartoéci od 6000 do 14 000 euro sto-
suje si¢ odpowiednio przepisy ninigjszego Regulaminu,
z wyjatkiem przepiséw dotyczacych:

1) zadan i sktadu komisji;

2) bieglych;

3) otwarcia ofert;

4) oceny i badania ofert:

5) postgpowania w przypadku wniesienia protestow;
6) uniewaznienia postgpowania.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulami-
nem maja odpowiednie zastosowanie przepisy powolanej ustawy
oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywil-
ny (Dz. U.z 1964 1. Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.).

Rozdziat 2.
Tryb pracy komisji

1. Zadania i sklad komisji

§ 3. Komisja jest zespotem pomocniczym Komendanta
1 w szczegolnosci przedstawia Komendantowi lub jego Za-
stepcy propozycje:
1) wykluczenia wykonawcy;
2) odrzucenia oferty;
3) wyboru oferty najkorzystniejszej;
4) uniewaznienia post¢powania o udzielenie zamo-
wienia.

§ 4.1. Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powotania.
2. Realizacja zadan w ramach prac komisji przez
jej czlonkow jest nadrzedna w stosunku do zadan wyni-
kajacych z zajmowanych stanowisk stuzbowych.

§ 5. Komisja konczy prace z dniem zatwierdzenia wy-
boru oferty najkorzystniejszej lub z chwilg uniewaznienia po-
stepowania, a w przypadku skorzystania przez wykonawce ze
srodkéw ochrony prawnej — z chwilg ostatecznego rozstrzyg-
niecia protestu, tj.:

1) jezeli nie przystuguje odwolanie — wraz z roz-
strzygnieciem protestu lub z uptywem terminu na
jego rozstrzygniecie,

2) jezeli nie wniesiono odwotania — z uptywem termi-
nu do wniesienia odwotania,

3) w przypadku wniesienia odwolania:

a) z dniem doreczenia postanowienia konczacego
postgpowanie odwotawcze albo wyroku ze-
spohu arbitréw albo

b) z dniem wydania wyroku lub postanowienia
konczacego postgpowanie w sprawie przez sad
okrggowy, o ktérym mowa w art. 195 ust. 1
ustawy, albo z uptywem terminu do wniesienia
skargi, o ktdrym mowa w art. 195 ust. 2 ustawy,
jezeli warto$¢ zamowienia dla robot budowla-
nych przekracza wyrazona w ztotych réwno-
warto$¢ kwoty 20 000 000 euro, a dla dostaw
lub ustug — 10 000 000 euro.

§ 6.1. Komisja dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych od daty otwarcia
ofert.

2. Termin, o ktérym mowa w ust. 1, moze ulec wy-
dhuzeniu tylko w uzasadnionych przypadkach, w szczegolno-
§ci:

1) skorzystania przez wykonawcoéw ze Srodkow
ochrony prawne;j,

2) konieczno$ci powotania biegtych lub konieczno-
$ci zasiggniecia opinii, o ktérej mowa w § 16,

3) zadania, jezeli jest to niezbgdne, wyjasnien od wy-
konawcédw dotyczacych tresci ztozonych ofert,
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4) innych okolicznosciach niezaleznych od komisji.
§ 7. Komisja ma charakter dorazny.

§ 8. W skiad komisji wchodza: przewodniczacy wy-
znaczany kazdorazowo sposréd pracownikéw WZP oraz
czlonkowie wyznaczani kazdorazowo sposroéd pracownikow
KG PSP lub innych jednostek organizacyjnych PSP.

§ 9. Skiad liczebny komisji ustalany jest kazdorazowo
zgodnie z zasada, iz oceny indywidualnej ofert dokonuja co
najmniej trzy osoby wchodzace w jej skiad.

§ 10. W przypadku zaistnienia szczegdlnych okolicznosci
sktad osobowy komisji moze ulega¢ zmianie.

2. Organizacja komisji

§ 11. Prace komisji organizuje oraz kieruje nig przewod-
niczacy, ktory ma w tym zakresie prawo wydawania polecen
czlonkom komisji.

§ 12. W razie nieobecnosci przewodniczacego zastgpuje
go czlonek komisji wskazany przez przewodniczacego.

§ 13. Czlonkowie komisji wykonujq zlecone im prace
na posiedzeniach kolegialnych lub indywidualnie.

§ 14. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia
(konsensusu), glosowania lub na podstawie indywidualnych
ocen czlonkéw komisji.

§ 15. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢
podjeta ze wzgledu na réwna liczbg glosdow przeciwnych, roz-
strzyga glos przewodniczacego.

§ 16. Na kazdym etapie pracy komisji, komisja moze za-
siegac opinii:
1) radcy prawnego;
2) komorki organizacyjnej wiasciwe) dla przed-
miotu zaméwienia;
3) innych oséb, jezeli bedzie to niezbedne dla pra-
widlowego dokonania czynnosci zwigzanych
z wyborem oferty.

3. Biegli

§ 17. Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnodci
w postgpowaniu wymaga wiedzy specjalistycznej, Komen-
dant lub Zastgpca z wlasnej inicjatywy lub na pisemny wnio-
sek komisji moze powotal bieglego/bieglych. Wniosek
powinien zawiera¢ przedmiot opinii (zestaw pytan do
bieglego).

§ 18. Przepisy dotyczace praw i obowiazkow czlonkow
komisji, o ktérych mowa w rozdziale 3, stosuje si¢ odpowied-
nio do biegtych.

§ 19. Biegly przedstawia opinig na pismie, a na zadanie
komisji bierze udzial w jej pracach z glosem doradczym
i udziela dodatkowych wyjasnien.

4. Notatka z prac komisji

§ 20. Z dokonanych w trakcie postgpowania czynnosci
wymagajacych udokumentowania sporzadza sie kazdorazowo
notatke stuzbowa.

§ 21. Notatke podpiswja wszyscy czionkowie komisji.
Cztonkowie komisji, ktorzy nie brali udziatu w posiedzeniu
kolegialnym z przyczyn od nich niezaleznych, potwierdzaja
swoim podpisem przyjecie do wiadomosci tresci postanowien
podjetych przez komisjg.

5. Dokumentacja z postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego

§ 22.1. Podczas prowadzenia postepowania o0 zamdwienie
publiczne sporzadza sig:

1) protokdl wewngtrzny, zawierajacy co najmnie;:
a) informacje o wykonawcach,
b) ceng i inne istotne elementy ofert,
¢) wskazanie wybranej oferty/ofert;

2) protokol z postepowania, zgodnie z roz-
porzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
24 pazdziemika 2007 r. w sprawie protokotu
postgpowania o udzielenie zamowienia publi-
cznego (Dz. U. z 2007 r. Nr 202, poz. 1463),
zwanego dalej ,.rozporzadzeniem”.

2. Zasporzadzenie oraz zawarto§¢ merytoryczng pro-
tokotu wymienionego w ust. 1 pkt 1 odpowiedzialnoé¢ po-
nosza czfonkowie komisji.

3. Za sporzadzenie, kompletno$¢ zalacikow oraz
zawarto$¢ merytoryczng protokolu wymienionego w ust. 1
pkt 2 odpowiada przewodniczacy komisji.

§ 23. Brak podpisu ktoregokolwiek z czlonkdéw komisji
powinien zosta¢ wyjasniony w zalaczonej do protokotu we-
wnetrznego notatce podpisanej przez przewodniczgcego.

§ 24. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia
czlonka komisji co do prawidtowosci postepowania do proto-
kotu wewngtrznego zalacza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia
cztonka komisji.

§ 25. Przewodniczacy przedkiada Komendantowi lub Za-
stgpcy do zatwierdzenia protokoty, o ktérych mowa w § 22 ust.
1 pkt 112, przedstawiajac najkorzystniejsza ofertg lub propo-
Zycje uniewaznienia postepowania.

Rozdziat 3.
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

1. Obowiazki czlonkow komisji

§ 26. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wyko-
nujq powierzone im czynnosci, kierujac sie wylacznie przepi-
sami prawa, wiedzg 1 dofwiadczeniem.

§ 27. Do obowiazkéw czlonkéw komisji nalezy w szcze-
g6lnosci:

1) czynny udziat w pracach komisji;

2) wykonywanie polecef przewodniczacego do-
tyczacych prac komisji;

3) niezwloczne informowanie przewodniczacego
o okoliczno$ciach uniemozliwiajacych wyko-
nywanie obowigzkow czlonka komisji.

§ 28. Jezeli w zwiazku z pracq komisji czlonek komisji
otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu jest niezgodne
z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publicz-
ny albo wykazuje duze prawdopodobienstwo zaismienia bigdu
lub pomytki, obowiazany jest przedstawié, w formie pisemne;j,
swoje zastrzezenia przewodniczacemu. Cztonek komisji po-
winien réwniez przedstawi¢ przewodniczacemu swoje za-
strzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy
przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny
z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publicz-
ny albo zawiera btedy lub pomyiki.

§ 29. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o kté-
rych mowa w § 28, przez przewodniczacego komisji, czlonek
komisji przedstawia je bezposrednio Komendantowi lub Za-
stgpcy.
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§ 30. Czlonek komisji nie moze wykonywaé polecen,
ani czynnosci, ktorych wykonanie stanowiloby naruszenie
obowiazujacych przepisow prawa lub groziloby niepoweto-
wang strata, nawet jeZeli otrzymat takie polecenie na pi$mie.

2. Prawa czlonkow komisji

§ 31. Czlonkowie komisji oraz osoby wykonujace czyn-
nosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z praca komisji, w tym ofert, zatacznikéw, wyjasnien ztozo-
nych przez wykonawcow, opinii biegtych.

§ 32. Czlonkowie komisji majg prawo zgloszenia prze-
wodniczacemu komisji, Komendantowi lub Zastepey, w kaz-
dym czasie, pisemnych zastrzezen dotyczacych pracy
komisji.

3. Indywidualna odpowiedzialnos¢ czlonkéw komisji

§ 33. Za naruszenie przepisow ustawy lub przepiséw
zawartych w aktach wykonawczych wydanych na jej podsta-
wie, czlonkowie komisji ponosza indywidualna odpowie-
dzialno$¢ przewidziang w ustawie lub w przepisach innych
ustaw.

4. Oswiadczenia o bezstronnosci

§ 34.1. Czlonkowie komisji oraz osoby wykonujace czyn-
nosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
sktadaja, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za falszywe
zeznania, pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnie-
nia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.
Oswiadczenia nalezy sktadac na druku ZP-11 wraz z okre$le-
niem, poprzez pozostawienie bez skreslenia, charakteru wyko-
nywanych czynnosci.

2. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1, dotycza
osob wskazanych w protokole z postgpowania, o ktérym
mowa § 22 ust. 1 pkt 2.

§ 35. Os$wiadczenia od cztonkéw komisji odbiera prze-
wodniczacy komisji.

§ 36. Os$wiadczenia od przewodniczacego komisji i in-
nych oséb wykonujacych czynnosci w postgpowaniu o udzie-
lenie zamowienia publicznego odbiera Komendant lub jego
Zastepcea.

5. Odwolanie czlonka komisji i/lub oséb wykonujacych
czynnosci w postepowaniu

§37. W przypadku zlozZenia przez cztonka komisji lub osoby
wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowie-
nia publicznego o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o kto-
rych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, lub nieztoZenia takiego
oé$wiadczenia w terminie albo zlozenia o$wiadczenia niezgod-
nego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza
takie osoby z dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie za-
moéwienia publicznego i wystgpuje do Komendanta lub Zastep-
cy z wnioskiem o jego odwotanie.

§ 38. Przewodniczacy komisji sktada wniosek do Ko-
mendanta lub Zastgpcy o odwotanie cztonka komisji lub 0s6b
wykonujacych czynnosei w postepowaniu o udzielenie zamo-
wienia publicznego w razie:

1) koniecznoéci wylaczenia czlonka komisji lub
0s6b wykonujacych czynnosci w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego z jej prac,

2) zaistnienia innych przeszkdd uniemozliwia-
jacych udzial w pracach komisji.

§ 39. Czynnoici podjete przez osobg wylaczong z postgpo-
wania podlegaja powtdrzeniu, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz
innych czynnosci faktycznych niemajacych wptywu na wynik
postepowania.

6. Czynnosci przewodniczacego komisji
§ 40. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

§ 41. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegbnoscei:
1) koordynowanie i prowadzenie posiedzen komisji;
2) podziat prac podejmowanych w trybie roboczym,

miedzy czionkéw komisji;

3) przedkladanie Komendantowi lub Zast¢pcy projek-
tow dokumentow przygotowanych przez komisje;

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia doku-
mentacji z postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

5) informowanie Komendanta lub Zastepcy o proble-
mach zwiazanych z pracami komisji w toku poste-
powania o udzielenie zamowienia publicznego;

6) nadzor nad przechowywaniem wszelkich doku-
mentéw zwigzanych z postgpowaniein o zamowie-
nia publiczne, w trakcie jego trwania.

Rozdziat 4.
Czynnosci komisji przetargowej

1. CzynnoSci organizacyjno-techniczne

§ 42. Komisja wykonuje nastepujace czynnosci o chara-
kterze organizacyjno-technicznym:

1) dokumentuje czynnosci podejmowane przez ko-
misjg;

2) opracowuje projekty dokumentoéw, w zakresie zle-
conym przez przewodniczacego;

3) sprawuje piecz¢ nad wszelkimi dokumentami
zZwigzanymi z postgpowaniem w sprawie o udzie-
lenie zamodwienia publicznego.

2. Otwarcie ofert

§ 43. Otwarcie ofert nastgpuje w terminie 1 miejscu,
o ktorym poinformowano wykonawcow.

§ 44. Otwarcia ofert dokonuje komisja w skladzie co naj-
mniej dwuosobowym.

§ 45. Przed otwarciem ofert komisja informuje obec-
nych wykonawcow o kwocie brutto, jaka zamawiajacy zamie-
rza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

§ 46. Przed otwarciem kazdej z ofert komisja sprawdza
i okazuje obecnym na posiedzeniu stan zabezpieczenia ofert.

§ 47. Oferty zlozone po terminie ich sktadania, wyzna-
czonym w SIWZ, nie zostang otwarte i odczytane. Oferty te
zostang zwrocone wykonawcy niezwlocznie po uplywie ter-
minu przewidzianego na wniesienie protestu, na adres wskaza-
ny na kopercie.

§ 48. Podczas otwarcia czlonek komisji odczytuje na-
zwe (firme), adres (siedzibe) wykonawcy, a takze informacje
dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia, okre-
su gwarancji i warunkow platno$ci zawartych w ofercie.

3. Ocena i badanie ofert

§ 49. Po otwarciu ofert komisja:
1) bada, czy wykonawca nie podlega wyklucze-
niu z ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego;
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2) wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym te-
rminie nie ztozyli o$wiadczen i dokumentow
potwierdzajacych speienie warunk6w udziatu
w postepowaniu lub ktorzy ztozyli dokumenty
zawierajace bledy, do ich uzupehienia w wy-
znaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzu-
pemienia konieczne byloby uniewaznienie
postepowania;

3) wnioskuje do Komendanta lub jego Zastgpcy
o wykluczenie wykonawcy w przypadkach
okre§lonych ustawa;

4) bada oferty zlozone przez wykonawcow niewy-
kluczonych z postepowania oraz stwierdza, czy:
a) oferty sa wazne,

b) oferty nie sg sprzeczne z ustawa Jub SIWZ,

¢) zlozenie oferty nie stanowi czynu nieuczci-
wej konkurencji,

d) oferta nie zawiera omylki rachunkowej
w obliczeniu ceny, ktorej nie mozna popra-
wi¢ w sposOb wskazany w ustawie, lub
bledu w obliczeniu ceny;

5) w toku dokonywania oceny ofert zada, jesli to
niezbedne, udzielenia przez wykonawce/wyko-
nawcOw wyjasnien dotyczacych tresci zlozo-
nych ofert;

6) poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pi-
sarskie oraz omytki rachunkowe w obliczeniu
ceny — 0 poprawieniu oczywiste) omytki prze-
wodniczacy informuje wykonawcow;

7) wnioskuje do Komendanta lub Zastgpey o od-
rzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa;

8) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu;

9) w przypadku gdy cena oferty najkorzystniejszej
przekracza kwotg, jaka zamawiajacy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, in-
formuje o powyzszym, za posrednictwem BF,
Komendanta lub jego Zastepce, albo komorke
organizacyjna wlasciwg dla przedmiotu zamo-
wienia z wnioskiem o rozwazenie mozliwosci
zapewnienia dodatkowych $rodkéw umozli-
wiajacych zawarcie umowys;

10)przygotowuje propozycje wyboru najkorzyst-
niejszej oferty badz wnioskuje o uniewaznienie
postgpowania.

4. Wybdr oferty najkorzystniejszej

§ 50. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej ofer-
ty, sposrOd ofert spelniajacych wymogi SIWZ oraz przepiséw
ustawy, na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej
przez czlonkow komisji, po szczegblowym zapoznaniu si¢
z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli powolani) —
w przypadku trybow konkurencyjnych.

§ 51.1.Komisja proponuje zawarcie umowy z wyko-
nawcg po przeprowadzeniu negocjacji — w przypadku trybu
zamoOwienia z wolnej reki.

2. W przypadku trybu zamo6wienia z wolnej reki oraz
trybow, w ktorych wybér oferty najkorzystniejszej nastgpuje
z wykorzystaniem technik negocjacyjnych wszelkie odstep-
stwa od opisu przedmiotu zamdwienia i/lub postanowien pro-

jektu umowy winny by¢ przez komisje uzasadnione w odreb-
nej notatce stuzbowe) ze wskazaniem okoliczno$ci uzasad-
niajacych te odstepstwa.

§ 52. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wytacznie
na podstawie kryteribw oceny ofert, okreslonych w SIWZ.

§ 53. Kazdy z czlonkéw komisji sporzadza pisemne uza-
sadnienie indywidualnej oceny.

§ 54. Po dokonaniu indywidualnej oceny komisja spo-
rzadza zbiorcze zestawienie oceny ofert.

§ 55. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 93 ust. 1 ustawy, komisja sktada wniosek do Ko-
mendanta lub Zastgpcy o uniewaznienie postgpowania. Proto-
kot winien zawiera¢ wskazanie podstawy prawne) oraz
omowienie okolicznosci, ktore spowodowaly koniecznosé
uniewaznienia postgpowania.

§ 56. Podpisany przez czlonkéw komisji protokodt stano-
wi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej.

5. Postgpowanie w przypadku wniesienia protestu

§ 57. Informacja o wniesieniu protestu zostaje wystana
wszystkim uczestnikom postgpowania — zgodnie z obo-
wigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa. Informacjg
podpisuje Dyrektor BF lub Doradca.

§ 58. Projekt rozstrzygnigcia protestu przygotowuje ko-
misja i/lub Naczelnik WZP lub osoba go zastepujaca.

§ 59. Wszystkie osoby wystgpujace w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego, a takze kierownicy ko-
morek organizacyjnych wiasciwych dla przedmiotu zamowie-
nia, zobowiazane sa udzieli¢ pisemnych wyjaénien, nie-
zbednych dla opracowania stanowiska komisji w sprawie roz-
strzygnigcia protestu.

§ 60. Projekt rozstrzygnigcia parafuje:

1) w zakresie przepisow ustawy:

a) komisja i/lub Naczelnik WZP lub osoba go
zastepujaca,

b) Dyrektor BF lub Doradca,
¢) radca prawny KG PSP;

2) w zakresie przedmiotu zamdwienia — kierownik
komoérki organizacyjnej wlasciwej dla przed-
miotu zamowienia.

§ 61. Projekt rozstrzygnigcia protestu ostatecznie rozpatru-
je 1 podpisuje Komendant lub Zastgpca.

§ 62. W przypadku wniesienia protestu przed powotaniem
komisji lub w przypadku niepowolania komisji wszelkich
czynno§ci zwigzanych z rozstrzygnigciem protestu dokonuje
WZP. W takim przypadku przepisy niniejszego rozdziatu sto-
suje si¢ odpowiednio.

6. Uniewaznienie czynnosci

§ 63. Komendant lub Zastgpca stwierdza niewaznos$¢ czyn-
nosci podjete) z naruszeniem prawa.

§ 64. Na polecenie Komendanta lub Zastgpcy, komisja pow-
tarza uniewazniong czynnos¢, podjeta z naruszeniem prawa.
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Warszawa, dnia

ZATWIERDZAM
Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
Nrsprawy: ....oooeveecieieieeeneen
WNIOSEK nr ................
w sprawie powolania komisji przetargowej
Na podstawie art. 19 ust. .............. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiefi publicznych (t. jedn. Dz. U. 22007 r.

Nr 223, poz. 1655), zwanej dalej ,,ustawa”, Biuro Finanséw KG PSP — Wydzial Zamowien Publicznych wnosi o powotanie ko-
misji przetargowe], zwanej dalej ,.komisja”, w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na

1. Sktad osobowy:

a) przewodniczacy:
b) cztonek:

2. Zakres pracy: ocena spetnienia przez wykonawcoéw warunkow udzialu w postgpowaniu oraz badanie i ocena tredci ztozonych
ofert i/lub przeprowadzenie negocjacji*. Szczegdlowy zakres pracy okreslony zostat w ,,Regulaminie komisji przetargowe;j”
stanowiacym zatacznik nr 2 do ,,Regulaminu planowania i udzielania zamowieni publicznych w KG PSP” wprowadzonego
decyzja nr ..................... Komendanta Glownego PSP z dnia ....c..coveevicinccnincnnecene 2008 1.

3. Tryb pracy: komisja jest zespotern pomocniczym o charakterze doraznym. Szczegdtowy tryb pracy okreslony zostat w rozdzia-
le 2 ,,Regulaminu komisji przetargowe;j”.

4. Organizacja pracy: komisja dokonuje czynnosci w sposob gwarantujacy realizacje zakresu pracy okreslonego w pkt. 2 podczas
spotkan kolegialnych lub indywidualnie wyznaczanych kazdorazowo przez przewodniczacego komisji.

5. Zakres obowiazkow: zgodnie z rozdziatem 3 ,,Regulaminu komisji przetargowe;j”.

7. Indywidualizacja odpowiedzialnogei: cztonkowie komisji ponosza za swoja pracg w komisji odpowiedzialno$¢ za czynnosci

dokonane w sposdb naruszajacy przepisy ustawy, przepisy wykonawcze do ustawy, inne przepisy prawa, a takze ,,Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych w KG PSP”.

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu

Warszawa, dnia ...............oocoiviiiiiininn.n.

Wydzial ...
Biura Finansow
W miejscu

Prosze o przekazanie W dniu ..........ccoceceeveeeeeenciecseeeeeree e
(dzich, miesiac, rok)
DA KONLO .ot eeiete ettt et eeesstseeeee e te e an e eaanesaeebensansaneenan
(pelna nazwa i adres)
KWOLY wveecieeiiiieecseicreianens (STOWIE: ..o
EYIUCITL it

Platnoéci nalezy dokona¢ z:
r-ku pozabudzetowego — Bank PEKAO SA
78 1240 6247 1111 0000 4977 2685

data podpis, pieczeé

sumy na zlecenie 1 depozytowe

Zatwierdzam

Komendant
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Zatacznik nr 42 do Regulaminu

Warszawa, dnia ............cccvecereecineenenns

Wydzial ..o
Biura Finansow
w miejscu

Prosz¢ 0 przekazanic W dnill ..........ccoceeiiirerreniienc et ceeese s eeseeee s
(dzien, miesiac, rok)
12 @ATES: 1.vvetieiieeteirte it eeete e tetesee e et stst e st s esa e seesa et s eoeshe e es et eeeaeeseo e et s e E Ao r e SR e A e R SR bR SRS b e bR bbb s b s
(pena nazwa i adres kontrahenta)
GWATANCJT, POTECZEIIA ....vvvvessereeseractesssuesssesstssesesssesassesssssss s sassees ssesassasassese sansssssensansesantasassesenssassesansetarassensassesenassersess
(numer dokumentu, data wystawienia, tytut)
EVEIEEITIL vttt ettt et e st e re et ebt e te et e e s e esa b abastesseneessasaauenee aaesae s essese et an e e seat e st ea s ena e st e st e At ebeeea e e st ane e teasebens et e neeneets
(podpis, pieczgé wystawey)

Sprawdzono

data podpis, pieczed

Zatwierdzam

Komendant

* 2 2114
niepotrzebne skreslié
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu

(nazwa zamawiajacego)
Plan zaméwien publicznych
DA FOK ..oovcissesencss
Planowana Planowana
Numer Wartosé data zlozenia
Zama- _| Przedmiot | Jednostka Kod . Pozycja data zakofi-
Lp. wiajacy r:?‘;e; zaméwienia | miary Nosé CPV* Rodzaj (:zlt’chuNr;Ek%v;:)) budzetowa o::::zl;c“ie czenla reall- Uwagl
postepowania zacji umowy

* Kod CPV (z dokladno$cia do pieciu pierwszych cyfr)
** D — dostawy

U —ushugi

R - roboty budowlane

(podpis osoby uprawnionej)




