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_ DECYZJANRS9 o
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 18 marca 2009 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania ,,Regulaminu planowania i udzielania zamowien publicznych
w Komendzie Gléownej Panstwowej Strazy Pozarnej” oraz , Regulaminu komisji przetargowej”

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
22007 r. Nr 223, poz. 1655, z p6zn. zm.") oraz w zwigz-
ku z art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104,
z pézn. zm.2)), postanawia sieg, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie do stosowania w Komendzie Gtéwnej
Panstwowej Strazy Pozarne;j:

1) ,Regulamin planowania i udzielania zaméwien pu-
blicznych w Komendzie Gtownej Pahstwowej Stra-
zy Pozarnej”, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniej-
szej decyzji;

1) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U.
22008 r. Nr 171, poz.1058 i Nr 220, poz. 1420.

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 2005 r. Nr 169, poz. 1420 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319,
Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381,
Nr 249, poz. 1832, z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88, poz. 587,
Nr 115, poz. 791 i Nr 140, poz. 984 oraz z 2008 r. Nr 180,
poz. 1112, Nr 209, poz. 1317 i Nr 216, poz. 1370.

2) ,Regulamin komisji przetargowej”, stanowiacy za-
tacznik nr 2 do niniejszej decyzji.

§2.

Traci moc decyzja Komendanta Gtéwnego Panstwo-
wej Strazy Pozarnej nr 118 Komendanta Gtéwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 26 czerwca 2008 r.
w sprawie wprowadzenia do stosowania ,Regulami-
nu planowania i udzielania zamoéwien publicznych
w Komendzie Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej”,
zmieniona decyzjg nr 145 z dnia 5 listopada 2008 r.

§3.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Wiestaw Lesniakiewicz

Zatacznik nr 1 do decyzji nr 9 Komendanta
Gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia
18 marca 2009 r. (poz. 12)

REGULAMIN PLANOWANIA | UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W KOMENDZIE GEOWNEJ PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne
§1.

~Regulamin planowania i udzielania zamoéwien pu-
blicznych w Komendzie Gtéwnej Panstwowej Strazy
Pozarnej”, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla
szczegotowe zasady planowania i udzielania zamo-
wien publicznych oraz zasady powotywania i pracy
komisji przetargowej, zwanej dalej ,komisjg”.

§ 2.

Wydziat Zamoéwieh Publicznych Biura Finanséw Ko-
mendy Giéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej, zwany
dalej ,WZP", zapewnia obstuge z zakresu zamowien
publicznych na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicz-

nych (t.jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.),
zwanej dalej ,ustawa”, oraz w przepisach ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U.
21964 r. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.) a takze na podsta-
wie niniejszego Regulaminu.

§3.

WZP, w zwiagzku z art. 15 ustawy, zapewnia obstuge
z zakresu zamowien publicznych jednostkom organi-
zacyjnym PSP po zawarciu stosownych porozumien/
petnomocnictw.

§ 4.

Zaméwieniami publicznymi w Komendzie Gtéwnej Pah-
stwowej Strazy Pozarnej, zwanej dalej ,KG PSP”, objete
sg procedury zwigzane z wydatkowaniem srodkéw pu-
blicznych w rozumieniu przepiséw o finansach publicz-
nych, chyba ze przepisy szczegdtowe stanowig inaczej.
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§ 5.

Kierownicy komorek organizacyjnych, podejmujac
decyzje dotyczgce wydatkéw w oparciu o plan rzeczo-
wo-finansowy odpowiadajg za przestrzeganie zakazu
dzielenia zamoéwienia na czesci lub zanizania jego
wartosci w celu unikniecia stosowania przepisow
ustawy.

§ 6.

Udzielanie zaméwien publicznych w KG PSP, do kto-
rych majg zastosowanie przepisy ustawy odbywa sie
na podstawie planu zamoéwien publicznych na dany
rok budzetowy. Zasady planowania okresla zatgcznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu.

87.

Komisja, o ktorej mowa w 8§ 1, dziatla na podstawie
przepisow ustawy oraz zgodnie z ,Regulaminem ko-
misji przetargowej”, ktory jest zatgcznikiem nr 2 do
Decyzji.

§ 8.

1. Zadania zwigzane z udzielaniem zamowien publicz-
nych, do ktorych na podstawie art. 4 ustawy nie
stosuje sie przepiséw tej ustawy, realizujg poszcze-
golne komorki organizacyjne KG PSP, zwane dalej
.komadrkami organizacyjnymi”, z zastrzezeniem
ust. 2.

2. Zadania zwigzane z udzielaniem zaméwien pu-
blicznych o wartosci szacunkowej od 6000 do
14 000 euro realizuje WZP.

3. Do procedur, o ktérych mowa w 8 8. ust. 2 stosuje
sie odpowiednio przepisy niniejszego Regulaminu,
z wyjgtkiem przepiséow dotyczgcych:

1) ogtoszen;
2) protestow i odwotan;

3) wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy;

4) uniewaznienia postepowania.
89,

W postepowaniach, o ktérych mowa w § 8. ust. 2 ko-
misja lub WZP moze wystapi¢ do Komendanta z wnio-
skiem o odstgpienie od udzielenia danego zamoéwie-
nia, podajac uzasadnienie faktyczne (np. brak ofert,
przekroczenie cenowe itp.).

Rozdziat 2.

Uruchamianie procedur
o udzielenie zamoéwienia publicznego

§10.

Wszczecie procedury przez WZP o udzielenie zamoé-
wienia publicznego nastepuje na wniosek komérki or-
ganizacyjnej wtasciwej dla przedmiotu zamowienia.
Przez komorke organizacyjng wtasciwg dla przedmio-
tu zamédwienia nalezy rozumie¢ komérke, w ktorej po-

dejmowana jest decyzja o dokonaniu zakupu i umiesz-
czono go w jej planie rzeczowo-finansowym.

§11.

1. Wszczecie procedury w ramach funduszy struktu-
ralnych nastepuje na wniosek komérki organizacyj-
nej witasciwej dla przedmiotu zamoéwienia, po za-
warciu umowy o dofinansowanie oraz zabezpiecze-
niu srodkow finansowych na udziat wtasny (jesli
projekt tego wymaga).

2. Do procedur, o ktérych mowa w §10 i 811 ust. 1,
stosuje sie odpowiednio przepisy niniejszego Re-
gulaminu, oraz przepisy dla konkretnego progra-
mu.

§12.

1. W celu zapewnienia przeprowadzenia postepowa-
nia w sprawie o udzielenie zamowienia publiczne-
go w danym roku budzetowym, przy zachowaniu
terminéw okreslonych w ustawie, zaleca sie aby
whnioski, o ktérych mowa w § 10, sktadane byty
Z miesiecznym wyprzedzeniem.

2. W celu zapewnienia ptynnej realizacji planow rze-
czowo-finansowych w sposdb gwarantujgcy petne
wykonywanie zadan, termin realizacji dostaw,
ustug, robot budowlanych w zawieranych umo-
wach nie powinien przekracza¢ 30 pazdziernika da-
nego roku budzetowego.

§13.

1. Wniosek, o ktérym mowa w 8§ 10 i 8§ 11 powinien
zawieraé:

1) opis przedmiotu zamodwienia zgodnie z art. 29—31
ustawy, ze szczegdélnym uwzglednieniem Polskich
Norm przenoszacych normy europejskie lub norm
innych panstw cztonkowskich Europejskiego Ob-
szaru Gospodarczego przenoszacych te normy
wraz z opisem rozwigzahn réwnowaznych;

2) 9-cyfrowe oznaczenie kodowe okreslone we
~Wspolnym Stowniku Zamoéwien” (CPV), do-
stepnym na stronie www.uzp.gov.pl;

3) ewentualne przestanki zastosowania trybu inne-
go niz tryb przetargu nieograniczonego lub ogra-
niczonego;

4) warto$¢ szacunkowg przedmiotu zamowienia

(netto) ustalong w sposdb okreslony w art. 32—35
ustawy.
W przypadku dostaw lub ustug powtarzajgcych
sie okresowo, w ktorych podstawg ustalenia
wartosci zamoéwienia jest tgczna wartosé zamo-
wien tego samego rodzaju pod pojeciem ,ro-
dzaj” nalezy rozumie¢ to samo przeznaczenie,
zastosowanie przedmiotu zamdwienia, a w przy-
padku ustug — ten sam charakter Swiadczen;

5) kwote jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia w ramach planu rze-
czowo-finansowego;

6) pozycje z planu, o ktérym mowa w & 6 Regulami-
nu, z zastrzezeniem pkt 14;

7) imie i nazwisko osoby dokonujgcej obliczenia
warto$ci zamowienia;
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8) informacje na temat podstawy obliczenia war-
tosci zamowienia;
9) date obliczenia wartosci zamowienia;
10) planowany termin realizacji zamowienia;

11) proponowane kryteria oceny ofert oraz ich
wage w %;

12) minimalne wymagania jakie musi spetnia¢
przedmiot zaméwienia, np. gwarancja, rekoj-
mia, serwis, przeszkolenie z zakresu obstugi
przedmiotu zaméwienia, zasady odbioru, itp.;

13) wysokos$¢ nalezytego zabezpieczenia umowy
w przypadku gdy wartosé¢ zamowienia jest row-
na lub przekracza dla:

a) robdt budowlanych 133 000 EURO,

b) dostaw i ustug 10 000 000 EURO,

¢) umowa ma zostac¢ zawarta na okres dtuzszy
niz 4 lata;

14) w przypadku, gdy przedmiot zamoéwienia nie
znajduje sie w planie rzeczowo-finansowym na-
lezy poda¢ podstawe do uruchomienia proce-
dury i zrédto finansowania.

2. Do wniosku nalezy dotaczyé¢:

1) notatke stuzbowa uzasadniajgcg celowo$¢ udzie-
lenia zamoéwienia publicznego — w przypadku
dostaw lub ustug — zatwierdzong przez Komen-
danta lub Zastepce Komendanta nadzorujgcego
komorke organizacyjng odpowiedzialng za reali-
zacje zamowienia;

2) notatke z uzgodnien, z Biurem Logistyki KG PSP
okreslajacym klasyfikacje budzetowg dotyczaca
zakresu prac bedacych przedmiotem zamoéwie-
nia — w przypadku robot budowlanych;

3) zaakceptowany program inwestycji budowlanej
zawierajgcy elementy, o ktérych mowa w § 6
ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
3 lipca 2006 r. w sprawie szczegétowego sposo-
bu i trybu finansowania inwestycji z budzetu
panstwa (Dz. U. z 2006 r. Nr 120, poz. 831).

3. Wniosek w postepowaniach o udzielenie zamowie-
nia publicznego o wartosci szacunkowej od 6000 do
14000 euro powinien zawierac:

1) opis przedmiotu zamédwienia;

2) warto$é szacunkowsg przedmiotu zamowienia
(netto) oraz kwote przeznaczong na realizacje za-
mowienia (brutto);

3) planowany termin realizacji zamowienia;

4) proponowane kryteria oceny ofert oraz ich wage
w %;

5) minimalne wymagania jakie musi spetniaé¢
przedmiot zaméwienia, np. gwarancja, rekojmia,
serwis, przeszkolenie z zakresu obstugi przed-
miotu zamodwienia, zasady odbioru, itp.;

6) osoby wyznaczone do pracy w komisji;

7) wykaz co najmniej dwéch wykonawcow $swiad-
czacych w ramach prowadzonej przez nich dzia-
talnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedgce przedmiotem zamoéwienia, do ktorych
nalezy skierowaé zaproszenie do ztozenia oferty,
chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter
przedmiotu zamowienia moze on by¢ zrealizo-
wany tylko przez jednego wykonawce;

8) notatke stuzbowa uzasadniajgcg celowos$¢ udzie-
lenia zamowienia publicznego, jak w pkt 2
ppkt 1;

9) pozycje z planu rzeczowo-finansowego.

4. WZP zwraca wnioski nie spetniajgce wymogow,
o ktérych mowa wyze;.

§ 14.

Komendant Gtéwny Panstwowe] Strazy Pozarnej,
zwany dalej ,Komendantem”, lub dziatajgcy w jego
imieniu Zastepca Komendanta Gtéwnego Panstwo-
wej Strazy Pozarnej, zwany dalej ,Zastepca”, moze
udzieli¢ zamowienia publicznego w trybie innym niz
przetarg nieograniczony lub ograniczony wytgcznie
w okolicznosciach okreslonych w ustawie.

Rozdziat 3.
Powotywanie i tryb pracy komisji przetargowych
§ 15.

W postepowaniach o wartosci rownej lub przekracza-
jacej rownowartosé 133 000 euro, w celu udzielenia
zamowienia publicznego Komendant lub jego Zastep-
ca powotuje komisje, ktorej sktad osobowy i tryb dzia-
tania okresla ,Regulamin komisji przetargowej”.

§ 16.

Decyzje o powotaniu komisji, kazdorazowo podejmu-
je Komendant lub jego Zastepca zatwierdzajgc wnio-
sek Dyrektora Biura Finansow KG PSP, zwanego dalej
,Dyrektorem BF” lub Zastepcy Dyrektora Biura Finan-
séw, zwanego dalej ,Zastepcg BF”, ktorego wzor sta-
nowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§17.

W postepowaniach o wartosci nie przekraczajacej
kwoty, o ktérej mowa 8§ 15, w celu udzielenia zamo-
wienia publicznego, Komendant lub jego Zastepca
moze powota¢ komisje.

§18.

Postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
w ktérych nie powotano komisji, prowadzi WZP. W ta-
kim przypadku majg zastosowanie odpowiednie prze-
pisy rozdziatu 4 ,Regulaminu komisji przetargowej”.

Rozdziat 4.
Postanowienia szczegétowe
§19.

1. W trakcie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego WZP przygotowuje m.in. dokumenty
do zatwierdzenia przez Komendanta lub Zastepce:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamodwienia
wraz z uzasadnieniem, innego niz tryb przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego na podsta-
wie przestanek, o ktorych mowa w § 13 ust. 1
pkt 3;
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2) propozycje, o ktérej mowa w pkt. 1, WZP przygo-
towuje w oparciu o przestanki wskazane przez
komorke organizacyjng wtasciwag dla przedmiotu
zamowienia we wniosku, o ktérym mowa § 13
Regulaminu;

3) w przypadku watpliwosci WZP ma obowigzek z3-
dania stosownych wyjasnien;

4) projekt Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamé-
wienia, zwang dalej ,,SIWZ” lub zaproszenia do
zlozenia oferty, w przypadku trybow zaprosze-
niowych, zwanego dalej ,Zaproszeniem”, wraz
z projektem umowy i zatgcznikami sporzadzony-
mi na podstawie danych przekazanych przez ko-
morke organizacyjng wtasciwg dla przedmiotu
zamowienia;

5) ogtoszenia, o ktorych mowa w rozporzgdzeniu
Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 grudnia 2007 r.
w sprawie kwot wartosci zamoéwien oraz konkur-
séw, od ktérych jest uzalezniony obowigzek prze-
kazywania ogtoszen Urzedowi Oficjalnych Publi-
kacji Wspdlnot Europejskich (Dz. U. z 2007 r.
Nr 241, poz. 1762);

6) ogtoszenia umieszczane w siedzibie Zamawiajg-
cego, na stronie internetowej, w dzienniku lub
czasopismie o zasiegu ogdlnopolskim lub w inny
sposob;

7) ewentualne zmiany ogtoszen, o ktérych mowa
w pkt 5i 6.

2. W postepowaniach publicznych o wartosci powyzej
133 000 euro, przed przedtozeniem SIWZ lub Zapro-
szenia Komendantowi lub Zastepcy do zatwierdze-
nia, WZP przekazuje SIWZ/Zaproszenie do parafo-
wania, przez Zastepce Komendanta nadzorujgcego
komorke organizacyjng odpowiedzialng za realizacje
zaméwienia. Ustep nie narusza postanowien § 22.

§ 20.

Biuro Finanséw moze, na kazdym etapie przygotowa-
nia postepowania zwrdcic¢ sie do kierownika komaorki

§ 22.

1. Biuro Finansow przekazuje projekt SIWZ/Zaprosze-
nia parafowany przez Naczelnika WZP lub osobe go
zastepujgcg wraz z kompletem zatacznikow do ko-
moérki organizacyjnej wtasciwej dla przedmiotu za-
mowienia, w celu wniesienia uwag i/lub zaakcepto-
wania tres$ci w niej zawarte;j.

2. W kombérce, o ktorej mowa w ust. 1, komplet doku-

mentacji, w tym projekt umowy sprawdzany jest

pod katem zapewnienia zapiséw gwarantujgcych

prawidtowaq realizacje zadania, w szczegolnosci:

1) warunkow serwisu;

2) wymaganych dokumentéw technicznych i/lub
Swiadectw dopuszczenia;

3) przedmiotu zamowienia, nazewnictwa;

4) posiadania przez Wykonawcow niezbednych do-
kumentéw wymaganych prawem: jak koncesje,
zezwolenia, itp.;

5) warunkéw/wymagan, ktore nalezatoby uwzgled-
ni¢ biorgc pod uwage wtasciwo$¢ przedmiotu
zamoéwienia i czy pod wzgledem merytorycznym
sg opisane w sposob wtasciwy;

6) przyjetej metodyki oceny ofert;

7) konkurencyjnosci postepowan, itp.

3. Za zapisy w projekcie umowy zabezpieczajace reali-

zacje zadania pod wzgledem merytorycznym
i zgodnie z oczekiwaniami formutowanymi na eta-
pie sktadania wniosku, odpowiada kierownik ko-
moérki, o ktérej mowa w ust 1.

4. Uwagi moga by¢ wnoszone w formie parafowa-

nych zmian w zapisach lub w formie odrgbnego pi-
sma.

5. Na dowdd zaakceptowania tresci zapiséw SIWZ/Za-
proszenia i zatagcznikdw, kierownik komérki organi-
zacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1, parafuje kazdg

organizacyjnej wtasciwej dla przedmiotu zamodwienia, strone.
o dodatkowe wyjasnienia niezbedne do prawidtowe-
go przygotowania SIWZ/ Zaproszenia, oraz o wyja-

$nienie watpliwosci wykonawcoéw dotyczace przed-

§ 23.

miotu zamowienia. Wyjasnienia winny mieé forme
pisemna.

§ 21.

1. Projekt umowy, stanowigcy zatgcznik do SIWZ/Za-
proszenia przygotowywany jest w WZP i przekazy-
wany do radcy prawnego i Gtownego Ksiegowego
lub osoby upowaznionej przez Gtownego Ksiego-
wego, w celu wniesienia uwag i/lub zaakceptowa-
nia jego tresci.

2. Za postanowienia projektu umowy sg odpowie-
dzialni:
1) radca prawny — w zakresie formalno-prawnym;

2) Gtéwny Ksiegowy lub osoba upowazniona przez
Gtéwnego Ksiegowego — w zakresie potwier-
dzenia srodkéw finansowych w planie finanso-
wym na pokrycie zobowigzania oraz brzmienia
zapisow zapewniajgcych wtasciwg realizacje pod
wzgledem finansowym.

1. W przypadku udzielania odpowiedzi na watpliwosci
Wykonawcow propozycje ostatecznej wers;ji stano-
wiagcej wyjasnienia do SIWZ/Zaproszenia lub zmia-
ny jej tresci podpisuje Komendant lub Zastepca po
zaparafowaniu przez Naczelnika WZP lub osobe go
zastepujacg oraz:

1) Dyrektora BF lub Zastepce BF w zakresie przepi-
sOw ustawy;

2) kierownika komaorki organizacyjnej wtasciwej dla
przedmiotu zamoéwienia — w zakresie przedmio-
tu zamowienia.

2. Odpowiedzi muszg by¢ wyczerpujace i jednoznacz-

ne.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w § 19 ust. 2, wy-

jasnienia lub zmiany parafuje Zastepca Komendan-
ta nadzorujagcy komorke organizacyjng odpowie-
dzialng za realizacje zamoéwienia — po uprzednim
parafowaniu przez kierownika komorki organizacyj-
nej wiasciwej dla przedmiotu zamowienia.
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§ 24.

WZP moze réwniez, na kazdym etapie przygotowania
postepowania, zwrdcic¢ sie do radcy prawnego o opi-
nig prawng w sprawie.

§ 25.

W przypadku wniesienia do Prezesa Urzedu Zamoé-
wien Publicznych odwotania od rozstrzygniecia prote-
stu, petnomocnictwo do reprezentowania zamawiaja-
cego przed Krajowg lzbg Odwotawczg przy Prezesie
Urzedu zamoéwien Publicznych lub Sadem Okrego-
wym w Warszawie udzielane jest kazdorazowo przez
Komendanta lub Zastepce:

a) radcy prawnemu KG PSP;
b) Naczelnikowi WZP lub osobie go zastepujacej;

c) pracownikom KG PSP — jezeli zaistnieje taka po-
trzeba (okolicznosc);

d) biegtym — jezeli byli powotani i zaistnieje taka
potrzeba (okolicznosé).

§ 26.

Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Urzedem
Zamowien Publicznych jest Dyrektor BF lub jego Za-
stepca BF oraz Naczelnik WZP lub osoba go zastepu-

jaca.
§ 27.

1. Po wyborze oferty najkorzystniejszej WZP sporza-
dza umowe zgodnie ze wzorem zawartym w SIWZ.

2. Naczelnik WZP lub osoba go zastepujgca odpowia-
da za tresé umowy w zakresie zgodnosci z ofertg,
na dowodd czego sktada parafe.

3. Umowe parafuje radca prawny KG PSP oraz Gtow-
ny Ksiegowy lub osoba upowazniona przez Gtow-
nego Ksiegowego.

§ 28.

1. Przed zawarciem umowy WZP, na wniosek wyko-
nawcy, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a ustawy, wy-
daje dyspozycje zatwierdzong przez Komendanta
lub Zastepce, w sprawie zwrotu wadium, gdy:

1) wykonawca wycofat oferte przed uptywem ter-
minu sktadania ofert;

2) wykonawca zostat wykluczony z postepowania;
3) oferta wykonawcy zostata odrzucona.
2. WZP zada, w wyznaczonym terminie, ponownego

whniesienia wadium przez wykonawcow, ktorym
zwrocono wadium w przypadku gdy:

1) wykonawca zostat wykluczony z postepowania;
2) oferta wykonawcy zostata odrzucona;
jezeli w wyniku ostatecznego rozstrzygniecia protestu

uniewazniono czynnos$é wykluczenia wykonawcy lub
odrzucenia oferty.

§ 29.

1. WZP przygotowuje dyspozycje zatwierdzong przez
Komendanta lub Zastepce, w sprawie zwrotu wa-
dium wykonawcom, w przypadku gdy:

1) uptynat termin zwigzania oferta;

2) postepowanie zostato uniewaznione, a protesty
zostaly ostatecznie rozstrzygniete lub uptynat
termin do ich wnoszenia;

3) zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie na-
lezytego wykonania umowy;

2. Wzory dyspozycji, o ktérych mowa w ust. 1 oraz
w § 28 stanowig zatgczniki nr 3 i 4a. Dyspozycje wg
zatgcznika 3 przygotowuje sie w przypadku wadium
whniesionego w pienigdzu, natomiast 4a w przypad-
ku wadium wniesionego w poreczeniach lub gwa-
rancjach, zgodnie z ustawa.

§ 30.

Na wniosek WZP, wadium zostanie zatrzymane w przy-
padkach okreslonych ustawa, a w szczegdlnosci tego
wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, a ktory:

1) odmowit podpisania umowy na warunkach okre-
Slonych w ofercie;

2) nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy na zasadach okreslonych w SIWZ, a takze

3) gdy zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przy-
czyn lezacych po stronie wykonawcy,

4) wykonawca nie ztozyt dokumentéw i/lub oswiad-
czeh na wezwanie zamawiajgcego.

§ 31.

Oryginaty dokumentéw stanowigce forme zabezpie-
czenia nalezytego wykonania umowy po zatwierdze-
niu przez Komendanta, zostajg przekazane za pokwi-
towaniem do Wydziatu Ksiegowosci i Sprawozdaw-
czosci BF, niezwtocznie po podpisaniu umowy.

§ 32.

Kierownik komorki organizacyjnej witasciwej dla
przedmiotu zaméwienia, zgodnie z ustaleniami umo-
wy, sktada odpowiednio wg wzoru okreslonego w za-
taczniku nr 3 lub 3a, dyspozycje zatwierdzong przez
Komendanta lub Zastepce, w sprawie zwrotu zabez-
pieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 33.

W przypadkach nie objetych niniejszym Regulami-
nem, wszelkie dokumenty/pisma sporzadzone przez
WZP i kierowane do wykonawcow i/lub komérek or-
ganizacyjnych, nie majgce charakteru decyzyjnego,
podpisuje Dyrektor BF lub Zastepca po uprzednim za-
parafowaniu przez Naczelnika WZP lub osobe go za-
stepujaca.

§ 34.

Wszelkie dokumenty lub wnioski sporzgdzone przez
komisje i kierowane do wykonawcow i/lub komorek or-
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ganizacyjnych, nie majgce charakteru decyzyjnego,
podpisuje Dyrektor BF lub Zastepca po uprzednim za-
parafowaniu przez przewodniczgcego komisji lub pod-
czas jego nieobecnosci, przez wyznaczonego przez nie-
go cztonka komisji.

§ 35.

Jezeli Komendant lub jego Zastepca zatwierdzit pro-
tokot wewnetrzny, WZP przedstawia Dyrektorowi BF
lub Zastepcy BF do podpisania, pisemne zawiadomie-
nia do wykonawcow o wyniku postepowania.

§ 36.

W przypadkach przewidzianych ustawag, WZP umiesz-
cza na stronie internetowej KG PSP wszelkie wyma-
gane prawem, dokumenty, pisma oraz SIWZ.

§ 37.

Jezeli Komendant lub Zastepca podjat decyzje o unie-
waznieniu postepowania, WZP przedstawia Dyrekto-
rowi BF lub Zastepcy BF do podpisania, pisemne za-
wiadomienia do wykonawcédw o uniewaznieniu po-
stepowania.

Zatacznik nr 2 do decyzji nr 9 Komendanta
Gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia
18 marca 2009 r. (poz. 12)

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne
8 1.

Niniejszy Regulamin okresla tryb dziatania komis;ji
przetargowej, zwanej dalej ,komisjg”, powotywang
przez Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Po-
zarnej, zwanego dalej ,Komendantem”, do oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publiczne-
go, badania i oceny ofert, prowadzenia negocjacji
w trybach, w ktérych zamawiajacy negocjuje warunki
umowy z wybranym przez siebie wykonawca/wyko-
nawcami oraz dialogu konkurencyjnego, o ktérym
mowa w art. 60a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamowien publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg”.

§2.

1. Do procedur o wartosci od 6000 do 14000 euro sto-
suje sie odpowiednio przepisy niniejszego Regula-
minu, z wyjatkiem przepisdéw dotyczacych:

1) zadan i sktadu komisji;

2) biegtych;

3) otwarcia ofert;

4) oceny i badania ofert:

5) postepowania w przypadku wniesienia prote-
stow;

6) uniewaznienia postgpowania.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulami-
nem majg odpowiednie zastosowanie przepisy po-
wotanej ustawy oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwiet-

nia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16,
poz. 93 z pézn. zm.).

Rozdziat 2.
Tryb pracy komisji
1. Zadania i sktad komisji
§ 3.

Komisja jest zespotlem pomocniczym Komendanta
i w szczegdblnosci przedstawia Komendantowi lub je-
go Zastepcy propozycje:

1) wykonawcy;

2) odrzucenia oferty;

3) wyboru oferty najkorzystniejszej;

4) ur_lie\{vainienia postepowania o udzielenie zamoé-
wienia.

§ 4.

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

2. Realizacja zadah w ramach prac komisji przez jej
cztonkdéw jest nadrzedng w stosunku do zadan
wynikajacych z zajmowanych stanowisk stuzbo-
wych.

§ 5.

Komisja konczy prace z dniem zatwierdzenia wyboru
oferty najkorzystniejszej lub z chwilg uniewaznienia
postepowania, a w przypadku skorzystania przez wy-
konawce ze srodkow ochrony prawnej — z chwilg
ostatecznego rozstrzygniecia protestu tj.:

1) jezeli nie przystuguje odwotanie — wraz z rozstrzy-
gnieciem protestu lub z uptywem terminu na jego
rozstrzygniecie,

2) jezeli nie wniesiono odwotania — z uptywem ter-
minu do wniesienia odwotania,



Dziennik Urzgdowy
Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej Nr 1

Poz. 12

3) w przypadku wniesienia odwotania z dniem wyda-
nia postanowienia konczacego postepowanie od-
wotawecze albo wyroku Izby.

8§ 6.

1. Komisja dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej
bez zbednej zwtoki.

2. Termin, moze ulec wydtuzeniu, w uzasadnionych
przypadkach, w szczego6lnosci:

1) skorzystania przez wykonawcow z $rodkow
ochrony prawnej,

2) koniecznosci powotania biegtych lub konieczno-
Sci zasiegniecia opinii, o ktérej mowa w § 16,

3) zadania, jezeli jest to niezbedne, wyjasnien od
wykonawcéw dotyczacych tresci ztozonych
ofert,

4) innych okolicznosciach niezaleznych od komisji.
§7.
Komisja ma charakter dorazny.
§ 8.

W sktad komisji wchodzg przewodniczgcy wyznacza-
ny kazdorazowo sposréd pracownikow WZP oraz
cztonkowie wyznaczani kazdorazowo spos$réd pra-
cownikow, KG PSP lub innych jednostek organizacyj-
nych PSP.

§9.
Sktad liczebny komisji ustalany jest kazdorazowo
zgodnie z zasadg, iz oceny indywidualnej ofert doko-
nujg co najmniej trzy osoby wchodzace w jej skiad.

§10.

W przypadku zaistnienia szczegolnych okolicznosci
sktad osobowy komisji moze ulega¢ zmianie.

2. Organizacja komisji

§11.
Prace komisji organizuje oraz kieruje nig przewodni-
czacy, ktory ma w tym zakresie prawo wydawania po-
lecen cztonkom komisiji.

§12.

W razie nieobecnos$ci przewodniczacego zastepuje go
cztonek komisji wskazany przez przewodniczacego.

§13.

Cztonkowie komisji wykonuja zlecone im prace na po-
siedzeniach kolegialnych lub ndywidualnie.

§ 14.
Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia

(konsensusu), glosowania lub na podstawie indywi-
dualnych ocen cztonkéw komisiji.

§ 15.

Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze byé
podjeta ze wzgledu na rowng liczbe gtoséw przeciw-
nych, rozstrzyga gtos przewodniczacego.

§ 16.

Na kazdym etapie pracy komisji, komisja moze zasie-
gac opinii:
1) radcy prawnego;

2) komérki organizacyjnej wtasciwej dla przedmiotu
zamowienia;

3) innych oséb, jezeli bedzie to niezbedne dla prawi-
dtowego dokonania czynnosci zwigzanych z wybo-
rem oferty.

3. Biegli
§17.

Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci
w postepowaniu wymaga wiedzy specjalistycznej Ko-
mendant lub Zastepca z wtasnej inicjatywy lub na pi-
semny wniosek komisji moze powotaé biegtego/bie-
gtych. Wniosek powinien zawiera¢ przedmiot opinii
(zestaw pytan do biegtego).

§18.

Przepisy dotyczace praw i obowigzkow cztonkéw ko-
misji, o ktérych mowa w rozdziale 3, stosuje sie odpo-
wiednio do biegtych.

§ 19.

Biegty przedstawia opinie na pi$mie, a na zgdanie ko-
misji bierze udziat w jej pracach z gtosem doradczym
i udziela dodatkowych wyjasnien.

4. Notatka z prac komisji
§ 20.

Z dokonanych w trakcie postepowania czynnosci wy-
magajacych udokumentowania sporzadza sie kazdo-
razowo notatke stuzbowa.

§ 21.

Notatke podpisujg wszyscy cztonkowie komisji. Czton-
kowie komisji, ktoérzy nie brali udziatu w posiedzeniu
kolegialnym z przyczyn od nich niezaleznych, potwier-
dzajg swoim podpisem przyjecie do wiadomosci tre-
Sci postanowien podjetych przez komisje.

5. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamé-
wienia publicznego

§ 22.

1. Podczas prowadzenia postepowania o zamoéwienie
publiczne sporzadza sie:
1) protokét wewnetrzny, zawierajgcy co najmnie;j:
a) informacje o wykonawecach;
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b) cene i inne istotne elementy ofert;
c) wskazanie wybranej oferty/ofert;

2) protokot z postepowania, zgodnie z rozporzadze-
niem Prezesa Rady Ministréw z dnia 24 pazdzier-
nika 2007 r. w sprawie protokotu postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego (Dz. U.
z 2007 r. Nr 202, poz. 1463), zwanego dalej ,roz-
porzadzeniem”.

2. Za sporzadzenie oraz zawarto$¢ merytoryczng pro-
tokétu wymienionego w ust. 1 pkt 1 odpowiedzial-
no$¢ ponoszg cztonkowie komisji.

3. Za sporzadzenie, kompletnos¢ zatgcznikow, oraz za-
wartos¢ merytoryczng protokotu wymienionego
w ust. 1 pkt 2 odpowiada pracownik WZP prowa-
dzgcy sprawe.

§ 23.

Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw komisji po-
winien zosta¢ wyjasniony w zataczonej do protokétu
wewnetrznego notatce podpisanej przez przewodni-
czacego.

§ 24,
Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia czton-
ka komisji co do prawidtowosci postepowania, do

protokétu wewnetrznego zatgcza sie réwniez pisemne
zastrzezenia cztonka komisiji.

§ 25.

Przewodniczgcy przedktada Komendantowi lub Za-
stepcy do zatwierdzenia, protokoty, o ktérych mowa
w 822 ust. 1 pkt 1i 2, przedstawiajgc najkorzystniejszg
oferte lub propozycje uniewaznienia postepowania.

Rozdziat 3
Prawa i obowigzki cztonkéw komisji
1. Obowiazki cztonkéw komisji
§ 26.

Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg
powierzone im czynnosci, kierujgc sie wytgcznie prze-
pisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

§ 27.

Do obowigzkéw cztonkéw komisji nalezy w szczegol-
nosci:

1) czynny udziat w pracach komis;ji;

2) wykonywanie polecen przewodniczagcego dotycza-
cych prac komisji;

3) niezwtoczne informowanie przewodniczacego o oko-
licznosciach uniemozliwiajgcych wykonywanie obo-
wigzkow cztonka komisji.

§ 28.
Jezeli w zwigzku z pracg komisji cztonek komisji

otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu jest
niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego

lub interes publiczny albo wykazuje duze prawdopo-
dobienstwo zaistnienia btedu lub pomytki, obowigza-
ny jest przedstawié, w formie pisemnej, swoje za-
strzezenia przewodniczagcemu. Cztonek komisji
powinien réwniez przedstawi¢ przewodniczagcemu
swoje zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub de-
cyzji, bedgcy przedmiotem prac komisji, w jego prze-
konaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes
zamawiajgcego lub interes publiczny albo zawiera
btedy lub pomytki.

§ 29.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych
mowa w 828, przez przewodniczgcego komisji, czto-
nek komisji przedstawia je bezposrednio Komendan-
towi lub Zastegpcy.

§ 30.

Cztonek komisji nie moze wykonywaé polecen, ani
czynnosci, ktorych wykonanie stanowitoby narusze-
nie obowigzujgcych przepiséw prawa lub grozitoby
niepowetowang stratg, nawet jezeli otrzymat takie po-
lecenie na pismie.

2. Prawa cztonkéw komisji
§ 31.

Cztonkowie komisji oraz osoby wykonujgce czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publiczne-
go majg prawo wgladu do wszystkich dokumentow
zwigzanych z praca komisji, w tym ofert, zatgcznikow,
wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii bie-
gtych.

§ 32.

Cztonkowie komisji majg prawo zgtoszenia przewod-
niczacemu komisji, Komendantowi lub Zastepcy,
w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen dotyczacych
pracy komisji.

3. Indywidualna odpowiedzialnos$¢ cztonkéw komisji
§ 33.

Za naruszenie przepiséw ustawy lub przepisow za-
wartych w aktach wykonawczych wydanych na jej
podstawie, cztonkowie komisji ponoszg indywidualng
odpowiedzialnos$é przewidziang w ustawie lub w prze-
pisach innych ustaw.

4. Oswiadczenia o bezstronnosci
§ 34.

1. Cztonkowie komisji oraz osoby wykonujgce czyn-
nosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego sktadaja, pod rygorem odpowiedzial-
nosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne o$wiad-
czenia o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno-
Sci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.
Oswiadczenia nalezy sktadaé na druku ZP-11 wraz
z okresleniem, poprzez pozostawienie bez skresle-
nia, charakteru wykonywanych czynnosci.
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2. Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1, dotyczg
osOb wskazanych w protokdle z postepowania,
0 ktérym mowa § 22 ust. 1 pkt 2.

§ 35.

Oswiadczenia od cztonkdéw komisji odbiera przewod-
niczacy komisji.

§ 36.

Oswiadczenia od przewodniczacego komisji i innych
0s6b wykonujgcych czynnosci w postepowaniu o udzie-
lenie zamodwienia publicznego odbiera Komendant lub
jego Zastepca.

5. Odwotanie cztonka komisji i/lub os6b wykonuja-
cych czynnosci w postepowaniu

§ 37.

W przypadku ztozenia przez cztonka komisji lub osoby
wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego oswiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
lub nie ztozenia takiego o$wiadczenia w terminie albo
zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, prze-
wodniczacy komisji niezwlocznie wytgcza takie osoby
z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie za-
mowienia publicznego i wystepuje do Komendanta
lub Zastepcy z wnioskiem o jego odwotanie.

§ 38.

Przewodniczacy komisji sktada wniosek do Komen-
danta lub Zastepcy o odwotanie cztonka komisji lub
osO6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia publicznego w razie:

1) koniecznos$ci wytgczenia cztonka komisji lub oséb
wykonujgcych czynnosci w postepowaniu o udzie-
lenie zaméwienia publicznego z jej prac,

2) zaistnienia innych przeszkdéd uniemozliwiajgcych
udziat w pracach komisji.
§ 39.

Czynnosci podjete przez osobe wytaczong z postepo-
wania podlegajg powtdrzeniu, z wyjatkiem otwarcia
ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie majacych
wplywu na wynik postepowania.

6. Czynnosci przewodniczacego komisji
§ 40.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy.
§41.

Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegolnosci:
1) koordynowanie i prowadzenie posiedzen komisji;

2) podziat prac podejmowanych w trybie roboczym,
miedzy cztonkéw komisji;

3) przedktadanie Komendantowi lub Zastepcy projek-
tow dokumentoéw przygotowanych przez komisje;

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia doku-
mentacji z postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego;

5) informowanie Komendanta lub Zastepcy o proble-
mach zwigzanych z pracami komisji w toku poste-
powania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

6) nadzoér nad przechowywaniem wszelkich dokumen-
tow zwigzanych z postepowaniem o zamoéwienia
publiczne, w trakcie jego trwania.

Rozdziat 4
Czynnosci komisji przetargowej
1. Czynnosci organizacyjno-techniczne
§ 42.

Komisja wykonuje nastepujace czynnosci o charakte-
rze organizacyjno-technicznym:

1) dokumentuje czynnosci podejmowane przez komi-
sje;

2) opracowuje projekty dokumentow, w zakresie zle-
conym przez przewodniczgcego;

3) sprawuje piecze nad wszelkimi dokumentami zwig-
zanymi z postepowaniem w sprawie o udzielenie
zamoéwienia publicznego;

2. Otwarcie ofert
§ 43.

Otwarcie ofert nastepuje w terminie i miejscu, o kt6-
rym poinformowano wykonawcow.

§ 44,

Otwarcia ofert dokonuje komisja w sktadzie co naj-
mniej dwuosobowym.

§ 45.

Przed otwarciem ofert komisja informuje obecnych
wykonawcoéw o kwocie brutto, jakg zamawiajacy za-
mierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

§ 46.

Przed otwarciem kazdej z ofert, komisja sprawdza
i okazuje obecnym na posiedzeniu, stan zabezpiecze-
nia ofert.

§47.

Oferty ztozone po terminie ich sktadania, wyznaczo-
nym w SIWZ, nie zostang otwarte i odczytane. Oferty
te zostang zwrdécone wykonawcy niezwlocznie po
uptywie terminu przewidzianego na wniesienie prote-
stu, na adres wskazany na kopercie.

§ 48.

Podczas otwarcia cztonek komisji odczytuje nazwe
(firme), adres (siedzibe) wykonawcy, a takze informa-
cje dotyczgce ceny oferty, terminu wykonania zamo-
wienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawar-
tych w ofercie.
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3. Ocena i badanie ofert
§ 49,

Po otwarciu ofert komisja:

1) bada czy wykonawca nie podlega wykluczeniu
z ubiegania sie o0 udzielenie zamowienia publicz-
nego;

2) wzywa wykonawcow, ktérzy w okreslonym termi-
nie nie ztozyli osSwiadczen, Petnomocnictw i doku-
mentoéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw
udzialu w postepowaniu lub ktérzy ztozyli doku-
menty zawierajagce btedy, do ich uzupetnienia
w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzu-
petnienia konieczne bytoby uniewaznienie poste-
powania;

3) wnioskuje do Komendanta lub jego Zastepcy
o wykluczenie wykonawcy w przypadkach okre-
$lonych ustawg;

4) bada oferty ztozone przez wykonawcow niewyklu-
czonych z postepowania oraz stwierdza, czy:

a) oferty sg wazne,
b) oferty nie sg sprzeczne z ustawg lub SIWZ,

c) ztozenie oferty nie stanowi czynu nieuczciwej
konkurencji,

d) oferta nie zawiera omytki rachunkowej w obli-
czeniu ceny, ktérych nie mozna poprawié
w sposob wskazany w ustawie lub btedu w ob-
liczeniu ceny;

5) w toku dokonywania oceny ofert zada, jesli to nie-
zbedne, udzielenia przez wykonawce/wykonaw-
coéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych
ofert;

6) poprawia w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednie-
niem konsekwencji rachunkowych dokonywa-
nych poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty
ze SIWZ, nie powodujace istotnych zmian
w tresci oferty,

— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

7) wnioskuje do Komendanta lub Zastepcy o odrzuce-
nie oferty w przypadkach przewidzianych ustawg;

8) ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu;

9) w przypadku gdy cena oferty najkorzystniejszej
przekracza kwote jakg zamawiajgcy zamierzat
przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia infor-
muje o powyzszym, za posrednictwem Biura Fi-
nansow, Komendanta lub jego Zastepce, albo ko-
morke organizacyjng wtasciwg dla przedmiotu za-
mowienia z wnioskiem o rozwazenie mozliwosci
zapewnienia dodatkowych srodkéw umozliwiajg-
cych zawarcie umowy;

10) przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniej-
szej oferty bgdz wnioskuje uniewaznienie poste-
powania.

4. Wybor oferty najkorzystniejszej
§ 50.

Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty,
sposrod ofert spetniajagcych wymogi SIWZ oraz prze-
pisbw ustawy, na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez cztonkéw komisji, po szczego-
towym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami bie-
gtych (jezeli byli powotani) — w przypadku trybow
konkurencyjnych.

§ 51.

1. Komisja proponuje zawarcie umowy z wykonawcg
po przeprowadzeniu negocjacji — w przypadku try-
bu zaméwienia z wolnej reki.

2. W przypadku trybu zamowienia z wolnej reki oraz
trybow, w ktérych wybor oferty najkorzystniejszej
nastepuje z wykorzystaniem technik negocjacyj-
nych wszelkie odstepstwa od opisu przedmiotu za-
mowienia i/lub postanowien projektu umowy win-
ny by¢ przez komisje uzasadnione w odrebnej
notatce stuzbowej ze wskazaniem okolicznosci uza-
sadniajacych te odstepstwa.

§ 52.

Indywidualna ocena ofert odbywa sie wytgcznie na
podstawie kryteriéw oceny ofert, okreslonych w SIWZ.

§ 53.

Kazdy z cztonkéw komisji sporzadza pisemne uzasad-
nienie indywidualnej oceny.

§ 54,

Po dokonaniu indywidualnej oceny komisja sporza-
dza zbiorcze zestawienie oceny ofert.

§ b5.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mo-
wa w art. 93 ust. 1 ustawy, komisja sktada wniosek
do Komendanta lub Zastepcy o uniewaznienie po-
stepowania. Protokét winien zawieraé wskazanie
podstawy prawnej oraz omoéwienie okolicznosci, kté-
re spowodowaly konieczno$¢ uniewaznienia poste-
powania.

§ 56.

Podpisany przez cztonkéw komisji protokét stanowi
propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej.

5. Postepowanie w przypadku wniesienia protestu

§ 57.
Informacja o whniesieniu protestu zostaje wystana
wszystkim uczestnikom postepowania — zgodnie

z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.
Informacje podpisuje Dyrektor BF lub Zastepca.
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§ 8.
Projekt rozstrzygnigcia protestu przygotowuje komi-
sja i/lub Naczelnik WZP lub osoba go zastepujaca.

§ 59,

Wszystkie osoby wystepujgce w postepowaniu o udzie-
lenie zamodwienia publicznego, a takze kierownicy ko-
moérek organizacyjnych wtasciwych dla przedmiotu
zamowienia, zobowigzane sg udzieli¢ pisemnych wyja-
$nien, niezbednych dla opracowania stanowiska komi-
sji w sprawie rozstrzygniecia protestu.

8 60.

Projekt rozstrzygniecia parafuje:
1) w zakresie przepisdow ustawy:

a) komisja i/lub Naczelnik WZP lub osoba go zaste-
pujaca,

b) Dyrektor BF lub Zastepca BF,

c) radca prawny KG PSP;

2) w zakresie przedmiotu zamowienia — kierownik
komérki organizacyjnej wtasciwej dla przedmiotu
zamoéwienia, a takze, w przypadkach, o ktérych

mowa w § 19 ust. 2 — Zastepca nadzorujacy ko-
morke organizacyjng odpowiedzialng za realizacje
zamoéwienia.

8§ 61.

Projekt rozstrzygniecia protestu ostatecznie rozpatru-
je i podpisuje Komendant lub Zastepca.

§ 62.

W przypadku wniesienia protestu przed powotaniem
komisji lub w przypadku nie powotania komisji wszel-
kich czynnosci zwigzanych z rozstrzygnieciem prote-
stu dokonuje WZP. W takim przypadku przepisy ni-
niejszego rozdziatu stosuje sig¢ odpowiednio.

6. Uniewaznienie czynnosci
§ 63.

Komendant lub Zastepca stwierdza niewazno$¢ czyn-
nosci podjetej z naruszeniem prawa.

§ 64.
Na polecenie Komendanta lub Zastepcy, komisja po-

wtarza uniewazniong czynnos$¢, podjeta z narusze-
niem prawa.

Zatacznik nr 1 do regulaminu

ZASADY PLANOWANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1.

1. W terminie do 15 pazdziernika — komorki organiza-
cyjne KG PSP na podstawie projektéw planow rze-
czowo-finansowych przedstawiajg propozycje pla-
nowanych procedur zamowien publicznych okre-
$lonych na nastepny rok budzetowy, w trybach
przewidzianych w ustawie, zgodnie z wzorem sta-
nowigcym zatgcznik nr 4.

2. Kierownik komérki organizacyjnej KG PSP odpo-
wiada za udokumentowanie celowosci przedsta-
wionych w propozycji zakupow.

8§ 2.

Biuro Finanséw sporzadza projekt ,Planu zaméwien
publicznych”, na podstawie propozycji, o ktérych
mowa w 8 1, w terminie do 30 pazdziernika.

§ 3.

W terminie 30 dni od dnia otrzymania limitéw finan-
sowych okreslonych w ustawie budzetowej na dany

rok, Biuro Finansow sporzadza plan zamoéwien pu-
blicznych w oparciu o informacje otrzymane z komoé-
rek organizacyjnych KG PSP, po dokonanej weryfika-
cji kwot.

§ 4.

W przypadku koniecznosci dokonania korekty plano-
wanych w KG PSP zamoéwien publicznych, Biuro Fi-
nanséw dokonuje korekty planu zamoéwien publicz-
nych, przed wszczeciem postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, na podstawie otrzymane;j
z komérki organizacyjnej KG PSP informacji, zgodnej
ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 4, z dopi-
skiem ,Korekta”.

§ 5.

Korekta planu zamoéwien publicznych sporzgdzona
wedtug wzoru nr 4, zawiera informacje, ktore ulegty
zmianie.
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Zatgcznik nr 2 do regulaminu

Warszawa, dnia .....coeeevvveereveniiieinnnees

ZATWIERDZAM

Komendant Gtowny
Panstwowej Strazy Pozarnej

Nrsprawy: ..........cccceeveueneen.
WNIOSEK Nr......ocooeveeesieeieeeenn,
w sprawie powotania komisji przetargowej
Na podstawie art. 19 ust. ...... ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. jedn. Dz. U.

z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.), zwanej dalej ,ustawa”, Biuro Finansow KG PSP — Wydziat Zamowien
Publicznych wnosi o powotanie komisji przetargowej, zwanej dalej ,,komisja”, w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia publiCZNegOo NA ...ccccccciiiieec e w trybie
1.

Sktad osobowy:
a) przewodniczacy:
b) cztonek:

. Zakres pracy: ocena spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu oraz badanie i ocena

tresci ztozonych ofert i/lub przeprowadzenie negocjacji*. Szczegétowy zakres pracy okreslony zostat w ,Re-
gulaminie komisji przetargowej” stanowigcym zatgcznik nr 2 do ,,Regulaminu planowania i udzielania za-
moéwien publicznych w KG PSP” wprowadzonego Decyzjg Nr ...... Komendanta Giéwnego PSP z dnia
.............................. 2009 r.

. Tryb pracy: komisja jest zespotem pomocniczym o charakterze doraznym. Szczegotowy tryb pracy okreslo-

ny zostat w rozdziale 2 ,Regulaminu komisji przetargowej”.

. Organizacja pracy: komisja dokonuje czynnos$ci w sposéb gwarantujacy realizacje zakresu pracy okreslone-

go w pkt. 2 podczas spotkan kolegialnych lub indywidualnie wyznaczanych kazdorazowo przez przewodni-
czgcego komisji.

5. Zakres obowigzkéw: zgodnie z rozdziatem 3 ,,Regulaminu komisji przetargowej”.

6. Indywidualizacja odpowiedzialnosci: czlonkowie komisji ponoszg za swojg prace w komisji odpowiedzial-

nos$¢ za czynnosci dokonane w sposob naruszajacy przepisy ustawy, przepisy wykonawcze do ustawy, inne
przepisy prawa, a takze ,Regulaminu udzielania zamowien publicznych w KG PSP” oraz ,Regulaminu komi-
sji przetargowe;j”.

* Niepotrzebne skreslié.
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Zatacznik nr 3 do regulaminu

Warszawa, dnia ....ccooeevvvevvevvniiieinnnens

Wydziat ...
Biura Finansow
w miejscu

Prosze 0 Przekazani@ W AU ........eoii it s e s s aae e e s e e e e e e e ane e e e s ne e e e e nne e e e e nne e e e anreas
(dzien, miesiac, rok)
N = T 0 1 1 o 3R
(petna nazwa i adres)
Kwote ....ccoovvveveeeeiiecinnns =3 10 1272 1= )
I3 2.00 (T 0 o PP PRTPPPIN

Ptatnosci nalezy dokonaé z:
R-ku pozabudzetowego — Bank PEKAO SA sumy na zlecenie i depozytowe
78 1240 6247 1111 0000 4977 2685

Sprawdzono pod wzgledem merytoryCznym: e
podpis i piecze¢ wystawcy

data podpis, piecze¢

ZATWIERDZAM

Komendant
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Zatacznik nr 3a do regulaminu

Warszawa, dnia .....cceeeevvvevreveneiieinnnees

Wydzial ....coooiii e
Biura Finansow
w/m

Prosze 0 przekazani@ W AU ... e s e e s e e e s e e e s e e e e s e ne e e s e nne e e e e nne e e e nneas
(dzien, miesiac, rok)
N T T =T PR
(petna nazwa i adres)
RN T LT LT oY= 1o7-4 LA LT RO
(numer dokumentu, data wystawienia, tytut)
IS4 (8§ 1=
podpis i piecze¢ wystawcy
Sprawdzono
data podpis, piecze¢

ZATWIERDZAM

Komendant

*) Niepotrzebne skresli¢.



Dziennik Urzedowy

Poz. 12

— 24 —

Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej Nr 1

(leuotumeudn Agqoso sidpod)

........................ eleq
auejmopnq Ajoqos — Yy
1Bnjsn — N
Ameisop -Q _,
(4440 yoAzsmuaid niodid op krogsoupepiop z) AdD PO ,
Amown eluemoddisod
Hfoezi|eau .m_ovuoumu, ° BMO019ZpNn AOom@m__\Zm.\_,mogv Aterw eluaimowez | AulAouaiajal
1Bemn elUdZouo)ez nysolum [ H> “Pnq (onau) A ..lezpoy NdD POy | 9s0]| : P T ; ¥ Aokleimewez | -dj
erep BIUBZO}Z B1EP eloAzod -unoezs eylsoupar | 1olwpazid Jswnn
euemoue|d euemoue|d 9FOHEM
b T IR 1]

nujwe|nbal op  Ju yiuzokjez

ysAuzoiqnd uaimowez uejd

(oBaokleimewez emze)





