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_ DECYZJA Nr 26 o
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 24 czerwca 2010 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania , Regulaminu planowania i udzielania zamoéwien publicznych
w Komendzie Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej” oraz
~Regulaminu komisji przetargowej”

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z p6zn. zm.")) postanawia
sie, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie do stosowania w Komendzie Gtéwnej

Panstwowej Strazy Pozarne;j:

1) ,Regulamin planowania i udzielania zamoéwien pu-
blicznych w Komendzie Gtéwnej Panstwowej Stra-
zy Pozarnej”, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszej
decyzji;

1) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U.
z 2008 r. Nr 171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420 i Nr 227,
poz. 1505, oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 101, Nr 65, poz. 545,
Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591,
Nr 219, poz. 1706 i Nr 223, poz. 1778.

2) ,Regulamin komisji przetargowej”, stanowigcy za-
tacznik nr 2 do niniejszej decyzji.

§ 2.

Traci moc decyzja Nr 9 Komendanta Gtéwnego Pan-
stwowej Strazy Pozarnej z dnia 18 marca 2009 r.
w sprawie wprowadzenia do stosowania ,,Regulami-
nu planowania i udzielania zamowien publicznych
w Komendzie Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej”,
oraz ,Regulaminu komisji przetargowej”.

8§ 3.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Wiestaw Lesniakiewicz

Zatgcznik Nr 1 do decyzji Nr 26 Komendanta Gtéwnego Panstwowej
Strazy Pozarnej z dnia 24 czerwca 2010 r. (poz. 25)

REGULAMIN PLANOWANIA | UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W KOMENDZIE GLOWNEJ PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

Rozdziat 1.
Postanowienia ogodlne
§ 1.

~Regulamin planowania i udzielania zamoéwien pu-
blicznych w Komendzie Gtownej Panstwowej Strazy
Pozarnej”, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla szcze-
gotowe zasady planowania i udzielania zamowien pu-
blicznych oraz zasady powotania i pracy komisji prze-
targowej zwanej dalej ,komisjg”.

§ 2.

1. Wydziat Zamoéwien Publicznych Biura Finanséw Ko-
mendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej, zwa-
ny dalej ,,BF WZP"”, zapewnia obstuge z zakresu za-
mowien publicznych na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo-
wien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655,
ze pézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”, oraz w przepi-
sach ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.), a takze
na podstawie niniejszego Regulaminu.

2. BF WZP, w zwiazku z art. 15 ustawy, zapewnia takze
obstuge z zakresu zamowien publicznych jednost-
kom organizacyjnym PSP po zawarciu stosownych
porozumien/petnomocnictw.

§ 3.

W przypadku przeprowadzania konkursu, na podsta-
wie art. 110 ustawy, w ktorym przez publiczne ogto-
szenie zamawiajacy przyrzeka nagrode za wykonanie
i przeniesienie prawa do wybranej przez sad konkur-
sowy pracy konkursowej, pracownik BF WZP powoty-
wany jest do sktadu sgdu konkursowego. Sktad, orga-
nizacje i tryb pracy Sadu Konkursowego, okreslajg
odrebne przepisy.

§ 4,

Zamoéwieniami publicznymi w Komendzie Gtownej
Pahstwowej Strazy Pozarnej, zwanej dalej ,KG PSP”,
objete sg procedury zwigzane z wydatkowaniem
srodkéw publicznych w rozumieniu przepisow o fi-
nansach publicznych, chyba ze przepisy odrgbne sta-
nowig inaczej.
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§ 5.

Kierownicy komorek organizacyjnych, podejmujac
decyzje dotyczace wydatkéw w oparciu o plan rzeczo-
wo-finansowy odpowiadajg za przestrzeganie zakazu
dzielenia zamowienia na czesci lub zanizania jego
wartosci w celu unikniecia stosowania przepisow
ustawy.

§ 6.

Udzielanie zamowien publicznych w KG PSP, do kto-
rych majg zastosowanie przepisy ustawy odbywa sie
na podstawie planu zamoéwien publicznych na dany
rok budzetowy. Zasady planowania zamowien pu-
blicznych okresla zatagcznik nr 1 do niniejszego Regula-
minu.

§7.

Komisja, o ktérej mowa w 8§ 1, dziata na podstawie
przepisow ustawy oraz zgodnie z ,,Regulaminem ko-
misji przetargowej”, stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Decyzji.

§ 8.

1. Zadania zwigzane z udzielaniem zaméwien publicz-
nych, do ktérych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
nie stosuje sie przepisow tej ustawy, realizujg po-
szczegolne komorki organizacyjne KG PSP, zwane
dalej ,komoérkami organizacyjnymi”, z zastrzeze-
niem ust. 2.

2. Zadania zwigzane z udzielaniem zamoéwien publicz-
nych o wartosci szacunkowej od 6 000 do 14 000 euro,
realizuje BF WZP.

3. Do procedur, o ktorych mowa w ust. 2, stosuje sie
odpowiednio przepisy niniejszego Regulaminu,
z wyjatkiem przepisow dotyczacych:

1) ogtoszen;
2) odwotan;

3) wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy;

4) uniewaznienia postepowania, w rozumieniu usta-
wy.

4. Do zadan z udziatem $rodkéw europejskich stosuje
sie obowigzujace wytyczne w zakresie kwalifikowa-
nia wydatkéw w ramach PO [iS Ilub dla innego od-
powiedniego programu.

§09.

1. W postepowaniach, o ktéorych mowa w 8§ 8 ust. 2,
w przypadku, gdy cena ofert przekracza kwote prze-
widziang na realizacje zamoéwienia, komisja lub BF
WZP moze zwréci¢ sie do wykonawcow z prosbg
o ponowne ztozenie ofert z nizszg ceng, lub moze
negocjowac warunki zawarcia umowy z wykonaw-
cami, az do osiggnigcia konsensusu.

2. W postepowaniach, o ktérych mowa § 8 ust. 2,
w przypadku otrzymania ofert przekraczajgcych

$rodki finansowe przewidziane na realizacje zamo-
wienia, z zastrzezeniem ust. 1, komisja lub BF WZP,
wystepuje do Komendanta z wnioskiem o odstgpie-
nie od udzielenia danego zaméwienia, podajac uza-
sadnienie faktyczne.

Rozdziat 2.

Uruchamianie procedur
o udzielenie zamoéwienia publicznego

§10.

Wszczecie procedury przez BF WZP o udzielenie za-
mowienia publicznego nastepuje na wniosek komorki
organizacyjnej wtasciwej dla przedmiotu zaméwienia.
Przez komorke organizacyjng wtasciwg dla przedmio-
tu zamowienia nalezy rozumie¢ komorke, w ktorej po-
dejmowana jest decyzja o dokonaniu zakupu, wedtug
planu rzeczowo-finansowego.

§11.

1. Wszczecie procedury dla zadan z udziatem srodkow
europejskich nastepuje na wniosek komérki organi-
zacyjnej wtasciwej dla przedmiotu zamowienia, po
zawarciu umowy o dofinansowanie lub otrzymaniu
decyzji o zapewnieniu finansowania.

2. Do procedur, o ktorych mowa w 8 10i 8 11 ust. 1,
stosuje sie odpowiednio przepisy niniejszego Regu-
laminu, Regulaminu komisji przetargowej oraz
przepisy dotyczace odpowiedniego programu
z udziatem srodkow europejskich.

§12.

1. W celu zapewnienia przeprowadzenia postepowa-
nia w sprawie o udzielenie zamodwienia publicznego
w danym roku budzetowym, przy zachowaniu ter-
minow okreslonych w ustawie, zaleca sie aby wnio-
ski, o ktérych mowa w 8§ 10i § 11, sktadane byty na
miesigc przed planowanym wszczeciem postepo-
wania.

2. Dopuszcza sie wszczecie postgepowania przed termi-
nem, o ktdrym mowa w ust. 1.

§13.

1. Wniosek, o ktérym mowa w § 10 i 8§ 11 powinien
zawieracé:

1) opis przedmiotu zamowienia zgodnie z art. 29—
31 ustawy, ze szczegolnym uwzglednieniem
Polskich Norm przenoszacych normy europej-
skie lub norm innych panstw cztonkowskich Eu-
ropejskiego Obszaru Gospodarczego przeno-
szacych te normy wraz z opisem rozwigzan row-
nowaznych;

2) 9-cio cyfrowe oznaczenie kodowe okreslone we
+Wspdlnym Stowniku Zamoéwien” (CPV), do-

stepnym na stronie www.uzp.gov.pl;
3) ewentualne przestanki zastosowania trybu inne-

go niz tryb przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego tj. uzasadnienie faktyczne istnie-
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nia przestanek zastosowania odstepstwa od try-
béw podstawowych;

4) warto$¢ szacunkowg przedmiotu zamowienia
(warto$¢é netto) ustalong w sposéb okreslony
w art. 32—35 ustawy.

W przypadku dostaw lub ustug powtarzajgcych
sie okresowo, w ktérych podstawg ustalenia
wartosci zamoéwienia jest tgczna wartos¢ zamo-
wien tego samego rodzaju pod pojeciem ,ro-
dzaj” nalezy rozumie¢ to samo przeznaczenie,
zastosowanie przedmiotu zaméwienia, a w przy-
padku ustug — ten sam charakter $wiadczen ;

5) kwote (brutto) jakg zamawiajgcy zamierza prze-
znaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

6) pozycje z planu, o ktérym mowa w § 5 Regula-
minu, z zastrzezeniem pkt 15;

7) imie i nazwisko osoby dokonujgcej obliczenia
wartosci zamowienia;

8) informacje na temat podstawy obliczenia warto-
Sci zamowienia;
9) date obliczenia wartosci zamowienia;
10) planowany termin realizacji zamowienia;

11) proponowane kryteria oceny ofert oraz ich wa-
gew %;

12) minimalne wymagania jakie musi spetniaé
przedmiot zamdwienia, np. gwarancja, rekoj-
mia, serwis, przeszkolenie z zakresu obstugi
przedmiotu zamodwienia, zasady odbioru, itp.;

13) osoby wyznaczone do pracy w komis;ji;

14) wymagania w zakresie wniesienia zabezpiecze-
nia nalezytego wykonania przedmiotu umowy,
ktore stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewyko-
nania lub nienalezytego wykonania umowy;

15) w przypadku, gdy przedmiot zamdwienia nie
znajduje sie w planie rzeczowo- finansowym na-
lezy podaé¢ podstawe do uruchomienia proce-
dury i zrodto finansowania;

16) wykaz znanych Zamawiajgcemu wykonawcow,
ktorzy w ramach swojej dziatalnosci $wiadczg
ustugi dostawy lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamoéwienia, a ktérych mozna by
bezposrednio poinformowac o wszczeciu poste-
powania.

. Do wniosku nalezy dotgczyé:

1) notatke stuzbowgq uzasadniajgcg celowos$¢ udzie-
lenia zamodwienia publicznego - w przypadku do-
staw lub ustug — zatwierdzong przez Komendan-
ta lub Zastepce Komendanta Gtéwnego Panstwo-
wej Strazy Pozarnej, zwanych dalej odpowiednio
~Komendantem” lub ,Zastepca”, nadzorujgcego
komorke organizacyjng odpowiedzialng za reali-
zacje zamoéwienia;

2

-

notatke z uzgodnien, z Biurem Logistyki KG PSP
okreslajagcym klasyfikacje budzetowg dotyczaca
zakresu prac bedacych przedmiotem zamowienia
— w przypadku robét budowlanych;

3) zaakceptowany program inwestycji budowlanej
zawierajgcy elementy, o ktérych mowa w przepi-
sach ogodlnie obowigzujgcych.

3. Wniosek w postepowaniach o udzielenie zaméwie-
nia publicznego o wartosci szacunkowej od 6000 do
14 000 euro powinien zawierac:

1) opis przedmiotu zamodwienia;

2) warto$¢ szacunkowg przedmiotu zamoéwienia
(warto$é netto) oraz kwote przeznaczong na reali-
zacje zamowienia (warto$¢ brutto);

3) planowany termin realizacji zamowienia;

4) proponowane kryteria oceny ofert oraz ich wage
w %;

5) minimalne wymagania jakie musi spetniaé przed-
miot zamodwienia, np. gwarancja, rekojmia, ser-
wis, przeszkolenie z zakresu obstugi przedmiotu
zamowienia, zasady odbioru, itp.;

6) osoby wyznaczone do pracy w komis;ji;

7) wykaz co najmniej dwoch wykonawcoéw Sswiad-
czagcych w ramach prowadzonej przez nich dzia-
talnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedgce przedmiotem zamodwienia, do ktdérych na-
lezy skierowac zaproszenie do ztozenia oferty,
chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter
przedmiotu zamdwienia moze on by¢ zrealizowa-
ny tylko przez jednego wykonawce;

8) notatke stuzbowa uzasadniajgca celowosé udzie-
lenia zamoéwienia publicznego, jak w ust. 2 pkt 1;

9) pozycje z planu rzeczowo-finansowego lub infor-
macje, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 15.

4. BF WZP zwraca whnioski nie spetniajagce wymogow,
o ktorych mowa wyzej. Dopuszcza sig mozliwos¢
naniesienia poprawki odrecznie przez dyrektora ko-
morki organizacyjnej wtasciwej dla przedmiotu za-
modwienia.

§ 14.

Komendant lub dziatajgcy w jego imieniu Zastepca
moze udzieli¢ zamoéwienia publicznego w trybie in-
nym niz przetarg nieograniczony lub ograniczony wy-
tacznie w okolicznosciach okreslonych w ustawie.

Rozdziat 3
Powotywanie i tryb pracy komisji przetargowych

§ 15.

W postepowaniach o wartosci réwnej lub przekracza-
jacej rownowarto$é 125 000 euro, w celu udzielenia
zamoéwienia publicznego Komendant lub jego Zastep-
ca powotuje komisje, ktorej sktad osobowy i tryb dzia-
tania okresla ,Regulamin komisji przetargowej”, ktory
stanowi zatgcznik nr 2 do Decyzji.
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§ 16.

Decyzje o powotaniu komisji, kazdorazowo podejmuje
Komendant lub jego Zastepca zatwierdzajgc wniosek
Dyrektora Biura Finanséw KG PSP, zwanego dalej
~Dyrektorem BF” lub Zastepcy Dyrektora Biura Finan-
séw, zwanego dalej ,Zastepca Dyrektora BF”, ktérego
wzor stanowi zatgceznik nr 2 do niniejszego Regulami-
nu.

§17.

W postepowaniach o warto$ci nie przekraczajacej
kwoty, o ktérej mowa w § 15, w celu udzielenia zamé-
wienia publicznego, Komendant lub Zastepca moze
powotaé¢ komisje.

§18.

Postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
w ktérych nie powotano komisji, prowadzi komorka
organizacyjna wtasciwa dla przedmiotu umowy.

Rozdziat 4
Postanowienia szczegotowe
§19.

1. W trakcie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego BF WZP przygotowuje m.in. dokumenty
do zatwierdzenia przez Komendanta lub Zastepce:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia
wraz z uzasadnieniem, innego niz tryb przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego na podsta-
wie przestanek, o ktorych mowa w 8§ 13 ust. 1
pkt 3. Wniosek o zatwierdzenie wyboru trybu, BF
WZP przygotowuje w oparciu o przestanki wska-
zane przez komoérke organizacyjng wtasciwg dla
przedmiotu zamoéwienia we wniosku, o ktéorym
mowa w 8§ 13 ust. 1 Regulaminu;

2) projekt Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoé-
wienia, zwang dalej ,,SIWZ" lub zaproszenia do
ztozenia oferty, w przypadku trybéw zaproszenio-
wych, zaproszenia do negocjacji, zwanych dalej
.Zaproszeniem”, wraz z projektem umowy i za-
tgcznikami sporzadzonymi na podstawie danych
przekazanych przez komorke organizacyjng wia-
$ciwg dla przedmiotu zamowienia;

3) ogtoszenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r.
w sprawie kwot wartosci zamowien oraz konkur-
séw, od ktorych jest uzalezniony obowigzek prze-
kazywania ogtoszehn Urzedowi Oficjalnych Publi-
kacji Wspolnot Europejskich (Dz. U. Nr 224,
poz. 1795);

4) ogtoszenia odpowiednio zamieszczane lub publi-
kowane w miejscu publicznie dostepnym w sie-
dzibie Zamawiajgcego, na stronie internetowej,
w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogodlno-
polskim lub w inny sposdb;

5) ewentualne zmiany ogtoszen, o ktérych mowa
w pkt 3 i 4.

2. W postepowaniach publicznych o wartosci powyzej
125 000 euro, przed przedtozeniem SIWZ lub Zapro-
szenia Komendantowi lub Zastepcy do zatwierdze-
nia, BF WZP przekazuje SIWZ/Zaproszenie do para-
fowania, przez Zastepce Komendanta nadzorujgce-
go komoérke organizacyjng wtasciwa dla przedmiotu
zamoéwienia. Ustep nie narusza postanowien § 22.

§ 20.

Biuro Finansow moze, na kazdym etapie przygotowa-
nia postepowania zwroci¢ sie do kierownika komaorki
organizacyjnej wtasciwej dla przedmiotu zamoéwienia,
o dodatkowe wyjasnienia niezbedne do prawidtowe-
go przygotowania SIWZ/Zaproszenia, oraz o wyja-
$nienie watpliwosci wykonawcoéw dotyczgce przed-
miotu zamowienia. Wyjasnienia winny mie¢ forme
pisemna.

§ 21.

1. Projekt umowy przygotowywany jest w BF WZP
i przekazywany do radcy prawnego i gtéwnego
ksiegowego lub osoby zastepujgcej, w celu wnie-
sienia uwag i/lub zaakceptowania jego tresci.

2. Za postanowienia projektu umowy s odpowie-
dzialni:

1) radca prawny — w zakresie formalno-prawnym;

2) gtéwny ksiegowy lub osoba zastepujgca — w za-
kresie zapiséw dotyczacych prawidtowych rozli-
czen finansowych, z zastrzezeniem pkt 3;

3) Dyrektor BF lub Zastepca BF w zakresie dotycza-
cym umoéw zawieranych na podstawie podpisa-
nych porozumien na przeprowadzenie postepo-
wania publicznego.

§ 22.

1. Biuro Finansow przekazuje projekt SIWZ / Zaprosze-
nia parafowany przez Naczelnika BF WZP Iub osobe
go zastepujaca wraz z kompletem zatgcznikdw do
komorki organizacyjnej wtasciwej dla przedmiotu
zamowienia, w celu wniesienia uwag i/lub zaakcep-
towania tresci w niej zawarte;j.

2. W komoérce, o ktorej mowa w ust. 1, komplet doku-
mentacji, w tym projekt umowy sprawdzany jest
pod katem zapewnienia zapisow gwarantujgcych
prawidtowg realizacje zadania, w szczegdlnosci:

1) warunkow serwisu;

2) wymaganych dokumentow technicznych i/lub
Swiadectw dopuszczenia;

3) przedmiotu zamowienia, nazewnictwa;

4) posiadania przez Wykonawcow niezbednych do-
kumentéw wymaganych prawem: jak koncesije,
zezwolenia, licencje;

5) warunkéw/wymagan, ktore nalezatoby uwzgled-
ni¢ biorgc pod uwage wtasciwosé przedmiotu za-
mowienia i czy pod wzgledem merytorycznym sg
opisane w sposob wtasciwy;
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6) przyjetej metodyki oceny ofert;

7) konkurencyjnosci postepowan, itp.

3. Za zapisy w projekcie umowy zabezpieczajgce reali-
zacje zadania pod wzgledem merytorycznym i zgod-
nie z oczekiwaniami formutowanymi na etapie skta-
dania wniosku, odpowiada kierownik komorki orga-
nizacyjnej wtasciwej dla przedmiotu zamodwienia.

4. Uwagi moga by¢ wnoszone w formie parafowanych
zmian w zapisach lub w formie odrebnego pisma.

5. Na dowdd zaakceptowania tresci zapisow SIWZ/Za-
proszenia i zatgcznikow, kierownik komaorki organi-
zacyjnej, o ktorej mowa w ust. 1, parafuje kazda
strone.

§ 23.

1. W przypadku udzielania odpowiedzi na watpliwosci
Wykonawcoéw, propozycje ostatecznej wersji stano-
wigcej wyjasnienia do SIWZ/Zaproszenia lub zmia-
ny jej tresci podpisuje Komendant lub Zastepca po
zaparafowaniu przez Naczelnika BF WZP lub osobe
go zastepujacq oraz:

1) Dyrektora BF lub Zastepce Dyrektora BF w zakre-
sie przepisOw ustawy;

2) kierownika komarki organizacyjnej wtasciwej dla
przedmiotu zamowienia — w zakresie przedmio-
tu zamowienia;

3) Petnomocnika lub Zastepce Petnomocnika
ds. Projektu realizowanego ze $rodkéw budzetu
europejskiego, jezeli wymagane jest to procedu-
rg wynikajgca z odrebnych uregulowan.

2. Odpowiedzi muszg by¢ wyczerpujace i jednoznacz-
ne.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w § 19 ust. 2, wy-
jasnienia lub zmiany parafuje Zastepca Komendan-
ta nadzorujgcy komorke organizacyjng wtasciwg dla
przedmiotu zamoéwienia.

§ 24,

BF WZP moze, na kazdym etapie przygotowania po-
stepowania, zwrdci¢ sie do Biura Prawnego o opinie
prawng w sprawie.

§ 25.

W przypadku wniesienia do Prezesa lzby odwotania,
petnomocnictwo do reprezentowania zamawiajgcego
przed Krajowg lIzbg Odwotawczg lub Sgdem Okrego-
wym w Warszawie udzielane jest kazdorazowo przez
Komendanta lub Zastepce:

a) radcy prawnemu KG PSP;
b) naczelnikowi BF WZP lub osobie go zastepujacej;

c) pracownikom KG PSP — jezeli zaistnieje taka po-
trzeba (okolicznosc);

d) biegtym — jezeli byli powotani i zaistnieje taka
potrzeba (okolicznosé).

§ 26.

Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Urzedem
Zamowien Publicznych jest Dyrektor BF lub Zastepca
Dyrektora BF oraz Naczelnik BF WZP Iub osoba go za-
stepujaca.

§ 27.

1. Po wyborze oferty najkorzystniejszej BF WZP spo-
rzgdza umowe zgodnie ze wzorem zawartym
w SIWZ.

2. Naczelnik BF WZP lub osoba go zastgpujgca odpo-
wiada za tres¢ umowy w zakresie zgodnosci z ofer-
tg, na dowdd czego sktada parafe.

3. Umowe parafuje radca prawny KG PSP oraz gtow-
ny ksiegowy/osoba zastepujgca.

4. Umowe parafuje radca prawny KG PSP oraz Dyrek-
tor BF/Zastepca Dyrektora BF, w przypadku umoéw
zawieranych na podstawie zawartych porozumien.

§ 28.

1. BF WZP przygotowuje dyspozycje do zatwierdzenia
przez Komendanta lub Zastgpce, w sprawie zwrotu
wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po
wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznie-
niu postepowania, z wyjgtkiem wykonawcy, ktore-
go oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a ustawy.

2. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, zamawiajgcy zwraca wadium nie-
zwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoéwie-
nia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia na-
lezytego zabezpieczenia umowy, jezeli jego wnie-
sienia zagdano.

3. Zamawiajgcy zwraca niezwitocznie wadium, na
whniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium
przez wykonawce, ktéremu zwrdécono wadium, na
podstawie ust. 1, jezeli w wyniku rozstrzygniecia
odwotania jego oferta zostata wybrana jako najko-
rzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

5. Oryginaty dokumentéw stanowigcych forme zabez-
pieczenia wadialnego, WZP przekazuje, za pokwito-
waniem do Wydziatu Ksiegowosci i Sprawozdaw-
czosci BF, niezwtocznie po otwarciu ofert lub po
ponownym whniesieniu wadium, zgodnie z ust. 4.

§ 29.

Wozory dyspozycji, o ktérych mowa w § 28 w ust. 1 sta-
nowig zataczniki nr 3 i 3a. Dyspozycje wg zatgcznika 3
przygotowuje sie w przypadku wadium wniesionego
w pienigdzu, natomiast 3a w przypadku wadium wnie-
sionego w poreczeniach lub gwarancjach, zgodnie
z ustawa.
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§ 30.

Na wniosek BF WZP, wadium zostanie zatrzymane
w przypadkach okreslonych ustawg, a w szczegolno-
Sci tego wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana,
a ktory:

1) odmowit podpisania umowy na warunkach okre-
Slonych w ofercie;

2) nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy na zasadach okreslonych w SIWZ, a takze

3) gdy zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przy-
czyn lezacych po stronie wykonawcy;

4) wykonawca nie ztozyt dokumentow i/lub oswiad-
czen na wezwanie Zamawiajacego, chyba ze udo-
wodni, ze wynika to z przyczyn nielezagcych po
jego stronie.

§ 31.

Oryginaty dokumentow stanowigce forme zabezpie-
czenia nalezytego wykonania umowy WZP przekazu-
je, za pokwitowaniem do Wydziatlu Ksiegowosci
i Sprawozdawczosci BF, niezwtocznie po podpisaniu
umowy.

§ 32.
Kierownik komorki organizacyjnej wtasciwej dla
przedmiotu zamowienia, odpowiada za realizacje

umowy i zgodnie z ustaleniami umowy, sktada odpo-
wiednio wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 lub
3a, dyspozycje zatwierdzong przez Komendanta lub
Zastgpce, w sprawie zwrotu zabezpieczenia nalezyte-
go wykonania umowy.

§ 33.
W przypadkach nie objetych uregulowaniami niniej-

szego Regulaminu, wszelkie dokumenty/pisma spo-
rzgdzone przez BF WZP i kierowane do wykonawcow

i/lub komérek organizacyjnych, nie majace charakteru
decyzyjnego, podpisuje Dyrektor BF lub Zastgpca Dy-
rektora BF po uprzednim zaparafowaniu przez osobe
przygotowujgcg dokument oraz Naczelnika BF WZP
lub osobe go zastepujaca.

§ 34.

Wszelkie dokumenty lub wnioski sporzadzone przez
komisje i kierowane do wykonawcow i/lub komorek
organizacyjnych, nie majgce charakteru decyzyjnego,
podpisuje Dyrektor BF lub Zastepca Dyrektora BF po
uprzednim zaparafowaniu przez przewodniczacego
komisji lub podczas jego nieobecnosci, przez wyzna-
czonego przez niego cztonka komisji.

§ 35.

Jezeli Komendant lub Zastepca zatwierdzit protokot
wewnetrzny, BF WZP przedstawia Dyrektorowi BF lub
Zastepcy Dyrektora BF do podpisania, pisemne zawia-
domienia do wykonawcoéw, ktoérzy ztozyli oferty, o wy-
borze oferty najkorzystniejszej, zawierajgce informa-
cje okreslone w art. 92 ust. 1 ustawy.

§ 36.

W przypadkach przewidzianych ustawg, BF WZP
umieszcza na stronie internetowej KG PSP wszelkie
wymagane prawem, dokumenty, pisma oraz SIWZ.

§ 37.

Jezeli Komendant lub Zastepca podjat decyzje o unie-
waznieniu postepowania, BF WZP przedstawia Dy-
rektorowi BF lub Zastepcy Dyrektora BF do podpisa-
nia, pisemne zawiadomienia do wszystkich wyko-
nawcow, ktorzy ubiegali sie o zamowienie, zawiera-
jace uzasadnienie faktyczne i prawne uniewaznienia
postepowania.

Zatagcznik Nr 1 do regulaminu planowania i udzielania
zamoéwien publicznych

ZASADY PLANOWANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1.

1. W terminie do 15 pazdziernika kazdego roku — ko-
morki organizacyjne KG PSP na podstawie projek-
téw planéw rzeczowo-finansowych przedstawiajg
propozycje planowanych procedur zamoéwien pu-
blicznych okreslonych na nastepny rok budzetowy,
zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4.

2. Kierownik komoérki organizacyjnej KG PSP odpo-
wiada za udokumentowanie celowosci przedsta-
wionych w propozycji zakupow.

§ 2.

Biuro Finansoéw sporzadza ,Projekt planu zaméwien
publicznych”, na podstawie propozycji, o ktérych mo-
wa w 8 1, w terminie do 30 pazdziernika.

§ 3.

1. W terminie 30 dni od dnia otrzymania limitow fi-
nansowych okreslonych w ustawie budzetowej na
dany rok, Biuro Finansow sporzadza ,Plan zamo-
wien publicznych” w oparciu o informacje otrzyma-
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ne z komorek organizacyjnych KG PSP, po dokona-
nej weryfikacji kwot.

2. Komoérki organizacyjne KG PSP w terminie 7 dni od
dnia otrzymania limitow finansowych na realizowa-
ne przez siebie zadania przeslg do Biura Finansow
niezbedne informacje do sporzadzenia ,Planu za-
mowien publicznych”.

§ 4.

W przypadku koniecznosci dokonania korekty plano-
wanych w KG PSP zamoéwien publicznych, Biuro Fi-

nanséw dokonuje korekty planu zaméwien publicz-
nych, przed wszczeciem postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, na podstawie otrzymanej
z komorki organizacyjnej KG PSP informacji, zgodnej
ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 4, z dopiskiem
,Korekta”.

§ 5.
Korekta planu zamoéwien publicznych sporzadzona

wedtug wzoru nr 4 (zatgcznika nr 4 do regulaminu), za-
wiera tylko informacje, ktére ulegty zmianie.

Zatgcznik Nr 2 do regulaminu planowania i udzielania
zamoéwien publicznych

Warszawa, dnia ...ccovevvvviiiiiiiiieeenen,

ZATWIERDZAM
Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
Nr sprawy: .....cccoveviiiiiinnennn.
WNIOSEKNr ...t
w sprawie powotania komisji przetargowej
Na podstawie art. 19 ust. ...... ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r.

Nr 223, poz. 1655, z pdézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”, Biuro Finanséw KG PSP — Wydziat Zaméwien Publicz-
nych wnosi o powotanie komisji przetargowej, zwanej dalej , komisja”, w postepowaniu o udzielenie zamoéwie-

nia publicZNego Na ..o

1. Sktad osobowy:
a) przewodniczgcy:

b) cztonek:

...... W Erybie oo

2. Zakres pracy: ocena spetnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz badanie i ocena
tresci ztozonych ofert i/lub przeprowadzenie negocjacji*. Szczegotowy zakres pracy okreslony zostat w ,,Re-
gulaminie komisji przetargowej” stanowigcym zatacznik nr 2 do Decyzji Nr ...... Komendanta Gtéwnego PSP
2o [ o 1T I 2010r.

. Tryb pracy: komisja jest zespotem pomocniczym o charakterze doraznym. Szczegbétowy tryb pracy okreslony
zostat w rozdziale 2 ,,Regulaminu komisji przetargowe;j”.

. Organizacja pracy: komisja dokonuje czynnosci w sposob gwarantujgcy realizacje zakresu pracy okreslonego
w pkt 2 podczas spotkan kolegialnych Iub indywidualnie wyznaczanych kazdorazowo przez przewodniczace-
go komisji.

. Zakres obowigzkéw: zgodnie z rozdziatem 3 ,Regulaminu komisji przetargowej”.

. Indywidualizacja odpowiedzialnoséci: cztonkowie komisji z tytutu czynnosci realizowanych w ramach prac
komisji, ponoszg odpowiedzialno$¢ za czynnosci dokonane w sposob naruszajgcy przepisy ustawy, przepisy
wykonawcze do ustawy, inne przepisy prawa, a takze ,Regulaminu planowania i udzielania zamowien pu-
blicznych w KG PSP” oraz ,Regulaminu komisji przetargowej”.

* niepotrzebne skresli¢



Dziennik Urzedowy
Komendy Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej Nr 1

— 29 — Poz. 25

Prosze o przekazanie w dniu .......ccccoeeiiieeiiiienceen.
Na KONTO .. e
Kwote .....cccovvveeeeeeeee. (stownie: ..ccceeeeeveeeeeeeeeeeeeees
TYTUIEM o

Ptatnosci nalezy dokona¢ z:
R-ku pozabudzetowego — Bank PEKAO SA
78 1240 6247 1111 0000 4977 2685

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:

podpis, piecze¢

Zatagcznik Nr 3 do regulaminu planowania i udzielania
zamowien publicznych

Wydziat ........cooviiiieieeeeeeeeeceeeeeeeerrer e
Biura Finansow
w miejscu

/petna nazwa i adres/

..................................................................................................... )

sumy na zlecenie i depozytowe

podpis i piecze¢ wystawcy

ZATWIERDZAM

Komendant Gtéwny PSP
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Zatacznik Nr 3a do regulaminu planowania i udzielania
zamowien publicznych

Warszawa, dnia ....cooeeevvevieieviniiinninnennn,

Wydziat.........ooviiiiiiiiiiiieieeereeeeeeeeeeee e
Biuro Finansow
w/m

Prosze 0 Przekazani® W ANIU ........eoii ittt ettt e e st e e e e e ab e e e e s ne e e e s e abee e e s anbee e e e anre e e e enre e e e ennneeeeanneeens
/dzien, miesigc, rok/
N OIS oo
/petna nazwa i adres wystawcy/gwaranta/poreczyciela/
GWaATANC]i, POFECZENIA™) .. ..eoueiiveeceeeeeeiete et eee et e ae e e etseetesese e st s et esess s asasesesess s seasesesess s asatesesess s asasetessssssasetesennnsasnsasasas
/numer dokumentu, data wystawienia, tytut/
B 37200 =1 0 s PP PP OPPPPPRPPPRN
/podpis, piecze¢ wystawcy/
Sprawdzono
data podpis, piecze¢

ZATWIERDZAM

Komendant Gtéwny PSP

*) niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 2 do decyzji Nr 26 Komendanta Gtéwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 24 czerwca 2010 r.

REGULAMIN
KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdziat 1.
Postanowienia ogolne
§1.

Niniejszy Regulamin okres$la tryb dziatania komis;ji
przetargowej, zwanej dalej ,komisjg”, powotywang
przez Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Po-
zarnej, zwanego dalej ,Komendantem”, do oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publiczne-
go, badania i oceny ofert, prowadzenia negocjacji
w trybach, w ktorych zamawiajgcy negocjuje warunki
umowy z wybranym przez siebie wykonawca/wyko-
nawcami oraz dialogu konkurencyjnego, o ktorym
mowa w art. 60a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Pra-
wo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655, z pdzn. zm.), zwanej dalej , ustawg”.

§ 2.

1. Do procedur o wartosci od 6000 do 14000 euro sto-
suje sie odpowiednio przepisy niniejszego Regula-
minu, z wyjatkiem przepisow dotyczacych:

1) zadan i sktadu komis;ji;
2) biegtych;
3) otwarcia ofert;

4) oceny i badania ofert;

5) postepowania w przypadku wniesienia odwota-
nia;

6) uniewaznienia postepowania.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulami-
nem majg zastosowanie odpowiednie przepisy po-
wotanej ustawy oraz przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16,
poz. 93, z pozn. zm.).

Rozdziat 2.
Tryb pracy komisji
1. Zadania i sktad komisji
§ 3.

Komisja jest zespotem pomocniczym Komendanta
i w szczegdlnosci przedstawia Komendantowi lub je-
go Zastepcy propozycje:

1) wykluczenia wykonawcy;
2) odrzucenia oferty;

3) wyboru oferty najkorzystniejsze;j;

4) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamé-
wienia.

8 4.
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

2. Realizacja zadan w ramach prac komisji przez jej
cztonkéw jest nadrzedng w stosunku do zadan wy-
nikajgcych z zajmowanych stanowisk stuzbowych.

§ b,

Komisja kohczy prace z dniem zatwierdzenia wyboru
oferty najkorzystniejszej lub z chwilg uniewaznienia
postepowania, a w przypadku skorzystania przez wy-
konawce ze srodkow ochrony prawnej — z chwilg
ogtoszenia przez lzbe wyroku lub postanowienia kon-
czgcego postepowanie odwotawcze.

§ 6.

1. Komisja dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej
bez zbednej zwtoki.

2. Termin, moze ulec wydtuzeniu, w uzasadnionych
przypadkach, w szczegolnosci:

1) skorzystania przez wykonawcéw ze Srodkéw
ochrony prawnej;

2) koniecznos$ci powotania biegtych lub konieczno-
Sci zasiegniecia opinii, o ktérej mowa w § 16;

3) zadania, jezeli jest to niezbedne, wyjasnien od
wykonawcoéw dotyczacych tresci ztozonych ofert;

4) zaistnienia innych okolicznosci niezaleznych od
komisiji.

§7.
Komisja ma charakter dorazny.

§ 8.

1. W sktad komisji wchodza: przewodniczacy wyzna-
czany kazdorazowo sposréd pracownikow BF WZP
oraz cztonkowie wyznaczani kazdorazowo sposrod
pracownikéw komorki organizacyjnej wtasciwej dla
przedmiotu zamoéwienia lub innych komorek orga-
nizacyjnych KG PSP i innych jednostek organizacyj-
nych PSP.

2. W postepowaniach, ktorych warto$¢ przekracza wy-
razong w ztotych réwnowarto$é kwoty 125 000 eu-
ro, do sktadu komisji powotuje sig radce prawnego,
a w postepowaniach, ktérych réwnowartosc jest
nizsza od wymienionej kwoty, mozna powota¢ rad-
ce prawnego do sktadu tej komisji. W takim przy-
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padku radca prawny nie dokonuje merytorycznej
oceny i badania ofert.

§9.

Sktad liczebny komisji ustalany jest kazdorazowo
zgodnie z zasadg, iz oceny indywidualnej ofert doko-
nujg co najmniej trzy osoby wchodzace w jej sktad.

§10.

W przypadku zaistnienia szczegolnych okolicznosci
sktad osobowy komisji moze ulega¢ zmianie.

2. Organizacja komisji
§11.

Prace komisji organizuje oraz kieruje nig przewodni-
czacy, ktory ma w tym zakresie prawo wydawania po-
lecen cztonkom komis;ji.

§12.

W razie nieobecnosci przewodniczacego zastepuje go
cztonek komisji wskazany przez przewodniczgcego.

§13.

Cztonkowie komisji wykonujg zlecone im prace na po-
siedzeniach kolegialnych lub indywidualnie.

8§ 14.

Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia
(konsensusu), gtosowania lub na podstawie indywi-
dualnych ocen cztonkéw komisji.

§ 15.

Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ pod-
jeta ze wzgledu na réwng liczbe gtoséw przeciwnych,
rozstrzyga gtos przewodniczacego.

§ 16.

Na kazdym etapie pracy komisji, komisja moze zasie-
gac opinii:

1) Biura Prawnego;

2) komoérki organizacyjnej wtasciwej dla przedmiotu
zamowienia;

3) innych osob, jezeli bedzie to niezbedne dla pra-
widtowego dokonania czynnosci zwigzanych
z wyborem oferty.

3. Biegli
§17.

Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci
w postepowaniu wymaga wiedzy specjalistycznej Ko-
mendant lub Zastepca z wtasnej inicjatywy lub na pi-
semny wniosek komisji moze powotaé biegtego/bie-
gtych. Wniosek powinien zawieraé¢ przedmiot opinii
(zestaw pytan do biegtego).

§ 18.

Przepisy dotyczace praw i obowigzkéw cztonkéw ko-
misji, o ktérych mowa w rozdziale 3, stosuje sie odpo-
wiednio do biegtych.

§19.

Biegty przedstawia opinie na pi$mie, a na zgdanie ko-
misji bierze udziat w jej pracach z gtlosem doradczym
i udziela dodatkowych wyjasnien.

4. Notatka z prac komisji
§ 20.

Z dokonanych w trakcie postepowania czynnosci wy-
magajgcych udokumentowania sporzadza sie kazdo-
razowo notatke stuzbowa.

§ 21.

Notatke podpisujg wszyscy cztonkowie komisji. Czton-
kowie komisji, ktorzy nie brali udziatu w posiedzeniu
kolegialnym z przyczyn od nich niezaleznych — jezeli
zaistnieje taka okoliczno$é, potwierdzajg swoim pod-
pisem przyjecie do wiadomosci tresci postanowien
podjetych przez komisje.

5. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamo-
wienia publicznego

§ 22.

1. Podczas prowadzenia postepowania o zamowienie
publiczne sporzadza sie:

1) protokét wewnetrzny, zawierajgcy co najmniej:
a) informacje o wykonawcach (nazwy i adresy),
b) cene i inne istotne elementy ofert,

c) informacje o wykonawcach podlegajacych wy-
kluczeniu i ofertach podlegajgcych odrzuce-
niu,

d) wskazanie wybranej oferty/ofert;

2) protokoét z postepowania, zgodnie z rozporzadze-
niem Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 pazdzier-
nika 2008 r. w sprawie protokotu postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego (Dz. U.
Nr 188, poz. 1154), zwanego dalej ,rozporzadze-
niem”.

2. Za sporzgdzenie oraz zawarto$¢é merytoryczng pro-
tokétu wymienionego w ust. 1 pkt 1 odpowiedzial-
nos$¢ ponosza cztonkowie komis;ji.

3. Za sporzadzenie, kompletnosé zatacznikow, oraz za-
warto$é merytoryczng protokotu wymienionego
w ust. 1 pkt 2 odpowiada pracownik BF WZP prowa-
dzacy sprawe.

§ 23.

Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkow komisji po-
winien zosta¢ wyjasniony w zatgczonej do protokétu
wewnetrznego notatce podpisanej przez przewodni-
czacego.
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§ 24,

Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia czton-
ka komisji co do prawidtowosci postepowania, do
protokotu wewnetrznego zatgcza sie réwniez pisemne
zastrzezenia cztonka komisji.

§ 25.

Przewodniczacy przedktada Komendantowi lub Za-
stepcy do zatwierdzenia, protokéty, o ktérych mowa
w 822 ust. 1 pkt 1i 2, przedstawiajgc najkorzystniejszg
oferte lub propozycje uniewaznienia postepowania.

Rozdziat 3

Prawa i obowiazki cztonkow komisji

1. Obowiazki cztonkéw komisji
§ 26.

Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg
powierzone im czynnosci, kierujac sie wytacznie prze-
pisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

§ 27.

1. Do obowigzkow cztonkow komisji nalezy w szcze-
goélnosci:

1) czynny udziat w pracach komisji;

2) wykonywanie polecen przewodniczacego doty-
czacych prac komisji;

3) niezwtoczne informowanie przewodniczacego
o okolicznosciach uniemozliwiajgcych wykony-
wanie obowigzkéw cztonka komisji.

2. Radca prawny zapewnia, z zastrzezeniem ust. 1,
wsparcie komisji w zakresie prawnym, a w szcze-
golnosci:

1) stwierdza interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz
ewentualng szkode wykonawcy w wyniku naru-
szenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy,
w przypadku ztozenia odwotania lub opozycji
przeciw przystgpieniu;

2) przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotanie
i/lub projekt opozycji przeciw przystapieniu;

3) bada zasadnos¢ informacji o niezgodnej z przepi-
sami ustawy czynnosci podjetej przez zamawia-
jacego lub zaniechaniu czynnosci.

§ 28.

Jezeli w zwigzku z pracg komisji cztonek komisji otrzy-
muje polecenie, ktére w jego przekonaniu jest nie-
zgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub
interes publiczny albo wykazuje duze prawdopodo-
bienstwo zaistnienia btedu lub pomytki, obowigzany
jest przedstawié, w formie pisemnej, swoje zastrzeze-
nia przewodniczagcemu. Cztonek komisji powinien
rowniez przedstawi¢ przewodniczagcemu swoje za-
strzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, beda-
cy przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu jest

niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajgcego
lub interes publiczny albo zawiera btedy lub pomytki.

§ 29.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych
mowa w 828, przez przewodniczacego komisji, czto-
nek komisji przedstawia je bezposrednio Komendan-
towi lub Zastepcy.

§ 30.

Cztonek komisji nie moze wykonywac polecen, ani
czynnosci, ktérych wykonanie stanowitoby naruszenie
obowigzujagcych przepisow prawa lub grozitoby nie-
powetowang stratg, nawet jezeli otrzymat takie pole-
cenie na pismie.

2. Prawa cztonkéow komisji

§ 31.

Cztonkowie komisji oraz osoby wykonujgce czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publiczne-
go majg prawo wgladu do wszystkich dokumentow
zwigzanych z pracg komisji, w tym ofert, zatgcznikow,
wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii bie-
gtych.

§ 32.

Cztonkowie komisji majg prawo zgtoszenia przewod-
niczacemu komisji, Komendantowi lub Zastepcy,
w kazdym czasie, pisemnych zastrzezehn dotyczacych
pracy komis;ji.

3. Indywidualna odpowiedzialnos¢ cztonkéw komisji

§ 33.

Za naruszenie przepisow ustawy lub przepisow za-
wartych w aktach wykonawczych wydanych na jej
podstawie, cztonkowie komisji ponosza indywidualng
odpowiedzialnos$é przewidziang w ustawie lub w prze-
pisach innych ustaw.

4. Oswiadczenia o bezstronnosci

§ 34.

1. Cztonkowie komisji oraz osoby wykonujgce czynno-
$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia pu-
blicznego sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za fatszywe zeznania, pisemne o$wiadczenia
o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o kto-
rych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy. Oswiadczenia
nalezy sktadaé¢ na druku ZP-11 wraz z okresleniem,
poprzez pozostawienie bez skreslenia, charakteru
wykonywanych czynnosci.

2. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1, dotycza
osob wskazanych w protokole z postepowania,
o ktorym mowa § 22 ust. 1 pkt 2.

§ 35.

Oswiadczenia od cztonkow komisji odbiera przewod-
niczacy komisji.
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§ 36.

Oswiadczenia od przewodniczacego komisji i innych
osob wykonujgcych czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego odbiera Komen-
dant lub jego Zastepca.

5. Odwotanie cztonka komisji i/lub oséb wykonuja-
cych czynnosci w postepowaniu

§ 37.

W przypadku ztozenia przez cztonka komisji lub osoby
wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego o$wiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
lub nie ztozenia takiego o$wiadczenia w terminie albo
ztlozenia os$wiadczenia niezgodnego z prawda, prze-
wodniczgcy komisji niezwtocznie wytgcza takie osoby
z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie za-
mowienia publicznego i wystepuje do Komendanta
lub Zastepcy z wnioskiem o jego odwotanie.

§ 38.

Przewodniczacy komisji sktada wniosek do Komen-
danta lub Zastepcy o odwotanie cztonka komisji lub
os6b wykonujgcych czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego w razie:

1) koniecznosci wytaczenia cztonka komisji lub osob
wykonujgcych czynnosci w  postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego z jej prac;

2) zaistnienia innych przeszkdéd uniemozliwiajacych
udziat w pracach komisji.
§ 39.

Czynnosci podjete przez osobe wytagczong z postepo-
wania podlegajg powtdrzeniu, z wyjatkiem otwarcia
ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie majacych
wptywu na wynik postepowania.

6. Czynnosci przewodniczacego komisji
§ 40.

Pracami komisji kieruje przewodniczgcy.
§41.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

1) koordynowanie i prowadzenie posiedzen komi-
sji;

2) podziat prac podejmowanych w trybie roboczym,
miedzy cztonkdéw komisji;

3) przedktadanie Komendantowi lub Zastepcy pro-
jektow dokumentéw przygotowanych przez ko-
misje;

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia doku-

mentacji z postepowania o udzielenie zamodwie-
nia publicznego;

5) informowanie Komendanta lub Zastepcy o pro-
blemach zwigzanych z pracami komisji w toku

postepowania o udzielenie zamowienia publicz-
nego;

6) nadzor nad przechowywaniem wszelkich doku-
mentow zwigzanych z postepowaniem o zamo-
wienia publiczne, w trakcie jego trwania.

Rozdziat 4
Czynnosci komisji przetargowej
1. Czynnosci organizacyjno-techniczne
§42.

Komisja wykonuje nastepujace czynnosci o charakte-
rze organizacyjno-technicznym:

1) dokumentuje czynnosci podejmowane przez ko-
misje;

2) opracowuje projekty dokumentéw, w zakresie
zleconym przez przewodniczgcego;

3) sprawuje piecze nad wszelkimi dokumentami
zwigzanymi z postgpowaniem sprawie o udziele-
nie zamowienia publicznego.

2. Otwarcie ofert
8§ 43.

Otwarcie ofert nastepuje w terminie i miejscu, o kto-
rym poinformowano wykonawcow.

§ 44,

Otwarcia ofert dokonuje komisja w sktadzie co naj-
mniej dwuosobowym.

§ 45,

Przed otwarciem ofert komisja informuje obecnych
wykonawcéw o kwocie brutto, jakg zamawiajacy za-
mierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

§ 46.

Przed otwarciem kazdej z ofert, komisja sprawdza
i okazuje obecnym na posiedzeniu, stan zabezpiecze-
nia ofert.

§47.

Oferty ztozone po terminie ich sktadania, wyznaczo-
nym w SIWZ, nie zostang otwarte i odczytane. W po-
stepowaniach do 125 000 euro oferty te zostang zwro-
cone wykonawcy na adres wskazany na kopercie, nie-
zwtocznie. W postepowaniach powyzej 125 000 euro,
wykonawcy zostang poinformowani o ztozeniu ofert
po terminie, a po uptywie terminu przewidzianego na
whniesienie odwotania, oferty zostang zwrdocone.

§ 48.
Podczas otwarcia cztonek komisji odczytuje nazwe

(firme), adres (siedzibe) wykonawcy, a takze informa-
cje dotyczgce ceny oferty, terminu wykonania zamo-
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wienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawar-
tych w ofercie.

3. Ocena i badanie ofert
§ 49,

Po otwarciu ofert komisja:

1) bada czy wykonawca nie podlega wykluczeniu
z ubiegania sie o udzielenie zamowienia pu-
blicznego;

2) wzywa wykonawcow, ktdérzy w okreslonym ter-
minie nie ztozyli o$wiadczen, Petnomocnictw
i dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wa-
runkéw udziatu w postepowaniu lub ktorzy zto-
zyli dokumenty zawierajgce btedy, do ich uzu-
petnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich uzupetnienia konieczne bytoby unie-
waznienie postepowania, lub ztozenia wyja-
Snien;

3) bada oferty ztozone przez wykonawcéw niepod-
legajacych wykluczeniu z postepowania oraz
stwierdza, czy:

a) oferty sg wazne,
b) oferty nie sg sprzeczne z ustawg lub SIWZ,

c) zlozenie oferty nie stanowi czynu nieuczciwej
konkurencji,

d) oferta nie zawiera omytki rachunkowej w ob-
liczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawic
w sposéb wskazany w ustawie lub btedu
w obliczeniu ceny, w szczegdlnosci czy nie
zawiera razgco niskiej ceny;

4) w toku dokonywania oceny ofert zada, jesli to
niezbedne, udzielenia przez wykonawce/wyko-
nawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozo-
nych ofert;

5) w postepowaniu prowadzonym w trybie dialo-
gu konkurencyjnego, w toku badania i oceny
ofert, komisja moze przygotowac projekt pisma,
do podpisu dla Komendanta lub Zastepcy, z za-
daniem od wykonawcéw sprecyzowania i do-
pracowania tresci ofert oraz przedstawienia in-
formacji dodatkowych;

6) poprawia w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednie-
niem konsekwencji rachunkowych dokony-
wanych poprawek,

c¢) inne omytki polegajace na niezgodnosci ofer-
ty ze SIWZ, nie powodujace istotnych zmian
w tresci oferty

— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonaw-
ce, ktorego oferta zostata poprawiona;

7) wnioskuje do Komendanta lub Zastepcy o powo-
tanie biegtego, jesli zachodzi taka koniecznos¢;

8) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;

9) w przypadku gdy cena oferty najkorzystniejszej
przekracza kwote jakg zamawiajgcy zamierzat

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia in-
formuje o powyzszym, za posrednictwem Biura
Finansow, Komendanta lub jego Zastepce, albo
komorke organizacyjng wtasciwg dla przedmio-
tu zamowienia z wnioskiem o rozwazenie mozli-
wosci  zapewnienia dodatkowych $rodkow
i zwiekszenie przeznaczonej kwoty do ceny ofer-
ty najkorzystniejszej;

10) wnioskuje do Komendanta lub Zastepcy o wy-
kluczenie wykonawcy i/lub o odrzucenie oferty,
w przypadkach przewidzianych ustawg, oraz
przygotowuje propozycje wyboru najkorzyst-
niejszej oferty badz uniewaznienia postepowa-
nia.

4. Wybor oferty najkorzystniejszej
§ 50.

Komisja, w protokdle, o ktérym mowa w § 22 ust. 1
pkt 1, proponuje wybor najkorzystniejszej oferty, spo-
$réd ofert spetniajgcych wymogi SIWZ oraz przepisow
ustawy, na podstawie indywidualnej oceny ofert doko-
nanej przez cztonkéw komisji, po szczegétowym zapo-
znaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli
powotani) — w przypadku trybéw konkurencyjnych.

§ 51.

1. Komisja proponuje zawarcie umowy z wykonawcg
po przeprowadzeniu negocjacji — w przypadku try-
bu zaméwienia z wolnej reki.

2. W przypadku trybu zamowienia z wolnej reki oraz
trybow, w ktérych wybdr oferty najkorzystniejszej
nastepuje z wykorzystaniem technik negocjacyj-
nych wszelkie odstepstwa od opisu przedmiotu za-
modwienia i/lub postanowien projektu umowy win-
ny byé przez komisje uzasadnione w odrebnej no-
tatce stuzbowej ze wskazaniem okolicznosci uza-
sadniajacych te odstepstwa.

§ 52.

Indywidualna ocena ofert odbywa sie wytgcznie na
podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w SIWZ.

§ 53.

W postepowaniach powyzej 125 000 euro, kazdy
z cztonkéw komisji sporzadza pisemne uzasadnienie
indywidualnej oceny.

§ b4,

Po dokonaniu indywidualnej oceny komisja sporzadza
zbiorcze zestawienie oceny ofert.

§ 55,

1. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 93 ust. 1 ustawy, komisja sktada wnio-
sek do Komendanta lub Zastepcy o uniewaznienie
postepowania. Protokot, o ktérym mowa w § 22
ust. 1 pkt 1, winien zawieraé wskazanie podstawy
prawnej oraz omowienie okolicznosci, ktére spowo-
dowaty konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.
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2. W przypadku okolicznosci nieprzyznania Zamawia-
jacemu srodkow w catosci lub cze$ciowo pochodza-
cych z budzetu Unii Europejskiej, badz niepodlega-
jacych zwrotowi srodkdéw z pomocy udzielonej przez
panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA), komisja moze rowniez
zawnioskowa¢ do Komendanta lub jego Zastepcy
0 uniewaznienie postgpowania pod warunkiem, ze
mozliwos¢ taka zostata przewidziana w ogtoszeniu,
zaproszeniu do negocjacji lub do ztozenia ofert.

§ 56.

Podpisany przez cztonkéw komisji protokét stanowi
propozycje wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

5. Postepowanie w przypadku wniesienia odwotania

§ 57.

1. Informacja o wniesieniu odwotania zostaje wystana
wszystkim uczestnikom postepowania — zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.
Informacje podpisuje Dyrektor BF lub Zastepca BF.

2. Informacja o wptynieciu do Zamawiajgcego infor-
macji, o ktérej mowa w art. 181 ust. 1 ustawy, zosta-
je rozpoznana w BF WZP. Jezeli zachodzi koniecz-
nos$¢ zasiegniecia opinii prawnej lub w zakresie
przedmiotu zamowienia, skierowana odpowiednio
do Biura Prawnego czy/lub komérki wtasciwej dla
przedmiotu zaméwienia.

3. W przypadku uznania zasadnosci informacji, o kto-
rej mowa w ust. 2, BF WZP dokonuje powtdrzenia
czynnosci albo dokonuje czynnosci zaniechanej, in-
formujac o tym wykonawcow.

§ b8.

Projekt odpowiedzi na odwotanie przygotowuje komi-
sja i/lub Naczelnik WZP lub osoba go zastepujaca.

§ 59.

Wszystkie osoby wystepujgce w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego, a takze kierow-
nicy komorek organizacyjnych wtasciwych dla przed-
miotu zamodwienia, zobowigzane sg udzieli¢ pisem-
nych wyjasnien, niezbednych dla opracowania stano-
wiska komisji w sprawie odpowiedzi na odwotanie.

§ 60.

1. Projekt odpowiedzi na odwotanie/ opozycji przeciw
przystgpieniu (jesli pisemna)/stanowisko ws. infor-
macji parafuje:

1) w zakresie przepisdw ustawy:

a) komisja i/lub Naczelnik WZP lub osoba go za-
stepujaca,

b) Dyrektor BF lub Zastepca BF,

c¢) radca prawny KG PSP — jako cztonek komisji
lub przedstawiciel Biura Prawnego;

2) w zakresie przedmiotu zamoéwienia — kierownik
komorki organizacyjnej wtasciwej dla przedmio-
tu zamowienia, a takze, w przypadkach, o ktorych
mowa w § 19 ust. 2 — Zastepca nadzorujacy ko-
morke organizacyjng wiasciwg dla przedmiotu
zamowienia.

2. Projekt odpowiedzi na odwotanie, w postepowa-
niach publicznych realizowanych w ramach budze-
tu srodkéw europejskich, parafuje réowniez Petno-
mocnik lub zastepca Petnomocnika ds. Projektu.

3. Projekt Opozycji przeciw przystgpieniu do postepo-
wania odwotawczego przygotowuje radca prawny
przydzielony do sprawy w charakterze cztonka ko-
misji lub wskazany przez Dyrektora BP.

8§ 61.

Projekt odpowiedzi na odwotanie ostatecznie rozpa-
truje i podpisuje Komendant lub Zastepca.

§ 62.

W przypadku wniesienia odwotania/wptyniecia infor-
macji o czynnosciach niezgodnych z ustawg przed po-
wotaniem komisji lub w przypadku nie powotania ko-
misji, wszelkich czynnosci zwigzanych z udzieleniem
odpowiedzi na odwotanie/przygotowaniem stanowi-
ska ws. informacji, dokonuje BF WZP, po uzyskaniu
opinii z Biura Prawnego. W takim przypadku przepisy
niniejszego rozdziatu stosuje sie odpowiednio.

6. Uniewaznienie czynnosci
§ 63.

Komendant lub Zastepca stwierdza niewazno$¢ czyn-
nosci podjetej z naruszeniem prawa.

§ 64.

Na polecenie Komendanta lub Zastepcy, komisja po-
wtarza uniewazniong czynnos$é, podjeta z narusze-
niem prawa.





