Warszawa, dnia 28 grudnia 2012 r.
Poz. 21

DECYZJA NR 43
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 21 listopada 2012 r.

zmieniajgca decyzj@ w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji

w Komendzie Glownej Panstwowej Strazy PozZarnej”

Na podstawie art. 4 ust. 5oraz art. 26-28 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994r1. o rachunkowosci
(Dz.U.z2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm."), w zwiazku z art. 68 i 69 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.?) postanawiam, co nastepuje:

§ 1. W _Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji w Komendzie Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej”,
stanowiacej zatacznik do decyzji Nr 29 Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 16 lipca
2010r. wsprawie wprowadzenia ,Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji w Komendzie Glownej
Panstwowej Strazy Pozarnej”, zmienionej decyzja Nr 58 z dnia 10 listopada 2010 r. wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) w § 13 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»l. ,,Zestawienie rdéznic inwentaryzacyjnych” wraz z wycenionymi arkuszami spisu z natury przekazywane
jest przez dyrektora lub zastgpce dyrektora Biura Logistyki Przewodniczacemu GKI.””;

2) zalacznik nr 7 do ,,Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji w Komendzie Gtéwnej Panstwowej Strazy
Pozarnej” otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszej decyz;ji.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Panstowej Strazy Pozarnej

gen. brygadier Wiestaw LeSniakiewicz

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej w przypisie ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 i Nr
165, poz. 1316, 22010 r. Nr 47, poz. 278, z2011 r. Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 11751 Nr 232, poz. 1378 oraz
z 2012 poz. 855.

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr
152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726, z2011 r. Nr 185, poz. 1092, Nr 201, poz. 1183, Nr 234, poz.
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1386, Nr 240, poz. 1429 oraz Nr 291, poz. 1707.
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Zalacznik do decyzji Nr.......
Komendanta Glownego PSP
zdnia........ listopada 2012 r.

Zatacznik Nr 7

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji (spisu z natury)

metoda elektroniczng

Ogolne zalozenia przeprowadzania inwentaryzacji metodg elektroniczna.

Inwentaryzacja metoda elektroniczna polega na czytaniu identyfikujacego kodu
kreskowego danego rzeczowego skladnika podlegajacego inwentaryzacji za pomoca
czytnika laserowego.

Inwentaryzacja metoda elektroniczng umozliwia wprowadzenie importowanych
danych zgodnych z instrukcja przeprowadzania inwentaryzacji, tj.:

1) sporzadzanie poszczegolnych arkuszy spisowych ze wszystkich pol;

2) wyceng arkuszy;

3) sporzadzanie zestawienia roznic inwentaryzacyjnych, itp.

Wszystkie wydruki musza spetnia¢ wymogi zapisow § 10 Instrukc;ji.

Czytniki posiadaja oprogramowanie napisane dla potrzeb przeprowadzania
inwentaryzacji metode elektroniczna.

Przetwarzanie danych z czytnikow odbywa si¢ zgodnie z instrukcja oprogramowania
FT-ST7 firmy Fortech Krakow przez osoby wyznaczone przez Przewodniczacego

Glownej Komisji Inwentaryzacyjne;.

. Algorytm postepowania zespolu spisowego GKI oraz ksiggowosci materialowej

BT.

Poszczegbdlne arkusze spisowe oraz wydruki sa drukami S$cistego zarachowania
(numerowanie odbywa sig automatycznie — numer sesji ).

Przed przystapieniem do czynnosci spisowych (skanowania) zespoty spisowe musza
wprowadzi¢ do czytnika dane identyfikujace konkretne pole spisowe

t). zeskanowany numer pokoju.
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3. Po dokonaniu wpisu tzw. danych wejsciowych mozna przystapi¢ do odczytu kodow
kreskowych.

4. Zespot spisowy w kazdym pomieszczeniu przy pomocy recznego skanera odczytuje
numery inwentarzowe z kodow kreskowych umieszczonych na rzeczowych
sktadnikach majatku; wydruk w postaci arkusza spisowego z odczytanych danych
odbywa si¢ z wydzielonych dla Przewodniczacego GKI komputerow.

5. GKI oraz cztonkowie zespolow spisowych korzystaja z wydzielonych komputerow,
oraz.

1) wskazani cztonkowie GKI i zespolow spisowych otrzymuja na czas trwania
inwentaryzacji indywidualne hasta do logowania si¢ do aplikacji FT-ST7 (Biuro
Informatyki i Lacznosci przydzieli ID uzytkownika, hasta dostgpu oraz
uprawnienia w zakresie obstugi oprogramowania FT-ST7 Inwentaryzacja);

2) mozliwy jest przeglad wprowadzonych arkuszy.

6. W przypadku pojawienia si¢ w polu spisowym przedmiotow podlegajacych
inwentaryzacji, ktoére nie posiadaja kodow kreskowych /np.: nieczytelny kod
kreskowy, odklejony kod kreskowy/ winny by¢ one spisane recznie, a nastgpnie
wprowadzone do bazy oraz wydrukowane bez dokonania automatycznej wyceny.

7. Po zakonczeniu spisu w danym polu spisowym i potwierdzeniu przyciskiem ESC na
ekranie menu pojawia si¢ mozliwos¢ otwarcia nastepnego pola spisowego i
wpisywania danych identyfikacyjnych nowego pola spisowego, badz powro6t do
wczesniejszego pola spisowego lub wyjscie — zakonczenie skanowania.

8. Przegrywanie z czytnikow do komputera GKI danych z dokonanego spisu odbywa si¢
automatycznie za pomoca specjalnej przystawki — integralnej czgsci skanera.

9. Po wprowadzeniu danych z czytnika zespolu spisowego do pliku nalezy go
importowa¢ do FT-ST7 zgodnie z instrukcja uzytkownika programu a nastgpnie
wydrukowa¢ arkusz spisu z natury.

10. Po zakonczeniu inwentaryzacji arkusze spisowe sporzadzane rgcznie zostang wpisane
do jednego arkusza spisowego (ostatniego) w programie komputerowym (komputerze
GKI); przy poszczegolnych pozycjach arkusza w polu ,uwagi” zostanie
odnotowany numer arkusza spisanego re¢cznie; arkusz ten zostanie nastgpnie

wyceniony i dolaczony do arkuszy generowanych z programu.
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11. Na koncowy dokument arkusza spisowego sktada¢ si¢ bedzie komplet podpisanych
wydrukéw, sporzadzony przez zespoly spisowe z komputera GKI, zgodnie
z zalacznikiem (arkusz spisu z natury).

12. Na podstawie wycenionych arkuszy spisu z natury, pracownik Biura Logistyki
sporzadza zestawienie roznic inwentaryzacyjnych; jest ono podpisane przez osobg
wykonujaca  zestawienie oraz parafowane przez naczelnika  Wydziatu
Administracyjnego BT.

13. Do dokumentacji sporzadzonej przez BT zostanie dotaczony wydruk zestawienie
wartosci ogotem wszystkich arkuszy spisowych, z podziatem na poszczego6lne konta
syntetyczne, podpisany przez osobg wykonujaca zestawienie oraz parafowane przez
dyrektora BT lub jego zastgpcg. Zestawienie to zostaje przekazane Przewodniczacemu

GKI w celu ustalenia przyczyn powstania rdznic inwentaryzacyjnych.





