Warszawa, dnia 31 pazdziernika 2016 r.

Poz. 21

DECYZJA NR 63
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 16 wrzes$nia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania ,,Regulaminu planowania i udzielania zaméwien publicznych w
Komendzie Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej”

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r.
poz. 2164, z p6zn. zm.Y) postanawia si¢, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Komendzie Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej ,,Regulamin
planowania i udzielania zamoéwien publicznych w Komendzie Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej”,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do decyzji.

§ 2. Traci moc decyzja Nr 16 Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 17 kwietnia 2015
r. w sprawie wprowadzenia do stosowania ,,Regulaminu planowania i udzielania zamoéwiefn publicznych w
Komendzie Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej”.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Glowny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Leszek Suski

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 831, 996, 1020, 1250 i 1265.



Dziennik Urzedowy
Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej -2- Poz. 21

Zakacznik Nr 1 do Decyzji Nr 63
Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 16 wrze$nia 2016 1.

REGULAMIN

PLANOWANIA I UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W KOMENDZIE GLOWNEJ PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

Rozdzial 1.
Przepisy ogoélne

§1.

1. ,,Regulamin planowania i udzielania zamowien publicznych w Komendzie Gtéwnej Panstwowej Strazy
Pozarnej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla zasady i tryb postgpowania w sprawach planowania i udzielania
zamoOwien publicznych oraz zasady powotania i pracy komisji przetargowej zwanej dalej ,,Komisjg”.

2. Komenda Gléwna PSP udziela zaméwien publicznych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 1. poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 831, 996 i 1020), zwane;j
dalej ,,Ustawa” lub bez stosowania Ustawy w przypadkach okreslonych w Ustawie, zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

3. Przepisy Regulaminu stosuje si¢ do postgpowan o udzielanie zamowien publicznych na ushugi, dostawy
oraz roboty budowlane.

4. Rozrdznia si¢ nastepujace postepowania o udzielenie zamowienia:
1) postgpowania, do ktorych stosuje si¢ przepisy Ustawy:

a) postepowania o warto$ci od 30 000 euro do 135000 euro, tj. do kwoty okreslonej w przepisach na
podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy,

b) postepowania o wartosci powyzej 135 000 euro, tj. od kwoty okreslonej w przepisach na podstawie art.
11 ust. 8 Ustawy,

¢) postepowania ma dostawy lub ustugi w dziedzinach obronno$ci i bezpieczenstwa o wartosci powyzej
418 000 euro, tj. kwoty okreslonej w przepisach na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy,

d) postegpowania na ustugi spoteczne o wartosci powyzej 750 000 euro, zgodnie z art. 138g ust. 1 pkt 1
Ustawy;

2) postepowania, do ktdrych nie stosuje si¢ przepisow Ustawy:

a) dotyczace zamowien i konkursow, ktorych warto$¢ wyrazona w ztotych miesci si¢ w przedziale od 7 000
do 30 000 euro,

b) zamdwienia wspotinansowane ze srodkdéw europejskich o wartosci od 2 tys. zt do 30.000 euro,

¢) postepowania, do ktorych nie stosuje si¢ przepisOw Ustawy na podstawie art. 131b Ustawy, tj. dotyczace
zamo6wien publicznych w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, ktérych warto§¢ wyrazona w ztotych
miesci si¢ w przedziale od 30 000 do 418 000 euro,

d) postgpowania, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow Ustawy na podstawie art. 138g tj. dotyczace ustug
spotecznych, ktorych wartos¢ wyrazona w ztotych miesci si¢ w przedziale od 30 000 do 750 000 euro,

e) postepowania, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow Ustawy, a ktorych warto§¢ wyrazona w zlotych nie
przekracza 7 000 euro albo wartosci 30 000 euro dla postgpowan w dziedzinie obronnosci i
bezpieczenstwa lub ustug spotecznych.
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5. Postgpowania, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1, przeprowadza si¢ w oparciu o przepisy Ustawy oraz
postanowienia Regulaminu.

6. Postepowania, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 2 litera a-d przeprowadza si¢ w oparciu o postanowienia
rozdziatu 8 Regulaminu.

7. Postgpowania, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 2 litera e przeprowadzaja poszczegélne komorki
organizacyjne KG PSP. Zastosowanie majg zasady okre§lone w rozdziale 3 Regulaminu dotyczace opisywania
przedmiotu zamodwienia, szacowania warto$§ci zamdwienia i dokumentowania tych czynnosci w
poszczegblnych komorkach wlasciwych dla przedmiotu zaméwienia.

8. Zamowienia, niezaleznie od ich wartosci, udzielane sg zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.), tj. w sposéb celowy i oszczgdny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje
zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan.

9. Zamawiajacym jest Komendant Gtowny Panstwowej Strazy Pozarnej zwany dalej ,,Komendantem” lub
upowazniony Zastepca Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej, zwany dalej ,,Zastepca”.

10. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdowienia publicznego w
sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcow oraz zgodnie z
zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci zgodnie z art. 7 ust. 1 Ustawy.

11. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia
wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosc¢ i obiektywizm zgodnie z art. 7 ust. 2 Ustawy.

12. Wydzial Zamoéwien Publicznych Biura Finansoéw, zwany dalej ,,BF WZP”, zapewnia obstuge z zakresu
zamoéwien publicznych na zasadach okreslonych w Ustawie oraz niniejszym Regulaminie.

Rozdzial 2.
Planowanie zamdwien publicznych

§ 2.

1. Zamowienia publiczne udzielane sg zgodnie z rocznym planem zamowien publicznych, a do czasu jego
sporzadzenia projektem planu zaméwien publicznych.

2. Komorki organizacyjne w terminie do 15 listopada kazdego roku na podstawie projektéw plandéw
rzeczowo-finansowych przekazuja do BF WZP propozycje planowanych zaméwien publicznych na kolejny rok
o wartosci powyzej 7 000 euro, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

3. BF WZP w terminie do 30 listopada kazdego roku sporzadza projekt planu zamoéwien publicznych na rok
nastepny na podstawie propozycji, o ktorych mowa w ust. 2.

4. Przy sporzadzaniu planéw nalezy mie¢ na uwadze:

1) wynikajacy z przepisu art. 32 ust. 2 Ustawy zakaz zanizania warto$ci zamowienia lub wybieranie sposobu
obliczania warto$ci zamowienia w celu unikniecia stosowania Ustawy. Jezeli przewiduje si¢ udzielenie
zamoOwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 Ustawy, przy ustalaniu warto$ci zamoéwienia
uwzglednia si¢ wartos¢ tych zamowien,

2) zakaz taczenia zamowien w celu uniknigcia stosowania przepisow Ustawy, ktore odrebnie udzielane
wymagaja zastosowania roznych przepisow,

3) zakaz dzielenia zamowienia na odrgbne zamowienia, w celu unikniecia tacznego szacowania ich warto$ci,

4) sytuacje gdy na przedmiot zamowienia skladaja si¢ zamowienia, do ktoérych maja zastosowanie roézne
przepisy Ustawy lub zamoéwienia, do ktérych przepisy ustawy stosuje si¢ i do ktérych przepiséw Ustawy
nie stosuje si¢, a zamdwienie mozna podzieli¢, ze wzgledow technicznych, organizacyjnych,
ekonomicznych lub celowosciowych, mozna udzieli¢:
a) odrebnych zaméwien, stosujac przepisy wlasciwe ze wzgledow na cechy tych zamowien,

b) jednego zamodwienia, na zasadach ogdlnych jezeli zamowienie obejmuje zamowienia na zasadach
ogoblnych, a nie jest mozliwe okreslenie ktorego rodzaju dziatalnosci zamowienie dotyczy.
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§3.

1. W terminie 7 dni od dnia otrzymania limitow wydatkow wynikajacych z ustawy budzetowej na dany rok,
komorka organizacyjna sporzadza i przekazuje informacje zgodnie ze wzorem.

2. Na podstawie informacji przekazanych przez komorki organizacyjne, BF WZP sporzadza plan
zamowien publicznych KG PSP oraz plan postgpowan o udzielenie zaméwien KG PSP, ktore przedklada do
zatwierdzenia Komendantowi lub Zastepcy.

3. BF WZP umieszcza na stronie internetowej KG PSP plan postgpowan o udzielenie zamoéwien w terminie
30 dni od dnia przyj¢cia planu finansowego.

§ 4.

1. W przypadku koniecznosci dokonania zmian w planie zamoéwien publicznych kierownik komorki
organizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu zamodwienia, przed wszczeciem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego przekazuje do BF WZP korekte planu zamoéwien publicznych, zgodnie z wzorem
stanowigcym zalacznik nr 1 do Regulaminu.

2. W przypadku nieztozenia wniosku o wszczgcie postepowania w terminie okreslonym w planie zamdwien
Publicznych lub w przypadku uniewaznienia postgpowania, kierownik komorki organizacyjnej przesyta do BF
WZP korekte planu, o ktorej mowa w ust. 1, uaktualniajgcg dane w nim zawarte lub informuje o rezygnacji z
postepowania.

3.BF WZP dokonuje aktualizacji planu zamoéwien publicznych KG PSP oraz aktualizacji planu
postgpowan o udzielenie zamowien KG PSP.

Rozdzial 3.
Przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

§ 5.

1. Kierownicy komorek organizacyjnych wtasciwi dla przedmiotu zamowienia (wnioskodawcy), przekazuja
do BF WZP wniosek o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego. Wzoér wniosku w
zaleznosci od rodzaju i warto$ci zamowienia stanowi zatacznik nr 2a lub 2b do Regulaminu.

2. Wniosek powinien by¢ sporzadzony zgodnie z instrukcja przygotowania okreslong we wzorze, o ktorym
mowa w ust. 1. Wniosek wraz z zalacznikami winien by¢ podpisany przez kierownika lub zastepce kierownika
komorki organizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu zaméwienia.

3. Przez komorke organizacyjng wlasciwg dla przedmiotu zamowienia nalezy rozumie¢ komorke
merytoryczna, w ktorej podejmowana jest decyzja o dokonaniu zakupu wedlug planu rzeczowo-finansowego
lub na podstawie innego dokumentu potwierdzajacego zapewnienie finansowania.

4. Na kazdym etapie przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego kierownik
komorki organizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu zamowienia moze zasiggna¢ opinii:

1) Biura Prawnego;
2) Biura Finansow;

3) innych komorek organizacyjnych, jezeli bedzie to niezb¢dne do prawidtowego sporzadzenia wniosku o
wszczgcie postgpowania.

§ 6.
W przypadku postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych wspoifinansowanych ze $rodkow
europejskich rozpoczgcie procedury nastgpuje po uzyskaniu decyzji Ministra FinansOw o zapewnieniu
finansowania przedsigwzigcia, lub innego dokumentu potwierdzajacego finansowanie.

§7.

1. W celu umozliwienia przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego przy
zachowaniu terminow okreslonych w Ustawie rekomenduje sie, aby wnioski, o ktorych mowa w § 5 ust. 1,
sktadane byty w terminie min. 30 dni przed terminem okreslonym w planie zamoéwien publicznych.
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2. Do obowigzkéw komorki organizacyjnej sporzadzajacej wniosek nalezy w szczegdlnosci:

1) jednoznaczne i wyczerpujace opisanie przedmiotu zamodwienia, a w przypadku wskazania znakow
towarowych, patentow lub pochodzenia, opisanie rozwigzan rownowaznych oraz dokumentowanie procesu
przygotowania opisu przedmiotu zamowienia;

2) merytoryczne uzasadnienie celowos$ci udzielenia zamowienia publicznego;

3) ustalenie warto$ci zamdowienia publicznego z uwzglgdnieniem ewentualnych przewidywanych zaméwien, o
ktérych mowa w art. 67 Ustawy;

4) uzgodnienie wniosku z wlasciwymi komorkami organizacyjnymi w przypadku gdy przedmiot zamowienia
dotyczy zakresu dzialania innej komorki organizacyjne;j;

5) uzasadnienie niedokonania podzialu zamdéwienia na czg¢éci. Uzasadnienie bedzie stanowilo zalacznik do
protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

6) ustalenie warunkow udzialu w postepowaniu oraz srodkéw dowodowych proporcjonalnych i adekwatnych
do przedmiotu zamoéwienia umozliwiajacych ocen¢ zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
zamoOwienia, w szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnoSci oraz opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkows;

7) ustalenie obiektywnych, niedyskryminujgcych, jednoznacznych i zrozumialych kryteriow oceny ofert,
dostosowanych do charakteru realizowanych zamoéwien, umozliwiajacych sprawdzenie informacji
przedstawianych przez wykonawcow, wraz ze wskazaniem metodyki oceny, z podaniem wag tych
kryteriow i sposobu oceny ofert z uwzglednieniem art. 91 Ustawy, oraz poszczegoélnych czgsci, jezeli
przewiduje si¢ sktadanie ofert czgsciowych;

8) dokonanie oceny przestanek zakwalifikowania zamoéwienia do zamowien w dziedzinach obronnosci i
bezpieczefistwa z punktu widzenia wymogdéw Ustawy oraz wyboru trybu udzielenia zamowienia
publicznego;

9)w przypadku trybu innego niz przetarg ograniczony 1 nieograniczony, sporzadzenie pisemnego
uzasadnienia przestanek zastosowania trybu;
10) wskazanie o0sob, ktore sporzadzily opis przedmiotu zamowienia i ustalily warto§¢ szacunkowa

zamoOwienia, warunki udziatlu w postepowaniu, kryteria oceny ofert oraz wyznaczonych do pracy w komisji
przetargowej (z podaniem stopnia oraz stanowiska stuzbowego);

11) okreslenie zasad realizacji zamowienia tj. =zasad odbiorow, szkolenia, liczby o0s6b do
przeszkolenia/odbioru, warunkéw gwarancji, serwisu itp. i podanie innych informacji niezbe¢dnych do
sporzadzenia projektu umowy, w tym propozycji wysokosci kar umownych;

12) okreslenie wymagania w zakresie zadania wadium — obowigzkowo w postepowaniach powyzej 135 000
euro;

13) ustalenie wysokos$ci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli jest przewidziane;
14) powotanie Zespotu, o ktorym mowa w § 41 ust. 7 Regulaminu, jezeli zachodzi taka okolicznos¢.
3. Do wniosku nalezy dotaczyc¢:

1) notatke stuzbowg uzasadniajacag celowo$¢ udzielenia zamdwienia publicznego — w przypadku dostaw lub
ustug, zatwierdzong przez Komendanta lub Zastgpce nadzorujacego komorke organizacyjng wiasciwa dla
przedmiotu zamowienia;

2) notatke dotyczaca szacowania warto$ci zamoéwienia, zaakceptowang przez kierownika lub zastepce
kierownika komorki organizacyjnej wtasciwej dla przedmiotu zamowienia;

3) notatke uzasadniajacg powody niedokonania podzialu zamowienia na cz¢éci, podpisang przez kierownika
lub zastepce kierownika komorki wiasciwej dla przedmiotu zamoéwienia - jezeli dotyczy;

4) notatke z uzgodnien z Biurem Logistyki, okreslajaca klasyfikacje budzetowa dotyczaca zakresu prac
bedacych przedmiotem zamowienia (w przypadku robot budowlanych) - jezeli dotyczy;

5) zaakceptowany program inwestycji budowlanej zawierajacy elementy, o ktorych mowa w przepisach
ogolnie obowigzujacych - jezeli dotyczy;
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6) notatke stuzbowsg uzasadniajacg zakwalifikowanie przedmiotu zamowienia jako zamdwienie w dziedzinach
obronnosci i bezpieczenstwa zatwierdzong przez Komendanta lub Zastepce nadzorujacego komorke
organizacyjng witasciwa dla przedmiotu zamdéwienia — w przypadku realizacji newralgicznych ustug lub
newralgicznych robot budowlanych, o ktorych mowa w art. 2 pkt 5a, 5b i 5S¢ Ustawy - jezeli dotyczy;

7) notatke uzasadniajgca zastosowanie jedynego kryterium ceny wraz ze wskazaniem w jaki sposob w opisie
przedmiocie zaméwienia uwzgledniono koszty cyklu zycia przedmiotu zamdwienia, podpisang przez
kierownika lub zastepce kierownika komorki wlasciwej dla przedmiotu zamdwienia - jezeli dotyczy.

§8.

1. Przy ustalaniu opisu przedmiotu zamowienia wnioskodawca jest zobowigzany do przestrzegania
odpowiednich przepisoéw Ustawy, w szczegolnosci art. 29-31.

2. Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci moggce mie¢ wptyw
na sporzadzenie oferty.

3. W opisie przedmiotu zamoéwienia nalezy zawrze¢ minimalne warunki techniczne, jakoSciowe i
funkcjonalne, opisane za pomoca norm, aprobat, systemdéw odniesienia, o ktorych mowa w art. 30 ust. 1-9 oraz
w przypadku zamoéwien o szczegodlnych cechach zgodnie z art. 30a albo art. 30b Ustawy, tak aby opisane
wymogi mogto spetni¢ kilka podmiotow w danej branzy na rynku.

4. Jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290), wnioskodawca opisuje przedmiot
zamoOwienia za pomoca programu funkcjonalno-uzytkowego, obejmujacego opis zadania budowlanego, w
ktorym podaje przeznaczenie ukonczonych robot budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne,
ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne.

5. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisa¢ poprzez wskazanie znakow towarowych, patentow lub
pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdéwienia. W takim przypadku nalezy
dopusci¢ rozwigzania rownowazne poprzez dopisanie wyrazenia ,Jlub réwnowazny” wraz z okreSleniem
rozwigzan rownowaznych.

6. Pracownik/pracownicy przygotowujacy opis przedmiotu zaméwienia zobowigzany jest do:

1) przeprowadzenia i udokumentowania analizy w zakresie zdiagnozowania potrzeb i wymagan technicznych
planowanego zakupu,

2) szczegotowego dokumentowania procesu tworzenia opisdéw przedmiotu zamowienia, uwzgledniajacego
podstawy wprowadzenia wymogéw, nanoszenia zmian, a takze zawierajacych dane umozliwiajace
identyfikacje autoréw poszczegolnych zapisow;

3) zlozenia o$wiadczenia w zakresie zrodel pozyskiwania informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia.

7. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 6, winna by¢ podpisana przez pracownika sporzadzajacego opis
przedmiotu zaméwienia oraz zaakceptowana przez kierownika lub zastepce kierownika komorki organizacyjnej
wlasciwej dla przedmiotu zaméwienia.

8. Wszelkie zmiany i poprawki wprowadzone w dokumentach, o ktorych mowa w ust. 6 powinny by¢
opatrzone datg i zawiera¢ imi¢ i nazwisko osoby, ktéra wprowadzata zmiang. Dokumentacja, o ktérej mowa w
ust. 6, powinna by¢ przechowywana w komorce organizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu zamowienia.

9. Opis przedmiotu zamdowienia stanowi zatacznik do wniosku o wszczecie postgpowania.

10. Do postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktorych mowa w §1 ust. 4 pkt 2 litera a-d
Regulaminu, zastosowanie maja ust. 2 i ust. 6 - 9 niniejszego paragrafu.

§9.

1. Przy ustalaniu warto§ci zamowienia komorka organizacyjna wilasciwa dla przedmiotu zamowienia
zobowiazana jest do przestrzegania wskazan art. 32-35 Ustawy, w szczego6lnosci, ze:

1) podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta staranno$cia;
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2) ustalenie warto$ci zamowienia nastgpuje nie wezesniej niz:

a) 3 miesigce przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem sa
dostawy lub ushugi,

b) 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem sg roboty
budowlane.

2. Wnioskodawca nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow Ustawy zaniza¢ jego wartosci, ani
Taczy¢ zamowien w sposob, o ktorym mowa w § 2 ust. 4 Regulaminu. Za nieuprawniong czynnos$¢ zanizenia
warto$ci zamowienia, taczenia zamoéwien w celu uniknigcia procedur udzielania zaméwien publicznych, czy
laczenia zamowien, ktore odrebnie wymagaja stosowania réznych przepisow oraz dzielenie zamdwienia na
odrebne w celu uniknigcia tgcznego szacowania ich wartosci odpowiedzialno$¢ ponosi kierownik komorki
organizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu zamowienia.

3. Warto$¢ zamoéwienia publicznego okre§lona w euro oblicza si¢ zgodnie z zasadami okre§lonymi w
Ustawie tj. dzielac warto$¢ netto zamowienia publicznego w zlotych przez kurs euro okreslony w przepisach
obowiazujacych na dzien przeliczenia, wydanych na podstawie art. 35 ust. 3 Ustawy.

4. Jezeli wnioskodawca dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czgsciowych albo udziela zaméwienia w
czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postgpowania, wartoscig zamowienia jest taczna
warto$¢ poszczegdlnych czgsci zamowienia.

5. Jezeli wnioskodawca przewiduje udzielenie zamoéwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 1 7 Ustawy,
przy ustalaniu warto$ci zamowienia uwzglednia si¢ warto$¢ tych zamowien.

6. Jezeli wnioskodawca przewiduje udzielenie zamowienia wraz z prawem opcji, o ktorym mowa w art. 34
ust. 5 Ustawy, przy ustalaniu wartosci zamowienia uwzglednia si¢ najwickszy mozliwy zakres tego
zamowienia z uwzglednieniem prawa opcji.

7. Pracownik, ktéry wykonat czynnosci zwigzane z ustaleniem warto$ci zamowienia sporzadza notatke,
ktéra powinna zawiera¢ informacje na temat sposobu obliczania warto$ci zamowienia oraz wskazywac
odpowiedni dokument na podstawie ktorego ustalono wartos¢ zamowienia np.: planowane koszty, kosztorys
inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy. Notatka powinna by¢ podpisana przez osobe ustalajaca warto$¢
zaméwienia, by¢ opatrzona datg oraz zaakceptowana przez kierownika lub zastepce kierownika komorki
wlasciwej dla przedmiotu zamodwienia. Dowody pozyskanych od wykonawcow informacji na temat cen,
stanowig zalaczniki do notatki.

8. Do postepowan publicznych, o ktéorych mowa w §1 ust. 4 pkt 2 litera a-d Regulaminu zastosowanie majg
ust. 1 pkt 1, ust. 2 - 7 niniejszego paragrafu.

§ 10.

1. Przy ustalaniu warunkow udzialu w postgpowaniu, komodrka organizacyjna wiasciwa dla przedmiotu
zamoOwienia obowigzana jest do przestrzegania wiasciwych przepiséw Ustawy, w szczegdlnos$ci art. 22 oraz
rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow jakich moze zgdac
zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126).

2. W przypadku przetargu ograniczonego, dialogu konkurencyjnego lub negocjacji z ogloszeniem, w
ktorych dokonuje si¢ wstepnej selekcji 1 ustala ilos¢ wykonawcow spelniajacych warunki udzialu w
postgpowaniu w najwyzszym stopniu, sposob dokonania oceny spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu
powinien uwzglednia¢ kryteria i punktacje jakimi bedzie si¢ kierowal zamawiajacy przy ustaleniu rankingu
wykonawcow.

§ 11.

1. BF WZP sprawdza wniosek w zakresie poprawnosci formalnej oraz zgodno$ci z postanowieniami
Regulaminu.

2. W przypadku stwierdzenia przez BF WZP, ze ztozony wniosek nie spelnia wymogéw Regulaminu lub
Ustawy, zawiera btedy lub braki, BF WZP zwraca wniosek ze wskazaniem uchybien. Dopuszcza si¢ dokonanie
na wniosku poprawek odrgcznie z parafowaniem przez kierownika lub zastgpce kierownika komorki wlasciwe;j
dla przedmiotu zamdwienia.
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3. W przypadkach zamowien szczegolnie skomplikowanych dopuszcza si¢ sporzadzenie pisemnej notatki z
uzgodnien pomiedzy pracownikami BF WZP, a pracownikami komorki wlasciwej dla przedmiotu zamoéwienia.
Ustalenia zawarte w notatce stuzbowej dla BF WZP sg wiazace, po uzyskaniu akceptacji kierownika lub
zastepcy kierownika komorki wiasciwej dla przedmiotu zamowienia.

§ 12.

Do obowiazkow BF WZP nalezy opracowanie dokumentacji do zatwierdzenia przez Komendanta lub jego
Zastepce, w szczegdlnosci:

1) propozycji wyboru trybu udzielenia zamdéwienia wraz z uzasadnieniem, sporzgdzonej na podstawie
informacji przekazanej przez komorke wtasciwg dla przedmiotu zamowienia, o ktorej mowa w § 7 ust. 2
pkt 9;

2) specyfikacji istotnych warunkow zamowienia zwanej dalej ,,SIWZ”, jednolitego europejskiego dokumentu
zamOwienia zwanego, dalej ,,JEDZ” lub zaproszenia do ztozenia oferty, zwanego dalej ,,Zaproszeniem”;

3) projektu umowy, ktory stanowi cz¢$¢ SIWZ lub Zaproszenia;
4) ogtloszen;

5) zaproszen do negocjacji i zaproszen do sktadania ofert oraz zawiadomien informacji i wyjasnien,
wlasciwych dla zatwierdzonego trybu udzielania zamowienia;

6) propozycji wyjasnien tresci SIWZ;
7) protokotu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Rozdzial 4.
Zasady sporzadzania, uzgadniania i podpisywania uméw
§ 13.

1. Projekt umowy jest przygotowany przez BF WZP, na podstawie informacji zawartych we wniosku o
wszczgcie postgpowania. Biuro Prawne parafuje projekt umowy i zwraca do BF WZP.

2. Projekt powinien by¢ parafowany przez kierownika lub zastgpce kierownika komorki organizacyjnej
wlasciwej dla przedmiotu zamoéwienia, radce prawnego i gtdwnego ksiegowego lub jego zastepce.

3. Uzyskanie na projekcie umowy parafy:

1) kierownika lub zastepcy kierownika komorki organizacyjnej wilasciwej dla przedmiotu zamowienia —
oznacza, 7ze przyjete w projekcie umowy zapisy sa poprawne pod wzgledem merytorycznym i wiasciwie
okreslaja sposob realizacji przedmiotu zamoéwienia, regulacje dotyczace propozycji wysokosci kar
umownych itp.;

2) radcy prawnego - oznacza, ze projekt jest poprawny pod wzgledem formalno-prawnym,;

3) gtéwnego ksiggowego lub jego zastgpcy — oznacza, ze projekt jest poprawny pod wzgledem formalno-
rachunkowym, z zastrzezeniem ust. 4.

4. W przypadku umoéw zawieranych na podstawie porozumien lub pelnomocnictw na przeprowadzenie
postepowania, umowe pod wzgledem formalno-rachunkowym parafuje rowniez dyrektor lub zastepca
dyrektora BF z uwzglednieniem ust. 2.

5. W przypadku konieczno$ci dokonania zmian postanowien umowy w toku postgpowania, pracownik BF
WZP uzgadnia zmiane¢ z osobami wskazanymi w ust. 2, z zastrzezeniem ust. 4.

6. Po przeprowadzonym postgpowaniu BF WZP sporzadza umowe¢ w 2 egzemplarzach, po jednym dla
zamawiajacego 1 wykonawcy.

7. Naczelnik BF WZP odpowiada za zgodnos¢ umowy z tre$cig oferty, na potwierdzenie czego parafuje
kazda stron¢ umowy i zatacznikow.

8. Na zamowieniach, umowach, zleceniach, fakturach i innych dokumentach finansowych nalezy
zamieszczaé¢ informacje o sposobie wyboru wykonawcy.
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9. Umowa przed przedtozeniem do podpisu Komendanta lub Zastepcy zostaje parafowana przez osoby, o
ktérych mowa w ust. 2, z zastrzezeniem ust. 4.

10. W przypadku uméw zawartych w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego zgodnie z Ustawa, nie zmienia si¢ istotnie postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty najkorzystniejszej, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze mozliwo$¢ dokonania
takiej zmiany zostata przewidziana w SIWZ oraz okreslone zostaty warunki takiej zmiany.

11. BF WZP przekazuje kopie podpisanej umowy komorce organizacyjnej wiasciwej dla przedmiotu
zamowienia oraz glownemu ksiggowemu.

12. W przypadku postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonych w imieniu i na rzecz
komendantow wojewddzkich/powiatowych PSP, BF WZP dodatkowo przekazuje kopi¢ umowy potwierdzong
za zgodno$¢ z oryginalem wlasciwym komendantom wraz z protokotem postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na nosniku danych.

Rozdziat 5.
Zasady sporzadzania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia / Jednolitego Europejskiego
Dokumentu Zaméwienia / Zaproszenia do zlozenia oferty / Ogloszenia

§ 14.

1. Projekt wewnetrzny SIWZ, JEDZ lub Zaproszenia przygotowanego przez BF WZP, na podstawie
informacji zawartych we wniosku o wszczecie postepowania, powinien by¢ parafowany przez osobe
sporzadzajaca, naczelnika WZP BF, dyrektora lub zastepce BF oraz kierownika lub zastgpce kierownika
komorki organizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu zaméwienia.

2. Uzyskanie na projekcie SIWZ / JEDZ /Zaproszenia parafy:

1) kierownika lub zastepcy kierownika komorki organizacyjnej wilasciwej dla przedmiotu zamowienia —
oznacza, ze przyjete w projekcie SIWZ/ JEDZ /Zaproszenia zapisy sa poprawne pod wzgledem
merytorycznym 1 wilasciwie okre$lajg warunki udzialu w postgpowaniu, sposéb oceny spetnienia tych
warunkow, kryteria oceny ofert oraz metodyke oceny ofert;

2) dyrektora lub zastepce dyrektora Biura Finansow, zwanego dalej ,,BF” - oznacza, ze projekt SIWZ / JEDZ /
Zaproszenia jest poprawny pod wzgledem formalnym.

3. Jesli w Projekcie wspotfinansowanym ze $rodkow europejskich powotany zostal Pelnomocnik ds.
Projektu, projekt wewnetrzny SIWZ/ JEDZ /Zaproszenia, parafuje rowniez Pelnomocnik.

4. W postgpowaniach publicznych, ktorych warto$¢ przedmiotu zamowienia przekracza kwote 135 000
euro, przed przedlozeniem SIWZ / Zaproszenia lub JEDZ Komendantowi lub Zastepcy do zatwierdzenia, BF
WZP przekazuje wewnetrzny SIWZ/ JEDZ /Zaproszenie do parafowania przez Zastgpce Komendanta
nadzorujacego komorke organizacyjng wiasciwa dla przedmiotu zamowienia.

5. Projekt ogloszenia o zamodwieniu oraz projekt JEDZ w przetargu nieograniczonym, w przetargu
ograniczonym, w negocjacjach z ogloszeniem i w dialogu konkurencyjnym przygotowuje BF WZP, na
podstawie informacji zawartych we wniosku o wszczecie postegpowania.

6. Projekt ogloszenia oraz JEDZ zatwierdza Komendant lub Zastepca, po uprzednim podpisaniu przez
dyrektora lub zastepce dyrektora BF.

7. Zewnetrzny SIWZ lub Zaproszenie zatwierdza Komendant lub Zastepca, z uwzglednieniem ust. 11 2.

§ 15.

1. W przypadku konieczno$ci dokonania zmian lub poprawek do SIWZ/ JEDZ/ Zaproszenia, przed
wszczeciem postgpowania, wszelkie zmiany lub poprawki powinny by¢ czytelnie podpisane przez osobe
dokonujaca zmiany lub korekty oraz zaparafowane przez kierownika lub zastepce kierownika komorki
organizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu zamowienia.
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2. W przypadku koniecznosci dokonania zmian lub wyjasnien do SIWZ/Zaproszenia, po wszczgciu
postepowania, projekt pisma do wykonawcow parafuje kierownik lub zastepca kierownika komorki
organizacyjnej wiasciwej dla przedmiotu zamoéwienia, pod wzgledem merytorycznym oraz dyrektor lub
zastepca dyrektora BF w zakresie proceduralnym.

3. W postgpowaniach publicznych, ktorych warto$§¢ przedmiotu zamowienia przekracza kwotg 135 000
euro, przed przedlozeniem zmian lub wyjasnien do SIWZ/Zaproszenia, projekt pisma do wykonawcow parafuje
réwniez Zastepca nadzorujacy komorke organizacyjng wtasciwg dla przedmiotu zamowienia.

4. W przypadku przetargu ograniczonego, dialogu konkurencyjnego Iub negocjacji z ogloszeniem, projekt
ogloszenia oraz JEDZ parafuje rowniez kierownik lub zastepca kierownika komorki organizacyjnej wlasciwej
dla przedmiotu zamdwienia.

Rozdzial 6.
Wszcezecie i prowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

§ 16.

1. Wszczecie postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktérych mowa w Rozdziale 1 § 1 ust. 4
pkt 1, w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem i dialogu
konkurencyjnego nastgpuje z chwilg zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu na stronie internetowej
zamawiajacego oraz odpowiednio po zamieszczeniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej. W trybach: negocjacje bez ogloszenia i zamowienie z wolnej reki wszczgcie
postepowania nastepuje z chwilg wystania zaproszenia do negocjacji. W przypadku zapytania o ceng wszczgcie
postepowania nastepuje w chwili wyslania zaproszenia do ztozenia oferty.

2. W przypadku zamowien, o ktéorych mowa w Rozdziale 1 § 1 ust. 4 pkt 2 litera a-d, wszczgcie
postgpowania nastepuje z chwilg wystania zaproszenia do ztozenia oferty lub zamieszczenia ogloszenia na
stronie internetowej KG PSP.

3. W przypadku zwrocenia si¢ przez wykonawce o wyjasnienie treSci SIWZ/Zaproszenia, odpowiedz
niezwlocznie przygotowuje i przekazuje do BF WZP komodrka organizacyjna wilasciwa dla przedmiotu
zamowienia. BF WZP przygotowuje projekt odpowiedzi, ktory zawiera tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami.
Projekt odpowiedzi podpisany przez Komendanta lub Zastepce, BF WZP przekazuje wykonawcom, ktorym
przestano SIWZ lub Zaproszenie do ztozenia oferty oraz umieszcza na stronie internetowej KG PSP, stosownie
do trybu zamowienia.

4. Do czasu skladania ofert czynno$ci zwigzane z prowadzonym postepowaniem wykonuje BF WZP.
Wszelkie informacje przekazywane wykonawcom sg uzgadniane z komoérkg organizacyjng wiasciwg dla
przedmiotu zamowienia.

Rozdzial 7.
Zasady powolania i pracy komisji przetargowej

§17.

1., Zasady powotania i pracy komisji przetargowej” okreslajg tryb dziatania Komisji przetargowej,
powolywanej przez Komendanta lub Zastepce do oceny spetniania przez wykonawcdéw warunkow udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, badania i oceny ofert, prowadzenia negocjacji w trybach,
w ktérych zamawiajacy negocjuje warunki umowy z wybranym wykonawca/wykonawcami oraz dialogu
konkurencyjnego, o ktorym mowa w art. 60a Ustawy.

2. Komisj¢ powotuje kazdorazowo Komendant lub Zastepca, poprzez zatwierdzenie wniosku w sprawie
powolania komisji dyrektora lub zastepcy dyrektora BF.

3. Wzor wniosku w sprawie powotania komisji dla postgpowan, o ktorych mowa w Rozdziale 1 § 1 ust. 4
pkt 1, stanowi zalacznik nr 3a do Regulaminu. Wzér wniosku w sprawie powotania komisji dla postepowan, o
ktérych mowa w Rozdziale 1 § 1 ust. 4 pkt 2 litera a-d, stanowi zalacznik nr 3b do Regulaminu.

4. Wszelkie pisma oraz wezwania do zlozenia wyja$nien lub uzupetnien dokumentow, komisja przetargowa
kieruje do wykonawcow za posrednictwem Biura Finanséw. Pismo lub wezwanie podpisuje dyrektor lub
zastepca dyrektora BF.
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§ 18.

Do procedur o ktérych mowa w Rozdziale 1 § 1 ust. 4 pkt 2 litera a-d stosuje si¢ odpowiednio przepisy
niniejszego Rozdziatu, z wyjatkiem przepiséw dotyczacych:

1) zadan i sktadu komisji;

2) biegtych;

3) otwarcia ofert w rozumieniu Ustawy;

4) oceny 1 badania ofert w rozumieniu Ustawy;

5) postgpowania w przypadku wniesienia odwotania;

6) uniewaznienia postgpowania w rozumieniu Ustawy.

§ 19.
1. Do zadan Komisji nalezy w szczegolnosci przedstawienie Komendantowi lub Zastgpcy propozycji:
1) wykluczenia wykonawcy;
2) odrzucenia oferty;
3) wyboru oferty najkorzystniejsze;j;
4) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia.

2. 2. Komisja ma charakter dorazny i jest zespolem pomocniczym Komendanta. Komisja rozpoczyna prace
z dniem jej powotania.

3. Realizacja zadan w ramach prac Komisji przez jej cztonkow jest czynno$cig nadrzgdng w stosunku do
zadan wynikajacych z zajmowanych stanowisk stuzbowych.

4. Komisja konczy prace z dniem zatwierdzenia wyboru oferty najkorzystniejszej lub z chwila
uniewaznienia postepowania, a w przypadku skorzystania przez wykonawce ze §rodkow ochrony prawnej - z
chwilg ogloszenia przez Krajowa Izbe Odwotawczg wyroku lub postanowienia konczacego postgpowanie
odwotawcze.

§ 20.
1. Komisja dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej bez zbgdnej zwtoki.

2. Termin wyboru oferty najkorzystniejszej, moze ulec wydluzeniu, w uzasadnionych przypadkach, w
szczegodlnosci:

1) skorzystania przez wykonawcoéw z srodkow ochrony prawnej;
2) konieczno$ci powotania bieglych lub konieczno$ci zasiggniecia opinii komorki organizacyjnej wlasciwej
dla przedmiotu zamdwienia;

3) zadania, jezeli jest to niezbedne, wyjasnien od wykonawcéw dotyczacych treSci ztozonych ofert lub
uzupehniania dokumentéw;

4) zaistnienia innych okolicznosci niezaleznych od Komisji.

§21.

1. W sktad Komisji wchodza: przewodniczacy wyznaczany kazdorazowo sposrod pracownikow BF WZP
oraz czlonkowie wyznaczani kazdorazowo sposrod pracownikow komorki organizacyjnej wilasciwej dla
przedmiotu zamoéwienia oraz innych komorek organizacyjnych KG PSP (jezeli wymaga tego przedmiot
zamowienia). W sklad komisji mogg wchodzi¢ przedstawiciele innych jednostek organizacyjnych PSP,
wskazanych przez komoérke organizacyjna wilasciwa dla przedmiotu zaméwienia we wniosku o wszczgcie
postepowania.
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2. W postepowaniach, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 135 000 euro,
do sktadu Komisji powoluje si¢ radce prawnego, a w postepowaniach, ktorych rownowarto$¢ jest nizsza od
wymienionej kwoty, mozna powota¢ radce prawnego do sktadu tej Komisji. Radca prawny nie dokonuje
merytorycznej oceny i badania ofert.

3. Sktad liczebny Komisji ustalany jest kazdorazowo przy zachowaniu zasady, ze w jej sktad wchodza co
najmniej trzy osoby.

4. W przypadku zaistnienia szczegélnych okolicznosci sktad osobowy Komisji moze ulega¢ zmianie.
Zmiana sktadu osobowego Komisji wymaga kazdorazowo zatwierdzenia zmiany wniosku, o ktérym mowa w §
17 ust. 2.

§ 22.

1. Prace Komisji organizuje oraz kieruje nig przewodniczgcy, ktory okresla szczegdtowe zadania
poszczegdlnym cztonkom Komisji.

2. W razie nieobecnosci przewodniczacego zastgpuje go cztonek Komisji — pracownik BF WZP wskazany
przez przewodniczgcego. Ustep ten nie narusza postanowien § 21 ust. 1.

3. Cztonkowie Komisji wykonujg zlecone im prace na posiedzeniach kolegialnych Iub
indywidualnie.
4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia lub glosowania.

5. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowna liczbe glosow wzajemnie
przeciwnych, rozstrzyga gtos przewodniczacego.

6. Na kazdym etapie pracy Komisja moze zasiggac opinii:
1) Biura Prawnego;
2) komorki organizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu zamdwienia;

3) innych osob, jezeli bedzie to niezbedne dla prawidlowego dokonania czynnos$ci zwigzanych z wyborem
oferty.

7. Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga wiedzy specjalistyczne;j,
Komendant lub Zastgpca z wlasnej inicjatywy lub na pisemny wniosek Komisji moze powolaé
bieglego/biegtych. Wniosek powinien zawiera¢ informacje o przedmiocie opinii.

8. Przepisy dotyczace praw i obowigzkow czlonkéw Komis;ji stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.
9. Biegly przedstawia opini¢ na pisSmie, a na zadanie Komisji bierze udziat w jej pracach z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.
§ 23.

1. Z dokonanych w trakcie postgpowania czynno$ci wymagajacych udokumentowania sporzadza si¢
kazdorazowo notatke stuzbowa.

2. Notatke sluzbowa podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji. Cztonkowie Komisji, ktorzy nie brali udziatu
w posiedzeniu kolegialnym z przyczyn od nich niezaleznych — jezeli zaistnieje taka okoliczno$¢, potwierdzaja
swoim podpisem zapoznanie si¢ z jej trescig.

§ 24.
1. Podczas prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego sporzadza si¢:
1) protokdt wewnetrzny, ktory zawiera co najmnie;j:
a) informacje o wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty (nazwy i adresy),
b) ceng i inne istotne elementy ofert,

c) informacj¢ o wykonawcach podlegajacych wykluczeniu i ofertach podlegajacych odrzuceniu,
wykonawcach niespetiajacych wymagan Zaproszenia,
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d) propozycje¢ wyboru oferty najkorzystniejszej wraz z przyznang punktacja;

2) protokol, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie protokolu
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (Dz. U. 2016 r. poz. 1128) zwanego dalej
,fozporzadzeniem”.

W postegpowaniach prowadzonych bez stosowania Ustawy nie ma zastosowania pkt 2.

2.7Za sporzadzenie oraz zawarto$¢ merytoryczng protokolu, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 1
odpowiedzialno$¢ ponosza cztonkowie Komisji, z zastrzezeniem § 21 ust. 2.

3. Za sporzadzenie, kompletno$¢ zatacznikow, oraz zawarto§¢ merytoryczng protokotu wymienionego w
ust. 1 pkt 2 odpowiada pracownik BF WZP prowadzacy sprawe.

4. Brak podpisu na protokole ktoregokolwiek z czlonkéw Komisji powinien zosta¢ wyjasniony w tresci
protokotu lub w zalaczonej do protokotu wewngtrznego notatce podpisanej przez przewodniczacego.

5. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia cztonka Komisji co do prawidtowosci postepowania, do
protokolu wewnetrznego zatacza si¢ réwniez pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.

6. Przewodniczacy przedktada Komendantowi lub Zastepcy do zatwierdzenia protokoty, o ktérych mowa w
ust. 1 pkt 1, przedstawiajac najkorzystniejszg ofert¢ lub propozycje uniewaznienia postgpowania. Protokoét, o
ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, po uprzednim parafowaniu przez naczelnika BF WZP oraz dyrektora lub zastepce
dyrektora BF, przekazany zostaje do zatwierdzenia do Komendanta lub Zastgpcy.

7. Podczas prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wspotfinansowanego ze
srodkow europejskich sporzadza si¢ protokot w formie pisemne;j, zawierajacy co najmniej:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

2) wykaz ofert, ktore wptyngty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty wptynigcia
oferty do zamawiajacego;

3) informacje¢ o spetnieniu warunku niepowigzania osobowo lub kapitalowo;
4) informacj¢ o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ile byty stawiane;

5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisywanych do poszczegdlnych kryteriow oceny
ofert i sposobie przyznawania punktacji za spetnianie danego kryterium;

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem;
7) datg sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego;
8) zalaczniki do protokotu:

a) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra
wlasciwego ds. rozwoju regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministerstwa oraz stronie
internetowej zamawiajgcego,

b) ztozone oferty,

¢) oswiadczenie o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty, podpisane przez zamawiajacego,
czlonkéw komisji oraz pozostale osoby wykonujgce czynnosci w imieniu zamawiajgcego zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania, a takze realizacja umowy lub zmianami zawartej
umowy.

§ 25.

1. Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, wiedza i do§wiadczeniem.

2. Do obowigzkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) czynny udziat w pracach Komisji;

2) wykonywanie zadan okreslonych przez przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;
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3) niezwloczne informowanie przewodniczacego o okoliczno$ciach uniemozliwiajacych wykonywanie
obowigzkéw cztonka Komisji.

3. Radca prawny zapewnia, wsparcie Komisji w zakresie prawnym, na zasadach okreslonych w Rozdziale
11.

§ 26.

1. Jezeli w zwigzku z praca Komisji cztonek Komisji otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu jest
niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo wykazuje duze
prawdopodobienstwo zaistnienia btgdu lub pomylki, obowigzany jest przedstawié, w formie pisemnej, swoje
zastrzezenia przewodniczacemu. Czlonek Komisji powinien rowniez przedstawi¢ przewodniczacemu swoje
zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu jest
niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo zawiera btedy lub pomyiki.

2. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 1, przez przewodniczacego Komisji,
cztonek Komisji przedstawia je bezposrednio Komendantowi lub Zastepcy.

3. Cztonek Komisji nie moze wykonywac polecen ani czynno$ci, ktérych wykonanie stanowitoby
naruszenie obowiazujacych przepisoOw prawa lub grozitoby niepowetowang strata, nawet jezeli otrzymat takie
polecenie na pismie.

4. Cztonkowie Komisji oraz osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca Komisji, w tym ofert,
zatgcznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych.

5. Czltonkowie Komisji maja prawo zgtoszenia przewodniczacemu Komisji, Komendantowi lub Zastepcy w
kazdym czasie pisemnych zastrzezef dotyczacych pracy Komisji.

6. Za naruszenie przepisow Ustawy lub przepisow zawartych w aktach wykonawczych wydanych na jej
podstawie, cztonkowie Komisji ponosza indywidualng odpowiedzialno$§¢ przewidziang w Ustawie lub w
innych przepisach.

7. Cztonkowie Komisji oraz osoby wykonujace czynno$ci w postegpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne oswiadczenia o
zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy. O$wiadczenia nalezy
sktada¢ na druku ZP-1 wraz z okresleniem charakteru wykonywanych czynnosci.

8. Przewodniczacy komisji przyjmuje od oséb wykonujacych czynnosci w postepowaniu oswiadczenia ZP-
1 informujac przed ich przyjeciem o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o§wiadczenia.

9. O$wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 7 1 8, dotycza os6b wskazanych w protokole postgpowania, o
ktérym mowa § 24 ust. 1 pkt 2.

10. W przypadku zlozenia przez cztonka Komisji lub osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
Ustawy, lub nie ztozenia takiego o$wiadczenia w terminie albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda,
przewodniczacy Komisji niezwtocznie wylacza takie osoby z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego i wystgpuje do Komendanta lub Zastepcy z wnioskiem o jego odwotanie.

11. Przewodniczacy Komisji sktada wniosek do Komendanta lub Zastepcy o odwotanie cztonka Komisji
lub 0s6b wykonujacych czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w razie:

1) koniecznos$ci wytaczenia cztonka Komisji lub 0s6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego z jej prac;

2) zaistnienia innych przeszkod uniemozliwiajacych udziat w pracach Komisji.
12. Czynnoséci podjete przez osob¢ wylgczona z postgpowania podlegaja powtdrzeniu, z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych nie majacych wptywu na wynik postepowania.
§27.

1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy.
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2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1) koordynowanie i prowadzenie posiedzen Komisji;
2) podzial zadan miedzy cztonkow Komisji;
3) przedktadanie Komendantowi lub Zastepcy, projektow dokumentow przygotowanych przez Komisje;
4) nadzorowanie i prowadzenie dokumentacji z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

5) informowanie Komendanta lub Zastepcy o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postegpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, za posrednictwem dyrektora lub zastepcy dyrektora
BF;

6) nadzor nad przechowywaniem wszelkich dokumentéw zwigzanych z postepowaniem o zamdwienia
publiczne, w trakcie jego trwania.

3. W przypadku powolania do sktadu Komisji przedstawicieli z innych jednostek organizacyjnych PSP,
dopuszcza si¢ przesytanie ofert oraz wstepne uzgadnianie stanowiska pomiedzy czlonkami za pomoca
korespondencji e-mail. Informacje/ustalenia uzyskane w ten sposob opisane sg w notatkach i protokotach lub
stanowig do nich zalaczniki, ktére czlonek Komisji podpisuje w dniu podpisania protokétu wewnetrznego z
propozycja wyboru oferty lub uniewaznienia postepowania. Os§wiadczenie w trybie art. 17 Ustawy zostaje
podpisane przez cztonkéw Komisji w dniu dostepu do ofert oraz niezwlocznie przestane do BF WZP, e-mailem
na adres wskazany przez przewodniczacego. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do dostarczenia niezwlocznie
oryginatu o§wiadczenia, o ktorym mowa powyzej.

§ 28.
1. Cztonkowie Komisji wykonuja nastgpujace czynnosci o charakterze organizacyjno-technicznym:
1) dokumentujg podejmowane czynnosci;

2) opracowuja projekty dokumentow, w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

3) sprawuja piecz¢ nad wszelkimi dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem w sprawie o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

2. Otwarcie ofert nastgpuje w terminie i miejscu, o ktorym poinformowano wykonawcow.
3. Otwarcia ofert dokonuje Komisja w sktadzie co najmniej dwuosobowym.

4. Przed otwarciem ofert Komisja informuje obecnych wykonawcéw o kwocie brutto, jaka zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

5. Przed otwarciem kazdej z ofert Komisja sprawdza i okazuje obecnym na posiedzeniu stan zabezpieczenia
ofert.

6. Oferty ztozone po terminie ich sktadania, wyznaczonym w SIWZ, nie zostang otwarte i odczytane. W
postgpowaniach do 135 000 euro oferty te sg zwracane niezwlocznie wykonawcy na adres wskazany na
kopercie. W postgpowaniach powyzej 135 000 euro, wykonawcy sg poinformowani o ztozeniu ofert po
terminie, a oferty zostajg zwrocone po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie odwotania.

7. Podczas otwarcia ofert cztonek Komisji odczytuje nazwe (firme), adres (siedzibg) wykonawcy, a takze
informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci
zawartych w ofercie.

8. Niezwlocznie po otwarciu ofert na stronie internetowej zamieszcza si¢ informacje, o ktérych mowa w
ust. 417.

§ 29.
1. Komisja:

1) dla postgpowan powyzej 135 000 euro, na podstawie JEDZ ztozonego wraz z ofertg bada czy wykonawca
nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;
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2) dla postgpowan ponizej 135 000 euro, na podstawie stosownych oswiadczen ztozonych wraz z oferta bada
czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego;

3) wzywa wykonawcdéw do wyjasniania tre$ci ztozonego wraz z ofertg dokumentu JEDZ lub o§wiadczen oraz
dokonuje sprawdzenia zawartych w nim informacji.

4) bada ztozone oferty oraz stwierdza, czy:
a) oferty sg wazne,
b) oferty nie sg sprzeczne z Ustawg lub SIWZ,
c) ztozenie oferty nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji,

d) oferta nie zawiera omytki rachunkowej w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ w sposob
wskazany w ustawie lub bledu w obliczeniu ceny, w szczegdlnosci czy nie zawiera razgco niskiej ceny;

5) w toku dokonywania oceny ofert zada, jesli to niezbedne, udzielenia przez wykonawce/wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert;

6) w postepowaniu prowadzonym w trybie dialogu konkurencyjnego, w toku badania i oceny ofert, Komisja
moze przygotowac projekt pisma, z zagdaniem od wykonawcow sprecyzowania i dopracowania tres$ci ofert
oraz przedstawienia informacji dodatkowych. Pismo podpisuje Komendant lub Zastepca.

7) poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych
poprawek,

¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
8) wnioskuje do Komendanta lub Zastgpcy o powolanie bieglego, jesli zachodzi taka koniecznos¢;
9) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;

10) wzywa wykonawce, ktory zlozyt oferte najwyzej oceniong do zlozenia aktualnych o$wiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 i art. 25 a Ustawy;

11) w przypadku gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jaka zamawiajacy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia informuje o powyzszym Komendanta lub Zastgpcg, albo
komorke organizacyjng wlasciwg dla przedmiotu zamoéwienia. Za posrednictwem BF zwraca si¢ o
rozwazenie mozliwo$ci zapewnienia dodatkowych $rodkéw i zwigkszenie przeznaczonej kwoty do ceny
oferty najkorzystniejszej;

12) wnioskuje do Komendanta lub Zastgpcy o wykluczenie wykonawcy i/lub o odrzucenie oferty, w
przypadkach przewidzianych Ustawa, oraz przygotowuje propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty badz
uniewaznienia postgpowania.

§ 30.
1. Komisja w protokole, o ktorym mowa w § 24 ust. 1 pkt 1, proponuje:

1) wybor najkorzystniejszej oferty, sposrod ofert spelniajacych wymogi SIWZ/ Zaproszenia oraz/lub
przepisow Ustawy (stosownie do procedury), na podstawie oceny ofert dokonanej przez cztonkow Komisji,
po szczegdtowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani);

2) zawarcie umowy z wykonawca po przeprowadzeniu negocjacji — w przypadku trybu zamoéwienia z wolnej
reki.

2. W przypadku zaméwienia z wolnej reki oraz trybdéw, w ktorych wybor oferty najkorzystniejszej
nastgpuje z wykorzystaniem technik negocjacyjnych wszelkie odstgpstwa od opisu przedmiotu zaméwienia
i/lub postanowien projektu umowy winny by¢ przez Komisj¢ uzasadnione w odrgbnej notatce stluzbowej ze
wskazaniem okolicznosci uzasadniajacych te odstepstwa.



Dziennik Urzedowy
Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej -17- Poz. 21

3. Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert oraz zgodnie z metodyka oceny
ofert okreslonych w SIWZ.

4. Jezeli ocena oferty jest subiektywna oceng cztonka komisji kazdy z cztonkéw komisji sporzadza pisemne
uzasadnienie indywidualnej oceny oferty.

§ 31.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 z uwzglednieniem ust. la-1d
Ustawy, Komisja sktada wnioskuje do Komendanta lub Zastepcy o uniewaznienie post¢powania. Protokét, o
ktorym mowa w § 24 ust. 1 pkt 1, winien zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz okolicznosci faktyczne,
ktore spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania.

§ 32.

Podpisany przez cztonkow Komisji protokdt stanowi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej lub
propozycje uniewaznienia postgpowania.

§ 33.

1. W przypadku wniesienia do zamawiajgcego odwotania, informacja o wniesieniu odwotania zostaje
wystana przez BF WZP wszystkim uczestnikom postgpowania — zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa. Informacje podpisuje dyrektor lub zastepca dyrektora BF.

2. W przypadku odwotania ztozonego przed terminem sktadania ofert, BF WZP przekazuje tre§¢ odwotania
do komorki wlasciwej dla przedmiotu zamowienia, w celu zasiggnigcia opinii w sprawie zarzutow. Komorka
wlasciwa dla przedmiotu zaméwienia rozpatruje odwolanie i przygotowuje merytoryczng odpowiedz na
podniesione zarzuty. BF WZP sporzadza projekt odpowiedzi i przekazuje do Biura Prawnego w celu
zaopiniowania pod wzgledem formalno-prawnym.

3. W przypadku wplyni¢gcia odwotania, po terminie sktadania ofert, projekt odpowiedzi na odwotanie
przygotowuje Komisja. Merytoryczng odpowiedz na podniesione zarzuty przygotowuja cztonkowie Komisji i
przekazuja projekt odpowiedzi radcy prawnemu wyznaczonemu do pracy w Komisji lub do Biura Prawnego w
celu zaopiniowania projektu pod wzgledem formalno-prawnym.

4. W przypadku uwzglednienia odwotania, Komisja dokonuje powtdérzenia czynnosci albo dokonuje
czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow.

5. W przypadku postgpowan do 135 000 euro, informacja, o ktérej mowa w art. 181 ust. 1 Ustawy, zostaje
rozpoznana w BF WZP oraz jej kopia zostaje przekazana do komorki organizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu
zaméOwienia z prosba o zaje¢cie stanowiska. W oparciu o uzyskane stanowisko na podniesione w informacji
zarzuty, BF WZP przygotowuje projekt pisma do wykonawcy zawierajacy stanowisko zamawiajacego. Projekt
pisma podpisuje Komendant lub Zastgpca, po uprzednim parafowaniu przez dyrektora lub zastgpce dyrektora
BF.

6. W przypadku uznania zasadno$ci informacji, o ktorej mowa w ust. 5, BF WZP dokonuje powtorzenia
czynnosci albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcow.

7. Wszystkie osoby wystepujace w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, a takze kierownicy
komoérek organizacyjnych wilasciwych dla przedmiotu zamoéwienia, zobowigzane sg udzieli¢ pisemnych
wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji/BF WZP w sprawie odpowiedzi na odwotanie.

8. Projekt odpowiedzi na odwolanie/opozycji przeciw przystapieniu (jesli ztozono ja w formie
pisemnej)/stanowisko ws. informacji parafuje:

1) w zakresie przepisow Ustawy:
a) Komisja i/lub Naczelnik WZP lub osoba go zastepujaca,
b) dyrektor lub zastepca dyrektora BF,
¢) radca prawny;

2) w zakresie przedmiotu zamowienia — kierownik lub zastepca kierownika komorki organizacyjnej wlasciwe;j
dla przedmiotu zamdwienia.
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9.Jesli w Projekcie wspolfinansowanym ze $rodkow europejskich zostat powotany Pelnomocnik ds.
Projektu, projekt odpowiedzi na odwotanie parafuje rowniez Pelnomocnik.

10. W przypadku zgloszenia opozycji przeciw przystgpieniu do postepowania odwotawczego
postanowienia § 33 ust.2 stosuje si¢ odpowiednio.

11. Projekt odpowiedzi na odwotanie ostatecznie rozpatruje i podpisuje Komendant lub Zastepca.

12. W przypadku wniesienia odwotania/wplynigcia informacji o czynnosciach niezgodnych z ustawa przed
powotaniem Komisji lub w przypadku nie powotania Komisji, wszelkich czynno$ci zwigzanych z udzieleniem
odpowiedzi na odwotanie/przygotowaniem stanowiska ws informacji dokonuje BF WZP po uzyskaniu opinii z
Biura Prawnego. W takim przypadku przepisy niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio.

§ 34.
1. Komendant lub Zastgpca stwierdza niewaznos$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

2.Na polecenie Komendanta lub Zastgpcy, Komisja powtarza uniewazniong czynnos$¢, podjeta z
naruszeniem prawa.

Rozdzial 8.
Postepowania, o ktorych mowa w Rozdziale 1 § 1 ust. 4 pkt 2 litera a-d

§ 35.

1. Postgpowania, o ktorych mowa w niniejszym Rozdziale prowadzi BF WZP na wniosek komorki
organizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu zamdowienia.

2. Wniosek o wszczecie postgpowania powinien zawiera¢ wszelkie informacje okre§lone we wzorze
wniosku, stanowigcym zatgcznik nr 2b do Regulaminu. Przepisy § 5 ust. 3, § 7ust. 1 - 3, § 8 ust. 10, § 9 ust. 8,
§ 11 ust. 1 - 3 stosuje si¢ odpowiednio. Dla postepowan wspotinansowanych ze srodkéw europejskich
dodatkowo stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 10.

§ 36.

1. Postgpowanie jest wszczynane poprzez wystanie do wskazanych we wniosku o wszczecie postgpowania,
minimum trzech Wykonawcow, ,,Zaproszenia do zlozenia oferty”, ktore zawiera co najmnie;j:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) kryteria oceny ofert oraz sposob obliczenia ceny,

3) warunki udziatu w postepowaniu,

4) dokumenty jakie wykonawca jest zobowigzany przedtozy¢ wraz z oferta;

5) sposob postepowania z ofertami niekompletnymi lub zawierajacymi bledy oraz zastrzezenie o mozliwosci
zakonczenia postepowania bez wyboru jakiejkolwiek z ofert bez podania przyczyny;

6) termin sktadania ofert;
7) termin realizacji.

2. Jezeli zamowienie jest wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich, Zaproszenie do ztozenia oferty
zawiera co najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia, ktory nie powinien odnosic¢ si¢ do okreslonego wyrobu lub zrodta lub znakow
towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego pochodzenia chyba, ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamdwienia i zostal okreslony zakres rownowaznosci,

2) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym
stawianie warunkéw udziatlu nie jest obowigzkowe,

3) kryteria oceny ofert,

4) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisywanych do poszczegdlnych kryteriow oceny
oferty,
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5) opis sposobu przyznawania punktacji za spelnianie danego kryterium oceny oferty,

6) termin skladania ofert, przy czym termin na zlozenie wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych
ofertowego dla ustug lub dostaw, a w przypadku robdt budowlanych — 14 dni od daty ogloszenia zapytania,
liczonego zgodnie z KC,

7) informacja na temat zakresu wykluczenia z tytulu powigzania osobowo lub kapitatowo,

8) okreslenie warunkéw zmian umowy w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy.

3. Jezeli zamowienie jest wspotfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej ,,Zaproszenie do zlozenia
oferty” oraz informacja o wyniku postepowania sg publikowane na stronie internetowej zamawiajacego.

4. Wymég, o ktorym mowa w ust. 3, moze by¢ rowniez ustanowiony w przypadku innych postgpowan o
udzielenie zamowienia publicznego, na wniosek komorki organizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu
zamoOwienia.

§ 37.

1. Czynnosci oceny ofert dokonuje Komisja powotana przez Komendanta zgodnie z wnioskiem, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 3b do Regulaminu. W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ odpowiednio
postanowienia Rozdziatu 7 Regulaminu.

2. Komisja sktada si¢ z co najmniej 2 0sob: przewodniczacego, ktory jest przedstawicielem BF WZP oraz
wskazanych we wniosku pracownikéw komorki wlasciwej dla przedmiotu zamowienia.

3. Cztonkowie Komisji powotani w postegpowaniach, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, sktadaja
pisemne o$wiadczenia o bezstronnosci.

4. Pytania dotyczace prowadzonego postgpowania wniesione przez wykonawcoéw do zamawiajacego, BF
WZP niezwlocznie przekazuje komodrce organizacyjnej wiasciwej dla przedmiotu zamoéwienia w celu zajecia
stanowiska.

5.BF WZP przygotowuje projekt odpowiedzi, a jezeli zachodzi konieczno$¢ proponuje przedluzenie
terminu sktadania ofert.

6. Zakres pracy Komisji obejmuje ocen¢ ofert w oparciu o kryteria i zasady okreslone w Zaproszeniu do
ztozenia oferty oraz wniosku o powotanie Komisji.

7. Komisja moze wezwa¢ wykonawce do uzupetnienia, wyjasnienia lub poprawy tresci oferty, zawierajacej
btedy lub braki, stosujac przy tym zasad¢ rownego traktowania wykonawcoéw. Komisja moze odstapi¢ od
powyzszych czynnosci, jezeli oferta wykonawcy nie bgdzie wybrana pomimo ich dokonania, w szczegélno$ci
w przypadku, gdy cena oferty przekracza kwote¢ przeznaczong na sfinansowanie zamdwienia przez
zamawiajgcego, lub w przypadku gdy nie spelnia ona wymagan zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia lub
warunkami jego realizacji.

8. Komisja moze negocjowaé z wykonawcami cen¢ zlozonych ofert, przy zachowaniu zasady rownego
traktowania i uczciwej konkurencji.

9. Komisja moze rozpoznac ofertg, ktora wptynela po uptywie terminu do sktadania ofert okreslonego w
Zaproszeniu, a przed zatwierdzeniem przez Komendanta lub Zastepce protokotu, o ktorym mowa w § 24 ust.
1 pkt 1.

§ 38.

1. Podstawowym trybem przeprowadzenia postgpowania, o ktérym mowa w niniejszym Rozdziale, jest
przetarg cywilnoprawny, a Zaproszenie stanowi ogloszenie o przetargu.

2. W postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa, na
dostawe, ustuge lub robote budowlang newralgiczna, zgodnie definicjg zawarta w art. 2 pkt Sa, 5b, 5¢c Ustawy,
wykonawcy wskazani przez komorke organizacyjng wilasciwg dla przedmiotu zamoéwienia powinni posiadac
stosowne dopuszczenia do informacji niejawnych.
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3. W przypadku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w dziedzinie obronnosci i
bezpieczenstwa lub z uwagi na zlozono$¢ przedmiotu zamowienia, w postgpowaniach wymagajacych
negocjacji z wykonawcami, dopuszcza si¢ mozliwos¢ zaproszenia wykonawcdw do negocjacji.

4. Do negocjacji zostajg zaproszeni co najmniej trzej wykonawcy, wskazani we wniosku o wszczgcie
postepowania przez komorke wtasciwg dla przedmiotu zaméwienia.

5. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, w ktorym dopuszczono prowadzenie negocjacji,
ze spotkan sporzadzane sg notatki stuzbowe, a wypracowane z wykonawcami rozwigzanie, w szczegolnosci
warunki realizacji zamowienia czy ustalenia co do opisu przedmiotu zamoéwienia, przedkladane sa przez
Komisje do zatwierdzenia przez Komendanta lub Zastepce.

§ 39.

1. BF WZP przygotowuje informacj¢ o wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Informacje podpisuje dyrektor lub zastgpca dyrektora BF.

2. BF WZP przygotowuje umowe do podpisu z wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza. Umowa parafowana jest zgodnie ze wskazaniem Rozdziatu 4 § 13 ust. 2.

3. Jezeli ogloszenie o zamowieniu byto zamieszczone na stronie internetowej zamawiajgcego, niezwlocznie
po udzieleniu zamowienia, BF WZP zamieszcza na stronie internetowej informacj¢ o udzieleniu zamowienia,
podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko wykonawcy z ktérym zawarta zostala umowa lub informacje o
nieudzieleniu zaméwienia.

4. Informacje, o ktorych mowa w ust. 3, sporzadza BF WZP a podpisuje dyrektor lub zastepca dyrektora
BF.

Rozdzial 9.
Pozostale czynnoSci w postepowaniu oraz zakonczenie procedury o udzielenie zamowienia publicznego

§ 40.

1.BF WZP przygotowuje polecenie zwrotu wadium, w terminie okreslonym w Ustawie, wg wzoréw
stanowiacych zataczniki nr 4a i 4b do Regulaminu, stosownie do formy wniesienia wadium.

2. W przypadkach okreslonych w Ustawie, zamawiajacy moze zatrzymaé¢ wadium. W takim przypadku BF
WZP we wspoélpracy z glownym ksiggowym po zasiggnigciu opinii prawnej Biura Prawnego podejmuje
stosowne dziatania.

3. Oryginat gwarancji z tytutlu zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (jezeli zadano), BF WZP
przekazuje do Wydziatu Ksiggowosci i Sprawozdawczosci, natomiast jej kserokopie wraz z kserokopia
zawartej umowy przekazuje do komorki wlasciwej dla przedmiotu zamoéwienia.

4. Wszelkie pisma w prowadzonych przez BF WZP postepowaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego
o charakterze informacyjnym podpisuje dyrektor lub zast¢pca dyrektora BF.

5. Ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia publicznego do Biuletynu Zamowien Publicznych (BZP) lub
Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej (DUUE) przygotowuje BF WZP, niezwtocznie po podpisaniu
umowy. Ogloszenia podpisane przez dyrektora lub zastepce dyrektora BF, zamieszcza si¢ w BZP lub
przekazuje do publikacji w DUUE, odpowiednio.

Rozdzial 10.
Realizacja umowy o udzielenie zamowienia publicznego

§ 41.

1. Kierownik Iub zastgpca kierownika komoérki organizacyjnej wilasciwej dla przedmiotu zamodwienia
odpowiada za prawidlowg realizacj¢ umowy, w szczego6lnosci za przestrzeganie terminéw wynikajacych z
umowy zawartej z wykonawca, w tym termindw gwarancji/porgczenia oraz za powotanie Zespotu, o ktorym
mowa w ust. 8.
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2. W przypadku opdznienia odbioru przedmiotu zamoéwienia, w sytuacjach wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w gwarancjach lub poreczeniach, kierownik lub zastgpca kierownika komorki
wlasciwej dla przedmiotu zamdwienia powinien wystgpi¢ do wykonawcy z pismem o wydhuzenie terminéw
wynikajacych z przedtozonych dokumentow.

3. W przypadku otrzymania oryginatu gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej w sytuacji o ktorej mowa w
ust. 2, oryginal dokumentu nalezy niezwlocznie przekaza¢ do BF.

4. W przypadku konieczno$ci dokonania zmian zawarte] umowy, komoérka organizacyjna wlasciwa dla
przedmiotu zamowienia wnioskuje do BF WZP o sporzadzenie aneksu do umowy. Wniosek powinien zawiera¢
uzasadnienie wprowadzenia zmiany do umowy oraz brzmienie propozycji zmiany.

5. BF WZP przygotowuje projekt aneksu i po parafowaniu przez gtownego ksiggowego lub jego zastepce,
radcg prawnego i kierownika komorki wtasciwej dla przedmiotu zamowienia, przedktada Komendantowi lub
Zastepcy do podpisu.

6. Kopi¢ podpisanego aneksu BF WZP przekazuje komodrce organizacyjnej wiasciwej dla przedmiotu
zaméwienia oraz glownemu ksiggowemu.

7. W przypadkach zaméwien na roboty budowlane lub ustugi, ktorych wartos¢ przekracza kwotg 1 000 000
euro, zgodnie z art. 20 a Ustawy powoluje si¢ Zespot do nadzoru nad realizacja udzielonego zamdwienia. W
sktad Zespotu wchodza co najmniej dwaj przedstawiciele komorki wlasciwej dla przedmiotu zamowienia tj.
cztonkowie komisji przetargowej bedacy pracownikami komorki wtasciwej dla przedmiotu zamowienia.

8. Zespot powotany jest dla jednego lub wiecej powiazanych ze sobg zamowien.

9. Zespot powoluje kazdorazowo Komendant lub Zastepca, poprzez zatwierdzenie wniosku dyrektora Iub
zastepcy dyrektora komorki wlasciwej dla przedmiotu zamdwienia. Wzor wniosku o powotaniu Zespotu
stanowi zalacznik nr 3¢ do Regulaminu.

10. Zakres prac oraz kompetencje poszczegélnych czlonkéw Zespolu okresla wniosek o powotanie
Zespotu, o ktérym mowa w ust. 9.

11. Niezwlocznie po zawarciu umowy komorka organizacyjna wilasciwa dla przedmiotu zamowienia
przekazuje do BF WZP kserokopi¢ zatwierdzonego wniosku o powolaniu Zespotu lub informacje o jego
niepowotaniu ze wskazaniem 0s6b wykonujacych czynnosci nad realizacjg udzielonego zaméwienia.

§ 42.

1. Komorka organizacyjna wilasciwa dla przedmiotu zamowienia, po zakonczeniu realizacji umowy,
wystepuje do BF, z wnioskiem sporzadzonym na druku stanowigcym zatacznik nr 4a do Regulaminu, o zwrot
gwarancji / pore¢czenia wystawcy lub na druku stanowiacym zatgcznik nr 4b do Regulaminu o zwrot
zabezpieczenia wniesionego w formie pieni¢zne;.

2. Szczegotowe zasady postgpowania okresla ,Instrukcja obiegu dokumentow ksiggowych (dowodow
ksiegowych) w KG PSP”.

Rozdzial 11.
Obsluga prawna postepowan o udzielenie zamdowienia publicznego

§ 43.

1. Obstuge prawng postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, w zakresie wynikajacym z art. 4
ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 233), zapewniaja radcowie prawni
petniacy stuzbe lub zatrudnieni w Biurze Prawnym KG PSP.

2. Do zadan radcy prawnego wyznaczonego do udzialu w pracach Komisji nalezy:

1) udzielanie, na wniosek przewodniczacego Komisji, porad prawnych i wyjasnien w sprawach budzacych
watpliwosci prawne powstalych w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

2) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow odpowiedzi na odwolanie wykonawcy,
projektéw opozycji przeciw przystapieniu wykonawcy do zamowienia publicznego, projektéw innych pism
kierowanych do wykonawcow, w ktorych wystepuja zagadnienia budzace watpliwosci prawne oraz
projektéw umoéw w sprawie zamowienia publicznego;
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3) opiniowanie i podpisywanie (na podstawie stosownego pelnomocnictwa) skarg od orzeczen Krajowej [zby
Odwotawczej;

4) wystepowanie przed Krajowg Izbg Odwotawcza lub sadem powszechnym (na podstawie stosownego
pelnomocnictwa i/lub umowy o zastgpstwo prawne);

5) parafowanie dokumentow, o ktorych mowa w pkt 2;
6) formalno-prawne wsparcie prowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. W przypadku watpliwo$ci co do zakresu wspotpracy radcy prawnego z Komisjg, okreslonego w
Regulaminie, uznaje sig, ze zakres ten wyznacza ustawa z dnia 6 lipca 1982r. o radcach prawnych.

Rozdzial 12.
Roczne sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach

§ 44.

1. WZP BF sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach, zwane dalej ,,sprawozdaniem”,
zgodnie z art. 98 Ustawy.

2. Zakres informacji zawartych w sprawozdaniu, jego wzor i sposob przekazywania okresla rozporzadzenie
wydane na podstawie art. 98 ust. 4 Ustawy.

§ 45.

1. Komorki organizacyjne wiasciwe dla przedmiotu zamoéwienia prowadza rejestr wszystkich zamowien
realizowanych poza BF WZP. Rejestr powinien zawiera¢é nazwe przedmiotu zamowienia, warto$¢ netto,
warto$¢ brutto oraz podstawe wylaczenia ustawowego.

2. Przyjmowana do rejestru zamoéwien warto$¢ udzielonych zamowien zaleze¢ bedzie od formy zawartej
umowy w sprawie zamdwienia publicznego. W przypadku zawarcia umowy w formie pisemnej, przyjmuje si¢
catkowitg warto$¢ umoéw zawartych w danym roku, rowniez w przypadku, gdy umowa nie zostata jeszcze w
catos$ci wykonana i nie zostaly wydatkowane cate kwoty, na jakie umowa zostata zawarta. W przypadku zas
zawarcia umowy w formie ustnej, przyjmuje si¢ wartoSci wskazane w dokumencie wystawianym przez
wykonawce, w ktorym wykonawca okresla wysoko§¢ naleznego mu wynagrodzenia tytutem realizacji
przedmiotu zamdwienia, tj. na fakturze badz innym dowodzie stanowigcym podstawe dokonania ptatnosciV).

3. Na podstawie rejestru, o ktorym mowa w ust. 1, komoérki organizacyjne wilasciwe dla przedmiotu
zamowienia obliczaja taczna kwotg netto udzielonych zaméwien i przekazuja ja do BF WZP, do dnia 31
stycznia nastgpnego roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.

4. BF WZP sporzadza sprawozdania na podstawie uzyskanych informacji, o ktorych mowa w pkt 3. Po
parafowaniu przez dyrektora lub zastgpce dyrektora BF oraz zatwierdzeniu przez Komendanta lub Zastepce, w
terminie ustawowym przekazuje sprawozdanie Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych.

Rozdzial 13.
Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

§ 46.
1. Kierownik komorki organizacyjnej wiasciwej dla przedmiotu zamowienia odpowiada za:

1) prawidlowe i rzetelne opisanie przedmiotu zamdwienia, uzasadnienie celowosci udzielenia zamoéwienia
publicznego oraz uzasadnienie niedokonania podzielenia zamowienia na cz¢éci, o ktorym mowa w § 7 ust.
2 pkt 5 regulaminu;

2) przygotowanie wniosku o wszczgcie postepowania zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2a lub
2b do Regulaminu;

D Zasady i wyjasnienia dotyczgce prezentowania w sprawozdaniu informacji o udzielonych zaméwieniach dostepne sg na
stronie Urzedu Zamobwien Publicznych:
http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/?F;287;roczne_sprawozdania_o_udzielonych zamowieniach (art. 98 pzp).html
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3) ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia, z uwzglednieniem art. 5 b —g Ustawy oraz zgodnie z art. 36
aa;

4) ustalenie warunkéw udzialu w postgpowaniu w sposdb zwigzany z przedmiotem zamowienia i
proporcjonalny do przedmiotu zamowienia wraz z opisaniem sposobu ich oceny;

5) sporzadzenie planu zamowien publicznych, w zakresie komorki wlasciwej dla przedmiotu zamdwienia i
ustalenie czy istnieje mozliwos¢ zastosowania klauzul spotecznych;

6) ustalenie kryteriow oceny ofert;
7) wskazanie przestanek zastosowania odstgpstwa od tryboéw podstawowych, jezeli dotyczy;

8) wskazanie wykonawcow, z ktdorymi bedg prowadzone negocjacje lub do ktoérych nalezy wysta¢ zaproszenie
do ztozenia oferty, po dokonaniu analizy rynku;

9) zadanie wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

10) ustalenie zasad realizacji zamowienia tj. zasad odbioréw, szkolenia, liczby 0s6b do przeszkolenia/odbioru,
warunkow gwarancji, serwisoOw, kar umownych itp.

11) zaakceptowanie SIWZ lub zaproszenia do zlozenia oferty poprzez parafowanie dokumentu na kazdej
stronie;

12) usunigcie brakow lub uzupetnienia albo wyjasnienia tresci odpowiedzi na wyjasnienia do SIWZ, w tym
parafowanie propozycji wyjasnien do SIWZ lub zmian SIWZ;

13) opracowanie stanowiska w sprawie zarzutow przedstawionych w odwotlaniu lub informacji wniesionej
zgodnie z art. 181 Ustawy;

14) parafowanie projektu odpowiedzi na odwotania, odpowiedzi na informacje wniesiong na podstawie art.
181 Ustawy;

15) realizacje umowy zgodnie z ustaleniami umowy;
16) powotanie Zespotu, o ktorym mowa w § 41 ust. 7.

17) ztozenie dyspozycji zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub wydtuzenie jego waznosci,
jezeli zmianie ulegl termin realizacji (jezeli zadano).

2. Dyrektor BF odpowiada za zapewnienie obstugi z zakresu postepowan o udzielenie Zamowien
Publicznych w KG PSP. Zastgpca Dyrektora BF odpowiada za przeprowadzen postgpowan publicznych, a w
szczego6lnosci za:

1) przestrzeganie terminéw wynikajacych z Ustawy;
2) przestrzeganie wzorow dokumentéw wynikajacych z obowigzujacych aktéw (ogloszen, sprawozdan);

3) zawarto$¢ SIWZ/Zaproszenia do ztozenia ofert oraz JEDZ w zakresie zamawiajgcego, oraz zgodnosci z
Ustawa;

4) zamieszczanie informacji zgodnych z prawem na stronie internetowej KG PSP;

5) zgodno$ci planu zamowien publicznych KG PSP z planem przekazanym przez komoérke wilasciwg dla
przedmiotu zamowienia;

6) zgodnosci planu postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego KG PSP z informacjami przekazanymi
przez komoérke wilasciwg dla przedmiotu zamdwienia oraz terminu zamieszczenia go na stronie
internetowe;j.

7) za obstuge dialogu technicznego w zakresie ustalonym w Regulaminie dialogu technicznego.
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Rozdzial 14.
Zasady prowadzenia dialogu technicznego

§ 47.

1. W przypadku prowadzenia dialogu technicznego poprzedzajacego postgpowanie o udzielenie
zaméOwienia publicznego, o ktorym mowa w art. 31a-31 ¢ Ustawy, zwanego dalej Dialogiem komorka
organizacyjna wlasciwa dla przedmiotu zamdwienia zobowigzana jest przygotowac regulamin przeprowadzenia
dialogu technicznego, zwany dalej Regulaminem DT oraz ogloszenie. Wzoér Regulaminu DT oraz Ogloszenia
stanowig zalgcznik nr 5a i 5b do Regulaminu.

2. Biuro Finanséw opiniuje dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 oraz zapewnia wsparcie komorki
organizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu zamoéwienia w zakresie umieszczania ogloszen na stronie KG PSP i
rejestracji wptywajacych do Zamawiajacego wnioskow.

3. Dialog prowadzi si¢ w sposdb zapewniajacy zachowanie przejrzystosci, uczciwej konkurencji oraz
rownego traktowania uczestnikéw i oferowanych przez nich rozwiagzan.
4. Przedmiotem Dialogu mogg by¢ w szczegdlnosci:

1) zagadnienia techniczne, technologiczne, prawne, wykonawcze, organizacyjne, handlowe, ekonomiczne
oraz logistyczne, zwigzane z realizacja zamowienia zgodnie z potrzebami Zamawiajacego;

2) oszacowanie warto$ci zamowienia;

3) najnowsze, najkorzystniejsze, najtansze oraz najlepsze rozwigzania techniczne, technologiczne, prawne,
wykonawcze, organizacyjne, handlowe, ekonomiczne oraz logistyczne w dziedzinie bgdacej przedmiotem
zamoOwienia.

4) zebranie informacji stuzacych do opracowania dokumentacji zamowienia.

5. Informacje o przeprowadzonym dialogu, komoérka wlasciwa dla przedmiotu zamoéwienia przekazuje do
BF WZP wraz z wnioskiem o wszczgcie postgpowania.

Rozdzial 15.
Odstepstwa od stosowania regulaminu

§ 48.

1. Odstepstwa od stosowania Regulaminu sg dopuszczalne w wyjatkowych sytuacjach na podstawie decyzji
Komendanta lub Zastepcy pod warunkiem, iz nie naruszajg przepisow Ustawy.

2. W przypadku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na wylonienie wykonawcy na
$wiadczenie ustugi transportu lotniczego grupy ratownikéw w ramach pomocy miedzynarodowej, czynnosci i
odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych osob wynikaja z procedury P-30.

3. W przypadku przeprowadzenia konkursu na podstawie art. 110 Ustawy, w ktdrym przez publiczne
ogloszenie zamawiajacy przyrzeka nagrode za wykonanie i przeniesienie prawa do wybranej przez Sad
Konkursowy pracy konkursowej. Pracownik BF WZP powotany jest do sktadu Sadu Konkursowego. Sktad,
organizacj¢ 1 tryb pracy Sadu Konkursowego okreslaja odrebne przepisy, opracowane przez komorke
organizujacg konkurs.

Rozdzial 16.
Postanowienia koncowe

§ 49.

1. Za przestrzeganie Regulaminu w poszczegdlnych komoérkach organizacyjnych KG PSP odpowiedzialni
sg kierownicy tych komorek.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych wilasciwych dla przedmiotu zamowienia obowigzani sg do
zapoznania z tre$cia Regulaminu podlegtych pracownikéw oraz zobligowania ich do stosowania.
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3. Postgpowan Regulaminu nie stosuje si¢, jezeli w drodze porozumienia z innymi jednostkami,
podmiotami realizujacymi wspoélnie zadania z zamawiajacym Iub podmiotami bioracymi udziat w
finansowaniu zadania ustalono inne procedury udzielania zamowien.

4. Do kwestii nie uregulowanych w przepisach niniejszego Regulaminu stosuje si¢ bezposrednio przepisy

Ustawy lub wytycznych instytucji nadzorujacych Projekt — jesli dotyczy wydatkowania $rodkow z udziatem
funduszy europejskich;

5. Spory interpretacyjne w zakresie tre$ci Regulaminu rozstrzyga Komendant lub Zastgpca.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

Projekt planu zaméwien publicznych / Plan zaméwien publicznych / Korekta planu zaméwien publicznych*

na rok 20...
. . Paragraf Planowany
orientacyjna e termin Planowana
. _— wartos$¢ 5 : . data
L.p. przeW|dywany_tryb Przedmiot zamoéwienia Kod CPV** Roqza}J . zamowienia budzetoyvejw prze;kazama zakonczenia Uwagi
postepowania zamowienia planie wniosku w N
(netto) 1ZECZOWO- uieciu realizacji
(w PLN/EURO) . . J_Q umowy
finansowym miesiecznym

* skresli¢ odpowiednio.
wskazany dokument oraz plan postepowan KG PSP zostanie sporzgdzony odpowiednio na podstawie informacji zawartych w tabeli
** Kod CPV wspdlny stownik zaméwien (9 cyfr)

*** Rodzaj - wpisa¢ odpowiednio

D - dostawy
U - ustugi
R - roboty budowlane

(Podpis osoby uprawnionej)
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wzor

zalacznik Nr 2a do Regulaminu

Warszawa , .....c..... r.

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA PUBLICZNEGO NA:

KOMORKA ORGANIZACYJNA WNIOSKUJACA

IMIE I NAZWISKO, STANOWISKO OSOBY
ODPOWIEDZIALNEJ ZA MERYTORYCZNA
ZAWARTOSC WNIOSKU O WSZCZECIE
POSTEPOWANIA

WNIOSEK ZAWIERA INFORMACJE DLA POSTEPOWANIA,
O KTORYM MOWA W ROZDZIALE 1§ 1 UST. 4 PKT 1 REGULAMINU

31 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 oraz z 2016 r. poz. 831, 996 i 1020.),
zwanej dalej ,,ustawg”.

W  przypadku dopuszczenia  mozliwosci
sktadania ofert wariantowych nalezy dokonaé
opisu sposobu przygotowania ofert
wariantowych oraz minimalnych warunkéw,
jakimi muszg one odpowiadac.

Komorka wiasciwa dla przedmiotu zaméwienia
odpowiedzialna jest za wilasciwe
udokumentowanie opracowania OPZ
i oswiadczenia osoby sporzadzajacej OPZ o
zrodtach pozyskiwania informacji.

LP opis Wypelnia komérka wnioskujaca,
podajac wymagane informacje
1. | opis przedmiotu zaméwienia zgodnie z art. 29 - | (dolgczy¢ zalgeznik nr 1 do wniosku,

zalgcznik winien by¢ podpisany)
- OPZ bedzie stanowil zatgcznik do
SIWZ oraz umowy

innego niz przetarg nieograniczony lub

2 | 9-cio cyfrowe oznaczenie kodowe okreslone we | kod glowny:
,Wwspolnym stowniku zamowien” (CPV), kody dodatkowe:
dostgpnym na stronie Www.uzp.gov.pl wraz ze stownictwem uzupetniajgcym
(zgodnie z planem zamowien).
3 | imiona i nazwiska 0sdb przygotowujacych opis
przedmiotu zaméwienia, wraz z podaniem
zajmowanego stanowiska.
4 | ewentualne przestanki zastosowania trybu przywotaé zatgeznik nr .. do wniosku,

zalgcznik winien by¢ podpisany lub
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ograniczony tj. uzasadnienie faktyczne istnienia
przestanek zastosowania odstepstwa od trybow
podstawowych.

NIE DOTYCZY

wartos$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia
(warto$¢ netto) ustalong w sposob okreslony w
art. 32 — 35 ustawy.

w przypadku dostaw lub ustug powtarzajacych
si¢ okresowo lub podlegajacych wznowieniu w
okreslonym czasie w ktérych podstawa
ustalenia warto$ci zamowienia jest taczna
warto$¢ zaméwien tego samego rodzaju pod
pojeciem ,,rodzaj” nalezy rozumie¢ to samo
przeznaczenie, zastosowanie przedmiotu
zamoOwienia, a w przypadku ustug — ten sam
charakter swiadczen;

.............. z}. netto
wartos¢ zamowienia bez VAT,
wskazane aby okresli¢ stawke podatku
VAT
notatka stuzbowa nr .... z szacowania
wartosci

oraz
notatka nr ... z uzasadnieniem

powodow niedokonania podziatu
zamowienia na czesci

w przypadku, gdy dopuszcza si¢ sktadanie ofert
czesciowych nalezy dodatkowo wykazaé
wartosci netto dla poszczegdlnych czesci
zamowienia.

W przypadku przewidzenia udzielania
zamoéwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt
6 17 ustawy, przy ustalaniu wartosci
zamoOwienia uwzglednia si¢ wartos¢ tych
zamowien.

W przypadku, gdy w zaméwieniu przewiduje
si¢ prawo opcji przy ustalaniu wartosci
zamowienia uwzglednia si¢ najwigkszy
mozliwy zakres tego zamowienia.

W tym czesci:
Nr 1 —netto ........... 7t
Nr..- netto ........... zt

opcja : netto ........... zt

kwote (brutto) jakg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia

.............. z1 brutto

w przypadku, gdy dopuszcza si¢ sktadanie ofert
czesciowych lub prawa opcji nalezy
dodatkowo wykaza¢ wartos$ci brutto dla
poszczeg6lnych czesci zamoOwienia lub opceji
oraz okresli¢ maksymalng ilo$¢ czgsci

W tym czesci:
Nr1-brutto........... zt
Nr..- brutto ........... zt
opcja: brutto ........... 7t
lub NIE DOTYCZY, z

zastrzezeniem pkt 5 wniosku

w tym:

pozycja z planu rzeczowo-finansowego,
o ktorym mowa w § 2 ust. 2 regulaminu,
z zastrzezeniem pkt 21 wniosku;

informacja nt. czgéci zamowienia, jezeli
zamoOwienie udzielane jest w czgSciach w
rozumieniu art. 32 ust. 4 ustawy, wraz z
podaniem warto$ci czgsci

imiona 1 nazwiska 0sob ustalajacych warto$¢
zaméOwienia wraz z podaniem stopnia
stuzbowego oraz zajmowanego stanowiska

10

informacja na temat podstawy obliczenia
warto$ci zamowienia (wskaza¢ odpowiedni
dokument np. planowane koszty, kosztorys

Przywotac zatgcznik nr .. (zalgcznik
winien by¢ podpisany)
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inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy);
Komorka wlasciwa dla przedmiotu zaméwienia
odpowiedzialna jest za posiadanie dokumentow
zrédlowych.

11

date obliczenia warto$ci zamdwienia ustalong
zgodnie z art. 35 ustawy tj. nie wczesniej niz 3
m-ce przed data wszczecia postgpowania, lub 6
m-cy dla robot budowlanych

dd.mm.rrrr

12

planowany termin realizacji zamowienia
(termin nalezy okresli¢ w dniach lub
miesigcach od wskazanego zdarzenia np. dnia
zawarcia umowy), lub w przypadku okreslenia
terminu realizacji data: dzien rozpoczecia i
zakonczenia realizacji

........ dni*/miesiecy* od  dnia
podpisania umowy

lub poda¢ dat¢ dd.mm.rrrr

13

proponowane kryteria oceny ofert i ich wage
oraz propozycje metodyki oceny ofert.

W przypadku zastosowania ceny lub kosztu
jako jedynego kryterium lub o wadze wickszej
niz 60 pkt, nalezy wykaza¢, ze w opisie
przedmiotu zamowienia zostaty uwzglednione
standardy jako$ciowe odnoszace si¢ do
wszystkich istotnych cech przedmiotu
zamoOwienia oraz w jaki sposob zostaly
uwzglednione koszty cyklu zycia, ponoszone w
catym okresie korzystania z przedmiotu
zamoOwienia, zgodnie z art. 91 ustawy.

kryterium znaczenie

Cena

Razem: 100

(przywota¢ zatgcznik nr .. do wniosku
z kryteriami oraz metodykq oceny,
zatgcznik winien by¢ podpisany
oraz
Jjesli dotyczy
przywotac zalgcznik nr ..
uzasadniajgcy zastosowanie jedynie
kryterium ceny zalgcznik winien by¢

podpisany)

14

imiona i nazwiska 0sob okreslajacych kryteria
oceny ofert wraz z podaniem zajmowanego
stanowiska

15

Warunki udzialu w postepowaniu oraz Opis
sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow (na podstawie art. 22 ustawy) z
okresleniem dokumentdéw, ktéorych nalezy
zada¢ na potwierdzenie ich spehienia
{rozporzadzenie Ministra Rozwoju w sprawie
rodzajéw dokumentéw Dz. U. z 2016

W przypadku trybu przetargu ograniczonego,
dodatkowo: liczbe wykonawcow, ktorzy
zostang zaproszeni do skfadania ofert, sposob
oceny wnioskOw oraz sposob ustalenia
rankingu.

(dopuszcza si¢ przywolanie zalgcznika
nr .. do wniosku, zalgcznik winien by¢

podpisany)

opisany warunek | nazwa dokumentu

opisany warunek | nazwa dokumentu

16

imiona i nazwiska osdb okreslajacych warunki i
przygotowujacych opis sposobu dokonywania
oceny spetienia warunkow udziatu w
postepowaniu wraz z podaniem zajmowanego
stanowiska

17

Istotne postanowienia umowy tj. sposob

Przywolac zatgcznik nr .. (zalgcznik
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realizacji zamowienia, minimalne wymagania
jakie musi spetnia¢ przedmiot zamoéwienia, w
zakresie gwarancji, r¢kojmi, serwisu,
przeszkolenia z zakresu obstugi przedmiotu
zamoOwienia, zasad odbioru, kar umownych,
zabezpieczenia wykonania umowy itp.

winien by¢ podpisany przez
kierownika komorki wlasciwej dla
przedmiotu zamowienia)

18

osoby wyznaczone do pracy w komisji wraz z
podaniem stopnia stuzbowego i zajmowanego
stanowiska.

19

Inne istotne informacje, w szczegdlnosci:

- wymagania w zakresie wadium (art.45 —w
postepowaniach powyzej 135.000 obowigzek
zadania);

- wymagania w zakresie wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania
przedmiotu umowy, ktore stuzy pokryciu
roszczen z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy (art. 147-
151 ustawy);

- sposdb obliczania ceny przez wykonawce;
- konieczno$¢ zwotania zebrania z
wykonawcami, itp.

WYMAGANE*/ NIE WYMAGANE*
... % (wysokos¢),

WYMAGANE*/ NIE WYMAGANE*
... % (wysokos¢),

* skresli¢ odpowiednio

20

w przypadku, gdy przedmiot zaméwienia nie
znajduje si¢ w planie rzeczowo- finansowym
nalezy poda¢ podstawe do uruchomienia
procedury i1 zrédlo finansowania

Czy zamowienie begdzie wspotfinansowane ze
srodkow UE. Jesli tak, nalezy podac¢ nazwe
projektu/programu

TAK/ NIE *
Nazwa:

* skresli¢ odpowiednio

21

informacja o obowigzku osobistego wykonania
zamoOwienia przez wykonawce kluczowych
cze$ci zamoOwienia na robot¢ budowlang lub
ushige, z zastrzezeniem art. 36a ust. 2a ustawy.

TAK/ NIE *
(art. 36 a) fakultatywnie

W przypadku wyboru TAK: — prosze

okresli¢

* skresli¢ odpowiednio

22

wymagania dotyczace umowy o
podwykonawstwo , ktorej przedmiotem sg
roboty budowlane

23

Przewidywane mozliwos$ci zmiany zawartej
umowy - art. 144 ustawy

W przypadku wyboru TAK: prosze opisac
przewidywana zmiang okresli¢ ich zakres, w
szczegolnosci zmiany wysokosci wynagrodzenia

TAK/ NIE *
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wykonawcy i charakter oraz warunki jej
wprowadzenia, zgodnie z art. 144 ust. 1 * skresli¢ odpowiednio
Dodatkowo:

1 | notatka stuzbowa potwierdzajaca celowosé (zal. nr ... do wniosku) notatka winna
udzielenia zamowienia — W przypadku dostaw i by¢ podpisana przez dyrektora
ushig komorki wiasciwej dla przedmiotu

zamowienia
i zatwierdzona przez wlasciwego z-ce
komendanta

2 | notatka z uzgodnien z Biurem Logistyki, jesli dotyczy
okreslajaca klasyfikacje budzetowa dotyczaca
zakresu prac bedacych przedmiotem
zamoOwienia — W przypadku robot budowlanych

3 | zaakceptowany program inwestycji budowlanej jesli dotyczy
zawierajacy elementy, o ktorych mowa w
przepisach og6lnie obowigzujacych

4 | notatka uzasadniajgca kwalifikacje przedmiotu jesli dotyczy
zamoOwienia jako zamoéwienia w dziedzinie (zat. nr ... do wniosku) notatka winna
obronnosci 1 bezpieczenstwa. by¢ podpisana przez dyrektora
Nalezy wykaza¢, ze ushugi lub roboty komorki wiasciwej dla przedmiotu
budowlane bedace przedmiotem zamowienia sg | zamowienia
newralgicznymi, zgodnie z definicjg okreslong i zatwierdzona przez wlasciwego z-ce
w art. 2 ustawy. komendanta

5. | Informacja na temat dialogu technicznego. TAK/NIE

(jesli tak to nalezy:

- wskaza¢ wptyw dialogu na OPZ,
SIWZ lub warunki umowy;

- wskazac podmioty, ktore
uczestniczyly w dialogu)

* skresli¢ odpowiednio

6. | Informacje w przypadku, gdy o zamdwienie TAK/NIE
bedzie ubiegal si¢ podmiot, ktdry uczestniczyt | (jesli tak to nalezy wskazac srodki
W przygotowaniu postgpowania majgce na celu zapobiezenie

zaklocenie uczciwej konkurencji)
* skresli¢ odpowiednio

7. | Informacje na temat relacji okreslonej w art. 17 (esli dotyczy)
ust. 1 pkt 1-4 ustawy pomiedzy wykonawca a
osobami wykonujacymi czynno$ci w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia po
stornie zamawiajacego i1 podjete w zwigzku z
tym $rodki zaradcze.

8. | Informacja na temat sytuacji okreslonej w art. (esli dotyczy)
22c ust. 2 ustawy

podpis kierownika komorki organizacyjnej
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wzor

Zalacznik Nr 2b do Regulaminu

Warszawa , .....c..e.s r.

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA PUBLICZNEGO NA:

KOMORKA ORGANIZACYJNA WNIOSKUJACA

IMIE I NAZWISKO, STANOWISKO OSOBY
ODPOWIEDZIALNEJ ZA MERYTORYCZNA
ZAWARTOSC WNIOSKU O WSZCZECIE
POSTEPOWANIA

WNIOSEK ZAWIERA INFORMACJE DLA POSTEPOWANIA,
O KTORYM MOWA W ROZDZIALE 1§ 1 UST. 4 PKT 2

LP opis Wypelnia komérka wnioskujaca,
podajac wymagane informacje
1. | opis przedmiotu zamoéwienia sporzadzony | (przywolaé zatgcznik nr 1 do wnisoku,

w sposOb jednoznaczny i wyczerpujacy, przy
pomocy dostatecznie dokladnych okreslen,
zawierajacy wszystkie wymagania 1
okolicznosci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty

Komoérka wilasciwa dla przedmiotu zamowienia
odpowiedzialna jest za posiadanie dokumentoéw
zrédlowych.

zalgcznik winien by¢ podpisany)
- OPZ bedzie stanowil zatlgcznik do
umowy

2 | 9-cio cyfrowe oznaczenie kodowe okreslone we (kod glowny oraz dodatkowe),
,Wspolnym stowniku zamoéwien” (CPV), zgodnie z planem zamowien
dostepnym na stronie Www.uzp.gov.pl

3 | imiona i nazwiska 0s6b przygotowujacych opis
przedmiotu zamdéwienia, wraz z podaniem
zajmowanego stanowiska stuzbowego

4 | warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamoéwienia wartos¢ zamowienia bez VAT,
rozumiana jako warto$¢ catkowita wskazane aby okresli¢ stawke podatku
wynagrodzenia netto wykonawcy ustalona z VAT
nalezytg staranno$cia

5 | kwota (brutto) jaka zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia
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pozycja z planu rzeczowo-finansowego,
o ktorym mowa w § 2 ust. 2 Regulaminu

imiona 1 nazwiska 0sob ustalajacych wartos¢
zamOwienia wraz z podaniem zajmowanego
stanowiska stuzbowego

informacja na temat podstawy obliczenia
wartos$ci zamowienia (wskaza¢ odpowiedni
dokument np. planowane koszty, kosztorys
inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy);
Komoérka wlasciwa dla przedmiotu zamowienia
odpowiedzialna jest za posiadanie i
przechowywanie dokumentoéw zrodlowych.

Przywota¢ zatgcznik nr .. (zalgcznik
winien by¢ podpisany)

data obliczenia warto$ci zamowienia ustalong
zgodnie z art. 35 ustawy tj. nie wczesniej niz 3
m-ce przed data wszczecia postepowania, lub 6
m-cy dla robot budowlanych

10

planowany termin realizacji zamoéwienia

11

proponowane Kryteria oceny ofert i ich wage w
oraz propozycja metodyki oceny ofert.

(dopuszcza si¢ przywolanie zalqcznika
nr .. do wniosku, zalgcznik winien by¢

podpisany)

12

imiona i nazwiska osob okreslajacych kryteria
oceny ofert wraz z podaniem zajmowanego
stanowiska stuzbowego

13

Istotne postanowienia umowy tj. sposob
realizacji zamowienia, minimalne wymagania
jakie musi spetnia¢ przedmiot zamowienia, w
zakresie gwarancji, rgkojmi, serwisu,
przeszkolenia z zakresu obshigi przedmiotu

zamoOwienia, zasad odbioru, kar umownych, itp.

Przywota¢ zatqcznik nr .. (zalgcznik
winien by¢ podpisany przez
kierownika komorki organizacyjnej)

14

0soby wyznaczone do pracy w komisji wraz z
podaniem stopnia stuzbowego oraz
zajmowanego stanowiska stuzbowego

15

w przypadku, gdy przedmiot zamoéwienia nie
znajduje si¢ w planie rzeczowo- finansowym
nalezy poda¢ podstawe do uruchomienia
procedury i zrédlo finansowania

16

wykaz wykonawcow, (z podaniem adresu, nr
faksu i nr telefonu i e-mail), ktorych w ramach
niniejszego postgpowania nalezy zaprosi¢ do
zlozenia oferty (min. 3)

17

Wskazanie dodatkowo umieszczenia ogloszenia o
zamoOwieniu na stronie internetowej KG PSP

TAK/NIE*

Dodatkowo:

1

notatka stuzbowa potwierdzajaca celowo$¢
udzielenia zamowienia — w przypadku dostaw i
ustug

(zal. nr ... do wniosku) notatka winna
by¢ podpisana przez dyrektora
komorki wtasciwej dla przedmiotu
zamowienia
i zatwierdzona przez wltasciwego z-ce
komendanta

notatka z uzgodnien, okreslajaca klasyfikacje

Jesli dotyczy
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budzetowa dotyczaca zakresu prac bedacych
przedmiotem zaméwienia — w przypadku robot
budowlanych;

3 | zaakceptowany program inwestycji budowlanej
zawierajacy elementy, o ktorych mowa w
przepisach ogdlnie obowigzujacych

jesli dotyczy

4 | notatka uzasadniajgca kwalifikacje przedmiotu
zamoOwienia jako zamowienia w dziedzinie
obronnosci i bezpieczenstwa

(zal nr ... do wniosku) notatka winna
by¢ podpisana przez dyrektora
komorki wlasciwej dla przedmiotu
zamdwienia
1 zatwierdzona przez wlasciwego z-c¢
komendanta - jesli dotyczy

Podpis kierownika komoérki organizacyjnej
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Zatacznik Nr 3a do Regulaminu

ZATWIERDZAM
Warszawa, ...........oovvvvieennn.

Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej

NrSPrawy: ......oovvveeeeeereeeeeens

WNIOSEK Nr ...... /20....

w sprawie powotania komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. ...... ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. ......... ze zm.) zwanej dalej ,ustawg”,
Biuro Finansow KG PSP - Wydziat Zamowien Publicznych wnosi o powotfanie komisji
przetargowej, zwanej dalej ,komisjg”, w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
(010 o] T4 g 1Yo o T o = w trybie
Wartos¢ szacunkowa zamowienia wynosi: ....... EURO
1. Skitad osobowy:

a) przewodniczgcy: imie, nazwisko
b) (fakultatywnie) zastepca przewodniczgcego™:
c) czionek: imie, nazwisko

2.__Zakres pracy: ocena spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia, badanie i ocena tresci
ztozonych ofert i/lub przeprowadzenie negocjacji*. Szczegdtowy zakres pracy
okreslony zostat w ,Regulaminie planowania i udzielania zaméwien publicznych”,
w rozdziale 7 ,Zasady powotania i pracy komisji przetargowej” paragraf 17.

2. ,JTryb pracy: komisja jest zespotem pomocniczym o charakterze doraznym.
Szczegotowy tryb pracy okreslony zostat w rozdziale 7 ,Zasady powotania i pracy
komisji przetargowej” paragraf 19.

3. Organizacja pracy: komisja dokonuje czynnosci w sposéb gwarantujgcy realizacje
zakresu pracy okreslonego w pkt 2 podczas spotkan kolegialnych lub
indywidualnie wyznaczanych kazdorazowo przez przewodniczgcego komisiji.

4. Zakres obowigzkow: zgodnie z rozdziatem 7 ,Zasady powofania i pracy komisiji
przetargowej” paragraf 20-33.

5. Indywidualizacja odpowiedzialnosci: cztonkowie komisji z tytutu czynnosci
realizowanych w ramach prac komisji, ponoszg odpowiedzialnoS¢ za czynnosci
dokonane w sposoOb naruszajgcy przepisy ustawy, przepisy wykonawcze do
ustawy, inne przepisy prawa, a takze ,Regulaminu planowania i udzielania

zamowien publicznych w KG PSP”.
* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 3b do Regulaminu

ZATWIERDZAM Warszawa ..o

Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej

WNIOSEK Nr ...... /20....

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia postepowania, o ktérym
mowa w rozdziale 1 § 1 ust. 4 pkt 2

Biuro Finanséw KG PSP - Wydziat Zaméwieh Publicznych wnosi o powotanie
komisji, w postepowaniu o udzielenie @ zamdéwienia publicznego na

Wartos¢ szacunkowa ............. EUR

1. Skiad osobowy:
a) przewodniczgcy: imie, nazwisko
b) cztonek: imie, nazwisko
c) czionek: imie, nazwisko

2. Zakres pracy**:
- ocena tresci ztozonych ofert;
- ewentualne wystepowanie do wykonawcow o wyjasnienia i uzupeienia;
- negocjowanie warunkéw i ceny zamowienia, jezeli kwota przekracza srodki
finansowe zabezpieczone na realizacje zaméwienia;
- przygotowanie propozycji wyboru oferty i zawarcia umowy badz wniosku
0 uniewaznienie postepowania.

* skresli¢ odpowiednio
** dopuszcza sig rozszerzenie i doprecyzowanie zakresu czynnosci pracy dla komisji,
stosownie do przedmiotu zamowienia i wybranego trybu postepowania.
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zatgcznik Nr 4a do Regulaminu

Warszawa, dnia .......coeceevvveeveiievneennns.

Biura Finansoéw

W miejscu

Prosze o przekazanie w dniu

/podpis, piecze¢ wystawcy/

Sprawdzono

S pOdeSpleCZQC ........
ZATWIERDZAM

Komendant Gtéwny PSP

" niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 4b do Regulaminu

Wydziat ...
Biura Finansoéw

W miejscu
Prosze o przekazanie W dniu ...........oooeviiiiiii i

Na konto

Ptatnosci nalezy dokonac z:

R-ku pozabudzetowego sumy na zlecenie i depozytowe

NBP Oddziat Okregowy w Warszawie

nrr-ku: 54 1010 1010 0047 9213 9120 1000.

Sprawdzono pod wzgledem merytoryCznym: ..o

podpis i piecze¢ wystawcy

ZATWIERDZAM

Komendant Gtéwny PSP
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Zatacznik Nr 5a do Regulaminu

REGULAMIN PRZEPROWADZANIA DIALOGU TECHNICZNEGO

§1

Definicje

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1. Dialogu - rozumie si¢ przez to dialog techniczny unormowany przepisami art. 31a -
31c ustawy PZP;

2. Ogloszeniu - rozumie si¢ przez to ogloszenie o Dialogu;

3. Komisji — rozumie si¢ przez to zespot oséb wyznaczonych przez Zamawiajagcego do
prowadzenia w jego imieniu konsultacji z Uczestnikami w ramach Dialogu;

4. Postepowaniu - rozumie si¢ przez to planowane postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego na ,.Budowe Systemu Wspomagania Decyzji Panstwowe;j
Strazy Pozarnej”;

5. PZP - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 831, 996 i 1020);

6. Regulaminie DT - rozumiec si¢ przez to niniejszy regulamin przeprowadzania
Dialogu;

7. Uczestniku - rozumie si¢ przez to podmiot biorgcy udziat w Dialogu prowadzonym
przez Zamawiajacego posiadajacym doswiadczenie w zakresie projektowania,
budowy 1 wdrazania ogolnokrajowych systemoéw wspomagania decyzji lub systemow
wspomagania dowodzenia;

8. Wykonawcy - rozumie si¢ przez to osob¢ fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamOwienia publicznego, zlozyta oferte lub zawarta umowg w sprawie zamowienia
publicznego;

9. Zamawiajacym - rozumie si¢ przez to Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy
Pozarnej;

10. Zaméwieniu - rozumie si¢ przez to umowe odplatng zawierang miedzy
Zamawiajacym a wybranym w Postgpowaniu Wykonawca, ktdrej przedmiotem sa

ustugi, dostawy lub roboty budowlane.
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§ 2

Zakres Regulaminu

1. Regulamin okre§la zasady prowadzenia przez Zamawiajagcego Dialogu,
poprzedzajacego Postgpowanie.

2. Wybor Wykonawcy Zamodwienia zostanie dokonany w trakcie odrebnego
Postgpowania prowadzonego na podstawie przepisow PZP.

Dialog prowadzony jest na podstawie i zgodnie z art. 31a - 31c PZP.

4. Dialog prowadzi si¢ w sposoOb zapewniajacy zachowanie zasady przejrzystosci,
uczciwe] konkurencji oraz rownego traktowania Uczestnikow 1 oferowanych przez
nich rozwigzan.

5. Wszelkie czynnos$ci, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, w imieniu i na
rzecz Zamawiajacego wykonuje osoba lub osoby wyznaczone w tym celu przez

Zamawiajacego.

§3
Przedmiot Dialogu
1. Zamawiajacy przed wszczeciem Postepowania moze przeprowadzi¢ Dialog,
ZWracajac
si¢ o:
1) doradztwo lub
2) udzielenie informacji,
ktoére majg stuzy¢ Zamawiajacemu do przygotowania opisu przedmiotu Zamowienia,
specyfikacji istotnych warunkéw Zamowienia lub okreslenia warunkow umowy w
sprawie Zamowienia.
2. Przedmiotem Dialogu moga by¢ w szczegolnoscei:

1) zagadnienia techniczne, technologiczne, prawne, wykonawcze, organizacyjne,
handlowe, ekonomiczne oraz logistyczne, zwigzane z realizacja Zamdéwienia
zgodnie z potrzebami Zamawiajacego;

2) oszacowanie wartosci Zamdwienia;

3) najnowsze, najkorzystniejsze, najtansze oraz najlepsze rozwigzania techniczne,
technologiczne,  prawne,  wykonawcze, organizacyjne, handlowe,
ekonomiczne oraz logistyczne w dziedzinie bedacej przedmiotem

Zamodwienia.
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4) zebranie informacji stuzacych do opracowania dokumentacji Zamowienia.

§4

Ogloszenie

1. Zamawiajacy zamieszcza Ogloszenie o Dialogu oraz o jego przedmiocie
na swojej stronie internetowej w =zakladce ,Strona glowna / Aktualnosci /
Zamoédwienia publiczne / Informacje rézne” pod adresem

http://www.straz.gov.pl/aktualnosci/Informacje_rozne. Zamawiajacy moze rowniez

opublikowa¢ dodatkowe Ogloszenie w wybranej przez siebie formie.
2. W Ogloszeniu Zamawiajacy wskazuje w szczegdlnosci:
1) przedmiot Zamoéwienia i cel prowadzenia Dialogu;
2) zakres informacji, ktore chce uzyska¢ Zamawiajacy;
3) tryb, termin i miejsce zlozenia zgloszenia do udziatu w Dialogu oraz sposob
porozumiewania si¢ z Uczestnikami;
4) przewidywany czas trwania Dialogu.

3. Zamawiajacy moze réwniez, niezaleznie od zamieszczenia Ogloszenia na swojej
stronie internetowej, poinformowaé wybrane przez siebie podmioty o zamiarze
przeprowadzenia Dialogu. W tym celu Zamawiajacy moze w szczegolnosci przestac
do wybranych podmiotow informacj¢ w formie pisemnej lub elektronicznej
0 zamiarze przeprowadzenia Dialogu.

4. Nieprzystapienie do Dialogu nie ogranicza praw oraz nie dziala na niekorzys¢
potencjalnych Wykonawcéw w Postepowaniu.

5. Ogloszenie 1 prowadzenie Dialogu nie zobowigzuje = Zamawiajacego
do przeprowadzenia Postgpowania ani do udzielenia Zamowienia.

6. Informacja o zastosowaniu Dialogu jest publikowana w kazdym ogloszeniu

0 Zamowieniu, ktérego dotyczyt dany Dialog.

§5

Organizacja Dialogu

1. Zamawiajacy zaprosi do Dialogu Uczestnikow, ktorzy zloza prawidlowo sporzadzone,
w jezyku polskim zgloszenie do udzialu w Dialogu oraz ewentualnie dodatkowe

o$wiadczenia, stanowiska lub dokumenty, ktérych Zamawiajacy zazada w Ogloszeniu,


http://www.straz.gov.pl/aktualnosci/Informacje_rozne
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w terminie i w trybie w nim wskazanym, ktory nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od
publikacji Ogloszenia.

2. Zamawiajacy w Ogloszeniu okresli wzor zgloszenia do udziatu w Dialogu.

3. Uczestnicy zaproszeni do udzialu w Dialogu zostang poinformowani o tym fakcie
przez Zamawiajacego, w sposob okreslony w tresci niniejszego Regulaminu DT.

4. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do prowadzenia Dialogu w okre$lonej formie
z wszystkimi Uczestnikami oraz moze decydowaé¢ o roéznych formach Dialogu
z r6znymi Uczestnikami, w zaleznosci od merytorycznej tresci stanowisk
przedstawionych przez Uczestnikow w zwigzku z Dialogiem,
z poszanowaniem zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rownego traktowania
Uczestnikow.

5. Zamawiajacy komunikuje si¢ z Uczestnikami za pomoca korespondencji wystanej na
podany przez Uczestnika adres do korespondencji, faks Ilub adres poczty
elektronicznej. Potwierdzeniem dorgczenia korespondencji wystanej w drodze:

1) pisemnej (za posrednictwem operatora pocztowego) - jest potwierdzenie doreczenia
korespondencji adresatowi;

2) faksu - jest raport z jego transmisji;

3) elektronicznej - jest data wskazana w elektronicznym potwierdzeniu odbioru
korespondenciji,
a przy braku takiego potwierdzenia - przyjmuje sie, ze skutek doreczenia nastgpit
z uplywem 3 dni od daty wumieszczenia korespondencji w systemie
teleinformatycznym Uczestnika.

6. W uzasadnionych sytuacjach, Ogloszenie moze przewidywaé dodatkowe warunki,
od ktorych uzaleznione jest dopuszczenie do Dialogu. Warunki te nie mogg naruszaé

zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rownego traktowania Uczestnikow.

§6

Czynnosci w ramach Dialogu

1. W celu przeprowadzenia Dialogu Zamawiajacy powotuje Komisj¢ w sktadzie:
1) ,
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2. Dialog jest prowadzony w jezyku polskim i ma charakter jawny, z zastrzezeniem
ust.10.

3. Dialog moze by¢ prowadzony w dowolnej wybranej przez Zamawiajacego formie,
nienaruszajacej zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rownego traktowania
Uczestnikow. O formie Dialogu decyduje Zamawiajagcy w  Ogloszeniu
lub w zaproszeniu do Dialogu kierowanym do Uczestnikow.

4. Dialog moze przybra¢ w szczeg6lnosci forme:

1) wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub elektronicznej;

2) spotkania indywidualnego z Uczestnikami;

3) spotkania grupowego z Uczestnikami,

na okreslony przez Zamawiajacego temat oraz w okreslonych przez Zamawiajacego
trybie i terminach.

5. Zamawiajacy moze rowniez zadecydowa¢ o prowadzeniu Dialogu z wykorzystaniem
wybranych
lub wszystkich ww. form komunikacji.

6. Zamawiajacy moze w kazdej chwili zrezygnowa¢ z prowadzenia Dialogu z wybranym
Uczestnikiem, jezeli uzna, iz przekazywane przez niego informacje nie sa przydatne
do osiggniecia celu Dialogu.

7. W trakcie Dialogu Zamawiajacy moze korzysta¢ z pomocy specjalistow wiasnych
oraz bieglych i1 doradcéw zewngtrznych, dysponujacych wiedza specjalistycznag,
niezbedng do przeprowadzenia dialogu. Osoby te s3 zobowigzane do zachowania
poufnosci na zasadach okreslonych w ust. 10.

8. Zamawiajacy moze zdecydowa¢ o przedhizeniu czasu prowadzenia Dialogu ponad
czas przewidziany w Ogloszeniu.

9. Koszty zwigzane z uczestnictwem w Dialogu ponosza Uczestnicy. Koszty
uczestnictwa w Dialogu nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego, nawet
wowczas, gdy pomimo przeprowadzonego Dialogu nie zostanie wszczgte
Postgpowanie ani  udzielone  jakiekolwiek Zamoéwienie. Uczestnicy
nie otrzymuja wynagrodzenia od Zamawiajacego z tytutu uczestnictwa w Dialogu.

10. Zamawiajacy nie ujawni w toku Dialogu ani po jego zakonczeniu informacji

stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
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kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. 2003 Nr 153, poz.
1503 ze zm.), jezeli Uczestnik, nie pdzniej niz wraz z przekazaniem informacji
Zamawiajacemu, zastrzegl, ze przekazywane informacje nie moga by¢ udostepniane

innym podmiotom.

§7

Zakonczenie Dialogu

1. Zamawiajacy decyduje o zakonczeniu Dialogu, przy czym nie jest zobowigzany do
podawania uzasadnienia swojej decyzji.

2. O zakonczeniu Dialogu Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje umieszczajac
informacj¢ na swojej stronie internetowej w zaktadce ,,Strona gioéwna / Aktualnosci /
Zamoéwienia publiczne / Informacje rézne” pod adresem

http://www.straz.gov.pl/aktualnosci/Informacje_rozne, a w przypadku zakonczenia

Dialogu po zaproszeniu wybranych Uczestnikow do udzialu w Dialogu réwniez
poprzez przekazanie informacji Uczestnikom.

3. Z przeprowadzenia Dialogu Zamawiajacy sporzadza protokol, zawierajacy co
najmniej:
1) informacje o przeprowadzeniu Dialogu;
2) podmioty, ktore uczestniczyly w Dialogu;
3) informacje o potencjalnym wplywie Dialogu na opis przedmiotu Zamowienia,
specyfikacje istotnych warunkow Zamowienia lub warunki umowy.

4. Protokét wraz z zalgcznikami jest jawny, z zastrzezeniem §6 ust. 10.

5. Korespondencja, protokoly, pisma, opracowania, opinie i wszelkie inne dokumenty
Zwigzane
z Dialogiem pozostaja w dyspozycji Zamawiajacego 1 nie podlegaja zwrotowi po
zakonczeniu Dialogu. Zamawiajacy moze zwrdci¢ Uczestnikowi, na jego zZadanie,

probki, sprzet lub inne materiaty przekazane w ramach Dialogu.


http://www.straz.gov.pl/aktualnosci/Informacje_rozne
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§8

Brak srodkow odwolawczych

W toku Dialogu Zamawiajacy nie podejmuje jakichkolwiek czynnos$ci w rozumieniu art. 180
ust. 1 PZP. Uczestnikom ani innym podmiotom nie przystuguja srodki odwotawcze okreslone

w PZP.

§9

Wejscie w zycie Regulaminu DT

Regulamin DT wchodzi w zycie z chwilg publikacji na stronie internetowej Zamawiajacego.

WaAIrSZaWa, ON. ..o e
pieczec oraz podpis
Zamawiajgcego
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Zatacznik Nr 5b do Regulaminu

OGLOSZENIE O DIALOGU TECHNICZNYM

I.ZAMAWIAJACY

Komendant Glowny Panstwowej StraZy PoZarnej,
ul. Podchorgzych 38,

00-463 Warszawa,

www.straz.gov.pl

1. DANE KONTAKTOWE ZAMAWIAJACEGO

Komenda Glowna Panstwowej Straiy Pozarnej,
ul. Podchorgzych 38,
Warszawa, 00-463

Osoby wyznaczone do kontaktow:

1) W zakresie formalnym Dialogu:
............................ , tel. 022 523 33 35, e-mail: zzpub@kgpsp.gov.pl
2) W zakresie merytorycznym Dialogu:

................................... , tel. 022 523 39 55, e-mail: hturski@kgpsp.gov.pl

Wszelka korespondencje kierowana do Zamawiajacego nalezy opatrzy¢ dopiskiem:

111. PODSTAWA PRAWNA

Dialog techniczny prowadzony jest na podstawie art. 31a - 31c ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 831, 996 i 1020) oraz zgodnie z
»Regulaminem przeprowadzania dialogu technicznego" opublikowanym na stronie internetowej Zamawiajacego.

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ORAZ CEL PROWADZENIA DIALOGU

1. Zamawiajacy oglasza dialog techniczny zwigzany z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,
ktérego przedmiotem jest ,,Budowa Systemu Wspomagania Decyzji Panstwowej Strazy Pozarnej”.

2. Celem dialogu technicznego jest doradztwo/pozyskanie informacji w zakresie zagadnien stuzacych do
opracowania dokumentacji Zamowienia oraz jego realizacji.

3. Zamawiajacy podczas Dialog, zwraca si¢ o:
1) doradztwo lub

2) udzielenie informacji,


http://www.straz.gov.pl/
mailto:hturski@kgpsp.gov.pl
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ktére maja shuzy¢é Zamawiajacemu do przygotowania opisu przedmiotu Zamodwienia, specyfikacji

istotnych warunkow Zamowienia lub okreslenia warunkéw umowy w sprawie Zamowienia.

4. Przedmiotem Dialogu sg w szczeg6lnosci:
1) zagadnienia techniczne, technologiczne, prawne, wykonawcze, organizacyjne, handlowe,

ekonomiczne oraz logistyczne, zwigzane z realizacja Zamowienia zgodnie z potrzebami
Zamawiajgcego;

2) oszacowanie warto$ci ZamOwienia;

3) najnowsze, najkorzystniejsze, najtansze oraz najlepsze rozwigzania techniczne,
technologiczne, prawne, wykonawcze, organizacyjne, handlowe, ekonomiczne oraz
logistyczne w dziedzinie bedacej przedmiotem Zamowienia.

4) zebranie informacji stuzacych do opracowania dokumentacji Zamdwienia.

V. ZASADY PROWADZENIA DIALOGU

1. Dialog techniczny prowadzony bedzie zgodnie z postanowieniami ,,Regulaminu przeprowadzania dialogu
technicznego" opublikowanego na stronie internetowej Zamawiajacego.

2. Warunkiem udzialu w dialogu technicznym jest zlozenie zgloszenia, stanowigcego Zalacznik nr 1 do
niniejszego Ogloszenia wraz z o$wiadczeniem o doswiadczeniu w zakresie projektowania, budowy i wdrazania
ogolnokrajowych systeméw wspomagania decyzji lub systeméw wspomagania dowodzenia oraz dokumentem
poswiadczajacym nalezyte umocowanie do reprezentacji zglaszajacego, w terminie okre§lonym w niniejszym
Ogtoszeniu.

3. Dialog techniczny prowadzony begdzie w jezyku polskim i ma charakter jawny, z zastrzezeniem §6 ust. 10
»Regulaminu przeprowadzania dialogu technicznego". Do dokumentow sporzadzonych w innych jezykach niz
polski powinny
by¢ dotaczone ttumaczenia na jezyk polski.

4. Dialog techniczny prowadzony bedzie w formie wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub
elektronicznej
oraz spotkan indywidualnych z Uczestnikami.

5. Termin zakonczenia dialogu technicznego przewidywany jestna ......................... 20... roku.

VI. ZGLOSZENIE DO UDZIALU W DIALOGU TECHNICZNYM

1. Podmioty zainteresowane udzialem w dialogu technicznym, spetniajace wymagania okreslone w niniejszym
Ogloszeniu oraz w ,,Regulaminie przeprowadzania dialogu technicznego" sktadaja prawidlowo wypetnione i
podpisane zgloszenia
do udziatu w dialogu technicznym (Zatacznik nr 1) wraz z pozostalymi dokumentami wskazanymi w niniejszym
Ogloszeniu.
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2. Zgloszenia mozna sktadac:

a) osobiscie, w siedzibie Zamawiajacego, bud. 4, pom. 2, Kancelaria Ogolna — w takim przypadku zgloszenie
prosze zaadresowac na Biuro Finansow WZP;

b) lub za posrednictwem poczty elektronicznej zzpub@kgpsp.gov.pl, Wydzial Zaméwien Publicznych.

3. Termin skladania zgloszen: .................... 20... roku. Decyduje data wpltywu zgloszenia do
Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy nie jest zobowigzany dopusci¢ do dialogu technicznego podmioty, ktore ztoza zgloszenie do
udziatu
w dialogu po wyznaczonym terminie.

Warszawa, dn.

pleczed oraz podpis osoby
reprezentujgcej Zamawiajgcego

Zatacznik nr 1

Zgloszenie do udzialu w Dialogu Technicznym

DzZialajaC W IMHEIIU  .eoviveivieiiee ettt e st se ettt e st b e , W odpowiedzi na
Ogloszenie

o Dialogu Technicznym z dnia .....cccoceevvviinennnen , skladam niniejszym Zgloszenie udzialu w Dialogu
Technicznym organizowanym przez Komendanta Gloéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej, zwigzanym z
postepowaniem 0 udzielenie zamowienia publicznego, ktorego przedmiotem jest
Zglaszajacy:

Nazwa
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Adres
Telioi TaKS ..o e-Mail ..oocovii

W zwiazku ze Zgloszeniem do udzialu w Dialogu Technicznym o$wiadczam, iz:

1) jestem nalezycie umocowany/a do reprezentowania Zglaszajacego na dowod czego przedktadam
dokument potwierdzajacy moje umocowanie;

2) zapoznatem si¢ z Regulaminem Przeprowadzania Dialogu Technicznego i w calo$ci akceptuje¢ jego
postanowienia;

3) posiadam doswiadczenie W ZaAKIESIC . ......uvnirirerit et :

4) wyrazam zgode na przetwarzanie i przechowywanie przez Komend¢ Glowna Panstwowej Strazy
Pozarnej informacji zawartych w niniejszym Zgloszeniu dla celow Dialogu lub Postepowania;

5) udzielam bezwarunkowej zgody na wykorzystanie informacji przekazywanych w toku Dialogu, w tym
rowniez informacji stanowigcych przedmiot praw autorskich Zglaszajacego, na potrzeby
przeprowadzenia Postepowania, ktorego przedmiotem jest
bpe e e e e e e et ettt ettt W tym w
szczegolnosci do przygotowania opisu przedmiotu Zamoéwienia, specyfikacji istotnych warunkow
Zamowienia lub okreslenia warunkéw umowy dla Zamowienia, z zastrzezeniem § 6 ust. 10 Regulaminu
Przeprowadzania Dialogu Technicznego.

pleczeé oraz podpis osoby
reprezentujgcej
Zglaszajgcego





