Warszawa, dnia 31 pazdziernika 2016 r.

Poz. 22

DECYZJA NR 67
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 23 wrze$nia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji w Komendzie Gl6wnej
Panstwowej Strazy Pozarnej”

Na podstawie art. 4 ust. 5 oraz art. 26-28 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016
1., poz. 1047), w zwigzku z art. 68 1 69 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.D) postanawiam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania ,Instrukcje przeprowadzania inwentaryzacji w Komendzie Glownej
Panstwowej Strazy Pozarnej”, zwang dalej ,,Instrukcja”, ktora stanowi zatagcznik do niniejszej decyzji.

§ 2. 1. Instrukcja ma na celu okreslenie wtasciwego przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i1 pasywow
w Komendzie Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej zgodnie zobowigzujacymi przepisami i zasadami
rachunkowosci.

2. Instrukcja okresla formy, terminy, czestotliwosé, zasady organizacji inwentaryzacji, obowigzki osob
odpowiedzialnych za przeprowadzenie inwentaryzacji oraz rozliczanie i dokumentowanie wynikdw w sposob
zapewniajacy wilasciwy jej przebieg oraz ujecie w ksiggach rachunkowych Komendy Glownej Panstwowe;j
Strazy Pozarne;.

§ 3. Traci moc Decyzja Nr 29 Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 16 lipca 2010 r.
w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji w Komendzie Glownej Panstwowej
Strazy Pozarnej” (Dz. Urz. KG PSP poz. 33 oraz z 2012 r. poz. 21).

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i 1646, z 2014 r. poz. 379,
911, 1146, 1626 i 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 1890 i
2150 oraz z 2016 r. poz. 195, 1257 i 1454.
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§ 4. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtoéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Leszek Suski
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Zakacznik Nr 1 do Decyzji Nr 67
Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 23 wrzes$nia 2016 r.

INSTRUKCJA PRZEPROWADZANIA INWENTARYZACJI W KOMENDZIE GLOWNEJ
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

Rozdzial 1.
Zasady ogolne

§1.

Celem niniejszej instrukcji inwentaryzacyjnej jest okreslenie zasad weryfikacji aktywow i pasywow
nalezacych do Komendy Gloéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej zwanej dalej ,,KG PSP”. Podstaw¢ regulacji
przyjetych w niniejszej instrukcji stanowig ponizsze akty prawne:

1) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047);
2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 885, z p6zn. zm.);

3) ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U z 2014 r. poz. 851, z
pézn. zm);
4) ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 1. poz. 1502, z p6zn. zm);

5) ustawa z dnia 7 maja 1999 r. o odpowiedzialno$ci majatkowej funkcjonariuszy Policji, Strazy Granicznej,
Stuzby Celnej, Biura Ochrony Rzadu, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Wigziennej, Agencji
Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu
Wojskowego i Centralnego Biura Antykorupcyjnego (Dz. U. z 2015 r. poz. 620);

6) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(KST) (Dz. U. poz. 1622);

7) rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 10 pazdziernika 1975 r. w sprawie warunkéw odpowiedzialno$ci
materialnej pracownikoéw za szkode w powierzonym mieniu (Dz. U. z 1996 r. Nr 143, poz. 662);

8) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2013 1. poz. 289, z poézn. zm.);

9) rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 grudnia 2004 r. w sprawie zasad i
trybu powierzania mienia funkcjonariuszom Policji, Strazy Granicznej, Biura Ochrony Rzadu i Panstwowej
Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2005 1. poz. 51);

10) komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadcze;j
dla sektora finanséw publicznych ( Dz. Urz. MF z 2009 r. poz. 84);

11) komunikat Nr 2 Ministra Finanséw z dnia 20 lipca 2016 r. w sprawie ogloszenia uchwaty Komitetu
Standardow rachunkowos$ci w sprawie przyjecia stanowiska Komitetu w sprawie inwentaryzacji droga
spisu z natury zapasOw materiatow, towaréw, wyrobow gotowych i pétproduktow (Dz. Urz. MF z 2016 r.
poz. 55).
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§2.

Inwentaryzacja to zespot czynnosci zmierzajacych do ustalenia lub sprawdzenia rzeczywistego stanu
sktadnikéw majatkowych. Inwentaryzacja jest jedna z form kontroli wewngtrznej jednostki, poniewaz tylko
rzetelne i wnikliwe przeprowadzenie spisu z natury rzeczowych sktadnikow majatkowych oraz pozyskanie od
bankow 1 kontrahentow informacji o stanie srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych oraz wzajemnych
nalezno$ci i zobowigzan, pozwala na ustalenie faktycznego wyniku finansowego. Inwentaryzacja jest rowniez
jednym z elementéw kontroli zarzadczej, ktora zgodnie z zapisem ustawy o finansach publicznych ma na celu
m.in. zapewnienie wiarygodnos$ci sprawozdan oraz ochrong zasobow.

§3.
1. Inwentaryzacje przeprowadza si¢ nastgpujacymi metodami:
1) spis z natury ilo$ci poszczegolnych sktadnikow majatku;
2) uzgodnienie sald z bankami, dostawcami i odbiorcami;

3) porownanie stanow wynikajacych z ksiag rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentacji i
weryfikacja realnej wartosci sktadnikow majatku nieobjetych spisem z natury lub uzgodnieniem sald.

2. Przedmiotem inwentaryzacji sg wszystkie aktywa i pasywa KG PSP:
1) rzeczowe sktadniki aktywow trwatych, do ktorych zalicza sig:
a) srodki trwale,
b) srodki trwate w budowie;
2) warto$ci niematerialne i prawne;
3) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych, w tym materiaty;
4) aktywa finansowe:
a) srodki pieni¢zne krajowe i zagraniczne w Kkasie,
b) czeki i weksle,
¢) $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,
d) inne aktywa: gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe oraz inne papiery warto$ciowe,
e) naleznosci i zobowigzania;

5) znajdujace si¢ w KG PSP obce sktadniki aktywow, ktore zostaly powierzone do przechowywania lub
uzytkowania;

6) wilasne sktadniki aktywow, ktore zostaty powierzone innym jednostkom w celu ich przechowywania lub
uzytkowania.

3. Wyniki inwentaryzacyjne stuza:
1) doprowadzeniu stanu ewidencyjnego do zgodnosci ze stanem rzeczywistym;
2) rozliczeniu 0s6b odpowiedzialnych za powierzone mienie;
3) dokonaniu oceny przydatnos$ci inwentaryzowanych sktadnikoéw oraz realnosci ich stanu ksiggowego;

4) rozliczeniu réznic w ksiggach rachunkowych danego roku obrotowego w celu doprowadzenia do zgodnosci
zapisow ksiggowych ze stanem rzeczywistym,

4. Celami posrednimi inwentaryzacji sg:
1) ujawnienie zbednych i nadmiernych zapasow;

2) prawidlowe przechowywanie i magazynowanie mienia publicznego pod katem jego zabezpieczenia przed
zniszczeniem, pozarem lub kradzieza.
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Rozdzial 2.
Kompetencje os6b odpowiedzialnych za przeprowadzenie inwentaryzacji

§ 4.

1. Za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiada Komendant Gléwny Panstwowej Strazy
Pozarne;j.

2. Komendant Glowny PSP zarzadza inwentaryzacj¢ w formie pisemnej decyzji, ktorej wzor zawiera
zalgcznik nr 1 do Instrukc;ji.

3. Do kompetencji Komendanta Gtownego PSP w zakresie inwentaryzacji nalezy ponadto:
1) powotywanie Gtownej Komisji Inwentaryzacyjnej, zwanej dalej ,,GKI” oraz zespotéw spisowych;

2) zatwierdzanie zaopiniowanych przez gldwnego ksiegowego i radce prawnego wnioskow GKI dotyczacych
rozliczenia roéznic inwentaryzacyjnych, przedstawionych w protokole GKI na zakonczenie inwentaryzacji,
podejmowanie decyzji w sprawie wykorzystania informacji i1 wnioskow z przebiegu i1 wynikow
inwentaryzacji.

§5.

1. Do kompetencji gtéwnego ksiegowego w zakresie inwentaryzacji nalezy:
1) wnioskowanie do Komendanta Gtéwnego PSP w sprawie powotania przewodniczacego GKI;
2) opiniowanie projektu decyzji Komendanta Gtéwnego PSP w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji;

3) zapewnienie uzgodnienia ewidencji syntetycznej sktadnikow majatku z ewidencja analityczna prowadzona
w Biurze Logistyki;

4) uzgadnianie z Przewodniczacym GKI terminarza wykonywania poszczegolnych etapow inwentaryzacji;
5) opiniowanie wnioskéw GKI zawartych w protokole koncowym;

6) zapewnienie udziatu shuzby finansowo-ksiggowej w przeprowadzeniu inwentaryzacji aktywow i pasywow
finansowych nieobjetych spisami z natury:

a) potwierdzenie sald $rodkow pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych oraz pozostalych
rozrachunkéw podlegajacych uzgodnieniu,

b) weryfikacja danych ewidencyjnych pozostalych rozrachunkéw nie objetych obowigzkiem pisemnego
potwierdzenia sald.

2. Gtowny ksiegowy sprawuje nadzor nad pracami inwentaryzacyjnymi w zakresie uzgadniania sald i
weryfikacji danych ewidencyjnych, wykonywanymi przez stluzbe finansowo-ksiggowa.

§6.

1. Przewodniczacy GKI realizuje zadania zwigzane z inwentaryzacja w taki sposob, aby zapewni¢ jej
prawidtowos¢ 1 terminowos¢ 1 odpowiada za nie bezposrednio przed Komendantem Gtownym PSP.

2. Przewodniczacego GKI powotuje Komendant Glowny PSP sposrod pracownikéw na stanowisku
kierowniczym, doradcéw lub radcow Komendanta Gtéwnego PSP na wniosek glownego ksiggowego.

3. Do uprawnien i obowigzkow Przewodniczacego GKI nalezy w szczegdlnosci:

1) wnioskowanie w sprawie powotlania sktadu osobowego GKI i zespotow spisowych, w porozumieniu z
glownym ksiggowym;

2) przygotowywanie projektu decyzji Komendanta Glownego PSP w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji;

3) przeprowadzenie szkolenia cztonkdéw GKI i zespoldw spisowych;

4) opracowywanie terminarza prac inwentaryzacyjnych;
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5) organizowanie i koordynowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow
majatku oraz srodkdéw pienieznych;

6) gospodarowanie arkuszami spisowymi tj. pobieranie ich, wydawanie, rozliczanie si¢ z pobranych;
7) kontrola prawidtowego i terminowego przebiegu inwentaryzacji;
8) sprawdzanie pod wzglgdem formalno-rachunkowym wypemionych arkuszy spisowych;

9) egzekwowanie terminowego ztozenia wyjasnien odnosnie stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych przez
osoby odpowiedzialne za ich powstanie;

10) ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych i wnioskowanie w zakresie ich rozliczenia;

11) podjecie decyzji o ponownym przeprowadzeniu okre§lonego fragmentu spisu z natury badz powtdrzeniu
go na danym polu spisowym w cato$ci w razie trudnosci ustalenia przyczyn powstania rdéznic, a zarazem
stwierdzenia uchybien w przebiegu spisu, zastrzezen co do poprawnosci i obiektywizmu ustalen, a takze w
przypadku odmowy podpisania arkusza spisowego przez osobe odpowiedzialng materialnie
z jednoczesnym wskazaniem powodow tej odmowy;

12) przygotowywanie wnioskow o wszczecie postgpowania wyjasniajacego w przypadku niedoborow i szkdd
oraz sposobu zagospodarowania stwierdzonych sktadnikow niepelnowartosciowych lub zbednych;

13) sporzadzanie protokotu na zakonczenie inwentaryzacji w ustalonym w decyzji terminie;

14) wnioskowanie w sprawach szczegélnych dotyczacych organizowania prac inwentaryzacyjnych w ramach
dopuszczonych przepisami rozwigzan.

4. Do sktadu GKI powinien zosta¢ wyznaczony pracownik Komendy Gtownej PSP z wlasciwej
merytorycznie komorki organizacyjnej, ktory odpowiedzialny bedzie za prawidtowe funkcjonowanie
oprogramowania FT-ST7 firmy Fortech Krakow stuzacego do przeprowadzenia inwentaryzacji (spisu z natury)
metodg elektroniczng.

§7.
1. Zespoty spisowe powotywane sg przez Komendanta Gtéwnego PSP na wniosek Przewodniczacego GKI.
2. Do obowigzkow cztonkdéw zespotu spisowego nalezy:
1) znajomos¢ instrukeji inwentaryzacyjnej oraz przepisOw o prowadzeniu spisu z natury;

2) pobranie od Przewodniczacego GKI arkuszy spisOw z natury oraz rozliczenie si¢ znich (sg to druki
Scistego zarachowania);

3) skompletowanie od osob materialnie odpowiedzialnych oraz oséb prowadzacych ewidencje analityczng
oswiadczen stwierdzajacych miedzy innymi, ze:

a) dokumentacja komorki organizacyjnej jest aktualna i kompletna,
b) wszystkie dowody zostaty przekazane do ksiggowosci, a stany uzgodnione na dzien inwentaryzacji,

c) wszystkie sktadniki majatkowe znajduja si¢ w danej komorce lub innych wskazanych miejscach i sa
uporzadkowane (oznaczone, posegregowane),

d) nie wystegpuja (lub wystepuja) okolicznosci, ktdére moga mie¢ wptyw na wyniki spisu,

e) zabezpieczono pomieszczenia przed mozliwoscig dokonania przemieszczen poszczegolnych sktadnikow
majatku lub dokonywania obrotu (przyjmowania lub wydawania),

f) zabezpieczono pomocnicze urzadzenia ewidencji rzeczowych skladnikow majatku w  celu
uniemozliwienia porownania stanu rzeczywistego z ewidencyjnym (do czasu zakonczenia spisu z natury
czltonkowie zespotu spisowego nie mogg by¢ informowani o stanach ilosciowych wynikajacych
z ewidencji).

Wzory o$§wiadczen stanowig zalgczniki nr 2, 3, 4 do Instrukc;ji.

4) sprawdzenie przyrzadow pomiarowych pod wzgledem uzytecznosci, sprawnosci i aktualnej legalizacji
urzedowej;
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5) zorganizowanie prac inwentaryzacyjnych w taki sposob, aby normalne funkcjonowanie komorki
organizacyjnej nie zostato zakt6cone;

6) terminowe przeprowadzenie spisu z natury na wyznaczonym polu;
7) prawidlowe i zgodne z przepisami sporzadzanie arkuszy spisowych;

8) terminowe przekazanie Przewodniczacemu GKI arkuszy spisowych oraz informacji o wszelkich
stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowosciach;

9) sporzadzenie sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury i w wymagalnym terminie przekazanie
go Przewodniczacemu GKI; wzoér sprawozdania stanowi zatagcznik nr 5 do Instrukcji;

10) sporzadzenie protokolu z inwentaryzacji gotowki w kasie i w wymagalnym terminie przekazanie go
Przewodniczagcemu GKI; wzor protokotu stanowi zatacznik nr 6 do Instrukcji.

Rozdzial 3.
Terminy i formy inwentaryzacji

§ 8.
1. Ustala si¢ nastgpujgce terminy inwentaryzacji:
1) srodki trwate i pozostate §rodki trwale inwentaryzowane sg nie rzadziej niz raz na cztery lata;
2) sktadniki majatku objete ewidencja iloSciowa inwentaryzowane sg nie rzadziej niz raz na cztery lata;
3) pozostale sktadniki aktywow i pasywow inwentaryzowane sg corocznie.
2. Inwentaryzacje w KG PSP przeprowadza si¢ na ostatni dzien roku obrotowego.

3. Termin i czgstotliwo§¢ inwentaryzacji uwaza si¢ za dotrzymane, jezeli inwentaryzacje sktadnikow
aktywow — z wylaczeniem aktywow pienigznych, papieréw warto§ciowych oraz materiatow, towardw i
produktow gotowych, okre§lonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci rozpocze¢to nie wezesniej niz
3 miesigce przed koncem roku obrotowego, a zakonczono do 15 dnia nastgpnego roku, ustalenie za$§ stanu
nastgpito przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenia salda —
przychodow i rozchodow (zwickszen i zmniejszen), jakie nastgpity miedzy datg spisu lub potwierdzenia a
dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksiag rachunkowych
nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym.

4. W KG PSP inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ rowniez na dzien zakonczenia dziatalno$ci przez jednostke
oraz na dzien poprzedzajacy postawienia jej w stan likwidacji lub ogloszenia upadtosci.

5. Inwentaryzacj¢ mozna przeprowadzi¢ réwniez doraznie, m.in. w sytuacji zdarzen losowych (kradziez,
pozar itp.), ktére mogly spowodowaé zmiany w stanie sktadnikow majatkowych, podejrzenia nieprawidtowosci
w gospodarowaniu mieniem oraz na zgdanie uprawnionych organéw (urzad skarbowy, sad, policja itp.).

§9.

W KG PSP stosownie do art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci stosuje si¢ nastepujace formy czynnos$ci
inwentaryzacyjnych:

1. Spis z natury obejmujacy:
1) érodki pienigzne w kasie;
2) papiery warto$ciowe (gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe oraz inne papiery wartosciowe);
3) rzeczowe sktadniki majatku obrotowego (w tym materiaty);
4) nieruchomosci zaliczone do §rodkoéw trwatych oraz inwestycji;
5) srodki trwale, z wyjatkiem $rodkow trwatych do ktorych dostep jest znacznie utrudniony;
6) maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad srodkow trwatych w budowie;

7) pozostale $rodki trwate w uzywaniu, wyposazenie indywidualne funkcjonariuszy lub wydane pracownikom
do indywidualnego uzywania;
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8) sktadniki majatku objete ewidencja ilosciowa;

9) sktadniki majatku bgdace wlasnoscia innych jednostek, powierzone do przechowywania lub uzytkowania
(znajdujace si¢ na terenie KG PSP).

2. Potwierdzenie uzyskane od bankoéw i kontrahentow w zakresie prawidlowosci wykazanych w ksiggach
rachunkowych stanéw aktywow 1 pasywow:

1) srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych;
2) naleznos$ci, w wyjatkiem spornych i watpliwych;
3) wilasnych rzeczowych sktadnikoéw majatku powierzonych innym jednostkom.

3. Porownanie danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami oraz weryfikacja realnej
warto$ci tych sktadnikow aktywow i pasywow:

1) warto$ci niematerialnych i prawnych;

2) srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony;
3) srodki trwate w budowie, z wyjatkiem maszyn i1 urzadzen;
4) grunty oraz prawa zakwalifikowanych do nieruchomosci;
5) naleznosci spornych i watpliwych;

6) rozrachunkéw publicznoprawnych;

7) innych, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie
byto mozliwe.

4. Inwentaryzacja nieruchomo$ci powinna zapewni¢ poréwnanie danych wynikajacych zewidencji
ksiggowej z ewidencja odpowiednio gminnego, powiatowego 1 wojewodzkiego zasobu nieruchomos$ci. Wzor
protokotu stanowi zatacznik nr 7 do Instrukcji.

Rozdzial 4.
Dokumentacja inwentaryzacyjna

§ 10.

1. Spis z natury powinien zosta¢ udokumentowany na arkuszach spisu z natury, ktére stanowia druki
$cistego zarachowania.

2. Kazdy arkusz spisu z natury powinien zawiera¢ co najmnie;j:
1) nazwe ,,arkusz spisu z natury”;
2) nazwe jednostki;
3) numer kolejny arkusza, jezeli nie zostat on z géry nadany;
4) identyfikacj¢ (nazwe lub numer) pola spisowego oraz przedmiotu spisu;
5) date spisu oraz godzing rozpoczgcia i zakonczenia spisu;
6) numer kolejny pozycji spisowej;
7) szczegotowe okreslenie sktadnika majatku wraz z symbolem identyfikujacym;
8) jednostk¢ miary;
9) ilo$¢ stwierdzong z natury (po przeliczeniu, sprawdzeniu);
10) imig i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej i jej podpis na kazdej stronie arkusza spisowego;

11) imiona i nazwiska oséb wchodzacych w sktad zespotu spisowego oraz ich podpisy na kazdej stronie
arkusza spisowego;

12) adnotacje: ,, Spis zakonczono na poz. ...... strona ....... ” na ostatniej stronie, na ktérej zakonczono spis
danej grupy sktadnikow. Jesli dokonywano poprawek to nalezy wymieni¢ je z podaniem numeru pozycji,
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np. w formie adnotacji ,, W arkuszach spisowych dokonano poprawek (parafowanych) w nastepujgcych
pozycjach ...”;

13) inne informacje, np. dotyczace ruchu w czasie spisu z natury, oceny przydatnosci gospodarczej,
przeprowadzenia spisu bez obecno$ci uzytkownika.

3. Arkusze spisowe wypehia si¢ w sposob uniemozliwiajagcy modyfikacje zapisow. Drobne pomyiki i bledy
mozna poprawia¢ przez skreSlenie dotychczasowej tresci z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu,
wpisywanie wlasciwej tresci, podpisanie poprawki przez zespdt spisowy i osobe odpowiedzialng materialnie
oraz umieszczenie daty (art. 22 ust. 3 i art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci). W pozostatych wypadkach
skresla si¢ bledny zapis i dokonuje poprawnego zapisu w odrebnej pozycji arkusza spisowego. Przy skresleniu
cztonkowie zespotu spisowego podpisujg si¢ 1 wskazuja pozycje, w ktorej figuruje poprawny zapis. Nie jest
dopuszczalne dokonywanie poprawek z uzyciem korektorow, zamazywan lub w inny sposob, uniemozliwiajacy
odczytanie tresci pierwotnego zapisu.

4. Dokonywanie poprawek w arkuszach spisowych winno znalez¢é swoje odbicie w sprawozdaniu
opisowym z przebiegu inwentaryzacji; uwaga odno$nie dokonanej poprawki zawiera¢ powinna dane: pozycja
spisowa, przyczyna poprawki, dane osoby, ktora jej dokonata.

5. Kazdy arkusz spisowy wypetnia si¢ w sposob czytelny bez pozostawiania pustych (wolnych) miejsc, a w
razie ich wystapienia lub pustych koncowek zakresla si¢ je, aby uniemozliwi¢ dopiski.

6. Arkusze spisowe wypehiane recznie sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, a przy inwentaryzacjach
zdawczo-odbiorczych w trzech.

7. Sktadniki majatku bedace wlasnoscig innych jednostek, powierzone do przechowywania Iub
uzytkowania (znajdujace si¢ na terenie KG PSP) spisywane s3 na odrgbnych arkuszu spisowym. Sktadniki te
nie s3 wyceniane. Biuro Logistyki informuje o wynikach spisu poszczego6lnych wiascicieli sktadnikéw majatku.

8. W KG PSP dopuszcza si¢ przeprowadzenie spisu z natury korzystajac ze specjalistycznego
oprogramowania, zapewniajacego biezace wykazywanie wynikow spisu oraz tworzenie dokumentacji spisowe;j,
w tym ustalenie r6znic inwentaryzacyjnych. Elektronicznie sporzadzony arkusz spisowy posiada wszystkie
elementy wymienione w ust. 2-5.

9. Zasady przeprowadzania spisu z natury metoda elektroniczng poprzez odczyt kodow kreskowych
identyfikujacych poszczegodlne srodki trwate i pozostate $rodki trwale oraz generowania arkuszy spisowych
okreslone zostaty w § 181 19.

10. Arkusze spisu z natury sporzadzane r¢cznie Przewodniczacy GKI przekazuje niezwlocznie do Biura
Logistyki w celu dokonania wyceny, natomiast sporzadzone elektroniczne przekazuje w formie zestawienia
zbiorczego.

11. Uzytkownik skladnikéw majatku zobowigzany jest do udostgpnienia tychze skladnikoéw zespotom
spisowym, a takze przekazania o§wiadczenia uzytkownika, ktdérego wzor stanowi zatgcznik nr 8 do Instrukcji.

12. Zesp6t spisowy moze przeprowadzi¢ spis bez obecnosci uzytkownika, przy czym informacja ta
powinna by¢ zawarta w sprawozdaniu opisowym.
§11.

1. Po otrzymaniu arkuszy spisu z natury i zestawienia zbiorczego pracownik ds. ksiegowosci analityczne;j
Biura Logistyki dokonuje wyceny spisanych sktadnikow majatku oraz poréwnania ilosci i wartoSci
poszczegdlnych sktadnikow majatku ustalonych w toku spisu z natury z iloscia i wartoscia tych sktadnikow
wynikajacg z ewidencji ksiegowej, stosujac zasady okreslone w ustawie o rachunkowosci.

2. Jezeli stan rzeczywisty ustalony w drodze spisu z natury jest nizszy od stanu ewidencyjnego
wynikajgcego z prawidlowo prowadzonych ksigg rachunkowych, powstaje niedobor, w sytuacji odwrotnej
powstaje nadwyzka.

§ 12.

1. Rdznice inwentaryzacyjne ujmuje si¢ w ,,Zestawieniu roznic inwentaryzacyjnych”.
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2. Réznice inwentaryzacyjne nalezy uja¢ w zestawieniach ro6znic sporzadzonych w spos6b umozliwiajacy
ustalenie lacznej sumy roznic inwentaryzacyjnych z podzialem wedhug poszczegodlnych kont syntetycznych
oraz wedlug osob materialnie odpowiedzialnych i uzytkownikéw oraz powigzanie poszczegélnych pozycji
zestawienia roznic z pozycjami arkuszy spisu z natury.

§ 13.

1. Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych wraz z wycenionymi arkuszami spisu z natury przekazywane jest
przez dyrektora lub zast¢pce dyrektora Biura Logistyki Przewodniczacemu GKI.

2. Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych stanow magazynowych sporzadza si¢ wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 9 do Instrukcji.

3. W celu ustalenia przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych Przewodniczacy GKI przeprowadza
postgpowanie weryfikacyjne.

4. W trakcie prac weryfikacyjnych GKI ma prawo zada¢ od osoby materialniec odpowiedzialnej lub
uzytkownika ztozenia pisemnych wyjasnien dotyczacych przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych.

5.GKI przy weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych moze korzystaé z pomocy kompetentnych
pracownikow KG PSP. Ustalenia przydatnosci sktadnikéw majatku KG PSP i cen sprzedazy netto mozliwych
do uzyskania za nie dokonuje na wniosek Przewodniczacego GKI w zakresie informatyki i tacznosci — Biuro
Informatyki i L.aczno$ci, w zakresie pozostatych sktadnikow — Biuro Logistyki.

§ 14.

1. Rezultatem zakonczonego postgpowania weryfikacyjnego powinien by¢ protokot, w ktorym GKI
przedstawia umotywowane wnioski co do sposobu rozliczenia niedoborow i nadwyzek inwentaryzacyjnych.

2. Zaopiniowany przez radce prawnego i gtéwnego ksiegowego Protokét GKI sporzadzony na zakonczenie
inwentaryzacji podlega zatwierdzeniu przez Komendanta Gléwnego PSP w terminie okreslonym w decyzji
zarzadzajacej inwentaryzacje.

3. Wzor Protokotu, o ktérym mowa w ust. 2 stanowi zalacznik nr 10 do Instrukcji.

§ 15.

1. Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem ewidencyjnym nalezy
wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory przypadt termin inwentaryzacji.

2. Podstawg dziatan, o ktorych mowa w ustepie 1, jest Protokoét GKI sporzadzony na zakonczenie
inwentaryzacji, zatwierdzony przez Komendanta Gtéwnego PSP.

3. Réznice inwentaryzacyjne mogg wystgpi¢ jako:
1) niedobory — gdy stan ewidencyjny jest wyzszy od rzeczywistego;
2) nadwyzki — gdy stan ewidencyjny jest nizszy od rzeczywistego.
4. Zarowno nadwyzki jak i niedobory mogg by¢ pozorne lub rzeczywiste.

5. Roznice pozorne to roznice, ktore w rzeczywistosci nie istniejg, a ich wystapienie spowodowane zostato
bledami w ustalaniu stanu rzeczywistego, np. poprzez pomini¢cie danego sktadnika w czasie spisu, btad
rachunkowy itp.

6. Roznice pozorne bezwzglednie wymagaja wyjasnienia, a po wyjasnieniu wyeliminowania
(skorygowania) przez:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji uzupetniajace;j;

2) weryfikacje réznic inwentaryzacyjnych pozornych.
7. Niedobory rzeczywiste dzieli si¢ na :

1) Zawinione;

2) niezawinione.
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8. Niedobory zawinione to ewidentne braki ilosciowe, wynikle z winy osoby materialnie odpowiedzialnej
lub uzytkownika.

9. Niedobory niezawinione to niedobory spowodowane wypadkami losowymi lub niezaleznymi od osoby
materialnie odpowiedzialnej lub uzytkownika.

10. GKI po stwierdzeniu nadwyzek lub niedoborow zada na piSmie ztozenia wyjasnien od o0sob
odpowiedzialnych lub uzytkownikow.

11. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ustepie 10, stanowig dla GKI podstawe do sformutowania wnioskow
co do sposobu rozliczenia roznic.

12. Réznice inwentaryzacyjne tj. niedobory i nadwyzki moga by¢ kompensowane, jezeli spelnione sa
roéwnoczesnie trzy warunki:

1) dotycza tej samej osoby materialnie odpowiedzialne;j;

2) dotycza podobnych skladnikéw majatku, przyjmujac za podstawg do zréwnania mniejsza ilos¢
stwierdzonego niedoboru lub nadwyzki z nizsza ceng;

3) zostaly stwierdzone podczas tego samego spisu z natury.
13. Nie dokonuje si¢ kompensat w zakresie roznic w srodkach trwatych.

14. Podobny do niedoboréw charakter majg szkody spowodowane pelng lub czeSciowa utrata przez
sktadnik pierwotnej przydatno$ci gospodarczej (wartosci uzytkowej) wskutek uszkodzen, zniszczen,
przeterminowania.

15. Szkody ustala si¢ jak niedobory, a rozlicza je na podstawie uwag zamieszczonych w arkuszach
spisowych badz odregbnego protokotu, stosujgc nastepujacy tok postepowania:

1) sporzadza si¢ zestawienie réznic jakosciowych na wzor zestawienia roznic iloSciowych z podziatem na
rodzaje, osoby odpowiedzialne za okreslone sktadniki materialow o obnizonej przydatnosci gospodarczej z
jednoczesnym wskazaniem miejsca, w ktorym si¢ one znajduja; wykazane w zestawieniu sktadniki o
obnizonej przydatnosci gospodarczej sa wyceniane przez pracownika ds. ksiggowosci analitycznej Biura
Logistyki po cenach stosowanych w ewidencji ksiegowej;

2) Przewodniczacy GKI przekazuje zestawienie rdznic jako$ciowych kompetentnym osobom w zakresie
informatyki i facznosci — do Biura Informatyki i Lacznosci, w zakresie pozostatych sktadnikow — do Biura
Logistyki z zaleceniem weryfikacji stanu jakosciowego sktadnikow wykazanych w zestawieniu i ustaleniu
cen sprzedazy netto mozliwych do uzyskania za nie; uznaje si¢, ze zapasy przeznaczone do zniszczenia
majg zerowa wartosc;

3) Po ustaleniu r6znic miedzy wartos$cig sktadnikow o obnizonej przydatnosci gospodarczej wedlug cen
stosowanych w ewidencji a ich wartoscia po mozliwych do uzyskania cenach sprzedazy netto,
przewodniczacy GKI przekazuje zestawienie roznic jakosciowych wraz z protokotem sporzadzonym na
zakonczenie inwentaryzacji do rozpatrzenia i decyzji kierownika jednostki.

§ 16.
1. W drodze uzgodnienia sald inwentaryzuje si¢ w KG PSP:
1) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych;
2) rozrachunki z kontrahentami podlegajace uzgodnieniu.

2. Roczna inwentaryzacja $rodkow pienieznych na rachunkach bankowych odbywa si¢ w oparciu o
zawiadomienia bankow prowadzacych rachunki KG PSP odnos$nie stanu $rodkoéw na dzien 31 grudnia; saldo
uznaje si¢ za uzgodnione w przypadku nie zgloszenia rdznic. Protokoét inwentaryzacji srodkdw pienigznych na
rachunkach bankowych podpisuja cztonkowie zespotu wykonujacy inwentaryzacje, glowny ksiegowy,
Przewodniczacy Glownej Komisji Inwentaryzacyjnej, a zatwierdza Komendant Gtowny PSP lub Zastepca.
Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 11 do Instrukc;ji.

3. Roczna inwentaryzacja rozrachunkéw z kontrahentami polega na uzyskaniu od kontrahenta pisemnego
potwierdzenia salda.
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4. Termin potwierdzenia sald to ostatni dzien roku obrotowego, przy czym inwentaryzacje mozna
rozpocza¢ w ostatnim kwartale roku i skonczy¢ do 15 stycznia roku nastepnego, a ustalenie stanu nastapi¢ musi
poprzez dopisanie lub odpisanie od potwierdzonego salda przychodéw i rozchodéw jakie miaty miejsce miedzy
datg potwierdzenia a dniem 31 grudnia.

5. Pismo o potwierdzenie salda wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach i wysyta listem poleconym do
kontrahenta celem potwierdzenia salda; jeden z wystanych egzemplarzy powinien wroci¢ do jednostki
potwierdzony przez dtuznika.

6. Forma uzgodnienia sald moze by¢ roéwniez:
1) w drodze faksowe;j;
2) za pomocg poczty elektronicznej;
3) telefonicznie — nalezy wowczas sporzadzi¢ krotka notatke z przeprowadzonych uzgodnien.

7. Majac na uwadze wymog terminowego rozliczenia inwentaryzacji przyjmuje sig, ze z braku mozliwosci
uzyskania od kontrahenta uzgodnienia salda, dopuszcza si¢ mozliwos$¢ weryfikacji stanu faktycznego ze stanem
ksiggowym takiego salda.

8. Nie zezwala si¢ na tzw. milczace potwierdzenia salda”.
9. Nie wymagaja pisemnego uzgodnienia sald:

1) naleznosci sporne i watpliwe;

2) rozrachunki z pracownikami;

3) drobne naleznos$ci i zobowiazania, w przypadku ktérych koszty uzgodnienia przekraczalyby zwiazane z
tym korzysci;

4) rozrachunki publicznoprawne.

10. Protok6t inwentaryzacji droga potwierdzenia salda podpisuja czlonkowie zespotu wykonujacy
inwentaryzacj¢ drogg uzgodnienia sald, glowny ksiegowy, Przewodniczacy Glownej Komisji
Inwentaryzacyjnej, a zatwierdza Komendant Glowny PSP lub Zastgpca. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr
12 do Instrukcji.

§17.

1. Aktywa i pasywa, ktdre nie moga by¢ zinwentaryzowane w drodze spisu z natury lub uzgodnienia salda,
podlegajg inwentaryzacji w drodze weryfikacji danych ewidencyjnych z odpowiednimi dokumentami.

2. W drodze weryfikacji danych ewidencyjnych (dokumentéw) inwentaryzuje si¢ migdzy innymi
nalezno$ci i zobowiazania z pracownikami, publicznoprawne, sporne, z tytulu niedoboréw iszkdd i inne,
grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci, $rodki trwale do ktérych dostgp jest znacznie
utrudniony, warto$ci niematerialne i prawne oraz $rodki trwate w budowie (inwestycje) z wyjatkiem maszyn i
urzadzen.

3. Celem inwentaryzacji w drodze danych ewidencyjnych jest stwierdzenie, czy rzeczywiscie posiadane
dokumenty potwierdzaja istnienie okreslonego salda, czy jest ono realne iprawidlowo wycenione oraz
ustalenie faktycznego stanu sktadnikéw majatku na dzien inwentaryzacji.

4. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji dokonuje zespdt d/s weryfikacji we wspolpracy z wlasciwymi
stuzbami KG PSP, o ile wystgpi taka potrzeba.

5. Inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych w drodze poréwnania danych ewidencyjnych
(dokumentéw) dokonuje zespodt spisowy d/s weryfikacji we wspolpracy z Biurem Informatyki i £.acznosci oraz
innymi komdérkami organizacyjnymi KG PSP, o ile wystapi taka potrzeba.

1) Zespot spisowy dokonuje weryfikacji zestawienia warto$ci niematerialnych i prawnych sporzadzonego w
Wydziale Administracyjnym Biura Logistyki;

2) Zestawienie powinno zawiera¢ co najmnie;j:

a) nazwe,
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b) symbol — numer inwentarzowy,
¢) wartos¢,
d) datg nabycia,
e) dowod nabycia;
3) Weryfikacji warto$ci niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ poprzez:

a) poréwnanie danych ewidencyjnych zawartych w zestawieniu z dokumentami — licencjami, umowami,
itp., bedacymi w dyspozycji komoérek organizacyjnych KG PSP,

b) potwierdzenie wykorzystywania warto§ci niematerialnych i prawnych do realizacji zadan komorek
organizacyjnych KG PSP.

6. Z inwentaryzacji pozostatych aktywoéw 1 pasywoOw sporzadzany jest protokot weryfikacji, ktory
podpisuja czlonkowie zespotu dokonujacy weryfikacji, gtdéwny ksiegowy, Przewodniczacy Gltownej Komisji
Inwentaryzacyjnej, a zatwierdza Komendant Glowny PSP lub Zastepca. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr
13 do Instrukc;ji.

7. Z inwentaryzacji przeprowadzonej droga weryfikacji danych ewidencyjnych sporzadzany jest przez
zespot spisowy protokot, ktéry podpisuja cztonkowie zespotu spisowego. Wzor protokotu weryfikacji wartosci
niematerialnych iprawnych stanowi zalacznik nr 14 do Instrukcji, natomiast wzér protokotu weryfikacji
srodkow trwalych w budowie (inwestycje) z wyjatkiem maszyn i urzadzen stanowi zalgcznik nr 15 do
Instrukcji.

8. Ujawnione w toku weryfikacji sald réznice (nieprawidlowosci i1 rozbiezno$ci) migdzy stanem
rzeczywistym a stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych nalezy wyjasni¢ irozliczy¢ w ksiggach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory przypadt termin inwentaryzacji.

Rozdzial 5.
Zasady przeprowadzania inwentaryzacji (spisu z natury) metod3 elektroniczng

§ 18.

1. Inwentaryzacja metoda elektroniczng polega na czytaniu identyfikujacego kodu kreskowego danego
rzeczowego sktadnika podlegajacego inwentaryzacji za pomocg czytnika laserowego.

2. Inwentaryzacja metoda elektroniczng umozliwia wprowadzenie importowanych danych zgodnych z
instrukcja przeprowadzania inwentaryzacji, tj.:

1) sporzadzanie poszczegolnych arkuszy spisowych ze wszystkich pol;
2) wyceng arkuszy;
3) sporzadzanie zestawienia roznic inwentaryzacyjnych, itp.

3. Wszystkie wydruki musza spetnia¢ wymogi zapisow § 10 Instrukcji.

4. Czytniki posiadaja oprogramowanie napisane dla potrzeb przeprowadzania inwentaryzacji metode
elektroniczna.

5. Przetwarzanie danych z czytnikow odbywa si¢ zgodnie z instrukcjg oprogramowania FT-ST7 firmy
Fortech Krakow przez osoby wyznaczone przez Przewodniczacego Gtownej Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 19.

1. Poszczego6lne arkusze spisowe oraz wydruki sa drukami $cislego zarachowania (numerowanie odbywa
si¢ automatycznie — numer sesji ).

2. Przed przystgpieniem do czynnosci spisowych (skanowania) zespoly spisowe musza wprowadzi¢ do
czytnika dane identyfikujace konkretne pole spisowe

tj. zeskanowany numer pokoju.

3. Po dokonaniu wpisu tzw. danych wej$ciowych mozna przystapi¢ do odczytu kodow kreskowych.
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4. Zespol spisowy w kazdym pomieszczeniu przy pomocy re¢cznego skanera odczytuje numery
inwentarzowe z kodow kreskowych umieszczonych na rzeczowych sktadnikach majatku; wydruk w postaci
arkusza spisowego z odczytanych danych zawartych na serwerze.

5. Wskazani cztonkowie GKI otrzymuja na czas trwania inwentaryzacji indywidualne hasta do logowania
si¢ do aplikacji FT-ST7 (Biuro Informatyki i Laczno$ci przydzieli ID uzytkownika, hasta dostgpu oraz
uprawnienia w zakresie obstugi oprogramowania FT-ST7 Inwentaryzacja). Mozliwy jest przeglad
wprowadzonych arkuszy.

6. W przypadku pojawienia si¢ w polu spisowym przedmiotéw podlegajacych inwentaryzacji, ktore nie
posiadaja kodow kreskowych /np.: nieczytelny kod kreskowy, odklejony kod kreskowy/ winny by¢ one spisane
recznie, a nastgpnie wprowadzone do bazy oraz wydrukowane bez dokonania automatycznej wyceny.

7. Po zakonczeniu spisu w danym polu spisowym i potwierdzeniu przyciskiem ESC na ekranie menu
pojawia sie mozliwo$¢ otwarcia nastepnego pola spisowego i wpisywania danych identyfikacyjnych nowego
pola spisowego, badz powrdt do wezesniejszego pola spisowego lub wyjscie — zakonczenie skanowania.

8. Przegrywanie z czytnikow do komputera GKI danych z dokonanego spisu odbywa si¢ automatycznie za
pomoca specjalnej przystawki — integralnej czgsci skanera.

9. Po wprowadzeniu danych z czytnika zespotu spisowego do pliku nalezy go importowa¢ do FT-ST7
zgodnie z instrukcjg uzytkownika programu a nast¢pnie wydrukowaé arkusz spisu z natury.

10. Po zakonczeniu inwentaryzacji arkusze spisowe sporzadzane rgcznie zostang wpisane do jednego
arkusza spisowego w programie komputerowym; przy poszczegoélnych pozycjach arkusza w polu ,,uwagi”
zostanie odnotowany numer arkusza spisanego r¢cznie; arkusz ten zostanie nastgpnie wyceniony i dotgczony
do arkuszy generowanych z programu.

11. Na koncowy dokument arkusza spisowego sktada¢ si¢ bedzie komplet podpisanych wydrukow,
sporzadzony przez zespoly spisowe.

12. Na podstawie wycenionych arkuszy spisu z natury, pracownik Biura Logistyki sporzadza zestawienie
roéznic inwentaryzacyjnych; jest ono podpisane przez osobe wykonujaca zestawienie oraz parafowane przez
naczelnika Wydziatu Administracyjnego BT.

13. Do dokumentacji sporzadzonej przez BT zostanie dotgczony wydruk zestawienie warto$ci ogodtem
wszystkich arkuszy spisowych, z podzialem na poszczegodlne konta syntetyczne, podpisany przez osobe
wykonujaca zestawienie oraz parafowane przez dyrektora BT lub jego zastepce. Zestawienie to zostaje
przekazane Przewodniczacemu GKI w celu ustalenia przyczyn powstania rdznic inwentaryzacyjnych.

Rozdzial 6.
Postanowienia koncowe

§ 20.
Dopuszcza si¢ modyfikowanie okreslonych w zaltgcznikach nr 1-13 do Instrukcji wzorow dokumentéw w
zakresie wynikajacym z biezacych potrzeb jednostki.

§21.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Instrukcja maja zastosowanie powszechnie ustalone praktyki
ksiegowe zwyczajowo stosowane w trakcie czynno$ci inwentaryzacyjnych oraz biezace zarzadzenia
wewnetrzne Komendanta Gtéwnego PSP w takim zakresie, w jakim dopuszcza to ustawa o rachunkowosci.
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Zakaczniki do Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji

w Komendzie Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej

Zalacznik Nr 1
WZOR
DECYZJANR
KOMENDANTA GEOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
A4 101 C: TR I.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej/doraznej

w majatku Komendy Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej
W oeteesneenne roku

Na podstawie art. 26 1 27 wustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22016 1. poz. 1047) postanawiam, co nastgpuje:

§1.

1. Inwentaryzacj¢ sktadnikoéw majatkowych Komendy Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej, zwanej dalej
»Komenda Gtéwna PSP, przeprowadzi Gléwna Komisja Inwentaryzacyjna, zwana dalej ,,Komisja”, powotana
decyzja nr ........ Komendanta Gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia ..................... r. w sktadzie:

2. W ... roku Komisja przeprowadzi inwentaryzacj¢ okresowg w Komendzie Gtéwnej PSP w zakresie,
formach i terminach okre§lonych w zataczniku nr 1 do decyzji.

3. Plan inwentaryzacji rocznej w Komendzie Glownej PSP na rok ....... oraz harmonogram i terminarz
inwentaryzacji na ten rok okreslaja odpowiednio zataczniki nr 1 i 2 do decyzji.

§2.

1. Przewodniczacy Komisji organizuje, koordynuje 1 sprawuje nadzor nad przebiegiem prac
inwentaryzacyjnych oraz odpowiada za sprawny, terminowy oraz zgodny

z przepisami i harmonogramem przebieg prac inwentaryzacyjnych.

2. Podczas nieobecnosci Przewodniczacego Komisji zadania zwigzane z realizacjg prac inwentaryzacyjnych
wykonuje Zastepca Przewodniczacego Komisji.

§3.

1. Osoby powotane na cztonkow zespotéw spisowych ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za wilasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

2. Zadania zespolow spisowych okresla ,,Instrukcja przeprowadzania inwentaryzacji w Komendzie Gtéwnej
Panstwowej Strazy Pozarne;j”.

3. Dyrektorzy sa zobowigzani do dnia ................ przedstawi¢ Przewodniczacemu Komisji
przedstawicieli swoich komoérek organizacyjnych do prac w zespotach spisowych w nastepujacej ilosci:

D....... 0S0DA/0SODY Z ..vieeiiiie e ;
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) I 0S0DA/0SODY Z ..vieiiiii e ;
K) I 0S0DA/0SODY Z . ;
4)....... 0S0bDA/0SODY Z ...
§ 4.

Przewodniczacy Komisji:

1) przedstawi do zatwierdzenia Komendantowi Glownemu PSP skitad zespotow spisowych w terminie
okreslonym w harmonogramie;

2) przeprowadzi szkolenie dla cztonkéw Komisji oraz zespotdéw spisowych, ze szczegdlnym zwrdoceniem
uwagi na zasady 1 sposob przeprowadzenia prac inwentaryzacyjnych, zgodnie z Instrukcjg przeprowadzania
inwentaryzacji w Komendzie Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej;

3) pobierze arkusze spisowe w kasie Komendy Gtownej PSP i wyda je zespotom spisowym, a po zakonczeniu
inwentaryzacji dokona rozliczenia z ich wykorzystania, jako drukéow $cislego zarachowania;

4) po zakonczeniu inwentaryzacji zlozy sprawozdanie koncowe z jej przebiegu ustalonym w harmonogramie,
stanowigcym zatacznik nr 2 do decyz;ji.

§5.
Dyrektor Biura Logistyki przekaze Przewodniczagcemu Komisji do dnia .................:
1) wykaz obcych sktadnikow majatku oraz karty pozycji majatku z barkodami;
2) wykaz srodkow trudnodostepnych oraz karty pozycji majatku z barkodami;
3) wykaz warto$ci niematerialnych i prawnych;
4) karty pozycji majatku dotyczace gruntow;
5) wykaz pomieszczen KG PSP wraz z barkodami;

6) wykaz kwater tymczasowych KG PSP wraz z barkodami.

§ 6.

1. Protokét Komisji na zakonczenie inwentaryzacji sktadnikow majatku Komendy Gloéwnej Panstwowej
Strazy Pozarnej powinien by¢ dostarczony glownemu ksiggowemu oraz radcy prawnemu w celu zaopiniowania
w terminie ustalonym w harmonogramie, stanowigcym zalacznik nr 2 do decyzji.

2. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji (rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych) winny by¢ ujete
w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§7.

1. Przed rozpoczgciem inwentaryzacji osoby materialnie odpowiedzialne obowigzane s3 do
uporzadkowania sktadnikow materialowych posiadanego mienia oraz jego ewidencji m.in. poprzez:

1) uporzadkowanie ewidencji ilosciowej $rodkow trwatych oraz rzeczowych sktadnikow majatku i
uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji skladnikoéw majatku w
uzytkowaniu, w kartach osobistego wyposazenia i innych;

2) sprawdzenie aktualnosci zapisow na listach inwentarzowych dla lokalizacji i czytelnosci barkodow.

2. W magazynie Komendy Glownej PSP nie beda dokonywane przyjgcia ani nie beda wydawane materiaty
poczawszy od dnia ........... dodnia............ wlacznie.

§ 8.
Przed rozpoczeciem inwentaryzacji (do dnia spisu) zobowigzuje:

1) Biuro Logistyki do:
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a) sprawdzenia dostgpnosci list inwentarzowych dla lokalizacji w pomieszczeniach KG PSP oraz barkodow
na sktadnikach majatku, a w przypadku malych gabarytow sktadnikéow tj. pendrive do skompletowania
kart pozycji majatku wraz z barkodami z listg inwentarza dla lokalizacji,

b) sporzadzenia wniosku wraz z wykazem wycofanych z uzytkowania sktadnikow majatku i przekazania do
Komisji do spraw oceny przydatnos$ci wycofanych z uzytkowania rzeczowych skltadnikéw majatku w
celu dokonania sposobu i trybu ich zagospodarowania,

¢) podjecia dziatan w celu zagospodarowania wycofanych z uzytkowania sktadnikow majatku, ktore nie
zostaly postawione w stan likwidacji, zgodnie z zatwierdzonym protokotem Komisji do spraw oceny
przydatno$ci wycofanych z uzytkowania rzeczowych sktadnikow majatku;

2) Komisje do spraw oceny przydatnosci wycofanych z uzytkowania rzeczowych sktadnikéw majatku do
dokonania oceny sposobu i trybu ich zagospodarowania i przekazania propozycji do mojej decyz;ji;

3) Komisje Likwidacyjna do dokonania fizycznej kasacji wycofanych z uzytkowania skladnikéw majatku
zakwalifikowanych do likwidacji i sporzadzenie protokotu, ktory po zatwierdzeniu przez dyrektora Biura
Logistyki bedzie stanowit podstawe do dokonania zmian w ewidencji sktadnikow majatku.

§9.

Uzytkownikow sktadnikoéw majatku zobowiagzuje si¢ do udostgpnienia tychze sktadnikéw zespolom
spisowym, a takze przekazania o§wiadczenia uzytkownika, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 8 do decyzji Nr
..... Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia .................... w sprawie wprowadzenia
»Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji w Komendzie Gtownej Panstwowej Strazy Pozarne;”.

§ 10.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakaczniki do wzoru decyzji Nr ......

Komendanta Gléwnego PSP

zdnia ...l
Zalacznik Nr 1
Plan, zakres i formy inwentaryzacji rocznej
w Komendzie Gléwnej PSP na ............ rok
Forma Termin
Lp. Rodzaj skladnikéw . . (dzien Rozpoczecie Zakonczenie
inwentaryzacji .
bilansowy)
1 2 3 4 5 6
1. | Srodki trwale Spis z natury
2. | Pozostate srodki trwale objete Spis z natury
ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa
3. | Skladniki aktywow bedace Spis z natury
wlasnoscig innych jednostek
powierzone do przechowywania lub
uzytkowania (znajdujace si¢ na
terenie KG PSP)
4. | Srodki trwate, do ktorych dostep Weryfikacja
jest znacznie utrudniony danych
ewidencyjnych
5. | Grunty oraz prawa zakwalifikowane Weryfikacja
do nieruchomosci danych
ewidencyjnych
6. | Nieruchomosci zaliczone do Spis z natury
srodkoéw trwalych oraz inwestycji
7. | Pozostate materiaty obj¢te Spis z natury
ewidencja ilosciowo-wartosciowa
(magazyn)
8. | Wartosci niematerialne i prawne Weryfikacja
danych
ewidencyjnych
9. | Srodki pieniezne, czeki, weksle oraz Spis z natury
inne druki $cistego zarachowania
(m.in. gwarancje bankowe i
ubezpieczeniowe)
10. | Srodki pienigzne zgromadzone na Pisemne
rachunkach bankowych potwierdzenie
salda
11. | Rozrachunki podlegajace Pisemne
uzgodnieniu potwierdzenie
salda
12. | Srodki trwate w budowie Weryfikacja
(inwestycje) z wyjatkiem maszyn i danych
urzadzen ewidencyjnych
13. | Maszyny i urzadzenia wchodzace Spis z natury
w sktad srodkow trwatych w
budowie
14. | Rozrachunki publiczno-prawne, Weryfikacja
rozrachunki z tytutu danych
wynagrodzen, roszczenia sporne, ewidencyjnych
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roszczenia z tytulu niedoboréw

i szkod, materiaty w drodze i
dostawy niefakturowane. Inne
rozrachunki zwolnione od
uzgodnien, fundusze oraz pozostale
sktadniki aktywow i pasywow.




Dziennik Urzedowy

Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej -20- Poz. 22
Zalacznik Nr 2
Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na ........... rok
. Eta . Osoba
Lp- Czynnos¢ inwentarl;zacji Terminy odpowiedzialna
1. | Powotanie i przeszkolenie Przygotowawcz Przewodniczacy
zespolow spisowych y Glownej Komisji
Inwentaryzacyjnej
2. Przygotowanie dokumentow | Przygotowawcz Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych, y Gloéwnej Komisji
narzedzi Inwentaryzacyjnej
pomiaru
3. Przygotowanie pola Przygotowawcz Osoba materialnie
spisowego y odpowiedzialna
4. Spis z natury Wiasciwy Czlonkowie zespotow
spisowych, kontrolerzy
5. Wycena spisanych Wiasciwy Pracownik
sktadnikow ksiggowosci
analitycznej BT
6. Inwentaryzacja w drodze Wiasciwy Czlonkowie zespotu
uzgodnienia sald spisowego
7. Inwentaryzacja w drodze Wiasciwy Czlonkowie zespotu
Weryfikacji danych spisowego
ewidencyjnych
8. | Protokot roznic Opracowanie Cztonkowie Glowne;j
inwentaryzacyjnych wynikow Komisji
Inwentaryzacyjnej
9. Wyjasnienie przyczyn Opracowanie Przewodniczacy
réznic wynikow Gloéwnej Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej
10. | Protokot rozliczenia roznic Sformutowanie Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych wnioskéw Glownej Komisji
Inwentaryzacyjnej
11. | Przedstawienie wnioskow Sformutowanie Przewodniczacy
Gléownemu Ksiggowemu wnioskow Gltownej Komisji
Inwentaryzacyjnej
12. | Podjgcie decyzji w sprawie Zatwierdzenie Kierownik jednostki
rozliczenia roznic wnioskow
13. | Ujecie roznic Realizacja Pracownik
inwentaryzacyjnych i ich wnioskow ksiggowosci BF
rozliczenie w
ksiegach rachunkowych
14. | Przedstawienie informacji Po otrzymaniu Przewodniczacy
Komendantowi Gtownemu informacji od Gloéwnej Komisji
PSP o stanie realizacji wlasciwych Inwentaryzacyjnej
wnioskow ujetych w komorek
protokole koncowym GKI organizacyjnych
Za....... rok




Dziennik Urzedowy
Komendy Gtoéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej -21- Poz. 22

Zatacznik Nr 2

Oswiadczenie wstepne

Niniejszym oswiadczam, ze:

1. Przychody i rozchody sktadnikbw majatkowych ujetych w  ewidencji
ilosciowej/ilosciowo-warto$ciowej* zostaty udokumentowane odpowiednimi
dowodami.

2. Wszystkie dowody przychodu i rozchodu zostaty przekazane do odpowiednich
komérek organizacyjnych — zgodnie z obiegiem dokumentéw wewnetrznych.

3. Obroty ewidencji szczegotowej (ilosciowej) oraz stany na dzien .............ccccceeeeee r.
zostaty uzgodnione z ewidencjg ilosciowa/ilosciowo-wartosciowa/uzytkownikami*.

4. Urzadzenia ewidencji szczegétowej (ilosciowej) inwentaryzowanych sktadnikéw
zostaty zabezpieczone w sposéb uniemozliwiajgcy korzystanie z nich w czasie spisu
POPIZEZ ..oovveeiiiiiiiiiiee e

5. Zabezpieczone urzadzenia mogg by¢ w czasie spisu udostepnione na polecenie
Przewodniczgcego GKI.

6. Rzeczowe sktadniki majgtkowe ujete w ewidenciji ilosciowej/ilosciowo-wartosciowej*

sg przygotowane do spisu z natury, wilasciwie posegregowane, utozone oraz

odpowiednio oznakowane.

*/ niepotrzebne skresli¢

(nazwisko i imie oraz podpis
osoby prowadzacej ewidencje
sktadnikéw majatku)

(nazwisko i imie oraz podpis
osoby przyjmujacej oswiadczenie)
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Zatacznik nr 3

Oswiadczenie

Oswiadczam niniejszym, jako osoba odpowiedzialna za mienie w magazynie

/imig¢ i nazwisko/
1. Wszystkie dowody przychodu i rozchodu sktadnikdw majagtku objetych spisem

Z natury, trzymane i wystawione do czasu rozpoczecia spisu, zostaly ujete
w prowadzonej przez mnie ewidencji i przekazane do ksiegowosci:
- ostatni dowdd przychodu  nr.................. zdnia......ccoeeeeeeennne
- ostatni dowdd rozchodu ] SO zdnia......cooeeeeeeees
2. Prowadzona przez mnie ewidencja zostata uzgodniona w ksiegowosci wedtug stanu
na dziel ....covvvevvveeneeenn. a wystepujgce niezgodnosci zostaty wyjasnione
i usuniete.
3. Nie zgtaszam innych okoliczno$ci mogacych mieé wptyw na wynik wyliczenia.

4. Zgtaszam, ze do wyliczenia nalezy dodatkowo uwzglednic¢:

Oswiadczenie niniejsze zostato ztozone w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden

pobrata komisja, drugi pozostat w aktach magazynu.

(nazwisko i imie oraz podpis
osoby odpowiedzialnej)

(nazwisko i imie oraz podpis
osoby przyjmujgcej oswiadczenie)
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Zatacznik Nr 4

WZOR
............................... L AdNia e,
Oswiadczenie koncowe
Oswiadczam, ze materiaty, towary, Srodki trwate, gotowka,

......................................................... */ zostaty w mojej obecnosci prawidtowo przeliczone
(inne)

i ujete prawidtowo do spisu.

Nie wnosze zadnych zastrzezen co do prawidtowosci przeprowadzenia spisu z natury

oraz pracy i sktadu zespotu.

(nazwisko, imie i podpis
osoby materialnie odpowiedzialnej)

(nazwisko, imie i podpis
osoby przyjmujgcej oswiadczenie)

*/ niepotrzebne skreslic



Dziennik Urzedowy
Komendy Gtoéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej —-24 - Poz. 22

] Zatacznik nr 5
WZOR

Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury

Zespét spisowy dziatajgcy na podstawie decyzji Komendanta Gtéwnego PSP

DI ettt e e e e e e e e e aaaaaaaaaaaaas Z dNia w nastepujgcym

) e przewodniczacy,

2 ) e cztonek,

K T PP cztonek ,

wykonat W dnil......cccceeviiinnen. opisane w niniejszym sprawozdaniu czynno$ci przy

sporzadzaniu spisu z natury w :

a) nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzowanych pomieszczen

1. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:

a) pobrano wdniu .............. arkuszy od numeru ...... dO NUMErU......eviiiiiiiiiinas

b) wykorzystano ArKUSZY oo,
O NUMETACK ...t

C) zwraca sie arkusze Czyste ............ceeeeiiiiieiicicccccea, o numerach ...........cccuvue.

d) zwraca sie arkusze anulowane i zniszczone ..................... o numerach ..............

2. W wyniku szczegdétowego sprawdzenia pomieszczeh stwierdzono, ze wszystkie sktadniki
majgtkowe podlegajgce inwentaryzacji zostaty ujete w arkuszach spiséw z natury, a stan
pomieszczen jest nastepujacy :

a) liczba zamykanych otworéw /drzwi, okien/rodzaj ............... liczba ......cc........ oraz
sposo6b ich zabezpieczenia /zamki, kraty, sygnalizacja /

b) sposéb przechowywania i zabezpieczenia kluczy od pomieszczen ...........ccccccvveeeerennee.

3. Stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury nastepujgce usterki i nieprawidtowosci
w zakresie zabezpieczenia przechowywanego mienia oraz w zakresie magazynowania,

KONSErWAC)i (WYMUENIC) ..eiieiiieeeeie ettt ettt e e e e e e e e e e s e enneeeeannes
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4. W celu petnego zabezpieczenia przechowywania mienia oraz w zakresie magazynowania

konserwacji NAIEZY e e

6. Inne uwagi 0séb uczestniczgcych przy czynnosciach sporzgdzenia spisu z natury:

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej Podpisy cztonkéw
zespotu spisowego
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Zatacznik nr 6

WZOR

Protokét nr.....................
z inwentaryzacji gotéwki w kasie przeprowadzonej w dniu ..........ccccceeeennne od godz.
................. do godz. ............ przez zespot spisowy powotany decyzjg Komendanta Gtéwnego
PSP nnr........... zdnia ...,
w sktadzie :
1) PrZEWOANICZGCY .....eeeeieeeiiiiiiiieee ettt ee e e e
2 ) CZIONEK. ..
3 ) CZIONEK ..

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialne;j
W toku inwentaryzacji stwierdzono:

1. Stwierdzony stan gotowki w kasie

a ) banknoty ............... 574 PIE- R Zh o,
............... SZb. @ v Zh
............... SZb. @ v Zh
............... SZb. @ v Zh
............... SZt. @ oo Zh
............... SZb. @ v Zh
DY DION (o ———————
CIWANOSE (B F D) i a e e e e e e e aaa e
d ) saldo kasowe na dzien..............ccocecvnrrrnrrrnnnnenns Zh o,
e ) stwierdzono nadwyzke/niedobdr /*.................... Zh o
f ) wysokos¢ pogotowia kasowego ...........cceeeeeeee. Zh o,
2. Ostatni numer czekdw gotdwkowych...............ooiiiiii i,
ostatni numer czekow rozliczeniowych............ccooooiiiiiiiiiiiiiiiiiicc,
ostatni NUMEr doOWOdU KW ...........oiiiiiiiiiieeeee e
ostatni NUMEr dOWOAU KP..........uuiiiiiiiiiiiiiiie e
3. INne WartoSCi PIENIEZNE.........uuiii i e

4. Stwierdzone rdznice pomiedzy stanem faktycznym a stanem ewidencyjnym
w odniesieniu do wartosci pienieznych wymienionych w pkt. 2 i 3 niniejszego
protokotu

5. Stan depozytdow przechowywanych w kasie oraz ich zgodno$¢ ( bgdz niezgodnosé
P4 =1 T (=T o o] = ) PP PP PPPRPPPOPPRN
6. Uwagi dotyczagce stanu zabezpieczenia kasy oraz pomieszczenia, w ktorym znajduje

sie kasa:



Dziennik Urzedowy
Komendy Gtoéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej -27- Poz. 22

Protokot niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w kasie. W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokéle osoba
materialnie odpowiedzialna nie wniosta zastrzezen/wniosta nastepujgce zastrzezenia/*

Zespot spisowy:

osoba materialnie odpowiedzialna

*/ niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 7
WZOR

Protokoét weryfikacji gruntow oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci

0174 Vo3 - 0 1 S
Lp. Naz_vva gruntu/numer Wypis z re;estru Wynik weryfikacji Uwagi
inwentarzowy gruntow

Wynik weryfikacji: stwierdzam zgodno$é/ nie stwierdzam zgodnosci*:

0174 V7 o3 - 1 RS
Nazwa gruntu/numer Wypis z rejestru . o .
Lp. inwgntarzowy ypgruntéjw Wynik weryfikacji Uwagi

Wynik weryfikacji: stwierdzam zgodnos¢/ nie stwierdzam zgodnos$ci*:

Zatgczniki:

1. Woypis z rejestru gruntow
2. Karta pozycji majgtku —gruntonr ............

Imie i nazwisko oraz podpisy czionkdéw zespotu:

1. PrzewodniCzgCy —......coiiiiiiiiiiiiii e
2. CZONEK —.. .o
3. CZONEK —. e

*/ niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 8
WZOR

Oswiadczenie uzytkownika

Oswiadczam, ze w dniu .................. udostepnitem zespotowi spisowemu

uzytkowane przeze mnie sktadniku majgtku KG PSP w celu dokonania spisu z natury.

Nie wnosze zadnych zastrzezen co do prawidtowosci przeprowadzenia spisu.

(podpis uzytkownika)
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Zatacznik nr 9
WZOR

Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych stanow magazynowych na dzieh 31 grudnia ..... r. zgodnie ze spisem z natury

Stan ksu?gfawy Stan f.ak'tyc%ny . . .| Uwagi (wymieni¢ asortyment zaliczony do
L.p. Nazwa magazynu Symbol na dzien na dzien spisu Nadwyzka | Niedobor nadwyzek lub niedoboru)
31.12.20....r. Z natury [zH] [zH] [s2t]
[z4] [z4]

1

2

3

4

5

SUMA
Sporzadzit:

Zatwierdzit:
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Zatacznik nr 10
WZOR

Protokot

Gtéwnej Komisji Inwentaryzacyjnej sporzgdzony na zakonczenie inwentaryzacji sktadnikéw
majgtku Komendy Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej przeprowadzonej na podstawie

decyzji nr Komendanta Gtéwnego PSP z dnia ...........ccocoevviiiiiiinnnnnes

Gtéwna Komisja Inwentaryzacyjna w skfadzie:

L — Przewodniczacy
PP PP RPPPRPPPRPP — Sekretarz
PP PPPPRPPPPPP — Czionek
PP PPPPPPPPPPP — Czionek

na posiedzeniu W dniu ........ccccoeeeiiivieeeeeeenniniiieeenn. w sprawie weryfikacji rozliczenia rdznic
inwentaryzacyjnych stwierdzonych w czasie inwentaryzacji w dniach................... sktadnikow
majatku jednostKi ..........ccccceiiiiiiiiiienn. spisanych na arkuszach od nr ..........ccccceee. do
] RPN , po rozpatrzeniu wyjasnieh oséb materialnie odpowiedzialnych oraz

innych okolicznosci moggcych mie¢ wplyw na zaistniate réznice, ustalita co nastepuje:

1. Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych zawiera zatgczone zestawienie.
2. Ogoétem stwierdzono w magazynie:

— niedobory w kwocie zt ..........ccccveien

— nadwyzki w kwocie zt .............ccoeienn.

— szkody w kwocie zt ..........ccceviiii
Niedobory dotyczg nastepujgcego asortymentu: ........coouvviieiiiii i
Nadwyzki dotyczg nastepujgcego asortymentu: ........cccooeiiiiiiiiiiiciccii
Szkody dotyczg nastepujgcego asortymentu: ...,

3. W wyniku spisu z natury srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych stwierdzono:

— niedobory w kwocie zt ................ i dotyczg c.ovvvveeiieeiiieieee /.
— nadwyzki w kwocie zt ................. i dOtyCzg ..vvvvvieeeeeiieeieee A
— szkody w kwocie zt .................... idotyCzg .....ooecviiiiiieeeee I

4. W wyniku spisu z natury w kasie KG PSP stwierdzono:
- niedobory w kwocie zt ............ccooiiiiiiiiis

- nadwyzki w kwocie zt ...,
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5. W wyniku spisu z natury ..........ccccceeeeeenn. [* stwierdzono:
— niedobory w kwocie zt ...........ccccceiiiiiine
— nadwyzki w kwocie zt ...,
— szkody w kwocie zt .........ccccceiiiiiiin,
6. Rdznice inwentaryzacyjne stwierdzone w magazynie ............... postanowiono rozliczyé
nastepujgco:
a) nadwyzke materiatu .................. w ilosci .......... w kwocie zt ........ - odnies¢
T VUSSR
b) nadwyzke materiatu ........................ w ilosci ...... po zt ... skompensowac
Z niedoborem materiatu ................... w ilosci ............ po zt ... ;wartosé
kompensaty zt ............
c) niedobdér wartosciowy pozostaty po kompensacie w kwocie zt .......... uznaé¢ za
..................... I SPISAC Waeiiiiieiiieiiieeeee e
d) niedobdér materiatow ... w ilosci e w  kwocie
Zh UZNAC  Z@  eeeieiiiiieeeee e i obcigzy¢

osobe materialnie odpowiedzialng;

e) szkode .........coceeeiil w ilosci .............. w kwocie zh........................... uznaé¢ za
7. Rdéznice inwentaryzacyjne w................. [* postanowiono rozliczy¢: .....................
8. Rdznice inwentaryzacyjne w................. [* postanowiono rozliczy€: .....................

9. Zgodnie z postepowaniem wyjasniajgcym, przyczyny powyzszych réznic byly
nastepujgce:

lopis przyczyn powstawania roznic, wyjasnienia oséb, inne informacje/

10. Ocena przygotowania i przebiegu inwentaryzacii:

................................................................................................................ /spostrzezenia, uwagi
odnosnie przygotowania i przeprowadzania inwentaryzacji/

11. Whnioski w zakresie zabezpieczenia sktadnikéw majgtkowych :
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12. Inne uwagi i wnioski :

L
2.
i ———
Opinia Gtéwnego Ksiegowego:
Opinia Radcy Prawnego:
Zatwierdzam:
o o ny S

*/wymieni¢



Dziennik Urzedowy

Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej

— 34—

Poz. 22

Zatacznik nr 11

WZOR
PROTOKOL
iwentaryzacji Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych
na dzien 31 grudnia................ roku
Saldo wedtug Saldo wedtug
stanu na dzien stanu na dzien
Lp. Nr rachunku Nazwa banku Nazwa konta 31.12. ... roku | 31.12. ... roku Uwagi
wedtug ksiag ustalone przez
rachunkowych potwierdzenie
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Imie i nazwisko oraz podpisy cztonkéw zespotu weryfikacyjnego:

1. Przewodniczacy -
2. Czlonek zespotu -
3. Cztonek zespotu -
Data ...

gtéwny ksiegowy

Przewodniczgcy Gtownej Komisji Inwentaryzacyjne;j

Komendant Gtéwny PSP/Zastepca
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WZOR
Protokét
inwentaryzacji dokonanej droga potwierdzenia salda
na dzien 31 grudnia................ roku

Zatacznik nr 12

. Saldo
Saldo. V\{edlug stanu| Saldo }Ngdiug stanu Saldo wedtug stanu na | Zweryfikowane obroty WN Zweryfikowane zweryfiko
Nr konta- | Nr konta- Nazwa |nadzien 31.10. ........ na dzien 31.10. ..... . - obroty MA w . .
Lp. . . . dzien 31.10. ...... ustalone |w okresie 01.11. ...... -31.12. . wane na | Ksieggowanie
syntetyka | analitycznie konta wedtug ksiag ustalone przez o okresie 01.11. ....- .
. . droga weryfikacji | = ... dzien
rachunkowych potwierdzenie 31.12. ... 3112 .1

Imie 1 nazwisko oraz podpisy cztonkow zespotu weryfikacyjnego:

1. Przewodniczacy -

2. Cztonek zespolu - ......cccvivviiiiiiiiiiieieeee,
3. Cztonek zespotu - .....coovivieiiiiieiiieeee e

gtéowny ksiegowy

Przewodniczgcy Gtéwnej Komisji Inwentaryzacyjnej

Komendant Gtéwny PSP/Zastepca
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Zalacznik nr 13

WZOR

PROTOKOL WERYFIKACJI POZOSTALYCH AKTYWOW | PASYWOW

na dzien 31 grudnia .........cccceennn. roku
Nr konta Nr konta Saldo zweryfikowane . . .
Lp. syntetycznego analitycznego Nazwa konta na dzien 31.12. ......r. Ksiegowanie Uwagi

Imie i nazwisko oraz podpisy cztonkéw zespotu weryfikacyjnego:
1. Przewodniczacy -

2. Czlonek zespotu -
3. Czlonek zespotu -

gtéwny ksiegowy Przewodniczgcy Gtéwnej Komisji
Inwentaryzacyjnej

Komendant Gtéwny PSP/Zastepca
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Zatacznik nr 14
WZOR

Protokét weryfikacji wartosci niematerialnych i prawnych
na dzien 31 grudnia ............ roku

Zesp6t spisowy dziatajgcy na podstawie decyzji Komendanta Gtéwnego PSP

] SRR Z dNia oo w nastepujgcym

) e przewodniczgcy,

72 TP cztonek,

K TP cztonek ,

WE WSPOIPIACY Z: ..ttt ettt e e e e ettt eee e e s s nnnnneeeeee s

wykonat w dniach ...........cccceeee. opisane w niniejszym sprawozdaniu czynno$ci w zakresie

weryfikacji wartosci niematerialnych i prawnych w KG PSP.

1. Poréwnano dane ewidencyjne (dotyczace licencji i oprogramowania) zawarte
w zestawieniu (zawierajgcym: nazwe, symbol — numer inwentarzowy, wartos¢, date
nabycia, dowdéd nabycia) otrzymanym z Biura Logistyki z dokumentacjg zrodtowg
w zakresie licencji i oprogramowania znajdujgca sie w Biurze Informatyki i Lacznosci
oraz pomocniczg bazg serwisowg /zestawienie — zatgcznik nr 1 do protokotu/.
Opracowano wykaz stwierdzonych réznic /zatgcznik nr 2 do protokotu/.
Przeprowadzono postepowanie wyjasniajgace ...........ccoccocoviiiiiiiiiiinnninnnn, w wyniku
ktdrego ustalono, CO NASIEPUJE: .....cco e i e e

4. Weryfikacji poddano saldo W WYSOKOSCI ..........uuuiiuiiiiiiiiiiiiieiieeiieeiie e e ee e ee e ee e e es s
W  wyniku weryfikacji uznaje sie je za uzgodnione/nieuzgodnione®.
L 74074V 0 | RPN

5. Dokonano analizy wykorzystywania wartosci niematerialnych i prawnych do realizaciji

zadan komorek organizacyjnych KG PSP, w wyniku ktérej stwierdzono:

6. Stwierdzono usterki i nieprawidtowosci w zakresie:

a) wykorzystania licencji i oprogramowania

X niepotrzebne skreslié
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Cztonkowie zespotu spisowego:

/imie i nazwisko/ /podpis/
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Zatacznik nr 15
WZOR
Protokoét weryfikacji sSrodkéw trwalych w budowie (inwestycji)

Zweryfikowano saldo konta 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” i stwierdzono,
ze wynika ono z zapiséw prawidtowo sporzgdzonych, sprawdzonych i zatwierdzonych

dokumentéw:
l. 74 Lo - 0 1= o o R
Konto analityCzne Zadania: ....v.vevererereriererninssrerra s sasssnnes
Wartosé
Data nakladéw
Lp. | Nrdokumentu | wystawienia | Wykonawca Nazwa towaru lub ustugi wg
dokumentu ewidencji
ksiegowej
Razem:
Wynik weryfikacji: saldo zgodne z dokumentami zrédtowymi:
Il. 2T = LT = o o PPN
Konto analityCzne Zadania: ..ccveverecvieireiiriniensiarassasaesasanssansasassnsassnsansnsnns
Wartos¢é
Data nakladow
Lp. | Nrdokumentu | wystawienia | Wykonawca Nazwa towaru lub ustugi wg
dokumentu ewidencji
ksiegowej
Razem:

Wynik weryfikacji: saldo zgodne z dokumentami zrédtowymi:

Imie i nazwisko oraz podpisy czionkéw zespotu weryfikacyjnego:

1. PrzewodniCzgCy' —...........uuuuuieeeeeeieiiiee e
2. CZONEK —. .
3. CZONEK —. e

! pracownik komorki odpowiedzialnej za inwestycje





