ZARZADZENIE NR 17
MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO")

z dnia 31 maja 2007r.

w sprawie zatwierdzenia statutu
Wytworni Filmow Dokumentalnych i Fabularnych w Warszawie

Na podstawie art. 21 ust. 5 ustawy z dnia 16 lipca 1987r. o panstwowych
instytucjach filmowych (Dz. U. z 2003r. Nr 58, poz. 513 oraz z 2005r. Nr 132,
poz. 1111) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

Zatwierdza sig statut Wytworni Filmoéw Dokumentalnych 1 Fabularnych w
Warszawie, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER KULTURY
I DZIEDZICTWA NARODOWEGO

(-) Kazimierz M. Ujazdowski

") Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dziatem administracji rzadowej — kultura i
ochrona dziedzictwa narodowego, na podstawie § 1 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 lipca 2006r. w sprawie szczegdlowego zakresu dziatania Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego (Dz. U. Nr 131, poz. 911).



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 17

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 31 maja 2007 r.

Statut
Wytworni Filmow Dokumentalnych i Fabularnych

§1.

Wytwornia Filméw Dokumentalnych i Fabularnych z siedzibg w Warszawie przy ulicy
Chetmskiej 21, zwana dalej "Wytwdrnig" jest panstwowg instytucjg filmowa
dziatajaca na podstawie ustawy z dnia 16 lipca 1987 roku o panstwowych
instytucjach filmowych / Dz.U. z 2003 r. nr 58 poz. 513 z pdzn.zm./, zwanej dalej
ustawq i zarzadzenia nr 122 Ministra Kultury i Sztuki z dnia 29 grudnia 1949 roku
0 utworzeniu przedsiebiorstwa panstwowego pod nazwg " Wytwodrnia Filmow
Dokumentalnych " (jednolity tekst ustalony zarzadzeniem nr 51 Ministra Kultury
i Sztuki z dnia 13 lipca 1972 roku zmienionego zarzadzeniem nr 23 Ministra Kultury
i Sztuki z dnia 14 czerwca 1983 roku, zarzadzeniem nr 6 Przewodniczacego Komitetu
Kinematografii z dnia 5 czerwca 1992 roku i zarzadzeniem nr 5 Przewodniczacego
Komitetu Kinematografii z dnia 2 sierpnia 1994 roku) oraz Statutu. Wytwodrnia jest
wpisana do rejestru instytucji filmowych pod numerem RIF 7 .

8§ 2.
Wytwornia jest instytucjq wielozaktadowq posiadajaca osobowosS¢ prawna.
8§ 3.

1. Przedmiotem dziatania Wytworni jest:

1) produkcja i opracowanie filmow;

2) Swiadczenie filmowych ustug produkcyjnych na rzecz jednostek
organizacyjnych kinematografii i telewizji oraz innych podmiotéw krajowych

i zagranicznych.

2. Wytwornia moze podejmowac inng dziatalno$¢ stuzacq realizacji zadan, o ktorych
mowa w ust. 1.



§ 4.
Organami Wytworni sq:
1) dyrektor;

2) ogdlne zebranie pracownikéw oraz rada pracownicza.

§ 5.

1. Dyrektor zarzadza Wytwdrnig i reprezentuje jg na zewnatrz, podejmuje decyzje
samodzielnie i ponosi za nie odpowiedzialnos¢.

2. Dyrektor zarzadza Wytwornig przy pomocy zastepcy i gtdwnego ksiegowego,
przez siebie powotywanych i odwotywanych za zgoda rady pracowniczej.

3. Zatoga instytucji filmowej uczestniczy w zarzadzaniu Wytwornig na zasadach
okreSlonych w ustawie z dnia 25 wrzesnia 1981r. o samorzadzie zatogi
przedsiebiorstwa panstwowego ( Dz.U. nr 24 poz.123 z poézn. zm. )
z zastrzezeniem art. 33, art.39 ustawy.

§ 6.

Do dokonywania czynnosci prawnych samodzielnie w imieniu Wytwdrni upowazniony
jest dyrektor oraz dziatajacy w ramach ich umocowania - zastepca dyrektora
i petnomocnicy.

§7.

1. W Wytwdrni dziata rada artystyczno-programowa bedaca organem doradczym
i opiniodawczym dyrektora w sprawach zwigzanych z dziatalnoscig artystyczng
instytucii.

Do zadan rady nalezy w szczegdlnosci opiniowanie:
1) planéw i zamierzen artystyczno — programowych;
2) podziatu zadan i Srodkéw zgodnie z zamierzeniami programowymi;

3) programéw rozwoju i wykorzystania kadr tworczych i produkcyjnych.

2. W skiad rady artystyczno-programowej wchodzg przedstawiciele wybrani na
0golnym zebraniu pracownikow twdrczych, przedstawiciele delegowani przez rade
pracowniczg oraz przedstawiciele delegowani przez istniejagce w Wytwdrni zwigzki

zawodowe.



§ 8.

W Wytworni dziataja:

1) zaktady realizujace zadania produkcyjne;

2) wydziaty $wiadczace ustugi na rzecz zakladéw i innych jednostek
organizacyjnych Wytwdrni oraz innych kontrahentéw;

3) dziaty funkcjonujace jako komorki organizacyjne zarzadu.

Organizacje wewnetrzng Wytwodrni przedstawia schemat organizacyjny stanowigcy
zatacznik do niniejszego statutu.

§0.

Komorki organizacyjne dziatajace na zasadach wewnetrznego, ograniczonego
rozrachunku gospodarczego, $wiadczgq ustugi na rzecz kontrahentéw krajowych
i zagranicznych w nastepujacym zakresie:

1) Zakiad - Laboratorium Filmowe
- obrdbka $wiattoczutej tasmy filmowej obrazu i dzwieku,
- regeneracja roztworow i materiatéw filmowych,
- montaz negatywu obrazu,
- wykonywanie ustug na rzecz wszystkich komorek organizacyjnych Wytworni
w zakresie dostaw i przechowywania chemicznych materiatéw i surowcow

do produkcji oraz materiatdw pomocniczych.

2) Zaklad Inscenizacji
- obstuga inscenizacyjna grup produkcyjnych w zakresie charakteryzacji,
kostiumdw i rekwizytow,
- wynajem pomieszczen biurowych i produkcyjnych,
- pozyskiwanie, udostepnianie i przechowywanie $srodkdw inscenizacji i ich

konserwacja.



3)

4)

)

Zaklad Budowy Dekoracji

- organizacja i nadzorowanie buddéw dekoracji atelierowych oraz
plenerowych,

- wykonywanie wszelkiego rodzaju elementéw scenograficznych stuzacych
do budowy dekoracji, ich montaz i demontaz,

- obstuga planu zdjeciowego przy wynajmie hal zdjeciowych i studidw,

- wynajem pomieszczen do obstugi planu zdjeciowego (pomieszczenia
kierownictwa  produkcji, pokoje rezysera, aktorskie, pracownie
scenograficzne, charakteryzatornie, garderoby, itp.),

- wynajem pomieszczen biurowych,
- ustugi stolarskie, malarskie, tapicerskie i plastyczne dla Wytwédrni
i zleceniodawcow zewnetrznych,

- wynajem powierzchni produkcyjnej (stolarnie, malarnia, tapicernia,
sztukatornia),

- wynajem powierzchni magazynowej.

Zakiad Montazu i Dzwieku

$wiadczenie ustug zwigzanych z udzwiekowieniem filméw zarejestrowanych
na tasmie Swiattoczutej, w tym:

- wynajem montazowni obrazu i dzwieku,

- wynajem aparatury do rejestracji dzwieku na planie filmowym,

- wynajem studia synchronizacyjnego do nagran i przegran (miksazu),
- wynajem przepisywalni do przepisania (transferu) dzwieku,

- wynajem sal projekcyjnych,

- zakup, gromadzenie, przechowywanie i udostepnianie materiatow

dzwiekowych /muzyki i efektow/ Fonoteki.

Zaktad Techniki Zdjeciowej

- wynajem filmowych kamer zdjeciowych i zestawow zdjeciowych,
do rejestracji obrazu w technice elektronicznej,

- wynajem sprzetu o$wietleniowego i pomocniczego sprzetu zdjeciowego,

- konserwacja, modernizacja i naprawy kamer zdjeciowych, pomocniczego
sprzetu zdjeciowego i sprzetu oSwietleniowego,

- przepisywanie materiatéw filmowych na rézne nosniki,

- montaz elektroniczny,

- kopiowanie materiatéw video,



- opracowywanie wersji jezykowych programoéw telewizyjnych i filméw
w formie napisowej i formie komentarza.

6) Zakiad Zaplecza Technicznego

- planowanie nowych inwestycji oraz modernizacja i remonty istniejacych
obiektow,

- realizacja zakupow odtworzeniowo - modernizacyjnych maszyn i urzadzen,

- utrzymanie w sprawnosci technicznej wszystkich budynkdw, sieci
energetycznych, teletechnicznych, instalacji naziemnych i podziemnych,

- prowadzenie gospodarki srodkami trwatymi administrowanymi przez Zaktad

(wynajmy, przeglady, konserwacja, remonty),

- wykonywanie ustug w zakresie prac tokarskich, frezerskich, $lusarskich,
montazowych i remontowych na rzecz jednostek organizacyjnych Wytworni
i innych zleceniodawcéw.

7) Wydziat Administracji i Transportu

- utrzymanie porzadku na terenie instytucji i na terenie przylegtym,

- administrowanie mieszkaniami zaktadowymi i osrodkiem wypoczynkowym,

- gospodarka sprzetem biurowym i gospodarczym oraz inwentaryzacja,

- opracowywanie projektu budzetu wydatkéw socjalnych oraz kontrola jego

realizacji,

- organizacja roznych form wypoczynku dla pracownikdw Wytworni, opieka

nad emerytami i rencistami,

- zaopatrzenie pracownikow Wytworni w odziez ochronng i sprzet ochrony
osobistej,

- Swiadczenie ustug transportowych i dostawa energii z agregatéw
pradotwdrczych na rzecz filmowych grup zdjeciowych, producentéw reklam,
innych podmiotdw gospodarczych oraz jednostek organizacyjnych Wytwérni,

- Swiadczenie ustug w zakresie dostaw materiatdw zaopatrzeniowych
i spedycji na rzecz kontrahentéw zewnetrznych i jednostek organizacyjnych
Wytwdrni,

- wynajem pomieszczen magazynowych i Swiadczenie innych ustug w zakresie

przechowywania i magazynowania materiatéw.



§ 10.

Zakres dziatania komorek organizacyjnych, podziat czynnosci i odpowiedzialnosci
0sob petnigcych funkcje kierownicze i samodzielne stanowiska pracy w Wytworni
okresla regulamin ustalony przez dyrektora po zasiegnieciu opinii rady pracowniczej.

§11.

1. Wytwornia prowadzi gospodarke fiansowg na zasadach okreSlonych w ustawie
oraz w innych obowigzujacych przepisach.

2. Dyrektor zapewnia terminowe sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego,
obligatoryjne jego zbadanie przez biegtego rewidenta i przedtozenie go
ministrowi wiasciwemu do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego do
zatwierdzenia.

3. Wyboru biegtego rewidenta dokonuje dyrektor.

§12.

Statut podlega zatwierdzeniu przez ministra wtasciwego do spraw kultury
i ochrony dziedzictwa narodowego.

§13.

Z dniem zatwierdzenia niniejszego Statutu traci moc Statut zatwierdzony przez
Ministra Kultury Zarzadzeniem nr 24 z dnia 17 sierpnia 2006 roku.



Zat. Nr 1

Rada
Pracownicza

Rada Artystyczno

Dyrektor
- Programowa

/A

Ogolne
Zebranie
Pracownikow

Zastepca Giowny

Dyrektora Gt. Specjalista Gt. Specjalista Ksiegowy
ds. Artystyczno- ds. Produkcji
Programowych Filmow

Specjalista ds. Specjalista Radca
Obronnosci ds. BHP Prawny

Dziat
Ochrony
WFDiF

Dziat Organizacji Petnomocnik ds. Dziat Produkgji Dziat
i Spraw Za”f'OW'e” Filmowej Finansowo
Pracowniczych Publicznych i Ustug - Ksiegowy

Dziat Ochrony
Przeciwpoza-
rowej

Przychodnia
Lekarska

Zakfad
Budowy
Dekoracji

Zakfad Techniki
Zdjeciowej

Zakfad Wydziat
Zaplecza Administracji
Technicznego i Transportu

Zaktad —

Zakfad
Inscenizacji

Laboratorium Zaktad Montazu
i Dzwieku

Filmowe




