Zarzadzenie Nr 26
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego®

z dnia 20 padziernika 2010 r.

w sprawie zatwierdzenia statutu
Wytworni Filmow Dokumentalnych i Fabularnych w Warszawie

Na podstawie art. 21 ust. 5 ustawy z dnia 16 lipca 1987mstvwawych
instytucjach filmowych (Dz. U. z 2007r. Nr 102, poz. 710, i z 2009r. Nr 98,
poz. 817) zarxlza s¢, CO nasfpuje:

§ 1.

Zatwierdza si statut Wytworni Filméw Dokumentalnych i Fabularnych w
Warszawie, stanowty zahcznik do zarzdzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Minister Kultury
I Dziedzictwa Narodowego

Bogdan Zdrojewski

D Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dziatem administracjdomvej —
kultura i ochrona dziedzictwa narodowego, na podstawie 8§ 1 ust. 2 redpenm Prezesa
Rady Ministréw z dnia 16 listopada 2007r. w sprawie szczegOtowego zakresu dziatania
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U. Nr 216, poz. 1595).



Zalacznik
do zarzadzenia Nr 26
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego

z dnia 20 pazdziernika 2010 .

Statut
Wytworni Filmow Dokumentalnych i Fabularnych

§1.

Wytwornia Filméw Dokumentalnych i Fabularnych z siedzibg w Warszawie przy ulicy
Chetmskiej 21, zwana dalej "Wytworniq" jest panstwowg instytucjg filmowg dziatajacg na
podstawie ustawy z dnia 16 lipca 1987 roku o panstwowych instytucjach filmowych / tekst
jednolity Dz.U. z 2007 r. nr 102 poz. 710 z pdzn.zm./, zwanej dalej ustawqg
i zarzadzenia nr 122 Ministra Kultury i Sztuki z dnia 29 grudnia 1949 roku o utworzeniu
przedsiebiorstwa panstwowego pod nazwg " Wytwdrnia Filméw Dokumentalnych " (jednolity
tekst ustalony zarzadzeniem nr 51 Ministra Kultury i Sztuki z dnia 13 lipca 1972 roku
zmienionego zarzadzeniem nr 23 Ministra Kultury i Sztuki z dnia 14 czerwca 1983 roku,
zarzadzeniem nr 6 Przewodniczacego Komitetu Kinematografii z dnia 5 czerwca 1992 roku i
zarzadzeniem nr 5 Przewodniczacego Komitetu Kinematografii z dnia 2 sierpnia 1994 roku),
zarzadzenia nr 24 Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 18 listopada 2009 roku
W sprawie potaczenia panstwowych instytugji filmowych — Wytwoérni Fiiméw Dokumentalnych
i Fabularnych i Wytworni Filmowej “Czotdwka” oraz Statutu. Wytwornia jest wpisana
do rejestru instytucji filmowych pod numerem RIF 7 .

§2.
Wytwornia jest instytucjq wielozaktadowq posiadajaca osobowos¢ prawna.
8§ 3.

1. Przedmiotem dziatania Wytwdrni jest:

1) produkcja i opracowanie filmow,

2) Swiadczenie filmowych ustug produkcyjnych na rzecz jednostek
organizacyjnych kinematografii i telewizji oraz innych podmiotéw krajowych
i zagranicznych.



2. Wytwdrnia moze podejmowac inng dziatalnos¢ stuzacq realizacji zadan, o ktérych mowa w
ust. 1.

§ 4.
Organami Wytworni sa:
1) dyrektor,
2) ogolne zebranie pracownikdéw oraz rada pracownicza.

§ 5.

1. Dyrektor zarzadza Wytwdrniq i reprezentuje jq na zewnatrz, podejmuje decyzje
samodzielnie i ponosi za nie odpowiedzialnosc.

2. Dyrektor zarzadza Wytwdrnig przy pomocy zastepcy i gtdwnego ksiegowego, przez siebie
powotywanych i odwotywanych za zgodg rady pracownicze;j.

3. Zatoga instytucji filmowej uczestniczy w zarzadzaniu Wytwdrnig na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 25 wrzeSnia 1981r. o samorzadzie zatogi przedsiebiorstwa
panstwowego ( Dz.U. nr 24 poz.123 z pdzn. zm. ) z zastrzezeniem art. 33 ustawy.

§ 6.

Do dokonywania czynnosci prawnych samodzielnie w imieniu Wytworni upowazniony jest
dyrektor oraz dziatajacy w ramach ich umocowania - zastepca dyrektora i petnomocnicy.

87.
W Wytworni dziatajq:

1) zakfady realizujgce zadania produkcyjne,

2) wydziaty $wiadczace ustugi na rzecz zaktadéw i innych jednostek organizacyjnych
Wytworni oraz innych kontrahentéw,

3) dziaty funkcjonujace jako komorki organizacyjne zarzadu.

Organizacje wewnetrzng Wytwdrni przedstawia schemat organizacyjny stanowigcy zatgcznik
do niniejszego statutu.

§ 8.

Komodrki organizacyjne dziatajace na zasadach wewnetrznego, ograniczonego rozrachunku
gospodarczego, Swiadczg ustugi na rzecz kontrahentdw krajowych i zagranicznych

W nastepujacym zakresie:



1)

2)

3)

Zaktad - Laboratorium Filmowe

- obrdbka $wiattoczutej, barwnej i czarnobiatej tasmy filmowej, obrazu i dzwieku, w
tym: wywotywanie negatywdw obrazu filméw, wykonywanie kopii pozytywowych
filmoéw, negatywdéw dzwieku filméw, montaz negatywdw obrazu filméw, przeglady i
ocena techniczna materiatow filmowych

- cyfrowe przetwarzanie obrazow filmowych z wykorzystaniem technologii Digital
Intermediate, w tym: cyfrowa korekta barwna obrazu filmowego , wykonywanie
negatywow obrazu filméw poprzez przeniesienie (naswietlenie) cyfrowych obrazéw
filmu na filmowe tasmy $wiattoczute, wykonywanie efektow filmowych

- przetwarzanie obrazéw stereoskopowych

- standaryzowanie obrazu filmu do formatéw emisyjnych (kino i TV)

- archiwizacja materiatéw filmowych na materiatach Swiattoczutych i cyfrowych

- rekonstrukcja archiwalnych materiatéw filmowych

- warsztaty i szkolenia z dziedziny postprodukcji filmowej
Zaktad Srodkow Inscenizacji i Hal Zdjeciowych

- obstuga filmowych grup produkcyjnych zwigzana z udostepnianiem hal zdjeciowych i
studidw, pomieszczen specjalistycznych, powierzchni  produkcyjnych oraz

magazynowych

- obstuga inscenizacyjna w zakresie kostiuméw i rekwizytow a takze pozyskiwanie,
wypozyczanie, udostepnianie Srodkdéw inscenizacji oraz ich konserwacja,
wytwarzanie, wypozyczanie drobnych elementdw architektonicznych oraz
rekwizytow. W zakresie srodkow inscenizacji, kostiuméw oraz rekwizytow i drobnych
form architektonicznych zaktad moze podejmowac dziatalnoS¢ nie zwigzang

bezposrednio z obstugg produkgji filmowej

Zakiad Montazu i Dzwieku
$wiadczenie ustug zwigzanych z udzwiekowieniem filméw zarejestrowanych na tasmie

$wiattoczutej, w tym:

- wynajem montazowni obrazu i dzwieku

- wynajem aparatury do rejestracji dzwieku na planie filmowym

- wynajem studia synchronizacyjnego do nagran i przegran (miksazu)

- wynajem przepisywalni do przepisania (transferu) dzwieku

- wynajem sal projekcyjnych

- zakup, gromadzenie, przechowywanie i udostepnianie materiatow
dzwiekowych /muzyki i efektéw/ Fonoteki



4) Zaklad Techniki Zdjeciowej

- wynajem filmowych kamer zdjeciowych i zestawdw zdjeciowych do rejestracji
obrazu w technice elektronicznej

- Wynajem pomocniczego sprzetu zdjeciowego

- przepisywanie materiatow filmowych na rézne nosniki

- skanowanie , montaz elektroniczny i kompozycja obrazu

- rekonstrukcja obrazu filmowego i telewizyjnego,

- kopiowanie materiatéw video

- wykonywanie kopii dystrybucyjnych filméw dla kina cyfrowego

5) Zaktad Zaplecza Technicznego

- dziatalno$¢ inwestycyjna  polegajagca na  planowaniu, prowadzeniu i
sprawozdawczosci z nowych inwestycji, modernizacji istniejacych obiektow,
realizacja zakupdw odtworzeniowo - modernizacyjnych maszyn i urzadzen oraz
pierwszego wyposazenia.

- przygotowywanie i prowadzenie umow na wynajem pomieszczen, wynajem miejsc
parkingowych

- utrzymanie w sprawnosci technicznej, rozbudowa i modernizacja  wszystkich
budynkéw i budowli, sieci i urzadzen: energetycznych , wodno kanalizacyjnych,
teleinformatycznych, alarmowych, wentylacyjnych, klimatyzacyjnych, grzewczych,
instalacji naziemnych i podziemnych. Prowadzenie gospodarki $rodkami trwatymi
administrowanymi przez Zaktad /przeglady, konserwacja, remonty/. Prowadzenie
wymaganych przepisami przegladow, pomiaréw, opinii dotyczacych instalacji i
budynkdéw administrowanych przez Wytwdrnie

- wykonywanie ustug na rzecz wszystkich jednostek organizacyjnych i innych
zleceniodawcow w zakresie prac tokarskich, $lusarskich, frezerskich oraz
budowlanych, elektrycznych, remontowych, montazowych we wszystkich
specjalnosciach

- sporzadzanie uméw cywilnoprawnych na realizacje $wiadczonych ustug. Sprzedaz
najemcom energii elektrycznej, sygnatéw telefonicznych i internetowych

- administracja, modernizacja i rozbudowa sieci komputerowej i telefonicznej, centrali
telefonicznej, systemu bilingowego, serwis komputerdw oraz urzadzen
peryferyjnych, nadzér nad oprogramowaniem i licencjami. Administrowanie
ustugami internetowymi (e-mail, strona WWW, bazy danych), Service Desk dla

pracownikdw Wytworni. Wykonywanie audytu oprogramowania oraz sprzetu



komputerowego. Egzekwowanie przestrzegania zasad dotyczacych legalnosci
oprogramowania, bezpieczenstwa uzytkowania sieci WAN, LAN, WiFi.

- utrzymanie porzadku na terenie Wytworni i na terenie przylegtym, administrowanie
mieszkaniami zaktadowymi i osrodkiem wypoczynkowym, gospodarka sprzetem
biurowym i gospodarczym, inwentaryzacja oraz opracowywanie projektu budzetu
wydatkéw socjalnych wraz z kontrolg jego realizacji. Organizowanie réznych form
wypoczynku dla pracownikdw Wytworni, opieka nad emerytami i rencistami,
zaopatrzenie pracownikdw Wytworni w odziez ochronng i sprzet ochrony osobistej.
Koordynacja pracy portierdw w budynku LIPSK

- Swiadczenie ustug transportowych i zaopatrzenia oraz dostawa energii elektrycznej z
agregatow pradotwdrczych na rzecz filmowych grup zdjeciowych i innych
podmiotéw gospodarczych

- realizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem i zapewnieniem samoobrony
Wytworni, inicjowanie i nadzorowanie przedsiewzie¢ technicznych dla samoobrony
oraz zapewnienia statej gotowosci i jej kontrola. Realizacja zadan wynikajacych z
przepisbw o obronnosci. Bezposrednia wspdtpraca, wyznaczanie zadan,
koordynacja i nadzér nad zewnetrzna agencjq ochrony obstugujacg Wytwdrnie

- czynna i zapobiegawcza ochrona przeciwpozarowa tj. realizowanie przedsiewzieé,
majacych na celu ochrone Zycia, zdrowia i mienia lub $rodowiska przed pozarem,
kleskg zywiotowq lub innym miejscowym zagrozeniem, w tym kontrolowanie stanu
bezpieczenstwa i przestrzegania przepisow przeciwpozarowych, szkolenie i
instruowanie zatogi, administrowanie i nadzér nad urzadzeniami i sprzetem p-poz.
Sprawowanie nocnych dyzurdw na rozdzielniach elektrycznych w wynikajacym z

przepisow zakresie

6) Zakiad “Czotéwka”

- Swiadczenie ustug kontrahentom zewnetrznym zwigzanych z montazem filméw, w
tym: montaZz obrazu, przepisywanie materiatéw filmowych na rézne nosniki

- wynajem sprzetu, pomieszczen produkcyjnych i magazynowych, w tym: wynajem
filmowych kamer zdjeciowych, wynajem montazowni obrazu, wynajem
pomieszczen biurowych dla ekip filmowych, wynajem pomieszczen biurowych i
magazynowych, wynajem miejsc parkingowych, $wiadczenie ustug transportowych

- zarzadzanie materiatami archiwalnymi, w tym: informowanie o zasobach i
udostepnianie materiatdw, sprzedaz catosci lub fragmentéw filméw archiwalnych

~Czotdéwki”, sprzedaz licencji utwordw filmowych



- w ramach dziatan wewnetrznych Zakfad przechowuje ewidencjonowane materiaty
filmowe na rdéznych nosnikach, dba o ich konserwacje, prowadzi archiwum
zakladowe oraz gospodarke Srodkami trwatymi administrowanymi przez Zaktad
(wynajmy, przeglady, konserwacja, remonty), utrzymuje w sprawnosci technicznej
sieC energetyczng, teletechniczng, instalacji naziemnych i podziemnych, prowadzi
gospodarke materiatami gospodarczymi i biurowymi, dba o utrzymanie porzadku

na terenie Zaktadu.

§ 0.

Zakres dziatania komorek organizacyjnych, podziat czynnosci i odpowiedzialnosci oséb
petnigcych funkcje kierownicze i samodzielne stanowiska pracy w Wytworni okresla
regulamin ustalony przez dyrektora po zasiegnieciu opinii rady pracownicze;j.

§ 10.

1. Wytwdrnia prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych w ustawie oraz w
innych obowiazujacych przepisach.

2. Dyrektor zapewnia terminowe sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego,
obligatoryjne jego zbadanie przez biegtego rewidenta i przedtozenie go ministrowi
wiasciwemu do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego do zatwierdzenia.

3. Wyboru biegtego rewidenta dokonuje dyrektor.

§11.

Statut podlega zatwierdzeniu przez ministra wiasciwego do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego.

§12.

Z dniem zatwierdzenia niniejszego Statutu traci moc Statut zatwierdzony przez Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego Zarzadzeniem nr 2 z dnia 21 stycznia 2010 roku.
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