Warszawa, dnia 17 sierpnia 2012 r.
Pozycja 42
ZARZADZENIE
MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGOV
z dnia 17 sierpnia 2012 r.

w sprawie okreslenia zasad jednolitej polityki rachunkowosci w zakresie dzialania
dysponenta glownego czesci 24 — Kultura i Ochrona Dziedzictwa Narodowego

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r.

Nr 152, poz. 1223, z pézn. zm.z)) postanawia sig, co nastgpuje:

1)

2)

3)

4)

§ 1. Ustala si¢ z uwzglednieniem przepisow:

rozporzadzenia Ministra Finanso6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 oraz z 2012
r. poz. 121);

rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodoéw 1 rozchodow oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 1 Nr 235, poz. 1546, z 2011 r. Nr 185,
poz. 1098 i Nr 296, poz. 1758 oraz z 2012 r. poz. 421);

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (Dz. U. Nr 44, poz. 255);

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz.103)

— zasady (polityke) rachunkowosci Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego -

dysponenta gtdwnego czesci 24, stanowiace:

1) zatacznik nr 1 do zarzadzenia - rok obrotowy i wchodzace w jego sktad okresy
sprawozdawcze;



2) zalacznik nr 2 do zarzadzenia - metody wyceny aktywow i pasywow oraz sposob
ustalania wyniku finansowego;

3) zalacznik nr 3 do zarzadzenia - sposob prowadzenia ksiag rachunkowych;

4) zalacznik nr 4 do zarzadzenia - zakladowy plan kont oraz zasady jego
funkcjonowania;

5) zalacznik nr 5 do zarzadzenia - przetwarzanie i sposob ochrony danych.
§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 3 Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia
25 stycznia 2011 r. w sprawie okreslenia zasad jednolitej polityki rachunkowos$ci w zakresie
dziatania dysponenta gtéwnego czgsci 24 - Kultura i Ochrona Dziedzictwa Narodowego (Dz.

Urz. MKiIDN Nr 1, poz. 3).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca od dnia 1 stycznia 2012 r.

MINISTER
KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO

Bogdan Zdrojewski

Y Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dziatam administracji rzadowej — kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa rady Ministréw z dnia 18 listopada
2011 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U. Nr
248, poz. 1482).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 i Nr
165, poz. 1316, z 2010 r. Nr 47, poz. 278 oraz z 2011 r. Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175 i Nr 232, poz.
1378.



Zalaczniki do zarzadzenia

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 17 sierpnia 2012 r.

(poz. 42)

ZAYLACZNIK Nr 1
ROK OBROTOWY I WCHODZACE W JEGO SKELAD OKRESY
SPRAWOZDAWCZE
1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

2. Okresem sprawozdawczym jest miesiac.

3. Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki nastgpuje najpozniej
do 30 kwietnia roku nastgpnego po roku obrotowym.

ZALACZNIK Nr 2 )
METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ SPOSOB USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO

1. Na dzien bilansowy jednostka wycenia aktywa i pasywa w sposob nastgpujacy:

a) naleznosci i roszczenia w kwocie wymagajacej zaplaty,

b) $rodki pienigzne wedlug warto$ci nominalne;j,

C) zobowiazania krotkoterminowe i dtugoterminowe w kwocie wymagajacej zaptaty.
2. Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunkow zyskow i

strat na koncie 860.

ZALACZNIK Nr 3
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych
Ksiggi rachunkowe dysponenta glownego prowadzi si¢ w Departamencie Finansowym

w siedzibie Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego przy ul. Krakowskie
Przedmiescie 15/17 w Warszawie.



2. Wykaz ksiag rachunkowych
2.1. Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktére tworza:

a) Dziennik - zawiera chronologicznie ujgcie zdarzen, jakie nastapity w danym okresie
sprawozdawczym. Obroty dziennika w zakresie kont bilansowych i pozabilansowych sa
zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald ksiggi gtownej. Zapisy w dzienniku sa
kolejno numerowane, a sumy zapisow (obroty) liczone w sposob ciagly. Numeracja
zapisow w dzienniku umozliwia ich jednoznaczne powiazanie z numerem dekretu,

b) Ksigga gléwna (konta syntetyczne) - zawiera zapisy 0 zdarzeniach w ujgciu
systematycznym. Na kontach ksiggi glownej obowiazuje ujecie zarejestrowanych
uprzednio lub réwnocze$nie w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasada podwdjnego zapisu.
Zapiséw w ksiedze gldéwnej dokonuje si¢ automatycznie przy wprowadzeniu zapisOw na
kontach analitycznych w kolejnosci chronologicznej (zgodnie z zasada memorialowa).
Dochody 1 wydatki , uyymowane sa w terminie ich zaplaty (zgodnie z zasada kasowa).
Ksigga gtéwna prowadzona jest w sposdéb umozliwiajacy powiazanie dokonanych w niej
zapisow z zapisami w dzienniku,

c) Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) - stanowia zapisy bgdace uszczegétowieniem i
uzupelieniem zapisOw kont ksiggi gtownej. Prowadzi si¢ je w ujgciu systematycznym,
jako, wyodrgbniony system ksiag, kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbioréw
danych zgodny z saldami i zapisami na kontach ksiggi gtoéwnej w okresach na koniec
kazdego miesiaca. Konta ksiag pomocniczych tworzy si¢ w miarg istniejacych potrzeb.
Biezaca aktualizacja kont analitycznych 1 syntetycznych nie wymaga odrgbnego
zarzadzeni,

d) Zestawienie obrotéw i sald - sporzadza si¢ automatycznie w programie finansowo-
ksiggowym na dowolny dzien okresu obrotowego. Zestawienie obrotow i sald na koniec
kazdego miesiaca jest zgodne z zapisami na kontach ksiggi glownej. Obowiazkowo
drukuje si¢ zestawienie obrotow i sald na koniec roku,

e) Wykaz aktywoéw i pasywow - stanowi zestawienie obrotow i sald kont ksiggi glowne;j
oraz zestawienie obrotow i sald kont ksiag pomocniczych. Zestawienie sporzadza si¢ na
koniec roku obrotowego.

2.2. Ksiegi rachunkowe drukuje si¢ nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego. Wydruki
komputerowe ksiag rachunkowych sktadaja si¢ z automatycznie ponumerowanych stron 1 sa
sumowane w sposob ciagly w roku obrachunkowym na kolejnych stronach. Ksiggi
rachunkowe w postaci wydrukow zawieraja datg sporzadzenia wydruku.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

3.1. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa przy pomocy systemu informatycznego ENOVA —
firmy SONETA Spoiki z o.0.



3.2. Ksiggi rachunkowe z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia powinny by¢ trwale
oznaczone nazwa jednostki, ktorej dotycza oraz nazwa danego rodzaju ksiggi rachunkowe;,
wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, ktérego dotycza, okresu sprawozdawczego i
daty sporzadzenia. Ksig¢gi rachunkowe powinny by¢ przechowywane starannie wedhug
kolejnosci chronologiczne;j.

3.3. Systemy informatyczne wykorzystywane do prowadzenia ksiag rachunkowych
zapewniaja automatyczna kontrole ciaglosci zapisoOw, przenoszenia obrotow i sald pomiedzy
okresami sprawozdawczymi.

3.4. Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej.

3.5. Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktére nastapilo w danym okresie sprawozdawczym. Zapis ksiggowy
dokonany komputerowo powinien zawiera¢ dane pozwalajace na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tres¢ zapisu. Na podstawie zapisu ksiggowego mozliwe jest stwierdzenie
zrodta jego pochodzenia — wprowadzane sa wszystkie niezbedne elementy tj., co najmnie;j:
rodzaj dowodu, numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowiacego podstawe zapisu,
okreslenie kontrahenta, warto$¢ operacji, dat¢ wykonania operacji , dat¢ sporzadzenia
dokumentu, opis operacji, date zapisu operacji, oznaczenie kont ktorych dotyczy, numer
pozycji dziennika.

3.6. ksiggi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i na
biezaco, przy czym ksiggi rachunkowe uznaje sig za:

a) rzetelne - jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty,

b) bezbledne - jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie
zakwalifikowane do zaksiggowania dowody oraz zapewniono ciaglos$¢ zapisow,

c) sprawdzalne - jezeli umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci dokonanych zapiséw oraz

sporzadzenie na ich podstawie sprawozdan finansowych,

d) prowadzone na biezaco - jezeli pochodzace z nich informacje umozliwiaja terminowe
przygotowanie sprawozdan oraz dokonanie rozliczen.



ZALACZNIK Nr 4

ZAKLADOWY PLAN KONT ORAZ ZASADY JEGO FUNKCJONOWANIA

1. Wykaz kont

Konta bilansowe

130
130D
130T
N130
221D
222D
223
224

- RACHUNEK BIEZACY WYDATKOW BUDZETOWYCH

- RACHUNEK BIEZACY — SUBKONTO DOCHODOW BUDZETOWYCH
- RACHUNEK BIEZACY — TYMCZASOWE WPLYWY
- RACHUNEK SRODKOW NA WYDATKI NIEWYGASAJACE

-NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

- ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH

- ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH

- ROZLICZENIE DOTACIJI BUDZETOWYCH ORAZ PEATNOSCI
EUROPEJSKICH

UE224 - ROZLICZENIE PLATNOSCI BGK

227
240
240T
245
290D
720D
750D
760D
761D
800
810

860

- ROZLICZENIE WYDATKOW Z BUDZETU SRODKOW EUROPEJSKICH

- POZOSTALE ROZRACHUNKI - WYDATKI

- POZOSTALE ROZRACHUNKI - WYDATKI TYMCZASOWE

- WPLYWY DO WYJASNIENIA — DOCHODY

-ODPISY AKTUALIZULACE NALEZNOSCI

-PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

-PRZYCHODY FINANSOWE

-POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

-POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

- FUNDUSZ JEDNOSTKI

- DOTACJE BUDZETOWE, PLATNOSCI Z BUDZETU SRODKOW
EUROPEJSKICH ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA INWESTYCJE

- WYNIK FINANSOWY

Konta pozabilansowe

970
975
980
981
982
983

984
990
998

999
PD

PLATNOSCI ZE SRODKOW EUROPEJSKICH

WYDATKI STRUKTURALNE

PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH

PLAN FINANSOWY NIEWYGASAJACYCH WYDATKOW

PLAN WYDATKOW SRODKOW EUROPEJSKICH

ZAANGAZOWANIE WYDATKOW SRODKOW EUROPEJSKICH ROKU

BIEZACEGO

- ZAANGAZOWANIE WYDATKOW SRODKOW EUROPEJSKICH
PRZYSZLYCH LAT

- PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH W UKLADZIE
ZADANIOWYM

- ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH ROKU BIEZACEGO

- ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH PRZYSZLYCH LAT

- PLAN WYDATKOW DOCHODOW BUDZETOWYCH



2. Zasady funkcjonowania kont

Podstawe sporzadzenia Zaktadowego Planu kont dysponenta glownego stanowi zatacznik
nr 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdétowych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej .

Konto 130 - RACHUNEK BIEZACY WYDATKOW BUDZETOWYCH

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz operacji pieni¢znych
dokonywanych na bankowym rachunku biezacym.

Zapisy ksiggowe na koncie 130 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow
bankowych 1 musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bigdu
w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast roznice
wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”. Rdznicg te
wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie WN konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pieni¢znych na rachunek biezacy
otrzymywanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223.

Na stronie MA konta 130 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku biezacego w powiazaniu z kontem
223 dla dysponentéw nizszego stopnia lub z kontem 224 dla dotacji przekazanych do
rozliczenia.

Konto 130 moze wykazywac saldo WN, ktore oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku
biezacym.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu Srodkéw budzetowych nie

wykorzystanych do konca roku w korespondencji z kontem 223.

Konto 130D - RACHUNEK BIEZACY - SUBKONTO DOCHODOW
BUDZETOWYCH

Konto 130D przeznaczone jest do ewidencji dochodow.
Na stronie WN ksigguje si¢ wszystkie wpltywy stanowiace dochod budzetowy w
korespondencji z kontem 221Ddla dochodéw przypisanych oraz z kontem 720Di 750D dla

dochodow nieprzypisanych.

Na stronie MA ksigguje si¢ wydatki z rachunku bankowego, tj. powyzsze dochody, ktore
zostaly przekazane do Ministerstwa Finansow w korespondencji z kontem 222D.



Konto 130T - RACHUNEK BIEZACY - TYMCZASOWE WPLYWY

Na stronie WN konta 130T ujmuje si¢ wpltywy $rodkéw pienigznych z tytulu zwrotow vat,
dochodow, odsetek, dotacji, kwot niewyjasnionych i mylnych wplywow.

Na stronie MA konta 130T ujmuje si¢ wyptaty z rachunku biezacego na wlasciwy rachunek
biezacy dochodow, wydatkéw lub zwrotu do kontrahenta w przypadku mylnych wpltywéw na
konto dysponenta.

Konto N130 - RACHUNEK SRODKOW NA WYDATKI NIEWYGASAJACE
Konto N130 stuzy do ewidencji srodkow na wydatki, ktore nie wygasty z uptywem roku

budzetowego.

Na stronie WN konta N130 ujmuje si¢ wplywy z Ministerstwa Finansow  $rodkéw
pieni¢znych na realizacj¢ wydatkow, ktére nie wygasty z uptywem roku budzetowego.

Na stronie MA konta N 130 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw na wydatki, ktére nie wygasty z
uplywem roku budzetowego.

Konto 221D - NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Konto 221D stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie WN konta 221D ujmuje si¢ przypisane naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych 1 zwroty nadptat w korespondencji z kontem 720D lub750D oraz naleznos$ci
wynikajace z rozliczen dotacji przenoszone z konta 224,

Na stronie MA konta 221D ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutlu dochodow budzetowych w
korespondencji z kontem 130D oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci w korespondencji z
kontem 720D.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221D powinna by¢ prowadzona wg dtuznikdéw i podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 222D - ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH

Konto 222D stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu zrealizowanych dochodow budzetowych.

Na stronie WN konta 222D umuje si¢ przelewy zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 130D, na rachunek Ministerstwa Finansow.



Na stronie MA konta 222D dokonuje si¢ rocznych przeksiggowan zrealizowanych dochodow
budzetowych na podstawie sprawozdania o dochodach Rb -27 w korespondencji z kontem
800.

Konto 222D moze wykazywa¢ saldo WN, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych i przelanych do budzetu.

Konto 223 - ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkow budzetowych , w tym
wydatkow w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich .

Na stronie WN konta 223 ujmuje sig:

- okresowe przelewy srodkow budzetowych dla dysponentow nizszego stopnia w
korespondencji z kontem 130,

- zwrot do Ministerstwa Finansow $rodkéw niewykorzystanych w danym roku
budzetowym, w korespondencji z kontem 130,

- roczne przeniesienie, na podstawie sprawozdania budzetowego Rb -28,
zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 800.

Na stronie MA konta 223 ujmuje sig :

- okresowe wplywy S§rodkow budzetowych ( zasilen ) otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych jednostek budzetowych oraz instytucji podlegtych w
korespondencji z kontem 130,

- otrzymane zwroty od dysponentdéw nizszego stopnia S$rodkéw budzetowych
niewykorzystanych na wydatki., w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo MA, ktore oznacza stan S$rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 223 ujmuje okresowe przelewy srodkow budzetowych
dysponentom nizszego stopnia.

Konto 224 - ROZLICZENIE DOTACJI BUDZETOWYCH ORAZ P LATNOSCI Z
BUDZETU SRODKOW EUROPEJSKICH

Konto 224 shuizy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.
Na stronie WN konta 224 ujmuje sig:

- warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,



- informacj¢ z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonanych ptatnosciach na rzecz
beneficjentow z tytulu wydatkoéw finansowanych ze srodkéw europejskich,

- zwroty z rozliczen dotacji ze znakiem (-) w korespondencji z kontem 130.

Na stronie MA konta 224 ujmuje si¢:

- wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810,

- zawiadomienie z Banku Gospodarstwa Krajowego o zwrocie niewykorzystanych
srodkow europejskich.

Ewidencja do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia wartos$ci przekazanej
dotacji, wg jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo WN konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub
warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych sa uyymowane na koncie 221D.

Konto UE224 - ROZLICZENIE PLATNOSCI BGK

Konto UE224 stuzy do ewidencji rozliczen 1 wydatkow z budzetu srodkéw europejskich
ujetych w planie wydatkow §rodkow europejskich nierozliczonych do konca 2010 roku.

Na stronie MA konta UE224 ujmuje si¢ w rozliczenia wydatkéw z budzetu srodkow
europejskich w korespondencji z kontem 810.

Konto 227 - ROZLICZENIE WYDATKOW Z BUDZETU SRODKOW
EUROPEJSKICH

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen i wydatkow z budzetu §rodkow europejskich ujetych
w planie wydatkow $srodkow europejskich.

Na stronie WN konta 227 ujmuje si¢ w szczegolnos$ci w ciagu roku budzetowego roczne
przeniesienie wydatkow z budzetu §rodkow europejskich na podstawie sprawozdan
budzetowych na konto 800.

Na stronie MA konta 227 ujmuje si¢ w szczegolnosci w instytucji posredniczacej — wartos¢
ptatnosci dokonanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego na rzecz beneficjentow z tytutu
wydatkéw ujetych w planach finansowych , w korespondencji z kontem 224.



Konto 240 - POZOSTALE ROZRACHUNKI

Na koncie 240 ksigguje si¢ niewtasciwe obciazenia oraz uznania rachunkéw bankowych jako
»sumy do wyjasnienia”. Na stronie WN ujmuje si¢ niewlasciwe uznanie rachunku w
korespondencji z kontem 130. Na stronie MA ujmuje si¢ niewlasciwe obcigzenie rachunku w
korespondencji z kontem 130.

Konto 240 T - POZOSTALE ROZRACHUNKI -WYDATKI TYMCZASOWE

Na koncie 240T ksigguje si¢ niewlasciwe obciazenia oraz uznania rachunkow bankowych
jako ,,sumy do wyjasnienia”. Na stronie WN ujmuje si¢ niewlasciwe uznanie rachunku w
korespondencji z kontem 130T. Na stronie MA ujmuje si¢ niewlasciwe obciazenie rachunku
w korespondencji z kontem 130T.

Konto 245 - WPLYWY DO WYJASNIENIA -DOCHODY

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie WN konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich
zwroty.

Na stronie MA konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywac saldo MA, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290D - ODPISY AKTUALIZULACE NALEZNOSCI

Konto 290D stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie WN konta 290D ujmuje si¢ kwoty umorzonych naleznos$ci zgodnie z decyzjami.
Na stronie MA konta 290D ujmuje si¢ wartos¢ przypisanych odsetek.

Saldo konta 290D oznacza wartos¢ odpisOw nalezno$ci oraz warto$¢ odsetek naleznych a
jeszcze nie zaptaconych przez kontrahentéw jednostki.

Konto 720D - PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Konto 720D stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodow budzetowych.

Na stronie WN konta 720D :

- ymuje si¢ odpisy przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych w korespondenciji z
kontem 221D,

- w koncu roku budzetowego dokonuje si¢ przeksiggowania zrealizowanych
dochoddéw budzetowych na strong MA konta 860.



Na stronie MA konta 720D ujmuje sig:

- ustalone (przypisane) naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 1 zwrotow nadptat
w korespondencji z kontem 221D,

- zwrot $rodkéw finansowych niewykorzystanych w terminie okreslonym na
dokonywanie wydatkow, ktore nie wygasty z uptywem roku budzetowego,

- zrealizowane dochody budzetowe (nieprzypisane) —wptywy na konto 130D.

Konto 750D - PRZYCHODY FINANSOWE

Konto 750D stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie MA konta 750D ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, odsetki za
zwloke w zaptacie nalezno$ci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong¢ MA konta 860 (WN
konto 750D).

Konto 760D - POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

Konto 760D stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych z podstawowa dziatalno$cia
jednostki, nie podlegajacym ewidencji na kontach 720D 1 750D.

Na stronie MA konta 760D ujmuje si¢ w szczegolno$ci odpisane przedawnione
zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ saldo konta na strong MA konta 860 (WN konta
760D).

Konto 761D - POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

Konto 761D stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych z podstawowa dziatalnoscia
jednostki.

Na stronie WN konta 761D ujmuje si¢ w szczego6lnosci odpisane przedawnione, umorzone
1 niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postgpowania spornego
I egzekucyjnego, kary.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ saldo konta na strong WN konta 860 (MA konta
761D).



Konto 800 - FUNDUSZ JEDNOSTKI
Na stronie WN konta 800 ujmuje sig :

- przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie pod data rocznego sprawozdania budzetowego zrealizowanych
dochodow budzetowych (Rb -27) w korespondencji z kontem 222D,

- przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810.
Na stronie MA konta 800 ujmuje sig:

- przeksiggowanie w roku nast¢gpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie pod data rocznego sprawozdania budzetowego zrealizowanych
wydatkow budzetowych (Rb -28) w korespondencji z kontem 223,

- roczne przeksiggowanie wydatkow dokonanych przez jednostke ze srodkoéw

europejskich.

Konto 810 - DOTACJE BUDZETOWE, PLATNOSCI Z BUDZETU SRODKOW
EUROPEJSKICH ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA INWESTYCJE

Konto 810 stluzy do ewidencji dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone.
Na stronie WN konta 810 ujmuje si¢ ( w korespondencji z kontem 224):

- dotacje przekazane instytucjom podlegtym w czg$ci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone,

- warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich uznanych za rozliczone.

Na stronie MA konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 860 - WYNIK FINANSOWY

Na stronie MA konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku sume¢ uzyskanych dochodow w
korespondencji z kontem 720D , 750D i 760D.



Na stronie WN konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku sumg pozostaltych kosztéw operacyjnych
(761D).

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku wynik finansowy. Pod data przyjgcia sprawozdania
rocznego jest ono przenoszone na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 970 - PLATNOSCI ZE SRODKOW EUROPEJSKICH

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego
ze $rodkow europejskich dysponenta z rachunku Ministra Finansow.

Na stronie WN konta 970 ujmuje si¢ wartos¢ zlecen ptatnosci przekazanych przez instytucje
lub inne upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego celem realizacji
wydatkéw ze Srodkdw europejskich.

Na stronie MA konta 970 ujmuje sig¢, na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa
Krajowego o dokonaniu ptatnosci na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez
beneficjenta lub wykonawcy (odbiorcy), rownowarto$¢ zrealizowanych ptatnosci.

Konto 970 moze wykazywac¢ saldo WN, ktore oznacza warto$¢ zlecen platnosci przekazanych

przez instytucje lub inne upowaznione podmioty oczekujace na realizacje przez Bank
Gospodarstwa Krajowego.

Konto 975 - WYDATKI STRUKTURALNE

Konto 975 stuzy do ewidencjonowania wydatkow strukturalnych.

Na stronie WN konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych
wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie MA konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkow strukturalnych.

Konto 980 - PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH

Konto 980 shluzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkoéw budzetowych.

Na stronie WN konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
korekty.



Na stronie MA konta 980 ujmuje sig:
- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,
- zwrot z rozliczen dotacji ze znakiem (-),

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku
nast¢pnym,

- warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 981 - PLAN FINANSOWY NIEWYGASAJACYCH WYDATKOW
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych

dysponenta $§rodkow budzetowych.

Na stronie WN konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych .

Na stronie MA konta 981 ujmuje sig:

- roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgsci niezrealizowanej
lub wygaste;.

Ewidencja szczegotowa do konta 981 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 982 - PLAN WYDATKOW SRODKOW EUROPEJSKICH

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkow $rodkéw europejskich dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie WN konta 982 ujmuje si¢ plan wydatkéw srodkoéw europejskich oraz jego zmiany.

Na stronie MA konta 982 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:



- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow srodkow europejskich,
- wartos$¢ planu niezrealizowanego 1 wygaslego.

Ewidencja szczegotowa do konta 982 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 983 - ZAANGAZOWANIE WYDATKOW SRODKOW EUROPEJSKICH
ROKU BIEZACEGO

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow §rodkow europejskich na
dany rok budzetowy.

Na stronie WN konta 983 ujmuje si¢ rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw Srodkow
europejskich w danym roku budzetowym.

Na stronie MA konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkdw w kwocie obciazajacej plan
finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami umoéw o dofinansowanie
projektéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich, ktérych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkow tych srodkow w roku biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984 - ZAANGAZOWANIE WYDATKOW SRODKOW EUROPEJSKICH
PRZYSZLYCH LAT

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetu srodkow
europejskich przysztych lat.

Na stronie WN konta 984 ujmuje si¢ rownowarto§¢ zaangazowanych wydatkow budzetu
srodkow europejskich w latach poprzednich , a obciazajacych plan wydatkéw roku biezacego
jednostki przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie MA konta 984 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow Srodkow
europejskich lat przysztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywaé saldo MA oznaczajace zaangazowanie

wydatkow srodkow europejskich.

Konto 990 - PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH W UKLADZIE
ZADANIOWYM

Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych w uktadzie
zadaniowym.



Na stronie WN konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie
zadaniowym oraz jego zmiany.

Na stronie MA konta 990 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych
w uktadzie zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegotowa do konta 990 powinna by¢ prowadzona w sposdb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdania z wykonania wydatkow w uktadzie zadaniowym.

Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 - ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH ROKU
BIEZACEGO

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym danego roku budzetowego.
Na stronie WN konta 998 ujmuje si¢:

- rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku
budzetowym,

- zwroty z rozliczen dotacji ze znakiem (-).

Na stronie MA konta 998 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, czyli
warto$¢ decyzji 1 postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezacym oraz zmniejszenie wartos$ci zaangazowania ze
znakiem (-).

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH
PRZYSZLYCH LAT

Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat.

Na stronie WN konta 999 umuje si¢ réwnowarto§¢  zaangazowanych  wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego.

Na stronie MA konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.



Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo MA oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

Konto PD - PLAN DOCHODOW BUDZETOWYCH

Konto PD sluzy do ewidencji planu finansowego dochodéw budzetowych dysponenta
srodkoéw budzetowych.

Na stronie WN konta PD ujmuje si¢ plan finansowy dochodéw budzetowych oraz jego
korekty.



ZALACZNIK Nr 5
PRZETWARZANIE | SPOSOB OCHRONY DANYCH

1. Wszystkie dokumenty zwiazane z ewidencja ksiggowa, a w szczegdlnosci:
a) dokumentacje przyjetych zasad rachunkowosci (zaktadowy plan kont),
b) ksiegi rachunkowe,
c) dowody ksiegowe,
d) sprawozdania finansowe

— zwane dalej zbiorami przechowuje si¢ w sposéb nalezyty i chroni przed
niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.

2. Dowody ksiggowe przechowuje si¢ w siedzibie dysponenta gldéwnego w oryginalnej
postaci, w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksiag
rachunkowych, z podzialem na miesiace, w sposdb pozwalajacy na ich szybkie
odszukanie. Roczne zbiory dowodow ksiggowych oznacza si¢ okre§leniem nazwy ich
rodzaju oraz symbolem lat.

3. Dokumenty biezace obejmujace okres ostatnich trzech lat przechowywane sa w szafach
zabezpieczonych przed dostgpem o0s6b niepowotanych. Pozostate dokumenty
zabezpieczone sa w archiwum.

4. Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig:
a) wykonywanie kopii bezpieczenstwa,

b) odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikow na réznych
stanowiskach pracy (indywidualne konta uzytkownikow z bezpiecznie
przechowywanymi hastami dostgpu, mozliwo$¢ zréznicowania dostgpu do baz
danych i1 dokumentéw w zaleznos$ci od zakresu obowiazkow danego pracownika),

c) profilaktyke antywirusowa — poprzez programy zabezpieczajace.
5. Szczegodlnej ochronie poprzez zdeponowanie w sejfie poddane sa:

a) kopie bezpieczenstwa,

b) karty bankowe z podpisem elektronicznym,

€) materiaty kryptograficznego bankowosci elektroniczne;j.

6. System finansowo-ksiggowy ENOVA.

Opis systemu i zabezpieczen znajduje si¢ w Biurze Administracyjno-Budzetowym
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego.



