Warszawa, dnia 28 listopada 2023 r.
Poz. 68

ZARZADZENIE

MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO?V
z dnia 27 listopada 2023 r.

w sprawie szczegolowych zasad gospodarowania i ewidencji débr kultury odzyskanych
wskutek restytucji prowadzonej przez Rzeczpospolita Polska, narodowych débr kultury
objetych przepadkiem na rzecz Skarbu Panstwa oraz dobr kultury przekazanych
Skarbowi Panstwa na wlasno$¢ w drodze darowizny w Ministerstwie Kultury

i Dziedzictwa Narodowego

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U.
7 2022 r. poz. 1188 oraz z 2023 r. poz. 1195, 1234 1 1641) w zwiazku z art. 6 ust. 3 ustawy
z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym (Dz. U. z 2023 r.
poz. 973 1 1859) oraz art. 12 1 13 ustawy z dnia 25 maja 2017 r. o restytucji narodowych dobr
kultury (Dz. U. z 2019 r. poz. 1591) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:
1)  sposob gospodarowania rzeczami ruchomymi:
a) nalezacymi do Skarbu Panstwa dobrami kultury odzyskanymi wskutek restytucji
prowadzonej przez Rzeczpospolitg Polska,
b) narodowymi dobrami kultury RP obje¢tymi przepadkiem na rzecz Skarbu Panstwa,

L Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dzialem administracji rzagdowej — kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 3 lipca
2023 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U.
poz. 1262).
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c¢) dobrami kultury przekazanymi Skarbowi Panstwa na wlasno§¢ w drodze
darowizny;
2) sposéb ewidencjonowania w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa Narodowego rzeczy

wymienionych w pkt 1.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)  Ministrze — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

2) Ministerstwie — nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Kultury i1 Dziedzictwa
Narodowego;
3) Dyrektorze Generalnym — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego

w Ministerstwie;

4) DRK —nalezy przez to rozumie¢ Departament Restytucji Dobr Kultury w Ministerstwie;

5) BFK —nalezy przez to rozumie¢ Biuro Finanséw 1 Ksiggowo$ci w Ministerstwie;

6) systemie finansowo-ksiggowym — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny
wykorzystywany do ewidencji ilosciowo-warto$ciowej oraz finansowo-ksiegowej
sktadnikow majatku w Ministerstwie;

7) ustawie o restytucji narodowych dobr kultury — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
25 maja 2017 r. o restytucji narodowych dobr kultury (Dz. U. z 2019 r. poz. 1591);

8) ustawie o rachunkowosci — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 2951 1598).

§ 3. Uprawnienia Ministra w zakresie gospodarowania dobrami kultury, o ktéorych mowa

w § 1, wykonuje, z upowaznienia Ministra, Dyrektor Generalny.

§ 4. Dyrektor Generalny moze upowazni¢ pracownika DRK do wykonywania

niektorych dziatah zwigzanych z gospodarowaniem dobrami kultury, o ktérych mowa w § 1.

§ 5. Zawarcie umowy depozytu przewidujacej powierzenie dobra kultury, o ktérym
mowa w § 1, instytucji kultury albo innej jednostce sektora finanséw publicznych
wyspecjalizowanej w opiece nad zabytkami w celu sprawowania nad nim opieki, nieodptatne
przeniesienie wlasnosci tego dobra kultury na panstwowa instytucje kultury lub inng
panstwowa jednostke sektora finansow publicznych oraz powierzenie wykonywania
niektorych dziatan zwigzanych z gospodarowaniem dobrami kultury, o ktérych mowa w § 1,

instytucji  kultury wyspecjalizowanej w opiece nad zabytkami, dla ktorej Minister jest
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podmiotem tworzacym lub wspdtprowadzacym, badz Dyrektorowi Biblioteki Narodowej albo
Naczelnemu Dyrektorowi Archiwoéw Panstwowych, nastepuje na wniosek DRK lub po
uzyskaniu pisemnej opinii DRK w przedmiocie dopuszczalnoéci i zasadno$ci dokonania

powierzenia albo przekazania i wymaga zgody Ministra wyrazonej na pismie.

§ 6. 1. Ewidencje¢ dobr kultury, o ktorych mowa w § 1, w ujeciu iloSciowo —
warto§ciowym, prowadzi si¢ w systemie finansowo - ksiggowym, w sposdb umozliwiajacy
wyodrebnienie nalezacych do Skarbu Panstwa doébr kultury odzyskanych wskutek restytucji
prowadzonej przez Rzeczpospolita Polska, narodowych dobr kultury RP objetych
przepadkiem na rzecz Skarbu Panstwa oraz dobr kultury przekazanych Skarbowi Panstwa na
wiasno$¢ w drodze darowizny od pozostatych rodzajow aktywow, bedacych sktadnikami
majatku Ministerstwa.

2. Ewidencje, o ktérej mowa w ust. 1, prowadzi pracownik DRK w ksiedze
inwentarzowej, w ktorej generowane sa dowody przyjecia, powierzenia i przekazania dobr
kultury na podstawie nastgpujacych dokumentow:

1) PPR — oznacza dokument potwierdzajacy przyjecie dobra kultury;
2) PTDR - oznacza dokument potwierdzajacy powierzenie dobra kultury innej jednostce;
3) PTR - oznacza dokument potwierdzajacy przekazanie dobra kultury innej jednostce.

3. Dla kazdego zaewidencjonowanego dobra kultury generowany jest niepowtarzalny
numer inwentarzowy oraz kod kreskowy, przy pomocy ktorego oznakowywane jest dobro
kultury zgodnie z § 15 zarzadzenia.

4. Dowody przyjecia, powierzenia oraz przekazania dobra kultury pracownik DRK
udostgpnia pracownikowi BFK w systemie elektronicznego obiegu dokumentow EZD, w celu
zaewidencjonowania w ksiggach rachunkowych Ministerstwa.

5. W ewidencji, o ktérej mowa w ust. 1, uymuje si¢ w szczegdlnosci:

1) dane identyfikacyjne dobra kultury:

a) numer inwentarzowy,

b) nazwe,
c) rodzaj,
d) opis,

e) 1los¢;
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2) informacje dotyczace przyjecia dobra kultury, w tym date przyjecia, podstawe przyjecia
oraz nazwe 1 numer dokumentu potwierdzajacego przyjecie;

3) informacje dotyczace powierzenia dobra kultury, w tym dane podmiotu, ktéoremu
powierzono dobro kultury, dat¢ powierzenia oraz nazwe¢ 1 numer dokumentu
potwierdzajgcego powierzenie;

4) informacje dotyczace przekazania dobra kultury, w tym dane podmiotu, ktéremu
przekazano dobro kultury, dat¢ przekazania oraz nazw¢ i1 numer dokumentu
potwierdzajacego przekazanie.

6. W przypadkach, w ktorych jest to mozliwe, w ewidencji o ktérej mowa w ust. 1,
ujmuje si¢ réwniez numer fabryczny dobra kultury, numer pod ktérym dobro kultury
figurowato w bazie strat wojennych oraz dane podmiotu bedacego wiascicielem dobra kultury

w chwili jego utraty.

§ 7. 1. Ujawnienie w ewidencji dobra kultury odzyskanego wskutek restytucji
prowadzonej przez Rzeczpospolita Polska nastepuje na podstawie:

1) prawomocnego orzeczenia sadu nakazujacego wydanie tego dobra kultury Skarbowi

Panstwa lub
2) porozumienia zawartego przez Skarb Panstwa z posiadaczem, przewidujacego wydanie

tego dobra kultury Skarbowi Panstwa oraz protokolu przekazania, o ktorym mowa

w § 12 ust. 1.

2. W przypadkach, w ktorych fakt przystugiwania Skarbowi Panstwa prawa wtasnosci
dobra kultury odzyskanego wskutek restytucji prowadzonej przez Rzeczpospolita Polska nie
zostal stwierdzony dokumentem, o ktérym mowa w ust. 1, lecz wynika wprost z przepisoOw
prawa oraz w przypadkach, o ktérych mowa w § 12 ust. 2, ujawnienie w ewidencji takiego

dobra kultury nastepuje na podstawie decyzji Dyrektora Generalnego.

§ 8. Podstawowym dokumentem, na podstawie ktorego ewidencjonowane jest narodowe
dobro kultury RP objete przepadkiem na rzecz Skarbu Panstwa, jest prawomocne orzeczenie

sadu.

§ 9. Podstawowym dokumentem, na podstawie ktérego ewidencjonowane jest dobro
kultury przekazane Skarbowi Panstwa na wlasno$¢ w drodze darowizny, jest umowa

darowizny.
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§ 10. 1. Podstawowym dokumentem potwierdzajacym powierzenie dobra kultury innej
jednostce jest umowa depozytu.

2. Jezeli dobro kultury, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi material archiwalny,
podstawowym dokumentem potwierdzajacym przejecie tego dobra kultury przez wiasciwe

archiwum panstwowe jest umowa przekazania do panstwowego zasobu archiwalnego.

§ 11. Podstawowym dokumentem potwierdzajacym przekazanie dobra kultury innej

jednostce jest protokot przekazania.

§ 12. 1. Odbior dobra kultury odzyskanego wskutek restytucji prowadzonej przez
Rzeczpospolita Polska, co do ktéorego Skarb Panstwa zawart z jego posiadaczem
porozumienie przewidujace wydanie tego dobra kultury Skarbowi Panstwa oraz dobra kultury
przekazanego Skarbowi Panstwa na wlasnos¢ w drodze darowizny nastepuje na podstawie
protokotu przekazania.

2. W przypadkach, w ktérych sporzadzenie protokolu przekazania, o ktorym mowa
w ust. 1, nie jest mozliwe, pracownik DRK dokonujacy odbioru dobra kultury odnotowuje
fakt 1 okolicznosci jego odbioru w notatce stuzbowej, ktorg przedktada Dyrektorowi DRK

1 Dyrektorowi Generalnemu.

§ 13. W przypadkach, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 pkt. 1 1 § 8 za warto$¢ dobra kultury
odzyskanego wskutek restytucji prowadzonej przez Rzeczpospolita Polskg lub dobra kultury
objetego przepadkiem na rzecz Skarbu Panstwa przyjmuje si¢ warto$¢ okreslong w orzeczeniu

sadu.

§ 14. W przypadkach, o ktorych mowa w § 7 ust. 1 pkt. 2, § 7 ust. 2 1 § 9 oraz
w przypadkach, w ktorych ustalenie wartosci dobra kultury na podstawie orzeczenia sadu nie
jest mozliwe warto$¢ dobra kultury, o ktorym mowa w § 1, jest okreslana przez DRK na
podstawie wyceny dokonywanej wedtug aktualnych cen sprzedazy podobnego dobra kultury,
przy czym jezeli DRK nie jest w stanie dokona¢ wyceny we wilasnym zakresie, moze
powierzy¢ jej dokonanie jednostce organizacyjnej podlegltej lub nadzorowanej przez Ministra

lub zleci¢ jej dokonanie bieglemu rzeczoznawcy.

§ 15. 1. Dobro kultury, o ktorym mowa w § 1, wpisane do ewidencji otrzymuje
oznakowanie w formie zawieszki, zawierajacej naklejke z numerem inwentarzowym i kodem

kreskowym, generowang z systemu finansowo-ksiggowego, z zastrzezeniem ust. 2.
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2. Jezeli dobro kultury, o ktorym mowa w § 1, stanowi material archiwalny, jest ono
zabezpieczane poprzez umieszczenie go w opakowaniu ochronnym, zgodnym z normami ISO
wlasciwymi dla danego rodzaju materiatow, za$ naklejk¢ z numerem inwentarzowym i kodem
kreskowym, o ktérej mowa w ust. 1, nanosi si¢ na opakowaniu ochronnym.

3. Zawieszka, o ktoérej mowa w ust 1, powinna by¢ przymocowana do dobra kultury
w sposOb mozliwie trwaly, a ponadto umieszczona w taki sposob, aby nie przeszkadzala
w ogladaniu Iub odbiorze dobra kultury i1 nie zaslanialta wcze$niejszych oznakowan
proweniencyjnych, a rOwnoczesnie powinna by¢ naniesiona w takim miejscu, aby mozna bylo
ja tatwo zlokalizowa¢ bez zbednego poruszania dobrem kultury.

4. Jezeli oznakowanie dobra kultury przy pomocy zawieszki nie jest fizycznie mozliwe,
naklejke z numerem inwentarzowym i kodem kreskowym nanosi si¢ na opakowaniu
ochronnym przystosowanym do przechowywania dobra kultury danego rodzaju.

5. W przypadkach, w ktorych dobro kultury jest powierzane instytucji kultury albo inne;j
jednostce sektora finansow publicznych wyspecjalizowanej w opiece nad zabytkami
bezposrednio po jego przyjeciu, w sposob nie powodujacy koniecznosci przechowywania
tego dobra kultury na terenie Ministerstwa, dopuszczalne jest oznakowanie tego dobra kultury
przy pomocy naklejki, o ktorej mowa w ust. 1, w sposob odmienny anizeli okre§lony w ust. 3
1 4, przyjety w danej instytucji kultury albo innej jednostce sektora finansow publicznych
wyspecjalizowanej w opiece nad zabytkami dla oznakowywania dobr kultury danego rodzaju.

6. Przy nanoszeniu oznakowan w miar¢ mozliwosci nalezy zachowac jednolitos¢
miejsca 1 sposobu znakowania tego samego rodzaju dobr kultury.

7. Jezeli dobro kultury, inne niz materiat archiwalny, sktada si¢ z kilku oddzielnych lub
tatwych do zdemontowania elementoéw oznakowanie powinno zosta¢ naniesione na kazdym
Z nich.

8. Naklejki o ktérych mowa w ust. 1 generowane s3 z systemu finansowo — ksiegowego
przez pracownika DRK.

9. Fizycznego oznakowania dobr kultury, o ktérych mowa w § 1, dokonuja pracownicy

DRK.

§ 16. 1. Dobra kultury, o ktérych mowa w § 1, podlegaja inwentaryzacji zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowosci.

2. DRK przeprowadza inwentaryzacje:
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1) metoda potwierdzenia salda w przypadku dobr kultury powierzonych instytucjom
kultury i innym jednostkom na podstawie umowy depozytu, w oparciu o przekazane
przez te jednostki protokoty z inwentaryzacji przeprowadzonej zgodnie z art. 26 ust. 2
ustawy o rachunkowosci;

2) metoda spisu z natury w przypadku dobr kultury pozostajacych na terenie MKiDN.

3. Wyniki przeprowadzonej inwentaryzacji DRK przekazuje wraz z dokumentacjg do

komisji inwentaryzacyjnej w terminie ustalonym w planie inwentaryzacji MKiDN.

§ 17. Do gospodarowania i ewidencjonowania dobrami kultury, o ktorych mowa w § 1,
ktére wigza si¢ z zakresem dziatania archiwdéw wyodrebnionych i w odniesieniu do ktorych
Minister wykonuje uprawnienia, o ktéorych mowa w art. 12 ust. 1 ustawy o restytucji
narodowych dobr kultury, w porozumieniu z ministrem lub innym organem wilasciwym dla
odpowiedniego archiwum wyodrebnionego, przepisy niniejszego zarzadzenia stosuje si¢

odpowiednio.

§ 18. 1. Nadzor nad przestrzeganiem zarzadzenia w komorkach organizacyjnych
Ministerstwa sprawuja dyrektorzy poszczegolnych komorek organizacyjnych.
2. Dyrektorzy komorek organizacyjnych Ministerstwa sa obowigzani do zapoznania

z treScig zarzadzenia podleglych im pracownikow.

§ 19. Do dobr kultury, o ktorych mowa w § 1, odzyskanych wskutek restytucji
prowadzonej przez Rzeczpospolita Polska, objetych przepadkiem na rzecz Skarbu Panstwa
lub przekazanych Skarbowi Panstwa w drodze darowizny po wejSciu w zycie ustawy
o restytucji narodowych dobr kultury 1 przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia stosuje si¢

przepisy niniejszego zarzadzenia.

§ 20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

Minister Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego: P. Glinski



